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PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-02.1712.4.2014 Krakow, dnia 1.2 LUT. 2013

Wg rozdzielnika

Wystgpienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany: Wydzial Spraw Spolecznych UMK, Wydzial Spraw
Administracyjnych UMK, Wydzial Ewidencji Pojazdow
1 Kierowcow UMK,

Przedmiot kontroli: Kontrola realizacji obowigzku prowadzenia metryk spraw
zgodnie z art. 66a Kpa.

Termin przeprowadzenia kontroli: 22.10.2014 1. - 14.11.2014 r.

Ocena dzialalno$ci kontrolowanej jednostki:

Czynnosci kontrolne w zakresie realizacji obowigzku prowadzenia metryk spraw zgodnie z art.
66a Kpa zostaly przeprowadzone w nastgpujacych wydzialach Urzedu Miasta Krakowa: Wydziale
Spraw Spolecznych, Wydziale Ewidencji Pojazdéow i Kicrowcéw oraz w Wydziale Spraw
Administracyjnych. Kontrolg objgto losowo wybrane sprawy pozostajace w kompetencjach ww.
wydzialow.

Metryki ww. spraw prowadzone sa: w formie pisemnej lub elektronicznej, tj. w tabeli wg
wzoru stanowigcego zalgcznik do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
06.03.2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy albo w teleinformatycznych
systemach (OTAGO i RISS).

Ustalono, iz w skontrolowanych postgpowaniach administracyjnych dopelniono obowigzku
wynikajgcego z art. 66a Kpa, tj. zakladano i prowadzono metryki spraw, w ktérych obowiazek ich
prowadzenia nie zostal wylaczony na podstawie rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 9.03.2012 r. w sprawie rodzaju spraw, w ktérych obowigzek prowadzenia metryki sprawy nie
zostal wylaczony.

Sposéb prowadzenia metryk w ww. wydzialach jest co do zasady zgodny z regulacjami
przewidzianymi w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 06.03.2012 r.
w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy.

Niemniej jednak w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci:

1. W metrykach skontrolowanych spraw, oprécz postgpowan dotyczacych wydania decyzji w
sprawie prawa do $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdéw publicznych i spraw
prowadzonych na podstawie art. 127 ustawy z dnia 21.11.1967 r. 0 powszechnym obowiazku
obrony Rzeczpospolitej Polskiej, brak jest wskazania osoby przygotowujacej projekt pisma,
akceptujacej ten dokument, a nastgpnie osoby podpisujgeej, co stanowi naruszenie obowiazku
wynikajacego z § 2 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
06.03.2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy.

2. W  metrykach 6 spraw znak: S0-02.804.1302.2013, S0-02.804.1297.2013, SO-
02.804,1297.2013, S0-02.804.1298.2013, S0-02.804.1296.2013, S0-02.804.1295.2013 nie



odnotowano wszystkich czynnosci podejmowanych w sprawie, tj. czynnosci polegajacej na
Wprzediuzeniu postepowania administracyjnego”.

3. W metrykach spraw o ustalenic prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego nie okreslono
przedmiotu sprawy w sposob zgodny z brzmieniem § 2 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie
wzoru 1 sposobu prowadzenia metryki sprawy.

4. W metrykach niektorych spraw nie wpisuje si¢ stanowiska osoby podejmujacej okreslong
czynno$¢ w sprawie, co stanowi naruszenie obowiazku wynikajacego z § 2 ust. 1 pkt 4
rozporzadzenia w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy

5. Metryki skontrolowanych spraw prowadzone w urzgdowym systemie rejestracji spraw RISS nie
byly na biezaco aktualizowane, dane w metryce uzupelniane byly dopiero po zakonczeniu
sprawy, co stanowi naruszenie § 1 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie wzoru i sposobu
prowadzenia metryki sprawy.

6. W metrykach spraw znak: SA-06.7340.7.5.2014, KM-09.7346.7-12.2013, KM-09.7346.8-
19.2013, KM-09.7346.7.7-16.2013, KM-09.7346.8-9.2013 nie  wpisano  informacji
o rozstrzygnieciu Il instancji. Powyzsze nic stanowi uchybienia, poniewaz obowigzujace w tym
zakresie przepisy nakladajg obowiazek prowadzenia metryki sprawy dla czynnosci
podejmowanych przez organ prowadzacy sprawg. Niemniej jednak, aby wiedza na temat
postgpowania administracyjnego byla pelna, wlasciwym dzialaniem powinno by¢ wpisanie
w metryce sprawy rozstrzygnigcia Il instancji.

Zalecenia:

1. W metrykach spraw prowadzonych pisemnie w formie tabeli albo w systemach
teleinformatycznych wskazywaé osobg przygotowujgca projekt dokumentu, osobg akceptujaca
i podpisujaca ten dokument.

2. Dopelniaé¢ obowiazku wynikajacego z § 2 ust. 1 pkt 4 ww. rozporzadzenia w sprawie wzoru
i sposobu prowadzenia metryki sprawy, tj. wpisywaé w metryce sprawy stanowisko osoby
podejmujacej dang czynnos¢.

3. W rubryce ,tytul sprawy” okresla¢ przedmiot sprawy zgodnie z wymogiem okreslonym w § 2
ust. 1 pkt 2 ww. rozporzadzenia.

4, Metryki spraw prowadzone w urzedowym informatycznym systemie rejestracji RISS prowadzi¢
na biezaco, tj. dokonywac chronologicznie kolejnych wpisow, wprowadzajac wszystkie
wymagane dane.

5. Do metryk spraw wpisywa¢ réwnicz rozstrzygnigeia Il instancji, celem przedstawienia
ostatecznego sposobu zalatwienia sprawy.

Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:

Zalecenia nr 1 - 2 — Pan Jan Zadlo, Dyrektor Wydziatu Spraw Spolecznych, Pan Tomasz Popiotek,
Dyrektor Wydziatu Spraw Administracyjnych, Pan Witold Krupiarz, Dyrektor Wydziatu Ewidencji
Kierowcow i Pojazdow.

Zalecenie nr 3 — Pan Jan Zadlo, Dyrektor Wydziatlu Spraw Spolecznych UMK,

Zalecenie nr 4 — 5 — Pan Tomasz Popiotek, Dyrektor Wydziatu Spraw Administracyjnych UMK.

Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
Zalecenianr 1 - 5 — od zaraz.

Termin sporzgdzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:
Do dnia 13.03.2015 r.



Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnej przez Biuro
Kontroli Wewnetrznej UMK (zarzadzenie Nr 135/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22
stycznia 2010 r.) jednostki, w stosunku do ktoérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne
obowiazane sa do sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym
wpkt. V wystgpienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3 do ww.
Regulaminu i przekazanie go do Biura Kontroli Wewnetrzne;j.

EZYDENTA MIABT:

Elzbieta Kelerba
Zastgpca Prezydénts bebiadia Waraonwy

Otrzymuja:

1. Pan Jan Zadlo, Dyrektor Wydzialu Spraw Spolecznych UMK,

2. Pan Witold Krupiarz, Dyrektor Wydziatu Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow UMK.
3. Pan Tomasz Popiolek, Dyrektor Wydzialu Spraw Administracyjnych.

4. aa.

Do wiadomoSei:

1. Pan Andrzej Kulig, Pelnomocnik Prezydenta Miasta KKrakowa ds. Polityki Spolecznej,
2. Pan Pawel Stanczyk, Sekretarz Miasta Krakowa.



