PREZYDENT MIASTA KRAKOWA
BK-04.1711.04.2016 Krakéw, dnia

Pan

Jaroslaw Statek

Dyrektor

Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawezego nr 1
ul. Barska 45

30-307 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzgdu Miasta Krakowa przeprowadzil na
podstawie upowaznienia nr 4/2016, podpisanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, kontrole problemowa
w kierowanej przez Pana jednostce, ktérej wyniki zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.
Przedmiotem badania byta ocena funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodéw za 2015 rok.

Kontrole przeprowadzono ze szczegdlnym uwzglednieniem ryzyka gospodarowania $rodkami wydzielonego
rachunku dochodéw niezgodnie z przepisami prawa.

I.  Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetych ryzyk

1.  Wyniki przeprowadzonej kontroli problemowej

 ustalona i funkcjonujaca w Osrodku Polityka rachunkowosdci zawierata wykaz kont syntetycznych
(bilansowych i pozabilansowych) stuzacych do ewidencii operacji na ww. rachunku, a takze zasady
tworzenia poszczegbdlnych kont analitycznych z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej, zadania,
analityki do paragrafu oraz zrédta pozyskania dochodéw (uchwala, odszkodowania, darowizny),

* przeprowadzona analiza dokumentacji jednostki w zakresie zgodnosci ewidencji ksiegowej ze
sprawozdawezoscig wykazata, iz zmaterializowaly sie ryzyka w obszarze nienalezytego rejestrowania
operacji w ksiggach rachunkowych. Ujawnione w trakcie kontroli nieprawidtowosci, szczegbtowo
opisane w pkt 1.2, powodujace zmaterializowanie sie ww. ryzyka, nie mialy wptywu na wiarygodnogé
ocenianych sprawozdar budzetowych, w zwiazku z powyzszym nalezy ww. sprawozdania uznaé za
wiarygodne.

2. Nieprawidlowosci wynikajgce z ustalei kontroli:

Analiza dokumentacji jednostki wykazata, iz ryzyko gospodarowania $rodkami wydzielonego rachunku
dochod6éw niezgodnie z przepisami prawa zmaterializowato sig czgSciowo, co potwierdzajg nizej
wymienione nieprawidtowosci:

1) nieopracowanie procedury okreslajacej zasady kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych
(w zadnej z przedstawionych do kontroli procedur nie zawarto zapisow z zakresu ustalania $ciezki
i terminéw tworzenia i przechodzenia dokumentacji wewnetrznej izewnetrznej przez poszezegdlne
komorki organizacyjne jednostki, jak Towniez wykonywania dziatai w zakresie kontroli §
merytorycznej, formalnej i rachunkowe;j tej dokumentaciji),



2)

3)

4)

5)

przyjmowanie do ksigg rachunkowych ,daty wystawienia” innej, niz wynikajaca z dowodu
zrodlowego, co stanowi naruszenie art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2013 roku, Dz. U. poz. 330 z pdézn. zm.), a takze ujmowanie
dowoddéw ksiggowych w okresach sprawozdawczych innych, niz wynikajgce z dowodu Zroédtowego,
co stanowi naruszenie art. 20 ust. | ww. ustawy,

niezachowanie chronologii numeracji przy wystawianych przez SOSW rachunkach, czym naruszono
wymog standardu nr 14 pkt a Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardow kontroli zarzqdczej dla sektora finanséw publicznych,

niewskazywanie na fakturach wystawionych przez SOSW, ujetych w ewidencji ksiegowej, informacji
o dokonanej kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej dokumentu. Wykonanie kontroli
merytorycznej 1 formalno-rachunkowej dokumentéw winno by¢ potwierdzone i uwidocznione na
dokumencie w postaci podpisu osoby upowaznionej do przeprowadzenia kontroli oraz daty jej
dokonania,

klasyfikowanie realizowanych dochodéw niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw irozchodéw
oraz srodkdéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych (tj. Dz. U. 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.), tj.:
zwroty z OKE zgodnie z zapisami ww. rozporzadzenia powinny by¢ zaklasyfikowane do § 0830
Wptywy z ustug, zamiast do § 0960 Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej,
natomiast wplaty otrzymywane od Polsko-Niemieckiej Wspolpracy Miodziezy powinny byé
zaklasyfikowane do § 0970 Wplywy z réznych dochodow, zamiast do § 0960 Ofrzymane spadki,
zapisy i darowizny w postaci pienigznej.

II. Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci majacych wplyw na zmaterializowanie sie ryzyk
oraz uniknigcia powstania ich w przysztosci nalezy:

1Y)

2)

3)

4)

3)

opracowa¢ procedur¢ okreslajacg zasady kontroli iobiegu dokumentéw ﬁnansowo—ksicggowych
(wskaza¢ zapisy z zakresu ustalania Sciezki i termindw tworzenia iprzechodzenia dokumentacji
wewngtrznej 1 zewngtrznej przez poszczegdlne komoérki organizacyjne jednostki, jak réwniez
wykonywania dziatait w zakresie kontroli merytorycznej, i formalno - rachunkowej tej dokumentacji),
ujmowa¢ dowody ksiggowe w okresach sprawozdawczych, ktérych dotycza, zgodnie z art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci oraz przyjmowac do ksigg rachunkowych ,,date wystawienia” wynikajgca
z dowodu zrodtowego, zgodnie z art. 20 ust. 2 ww. ustawy,

zachowywa¢ chronologi¢ numeracji przy wystawianych przez SOSW rachunkach, do czego
zobowigzuje standard nr 14 pkt a komunikatu w sprawie standardow kontroli zarzqdczej dla sektora
finansow publicznych,

wskazywaé na fakturach wystawionych przez SOSW (ujmowanych w ewidencji ksiegowej)
informacj¢ o dokonanej kontroli merytorycznej oraz kontroli formalno-rachunkowej dokumentu,
klasyfikowa¢ realizowane dochody zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzgeych ze #rédel zagranicznych,
tj.: zwroty z OKE ujmowac¢ do § 0830 Wphywy z usfug, natomiast wplaty otrzymywane od Polsko-
Niemieckiej Wspolpracy Mlodziezy zaklasyfikowaé do § 0970 Wplywy z réznych dochodow.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pan Jarostaw Statek — Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno Wychowawczego nr 1 w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.



V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesta¢ w terminie do dnia 18.03.2016 r. do Referatu
Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnegtrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sg do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych
zalecenn w terminie okreslonym w pkt V wystgpienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww.
Regulaminu,

Otrzymuja:
l. adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. Pani Katarzyna Krél- Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pani Anna Korfel- Jasifiska — Dyrektor Wydziatu Edukacji



