Zatacznik Nr 3

do Uchwaty Nr XLI1V/1184/20
Rady Miasta Krakowa

z dnia 27 sierpnia 2020 r.

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

powierzonych Miejskiemu Centrum Obslugi Oswiaty w Krakowie

§ 1. 1. Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, zwane dalej MCOO, jest
uprawnione do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez jednostki obstugiwane
i jednostki  o$wiatowe,  zdefiniowane ~w  statucie = MCOO  stanowigcym
Zalacznik Nr 1 do uchwaly Rady Miasta Krakowa, w zakresie i celu niezbednym do
wykonywania zadan w ramach wspoélnej obstugi tych jednostek lub na udokumentowane
polecenie kierownika tych jednostek.

2. W zakresie danych osobowych przetwarzanych przez jednostki obstugiwane
I jednostki o$wiatowe, MCOO jest podmiotem przetwarzajacym w rozumieniu art. 4 pkt 8
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej RODO.

§ 2. Przetwarzanie obejmuje dane osobowe, w tym szczegdlne kategorie danych
osobowych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, w formie papierowej i elektronicznej,
dotyczace w szczegolnosci:

1) kierownikow jednostek obstugiwanych i jednostek o$wiatowych;
2) pracownikow jednostek obstugiwanych i jednostek oswiatowych;

3) uczniow i podopiecznych jednostek obstlugiwanych i jednostek o$wiatowych oraz
rodzicow 1 opiekunow prawnych uczniow i podopiecznych;

4) kontrahentow i klientow jednostek obstugiwanych i jednostek oswiatowych;
5) innych niezbg¢dnych.

§ 3. Przetwarzanie obejmuje wszelkie dane osobowe niezbedne do realizacji zadan
okreslonych w statucie MCOO, w szczegdlnosci:

1) dane identyfikacyjne, w tym m.in.: imig¢, nazwisko, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska
rodzicow i opiekunow prawnych, dat¢ i miejsce urodzenia, numer identyfikacyjny
(PESEL, NIP, REGON), numer i seri¢ dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;

2) dane adresowe i kontaktowe, w tym m.in.: adres zameldowania, adres zamieszkania, adres
korespondencyjny, numer telefonu, adres poczty elektronicznej;

3) numer rachunku bankowego;

4) informacje o wyksztatceniu, zatrudnieniu, doswiadczeniu zawodowym, kwalifikacjach
zawodowych, przynaleznos$ci do zwigzkéw zawodowych;

5) informacje dotyczace zdrowia, sytuacji zyciowej, sytuacji finansowej i majatkowej;
6) informacje o stanie cywilnym i sytuacji rodzinnej.
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§ 4. Przetwarzanie danych osobowych polega w szczegdlnosci na wykonywaniu operacji
zbierania, utrwalania, organizowania, porzadkowania, opracowywania, przechowywania,
adaptowania, modyfikowania, zmieniania, pobierania, przegladania, wykorzystywania,
przesylania, udostepniania I ujawniania podmiotom uprawnionym, dopasowywania, taczenia,
ograniczania, usuwania.

§ 5. MCOO zobowigzane jest do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych
zgodnie z niniejszymi Zasadami przetwarzania danych osobowych, zwanymi dalej Zasadami,
RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, chronigcymi prawa
0sob, ktorych dane dotycza, a takze w sposéb zapewniajacy bezpieczenstwo danych
osobowych, w szczegdlnosci:

1) stosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych bezpieczenstwo
przetwarzanych danych osobowych odpowiednich do zagrozen oraz kategorii danych
osobowych oraz odpowiadajacych ryzyku naruszenia praw lub wolno$ci 0sob, ktorych
dane dotycza;

2) prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodkéw technicznych i organizacyjnych zastosowanych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych;

3) przestrzegania warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego,
0 ktorych mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO;

4) dopuszczania do przetwarzania danych osobowych wylacznie 0s6b posiadajacych
upowaznienie odpowiednie do zakresu przetwarzania danych osobowych na danym
stanowisku;

5) dopuszczania do przetwarzania danych osobowych wytacznie 0sob, ktore zobowigzaty si¢
do zachowania w tajemnicy tych danych oraz sposobdéw ich zabezpieczania zaréwno w
trakcie zatrudnienia ich, jak i po jego ustaniu;

6) prowadzenia rejestru kategorii czynnoSci przetwarzania dokonywanych w imieniu
jednostek obstugiwanych i jednostek o§wiatowych, zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO;

7) zabezpieczania danych osobowych przed dostgpem o0s6b nieuprawnionych do ich
przetwarzania oraz przed kradziezg, uszkodzeniem, nicuprawniong modyfikacjg lub
zaginigciem.

§ 6. MCOO, w zakresie w jakim jest podmiotem przetwarzajgcym, pomaga jednostkom
obstugiwanym i jednostkom o$wiatowym, jako administratorom danych osobowych, wywigzac
si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w rozdziale III RODO.

§ 7. MCOO, w zakresie w jakim jest podmiotem przetwarzajgcym, pomaga jednostkom
obstugiwanym i jednostkom o$wiatowym, jako administratorom danych osobowych, wywigzac
si¢ z obowigzkoéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

§ 8. 1. Niniejsze Zasady obowiazuja przez czas nieokreslony, niezbedny w celu realizacji
przez MCOO zadan okreslonych w statucie MCOO.

2. W przypadku zakonczenia obstugi jednostki obstugiwanej Iub jednostki oswiatowej,
zaleznie od decyzji tej jednostki, MCOO usuwa lub zwraca jej wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejagce kopie, chyba ze przepisy prawa powszechnie obowiazujacego
nakazuja przechowywanie danych.
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3. W przypadku zakonczenia dzialalnosci jednostki obstugiwanej lub jednostki
oswiatowej, dane osobowe podlegaja archiwizacji zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

§ 9. 1. Na wniosek jednostki obstugiwanej lub jednostki oswiatowej, MCOO, w zakresie
w jakim jest podmiotem przetwarzajagcym, udostepnia wszelkie informacje niezbedne do
realizacji lub wykazania spetlnienia obowigzkéw wynikajacych z RODO.

2. Informacji, o ktorych mowa w ust. 1, udziela si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wniosku, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgloszenia
naruszenia ochrony danych osobowych lub usunigcia jego skutkow, MCOQO udziela informacji
w najblizszym mozliwym terminie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od dorgczenia wniosku.

§ 10. MCOO, w zakresie w jakim jest podmiotem przetwarzajacym, umozliwia jednostce
obstugiwanej lub jednostce o$wiatowej lub audytorowi upowaznionemu przez te jednostki
przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do nich.

§ 11. 1. W przypadku stwierdzenia przez MCOO jakiegokolwiek naruszenia ochrony
danych osobowych MCOO lub jego podwykonawca zglasza je jednostce obstugiwanej lub
jednostce o§wiatowej W ciggu 3 dni roboczych

2. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, oprocz elementow okreslonych w art. 33 ust. 3
RODO, powinno zawiera¢ informacje umozliwiajace okreslenie, czy naruszenie skutkuje
wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnos$ci 0sob, ktérych dane dotycza.

§ 12. MCOO zobowiazane jest do niezwtocznego poinformowania jednostki obstugiwane;j
lub jednostki o$wiatowej o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym
lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez MCOO danych osobowych, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu skierowanym do MCOO dotyczacym
przetwarzania danych osobowych, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
W szczegllnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy paragraf dotyczy wylacznie danych osobowych
powierzonych przez jednostki obstugiwane danych osobowych.

§ 13. 1. MCOO upowaznione jest do powierzenia danych osobowych do dalszego
przetwarzania przez podwykonawcow, przy czym zobowigzane jest do zapewnienia,
ze podwykonawcy spetnig te same gwarancje i obowiazki, jakie zostaly natozone na MCOO
niniejszymi Zasadami.

2. MCOO ponosi odpowiedzialno§¢ wobec jednostek obstugiwanych i jednostek
oswiatowych za niewywigzanie si¢ z obowigzkéw spoczywajacych na podwykonawcy,
wynikajgcych z niniejszych Zasad.

§ 14. MCOQO jest odpowiedzialne za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z niniejszymi  Zasadami, w szczegdlnosci za udostgpnienic osobom
nieupowaznionym powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
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