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3)

5)

6)

W punkcie VIl Rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach w roku 2020 nie zostaty
wykazane zamdéwienia, do ktérych byty stosowane przepisy Pzp, uwzgledniajace aspekty
spoteczne.

W 4 postepowaniach (DA.261.1.1.2021, DA.261.1.2.2021, DA.261.1.3.2021,

DA.261.1.4.2021) w ogtoszeniu o zamdwieniu nie zostato zaznaczone uwzglednienie

aspektéw spotecznych zwigzanych z realizacja zamdwienia, pomimo postawienia przez

Zamawiajacego wymogu zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie

umowy o prace osdb wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia.

Ponadto w 1 przypadku (DA.261.1.1.2021) w ogtoszeniu o zamdéwieniu zostato zaznaczone, ze

nie sg przewidywane fakultatywne podstawy wykluczenia, podczas gdy jedna z takich

przestanek zostata wskazana w specyfikacji warunkéw zaméwienia.

W 5 postepowaniach (DA.261.1.1.2020, DA.261.1.2.2020, DA.261.1.3.2020,

DA.261.1.4.2020, DA.261.1.5.2020) wymagane byto ztozenie przez wykonawce

oswiadczenia, ze nie podlega on wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp, pomimo ze

nie byty przewidziane fakultatywne przestanki wykluczenia.

W istotnych postanowieniach umowy (zatacznik do specyfikacji istotnych warunkéw

zamoéwienia/specyfikacji warunkéw zamdwienia) na roboty budowlane wystapity przypadki, ze:

a) zostata zastrzezona kara umowna za odstapienie od umowy przez ktérakolwiek ze stron
lub rozwigzanie umowy, z przyczyn ,w przewazajacej mierze” lezacych po stronie
wykonawcy, co spowodowato, ze istotne skutki prawne tj. kara umowna zostaty
uzaleznione od wystapienia przestanki obiektywnie niemozliwe] do ustalenia (w takich
przypadkach przypisanie odpowiedzialnosci wykonawcy powinno by¢ jednoznaczne,
niepodzielne i niestopniowalne),

b) nie zostata okreslona kara umowna z tytutu braku zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,

c) omytkowo zostato wskazane nieprawidtowe postanowienie umowne, w ktérym miat by¢
podany termin rekojmi,

d) wykonawca zostat zobowigzany do dostarczenia ,dokumentu szczegdtowo okreslajacego
warunki oraz zasady $wiadczenia ustug gwarancyjnych przez Wykonawce w okresie
gwarancyjnym”, ale nie zostato wskazane, ze warunki te nie powinny by¢ sprzeczne
zwarunkami wynikajacymi z umowy, a takze nie zostat wskazany sposéb postepowania
w przypadku zaistnienia takiej sprzecznosci,

e) nie zostata przewidziana mozliwos¢ odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy
w przypadku nie wykonania jej przedmiotu w terminie,

f) nie zostaty wymienione wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w art. 438 ust. 2 Pzp,
umozliwiajagce weryfikacje zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace osdéb wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci
w zakresie realizacji zamédwienia,

g) zostat przywotany przepis nieobowiazujacej Pzp,

h) zostata okreslona odpowiedzialnasé wykonawcy za opdznienie.

W istotnych postanowieniach umowy (zatacznik do specyfikacji istotnych warunkdéw

zamdwienia/specyfikacji warunkow zamdwienia) na dostawy wystapity przypadki, Ze:

a) w jednym miejscu podano, iz wynagrodzenie nie podlega waloryzacji, a w innym miejscu, ze
przewiduje sie waloryzacje wskutek zmiany stawki podatku VAT,

b) zostat zawarty obowigzek zwrotu kosztéw naprawy gwarancyjnej, ale nie zostato
jednoznacznie wskazane uprawnienie do zlecenia w danej sytuacji wykonania zastepczego,






17) W 1 postepowaniu (DA.261.1.3.2020) Zamawiajacy nie dysponuje oryginatem zawartego
aneksu.

18) W 1 postepowaniu (DA.261.1.5.2020) Zamawiajacy nie poinformowat wykonawcéw
o wyborze najkorzystniejszych ofert. Ponadto zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
zostato wniesione po zawarciu umowy. Dodatkowo Zamawiajacy potracit naliczona kare
umowng z wynagrodzenia wykonawcy, pomimo ze w zwigzku z epidemia obowigzuje zakaz
dokonywania takich potracen. W protokotach odbioru Zamawiajagcy wyznaczat termin
usuniecia usterek w dniach roboczych, ktére nie zostaty zdefiniowane w umowie.

19) W 1 postepowaniu (DA.261.1.6.2020) siwz nie zostata udostepniona na stronie internetowej
od dnia zamieszczenia w BZP ogtoszenia o zamdéwieniu. Ponadto z harmonogramu rzeczowo-
finansowego ztozonego przez wykonawce w ramach wykonywania umowy (1/76/2020) nie
wynika kiedy zostat ztozony i czy zostat zatwierdzony przez Zamawiajgcego. Dodatkowo
umowa zostata zmieniona bez dochowania formy pisemne;j.

20) W 2 postepowaniach (DA.261.1.5.2020 i DA.261.1.6.2020) okreslona przez Zamawiajgcego
cze$é zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie zostata zwrécona w terminie 30 dni
od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

21) W 2 postepowaniach (DA.261.1.2.2021, DA.261.1.3.2021) informacja o ztozonych ofertach
zostata przekazana Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych po terminie.

22) W 1 postepowaniu (DA.261.1.3.2021) o jego wszczeciu nie zostat zawiadomiony wykonawca,
ktéry ubiegat sie o udzielenie zaméwienia w uniewaznionym postepowaniu, obejmujacym ten
sam przedmiot zamdwienia.

23) Zamdwienia na remont pomieszczeni i dostawe mebli do tych pomieszczen zostaty potaczone
w jednym postepowaniu (DA.261.1.1.2020), z dopuszczeniem mozliwosci sktadania ofert
czesciowych.

24) Przy niektérych podpisach ztozonych na umowach nie zostaty umieszczone pieczecie imienne,
co utrudnia identyfikacje oséb dokonujacych wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci irzetelnodci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. Ponadto wystapity
przypadki, ze protokoty odbioru nie zostaty podpisane przez wykonawce.

25) Udzielanie zamoéwienia w czesciach, zktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, nie znajduje odzwierciedlenia w protokole postepowania.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie udzielania zamdéwien
publicznych, do ktérych ze wzgledu na warto$c nie stosuje sig Pzp, stwierdzono, co nastepuje:
1) Pozytywnie zostaty ocenione wprowadzone w roku 2021 zmiany w zakresie przyjetych przez

Kontrolowanego wewnetrznych regulacji, niemniej jednak obowigzujacy aktualnie

,Regulamin udzielania zamdwier publicznych w Osrodku Kultury - Nowa Huta o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto”, w niektdrych obszarach wymaga dalszych

Zmian, poniewaz:

a) w tytule regulaminu wystepuje niescistos¢ w zakresie nazwy jednostki (nazwa podmiotu
w statutowym brzmieniu jest nastepujaca: O$rodek Kultury Krakdw - Nowa Huta),

b) w tresci regulaminu wskazano, ze regulacje w nim zawarte odnosza si¢ do zamdwien
owartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt netto, podczas gdy powinny odnosié sie
tylko do zaméwien o wartosci ponizej ww. kwoty, bowiem do zaméwien, ktérych wartosc
jest réwna lub przekracza kwote 130.000 zt netto stosuje sie juz ustawe Pzp,






2)

3)

sformutowania: ,chyba, Ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty” budzi zastrzezenia, gdyz zapis w takim ksztatcie, tj. odwotanie sie do ,ceny
najkorzystniejszej oferty” sugeruje, ze tych ofert byto wiecej, anizeli tylko jedna. Ponadto
wynikajacy z ust. 8 tryb postepowania nie pozostaje wspdjnosci z rozwigzaniami
przyjetymi w nastepnej jednostce redakcyjnej § 8. Zgodnie bowiem z § 8 ust. 9 regulaminu
W przypadku wptyniecia wytqcznie ofert, ktorych wartos¢ przewyzsza kwote przeznaczonq na
ten cel pracownik merytoryczny zobowiqzany jest do ztoZenia nowego zapotrzebowania w celu
ewentualnego przesuniecia srodkéw na realizacje zamdwienia”. Z powyzszego zatem wynika,
ze w przypadku wptyniecia tylko jednej oferty nie jest wymagane ztozenie nowego
zapotrzebowania w celu przesuniecia srodkéw na realizacje zaméwienia, natomiast gdy
takich ofert wptynie wiecej anizeli jedna to jest to wymagane, co stanowi niekonsekwencje
w dziataniu Zamawiajacego,

) w§ 9 ust. 1 regulaminu powotano sie na ,ustawe o dostepnosci” zamiast na ,ustawe
o zapewnieniu dostepnosci”, co jest niespdjne z definicjg zawarta w stowniczku poje¢w § 1
ust. 2 regulaminu,

m)w § 12 ust. 3 regulaminu postuzono sie pojeciem ,Dyrekcja”, ktére nie zostato wczesniej
zdefiniowane. Tego rodzaju sformutowanie moze budzi¢ watpliwosci, gdyz nie wynika
Z niego czy ta funkcja odnosi sie wytacznie do Dyrektora Osrodka jako Kierownika
Zamawiajgcego, czy tez do innej osoby,

n) regulamin zawiera btedne odestania w tresci przepiséw do innych jednostek
redakcyjnych regulaminu lub do niewtasciwych zatacznikéw do regulaminu:

— w § 3ust. 5 pkt 2 regulaminu powinno nastapic¢ odestanie do pkt 1 w ramach ust. 5, zamiast
doust. 4,

— w § 8 ust. 1 regulaminu powinno nastapi¢ odestanie do zatacznika nr 3 do regulaminu,
okreslajacego wzdr zapytania ofertowego zamiast do zatacznika nr 2, ktéry okresla wzér
notatki z ustalenia wartosci szacunkowej zamdéwienia dla zapytania ofertowego,

— w §8ust. 7 regulaminu powinno nastapi¢ odestanie do § 10 zamiast do § 9,

— w § 13 ust. 3 regulaminu powinno nastgpic¢ odestanie do ust. 2 zamiast do ust. 1,

o) w § 13 ust. 4 regulaminu postuzono sie pojeciem ,tajemnicy stuzbowej”, tj. sformutowaniem,
ktérego stosowanie obecnie nie znajduje oparcia w $wietle obowiazujacych uregulowarh
prawnych?,

p) w § 13 ust. 5 regulaminu powtdrzono regulacje, ktéra zostata zawarta w § 13 ust. 1
regulaminu.

W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora Osrodka Kultury Krakéw - Nowa

Huta z dnia 15.02.2021 r., stanowiacym ,REGULAMIN ORGANIZACYJNY OSRODKA

KULTURY KRAKOW - NOWA HUTA” znajduja sie zapisy, ktére odnosza sie do poprzednio

obowiazujacej Pzp oraz nawigzujg do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

uchylonego zarzadzeniem nr 1/2021 Dyrektora Osrodka Kuitury Krakéw - Nowa Huta z dnia
18.01.2021r.{m.in. § 6 Dziat | ust. 2.3 lit ).

Na prowadzonych przez Osrodek stronach internetowych publikowane sg nieaktualne

informacje zwigzane z regulacjami, odnoszacymi sie do udzielania w jednostce organizacyjnej

zamdéwien publicznych podprogowych, do ktérych nie stosuje sie Pzp (zaréwno w Biuletynie

Informacji Publicznej Miasta Krakowa pod nastepujgcym adresem:

2 Ustawa zdnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych, zawierajaca definicje ,tajemnicy stuzbowej”
utracita moc na podstawie art. 190 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r.
poz.742)


















3)

4)

Pzp oraz nawiazuja do regulaminu udzielania zamdwien publicznych, uchylonego
zarzadzeniem nr 1/2021 Dyrektora Osrodka Kultury Krakéw - Nowa Huta zdnia
18.01.2021r.(m.in. § 6 Dziat | ust. 2.3 lit c).
Zaktualizowa¢ prowadzone przez Osrodek strony internetowe, tak aby publikowane byty na
nich aktualne informacje zwigzane z regulacjami, odnoszacymi sie do udzielania w jednostce
organizacyjnej zamoéwien publicznych podprogowych, do ktérych nie stosuje sie Pzp.
Doprowadzi¢ do zgodnosci z postanowieniami regulaminu przyjety w Os$rodku sposéb
ewidencjonowania zaméwien publicznych podprogowych, do ktérych nie stosuje sie Pzp, tak
aby w rejestrze, o ktérym mowa w regulaminie znajdowaty sie wszystkie udzielane
zamoéwienia (tj. réwniez te dokonywane zaréwno w formie zakupu bezposredniego, jak
i zamdwienia o wartosci powyzej 10.000 zt netto do wartosci 25.000 zt netto, dla ktérych
przed zakupem bezposrednim stosuje sie rozeznanie rynku).
W ramach procedowania postepowann w zakresie udzielania zaméwien publicznych
podprogowych, do ktdrych nie stosuje sie Pzp:
a) przestrzegaé postanowien regulaminu, w tym prowadzi¢ dokumentacje w sposéb
odzwierciedlajacy realizacje przyjetych w Osrodku regulacji w tym obszarze,
w szczegolnosci poprzez:

— sporzadzanie dokumentéw w zgodnosci z wzorami formularzy, ktére zostaty przyjete

regulaminem,

— publikowanie w Biuletynie Informacji Publiczne] Miasta Krakowa dokumentéw oraz

informacji zwigzanych z wynikami postepowania w terminach przewidzianych
w regulaminie,

— przekazywanie do pracownika prowadzacego procedure zapytania ofertowego

wszystkich wymaganych regulaminem dokumentéw, tak aby mozliwe byly dalsze
dziatania w ramach procedury udzielenia zamdwienia publicznego bez koniecznosci
uzupetniania uprzednio ztozonych dokumentéw,

b) szczegétowo analizowaé wptywajgce do Osrodka oferty, tak aby nie powtdrzyta sie
sytuacja, w ktérej postepowanie zostato zakoriczone udzieleniem zaméwienia publicznego
Wykonawcy, ktdrego oferta podlegata odrzuceniu z uwagi na wystapienie przewidzianej
w regulaminie przestanki,

c) wprowadzi¢ zmiany we wzorach uméw, w celu wyeliminowania zapiséw, ktére btednie
odsytaja w ich tresci do innych jednostek redakcyjnych wzoru umowy, a takze
zmodyfikowa¢ przyjete we wzorach uméw zasady zwigzane 2z doreczaniem
korespondencji w taki sposéb, aby pozostawaty w zgodnosci z przepisami Kodeksu
cywilnego,

d) formutowaé w sporzadzanych dokumentach wnioski, pozostajace w zgodnosci ze stanem
faktycznym oraz jednoznacznie i precyzyjnie redagowaé przygotowywane dokumenty
w taki sposdb, aby ich tresé nie budzita zastrzezen lub watpliwosci),

e) okresdlaé parametry réwnowaznosci (w sytuacji dopuszczania produktu réwnowaznego),
w sposdb obiektywny oraz zapewniajacy uczciwg konkurencje w ramach realizowanej
procedury udzielenia zamdwienia publicznego,

f) prawidtowo redagowac komparycje umdw w zakresie oznaczania stron umowy i oséb je
reprezentujgcych,

g) przygotowywaé projekty uméw w ksztatcie nieodbiegajacym od wzoru umowy,
stanowiagcego zatacznik do zapytania ofertowego, ktérym postugiwano sie na etapie
poprzedzajgcym zawarcie umowy z Wykonawca,
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h) umieszcza¢ pieczecie imienne przy sktadanych na umowach podpisach, w celu tatwej
identyfikacji oséb dokonujacych wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, a w przypadku gdy umowa jest
kontrasygnowana w zastepstwie Gtdéwne] Ksiegowej - stosowal pieczecie, z tresci
ktorych bedzie to jednoznacznie wynikaé,

i) opatrywad dokumenty urzedowe, sporzadzane na etapie prowadzonych postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego pieczeciami nagtéwkowymi instytucji, ktérej
pracownicy wytwarzajg dang dokumentacje (np. protokotéw odbioru), a podpisy
pracownikéw (przedstawicieli Zamawiajacego) sktadane na dokumentach - pieczeciami
imiennymi,

j) doktada¢ nalezytej starannosci na etapie sprawdzania dokumentéw (faktur) pod
wzgledem formalno-rachunkowym, zanim nastapi zatwierdzenie do wyptaty
wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy, a w przypadku gdy zaistnieje taka koniecznos¢ -
inicjowanie dziatan zmierzajacych do skorygowania przez Wykonawce wystepujacych
niescistosci w wystawianych fakturach,

k) wypetnia¢ obowiagzki wynikajace z regulaminu, zwigzane z weryfikacjg wystawianych
przez Wykonawcéw dokumentdéw (faktur), zanim nastgpi zatwierdzenie do wyptaty
wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy,

I) zamieszcza¢ w aktach kazdej z prowadzonych spraw catosé¢ dokumentacji, ktorej
obowigzek wytworzenia w ramach danego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wynika z regulaminu,

m)w przypadku wyznaczenia w umowie konkretnych oséb do wykonania okreslonych
czynnod$ci w imieniu Zamawiajacego (np. podpisanie protokotu odbioru) dazy¢é do
wiasciwej realizacji tych postanowien (np. poprzez organizowanie odbioréw w dniach ich
obecnosci w pracy), a w wyjatkowych sytuacjach prawidtowo wyznaczaé do tych czynnosci
inne osoby,

n} prowadzi¢ rejestr, w ktérym s3 ewidencjonowane zamdwienia objete procedurg
zapytania ofertowego w taki sposdb, aby nie wystepowaty w nim niescistosci.

111. Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecei pokontrolnych.

Zalecenia zawarte w punktach 1-5: Pani Matgorzata Jezutek, Dyrektor Osrodka Kultury Krakéw
- Nowa Huta.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych.
Zalecenia zawarte w punktach 1 - 3i 5: od zaraz.

Zalecenia zawarte w punkcie 4 podpunkcie 3: do 28.02.2022r.
Zalecenia zawarte w punkcie 4 podpunktach 1, 2i4: do 31.03.2022 .
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