


Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ufp,
Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

Rb-Z o stanie zobowiqgzan wg tytutéw dtuznych oraz poreczer i gwarancji.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w ww. sprawozdaniach wykazano dane

zgodne z ewidencja ksiegowa, zatem uznaje sie je za wiarygodne.

Jednakze w toku badania stwierdzono btedne stosowanie klasyfikacji budzetowej, co

swiadczy o czesciowym zmaterializowaniu sie wymienionego na wstepie ryzyka. Ponadto
ujawniono nieprawidtowosci w obszarze zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i

procedurami wewnetrznymi, tj.:

1)

opracowanie polityki rachunkowosci z naruszeniem zasad art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.z 2021 r. poz. 217 z pdzn.zm.), poprzez:

a)

b)

c)

niewskazanie w polityce rachunkowaosci (...} oraz nieokreslenie zasad funkcjonowania
nizej wymienionych kont, na ktérych jednostka prowadzita ewidencje, tj.:

- 139 - Inne rachunki bankowe,

- 229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne,

- 280 - Rozliczenie z tytutu podatku VAT z Jednostka centralna,

- 910- Planfinansowy dochoddw budzetowych,

- 919- Wydatki COVID-19,

- 930- Planfinansowy wydatkéw i dochoddw samorzadowych jednostek budzetowych,

- 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

- 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat,

niezgodnie z wymogami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) ustawy o rachunkowosci.
ujecie w polityce rachunkowosci ustalenia, iz dodanie konta analitycznego nie wymaga
kazdorazowo zmiany zarzadzenia Dyrektora w sprawie wprowadzenia Zaktadowego
Planu Kont, co pozostaje w sprzecznosci z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
niewskazanie daty rozpoczecia eksploatacji systemu ZSZ0O, co byto niezgodne z art. 10
ust. 1 pkt 3 lit. ¢) ustawy o rachunkowosci,

prowadzenie ewidencji ksiegowej z naruszeniem przepisow ustawy o rachunkowosci,
rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego (...) (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020, poz. 342), a takze procedur wewnetrznych, poprzez:

a)

prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych niezgodnie z zasadami jego funkcjonowania okre$lonymi w zataczniku nr 3
(czesé 1l ,Opis kont”, pkt 30) do ww. rozporzadzenia, tj. w sposdb uniemozliwiajacy
ustalenie wprost na podstawie zapiséw w ksiegach rachunkowych, stanu rozrachunkéw
z poszczegdlnymi dtuznikami oraz w sposéb uniemozliwiajacy przeniesienie
do sprawozdania informacji o zalegtosciach lub nadptatach, o czym mowa w art. 24 ust.
4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

ujmowanie zapisow w ksiegach rachunkowych w niewtasciwych okresach
sprawozdawczych, co byto niezgodne § 1 ust. 10 polityki rachunkowosci, cyt.:
.do zobowigzann  zaliczane bedq wszystkie faktury/rachunki  dotyczqce  okresu
sprawozdawczego, ktore wptynety na dziennik podawczy SOSW Nr 1 do 3 dnia nastepnego
miesigca” oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,






- zakupu pomocy dydaktycznych w § 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia, zamiast
w § 4240 Zakup pomocy dydaktycznych,

- wydatkdéw na wyjazd stuzbowy na szkolenie pracownika w § 4410 Podréze stuzbowe
krajowe zamiast w § 4700 Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej,

- zakupu fartuchéw kucharskich w § 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia, zamiast
w § 3020 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen,

- dochoddéw pozyskanych przez jednostke z tytutu odszkodowania w & 0960 Wptywy
Z otrzymanych spadkow, zapiséw i darowizn w postaci pienieznej zamiast w § 0950 Dochody
Z tytutu kar i odszkodowan.

prowadzenie gospodarki kasowej niezgodnie z instrukcja kontroli i obiegu dokumentéw

obowiazujaca w jednostce oraz przepisami prawa, poprzez:

- niechronologiczne ujmowanie operacji w raportach kasowych, z naruszeniem art. 24 ust.
5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

- nieudokumentowanie wszystkich operacji kasowych witasciwymi dowodami
ksiegowymi, niezgodnie z § 18 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw,

- nieoznaczenie dowoddw ,Rozliczenie zaliczki” stanowiacych dowody Zrédtowe kolejnym
numerem, niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

- nieprzestrzeganie przez pracownikéw termindw dokonania rozliczenia zaliczek
w ustalonych terminach, a takze udzielanie nowej zaliczki pomimo nierozliczenia
poprzedniej,

- wyptacanie zaliczek gotéwkowych bez stosownego zatwierdzonego i sprawdzonego
whniosku o zaliczke, niezgodnie z § 18 ust. 2 Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw,

- dokonywanie przez kasjera wyptat z kasy bez dowoddw Zrédtowych, niezgodnie
z zasadami § 18 ust. 3 ust. 5 Instrukcji obiegu dokumentéw,

- realizowanie zakupéw gotéwkowych z pominieciem zaliczki, tj. ze srodkéw wiasnych
pracownika. Dokonanie wydatkdéw z innych $rodkéw niz srodki publiczne jest niezgodne
z art. 11 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. Ponadto zaciggniecie zobowiazania przez
pracownika bez udokumentowania przeprowadzenia wstepnej kontroli stanowi
naruszenie art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

niewtasciwe funkcjonowanie mechanizméw kontroli zarzadczej w jednostce poprzez
dopuszczenie do wydatkowania srodkéw finansowych za media bez sporzadzenia
stosownego dokumentu zastepczego, zawierajacego pisemng dyspozycje zaptaty, co jest
niezgodne z § 15 ust. 3 ust. 4 i ust. 14 Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw, a takze art.
20 ust. 2 i ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Ponadto realizowanie wydatkéw bez pisemnej
dyspozycji do zaptaty wydanej przez Dyrektora, nie poprzedzonej przeprowadzeniem przez
Gtéwnego Ksiegowego wstepnej kontroli zgodnosci operacji z planem finansowym, co
narusza art. 54 ust. 1 pkt 3iart. 54 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

dokumentowanie udzielania pozyczki na cele mieszkaniowe z ZFSS dwoma umowami
sporzadzonymi na réznych wzorach, bez wskazania sposobu postepowania z kazdym
egzemplarzem umowy. Zgodnie z art. 22 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jezeli jedna operacje
dokumentuje wiecej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden egzemplarz dowodu, kierownik
jednostki ustala sposdb postepowania z kazdym z nich i wskazuje, ktory dowdd lub jego
egzemplarz bedzie podstawg do dokonania zapisu,















