PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.0914-53-1/2010 Krakoéw, dnia 7.10.2010 r.

Pani

Anna Labno

Dyrektor

Zespotu Szkél Mechanicznych Nr 4
ul. Podbrzezie 10

31-054 Krakéw

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 52/2010, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrole kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej oraz oceny
wiarygodnos$ci sprawozdan, w kierowanej przez Pania jednostce, ktorej wyniki zostaly ujgte
w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Badaniem kontrolnym objgto zagadnienia dotyczace:

= organizacji jednostki w zakresie gospodarki finansowe;j,

* planowania i sprawozdawczosci,

= gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow,

= gospodarki rzeczowymi skfadnikami majatku (w tym inwentaryzacji),

= gospodarki srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

= gospodarki pieni¢znej prowadzonej w formie rachunku dochodéw wiasnych,
= oceny wiarygodnos$ci sprawozdan.

I.  Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

[

. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono, iz:

— w jednostce prawidlowo dziataly mechanizmy kontroli wewngtrznej, opierajace si¢ na
efektywnym osiaganiu zadan i celow. Zastosowane metody pozwalaty na uniknigcie
niepozadanych zjawisk i naduzy¢ narazajacych jednostke na straty,

— funkcjonujaca kontrola finansowa stanowita caloSciowy system zapewniajacy
prawidlowe gospodarowanie $rodkami publicznymi. System ten, czyli procedury
i mechanizmy obowiazujace w jednostce gwarantowaly gospodarne, celowe, rzetelne,
przejrzyste i jawne wykorzystanie srodkow publicznych,

— jednostka nadzorowala i rozliczala pracownikow z wykonania powierzonych im
obowiazkéw, a takze egzekwowala od nich odpowiedzialno$¢ za prawidlowa
realizacj¢ zadan,



2.

— jednostka stosowata prawidlowa ochrong zasobow majatkowych a inwentaryzacja
zostala przeprowadzona i rozliczona, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 1. 0 rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn.
zm.),

— sprawozdania finansowe ibudzetowe zostaly sporzadzone na podstawie ksiag
rachunkowych, wewngtrznie uzgodnionych, zachowujacych ciaglo$¢ formalna
1 materialna.

Ustalenia kontroli wykazaly nast¢pujace nieprawidtowosci:

w zakresie organizacji jednostki:

nieprzyjecie do stosowania konta syntetycznego 020 - Wartosci niematerialne i prawne
ikonta 221- Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, co stanowi niezgodno$é
z Zakladowym Planem Kont jednostki i rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
28.07.2006 r. wsprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych
Jjednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z pdzn. zm.)
obowiagzujacym w kontrolowanym okresie oraz waznym od 31.07.2010 r.
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych samorzqdowych i zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U nr 128, poz. 861),

nieujecie w treSci Zakladowego Planu Kont zapisow dotyczacych obowiazku
prowadzenia ewidencji szczegotowej wg podziatek klasyfikacji budzetowej zobowiazan,
uniemozliwiajac tym samym bezposrednie przeniesienie danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych do sprawozdan budzetowych. Powyzsze narusza zapisy § 12 ust. 1 pkt 5
obowiazujacego w kontrolowanym okresie rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci (...) oraz § 15 ust. 1 pkt 5 obowiazujacego od 31.07.2010 r.
rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),

w zakresie planowania i sprawozdawczosci.

nieprowadzenie subkonta do konta 130, czyli ewidencji analitycznej oddzielnej dla
dochodow i wydatkow budzetowych zgodnie z wytycznymi § 3 ust. 2 zatacznika nr 34 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781 z pdézn. zm.) obowiazujacego
w kontrolowanym okresie, oraz § 3 ust. 2 zalacznika nr 39 rozporzadzenia z dnia
3.022010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej wprowadzonego od dnia
8.02.2010 r. (Dz. U. nr 20, poz. 103),

niedokonywanie przypisoOw naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na koncie 221-
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych zgodnie z przeznaczeniem ww. konta
wynikajacym z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jjednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.) obowigzujacego w kontrolowanym
okresie oraz waznego od 31.07.2010 r. rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca



2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),

w zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

— prowadzenie ewidencji zapisoOw na kontach ksiag pomocniczych w formie wydrukéw
komputerowych z arkusza kalkulacyjnego ,,Exel”, co jest niezgodne z wymogami
okreslonymi w art.13 ust 5 ustawy o rachunkowosci,

— nieterminowe regulowanie zobowiazan wobec kontrahentdéw, co narusza wymogi
wynikajace z art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6ézn. zm.), obowigzujacej w kontrolowanym
okresie, oraz wynikajace z art. 44 ust. 3 pkt 3 obowiazujacej od dnia 1.01.2010 r. ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240
Z pozn. zm.),

w zakresie gospodarki Srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych:

—  dokonywanie wydatkow ze $rodkéw ZFSS na oplaty bankowe, co pozostaje
w sprzecznosci z art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 70 poz. 335 z p6zn. zm.).

II. W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci oraz uniknigcia
powstania ich w przyszlo$ci nalezy:

w zakresie organizacji jednostki:

— wprowadzi¢ do stosowania konta syntetyczne 020 - Wartosci niematerialne i prawne oraz
konto 221- Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, zgodnie z obowiazujacym
w jednostce Zaktadowym Planem Kont oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),

— uzupehi¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci. o ktorej mowa w art.
10 ustawy o rachunkowosci o zapisy ujete w Zaktadowym Planie Kont dotyczace
obowiazku prowadzenia ewidencji szczegdlowej wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j
zobowiazan, zgodnie z wymogami rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...),

w zakresie planowania i sprawozdawczosci.:

— prowadzi¢ ewidencje analityczna do konta 130, oddzielnie dla dochodow i1 wydatkow
budzetowych, zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

— dokonywa¢ przypisOw naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych na koncie 221-
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych zgodnie z przeznaczeniem ww. konta
wynikajacym z rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...),

w zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

— sporzadza¢ zestawienia obrotow i sald kont zgodnie z wymogami okre§lonymi w ustawie
o rachunkowosci,

— regulowa¢ zobowiazania wobec kontrahentow zgodnie z wymogami okreslonymi
w ustawie o finansach publicznych,



w zakresie gospodarki Srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych:

— przeznacza¢ érodki finansowe ZFSS wylacznie na cele wskazane w ustawie
o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:

Pani Anna Labno— Dyrektor Zespotu Szkét Mechanicznych nr 4.

IV. Termin realizacji zalecenn pokontrolnych:
Od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia
29.10.2010 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK wprowadzonego
zarzadzeniem nr 2252/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6.11.2008 r. jednostki, w stosunku do ktorych sformutowane zostaty
zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V wystapienia
pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
Jacek Majchrowski

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

do wiadomosci:
1. Pani Elzbieta Lgcznarowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pan Jan Zadto — Dyrektor Wydziatu Edukacji



