PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.11.2011 Krakoéw, dnia 31.05.2011 r.

Pani

Malgorzata Fyda

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 24

30-837 Krakow, ul. Aleksandry 17

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 15/2011, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrolg problemowa, w kierowanej przez Pana jednostce, ktorej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat w szczegdInosci:
- ewidencjg warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majatku,
- inwentaryzacjg rzeczowych sktadnikoéw majatku trwatego.

L. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

Dokumentacja opisujaca polityke rachunkowosci jednostce w zakresie ewidencji rzeczowych
sktadnikoéw majatku nie reguluje wszystkich kwestii wymaganych ustawa o rachunkowosci
oraz zapewniajacych rzetelne prowadzenie ksiag rachunkowych.

W  zakresie ewidencji rzeczowych skladnikow majatku stwierdzono nieprawidlowosci
swiadczace o nieprzestrzeganiu przepisdOw prawnych obowiazujacych w tym zakresie.

Inwentaryzacja sktadnikoéw majatku objetych kontrola przeprowadzana byta w terminach
1z czgstotliwoscia wynikajaca z przepisOw ustawy o rachunkowosci, natomiast stwierdzono
nieprawidlowosci w zakresie jej dokumentowania.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastgpujace nieprawidlowosci:

w zakresie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majqtku:

1) opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady rachunkowosci
w sposob nie w pelni spetniajacy wymogi art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, poprzez
nieokreslenie:

- okresu lub stawki i metody amortyzacji na dzien przyjecia do uzywania dla kazdego
ze sktadnikow zaliczanych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
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2)

3)

4)

5)

6)

- dowodow stosowanych w zakresie ewidencji zbioréw bibliotecznych oraz zasad ich
obiegu od momentu wplywu/wystawienia do momentu ich ujecia w ksiggach
rachunkowych,

- wzoru planu amortyzacji i zasad jego sporzadzania pomimo, iz w jednostce sporzadzano
roczny plan amortyzacji srodkéw trwatych

dokonywanie zapisow w ksigdze inwentarzowej ksiggozbioru w sposdb nietrwatly, czym
naruszono art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, poprzez wpisywanie otdwkiem sumy
zapisOw na poszczeg6lnych stronach ksiggi,

niezachowanie nalezytej starannosci i rzetelnosci w zakresie uzgadniania stanu wartosci
zbiorow bibliotecznych wynikajacego z ewidencji analitycznej i syntetycznej, skutkujace
wystapieniem roznicy, co narusza art. 16 ust.1 ustawy o rachunkowosci,

zaklasyfikowanie $rodkow trwatych do niewlasciwych grup klasyfikacji rodzajowe;,

niezgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. wsprawie

Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST) (Dz. U. nr 112, poz. 1317 z pdzn. zm.), poprzez

ujecie:

- kotla grzewczego gazowego w rodzaju 808 ,Narzedzia, przyrzady, ruchomosci
1 wyposazenie pozostate”, zamiast w podgrupie 31 ,,Kotly grzejne i parowe”,

- komputerow (laptopow) wrodzaju 803 , Wyposazenie techniczne dla prac
biurowych”, zamiast w rodzaju 491 ,,Zespoty komputerowe”,

- ksero, ktore ujgto w rodzaju 808 ,,Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
pozostate”, zamiast w rodzaju 803 ,,Wyposazenie techniczne dla prac biurowych”
w zbiorze 803-2 ,,Wyposazenie (aparaturg i sprzgt) biurowe shuzace do: powielania
dokumentacji, kopiowania opracowan, korespodenc;ji itp.”.

W efekcie powyzszego do obliczania odpisow amortyzacyjnych stosowano niewlasciwe

stawki amortyzacyjne.

dokonywanie wyceny pozostatych srodkow trwatych i zbioréw bibliotecznych na dzien
ich wprowadzenia do ewidencji w cenie zakupu, zamiast w cenie nabycia, niezgodnie
z przyjetymi w jednostce zasadami rachunkowosci, tj. ceny zakupu nie powigkszano
o koszty transportu i przystosowania sktadnika do uzytkowania,

niewlasciwe dokumentowanie i uymowanie operacji w ksiggach rachunkowych, poprzez:

- dokonywanie zapisow odzwierciedlajacych przyjecie do uzytkowania zbiorow
bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie na podstawie dowodow ich zakupu
wystawionych na rzecz darczyncy lub w jednym przypadku, na podstawie faktury
wystawionej na rzecz jednostki pomimo, iz zaptata faktury nie nastapita ze srodkow
publicznych bedacych w dyspozycji jednostki, zamiast na podstawie stosownego
protokohi potwierdzajacego otrzymanie daréw. Ponadto ww. dowody nie zawieraty
adnotacji potwierdzajacych ich sprawdzenie i zatwierdzenie do ujecia ksiggach
rachunkowych, niezgodnie z wymogami okres§lonymi w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowosci. Dodatkowo przychody z tytulu nicodptatnie otrzymanych zbiorow
bibliotecznych nie byly odzwierciedlane na koncie 760 Pozostate przychody
operacyjne, niezgodnie z zasadami funkcjonowania ww. kont okreslonymi
w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...) oraz w sposob nicodzwierciedlajacy przebiegu
zdarzen, niezgodnie z art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

- dokonywanie zapisow na podstawie faktury pro forma, czym naruszono art. 20 ust. 2
ustawy o rachunkowosci,

- umowanie w ksiggach rachunkowych operacji przyjecia materiatdow do magazynu
zapisem na stronie Wn konta 310 Materialy w korespondencji ze stronag Ma konta 130
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Rachunek biezqcy jednostki rejestrowanym w dniu zaplaty za zakup materialdw na
podstawie wyciagu bankowego, do ktorego zataczono fakturg zakupu, tj. w sposédb
nieodzwierciedlajacy przebiegu zdarzen, niezgodnie z art. 4 ust. 3 pkt 2, w zwiazku
z art. 20 ust. 2 i art. 21 ust. 1 ur,

7) zaklasyfikowanie do podstawowych s$rodkow trwalych (konto 011) obiektow
inwentarzowych o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej 3 500,00 zt, ktore w mysl
obowiazujacych w jednostce zasad rachunkowosci oraz przepisOw rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...),
winny zosta¢ zaklasyfikowane do pozostatych srodkow trwatych (konto 013),

w zakresie inwentaryzacji rzeczowych_sktadnikow majqtku trwatego:

8) niedokonanie aktualizacji podstawy prawnej w oparciu o ktora opracowano obowiazujaca
w jednostce Instrukcje inwentaryzacyjna zostala opracowana oraz nieokreslenie w niej:
- pojgcia ,terenu strzezonego”,
- wzoru o$wiadczenia skladanego przez osobg¢ odpowiedzialna materialnie za
powierzone mienie skladane przed rozpoczeciem i po przeprowadzeniu spisu
z natury,

9) nieprzestrzeganie zasad w zakresie inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku
trwalego okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej i1 wustawy o rachunkowosci,
poprzez:

* nieujmowanie w arkuszach spisu z natury:

- danych identyfikujacych pole spisowe,

- informacji o terminie spisu (termin inwentaryzacji roznit si¢ od daty spisu),

- wskazania jednostki miary (dotyczylo czgsci arkuszy),

- adnotacji o ich sprawdzeniu i podpisu osoby dokonujacej wyceny,

- daty dokonania poprawki, niezgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

* niesporzadzenie na dzien inwentaryzacji zestawien sald kont ksiag pomocniczych
prowadzonych do kont 011 i 013, niezgodnie z wymogami wynikajacymi z art. 18
ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz z § 2 pkt 2 Instrukcji Inwentaryzacyjnej

* niedokonanie pordéwnania stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym S$rodkow
trwalych niskocennych rejestrowanych ilosciowo (ewidencja pozabilansowa),
niezgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 i art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

II. Zalecenia pokontrolne

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania ich
w przysztosci nalezy:

w zakresie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majqtku:

1) uwzgledni¢ w dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady rachunkowosci
zapisy okreslajace:
- okres lub stawki i metody amortyzacji na dzien przyjecia do uzywania dla kazdego
ze sktadnikow zaliczanych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
- dowody stosowane w zakresie ewidencji zbioréw bibliotecznych oraz zasady ich obiegu
od momentu wptywu/wystawienia do momentu ich ujgcia w ksiggach rachunkowych,
- zasady sporzadzania i wzor planu amortyzacji,

2) dokonywac¢ zapisow w ksigdze inwentarzowej ksiggozbioru w sposob trwaty, zgodnie
z art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto dotychczasowe zapisy zamieszczone
olowkiem (sumy zapiso6w na poszczegdlnych stronach ksiggi) poprawi¢ dlugopisem,
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3)

4)

5)

6)

7)

dokona¢ rzetelnego uzgadniania zapisOw i standw ewidencji analitycznej i syntetyczne
prowadzonej dla zbiorow bibliotecznych, weryfikujac w tym celu prawidlowos$c
obliczenia wprowadzonych otdwkiem sum zapiséw na poszczegdlnych stronach ksiggi
1 zapisOw narastajaco, stosownie do przepiséw art. 16 ust.1 ustawy o rachunkowosci,

skorygowaé zastosowane blednie stawki amortyzacyjne oraz klasyfikacje Srodkow
trwalych. Klasyfikowa¢ $rodki trwale zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéow Trwalych (KST)
(Dz.U. Nr 242, poz. 1622) oraz nalicza¢ umorzenie srodkow trwalych przy zastosowaniu
stawek okreslonych w zalaczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0sob prawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. nr 54, poz. 654 z p6zn.
zm.),

wycenia¢ pozostate srodki trwale i zbiory biblioteczne na dzien ich wprowadzenia do
ewidencji, zgodnie z przyjetymi w jednostce zasadami rachunkowosci,

ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych operacje dotyczace przyjecia materialow do
magazynu oraz nieodplatnie otrzymanych zbioréw bibliotecznych w sposob
odzwierciedlajacy przebieg zdarzen zgodnie z art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci
oraz na wilasciwych kontach korespondujacych, zgodnie w wytycznymi zawartymi
w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...). Ponadto prawidlowo dokumentowac operacje
przyjecia do uzytkowania zbioréw bibliotecznych, zgodnie z art. 20 ust. 2 i art. 21 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,

klasyfikowa¢ do podstawowych srodkoéw trwalych (konto 011) obiekty inwentarzowe
o wartosci poczatkowej powyzej 3 500,00 zt, zgodnie z obowiazujacymi w jednostce
zasadami rachunkowos$ci oraz w mys$l przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...),

w zakresie inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéow majqtku trwatego:

8)

9)

uja¢ w Instrukcji inwentaryzacyjnej definicje ,.terenu strzezonego” oraz dokonaé
aktualizacji podstawy prawnej w oparciu, o ktora Instrukcja zostata opracowana. Ponadto
opracowac i zataczy¢ do instrukcji stosowne wzory o$wiadczen skladanych przez osobe
odpowiedzialng materialnie za powierzone mienie przed rozpoczgciem 1 po
przeprowadzeniu spisu z natury,

przeprowadza¢ inwentaryzacj¢ majatku, zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz przepisami ustawy o rachunkowosci.

Proszg rowniez wyeliminowac inne uchybienia opisane szczegdélowo w protokole kontroli.
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III.  Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Matgorzata Fyda Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 24 w Krakowie.

IV.  Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
zalecenia nr: 1 i 11 — do dnia 30.06.2011 r.
pozostate zalecenia - od zaraz, z uwzglgdnieniem art. 5 ust. 1 i art. 8 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia
30.06.2011 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreSlonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
Jacek Majchrowski

Otrzymuja:
1. Adresat
2. aa
Do wiadomosci:
1. Pani Elzbieta Lecznarowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasifiska — Dyrektor Wydziatu Edukacji

3. Pan Leslaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa
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