PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-02.1711.5.2013 Krakéw, dnia 26 04, 2013
Pan
Edmund Oleczak

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Wystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany: Urzad Stanu Cywilnego.

Przedmiot kontroli: Przestrzeganie procedur przy wydawaniu odpiséw z
aktow stanu cywilnego i prawidtowos¢ poboru optaty
skarbowej od czynnos$ci urzedowych.

Kontrolg przeprowadzono w terminie: od 9 lutego do 28 lutego 2013 roku.

I. Ocena dzialalno$ci kontrolowanej jednostki:

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono:

1. W Urzgdzie Stanu Cywilnego obowiazuje procedura SC-13 pn. ,,Wydawanie odpisow
i zaswiadczen z ksiag stanu cywilnego” zawierajaca podstawowe i istotne informacje
dla stron, w szczegdlnodci: wykaz dokumentéw jakie wnioskodawca powinien
przedstawié skladajac wniosek o wydanie odpisu, informacje¢ w sprawie naleznych
optat skarbowych i trybu odwolawczego, w przypadku wydania decyzji odmawiajgce;j
wydania odpisu.

2. W wyniku szczegdtowej weryfikacji 177 wnioskéw o wydanie odpisdéw z akt stanu
cywilnego (skroconego, zupelnego, wielojezycznego) stwierdzono, iz wnioski
realizowano niezwlocznie, zawsze w tym samym dniu, w ktérym wniosek zostal
ztozony w USC. W odniesieniu do wnioskéw o wydanie i przestanie odpisu aktu stanu
cywilnego termin przestania wnioskowanego dokumentu nie przekraczal 2 dni
roboczych. W kazdym badanym przypadku wnioskodawca byl osobg upowazniong do
otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego, na podstawie tresci art. 83 ustawy Prawo o
aktach stanu cywilnego. Tryb wydawania odpisow z akt stanu cywilnego odbywa sie
zgodnie z przepisami prawa i obowiazujacg procedurs.

3. Z analizy dowodéw zaplaty oplaty skarbowej dotaczonych do wnioskéw wynika, iz w
kazdym przypadku wniesiona oplata skarbowa, odpowiadata rodzajowi dokumentu
wydanego stronie. Nie stwierdzono nieprawidtowos$ci w zakresie poboru naleznych
oplat skarbowych od podjetych czynnosci urzedowych.

4. Urzad Stanu Cywilnego zbiorczg informacje za miesiac kwiecien przestal organowi
podatkowemu (Wydzial Podatkéw i Optat UMK) z jednodniowym opoéznieniem,
obowigzek ten wynika z art. 11 ust. 1 i 3 ustawy o optacie skarbowe;.

5. W wyniku analizy zbiorczych informacji przekazywanych przez USC organowi
podatkowemu stwierdzono, iz w informacji zbiorczej za miesiac styczen 2012 roku
nie przekazano danych jednego podmiotu zobowigzanego do uiszczenia oplaty



skarbowej w wysokosci 20,00 ztotych, celem jej wyegzekwowania (dotyczy 2 spraw
o nastepujacych sygnaturach: SC-03.1.5362.3.611.2012, SC-03.1.5362.3.609.2012).
II. Zalecenia:
1. Terminowo przekazywaé organowi podatkowemu zbiorcza informacj¢ o przypadkach
nieuiszczenia naleznej optaty skarbowej od dokonanych czynnosci urzgdowych.
2. W zbiorczej informacji przekazywanej organowi podatkowemu ujmowaé wszystkie
podmioty zobowigzane do uiszczenia naleznej oplaty skarbowej.
III. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych.
Zalecenia nr 1-2 - Pan Edmund Olczak, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.
IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych.
Zalecenia nr 1-2 — do dnia 17 maja 2013 roku.
V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecenn pokontrolnych.
Zalecenia nr 1-2 — do dnia 31 maja 2013 roku

Pouczenie:

Zgodnie z § 13 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno - prawnej przez Biuro Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 135/2010
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 stycznia 2010 r. jednostki, w stosunku, do ktérych
sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzenia sprawozdania z realizacji
tych zalecefi w terminie okreslonym w pkt. V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu i przekazania go do Biura Kontroli Wewnetrznej UMK.

Otrzymuja:
1. adresat,
2. aa.



