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Bozena Skowronek
Dyrektor

Gimnazjum nr 35

ul. Limanowskiego 60/62

30-551 Krakéw

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontrol Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 5/2013, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrole kompleksowa w kierowanej przez Panig jednostce, ktérej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat w szczegolnosei:

- organizacj¢ jednostki,

- analiz¢ wiarygodnosci sprawozdan budzetowych,
- analiz¢ wiarygodnosci sprawozdania finansowego,
- analizg realizacji zalecen pokontrolnych.

L Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono:

Wprowadzona przez Dyrektora jednostki polityka rachunkowosci zawierata
niekompletne zapisy. Stosowane przez jednostke zasady dotyczace: prowadzenia
rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych, gospodarki kasowej, jak réwniez
przeprowadzania inwentaryzacji w duzym stopniu byly niezgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz z przyjetymi procedurami, co Swiadezy o niefunkcjonowaniu
1 nieskutecznosci mechanizméw kontroli zarzadczej w szczegblnosci w obszarze zgodnosci
dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewngtrznymi, o Czym mowa w art. 68 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 1. o Jfinansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pdzn.
zm.).

Kontrola wiarygodnosci sprawozdan budzetowych ujawnila, ze wykazywano w nich
dane niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej w szczegdlnosci w zakresie
naleznosci i zobowigzan, Nalezy przy tym zaznaczyé, iz dane ewidencji ksiegowej
szczegblowej prowadzonej do kont zespotu 2 ksiegi gléwnej, nie odzwierciedlaty rzetelnych
stanow, wskutek niesystematycznego ujmowania operacji na kontach ksiag pomocniczych.
Nadto, w ksiegach rachunkowych nie ujeto wszystkich rachunkéw zewngtrznych wiasnych
wystawionych najemcom, w efekcie czego zar6wno dane ewidencii ksiggowej jak



i sprawozdan: Rb-34S iRDb-N nie odzwierciedlaty rzeczywistych stanéw naleznosci
pozostajacych do zaptaty na koniec roku 2011.

Na podstawie zbadanej préby dochodéw i wydatkow wykonanych w 2011 .
stwierdzono, ze ich wielko$¢ ogélem wykazana w sprawozdaniach: Rb-27S, Rb-28S 1 Rb-34S
byla rzetelna, natomiast wskutek niesystematycznego Klasyfikowania dochodéw i1 wydatk6w
na poziomie ewidencji szczegotowej, kwoty wykazane w ramach niektorych paragraféw
klasyfikacji budzetowej nie odzwierciedlaty rzeczywistych danych. Ponadto stwierdzono,
iz cze$¢ wydatkéw zostala zaplanowana iw efekcie zrealizowana w niewlasciwych
podziatkach klasyfikacji budzetowej. Stwierdzono rowniez sytuacje nieprzestrzegania
przepiséw dotyczacych realizacji wydatkow.

Dokonana analiza wiarygodnosci sprawozdaf finansowych za 2011 r. wykazala,
iz bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki zostaty
sporzadzone w oparciu o dane wynikajace z ksiag rachunkowych. Jednakze w zwigzku
z ustalonymi  nieprawidfowosciami dotyczacymi w  szczegblnodei inwentaryzowania
sktadnikéw majatkowych oraz weryfikowania kont rozrachunkowych, kontrolujacy uznajg
sprawozdanie za wiarygodne z zastrzezeniami w zakresie potwierdzenia wiarygodnosci:

- danych dotyczacych rzeczowych aktywow trwatych (w tym: informacji uzupeiniajacych
istotnych dla rzetelnosci i przejrzystosei sytuacji finansowej i majatkowej wykazywanych
w bilansie jednostki),

- wiarygodnoéci stanu zobowigzan wynikajacych z rozliczen z Urzedem Skarbowym oraz
warto$ci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. W powyzszych pozycjach
w bilansie wykazano niezgodne ze stanem faktycznym kwoty z zwiazku z
nieujmowaniem w ksiegach naliczen zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych
od wyplaconych $wiadczen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Nalezy
zaznaczyé, iz powyzsza nieprawidiowos¢ nie miata istotnego wplywu na prezentacje
sytuacji finansowej jednostki.

Analiza realizacji zalecen pokontrolnych wykazata, ze 10 spoéréd 16 zalecen
sformutowanych po kontrolach przeprowadzonych przez Referat kontroli finansowej Biura
Kontroli Wewnetrznej w latach: 2007-2009 nie zostato wykonanych.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastgpujace nieprawidlowosci:

w zakresie procedur wewnetrznych:
1) opracowanie polityki rachunkowosci w sposob niespetniajacy czesci wymogow
okreslonych w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. U.
z 2009 r., nr 152, poz.1223 z pézn. zm.), a w szczegdlnosci:
a) nieokre$lenie w stosownym zarzadzeniu dyrektora wersji oprogramowania stuzacego
do prowadzenia ksiag rachunkowych oraz daty rozpoczgcia jego eksploatacji,
b) niedokonanie (oraz niedotaczenie w formie zalacznika) opisu algorytméw
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,
¢) nieopisanie systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw
ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapisow,
d) nieustalenie szczegblowych zasad prowadzenia ewidencji ilosciowej sktadnikéw
majatkowych,
2) ustalenie zasady nienaliczania i niedochodzenia odsetek, gdy ich wartos¢ nie przekracza
kwoty 7 z}, co stanowi bezpodstawna rezygnacje ze Zroédia dochodéw okreslonych w art. 4
ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 13.11.2003 r. 0 dochodach jednostek samorzqdu terytorialnego
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3)

4)

5)

6)

(t.j: Dz. U. 22010, nr 80, poz. 526 z pézn. zm.) oraz narusza art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz

art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

umowanie w procedurach wewngtrznych zapiséw niezwigzanych z prowadzong

dziatalnoscig oraz niezgodnych z faktycznie stosowanymi zasadami, np.:

a) ustalenie obowigzku prowadzenia ewidencji ilosciowo — wartosciowej zakupu
i zuzycia Zywnosci, pomimo nieprowadzenia stotdwki ani innej dziatalnosci zwigzanej
z Zywieniem,

b) wskazanie jako typowg operacje dla konta 201 i 225 rozliczer z tytutu Vat, pomimo
iz takie operacje nie wystepuja w Gimnazjum nr 35, gdyz jednostka nie jest czynnym
podatnikiem. Ponadto przy koncie 101 jako typows, operacj¢ wskazano odplatnosé za
zywienie podopiecznych, pomimo iz Gimnazjum nr 35 nie prowadzi dziatalnosci
zwigzanej z uzyskiwaniem ww. dochodéw,

¢) w czeéei polityki rachunkowosci po$wicconej srodkom trwalym zawarto zapis
dotyczacy ustalenia zasad prowadzenia ewidencji dla sktadnikéw majgtkowych
0 okresie uzywalnosci krétszym niz rok, ktére byly niespdine z instrukcja kontroli
i obiegu dokumentéw oraz nieprzestrzegane przez j ednostke,

nieprzestrzeganie zapisow obowiazujacej instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw oraz

instrukcji kasowej, np.:

a) niedokonywanie okresowych (pdtrocze i koniec roku) kontroli stanu ewidencyjnego
drukéw $wiadectw i legitymacji szkolnych ze stanem rzeczywistym, niezgodnie
Z wymogami ustalonymi w rozdziale III, § 4 instrukcji obiegu dokumentéw,

b) dokumentowanie wyplaty gotéwkowej zapomogi dowodem KW nieoznaczonym
numerem, tj. nienoszacym znamion drukuy Scistego  zarachowania, niezgodnie
z zobowiazujacy instrukcja kontroli i obiegu dokumentdw,

¢) prowadzenie ewidencji drukéw scistego zarachowana - dowodéw KP i KW przez
kasjera, a nie przez Glownego Ksiggowego niezgodnie z ww. instrukcja,
a w konsekwencji w sposb znacznie utrudniajacy zabezpieczenie prawidfowego
nadzoru nad gospodarka kasows,

d) niezamieszczanie w dowodach kasowych KP i KW adnotacji o ich zatwierdzeniu
przez Gléwnego Ksiegowego, niezgodnie z wymogami wynikajacymi z instrukcji
gospodarki kasowej,

e) sporzadzanie dowodéw KW w dwoch, a nie w trzech egzemplarzach. W konsekwencii
do raportu kasowego nie dotaczano dowodu KW, na podstawie ktérego dokonywano
wyptaty, niezgodnie z obowigzujaca instrukcjg kasowa,

f) ustalenie w instrukcji obiegu dokumentéw zasady, w mysl ktérej osoba prowadzaca
ewidencj¢ drukéw Scistego  zarachowania ustala ich stan ilosciowy, poprzez
porOwnanie ze stanem Izeczywistym, niezapewniajac wlasciwego nadzoru
W Ww. obszarze, niezgodnie z wytycznymi zawartymi w punkcie 14 lit. ¢ Komunikatu
nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardow kontroli
zarzqdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF nr 15, poz. 84),

niedokonanie identyfikacji oraz analizy ryzyk, nie realizujac tym samym ustalen

wynikajacych z uregulowan wewngtrznych jak réwniez zapiséw art. 68 ust. 2 pkt 7

ustawy o finansach publicznych oraz obowiazujacego regulaminu kontroli zarzadczej,

niefuncjonowanie mechanizméw kontroli zarzadcze] w obszarze przestrzegania procedur
wewngtrznych i przepisow prawa, w szczegolnosci w zakresie prowadzenia ksigg
rachunkowych, prowadzenia gospodarki  kasowej, dokonywania i rozliczania
inwentaryzacji jak réwniez gospodarowania §rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczed
Socjalnych,



w zakresie prowadzenia ksiqg rachunkowych:

7) naruszenie zasad prowadzenia ksiag rachunkowych okreslonych w  ustawie
o rachunkowosci oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r. w sprawie
szezegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...) (Dz. U. nr 128, poz. 861 z pézn.
zm.), jak réwniez zasad rachunkowosci okre$lonych w wewnetrznej dokumentacji
jednostki, poprzez:

a)

b)

d)

niezamieszczanie na fakturach VAT adnotacji o dacie ich zaptaty, a tym samym

niewdrozenie procedur majacych na celu wyeliminowanie ryzyka Zwigzanego

z dwukrotnym dokonywaniem wydatkéw, stosownie do zapis6w art. 68 ust. 1 ustawy

o finansach publicznych. Nalezy przy tym zaznaczyC, ze W jednostce wystapita

sytuacja dwukrotnego oplacenia zobowiazania,

niezamieszczanie na dowodach zakupu dekretacji w  zakresie wydatkow

strukturalnych, pomimo, iz zgodnie ze sprawozdaniem Rb-WSa sporzadzonym za

2011 r. wystapity wydatki jw.,

przypadki ujecia faktur VAT obcych i rachunkéw zewngtrznych wlasnych

w niewlasciwym okresie sprawozdawczym, w tym ujecie rachunku wystawionego

w lutym 2011 r., czgéciowo w czerwcu i sierpniu 2011 r., niezgodnie z art. 20 ust 1

ustawy o rachunkowosci, oraz z ustaleniami zawartymi w dokumentacji opisujace]

przyjete zasady rachunkowosci, w my$l ktorych, cyt.: ,,do zobowiqzar zaliczane bedq
wszystkie niezaplacone faktury/rachunki dotyczqce okresu sprawozdawczego, ktore

wplynely na dziennik podawczy do ostatniego dnia miesiqca” (§ 1 pkt 11

Zaktadowego Planu Kont wprowadzonego do stosowania zarzadzeniem

nr GM35/1a/11 Dyrektora GM nr 35 z dnia 31.12.2010 1.),

nieprawidtowe dokumentowanie operacji kasowych, poprzez:

_  niewlasciwe dokumentowanie wyplaty gotowki z kasy celem jej odprowadzenia
do banku, tj. ujmowanie ww. zapiséw na podstawie bankowych dowodow wptaty,
w tym niezawierajacych stempla banku, potwierdzajacego dokonanie wplaty, ktére
to dowody nie odzwierciedlaja operacji wyplaty gotowki z kasy, niezgodnie z art.
20. ust.2 ustawy o rachunkowosci. Wiasciwym dowodem stuzacym do
dokumentowania operacji jw. sa dowody typu KW,

_  dokumentowanie w nierzetelny sposdb operacji gotowkowych, naruszajac tym
samym zapisy art. 24 ust.2 ustawy o rachunkowosci. Zgodnie z RK nr 1/FS/2011
za okres od 1 do 30.09.2011 r. wplyw gotéwki do kasy na podstawie czeku oraz
wyptate zapomogi zaewidencjonowano w dniu 1.09.2011 r., podczas gdy zgodnie
z WB nr 15/2011 wyplata czeku byta dokonana w dniu 2.09.2011 r.,

_ dokonanie w ksiegach rachunkowych zapiséw na podstawie RK nr 1/FS/2011,
ktéry nie zostal podpisany przez kasjera, zawieral bledna sumg obrotow,
a wykreslone zapisy nie byty opatrzone datg oraz parafa kasjera. Ponadto pomimo
wykreslenia operacji, do RK byly zalaczone dokumenty, z ktérych wynikato, iz
kasjer pobral zaliczke, a nastgpnie dokonal jej rozliczenia. Dokumenty nie
posiadaty adnotacji o dokonaniu sprawdzenia merytorycznego, formalno-
rachunkowego oraz zatwierdzenia do wyplaty,

- dokumentowanie operacji gotéwkowych W sposoéb nielogiczny
i nieodzwierciedlajacy rzeczywistego przebiegu operacji, naruszajac tym samym
art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, poprzez ujmowanie w raportach kasowych
po stronie:

. przychodéw - zapiséw wprowadzanych na podstawie dowodéw zewnetrznych
obcych (faktur VAT, rachunkéw) dokumentujacych poniesione koszty
i rtéwnoczes$nie wydatki ze $rodkéw pobranej zaliczki, tj. zapisow nie



odzwierciedlajacych wplywow gotowki do kasy. Nalezy przy tym doda¢, ze
zapisy jw. ujmowano pod datg wystawienia dowodéw zewngtrznych obcych,
rozchodéw — zapiséw wprowadzanych na podstawie dowodéw ,,Rozliczenie
zaliczki” w kwocie stanowiacej réwnowartosé wydatkowanych $rodkow
z pobranej zaliczki (podczas gdy wezesniej juz zaewidencjonowano rozchéd
gotowki w formie wyplaconej zaliczki),

w efekcie czego obroty gotoéwkowe ujete w RK i na koncie 101 Kasa zostaty

sztucznie zawyzone, czym naruszono art. 4 ust. 2 i art, 17 ust. 1 pkt 7 ustawy

o0 rachunkowosci. Powyzsze swiadczy o nienalezytym sprawowaniu funkcji

kontrolnych przez Glownego ksiggowego, ktéry zamieszczal w RK podpis

potwierdzajacy ich sprawdzenie,

e) sporzagdzanie wydrukéw ksiag rachunkowych, z programu ksiggowego Qwant,
zawierajacych wprowadzong recznie datg ich sporzadzenia, ktéra nie byta rzeczywistg
datg wydruku (zostata zmieniona), niezgodnie z art. 13 ust. 4 pkt 2 ustawy o
rachunkowosci, w my$l ktérego ksiggi rachunkowe powinny by¢ oznaczone data ich
sporzadzenia,

f) nieprawidtowe dokumentowanie rozliczefi z najemcami, poprzez:

- niezachowanie kolejnosci w numeracji rachunkéw zewnetrznych wlasnych, czym
naruszono art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,

- Wystawienie jednemu z Najemcéw i w efekcie ujgcie w ksiggach rachunkowych
dwéch rachunkéw oznaczonych lym samym numerem (nr 75) za najem za
wrzesien 2011 r., ktére opiewaly na rézne kwoty do zaplaty, co narusza art. 22 ust.
1 ustawy o rachunkowosci. Kontrahent uregulowal nalezno$é¢ wynikajaca,
z jednego z dwéch ww. rachunkéw nr 75,

- umowanie rachunkdw zewngtrznych wilasnych w  dowodach zbiorczych
ewidencjonowanych na poczatku lub na koficu miesigca, niezaleznie od daty ich
wystawienia, w efekcie czego naruszono zasadg chronologicznego ujmowania
zdarzefi w ksiggach rachunkowych, do czego obliguja zapisy art. 4 ust. 3 pkt 2
ustawy o rachunkowosci, gdyz w przypadku uiszczania przez kontrahentéw
platnosci .z goéry”, wplaty  dokonane przez  NajemcOw  ujmowane
byly w kolejnosci przed ich przypisaniem (dotyczy sytuacji gdy naleznogci
ewidencjonowano pod datg ostatniego dnia miesiaca),

- nieujecie w ksiggach rachunkowych wszystkich rachunkéw wystawionych
Najemcom w 2011 r., czym naruszono art. 20 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci,
w efekcie czego dane ewidencii ksiggowej w zakresie rozrachunkéw z dwoma
kontrahentami nie odzwierciedlaly stanu faktycznego, co narusza 24 ust. 2 ww.
ustawy 1 w konsekwencji w sprawozdaniu budzetowym Rb-34S i bilansie nie
wykazano faktycznego stanu naleznodci na koniec 2011 r. Ponadto, w ksiegach
rachunkowych ujeto:

- dwa rachunki (rachunki nr: 28/2011 i 29/2011) zawierajace date najmu
niezgodng z faktyczna datg wystapienia zdarzenia, co narusza art. 22 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,
rachunek wystawiony w dniu 17.02.2011r. za wynajem pomieszczenia
ustalony na dzien 2.03.2011 r., tj. przed wystgpieniem zdarzenia, co narusza
art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

g) nieprzestrzeganie wymogéw art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci, poprzez
ujmowanie w ksiggach rachunkowych:

rachunkéw wystawianych najemcom, ktére nie zostaty sprawdzone pod wzgledem

formalno - rachunkowym i merytorycznym, w tym nie zawieraly danych

identyfikujacych umowe, w oparciu o ktéra zostaly wystawione,



h)

i

)

)

1)

wnioskéw o zaliczke i rozliczeh zaliczki niezawierajacych adnotacji

o przeprowadzeniu  kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej oraz

zatwierdzaniu ich do wyplaty,

list plac ZFSS niesprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, co bylo

niezgodne z obowiazujacg instrukcjg kontroli i obiegu dokument6éw ksiggowych,

ujecie w ksiegach rachunkowych roku 2011, przychodéw uzyskanych z najmu za
grudzien 2010 r., czym naruszono art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

stosowanie do ewidencji przychodéw budzetowych konta 750 Przychody finansowe,
zamiast kont konta 720 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych, niezgodnie
z zasadami ich funkcjonowania okres$lonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia w
sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...),

niedokonywanie przypisu naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w odniesieniu
do rozrachunkéw z dtuznikami, niezgodnie z ZPK obowigzujacym w jednostce, w
ktérym uwzgledniono konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych stuzace
do ujmowania operacji jw.,

naruszenie art. 20 ust. 1 i 2 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, poprzez
ujmowanie w ksiggach rachunkowych:

- operacji zakupu, na podstawie faktur proforma oraz ,,Wezwania do zaplaty”,

_ zapisu dokumentujacego poniesienie kosztéw zakupu w kwocie 116,00 zi, ujgtego

w kartotece rozrachunkéw =z kontrahentem ,,ONTRACK”. W jednostce,

w rzeczywistosci nie wystapity rozrachunki zww. kontrahentem, natomiast

w kartotece jw. blednie ujeto operacj¢ ponownie dokonanej zaptaty zobowigzan

wobec innego kontrahenta - Matopolskiego Domu Ksigzki (dwukrotne oplacenie

faktur wystawionych przez Matopolski Dom Ksiazki),
- zapiséw ujetych w RK nr 2/P/201 dotyczacych pobrania i rozliczenia zaliczki

w kwocie 620 zt (do raportu nie zataczono dowoddw zrédlowych tj. wniosku

o zaliczke i rozliczenia zaliczki),

nieweryfikowanie poprawnosci zapiséw ksiggowych celem zapewnienia bezblednosci
ksiag rachunkowych, do czego obliguja zapisy art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.
Z ustalen kontroli wynikato, ze wskutek niesystematycznego ujmowania operacji na
poziomie ewidencji szczegétowej prowadzonej do kont zespolu 1, 2 1 4 ksiggi glowne;j
wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz kontrahentéw, tj. z naruszeniem
zasady okreslonej art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, konta ksiag pomocniczych
nie odzwierciedlaty rzeczywistych danych, podlegajacych wykazaniu w
sprawozdaniach sporzadzonych przez jednostke. I tak, mylnie ujgto np.:

= w ramach ewidencji szczegdlowej prowadzonej do konta 130, m.in.:

- oplate za wydanie $wiadectwa szkolnego przekazanej z kasy na rachunek
bankowy w kwocie 19,00 zi, w ramach § 0920 (konto 130-80110-0920),
zamiast w § 0970,

- czynsz za mieszkanie stuzbowe w kwocie 164,47 zt w ramach § 0970, zamiast
w § 0750, a oplate za media w kwocie 35,00 zt w § 0750, zamiast w § 0970,

- wydatki na wyplate wynagrodzenia z tytulu umowy o dzieto nr 2/2011 w
kwocie 230,00 zt w ramach § 4010, zamiast w § 4170,

- oplacone w dniu 5.01.2011 r. do ZUS skiadki na ubezpieczenia spoleczne w
czesci finansowanej przez pracodawce w kwocie 75,49 zt w § 4010, zamiast w
ramach § 4110,

- miesiecznych oplat abonamentowych za ustugi telekomunikacyjne w ramach
,,Planu TP standardowego” w § 4350, zamiast w § 4370,

- oplaty bankowe w kwocie 50,00 zt w § 4350, zamiast w § 4300,

* w ramach ewidencji szczegdtowej prowadzonej do konta 132:



- czesel wplywow z tytutu najmu skladnikéw majatkowych, w kwocie 910,00 zt
w ramach § 0690, zamiast w § 0750,

- €zgS¢ wplywdéw z tytutu naliczonych przez bank odsetek od dodatniego salda
rachunku bankowego w kwocie 30,25 zt w ramach § 0690, zamiast w § 0920,

w ramach ewidencji szczegétowej prowadzonej do konta 404:

- Wynagrodzenia za lipiec, sierpieri i wrzesien 2011 r. w tacznej kwocie 53
072,60 zt w ramach § 4040, zamiast w § 4010,

w ramach ewidencji szczeg6towej prowadzonej do konta 201, m.in.:

- zaplaty zobowiazania wobec TP S.A. w kwocie 226,30 zt na koncie
prowadzonym dla rozrachunkéw z PUK Van Gansewinkel Sp. z 0.0. W
efekcie salda rozrachunkéw z ww. kontrahentami na koniec roku 2011 r. byty
niezgodne ze stanem rzeczywistym,

W ramach ewidencji szczeg6towej prowadzonej do konta 225, m.in.:

- przypis zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych pobranych od
wynagrodzenia z tytutu umowy o dzieto w tacznej kwocie 115,00 21, na koncie
225-80110-4010-1, zamiast na koncie 225-80110-4170-1,

w ramach ewidencji szczegolowej prowadzonej do konta 229, m.in.:

- naliczone skladki na ubezpieczenia spoleczne pobrane z wynagrodzen
pracownikéw za styczef 2011 r. w kwocie 3 062,21 zt na koncie 229-80110-
4110-1, zamiast na koncie 229-80101-4010-1,

W ramach ewidencji szczegétowej prowadzonej do konta 240, m.in.:

- skladki na ubezpieczenie pracownicze przekazane do PZU w dniu 1.09.2011 r.
w kwocie 350,00 zt zostaly ujete na koncie 240-80110-0002 Poz. roz. sktadki
NZS Solidarnosé, zamiast na koncie 240-801 10-0005 Poz. roz. PZU,

- sktadki do NSZZ , Solidarnosé¢” odprowadzone w dniu 1.09.2011 r., w kwocie
54,91 zk zostaly ujete na koncie 240-80110-0005 Poz. roz. PZU, zamiast na
koncie 240-80110-0002 Poz. roz. skladki NZS Solidarnosé,

- skfadki przekazane w 2011 r. na konto Pracowniczej Kasy Zapomogowo -
Pozyczkowej w tacznej kwocie 17 608,00 z1, ujeto na koncie 240-80110-0001
Poz. roz. skfadki ZNP, zamiast na koncie 240-80110-0003 Poz. roz. skladki
KZP,

w ramach ewidencji szczegtowe; prowadzonej do konta 231, m.in.:

- zobowiazania z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010 na dzien
otwarcia ksigg rachunkowych (saldo poczatkowe roku 2011), w kwocie 83
614,45 zf, na wyodrebnionym koncie analitycznym, niezawierajacym
wskazania pozycji planu finansowego, zamiast w ramach § 4040,

- wydatkéw poniesionych na zaplate wynagrodzenia z tytutu umowy o dzieto
nr 2/2011 w kwocie 230,00 zt w ramach § 4010, zamiast w § 4170,

oraz dekretowanie faktur VAT wystawionych przez MPWiK w nieprawidfowo

ustalonych kwotach podlegajacych ujeciu w §§: 426014300,

m) ujgcie operacji w sposGb nieodzwierciedlajacy ich przebiegu, niezgodnie z art. 4 ust. 2
ustawy o rachunkowosci, co dotyczylo odniesienia na zmniejszenie kosztow, zamiast

wp

rzychody, wynagrodzenia platnika oraz ujecia n/w operacji bankowych:
odprowadzenia do budzetu Miasta Krakowa niewykorzystanych $rodkéw na
wydatki zapisem ujemnym na kontach korespondujacych: Wn 130/ Ma 223, tj.
W spos6b niezgodny z zapisami banku, czym dodatkowo naruszono zasady
funkcjonowania konta 130, okreslone w zatgezniku nr 3 do rozporzadzenia
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont ()



n)

p)

q)

wplyw na wydzielony rachunek bankowy $rodkéw niewykorzystanej zaliczki,
odprowadzonych z kasy zapisem ujemnym na kontach korespondujacych: Wn
141/ Ma 132,

skorygowanie nierzetelnych stanow zobowiazan wobec ZUS na poczatek roku 2011

(salda bilansu otwarcia) wprowadzonych na konto 229 w kwocie nizszej o 107,20 zi,

poprzez zaewidencjonowanie na podstawie dowodu PK nr 13 z dnia 28.03.2011 1.

wystawionego tytutem naliczenia wynagrodzen za marzec 2011 r., sktadek na fundusz

pracy w wysokosci wyzszej o ww. kwote wzglgdem ich wielkosci naliczonej w listach
ptac iwykazanej w deklaracji ZUS_P_DRA. Sposéb dokonania korekty byt
niewlasciwy, tj. nie zostal rzetelnie udokumentowany (nie sporzadzono odrgbnego
dowodu PK zawierajacego rzetelny opis operacji, wskazujacy przyczyny korekty),
niezgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 2 i art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto,
kwota 107,20 zt zostata odniesiona na konto analityczne: 229-80110-4120, podczas

gdy nieprawidtowe stany zobowigzan dotyczyty §§: 4010, 4110 1 4120,

nieujmowanie na koncie 225 zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

pobranych od $§wiadczen wyptaconych z ZFSS, w efekcie czego saldo tego konta nie

odzwierciedlalo faktycznego stanu zobowigzan wobec US oraz skutkowalo
wykazaniem w bilansie danych ww. zakresie niezgodnie ze stanem rzeczywistym.

Ponadto, za posrednictwem konta 225 ewidencjonowano skladki na ubezpieczenia

zdrowotne pobrane z wynagrodzen pracownikéw, niezgodnie z zasadami

funkcjonowania tego konta okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia

w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...), w efekcie czego

obroty konta 225 zostaly sztucznie zawyzone,

niewyodrebnienie w ramach ewidencji szczegélowej do konta 225 prowadzonej

wg pozycji planu finansowego wydatkéw, konta stuzacego do grupowania podatku

dochodowego od 0s6b fizycznych pobieranego od zasitkéw finansowanych przez ZUS

(§ 4110). Zaliczki na ww. podatek klasyfikowano nieprawidtowo w ramach § 4010.

Nalezy przy tym zaznaczyé, ze w programie stuzacym do ewidencji plac, nie

wyodrebniono pozycji dla pdof pobieranego od zasitkow, a tym samym nie

zapewniono mozliwoéci uzyskania danych podlegajacych ujeciu w ramach § 4110,

nieprowadzenie ewidencji wydatkéw strukturalnych na koncie pozabilansowym 975

Wydatki strukturalne, atym samym niezapewnienie mozliwosci uzyskania danych

podlegajacych przeniesieniu wprost do sprawozdania Rb-WSa, niezgodnie z

wymogami wynikajacymi z § 15 ust. 1 pkt 5 do rozporzadzenia w sprawie

szczegblnych zasad rachunkowoSci oraz planéw kont (..), iwykazem Kkont
pozabilansowych zawartym w zalaczniku nr 3 do tego rozporzadzenia,

prowadzenie ewidencji na kontach pozabilansowych: 980 Plan finansowy wydatkéw

budzetowych i 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezqcego w spos6b

niezgodny z zasadami ich funkcjonowania, okreslonymi w zatgczniku nr 3 do ww.
rozporzadzenia poprzez:

- dokonywanie zapiséw na kontach 980 i 998 na podstawie dowoddéw PK
sporzadzanych na koniec kazdego miesigca, w ktoérych nie zawarto danych
identyfikujacych dokumenty Zrédlowe uwzglednione w dowodzie PK, oraz
w efekcie stosowanej techniki ewidencji nie zapewniono mozliwosci uzyskania
informacji o wielkosci odpowiednio planu finansowego i zaangazowanych
wydatkéw na wybrany dzien miesiaca,

- ujecie na koncie 980 réwnowartosci zrealizowanych wydatkow zbiorcza kwotg na
wydzielonym koncie analitycznym niezawierajacym wskazania pozycji planu
finansowego, w efekcie czego konta analityczne prowadzone wg podziatek
klasyfikacji budzetowej wykazywaly na koniec roku salda Wn, niezgodnie
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z zasadami funkcjonowania tego konta,

ewidencjonowanie zaangazowania w wysokoéci poniesionych w danym miesiacu
kosztéw (zgodnie opisem zamieszczonym w dowodach PK), pomimo iz z ustalefi
kontroli wynikato, ze czesé kosztow poniesiona zostala na podstawie uprzednio
zawartych uméw cywilnoprawnych, np. w dniu 20.06.2011 r. zawarto umowe na
remont szatni, natomiast $rodki na ten cel zaangazowano we wrzesniu, tj.
W miesigcu w ktorym w ksiegach rachunkowych ujeto fakture VAT wystawiong
przez Wykonawce rob6t. Powyzsze narusza wytyczne dotyczace zasad
prowadzenia ewidencji na koncie 988, okreslone w wProcedurach zasad ewidencyi
I dokumentacji zaangazowania srodkéw na wydatki budzetowe w GM nr 357,
wprowadzonych do stosowania z dniem 1.09.2010 r. na mocy zarzadzenia nr
8a/10/11 Dyrektora GM nr 35 oraz w zataczniku nr 3 do rpk, w mysl ktérych, cyt.:
»Na stronie Ma konta 998 wjmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé
umow, decyzji i innych postanowies, kiorych wykonanie spowoduje konieczno$é
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezqcym”,

ujgcie po obu stronach konta 998, réwnowartosci zobowigzan wykazanych
W rocznym sprawozdaniu Rb-28, tj. zaangazowania wydatkéw roku przysziego,
ktére nie podlega ujeciu na analizowanym koncie. W efekcie zawyzono sztucznie
obroty tego konta. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze Ww. zaangazowanie zostalo
odniesione réwniez na konto 999,

W zakresie analizy wiarygodnosci sorawozdan budzetowych:

8) przekazanie do Wydziahi Budzetu Miasta UMK dokument6w:
a) miesigcznych sprawozdaf budzetowych: Rb-27S, Rb-28S i Rb-34S sporzadzonych za

okres od poczatku roku do dnia 30.06.2011 r. z 2-dniowym opdznieniem wzgledem
terminu okre$lonego w zataczniku nr 42 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3.02.2010 1. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 20, poz. 103),

b) sprawozdan Rb-N i Rb-Z sporzadzonych wg stanu na koniec IV kwartatu 2011 1. z 2-

dniowym opé6znieniem wzgledem terminu okreslonego w zalaczniku nr 7 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. nr
43, poz. 247),

9) wykazanie w sprawozdaniach;
a) rocznym Rb-27S (w zakresie naleznosci i dochodéw wykonanych), kwartalnych Rb-

b)

10)

288 (w zakresie zobowiazan), polrocznych Rb-34S (w zakresie dochodéw
wykonanych w poszczegélnych pozycjach planu finansowego oraz w zakresie
naleznodci i zobowiazan — dotyczy sprawozdania rocznego) sporzadzonych za 2011 r.,
danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, czym naruszono
§ 9 ust. 112 rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

kwartalnych Rb-N (w zakresie naleznodci) sporzadzonych za 2011 r. danych
niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, co narusza § 4 ust, 1 pkt
1 rozporzadzenia w sprawie sprawozda# jednostek sektora JSinanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych,

bezpodstawne zrealizowanie wydatkow w tacznej kwocie 141,00 zi, poprzez:

a) dwukrotne uregulowanie zobowigzafi wobec kontrahenta — wydatek w kwocie

116,00 zt zaklasyfikowany w § 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych
i ksiqzek,

b) nienalezne (dwukrotne) pobranie przez bank optaty za prowadzenie rachunku

bankowego biezacego za grudzien 2011r. — wydatek w kwocie 25,00 zt
zaklasyfikowany w § 4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet. Nalezy zaznaczy¢,



ze w trakcie kontroli podjeto dzialania zmierzajace do uzyskania zwrotu ww.
wydatkéw,

11) klasyfikowanie wydatkéw w niewlasciwych podziatkach klasyfikacji budzetowe;j,
niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2.03.2010r. w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzqcych ze Zrédel zagramicznych (Dz. U. nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.), poprzez
zaklasyfikowanie:

a) w ramach rachunku biezacego jednostki:

zasitkow finansowanych przez ZUS w ramach § 4010, zamiast w § 4110,

ustugi serwisowej w § 4210 Zakup materiatow i wyposazenia, zamiast w § 4300
Zakup ustug pozostatych,

kosztéw przesytki w § 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqzek,
zamiast w § 4300 Zakup ustug pozostatych,

okularéw do pracy przy monitorze dla Gtéwnego ksiggowego, w kwocie 403,50
zt, w§ 4210 Zakup materialdow i wyposazenia, zamiast w § 3020 Wydatki
osobowe niezaliczone do wynagrodzen.

drukéw akcydensowych, komputera wraz z oprogramowaniem o wartosci 2 569,25
zt do gabinetu Dyrektora, krzesta biurowego do sekretariatu, w § 4240 Zakup
pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqzek, zamiast w § 4210 Zakup materiatow
i wyposazenia,

kosztéw  dojazdu  serwisantow  naprawiajacych  centralg  telefoniczng
i kserokopiarki, okresowy przeglad techniczny centrali telefonicznej, ustug
instalacji tonera do kserokopiarki, wykonanie pomiaréw instalacji elektrycznych
okresowych  z przegladem urzadzen, kosztéw opracowania Instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego”, przeglad gasnic, inspekcj¢ kamerg kominiarska
przewodéw wentylacyjnych w salach lekcyjnych w § 4270 Zakup ustug
remontowych, zamiast w § 4300 Zakup ustug pozostatych,

odsetki z tytulu nieterminowego regulowania zobowigzan w ramach § 4360,
zamiast w § 4580,

kosztéw szkolenia nauczycieli i pracownikéw administracji i obstugi w zakresie
BHP, w rozdziale 80146 Doksztalcanie idoskonalenie nauczycieli w § 4700,
zamiast w podstawowym rozdziale wilasciwym dla prowadzonej dziatalnosci
statutowej, tj. 80110 Gimnazja,

b) w ramach wydzielonego rachunku dochodéw:

wody mineralnej oraz odziezy roboczej dla pracownikow GM nr 35, w § 4210
Zakup materiatow i wyposazenia, zamiast w § 3020 Wydatki osobowe niezaliczone
do wynagrodzen,

wagi laboratoryjnej i ekranu, na potrzeby prowadzenia lekcji oraz papieru ksero
w czgsci przeznaczonej jako pomoc dydaktyczna w § 4210 Zakup materiatéow
i wyposazenia, zamiast w § 4240,

znaczkéw pocztowych, w § 4210 Zakup materialow i wyposazenia, zamiast w §
4300,

sprzetu multimedialnego do sali lekcyjne] w § 4270, zamiast w § 4240,

toneréw do drukarek znajdujacych si¢ w sekretariacie oraz gabinecie Dyrektora
w § 4270, zamiast w § 4210,

podatku od nieruchomosci w § 4300, zamiast w § 4480,

12) nieprzestrzeganie postanowien wynikajacych z zawartych umow najmu, poprzez:
a) zawieranie ustnych porozumien zmieniajacych warunki umow realizowanych
w ramach dziatalnosci wydzielonego rachunku dochodéw pomimo, iz w ich tresci
zastrzezono forme pisemng pod rygorem niewaznosci dokonywania wszelkich zmian,
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b) niedokonanie na koniec 2011 rozliczenia pobieranych zaliczkowo co miesiac oplat
niezaleznych, niezgodnie z postanowieniami umowy najmu mieszkania stuzbowego,

¢) niedokonanie w okresie od dnia zawarcia umowy (1.12.2005 r.) do konca 2012 r.,
podwyzki optat niezaleznych (optaty za dostawy wody, odprowadzanie $ciekdw,
wywoz odpadéw komunalnych) dla najemcy mieszkania stuzbowego, pomimo
wzrostu  cen za Swiadczenie ustug jw. ponoszonych przez jednostke jako
wynajmujacego, a tym samym finansowanie kosztow ponoszonych przez najemce,
co stanowi o naruszeniu zasady gospodarno$ci ponoszonych wydatkéw, okreslone;
w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

d) dochodzenie naleznosci z tytuhi zuzycia energii przez najemcg powierzchni uzytkowej
z przeznaczeniem do prowadzenia dziatalnosci telekomunikacyjnej jednorazowo na
koniec roku, podczas gdy w mysl postanowier zawartej umowy rachunek za energie
winien zosta¢ wystawiony w terminie do 7 dni od dnia otrzymania faktury z Enion.
Analiza przebiegu rozliczen z Zakladem Energetycznym w 2011r1. wykazala,
ze faktury VAT za dostawy energii elektrycznej wystawione byly za dwumiesigczne
okresy rozliczeniowe,

13) odprowadzanie dochodéw zgromadzonych na rachunku biezacym jednostki na rachunek
budzetu Miasta Krakowa z naruszeniem terminu okreslonego w § 1 pkt 3 zarzadzenia
nr 1563/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 30.06.2010 r. w sprawie wprowadzenia
szczegblowych zasad i terminéw rozliczen z budietem Miasta (.)) tj. dochody
zgromadzone do 20. danego miesigca odprowadzano zasadniczo w terminie do 10.
nastepnego miesigca, zamiast do korica miesiaca w ktérym Jje uzyskano,

14) nieustalenie pisemnych procedur wydawania duplikatow $wiadectw i legitymacji
szkolnych, w tym zasad pobierania oplat,

15) pobieranie oplaty za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego w kwocie 19,00 zt, zamiast
w kwocie 26,00 zt, czym naruszono przepisy § 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw paristwowych i innych
drukéw szkolnych (Dz. U. nr 97, poz. 624 z pézn. zm.), w zwiazku z zatacznikiem (czesé
II - Wydanie zaswiadczenia, punkt 5) do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie
skarbowej (Dz. U. 2006, Nr 225 poz. 1635 z pézn. zm.)?,

16) prowadzenie ewidencji drukéw $wiadectw szkolnych w sposéb niezapewniajacy
mozliwodci ustalenia rzetelnego ich stanu, poprzez odrgbne ewidencjonowanie w 2011 r.:
a) w ksiedze drukéw $cistego zarachowania po stronie przychodéw: przyjetych na stan

giloszy, a po stronie rozchodéw: wydanych $wiadectw szkolnych (prawidtowo
wypetnionych giloszy),

b) zeszycie — rejestrze: rozliczenia giloszy pobranych przez nauczycieli na druki
anulowane wskutek ich btednego wypelnienia oraz druki zwrécone (niewykorzystane)
i wytworzone §wiadectwa szkolne,

17) przyznanie w 2011 r. pracownikom administracji i obstugi premii w lacznej kwocie
stanowiacej réwnowartos¢ 21,22% wynagrodzen zasadniczych tej grupy pracownikéw, tj.
w kwocie przekraczajacej wielkosé funduszu przeznaczonego na ten cel, ktory w mysl
postanowiei zawartych w Regulaminie wynagradzania pracownikow samorzgdowych
(Regulamin z dnia 8.06.2009 r.), tworzy si¢ w wysokosci 20% planowanych wynagrodzen
zasadniczych pracownikéw /kwota wydatkéw wykonanych w ramach § 4010 stanowila
100% ich wielkoéci planowanej (po zmianach) na dzief 31.12.2011 r./,

! na dziefi kontroli obowiazuje zarzadzenie nr 3812/2012 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 17.12.2012r.
w sprawie ustalenia szczegdlowych zasad i terminéw rozliczes z budzetem Miasta (..),

% na dzier kontroli obowiazywal ujednolicony tekst ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej
ogloszony w Dz. U. z 2012 r. pod poz. 1282 (z pézn. zm.)
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18) niesprawowanie skutecznego nadzoru nad rzetelnoscig i kompletnoscig dokumentacji
kadrowej, o czym $wiadczyty ujawnione w wyniku kontroli przypadki:

a)

b)

d)

ustalenia wynagrodzenia zasadniczego Szatniarza w oparciu o nieprawidtowo
przypisang kategori¢ zaszeregowania dla ww. stanowiska, tj. III, zamiast II,
niezgodnie z wykazem zawartym w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Rady
Ministrtéw w sprawie wynagradzania pracownikéw  samorzqdowych —oraz
w Regulaminie wynagradzania pracownikéw samorzadowych obowigzujacym
w jednostce,

ustalenia w umowie zawartej z Szatniarzem na okres od dnia 3.10.2011 r. do dnia
30.10.2011 r., miesiecznej stawki wynagrodzenia zasadniczego w kwocie o 35,00 zt
(uwzgledniajac wymiar czasu pracy) nizszej od minimalnej kwoty wynagrodzenia dla
IT kategorii zaszeregowania, okreslonej w czgsci B zalacznika nr 1 do rozporzadzenia
Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikow samorzqdowych. Nalezy
natomiast zaznaczyé, ze za ww. okres pracownikowi naliczono 1 wyplacono
wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci minimalnego wynagrodzenia,

zawarcie w pismach z dnia 17.02.2011 r. wsprawie ustalenia wynagrodzenia
zasadniczego znajdujacych si¢ w teczkach akt osobowych odpowiednio: Sekretarza
Szkoty 1ipracownika zatrudnionego na stanowiskach konserwatora i dozorcy,
biednych kategorii zaszeregowania, tj. niezgodnych z kategoriami ustalonymi
w aneksach do zawartych umdéw o prace,

niewlaczenia do akt osobowych Szatniarza aneksu do umowy o prace,

19) zamieszczanie w zawieranych umowach nazwy jednostki jako wynajmujacego, podczas
gdy Gimnazjum nr 35 bedac jednostka budzetowa, nie posiada osobowosci prawnej, co
oznacza, ze nie moze samoistnie wystepowaé w stosunkach umownych. Dodatkowo,
jednostka nie jest wlascicielem nieruchomosci, w ktérych prowadzi dziatalnosé, a jedynie
ich trwalym zarzadca. W zwigzku z powyzszym, umowy winny by¢ zawierane pomigdzy
Gming Miejska Krakow — Gimnazjum nr 35, reprezentowang przez Dyrektora jednostki
w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Krakowa, zgodnie
z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.),

20) nieterminowe regulowanie zobowiazan jednostki, czym naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy o finansach publicznych, w tym:

a)

b)

©)

odprowadzenie do Urzedu skarbowego podatku dochodowego od oséb fizycznych
w kwocie 8 579,00 zI, w dniu 21.01.2011 r., tj. z 1-dniowym opdZnieniem wzgledem
ustawowego terminu,

optacenie do ZUS sktadek na ubezpieczenia spoteczne naleznych za maj 2011 1. oraz
skiadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy za czerwiec 2011 1.
odpowiednio w dniach:

- 8.06.2011 r. w kwocie 26 774,00 zi, tj. z 3-dniowym opdznieniem,

- 18.07.2011 r. w kwocie 37 006,12 zi, tj. z 13-dniowym opdZnieniem,

wzgledem ustawowego terminu okreslonego art. 47 ust. 1 pkt 2, ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spolecznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2009 r., nr 205, poz. 1585 z pézn. zm.),

regulowanie zobowigzan wobec kontrahentéw (PGNiG, Tauron, PUK, TP S.A)
po terminie okreslonym w fakturach VAT, co skutkowalo zaptata odsetek z tego tytutu
w tacznej kwocie 73,15 zi,

21) nienaliczenie i w efekcie nieoptacenie odsetek za zwloke w optaceniu sktadek naleznych
do ZUS, czym naruszono art. 53 § 3 i art. 55 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa, w zwigzku z art. 23 ust. 1 i ust. 1a ustawy o sysiemie ubezpieczen
spotecznych,
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22) niekorzystanie z prawa do naliczania wynagrodzenia z tytutu:

a) terminowego wptlacania podatku dochodowego za poszczegdlne miesiace, na mocy
art. 28 ustawy Ordynacja podatkowa,

b) wykonywania zadaf zwiazanych z ustalaniem prawa do $wiadczen i ich wysokosei
oraz wyplata $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego, na mocy art. 3 ust. 2 ustawy
0 systemie ubezpieczer spolecznych (wyjatkiem byto pobranie tego wynagrodzenia za
grudzien 2011 r.),

23) nieprowadzenie imiennych krat ewidencji czasu pracy w sposob okreslony w § 8 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcdw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. nr 62,
poz. 286 z p6zn. zm.), w my$l ktérego, cyt.: ,,Pracodawca zaklada i prowadzi odrebnie
dla kazdego pracownika: karte ewidencji czasu pracy w zakresie obejmujqcym: prace
w poszczegdlnych dobach, w tym prace w niedziele i Swieta, w porze nocnej, w godzinach
nadliczbowych oraz w dni wolne od pracy wynikajqce z rozkladu czasu pracy
w przeciginie pigciodniowym tygodniu pracy, a takze dyzury, urlopy, zwolnienia od pracy
oraz inne usprawiedliwione i nieusprawiedliwione nieobecnosci w pracy; (..)".
W jednostce prowadzono odrebne ewidencje nieobecnosci i urlopéw w podziale na
poszczegblnych pracownikéw jednakze w  wyniku analizy danych zawartych
w ww. ewidencjach ustalono, ze nie odnotowano w nich urlopu bezplatnego, na ktérym
przebywal pracownik zatrudniony na stanowiskach: konserwatora i dozorcy, w 2010 r.,
a takze w 2011 r.

24) nieprawidlowe realizowanie wydatkéw z tytutu wykonania uméw o dzielo, poprzez:

a) nieprowadzenie rejestru umoéw o dzieto. Na potrzebg wprowadzenia rejestru wptywa
ujawniony w wyniku kontroli przypadek nadania tego samego numeru (2/2011)
dwom, sposréd zaledwie 5 uméw zawartych w 2011,

b) niezamieszczanie na rachunkach do uméw o dzieto adnotacji o ich sprawdzeniu
i zatwierdzeniu do wyplaty przez Gléwnego ksiggowego i Dyrektora Gimnazjum
nr 35, co $wiadezy o niewdrozeniu mechanizméw kontroli okreslonych w ,,Procedurze
Organizacji i Funkcjonowania Wewnetrznej Kontroli Finansowe]” wprowadzonej do
stosowania zarzadzeniem nr7/2006 Dyrektora GM nr 35 z dnia 4.09.2006 r.
w sprawie zasad rachunkowosci,

¢) wyplacenie wynagrodzenia z tytuhi wykonania przedmiotu umowy po terminie
ustalonym w umowie,

d) nieustalenie i niestosowanie jednolitego wzoru uméw o dzielo, w efekcie czego
umowy zawarte w dniu 2.11.2011 r.:

—nie regulowaly wszystkich kwestii niezbednych dla zapewnienia sprawnego
funkcjonowania jednostki, tj. nie zwieraty okreslonego terminu wykonania ,,dzicta”
(przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych) oraz terminu wyplaty
wynagrodzen, niezgodnie z ustaleniami zawartymi w ,.Procedurze Organizacji
i Funkcjonowania Wewngtrznej Kontroli Finansowej”,

—nazwane zostaly umowami o dzieto, podczas gdy w ich tresci postugiwano sie
sformutowaniami wlasciwymi dla uméw zlecenia (Zleceniodawca; Zleceniobiorca;
»Z tytutu wykonania zleconej pracy (...)"),

— opis przedmiotu umowy byt nieprecyzyjny. Wszystkie osoby, z ktérymi zawarto
umowy mialy przeprowadzi¢ spis z natury sktadnikéw majatkowych, co sugeruje,
ze trzykrotnie wykonana zostanie ta sama praca,

e) niezamieszczanie na umowach adnotacji potwierdzajacej dokonanie ich kontrasygnaty
przez Glownego Ksiggowego dziatajacego na podstawie upowaznienia Skarbnika
Miasta Krakowa, co $wiadczy o nierespektowaniu postanowien art. 46 ust, 3 , ustawy
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z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r., nr
142, poz. 1591 z p6zn. zm.),

25) zrealizowanie wydatkéw na zakup okularéw z naruszeniem wewngtrznych procedur
obowigzujacych w jednostce oraz przepisow dotyczacych wyposazania pracownikow
w okulary korygujace wzrok . I tak:

a) faktura za zakup okularéw nie zawierata adnotacji potwierdzajacej dokonanie kontroli
merytorycznej (brak daty i podpisu osoby odpowiedzialnej), w tym brak bylo podpisu
pod zamieszczonym na dowodzie opisem merytorycznym,

b) pracownikowi zakupiono 2 szt. okulardw pomimo, iz w mysl obowigzujacych
w badanym okresie zasad zaopatrywania pracownikéw w okulary korygujace
okre$lonych zarzadzeniem nr 1/2008 Dyrektora GM nr 35 z dnia 15.10.2008 1.
w sprawie BHP na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe pracownikom
administracji zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi przystuguja
raz w okresie dwuletnim okulary korygujace wzrok, zgodne z zaleceniem lekarza,

¢) do faktury nie zataczono wynikéw badan okulistycznych, wskazujacych potrzebg
stosowania okularéw, wydane na potrzebg analizowanego zakupu, niezgodnie
z wymogami okre§lonymi w ww. zarzadzeniu oraz z § 8 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. nr 148
poz. 973 ),

d) na zakup okularéw wydatkowo wigcej niz limit okreslony w ww. zarzadzeniu
wewngtrznym, w my$l ktérego pracodawca refunduje poniesione koszty do wysokosci
400,00 zi,

26) prowadzenie rejestru zuzycia biletow MPK w sposdb niezapewniajacy:

a) potwierdzenia celowosci poniesienia wydatkdéw na ich zakup, poprzez nieujmowanie
w nim informacji o celu podrézy stluzbowej. RoOwnoczesnie w rejestrze nie
stwierdzono adnotacji potwierdzajacych sprawowanie kontroli w ww. zakresie,

b) ustalenia stanu wartosciowego biletdw, poprzez niewyodrebnienie w niej podzialu na
rodzaj (ceng) biletdéw, jak rowniez kontroli stanu rzeczywistego biletow z ich stanem
wynikajacym  zrejestru. Nadto, w rejestrze nie stwierdzono adnotacji
potwierdzajacych przeprowadzanie kontroli zgodnosci stanu ewidencyjnego biletéw
ze stanem rzeczywistym. W  wyniku kontroli jw. przeprowadzonej przez
kontrolujacego w obecnosci osoby odpowiedzialne] za ich gospodarowanie,
stwierdzono niedob6r biletéw wynikajacy z niebiezacego prowadzenia rejestru
zuzycia (nie ujecie w ewidencji rozchodéw biletéw),

27) przekroczenie zakresu upowaznienia do dokonywania wydatkow ze $rodkéw
wydzielonego rachunku dochodéw w dziale 801 w rozdziale 80110 w § 4210 w kwocie
2 901,99 zi, czym naruszono art. 223 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z
ktérym wydatki z wydzielonego rachunku dochodéw moga byé dokonywane do
wysokosci kwot zgromadzonych dochoddw, w ramach planu finansowego,

28)niesprawowanie kontroli zapewniajacej poprawno$¢ formalna oraz wlasciwy dobdr
elementdéw sktadowych umdw najmu, pomimo 1z:

a) cze$¢ uméw nie zawierala terminéw platnosci lub termin platnosci zostal
nieprecyzyjnie okreslony, tj. nie wskazano czy ptatnosci dokonywane beda ,,z gory”,
czy tez ,,z dohu”,

b) stwierdzono przypadek zawarcia umowy na okres 01.07.2011r. - 30.06.2012r.
z terminem platnosci odroczonym do dnia 9.11.2012 1. - wykraczajacym poza okres
obowigzywania umowy, tj. z naruszeniem intereséw strony wynajmujacej,

c) w umowach jako strona Wynajmujaca wskazywano nazweg jednostki, podczas gdy
Gimnazjum nr 35 bedac jednostka budzetowa, nie posiada osobowosci prawnej, co
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oznacza, e nie moze samoistnie wystgpowaé w stosunkach umownych. Dodatkowo,
jednostka nie jest wiascicielem nieruchomosci, w ktérych prowadzi dziatalnosé,
ajedynie ich trwatym zarzadca. W zwiazku z powyzszym, umowy winny byc¢
zawierane pomigdzy Gming Miejskg Krakéw — GM nr 35, reprezentowang przez
Dyrektora jednostki w ramach petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta
Krakowa zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzqdzie gminnym,

29) nienalezyte dokonywanie rozliczen z najemcami, poprzez:

a) niezapewnienie mozliwosci uzyskania informacji o dacie otrzymania rachunku przez
Najemcg, ktéra w odniesieniu do dwéch zawartych uméw, warunkowata wymagany
termin platnosci oraz w jednym przypadku stanowita podstawe ustalenia
ewentualnych odsetek z tytulu nieterminowego regulowania naleznosci, poprzez
niezamieszczanie w rachunkach potwierdzenia ich odbioru przez kontrahentéw oraz
wskutek ich przekazywania w formie listow zwyklych,

b) niezapewnienie mozliwosci weryfikacji rzetelnosci wystawianych rachunkéw za
najem sali gimnastycznej ustalany w oparciu o faktycznie realizowany harmonogram
zaje¢ okreslony w umowie, poprzez nieprowadzenie ewidencji czasu korzystania
przez wynajmujacego z pomieszczenia. Wiasciwym bylo zataczanie do rachunku
szczegotowe] specyfikacji zrealizowanych godzin najmu Sali, stanowiacych postawe
naliczenia naleznosci do zaplaty,

30) zgromadzenie na wydzielonym rachunku bankowym wplywéw w kwocie 750,00 zi,
stanowigcych pozostale po zamknigciu rachunku dochodéw wiasnych niesciggniete
naleznosci, tj. wplaty z tytulu realizacji uméw najmu, nalezne za grudzien 2010 r.
wynikajace z rachunkéw wystawionych w dniu 5.01.2011 r. W $wietle art. 93 ustawy
z dnia 27.08.2009 r. Przepisy wprowadzajqce ustawe o finansach publicznych (Dz. U. nr
157, poz. 1241), po dacie 31 grudnia 2010r. niesciagniete naleznosci z rachunku
dochodéw wiasnych przejmuje jednostka budzetowa, przy ktorej funkcjonowat rachunek,
co oznacza, iz wplat¢ naleznosci dokonang w 2011 r. nalezalo zaksiegowaé na dochody
budzetowe, wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-27S i odprowadzi¢ na rachunek budzetu Miasta
Krakowa,

31) niekorzystanie z prawa do naliczania odsetek z tytulu nieterminowego regulowania
naleznodci, na mocy art. 481 § 1 i 2 Kodeksu Cywilnego, co swiadczy
o nierespektowaniu wymogG6w art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie sprawozdania finansowego:
32) prowadzenie w sposob nieprawidtowy ewidencji w zakresie skiadnikéw majatkowych
poprzez:

a) wskazanie w karcie $rodka trwalego dla kotla nieprawidlowego rodzaju KST: 314
(nieistniejaca w KST), zamiast 310, niezgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 10.12.2010 r. w sprawie klasyfikacji Srodkéw trwalych (Dz.U. nr 242, poz.
1622),

b) amortyzowanie niewltasciwa stawka monitoringu. Zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (tj.
220111, Dz. U. nr 74 poz. 397 z pézn. zm.) skladniki zakwalifikowane do grupy 6
amortyzuje si¢ stawka 10%,

c) prowadzenie ewidencji umorzenia na koncie 071 niezgodnie zapisami art. 16 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. W ewidencji syntetycznej warto§¢ umorzenia zostala
zaksiggowana jednorazowo, natomiast z danych zawartych w  kartach
inwentarzowych wynikato, iz umorzenie srodkéw trwalych w ewidencji analitycznej
tj. systemie ZSZO dokonywane bylo miesigcznie. W konsekwencji wartosé
umorzenia na kontach 400 i 071 w miesigcach od stycznia do listopada wynikajaca
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z ewidencji analitycznej byta niezgodna zdanymi wykazanymi w ewidencji
syntetycznej,

d) nieuymowanie w ksiggach inwentarzowych numeru fabrycznego skltadnika lub
stosownego opisu - charakterystyki ulatwiajacej jednoznaczna jego identyfikacje,

e) nieujecie na koncie 020 i w ksiggach inwentarzowych zakupionego programu
antywirusowego, niezgodnie z obowiazujacg w jednostce polityka rachunkowosci,

f) zawyzenie wartodci poczgtkowej skladnika majatkowego o wartos¢ dodatkowych
materiatdw eksploatacyjnych, niezgodnie z zapisami art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

g) ujmowanie w ewidencji syntetycznej i analitycznej operacji zwigzanych z zakupem
lub likwidacjg sktadnikow w rozbieznych datach niezgodnych z rzeczywistym
przebiegiem operacji, niezgodnie z art. 16 ust.1, art. 20 ust.1 i art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci,

h) ujecie w sposdb niezgodny z obowigzujaca w jednostce polityka rachunkowosci
zakupionych stotow i krzeset wytacznie w ewidencji iloSciowej, a nie na koncie 013
i w ewidencji ilosciowo-wartosciowej,

i) stosowanie niewlasciwej korespondencji kont dotyczacej umorzenia skladnikow
majatkowych z naruszeniem zasad okreslonych wrozporzadzeniu w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (..) (013/072, zamiast
401/072),

33) nieuzgadnianie ewidencji syntetycznej z ewidencja analityczna:

a) zbiordw bibliotecznych, a takze niesumowanie wartosci wynikajgcych z ksigg
inwentarzowych od 2007 r.,

b) wartoéci niematerialnych i prawnych,

czym naruszono wymogi art. 16 ust. 11 art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

34)zaniechanie przeprowadzania inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych od 1999 r, czym
naruszono zapisy art. 26 ust.1 i ust. 3 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci,

35) nieprzeprowadzenie inwentaryzacji aktywow pasywow droga weryfikacji wg stanu na
dzienn 31.12.2011 r, co w konsekwencji doprowadzito do wykazania w ksiegach
rachunkowych nierealnych sald w szczegdlnosci na kontach rozrachunkowych,

36) przeprowadzenie inwentaryzacji z naruszeniem zapiséw ustawy o rachunkowosci oraz
zasad ustalonych w obwigzujacej w jednostce instrukcji inwetaryzacyjnej poprzez:

a) nieuzgodnienie na dzien przeprowadzenia spisu ewidencji syntetycznej z ewidencja
analityczng konta 020, niezgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

b) przeprowadzenie inwentaryzacji przez komisj¢ inwetaryzacyjng i niepowolanie
zespoléw spisowych, cho¢ zgodnie z zapisami instrukcji komisji inwentaryzacyjnej
zespolom spisowym zostaly przydzielone odrgbne zadania,

c) przyjecie nieprawidlowego zalozenia polegajacego na rozpoczeciu spisywania
sktadnikow majatkowych od 02 listopada wedtug stanu z natury ,,z przysziosci” - czyli
30 listopada,

d) wydanie arkuszy spisowych czlonkowi komisji spisowe] a nie przewodniczacemu
komisji, co bylo niezgodne z obowiazujaca instrukcja inwetaryzacyjna,

e) wypelnianie arkuszy niezgodnie z zapisami obowigzujacej instrukcji, gdyz spisywano
na nich facznie zardwno: $rodki trwale, pozostale srodki trwate oraz sktadniki objete
ewidencja ilosciows, cho¢ zgodnie z procedurg nalezato je spisywaé na odrebnych
arkuszach,

f) przeprowadzenie inwentaryzacji oprogramowania komputerowego poprzez spisanie na
arkuszu, co jest niezgodne z ustawg o rachunkowosci, gdyz wartosci niematerialne
i prawne inwentaryzuje sie droga weryfikacji z odpowiednimi dokumentami,
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g) niespisanie oraz nieujawnienie jako nadwyzki sktadnikéw majatkowych zakupionych

W pazdziemiku, tj. przed rozpoczeciem spisu,

37) dokonanie w sposéb nieprawidtowy rozliczenia wynikéw inwentaryzacji, poprzez:
a) nierozliczenie wygenerowanych z systemu 1 stanowigcych druki Scistego

zarachowania arkuszy spisowych o numerach od 1120//0001/0072/2011
do nr 1120//0001/0071/2011,

b) nieudokumentowanie przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw na rachunkach

bankowych na dzien 30.11.2011 r., do czego zobowigzywaly ustalenia zawarte
w Zarzgdzeniu nr 20/2011 z dnia 10.10.2011 r.,

¢) zawarcie w protokole z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji stanu ksiggowego i stanu

wg inwentaryzacji dla konta 020 niezgodnego z ksiegami oraz arkuszami spisu
z natury, a w konsekwencji nierozliczenie r6znic inwetaryzacyjnych,

38) nieprzestrzeganie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczeh
socjalnych (tj. z 2012 1. Dz. U. poz. 592 z pozn. zm.), obowigzujacego w tym zakresie
regulaminu oraz ustalen zawartych w umowach o prowadzenie wspolnej dzialalnosci
socjalnej poprzez:

a)

b)

d)

e)
f)

naliczenie i przekazanie odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
w kwocie nizszej niz to wynikato z prawidlowego wyliczenia oraz niedokonanie
korekty odpisu na koniec roku, czym naruszono zapisy art. 5 ww. ustawy, a takze
zapisy § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 .
w sprawie sposobu ustalania przeciemej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na zaktadowy fundusz swiadczer socjalnych (Dz. U. nr 43, poz. 349).
naliczenie i przekazanie do ZEO czedci odpisu w ramach umowy o prowadzenie
wspolnej dziatalnosci mieszkaniowej oraz w ramach umowy o prowadzenie wspélnej
dziatalnosci w zakresie obshigi emerytow i rencistow bytych nauczycieli w kwotach
wyzszych, niz wynikato z uméw i prawidlowego wyliczenia,

uzaleznianie wysoko$ci pomocy socjalnej od wymiaru zatrudnienia, a nie od sytuacji
materialnej niezgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych,

przyznawanie 1 wyplacanie §wiadczen, ktére nie byty wymienione w obowiazujgcym
w jednostce regulaminie,

nieustalenie kryteri6éw i zasad przyznawania zapomOg losowych i bytowych,
naliczenie podatku dochodowego od o0s6b fizycznych od zapomég wyplaconych
emerytom, pomimo nieprzekroczenia progu zwolnienia ustalonego ustawie z dnia 26
lipca 1991 1. o podatku od 0s6b fizycznych ( tj. Dz. U. z 2012 1. poz. 361),

39) niezrealizowanie 10 z posréd 16 zalecen pokontrolnych sformutowanych po kontrolach
przeprowadzonych w latach 2007 — 2009, tj.:

2)

b)

°)

poprawnie klasyfikowa¢ wydatki i rozrachunki wynikajace z wyplacanego
wynagrodzenia pracownikowi za czas choroby powyzej 33 dni, tj. klasyfikowaé
ww. wydatki irozrachunki do paragrafu 4110 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne.
Zalecenie nie zostato wykonane w czesci dotyczacej klasyfikowania ww. wydatkéw,
kt6re ujmowano w § 4010, zamiast w § 4110,

wprowadzi¢ jednolite zapisy w instrukcji kontroli o obiegu dokumentéw ksiggowych
i zalaczniku do instrukcji w zakresie o0séb odpowiedzialnych za zatwierdzanie
dowodow ksiggowych do wyplaty,

dokonywa¢ wydatkéw wylacznie po przeprowadzeniu wstepnej kontroli celowosci
wydatku oraz po zatwierdzeniu dowodu do wyptaty, zgodnie z zapisami art. 47 ust. 2
ustawy o finansach publicznych oraz obowiazujacymi w jednostce procedurami
wewngtrznymi. Zalecenie niezrealizowane w czeéci dotyczacej dokonywania
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wydatkow gotdwkowych ze $rodkdéw wiasnych pracownikéw bez wcezesniejszego
pobrania zaliczki,

d) klasyfikowaé wydatki budzetowe zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz Srodkow
pochodzqcych ze Zrodel zagranicznych,

e) prowadzi¢ gospodarke kasowa zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci
oraz obowigzujaca w jednostce Instrukcja gospodarki kasowej,

f) dokonywaé terminowego regulowania zobowiazan, zgodnie z art. art. 35 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 30.06.2005 1. o finansach publicznych,

g) stosowac instrukcj¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych stanowigca zatgcznik
nr 34 do rozporzqdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej i wykazywad
w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S dane zgodne z danymi wynikajacymi
z prowadzone] ewidencji ksiegowej, zgodnie z zapisami § 9 ust. 2 rozdzialu 4 do
WW. rozporzqdzenia,

h) stosowaé zapis techniczny do zwrotdw nadplat oraz blednych zapiséw, w celu
zachowania czystosci obrotow na koncie 130-80110 stuzacego do ewidencji ksiegowej
zrealizowanych dochodéw budzetowych, do czego zobowiazuja zapisy zatacznika nr 2
rozporzadzenia. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...)
oraz § 12 ust. 2 rozporzadzenia,

i) prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng zobowigzan w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
faktycznego stanu rozrachunkéw, zgodnie z zapisami =zatacznika nr 2 do
rozporzadzenia jw. oraz zapisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

j) wprowadzi¢ do stosowania konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
umozliwiajace  wyszczegoOlnienie  przypisu  dla  dochodéw  budzetowych
na poszczegblnych kontrahentdéw w podziale klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z zapisami zalacznika nr 2 rozporzqdzenia w sprawie szczegdlmych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...).

II. Zalecenia pokontrolne:

W zwigzku z pismem z dnia 26.04.2013 1. otrzymanym od jednostki kontrolowanej,
zawierajacym dodatkowe wyjasnienia 1 informacje oraz dokumenty stanowiace
o wyeliminowaniu przed sporzadzeniem niniejszego wystapienia niektérych sposrdéd ww.
nieprawidlowosci odstgpiono od formutowania zalecen pokontrolnych dotyczacych
nieprawidtowosci wskazanych w punktach nr:

-5,

- Tlit.: e), f) tiret trzeci, i), 0),

- 24,

- 32litc), g), 1).

Nalezy doda¢, ze ww. pismem jednostka zapewnila réwniez o wyeliminowaniu innych
spoéréd  wyszczegdlnionych nieprawidlowosei, jednakze nie =zalaczyta stosownych
dokumentdw potwierdzajacych przedstawiony stan faktyczny, w zwiazku z czym brak byto
podstaw do odstgpienia od formulowania zalecen.

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci oraz uniknigcia powstania
ich w przysziosci nalezy:

w zakresie procedur wewnelrznych:
1) opracowaé polityke rachunkowosci zgodnie z wymogami okreslonych w art. 10 ust. 1

ustawy o rachunkowosci,
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2)

3)
4)

5)

wyeliminowac¢ zapisy zawarte w uregulowaniach wewnetrznych, w my$l ktérych nie
nalicza sig i nie dochodzi odsetek, gdy ich warto$é nie przekracza kwoty 7 zl, stosownie
do wymog6w art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

uja¢ w polityce rachunkowosci zapisy zwigzane wylacznie z dzialalnoscia jednostki oraz
przestrzegac ustalonych w niej zasad,

przestrzegac ustalen zawartych w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw oraz instrukcji
kasowej oraz wyeliminowaé zapisy w instrukcji obiegu dokumentéw, w mys$l ktérych
osoba prowadzaca ewidencje drukéw Scistego zarachowania ustala ich stan ilosciowy,
poprzez por6wnanie ze stanem rzeczywistym, a takze wprowadzi¢ procedury kontroli
W powyzszym zakresie zapewniajace wlasciwy nadzér w ww. obszarze, stosownie do
wytycznych zawartych w punkcie 14 lit. ¢ w komunikatu w sprawie standardéw kontroli
zarzqdczej dla sektora finanséw publicznych,

wprowadzi¢ mechanizmy kontroli zarzadczej w szczegdlnodci w obszarze zgodnosci
dziatalnodci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, o ktérych mowa w art.
68 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych:

6)

przestrzegal zasad prowadzenia ksiag rachunkowych okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont (...), jak réwniez zasad rachunkowosci okreslonych
w wewnetrznej dokumentacji jednostki, a w szczegélnosci:
a) zamieszcza¢ na fakturach VAT obcych o odroczonym terminie platnosci adnotacje
o0 dacie ich zaplaty,
b) zamieszcza¢ na dowodach zakupu dekretacje w zakresie wydatkow strukturalnych,
¢) ujmowaé dowody ksiggowe we whasciwym okresie sprawozdawczym, zgodnie z art.
20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz ustaleniami zawartymi w dokumentacji
opisujacej przyjete zasady rachunkowosci,
d) umowaé¢ w raportach kasowych wylacznie zapisy odzwierciedlajace operacje
gotéwkowe udokumentowane rzetelnie wystawionymi, sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami kasowymi, stosownie do wymogéw art. 4 ust. 2, art. 17
ust. 1 pkt 7, art. 20 ust.2 i art. 24 ust.2 ustawy o rachunkowosci. Ponadto, przestrzegaé
wymogow instrukcji kasowej i drukdw $cistego zarachowania, tj.:
- sporzadza¢ dowody KW w ilosci egzemplarzy ustalonej w Instrukcji kasowej,
- dokumentowaé operacje kasowe wylacznie dowodami stanowiacymi druki
Scistego zarachowania, zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami,
e) dokumentowac w sposob prawidlowy rozliczenia z najemcami, a w szczegdlnosci:
- kolejno numerowaé rachunki zewngtrzne wilasne zgodnie z wymogami
wynikajacymi z art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,
- wmowa¢ w ksiegach rachunkowych wszystkie rzetelnie wystawione rachunki
zewngtrzne wiasne, stwierdzajace wystapienie operacji gospodarczej, zgodnie
z art. 20 ust. 11 2, art. 22 ust. 11 art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,
f) ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych wylacznie sprawdzone i zatwierdzone dowody
zrodtowe, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
g) przestrzegaé zasady memoriatowej okreslonej w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
h) dokonywac¢ przypisu naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, zgodnie z zasadami
rachunkowosci obowigzujacymi w jednostce,
i) wprowadza¢ do ksiag rachunkowych wylacznie udokumentowane zapisy ksiegowe,
wynikajace z dowodéw ksiggowych stwierdzajacych dokonanie operacji
gospodarczej, zgodnie z art. 20 ust. 112 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

19



j) weryfikowaé skutecznie poprawnos¢ zapisow  ksiggowych ~w  zakresie
systematycznosci ich dokonywania na poziomie ewidencji analitycznej, stosownie do
art. 16 ust. 11 art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

k) ujmowaé operacje dotyczace: naliczenia wynagrodzenia platnika, odprowadzenia do
budzetu Miasta Krakowa niewykorzystanych $rodkow na wydatki oraz wplywu na
rachunek bankowy srodkéw pienieznych przekazanych z kasy, stanowiacych zwrot
niewykorzystanej zaliczki na wydatki, w sposob odzwierciedlajacy ich przebieg,
zgodnie z art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

1) dokonywaé korekty blednych zapiséw na podstawie wystawionych w tym celu
dowodow ksiggowych, zawierajacych opis operacji zapewniajacy identyfikacje
btednych danych ujetych w ksiegach rachunkowych, zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 2 i art.
22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

m) wyodrgbni¢ w ramach ewidencji szczegolowe]j do konta 225 prowadzonej wg pozycji
planu finansowego wydatkéw, konto stuzace do grupowania zaliczki na podatek
dochodowy od os6b fizycznych pobieranej od zasitkéw finansowanych przez ZUS
(§ 4110) 1 w konsekwencji ujmowac operacje jw. na tym koncie,

n) prowadzi¢ ewidencje¢ wydatkéw strukturalnych na koncie pozabilansowym 975
Wydatki strukiuralne, zgodnie z wymogami wynikajacymi z § 15 ust. 1 pkt 5
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachumkowosci i planéw kont (...)
1wykazem kont pozabilansowych zawartym w zalgczniku nr 3 do ww.
rozporzadzenia,

0) prowadzi¢ ewidencj¢ na kontach pozabilansowych: 980 Plan finansowy wydatkéw
budzetowych 1 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezqcego w sposéb
zgodny z zasadami ich funkcjonowania, okreslonymi w zataczniku nr 3 do ww.
rozporzadzenia,

w zakresie analizy wiarygodnosci sprawozdar budzetowych:

7) przekazywaé sprawozdania do Wydziatlu Budzetu Miasta UMK, w terminach okreslonych
w zatgczniku nr 42 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...)
oraz w zalgczniku nr 7 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdar jednostek sektora
Jinansow publicznych w zakresie operacji finansowych,

8) wykazywa¢ w sprawozdaniach dane zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej, stosownie do wymogéw § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) 1 § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacyi
finansowych,

9) odprowadzi¢ na rachunek dochodéw budzetu Miasta Krakowa ,,o0dzyskane” S$rodki
w tacznej kwocie 141,00 zt wydatkowane bezpodstawnie w 2011 r,

10) klasyfikowa¢ wydatki we wilasciwych podziatkach klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z wytycznymi wynikajacymi z rozporzadzenia w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzqcych ze Zrédel
zagranicznych,

11) przestrzegad postanowien wynikajacych z zawartych umow najmu, a w szczeg6lnosci:

a) zmieniaé¢ warunki zawartych um6éw z zachowaniem ustalonej w umowie formy,

b) dokonywaé¢ na koniec roku rozliczenia pobieranych zaliczkowo co miesigc optat
niezaleznych, zgodnie z postanowieniami umowy najmu mieszkania stuzbowego,

c) dokonywaé¢ podwyzki oplat niezaleznych z tytulu najmu mieszkania stuzbowego
w sytuacji wzrostu cen za dostawy energii, ktorymi obciazany jest Wynajmujacy,
zapewniajgc tym samym realizacje wydatkow w sposéb gospodarny, stosownie do
wymogdw w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

d) dochodzi¢ naleznosci z tytutu najmu za okresy rozliczeniowe ustalone w umowie,
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12) odprowadza¢ na rachunek budzetu Miasta Krakowa dochody budzetowe zgromadzone na
rachunku biezacym jednostki w terminach okreslonych w zarzadzeniu Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie wprowadzenia szczegdlowych zasad i terminéw rozliczen z budzetem
Miasta (...),

13) ustali¢ w formie pisemnej procedury wydawania duplikatéw $wiadectw i legitymacji
szkolnych, w tym zasady pobierania optat,

14) pobieraé oplaty za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego w wysokosci wynikajacej
z przepisOw rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r.
w sprawie Swiadectw, dyploméw parstwowych i innych drukdéw szkolnych (Dz. U. nr 97,
poz. 624 zpéin. zm.), w zwiazku z zalgcznikiem (czgs¢ II - Wydanie zaswiadczenia,
punkt 5) do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U.
22012, poz. 1282 z pézn. zm.),

15) prowadzi¢ ewidencje drukéw $wiadectw szkolnych w sposéb zapewniajacy mozliwosci
ustalenia rzetelnego ich stanu,

16) dokonywa¢ okresowych kontroli stanu ewidencyjnego drukéw $wiadectw i legitymacji
szkolnych ze stanem rzeczywistym, zgodnie z wymogami ustalonymi w wewnetrznych
uregulowaniach,

17) przyznawaé pracownikom administracji i obstugi premie w ramach funduszu utworzonego
na ten cel, zgodnie postanowieniami zawartymi w Regulaminie wynagradzania
pracownikéw samorzqdowych,

18) ustala¢ wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw samorzadowych zgodnie przepisami
rozporzadzenia w  sprawie wynagradzania  pracownikéw  samorzqdowych
1 obowigzujacego w jednostce Regulaminu wynagradzania pracownikdw samorzadowych
oraz sprawowac skuteczny nadzor nad rzetelnoscig i kompletnoécia dokumentacji
kadrowej,

19) weryfikowaé  skutecznie zgodno$¢ podatku dochodowego od os6b fizycznych
wykazanego w rocznej deklaracji PIT-4R z wielkoscig podatku pobranego w listach ptac
1 odprowadzonego do Urzedu Skarbowego, zapewniajac tym samym mozliwogé
biezacego wyeliminowania ewentualnych nieprawidtowosci,

20) terminowo regulowaé zobowiazania jednostki, stosownie do wymogéw art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy o finansach publicznych,

21) naliczy¢ i oplacié odsetki za zwloke z tytutu nieterminowego oplacenia w 2011 r. skladek
naleznych do ZUS, stosownie do art. 53 § 3iart. 55 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z2005 r. nr 8, poz. 60, z pdzn. zm.),
w zwigzku z art. 23 ust. 1 i ust. 1a ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych. Ponadto,
wystapi¢ do ZUS z prosba o potwierdzenie salda,

22) korzystaé z prawa do naliczania wynagrodzenia z tytutu:

a) terminowego wplacania podatku dochodowego za poszczegdlne miesiace, na mocy
art. 28 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U,
z 2005 r., nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.),

b) wykonywania zadan zwiazanych z ustalaniem prawa do $wiadczen i ich wysokosci
oraz wyplata $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego, na mocy art. 3 ust. 2 ustawy
0 systemie ubezpieczen spolecznych,

23) prawidtowo realizowaé wydatki z tytutu wykonania umoéw o dzieto, a w szczegdlnoscei:

a) zaprowadzid rejestr umow o dzieto,

b) zamieszcza¢ na rachunkach do uméw o dzielo adnotacje o ich sprawdzeniu
i zatwierdzeniu do wyplaty przez Glownego ksiggowego i Dyrektora GM nr 35,
stosownie do wymogéw okreslonych w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci
oraz ustalonych w jednostce procedur wewnetrznych,
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c) wyplaca¢ wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiotu umowy w terminie
ustalonym w umowie,

d) ustali¢ i stosowaé jednolity wzér umoéw o dzieto, regulujacy wszystkie kwestie
niezbedne dla zapewnienia sprawnego funkcjonowania jednostki oraz zwierajacy
wlasciwe nazewnictwo w zaleznosci od rodzaju umowy cywilnoprawnej. Ponadto,
zamieszcza¢ w umowach precyzyjny opis jej przedmiotu,

e) zawiera¢ umowy przez Dyrektora, po uprzednim dokonaniu ich kontrasygnaty przez
Gléwnego Ksiegowego dziatajacego na podstawie upowaznienia Skarbnika Miasta
Krakowa, stosownie do art. 46 ust. 3 ustawy o samorzqdzie gminnym,

24)realizowaé¢ wydatki na zakup okularéw zgodnie z wewngtrznymi procedurami
obowigzujacymi w jednostce oraz przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. nr 148 poz. 973 ),

25) prowadzi¢ rejestr zuzycia biletéw MPK w sposob zapewniajacy:

a) mozliwo$¢ weryfikacji celowosci ponoszonych wydatkéw, poprzez uymowanie w nim
informacji o celu podrdzy stuzbowej,

b) poréwnanie stanu rzeczywistego biletéw ze stanem ewidencyjnym oraz ustalenie stanu
wartosciowego biletdw, poprzez wyodrgbnienie w niej podzialu na rodzaj (ceng)
biletéw,

26)realizowaé¢ wydatki ze Srodkéw wydzielonego rachunku dochodéw w ramach planu
finansowego, zgodnie z art. 223 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,

27) dokonywaé skutecznej kontroli zapewniajacej poprawnos¢ formalna oraz wiasciwy dobdr
elementéw sktadowych uméw najmu, a w szczegdlnoscei:

a) ujmowaé w umowach precyzyjnie/jednoznacznie okreslony termin ptatnosci,

b) odraczaé termin ptatnosci w sposob nienaruszajacy interesdw strony wynajmujacej,

¢) w umowach jako stron¢ Wynajmujaca wskazywaé¢ Gming Miejska Krakow oraz
nazwe jednostki, oraz zamieszcza¢ dane identyfikujace pelnomocnictwo udzielone
przez Prezydenta Miasta Krakowa, w oparciu o ktore Dyrektor jednostki skiada
oswiadczenia woli,

28) dokonywac rozliczen z najemcami w sposob zapewniajacy mozliwos¢:

a) uzyskania informacji o dacie otrzymania rachunku przez Najemcg, w przypadku gdy
warunkuje ona wymagany termin platnosci,

b) weryfikacji rzetelnosci wystawianych rachunkéw poprzez zataczanie do rachunku
szczegbtowej specyfikacji zrealizowanych dni/godzin najmu stanowiacych postawe
naliczenia naleznosci do zaplaty,

29) przeprowadza¢ likwidacje¢ form prawnych gospodarowania $rodkami publicznymi,
w sposéb okreslony przepisami prawnymi (np. w przypadku zamykania wydzielonego
rachunku dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych),

30) korzystaé z prawa do naliczania odsetek z tytulu nieterminowego regulowania naleznosci,
na mocy art. 481 § 1 i 2 Kodeksu Cywilnego, a tym samym respektowaé wymogi art. 42
ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie sprawozdania finansowego:

31)prowadzi¢ w sposoéb prawidlowy ewidencj¢ w zakresie skiadnikéw majatkowych,
a w szczegolnoscei:
a) wskazywaé w kartach $rodkéw trwatych prawidtowy rodzaj KST, zgodnie
z rozporzadzeniem w sprawie klasyfikacji Srodkdw trwatych,
b) amortyzowaé $rodki trwale prawidfowymi stawkami, zgodnymi z zalacznikiem nr 1
do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
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¢) ujmowac w ksiegach inwentarzowych numer fabryczny sktadnika lub stosowny opis -
charakterystyke utatwiajaca jednoznaczng jego identyfikacje,

d) ujmowaé na koncie 020 | w ksiggach inwentarzowych zakupione oprogramowanie,
zgodnie z obowigzujaca w Jednostee polityka rachunkowosci,

e) ujmowa¢ sktadniki majatkowe w cenie nabycia (lub wytworzenia) zgodnie z zapisami
art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

f) ujmowaé w ewidencji zakupione stoly i krzesta w Sposdb zgodny z obowigzujaca w
Jednostce polityka rachunkowosci (na koncie 013 i w ewidencji ilo$ciowo-
wartosciowej),

32) uzgadnia¢ ewidencje syntetyczna z ewidencjg analityczna, zgodnie z wymogami art, 16
ust. 11art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

33) przeprowadzaé inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych w terminach wynikajacych z art.
26 ust.1 i ust. 3 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci,

34) przeprowadzaé inwentaryzacje aktywéw i pasywow droga weryfikacji, o ktérej mowa w
art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, zapewniajac tym samym wykazywanie w
ksiggach rachunkowych realnych sald (w szczeg6lnosci na kontach rozrachunkowych),

35) przeprowadzaé inwentaryzacje zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci oraz
zasadami ustalonymi w obwiazujacej w jednostce instrukcji Inwetaryzacyjnej,
a w szezegolnoscei poprzez:

a) uzgodnienie na dzien przeprowadzenia spisu ewidencji syntetycznej z ewidencja
analityczna konta, zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

b) przeprowadzenie inwentaryzacji przez komisj¢ inwetaryzacyjng i niepowolanie
zespotéw spisowych, choé zgodnie z zapisami instrukcji komisji inwentaryzacyjnej
zespotom spisowym zostaty przydzielone odrebne zadania,

C) przeprowadzanie inwentaryzacji wg stanu przed rozpoczeciem faktycznego
spisywania sktadnikéw majatkowych

d) wydawa¢ arkusze spisowe przewodniczacemu komisji, zgodnie z obowigzujaca
instrukcja inwetaryzacyjna,

e) wypehiaé arkusze zgodnie z zapisami obowiazujacej instrukcji,

f) przeprowadzaé inwentaryzacj¢ oprogramowania komputerowego droga weryfikacji z
odpowiednimi dokumentami zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci,

g) spisywaé wszystkie sktadniki majatkowe znajdujace sie w jednostce w trakcie Spisu,

36) dokonywac prawidlowego rozliczenia wynikéw inwentaryzacji, poprzez:

a) rozliczanie wydanych do inwentaryzacji arkuszy spisowych,

b) przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw aktywéw i pasywow
wskazanych w zarzadzeniu dyrektora jednostki,

¢) wykazywanie w protokole z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji zgodne ze stanem
rzeczywistym stany ksiegowe i stany wg inwentaryzacji, wyjasniaé i rozliczaé

ewentualne r6znice,

37) przestrzegaé ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, obowiazujacego
w tym zakresie regulaminu oraz ustalefi zawartych w umowach o prowadzenie wspolnej
dziatalnosci socjalnej poprzez:

a) naliczenie i przekazanie odpisu na ZFSS oraz dokonywanie ewentualnej korekty
odpisu na koniec roku zgodnie z zapisami ww. ustawy oraz rozporzadzenia,

b) naliczenie i przekazanie do ZEO czgscl odpisu w ramach umowy o prowadzenie
wspoélnej dzialalnosci mieszkaniowe]j oraz w ramach umowy o prowadzenie wspélnej
dzialalnosci w zakresie obstugi emerytéw i rencistéw bylych nauczycieli w kwotach

zgodnych z ww. umowami,

¢) uzaleznianie wysokosci pomocy socjalnej wylacznie od sytuacji materialnej, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie,

23



d)

g)

przyznawanie i wyplacanie Swiadczen wylacznie wymienionych w obowigzujacym
regulaminie,

ustalenie kryteriéw i zasad przyznawania zapomég losowych i bytowych,

naliczenie podatku dochodowego od oséb fizycznych od zapomoég wyplaconych
emerytom, wylacznie w przypadku przekroczenia progu zwolnienia ustalonego
ustawie o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

ostatecznie zrealizowaé zalecenia sformutowane po kontrolach przeprowadzonych
referat kontroli finansowej w latach 2007 — 2009.

Prosze rowniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegotowo w protokole kontroli.

III.

IV.

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Bozena Skowronek — Dyrektor Gimnazjum nr 35 w Krakowie

Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
Punkty: od 1 do 5 — do dnia 30.06.2013 1.
Pozostale punkty - od zaraz z uwzglednieniem art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci

Termin zlozenia harmonogramu z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Harmonogram z wykonania niniejszych zalecen proszg przestaé w terminie do dnia
21.06.2013 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu
Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
wstosunku do ktorych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecei w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedug
wzoru okreélonego w zatgczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

ZYDENTA MIASTA
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Elzbicta Koterba
Zastgpea Prezydenta Miasta Krakowa

Otrzymuja:

1.
2

Adresat
a/a

Do wiadomo4ci:

1.
2.
3.

Pani Anna Okonska — Walkowicz — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
Pani Anna Korfel - Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji UMK
Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
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