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Specjalnego Osrodka Szkolo - Wychowawczego
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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrzne] Urzgdu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 15/2013, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrole kompleksows, w kierowanej przez Panig jednostce, ktérej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat gospodarke finansowg oraz oceng wiarygodnosci sprawozdan za
2011 r., w tym:

- organizacje jednostki,

- zasady prowadzenia rachunkowosci,

- analize wiarygodnosci sprawozdan budzetowych,

- analize wiarygodno$ci sprawozdania finansowego,

- analize realizacji zalecen pokontrolnych.

L Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowane;j:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono:

W jednostce opracowano dokumentacj¢ opisujaca przyjete w jednostce zasady
rachunkowos$ci, w tym zaktadowy plan kont uwzglgdniajacy zasady rachunkowodci jednostki
budzetowej okre§lone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861).

Ksiegi rachunkowe jednostki tworzyty komputerowe zbiory danych wymagane art. 13 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 330) oraz
prowadzono ksiegi pomocnicze wymagane art. 17 tej ustawy.

W wyniku kontroli ewidencji ksiegowej za rok 2011 stwierdzono natomiast nieprawidtowosci
polegajace na nieprzestrzeganiu zasad rachunkowosci ustalonych w jednostce oraz
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Dane wykazywane w sprawozdaniach budzetowych Rb-27S, Rb-27S, Rb-34S oraz Rb-N nie
odzwierciedlaty rzetelnie danych i byly niezgodne z danymi ewidencji ksiggowej.
Do odzwierciedlenia zdarzen gospodarczych jednostka nie stosowata w kazdym przypadku
kont okre$lonych w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...).



Sprawozdanie finansowe za 2011 r. nalezy oceni¢ pozytywnie z zastrzezeniami. W rachunku
zyskow i strat niektdre pozycje przychodéw i kosztéw dziatalno$ci podstawowej wykazano
w wysoko$ciach niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej (patrz:
nieprawidtowos¢ nr 50).

Stany aktyw6éw i pasywow zostaty sprawdzone drogg inwentaryzacji, przy czym badanie
dokumentacji inwentaryzacyjnej wykazalo, ze inwentaryzacje¢ przeprowadzono z nienalezyta
starannoscig oraz z naruszeniem przepisow ustawy o rachunkowosci iregulacji
wewnetrznych,

Dyrektor jednostki wprowadzit do stosowania wewnetrzne regulacje majace na celu
zapewnienie realizacji zadan jednostki w sposéb zgodny z prawem, oszczedny, efektywny
i terminowy, stosownie do wymogGw art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono jednakze, ze mechanizmy kontroli
zarzadczej wprowadzone w jednostce nie dziataty skutecznie, w szczegélnosci w obszarze
prowadzenia ksigg rachunkowych.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidtowosci:

w zakresie zasad prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) niezawarcie w dokumentacji opisujacej przyjgte w jednostce zasady rachunkowosci opisu
stosowanych systeméw informatycznych w zakresie wymaganym art. 10 ust.1 pkt 3 lit. b
1 c ustawy o rachunkowosci,

2) stosowanie w zakladowym planie kont funkcjonujgcym w systemie ksiegowym FK nazw
kont oznaczonych symbolami: 013, 071, 072, 080, 130, 132, 400, 401, 760, 761,
niezgodnych z ich nazwami okre$lonymi w planie kont ustalonym dla jednostek
budzetowych w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...) oraz w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci SOSW,

3) prowadzenie ewidencji szczegSlowej materialéw przy uzyciu programu komputerowego
niespelniajgcego wymogéw wynikajacych z art. 13 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy
0 rachunkowosci, tj. generowane z systemu wydruki pn.: ,,Zestawienia stanéw koficowych
magazynu ,,Spozywczy” i,Przemysiowy (Budzet)” nie zawieraly oznaczenia nazwg
programu, nazwg jednostki (przy czym zostaly obite pieczgcia SOSW) oraz daty ich
sporzadzenia,

4) nieprowadzenie do kont rozrachunkowych zespolu 2 ewidencji szczegétowej wedtlug
podziatek klasyfikacji planu finansowego, w efekcie czego nie zapewniono mozliwosci
uzyskania danych podlegajacych przeniesieniu wprost do sprawozdan budzetowych (Rb-
27S, Rb-28S) do czego obligujg § 15 ust.1 pkt 5 rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci (...),

5) niezawarcie w zapisach widniejacych na wydrukach dziennikéw czesciowych, danych
identyfikujacych osobe odpowiedzialng za ich tresé, co naruszato wymogi art. 14 ust. 4
ustawy o rachunkowosci,

6) dokonywanie jednostronnych (ujemno — dodatnich) zapiséw ksiegowych korygujacych
uprzednio dokonane bledne zapisy, czym naruszono art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci,

w zakresie analizy wiarygodnosci sprawozdar budzetowych:

7) nieumieszczanie na fakturach VAT (10 spo$réd 22 poddanych kontroli) opisu
merytorycznego dowodu, tj. stwierdzenia prawidlowosci, zgodnosci z przepisami
i celowosci operacji gospodarczych, zgodnosci z zaméwieniem, umowa,

8) nieujecie na dowodach PK daty wystawienia oraz podpisu osoby sporzadzajgcej,
sprawdzajacej i zatwierdzajgcej dokument, co pozostaje w sprzecznosci z art. 21 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,




9) niewskazanie na wnioskach o zaliczke daty, do ktérej zaliczka ma byé rozliczona,
co utrudniato stwierdzenie przestrzegania zapiséw zatgcznika nr 4 do Instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo-ksiggowych w SOSW (zarzadzenie nr 13/06 Dyrektora SOSW
z dnia 04 wrzesnia 2006 r.), zgodnie z ktérym zaliczka podlega rozliczeniu do 14 dni od
dnia pobrania z kasy lub po powrocie z podrézy stuzbowej, w przypadku zaliczki statej na
koniec kazdego miesigca,

10) dekretowanie i ujmowanie w ewidencji ksiggowej dowodéw PK dotyczacych
»przeksiggowania réznicy VAT” zapisem po jednej stronie konta, tj. na minus strona Ma
konta 750 lub konta 760 i na czarno strona Ma konta 225, co pozostaje w sprzecznos$ci
z zapisem art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (przyktad-pozycja ksiegowa nr: 9, 24,55,
79),

11) dokonywanie zapiséw ksiggowych w sprzeczno$ci z dekretacja znajdujgcg si¢ na
dowodzie zrédtowym (WB nr 4/2011 pozycja ksiggowa 10, nota odsetkowa nr 1 pozycja
ksiggowa 38, raport kasowy nr 5/VI/2011 pozycja ksiegowa 101,WB nr 46/2011 pozycja
ksiggowa 112 i WB 48/2011 pozycja ksiegowa 115, faktura nr FO8511/K/11 pozycja
ksiggowa 212, faktura nr F085229/K/1 pozycja ksicgowa 215). Powyzsze dzialanie
pozostaje w sprzecznosci z art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci w zwigzku z art. 21
ust. 1 pkt. 6 ww. ustawy,

12) nieumieszczenie na nocie odsetkowe;j (1 sposréd 6 poddanych kontroli) numeru whasnego,
co narusza zapisy art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

13) nieprowadzenie rejestru not odsetkowych, czego skutkiem bylo migdzy innymi
niezachowanie chronologii numeracji, co narusza wymég standardu nr 14 pkt.
a Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009r. w sprawie standardéw
kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz.84), ktéry
wskazuje na konieczno$¢ wprowadzenia odpowiednich mechanizméw kontroli
dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych poprzez ich rzetelne i pelne
dokumentowanie i rejestrowanie,

14) stosowanie korektora przy dekretacji ksiegowej do poprawy zapiséw, co pozostaje
w sprzecznosci z art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci (pozycja ksiegowa: 49, 52,
93),

15) ujecie w koszty faktury pro forma, tj. po stronie Wn konta 401 w korespondencji ze strong
Ma konta 201. Nalezy wskazac, ze faktura pro forma nie stanowi dokumentu ksiggowego,
na jej podstawie mozna zaptaci¢ wystawcy za towar lub ustuge, nie stanowi ona jednak
podstawy do zaksiggowania kwot w koszty, tj. konto zespotu ,,4”,

16) wykazywanie w kolumnie ,.dochody wykonane” sprawozdan budzetowych Rb-27S
danych niezgodnych z prowadzona ewidencja ksiegowa, tj. z obrotami strony Wn konta
130/B/2 (+ewidencja analityczna po paragrafach) stuzacego do ewidencji ksiggowej
zrealizowanych dochodéw budzetowych, co pozostaje w sprzeczno$ci z zapisami § 3
ust. 2 zatgcznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 20, poz. 103) oraz z § 9 ust. 11 2
rozporzgdzenia jw.,

17) prowadzenie ewidencji naleznosci budzetowych bez podziatu analitycznego
na klasyfikacje budzetowa, co pozostaje w sprzecznodci z zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...),

18) wykazywanie w kolumnie ,naleznosci” oraz kolumnie ,saldo koficowe naleznosci
pozostate do zaplaty zalegtosci” sprawozdar budzetowych Rb-27S danych niezgodnych
z prowadzong ewidencja ksiggows, tj. z obrotami strony Wn oraz saldem konta 221
stuzacego do ewidencji ksiggowej zrealizowanych naleznosci budzetowych, co pozostaje
W sprzecznosci z zapisami § 9 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,



19) wykazywanie w kolumnie ,saldo konicowe naleznoéci pozostate do zaplaty nadptaty”
sprawozdan budzetowych Rb-27S danych niezgodnych zprowadzong ewidencja
ksiggowa, tj. saldem konta 221 stuzacego do ewidencji ksiggowe; zrealizowanych
naleznosci budzetowych, co pozostaje w sprzecznosci zzapisami § 9 ust. 1 i 2
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

20) wykazanie w kolumnie ,saldo koficowe naleznosci pozostate do zaptaty zaleglosci”
sprawozdan budzetowych Rb-27S blednej kwoty zaleglo$ci (w kwocie wyzszej, niz kwota
wynikajgca z dokumentacji), co pozostaje w sprzecznosci z § 9 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j,

21) ujmowanie dochodéw z tytutu refundacji za energie cieplna na § 0750 Dochody z najmu
I dzierzawy  skfadnikéw majgtkowych Skarbu Pakstwa,  jednostek samorzqgdu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych umdéw o podobnych charakterze, zamiast § 0970 Wplywy z réznych dochoddw,
co jest niezgodnie z zapisami rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz
Srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. nr 38, poz. 207),

22) zmiana w ciggu roku zasad rachunkowosci (w zakresie konta 221), co narusza art. 5 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,

23)yymowanie przypisu odsetek na koncie 221 bez podziatu analitycznego na danego
kontrahenta, co narusza zapisy zatacznika nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegdinych
zasad rachunkowosci (...) w zakresie funkcjonowania ww. konta,

24)ujecie wplaty za sprzedaz makulatury oraz z tytulu zwrotu sktadek ZUS za 2010 r.
na § 0970 Wplywy z réznych dochodéw, podezas gdy przypis naleznosci z tytuléw jw.
widnial na § 0750 Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majgtkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnych charakterze. Powyzsze Swiadczy
o nieprzeprowadzaniu weryfikacji poprawnosci zapiséw ksiggowych (nieuzgadnianiu
dochodéw z przychodami - dochéd na § 0970, przychéd na § 0750),

25) prowadzenie jednostronnej ewidencji zaangazowania $rodkéw (strona Wn konta, na
koniec roku pozostato saldo), co pozostaje w sprzecznosci z zasadami funkcjonowania
konta opisanymi w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...),

26) wykazanie w kolumnie Zaangazowanie sprawozdania Rb-28S danych niezgodnych
z prowadzong ewidencjg ksi¢gowa, co pozostaje w sprzecznosci z § 9 ust. 11 2 w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

27)niedokonanie ~ weryfikacji danych (rozbieznodci) widniejacych na wydrukach
przedstawiajacych zaangazowanie $rodkéw, tj. wykazaniu na dwéch wydrukach
sporzadzonych wg tych samych parametréw innych danych (niezgodnosé dotyczyta konta
998/B/85403/4580). Dziatanie pozostaje w sprzecznosci z zapisami art. 24 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci, cyt.: ,, Ksiggi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezel umozliwiajg
stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw (...) a w szczegdlnosci: pkt. 4 (...)
zapewniony jest dostgp do zbioréw danych pozwalajgcych, bez wzgledu na stosowang
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
Jjasnych izrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w  ksiegach
rachunkowych”,

28) nieprowadzenie ewidencji na koncie 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysztych lat (zawarta umowa wieloletnia obcigzajaca plan finansowy przysztych lat),
co narusza art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) oraz zapisy zalacznika nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (...) w zakresie kont pozabilansowych,



29) prowadzenie subkonta do konta 130 (dla wydatkéw) bez podziatu na paragrafy wydatkow
budzetowych. Powyzsze dzialanie jest niezgodne z § 8 ust. 2 pkt 3 zatacznika nr 39 do
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

30) wykazanie w kolumnie ,wydatki wykonane” sprawozdania rocznego Rb-28S danych
niezgodnych z prowadzong ewidencjg ksiggowa, tj. z obrotami strony Ma konta 130-B
stuzacego do ewidencji ksiegowej ponoszonych wydatkéw (niezachowanie czystosci
obrotéw), co narusza zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...) w zakresie zapiséw méwigcych o stosowaniu zapisu technicznego,

31) prowadzenie ewidencji ksiegowej do kont zespotu 4 Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie bez podziatu na paragrafy klasyfikacji budzetowej, co stanowi naruszenie
zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),

32) wykazanie w kolumnie ,,zobowigzania ogétem” sprawozdania Rb-28S (I kwartat) danych
niezgodnych z prowadzona w tym zakresie ewidencja ksiggowa (réznica powstata
w wyniku blednego przeksicgowania BO z konta Wn 290 Odpisy aktualizacyjne
naleznosé na konto Ma 240/B/00 Bez nazwy- powstalo sztuczne zobowigzanie zamiast
kwoty nalezno$ci) oraz w rocznym sprawozdaniu Rb-28S, gdzie wykazano zobowigzania,
ktére widniaty w dzienniku czeéciowym ZFSS. Dziatanie pozostaje w sprzecznosci z § 9
ust. 1 i ust. 2 w sprawie sprawozdawczoSci budzetowej,

33) zakwalifikowanie kosztéw poniesionych z tytulu zakupu odziezy ochronnej dla
pracownikéw (§ 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen) na konto 401
Zuzycie materiatéw i energii, zamiast na konto 405 Ubezpieczenia spotfeczne iinne
Swiadczenia dla pracownikéw, co pozostaje w sprzecznosci z zapisami zalgcznika nr 3 do
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) w zakresie kont
zespotu 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie,

34) dokonywanie zakupéw ze srodkéw wiasnych pracownikéw, co jest niezgodne z zapisami
art. 44 ust. 3 pkt ustawy o finansach publicznych,

35) zaklasyfikowanie wydatkéw dotyczacych biezacej konserwacji wymiennikéw ciepta
w budynku SOSW oraz wydatkéw za naprawe i wymian¢ modulu w kserokopiarce na
§ 4300 Zakup ustug pozostatych, zamiast na § 4270 Zakup ustug remontowych. Dzialanie
narusza zapisy rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdéw
(cochs

36) ujecie polisy ubezpieczenia komunikacyjnego w koszty grudnia (polisa na okres od
01.01.2012 r. do 31.12.2012 r.), czym naruszono art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Powyzsze powinno zostac ujete na rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow,

37) sporzadzanie sprawozdania Rb-34S na podstawie ewidencji do kont zespotu 7 Przychody,
dochody i koszty, co jest niezgodne z§ 14 =zatacznika nr 39 do w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

38)wykazanie w kolumnie ,wydatki wykonanie” danych niezgodnych z prowadzong
ewidencjg ksiegows (w sprawozdaniu wydatek ujeto na § 4210 Zakup materiatow
i wyposazenia, w ewidencji zakup widniat na § 4300 Zakup ustug pozostatych). Dziatanie
pozostaje w sprzecznosci z zapisami § 9 ust. 2 w sprawie sprawozdawczosci budzetoweyj,

39)nieprowadzenie rejestru uméw dla DW, co narusza wymogi standardu nr 14 pkt.
a Komunikatu w sprawie standardéw kontroli zarzgdczej dla sektora finansow
publicznych, ktére wskazujg na konieczno$¢ wprowadzenia odpowiednich mechanizmow
kontroli dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych poprzez ich rzetelne i petne
dokumentowanie i rejestrowanie,

40)brak opracowanej instrukcji dotyczacej prowadzenia ewidencji miejsc noclegowych
(nie okre$lono w formie pisemnej zasad obowigzujacych w tym zakresie). Brak procedur
wewnetrznych oraz  wytycznych nie pozwalal okreslic zakresu obowigzkéw
i odpowiedzialnosci poszczegélnych pracownikéw. Kontrolujacy stwierdzili, iz jednostka
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nie dostosowata sie do zapisow okres§lonych w Komunikacie jw., ktére wskazujg na
konieczno$¢ wprowadzenia odpowiednich mechanizméw kontroli dotyczgcych operacji
finansowych i gospodarczych poprzez ich rzetelne i pelne dokumentowanie
i rejestrowanie,

41) wykazanie w sprawozdaniu Rb-N danych niezgodnych z prowadzong ewidencjg ksiggowg
w zakresie nadplat, co pozostaje w sprzecznosci z rozdziatem 2 rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2010 nr 43 poz. 247) oraz § 9 ust.
1 1ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci,

w zakresie analizy wiaryeodnosci sprawozdan finansowych.

42) nieprawidtowe prowadzenie ewidencji podstawowych $rodkéw trwatych, poprzez:

a)

b)

nieprawidtowowe zaklasyfikowanie n/w obiektow srodkéw trwalych w ramach KST,
tj. zaklasyfikowanie:

budynku internatu w ramach rodzaju 107 - Budynki oswiaty, nauki i kultury oraz
budynki sportowe, podczas gdy zgodnie z wytycznymi okreslonymi w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(KST) (Dz. U. nr 242, poz. 1622) (objasnienia szczegbétowe), w rodzaju 107 nie ujmuje
sig, cyt.: ,.(...) internatéw, ktére sq odrebnymi budynkami szkét (...) sklasyfikowanych
w podgrupie 11”. Wiasciwym rodzajem dla budynkéw jw. byt rodzaj 110 - Budynki
mieszkalne. Nalezy natomiast zaznaczy¢, ze watpliwosci kontrolujacych budzit fakt
potraktowania internatu, jako odrgbnego budynku - obiektu inwentarzowego.
Z ustalen kontroli (wizji lokalnej) wynikalo, ze internat stanowi wydzielong czesc¢
budynku zajmowanego przez jednostke, potaczong zczgscia budynku szkoty
wewnetrznymi  drzwiami. Powyzsze sugeruje, ze jednostka prowadzi dziatalnos¢
w jednym budynku, ktérego mniejsza cze$¢ przeznaczona zostala na internat.
W zwigzku z faktem, iz powierzchnia internatu jest mniejsza niz powierzchnia
budynku szkoty, to stosownie do objasnien szczegblnych dla grupy 1 zamieszczonych
w zataczniku do ww. rozporzgdzenia, zasadnym byto zaklasyfikowanie budynku
internatu w ramach rodzaju 107, natomiast powyzsze pozostaje W Sprzecznosci
z faktem, iz w ewidencji wyodrebniono dwa obiekty, tj. zatozono dwie odrebne karty
srodkéw trwatych,

obiektu inwentarzowego o nazwie: ,plac zabaw - wyposazenie ogrodka
jordanowskiego” w grupie 2 - Obiekty inzynierii lgdowej i wodne, w podgrupie 29 -
Pozostate obiekty inzynierii lgdowej iwodnej, w rodzaju 290 — Budowle sportowe
i rekreacyjne, zamiast w grupie 8 - Narzedzia, przyrzqdy, ruchomosci i wyposazenie,
w podgrupie 80 - Narzgdzia, przyrzgdy, ruchomosci i wyposazenie, w rodzaju 808 -
Pozostate narzedzia, przyrzgdy, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane. W konsekwencji  powyzszego do  obliczenia  odpiséw
amortyzacyjnych przyjeto niewtasciwag stawke, tj. 4,5% zamiast 20%,

rozpoczecie  naliczania  amortyzacji  zestawu  komputerowego (nr  inw.
4806/011/491/0015/00) i rejestratora monitoringu (nr inw.: 4806/011/662/0016/00) od
miesigca, w ktérym sktadniki przyjeto do uzytkowania, zamiast od miesigca
nastepujgcego po tym miesigcu, czym naruszono zasady okre$lone w dokumentacji
opisujacej polityke rachunkowo$ci obowiazujacg w jednostce,

niezawarcie w ewidencji szczegétowej srodkéw trwatych:

rzeczywistej daty nabycia (przyjecia do uzytkowania) poszczegdlnych obiektow
inwentarzowych. Zgodnie danymi zawartymi w ewidencji szczegélowej wszystkie
$rodki trwale zostaly nabyte w dniu 1.01.2010 r. Powyzsza data stanowifa dzien, na
ktéry jednostka wprowadzita stan sktadnikéw majatkowych i rozpoczeta ich
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ewidencj¢ przy uzyciu systemu ZSZO Majatek” — bilans otwarcia. Wprowadzajac
obiekty do ewidencji jw. nie poprawiono automatycznie sugerowanej daty jw. na
faktyczna date przyjecia sktadnikéw do uzytkowania,

szczegotowego opisu cech charakterystycznych tj. w odniesieniu do:

e budynkoéw i budowli — miejsce potozenia (nr dziatki), powierzchni uzytkowe;j,

e komputeréw — danych technicznych dotyczacych jednostki centralnej, tj.: pamigé
operacyjna (RAM), pojemnos¢ dysku twardego (MB), ewentualne Kkarty:
graficzna i sieciowa, naped dyskietek i DVD, nagrywarka CD- R itp.,

e placu zabaw — nie wyszczegélniono elementéw skladowych zestawu. Zgodnie
wykazem z zalgczonym do faktury za zakup ww. §rodka trwatego na plac zabaw
sktadalo si¢ wyposazenie obejmujace: drewniany placu zabaw, w tym:
zjezdzalnia, wieza gtéwna, pomosty: sredni, niski, sko$ny krétki i dtugi, wiszacy,
przeplotnia oraz drabinka sko$na, piaskownica, stolik do piaskownicy, hustawka
konik, tawka z oparciem, ,,domek wiejski zielony”. W fakturze podano réwniez
wymiary poszczegdlnych elementéw,

43) nieprawidlowe dokumentowanie i klasyfikowanie operacji dotyczgcych zmian stanu
pozostatych srodkéw trwatych, poprzez:

a)

b)

c)

d)

e)

nieprzestrzeganie ustalonego w jednostce kryterium wartosciowego klasyfikowania
pozostatych Srodkéw trwatych do ujecia w ewidencji ilo$ciowo-wartodciowej
i ilosciowe;j,

niestosowanie jednolitych zasad dokumentowania i ujmowania w ksiegach
rachunkowych operacji przyjecia na stan pozostatych §rodkéw trwatych pochodzacych
z zakupu,

niezamieszczanie w ewidencji szczegétowej pozostatych $rodkéw trwatych:

pelnego opisu cech charakterystycznych nabytych obiektéw (np.: numeréw
fabrycznych, roku produkcji, wymiaréw i koloru mebli, danych technicznych
dotyczacych sprzgtu), a tym samym niezapewnienie wiasciwej ochrony mienia,
danych obejmujgcych wskazanie numeru i daty dowodu dostawy, co utrudnialo
przesledzenie przebiegu operacji,

niesporzadzanie dowodéw wewngtrznych typu: OTNS -, Przyjecie ST niskocennego”
lub PTNS — , Przyjecie nieodptatnie otrzymanego ST niskocennego”, stanowigcych
podstawe zapisow w ewidencji szczeg6towej pozostatych $rodkéw trwatych. Nalezy
zaznaczy¢, ze w 2011 r., w jednostce do faktur dokumentujacych zakup sktadnikéw
ze Srodkéw wydzielonego rachunku dochodéw zatgczono dowody oznaczone
symbolem OTSN, jednakze dowody te zostaly wydrukowane w dniu 6.03.2013 r. oraz
nie zawieraty podpiséw oséb: sporzadzajacej dowdd, przekazujacej i przyjmujace]
sktadniki oraz oséb materialnie odpowiedzialnych, atym samym nie spelniaty
wymogow art. 21 ust. 1 pkt 2, 4-6 ustawy o rachunkowosci,

niechronologiczne (wg daty sporzadzenia) oznaczanie protokotéw likwidacyjno—
kasacyjnych ich kolejnymi numerami, tj. protokoty nr 5 i 6 zostaly sporzgdzone
wdniu 2.06.2011 r., podczas gdy protokoty nr: 3, 4 i 7 sporzadzono w dniu
9.06.2011 r.,

44) nieprawidiowe prowadzenie ewidencji zbioréw bibliotecznych, poprzez:

a)

b)

wpisywanie sumy zapiséw na poszczegblnych stronach ksiag inwentarzowych
ksiegozbioru w sposéb nietrwaly (oléwkiem), czym naruszono zapisy art. 23 ust.1
ustawy o rachunkowosci,

prowadzenie ,Rejestru ubytkéw” w formie kolejno numerowanych ,Protokotéw
Komisji w sprawie selekcji ksiegozbioru”, ktére nie stanowily zwartej ksiegi, tj. nie
zostaly przesznurowane oraz ich strony nie zostaty kolejno ponumerowane. Ponadto,
ewidencja jw. nie zawierala: oznaczenia nazwg jednostki, oznaczenia co do roku

7



obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia, a tym samym nie spetniata

wymogow art. 13 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,

c) sumowanie, poczawszy od roku 2003, warto$ci narastajgco ksiegozbioru
zarejestrowanego w ksiedze inwentarzowej pomniejszonej o warto$¢ ubytkéw na
koniec 2003 r., w efekcie czego ksigga nie odzwierciedlala rzeczywistego stanu
warto$ciowego ksigzek w niej ujetych,

d) nienalezyte uzgadnianie zapiséw ewidencji szczegétowej 1 syntetycznej zbioréw
bibliotecznych, w efekcie czego nie ujawniono:

— rbznicy stanu zbioréw bibliotecznych wynikajacych z tych ewidencji na dzien
31.12.2011 r., powstatej wskutek nieujecia na koncie 014 ubytkéw o wartosci
112,05 zt zaewidencjonowanych w ,Rejestrze ubytkéw” pod pozycjami od
nr 3398 do nr 3450 (Protokot komisji w sprawie selekcji ksiegozbioru nr XI),

— niezgodnosci kwot zapiséw ww. ewidencji wynikajacej z wpisania w ksiedze
inwentarzowe] wartosci czg¢sci nabytych ksiazek w cenie netto zakupu, zamiast
w cenie brutto (uwzgledniajacej niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT),

e) przypadki wpisania nieprawidtowo obliczonej sumy zapiséw narastajgco na stronach
ksiggi inwentarzowej ksiegozbioru nr V, tj. w kwocie nie stanowigcej faktycznej
sumy. Fakt nieujawnienia ww. bledéw, swiadczy o braku funkcjonowania skutecznych
mechanizméw kontroli, zapewniajacych bezbtedno$¢ ksiag rachunkowych, stosownie
do wymog6w art. 24 ust. 1 1 3 ustawy o rachunkowosci,

f) ujecie w ksiggach rachunkowych operacji przyjgcia na stan nieodplatnie otrzymanych
ksigzek zapisem na kontach korespondujgcych 014/072 z pominieciem ksiggowania na
kontach: 760 Pozostate przychody operacyjne 1 401 Zuzycie materiatow i energii,
czym naruszono art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

g) ujecie w ewidencji syntetycznej operacji odzwierciedlajagcych zwigkszenie stanu
ksiggozbioru  nabytych w  dniach: 16.03.201171.111.04.2011r., zapisem
wprowadzonym pod datag 30.06.2011r., czym naruszono art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci. Nadto, w efekcie powyzszego zapisy ewidencji szczegdlowej
w poszczegblnych miesigcach, w ktérych nabyto ksigzki, byty niezgodne z zapisami
ewidencji syntetycznej, co narusza art. 16 ust. 1 ww. ustawy, gdyz w ewidencji
szczegbtowej zapisy jw. wprowadzono pod datg zakupu ksigzek,

h) dokumentowanie operacji nieodptatnego przyjecia na stan zbioréw bibliotecznych
protokotem z ich przekazania, ktéry nie zawieral: okreslenia stron uczestniczacych
w zdarzeniu oraz podpiséw wystawcy dowodu i osoby, od ktérej przyjeto sktadniki,
jak réwniez adnotacji o jego sprawdzeniu i zatwierdzeniu do ujecia w ksiggach
rachunkowych, a tym samym protokét nie spetnial wymogéw art. 21 ust. 1pkt2,5i6
ustawy o rachunkowosci,

i) niezamieszczenie w rubryce ,Uwagi” w ksiedze inwentarzowej adnotacji:
,odnaleziona” w odniesieniu do egzemplarzy ksigzek ujawnionych w wyniku
inwentaryzacji,

45)nieprecyzyjne okreslenie w Protokole Likwidacyjno - Kasacyjnym nr 13/2011
sktadnikéw rzeczowych na skutek zuzycia, uszkodzenia, zniszczenia, przyczyn wycofania

z uzytkowania programéw komputerowych, tj. zgodnie z ww. Protokotem, cyt.: ,,Komisja

stwierdzila, ze nizej wyszczegdlnione przedmioty staly sie niezdatne do uzytku, wskutek

czego postanowiono je wykresli¢ ze stanu inwentarza”. Z zawartego opisu nie wynika
jasno czy niezdatno$¢ do uzytku wynikata np. z wygasnigcia licencji czy tez z innych
przyczyn,



46) naruszenie przepiséw ustawy o rachunkowosci i rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...), poprzez:

a)

b)

c)

d)

e)

stosowanie do ewidencji szczegétowej rozrachunkéw z pozyczkobiorcami programu
»KZP Optivum”, opracowanego przez firm¢ VULCAN Sp. z 0.0. z przeznaczeniem do
prowadzenia pracowniczych kas zapomogowo — pozyczkowych. W efekcie
powyzszego, ewidencja szczegétowa rozrachunkéw z pozyczkobiorcami nie zwierata
danych identyfikujacych dowody ksiggowe dokumentujace potracenie raty pozyczki
z wynagrodzenia (nr i data wystawienia listy ptac) lub ich wplaty /cze$é
pozyczkobiorcéw dokonywata wptat naleznych rat pozyczki na rachunek bankowy
ZFSS/ (nri data wyciggu bankowego), a tym samym nie spetniata wymogow art. 24
ust. 4 pkt 1, w zwigzku z art. 16 ust.1 i art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci,
dokonanie aktualizacji naleznych odsetek przypisanych na koniec roku 2011 w kwocie
7,78 zt, naliczonych od naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, pomimo,
iz odsetki zostaty zaptacone przez dtuznikéw, w terminie do konca stycznia 2012 r.,
czym naruszono art. 35b ustawy o rachunkowosci,

prowadzenie wspélnej ewidencji szczegétowej dla rozrachunkéw z dwoma
kontrahentami (PUK ,,Gansewinkel Sp. z 0.0. i SARIA Polska S.A.), czym naruszono
wytyczne okre$lone w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...) (opis zasad funkcjonowania konta 201),
niestosowanie jednolitych zasad ewidencji rozrachunkéw z firma Eden Spring
Sp. z 0.0, czym naruszono art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, tj. faktury
wystawione przez ww. kontrahenta za okres od:

grudnia 2010 r. do czerwca 2011 r., nie byly ujmowane w ewidencji ksiegowej jako
odr¢bne dowody ksiggowe (zaplata zobowigzan ksiegowana byla na kontach
korespondujacych: Wn 851/Ma 135, z pominieciem konta 201),

lipca do grudnia 2011 r., ujmowane byly w ewidencji ksiggowej jako odrebne dowody
ksiggowe (zapis na kontach korespondujgcych: Wn 851/Ma 201),

niepotwierdzanie na listach wyptat swiadczen socjalnych daty odbioru gotéwki z kasy
jednostki, czym naruszono art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,

nieprawidtowe ujgcie w ksiegach rachunkowych operacji zakupu materiatéw
biurowych iich przyjecia do magazynu, poprzez zaewidencjonowanie ich
odpowiednio w dzienniku cze$ciowym:

S - ,Dochody wlasne” zapisem na kontach korespondujgcych: Wn 401/ Ma 201
(w ramach dziennika czg$ciowego: S nie funkcjonowato konto 310),

B - ,Jednostka budzetowa” zapisem na kontach korespondujacych: Wn 310/ Ma 760,
zamiast z zastosowaniem konta 300 Rozliczenie zakupu. W efekcie ujecia operacji
jw. przychody i koszty zostaty sztucznie zawyzone,

47)naruszenie przepiséw ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen
socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.) i Regulaminu
ZFSS, poprzez:

a)

b)

przeznaczanie $rodkéw funduszu na zakup wody mineralnej dla pracownikéw SOSW,
pomimo, iz wydatki jw. nie mieszcza si¢ w pojeciu dziatalnosei socjalnej okreslonej
w art, 2 pkt 1 ww. ustawy,

odnoszenie na zwigkszenie funduszu przypisanych odsetek od udzielonych pozyczek
(przypis pod datg ostatniego dnia miesigca, w ktérym nastgpita wyptata pozyczek),
niezgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 5 ww. ustawy, w my$l ktérego $rodki funduszu zwicksza
si¢ o wptywy z oprocentowania pozyczek. Nalezy przy tym zaznaczyé, ze zgodnie
z warunkami uméw o pozyczki sptata naleznosci (pozyczki wraz z oprocentowaniem)
roztozona zostala w réwnych ratach, a tym samym sptata oprocentowania obejmowata
caly okres sptaty,



c) nieprzestrzeganie warunkéw udzielania pozyczek mieszkaniowych okreSlonych
w punkcie 6 w rozdziale III Regulaminu ZFSS, w mys$l ktérego, cyt.: ,,Po splaceniu
2/5 pozyczki udzielonej na zakup domu, mieszkania, budowe domu lub uzupetnienia
wkiadu mieszkaniowego pozyczkobiorca moze ztozy¢ wniosek o pozyczke na remont
mieszkania lub domu’, poprzez udzielenie jednemu z pracownikéw w dniu
15.06.2011 r. pozyczki na zakup mieszkania, anastepnie w dniu 15.12.2011r. -
pozyczki na remont mieszkania, pomimo iz na dzien jej udzielenia nie spfacit 2/5
pozyczki na zakup mieszkania. Ponadto, na dzien udzielenia pozyczki na zakup
mieszkania, pracownik posiadat zadhuzenie z tytutu pozyczki na remont mieszkania
udzielonej w 2010 1.,

48) nieprawidtowe opracowanie Instrukcji inwentaryzacyjnej, poprzez:

a) zawarcie w Instrukcji zapiséw niezgodnych z przepisami ustawy o rachunkowosci
w mysl ktérych, cyt.:

- ,.Stany aktywéw i pasywdw, uzgodnionych w drodze pisemnego potwierdzenia od
kontrahentéw, dotyczg:

- (...) 1. Rozrachunkéw z innymi jednostkami np. Urzqd Skarbowy, ZUS i inne, 2. {...)
i zobowiqzan pomiedzy podmiotami gospodarczymi, 3. Pozostatych rozrachunkow
z odbiorcami i dostawcami” (zapisy niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy),

-, Nie wymaga pisemnego uzgodnienia wynikajgcy z ksiqg rachunkowych stan
naleznosci i zobowigzan (...) 2. Uregulowanych do dnia sporzqdzenia bilansu
(...),sald zerowych” (zapisy niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 pkt 1 ustawy),

- Jezeli saldo naleznosci lub zobowiqzar nie wykazuje zmian w ciggu szesciu m-cy
i nie przekracza kwoty réwnej dwdm procentom dolnej granicy wartosci jednostkowej
Srodkow trwalych moze by¢ na podstawie pisemnej decyzji odpisane na koniec roku
obrotowego w straty lub zyski nadzwyczajne” (zapisy niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 33
ustawy),

- Obieg dokumentow dotyczqcych inwentaryzacji i rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych to: (...) wystanie kontrahentom zawiadomien o wysokosci salda
(20 dni po terminie inwentaryzacji)” (zapisy niezgodne z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy),

b) nieokreslenie w Instrukcji inwentaryzacyjnej:

- zasad inwentaryzowania zbioréw bibliotecznych,

- sposobu dokumentowania poréwnania danych wynikajacych z arkuszy spisu z natury
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej,

- wzoréw dokumentéw inwentaryzacyjnych, takich jak np.: os$wiadczenia 0s6b
materialnie odpowiedzialnej stwierdzajacych, ze wszystkie zrealizowane dowody
przychodu irozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw zostaly ujete w ewidencji
ilosciowej i przekazane do ksiggowosci (o$wiadczenie skladane przed rozpoczeciem
spisu) oraz, ze nie wnoszg zastrzezeni do dokonanego spisu (o$wiadczenie skfadane po
inwentaryzacji), protokél inwentaryzacji kasy, dokument ,Potwierdzenie sald”,
harmonogramu inwentaryzacji,

—  definicji terenu strzezonego (wskazania obszaru jednostki traktowanego jako teren
strzezony), ktérej potrzeba okreslenia wynika z art. 26 ust. 3 ustawy, w my$l ktérego
inwentaryzacje $rodkéw trwatych mozna przeprowadza¢ raz w ciggu 4 lat, jesli
sktadniki te znajduja si¢ na terenie strzezonym,

49) przeprowadzenie inwentaryzacji aktyw6w i pasyw6w z naruszeniem pIzepisOw ustawy

o rachunkowosci oraz postanowien Instrukcji inwentaryzacyjnej, poprzez:

a) nieujecie w ksiggach rachunkowych roku, na ktory przypadal termin inwentaryzacji
ujawnionych w wyniku inwentaryzacji réznic miedzy stanem rzeczywistym, a stanem
ewidencyjnym, czym naruszono art. 27 ust. 2 ww. ustawy. Powyzsze dotyczyto
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b)

g

h)

inwentaryzacji  pozostatych  $rodk6w trwatych 1 zbioréw  bibliotecznych
przeprowadzonych odpowiednio w roku 2010 1 2011,

niewyjasnienie 1 niewskazanie sposobu rozliczenia w odniesieniu do dwoéch
sktadnikéw ujetych w,Wykazie brakéw” oraz czterech sktadnikéw ujetych
w ,,Wykazie nadwyzek” (,,Skfadniki majgtku, ktore zostaly spisane, a ktorych nie ma
w ewidencji ksiggowej”), stanowigcych odpowiednio zatacznik nr 1 i nr 2 do
.Zestawienia rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych”, czym naruszono art. 26 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

nieobjecie inwentaryzacjg zbioréw bibliotecznych przeprowadzang w 2011 r.
materiatéw  bibliotecznych zaewidencjonowanych w Ksiedze Inwentarzowej

Ksiegozbioru — Wideo i CD (ewidencja pozabilansowa), czym naruszono art. 26 ust. 1

ustawy o rachunkowosci,

zaniechanie przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych w latach: 2002,
2006, 2010, tj. z czgstotliwosécig raz w ciggu 4 lat, czym naruszono art. 26 ust. 3 pkt 3
ustawy o rachunkowosci,

nienalezyte poréwnanie danych 2z arkuszy spisowych z zapisami ewidencji
szczegbtowej zbior6w bibliotecznych, w efekcie czego nie ujawniono i nie rozliczono
wszystkich faktycznie zaistniatych réznic inwentaryzacyjnych,

zawarcie w ,,Protokole kontroli zbioréw bibliotecznych” danych dotyczacych stanu
ilo§ciowego zbioréw bibliotecznych stwierdzonego w wyniku inwentaryzacji
oraz wynikajacego z prowadzonej ewidencji ksiggowej, niezgodnych ze stanem
faktycznie wynikajacym z odpowiednio: arkuszy, na ktérych spisano zbiory
biblioteczne oraz ksigg inwentarzowych ksiegozbioru na dzien spisu. Ponadto,
w ww. Protokole nie zawarto danych jw. w wyrazeniu wartosciowym, Czym
naruszono art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

udokumentowanie inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywow przeprowadzonej
w 2011 r. drogg weryfikacji sald w formie ,,Protokotéw weryfikacji”, podczas gdy
w my$l zapisow § 8 pkt 7 ,Instrukcji dotyczacej przeprowadzania inwentaryzacji”,
cyt.: ,,Osoba dokonujgea weryfikacji odnotowuje fakt przeprowadzenia inwentaryzacji

w odpowiednim urzqdzeniu ksiegowym (syntetycznym i analitycznym) umieszczajge

swdj podpis i datg”. W przedtozonej dokumentacji brak bylo dowoddow
potwierdzajacych przeprowadzenie inwentaryzacji w sposéb okreslony w Instrukcji,

nieobjecie inwentaryzacja droga weryfikacji salda kont: 221 Naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych (naleznosci od 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych),

240 Pozostate rozrachunki (naleznosci od pracownikéw z tytutu udzielonych

pozyczek mieszkaniowych ze $rodkéw ZFSS), 851 Zakladowy Fundusz Swiadczer

Socjalnych i 860 Wynik finansowy, czym naruszono art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy

o rachunkowosci oraz zapisy ,,Instrukcji dotyczacej przeprowadzania inwentaryzacji”

(§ 3 pkt V1) i zarzadzenia nr 28/2011 Dyrektora SOSW (pkt 4 zarzadzenia).

Nalezy zaznaczy¢, ze salda kont: 221 i 240, zostaly sprawdzone drogg ich pisemnego

potwierdzenia przez diuznikéw, tj. w sposob niewtasciwy, niezgodny z art. 26 ust. 1

pkt 3 ustawy o rachunkowosci. W dokumentacji inwentaryzacyjnej znajdowaty sig

odpowiednio:

- ,Zestawienie odplatnodci za zywienie wychowankéw za IV kwartat 2011 r. na
dzien 31.XII 2011 r.” sporzadzone przez Specjalist¢ finansowo — ksiggowego,
zawierajace podpisy ztozone przez 6 z 9 dtuznikow,

- zestawienie sald kont ksiegi pomocniczej prowadzonej dla rozrachunkow
z pozyczkobiorcami wg stanu biezacego, wydrukowane w dniu 29.12.2011r.
z systemu KZP Optiwum, na ktérym widniaty podpisy dtuznikéw (pracownik6w
jednostki),
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1) ujecie w ,,Protokotach weryfikacji” kwot zweryfikowanych sald kont: 225, 229 i 231,
ktére uznano za realne i poprawne, a ktére byty wyzsze od sald wynikajacych z ksiag
rachunkowych na dzien ich inwentaryzacji (w Protokotach wykazano kwoty sald
uwzgledniajace  zapisy wprowadzone na podstawie dowodu ksiggowego
wystawionego izaewidencjonowanego po dniu inwentaryzacji ~wpisanym
w Protokotach).  Powyzsze $§wiadczy o nierzetelnym  udokumentowaniu
przeprowadzenia inwentaryzacji ww. skladnikéw pasywoéw i poréwnania jej wynikow
z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych inwentaryzacji, czym naruszono art. 27
ustawy o rachunkowosci,

j) niewlasciwie przeprowadzenie i udokumentowanie inwentaryzacji paliwa w bakach
samochodéw stuzbowych, tj.:

— fakt jej przeprowadzenia odnotowano w arkuszu spisu ujmujgcym réwnoczesnie
inwentaryzacje swiadectw szkolnych, znaczkéw pocztowych 1 biletow MPK.
W rubryce ,pole spisowe” ww. arkusza wpisano: ,Sekretariat”. Wpisane
w arkuszu pole spisowe pozostawato w sprzecznosci z metoda inwentaryzacji —
spis z natury,

— z wyjasnien udzielonych przez Dyrektora SOSW wyniklo, ze ,(...)
inwentaryzacja paliwa w 2011 roku zostala przeprowadzona na podstawie kart
rozliczenia zuzycia paliwa, kidre znajdujg sie w sekretariacie oraz na podstawie
ogledzin samochodu tj. sprawdzenia stanu licznika, wskaznikéw ilosci paliwa na
tablicy  rozdzielczej’. Fakt sprawdzenia stanu licznika nie zostal
udokumentowany (w arkuszu nie wpisano odczytanego stanu liczka, jak rowniez
z zadnej innej dokumentacji inwentaryzacyjnej nie wynikato, aby czynnosci jw.
zostaly wykonane), czym naruszono art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Nalezy przy tym zaznaczyé, ze w praktyce inwentaryzacj¢ paliwa przeprowadza
si¢ stosujac np. technike tzw. tankowania do pelna”, ktéra umozliwia
stwierdzenie faktycznej ilosci litr6w paliwa znajdujagcego si¢ w baku,
odpowiadajgcej pojemnosci baku,

50) nieprawidlowe sporzadzenie Rachunku zyskéw i strat (RZiS), poprzez wykazanie
w pozycjach:

- A.V. przychodéw w kwocie wyzszej, a w poz. G. II. w kwocie nizszej o 4,56 zl, wzglgdem
prawidiowej kwoty odsetek uzyskanych z tytulu nieterminowego regulowania naleznosci
jednostki oraz z tytulu oprocentowania dodatniego salda rachunku bankowego,
wynikajacego z ewidencji szczegbtowej prowadzonej do konta 720 (w analityce: § 0920),

- B.L. - Zuzycie materialow i energii, B.Il. - Ustugi obce i B.VIl - Pozostate koszty
rodzajowe RZiS kosztéw w wielkodciach niezgodnych 2z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej, tj. odpowiednio: nizszych o 65,51 zt, wyzszych o 211,11 zi,
nizszych o 145,60 zi,

w zakresie analizy realizacji zalecer pokontrolnych:

51)niewykonanie n/w 4 sposréd 21 zalecen sformulowanych po kontroli dorazne;j
przeprowadzonej w jednostce w 2010 roku:

a) prowadzi¢ ewidencje szczegétows do kosztéw i zobowiazan wg pozycji planu, zgodnie
z rozporzadzeniem w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...) oraz z art. 24 ust. 4
pkt 2 ustawy o rachunkowosct,

b) prowadzi¢ ewidencje szczegbétowa do konta 132 wedlug paragrafow klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z =zapisami rozporzadzenia w Ssprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...),

¢) sporzadza¢ sprawozdanie Rb-34S zgodnie z wytycznymi zawartymi w zataczniku do
rozporzagdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (...),
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d) wprowadzi¢ w formie pisemnej procedury wewnetrzne oraz wytyczne dotyczace zasad
obowigzujgcych w zakresie wynajmowania miejsc noclegowych, zgodnie z zapisami
okreslonymi w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardow kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.
MF nr 15, poz. 84).

II. Zalecenia pokontrolne:

W zwigzku z pismem otrzymanym od Dyrektora jednostki kontrolowanej w dniu 2.07.2013 r.,
zgodnie z ktérym czg$¢ sposréd ww. nieprawidtowosci zostata wyeliminowana po okresie
objetym kontrolg, co zostato poparte zatgczonymi do pisma dokumentami, odstgpiono od
formutowania zalecen pokontrolnych dotyczacych nieprawidtowosci wskazanych w punktach
nr:

4),

13),

17),
- 23),
- 25),
- 28),
- 29),
- 31),
- 39),
- 44)pktg),
- 46) pkt c).

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci oraz uniknigcia powstania
ich w przysztosci nalezy:

w zakresie zasad prowadzenia ksigg rachunkowych.:

1) ujag¢ w dokumentacji opisujgcej przyjete w jednostce zasady rachunkowos$ci opis
stosowanych systeméw informatycznych w zakresie wymaganym art. 10 ust.1 pkt 3 lit. b
1 c ustawy o rachunkowosci,

2) dostosowal nazwy kont stosowanie w zaktadowym planie kont funkcjonujgcym
w programie ksiegowym do ich nazw okres§lonych w planie kont ustalonym dla jednostek
budzetowych w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont (...) oraz w dokumentacji opisujacej polityke
rachunkowosci jednostki,

3) prowadzi¢ ewidencj¢ szczegétowa materialéw przy uzyciu programu komputerowego
spelniajgcego wymogi wynikajgce z art. 13 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci,

4) zamieszcza¢ w zapisach ksiggowych dane identyfikujace osobg odpowiedzialng za ich
tres¢, zgodnie z wymogami art. 14 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,

5) dokonywa¢ zapiséw ksiggowych korygujacych uprzednio dokonane biedne zapisy,
w sposob okreslony w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

w zakresie analizy wiarygodnosci sprawozdan budzetowych.:

6) zawieraC na fakturach VAT opis merytoryczny polegajacy na ustaleniu prawidtowosci,
zgodnosci z przepisami i celowosci operacji gospodarczych, zgodnosci z zaméwieniem,
umowsa,

7) wskazywa¢ na dowodach PK date wystawienia oraz podpis osoby sporzadzajacej,
sprawdzajace] 1 zatwierdzajgcej dokument, zgodnie z art. 21 wust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

8) wskazywaé na wnioskach o zaliczke datg, do ktérej zaliczka ma by¢ rozliczona, zgodnie
z zapisami zalgcznika nr 4 do Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych
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w SOSW (zarzadzenie nr 13/06 Dyrektora SOSW z dnia 04 wrzesnia 2006 r.), zgodnie
z ktérym zaliczka podlega rozliczeniu do 14 dni od dnia pobrania z kasy lub po powrocie
z podrézy stuzbowej, w przypadku zaliczki statej na koniec kazdego miesiaca,

9) ujmowaé dowody ksiegowe w ewidencji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu wyrazonej
w art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

10) dokonywac zapisy ksiegowe zgodnie z dekretacjg znajdujaca si¢ na dowodzie zrédtowym,
do czego zobowigzujg zapisy art. 24 ust. 3 ur ustawy o rachunkowosci w zwigzku z art. 21
ust. 1 pkt. 6 ww. ustawy,

11)nadawaé notom odsetkowym numery wiasne zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci

12) dokonywaé¢ poprawy zapiséw (dekretacja) na dowodach ksiggowych zgodnie z art. 25
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci

13)nie ujmowaé w koszty faktur pro forma poniewaz nie stanowag one podstawy do
zaksiegowania kwot w koszty tj. konto zespohu ,,4”,

14) wykazywaé w kolumnie ,,dochody wykonane” sprawozdan budzetowych Rb-27S dane
zgodne z prowadzona ewidencjg ksiegows, tj. z obrotami strony Wn konta 130/B/2
(+ewidencja analityczna po paragrafach) stuzacego do ewidencji ksiggowe]
zrealizowanych dochodéw budzetowych, do czego zobowigzuja zapisy §3 wust. 2
zatacznika nr 39 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczoSci budzetowej oraz z § 9
ust. 112 ww. rozporzadzenia,

15) wykazywaé w kolumnie ,,naleznosci” oraz kolumnie ,,saldo koicowe naleznos$ci pozostate
do zaptaty zaleglo$ci” sprawozdan budzetowych Rb-27S dane zgodne z prowadzong
ewidencja ksiggowa, tj. z obrotami strony Wn oraz saldem konta 221 stuzacego do
ewidencji ksiegowej zrealizowanych naleznosci budzetowych, zgodnie z zapisami § 9 ust.
1 12 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

16) wykazywaé¢ w kolumnie ,,saldo koncowe naleznosci pozostale do zaptaty nadptaty”
sprawozdan budzetowych Rb-27S dane zgodne z prowadzong ewidencja ksiggowa, tj.
saldem konta 221 shuzacego do ewidencji ksiggowej zrealizowanych naleznoSci
budzetowych, zgodnie zzapisami § 9 wust. 1 1 2 rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

17) wykazywaé w kolumnie ,,saldo koncowe naleznosci pozostale do zaptaty zaleglosci”
sprawozdan budzetowych Rb-27S poprawne kwoty zaleglosci (w kwocie
odpowiadajgcej nalezno$ci wynikajacej z dokumentacji), zgodnie z § 9 wust. 1
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosSci budzetowej,

18) ujmowa¢ dochody z tytutu refundacji za energi¢ cieplna na § 0970 Wplywy z rdznych
dochodéw, zgodnie z zapisami rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow (...),

19) stosowa¢ zasady rachunkowosci w sposéb ciggly (w zakresie konta 221), do czego
zobowiazujg zapisy art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

20) dokonywaé przypisu odsetek na koncie 221 w podziale analitycznym na danego
kontrahenta, zgodnie z =zapisami zalgcznika nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (... ),

21) przeprowadzaé weryfikacje zapiséw ksiggowych (uzgadnia¢ dochody z przychodami),

22)wykazywaé w kolumnie Zaangazowanie sprawozdania Rb-28S dane zgodne
z prowadzong ewidencjg ksiggows, zgodnie z § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

23)dokonywaé¢  weryfikacji danych (rozbieznosci) widniejacych na  wydrukach
przedstawiajacych zaangazowanie $rodkéw. Do powyzszego zobowiazujg zapisy art. 24
ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
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24)wykazywa¢ w kolumnie ,wydatki wykonane” sprawozdania rocznego Rb-28S dane
zgodne z prowadzong ewidencjg ksiggowsa, tj. z obrotami strony Ma konta 130-B
stuzacego do ewidencji ksiggowej ponoszonych wydatkéw (zachowywaé czystosc
obrotéw), zgodne z zapisami nr 3 do rozporzadzenia w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci (...) w zakresie zapisdw mowigcych o stosowaniu zapisu technicznego,

25)wykazywa¢ w kolumnie ,,zobowigzania ogétem” sprawozdania Rb-28S dane zgodne
z prowadzong w tym zakresie ewidencjg ksiegowa, zgodnie z zapisami § 9 ust. 1 i ust. 2
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosSci budzetowej,

26) kwalifikowaé koszty na odpowiednie konta zespotu 4 Koszty wg rodzajéw i ich
rozliczenie, tj. zgodnie z zapisami zatacznika nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowosci (...),

27)dokonywa¢ zakupy z uprzednio zaciagnictych zaliczek, przestrzegajac tym samym
zapisOw art. 44 ust. 3 pkt. ustawy o finansach publicznych,

28) wydatki klasyfikowaé zgodnie z rozporzagdzeniem w sprawie szczegdltowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow (...),

29)uyjmowa¢ koszty zgodnie z zasadg memoriatu wyrazong w art. 6 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

30)sporzadza¢ sprawozdanie Rb-34S na podstawie ewidencji kont ksiggowych
odpowiedniego zespotu, zgodnie z § 14 zatgcznika nr 33 do rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci,

31)wykazywaé w kolumnie ,,wydatki wykonanie” dane zgodne z prowadzong ewidencja
ksiegowa (klasyfikacja na paragrafy wydatkéw). Do powyzszego dziatania zobowigzuja
zapisy § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci,

32)opracowa¢ instrukcje dotyczaca prowadzenia ewidencji miejsc noclegowych..
Do powyzszego zobowigzujg zapisy okre$lone w Komunikacie w sprawie standardow
kontroli zarzgdczej dla sektora finansow publicznych, ktére wskazujg na koniecznosé
wprowadzenia odpowiednich mechanizméw kontroli dotyczgcych operacji finansowych
i gospodarczych poprzez ich rzetelne i petne dokumentowanie i rejestrowanie,

33) wykazywaé w sprawozdaniu Rb-N dane zgodne z prowadzona ewidencjg ksiggowsg
w zakresie nadplat, zgodnie z rozdziatem 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2010 nr 43 poz. 247) oraz § 9 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia
w sprawie sprawozdawczoscl,

w zakresie analizy wiarygodnoSci sprawozda# finansowych.
34) prowadzi¢ prawidtowo ewidencj¢ podstawowych Srodkéw trwatych, a w szczegélnosci:

a) klasyfikowac¢ Srodki trwate do wlasciwych podziatek okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST). Ponadto,
zaprowadzi¢ prawidlowag ewidencje budynku internatu oraz obiektu inwentarzowego
o nazwie: ,,plac zabaw - wyposazenie ogrédka jordanowskiego”,

b) nalicza¢ amortyzacje Srodkéw trwatych poczawszy od miesigca nast¢pujacego po
miesigcu przyjecia skladnika do uzytkowania, zgodnie z zasadami rachunkowosci
ustalonymi w jednostce,

¢) uja¢ w ewidencji szczegbétowej srodkow trwalych:

— rzeczywista dat¢ nabycia (przyjecia do uzytkowania) poszczegdlnych obiektéw
inwentarzowych,

— szczegdtowy opis cech charakterystycznych poszczegdlnych obiektow,
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35) prawidtowo dokumentowaé i klasyfikowaé operacje dotyczace zmian stanu pozostatych
srodkéw trwatych, a w szczegdlnosci:

a) przestrzega¢ ustalonego w jednostce kryterium wartosciowego klasyfikowania
pozostatych $rodkéw trwatych do ujecia w ewidencji ilo$ciowo-wartosciowe;
1ilosciowej,

b) stosowaé jednolite zasady dokumentowania i ujmowania w ksiggach rachunkowych
operacji przyjecia na stan pozostatych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu,

c) zamieszcza¢ w ewidencji szczegGtowej pozostatych srodkéw trwatych:

— pelny opis cech charakterystycznych nabytych obiektéw, zapewniajgc tym samym
wiasciwa ochrong mienia,

— dane identyfikujace i date dowodu dokumentujacego nabycie obiektu inwentarzowego,

d) dokumentowaé operacje przyjecia do uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majgtku
trwalego dowodami wewnetrznymi typu: OTNS — ,Przyjecie ST niskocennego” lub
PTNS - ,Przyjecie nieodplatnie otrzymanego ST niskocennego”, spelniajacymi
wymogi art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

e) oznaczaé Protokoty likwidacyjno — kasacyjne ich kolejnymi numerami wg daty
sporzadzenia,

36) prowadzi¢ prawidtowo ewidencje zbioréw bibliotecznych, a w szczegblnosci:

a) wpisywaé sumy zapiséw na poszczegllnych stronach ksigg inwentarzowych
ksiegozbioru w sposéb trwaty, zgodnie z art. 23 ust.1 ustawy o rachunkowosci,

b) prowadzi¢ ,,Rejestru ubytkéw” w formie ksiggi spetniajacej wymogéw art. 13 ust. 4
ustawy o rachunkowosci,

c) ustali¢ i wpisaé do ksigg inwentarzowych ksiggozbioru rzetelng warto$¢ zbioréw
bibliotecznych w nich zaewidencjonowanych,

d) dokonywaé rzetelnego uzgadniania zapiséw ewidencji szczegbtowej 1 syntetycznej
zbioréw bibliotecznych, zapewniajac tym samym biezace wyeliminowanie
ewentualnych btedéw rachunkowych,

e) wdrozy¢ skuteczne mechanizmy kontroli, zapewniajace bezbigdno$¢ sumowania
zapiséw ksigg inwentarzowych ksiggozbioru, stosownie do wymogéw art. 24 ust. 3
ustawy o rachunkowosci,

f) ujmowaé w ksiegach rachunkowych operacje przyjecia na stan nieodplatnie
otrzymanych ksigzek w sposéb odzwierciedlajacy przebieg zdarzenia, stosownie do
art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

g) dokumentowaé operacje nieodplatnego przyjgcia na stan zbioréw bibliotecznych,
dowodem zawierajacym elementy wymagane art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

h) zamieszczaé¢ w rubryce ,,Uwagi” w ksigdze inwentarzowej ksiggozbioru adnotacj¢
o tresci: ,,odnaleziona” w przypadku wpisania ksiazek ujawnionych w wyniku
inwentaryzacji,

37) okre$laé precyzyjnie w Protokotach Likwidacyjno — Kasacyjnych przyczyny wycofania

z uzytkowania programéw komputerowych,

38) przestrzega¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci 1 rozporzadzenia w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...), a w szczegblnosci:

a) prowadzi¢ ewidencje szczegétowa rozrachunkéw z pozyczkobiorcami w sposob
sprawdzalny, w tym zamieszczaé w zapisach ksiggowych dane identyfikujace dowod
zrédtowy 1 datg operacji,

b) dokonywaé aktualizacji naleznosci, zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosct,

c) stosowaé jednolite zasady ewidencji operacji gospodarczych w ciggu roku
obrotowego,

d) dokumentowaé date wyptaty $wiadczen socjalnych podejmowanych w formie gotowki
z kasy jednostki,
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&)

ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych operacje zakupu materiatéw biurowych iich
przyjgcia do magazynu, w sposéb odzwierciedlajacy przebieg operacii,

39) przestrzega¢ zasad gospodarowania $rodkami zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych okreslonych przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
Junduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 1., poz. 592 z pézn. zm.)
oraz Regulaminu ZFSS obowigzujgcego w jednostce, a w szczegélnodci:

a)
b)

c)

zaniecha¢ przeznaczania $rodkéw funduszu na zakup wody mineralnej dla
pracownikéw,

odnosi¢ na zwigkszenie funduszu wptywy z oprocentowania pozyczek. W tym celu
zmieni¢ umowne zasady splaty pozyczki, ustalajgc pierwszg rate w kwocie
zawierajgcej nalezne odsetki z tytutu oprocentowania pozyczki,

udziela¢ pozyczek mieszkaniowych po spefnieniu warunkéw okreslonych
w Regulaminie,

40) opracowa¢ prawidlowa Instrukcje inwentaryzacyjng, w tym:

a)
b)

dostosowa¢ zapisy zawarte w Instrukcji inwentaryzacyjnej do przepiséw ustawy
o rachunkowosci,

okresli¢ w Instrukcji inwentaryzacyijnej:

zasady inwentaryzowania zbioréw bibliotecznych,

sposob dokumentowania poréwnania danych wynikajacych z arkuszy spisu z natury
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j,

wzory dokumentéw inwentaryzacyjnych, takich jak np.: o$wiadczenia o0séb
materialnie odpowiedzialnej stwierdzajacych, ze wszystkie zrealizowane dowody
przychodu irozchodu inwentaryzowanych skladnikéw zostaty ujete w ewidencji
ilosciowej i przekazane do ksiggowosci (o§wiadczenie skiadane przed rozpoczeciem
spisu) oraz, ze nie wnoszg zastrzezen do dokonanego spisu (o§wiadczenie sktadane po
inwentaryzacji), protokét inwentaryzacji kasy, dokument ,,Potwierdzenie sald”,
harmonogramu inwentaryzacji,

definicj¢ terenu strzezonego, tj. wskaza¢ obszar jednostki traktowany jako teren
strzezony oraz sposéb jego ochrony,

41) przeprowadzaé i dokumentowa¢ inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtkowych w sposéb
rzetelny, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujacej w jednostce,

42) wykazywac w poszczegélnych pozycjach Rachunku zysk6w i strat wielkosci osiagnietych
przychodéw i poniesionych kosztéw w kwotach zgodnych z kwotami wynikajacymi
z kont ksiggowych wlasciwych ze wzgledu na tre$¢ ekonomiczna,

w zakresie analizy realizacji zalecen pokontrolnych:

43) wykona¢ ostatecznie niezrealizowane zalecenia sformutowane po kontroli doraznej
przeprowadzonej w jednostce w 2010 roku.

Prosze¢ réwniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.
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III. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pani Aneta Dziewonska - Dyrektor Specjalnym Osrodku Szkolo — Wychowawczym
dla Dzieci Niestyszacych

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
Punkty: 1140 —do dnia 9.08.2013 r.,
pozostate punkty - od zaraz, z uwzglgdnieniem art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania ninjejszych zalecen proszg przesta¢ w terminie do dnia
12.08.2013 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu
Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sg do sporzgdzania
sprawozdania z realizacji tych zalecefi w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat

2. ala

Do wiadomodci:
I. Pani Anna Okonska — Walkowicz — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji UMK
3. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
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