PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.12.2013 Krakéw, dn. . 1.6, WRZ. 2013

Pan

Stanistaw Pietras

Dyrektor

V Liceum Ogdlnoksztalcacego
ul. Studencka 12

31-116 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 19/2013, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrole kompleksows, w kierowane]j przez Pana jednostce, ktérej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowatl gospodarke finansowsa oraz ocen¢ wiarygodno$ci sprawozdan za
2012 r., w tym:

- organizacje jednostki,

- zasady prowadzenia rachunkowosci,

- analize wiarygodnosci sprawozdan budzetowych,

- analiz¢ wiarygodno$ci sprawozdania finansowego,

~ analize realizacji zalecen pokontrolnych.

L Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono:

Badanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci wykazalo, Ze nie
regulowala ona wszystkich kwestii wymaganych przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223
z pézn. zm.) oraz aktualnej opublikowanej w Dz. U. z 2013 r., poz. 613.

Kontrola prowadzonych ksigg rachunkowych wykazala uchybienia naruszajace przepisy
ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont (...) (Dz. U. nr 128, poz. 861
z p6zn. zm.).

Sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian
w funduszu jednostki sporzadzone zostalo na podstawie danych zaewidencjonowanych
w ksiegach rachunkowych. Badane sprawozdanie finansowe:
o zostato sporzadzone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych oraz stosownie
do okreslonych w ustawie zasad rachunkowosci,
o bylo zgodne, co do formy i tresci z obowigzujacymi jednostke¢ przepisami prawa,
statutem 1 umowami,
e przedstawialy rzetelnie i jasno sytuacj¢ majatkows i finansowg oraz wynik finansowy
jednostki, zgodnie z art. 4 ust 1 ustawy o rachunkowosci.



Dyrektor jednostki wprowadzit do stosowania wewnetrzne regulacje majgce na celu
zapewnienie realizacji zadan jednostki w sposéb zgodny z prawem, oszczedny, efektywny
1 terminowy, stosownie do art. 68 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.). Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono, e
mechanizmy kontroli zarzadczej wprowadzone w jednostce w zakresie gospodarki finansowe;j
dziataty prawidtowo i byly skuteczne, z zastrzezeniem nizej stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych:

1. niezamieszczanie w dowodach PK - Polecenie Ksiegowania, danych identyfikujgcych
dowody zrédtowe w nich ujete, co narusza art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
Powyzsze dotyczy dowodéw PK sporzadzonych na podstawie dowodéw OTNS —
Przyjecie ST niskocennego i PTSN — Przyjecie ST niskocennego nieodplatnie,

2. nieujeeie w ksiggach rachunkowych w roku 2012 operacji dotyczacej przyjecia na stan
biblioteki szkolnej nieodplatnie otrzymanego ksiegozbioru w kwocie 33,20 zi, czym
naruszono art. 20 ust.1 ustawy o rachunkowosci,

3. nieuzgadnianie sald ewidencji syntetycznej z ewidencja analityczna konta 014 Zbiory
biblioteczne, nie spetniajac tym samym wymogéw wynikajacych z art. 16 ust. 1 i art. 18
ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

4. niedokonanie weryfikacji konta 014 Zbiory biblioteczne na koniec roku w celu spelnienia
wymogu wynikajacego z art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci i potwierdzenia
wykazania rzetelnych danych w sprawozdaniu finansowym jednostki,

5. prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 851 Zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych tylko z wyszczegélnieniem odsetek, w efekcie czego nie zapewniono danych
dotyczacych wielkodci poszczegélnych zwigkszen funduszu, niezgodnie z zasadami
funkcjonowania ww. konta opisanymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...).

II. Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci oraz unikni¢cia powstania
ich w przysztosci nalezy:

w zakresie prowadzenia ksige rachunkowych:

1. wymowa¢ w ksiggach rachunkowych wylacznie dowody Zrédtowe spetniajace wymogi
ustawy o rachunkowosci, a w szczeg6lnosci zamieszczaé na dowodach PK - Polecenie
Ksi¢gowania dane identyfikujagce dokumenty stanowiace podstawe ich sporzadzenia,
zapewniajac tym samym mozliwo$¢ stwierdzenia rzetelnoéci danych w nich zawartych,
zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

2. przestrzega¢ wymogéw okre§lonych w art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
a w szczeg6lnosci ujmowaé na koncie 014 Zbiory biblioteczne ksiegi gtéwnej operacje
dotyczace nieodptatnego otrzymania zbioréw bibliotecznych w okresie sprawozdawczym,
ktérego dotyczg, zachowujac tym samym zgodno$é zapiséw ewidencji syntetycznej
1 szczegOtowej,

3. uzgadniaé¢ salda ewidencji syntetycznej z ewidencja analityczna, zgodnie z wymogami
wynikajacymi z art. 16 ust. 1 i art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,



4. przeprowadza¢ i dokumentowaé inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych w sposéb
rzetelny, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w jednostce,

5. prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng do konta 851 Zakfadowy fundusz Swiadczer socjalnych
zgodnie z zasadami funkcjonowania ww. konta opisanymi w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont (...) (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Prosz¢ réwniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.

III.  Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pan Stanistaw Pietras - Dyrektor V Liceum Ogélnoksztatcacego

IV.  Termin realizacji zaleceri pokontrolnych:
od zaraz, z uwzglednieniem art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

V. Termin ztozenia harmonogramu z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przestaé¢ w terminie do dnia
11.10.2013 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzgdu
Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
wstosunku do kt6rych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat

2. ala

Do _wiadomosci:
I.  Pan Tadeusz Matusz — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasiiska — Dyrektor Wydziatu Edukacji UMK
3. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa



