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Dyrektor Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,VITA”
os. Mlodosci 8

31-908 Krakéw

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia 34/2013, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrolg problemowa, w kierowanej przez Panig jednostce, ktorej wyniki zostaly
yjete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat ewidencje majatku i inwentaryzacje za okres od ostatniej pelnej
inwentaryzacji majatku do dnia kontroli.

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowane;j:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

Badanie dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady rachunkowosci
w zakresie ewidencji majatku trwalego wykazalo, ze nie regulowala ona wszystkich kwestii
wymaganych przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. 22009 r., nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz zawierala zapisy
wymagajace doprecyzowania i w pewnym zakresie dostosowania do przepiséw zalacznika nr
3 do rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (...) (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z p6zn. zm.).

W sferze ewidencji ksiegowej stwierdzono nieprawidtowosci dotyczace techniczno —
prawnego prowadzenia urzadzen ksiggowych i dokonywania zapiséw ksiggowych oraz
dokumentowania obrotu majgtkiem trwatem za rok 2012.

Kontrolowana jednostka sprawdzita drogg spisu z natury stan $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych (zwanych dalej WNiP) na dzien 31.12.2010 r., przy
czym analiza dokumentacji inwentaryzacyjnej ujawnila nieprawidlowosci w badanym
obszarze.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

w zakresie ewidencji majqtku trwatego:

1) niekompletne opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady
rachunkowosci oraz niedostosowanie tej dokumentacji do zasad okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont (...), w tym:




a) nieustalenie obowigzujacych w jednostce zasad wyceny WNiP i rzeczowych
sktadnikéw majatku trwalego na dzien bilansowy oraz na dzien ich ujgcia
w ewidencji, z uwzglednieniem Zrédet ich pochodzenia /zakup, nabycie w drodze
darowizny, nieodptatne otrzymanie od Skarbu Panstwa lub gminy, wytworzenie,
ujawnienie w wyniku inwentaryzacji, itp./, w tym metody amortyzacji Srodkéw
trwatych oraz elementéw wchodzacych w sktad zestawu komputerowego, niezgodnie
z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci. Wyjatkiem bylo okreslenie zasady
wyceny podstawowych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu, dla ktérych
przyjeto ceng nabycia,

b) nieokreslenie techniki (formy) prowadzenia ewidencji szczegbétowej do konta 011
Srodki trwale oraz formy sporzadzania (wzoru) zestawien sald kont ksiag
pomocniczych (w jednostce zestawienie sald kont funkcjonujacych w ramach
ewidencji szczegotowej do konta 013 sporzadzano w formie paska sumacyjnego),

¢) nieustalenie w sposéb jednoznaczny zasad prowadzenia ewidencji szczegbtowej do
konta 071 Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych
(w zakladowym planie kont wskazano mozliwosci prowadzenia ewidencji natomiast
nie wskazano wprost sposobu jej prowadzenia przyjetego w jednostce),

d) nieuwzglednienie wymogu prowadzenia ewidencji szczegélowej do kont 011 i 071
w podziale wg klasyfikacji okre$lonej w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10
grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. nr 242, poz.
1622), a tym samym niezapewnienie mozliwosci uzyskania danych podlegajacych
przeniesieniu wprost do bilansu, do czego obliguja zapisy art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci oraz § 12 ust. 1 pkt 5 ww. rozporzadzenia,

e) nieokreslenie zasad powiazania kont ksiag pomocniczych z kontami zespotu 0 ksiegi
gtownej, niezgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy o rachunkowosci,

f) ustalenie zasad klasyfikacji zdarzen (typowych operacji) w  sposéb
nieodzwierciedlajacy przebiegu zdarzen oraz niezgodny z zasadami funkcjonowania
kont okreslonymi w ww. rozporzadzeniu,

g) ustalenie w sposob niejednoznaczny kryteriow klasyfikowania pozostatych srodkéw
do ujgcia w ewidencji ilosciowej 1 iloSciowo-wartosciowe],

h) nieokreslenie w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych:

- szczegbtowego obiegu i kontroli poszczegolnych dokumentdw dotyczacych obrotu
sktadnikami majatku trwalego,

- zasad dokumentowania (potwierdzania) przyjecia do uzytkowania pozostatych
srodkéw trwatych,

- dokumentow ksiggowych dotyczacych ewidencji wartos$ci niematerialnych i
prawnych oraz rozchodéw pozostatych srodkéw trwatych,

- 0s6b odpowiedzialnych za dokonywanie poszczegélnych rodzajéw kontroli
(merytorycznej iformalno — rachunkowej). W zalaczniku do instrukcji zawarto
»Wykaz os6b upowaznionych do sprawdzania dokumentow ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym?”, jednakze poszczegdlnym
osobom nie zostal przypisany zakres odpowiedzialnosci,

2) nieprawidlowe prowadzenie urzadzen ksiggowych, poprzez:

a) wyodrebnienie w ksiegach rachunkowych prowadzonych w formie tzw.
~Amerykanki” ewidencji pn.: ,,Dofacja 18 000 (standardy)” (odrgbna numeracja
zapisbw w dzienniku idowodéw ksiggowych dotyczacych rozliczenia s$rodkéw
otrzymanych na dofinansowanie realizacji zadania w zakresie osiggania standardéw)
i w efekcie nieprowadzenie jednej ksiegi gldwnej zawierajacej zapisy ujete na kontach
funkcjonujacych w obu dziennikach oraz niesporzadzanie tacznego zestawienia
obrotéw i sald, lecz odrgbnych zestawien na podstawie ww. wydzielonych ewidencji,
co narusza art. 13 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci,



b)

d)

prowadzenie ewidencji ilo§ciowo — warto$ciowej WNiP w ,,Ksiedze inwentarzowej —
srodki trwale w uzywaniu” (stanowiacej réwnoczesnie ewidencje szczeg6lows
pozostalych Srodkéw trwatych), na wyodrebnionym w niej koncie pn.: ,,Sprzet
komputerowy”, wefekcie czego dane ewidencji szczegétowe] nie zapewnialy
mozliwosei uzyskania wprost informacji o ilosci iwartoéci pozostatych srodkow
trwatych 1 WNiP, podlegajacych poréwnaniu z ewidencjg na koncie syntetycznych
odpowiednio: 013 i 020. Opisana sytuacja narusza art. 16 ust. 1, w zwiazku z art. 17
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci. Sposéb prowadzenia ewidencji byl rowniez
niezgodny z ustaleniami zawartymi w ZPK,

sporzgdzanie zestawienia sald kont wyodrebnionych w ,Ksiedze inwentarzowej —
srodki trwate w uzywaniu” w formie paska sumacyjnego, ktory nie zawarl: oznaczenia
nazwa ksiegi rachunkowej, daty sporzadzenia, symboli lub nazw kont
przyporzadkowanych poszczegélnym stanom wartosciowym  ujetym w pasku
sumacyjnym, a tym samym nie spetnial wymogéw dotyczacych ksiag rachunkowych
okreslonych w art. 13 ust. 4, w zwiazku z art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
nieprowadzenie ewidencji ilo§ciowej pozostalych $rodkéw trwatych, w sposéb
okreslony w wewnetrznych uregulowaniach, tj. w formie ksiegi inwentarzowej
w podziale naustalone grupy asortymentowe. Kontrolujacej przedtozono,
wydrukowane z programu Microsoft Word i obite pieczecia jednostki karty
zawierajace opracowane w formie tabel wykazy wyposazenia znajdujacego sie
w poszczegolnych pomieszczeniach, potwierdzone podpisem Dyrektora SDS
1 Gtoéwnej ksiggowej. W wykazach brak bylo jednakze danych, tj.: data oraz numer
dowodu ksiggowego dokumentujacego nabycie poszczegdlnych obiektéw, a tym
samym ewidencja nie zapewniala ustalenia stanu sktadnikéw na wybrany dzien,

3) nieprawidlowe dokumentowanie i ujmowanie w ksiegach rachunkowych zapiséw
dotyczacych zmian stanu sktadnikéw majatku trwatego, polegajace na:

a)

b)

d)

g)

niezawarciu  w ,,Protokole kasacji” daty jego sporzadzenia, a tym samym
nieudokumentowaniu daty zdarzenia, czym naruszono art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci,

ujeciu w ksiggach rachunkowych operacji likwidacji zmywarki, ktora wydano do
utylizacji w dniu 7.03.2012 r. pod data 31.10.2012 r., czym naruszono art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,

dokonywaniu w ewidencji syntetycznej zapisow dotyczacych zwickszenia skladnikéw
majgtku na podstawie zbiorczego dowodu PK ujmujacego faktury VAT zakupu,
aw ewidencji szczegolowej - na podstawie dowodéw zakupu. Stosowany sposéb
ewidencji - dokonywanie tgcznych zapiséw na podstawie dowodéw PK - nie wynikat
z zasad rachunkowosci ustalonych w jednostce oraz w efekcie skutkowat naruszeniem
art. 20 ust. 1 i art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, gdyz zapis na koncie 013
Pozostate Srodki trwate dotyczacy zakupu z dnia 14.11.2012 r. ujety zostal w miesiacu
nastgpujacym po miesigcu jego wpisania do ksiegi inwentarzowe;j,

nieoznaczaniu dowodéw PK ich kolejnym numerem, niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci,

niezamieszczaniu na fakturach VAT dokumentujacych zakup skiadnikéw majatku
trwatego adnotacji potwierdzajacych ich przyjecie do uzytkowania przez osoby,
ktérym je powierzono,

niezamieszczaniu w zapisie ksiggowym ujmowanym w ,,Amerykance” daty operacji
oraz danych identyfikujacych dowdd zrédtowy, niezgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 11 2
ustawy o rachunkowosci oraz zapisami zawartymi w Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych,

ujmowaniu w ksiggach rachunkowych operacji przyjecia do uzytkowania pozostatych
srodkéw trwatych i WNIP, na kontach korespondujacych: Wn 013, 020/ Ma 072, tj.
w sposéb  nieodzwierciedlajacy przebiegu zdarzer 1 niezgodny z zasadami
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h)

funkcjonowania tych kont okreslonymi w zataczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia,

w mys$l ktérych umorzenie ksieguje sie w korespondencji z kontem 401,

niezamieszczaniu w ,.Ksiedze inwentarzowej — srodki trwale w uzywaniu™:

- szczegotowego opisu obiektu, wszczegdélnosci danych technicznych sprzgtu
(gtownie komputerowego),

- ,Przeciwstawnego numeru kolejnego” w odniesieniu do zapiséw dotyczacych
rozchoddéw obiektow,

- stanu iloSciowego skiadnikéw zarejestrowanych w dziale IV na koncie nr 2 pn.:
»oprzet komputerowy”,

- danych identyfikujacych osobe odpowiedzialng za WNiP.

Ponadto, informacje o miejscu znajdowania si¢ pozostalych $rodkéw trwatych

zamieszczano w sposob nietrwaly, tj. oldéwkiem, czym naruszono art. 23 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci,

4) ujawnienie, w wyniku wyrywkowego przegladu dowodéw ksiggowych, faktur VAT
dokumentujacych zakup skladnikéw majgtku trwalego o wartosci ponizej 3 500,00 zi,
ktére nie zostaly ujete na koncie 013 oraz nie zawieraly adnotacji o ich ujeciu
w ewidencji ilosciowej, co $wiadczy o braku skutecznych mechanizméw kontroli
w zakresie kompletnosci 1 prawidtowosci prowadzonej ewidencji tych sktadnikow
majatku. Nalezy zaznaczy¢, ze czg$¢ faktur nie zawierala opisu merytorycznego
wskazujacego cel 1 przeznaczenie nabytych sktadnikow,

w zakresie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkdw trwalych:

5) =zawarcie w Instrukcji dotyczqcej przeprowadzania inwentaryzacji niespdjnych ustalen
w zakresie metody przeprowadzania inwentaryzacji WNiP (4. droga weryfikacji
1rownoczesnie dokumentowanie inwentaryzacji tych skladnikow na oddzielnych
arkuszach spisu z natury) oraz nieokreslenie w niej:

a)
b)

©)

definicji ,,terenu strzezonego” w jednostce decydujacej o czgstotliwosci inwentaryzacji
$rodkow trwatych,

terminéw 1 czgstotliwosci inwentaryzowania WNiP, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy o rachunkowosci,

sposobu dokumentowania inwentaryzacji przeprowadzanej droga weryfikacji stanéw
ksiggowych oraz poréwnania stanu faktycznego podanego na arkuszach spisu z natury
ze stanem wynikajacym z ewidencji ilodciowo - wartosciowe], np. poprzez zalaczenie
opracowanych wzoréw dokumentdw, zapewniajac tym samym nalezyte
udokumentowanie inwentaryzacji, stosownie do wymogdéw art. 27 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

6) nieprawidlowe przeprowadzenie i udokumentowanie wynikéw inwentaryzacji srodkow
trwatych 1 WNiP, poprzez:

a)

b)

©)

przeprowadzenie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych drogg spisu
z natury, zamiast droga pordwnania danych ewidencji ksiggowej z odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacji wartosci tych sktadnikéw, tj. w sposob niezgodny z art. 26
ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

zawarcie w dokumentach inwentaryzacyjnych (zarzadzeniu nr 7/2010 Dyrektora SDS
zdnia 8.12.2010 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, Sprawozdaniu
opisowym z przebiegu spisu z natury i Protokole rozliczenia wynikéw inwentaryzacji)
informacji, w my$l ktérych pobrano i rozliczono 12 arkuszy spisu z natury, co
pozostawalo w sprzecznosci z faktyczng iloscig arkuszy przedtozonych do kontroli
oraz z ich iloscig wynikajaca z zapiséw w ksiedze drukéow Scislego zarachowania.
Z ewidencji jw. wynikalo, ze w dniu 31.12.2010 r. na stan przyjeto 13 arkuszy spisu
z natury iw tym samym dniu wszystkie druki zostaly wydane Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej,

nienalezyte prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania — arkuszy spisu
z natury, poprzez niezawarcie w niej potwierdzenia odbioru arkuszy przez
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Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej (brak daty i podpisu) oraz numerdw
drukéw, co stanowi o nieprzestrzeganiu wymogow , Instrukcji dotyczqcej ewidencji
i kontroli drukéw Scistego zarachowania” stanowigcej zalacznik nr 6 do zarzadzenia
nr 3 Dyrektora SDS z dnia 5.05.2008 r. (odpowiednio § 1 pkt 3 i § 6 pkt 4 Instrukcji),

d) powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i w efekcie przeprowadzenie spisu
z natury skiadnikéw majatku trwatego przez Terapeutdw, ktéry rownoczesnie przyjeli
odpowiedzialno$¢ materialng za skladniki znajdujace si¢ w podlegtych pracowniach.
Opisana sytuacja rodzi ryzyko nierzetelnego przeprowadzenia spisu,

e) niesporzadzenie dokumentu zawierajacego poréwnanie ilosci i wartosci spisanych
obiektow inwentarzowych z ich iloscia i wartoscia wynikajacg zewidencji
szczegolowe] prowadzonej w podziale na grupy asortymentowe, zapewniajacego
rzetelne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji, stosownie do wymogéw art. 27 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. W jednostce powiazania zapisow w ksiggach rachunkowych
z wynikami inwentaryzacji dokonano poprzez por6wnanie wartosci ogélnej spisanych
1 wycenionych sktadnikéw z ich wartoscia ksiegowa,

f) zamieszczenie w ,Protokole rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych” zestawienia
przedstawiajacego sposob rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych jako poréwnanie
wartosci skladnikéw majatku wynikajacej z ewidencji syntetycznej i szczegblowe;j,
natomiast nieujgcie wynikéw poréwnania stanu ksiggowego ze stanem ustalonym
w wyniku przeprowadzonego spisu z natury. Nadto, poréwnanie stanéw
ewidencyjnych pozostatych srodkéw trwatych przedstawiono w podziale wg Zrodia
finansowania, tj. nabycie w ramach dziatalnosci podstawowej — budzet i w ramach
owczesnie funkcjonujgcego rachunku dochodéw wiasnych. Nalezy natomiast
zaznaczyC, ze w ksigdze inwentarzowe] nie wyodrgbniono podzialu na konta
grupujace sktadniki wg Zrdédta ich nabycia, a tym samym informacje jw. nie wynikaly
wprost z ewidencji szczegdtowej.

II. Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania
ich w przysztosci nalezy:

w zakresie ewidencii majqtku trwalego:

1) opracowa¢ dokumentacje opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci w sposéb
spetniajacy wymogi art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosti oraz zgodny z zasadami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont (...), a w szczegdlnosci:

a) okresli¢ metody wyceny WNIP i rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego na dzien
bilansowy oraz na dzien ich ujecia wewidencji, z uwzglednieniem Zrddet ich
pochodzenia /zakup, nabycie w drodze darowizny, nieodptatne otrzymanie od Skarbu
Panistwa lub gminy, wytworzenie, ujawnienie w wyniku inwentaryzacji, itp./, w tym
okre$li¢ metode amortyzacji $rodkow trwatych oraz elementy wchodzace w skiad
zestawu komputerowego,

b) okresli¢ technike (forme) prowadzenia ewidencji szczegélowej do konta 011 Srodki
trwate oraz sporzadzania zestawien sald kont ksigg pomocniczych,

c) ustali¢ w sposéb jednoznaczny zasady prowadzenia ewidencji szczegotowej do konta
071 Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

d) uwzgledni¢ zapisy obligujace do prowadzenia ewidencji szczegdtowej do kont 011
i071 wpodziale wg klasyfikacji okreslonej w rozporzadzeniu Rady Ministréw
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST),

e) okresli¢ zasady powigzania kont ksiag pomocniczych z kontami zespotu 0 ksiegi
glownej,




g)
h)

ustalié zasady klasyfikacji zdarzen (typowych operacji) w sposob odzwierciedlajacy

przebieg zdarzen oraz zgodny z zasadami funkcjonowania kont okreslonymi w ww.

rozporzadzeniu,

ustali¢ w sposéb jednoznaczny kryterium klasyfikowania pozostatych srodkéw

trwatych do ujecia w ewidencji iloSciowej 1 iloSciowo-wartosciowej,

okresli¢ w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych:

- szczegdlowy obieg i kontrole poszczegdlnych dokumentow dotyczacych obrotu
skladnikami majatku trwatego,

- zasady dokumentowania (potwierdzania) przyjecia do uzytkowania pozostatych
$rodkow trwatych,

- dokumenty ksiegowe dotyczace ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych
oraz rozchoddw pozostatych §rodkéw trwatych,

- wykaz 0s6b odpowiedzialnych za dokonywanie poszczegdlnych rodzajéw kontroli
(merytorycznej i formalno — rachunkowej),

2) prowadzi¢ urzadzenia ksiggowe w sposoéb zgodny z wymogami ustawy o rachunkowosci
iustaleniami zawartymi w dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady
rachunkowosci, a w szczeg6lnoscei:

3)

a)

b)

©)
d)

w przypadku prowadzenia dziennikéw czesciowych prowadzi¢ ksigge gléwna oraz
sporzadzaé zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gldwnej, zgodnie z art. 13 ust. 1 pkt
2 13 ustawy o rachunkowosci,

wydzieli¢ z ewidencji szczegdtowej pozostatych srodkow trwatych obiekty stanowiace
WNIP i zaprowadzi¢ odrebna ewidencje szczegotowa WNIP, stosownie do wymogow
art. 16 ust. 1, w zwiazku z art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

sporzadzaé zestawienia sald kont ksigg pomocniczych spetniajace wymogi okreslone
w art. 13 ust. 4, w zwigzku z art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

prowadzi¢ ewidencje szczegétowa pozostatych srodkéw trwatych, w sposéb okreslony
w wewngtrznych uregulowaniach,

dokumentowaé¢ i1 ujmowac prawidlowo w ksiggach rachunkowych zapisy dotyczace
zmian stanu sktadnikow majatku trwatego, a w szczegdlnosei:

a)

b)

©)

d)

g)

h)

zamieszczaé w ,,Protokotach kasacji” date ich sporzadzenia, zgodnie z wymogami art.
21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,
ujmowacé operacje we wlasciwym okresie sprawozdawczym, zgodnie z art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,
dokonywaé zapiséw ksiegowych w ewidencji syntetycznej 1 szczegdlowe] na
podstawie wilasciwych dowoddéw przyjetych w jednostce do dokumentowania
poszczegbdlnych operacji, zapewniajac tym samym zgodnos¢ zapiséw tych ewidencji,
stosownie do art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
oznacza¢ dowody PK ich kolejnym numerem, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci. W dokumentacji opisujgcej zasady rachunkowosci ustali¢ zasady
nadawania numeréw ww. dowodom (np. w sposéb ciagly w roku),
dokumentowaé fakt przyjecia do uzytkowania skladnikoéw majatku trwalego przez
osoby, ktérym je powierzono,
zamieszcza¢ w zapisie ksiegowym dat¢ operacji oraz dane identyfikujace dowdd
zrodtowy, zgodnie z art.23 ust. 2 pkt 11 2 ustawy o rachunkowosci,
ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych operacje przyjgcia do uzytkowania pozostatych
srodkow trwatych 1 WNiP w sposéb odzwierciedlajacy przebieg zdarzen i zgodny
z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia,
zamieszcza¢ w ewidencji szczegdtowe] pozostatych srodkéw trwatych 1 WNiP:
- szczegdlowy opis obiektu,

»Przeciwstawny numeru kolejny” w odniesieniu do zapisdéw dotyczacych

rozchodéw obiektéw,



- biezacy stan ilo$ciowy skiadnikéw zarejestrowanych w dziale IV na koncie nr 2
pn.: ,,Sprz¢t komputerowy”,

- dane identyfikujace osobe odpowiedzialna za WNiP,

- W sposdb trwaly informacje o miejscu znajdowania si¢ obiektéw inwentarzowych,

4) wdrozy¢ skuteczne mechanizmy kontroli w zakresie kompletnosci i prawidlowosci
prowadzonej ewidencji sktadnikéw majatku trwatego,

w zakresie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwalych:
5) okredli¢ w Instrukcji dotyczqcej przeprowadzania inwentaryzacji:

a) terminy i czgstotliwos¢ inwentaryzowania WNiP, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy o rachunkowosci. Ponadto wyeliminowaé zapisy, w my$l ktérych
inwentaryzacj¢ WNiP nalezy dokumentowaé na oddzielnych arkuszach spisu z natury,

b) definicj¢ ,terenu strzezonego” w jednostce, decydujacej o czestotliwosei
inwentaryzacji srodkow trwatych,

¢) spos6b dokumentowania inwentaryzacji przeprowadzanej droga weryfikacji standéw
ksiggowych oraz poréwnania stanu faktycznego podanego na arkuszach spisu z natury
ze stanem wynikajacym z ewidencji ilosciowo - wartosciowej, np. poprzez zalaczenie
opracowanych wzoréw dokumentéw, zapewniajac tym samym nalezyte
udokumentowanie inwentaryzacji, stosownie do wymogéw art. 27 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

6) prawidlowo i rzetelnie przeprowadzaé i dokumentowaé wyniki inwentaryzacji srodkéw
trwalych i WNIiP, zgodnie z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz zasadami
ustalonymi w regulacjach wewnetrznych, a w szczegolnosci:

a) przeprowadzaé inwentaryzacjge WNiP droga poréwnania danych ewidencji ksiggowej
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow,

b) wmowa¢ w dokumentach inwentaryzacyjnych rzetelne informacje dotyczace ilosci
pobranych 1 zwréconych arkuszy spisu z natury,

¢) nalezycie prowadzi¢ ewidencje drukéw dcistego zarachowania — arkuszy spisu
z natury,

d) zaniecha¢ praktyki przeprowadzania spisu z natury przez osoby, ktérym powierzono
odpowiedzialnos¢ materialng za inwentaryzowane sktadniki,

e) sporzadzaé dokument zawierajacy poréwnanie ilosci i wartosci spisanych obiektéw
inwentarzowych z ich ilodcig i wartoscia wynikajaca z ewidencji szczegdlowej
prowadzonej w podziale na grupy asortymentowe, zapewniajac rzetelne rozliczenie
wynik6w inwentaryzacji, stosownie do wymogéw art. 27 wust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

f) zamieszcza¢ w ,,Protokole rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych” wyniki poréwnania
stanu ksiggowego ze stanem ustalonym w wyniku przeprowadzonego spisu z natury.

Prosz¢ réwniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegdtowo w protokole kontroli.

III. ~ Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Beata Walter - Dyrektor Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,VITA”

IV.  Termin realizacji zalecenn pokontrolnych:
punkty 1) i 5) —do dnia 30.09.2012 1.,
pozostate punkty - od zaraz, z uwzglednieniem art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.



V. Termin zlozenia harmonogramu realizacji zalecen pokontrolnych:

Harmonogram realizacji niniejszych zalecen proszg przesta¢ w terminie do dnia 13.09.2013 r.
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa,
ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecern w terminie okre$lonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

TA MIASTA

[eizhieta Koterba
Zastepea Prezydenta Miasta Krakowa

Otrzymuja:
1. Adresat
2. afa
Do wiadomosci:
1. Pani Anna Okonska — Walkowicz — Petlnomocnik Prezydenta ds. Polityki Spotecznej
2. Pani J6zefa Grodecka - Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
3. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa



