PREZYDENT MIASTA KRAKOWA 18 09
BK-02.1711.11.2013 Krakéw, dnia

Pani

Grazyna Dabro§

Dyrektor

Domu Pomocy Spolecznej im. Sw. Brata Alberta w Krakowie

Ul. Nowaczynskiego 1
30-336 Krakow

Wystapienie pokontrolne
Podmiot kontrolowany: Dom Pomocy Spofecznej im. Sw. Brata Alberta w
Krakowie
Przedmiot kontroli: Prawidtowo$¢  udzielania  zamdwien  publicznych,

zawierania umoéw 1 ich realizacji, z uwzglednieniem
odbioru przedmiotu uméw i naliczania kar umownych.,
Termin przeprowadzenia kontroli: 17— 23 lipca 2013 .

I. Ocena dzialalno$ci kontrolowanej jednostki

Kontrola objeto zamdwienia udzielone w 2012 roku oraz w 2011 roku, ktérych realizacja miata
miejsce w roku 2012. Skontrolowano jedenascie postepowan, ktorych warto$¢ zamdwienia
przekraczata rownowarto$¢ 14 tys. euro i Zamawiajacy przy ich udzieleniu stosowal procedury
wymagane ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t. — Dz.U. z 9 sierpnia
2013 roku, poz. 907 ze zm.). Ponadto skontrolowano sze$¢ postepowan z 24 udzielonych ogotem w
2012 roku, ktérych wartos¢ zamdwienia nie przekraczata rownowartosci 14 tys. euro.

W kontrolowanej jednostce przewazaja zamowienia na dostawy, ktérych realizacja jest
konieczna do zapewnienia statutowej dziatalnosci jednostki — gléwnie sg to dostawy artykulow
zywnosciowych, higienicznych i $rodkéw czystosci. Drugg istotng grupe stanowig zamoéwienia na
roboty budowlane. Udzielono réwniez zamowienia zwigzane z wyposazeniem jednostki.

Skontrolowano réwniez wewnetrzne procedury zwiazane z udzielaniem zamoéwien
publicznych, gdzie nacisk potozono na regulacje dotyczace udzielania zamowien ponizej progu o
rownowartosci 14 tys. euro. Ponadto sprawdzono proces realizacji zaméwien pod katem ich
terminowosci i sposobu dokonywania odbioru przez Zamawiajgcego zleconych zamowien.

Ogolna ocena dzialalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg jest pozytywna. Stwierdzone
w czasie kontroli uchybienia nie miaty wplywu na wybdér wykonawcéw i przebieg realizacji
zamowien, aczkolwiek nie uniknigto pewnych nieprawidtowosci.



W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nastepujace uchybienia:

L

IL.

W pieciu skontrolowanych umowach nieprawidlowo zostala oznaczona strona umowy, gdyz
wskazano, ze strong jest Dom Pomocy Spolecznej, ktéry zgodnie z przepisem art. 11 ust. |
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 ze
zm.) jest jednostka organizacyjna nie posiadajgcg osobowoscl prawne]. Zatem w umowie jako
strong nalezalo wskaza¢ Gming Miejska Krakéw — Dom Pomocy Spolecznej, reprezentowany
przez Dyrektora jednostki.

W czterech postepowaniach prowadzonych w oparciu o ustawe Pzp Zamawiajacy w SIWZ
zamiescil zapis niezgodny z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w
sprawie rodzaju dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ skladane, gdyz od osob fizycznych zadal zadwiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Ponadto w postepowaniu na na ,.,Remont dachu pawilonu
zenskiego Domu Pomocy Spolecznej im. sw. Brata Alberta” Zamawiajacy zazadal od
wykonawcow uprawnien budowlanych zamiast informacji o posiadanych kwalifikacjach przez
osoby wykonujace zamowienie, co rdwniez bylo niezgodne z ww. rozporzadzeniem.

W szesciu postepowaniach prowadzonych w oparciu o ustawe Pzp Zamawiajacy w SIWZ zamiescit
zapis niezgodny z art. 150 ust. 2 ustawy Pzp., gdyz wielkos¢ kwoty zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy okreslit w stosunku do wartosci zamdwienia, a nie do ceny wybranej oferty.

W  siedmiu skontrolowanych postgpowaniach Zamawiajacy nie dotrzymal terminu
zamieszczenia w Biuletynie ZamoOwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia
wynikajacego z zapisu art. 95 ust. | ustawy Pzp, ktéry nakazuje zamieséci¢ ogloszenie
niezwlocznie po zawarciu umowy.

W postepowaniu na ,,Dostawe pieczywa dla DPS w okresie I — IX 2012 r.” Zamawiajacy
wskazal bledna przestanke odrzucenia oferty, niespojng z uzasadnieniem faktycznym. Wskazat
przestanke wymieniong w art. 89 ust. 1 pkt 2, a nalezato wskaza¢ przestank¢ wymieniona w art.
89 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

W postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostaweg artykulow zywnosciowych,
ktore dotyczyly kontynuowania dostaw, w protokole postgpowania Zamawiajacy wpisal blgdnie
warto$¢ zamowienia, gdyz zamiast wartodci obejmujacej calosé dostaw danego asortymentu w roku
budzetowym wpisano warto$¢ adekwatng jedynie dla danego postgpowania.

W zamowieniu ponizej rownowartosci 14 tys. euro na dostawe mebli Zamawiajacy nie
udokumentowal nalezycie ofert wykonawcow, wsrdd ktérych przeprowadzil rozeznanie
cenowe.

Zalecenia

Prawidlowo oznacza¢ strong Zamawiajacego w zawieranych umowach.

W prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zamoOwienia publicznego powyzej

rownowartosci 14 tys. euro zada¢ od wykonawcoéw wylacznie dokumentdw okreslonych w

rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzaju

dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te

dokumenty mogg by¢ skladane (Dz. U. z 19 lutego 2013 roku, poz. 231).

Prawidlowo, zgodnie z art. 150 ust. 2 ustawy Pzp, okre§la¢ w SIWZ wysokos¢ kwoty

nalezytego zabezpieczenia umowy, tj. uzaleznia¢ tg kwote od ceny oferty, a nie wartosci

zamowienia.

Niezwlocznie po zawarciu umowy, czyli zgodnie z dyspozycjg art. 95 ust. 1 ustawy Pzp

zamieszcza¢ w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogloszenie o udzieleniu zamdwienia.

W przypadku odrzucenia oferty stosowac przestanki wymienione w art. 89 ustawy Pzp,

zwracajac uwagg, aby uzasadnienie prawne i faktyczne byto spdjne i logiczne.

W zamoéwieniach o wartosci ponizej réwnowartosci 14 tys. euro dokumentowaé nalezycie

sposob rozeznania rynku i wybor najkorzystniejszej oferty, majac na wzgledzie zasade
i



uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow, tj. zapis art. 44 ust. 3 pkt 1 lit a ustawy o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.).

7. W przypadku udzielania zamowienia w czesciach, w kolejnych postgpowaniach w protokole
postepowania wpisywac wlasciwa warto$§¢ zamowienia, tj. obejmujaca calo$¢ zamoéwienia, a
nie jedynie wartos¢ czegsci, ktorej dotyczy postepowanie.

ITI1. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zalecen pokontrolnych )
Zalecenia nr 1 — 7 Pani Grazyna Dabros, Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej im. Sw. Brata Alberta
w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych
Zalecenianr 1 — 7 od zaraz.

V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych
Do dnia 30 pazdziernika 2013 r.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnej przez Biuro Kontroli Wewngtrzne;j
UMK (zarzadzenie Nr 135/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 stycznia 2010 r.) jednostki, w stosunku do
ktorych sformulowane zostaty zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych
zalecen w terminie okreslonym w pkt. V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do
ww. Regulaminu i przekazanie go do Biura Kontroli Wewngtrznej.

Otrzymuja:
1. Adresat,
2. aa.

Do wiadomosci:
Pani Anna Okonska-Walkowicz, Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa



