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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 44/2013, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrole problemowa w kierowanej przez Pania jednostce, ktérej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Badaniem kontrolnym objgto zagadnienia dotyczace gospodarowania $rodkami zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych za rok 2012.

Kontrolg¢ przeprowadzono metoda reprezentatywng, obejmujaca wybrane losowo operacje
finansowo-gospodarcze, dowody zrédtowe oraz ewidencj¢ ksiggowa.

I.  Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono, iz:

o jednostka prawidtowo opracowata zasady i warunki korzystania z ustug i swiadczen
finansowanych z Funduszu, w tym zasady przeznaczania $rodkéw Funduszu na
poszczegdlne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej wprowadzajac Regulamin, ustalany
zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych, (tekst
jednolity: Dz. U. 2001 r. nr 79 poz. 854 z péZn. zm.) oraz zgodnie z zapisami art. 8 ust 2
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst
jednolity: Dz. U 2012 r. poz. 592 z p6ézn. zm.),

o gospodarowanie $rodkami Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych byto zgodne
z postanowieniami art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych.

II. Ustalenia:
Ustalenia kontroli wykazaty nastepujace nieprawidtowosci:

1. niedokonanie na koniec roku 2012 korekty odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych w oparciu o faktyczng przecigtng liczbe zatrudnionych, co naruszyto przepisy
art. 5 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu Swiadczeri socjalnych oraz zapisy
§ 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz swiadczer socjalnych (Dz. U. z 2009 r. nr 43 poz. 349) 1 tym samym
spowodowanie nadptaty odpisu za rok 2012 w wysokosci 14.561,92 zi,



2. prowadzenie ewidencji pozyczek mieszkaniowych 1 naleznego za ich udzielenie

oprocentowania, niezgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy o zakfadowym funduszu swiadczen
socjalnych 1 zasadami funkcjonowania konta 851 ,Zakfadowy fundusz sSwiadczen
socjalnych™ oraz 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia’,
okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128,
poz. 861), poniewaz operacje gospodarcze zwigzane znaliczeniem 1 splata
oprocentowania z tytutu udzielenia pozyczek na cele mieszkaniowe powodujgce zaréwno
zmiany w stanie funduszu, jak i w stanie $rodkéw zgromadzonych na odrebnym rachunku
bankowym ZFSS nie znalazty odzwierciedlenia zaréwno na koncie 851 jak i 135,
w momencie splaty pierwszej raty pozyczki (jak wskazuje zapis w umowie),

niezawarcie w umowach o udzielenie pozyczek mieszkaniowych  zapisu
potwierdzajacego, ze ustanawia si¢ prawne zabezpieczenie splaty pozyczki wraz
z odsetkami w formie porgczenia udzielonego przez dwoch pracownikéw jednostki,

prowadzenie niepelnej dokumentacji zatacznikéw do podan pracownika potwierdzajacej
zasadno$¢ wyplaty zapomog losowych i tym samym mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia
przedmiotowego, o ktérym jest mowa w art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia 26 lipca 1991
I. 0 podatku dochodowym od osob fizycznych (tekst jednolity: Dz. U z 2012 r. poz. 361
z p6zn. zm.).

III. Zalecenia:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz unikni¢cia powstania
ich w przysziosci nalezy:

1.

korygowaé odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w oparciu o faktyczna
przecietna liczbe zatrudnionych, zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych oraz zapisami § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Socjalnej w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych,

dokona¢ zwrotu nadptaty odpisu za rok 2012 w wysokosci 14.561,92 z1,

prawidlowo prowadzi¢ ewidencje pozyczek mieszkaniowych 1 naleznego za ich
udzielenie oprocentowania, zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych i zasadami funkcjonowania konta 851 ,Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych” oraz 135 ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia’, okreslonymi w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont (...),

w umowach o udzielenie pozyczek mieszkaniowych doda¢ zapis potwierdzajacy
ustanowienie prawne zabezpieczenia splaty pozyczki wraz z odsetkami w formie
poreczenia udzielonego przez dwdch pracownikéw jednostki,

prowadzi¢ pelng dokumentacje zatacznikéw do podan pracownika, potwierdzajaca
zasadno$¢ wyptaty zapomdg losowych i tym samym mozliwo$¢ zastosowania
zwolnienia przedmiotowego, o ktérym jest mowa w art. 21 ust. 1 pkt 26 ustawy
o podatku dochodowym od 0séb fizycznych.



IV. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pani Aleksandra Grodecka — Dyrektor Mlodziezowego Domu Kultury — Dom Harcerza.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
od zaraz.

V. Termin zloZenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przestaé w terminie do dnia
22.11.2013 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu
Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
wstosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecefi w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat

2. afa

Do wiadomogci:
. Pan Tadeusz Matusz —Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pani Anna Korfel-Jasifiska — Dyrektor Wydziatu Edukacji



