PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.42.2013 Krakow, dnia Zoi4 ST

Pani Mariola Kuli$ - Jurczyk
Dyrektor

XXI Liceum Ogoélnoksztalcacego
os. Tysiaclecia 15, 31-606 Krakéw

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa

przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 63/2013, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrol¢ problemowa w kierowanej przez Pania jednostce, ktore] wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat zagadnienia zwigzane z ewidencjg majatku i inwentaryzacja.
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Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

Jednostka spetnita obowigzek wynikajacy z art. 10 ustawy z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2013 r. poz. 330) opracowania dokumentacji opisujgcej
przyjgte zasady rachunkowosci. Jednakze zaréwno polityka rachunkowosci Jjak 1 pozostale
procedury wewngtrzne w zakresie objetym kontrola byly niepelne, co opisano w pkt 2
niniejszego wystgpienia. Ponadto sposéb ujmowania w ksiegach rachunkowych operacji
zwiagzanych z ewidencja majgtku utrudnial prawidtowe ustalenie stanu sktadnikéw, atym
samym utrudniat zapewnienie nalezytej ochrony bedacego w posiadaniu jednostki mienia.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidtowosci:

1.

ustalenie polityki rachunkowo$ci w zakresie ewidencji sktadnikéw majatkowych

W sposob nie w pelni spetniajacy wymogi art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

poprzez nieokre$lenie w ww. polityce lub pozostatych procedurach wewnetrznych:

a) jednoznacznych zasad kwalifikowania skladnikéw do ewidencji ilosciowo -
wartosciowej i do ewidencji ilosciowej oraz zasad ich wyceny,

b) w zakresie zbioréw bibliotecznych metody oraz zasad prowadzenia ksiag
inwentarzowych, a takze zasad przeprowadzania inwentaryzacji ww. zbioréw,

nieewidencjonowanie na kontach pozabilansowych sktadnikéw majatkowych

postawionych w stan likwidacji do czasu ich faktycznego zniszczenia, nieujmujac tym

samym wszystkich zdarzen w ksiggach rachunkowych, niezgodnie z art. 20 ust. 1

ustawy o rachunkowosci,

o
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3.  sporzadzenie dowodu polecenie ksiggowania dotyczacego korekt w ewidencii
sktadnikéw majgtkowych w sposéb zbiorczy bez wymienienia poszczegélnych pozycji
podlegajacych korektom, a w konsekwencji w sposéb uniemozliwiajacy identyfikacje
dowodéw 1 sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach
przetwarzania danych niezgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 oraz art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

4. nieskorygowanie do dnia kontroli ujmowanych w latach poprzednich, kilku lub
kilkunastu skiadnikéw majatkowych jako jeden obiekt inwentarzowy, niezgodnie
z definicjg srodka trwatego okre$long w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci,

5. nieprzestrzeganie procedur wewnetrznych, tj.: Zarzadzenia Dyrektora nr 3/ 2013 z dnia
15.03.2013 r. w zakresie przeprowadzenia likwidacji sktadnikéw majatkowych poprzez:

a) niezatwierdzenie przez Dyrektora protokotu skladnikéw  majatkowych
przeznaczonych do likwidacji niezgodnie z ww. zarzadzeniem,

b) nieudokumentowanie przez komisj¢ kasacyjna sposobu oraz terminu fizyczne;
likwidacji czgéci sktadnikéw majatkowych,

6.  niezalgczanie do dokumentacji inwetaryzacyjnej zestawienia obrotéw i sald
inwentaryzowanej grupy skladnikéw, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci oraz niezawarcie w ww. dokumentacji adnotacji o uzgodnieniu przed
spisem ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczna,

7. niewskazywanie klasyfikacji budzetowej na dowodach ksiegowych zatwierdzanych
do wyplaty przez Dyrektora, ktéry zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o
finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885) jest odpowiedzialny za calosé
gospodarki finansowej, a takze niezgodnie z zapisami § 9 pkt 2 obowigzujacej instrukcji
kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych,

8. niefunkcjonowanie mechanizméw kontroli zarzadczej w obszarze rachunkowosci,
o ktérej mowa w art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych co skutkowato
nieprowadzeniem ksigg rachunkowych w latach 2009-2012.

II. Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci oraz uniknigcia powstania ich
w przysziosci nalezy:
1. okresli¢ w polityce rachunkowosci lub pozostatych procedurach wewnetrznych:
a) jednoznaczne zasady wyceny i ujmowania skladnikéw majatkowych do ewidencji
ilosciowo - wartosciowej i do ewidencji ilosciowej,
b) w zakresie zbioréw bibliotecznych metode i zasady prowadzenia ewidencji oraz
przeprowadzania inwentaryzacji,
2. ewidencjonowaé na koncie pozabilansowym skiadniki majatkowe, ktére zostaty zdjete
z ewidencji do czasu ich faktycznej likwidacji,
3. sporzadzaé¢ dowody polecenia ksiegowania:
a) zgodnie z wymogami art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
b) sporzadzi¢ do dowodu PK nr RBJ/18/03/2013 zalgcznik, w ktérym zostana
wymienione pojedynczo operacje ujete w zapisach zbiorczych,
4. dokona¢ ostatecznie korekty obiektéw inwentarzowych obejmujacych wiecej niz jeden
srodek trwaty,
5. przeprowadza¢ likwidacje sktadnikéw majatkowych, zgodnie z ustaleniami zawartymi
w zarzgdzeniach Dyrektora,
6.  sporzgdza¢ na dzien spisu i dotgcza¢ do dokumentacji inwetaryzacyjnej zestawienie
obrotéw i sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2



ustawy o rachunkowosci, a takze dokumentowaé dokonanie uzgodnienia przed spisem
ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng,

dokumentowa¢ na dowodach ksiggowych zatwierdzanych do wyplaty przez Dyrektora
dyspozycj¢ wskazujaca klasyfikacje budzetowa zgodnie z kompetencjami oraz
z zapisami obowigzujacej instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych,
wprowadzi¢ stosowne mechanizmy kontroli zarzgdczej w obszarze rachunkowosci
wcelu zapewnienia dziatania zgodnego z przepisami prawa i procedurami
wewngtrznymi, o czym mowa w art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

Proszg rowniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegélowo w protokole kontroli.

II1.

IV.

Y.

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Mariola Kuli§ - Jurczyk Szkoty Dyrektor XXI Liceum Ogdlnoksztatcgcego
w Krakowie.

Termin realizacji zalecen pokontrolnych:

zalecenia nr 1, 3 pkt b), nr 4, 8: do dnia 30.03.2014 r.
zalecenia od nr 2, nr 3 pkt a), nr 5, nr 6, nr 7: od zaraz.

Termin zlozenia harmonogramu z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Harmonogram realizacji niniejszych zalecen prosze przesta¢ w terminie do dnia 21.02.2014 r.
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa,
ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
wstosunku do  ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sg do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wediug
wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 3 do ww. Regulaminu.
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Otrzymuja:

Adresat
a/a

do wiadomosci:

Pan Tadeusz Matusz —Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
Pani Anna Korfel - Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji



