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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 23/2013, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrolg kompleksowa w kierowanej przez Pana instytucji, ktérej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli,

Badaniem kontrolnym objeto gospodarke finansowg oraz ocene wiarygodnosci sprawozdan za
2012 1.

Zakres kontroli obejmowat w szczegdlnosci:

— ustalenia ogélno-organizacyjne,

— zasady prowadzenia rachunkowosci,

plan finansowy i jego wykonanie,

analiz¢ wiarygodnosci sprawozdania finansowego.

!ﬂ

Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

b=

W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej zostaly opisane w dokumentacji
wprowadzonej do stosowania przez Dyrektora Muzeum.

W roku 2012 w jednostce prowadzono wszystkie ksiegi rachunkowe wymagane art. 13
ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. 0 rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm.). W wyniku analizy ksigg rachunkowych stwierdzono jednakze
nieprawidtowosci w zakresie wyceny skfadnikéw aktywéw i pasywow oraz sposobu
ujmowania zdarzen w ewidencji ksiggowe;j.

Kontrolujgcy oceniajg pozytywnie z zastrzezeniami (opisanymi w ramach nizej
sformulowanych nieprawidtowosci) wykonanie planu finansowego Muzeum za 2012r.
Objete kontrolg przychody wtasne Muzeum uzyskiwane byty gtéwnie ze sprzedazy biletow
wstepu oraz z prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej (z wynajmu sktadnikéw majatkowych
oraz ze sprzedazy katalogéw i pamigtek w sklepiku oraz napojéw i stodyczy z automatuy).
Poddane kontroli koszty ponoszone byty w zwigzku z prowadzona dziatalnoscia.

Badajac wiarygodno$¢ sprawozdania finansowego za 2012 r. stwierdzono, ze wykazano
w nim nieurealniony stan naleznosci 1 w efekcie wynik finansowy (nieprawidtowosé
sformutowana w pkt 29). Ponadto, niektére koszty wykazano w niewlasciwej pozycji
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rachunku zyskéw i strat, a naleznosci i zobowigzania z tytutu dostaw i ustug bfednie
wykazano w ramach rozrachunkéw z podmiotami powigzanymi.

Sktadniki aktywéw i pasywéw wykazane w bilansie w pewnym zakresie nie zostaly
sprawdzone drogg inwentaryzacji lub zostaly sprawdzone w sposéb niewlasciwy
(nieprawidlowg metoda) oraz wyniki inwentaryzacji nie zostaly nalezycie rozliczone
(nieprawidtowos¢ sformutowana w pkt 27).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze nieprawidfowoéci ujawnione w toku kontroli
w glownej mierze wynikaty z niesprawnodci funkcjonowania mechanizméw kontroli,

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujgce nieprawidlowosci:

1) w zakresie dokumentacji opisujgcej polityke rachunkowosci Muzeum:

- nieustalenie zasad wyceny operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych na
dzien ich ujgcia w ksiggach rachunkowych oraz na dzien bilansowy, czym naruszono
art. 10 ust. 1 pkt 2, w zwigzku z art. 30 ustawy o rachunkowosci. W Zaktadowym
planie kont (ZPK), w ramach opisu zasad funkcjonowania kont 132-139, okreslono
zasady wyceny operacji na rachunku walutowym, przy czym zasady te w zakresie
operacji wptywu $rodkéw na rachunek ustalone zostaty nieprawidtowo. 1 tak, w mysl
zapisow ZPK, cyt.: ,, Zasilenie rachunku bankowego walutowego wycenia sie wg kursu
Sredniego NBP z daty z dnia poprzedzajgeego date faktury, zobowigzania. (...)", tj.
niezgodnie zart. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci. W wyniku kontroli
stwierdzono réwniez, ze wyceny operacji wptywu waluty obcej na rachunek
walutowy ztytutu zaplaty naleznosci przez kontrahenta zagranicznego oraz jej
rozchodu z tytulu uregulowania zobowigzan wobec kontrahenta zagranicznego
dokonano po kursie banku, niezgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,
w zwigzku z ustalonymi w Muzeum zasadami wyceny operacji jw. W efekcie réznice
kursowe odniesione w przychody 1 koszty finansowe zostaly ustalone
w nieprawidtowych wysokosciach,

- ustalenie w Zakladowym planie kont w czesciach: , Wykaz kont syntetycznych”
1, Zasady funkcjonowania kont (...)” wzajemnie niespéinych nazw kont zespotu 7
oraz stosowanie ww. nazw w ewidencji ksiggowej,

- stosowanie w ewidencji ksiggowej konta 765 Pozostate przychody operacyjne —
z tytutu  refundacji proj, UE MRPO 3.1.C., ktére nie zostato uwzglednienie
w zaktadowym planie kont,

2) nierespektowanie zasady sprawdzalnoéci ksigg rachunkowych, o ktérej mowa w art. 24
ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, poprzez:

— prowadzenie ewidencji kosztéw ponoszonych z tytutu ubezpieczen spotecznych
iinmmych pochodnych od wynagrodzen obcigzajacych pracodawce w  sposéb
niezapewniajgcy uzyskania danych podlegajgcych przeniesieniu  wprost do
sprawozdania z wykonania planu finansowego instytucji kultury,

- nieprowadzenie ewidencji szczegétowej do konta 229 wg tytutéw rozrachunkéw,
a tym samym niezapewnienie mozliwosci weryfikacji zgodnosci danych wykazanych
w deklaracji ZUS_P_DRA z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,

3) nieprawidtowe opracowanie:

a) , Wniosku o dokonanie techniczno — finansowej analizy mozliwosci realizacji zadania
priorytetowego Dzielnicy” na cyt.. ,modernizacje wyposazenia pracowni zajeé
muzealnych”, poprzez niewskazanie w nim Zrédta wspétfinansowania zadania ($rodki
wlasne),

b) . Sprawozdania z wykonania zadav uznanych przez dzielnice za priorytetowe za
2012 1. (z podziatem na Dzielnice)” sporzadzonego wg wzoru stanowiacego zatacznik



4)

)

6)

nr 2 do Procedury realizacji zadan priorytetowych Dzielnicy, stanowigcej zatacznik nr
2 do Zarzadzenia nr 2281/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 pazdziernika
2007 r. wsprawie wprowadzenia , Procedury realizacji zadan priorytetowych
Dzielnicy”, poprzez niezawarcie w nim szczegétowego opisu zadania, wskazujgcego
sposéb ,,modernizacji wyposazenia”, ograniczajac si¢ jedynie do stwierdzenia, ze
zadanie zostato zakonczone,

ujecie Srodkéw dotacji, z ktérej sfinansowano zakup $rodkéw trwatych, na koncie 740 -
Dotacje i w efekcie wykazanie ich w sprawozdaniu ,,Rachunek zyskow i strat” w pozycji
»Pozostale przychody operacyjne”, czym naruszono przepisy art. 3 ust. 1 pkt 32 lit. h) i
art. 41 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku z art. 29 ustawy z 25.10.1991 r.
o organizowaniy i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U z 2012 1. poz. 406 z pbzn.
zm. ). Przyczyng powyzszego bylo zaplanowanie w 2011 r. sfinansowania ww.
wydatkéw ze §rodkéw dotacji podmiotowej (w ramach zadai uznanych przez dzielnice
za priorytetowe), podczas gdy w $wietle przepisow art. 28 ust. 3 ustawy o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (przepisy obowigzujgee od 2012 r.), wydatki na
cele jw. nalezy planowaé w ramach dotacji celowej,

prowadzenie ewidencji obrotu rzeczowymi skladnikami majatku obrotowego w sposéb
niezgodny z zasadami wynikajgcymi z art. 17 ust, 2, art. 28 ust. 1 pkt 6 i art. 34 ust. 1 pkt
1 i ust. 2 ustawy o rachunkowosci, w efekcie czego dane dotyczace stanu zapaséw tych
sktadnikéw oraz wyniku z ich sprzedazy nie zostaly wlasciwie i rzetelnie zaprezentowane
w sprawozdaniu finansowym Muzeum za 2012 r, Plan kont dla Muzeum nie uwzgledniat
kont zespotu 3 ,,Materiaty i towary”. Wartos¢ towaréw odpisywano w koszty konta 411
Zuzycie materiatdw, na podstawie faktur VAT dokumentujacych ich zakup. Réwnolegle,
na podstawie dowodu zakupu, warto$¢ towaréw w cenie sprzedazy brutto
ewidencjonowano na kontach korespondujgcych: Wn konto 235 Katalogi lub 236 Nupoje
i stodycze 1 Ma konto 845 Przychody przysztych okreséw, a w momencie sprzedazy
dokonywano rozliczenia przychodéw przysziych okresow,

w zakresie zawierania i realizowania umow:

- niedochodzenie naleznosci z tytulu umoéw najmu zawartych z Firmg Transportows
Z. Zawadzki, tj. niewystawienie faktur VAT za najem za miesigce: listopad i grudzien
2012 r. w kwocie do zaplaty 516,60 zl/miesigc, podczas gdy umowa zostala zawarta
na okres od 1.01.2012 r. do 31.12.2012 r., a jej zmiany wymagaly formy pisemnej.
Z wyjasnien udzielonych przez Kierownika Administracyjnego Muzeum wynikato,
ze umowa zostala rozwigzana ustnie (Najemca telefonicznie wypowiedzial umowg),

- zawarcie w umowie najmu z firmg ,,Mar” zapiséw, cyt.: ,,Czynsz nie obejmuje kosztow
energii elekirycznej, ktére dodatkowo obcigzajg Najemce i sq ptatne po rozliczeniu
zuzycia zgodnie z wskazaniem sublicznika. Koszty za energie elektryczng bedg
doliczane do faktury za wynajem placu”, podczas gdy w rzeczywistosci energia nie
byta dostarczana. 7 wyjasnien udzielonych przez Kierownika Administracyjnego
Muzeum wynikato, Ze ww. zapis mial na celu zabezpieczenie Muzeum, na
ewentualno§¢ zatozenia sublicznika przez Najemce (Najemca rozwazat taka
mozliwosc),

- niezamieszczanie na umowach adnotacji potwierdzajgcej dokonanie przez Gtéwnego
Ksiggowego wstepnej kontroli stwierdzajacej, ze zobowigzanie wynikajace
z zawartych uméw miesci sie w planie finansowym jednostki, niezgodnie
z wymogami art. 54 ust. 3 ufp,

- nieokreélenie w 5, sposréd 8 objetych kontrolg uméw zlecenia i o dzielo, terminu
wyplaty wynagrodzenia,



7)

8)

9

10)

11)

dokonanie w ciggu roku obrotowego zmiany zasad ewidencji operacji przypisu odsetek
od lokat bankowych, czym naruszono art. 8 ust. 2 i art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
tj. poczatkowo przypis odsetek ujmowano bezposrednio w przychody, natomiast
poczgwszy od dnia 14.05.2012 r. — za posrednictwem konta 240.17 Pozosiake
rozrachunki — Depozyt — Lokata,

ujmowanie w ksiggach rachunkowych dowodéw Zrédtowych niespelniajacych wymogéw

art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w tym:

a) niezamieszczanie na fakturach VAT obcych podpisu osoby odpowiedzialnej za
wskazanie sposobu ujgcia operacji w ksiegach rachunkowych,

b) niezamieszczanie na fakturach VAT wlasnych i notach odsetkowych wskazania
sposobu ich ujgcia w ksiggach rachunkowych, czym naruszono wymogami art. 21 ust.

1 pkt 6 ww. ustawy,

¢) niezamieszczaniu na notach odsetkowych adnotacji o ich sprawdzeniu i zatwierdzeniu
do ujgcia w ksiggach rachunkowych oraz wskazania miesiaca ksiegowania, czym
naruszono wymogami art. 21 ust. 1 pkt 6 ww, ustawy. Ponadto dowody te nie
zawieraty oznaczenia symbolem i numerem pozycji rejestru: ,,Noty - Noty ksiggowe”
pomimo, ze cz¢$¢ z nich zostata ujgta w rejestrze pod innymi numerami pozyciji,
niz numery dowodow,

d) niezamieszczanie na dowodach Zrédtowych wyrazonych w walucie obcej przeliczenia
warto$ci na walutg polsks, czym naruszono art. 21 ust, 3 ww. ustawy,

e) ujecie w ksiggach rachunkowych faktur VAT obcych zawierajgcych nierzetelna date
operacji, tj. faktur VAT za;

- naprawe instalacji elektrycznych, ktra zawierata date sprzedazy tj.: 31.08.2012 r.,
podczas gdy zgodnie z protokotem odbiotu robét prace wykonano w dniu
19.04.2012 r.,

- badania lekarskie przeprowadzone w paZdzierniku, wystawionej w  dniu
30.11.2012 1. z datg sprzedazy: listopad 2012 1.,

- opracowanie dokumentacji wykonawczej: remontu dachéw hal D2, D4, stolarki
drzwiowej, instalacji elektrycznej oraz wykonanie kosztorysu inwestorskiego
remontu dachu hali D1 wystawionej w dniu 21.12.2012 r. za sprzedaz w grudniu
2012 r., podczas zgodnie z wyjasnieniami udzielonymi przez Dyrektora MIM
dokumentacj¢ odebrano w dniu 3.08.2012 1.,

sporzadzanie raportéw kasowych komputerowo, przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego
~Excel”, ktéry pozwala na modyfikacj¢ zapiséow w nim dokonanych, co stanowi
naruszenie att, 13 ust. 5, art, 23 ust. 1 i ust, 5 oraz art. 71 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

odniesienie na konto 231 zobowigzan wobec pracownikéw z tytutu $wiadczen socjalnych
finansowanych ze srodkéw ZFSS w ich wartoéci netto (po potrgceniu podatku i potracen
dobrowolnych) niezgodnie z zasadami rachunkowodci ustalonymi w MIM, w mysl
ktérych naliczenie list ptac z ZFSS ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych zapisem na
kontach korespondujacych Wn 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczern Socjalnych/ Ma 231
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen, natomiast potracenia odpowiednio: na kontach: Wn
231/ Ma 225 Rozrachunki z budzetami i 240 Pozostate rozrachunki. Powyzsze $wiadczy
o nieweryfikowaniu  lub  nieskutecznym  weryfikowaniu  poprawnosci  zapis6w
ksiggowych, do czego obligujg zapisy art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci oraz
co narusza art. 15 ust, 1 ww. ustawy,

uwzglednienie w Regulaminie wynagradzania pracownikéw Muzeum stanowisk, ktére
nie zostaty ujete w wykazie okreSlonym w § 2 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 paZdziernika 2012 r. w sprawie wynagradzania



pracownikow instytucji kultury (Dz.U. z 2012 r. poz. 1105), np.: straszy referent, starszy

magazynier, starszy laborant oraz:

- nieokreSlenie zasad obliczania dodatku za pracg w porze nocnej. W jednostce
podstawe naliczenia dodatku stanowilo wynagrodzenie zasadnicze pracownika, tj.
wynagrodzenie wyzsze od minimalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 151°
§ 1 Kodeksu Pracy. Powyzsza zasada nie wynikata z przepiséw Regulaminu
wynagrodzenia, w ktérym nie zawarto szczegblnych ustalen w zakresie zasad
przyznawania dodatkéw za prace w porze nocnej, zamieszczajgc réwnocze$nie
klauzulg, ze, cyt. ,,W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg
zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu pracy i przepisy ogdlnie obowigzijgce”
(art. 13 ust. 1 Regulaminu),

12) prowadzenie dokumentacji kadrowej nie na biezaco i w sposéb nieprawidtowy, o czym

c)

d)

$wiadczyto:
a) niewlgczanie do akt osobowych pracownikéw pism dotyczgcych:

- przyznania nagrody jubileuszowej,

-~ pisemnego potwierdzenia zapoznania si¢ pracownika z tre$cig regulaminu pracy,
trescig przepiséw i zasad BHP i zakresem informacji objetych tajemnicg stuzbowa,
okreslong w obowigzujgcych ustawach dla uméwionego z pracownikiem rodzaju
pracy,

niezgodnie z wymogami § 3 1 § 6 ust. 2 pkt 2 lit. b i g rozporzadzenia Ministra Pracy

i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez

pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz

sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. nr 62, poz. 286 z pézn. zm.),
b) podanie w ,Notatkach na okolicznoé¢é przyjecia pracownika” (informacja dla
pracownika) nieprawidlowo ustalonej ,,daty poczatkowej” uprawniajacej do dodatku
za wystuge lat. W jednym przypadku przyczyng powyzszego byto zaliczenie okresu,

w ktorym pracownik zarejestrowany byt jako bezrobotny z prawem do zasitku, do

okresu pracy uprawniajagcego do urlopu wypoczynkowego, zamiast do okresu

uprawniajgcego do dodatku za wystuge lat, Nalezy natomiast zaznaczyé, ze dodatek
przyznawano w prawidlowej wielkosci, tj. nie w oparciu o dane zawatte w notatce jw.

W trakcie kontroli sporzgdzono i wlgczono do akt pracownikéw skorygowane Notatki

zawierajgce prawidlowo ustalone ,,daty poczatkowe”,

bl¢dne zsumowanie w ,,Rocznej karcie ewidencji nieobecnosci w pracy” prowadzonej dla

Kierownika administracyjnego ilo$ci dni nieobecno$ci z powodu urlopu

wypoczynkowego, tj. z dziennej ewidencji wynikato, ze pracownik byt nieobecny tgcznie

27 dni, natomiast wpisana liczba dni nieobecnosci z ww. powodu ogdtem wynosita 26

(btgdnie obliczono ilos¢ dni w kwietniu). W efekcie z ewidencji wynikato, ze na koniec

roku 2012r. pozostawaly 4, zamiast 3 dni niewykorzystanego urlopu. Powyzsze

Swiadczy o braku lub nieskutecznym weryfikowaniu ww, ewidencji,

zarejestrowanie w ,,Rocznej karcie ewidencji nieobecnosci w pracy” urlopu pracownika,

ktéry nie zostal poparty wnioskiem urlopowym, a z ,,Arkusza ewidencji obecnosci”

wynikato, ze pracownik byt obecny w pracy, co potwierdzit wlasnorgcznym podpisem

skréconym oraz rejestrowanie urlopu wypoczynkowego na podstawie wnioskéw o ich

udzielenie:

- niezawierajacych podpisu przetozonego i Dyrektora potwierdzajacego wyrazenie
zgody na udzielenie urlopu,

- niezawierajgcych wskazania osoby wyznaczonej na zastgpstwo i podpisu tego
pracownika,

- sporzgdzonych po odbyciu urlopu przez pracownika,



e) niewfgczenie do akt osobowych dwoéch pracownikéw dokumentéw (umowy o prace
i pisma ws. zmiany warunkéw umowy),

f) nieprzestrzeganiec wymogéw wynikajacych z § 1 ust. 2 zarzadzenia nr 4/98 Dyrektora
MIM poprzez sporzadzanie list ptac na podstawie ,Wykazow wykonywanych prac
objetych prawami autorskimi” sporzadzanych przez pracownikéw, ktére nie zawieraty
akceptacji bezpodredniego przetozonego,

g) nieweryfikowanie danych wykazanych w ,,Wykazach wykonywanych prac objctych
prawami autorskimi” sporzadzanych przez pracownikéw, podczas gdy stwierdzono
przypadki podania w nich ilosci przepracowanych godzin niezgodnej z ich iloscia
wynikajgcg z ewidencji czasu pracy pracownika. Nalezy przy tym zaznaczyé,
ze procedury wewnetrzne nie przewidywaty kontroli jw.,

[3) nieprawidlowe realizowanie wydatkow z tytutu wynagrodzen, poprzez:

- ustalenie miesigcznej stawki wynagrodzenia zasadniczego Asystenta muzealnego
w oparciu o nieprawidtowo przypisang kategori¢ zaszeregowania, tj. X (wg umowy
opracg zawarte] w dniu 30.12.2011r1.), podczas gdy zgodnie z Regulaminem
wynagradzania dla ww. stanowiska ustalono kategori¢ z przedziatu: VII-IX. Nalezy
natomiast zaznaczy¢, Ze miesigczna stawka wynagrodzenia pracownika nie
przekraczala najwyzszej stawki miesi¢cznego wynagrodzenia dla kategorii IX,

— wyplacenie Kierownikowi administracyjnemu wynagrodzenia chorobowego z tytulu
nieobecnosci w pracy z powodu choroby w okresie 20-21.12.2012 r., tj. 28-29 dzien
choroby w roku 2012, Zgodnie z art. 92 § 1 pkt 11 § 4 Kodeksu Pracy, w sytuacji
jw. przystuguje zasitek chorobowy finansowany przez ZUS. W trakcie postepowania
kontrolnego podjeto dzialania zmierzajace do skorygowania ww. wynagrodzenia
(do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych wystosowano pismo z prosbg o mozliwoéé
dokonania korekt dokumentéw rozliczeniowych),

— wyplacenie pracownikowi (Starszy dozorca) dodatku za godziny w porze nocnej
przepracowane w grudniu 2012 r. w kwocie nizszej od naleznej, czego przyczyng byto
uwzglednienie w obliczeniach 40, zamiast 48 godzin faktycznie przepracowanych
W porze nocnej.

Z wyjasnien udzielonych przez Kierownika administracyjnego wynikalo, ze, cyt.:
wINie naliczone 8 godzin nocnych zostaly przeoczone przy liczeniu. Poprawnie
skorygowane zostang wyptacone przy najblizszym wynagrodzeniu tj. za m-c lipiec”,

14) niekorzystanie z prawa do pobierania wynagrodzenia ptatnika z tytulu:

- terminowego wplacania podatku dochodowego za poszczegdlne miesigece, na mocy
art. 28 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U,
z 2005 r., nr 8, poz. 60 z pbzn. zm.),

- wykonywania zadan zwigzanych z ustalaniem prawa do $wiadczen i ich wysokosci
oraz wyplatg swiadczen z ubezpieczenia chorobowego na mocy art. 3 ust. 2 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 1. o systemie ubezpieczeri spotecznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2009r. nr 205 poz. 1585 z pézn. zm.),

15) nieujmowanie na koncie 229 zapiséw wynikajacych z korekt deklaracji rozliczeniowych
ZUS (dotyczy korekt deklaracji rozliczeniowych za rok 2011), w zakresie sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne, w efekcie czego saldo konta 229 na dzied bilansowy
(31.12.2012 1.) odzwierciedlato stan zobowigzani wobec ZUS wyzszy wzgledem stanu
faktycznego, conarusza art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Nalezy réwniez
zaznaczy¢, ze korekta ,,in minus” ww. sktadek nie zostata uwzgledniona w rozliczeniach
z ubezpieczonymi, ktorych korekty sktadek dotyczyly.



W trakcic kontroli Gtéwna Ksiegowa wystapita do ZUS z pisemna prosbg o ustalenie
salda konta ubezpieczenia zdrowotnego.

16) zanizenie kosztéw konta 441 o 90,85 zt wskutek nieprawidlowego (w niewlaSciwych
kwotach) ujecia w ksiggach rachunkowych operacji dotyczacych rozliczen wynikajgcych
7 korekt deklaracji ZUS_P_DRA za sierpien i pazdziernik 2011 r. oraz czerwiec 2012 1.,
tj. pommiejszenie wielkodci kosztéw z tytulu skladek na ubezpieczenia spoleczne
i Fundusz Pracy o wielko$¢ skfadek na ubezpieczenia spolteczne w czesci finansowanej
przez pracownika i skladek na ubezpieczenia zdrowotne, o ktérg skorygowano pierwotng
deklaracje ZUS_DRA za czerwicc 2012 r. Powyzsze $wiadczy o nieweryfikowaniu lub
nieskutecznym  weryfikowaniu poprawnoéci  zapiséw ujmowanych w ksiggach
rachunkowych,

17) niesystematyczne klasyfikowanie operacji na kontach syntetycznych i analitycznych
czym naruszono art, 15 ust. 1 i art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku
z zasadami ustalonymi w Zaktadowym planie kont dla Muzeum, poprzez:
a) prowadzenie ewidencji rozrachunkéw z Enion S.A. z tytulu czynszu na najem

powierzchni pod reklame na dwéch odrgbnych kontach analitycznych do konta 201
Zobowigzania wobec dostawcow (201.1667 1201.0046),

b) ujecie kosztéw obejmujacych:

petnienie dozoru inwestorskiego nad realizacjg rob6t budowlanych - ujgto na
koncie 427 Ustugi remontowe, podczas gdy koszty te dotyczyly remontu
i modernizacji dachow budynkéw zajmowanych przez MIM, ktére odnoszono na
konto 080 Inwestycje -$rodki trwate w budowie, a tym samym winny zwigkszac
naktady inwestycyjne,
oplaty z tytutu czynszu za najem od firmy ,,Linde” butli z gazem z przeznaczeniem
do prowadzenia lekcji muzealnych, poniesione za okres od stycznia do lipca 2012 r.
ujeto na koncie 411.10 Zuzycie materiatow — mat. do lekcji muzealnych, a za okres
od sierpnia do grudnia 2012 r. — na koncie 469.07 Ustugi niematerialne —czynsze,
zakup teczek z gumkg na zajecia edukacyjne o wartodei 9,27 zt na koncie 411.04
Materialy do wystaw, zamiast na koncie 411.10 Materialy do lekcji muzealnych,
koszty dostawy materiatéw na kontach: 411.10 w kwocie 13,82 zt i 411.04
w kwocie 20,00 zt, zamiast na koncie kosztéw ustug obcych, np. 428 Uslugi
transportowe, Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze w dokumentacji opisujgcej przyjete w
jednostce zasady rachunkowosci nie ustalono w sposéb jednoznaczny zasad
wyceny materialéw, zapisujac, ze, cyt.: ,sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych
mogq by¢ na dzieri nabycia lub wytworzenia ujmowane w ksiggach rachunkowych
w cenach przyjetych do ewidencji z uwzglednieniem roznic migdzy tymi cenami a
rzeczywistymi cenami ich nabycia albo zakupu albo kosztami wytworzenia™ (punkt
IX zalgcznika nr 3 do Planu Kont),
serwis posezonowy kosiarki do trawy uzytkowanej na terenie wystawy plenerowej
,Ogréd Doswiadczen”, w kwocie 954,39 zt na koncie 411.08 Materialy
administracyjne i gospodarcze zamiast na koncie kosztéw ushig obeych (429.04
Ustugi administracyjne i gospodarcze lub 429.05 Utrzymanie zieleni),
wywoz odpadow zielonych przez MPO na kontach:
- 429.04 Uslugi administracyjne i gospodarcze - koszty ujgte grudniu 2012 .,
- 429.05 Utrzymanie zieleni - koszty ujgte w lipeu i sierpniu 2012 1.,
- 419.04 Smieci - koszty ujete w maju, czerweu, oraz od wrzesnia do grudnia
2012¢,




wywo0z odpadéw komunalnych przez PUK van Gansewinkel Sp. z 0.0. za grudzien
2012 r. uj¢to na koncie 469.08 Ustugi niematerialne — Ustugi dotyczgce wystaw.
Pozostale koszty poniesione z ww. tytutu ujeto na koncie 419.04,

dostawy energii elektrycznej wg faktury VAT ujetej we wizesniu 2012 1.
zaewidencjonowano w koszty konta 419.02 Energia cieplna, zamiast na koncie 419.01
Energia elektryczna,

montaz $cianek i innych elementéw aranzacji plastycznej wystawy pn.: ,,Justyn Norek
— polski designer w Turynie”, na koncie 427 Ustugi remontowe. Ww. koszty miaty
charakter ustug obcych obejmujgcych przygotowanie techniczne wystawy czasowej,
a tym samym winny byly zosta¢ ujgte na koncie 429.02 Zakup ustug materialnych -
Ustugi do wystaw, zgodnie z treicig ekonomiczng tego konta ujetego w planie kont
MIM,

optaty za zaj¢cie w 2010 pasa drogowego, na koncie 427 Ustugi remontowe, podczas
gdy zgodnie z konstrukcja sprawozdania: ,Rachunek zyskéw i strat” optata winna
stanowi¢ koszty z rodzaju: podatki i optaty,

18) nieprawidlowe klasyfikowanie przychodéw i kosztéw, poprzez ujecie:

w ramach przychodéw finansowych (konto 752 Przychody i koszty finansowe z tyt.
naliczonych odsetek przez Muzeum), zamiast w ramach pozostalych kosztéw
operacyjuych, przychodéw z tytutu zwrotu kosztéw postepowania odwolawezego
poniesionych z tytutu wynagrodzenia petnomocnika, zgodnie z Wyrokiem Krajowej
Izby Odwotawczej z dnia 12.01.2012 1., czym naruszono att. 3 ust. 1 pkt 32 i art. 42
ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

odsetek od zalegtych sktadek optaconych do ZUS w koszty konta 441 Pochodne od
wynagrodzen (w analityce: konto 441.01 Sktadki ZUS), zamiast w koszty finansowe,
czym naruszono art. 42 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

zakupu wody mineralnej dla pracownikéw MIM na koncie 419 Media, niezgodnie
z trescig ekonomiczng tego konta (rodzajem kosztéw). Ww. koszty stanowia odrebna
kategori¢ kosztow - $wiadczenia na rzecz pracownikéw, atym samym w celu
zapewnienia sprawdzalnosci ksigg rachunkowych, w planie kont nalezy wyodrebnié
konto stuzgce do ewidencji kosztéw tego rodzaju,

podatku od nieruchomosci i optat za uzytkowanie nieruchomosci na koncie 469.16
Podatek od nieruchomosci, ktére bylo kontem analitycznym do konta 469 Usfugi
niematerialne. Tre$¢ ekonomiczna ww. konta syntetycznego byla niesp6ina z trescig
konta analitycznego. Ponadto, zgodnie zkonstrukcja ,Rachunku zyskéw i strat”,
podatki i oplaty to odrgbna kategoria kosztéw wzgledem ustug obcych, zatem
wlasciwym byloby wyodrgbnienie konta syntetycznego stuzgcego do ewidencji tego
rodzaju kosztéw. Ponadto, nazwa konta 469.16 wskazywata, Ze ujeciu na nim podlega
wylgcznie podatek od nieruchomoscei, natomiast brak byto wskazania do ujecia na tym
koncie optat za uzytkowanie nieruchomosci,

kosztéw egzekucyjnych na koncie kosztéw dziatalnosci podstawowej (469.09
Doradztwo prawne), podczas gdy stosownie do art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy
o rachunkowosci, koszty te, jako posrednio zwigzane z dzialalnoScig operacyjng
jednostki nalezy zaliczy¢ do pozostatych kosztéw operacyjnych,

19) nieprawidlowe realizowanie wydatkéw z tytulu ryczattéw za uzywanie whasnego
samochodu do celéw stuzbowych, poprzez:
- nieuwzglednienie w stosowanym w jednostce znormalizowanym formularzu

o$wiadczenia, pn.: ,Rozliczenie ryczaltéw za uzywanie wlasnego samochody
osobowego do celéw stuzbowych” rubryki przeznaczonej na podanie ilodci dni,
w ktérych pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych. Informacja jw.



jest wymagana zgodnie z § 4 ust, 1 rozporzgdzenia Ministra Infrastrukiury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motorowerdéw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U, Nr 27 poz. 271, z pozn.
Zim.),

dokonywanie wyplaty ryczaltéw z tytulu uzywania wlasnego samochodu osobowego
do celéw stuzbowych na podstawie niesprawdzonych i niezatwierdzonych oswiadczen
sktadnych przez pracownikéw. W wyniku kontroli, ktérg objeto rozliczenia z dwoma
pracownikami stwierdzono, ze o$wiadczenia zwieraty dane dotyczace ilosci dni
nieobecno$ci w pracy w danym miesigcu, niezgodne z ewidencjg czasu pracy
pracownika, co w efekcie skutkowalo ustaleniem wielkosci naleznego ryczattu
w poszczegGlnych miesigcach w nieprawidlowe] wysokosci. Nalezy natomiast
zaznaczy¢, zew skali roku 2012 (po skompensowaniu réznic wystepujgcych
w poszezegblnych miesigcach) nie wystapity nadptaty/niedoptaty wobec jednego
z pracownikéw z ww, tytulu, natomiast w rozliczeniu z drugim pracownikiem
(Kierownik Administracyjny) stwierdzono (po skompensowaniu stwierdzonych
réznic) niedoptatg w kwocie 26,59 zl brutto,

pomniejszenie tryczaltu z tytulu uzywania wlasnego samochodu osobowego do celéw
stuzbowych przez Asystenta muzealnego naleznego za grudzien 2012r. z tytutu
nieobecnosci w pracy z powodu choroby przypadajgcej na dni wolne od pracy wedlug
rozktadu czasu pracy pracownika (sobota i niedziela), co narusza §4 ust. 2
ww. rozporzadzenia w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
wrotit kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych (...),

20) niedokonywanie kontroli w zakresie:

celowosci rozchodow biletéw MPK,

zgodnosci stanu rzeczywistego biletow MPK ze stanem wynikajgcym z rejestru
zuzycia prowadzonego w jednostce. W ,Protokole z inwentaryzacji znaczkow
pocztowych i biletéw MKP” zawarto wylgeznie informacje o stanie rzeczywistym
biletéw, natomiast brak byto danych dotyczacych stanu wynikajgcego z prowadzonego
rejestru oraz stwierdzenia w zakresie wynikéw poréwnania ww. stanéw,

21) nieprawidlowe prowadzenie ewidencji podstawowych $rodkéw trwalych, poprzez:

niezamieszczanie w ksiegach inwentarzowych $rodkéw trwatych adnotacji
potwierdzajgcej uzgodnienia stanu majgtku z nich wynikajacego ze stanem na koncie
ksiegi gtéwnej na koniec kazdego roku obrotowego, co narusza zapisy zatgcznika nr IT
Zasady funkcjonowania kont iwykaz typowych ksiggowan obowigzujacych
w Muzeum (zarzadzenie nr 40/08 Dyrektora z dnia 30.12,2008 r.), zgodnie z ktérym
uzgodnienia jw. winny by¢ dokonywane na koniec kazdego roku. Potwierdzenia,
o ktérym mowa powyzej dokonywano w roku obrotowym, w ktérym wystgpity
zwiekszenia bgdz zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych,

prowadzenic ewidencji ksiegowej $rodkéw trwatych w sposéb niezapewniajgcy
jednoznacznego powigzania zapiséw ewidencji szczeg6lowej z ewidencjg syntetyczna.
Ksiegi inwentarzowe prowadzono w podziale na grupy rodzajowe Srodkow trwatych
bez podziatu na sposéb finansowania, natomiast zapisy ksiegi gtéwnej dla konta 011
klasyfikowane byty w podziale na zrédio finansowania,

nieprzestrzeganie ustalonych w jednostce zasad wyceny $rodkéw trwatych, w mysl
ktérych aktywa te wycenia si¢ w cenie nabycia, poprzez nieuwzglednienie w wartosci
poczatkowej kuli zorba (nr inwentarzowym: MIM/ST/8/80/805/1/12) poniesionych
kosztéw transportu,



zastosowanie niewlasciwej stawki amortyzacyjnej dla szaf ujetych do grupy 8
Narzedzia, przyrzqdy, ruchomosci i wyposazenie, podgrupy 80 Narzedzia, przyrzgdy,
ruchomosci i wyposazenie, rodzaju 808 Pozostate narzedzie, przyrzgdy, ruchomosci
[ wyposazenie, gdzie indzief niesklasyfikowane. Zgodnie z wykazem rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcym zatgeznik nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od
osob prawnych, wyposazenie ujete w powyzszej klasyfikacji winno byé umarzane
stawka 20 %,
niewypetnianie w dowodach OT rubryk w zakresie:

— danych identyfikujacych dowdd zakupu,

— miejsca uzytkowania $rodka trwatego,
podpisu osoby, kidrej powierzono odpowiedzialnosé za srodek trwaty,
podpisu osoby zatwierdzajacej dokument,

I

l

22) nieprawidtowe prowadzenie ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych poprzez:

niestosowanie jednolitych zasad wyceny obiektéw inwentarzowych, poprzez
uwzglednianie badZ nieuwzglednianie w wartosci poczatkowej sktadnika wartogei
jego czesci sktadowych,

nieujecie w ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych aparatu telefonicznego o
wartosci w cenie zakupu wynoszacej 294,00 zt nabytego w 2012 r. pomimo, iz w 2011
r. w grupie VI w ksigdze inwentarzowej wpisane byly aparaty telefoniczne o nizszej
wartosci,

nieujmowanie w zapisie dokonywanym w ksiggach inwentarzowych pozostatych
srodkéw trwatych danych identyfikujgcych dowodéw, na podstawie ktérych dokonano
rozchodu,

niezawarcie w dowodzie PK danych identyfikujacych dowody zrédlowe LT w nim
ujete, co naruszato wymogi wynikajace z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
Nalezy przy tym zaznaczy¢, zew 2012 r. nie zachowano ciggtosci numeracji
dowod6w LT. I tak, wystawiono dowody LT od nr 1 do nr 108, od nr 217 do 222, od
227 do 228, natomiast brak byto dowodéw LT oznaczonych numerami od 109 do 216
1od 223 do 226,

23) nieprawidtowe prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej muzealiéw m.in. poprzez:

dokonanie poprawek w sposéb niegodny z zapisami § 3 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkow w muzeach (Dz. U. nr 202, poz. 2073) (korektorem lub
czarnym atramentem, zamiast czerwonym atramentem),

nieprzestrzeganie 60 dniowego terminu wpisu muzealiéw do ksiegi inwentarzowej,
liczonego od dnia jego objecia czym naruszono § 4 ust. 3 ww. rozporzadzenia,
nieuzgadnianie ksiag inwentarzowych wydzialowych z ksiega gtéwna muzealiéw,
niezamieszczenie daty wpisu w odniesieniu do 8 spoéréd 47 pozycji ksiegi
depozytowej oraz w przypadku 14 pozycji brakowalo wskazania nr pozycji ksiegi
wplywu, czym naruszono § 3 ust. 4 ww. rozporzgdzenia,

24) niedokonywanie na koniec pétrocza uzgodnienia zapiséw ewidencji szczegétowe;:

pozostatych srodkéw trwatych,
ksiggozbioru,

z zapisami w ewidencji syntetycznej, do przeprowadzenia ktérego obligowaly zapisy
zawarte w ramach opisu kont 013 i 014 w dziale II ,,Zasady funkcjonowania kont i wykaz
typowych ksiegowan obowigzujgcych w Muzeum” w Zaktadowym planie kont,
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25)

20)

27)

wprowadzonym do stosowania zarzadzeniem nr 40/08 Dyrektora Muzeum z dnia
30 grudnia 2008 1.,

nieskuteczne uzgadnianie zapiséw ewidencji syntetycznej i szczegblowej prowadzonej do
kont: 014 i 016, o czym $wiadczyto nieujawnienie niezgodno$ci zapiséw i w efekcie
stanéw na dzien 31.12 2012 r. wynikajgcych z tych ewidencji. Sumy stron oraz wartosci
ksiggozbioru i muzealiéw na ostatni dziefi roku obrotowego, kt6rego wyniki wpisano
w ksiegach inwentarzowych byty blednie obliczane, tj. wpisane kwoty nie stanowity
sumy zapiséw w nich ujetych, czym naruszono art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.
Powyzsze $wiadczy o niefunkcjonowaniu lub nieskutecznym funkcjonowanin
mechanizméw kontroli w zakresie uzgadniania zapiséw ewidencji syntetycznej
z ewidencjg szczegdlows, dokonywanego przez Giownego Ksiegowego,

nieprawidlowe opracowanie Instrukeji inwentaryzacyjnej, poprzez:

- ustalenie czestotliwosci inwentaryzacji muzealiéw (co 10 lat), nieznajdujacej poparcia
w decyzji organizatora, stwierdzajacej wyrazenie zgody na przediuzenie 5 letniego
terminu inwentaryzaciji, czym naruszono § 3 pkt 6 rozporzadzenia w sprawie zakresu,
Jorm i sposobu ewidencjonowania zabytkow w muzeach,

- ustalenie czgstotliwodci inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych (co 10 lat), co narusza
art. 26 ust. 1 pkt 11 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

- nieokredlenie terminu i czgstotliwosci inwentaryzacji wartoci niematerialnych
i prawnych,

- nieprecyzyjne ustalenie zasad w zakresie inwentaryzacji materialéw w magazynie.
W dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowodci nie ustalono zasad
prowadzenia ewidencji materialéw. ZPK nie uwzglednial konta 310 Materialy
w magazynie funkcjonujgcego w ewidencji ksiggowe;.

W trakcie kontroli Dyrektor MIM, na mocy zarzadzenia wewngtrznego nr 25/2013 z dnia

13.06.2013 r. wprowadzit zmiany w Instrukcji inwentaryzacji MIM, w zakresie terminéw

inwentaryzacji muzealiow i zbioréw bibliotecznych ustalajgc  czestotliwosc

inwentaryzacji ww. aktywéw odpowiednio raz na 5 i 4 lata.

nieprzestrzeganie zasad przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasow,
w tym m.in.;

- niesporzgdzenie zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej i zestawienia sald kont
ksigg pomocniczych na dzien przeprowadzania inwentaryzacji drogg weryfikacji sald,
czym naruszono art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

- nienalezyte rozliczenie  wynikéw  przeprowadzonego  skontrum  zbioréw
bibliotecznych, wskutek ktérego nie zostaly ujawnione réznice inwentaryzacyjne
(nadwyzka 8 woluminéw, ktére zostaty wykreslone z inwentarza, a ktére nastgpnie
odnaleziono 1 spisano podczas przeprowadzonego skontrum),

- niesprawdzenie drogg inwentaryzacji — metoda weryfikacji - wszystkich sald kont
ksiegi gléwnej wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r., ktére powinny zosta¢ objete
inwentaryzacjg ww. metodg w mysl art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkewosci (m.in.
kont: 640 Rozliczenia miedzyokresowe poniesionych kosztow, 851 Zaktadowy Fundusz
Swiadczer Socjalnych, 860 Wynik finansowy), czym naruszono art. 4 ust. 3 pkt 3
ustawy o rachunkowosci,

- sprawdzenie stanu nalezno$ci i zobowigzan odzwierciedlonych na koncie 240 droga
weryfikacji (sprawdzono per saldo tego konta), podczas gdy stosownie do art. 26
ust. 1 pkt 2 i 3 ww. ustawy, naleznosci wykazane na tym koncie winny zosta
sprawdzone drogg potwierdzenia sald,

- nienalezyte rozliczenie wynikéw spisu z natury towaréw w sklepiku MIM, w wyniku
ktérego nie ujawniono i w efekcie nie rozliczono niezgodnosci na poziomie ewidencji

I



analitycznej prowadzonej do konta 236 (konta 236.031 Napoje automat i 236.032

Stodycze automat) oraz réznic migdzy danymi wynikajagcymi z ewidencji na tych

kontach, a stwierdzonym w wyniku spisu z natury braku towaréw o wartosci 514,50

z1, 1 ujawnieniu w ich miejsce srodkéw pienieznych (gotéwka za sprzedane towary),

nieprzestrzeganie ustalonych w jednostce procedur w zakresie inwentaryzacii,

poprzez:

¢ nicoznaczenie numerem arkuszy spisu z natury, niezgodnie z zapisami dziatu II
zatgcznika nr 3 do Planu kont cyt.: ,kazdy wydruk spisu z natury niezwlocznie jest
numerowany (r¢cznie gdyz system nie numeruje arkuszy spisowych) (...)" oraz pkt
12 Instrukcji inwentaryzacyjnej, w mysl ktérego arkusze spisu wydawane
sq Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez Gléwnego Ksiegowego,
ktéry numeruje arkusze przed ich wydaniem. Od tego momentu stajg sie one
drukami Scistego zarachowania i podlegaja kontroli ilosciowej. Nalezy zatem
stwierdzi¢, iz inwentaryzacja zostata przeprowadzona na drukach nie stanowigcych
drukéw $cistego zarachowania, w zwigzku z czym nie mozna byto m.in. stwierdzié,
czy wszystkic atkusze zostaty rozliczone,

e arkusze nic zawieraly wskazania oraz podpisu osoby odpowiedzialnej materialnie,

e na arkuszu ,magazyn D” nie zamieszczono daty rozpoczecia oraz zakofczenia
spisu (podano jedynie godzing rozpoczgcia i zakoficzenia spisu),

e naarkuszu ,,DOZPRCY bud. J” nie zamieszczono daty zakoficzenia spisu,

28) wykazanie w ewidencji ksiggowej zobowigzan na dzien 31.12.2012r. w wielkodei

stanowigcej wartos¢ netto, tj. bez podlegajgcego odliczeniu podatku od towaréw i ustug,
czym naruszono art, 28 ust. 1 pkt 8 ustawy o rachunkowosci,

29) nicodpisanie w koszty kwoty naleznosci umorzonej (21.527,38 zt) przez Dyrektora MIM,

czym naruszono art. 4 ust. 1, w zwigzku z art. 7 ust. 2 iart. 35b ust. 4 ustawy
o rachunkowosci oraz niedokonanie odpisu aktualizujacego naleznodci zasgdzonych
w2010 r., czym naruszono art. 35b, a w szczegolnodei ust, 1, pkt 3 i 5 ustawy
o rachunkowosci, wskutek czego sprawozdanie finansowe jednostki sporzadzone na
dzien 31.12.2012 r. nie odzwierciedlato realnego stanu naleznosci i wyniku finansowego,

30) wykazane niektérych przychodéw i kosztéw w niewlasciwych, ze wzgledu na tres¢

IL.

ekonomiczng, pozycjach Rachunku zyskéw i strat (RZiS), tj.:
- koszty finansowe w kwocie 28,55 zt skompensowano z przychodami finansowymi

i wykazano w pozycji G, zamiast w pozycji H w RZiS. Nalezy przy tym zaznaczyc,
ze wielko$¢ przychodéw finansowych wykazana w RZiS byla o 7 gr. wyzsza
wzgledem wielkosci wynikajacej z ewidencji ksiggowej (wg zastosowanej procedury
obliczeniowej),

koszty: ustug remontowych (konto 427), ustug transportowych (konto 428), czynsze
(konto 469.07), ochrony obiektéw (konto 469.02) oraz ustug bankowych (konto
469.01) wykazano w pozycji: ,,Pozostate koszty rodzajowe”, zamiast w pozycji:
,Ustugi o obce” w RZiS,

koszty: odpisu na ZFSS (konto 445) 1 badan lekarskich (konto 469.04) wykazano
w pozycji: ,Pozostate koszty rodzajowe”, zamiast w pozycji: ,,Ubezpieczenia
spoleczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw” w RZiS.

Zalecenia:

W zwigzku z pismem z dnia 18.07.2014 1. otrzymanym od Dyrektora jednostki kontrolowane;
wraz z zatgczonymi do niego dokumentami, stanowigcymi o wyeliminowaniu czeéci sposrod
ww. nieprawidiowosci oraz wyeliminowaniu niektérych z nich w trakcie prowadzonej

12




kontroli odstgpiono od formutowania zalecen pokontrolnych w zakresie nieprawidtowosci
okreslonych w punktach: 6 (tiret: drugi, trzeci i czwarty), 7, 8 (pkt.: a), b), ¢) i e), tiret drugi),
9, 11, 12 (pkt.: a), b), e), ), g)), od 13 do 16, 17( pkt.: a) i b) tiret: pierwszy, drugi i trzeci), 19
(tiret: pierwszy, drugi), 20 (tiret pierwszy), 21, 22 (tiret czwarty), 23, 24 (tiret pierwszy), 26
(tiret: pierwszy, drugi), 27 (tiret: od trzeciego do szdstego), 28.

W celu wyeliminowania pozostatych, wyzej opisanych nieprawidtowoéci oraz uniknigcia
powstania ich w przysziosci nalezy:

1y

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

w zakresie dokumentacji opisujgcej polityke rachunkowosci Muzeum:

- stosowaé w ewidencji ksiggowej wylacznie konta ksiegi glownej ustalone
w zakltadowym planie kont,

- wprowadzié¢ jednolite nazwy kont zespotu 7 w Zaktadowym planie kont w czg$ciach:
,»Wykaz kont syntetycznych™ 1 ,,Zasady funkcjonowania kont (...)” oraz prawidlowo
stosowaé w ewidencji ksiggowe;,

- ustali¢ w oparciu o zapisy art. 30 ustawy o rachunkowosci i w efekcie stosowad
prawidiowe zasady wyceny operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych
na dzien ich ujecia w ksiggach rachunkowych oraz na dzien bilansowy, stosownie do
wymogdw art, 10 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy,

prowadzi¢ ksiegi rachunkowe w sposéb zapewniajacy uzyskanie danych podlegajgcych
przeniesieniu wprost do sprawozdania z wykonania planu finansowego instytucji kultury
oraz deklaracji ZUS_P_DRA, zgodnie z wymogami art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

opracowywaé dokumentacje dotyczaca realizacji zadaf uznanych przez dzielnice
za priorytetowe, zgodnie z wytycznymi okres§lonymi Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie wprowadzenia , Procedury realizacji zadan priorytetowych
Dzielnicy”,

ewidencjonowaé $rodki dotacji otrzymane na sfinansowanie $rodkéw trwatych, zgodnie
z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 32 lit. h) i art. 41 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,
w zwigzku z art. 29 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

zaprowadzi¢ ewidencje obrotu rzeczowymi skiadnikami majgtku obrotowego w sposob
zgodny z zasadami wynikajagcymi z art. 17 ust. 2, art. 28 ust. 1 pkt 6 i art. 34 ust. 1 pkt 1
iust. 2 ustawy o rachunkowosci, tj. dokona¢ wyboru metody ewidencji zapasow (towary
znajdujgce si¢ w sklepiku i w automacie do sprzedazy napojéw i stodyczy), poziomu cen
stuzgcych do ewidencji zapaséw oraz ich wyceny w zaleznoéci od potrzeb i warunkéw
prowadzonej przez jednostke dziatalnosci,

przestrzegaé formy rozwigzania umowy ustalonej przez Strony. W sytuacji niezachowania
warunkéw umowy w ww. zakresie traktowa¢ umowe jako wigzgcg strony, a tym samym
dochodzi¢ naleznosci,

ujmowaé w ksiegach rachunkowych wylacznie dowody Zrédlowe spetniajgce wymogi

art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, a w szczegdlnosci zawierajgce:

- przeliczenie wartoci dowodéw opiewajacych w walucie obcej na walutg polska,
stosownie do wymogow art. 21 ust, 3 ww. ustawy,

- faktyczng date wykonania ustug ujeta w fakturach VAT obcych,

ewidencjonowa¢ roztachunki z pracownikami z tytutu przyznanych $wiadczen socjalnych
zgodnie z zasadami rachunkowosci ustalonymi w Muzeum, w my$l keérych naliczenie list
plac z ZFSS ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych zapisem na kontach korespondujgcych
Wn 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnychl Ma 231 Rozrachunki z tytufu
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wynagrodzeri, natomiast potracenia odpowiednio; na kontach: Wn 231/ Ma 225
Rozrachunki z budzetami i 240 Pozostate rozrachunki,

9) prowadzi¢ nalezycie dokumentacj¢ kadrows, a w szczegdlnoscei rejestrowaé w »Rocznej
karcic ewidencji nieobecnosci w pracy” wytacznie zatwierdzone wnioski urlopowe oraz
werytikowad zgodnos¢ zapiséw w ww. ewidencji z ,,Lista obecnogci”,

10) ujmowa¢ na koncie 229 zapisy wynikajgce z korekt deklaracji rozliczeniowych ZUS
w zakresie skladek na ubezpieczenia zdrowotne, stosowanie do art, 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci. Ponadto, zweryfikowaé i odzwierciedlic w ksiegach rachunkowych
rzeczywisty stan rozrachunkéw z ZUS (po otrzymaniu odpowiedzi na pismo skierowane
od ZUS dotyczace rozliczenia konta ubezpieczenia zdrowotnego) ,

11)klasyfikowa¢ systematycznie operacje na kontach syntetycznych 1 analitycznych,
stosownie do wymog6w art. 15 ust. 11 art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w zwiazku
z zasadami ustalonymi w Zaktadowym planie kont Muzeum,

12) klasyfikowa¢ prawidlowo przychody i koszty w ramach ich podzialu na koszty operacyjne
dziatalno$ci podstawowej i pozostate oraz koszty finansowe, zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci,

13) oblicza¢ wielkos¢ ryczaltu z tytulu uzywania przez pracownika wlasnego samochodu
osobowego do celéw stuzbowych zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztdw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych (...),

14) dokumentowa¢ przeprowadzenie i rozliczenie wynikéw kontroli w zakresie zgodnogci
stanu - rzeczywistego biletow MPK ze stanem wynikajacym z rejestru  zuzycia
prowadzonego w jednostce,

15) prowadzi¢ prawidtowo ewidencje pozostatych srodkéw trwatych, a w szezegélnoscei:
— uwzgledniaé w wartodci poczatkowej $rodkéw trwatych materialy pomocnicze do ich
montazu (np. kable),
— ujmowaé w ewidencji pozostatych srodkéw trwatych wszystkie skiadniki zaliczane do
tej grupy aktywo6w, zgodnie z zasadami ustalonymi w Muzeum,
— ujmowa¢ w zapisie dokonywanym w ksiegach inwentarzowych pozostatych srodkéw
trwatych dane identyfikujgce dowdd, na podstawie ktérego dokonano rozchodu,

16) dokonywa¢ prawidtowego obliczania sumy zapiséw ujetych w ksiegach inwentarzowych
ksiggozbioru i muzealiéw oraz skutecznego uzgadniania zapisOw ewidencji syntetycznej
na kontach: 014 i 016 z ewidencja szczegétowa, stosownie do art, 16 ust. 1 i art, 24 ust, 3
ustawy o rachunkowosci. Ponadto, uzgodnienia zapiséw ewidencji szczegblowej
ksiggozbioru z zapisami w ewidencji syntetycznej dokonywaé na koniec péhocza,
stosownie do wymogéw ustalonych regulacjach wewnetrznych obowigzujacych
w Muzeum,

17) okresli¢ w Instrukcji inwentaryzacyjnej termin i czestotliwogé inwentaryzacji warto$ci
niematerialnych iprawnych oraz uja¢ w niej precyzyjne ustalenia w zakresie zasad
inwentaryzacji materiatéw w magazynie, po uprzednim ustaleniu zasad prowadzenia
ewidencji (w tym ewidencji szczeg6towe]) materiatéw w Zakladowym planie kont,

18) przestrzegaé wymogéw w zakresie odpowiedniego dokumentowania i rozliczania
inwentaryzacji skladnikéw aktywéw i pasywéw, okre§lonych art, 27 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci, a w szczegblnoscei:
- sporzadzaé zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i zestawienia sald kont
ksigg pomocniczych na dzief przeprowadzania inwentaryzacji droga weryfikacji sald,
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- nalezycie rozliczaé wyniki przeprowadzonego skontrum zbioréw bibliotecznych, tj.
w spos6b  zapewniajacy ujawnienie r6éznic inwentaryzacyjnych wynikajgcych
z poréwnania wynikéw spiséw udokumentowanych w arkuszach i prowadzonej
ewidencji,
19) dokonaé¢ odpiséw aktualizujgcych naleznoéci na zasadach okreslonych w art. 35b ustawy
o rachunkowosci,

20) wykazywaé przychody i koszty we wiasciwych pozycjach Rachunku zyskdw 1 strat.

ITI. Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
— zalecenia sformutowane w punktach ni: 1, 17 — do dnia 29.08.2014 1.,

— pozostate zalecenia - od zaraz, z uwzglednieniem zapiséw art. 8 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

IV. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesta¢ w terminie do dnia
05.09.2014 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urz¢du Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. | Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokonirolne obowigzane sg do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecefi w terminie okre$lonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okredlonego w zalgezniku nr 3 do ww, Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

Do wiadomosci: o
1. Pani Magdalena Sroka — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa ds. Kultury i Promocji Miasta

2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
3, Pan Stanistaw Dziedzic — Dyrektor Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego
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