Zatagcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 28/2014
Miejskiego Komisarza Wyborczego

WYTYCZNE

MIEJSKIEGO KOMISARZA WYBORCZEGO
dla Obwodowych Komisji Wyborczych
W sprawie organizacji, przeprowadzenia, obliczenia oraz ustalenia wynikow glosowania
przez Obwodowe Komisje Wyborcze (zwane w skrocie OKW) w wyborach do Rad
Dzielnic w Krakowie zarzadzonych na niedziele 16 listopada 2014 roku.

I.  INFORMACJE OGOLNE.
1. Do zadan OKW nalezy:
1) podawanie do wiadomo$ci wyborcow informacji o listach kandydatow i danych
0 kandydatach przez rozplakatowanic na obszarze obwodu do glosowania
obwieszczen przekazanych przez Miejskiego Komisarza Wyborczego oraz
powiadamianie mieszkancoéw o siedzibie wlasciwej obwodowej komisji wyborczej,
2) przeprowadzenie glosowania w obwodzie,
3) czuwanie w dniu wyborow nad przestrzeganiem przepisOw prawa wyborczego

W miejscu i czasie glosowania,

4) ustalenie wynikow glosowania w obwodzie i podanie ich do publicznej wiadomosci
oraz przekazanie protokotow gtosowania do Dzielnicowej Komisji Wyborczej,

5) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z przepiséw Ordynacji.

Uwaga!
Obwodowe Komisje Wyborcze w zakresie swoich uprawnien podejmuja uchwaly

zwykla wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy ich skladu.
Uchwaly podpisuje przewodniczacy OKW (w przypadku jego nieobecnos$ci zastepca
przewodniczacego).

2. Zarzadzenia Miejskiego Komisarza Wyborczego wraz z zalacznikami oraz wszystkie
dokumenty i informacje zwigzane z przeprowadzeniem wyboréow do Rad Dzielnic
dostepne sa w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa pod adresem
www.bip.krakow.pl w zakladce WYBORY DO RAD DZIELNIC 2014.

Il.  CZYNNOSCI OKW PRZED DNIEM GEOSOWANIA
W DNIU 15 LISTOPADA 2014 ROKU.

W sobote 15 listopada 2014 roku o godzinie 8.00 w lokalu OKW =zbierajg si¢ wszyscy
cztonkowie komisji. Odbywa si¢ obowigzkowe posiedzenie komisji w pelnym sktadzie,
na ktorym komisja ma obowiazek:

- odebra¢ materialy wyborcze, ktére zostang dostarczone do OKW;

- skontrolowac¢ stan lokalu;

- skontrolowaé gotowo$¢ do pracy petlnego sktadu komisji.


http://www.bip.krakow.pl/

1. Odbior materialow.
1.1. Komisja odbiera:

karty do glosowania (W odrgbnych pakietach dla kazdego okregu wyborczego);
formularze protokotu gtosowania;

piecze¢ OKW,

spis wyborcow (odrebny dla kazdego okregu wyborczego) wraz z lista osob, ktore
udzielity pelnomocnictwa do glosowania (dotyczy wytacznie komisji, w ktérych
zostaly udzielone pelnomocnictwa);

dokumenty do wyptaty diet (listy obecnosci z 15 i 16 listopada 2014 r., formularze
deklaracji do wyptlaty diety).

1.2. Odbidér materialow nastepuje za pisemnym potwierdzeniem ich przekazania.

Potwierdzenie przekazania podpisane przez przewodniczacego komisji otrzymuje

przekazujacy.

1.3. Po odbiorze komisja dokladnie sprawdza czy:

dostarczono karty do glosowania w osobnym pakiecie dla kazdego okregu oraz
w odpowiedniej liczbie wskazanej na banderoli na pakiecie;

przekazano wlasciwy spis wyborcow dla kazdego okregu wraz zlista 0sob,
ktore udzielity pelnomocnictwa do gtosowania (o ile udzielono pelnomocnictwa);
przekazano wilasciwg liczbe formularzy protokotu glosowania (3 egzemplarze wraz
z brudnopisami);

przekazano witasciwg piecze¢ OKW - nazwa: ,,OBWODOWA KOMISJA WYBORCZA

WYBOROW DO RAD DZIELNIC NR ....” (sprawdzié¢ czy Nr OKW pokrywa si¢ z
numerem na pieczeci);
przygotowane zostaly potrzebne materiaty biurowe 1 informacyjne (numery

telefonéw do dyzurujacych czlonkéw Dzielnicowej Komisji Wyborcze] oraz
pracownikow Biura Wyborczego, przybory do pisania, koperty, papier, sznurek, taSma
klejaca, poduszka do stempli itp.);

przekazano listy obecnosci cztonkow OKW na dzien 15 i 16 listopada 2014 r.;
przekazano formularze deklaracji do wyptaty diet (do uzupetienia);

przekazano list¢ ze sktadem komisji do wywieszenia w siedzibie OKW,

przekazano ,,Potwierdzenie przeliczenia kart do glosowania".

Uwaga!
Wszelkie dostrzezone niezgodnosci nalezy zglosi¢ telefonicznie do wlasciwej

Dzielnicowej Komisji Wyborczej. Numer telefonu wskazany w Informacji dostarczonej
w materialach.



2. Opieczetowanie kart do glosowania.

OKW opieczetowuje 1 przelicza karty do glosowania osobno dla kazdego okregu
wyborczeqgo!

Wszystkie otrzymane karty do glosowania nalezy opieczetowaé pieczgciag OKW. Karty
dla kazdego okregu wyborczego umieszczone sa W o0sobnych pakietach i podczas
pieczetowania nie wolno ich pomiesza¢.

Po opieczgtowaniu kart nalezy je przeliczy¢ i ponownie zapakowa¢ w osobne pakiety
dla kazdego okregu wyborczego. Rzeczywistg liczbe kart (po przeliczeniu) nalezy odnotowac
w dokumencie "Potwierdzenie przeliczenia kart do glosowania".

Ewentualne niezgodnos$ci z liczbg kart wskazang na opakowaniu pakietow zglosi¢ do
wlasciwej Dzielnicowej Komisji Wyborczej /Numer telefonu wskazany w Informacji
dostarczonej w materialach/.

Uwagal!

Wszystkie dokumenty i materialy wyborcze OKW zabezpiecza poprzez umieszczenie ich
w zamykanej szafie w zamkni¢tym pomieszczeniu.

3. Kontrola stanu siedziby OKW.

3.1. W siedzibie OKW powinny znajdowac¢ sie:

- godlo Rzeczypospolitej Polskiej;

- flaga bialo-niebieska;

- tablica informacyjna z nr OKW,;

- obwieszczenia Miejskiego Komisarza Wyborczego dla danej Dzielnicy;

- uchwaly DKW;

- urna;

- pomieszczenia lub oslony zapewniajace tajnos¢ glosowania umieszczone w takiej
liczbie i w taki sposéb, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg;
Uwagal!
Miejsca za ostlonami powinny by¢é wyposazone w przybory do pisania.
W miejscach tych nalezy takze umiesci¢ informacje o sposobie glosowania
| warunkach waznosci glosu.

- strzalki kierujace do lokalu OKW.

3.2. Na widocznym miejscu w lokalu obwodowej komisji, wywiesza si¢ urzedowe
obwieszczenia i informacje w tym:

- informacj¢ o sktadzie komisji ze wskazaniem petlnionych funkc;ji;

- obwieszczenie Miejskiego Komisarza Wyborczego zawierajace dane o kandydatach
wraz z oznaczeniami oraz dane o tym, w ktorych okregach bedg przeprowadzane
glosowania;

- informacje utatwiajace gtosujacym dojscie do lokalu np. ,,strzatki”;



Powyzsze materialy powinny by¢ umieszczone w miejscu dostepnym dla glosujacych
poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich, na wysokosci ok. 0,9 m mierzonej od
posadzki do dolnej czesci arkusza obwieszczenia lub informacji.

3.3. Komisja ma w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu. Informacja na temat
numerow telefondw, pod ktoérymi pelnione beda dyzury cztonkéow Dzielnicowej Komisji
Wyborczej oraz pracownikow Biura Wyborczego przekazana zostanie w dostarczonych
materiatach.

3.4. Kontrola lokalu - zakaz agitacji wyborczej.
W lokalu OKW oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym miesci si¢ ten
lokal, nie moga by¢ umieszczone hasla, napisy lub ulotki oraz inne materialy
o charakterze agitacyjnym. Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje:

- bezposrednio przed dniem glosowania;

- ponownie przed rozpoczeciem glosowania,;

- W razie zaistnienia takiej potrzeby - w trakcie glosowania.
W razie umieszczenia materialdow o charakterze agitacyjnym (tj. hasta, ulotki itp.), komisja
usuwa je, w przypadku gdyby usunigcie ich przez komisj¢ we wlasnym zakresie nie byto
mozliwe zwraca si¢ o pomoc telefonicznie bezposrednio do pracownikéw Biura Wyborczego.

4. Kontrola gotowosci do pracy pelnego skladu komisji.

Komisja winna w przeddzien wyboréw omowi¢ podzial czynnosci w dniu glosowania
miedzy czlonkami komisji z uwzglednieniem organizacji pracy przy:

- sprawdzaniu ujecia glosujacych w spisie wyborcow,

- wydawaniu kart do glosowania,

- wypehianiu formularzy protokotéw wynikéw gltosowania,

- sprawdzaniu i liczeniu kart do glosowania wyjetych z urny (osobno dla kazdego

okregu).

Uwaga!
Konczac posiedzenie przewodniczacy OKW informuje telefonicznie DKW o pelnej

gotowosci do pracy w dniu wyboréw. Informacje nalezy przekazaé do godziny 12.00.

I11. ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA - 16 LISTOPADA 2014 R.
1. Zadania OKW przed otwarciem lokalu wyborczego.

1.1.W dniu wyboréw komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie petnym sktadzie,

Z udzialem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na tyle wczes$nie, aby wykonac
wszystkie czynno$ci zwigzane z przygotowaniem glosowania, nie pézniej niz 0 godz. 6.00.
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1.2.0bowiazki obwodowej komisji przed rozpoczeciem glosowania:

- sprawdzi¢ ponownie dostarczone dokumenty oraz pieczgé Komisji;

- ponownie przeliczy¢ karty do gtosowania osobno dla kazdego okrggu wyborczego;

- roztozy¢ spis wyborcow oraz karty do gtosowania w sposob utatwiajacy prowadzenie
glosowania (z podziatem na okregi);

- sprawdzi¢, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktorym
miesci si¢ lokal, nie znajdujg si¢ materialy o charakterze agitacyjnym, W razie
umieszczenia takich materialow komisja usuwa je (kontrole w tym zakresie nalezy
przeprowadza¢ rowniez w toku gtosowania);

- sprawdzi¢, czy urna jest pusta, a nastepnie zamknac ja i opieczetowaé, od chwili
zapieczetowania do zakonczenia glosowania urny nie wolno otwierac.

2. Zadania OKW w trakcie glosowania.

2.1. Glosowanie odbywa si¢ w siedzibie OKW wlasciwej dla danego okregu wyborczego
w lokalu wyborczym, bez przerwy w godzinach od 7.00 do 21.00. W odrebnych obwodach,
glosowanie odbywa si¢ od godziny 15.00 do 21.00.

2.2. Podczas glosowania, jak réwniez przy obliczaniu glosow moga by¢ obecni mgzowie
zaufania. M3z zaufania reprezentuje interesy kandydata na cztonka Rady.

Mgzowie zaufania przedstawiaja zaswiadczenie podpisane przez przewodniczacego
Dzielnicowej Komisji Wyborczej.

Uwaga!
Mezowie zaufania sa tylko obserwatorami (nie moga wykonywac zadnych czynnosci

cztonka komisji, pomaga¢ wyborcom w glosowaniu, ani udziela¢ im wyjasnien).

2.3. Punktualnie o godzinie 7.00 OKW otwiera lokal wyborczy.
2.4.Czynnosci poprzedzajace wydanie karty do glosowania.
Przed wydaniem karty do glosowania komisja:
1) sprawdza tozsamo$¢ glosujacego na podstawie:
- waznego dowodu osobistego (dokumentem tym nie moze by¢ ,.ksigzeczkowy”
dowod osobisty),
- innego urzedowego dokumentu z fotografia umozliwiajacego stwierdzenie

tozsamos$ci wyborcy (np. paszport, prawo jazdy, ksigzeczka wojskowa etc.),
2) ustala, czy osoba jest uprawniona do gltosowania w tym obwodzie, przez sprawdzenie
czy jej nazwisko jest ujete w spisie wyborcow.

2.5. Wydawanie kart do glosowania.

2.5.1. Wszystkie Kkarty do glosowania musza byé opatrzone pieczecia OKW.
Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje jakichkolwiek skreslen i adnotacji na
kartach do glosowania.



Uwagal!

Karta nieostemplowana jest niewazna.

2.5.2. Glosujacemu wydaje si¢ TYLKO JEDNA kart¢ do glosowania. Komisja odmawia
ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zadania (np. z powodu pomytkowego
wypeltnienia karty, zniszczenia jej itp.).

2.5.3. Wydajac wyborcy karte do gltosowania, komisja stawia znak ,,v” przy jego nazwisku
W spisie wyborcow. Glosujacy potwierdza wlasnorecznym podpisem, W przeznaczonej na
to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania karty. W przypadku odmowy ztozenia podpisu -
cztonek komisji odnotowuje ten fakt w rubryce spisu wyborcoOw 0znaczonej tytutem:
,potwierdzenie otrzymania karty do glosowania” - czynigc adnotacje: ,,odmowa podpisu”
I opatruje ja swojg parafy.

2.5.4.Nalezy dopilnowaé aby podpisy glosujacych skladane byly w miejscach (w linii)
odpowiadajacych nazwiskom. Mozliwe jest skladanie podpisu bez odwracania spisu.
2.5.5. W dniu glosowania komisja dopisze do spisu wyborcow osobe pomini¢ta w spisie,
jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowdd osobisty), 17 :

- stale zamieszkuje na terenie tego obwodu gtosowania,

- i jednoczesnie Wydzial Spraw Administracyjnych UMK, na zadanie komisji potwierdzi
telefonicznie (numery telefonow dotgczone do wiasciwych spisow wyborcow), ze pominigcie
jest wynikiem pomytki powstalej przy sporzadzaniu spisu, a 0soba ta jest wpisana do rejestru
wyborcow wlasciwego dla okrggu wyborczego w obwodzie glosowania.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie

wyborcow.

2.6. Glosowanie przez pelnomocnika.

2.6.1. Komisja dopuszcza do glosowania osoby posiadajace pelnomocnictwo do glosowania
w imieniu glosujacego ujetego w spisie wyborcow. Osoba, ktora udzielita pelnomocnictwa
do glosowania, ma prawo do jego cofnigcia. Cofnigcie pelnomocnictwa nastepuje poprzez
ztozenie najpdzniej na 2 dni przed dniem wyboréw — tj. do dnia 13 listopada 2014 roku
oswiadczenia Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu lub doreczenie o$wiadczenia
wlasciwej OKW w dniu glosowania.

Osoba, ktora udzielita petnomocnictwa do glosowania w jej imieniu, moze w dniu glosowania
doreczy¢ komisji o§wiadczenie o cofnigciu pelnomocnictwa, a takze glosowaé osobiscie,
jezeli_nie glosowal jeszcze w jej imieniu pelnomocnik. Glosowanie osobiste 0soby

uprawnionej do udziatu w gtosowaniu powoduje wygasnigcie pelnomocnictwa do glosowania
W jej imieniu.

2.6.2. Komisja nie _dopusci do_glosowania osoby uprawnionej do udzialu w wyborach,
ktorej pelnomocnik wzial udzial w glosowaniu w jej imieniu wcze$niej. Rowniez ztozenie
oswiadczenia o cofnigciu pelnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne. Fakt cofnigcia

lub wygasnigcia petnomocnictwa do glosowania, przed przekazaniem spisu wyborcow
przewodniczacemu wiasciwej OKW odnotowuje w spisie wyborcow Miejski Komisarz
Wyborczy, a po przekazaniu spisu - OKW wlasciwa dla obwodu glosowania osoby
udzielajacej pelnomocnictwa do glosowania.



2.6.3. Przed przystapieniem do glosowania przez pelnomocnika komisja ustala tozsamos¢
pelnomocnika oraz odbiera od niego akt pelnomocnictwa sporzadzony przez Miejskiego
Komisarza Wyborczego lub upowaznionego cztonka Dzielnicowej Komisji Wyborczej.
2.6.4. Przed wydaniem karty do glosowania komisja sprawdza w spisie wyborcow, czy
glosujacy, ktory udzielit petnomocnictwa, jest ujety w spisie, atakze czy nie glosowat
wczesniej osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano, ze pelnomocnictwo wygasto z innej
przyczyny lub zostato cofnigte. Jezeli gltosujacy, ktory udzielit pelnomocnictwa, nie jest ujety
w spisie wyborcow, komisja jest zobowigzana podja¢ czynnosci jak w rozdz. III pkt. 2.5.5.
Wytycznych (dopisanie do spisu).
2.6.5. Komisja odmawia wydania pelnomocnikowi karty do glosowania i zatrzymuje akt
pelnomocnictwa do glosowania w przypadku wczesniejszego glosowania osobistego
osoby uprawnionej do glosowania, wygasniecia pelnomocnictwa z innej przyczyny lub
cofniecia pelnomocnictwa.
2.6.6. Po ustaleniu, ze:

- udzielajacy pelnomocnictwa nie glosowal osobiscie,

- pelnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny 1 nie zostato cofnigte,
komisja:

- odnotowuje nazwisko i imi¢ (imiona) pelnomocnika osoby uprawnionej do
glosowania w spisie wyborcéw w rubryce ,,uwagi”’ odpowiadajacej pozycji, pod
ktora umieszczono nazwisko Wyborcy wraz z oznaczeniem ,,pelnomocnik”,

- zalacza do spisu akt pelnomocnictwa do glosowania i wydaje pelnomocnikowi
karte do glosowania,

- odnotowuje fakt glosowania przez pelnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem
wyborcow, liScie 0s6b uprawnionych do glosowania, ktérzy udzielili pelnomocnictwa
do glosowania w ich imieniu.

2.6.7. Pelnomocnik potwierdza otrzymanie karty do glosowania wlasnym czytelnym
podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty do glosowania
przez wyborce udzielajagcego petnomocnictwa do glosowania.

2.7. Przebieg glosowania.
2.7.1. W trakcie przeprowadzania glosowania:

- przewodniczacy OKW lub jego zastgpca czuwa nad utrzymaniem porzadku, zapewnia
tajno$¢ glosowania, zada opuszczenia lokalu wyborczego przez osobg zakldcajaca
porzadek i spokoj;

- OKW zwraca szczego6lng uwagg, by uprawnieni glosowali osobiscie i w taki sposob,
aby nienaruszona zostata tajno$¢ glosowania, a takze, aby glosowanie nie zostato
wykorzystane przez gltosujacych do prowadzenia agitacji na rzecz kandydatow;

- OKW zwraca uwage aby glosujacy nie wrzucali do urny innych przedmiotéw niz
karty do gltosowania;

-  OKW zwraca uwage aby glosujacy nie wynosili kart do glosowania poza lokal
wyborczy;

- niepelnosprawni wyborcy moga korzysta¢ z pomocy innych osoéb nie bedacych
cztonkami komisji ani m¢zami zaufania.



2.7.2. Glosowania nie wolno przerywaé. Jesli wskutek nadzwyczajnych wydarzen
glosowanie jest przejsciowo uniemozliwione, OKW podejmuj¢ uchwat¢ w przedmiocie
przerwania, przedtuzenia lub odroczenia glosowania. Przed podjeciem uchwaly nalezy
bezwzglednie skontaktowaé sie¢ z Dzielnicowa Komisja Wyborcza oraz z Biurem
Wyborczym. Wyzej wymienione uchwaly sporzadza sie¢ w dwoch egzemplarzach, z czego
jeden OKW podaje niezwtocznie do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie w lokalu
wyborczym. Drugi egzemplarz uchwaty OKW przekazuje - za posrednictwem Dzielnicowej
Komisji Wyborczej — Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu.
2.7.3 W razie przerwania lub odroczenia glosowania OKW:
- zapieczgtowuje wlot urny wyborczej i przekazuje ja wraz ze spisem wyborcow
przewodniczacemu OKW, ktory odpowiada za jej przechowanie;
- liczy niewykorzystane karty do glosowania, pakuje w osobne pakiety, ktore
opieczetowuje 1 oddaje na przechowanie wybranemu cztonkowi OKW;
- oddaje pieczg¢ OKW na przechowanie zastgpcy przewodniczacego lub innemu
cztonkowi OKW.
2.7.4. Przed ponownym podjeciem glosowania OKW protokolarnie stwierdza czy pieczecie
na urnie i pakietach z kartami do gtosowanie nie zostaty naruszone.

IV. ZADANIA OKW PO ZAKONCZENIU GLOSOWANIA.

O godz. 21.00 komisja zamyka lokal, osobom przybylym do lokalu przed ta godzing nalezy
umozliwi¢ oddanie glosu. W przypadku gdy komisja podj¢ta uchwate 0 przedtuzeniu
glosowania, lokal wyborczy jest zamykany o godzinie wynikajacej z podjetej uchwaly.

Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego glosujacego, komisja zamyka lokal wyborczy,
nastepnie W pelnym sktadzie przystepuje do liczenia gtosow i na ich podstawie ustala wynik
glosowania osobno dla kazdego okregu wyborczego.

Komisja zapieczetowuje wlot urny zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczecia
komisji 1 podpisami jej cztonkow.

Podczas tych czynnos$ci w lokalu wyborczym oprocz czionkdéw komisji moga przebywacé
wylacznie mezowie zaufania.

1. Sposob wypelniania protokolu glosowania — zasady ogolne.

Komisja jest zobowigzana sporzadzi¢ protokol dla kazdego okregu wyborczego w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach.

Liczby w protokole glosowania wpisuje si¢ w nastgpujacy sposob: liczby jednocyfrowe
wpisuje si¢ w ostatniej kratce po prawej stronie, liczby dwucyfrowe — w dwodch ostatnich
kratkach po prawej stronie, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach po prawej stronie
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itd. Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce po prawej stronie
nalezy wpisac ,,0”.
2. Sposéb wypelniania protokolu - przed otwarciem urny.

Komisja ustala wyniki glosowania osobno dla kazdego okregu wyborczego sporzadzajac
odrebny protokol.

2.1.  Ustalenie liczby osob uprawnionych do glosowania.

Komisja ustala na podstawie spisu wyborcoOw liczbe 0s6b uprawnionych do glosowania w
danym okregu tacznie z osobami dopisanymi przez komisj¢ w trakcie glosowania w
nastepujacy sposob:

- w punkcie la protokotu wpisuje si¢ liczbg 0sob ujetych w czesci A spisu wyborcow
dla danego okregu (obywatele polscy);

- w punkcie 1b protokotu wpisuje si¢ liczbe 0s6b ujetych w czesci B spisu wyborcow
dla danego okregu (obywatele panstw Unii Europejskiej nie bedacy obywatelami
polskimi);

- w punkcie 1 protokotu wpisuje si¢ sum¢ 0sob ujetych w cze$ci A i B spisu wyborcow
dla danego okregu.

Uwaga !
Suma liczb wpisanych w punkcie 1a. i 1b. protokotu musi byé réwna liczbie wpisanej

w punkcie 1 protokotu.

2.2.  Rozliczenie kart do glosowania.

W punkcie 2 protokotu komisja wpisuje ustalong przed rozpoczeciem glosowania i podang
uprzednio w dokumencie "Potwierdzenie przeliczenia kart do glosowania"- liczbg
otrzymanych kart do glosowania (dla danego okregu wyborczego).

W punkcie 5 protokotu wpisuje si¢ liczbg przeliczonych przez komisj¢ niewykorzystanych
kart do glosowania (dla danego okregu wyborczego).

Uwagal!
Po przeliczeniu karty niewykorzystane nalezy zapakowaé w pakiet, opieczetowaé go

i opisa¢ ,,karty niewykorzystane okreg nr....”.

W punkcie 3 protokotu wpisuje si¢ liczbe 0sob, ktorym w danym okregu wydano karty do
glosowania. Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow potwierdzajacych
otrzymanie karty do glosowania (lacznie z adnotacja ,,odmowa podpisu” zastepujaca podpis).
Liczba ta nie moze by¢ wigksza od liczby oséb uprawnionych do glosowania w danym
okregu (punkt 1. protokotu).



W punkcie 3a. protokotu wpisuje si¢ liczbe 0séb z czeSci A spisu wyborcow w danym
okregu, ktorym wydano karty do glosowania;
W punkcie 3b. protokotu wpisuje si¢ liczbe 0s6b z czesci B spisu wyborcow w danym
okregu, ktérym wydano karty do gtosowania.

Uwaga!
Suma liczb wpisanych w punktach 3a. i 3b. protokotu glosowania musi by¢ rowna liczbie

wpisanej w punkcie 3 protokotu.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania tzn.
ustala czy suma liczby kart niewykorzystanych (punkt 5 protokotu) i liczby glosujacych,
ktorym wydano karty do glosowania (punkt 3 protokotu), jest rowna liczbie kart, ktore
otrzymata komisja (punkt 2 protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie wyborcow
i jesli wynik rozliczenia kart bedzie taki sSam — przypuszczalng przyczyng niezgodnosci nalezy
opisa¢ w rozdziale 1V protokotu. Jezeli roznice nie wystepuja w rozdziale tym nalezy
wpisaé wyrazy: ,,Bez uwag”.

3. Sposéb wypelniania protokelu — po otwarciu urny - ciag dalszy
wypelniania protokotu.

Komisja sprawdza czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaly nienaruszone,
po czym przewodniczacy komisji w obecnosci cztonkow komisji (me¢zow zaufania) otwiera
urne. Nalezy zachowac ostrozno$¢ przy wyjmowaniu kart do gtosowania, tak aby nie zostaty
one uszkodzone.

Kolejnos¢ czynnosci:
1/ wyjecie kart do glosowania z urny;
2/ segregowanie wyjetych kart do glosowania wg. okregdw wyborczych, roztozenie ich
na oddzielnych stotach;
3/ przeliczenie wszystkich kart (osobno dla kazdego okregu) i wpisanie ich liczby
w punkcie 6 protokotu dla danego okrggu.

Karty przedarte calkowicie na dwie lub wigcej czesci nie sg brane pod uwage przy ustalaniu
wynikow gtosowania i w ogoéle nie podlegajg liczeniu. Karty te nalezy zapakowaé w pakiet,
opieczetowac go pieczecia komisji 1 opisac ,, koperta z kartami catkowicie przedartymi”.

Uwaga!
Karty naderwane nalezy traktowa¢ jak karty cale.
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Jezeli liczba kart wyjetych z urny dla danego okregu (punkt 6 protokotu) nie jest rowna
liczbie osob, ktorym wydano karty do glosowania w tym okregu (punkt 3 protokotu),
woOwczas przypuszczalng przyczyng takiego stanu rzeczy nalezy wskazaé w rozdziale V
protokotu. Przyczyne tg nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych i niewaznych.

Karty do glosowania inne niz urzedowo ustalone lub nie opatrzone pieczecia OKW sa
kartami niewaznymi — ich ilo$¢ nalezy uja¢ w punkcie 6a protokotu sporzadzanym dla
pierwszego w kolejnosci okregu wyborczego (w protokotach dla kolejnych okregdéw
w punkcie 6a bedzie wpisywane ,,0”).

Wazne karty do glosowania dla danego okregu komisja rozdziela na dwie grupy: glosy
wazne i glosy niewazne.

Uwaga!
Glos jest niewazny:
- jezeli na karcie do glosowania wyborca postawit wigcej niz jeden znak ,,X” w kratkach
obok nazwisk kandydatow;

- jezeli na karcie do glosowania wyborca nie umieécit znaku ,X” w zadnej
przeznaczonej do tego kratce;

- jezeli znak ,,X” wyborca postawil w kratce wylgcznie przy nazwisku kandydata
skreslonego z rejestru, ktory zmart, utracit prawo wybieralnosci lub wycofat pisemng
zgode na kandydowanie (§ 115 ust. 1 Statutoéw Dzielnic I — XVIII).

Wszelkie skreslenia, dopiski na karcie do glosowania poza kratkami przeznaczonymi do
wskazania wyboru, znaki inne niz ,,X” w kratkach na karcie nie sa brane pod uwage
przez komisje.

Uwagal!

Glos jest wazny: jezeli na karcie do glosowania wyborca postawit znak ,, X tylko w jednej
przeznaczonej do tego kratce, obok nazwiska kandydata, ktory nie zostat skreslony z rejestru
z przyczyn okreslonych w § 115 ust. 1 Statutéw Dzielnic I — XVIII.

4. Liczenie glosow.

1) Komisja liczy glosy wazne dla danego okrggu i wpisuje ich liczbe w punkcie 8
protokotu.

2) Komisja liczy glosy niewazne dla danego okregu i wpisuje ich liczbe w punkcie 7
protokotu. Nastepnie pakuje karty z glosami niewaznymi w koperty oznaczone
naklejka ,, karty z glosami niewaznymi , okreg nr ...” 1 opatruje pieczecia OKW.

3) Komisja rozdziela glosy wazne oddane na poszczegélnych kandydatow w okregu
i zlicza je osobno dla kazdego kandydata.

4) Komisja wpisuje w rozdziale 111 protokotu dla danego okregu nazwiska i imiona
kandydatow w kolejnosci 1 brzmieniu z karty do glosowania. Przy nazwisku kazdego
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z kandydatow komisja wpisuje liczb¢ waznie oddanych glosow, ktore kandydat
otrzymat.

5) Komisja sprawdza prawidlowos$¢ obliczen — suma waznych gloséw otrzymanych
przez wszystkich kandydatow w danym okregu musi by¢ réwna liczbie waznych
gltosow w punkcie 8 protokotu.

6) Komisja pakuje karty z glosami waznymi osobno dla kazdego kandydata do koperty
z naklejka ,, karty z glosami waznymi, okreg nr....imi¢ i nazwisko kandydata”, opisuje
i opiecze¢towuje pieczecig OKW (w miejscu sklejenia).

Jezeli podczas sporzadzania protokolu obecni byli m¢zowie zaufania komisja dotacza do
protokotu wykaz ich imion i nazwisk oraz imion i nazwisk kandydatow, ktorych
reprezentowali. M¢zowie zaufania podpisujg si¢ przy swoich nazwiskach.

Mgzom zaufania przystuguje prawo wniesienia uwag do protokolu z wymienieniem
konkretnych zarzutow, ktore wpisuje si¢ W rozdziale V111 protokotu.

Prawo wniesienia uwag do protokotu przystuguje réwniez kazdemu z cztonkéw komisji,
uwagi te wpisuje si¢ w rozdziale 1X protokotu.

W przypadku zgloszenia zarzutow OKW zobowigzana jest przygotowaé pisemne
wyjasnienie w tych sprawach i zalaczy¢ je do protokotu.

Komisja wpisuje nazwiska i imiona cztonkow komisji obecnych przy sporzadzaniu protokotu.
Wszyscy cztonkowie komisji parafuja protokot na kazdej stronie oraz podpisuja na ostatniej
stronie. Po sporzadzeniu protokot opatruje si¢ pieczgcia OKW.

Po sporzadzeniu pierwszego egzemplarza protokotu dla danego okregu, przewodniczacy
Komisji zleca sekretarzowi Komisji przystapienie do elektronicznego wprowadzenia danych
z protokotu gltosowania do Systemu Obstugi Wyborow do Rad Dzielnic.

Jezeli istnieje mozliwos¢ wydrukowania pozostalych dwoch egzemplarzy protokotu —
przewodniczacy Komisji zleca wydruk. Jezeli nie ma takiej mozliwosci wszystkie trzy
egzemplarze nalezy sporzadzi¢ r¢cznie.

Wszyscy cztonkowie OKW obecni przy sporzadzaniu protokotu parafuja kazda ze stron
kazdego egzemplarza protokotu oraz podpisuja na koncu kazdy egzemplarz. Zobowigzani
podpisaé¢ protokol sa takze ci czlonkowie komisji, ktorzy wniesli do niego uwagi.
Protokol opatruje si¢ pieczecia komisji.

5. Podanie wynikow glosowania do publicznej wiadomosci i przekazanie

protokolow.
Pierwszy egzemplarz protokolu glosowania dla danego okregu wyborczego, niezwtocznie
po jego sporzadzeniu, OKW wywiesza w lokalu wyborczym w miejscu tatwo dostepnym dla
wyborcow.
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Drugi egzemplarz protokolu glosowania dla danego okregu wyborczego wraz
Z wyjasnieniami dotyczacymi zarzutdéw umieszcza si¢ w kopercie oznaczonej naklejka:
., Protokot glosowania, okreg nr....drugi egzemplarz” oraz opiecz¢towuje z dwoch stron
(w miejscu sklejenia oraz na froncie). Koperte ta przewodniczacy OKW przekazuje
niezwlocznie osobiscie Dzielnicowe] Komisji Wyborczej, ktéra po sprawdzeniu
prawidtowosci sporzadzenia protokotu potwierdza jego odbior i przyjecie.

Trzeci egzemplarz protokolu glosowania dla danego okregu wyborczego (réwniez
W zapiecze¢towanej kopercie opatrzonej naklejka: ,, Protokél glosowania, okreg nr....trzeci
egzemplarz” Wwraz z pozostalymi dokumentami z glosowania tj. spisami wyborcow
(zrolowane osobno i opisane okrggami), pieczgcia OKW (umieszczong W 0sobnej kopercie,
parafowanej w miejscu sklejenia przez przewodniczacego OKW) oraz ze zwigzanym
i zaplombowanym niebieskim workiem (z pozostatymi dokumentami z glosowania) sekretarz
OKW przekazuje sekretarzowi DKW jako depozytariuszowi UMK.

6. Przekazanie dokumentéw z przeprowadzonego glosowania.
Dokumenty nalezy zapakowa¢ osobno okrggami, wkladajac je do osobnych workow
foliowych, oznaczonych naklejka ,,obwod nr ..., okreg nr ...”.

Kolejnosé czynnosci:

1) umieszczenie w workach foliowych dla poszczegolnych okregow:
- koperty z kartami niewykorzystanymi,
- koperty z kartami catkowicie przedartymi,
- koperty z kartami niewaznymi (do tego okregu gdzie ich liczba byta uwzglgdniona
przy sporzadzeniu protokotu),
- koperty z kartami z glosami niewaznymi,
- koperty z kartami z glosami waznymi oddanymi na poszczegélnych kandydatow;

2) umieszczenie w duzym niebieskim worku oznaczonym naklejka:
., Dzielnica..., Obwod nr ..., okreg (i) nr ... - wszystkich workow foliowych,

3) zwigzanie i zaplombowanie duzego niebieskiego worka przy uzyciu pieczgci OKW.

Osobno w plastikowej torbie koloru niebieskiego umieszczamy:
1/ koperty oznaczone naklejka; ,,Protokot glosowania, okreg nr....drugi egzemplarz”;
2/ koperty oznaczone naklejka ,,Protokot glosowania, okreg nr....trzeci egzemplarz”;
3/ zabezpieczone pieczgcie OKW (umieszczone w osobnej kopercie, parafowanej
w migjscu sklejenia przez przewodniczacego OKW);
4/ zrolowane spisy wyborcow, opisane dla poszczegolnych okregow;
5/ listy obecnosci cztonkow OKW z dnia 15 1 16 listopada 2014 r.;
6/ wypetnione formularze do wyptaty diet cztonkow OKW.
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Wszystkie materialy wyborcze (umieszczone w zaplombowanym worku oraz umieszczone
osobno w plastikowej torbie) przewodniczacy OKW wraz z sekretarzem OKW dostarczaja
niezwlocznie do whasciwej Dzielnicowej Komisji Wyborczej.

Po zatwierdzeniu i przyjeciu protokotow gltosowania przez Dzielnicowa Komisj¢ Wyborcza,
sekretarz DKW potwierdza przyjecie protokotow, pieczeci oraz pozostalych dokumentéw
z glosowania na ,,druku  potwierdzenia  przekazania  materiatow  wyborczych
Z przeprowadzonego w dniu 16 listopada 2014 roku glosowania w wyborach do Rad
Drzielnic”.

Otrzymanie potwierdzenia pisemnie poswiadczaja cztonkowie OKW dostarczajacy materiaty
wyborcze do DKW.
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