PRZEBIEG I EFEKTY KONTROLI

przeprowadzonych w 2006 roku przez Wydzial Kontroli Wewnetrznej UMK

Przebieg i efekty kontroli przeprowadzonych w 2006 roku przez Referat Kontroli Finansowej Wydzialu Kontroli Wewngtrznej UMK

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-61-1/05
2. Nazwa ]ednos?kl Dom Dziecka nr 7
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Naczelna 12
* | kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
5 Tematyka i zakres 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
| przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Dzialalno$¢ remontowa 1 inwestycyjna
7. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
8. Gospodarka finansowa prowadzona w formie $rodka specjalnego
9. Kontrola realizacji 5 % wydatkéw za rok 2005
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 09.09.2005 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.09.2005 1.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

uzupelni¢ tre§¢ uregulowania wewngtrznego o nazwie Procedura w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci,
uwzgledniajac zasady rachunkowosci funkcjonujace w placowce oraz uaktualni¢ podstawy prawne, w oparciu o ktdre
sporzadzono powyzszy dokument,

uzupetni¢ zapisy Zaktadowego Planu Kont stosownie do przepisow art. 10, ust 2 i 3b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.). Ponadto uaktualni¢ podstawy prawne, w oparciu
o ktore sporzadzono ww. dokument,

uzupelni¢ tre§¢ uregulowania wewngtrznego o nazwie Procedury kontroli wewnetrznej o elementy kontroli dostosowane do
potrzeb jednostki, stosownie do zapisow wytycznych wynikajacych z Komunikatu nr 1 Ministra Finansow z dnia 30 stycznia
2003 r. w sprawie ogloszenia ,,standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych” (Dz. Urz. Min. Fin.
z 2003 r. nr 3, poz. 13),

uzupetni¢ tre§¢ uregulowania wewngtrznego o nazwie Instrukcja w sprawie postepowan dotyczqcych zamowien publicznych,
uwzgledniajac w nim etapy udzielania zamoéwien publicznych, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamowien publicznych (Dz. U. nr 19, poz. 177 z pozn. zm.),

uzupelni¢ tre§¢ uregulowania wewngtrznego o nazwie Regulamin wynagradzania okre§lajac w nim termin wyplacania




wynagrodzenia za wykonana pracg dla pracownikéw pedagogicznych zatrudnionych w placowce na podstawie przepisow
rozporzqdzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 14 lutego 2005 r. w sprawie placowek opiekuriczo- wychowawczych (Dz. U.
nr 37, poz. 331),

uaktualni¢ podstawy prawne, w uregulowaniach wewnetrznych takich jak:

a) Instrukcja dotyczqca gospodarki kasowej,

b) Zasady ochrony Srodkéw pienieznych w kasie i w czasie transportu,

c) Instrukcja inwentaryzacyjna.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

klasyfikowa¢ zakupione sktadniki majatku zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych (Dz. U. nr 112, poz. 1317 z pézn. zm.),

dokonywac¢ odpisow amortyzacyjnych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0séb
prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 54, poz.654 z pdzn. zm.),

okresli¢ kryteria klasyfikowania sktadnikow majatkowych ujmowanych w ewidencji iloSciowej, jak rowniez dokonywac biezacej
ewidencji sktadnikéw majatkowych oraz wyceny warto$ci stanu ewidencji ilo§ciowej na koniec roku budzetowego, do czego
zobowiazuja zapisy art. 17, ust. 2, pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr
76, poz. 694 z pézn. zm.),

wprowadzi¢ do stosowania ksiggg inwentarzowa dla skladnikéw majatkowych ujmowanych na koncie syntetycznym 020
wartoSci niematerialne i prawne, do czego zobowiazuja przepisy art. 17, ust. 1, pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzin. zm.),

przeprowadza¢ inwentaryzacj¢ majatku placowki zgodnie z zapisami art. 26, ust. 3, oraz art. 27, ust. 1-2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.).

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkéow:

dowody zrodtowe znajdujace si¢ pod raportami kasowymi opisywac zgodnie z wymogami okreSlonymi w art. 21 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

ewidencjonowa¢ na biezaco w ksiazce drukow Scislego zarachowania rozchod drukéw, zgodnie z ich faktycznym
wykorzystaniem.

W zakresie dzialalno$ci remontowej i inwestycyjnej:

wydatki dotyczace zakupu materiatdéw remontowych klasyfikowaé zgodnie z wymogami rozporzqdzenia Ministra Finanséw
z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzqcych ze zZrédet zagranicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 209, poz. 2132, z pdzn. zm.).

W zakresie gospodarki $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

srodki zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych wydatkowa¢ zgodnie z zapisami art. art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 v. Dz. U. nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.), ktdry stanowi,
iz $rodki Funduszu moga by¢ przeznaczone na, cyt.: ,finansowanie dziatalnosci socjalnej organizowanej na rzecz osob
uprawnionych do korzystania z Funduszu oraz na dofinansowanie zaktadowych obiektow socjalnych” oraz art. 10 ww. ustawy,
ktory stanowi, iz pracodawca jest zobowiazany do administrowania srodkami Funduszu, a tym samym do ponoszenia kosztow
zwigzanych z prowadzeniem rachunku bankowego Funduszu,

uaktualni¢ podstawe prawna Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych.




1. | Numer sprawy: BK-04.0914-65-1/05
2. E:lftv:_zl{)e‘;i:s:;:ﬂ Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 2
3 Adres jednostki ul. Siewna 23d
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowe;..
T Ka i zakr 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
5. ematyka i za es .. 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
6. Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
7. Gospodarka finansowa prowadzona w formie $rodka specjalnego
8. Kontrola realizacji 5 % wydatkow za rok 2005
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.09.2005 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 21.10.2005 1.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

opracowaé Instrukcje kontroli wewnetrznej wskazujac precyzyjnie procedury przeprowadzenia kontroli oraz osoby
odpowiedzialne za poszczegOlne etapy kontroli w zakresie pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych, zaciagania
zobowigzan finansowych, dokonywania wydatkéw ze Srodkow publicznych oraz udzielania zaméwien publicznych, o ktérych
mowa w obowiazujacej do dnia 31.12.2005 r. ustawie z dnie 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.
U. z 2003 roku nr 15, poz. 148 z pézn. zm.), a od dnia 1 stycznia 2006 roku ustawie z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 roku nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) oraz ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. nr 19, poz. 177 z pézn. zm.),

okresli¢ w tresci Instrukcji kontroli wewnetrznej zadania Gtownego Ksiggowego zgodnie z przepisem art. 35 ust. 1 ustawy z dnia
26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 roku, nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.), a od dnia
1 stycznia 2006 roku zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2005 roku nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.),

opracowac Instrukcje kontroli wewnetrznej w oparciu o obowiazujace akty prawne, a w szczegdlno$ci ustawe z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 roku nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.),

opracowac Instrukcje dotyczqcq ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w oparciu o aktualne na dzien sporzadzenia
przepisy, tj. ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 z pdzn.
zm.),

opracowac Instrukcje gospodarki kasowej i ochrony wartosci pienigznych w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci przy uwzglednieniu zapiséw tekstu jednolitego opublikowanego w Dzienniku Ustaw z 2002 roku, nr 76, poz.
694,

uzupeli¢ zapisy Instrukcji inwentaryzacyjnej wskazujac precyzyjnie skladniki mienia objgte inwentaryzacja raz na 4 lata
dodajac okreslenie, iz powyzszy termin dotyczy sktadnikéw mienia znajdujacych si¢ na terenie strzezonym, co wynika z art. 26
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ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 z pozn.
zm.).

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

— dokona¢ prawidlowej kwalifikacji i ustali¢ wlasciwa stawke amortyzacyjna dla licznika centralnego ogrzewania, zgodnie
z ustawq z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2000 roku nr 54,
poz.654 z pdzn. zm.).

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- zamieszcza¢ na fakturach dokumentujacych zakupy platne gotowka dekretacjg, tj. wskazanie sposobu ujgcia w ksiggach
rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania, tj. zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

- wskazywaé na dowodach ksiggowych podziatki klasyfikacji budzetowej, tj. dziat, rozdziat i paragraf, tj. postgpowaé zgodnie
z obowiazkiem wynikajacym z art. 13 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (tekst jednolity
z 2003 roku Dz. U. nr 15, poz. 148 z pézn. zm.), a od dnia 1 stycznia 2006 roku z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 roku nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.),

- zamieszcza¢ na dowodach Zrodtowych adnotacj¢ potwierdzajaca fakt dokonania zatwierdzenia wydatkow do wyplaty przez
Gloéwnego Ksiggowego i Dyrektora jednostki,

- dokonywaé zakupdéw zgodnie z przyjetymi zasadami, wykorzystujac dopuszczalne formy zaplaty, tj. gotdéwke pobrana przez
pracownika z kasy w formie zaliczki jednorazowej, badz w formie przelewu bankowego. Stosowac¢ druki ,,wniosek o zaliczkg”,
ktore stanowia podstawe dokonania wstgpnej oceny celowosci realizowanych wydatkow. Obowiazek wstgpnej kontroli
wydatkéw wynika z art. 28 i art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2003 roku nr 15, poz. 148 z pézn. zm.), a od dnia 1 stycznia 2006 roku z art. 35 i 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 roku nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.),

- zamieszcza¢ na raportach kasowych oraz wyciggach bankowych numer pozycji, pod ktéra ujgto dokument w ewidencji
ksiggowej,

- prowadzi¢ w sposdb prawidlowy gospodarke drukami $cistego zarachowania, tak aby dany pracownik nie dysponowal drukami,
ktore ewidencjonuje oraz wprowadzi¢ procedury kontroli ewidencji drukéw $cistego zarachowania pozostajacych w dyspozycji
osoby petniacej funkcje kasjera.

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

- klasyfikowa¢ zobowiazania z tytulu optat bankowych do wydatkéw realizowanych ze Srodkéw budzetowych, tj. zgodnie
z zapisem wynikajacym z art. 10 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996
roku nr 70, poz. 335 z pézn. zm.), tj. cyt. ,, Srodkami Funduszu administruje pracodawca”,

- sprawdza¢ pod wzglgdem merytorycznym dowody ksiggowe, nie dopuszczaé¢ do sytuacji wydatkowania $rodkow z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w sposob sprzeczny z zapisami art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym
Sunduszy Swiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 roku nr 70, poz. 335 z pézn. zm.) oraz zapisami Regulaminu

funduszu.

W zakresie gospodarki prowadzonej w formie Srodka specjalnego:

—  przestrzega¢ zapisOw uméw zawieranych z najemcami lokali, takze pod wzgledem terminowosci ich wypowiadania przez kazda
ze Stron,

— sporzadza¢ na dowodach Zrédlowych adnotacje¢ potwierdzajaca fakt dokonania zatwierdzenia do wyplaty przez Gléwnego
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Ksiggowego 1 Dyrektora jednostki,

— odnotowywa¢ na dowodach ksiggowych fakt sprawdzenia i zakwalifikowania do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesiagca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) wraz z podpisem osoby
odpowiedzialnej za te wskazania, tj. zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 roku Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

— wskazywa¢ na dowodach ksiggowych podziatki klasyfikacji budzetowej, tj. dzial, rozdziat i paragraf, tj. postgpowac zgodnie
z obowiazkiem wynikajacym z art. 13 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (tekst jednolity
z 2003 roku Dz. U. nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.), a od dnia 1 stycznia 2006 roku z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 roku nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).

W zakresie kontroli realizacji S % wydatkow za rok 2005:

— dokonywa¢ zakupoéw zgodnie z przyjetymi zasadami, wykorzystujac dopuszczalne formy zaplaty, tj. gotowke pobrang przez
pracownika z kasy w formie zaliczki jednorazowej, badz w formie przelewu bankowego. Stosowa¢ druki ,,wniosek o zaliczkg”,
ktore stanowia podstawg dokonania wstgpnej oceny celowo$ci realizowanych wydatkow. Obowiazek wstgpnej kontroli
wydatkow wynika z art. 4 ust. 1, art. 28 i art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2003 roku nr 15, poz. 148 z pézn. zm.), a od dnia 1 stycznia 2006 roku z art. 6, 35 1 47 ustawy z dnia 30
czerwea 2005 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 roku nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

L. | Numer sprawy: BK-04.0914-126-1/05
2. E:ﬁiﬂg‘ggg:ﬂ Dom Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki ul. Radziwiltowska 8
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegolnoSci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
T . 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
ematyka i zakres , . .
> przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka SFOdka.ml rzeczowymi
5. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki
6. Gospodarka srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
7. Gospodarka finansowa prowadzona w formie $rodka specjalnego
8. Kontrola realizacji 5 % wydatkéw za 2005 rok
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 4.10.2005 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 7.11.2005 .
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

— uzaleznia¢ przyznawanie §wiadczen rzeczowych w ramach zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej osob uprawnionych do korzystania z funduszu, tj. zgodnie z zapisami art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70, poz. 335 z pozn. zm.).




1. | Numer sprawy: BK-04.0914-98-1/05
2. E:j::‘?)lt ev(vi:::g:ﬂ Specjalny OSrodek Szkolno-Wychowawczy nr 4
3 Adres jednostki ul. Wietora 7
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
1. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
. 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
5. Tematyka i Zakr?s .. 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
7. Gospodarka finansowa prowadzona w formie $rodka specjalnego
8. Kontrola realizacji 5 % wydatkéw za rok 2005
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 6.10.2005 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 4.11.2005 1.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

— aktualizowaé podstawy prawne w uregulowaniach wewngtrznych wprowadzonych do stosowania w placowce, a w szczegdlnosci
przywolaé¢ w Instrukcji inwentaryzacyjnej, jako podstawe prawna tekst ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
opublikowany w Dzienniku Ustaw z 2002 r. nr 76, poz. 694.

W zakresie realizacji planu finansowego i sprawozdawczoS$ci:

— ustala¢ i pobiera¢ nalezno$ci wynikajace z wynajmu mieszkania stuzbowego zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, tj.
w szczegolnosci z aktualnie obowiazujacymi zapisami art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) oraz z zapisami Zarzadzenia nr 731/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 kwietnia
2005 roku w sprawie zmiany zarzqdzen Prezydenta Miasta Krakowa: nr 394/2003 z dnia 25.03.2003 r. oraz 1494/2004 z dnia
31.08.2004 r.,

— klasyfikowa¢ dochody jednostki uzyskiwane z tytulu wynajmu mieszkania stuzbowego do paragrafu 075 Dochody z najmu
i dzierzawy sktadnikéw majqtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do
sektora finanséw, do czego zobowiazuja zapisy rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U. nr 209, poz. 2132, z pézn. zm.).

W zakresie gospodarki §rodkami Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych:

—  $rodki zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych wydatkowa¢ zgodnie z zapisami art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70, poz. 335 z pézn. zm.), ktdry stanowi,
iz Srodki Funduszu moga by¢ przeznaczone na, cyt.: , finansowanie dziatalnosci socjalnej organizowanej na rzecz 0sob
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uprawnionych do korzystania z Funduszu oraz na dofinansowanie zaktadowych obiektow socjalnych” oraz art. 10 ww. ustawy,
ktory stanowi, iz pracodawca jest zobowigzany do administrowania $rodkami Funduszu, a tym samym do ponoszenia kosztow
zwigzanych z prowadzeniem rachunku bankowego Funduszu.

W zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w ramach rachunku dochodéw wtasnych:

— klasyfikowa¢ dochody uzyskiwane przez jednostke z tytutu sprzedazy Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia do
paragrafu 0970 Wphywy z réznych dochodow oraz wydatki dotyczace zakupu artykulow spozywczych do paragrafu 4220 Zakup
zZywnoSci, zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 209,
poz. 2132 z pozn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-118-1/05
2. E:lflejo eg:::z;:“ Dom Pomocy Spoleczne;j
3 Adres jednostki ul. Krakowska 45-50
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
5 Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
| przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
6. Gospodarka srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
7. Kontrola realizacji 5 % wydatkéw za rok 2005
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 14.11.2005 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 9.12.2005 .
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

— wprowadzi¢ w zakresie czynno$ci Gléwnego Ksiggowego jednoznaczny zapis okreslajacy obowiazki i odpowiedzialno$é
Gloéwnego Ksiggowego, o ktorych mowa w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr
249, poz. 2104 z pézn zm.),

— doprecyzowac zapisy Instrukcji inwentaryzacyjnej wskazujac, iz skladniki mienia objgte inwentaryzacja raz na 4 lata winny
znajdowac sig na terenie strzezonym, co wynika z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

— uwzgledni¢ w Instrukcji gospodarki kasowej wymogi okreSlone w rozporzqdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 14.10.1998 r. w sprawie szczegélowych zasad i wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych,
przechowywanie i transportowanie przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. nr 129, poz. 858 z
pozn. zm.), a w szczegdlno$ci wymog magazynowania warto$ci pienigznych w pomieszczeniach stuzacych do przechowywania
warto$ci pienigznych.
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W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

— wskazywac¢ na druku ,,;rozliczenie zaliczki” termin pobranej zaliczki zgodnie z obowigzujaca w jednostce Instrukcjq kasowq,

— nadowodach ksiggowych umieszcza¢ podpis osoby odpowiedzialnej za dekretacjg ksiggowa zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 pkt
6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) i obowiazujaca
w jednostce Instrukcja kasowa,

—  wraportach kasowych podawa¢ prawidlowa ilo§¢ dowoddéw Zrodtowych zaewidencjonowanych w danym raporcie kasowym.

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych;

— W Regulaminie Zaktadowym Funduszu Swiadczer Socjalnych okresli¢ szczegdtowo zasady i warunki korzystania ze $rodkow
funduszu zgodnie z wymogami art. 8 ust 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu, swiadczen socjalnych (tekst
Jjednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70 poz. 335 z pézn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.091-106-1/05
2. E:ﬁzlt i;i:::z;:ﬂ Osrodek Interwencji Kryzysowej
3 Adres jednostki ul. Radziwiltowska 8b
| kontrolowanej: Krakow 31-026
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegolnoSci:
1. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
2. Realizacja planu finansowego i sprawozdawczosci
5 Tematyka i zakres 3. Gospodarka Srodkami rzeczowymi
* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki
5. Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
6. Gospodarke finansowa prowadzona w formie $rodka specjalnego
7. Kontrola realizacji 5 % wydatkow za rok 2005
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.11.2005 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 7.12.2005 .
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W trakcie postgpowania kontrolnego stwierdzono uchybienia, ktore zostaly wyeliminowane podczas prowadzonej kontroli.
W zwiazku z powyzszym do jednostki nie zostaly wystosowane zalecenia pokontrolne.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-122-1/05
2. E:lfle*'() e‘;i:l?z;:“ Dom Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki ul. Lanowa 43a
" | kontrolowanej: Krakow




Rodzaj przeprowadzonej

4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/

Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:

1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej

2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej

3. Planowanie i sprawozdawczo$¢

) 4. Gospodarka $rodkami rzeczowymi
Tematyka i zakres S .
S. . . 5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
przeprowadzonej kontroli: . L, .

6. Realizacja zamowien publicznych

7. Dziatalno$¢ inwestycyjna i remontowa

8. Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

9. Gospodarka finansowa prowadzona w formie $rodka specjalnego

10. Kontrola realizacji 5 % wydatkéw za 2005 rok

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2005 .

7. | Data zakonczenia kontroli: 23.12.2005 1. (z przerwa od 26.11.2005 r. do 11.12.2005 r.)

8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie realizacji planu finansowego:

- prowadzi¢ ewidencjg szczegdtowa do konta 750 — Przychody i koszty, ktéra zapewni wyodrebnienie przychodéw z tytulu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego, zgodnie trescia opisu do ww. konta zamieszczonego w Zataczniku
nr 2 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 18.12.2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansoéw publicznych (Dz. U.
nr 153, poz. 1752 z pozn. zm.).

W zakresie gospodarki pieni¢znej i dzialalno$ci inwestycyjnej:

- klasyfikowa¢ wydatki dotyczace np. zakupu prenumeraty czasopism zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Ministra Finansow z
dnia 20.09.2004 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzqcych ze zZrédet zagranicznych (Dz. U. nr 209, poz. 2132 z pézn. zm.).

W zakresie gospodarki finansowej zaktadowego funduszu §wiad czen socjalnych:

— $rodki zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych wydatkowaé zgodnie z przeznaczeniem okreSlonym w art. 1 ust. 11 art. 2
pkt 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 v. w Dz. U. nr 70, poz.
335 zpozn. zm.).

L. | Numer sprawy: BK- BK-04.0914-28-1/05
2. E:j::‘?)lt e;:::::;:ﬂ Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych nr 4
3 Adres jednostki ul. Krzemionki 11
| kontrolowanej: Krakoéw
4. | Rodzaj przeprowadzonej Sprawdzajaca /wyrywkowa/




kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

Badany okres:

Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2005 do dnia kontroli.

Zalecenia pokontrolne:

S. przeprowadzonej kontroli: Kontrola sprawdzajaca w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli kompleksowej
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 28.11.2005 1.

7. | Data zakonczenia kontroli: 09.12.2005 1.

8.

9.

W zakresie kontroli sprawdzajacej w zwigzku z wydanymi zaleceniami pokontrolnymi:

prowadzi¢ ksiggi rachunkowe, dla dzialalno§ci w ramach gospodarowania Srodkami dochodéw wiasnych, zgodnie z przepisami

art. 4 ust. 2, art. 21 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76,

poz. 694 z pozn. zm.), tj.:

= ujmowac¢ w ewidencji ksiggowej jednostki naliczone kwoty podatku dochodowego i sktadek na ubezpieczenia spoteczne od
kwot wynagrodzen z tytulu zawieranych umow zlecen,

= ujmowaé na koncie rozrachunkowym 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami faktury zewngtrzne obce, platnych
przelewem,

= umieszcza¢ na dokumentach Zzrodlowych (fakturach ptatnych przelewem) dekretacjg ksiggowa, tj. stwierdzenie sprawdzenia
1 zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu
w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

= ujmowaé gotdwke pobrang z banku, na koncie syntetycznym 101 — Kasa na podstawie raportu kasowego, a nie wyciagu
bankowego, z zastosowaniem funkcjonowania konta 140 — Krdtkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne,

= udziela¢ zaliczki jednorazowe pracownikom jednostki, dokonujacym zakupy platne gotowka, a pobrana gotowke ujmowaé
na koncie rozliczeniowym 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami.

prowadzi¢ prawidlowo ewidencj¢ analityczna do konta 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami dla operacji zwigzanych z

rozliczeniami czg$ciowymi zaliczek statych, zapewniajac zgodno$¢ obrotow i sald konta syntetycznego z kontami analitycznymi

oraz kontrolg wielkosci dokonanych zakupow gotowkowych i celowosci udzielonych zaliczek,

dowody zrédlowe opracowywaé zgodnie z wymogami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst

Jjednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) tj. umieszcza¢ adnotacj¢ o zakwalifikowaniu ich do ujgcia w ksiggach

rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) i podpisu osoby
odpowiedzialnej za te wskazania,

zakupy gotowkowe realizowac¢ ze Srodkéw pienigznych pobranych z kasy jednostki, w formie zaliczki stalej lub jednorazowej,
unikajac zakupow ze srodkow niewiadomego pochodzenia, zgodnie z postanowieniami art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 30.06.2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.,

zaktualizowa¢ 1 dostosowa¢ do potrzeb jednostki Zakladowy Plan Kont, a zdarzenia gospodarcze ujmowaé¢ w ksiggach
rachunkowych z wykorzystaniem funkcjonowania wszystkich, wymaganych przepisami kont bilansowych, zgodnie z przepisami
art. 4, ust. 1 iart. 5, ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 22002 r. nr 76, poz. 694 z p6zn.
zm.) oraz obowigzujacym w jednostce Zaktadowym Planem Kont,

odprowadza¢ na rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych $rodki finansowe uzyskane tytutem splaty
pozyczek mieszkaniowych, w terminie dokonania ich potracen,

srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wydatkowaé zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z pozn.
zm.).

W zakresie kontroli sprawdzajacej — ustalenia dodatkowe:
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— opracowa¢ w formie pisemnej, dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, prowadzonej w formie programu
komputerowego, zgodnie z postanowieniami zawartymi w art. 10 ust. 1 pkt 3 i 4 oraz ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

— ujmowa¢ w ewidencji ksiggowej jednostki, operacje zwigzane z gromadzeniem i wydatkowaniem $rodkow depozytowych,
zgodnie z postanowieniami przepisow zawartych w art. 14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst
Jjednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.), tj. obroty na koncie 139 - Inne rachunki bankowe i koncie 240 -
Pozostate rozrachunki oraz w dzienniku sumowac w sposob ciagty, co umozliwi uzgodnienie obrotow dziennika z obrotami kont
ksiggi glownej, a takze potwierdzenie zgodnosci salda Srodkéw pienigznych (konto — 139) z wykazywanym saldem w wyciagach
bankowych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-125-1/05
2. E:lflete";i:l(:z;:(l Dom Pomocy Spoleczne;j
3 Adres jednostki ul. Praska 25
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
T Ka i zakr 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
5. ematyka i za os .. 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
6. Gospodarka srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
7. Gospodarka finansowa prowadzona w formie $rodka specjalnego
8. Kontrola realizacji 5 % wydatkéw za 2005 rok
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.11.2005 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 07.12.2005 1.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

- doprecyzowaé zapisy Instrukcji inwentaryzacyjnej wskazujac sktadniki mienia objgte inwentaryzacja raz na 4 lata dodajac
okreslenie, iz powyzszy termin dotyczy sktadnikoéw mienia znajdujacych sig na terenie strzezonym, o czym mowa w art. 26
ust.3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76 poz.694 z pézn. zm.),

- w Instrukcji gospodarki kasowej uwzgledni¢ wymogi okreSlone w § 1 pkt 3, 4, 5 rozporzqdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w sprawie szczegétowych zasad i wymagan jakim powinna odpowiada¢
ochrona wartosci pienigznych, przechowywanie i transportowanie przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz.
U. z 1998r. nr 129, poz. 585 z pdzn. zm.), tj. wymogu magazynowania warto$ci pieni¢znych w pomieszczeniach stuzacych do
przechowywania warto$ci pienigznych.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:
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- srodki trwale ewidencjonowaé zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja okreslona w rozporzqdzeniu Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (Dz. U. nr 112 poz. 1317 z p6zn. zm.),

- uzupetni¢ ksiggi inwentarzowe prowadzone dla pozostalych §rodkéw trwatych o zapisy dotyczace cech identyfikacyjnych
poszczegllnych skladnikow majatku, tj. numeru fabrycznego oraz numeru dowodow ksiggowych potwierdzajacych przychod
lub rozchéd pozostatych srodkow trwatych,

- potwierdzi¢ w ksiggach inwentarzowych wyliczone i uzgodnione z kontem syntetycznym wartoSci poprzez zlozenie
stosownego podpisu przez Gtéwnego Ksiggowego badz osobg przez niego upowazniona.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- wskazywaé¢ na druku ,,wniosek o zaliczkg” termin rozliczenia pobranej zaliczki oraz sprawdza¢ druki pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) 1 obowiazujaca w jednostce Instrukcjq obiegu
dokumentow finansowo — ksiegowych,

- umieszcza¢ na dokumentach ksiggowych (fakturach, rachunkach) dotyczacych réznego rodzaju zakupéw informacjg, z jakich
srodkoéw zostaty sfinansowane,

- w raportach kasowych podawa¢ prawidlowa ilos¢ dowodow Zrédlowych zaewidencjonowanych w danym raporcie kasowym.

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

- w Zaktadowym Regulaminie Funduszu Swiadczer Socjalnych okreslié szczegdtowo zasady i warunki korzystania ze srodkow
funduszu zgodnie z wymogami art. 8 ust 2a ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu, Swiadczen socjalnych
(tekst jednolity z 1996 v. Dz. U. nr 70 poz. 335 z pdzn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-168-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Krakowskie Biuro Festiwalowe
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Sw. Krzyza 1
| kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Realizacja zadania pn. ,,Obchody 25-lecia Solidarno$ci w Krakowie”, a w szczego6lno$ci sposobu wykorzystania dotacji przekazanej
' | przeprowadzonej kontroli: w celu realizacji ww. zadania przez Ministerstwo Kultury.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 1.02.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 3.02.2006 1.
8. | Badany okres: Rok 2005.
9. | Zalecenia pokontrolne: W trakcie prowadzonego postgpowania kontrolnego nie stwierdzono nieprawidtowosci. W zwiazku z powyzszym do jednostki nie
zostaly wystosowane zalecenia pokontrolne.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-11-1/06
2. | Nazwa jednostki Samorzadowe Przedszkole nr 122 / Zesp6l Ekonomiki O$wiaty Krakéw - Zachéd
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kontrolowanej:

3 Adres jednostki ul. Fiotkowa 18 / ul. Utanéw 9
' | kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Tematyka i zakres .
S przepriwadzonej kontroli: Sprawy kadrowe i placowe
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 20.03.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 31.03.2006 r.
8. | Badany okres: Rok 2005.
9. | Zalecenia pokontrolne: W trakcie prowadzonego postgpowania kontrolnego nie stwierdzono nieprawidtowosci. W zwiazku z powyzszym do jednostki nie
zostaly wystosowane zalecenia pokontrolne.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-43-1/06
2. E:j::‘?)lt ev?::::;}“ Zespol Szkol Elektrycznych nr 2
3 Adres jednostki 0s. Szkolne 26
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
. 1. realizacja zalecef pokontrolnych, sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej,
S. Tematyka i zakr?s .. 2. realizacja zalecen pokontrolnych, sformutowanych po przeprowadzonej kontroli w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan
przeprowadzonej kontroli: finansowych i dokonywania wydatkéw, w wymiarze, co najmniej 5% wydatkéw za 2005 r.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 31.10.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowalyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-72-1/06
2. E:lf:: ol ev‘::l‘l’zjtk‘ Mlodziezowy Dom Kultury
3 Adres jednostki os. Kalinowe 18
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kontrola sprawdzajaca
/sposob realizacji kontroli/
5. | Tematyka i zakres Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 roku kontroli kompleksowej oraz kontroli
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przeprowadzonej kontroli:

realizacji co najmniej 5 % wydatkéw w 2005 roku w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania

wydatkow.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 24.10.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli..
9. | Zalecenia pokontrolne: Powierzy¢ Glownemu Ksiggowemu obowiazki i odpowiedzialno$¢ wynikajace z art. 45, ust. 1, pkt 1 i 3-4 obowiazujacej od dnia
1.01.2006 r. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.), tj. cyt.:
,.W zakresie:
* prowadzenia rachunkowosci jednostki,
* dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
* dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych”.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-58-1/06
2. E:lf::zljo i;i:::z;}a Zespol Szkol Przemystu Spozywczego
3 Adres jednostki P1. Matejki 11
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
S. Tematyka i zakr?s . w zakresie celowoS$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
przeprowadzonej kontroli: 2005 .
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 18.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 25.10.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:
dokonywa¢ zatwierdzania wydatkow przez Dyrektora jednostki poprzez sktadanie stosownej parafy zgodnie z zapisami zawartymi w
Procedurach kontroli wewnetrznej, ktore stanowia, iz dokonujacy kontroli w zakresie zaciggania zobowigzan oraz dokonywania
wydatkow w tym przypadku Dyrektor jednostki zobowiazany jest cyt.: ,,Na dowod kontroli przeprowadzajacy kontrolg ma
obowigzek zamieszczania kazdorazowo swojego podpisu (parafy) (...)".
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-93-1/06
2. E:lflejo e‘;i:l?z;:“ Publiczny Osrodek Adopcyjno - Opiekunczy
3 Adres jednostki ul. Pitsudskiego 29
| kontrolowanej: Krakow
4. Rodzaj przeprowadzonej Sprawdzajaca /wyrywkowa/

kontroli:
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/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli

S. przeprowadzonej kontroli: ;V()ézgkll:esm celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 31.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 10.11.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:
wprowadzi¢ do stosowania konto ksiggi pomocniczej zawierajacej zapisy bedace uszczegétowieniem i uzupelieniem zapisow kont
ksiggi glownej do konta syntetycznego 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami, do czego zobowiazuja zapisy rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020).
1. | Numer sprawy: BK- 04.0914 - 74 -1 /06
2 Nazwa jednostki Mtodziezowym Domu Kultury
| kontrolowanej: im. Andrzeja Bursy
3 Adres jednostki os. Tysiaclecia 15
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposéb realizacji kontroli/
. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
Tematyka i zakres . . . : o : . . : S ocg .
S. . . w zakresie celowos$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
przeprowadzonej kontroli: 2005 ¢
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 9.11.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 21.11.2006 r.
8. Badany okres: Rok 2005 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-1-117-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Dom Pomocy Spolecznej ,,Seniora Naftowca”
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Kluzeka 6
" | kontrolowanej: Krakow
4. Rodzaj przeprowadzonej Sprawdzajaca /wyrywkowa/

kontroli:
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/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli

S. przeprowadzonej kontroli: ;V()éaskll:esw celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.11.2006 r.
8. | Badany okres: Rok 2006 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktére skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-99-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Specjalny OSrodek Szkolno-Wychowawczy nr 5
3 Adres jednostki ul. Sw. Stanistawa 10,
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
Tematyka i zakres . . . : o : . . : S g0 .
S. . . w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
przeprowadzonej kontroli: 2005 ¢
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 01.12.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zaKkresie gospodarki finansowej jednostki:

- opracowac w oparciu o aktualnie obowiazujace przepisy instrukcjg dotyczaca gospodarki magazynowe;j,

- w uregulowaniach wewngtrznych jednostki okresli¢ zasady funkcjonowania zaliczek statych oraz wykaz os6b upowaznionych
do ich otrzymywania,

- wydatki jednostki klasyfikowa¢ zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 wrze$nia 2004 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych
(Dz. U. 22004 r. nr 209, poz. 2132, z pdzn. zm.), a od dnia 1.01.2007 r. rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca
2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych (Dz. U. 22006 r. nr 107, poz. 726, z p6Zn. zm.),

- dowody ksiggowe, stanowiace podstawe zapisu w danym okresie sprawozdawczym ujmowac w ksiggach rachunkowym zgodnie
z art. 20, ust.1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn.
zm.), a takze dokonywac platnosci z tego tytulu w sposdb zgodny z powotanymi powyzej przepisami, wydatki zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych w zakresie obstugi bankowej dokonywa¢ zgodnie z zapisami art. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.), ktOry stanowi, ze
srodki Funduszu mogg by¢ przeznaczone na finansowanie dzialalno$ci socjalnej organizowanej na rzecz oséb uprawnionych do
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korzystania z Funduszu i na dofinansowanie zakladowych obiektow socjalnych oraz zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 4 marca
1994 1. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.), ktory stanowi,
iz pracodawca jest zobowiazany do administrowania srodkami Funduszu, a tym samym do ponoszenia kosztow zwigzanych z
prowadzeniem rachunku bankowego Funduszu.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-8-1/05
2. E:lflet ev(vi:r?z;:ﬂ Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki ul. Jozefinska 14
' | kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
1. Analiza zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;.
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
3. Gospodarka Srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja
Tematyka i zakres 4. Realizacja pla_nu _ﬁr.lans.owego (plan.owanie 1 sprawozdawczo$¢)
S. przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki o ) '
6. Gospodarka $rodkami zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
7. Gospodarka prowadzona do dnia 31.12.2004 r. w ramach $rodka specjalnego
8. Kontrola realizacja 5% wydatkow za 2005 r.
9. Udzielanie zamowien publicznych w latach 2004-2005
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 3.10.2005 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 5.12.2005 1.
8. | Badany okres: Rok 2004 i 2005 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki w zakresie gospodarki finansowej

- opracowa¢ Regulamin kontroli wewngtrznej na podstawie aktualnie obowiazujacych przepisow migdzy innymi ustawy z dnia
30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) oraz Komunikatu Nr 13 Ministra
Finansow z dnia 30.06.2006 r. w sprawie ogloszenia , Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych”.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi

- ksiazki obiektow budowlanych prowadzi¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w rozporzqdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 3
lipca 2003 r. w sprawie ksiqzki obiektu budowlanego (Dz. U. z 2003 nr 120, poz. 1134.) tj. na biezaco dokonywa¢ wpisow
dotyczacych przeprowadzonych remontéw i modernizacji.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkéw

- potracenia dokonywane z wynagrodzen pracownikéw za rozmowy telefoniczne wykonane z telefonow komérkowych ponad
wyznaczony limit klasyfikowa¢ do paragrafu 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra
Finansow z dnia 20.09.2004 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
srodkéw pochodzqcych ze zZrédet zagranicznych (Dz. U. nr 209, poz. 2132 z pézn. zm.).

- do rozliczenia przyznanej dotacji przyjmowa¢ prawidlowo wystawione dowody Zrodtowe (faktury) zawierajace informacje o
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cenie jednostkowej positku.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-2-1/05/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zarzadzie Budynkéw Komunalnych
kontrolowanej:
3 Adres jednostki Os. Zlota Jesien 14
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
1. Organizacja jednostki.
Tematyka i zakres 2. Realizacja pl'fmu ﬁnar_lsowego. .
5. . .. 3. Gospodarka §rodkami rzeczowymi.
przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
5. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
6. Kontrola 5 % wydatkéw w 2005 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.09.2005 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 31.03.2005 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

- sporzadzi¢ jednolity tekst Zaktadowego Planu Kont i zapewni¢ sp6jno$¢ zapisow w nim zawartych,

- zapewni¢ zgodno$¢ tresci Zaktadowego Planu Kont z ogdélnymi zasadami przyjgtymi we wzorcowym planie kont dla jednostek
budzetowych okre§lonych w zataczniku nr 2 do rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzietu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2001 r., nr 153, poz. 1752 z pozn. zm.),

- ujmowac w tresci Zaktadowego Planu Kont zapisy znajdujace odzwierciedlenie w praktyce,

- uwzgledni¢ w Zakltadowym Planie Kont nazwy oraz opis zasad funkcjonowania wszystkich stosowanych przez jednostke kont
ksiggowych,

- jednoznacznie okresli¢ konta stuzace do ewidencji poszczegoélnych zdarzen gospodarczych, zgodnie z art. 10, ust 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.).

W zakresie realizacji planu finansowego:

- zaciaga¢ zobowiazan do wysokosci wynikajacej z planu finansowego jednostki, zgodnie z art. 29, ust. 6 obowiazujacej do dnia
31.12.2005 1. ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148 z pézn.
zm.),

- regulowa¢ zobowiazania w terminach wynikajacych z wczeSniej zaciagnigtych zobowigzafl, zgodnie z art. 28, ust. 3, pkt 3
obowiazujacej do dnia 31.12.2005 1. ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U.
nr 15, poz. 148 z pézn. zm.),

- prowadzi¢ ewidencj¢ zobowiazan na poszczegélne paragrafy w programie finansowo — ksiggowym, zapewniajac mozliwo$é
porownania danych wykazanych w rubryce ,zobowiazania” w sprawozdaniu Rb-28 S zewidencja ksiggowa, do czego
zobowiazuje art. 24, ust. 4, pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz.
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694 z pozn. zm.),

dekretowa¢ przelewy bankowe w sposob umozliwiajacy prawidlowe ustalenie wysokosci obrotow na kontach 130 ,,rachunek
biezqcy” , 223 ,rozliczenie wydatkow budzetowych”, zgodnie z art. 12 ust. 1 rozdziatu 5 rozporzqdzenia Ministra Finansow
z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzietu panstwa, budzetéw
Jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2001 r., nr 153, poz. 1752 z
pozn. zm.),

dokumentowac zapisy ksiggowe w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne powiazanie pozycji bilansowych z zapisami ujgtymi
w ksiggach rachunkowych, do czego zobowiazuje art. 24, ust. 4, pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
Jjednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

wykazywaé zobowiazania ujgte w sprawozdaniu RB-28 S zgodne z danymi wykazanymi w ksigdze rachunkowej w mysl art. 10,
ust. 1, pkt 2 obowiazujacego do dnia 22.09.2005 r. rozporzqdzenia z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. nr 24, poz. 279 z pézn. zm.),

wprowadzi¢ system obiegu dokumentéw umozliwiajacy prowadzenie ewidencji ksiggowej na biezaco, do czego zobowiazuje art.
24, ust 5, pkt 1 ustawy o rachunkowosci, oraz umozliwiajacy terminowe regulowanie zobowiazan, do czego zobowiazuje art. 28,
ust. 3, pkt 3 obowiazujacej do dnia 31.12.2005 r. ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
z2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148 z pozn. zm.),

wykazywaé dane w sprawozdaniu Rb-27 ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego zgodnie z ewidencja ksiggowa, w mysl art. 10, ust.
1, pkt 2 obowiazujacego do dnia 22.09.2005 r. rozporzqdzenia z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. nr 24, poz. 279 z pézn. zm.).

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

prowadzi¢ ewidencje szczegblowa pozostatych Srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych w sposob
umozliwiajacy uzgodnienie wartosci ujgtych w ewidencji szczegotowej (ksiggi inwentarzowe) z warto$cig konta syntetycznego
013 — ,, Pozostate srodki trwate” oraz 020 - ,, Wartosci niematerialnych i prawnych”, do czego zobowiazuje art. 16, ust 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

przeprowadza¢ weryfikacjg w stosunku do wszystkich kont rozrachunkowych, zgodnie z art. 26, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

wyjasniac 1 rozlicza¢ w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji, ujawnione w toku
inwentaryzacji réznice migdzy stanem faktycznym a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych, do czego zobowiazuje
art. 27, ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoSci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),
przeprowadza¢ inwentaryzacjg skladnikow majatkowych w terminach okre§lonych w art. 26, ust. 3 i 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.).

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

wykazywaé w ksiedze glownej ,,po zamknigciu” obrotow kont stuzacych do ewidencji §rodkow pienigznych na rachunkach
bankowych zgodne ze stanem faktycznym, do czego zobowiazuje art. 24, ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

przyjete zasady rachunkowosci stosowaé w sposob ciagly, do czego zobowiazuje art. 5, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

zachowywaé czysto$¢ przeptywdw finansowych na rachunkach bankowych, zapewniajac realizacj¢ podstawowej zasady
wyrazonej w art. 18, ust.1 obowiazujacej do dnia 31.12.2005 r. ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst
Jjednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148 z pézn. zm.),
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uzgadniaé syntetyke z analityka, tj.: uzgadnia¢ obroty na rachunkach bankowych z analityka prowadzona przez Dzial Czynszéw
1 Windykacji oraz ze sprawozdaniami finansowymi sporzadzanymi przez Spéiki, do czego zobowiazuje art. 16, ust 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

egzekwowaé od Spolek oraz Dziatu Czynszéw i Windykacji przedkiadanie sprawozdan finansowych do Dzialu Finansowo-
Ksiggowego na biezaco, co umozliwi sporzadzanie rzetelnych sprawozdaniach Rb-27 S. Do powyzszych dziatan zobowiazuje
art. 24, ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),
wykazywaé w rubryce ,,dochody wykonane” sprawozdania budzetowego Rb-27 S dane na podstawie ksiegowosci analitycznej
do rachunku biezqcego - subkonto dochodow”, zgodnie z paragrafem 5 ust 1, pkt 4 rozdzialu 3 obowiazujacego do dnia
22.09.2005 r. rozporzqdzenia z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 24, poz. 279 z pozn.
zm.),

realizowa¢ zakupy gotowkowe ze Srodkow publicznych, zapewniajac mozliwo$¢ dokonania wstgpnej oceny celowosci wydatku
oraz wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji z planem finansowym, zgodnie z art. 35a, ust. 2 pkt 1 obowiazujacej do dnia
31.12.2005 r. ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148 z pézn.
zm.),

w tym gospodarka czynszowa:

prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa na podstawie dowodow zrodtowych, tj. na podstawie wyciagéw bankowych, zgodnie z
paragrafem 17 zalacznika nr 2 rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2001 r., nr 153, poz. 1752 z pézn. zm.),

wykazywaé dane w rubryce ,,wplywy miesiaca” i ,,wplywy narastajaco” w,,Sprawozdaniu finansowym z czynszéw i optat
niezaleznych (...)” w podziale na rézne typy wlasnos$ci budynkéw na podstawie ksiggowos$ci analitycznej do rachunku
bankowego, zgodnie z paragrafem 5, ust. 2, pkt 4 zalacznika nr 1 obowiazujacego do dnia 22.09.2005 r. rozporzqdzenia z dnia
13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 24, poz. 279 z pézn. zm.),

sporzadzac ,,Sprawozdan finansowych z czynszow i optat niezaleznych (...)” w podziale na rézne typy wiasnosci budynkéw na
biezaco, do czego zobowiazuje art. 24 ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76,
poz. 694 z pézn. zm.),

uzgadnia¢ ewidencj¢ analityczna prowadzong przez Dzial Czynszéw i Windykacji ewidencjg syntetyczna prowadzong przez
Dziat Finansowo — Ksiggowym, tj. zgodnie z art. 16, ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2002 r. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.).

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych:

naliczaé odpis na ZFSS zgodnie z art. 5 ust. 1, 2 i 5 ustawy z dnia 4.03.1994 r. 0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.).

W zakresie realizacji 5 % wydatkéw za rok 2005:

ustala¢ dodatek funkcyjnego zgodnie z Tabelq stawek dodatku funkcyjnego, okreslona w zataczniku nr 2 rozporzqdzenia Rady

Ministréow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzqdowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2005 r. nr 146, poz. 1222 z pézn. zm.),

dokonywac weryfikacji kart drogowych przez wlasciwy dzial merytoryczny,

wplywy stanowigce dochdéd Miasta odprowadza¢ na rachunek bankowy budzetu Miasta w mysl art. 18 ust 1 obowigzujacej do
dnia 31.12.2005 r. ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148
z pozn. zm.),
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- nalicza¢ ryczalt za przejazd komunikacja miejska pracownikom odbywajacym podréz stluzbowa zgodnie z wytycznymi
zawartymi w rozporzqdzeniu z dnia 19.12.2002 r. Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalenia naleznosci przystugujqcych pracownikom zatrudnionym w panstwowych lub samorzqdowych jednostkach sfery
budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr 236, poz. 1990),

- uregulowa¢ wewngtrznym zarzadzeniem kwesti¢ dotyczaca zwrotu pracownikowi kosztow zakupu biletu w przypadku jego
nieobecnos$ci z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej lub innej nieobecnosci. Powyzsze dziatanie oznacza w konsekwencji
realizacj¢ wydatkéw zgodnie z art. 28 ust. 3 obowigzujacej do dnia 31.12.2005 r. ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.),

- rozksiggowywaé¢ wydatkowane pogotowie kasowe na koniec okresu sprawozdawczego umozliwiajac wykazywanie
w sprawozdaniu Rb-28 S, wydatkéw w podziale na poszczegdlne paragrafy zgodnie ze stanem faktycznym dokonanego wydatku.
Do powyzszego dzialania zobowiazuje art. 24, ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002
r., Dz. U nr 76, poz. 694 z pozn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-114-1/05
2. E:ﬁiﬂg‘ggg:ﬂ Dom Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki ul. Babinskiego 25
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;j
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej,
T . 3. Planowanie i sprawozdawczos¢,
ematyka i zakres . . . . .
5. : kontroli: 4. Gospodarka $rodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja,
przeprowadzonej kon ) 5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki,
6. Gospodarke finansowa prowadzona w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
7. Dziatalno$¢ inwestycyjna,
8. Kontrola realizacji 5 % wydatkow za rok 2005.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.12.2005 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 13.01.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
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Zalecenia pokontrolne:

W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

— dokonywa¢ na biezaco aktualizacji podstaw prawnych w uregulowaniach wewngtrznych obowiazujacych w jednostce, a w
szczegblnosci:
= Zasad rachunkowosci,
= Zaktadowego Planu Kont,
= Instrukcji inwentaryzacyjnej,
*  Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
= Instrukcji kasowej,
= Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow,
= Regulaminie pracy,
=  Regulaminie wynagradzania.

— opracowa¢ Zakladowy Plan Kont zgodnie z wymogami art. 10, ust. 1, pkt 3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) oraz § 11, ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.),

— wprowadzi¢ w Instrukcji ewidencji drukéw Scistego zarachowania informacjg dotyczaca postgpowania w przypadku anulowania
drukoéw, badz tez ich zniszczenia.

W zakresie realizacji planu finansowego:

— zaciaga¢ zobowigzania do wielko$ci kwot wynikajacych z planu wydatkéw jednostki po uwzglednieniu zmian do planu, w mysl
art. 36, ust. 1 obowigzujacej od dnia 1 stycznia 2006 r. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2005 r. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.),

— nie zawiera¢ umow wieloletnich z kontrahentami bez stosownego upowaznief Prezydenta Miasta Krakowa.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

— wydatki jednostki dotyczace konserwacji urzadzen ujmowaé w paragrafie 4270 — zakup ustug remontowych, tj. zgodnie z
obowigzujacym od dnia 1 lipca 2006 r. rozporzadzeniem z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychoddw i rozchodow oraz srodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. nr 107, poz. 726 z
pozn. zm.).

W zakresie kontroli 5 % wydatkow za 2005 rok:

—  przestrzega¢ zapisOw umowy z dnia 9.03.2004 r. zawartej pomigdzy Domem Pomocy Spolecznej z siedziba w Krakowie przy ul.
Babifiskiego 25 a Szpitalem Specjalistycznym im dr J. Babinskiego z siedziba w Krakowie, ul. Babinskiego 29 na dostawe¢
energii elektrycznej w zakresie terminu platnosci.

BK-04.0914- 1 -134-1 /06

Numer sprawy:

Nazwa jednostki

kontrolowanej: Zarzad Cmentarzy Komunalnych
Adres jednostki ul. Rakowicka 26

kontrolowanej: Krakow

Rodzaj przeprowadzonej Kompleksowa /wyrywkowa/
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kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

1. Organizacja jednostki w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej
2. Planowanie i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego)
5 Tematyka i zakres 3. Gospodarka $rodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja sktadnikow majatku
* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki,
5. Dziatalno$¢ inwestycyjna i remontowa
6. Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 19.04.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 2.06.2006 r.
8. Badany okres: Rok 2004, 2005 oraz 2006 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki

- okresli¢ w Regulaminie wynagradzania, premiowania i nagradzania pracownikéw Zarzadu Cmentarzy Komunalnych wysoko$¢
funduszu premiowego oraz zasady przyznawania i wyptacania premii, zgodnie z zapisami § 10 ust 2, obowigzujacego od
7.08.2005 r. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych pracownikow samorzqdowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzqdu
terytorialnego.

- unormowac w Instrukeji obiegu i kontroli dokumentdéw, zagadnienia dotyczace gromadzenia pod raportami kasowymi faktur,
dokumentujacych sprzedaz ustug cmentarnych, uregulowanych przez kontrahenta przelewem bankowym.

W zakresie planowania i sprawozdawczosci (realizacji planu finansowego)

— wykazywaé w kolumnie 3 planu finansowego ZCK ,,wykonanie za rok (...)” dane liczbowe, w szczegdlnosci dotyczace stanu
zatrudnienia, odzwierciedlajace wielko$ci faktycznie wykonane w roku poprzednim, zgodnie z zasadami sporzadzania planu
finansowego zaktadu budzetowego, okreslonymi w obowiazujacych zarzadzeniach Prezydenta Miasta Krakowa, dotyczacych
planowania zadan budzetowych i sporzadzania materiatow sprawozdawczych z realizacji budzetu.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

— dostosowac czestotliwo$¢ 1 wysoko§¢ udzielonych zaliczek do wartosci dokonywanych wich ramach zakupow oraz
rzeczywistych potrzeb jednostki,

— kwoty brutto wynagrodzen, wynikajacych z realizacji zawartych umoéw o dzieto i zlecenia ujmowaé jednocze$nie w koszty
dziatalno$ci zaktadu i na kontach zespotu 2.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-13-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl II Liceum Ogolnoksztalcace im. Kréla Jana III Sobieskiego w Krakowie
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Sobieskiego 9
| kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/
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Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:

1. Analiza zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;j
2. Organizacja zakladu w zakresie gospodarki finansowej
Tematyka i zakres 3. Planowanie i’sprawoz_dawczos'é (rc?alizacja _planu ﬁnanso_wego)
5. przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka SI_'Od.!(a.Inl rzeczowymi, w tym inwentaryzacja
5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
6. Dziatalno$¢ remontowa 1 inwestycyjna
7. Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
8. Gospodarke finansowa prowadzong w formie rachunku dochodéw wtasnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 20.04.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 2.06.2006 1.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

akta osobowe pracownikéw administracji i obshugi prowadzi¢ zgodnie z wymogami okreSlonymi w § 6 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 roku w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji
w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. nr 62, poz. 286 z
pozn. zm.),

w aktach osobowych pracownikow pedagogicznych oraz administracji i obstugi umieszczaé aktualne dokumenty potwierdzajace
wysoko$¢ wyptacanego wynagrodzenia,

opracowa¢ Regulamin Organizacyjny okreslajacy organizacje wewngtrzng izakres dzialania poszczegélnych komorek
organizacyjnych oraz aktualnie prowadzong dzialalnosc,

uwzgledni¢ w Zaktadowym Planie Kont zasady prowadzenia konta ksiggowego 225 — Rozrachunki z budzetami, zapewniajac
dokonywanie prawidlowej ewidencji zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych, do czego zobowiazuje art. 4 ust 2
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz.U. nr 76, poz. 694 z p6ézn. zm.),

wprowadzi¢ ewidencj¢ na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, ktore shuzy do ujmowania naleznosci
jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych termin ptatno$ci przypada na dany rok budzetowy, do czego
zobowiazuje rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu parnstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. nr 142, poz.1020),

uwzgledni¢ w treSci Instrukceji obiegu i kontroli dowodow finansowo-ksiegowych opis dotyczacy przypisania do konkretnego
stanowiska pracy na kazdym etapie obiegu i kontroli dokumentoéw okreslonych czynnosci kontrolnych,

Instrukcje inwentaryzacyjnq opracowa¢ w oparciu o aktualne przepisy prawne, m.in. ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz.U. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.),

uwzgledni¢ w treSci Regulaminu udzielania zamowien publicznych cato$¢ zagadnien zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz wprowadzi¢ procedury dotyczace tresci iobiegu dokumentdw zgodnie z ustawa z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U. nr 164, poz. 1163).

W zakresie planowania i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego)

pozyskane dochody z tytulu wynajmu mieszkan stuzbowych i lokali uzytkowych odprowadza¢ na rachunek budzetu Miasta
Krakowa zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104
z pézn. zm.),
opracowa¢ umowy najmu mieszkan stuzbowych w zakresie czynszu opartego na ocenie wartosci punktowej lokalu mieszkalnego
W oparciu o:
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e uchwalg nr LXVIII/568/00 Rady Miasta Krakowa z dnia 20 grudnia 2000 r., w sprawie wysokosci czynszu regulowanego
opartego na ocenie wartosci uzytkowej lokalu mieszkalnego, zmieniajaca uchwatg nr XLI/301/99 Rady Miasta Krakowa z
dnia 29 grudnia 1999 r.,

e  zarzadzenie nr 731/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 kwietnia 2005 r. w sprawie zmiany zarzqdzen zarzqdzenie nr
394/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25.03.2003 r. w sprawie wysokoSci czynszu opartego na ocenie wartosci
uzytkowej lokalu mieszkalnego oraz nr 1494/2004 z dnia 31.08.2004 r. w sprawie wysokosci czynszu za lokale
wynajmowane na pracownie do prowadzenia dzialalnosci w dziedzinie kultury i sztuki nie stuzqce jednoczesnie do
zaspokajania potrzeb mieszkaniowych,

wprowadzi¢ w umowach najmu mieszkan shuzbowych zapisy dotyczace:

e terminu regulowania oplat za czynsz w celu umozliwienia poboru ww. naleznosci zgodnie z zapisami art.669 §1 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. nr 16 poz. 93)

e konsekwencji wynikajacych z zaprzestania regulowania nalezno$ci stosownie do zapisoéw art. 481 § 1 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.), cyt.: ,Jezeli diuznik opdznia sie ze
spetnieniem $wiadczenia pienigznego, wierzyciel moze zqdac¢ odsetek za czas opdznienia, chociazby nie ponidst Zadnej
szkody i chociazby opdznienie byto nastepstwem okolicznosci, za ktore diuznik odpowiedzialnosci nie ponosi’) oraz zgodnie
z tre§cig art. 4 ust. 1 pkt 419 ustawy z dnia 13 listopada o dochodach jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2003 r.
nr 203, poz. 1966 z pézn. zm.), ktéry do Zrodet dochodow wiasnych gminy zalicza m.in. dochody z majatku gminy i odsetki
od nieterminowo przekazywanych nalezno$ci stanowiacych dochody gminy,

zaciaga¢ zobowiazania i dokonywaé wydatki do wysoko$ci wynikajacej z planu wydatkéw jednostki, do czego zobowiazuje art.

36 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacji:

stosowa¢ wlasciwe stawki amortyzacyjne odnosnie sktadnikoéw majatkowych (np. muru ogrodzeniowego oraz boiska sportowego)
wynikajace z obowiazujacego wykazu rocznych stawek amortyzacyjnych $rodkow trwatych okreSlonych w ustawie z dnia
15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych (tekst jednolity z 2000 r. Dz. U. nr 54. poz. 654 z pdzn. zm.),

ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych ujaé
zardwno w ksigdze glownej jak i ksiggach pomocniczych (inwentarzowych) tego roku obrotowego, na ktory przypadal termin
inwentaryzacji, zgodnie z wymogami art.27 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r.
Dz. U. nr 76, poz. 694 z p6z. zm.).

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkéow:

wprowadzi¢ technikg zapisow ksiggowych umozliwiajaca ustalenie prawidtowej wysoko$ci obrotow na koncie 130 ,, Rachunek
biezqcy", do czego zobowiazuja zapisy zawarte w zalaczniku nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020), ktére moéwia miedzy innymi,
iz cyt.: ,,(...) Na koncie 130 obowiqzuje zachowanie zasady czystoSci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotow
nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny”.

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych:

dokonywac¢ naliczenia odpisu dla pracownikéw administracji i obstugi oraz emerytow irencistow na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 5 ust. 2 i ust. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
Sfunduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.),

wydatkowa¢ $rodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z kryterium socjalnym wyrazonym w art. 8 ust.1 ww.
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ustawy, tj. uzalezniajacym przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczeh wyltacznie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej
osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu, a takze zgodnie z katalogiem dziatalnoéci socjalnych wymienionych w art. 2 pkt 1
WW. ustawy.

BK-04.0914- 1 -136-1 /06

1. | Numer sprawy:
2. Nazwa ]ednos?kl Ofsrodek Sportu i Rekreacji ,,Krakowianka”
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Eisenberga 2
| kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
1. Analiza zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowe;j
2. Organizacja O$rodka Sportu i Rekreacji ,,Krakowianka” w zakresie prowadzenia gospodarki finansowe;j
5 Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego)
* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku
5. Gospodarka pienigzng i rozrachunki, w tym inwentaryzacja aktywow i pasywow
6. Gospodarka prowadzona w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.04.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 2.06.2006 1.
8. Badany okres: Rok 2004, 2005 oraz 2006 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki w zakresie gospodarki finansowej

- uwzgledni¢ w zaktadowym planie kont komentarz uwzgledniajacy zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powiazania
z kontami ksiggi gtéwnej do czego zobowiazuje art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.
U. z 2002 1. nr 76 poz.694 z pdzn. zm.). W podstawie prawnej powotac si¢ na zapisy zawarte w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panistwa, budzetow
Jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz.1020),

- Instrukcje gospodarki kasowej i ochrony wartoSci pienigznych opracowa¢ na podstawie obowigzujacych przepisow, tj.
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 paZdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad i
wymagan jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 129 poz. 858 z pozn. zm.) oraz zgodnie ze struktura organizacyjna
jednostki w zakresie funkcjonowania kas fiskalnych,

- opracowac jednolity tekst Regulaminu Pracy, uwzgledniajac wszystkie zmiany wprowadzane aneksami,

- wprowadzi¢ w zycie Regulamin Organizacyjny okreslajacy aktualnie prowadzong dziatalno§¢ oraz przyjgty podzial na komorki
organizacyjne,

- do tresci procedur obowiazujacych w zakresie kontroli wprowadzi¢ zapisy dotyczace obowiazku umieszczania na dokumentach
ksiggowych dat sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym, daty zatwierdzenia do zaplaty oraz daty
1 formy zaplaty.
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W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- na dowodach ksiggowych umieszcza¢ daty sprawdzenia dowodu pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz
zatwierdzenia do zaptaty. Na dowodach ksiggowych wskazywaé miesiac ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych, do czego
zobowiazuje art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76 poz.694 z
pozn. zm),

- nadrukach ,,wniosek o zaliczk¢” okresla¢ termin rozliczenia pobranej zaliczki.

W zakresie gospodarki finansowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

- opracowa¢ Regulamin ZFSS na podstawie ustawy z dnia 4.04.1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych ( Dz. U. z
1996 r. nr 70, poz.335 z p6zn. zm.) eliminujac nieaktualne zapisy w zakresie zwigkszenia funduszu,

- w Regulaminie ZFSS okresli¢ zasady i kryteria przydzielania oraz sptacania pozyczek na cele mieszkaniowe, oraz okreslic
wysokosci oprocentowania udzielanych pozyczek,

- do Regulaminu ZFSS sporzadzi¢ tabele doptat okreslajaca wysoko$¢ dofinansowania do wypoczynku oraz kryteria
przyznawania bonow towarowych w kazdym roku budzetowym,

- dotrzymywac¢ termindéw dotyczacych rozpatrywania wnioskdw pracownikow o dofinansowanie réznych form wypoczynku oraz
pozyczek mieszkaniowych, zgodnie z zapisem zawartym w Regulaminie ZFSS,

- skladane przez pracownikéw wnioski o pozyczki mieszkaniowe rozpatrywac na posiedzeniach Komisji Socjalnej, zgodnie z
zapisem zawartym w dziale VII, § 1 Regulaminu ZFSS .

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-1-42/05
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Mechanicznych nr 2
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Skrzyneckiego 12
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
3. Analiza zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
4. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
5. Planowanie i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego)
6. Gospodarka Srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja
5 Tematyka i zakres 7. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
| przeprowadzonej kontroli: 8. Dziatalno$¢ remontowa i inwestycyjna
9. Gospodarka finansowa prowadzona w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
10. Gospodarka finansowa prowadzona do dnia 31.03.2005 r. w formie $rodka specjalnego
11. Gospodarke finansowa prowadzong od dnia 15.03.2005 r.w formie dochodéw wiasnych
12. Udzielanie zamowien publicznych
13. Zawieranie umow na dostawy
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.05.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 11.06.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
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Zalecenia pokontrolne:

W zakresie organizacji jednostki:

uwzgledni¢ w Zakladowym Planie Kont nazwy oraz opis zasad funkcjonowania wszystkich stosowanych przez jednostk¢ kont
ksiggowych. Okresli¢ konta analityczne i zasady ich powigzania z kontami syntetycznymi uwzglgdniajac zapisy art. 10, ust 3,
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r., nr 76 poz. 294 z p6zn., zm.), ktéry mowi,
iz jednostka zobowiazana jest posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjgte przez nia zasady rachunkowosci, a w szczegdlnosci
dotyczace cyt.: ,, zaktadowego planu kont, ustalajqcego wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiqg pomocniczych oraz ich powiqzania z kontami ksiegi gtownej”,

dostosowa¢ Zaktadowy Plan Kont do zasad okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020),

aktualizowac na biezaco uregulowania wewngtrzne, dostosowujac regulacje do zmieniajacych sig przepisoOw prawa.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

stosowac odregbne konta ksiggowe dla ewidencji roznych zdarzen gospodarczych,

zachowywac zasadg czysto$ci obrotow na koncie 130 — ,, rachunek podstawowy wydatkéow”. Do blednych zapisow, zwrotow
nadplat, korekt stosowa¢ zapis techniczny, do czego zobowiazuje zalacznik nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 142, poz. 1020),
dekretowac przelewy w sposob umozliwiajacy prawidtowe ustalenie wysoko$ci obrotow na kontach 130 — ,rachunek
podstawowy wydatkéw” 1 223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych, tj. zgodnie z paragrafem 12 ust. 1 rozdzialu 4 oraz
zalacznikiem nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 142, poz. 1020),

dokonywa¢ ewidencji ksiggowej na podstawie rzetelnych dowoddéw ksiggowych tj. dowodéw zgodnych z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktora dokumentuja. Do powyzszego dzialania zobowiazuje art. 20, ust. 2 oraz 22, ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.),

stosowac jedno konto syntetyczne dla jednego rachunku bankowego,

nalicza¢ oraz ewidencjonowac¢ odsetki od nieuregulowanych naleznosci, zgodnie z art. 14, ust. 2, pkt. 3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.),

wykazywaé w ksiggach rachunkowych dane zgodne ze stanem rzeczywistym, m.in. wykazywa¢ na koniec roku obrotowego
wystegpujace w jednostce naleznosci budzetowe. Do powyzszego dziatania zobowiazuje art. 24, ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pozn. zm.),

ujmowac wszystkie zdarzenia gospodarcze, wystgpujace w danym okresie sprawozdawczym zgodnie z zapisami art. 20, ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.),

zapewni¢ jednoznaczne powigzanie dowodow ksiggowych z zapisami dokonanymi w dzienniku tj. zapewni¢ zgodnos¢ dekretacji
ksiggowej widniejacej na dokumentach zrodlowych z zapisami wprowadzonymi do ewidencji ksiggowej. Do powyzszego
dzialania zobowiazuje art. 14, ust. 2 oraz art. 24, ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.
U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.),

umieszcza¢ na dowodach ksiggowych dekretacjg ksiggowa oraz opisywac je numerem i pozycja ksiggowa, pod ktora zostal on
ujety w ksiggach rachunkowych, do czego zobowiazuje art. 21, ust.1, pkt 1 i pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.),
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prowadzi¢ ewidencjg ksiggowa zdarzen gospodarczych na podstawie dowodow zrodtowych, w mysl z art. 20, ust. 2. oraz art. 24,
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.),
dokumentowac zapisy w sposob umozliwiajacy identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na
wszystkich etapach przetwarzania danych, zgodnie z art. 24, ust4, pkt. 1 i pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowos$ci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.).

W zakresie sprawozdawczoSci:

zachowa¢ zgodno$¢ kwot wykazywanych w planie finansowym z kwotami planu wykazywanymi w rocznym sprawozdaniu Rb-
34, a w konsekwencji wydatkowac $rodki zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. Do powyzszego dziatania zobowiazuje
art. 28, ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104 z p6ézn. zm.),
wykazywaé¢ w ewidencji ksiggowej (w rozbiciu na paragrafy) dane zgodne z danymi wykazywanymi w sprawozdaniach
budzetowych (Rb-28S, Rb-34), zgodnie z par. 9 ust. 2 rozdziatu 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

wykazywaé w sprawozdaniach budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-32, Rb-34) dane zgodne z obrotami konta bankowego dla
poszczegdlnych rodzajow dziatalnoéci. Do powyzszego dziatania zobowiazuje par. 9, ust. 2 rozdzialu 4 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

wykazywaé w rubryce ,,dochody wykonane” sprawozdania Rb-27 S dane na podstawie ksiggowosci analitycznej do rachunku
biezacego, zgodnie z par.9, ust. 2, pkt 4 rozdzialu 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

wykazywaé w rubryce ,,stan §rodkow pienigznych na koniec okresu sprawozdawczego” sprawozdania Rb-34, stan zgodny ze
stanem faktycznym (saldem wyciagu bankowego) oraz zgodny z prowadzona ewidencja ksiggowa. Do powyzszego dzialania
zobowiazuje par. 26, ust. 4, pkt 2 rozdzialu 13 i par. 9 ust. 2 rozdzialu 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca
2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781) oraz art. 24, ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.),

wykazywaé dane w sprawozdaniu Rb-34 zgodne z prowadzona ewidencja ksiggowa, a w uzasadnionych przypadkach sporzadzac¢
korektg sprawozdania, co wynika z par. 9, ust. 2 i ust. 5, rozdziatu 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

wykazywaé w bilansie dane zgodne z prowadzona ewidencja ksiegowa w zakresie podatku VAT, zgodnie art. 24, ust. 1, ust. 2,
ust. 3 1 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.).

W zakresie dochodow wlasnych:

ujmowac wszystkie zdarzenia gospodarcze, wystgpujace w danym okresie sprawozdawczym zgodnie z zapisami art. 20, ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.),

ewidencjonowa¢ dowody ksiggowe tj.: wyciagi bankowe, faktury wtasne oraz raporty kasowe na biezaco, zgodnie z art. 4, ust.3,
pkt 2 oraz art. 24, ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694
z pézn. zm.),

zapewnic jednoznaczne powiazanie dowodow ksiggowych z zapisami dokonanymi
w dzienniku tj. zapewni¢ zgodno$¢ dekretacji ksiggowej widniejacej na dokumentach Zrédlowych z zapisami wprowadzonymi
do ewidencji ksiggowej. Do powyzszego dziatania zobowiazuje art. 14, ust. 2 oraz art. 24, ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.),

nalicza¢ oraz ewidencjonowac odsetki od nieuregulowanych naleznos$ci, zgodnie z art. 14, ust. 2, pkt. 3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104 z p6ézn. zm.),
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wykazywac¢ naleznosci wymagalne w sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci zgodnie z par. 20, pkt 4 rozdziatu 7 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

klasyfikowa¢ dochody zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw oraz S$rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U. 22006 r. nr 107, poz. 726 z pézn. zm.),

dokonywa¢ ewidencji ksiggowej na podstawie rzetelnych dowoddéw ksiggowych tj. dowodéw zgodnych z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktora dokumentuja. Do powyzszego dzialania zobowiazuje art. 20, ust. 2 oraz 22, ust. 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.),

prowadzi¢ rejestr zakupu oraz sprzedazy VAT, zgodnie z art. 109, ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (Dz. U. 2004 r. nr 54 poz. 535 z p6zn. zm.),

prowadzi¢ ksiggi rachunkowe w sposdb umozliwiajacy sporzgdzenie w terminie obowigzujacych jednostke deklaracji
podatkowych oraz wykazywa¢ w deklaracjach VAT-7 za 2005 r. dane zgodne z prowadzona ewidencja ksiggowa, zgodnie z
art. 24, ust. 5, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pézn. zm.),
prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowej w sposdb umozliwiajacy na uzyskanie jasnych i rzetelnych informacji w zakresie podatku VAT
zgodnie z art. 24, ust. 2, ust4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r.
nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.),

dokonywac odliczen podatku VAT zgodnie z art. 86, ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
2004 r. nr 54 poz. 535 z pdzn. zm.),

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczei Socjalnych:

naliczaé odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w prawidtowej wysokosci, tj. zgodnie z art. 5 ust. 2 i 5 ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335
z pézn. zm.),

przekazywaé na rachunek bankowy Funduszu odpis w terminach oraz wysokos$ci zgodnie z art. 6 ust 2 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z pézn. zm.),

dokonywaé¢ na koniec roku korekty wysoko$ci odpisu na ZFSS, poprzez dostosowanie wielkosci odpisu do faktycznej,
przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw na koniec roku, zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.) oraz art. 53, ust. 1
ustawy z dnia 26.01.1982 r. Karta nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r., nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.),

przyznawa¢ pracownikom §wiadczenia rzeczowe wedlug kryterium socjalnego wyrazonego w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.),

wydatkowa¢ $rodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z zapisami art. 1 ust. 1 i art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 4
marca 1994 r. ozakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. w Dz. U. nr70, poz. 335
z pézn. zm.),

pobiera¢ podatek dochodowy od oséb fizycznych od $wiadczen wyplacanych emerytom i rencistom w wysokosci zgodnej z
zapisami art. 30 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (tekst jednolity Dz. U. z
2000 r. nr 14, poz. 176 z pdzn. zm.).

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

klasyfikowa¢ Srodki trwale zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30.12.1999 r., w sprawie klasyfikacji srodkow
trwatych (Dz. U. z 1999 r. nr 112, poz. 1317 z p6zn. zm.),
stosowac stawki amortyzacyjne zgodnie z ustawg z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tekst jednolity
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72000 r., Dz. U. nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.),

ewidencjonowac arkusze spisu z natury w ksigdze drukéw $cistego zarachowania, zgodnie z postanowieniami funkcjonujacej w
jednostce Instrukcji inwentaryzacyjnej,

dokumentowac stosowna adnotacjq uzgodnienie stanu ksigg inwentarzowych z saldami kont ksiggowych, na dzien rozpoczgcia
inwentaryzacji wyznaczony zarzadzeniem Dyrektora.

W zakresie udzielenia zamowienia publicznego w trybie zapytania o cene:

zachowywac forme pisemna przy udzielaniu zamOwienia publicznego okreslona
w art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z
pozn. zm.),

dokumentowac¢ zaproszenia do skiadana ofert, do czego zobowiazuje art. 71 ust 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.),

sporzadza¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, zgodnie z treScia art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.),

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego stosowac zapisy art. 17, ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.), ktéry moéwi o koniecznodci zlozenia
pisemnych o$wiadczen przez czlonkéw komisji o braku okolicznosci, ktére moglyby skutkowaé wylaczeniem ich z
postgpowania,

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego stosowac zapisy art. 73 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.),

zapewni¢ konkurencyjno$¢ i mozliwo§¢ wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z trescig art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zamo6wien publicznych(tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z p6ézn. zm.),

dokonywac¢ oceny ofert spetniajacych wymogi okreslone w art. 82 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.), zgodnie z ktorym, cyt.: ,,Oferte sktada sie pod rygorem
niewaznoSci w formie pisemnej, albo za zgodq zamawiajqcego w postaci elektronicznej, opatrzonq bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu”,

sporzadza¢ zbiorcze zestawienia ztozonych ofert (druk ZP-12),

sporzadza¢ protokét z postgpowania o udzielenie zamowienia w sposob zgodny z wymogami okre$lonymi w art. 96. ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.) oraz w § 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 kwietnia 2004 r. (Dz. U. z 2004 nr 71 poz. 646) w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

stosowac¢ wilasciwe kryterium wyboru oferty dla trybu zapytania o ceng, zgodnie z trescig art. 72 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zamo6wien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.),

zawieraé umowy w sprawie zamowienia publicznego, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, stosownie do
tresci art. 139. ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz.
1163 z pézn. zm.).

Numer sprawy: BK-04.0914-171-1/06

Nazwa ]ednos?kl Zaklad Opiekunczo-Leczniczy w Krakowie
kontrolowanej:

Adres jednostki ul. Wielicka 267

kontrolowanej: Krakow
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Rodzaj przeprowadzonej

4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/

Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:

1. Analiza zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej

2. Organizacja zakladu w zakresie gospodarki finansowej

5 Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego)
* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja

5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki

6. Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

7. Zamodwienia publiczne

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 19.06.2006 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 14.07.2006 r.

8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

-- uwzgledni¢ w Regulaminie organizacyjnym i schemacie organizacyjnym obecna sytuacj¢ Zakladu,

- Procedure w sprawie zasad rachunkowosci opracowa¢ w oparciu o nowelizacjg ustawy o rachunkowosci opublikowana w
Dzienniku Ustaw z 2002 r. nr 76 poz. 694,

- uwzgledni¢ w Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow druki KP - Kasa Przyjmie i KW — Kasa Wyptaci jako podlegajace
ewidencji w formie ksiggi drukéw Scistego zarachowania.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- ewidencjonowac¢ druki KP — Kasa Przyjmie i KW — Kasa Wyplaci w formie ksiggi drukow $cistego zarachowania.

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

- opracowaé Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na podstawie ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zakladowym
Sfunduszu Swiadczen socjalnych ( Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.) eliminujac zapisy w zakresie ograniczania zakresu
0s0b do korzystania ze srodkow Funduszu,

- wydatkowa¢ $rodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wedtug kryterium socjalnego wyrazonego wart. 8 ust.l
ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych, tj. uzalezniajacego przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczeh wylacznie
od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu, a takze zgodnie z katalogiem
dzialalno$ci socjalnych wymienionych w art.2 pkt 1 ww. ustawy.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-120-1/06
2. E:lfle{)e";i:l(:z;:(l Dom Pomocy Spoleczne;j
3 Adres jednostki ul. Lanowa 41
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5. | Tematyka i zakres Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
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przeprowadzonej kontroli: 1. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
2. Planowanie i sprawozdawczo$¢
3. Gospodarka srodkami rzeczowymi w tym inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych
4. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
5. Drzialalno$¢ inwestycyjna i remontowa
6. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
7. Gospodarka finansowa prowadzona w ramach rachunku dochodéw wtasnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 22.06.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.07.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-85-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
kontrolowanej:
3 Adres jednostki 0s. Szkolne 21
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Prowadzenie gospodarki finansowej w zakresie gromadzenia i rozdysponowania S$rodkow publicznych pochodzacych z
" | przeprowadzonej kontroli: przeprowadzania egzamindw eksternistycznych.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 26.06.2006
7. | Data zakonczenia kontroli: 21.07.2006
8. |Badany okres: Od 2002 roku do 2006 roku
9. | Zalecenia pokontrolne: Klasyfikowa¢ dochody gromadzonych w ramach rachunku dochodow wlasnych zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Finansow z
dnia 20.09.2004 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze Zrddet zagranicznych (Dz. U. nr 209, poz. 2132 z pdzn. zm.) tj. w podziale na poszczeg6lne ich tytuly.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-39-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Ekonomicznych nr 1
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Kapucynska 2
| kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Prowadzenie gospodarki finansowej w zakresie gromadzenia i rozdysponowania S$rodkow publicznych pochodzacych z

przeprowadzonej kontroli:

przeprowadzania egzamindw eksternistycznych.
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6. | Data rozpoczgcia kontroli: 26.06.2006
7. | Data zakonczenia kontroli: 21.07.2006
8. |Badany okres: Od 2002 roku do 2006 roku
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-60-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol nr 1
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Utanow 3
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Problemowa
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Prowadzenie gospodarki finansowej w zakresie gromadzenia i rozdysponowania S$rodkow publicznych pochodzacych z
' | przeprowadzonej kontroli: przeprowadzania egzamindw eksternistycznych.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 26.06.2006
7. | Data zakonczenia kontroli: 21.07.2006
8. |Badany okres: Od 2002 roku do 2006 roku
9. | Zalecenia pokontrolne: - umowy na organizowanie studium lub kurséw przygotowawczych oraz przeprowadzenie egzamindw eksternistycznych zawiera¢

w formie pisemne;j,

- kalkulowa¢ koszty zwiazane z organizacjqa studium lub kurséw przygotowawczych oraz przeprowadzeniem egzaminow
eksternistycznych w sposo6b umozliwiajacy pokrycie wydatkow z tym zwiazanych do wysokosci uzyskanych dochodéw, zgodnie
z art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych ( Dz.U. nr 249 poz. 2104 z pdézn. zm.),

- zawiera¢ umowy zlecenia i umowy o dzielo zgodnie z zapisami ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz.
93 z pézn. zm.) oraz wymogami ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. nr 249 poz. 2104 z pdzn. zm.) tj.

e zawiera¢ umowy o dzielo na przeprowadzanie zaje¢ i konsultacji w ramach kursu przygotowawczego oraz na
przeprowadzanie egzaminow eksternistycznych (tj. pracg w komisji przeprowadzajacej egzaminy), zgodnie z art. 627
ustawy Kodeks cywilny, ktory definiuje charakter umowy o dzieto,

e precyzyjnie okresla¢ przedmiot i okres obowigzywania umow zlecefi, co umozliwi kontrolg sposobu realizacji przedmiotu
umowy oraz kontrole celowosci i zasadnosci wydatku (wyplacanego wynagrodzenia), o czym mowa w art. 35 ust. 3 pkt.3
ustawy o finansach publicznych.

- wyplaca¢ wynagrodzenia za realizacj¢ umow o dzielo po zakonczeniu terminu ich obowigzywania — wyznaczonego w umowie
terminu zakonczenia dziela oraz na umowach umieszcza¢ stosowne potwierdzenia wykonawcy o przekazaniu dzieta
zamawiajacemu, zgodnie z art. 642 ustawy Kodeks cywilny,

- umieszczac¢ na rachunkach dotyczacych zawartych uméw o dzielo i zlecenia, podpisy osob stwierdzajacych, iz przedmiot umowy
zostal wykonany, zgodnie z wymogami art. 21 ust.1 pkt.6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
z 2002 r. nr 76, poz. 694) i tresciq art.643 ustawy Kodeks cywilny.

| 1. [Numer sprawy:

| BK-04.0914-73-1/06
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Nazwa jednostki

2. kontrolowanej: Miodziezowy Dom Kultury
3 Adres jednostki os. Na Stoku 27b
| kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej,
5 Tematyka i zakres 2. Planowanie i sprawozdawczo$¢,
* | przeprowadzonej kontroli: 3. Gospodarka srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja,
4. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki,
5. Gospodarka finansowa prowadzona w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.07.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.07.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

- dokonywac¢ na biezaco aktualizacji podstaw prawnych w uregulowaniach wewngtrznych obowigzujacych w jednostce, a w
szczegdlnosci:
=  Regulaminu premiowania,
= Regulaminu wynagradzania nauczycieli oraz pracownikoéw administracji i obstugi,
= Zakladowego Planu Kont i Zasad Rachunkowosci,

- opracowa¢ Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z zapisami art. 1, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. nr 70, poz. 335 z pdézn. zm.), ktorego zapisy
obliguja do przeznaczania $rodkéw Funduszu Socjalnego na finansowanie dziatalno$ci socjalnej w rozumieniu art. 2, pkt 1
niniejszej ustawy.

W zakresie gospodarki §Srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja:

- w arkuszach spisu z natury dokonywac zapisow potwierdzajacych faktyczny czas przeprowadzania czynnosci spisowych.

W zakresie gospodarki zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych:

- dokonywaé¢ wydatkéw zgodnie z zapisami art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z pézn. zm.), tj. zgodnie z kryterium socjalnym uwzgledniajacym
sytuacjg¢ zyciowa, rodzinng i materialng osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-100-1/06
2. E:lfle*'() e‘;i:l?z;:“ Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy nr 6
3 Adres jednostki ul. Niecata 8
" | kontrolowanej: Krakow
4. Rodzaj przeprowadzonej Kompleksowa /wyrywkowa/

kontroli:
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/sposob realizacji kontroli/

Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:

1. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej,
2. Planowanie i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego),
Tematyka i zakres 3. Gospodarka srodkaml Ijzeczowymi,_w tym inwentaryzacja,
S. . . 4. Gospodarka pienigzna i rozrachunki,
przeprowadzonej kontroli: . o .. .
5. Dzialalno$¢ remontowa i inwestycyjna,
6. Realizacja zamoéwien publicznych.
7. Gospodarka finansowa zakladowego funduszu $wiadczeh socjalnych,
8. Gospodarka finansowa prowadzona w ramach rachunku dochodéw wtasnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 10.07.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 04.08.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

- uwzgledni¢ w Zaktadowym Planie Kont wszystkie stosowane w jednostce konta analityczne oraz zasady ich powigzania z
kontami syntetycznymi, zgodnie z art. 10, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002
r. nr 76 poz. 694 z pézn. zm.),
- Regulamin Organizacyjny opracowa¢ w oparciu o znowelizowane ustawy, tj.:
o ustawg o systemie o$wiaty opublikowanej w Dzienniku Ustaw z 2004 r., nr 256, poz. 2572,
o ustawg Karta Nauczyciela opublikowanej w Dzienniku Ustaw z 2003 r., nr 118, poz.1112,
o ustawg o samorzadzie gminnym opublikowanej w Dzienniku Ustaw z 2001 r., nr 142, poz. 1591,
o ustawg o samorzadzie powiatowym opublikowanej w Dzienniku Ustaw z 2001 r., nr 142, poz. 1592.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- sporzadzi¢ oraz podpisa¢ umowe najmu ze stowarzyszeniem dzialajacym w budynku jednostki, a tym samym okresli¢ i pobiera¢
nalezno$ci za korzystanie z pomieszczen o$rodka, do czego zobowiazuje art. 3, ust. 2, pkt 2b ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.),

- otrzymane darowizny ujmowac w ksiggach rachunkowych w pelnej wysokosci, tj. zgodnie z zapisami art. 20, ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pozn. zm.),

- ujmowaé zapisy dotyczace zdarzefn gospodarczych w porzadku chronologicznym
1 systematycznym zgodnie z zapisami art. 4, ust. 3, pkt 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.
U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.).

W zakresie gospodarki rzeczowej:
- przeprowadza¢ inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych zgodnie z terminami oraz zasadami okre$lonymi przepisami ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.).

W zakresie zaméwien publicznych:
- postgpowanie przetargowe przeprowadza¢ zgodnie z art. 89, ust. 1, pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. zakresie. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.).

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadgzeﬁ Socjalnych:
wydatkowac¢ $rodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z zapisami
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z art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu §wiadczen socjalnych. (tekst jednolity: Dz. U. 1996 r. nr 70,
poz. 335 z pézn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-127-1/06
2. E:ﬁzlt eg:::z;:“ Dom Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki 0s. Sportowe 9
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformulowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz gospodarki
' | przeprowadzonej kontroli: finansowej za rok 2004, 2005, 2006.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 28.08.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 22.09.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji placowki:

- akta osobowe pracownikow prowadzi¢ zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 maja
1996 . w sprawie prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. nr 62, poz. 286 z p6zn. zm.), tj.:

e gromadzi¢ w aktach osobowych dokumenty poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
e aktualizowaé zakresy czynno$ci pracownikow,
e  zatwierdza¢ przez pracownikow zmiany warunkow umowy,

- tre$¢ Instrukcji inwentaryzacyjnej dostosowac do dziatalno$ci prowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej. W uregulowaniu ujac
zapisy dotyczace zasad oznakowywania sktadnikow majatkowych jednostki,

- do tresci Regulaminu kontroli wewnetrznej wprowadzi¢ zapisy dotyczace obowigzku umieszczania na dokumentach ksiggowych
adnotacji o zatwierdzeniu do zaplaty ze strony Dyrektora i Gldéwnego Ksiggowego,

- dokona¢ aktualizacji tresci Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw ksiggowych, poprzez ujgcie zapisow dotyczacych tylko
faktycznie prowadzonej dziatalno$ci finansowej Domu Pomocy Spoteczne;j,

- W Zaktadowym Planie Kont dokona¢ aktualizacji podstaw prawnych, stanowiacych podstaweg opracowania regulacji.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

Zatozy¢ nowe ksiazki inwentarzowe, oraz prowadzi¢ w nich ewidencj¢ skladnikow majatkowych konta 013 w cenach biezacych.
Przy przyjmowaniu do ewidencji nowych sktadnikow kazdorazowo wpisywaé dane znamionowe oraz miejsce sktadowania danego
sktadnika.

W zakresie dzialalnoSci zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych:

- w tre$ci Regulaminu ZFSS ustali¢ adekwatne do mozliwosci finansowych funduszu kwoty udzielanych pozyczek na cele
mieszkaniowe,

- opfaty za prowadzenie rachunku bankowego ZFSS ujmowaé w koszty dziatalnosci podstawowej jednostki.
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1. | Numer sprawy: BK-04.0914-155-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Srédnﬁejska Biblioteka Publiczna
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Masarska 14
| kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
Tematyka i zakres 3. Planowanie i, sprawoz_dawczos’é (r(_aalizach planu ﬁnansqwego)
5. . .. 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja
przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienigzng i rozrachunki
6. Dziatalno$¢ remontowa 1 inwestycyjna
7. Udzielanie zam6wienia publicznego
8. Gospodarka finansowa prowadzona w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 6.09.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 29.09.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

- zachowywac termin przeprowadzania skontrum wynikajacy z rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
5.11.1999 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. nr 93 poz. 1077 z pézn. zm.).

W zakresie gospodarki pienieznej:

- ujmowaé w raportach kasowych za poszczegélny okres wylacznie wplaty dotyczace okresu, dla ktorego raport kasowy jest
sporzadzany, zgodnie z art. 20, ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76,
poz. 694 z pézn. zm.),

- umowaé¢ w ewidencji ksiggowej faktury za zakup ksiazek zwiazanych z realizacja zadania pn. ,,.Dziatalno$¢ proekologiczna
prowadzona przez biblioteki publiczne” w momencie wptywu do jednostki, do czego zobowiazuje art. 14, ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

- ujmowaé¢ dokumenty zewngtrzne, tj. faktury za zakup ksiazek w czg$ci dotyczacej Srodkow z Gminnego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w ksiggach rachunkowych zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, do
czego obowiazuje art. 4, ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz.
694 z pozn. zm.),

- ujmowaé¢ w ewidencji ksiggowej noty ksieggowe, wystawiane przez jednostke, zgodnie z art. 4, ust 3 oraz art. 20, ust 1 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),

- ewidencjonowaé na koncie zespotu 7 dofinansowanie z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, do
czego zobowiazuje art. 3, ust. 31, pkt g ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76,
poz. 694 z pozn. zm.),

- dokonywaé zapisow w dzienniku w porzadku chronologicznym, zgodnie z art. 14, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

- dokonywaé zapisow w dzienniku zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, na podstawie dowodow
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zrodtowych, do czego zobowiazuje art. 20, ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r.
Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

dary w postaci ksigzek ewidencjonowaé na koncie zespolu 765 — , pozostate przychody operacyjne, tj. zgodnie z art. 3, ust. 32,
pkt g ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

stosowac¢ tabelg stawek wynagradzania zasadniczego zgodna z rozporzqdzeniem Ministra Kultury z dnia 10.11.2004 r.
zmieniajqcego rozporzqdzenie w sprawie zasad wynagradzania pracownikow zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzqcych
w szczegdlnosci dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz. U. nr 255, poz. 2561),

ujmowa¢ faktury w ksiggach rachunkowych w okresie sprawozdawczym, ktorego dotycza zgodnie z wymogami okre§lonymi

w art. 20, ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-49-1/06
2. Eazwa ]ednos?kl Zespole Szkol Laczno$ci
ontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Monte Casino 31
* | kontrolowanej: Krakow,

Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/
S. g:z;:ﬁljfaili?)ﬁz;skon troli: Gospodarka $rodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.09.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 22.09.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majatkowych, do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: — Prowadzi¢ ewidencjg szczegétowa Srodkow trwatych w sposob umozliwiacjacy weryfikacjg i porownanie sald (standw) z niej

wynikajacych ze stanem wynikajacym zewidencji ksiegowej konta 011 Srodki trwale, zgodnie z obowiazujacym od dnia
24 sierpnia 2006 r. zatacznikiem nr 2 do rozporzadzeniem Ministra Finansow z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020), zgodnie z ktérym cyt.: ,,Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
011 powinna umozliwic (...) ustalenie wartosci poczqtkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych”.

Stosowa¢ wlaSciwe stawki amortyzacyjne do naliczenia kwot rocznego umorzenia $rodkéw trwalych, wynikajace z
obowiazujacego wykazu rocznych stawek amortyzacyjnych srodkow trwatych okreslonych w zatacznikiem nr 1 do ustawy z dnia
15.02.1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity z 2000 r. nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.).

Zaklasyfikowa¢ budynek internatu do grupy srodkéw trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30.12.1999 .
w sprawie klasyfikacji srodkoéw trwatych (Dz. U. nr 112, poz. 1317 z pdzn. zm.).

Uzgadniaé na koniec roku obrotowego saldo konicowe konta syntetycznego 011 Srodki trwale z saldem wynikajacym z konta
ksiggi pomocniczej (ksigga Srodkow trwatych), zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

Wprowadzi¢ do ewidencji ksiggowej konto 401 Amortyzacja, na ktérym ewidencjonuje si¢ koszty amortyzacji od Srodkow
trwatych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych, zgodnie z
obowigzujacym od dnia 24.08.2006 r. zalacznikiem nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
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szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 142 poz. 1020).

— Zaktadowy Plan Kont opracowa¢ w oparciu o obowigzujace przepisy prawne, tj.: rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowo$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 142 poz. 1020).

— W Zaktadowym Planie Kont uwzgledni¢ wytacznie konta ksiggowe, ktore sa stosowane w jednostce w ewidencji ksiggowe;.

— W regulacjach wewngtrznych oraz w zakresie obowiazkow starszego specjalisty ds. administracyjno — biurowych, wprowadzi¢
zapis dotyczacy faktycznie prowadzonej metody ewidencji analitycznej pozostatych Srodkow trwatych (ksiazki inwentarzowe
prowadzone metodq reczng lub metoda komputerowa przy uzyciu programu ST-MTR1 Stacharska - Bochniak).

—  Uzupehié¢ ksiazki inwentarzowe o zapisy dotyczace danych identyfikacyjnych (nr fabryczny).

—  Zamie$ci¢ w pomieszczeniach budynku szkoty wykaz inwentarza.

— Inwentaryzacjg $rodkéw trwatych przeprowadza¢ i rozlicza¢ zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt 3 oraz art. 27 ust 1 1 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pézn. zm.), tj. dotrzymywaé terminu
przeprowadzania inwentaryzacji wszystkich §rodkow trwalych znajdujacych si¢ w jednostce (co 4 lata) oraz do wyceny $rodkow
trwatych przyjmowaé warto$ci poczatkowe;.

— Wyniki inwentaryzacji dokumentowaé w sposob zapewniajacy odpowiednie powigzanie wynikow inwentaryzacji z zapisami
ksiag inwentarzowych, zgodnie z art. 27 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
2002 1. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.).

— Czynnosci kasacyjnych rzeczowych sktadnikoéw majatkowych dokonywa¢ w ramach etapu przygotowania pol spisowych do
inwentaryzacji, zgodnie z zapisami obowigzujacej w jednostce Instrukcji inwentaryzacyjnej.

— W ksigdze drukéw Scistego zarachowania ewidencjonowaé wszystkie arkusze spisu znatury stanowiace dokumentacjg
inwentaryzacyjna.

— Ewidencj¢ drukow Scistego zarachowania w odniesieniu do arkuszy spisu z natury prowadzi¢ prawidtowo, tj. dla ujgcia zdarzen
odzwierciedlajacych pobranie i wydanie arkuszy spisu z natury, w ksigdze drukow S$cistego zarachowania, dokonywaé
w oddzielnych pozycjach.

—  Uwzgledni¢ w tresci Instrukcji inwentaryzacyjnych zasady wyceny sktadnikoéw majatkowych oraz terminy przeprowadzania
inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

— Dokonywa¢ kontroli sprawdzajacej arkuszy spisu z natury, potwierdzajac ten fakt podpisem osoby wyznaczonej do czynno$ci
sprawdzajacych.

— Wprowadzi¢ ewidencj¢ dla znajdujacych si¢ na wyposazeniu jednostki przedmiotow stanowiacych wlasno$¢ prywatna oraz
wprowadzi¢ do treSci wewngtrznych regulacji prawnych odpowiednie zapisy dopuszczajace mozliwo$¢ przechowywania
,;obcych” sktadnikéw w jednostce.

Numer sprawy: BK-04.0914-88-1/06
Nazwa ]ednos?kl Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna nr 3 w Krakowie
kontrolowanej:
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Adres jednostki

ul. Konfederacka 18

3. kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Tematyka i zakres Gospodark_a ﬁr}aqsowa w_szczegélnps’ci: . '
S. . . 1. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej,
przeprowadzonej kontroli: 2. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 4.10.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 12.10.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

- dokona¢ zmian w treSci Zaktadowego Planu Kont wprowadzajac do stosowania konto 101 — Kasa, do czego zobowiazuja zapisy
zawarte w pkt 16 w zataczniku nr 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020),

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- zaciaga¢ zobowigzania i dokonywa¢ wydatkéw do wysokosci wynikajacej z planu finansowego jednostki, do czego zobowigzuje
art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104 z p6ézn. zm.),

- wprowadzi¢ do stosowania ksigge pomocnicza do konta 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen zgodnie z zapisami zawartymi w
pkt. 26 zalacznika II rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020),

- dokonywaé zapisow na kontach ksiggi gléwnej w sposob umozliwiajacy ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, zgodnie z wymogami z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.),

- rejestrowaé w raporcie kasowym przychod gotowki z banku do kasy na podstawie dowodu KP — kasa przyjmie, zgodnie z tre$cia
ekonomiczng co wynika z zapisu art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r.
nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

- podawa¢ na raportach kasowych prawidtowa ilo$¢ dokumentéw przychodowych irozchodowych stanowiacych zalaczniki do
raportu kasowego.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-44-1/06
2. E:j::‘?)lt e;:::::;:“ Zespol Szkol Energetycznych
3 Adres jednostki ul. Loretanska 16
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/
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Tematyka i zakres

Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli

S. przeprowadzonej kontroli: ;VO éfisklljesie celowos$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 9.10.2006 1.

7. | Data zakonczenia kontroli: 13.10.2006 r.

8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- wydatkdow dokonywa¢ z zastosowaniem formy zaliczki, co umozliwia dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnoSci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym przez Gléwnego Ksiggowego jednostki, do czego zobowigzuja zapisy art.
art. 45 ust. 1 pkt 3, 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. nr 249, poz.
2104 z pézn. zm.),

- wydatki jednostki klasyfikowa¢ zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 wrze$nia 2004 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U. 22004 r. nr 209, poz. 2132, z pdzn. zm.), a od dnia 1.01.2007 r. rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca
2006 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow irozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. 22004 1. nr 107, poz. 726, z pézn. zm.),

- dokonywa¢ ewidencji zakupéw dokonywanych w formie gotowkowej na koncie syntetycznym 101 Kasa, do czego zobowiazuja
zapisy rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.
U. nr 142, poz. 1020).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-136-1/06
2. E:j::‘?)lt e;:::::;:ﬂ Samorzadowy Ztobek nr 18
3 Adres jednostki ul. Mazowiecka 30a
| kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/

Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:

1. Analiza zalecef pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej

2. Organizacja jednostki w zakresie prowadzenia gospodarki finansowe;j

5 Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego)
| przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku

5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki

6. Dzialalno$¢ remontowa 1 inwestycyjna

7. Gospodarka finansowa prowadzona w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.08.2006 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 8.09.2006 1.

8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

uwzgledni¢ w Schemacie struktury organizacyjnej zgodng ze stanem faktycznym, aktualng strukturg organizacyjng Samorzadowego
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Ztobka nr 18.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:
zamieszcza¢ na dowodach Zrodlowych pelna klasyfikacj¢ budzetowa, do czego zobowiazuje art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 zpdZzn. zm.).

Podmiot publikujacy: Wydziatu Kontroli Wewngtrznej] UMK

Osoba odpowiedzialna: Magdalena Pabian — Kierownik Referatu Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewngtrznej UMK

Osoba publikujaca informacjg: Katarzyna Gadocha — inspektor , Stanowisko ds. organizacyjnych Wydzialu Kontroli Wewngtrznej UMK
Data wytworzenia: 31 stycznia 2007 r.

Data publikacji: 23 sierpnia 2007 r.

W przedstawionej informacji dokonano wykreslen na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 ze
zmianami) ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorcy.
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