PRZEBIEG I EFEKTY KONTROLI
przeprowadzonych w 2007 roku przez Wydzial Kontroli Wewnetrznej UMK

Przebieg i efekty kontroli przeprowadzonych w 2007 roku przez Referat Kontroli Finansowej Wydzialu Kontroli Wewnetrznej UMK

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-112-1/06
2 Nazwa jednostki Specjalistyczna Placéwka Opiekunczo Wychowawcza
| kontrolowanej: Dom Dziecka
3 Adres jednostki al. Pod Kopcem 10a
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Tematyka i zakres S
S przeprﬁwadzonej kontroli: Gospodarka pienigzna
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 r.
8. Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-90-1/06
2 Nazwa jednostki Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
| kontrolowanej: Dla Dzieci Dyslektycznych
3 Adres jednostki ul. Gertrudy 2
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
S. Tematyka i zakr?s . w zakresie celowoS$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
przeprowadzonej kontroli: 2005 .
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.11.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen

pokontrolnych.




1. | Numer sprawy: BK-04.0914-116-1/06/07
2. E{?]flete\’;i:r?z;:(l Dom Pomocy Spoleczne;j
3 Adres jednostki os. Hutnicze 5
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja zakladu w zakresie gospodarki finansowej
Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego)
przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja
5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
6. Gospodarka srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
7. Dziatalno$¢ remontowa
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 7.08.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 29.08.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

- opracowa¢ Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

1. uwzgledniajac postanowienia art. 1, ust. 1 1 art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. nr 70, poz. 335 z p6Zzn. zm.), tj. wprowadzi¢ zapisy uzalezniajace przyznanie $wiadczefn
od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osob uprawnionych do korzystania z Funduszu,

2. nie ograniczajac dostgpnosci do Funduszu, tj. nie uzaleznia¢ przyznania $wiadczen od terminu zlozenia wniosku,

3. zapewniajac splatg udzielonej pomocy zwrotnej na cele mieszkaniowe, tj. ujgcie zapisow dotyczacych porgczenia dwoch
zyrantow zatrudnionych w jednostce.

- uwzgledni¢ w Regulaminie kontroli wewngtrznej oraz Instrukcji dotyczacej obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych wykazu
stanowisk oraz o0sob odpowiedzialnych za poszczegélne czynno$ci w zakresie kontroli i obiegu dokumentdéw, zgodnie

z wytycznymi Ministra Finansow zawartymi w Komunikacie nr 13 z dnia 30.06.2006 r. w sprawie Standardoéw kontroli

finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF nr 7, poz. 58),

— dokonywa¢ na biezaco aktualizacji podstaw prawnych w uregulowaniach wewngtrznych obowigzujacych w jednostce, a w
szczegdlnosci:

e Regulaminie kontroli wewngtrzne;j,

e Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej 1 ochrony wartosci pienigznych,

e Regulaminie wynagradzania pracownikow.

W zakresie planowania i sprawozdawczoSci:

— uja¢ w planie finansowym jednostki dochody z tytulu najmu pomieszczen w paragrafie 075 - dochody z najmu i dzierzawy
czynszu sktadnikow majqtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do
sektora finansow publicznych oraz innych umow o podobnym charakterze, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz Srodkow
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pochodzqcych ze zZrédet zagranicznych (Dz. U. nr 107 poz. 726).

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

— podja¢ dzialania zmierzajace do rozdzielenia czynnoSci zwigzanych ze sporzadzaniem list plac isprawdzaniem ich pod
wzgledem merytorycznym przez tego samego pracownika, w celu sprawowania odpowiedniej kontroli, o ktérej mowa art. 47
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych obowiazujacej od 1.01.2006 r. (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104 z
pozn. zm.) oraz sporzadzonych na podstawie art. 63 ww. ustawy wytycznych Ministra Finanséw zawartych w Komunikacie nr
13 z dnia 30.06.2006 r. w sprawie Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF nr
7, poz. 58).

W zakresie gospodarki Srodkami zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych:

— dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z kryterium socjalnym, uwzgledniajac sytuacj¢ zyciowa, rodzinng i materialng osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu tj. zgodnie zapisami art. 1, ust. 1 i art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z p6Zn. zm.).

W zakresie dzialalno$ci remontowej:

— zachowywa¢ formg pisemna uméw przy udzielaniu zaméwien publicznych, tj.:

- naroboty budowlane o warto$ci zamdwienia ponizej kwoty 6.000 euro zgodnie z art. 648 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.),

- na zamdwienia publiczne powyzej kwoty 6.000 euro zgodnie z zapisami art. 139, ust. 11 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-52-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Mechanicznych nr 3
kontrolowanej:
3 Adres jednostki o0s. Szkolne 37
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
3. Planowanie i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego)
5 Tematyka i zakres 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja
| przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
6. Dziatalno$¢ remontowa i inwestycyjna
7. Realizacja zamowien publicznych
8. Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
9. Gospodarka finansowa prowadzona w ramach rachunku dochodéw wtasnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 7.07.2006 1.
7. |Data zakonczenia kontroli: 28.07.2006 r.




Badany okres:

Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.

Zalecenia pokontrolne:

W zakresie realizacji planu finansowego:

dokonywac¢ zakupoéw odziezy roboczej zgodnie z wykazem przydziatu odziezy zawartym w Protokole Komisji ds. BHP, oraz
stosownie do zapisow art. 237°i 237" ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeksu pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 1998 r. nr 21, poz. 94
z pézn. zm.),

przyznawa¢ prawo do odziezy i obuwia roboczego wylacznie osobom, ktorych zakres obowiazkow zawiera prace, ktorych
wykonywanie powodowaloby zniszczenie lub znaczne zabrudzenie odziezy wtasnej,

dokonywac¢ zakupoéw gotowkowych na podstawie zatwierdzonego przed zakupem druku zaliczki jednorazowej, co umozliwia
dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym przez Gléwnego
Ksiggowego jednostki, do czego zobowiazuja zapisy art. art. 45 ust. 1 pkt 3, 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

srodki trwate klasyfikowaé zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30.12.1999 r. w sprawie klasyfikacji srodkow
trwatych (Dz. U. nr 112, poz. 1317 z pdzn. zm.),

sktadniki majatkowe o warto$ci ponizej 3.500 zt klasyfikowa¢ do pozostalych srodkow trwatych (konto ksiggowe 013), zgodnie
z zapisami Zaktadowego Planu Kont,

uzupelni¢ zapisy w ksiggach inwentarzowych o wskazanie symbolu i numeru dowodu przychodu oraz danych identyfikacyjnych
(ar fabryczny),

ewidencjonowaé arkusze spisu z natury w ksigdze drukow $cistego zarachowania, zgodnie z postanowieniami funkcjonujacej w
jednostce Instrukcji inwentaryzacyjnej, tj. wpisywa¢ pod data dokonywanej operacji: liczbg i numery przyjgtych, wydanych oraz
zwroconych formularzy ich stan oraz wpisywac dane identyfikujace osobg, odpowiedzialng za poszczegdlne operacje,
zinwentaryzowane $rodki trwate wyceniaé w sposob umozliwiajacy bezposrednie poréwnanie ze stanem konta 011 Srodki
trwate, tj. w wartosci brutto,

uzgadnia¢ stan §rodkoéw trwatych w ksiegach inwentarzowych na dzief inwentaryzacji wyznaczonej zarzadzeniem wewngtrznym
Dyrektora.

W zakresie realizacji zaméwien publicznych:

dokonywa¢ wstgpnej kontroli przez Gtownego Ksiggowego poprzez zlozenie podpisu na dokumentach (umowach w sprawie
zamoOwien publicznych) potwierdzajacego posiadanie przez jednostkg Srodkow na sfinansowanie operacji, zgodnie z art. 45 ust. 3
pkt 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6ézn. zm.) oraz zgodnie z zapisami
obowiazujacej w jednostce Instrukcji udzielania zamoéwien publicznych,

w tresci ogloszeniu o zamowieniu publicznym podawaé datg¢ odpowiednio publikacji i zamieszczenia ogloszenia na stronie
internetowej jednostki oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie jednostki, ktora zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 164 poz. 1163 z pézn. zm.) stanowi datg wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W zakresie dzialalno$ci zaklad owego funduszu §wiadczen socjalnych:

nalicza¢ odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla emerytow i rencistow, zgodnie z zapisami obowiazujacego w
jednostce ,,Regulaminu Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych”, tj. do naliczania odpisu przyjmowac¢ liczbg
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wszystkich uprawnionych emerytow i rencistow dokonywac¢ w terminie do konca roku budzetowego, korekty wysoko$ci odpisu
na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, poprzez dostosowanie wielkosci odpisu do faktycznej, przecigtnej liczby
zatrudnionych pracownikow na koniec roku, co stanowi naruszenie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym
funduszu $§wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z pézn. zm.) oraz art. 53, ust. 1 ustawy z dnia
26.01.1982 r. Karta nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. 2006 r. Nr 97 poz. 674 z pdézn. zm.),

nieuzaleznia¢ wysoko$ci dofinansowania do wypoczynku dla pracownikow administracji i obstugi od wymiaru czasu pracy,
spetniajac tym samym podstawowe kryterium zawarte w art. 8§ ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.),

srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wydatkowaé zgodnie z zapisami art. 1 ust. 1 oraz art. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. w Dz. U. nr 70, poz. 335 z pdzn.
zm.), tj. nie wydatkowac srodkéw Funduszu na optaty bankowe,

uregulowac¢ kwesti¢ dotyczaca terminu rozpoczgcia splaty pozyczek mieszkaniowych, w zalezno$ci od daty udzielenia pozyczki
(data dokonania przelewu bankowego czy tez wyplaty gotowkowej).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914- 128-1/06
2. E:lflejo eg:::z;:“ Dom Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki o0s. Szkolne 28
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. g:z;:ﬁljfaili?)ﬁz;skon troli: Gospodarka $rodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 24.10.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia przeprowadzenia ostatniej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: - Dostosowac zapisy zawarte w uregulowaniach wewngtrznych do biezacej dziatalno$ci prowadzonej w jednostce.

Opracowywa¢ uregulowania wewngtrzne na podstawie obowiazujacych przepisow prawnych.

Uwzgledni¢ w uregulowaniach wewngtrznych zasady prowadzenia ewidencji ioznakowania skladnikow majatkowych
stanowiacych wyposazenie jednostki.

Dokonywa¢ uzgodnienia stanu $rodkéw trwatych i pozostatych Srodkéw trwatych wynikajacego zewidencji analitycznej
prowadzonej w ksigdze $rodkéw trwatych oraz ksigzkach inwentarzowych z ewidencja syntetyczna, wedtug stanu na dzien
rozpoczegcia inwentaryzacji tych sktadnikow majatkowych.

Whpisywac na arkuszach spisu z natury faktyczna datg przeprowadzania inwentaryzacji na danym polu spisowym.

Wykazywaé w Protokole inwentaryzacji kasy i drukoéw §cislego zarachowania stan ewidencyjny drukéw, wynikajacy z ksiggi
drukéw Scistego zarachowania.

Ewidencjg drukow $cislego zarachowania prowadzi¢ w szczegétowosci umozliwiajacej weryfikacj¢ i porownanie stanu drukow
wynikajacego z ksiggi drukéw Scistego zarachowania ze stanem faktycznym na wybrany dzief roku, tj.:

Whpisywac ilo$¢, nr i datg odrgbnie dla operacji przyjgcia i wydania drukow.




1. | Numer sprawy: BK-04.0914-105-1/06
Nazwa jednostki , .
2. kontrolowanej: Zespole Szkol Specjalnych nr 14
3. Adres ]ednost}q Krakow, os. Sportowe 28
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposéb realizacji kontroli/
. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
Tematyka i zakres . . . . L . . , - S ,
S. . . w zakresie celowoS$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
przeprowadzonej kontroli: 2005 ¢
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 2.11.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 10.11.2006 r.
8. | Badany okres: Rok 2006 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: Uzupetni¢ Regulamin kontroli wewngtrznej o zapisy wynikajace z art. 47, ust. 2, pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) w zakresie dotyczacym proces6w pobierania i gromadzenia Srodkow publicznych
oraz zwrotu §rodkow publicznych oraz o zapisy wynikajace z tresci Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych ujgtych w zataczniku do Komunikatu nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-074-1/06
Nazwa jednostki .
2. kontrolowanej: Dom Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki ul. Eamowa 39
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. Tematyka i zakr?s . Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej, realizacja planu finansowego za rok 2005.
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 9.11.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 21.11.2006 1.
8. | Badany okres: Zakres kontroli dotyczyt realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych za rok 2005.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji placowki:

- do tresci Instrukcji dotyczqcej gospodarki kasowej i ochrony wartoSci pienigznej wprowadzi¢ zapisy dotyczace zasad
postgpowania w przypadku stwierdzenia banknotow fatszywych lub uszkodzonych oraz informacji o prowadzeniu raportoéw
kasowych metoda komputerowa,

- W Instrukcji dotyczqcej gospodarki kasowej i ochrony wartosci pienie¢znej dokona¢ aktualizacji podstaw prawnych, stanowiacych
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podstawe opracowania regulacji.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- na dowodach ksiggowych kazdorazowo wpisywac:

e informacj¢ o zakwalifikowaniu dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca ksiggowania,
zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz.
694 z p6zn. zm.),

e informacjg o numerze umowy, z ktoérej wynika zobowiazanie,

e  datg zatwierdzenia do zaplaty i datg zaplaty,

- prowadzi¢ szczegdotowa ewidencj¢ do konta ,,201 — Rozrachunki z Dostawcami i Odbiorcami” zgodnie z obowiazujacym
Zaktadowym Planem Kont, pozwalajaca na zapewnienie mozliwo$ci ustalenia naleznoSci i1 zobowigzan krajowych i
zagranicznych wg poszczegolnych kontrahentow, zgodnie z zat. nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006
roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych szczegotowej (Dz. U. nr 142 poz. 1020 z pdzn. zm.)

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-62-1/06

2. E:lflet ev(vi:r?z;:ﬂ Zespol Szkot Zawodowych nr 3

3 Adres jednostki ul. Grochowa 23

" | kontrolowanej: Krakow

Rodzaj przeprowadzonej

4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/

S. Tematyka i zakr?s . Realizacja zobowiazan jednostki
przeprowadzonej kontroli:

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006

7. | Data zakonczenia kontroli: 01.12.2006

8. | Badany okres: Od 2005 roku do 2006 roku

9. | Zalecenia pokontrolne: - sporzadza¢ sprawozdania budzetowe na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych zgodnie z art. 9 ust. 2

rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 r. nr 115,
poz. 781 ),

- prowadzi¢ odpowiednig ewidencj¢ analityczng do konta 201-,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” tj. odrgbnie dla kazdego
kontrahenta - bez wzgledu na form¢ platnodci faktury lub rachunku - zgodnie z zafqcznikiem nr II, ust.l pkt 26 i 27
rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U.
nr 142, poz. 1020),

- ewidencjonowaé na koncie 229 - , Pozostate rozrachunki publiczno — prawne” naliczenie 1 zaplatg zaliczki na podatek
dochodowy od 0sob fizycznych od wyptaconych pracownikom zasitkow chorobowych zgodnie z zapisami zalqcznika nr 11,
ust. Ipkt 36 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzietow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansoéw
publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020),




- dostosowac sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych do wymogéw okreslonych art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) tj. zapisy w ksiggach uporzadkowaé
wedtug kryteriow klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzanie obowigzujacych jednostkg sprawozdan finansowych i innych
sprawozdan,

- realizowaé zakupy gotdéwkowe ze Srodkow publicznych, zapewniajac zgodnie z art.47, ust.2, pkt 1 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2005 nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) mozliwos¢ dokonania wstgpnej kontroli celowosci wydatku.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-57-1/06
2. E:ﬁiﬂ) e"t’i:lt:z;:(l Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych i Przemystu Skérzanego
3 Adres jednostki ul. Hm. Millana 16
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Problemowa
/sposob realizacji kontroli/
Tematyka i zakres 1. Prawidlowo$¢ o_pracowania Regulaminu Zakladoyvego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
S. . .. 2. Plan i wykonanie planu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w latach 2005-2006.
przeprowadzonej kontroli: 3. Realizacja wydatkéw dokonywanych w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w latach 2005-2006.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia 1.01.2005 r. do dnia 30.11.2006 .
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie prawidlowosci opracowania Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczenh Socjalnych:
dokona¢ zmian w obowiazujacym od dnia 1.01.2005 r. Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych okre$lajac
jednoznacznie kryteria przyznawania zapomég losowych (finansowych) w przypadku np. pobytu w szpitalu, wypadku.
W zakresie realizacji wydatkéw dokonywanych w ramach §rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych
- dokonywa¢ wydatkéw ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z treécia z art.2 pkt.1 oraz art. 8
ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz.335 z
pozn. zm.) tj. biorac pod uwage sytuacjg zyciowa, rodzinng i materialng osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu,
- przeznaczaé $rodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na pomoc socjalna zgodnie z zapisami zawartymi w art.2 pkt.
1 ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz.335 z
podzn. zm.).
1. | Numer sprawy: BK.04.0914-123-1/06
2. E:ﬁzljo e‘;i:l?z;:“ Dom Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki ul. Lanowa 43b
' | kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/




Tematyka i zakres

Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli

S. przeprowadzonej kontroli: ;&2) gz;k::esw celowos$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 r.
8. | Badany okres: Rok 2006 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-54-1/06
Nazwa jednostki , ..
2. kontrolowanej: Zespole Szkoél Odziezowych nr 1
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Syrokomli 21
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
Tematyka i zakres . . . . L . . , - S ,
S. . . w zakresie celowoS$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
przeprowadzonej kontroli: 2005 ¢
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.11.2006 r.
8. | Badany okres: Rok 2006 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-101-1/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy dla Niestyszacych
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Grochowa 19
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5. Tematyka i zakr?s . Gospodarka finansowa prowadzona w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 .




7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 1.
8. |Badany okres: Rok 2006 do dnia kontroli
Dokona¢ zmian w obowiazujacym od 1.01.2003 r. Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poprzez:
—  aktualizacjg zapisow dotyczacych sposobu naliczania odpisu dla pracownikéw pedagogicznych, zgodnie z tredcia art. 53, ust. 1
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. nr 118, poz. 1112 z pdzn. zm.),
—  wykre$lenie zapisoOw zwiazanych z konieczno$cia sktadania podan dotyczacych dofinansowania do wszelkich form wypoczynku
w okreslonym terminie, ktérego niedotrzymanie pozbawia pracownika niniejszych §wiadczen, w celu przestrzegania naczelnej
9. | Zalecenia pokontrolne: zasady wyrazonej w art. 8, ust. 1 us;tfiwy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity:
Dz. U. z 1996 1. nr 70, poz. 335 z pézn. zm.),
—  wykreslenie zapisow dotyczacych przeznaczania srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych m.in. na finansowanie
imprez okoliczno§ciowych oraz na zakup drobnych upominkéw z réznych okazji (np. Dzien Dziecka, imprezy $wiateczne,
pozegnanie emerytdw 1 rencistow), pozostajacych w sprzecznos$ci z definicjq dziatalno$ci socjalnej wyrazong w art. 2, pkt 1
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z
pdzn. zm.) oraz naczelng zasada dotyczaca przyznawania Swiadczen wyrazong w art. 8, ust. 1 ww. ustawy.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-103-1/06
2 Nazwa jednostki Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy
| kontrolowanej: dla Dzieci Niewidomych i Slabowidzacych
3 Adres jednostki ul. Tyniecka 6
* | kontrolowanej: 30-319 Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
T . Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2002 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
S. ematyka i zakr?s . w zakresie celowoS$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
przeprowadzonej kontroli: 2005 .
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.11.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: - uwzgledni¢ w Zaktadowym Planie Kont nazwy oraz opisy zasad funkcjonowania stosowanych przez jednostke kont ksiggowych.

Okresli¢ konta analityczne i zasady ich powiazania z kontami syntetycznymi uwzgledniajac zapisy art. 10, ust 3, ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r., nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.),

- okresli¢ w Zaktadowym Planie Kont wykaz kont analitycznych i zasad ich powiazania z kontami syntetycznymi, do czego
zobowiazuje art. 10, ust. 1, pkt 3a ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z
pozn. zm.),

- sporzadzi¢ jednolity tekst Zakladowego Planu Kont,

- ujmowac zapisy w Zakladowym Planie Kont w sposob nienaruszajacy zasady funkcjonowania jednostki budzetowej wyrazonej w
art. 20, ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pdézn. zm.),

- ksiggowal wszystkie faktury zewngtrzne platne przelewem przez konta zespolu 2- go, do czego zobowiazuje zalacznik nr 2
rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
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budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z
2006 r., nr 142, poz. 1020 z pozn. zm.),

- umieszcza¢ na dowodach ksiggowych adnotacj¢ o dokonaniu kontroli pod wzgledem formalno — rachunkowym, zgodnie z art. 21,
ust. 1, pkt 6 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-89-1/06
2. Nazwa ]ednos!:kl Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna nr 4 im. J. Korczaka
kontrolowanej:
3 Adres jednostki 0s. Szkolne 27
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
Tematyka i zakres 2. Organizac_ja J ednostki w zakre’s'ie gospodarki finansowej
S. przeprowadzonej kontroli: 3. Planowanie i sprawoz_dawczosc .
4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 18.09.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 06.10.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W _ zakresie analizy realizacji zalecen pokontrolnych sformulowanych po przeprowadzonej w2001 roku kontroli

kompleksowej:

— realizowac zalecenia pokontrolne formulowane po przeprowadzanych kontrolach, ktére w podpisanym przez Prezydenta Miasta
Krakowa wystapieniu pokontrolnym staja si¢ poleceniami sluzbowymi, zgodnie z zapisami § 19 ust. 6 Regulaminu
przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej przez Wydziat Kontroli Wewngtrznej UMK, stanowiacego Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 1853/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11.09.2006 r.

W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

— uwzgledni¢c w Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dowoddéw finansowo - ksiggowych wykaz stanowisk o0sob
odpowiedzialnych za przeprowadzanie poszczegdlnych etapdéw kontroli, tj. sporzadzi¢ ww. uregulowanie wewngtrzne zgodnie z
wytycznymi Ministra Finanséw zawartymi w Komunikacie nr 13 z dnia 30.06.2006 r. w sprawie Standardow kontroli finansowej
w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF nr 7, poz. 58), opracowanych na podstawie art. 63 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22005 r. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.),

—  sporzadzi¢ dokumentacjg opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, a w szczegolnosci dotyczace okreslenia roku obrotowego i
wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych, metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz sposobu ustalania wyniku
finansowego, zgodnie z zapisami art. 10, ust. 1, pkt 1, 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.
U. 22002 r. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),

—  opracowa¢ Zaktadowy Plan Kont uwzgledniajacy zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami
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ksiggi glownej, zgodnie z wymogami art. 10, ust. 1, pkt 3a ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity

22002 r. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),

uzupetni¢ Instrukcj¢ inwentaryzacyjna o zapisy wynikajace z art. 26, ust. 1, pkt 2 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o

rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.), w szczegdlnosci dotyczacych przeprowadzania

inwentaryzacji droga pisemnego potwierdzenia sald od kontrahentoéw (w tym od banku prowadzacego obsluge finansowq) oraz
poréwnania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami,

opracowa¢ Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

e uwzgledniajac postanowienia art. 1, ust. 1 1 art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.), tj. wprowadzi¢ zapisy wskazujace, iz §rodki zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych moga by¢ wykorzystywane wyltacznie na prowadzenie dziatalno$ci socjalnej, zdefiniowane;j
w art. 2 pkt 1 ww. ustawy,

4. uwzgledniajac postanowienia art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych
(tekst jednolity z 1996 r. nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.), tj. wprowadzi¢ zapisy uzalezniajace przyznanie $wiadczen od sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej osob uprawnionych do korzystania z Funduszu,

dokonywa¢ na biezaco aktualizacji podstaw prawnych uregulowan wewngtrznych obowiazujacych w jednostce, a w

szczegblnosci:

e  Statutu,

e Regulaminu pracy,

e  Regulaminu specjalnego funduszu nagréd Dyrektora dla pracownikow pedagogicznych,
e Regulaminu premiowania pracownikow administracji i obstugi,

e Zasad przyznawania nagrod i wyréznien pracownikom administracji i obstugi.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacji:

dokonywac kasacji zniszczonych i niezdatnych do uzytku sktadnikéw majatkowych jednostki przed rozpoczgciem czynnosci
inwentaryzacyjnych,

przestrzega¢ wymogu dotyczacego zlozenia przez osoby materialnie odpowiedzialne za gospodarke mieniem pisemnych
oswiadczen, iz dowody ksiggowe dokumentujace wszystkie operacje gospodarcze zostaly ujgte w ewidencji przed
przystapieniem do inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

ewidencjonowaé w ksigdze glownej zdarzenia gospodarcze w ujgciu syntetycznym w sposob systematyczny i chronologiczny, tj.
zgodnie z zapisami art. 15, ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr
76, poz. 694 z p6zn. zm.),

realizowa¢ wydatki dokonywane w formie gotdéwkowej w sposob zapewniajacy odpowiednia kontrolg, o ktérej mowa w art. 47
ust. 11 ust. 2 obowigzujacej od dnia 1.01.2006 r. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych. (Dz. U. nr 249, poz.
2104 z p6zn. zm.) oraz sporzadzonych na podstawie art. 63 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy wytycznych Ministra Finansow zawartych w
Komunikacie nr 13 z dnia 30.06.2006 r. w sprawie Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych
(Dz. Urz. MF nr 7, poz. 58),

podja¢ dziatania zmierzajace do rozdzielenia czynno$ci zwigzanych ze sporzadzaniem list ptac i sprawdzaniem ich pod
wzgledem merytorycznym przez tego samego pracownika, w celu sprawowania odpowiedniej kontroli, o ktoérej mowa w art. 47
ust. 11 ust. 2 obowiazujacej od 1.01.2006 r. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249,
poz. 2104 z pézn. zm.) oraz sporzadzonych na podstawie art. 63 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy wytycznych Ministra Finanséw
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zawartych w Komunikacie nr 13 z dnia 30.06.2006 r. w sprawie Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. MF nr 7, poz. 58).

W zakresie gospodarki §rodkami Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych:

— dokonywac¢ korekty odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych na koniec kazdego roku, do czego obliguja zapisy
paragrafu 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej
liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz. U. nr 43, poz. 168 z p6zn. zm.),

—  dokonywac¢ wydatkow ze Srodkow zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych zgodnie z zapisami art. 1 ust. 1 oraz art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z
pozn. zm.), tj. Srodki zakladowego funduszu $wiadczeh socjalnych wykorzystywa¢ wylacznie na prowadzenie dzialalno$ci
socjalnej, zdefiniowanej w art. 2 pkt 1 ww. ustawy.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-80-1/06

2. E:IT::‘?)IL e;:::::;:“ Migdzyszkolny Basen Ptywacki ,,Nowa Huta”

3 Adres jednostki os. Kolorowe 29

" | kontrolowanej: Krakow

Rodzaj przeprowadzonej

4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/

S. Tematyka i zakr?s . Gospodarki pienigzna i rozrachunki
przeprowadzonej kontroli:

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 03.10.2006 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 10.10.2006 r.

8. | Badany okres: 2005-2006

9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

— uwa¢ w Zakladowym Planie Kont jednostki zapisy dotyczace: wykazu ksiag rachunkowych prowadzonych przy uzyciu
komputera, opisu systemu informatycznego oraz systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, zgodnie przepisem art. 10
ust. 1 pkt bi c oraz art. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z
poézn. zm.),

— opracowywaé uregulowania wewngtrzne obowiazujace w MBP na podstawie aktualnych przepiséw prawnych, a w tym:
Zaktadowy Plan Kont, Regulamin kontroli wewngtrznej, Instrukcjg obiegu dokumentéw i Instrukcjg inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych, Regulamin wynagradzania,

— dostosowa¢ zapisy Regulaminu organizacyjnego do biezacej dziatalnosci prowadzonej w jednostce poprzez:

e zawarcie w Regulaminie organizacyjnym opiséw stanowisk stuzbowych pracownikéw administracji i obstugi, tozsamych ze
stanowiskami, ktore zostaty zatwierdzone do realizacji w arkuszu organizacyjnym na dany rok szkolny,

e wykazywanie w schemacie organizacyjnym wszystkich stanowisk i podlegtosci zaleznoSci stuzbowych zawartych
w Regulaminie organizacyjnym.

W zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w formie rachunku dochodéw wlasnych:
— ewidencjonowaé rachunki, na podstawie ktérych dokonywano rozliczen ztytulu zawartych uméw najmu,

w okresie
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sprawozdawczym, ktorego dotycza, zgodnie z zasada, ustalong przepisem art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pézn. zm.), w mysl ktorej cyt.: ,do ksiqg rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, wpostaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastqpito w tym okresie
sprawozdawczym”,

sporzadza¢ dokument zbiorczy, w przypadku przyjecia zasady dokonywania tacznych zapiséw zbioru dowodow zrodlowych,
zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

wykazywa¢ w zapisie ksiggowym datg dokonania operacji oraz dat¢ wystawienia dowodu ksiggowego, w przypadku, gdy réznita
sig ona od daty dokonania operacji, zgodnie z zapisami art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci,

dokonywa¢ przypisu operacji, dotyczacej naliczenia 5% dochodéw wiasnych podlegajacych odprowadzeniu na rachunek
budzetu Miasta, umozliwiajac tym samym weryfikacjg poprawnos$ci naliczenia naleznosci budzetu Miasta,

klasyfikowa¢ wydatki ponoszone w ramach dziatalnosci rachunku dochodoéw wlasnych we wiasciwych podziatkach
obowiazujacej od dnia 1.07.2006 r. klasyfikacji budzetowej, okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 14 czerwca
2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 107 poz. 726 ze zm.), tj.:

e odsetki z tytulu nieterminowego regulowania zobowiazan klasyfikowa¢ do § 4580 Pozostale odsetki,

e oplate za neostradg klasyfikowaé do § 4350 Zakup ustug internetowych,

e konserwacje i naprawy instalacji i urzadzen elektrycznych klasyfikowac¢ do § 4270 zakup ustug remontowych.

klasyfikowa¢ monitor, jako element zestawu komputerowego, bez ktorego komputer nie bytby zdatny do uzytku, zgodnie z
definicjq $rodka trwalego zawartego w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz. U. 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

regulowa¢ zobowiazania jednostki w terminach platnosci okre§lonych na dokumentach Zrédlowych, zgodnie z zasadami
gospodarki finansowej okre§lonymi w art. 35 ust. 3 pkt 2 i 3 obowiazujacej od dnia 1.01.2006 r. ustawy z dnia 30 czerwca 2005
r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005 r. nr 249 poz. 2104 z p6ézn. zm.),

nalicza¢é 1 odprowadza¢ na rachunek budzetu Miasta Krakowa 5% dochodow uzyskanych z tytulu odsetek od sum
zgromadzonych na rachunku bankowym dochoddéw wtasnych, zgodnie z postanowieniami uchwaty LXXII/706/05 Rady Miasta
Krakowa z dnia 2 marca 2005 r. w sprawie rachunku dochodéw witasnych oswiatowych i oswiatowo — wychowawczych jednostek
budzetowych prowadzonych przez Gmine Miejska Krakow oraz zarzadzenia Dyrektora jednostki nr MBP-F-/03/2005 z dnia 1
kwietnia 2005 r. w sprawie rachunku dochodéw wlasnych,

informacj¢ o dokonywanych zmianach w planie finansowym rachunku dochodéw wtasnych przekazywa¢ do Wydzialu Budzetu
Miasta Krakowa, w terminie ustalonym w § 12, ust 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania
przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawna (Dz. U. nr 116, poz. 783),

wydatkowa¢ $rodki budzetowe na zakup paliwa do prywatnego samochodu, na podstawie stosowanego upowaznienia, zgodnie z
treScia § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych
wtasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 202 r. nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.),

umowy najmu zawiera¢ po wczesniejszym ustaleniu podmiotowosci prawnej strony umowy,

zawiera¢ w tre§ci umow najmu, zapisy dotyczace:

e prawa naliczania odsetek od nieterminowo regulowanych naleznosci,

e  sposobu dokonywania rozliczen z najemcami, tj. wskazywania dokumentu stanowigcego podstawe dokonywania rozliczef,
wskazywac precyzyjnie w zawieranych umowach termin regulowania naleznosci,

nalicza¢ i pobiera¢ odsetki za zwlokg w przypadkach nieterminowego regulowania naleznosci z tytutu zawartych uméw najmu,
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zgodnie z tredcig art. 4 ust. 1 pkt 4 1 9 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2003 r. nr 203, poz.
1966 z poézn. zm.), zgodnie z ktorym zZroédltami dochodow wiasnych gminy sa m.in. dochody z majatku gminy i odsetki od
nieterminowo przekazywanych nalezno$ci stanowiacych dochody gminy oraz z art. 14, ust. 2 pkt 3 obowiazujacej do dnia
31.12.2005 r. ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z
pozn. zm.), a od dnia 1.01.2006 r. z art. 17 ust 1 pkt 3 ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005 r.
Nr 249 poz. 2104 z pdzn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-83-1/06

2. Nazwa ]ednos?kl Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego nr 3
kontrolowanej:

3 Adres jednostki ul. Utanow 21a

" | kontrolowanej: Krakow

Rodzaj przeprowadzonej

4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/

5. | Tematykai zakres . Realizacja dochodéw budzetowych od dnia 1.01.2006 r. do dnia kontroli
przeprowadzonej kontroli:

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 11.12.2006 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 r.

8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2006 r. do dnia kontroli

9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

— uwzgledni¢ w Zaktadowym Planie Kont nazwy oraz opis zasad funkcjonowania wszystkich stosowanych przez jednostke kont
ksiggowych. Wskaza¢ konta analityczne i zasady ich powiazania z kontami syntetycznymi uwzgledniajac zapisy art. 10, ust 3,
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. Nr 76 poz. 694 z pdzn., zm.), ktéry mowi, iz
jednostka zobowiazana jest posiada¢ dokumentacje¢ opisujaca przyjete przez nia zasady rachunkowo$ci, a w szczegdlnoSci
dotyczace cyt.: ,, zaktadowego planu kont, ustalajqcego wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiqg pomocniczych oraz ich powiqzania z kontami ksiegi gtownej”,

— dostosowac¢ Zaktadowy Plan Kont do zasad okre$lonych w rozporzqdzeniu Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 142, poz. 1020), tj. wprowadzi¢ do stosowania migdzy
innymi konto 221 —,, naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

W zakresie gospodarki finansowej dochodéw budzetowych:

— stosowa¢ odrgbne konta ksiggowe dla ewidencji réznych zdarzen gospodarczych, tj. wprowadzi¢ analityke dla konta 130
odregbnie do ewidencji dochodéw i wydatkéw budzetowych w celu uzyskania jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow
dokonywanych w ksiggach rachunkowych do czego zobowiazuje art. 24, ust. 4, pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.),

— nalicza¢ odsetki od nieuregulowanych naleznosci zgodnie z art. 17, ust 1, pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.),

— naliczone odsetki uyymowa¢ w ewidencji ksiggowe]j zgodnie z zapisami art. 4, ust. 2, ktéry mowi, iz cyt.: ,, Zdarzenia, w tym
operacje gospodarcze, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich tresciq
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ekonomicznq” oraz art. 20, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz.
694 z pozn. zm.,

dekretowa¢ dokumenty ksiggowe w sposob umozliwiajacy uzyskanie jasnych i zrozumialych informacji o tre§ci zapisdw
dokonanych w ksiggach rachunkowych, do czego zobowiazuje art. 24, ust. 4, pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. nr 76 poz. 694 z pézn. zm.),

odplatnosci za przeprowadzone przez pracownikow bursy rozmowy telefoniczne ewidencjonowac jako dochody budzetowe
zgodnie z art. 20, ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.), ktory
stanowi iz cyt.: ,,jednostkami budzietowymi sq takie jednostki organizacyjne sektora finanséw publicznych, ktére pokrywajq
swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadzajq na rachunek odpowiednio dochodoéw budzetu panstwa
albo budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego (...)".

W zakresie sprawozdawczo$ci:

wykazywaé w ewidencji ksiggowej (karty dochodow w rozbiciu na paragrafy klasyfikacji budzetowej) dane zgodne z danymi
wykazywanymi w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S, zgodnie z art. 9, ust. 2 rozdziatu 4 rozporzqdzenia Ministra Finanséw z
dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

wykazywaé w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S dane zgodne z obrotami konta bankowego. Do powyzszego dziatania
zobowiazuje par. 9, ust. 2 rozdzialu 4 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

wykazywaé w rubryce ,,dochody wykonane” sprawozdania Rb-27 S dane na podstawie ksiggowos$ci analitycznej do rachunku
biezacego, zgodnie z par. 3 ust. 2, rozdziatu 1, zatacznika nr 34 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-155-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Krakowski Szkolny O$rodek Sportowy
kontrolowanej:
3 Adres jednostki al. Powstania Warszawskiego 6
' | kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
Tematvka i zakr 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
5. ematyla | zaxres .. 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Dzialalno$¢ remontowa 1 inwestycyjna
7. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
8. Gospodarka finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wtasnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 23.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 17.11.2006 r.
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Badany okres:

Od dnia 1.01.2004 r. do dnia kontroli.

Zalecenia pokontrolne:

W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:
- uwzgledni¢ w Regulaminie organizacyjnym i schemacie organizacyjnym obecna sytuacjg oraz nowa strukturg organizacyjna
jednostki.

W zakresie dziatalno$ci remontowej i inwestycyjnej:
— uwzglednia¢ w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia dodatkowego w trybie z wolnej rgki wymog okreSlony w art. 17 ust. 2

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U. nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.)
w sprawie sktadania o$wiadczef przez osoby biorace udzial w postgpowaniu mowiace o braku okoliczno$ci, ktére moglyby
skutkowa¢ ich wylaczeniem z niniejszego postgpowania,

— przestrzega¢ w postgpowaniach o udzielenie zamowienia dodatkowego w trybie z wolnej rgki wymogu ztozenia o§wiadczenia
przez Wykonawceg zgodnie z art. 22 ust. 1 ww. ustawy, dotyczacego spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, ktére winno
by¢ ztozone zgodnie z trescia art. 68 ust. 2 ww. ustawy,

— protokoty koniecznoSci realizacji robot dodatkowych sporzadza¢ zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 96. ust. 1 ww. ustawy
oraz w § 2 obowiazujacego od 25.05.2006 r. rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. nr 87 poz. 606).

W zakresie gospodarki srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych:
— dokonywa¢ wydatkow na cele socjalne zgodnie z kryterium uwzgledniajacym sytuacj¢ zyciowa, rodzinng i materialng osoéb

uprawnionych do korzystania z Funduszu tj. zgodnie
z zapisami art. 1, ust. 1 i art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst
jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.),

— dokonywaé w terminie do konca roku korekty wysokosci odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, poprzez
dostosowanie wielko$ci odpisu do faktycznej, przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw na koniec roku, zgodnie z art. 5
ust. 1 ustawy, z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70, poz.
335 z pdzn. zm.), zapisem §1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r., w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. nr 43
poz. 168 z pdzn. zm.), oraz art. 53, ust. 1 ustawy z dnia 26.01.1982 r. Karta nauczyciela (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U. nr 97,
poz. 674 z pdzn. zm.).

Numer sprawy: BK-04.0914-42-1/06
Nazwa ]ednos!:kl Mtodziezowy Dom Kultury
kontrolowanej:

Adres jednostki ul. 29 Listopada 102
kontrolowanej: Krakéw

Rodzaj przeprowadzonej

kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

przeprowadzonej kontroli:

Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
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Planowanie i sprawozdawczo$¢

Gospodarka $rodkami rzeczowymi

Gospodarka pienigzna i rozrachunki

Dziatalno$¢ remontowa i inwestycyjna

Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

8. Gospodarka finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wiwsnych

Nk W

Data rozpoczecia kontroli:

10.10.2006 r.

Data zakonczenia kontroli:

3.11.2006 1.

Badany okres:

Od dnia 1.01.2004 r. do dnia kontroli.

o\ ® A

Zalecenia pokontrolne:

W zakresie organizacji jednostki:
- uwzgledni¢ w Zaktadowym Planie Kont stosowane w jednostce konta analityczne oraz wprowadzi¢ opis zasad ich powigzania z

kontami syntetycznymi, zgodnie z art. 10, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002
r. nr 76 poz. 694 z pozn. zm.).

W zakresie planowania i sprawozdawczoSci:

- dokonywaé wydatkéw na cele i w wysoko$ciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych, do
czego zobowiazuje z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2109
Z pozn. zm.),

- dekretowac przelewy w spos6b umozliwiajacy prawidlowe ustalenie wysokosci obrotow na koncie 130 — ,,rachunek podstawowy
wydatkéw”, tj. zgodnie z paragrafem 12 ust. 2 rozdzialu 4 oraz zalacznikiem nr 2 obowiazujacym od dnia 1.11.2006 r.
rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z
2006 r., nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.),

- prowadzi¢ w ewidencji ksiggowej konto 998 — ,, zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezqcego”, do czego zobowiazuje
obowiazujacy od dnia 1.11.2006 r. zatacznik nr 2 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 142, poz. 1020 z pézn. zm) oraz paragraf 9, ust. 2, pkt 2
zalacznika nr 34 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
nr 115, poz. 781 z pdzn. zm.),

- zaprowadzi¢ ewidencjg analityczng do rachunku biezacego - subkonto dochodéw, o czym mowa w paragrafie 3, ust. 2, zalacznika
nr 34 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115,
poz. 781 z pozn. zm.),

- wykazywa¢ w sprawozdaniu budzetowym RDb-27S dane zgodne z ewidencja ksiggowa. Do powyzszego dzialania
zobowiazuje paragraf 9 ust. 2, rozdzialu 5 rozporzqdzenia Ministra Finansow zdnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

- prowadzi¢ w ewidencji ksiggowej konto 221 — ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”, o czym mowa w zataczniku nr 2
rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z
2006 r., nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.),

- stosowac¢ stawki czynszu dla lokalu w terminie wynikajacym z tresci obowigzujacych zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa.

W zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkow:
- realizowaé zakupy gotdéwkowe ze $rodkéw publicznych, zapewniajac mozliwos¢ dokonania wstgpnej oceny celowosci wydatku

18




oraz wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji z planem finansowym, zgodnie z zapisami art. 3 ust. 2 oraz art. 47 ust. 2 pkt 1
obowiazujacej od dnia 1.01.2006 r. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2109
z pozn. zm.),

dokonywac¢ zapisoOw zgodnie z przyjetymi przez Miodziezowy Dom Kultury zasadami klasyfikacji zdarzen gospodarczych
wyrazonymi w Zaktadowym Planie Kont oraz z art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
z 2002 r., nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

stosowa¢ techniczny zapisu ujemny do btednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt zgodnie z pkt 17 zalacznika nr 2
rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z
2006 r., nr 142, poz. 1020 z pdzn. zm).

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczef Socjalnych:

uwzglednié¢ w tresci regulaminu o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych w kwestii dotyczace wydatkowania $rodkow,
zgodnie z art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych. (tekst jednolity: Dz. U. 1996
r. nr 70 poz. 335 z pézn. zm.),

uzalezni¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu, przyznawanie ulgowych
ustug i §wiadczen oraz wysoko$¢ doplat z Funduszu, o czym mowa w art. 8, ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
SJunduszu Swiadczen socjalnych. (tekst jednolity: Dz. U. 1996 r. nr 70 poz. 335 z pdzn. zm.),

ujmowa¢ w ewidencji ksiegowej jednostki zwrot zrachunku bankowego Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
przelanego w nadmiernej kwocie odpisu, zgodnie z zasadami okre§lonymi w zataczniku nr 2 rozporzqdzenia Ministra Finansow z
dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 142, poz. 1020 z pozn.
zm.).

W zakresie gospodarki finansowe] prowadzonej w formie rachunku dochodow wlasnych:

wprowadzajac nowe konto ksiggowe w miejsce juz istniejacego konta ksiggowego przenosi¢ obroty funkcjonujacego do dnia
zmiany konta. Do powyzszego dzialania zobowiazuje paragraf 12, ust. 2, pkt 1 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.),
wykazywa¢ w sprawozdaniu budzetowym Rb-34 dane zgodne z ewidencja ksiggowa. Do powyzszego dzialania
zobowiazuje paragraf 9 ust. 2 rozdzialu 5. rozporzqdzenia Ministra Finansow zdnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

wykazywaé w sprawozdaniu Rb-34 - kwartalnym sprawozdaniu z wykonania plandw finansowych dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych stan $rodkéw pienigznych zgodny ze stanem wynikajacym z rachunku bankowego,
tj. zgodnie z par. 26 ust. 4, pkt 2 rozdziatu 13 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

przyjmowac za podstawe zapisow ksiggowych wylacznie dowody wystawione na Mtodziezowy Dom Kultury,

ewidencjonowac $rodki pieni¢zne przekazywane przez Kuratorium O$wiaty, zgodnie z pkt 19 i pkt 66 rozporzqdzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow
Jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 142, poz. 1020 z
pozn. zm.),

klasyfikowa¢ wydatki zgodnie z zapisami rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze irodel zagranicznych (Dz. U. 2004
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nr 209, poz. 2132 z poin. zm),

- wystgpowa¢ do wystawcy faktury o sporzadzenie faktury korygujacej, i na tej podstawie dokonywaé sprostowania zapisOw
ksiggowych. Do powyzszego dziatania zobowiazuje paragraf 17, ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 25 maja 2005 r.
w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towarow i ustug, do ktorych nie majq zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
z 2005, nr 102, poz. 860 z pozn. zm.),

- stosowa¢ w ewidencji operacji ksiggowych dotyczacych przeptywu gotowki migdzy kasa a bankiem konto ksiggowe
odzwierciedlajace Srodki pienigzne w drodze, do czego zobowiazuje pkt 15 zatacznika nr 2 rozporzqdzenia Ministra Finansow z
dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 142, poz. 1020 z pozn.
zm.),

- prowadzi¢ konto 996 — |, Zaangaiowanie dochodoéw wtasnych jednostek budzetowych”, zgodnie z zalacznikiem nr 2
rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z
2006 r., nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-79-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Migdzyszkolny Basen Ptywacki
3. Adres ]ednost}ﬂ Krakow, ul. Francesco Nullo 23
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa
/sposob realizacji kontroli/
S. Tematyka i zakr?s . Gospodarki finansowa prowadzona w ramach rachunku dochodéw wlasnych
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 28.11.2006 r
7. | Data zakonczenia kontroli: 8.12.2006 r
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

— uzupetni¢ Zaktadowy Plan Kont jednostki o wykaz stosowanych w ewidencji ksiggowej kont analitycznych oraz informacji na
temat typowych operacji zachodzacych migdzy poszczegdlnymi kontami, zgodnie z zapisami wynikajacymi z tresci art. 10, ust.
1, pkt 3a ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.),

— dokona¢ aktualizacji zakresu czynno$ci pracownika zatrudnionego na stanowisku kasjera poprzez przydzielenie obowiazkow
faktycznie wykonywanych na tym stanowisku,

W zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w ramach rachunku dochodéw wtasnych:

— wykazywa¢ w sprawozdaniu Rb-34 z wykonania planow dochodéw wlasnych iwydatkéw nimi finansowanych, dane
wynikajace z prawidlowo prowadzonej ewidencji ksiggowej, stosownie do obowiazujacego od dnia 1.07.2006 r. zapisu § 9 ust. 2
rozdziatu 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (Dz. U. z
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2006 r. nr 115 poz. 781),
— prowadzi¢ ewidencjg¢ ksiggowa w zakresie rachunku dochodow wtasnych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowodci (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 142 poz. 1020), a w
szczegblnoscei:
= wprowadzi¢ konta ksiggowe, odzwierciedlajace wykazane w sprawozdaniu Rb-34 kwoty naleznoéci netto oraz odsetek od
nalezno$ci niezaptaconych w terminie na koniec okresu sprawozdawczego, zgodnie zart. 24, ust. 4, pkt 2 ustawy
o rachunkowosci,

= wykazywa¢ w zapisie ksiggowym dat¢ wystawienia dowodu ksiggowego, w przypadku, gdy roéznita si¢ ona od daty
dokonania operacji, zgodnie z zapisem art. 23, ust. 2, pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

= nadawa¢ numer identyfikacyjny dokumentom zrdédlowym ujmowanym w dowodzie zbiorczym pozwalajacy na ich
jednoznaczng identyfikacj¢ z zapisami w dowodzie zbiorczym, zgodnie z zapisem art. 14, ust. 2 oraz art. 24, ust 1 i 4 ustawy
o rachunkowosci,

= przestrzega¢ zasadg okre$long w art. 14, ust. 1 ustawy o rachunkowosci, poprzez ewidencjonowanie faktur wystawionych
przez jednostkeg, w dniu ich wystawienia jako etap poprzedzajacy ptatno$¢ naleznosci z ich wynikajacych,

= operacje dotyczace przekazania z rachunku bankowego dochodéw wlasnych na rachunek bankowy budzetu jednostki kwot
stanowigcych rownowarto$¢ 5% zrealizowanych dochodow wlasnych oraz zwrotu zaliczki statej, ewidencjowac tak, aby
zachodzita zgodno$¢ miedzy zapisami wynikajacymi z wyciagu bankowego i zapisami wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j,

= dokonywa¢ przypisu naliczenia kwoty stanowiacej 5% zrealizowanych dochodéw wtasnych podlegajacych odprowadzeniu
na rachunek budzetu Miasta, umozliwiajac tym sposobem weryfikacj¢ poprawnosci naliczenia i odprowadzenia do budzetu
Miasta dochodow z tego tytutu.

— klasyfikowa¢ wydatki ponoszone w ramach dziatalno$ci rachunku dochodéw wiasnych zgodnie z obowigzujacym od dnia
1.07.2006 rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z
2006 r. nr 115 poz. 781), tj.: wydatki zwiazane z naprawa np. szlifierki katowej lub odkurzacza klasyfikowac do § 4270 Zakup
ustug remontowych,

— umowy najmu zawiera¢ po wczesniejszym ustaleniu podmiotowosci prawnej strony umowy,

— nalicza¢ i pobiera¢ odsetki z tytulu nieterminowego regulowania nalezno$ci niezaleznie od ustalonej kwoty, ktore zgodnie z
trescia art. 4 ust. 1 pkt 4 1 9 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2003 r. nr 203, poz. 1966 z pdzn.
zm.), stanowia zrodlo dochodéw wiasnych gminy,

— prawidlowo nalicza¢ odsetki z tytulu nieterminowego regulowania naleznoS$ci za najem pomieszczen, tj. jako podstawe
naliczenia przyjmowa¢ prawidlowo ustalong licz¢ dni zwtoki,

— odprowadza¢ do budzetu Miasta prawidlowo ustalona kwot¢ dochodow zrealizowanych w ramach rachunku dochodow
wiasnych, ze zrodet, o ktorych mowa w Uchwale nr LXXII/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 2 marca 2005 r. w sprawie
rachunku dochodoéw wlasnych oswiatowych i oswiatowo — wychowawczych jednostek budzetowych prowadzonych przez Gmine
Miejska Krakow, tj. kwotg stanowiaca rownowarto$¢ 5% dochodéw wymienionych w ww. uchwale.

Numer sprawy: BK-04.0914-97-1/06

Nazwa jednostki . .

kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 3
Adres jednostki ul. Praska 64
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kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. g:z;:ﬁljfaiii?)ﬁ;skon troli: Realizacja planu finansowego
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 10.12.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: ksiggi rachunkowe zamykac¢ na koniec roku obrotowego, do czego zobowiazuje art. 12, ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.), ktéry mowi cyt.: (...) 2. Ksiegi
rachunkowe zamyka sie: 1) na dzien koniczqcy rok obrotowy (...),

— sporzadza¢ na koniec okresu sprawozdawczego, tj. na koniec kazdego miesiaca zestawienie obrotow i sald, zgodnie z art. 18
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

— dokonywa¢ zapisow w ksigdze w sposob trwaty, to jest zgodnie z art. 23, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),

— numerowac kolejno zapisy w ksigdze gltéwnej, tzw. Amerykance, w sposOb umozliwiajacy ich jednoznaczne powigzanie z
dowodami ksiggowymi. Do powyzszego dziatania zobowiazuje art. 23, ust. 2, pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzin. zm.),

— numerowa¢ dowody ksiggowe, do czego zobowiazuje art. 21, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
Jjednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),

— prowadzi¢ karty wydatkow stanowiace ewidencjg analityczng do rachunku biezacego, zgodnie z paragrafem 8, ust. 2 pkt 3
zalacznika nr 34 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
nr 115, poz. 781),

— wykazywaé w rubryce ,, Wydatki wykonane” na poszczegdlnych paragrafach sprawozdania budzetowego Rb-28S dane zgodne
z ewidencja analityczna, tj. kartami wydatkow. Do powyzszego dzialania zobowigzuje paragraf 8, ust. 2 pkt 3 zatacznika nr 34
rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115,
poz. 781),

— prowadzi¢ ewidencj¢ do konta 130 — ,,Rachunek biezacy” w podziale na dochody i wydatki budzetowe, do czego zobowiazuje
rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U.
z 2006 r., nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.),

— prowadzi¢ karty dochodéw z uwzglednieniem podzialu na poszczegdlne paragrafy klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie z
paragrafem 3, ust. 2 zatacznika nr 34 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

— sporzadzaé rubryke ,, dochody wykonane” sprawozdania Rb-27S na podstawie ewidencji analitycznej do konta ksiggowego 130 -
., Rachunek biezqcy” - subkonto dochodéw budzetowych. Do powyzszego dzialania zobowiazuje paragraf 3, ust. 2 zatacznika
nr 32 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 170,
poz. 1426 z pézn. zm.) rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. nr 170, poz. 1426 z pozn. zm.),

— wykazywaé zobowiazania w sprawozdaniu budzetowym Rb-28S wynikajace z sald kont rozrachunkowych wykazanych
w ksigdze gltéwnej zapewniajac mozliwo§¢ weryfikacji danych wykazanych w sprawozdaniu budzetowym. Do powyZszego
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dzialania zobowiazuje art. 24, ust. 4, pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr
76, poz. 694 z pézn. zm.),

— wykazywaé w rubryce ,,Zobowiqzania ogdlem” sprawozdania budzetowego RB-28S dane zgodne z danymi ewidencji
ksiggowej, do czego zobowiazuje paragraf 9, ust. 2 rozdziatu 4 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781),

— wykazywaé zobowigzania wymagalne w sprawozdaniu RB-28S oraz w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowiazafh wedlug tytutow
dhuznych oraz gwarancji i porgczen,

— zapewni¢ mozliwo$§¢ weryfikacji danych ujetych w rubryce ,, Zobowiqzania ogétem” sprawozdania Rb-28S z saldem strony Ma
kont zespotu 2-go — ,,Rozrachunki i roszczenia oraz rubryki , zaangazowanie” sprawozdania Rb-28S z obrotami strony Ma
konta 998 — ,, Zaangazowanie”. Do powyzszego dzialania obliguje art. 24, ust. 4, pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.),

— zapewni¢ mozliwo$¢ weryfikacji rubryki ,, Naleznosci” oraz ,, Naleznosci pozostate do zaptaty” sprawozdania Rb-27S z kontami
ksiag rachunkowych, tj. zgodnie z art. 24, ust. 4, pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
z 2002 r. Dz. U.nr 76, poz. 694 z pézn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-183-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Obywatelski Komitet Ratowania Krakowa
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Stawkowska 17/26
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Dorazna /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Zagadnienia poruszone w piSmie znak SP-06.0114-95/06 z dnia 28.11.2006 r., dotyczacym przeprowadzania zbidrek publicznych
5 Tematyka i zakres objetych decyzjami:
" | przeprowadzonej Kontroli: 1. SP-07.5022-10/05 z dnia 27.10.2005 r.,
2. SP-06.5022-21/06 z dnia 25.10.2006 r.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 14.12..2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 12.01.2007 r.
8. | Badany okres: Od dnia 27.10.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne:

—  przechowywaé pelng dokumentacje¢ dotyczaca przebiegu akcji zbidrkowej dla kazdej organizowanej kwesty, zgodnie z § 10
ust.1 pkt 1 oraz § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia 6 listopada 2003 r. w sprawie
sposobow przeprowadzania zbidrek publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi zbiérkami (Dz. U. z 2003 r. nr 199, poz. 1947 z
pozn. zm.),

—  otwiera¢ puszki kwestarskie i przelicza¢ zebrane ofiary przy udziale osoby kwestujacej, zgodnie z wymogami § 5 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 6 listopada 2003 r. w sprawie sposobow przeprowadzania
zbidrek publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi zbiorkami (Dz. U. z 2003 r. nr 199, poz. 1947 z p6zn. zm.),

—  sporzadza¢ dla osob kwestujacych legitymacje zawierajace informacje wymagane przez § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 6 listopada 2003 r. w sprawie sposobow przeprowadzania zbiorek publicznych oraz
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zakresu kontroli nad tymi zbiorkami (Dz. U. z 2003 r. nr 199, poz. 1947 z p6zn. zm.),

—  przedstawi¢ w publicznym ogloszeniu wynikéw zbiorek publicznych wszystkie informacje wymagane zapisami § 12
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 6 listopada 2003 r. w sprawie sposobow przeprowadzania
zbidrek publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi zbiorkami (Dz. U. z 2003 r. nr 199, poz. 1947 z p6ézn. zm.),

— umieszcza¢ w ksigzkach kwest podpisy os6b przeprowadzajacych zbiorkg, potwierdzajace pobranie i zwrot puszek
kwestarskich, zgodnie z § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia 6 listopada 2003 r. w
sprawie sposobow przeprowadzania zbidrek publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi zbiorkami (Dz. U. z 2003 r. nr 199,
poz. 1947 z p6zn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-94-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Pogotowie Opiekuncze
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Gérka Narodowa 116
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
5 Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Realizacja zamowien publicznych
7. Dzialalno$¢ remontowa i inwestycyjna
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.09.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 20.10.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki dotyczacej gospodarki finansowej

— opracowa¢ Regulamin kontroli wewngtrznej zgodnie z art. 44 ust.1 i art. 47 ust. 3, obowiazujacej od 1.01.2006 r. ustawy z dnia
30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.) oraz z uwzglednieniem standardow kontroli
finansowej, ogloszonych w obowiazujacym od 1.07.2006 r. Komunikacie nr 13 Min. Fin. z dnia 30.06.2006 r. w sprawie
standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. nr 7, poz.58).

W zakresie planowania i sprawozdawczo$ci

— ustali¢ czynsz za wynajem mieszkan znajdujacych si¢ w budynku pozostajacym w zarzadzie Pogotowia Opiekunczego,
w kwocie wynikajacej z obowiazujacego aktualnie Zarzadzenia nr 731/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28.04.2005 r.
w sprawie zmiany zarzqdzen Prezydenta Miasta Krakowa: nr 394/2003 z dnia 25.03.2003 r. i nr 1494/2004 z dnia 31.08.2004 r.,

— do konta syntetycznego 221 - Nalezno$ci z tytutu dochoddéw budzetowych zaprowadzi¢ ewidencje szczegdélowa wedtug
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najemcoéw lokali mieszkalnych, zgodnie z zasadami ujgtymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.),

od uiszczanych przez najemcow z opdznieniem optat czynszowych nalicza¢ odsetki, zgodnie z art. 17 ust.1 pkt 3, obowigzujacej
od dnia 1.01.2006 r. ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

W zakresie gospodarki srodkami rzeczowymi (w tym inwentaryzacji)

inwentaryzacj¢ sktadnikoéw majatkowych Pogotowia Opiekunczego przeprowadza¢ w sposob zgodny z art. 26 i 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) oraz obowiazujaca w
jednostce Instrukcja inwentaryzacyjna,

warto§ciowe sktadniki majatkowe oznaczy¢ numerem inwentarzowym, co ulatwi racjonalne gospodarowanie majatkiem i
kontrolg stanu ilosciowego posiadanego sprzetu,

zakupoéw w jednostce dokonywac¢ zgodnie z biezacymi potrzebami jednostki, to jest w mysl art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow

zakupow gotowkowych dokonywaé¢ zgodnie z treécia zatwierdzonego przez Dyrektora jednostki ,,wniosku o zaliczke” oraz w
myS$l art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.),

faktury ptatne przelewem ksiggowac na koncie rozrachunkowym zespotu 2 w dniu wptywu do jednostki, zgodnie z art. 6 ust. 11
art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.),
klasyfikowa¢ wydatki zgodnie z treSciq rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14.06.2006 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. nr 107,
poz. 726 z pdzn. zm.),

materialy zakupione w wigkszych ilosciach ewidencjonowaé syntetycznie i analitycznie, zgodnie z obowigzujaca w jednostce
Instrukcja magazynowa.

Numer sprawy: BK-04.0914-81-1-/06
Nazwa ]ednos?kl Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego nr 1
kontrolowanej:
Adres jednostki ul. Foscha 39
kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
Tematyka i zakres 2. Organizac_ja J ednostki w zakre’s'ie gospodarki finansowej
przeprowadzonej kontroli: 3. Planowanie 1’sprawoz_dawczosc _
4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Dzialalno$¢ remontowa i inwestycyjna
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7. Gospodarka srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

8. Gospodarka finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wiwsnych
Data rozpoczecia kontroli: 07.09.2006 r.
Data zakonczenia kontroli: 13.19.2006 r.

Badany okres:

Od dnia 1.01.2004 r. do dnia kontroli.

o |® A

Zalecenia pokontrolne:

W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

uwzgledni¢ w Zaktadowym Planie Kont nazwy oraz opisa¢ zasady funkcjonowania wszystkich stosowanych przez jednostke
kont ksiggowych. Okresli¢ konta analityczne i zasady ich powigzania z kontami syntetycznymi uwzgledniajac zapisy art. 10, ust
3, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r., nr 76 poz. 694 z pézn., zm.), ktory mowi,
iz jednostka zobowiazana jest posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjgte przez nig zasady rachunkowosci, a w szczegdlnosci
dotyczace cyt..,, zaktadowego planu kont, ustalajqcego wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiqg pomocniczych oraz ich powiqzania z kontami ksiegi gtownej”,

dostosowa¢ Zaktadowy Plan Kont do zasad okreslonych w rozporzqdzeniu Ministra finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z pdzn. zm), w szczegblno$ci prowadzi¢ ewidencjg
ksiggowa przypisanych dochodow budzetowych na koncie 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

aktualizowac na biezaco uregulowania wewngtrzne, dostosowujac regulacje do zmieniajacych sig przepisoOw prawa.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

ujmowac zdarzenia w ksigdze gléwnej zgodnie z art. 4 ust. 3 pkt 2 i z art.15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694z pdzin. zm.). Zapisow dokonywaé¢ w kolejnosci chronologicznej, dokumenty
ewidencjonowa¢ wg chronologii zaistnialych w okresie sprawozdawczym zdarzen,

nie pozostawia¢ miejsc w ksigdze glownej pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany, zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

dokonywac korekty btednych zapisow w ksigdze gléwnej zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 zpozn. zm.) oraz sumowac obroty poszczegdlnych stron ksiegi glownej w sposob
trwaty zgodnie z art. 23 ust.1 ww. ustawy,

wprowadza¢ numer pozycji raportu kasowego na fakturach i rachunkach za zakup artykutéw zywnosciowych, stanowiacych
podstawg do dokonania rozchodu gotowki w raporcie kasowym, zgodnie z art.14 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.o
rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.).

wskazywac pelna klasyfikacj¢ budzetowa na dowodach ksiggowych zatwierdzonych do wyptaty, zgodnie z art.16 ust. . ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.)

klasyfikowa¢ wydatki zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa wynikajaca z rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia
14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchodoéw oraz srodkow
pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 107, poz.726 zpdzn.zm.).W szczegOlno$ci prawidtowo
klasyfikowa¢ zakup biletow MPK w § 4410 ,, Krajowe podroze stuzbowe”, a nie w § 4210 ,, Zakup materiatéw i wyposazenia”,
zakup odziezy ochronnej klasyfikowa¢ w § 3020 ,,Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen”, a nie w § 4210,
konserwacje urzadzen dzwigowych w § 4270 ,.Zakup ustug remontowych”, a nie w § 4300 ,, Pozostate ustugi”

stosowac uregulowania wewngtrzne w zakresie gospodarki kasowej poprzez nieprzekraczanie wysokosci ustalonego pogotowia
kasowego oraz prowadzi¢ zgodna z obowiazujacym uregulowaniem ilo§¢ raportow kasowych,

wprowadza¢ do ewidencji ksiggowe]j zdarzenia gospodarcze na podstawie dowodow zrodtowych, zgodnie z art. 20, ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) a w konsekwencji
art. 24, ust. 2 ww. ustawy,
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pobierac i odprowadza¢ dochody budzetowe nalezne jednostce samorzadu terytorialnego oraz prowadzi¢ gospodarke finansowa
jednostki zgodnie z art. 20 obowiazujacej od dnia 1.01.2006 r. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z2005 r., nr 249, poz. 2104 z pdézn. zm.),

ujmowac w ksiggach rachunkowych wszystkie zdarzenia gospodarcze, nastgpujace w danym okresie sprawozdawczym zgodnie
z art. 20, ust. 1 oraz art. 24, ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694
z pozn. zm.),

niedokonywa¢ kompensat zaleglo$ci mlodziezy z tytulu wyzywienia i nadplat za czesne. W tym zakresie przestrzegac
przepisow art. 7 ust.3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pozn. zm),
prowadzi¢ ewidencj¢ drukéw S$cistego zarachowania w sposob umozliwiajacy ustalenie ilosci czekéw pozostajacych do
wykorzystania dla okreslonego rachunku bankowego

rzetelnie sporzadza¢ sprawozdania Rb-27 S o wykonaniu dochodéw budZetowych oraz wykazywaé dane w tych sprawozdania
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej do czego zobowiazuje § 9, ust. 2, rozdziatu 4 rozporzqdzenia Ministra
Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781) oraz art. 24, ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),

wykazywaé w sprawozdaniach Rb-28 S o wykonaniu wydatkéw budzetowych - kwoty zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej do czego zobowiazuje § 9, ust. 2, rozdziatu 4 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006
r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781) oraz art. 24, ust. 2 1 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

wykazywaé w sprawozdaniu Rb-34 z wykonania planéw dochodéw wlasnych i wydatkéw nimi finansowanych - stan $rodkow
pieni¢znych zgodny ze stanem faktycznym (saldem wyciagu bankowego) oraz zgodny z prowadzona ewidencja ksiggowa do
czego zobowiazuja zapisy § 26 ust. 4, pkt 2 rozdziatu 13 i § 9 ust. 2 rozdzialu 4 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 27
czerweca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781) oraz art. 24, ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.)

realizowa¢ wydatki z rachunku dochodéw wtasnych zgodnie z zapisami uchwaty nr LXXII/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia
2 marca 2005 r. w sprawie rachunku dochodow wiasnych oswiatowych i oswiatowo-wychowawczych jednostek budzetowych
prowadzonych przez Gmine Miejskq Krakow.

klasyfikowa¢ dochody uzyskane przez jednostkeg z tytulu §wiadczenia ustug noclegowych zaklasyfikowano do § 083 — wphwy z
ustug, zgodnie z zapisami rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 20.09.2004 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzqcych ze zZrédet zagranicznych (Dz. U. nr 209, poz. 2132
z pozn. zm.),

w przypadku wszczgcia postgpowania w trybie zapytania o ceng sporzadza¢ dokument ,, Zaproszenia do skladana ofert”, o
ktorym mowa w art. 71 ust 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164,
poz. 1163 z pézn. zm.),

sporzadza¢ w ww. postgpowaniach Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamoéwienia, zgodnie z trescig art. 36 ust. 1 pkt 1-7, 9-14,
16-17 ww. ustawy,

uwzglednia¢ w postgpowaniach o udzielenie zamoéwien wymog ztozenia o§wiadczen przez cztonkow komisji, zgodnie z art. 17,
ust. 2 oraz przez Wykonawce o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z treScig art. 73 odwolujacego sig
do art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2006 nr 164, poz. 1163 z pézn.
zm.)

dokumentowac¢ fakt, ze do postgpowania w trybie zapytania o cen¢ zaproszono minimalnie pigciu oferentow, ktoéry zgodnie
z treScig art. 71 ust. 1 ww. ustawy zapewnia konkurencyjno$¢ i wybor najkorzystniejszej oferty,

dokumentowac postgpowania o udzielenie zamowien zgodnie z wymogami art. 96 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z2006 nr 164, poz. 1163 zpdzZn. zm.) oraz aktem wykonawczym
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tj. rozporzadzeniem Rady Ministroéw z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (Dz.U. nr 87 poz.606).

W zakresie gospodarki $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

—  dokonywaé naliczenia odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w prawidtowej wysokosci zgodnie z art. 5 ust. 2 i 5
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z
pozn. zm.),

—  dokonywaé korekty wysokosci odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w terminie do konca roku budzetowego,
poprzez dostosowanie wielko$ci odpisu do faktycznej, przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw na koniec roku, zgodnie
z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70,
poz. 335 zpézn. zm.) oraz art. 53, ust. 1 ustawy z dnia 26.01.1982 r. Karta nauczyciela (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U nr 97, poz.
694 z pozn. zm.),

— przekazywac na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 31 maja, kwotg stanowiaca co najmniej 75% réwnowarto$ci
odpisow zgodnie z tre§cig zapisu art. 6 ust 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tekst
Jjednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z pozn. zm.),

— przyznawaé pracownikom $wiadczenia rzeczowe wedtug kryterium socjalnego wyrazonego art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335 z p6Zn. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-84-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Centrum Ksztalcenia Praktycznego
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Krupnicza 42 a
' | kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: dorazna
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres zagadnienia poruszane w pismach zlozonych do Urzgdu Miasta Krakowa przez Pana Zygmunta Odronia oraz Pana Ryszarda
' | przeprowadzonej kontroli: Gosiewskiego
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 27.10.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia 01.01.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: naliczac i pobiera¢ czynsze za wynajmowane pomieszczenia zgodnie z treScig art. 20 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o

finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) oraz art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

— dochodzi¢ nalezno$ci wynikajace z zawieranych umow,

— zawiera¢ umowy zlecenia w sposdb umozliwiajacy ustalanie zakresow prac objgtych umowami jak i czasu, w ktorych prace
miaty by¢ realizowane,

— opracowac procedury wewngtrzne w zakresie:
e zasad zawierania umow zlecen i umow o dzieto,
e udostgpniania pracowni dla pracownikow,

— zatrudnia¢ pracownikow zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania
i wwymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzqdowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzqdu
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terytorialnego (Dz.U. nr 146, poz. 1222 z p6zn. zm.) oraz zarzadzeniami Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie okreslenia
zasad organizacji pracy szkot podstawowych, gimnazjow, szkét ponadgimnazjalnych i zespotow szkot ogolnoksztatcqcych — nie
objetych finansowaniem na zasadach bonu oswiatowego, oraz szkét muzycznych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-84-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Warsztaty Centrum Ksztalcenia Praktycznego
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Krupnicza 42 a
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Dorazna
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres zagadnienia poruszane w pismach zlozonych do Urzgdu Miasta Krakowa przez Pana Zygmunta Odronia oraz Pana Ryszarda
' | przeprowadzonej kontroli: Gosiewskiego
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 23.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 27.10.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia 01.01.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: - ujmowac w ksiggach rachunkowych wszystkie osiagnigte przychody i koszty, przypadajace na dany rok zgodnie art. 6 ust.1

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

- stosowac¢ klasyfikacj¢ budzetowa zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. Uz 2006 nr 107, poz.726 z pozn. zm.),

- opracowac instrukcj¢ dotyczaca zasad zawierania i rozliczania uméw zlecen i umoéw o dzieto,

- wprowadza¢ do umow zlecen i umoéw o dzieto zapisy, z ktdérych wynika szczegotowy zakres oraz termin realizacji prac objgtych
tymi umowami,

- wystawia¢ faktury i pobiera¢ naleznosci na podstawie umow zawartych wylacznie przez gospodarstwo pomocnicze Centrum
Ksztalcenia Praktycznego.

Podmiot publikujacy: Wydziatu Kontroli Wewngtrznej] UMK

Osoba odpowiedzialna: Magdalena Pabian — Kierownik Referatu Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewngtrznej UMK
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W przedstawionej informacji dokonano wykreslen na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 ze
zmianami) ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorcy.
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