Przebieg i efekty kontroli przeprowadzonych przez Referat Kontroli Organizacyjno-Prawnej Wydzialu Kontroli Wewnetrznej
w I pétroczu 2007 roku

KONTROLE WEWNETRZNE JEDNOSTKI WLASNEJ

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-24/06

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Edukacji UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Stachowicza 18

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przyznawanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym tj. stypendiéw i zasitkow socjalnych w 2006 r.

6. Data rozpoczecie kontroli: 10.01.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 19.01.2007

8. Badany okres: 2006 rok

9. Zalecenia pokontrolne: 1. Zapisy procedury VIIVEK/15 doprowadzi¢ do zgodnosci z art. 90d ust. 2, 4, 5 1 art. 90e ust. 2 ustawy o systemie

o$wiaty oraz § 21§ 3 ust. 3 Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym.

2. Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym przyznawaé w formach, o ktorych mowa w art. 90d ust. 2 i 4
ustawy o systemie o$wiaty, a w przypadku, w ktérym $wiadczenie w tych formach byloby niemozliwe (w przypadku
kolegiow niecelowe) w formie §wiadczenia pieni¢znego (art. 90d ust. 5 ustawy o systemie o$wiaty). Niemozliwo$¢
(niecelowo$¢) Swiadczenia, w formach o ktérych mowa w art. 90d ust. 2 i 4 kazdorazowo uzasadnia¢ w tresci decyzji
administracyjnej.

3. Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym w formach, o ktérych mowa w art. 90d ust. 2 i 4 ustawy o
systemie o$wiaty przyznawa¢ zgodnie z wnioskiem strony. Zmiany wniosku dokonywane przez strony postgpowania
dokumentowac przy zachowaniu formy pisemne;.

4. Decyzjom w sprawie pomocy materialnej o charakterze socjalnym nadawac rygor natychmiastowej wykonalnosci tylko
w przypadkach zaistnienia przestanek okre§lonych w art. 108 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-1/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Skarbu Miasta UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Kasprowicza 29

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Sprzedaz lokali mieszkalnych.
6. Data rozpoczecie kontroli: 04.01.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 26.01.2007




Badany okres:

od 2004 do aktualnie

Zalecenia pokontrolne:

Wiyniki kontroli nie dajg podstaw do sformutowania zalecef pokontrolnych.

Zalecenia pokontrolnych:

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-2/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: pl. Wszystkich Swigtych 11

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Udzielanie dotacji na rewaloryzacj¢ zabytkow nie bedacych wiasnosciag Gminy Miejskiej Krakow.
6. Data rozpoczecie kontroli: 22.01.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 16.02.2007

8. Badany okres: 2005 - 2006

9.

1. Dokona¢ zmiany zapisow Uchwaty nr LXXXIV/853/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lipca 2005 r. w sprawie
okreslenie zasad udzielania dotacji celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy
zabytkach wpisanych do rejestru zabytkéw potozonych na obszarze Gminy Miejskiej Krakow, a nie stanowiacych jej
wiasnosci w taki sposob, aby przy udzielaniu dotacji respektowane byly zasady konkurencyjnosci, jawnos$ci, przejrzystosci
oraz partycypacji spolecznej (ze szczeg6lng starannoscia opracowac sposob i kryteria rozpatrywania wnioskow przez
Komisjg, tryb przyznawania dotacji w trybie interwencyjnym oraz dotacji w wysokosci 100 % naktadow koniecznych na
wykonanie prac i robot).

2. Opracowa¢ procedur¢ w zakresie udzielania dotacji celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkdéw, poloZzonych na obszarze Gminy Miejskiej Krakow, nie
stanowiacych jej wiasnosci.

3. Prowadzi¢ protokoty z posiedzen Komisji ds. opiniowania wnioskow w sposob rzetelny i bez bltedéw pisarskich,
staranie opisywa¢ stosowane kryteria oceny wnioskow, uzasadnia¢ przyznane kwoty dotacji poszczegdlnym
wnioskodawcom, dopetnia¢ wszystkich obowiazkoéw wynikajacych z obowiazku podpisywania protokotéow przez
Przewodniczacego Komisji.

4. Udziela¢ dotacji celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane wytacznie zabytkom wpisanym
do rejestru zabytkow, zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy o ochronie i opiece nad zabytkami.

5. Przekazywa¢ informacj¢ o przyznanych przez Radg¢ Miasta Krakowa dotacjach celowych na prace konserwatorskie,
restauratorskie i roboty budowlane innym podmiotom udzielajacym dotacje, zgodnie z wymogami Uchwaly nr
LXXXIV/853/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lipca 2005 r.

6. Nie dopuszczaé do takiej sytuacji, w ktorej Cztonkowie Komisji ds. opiniowania wnioskow dokonuja oceny wnioskow
o dotacj¢ sktadanych przez siebie badz przez podmioty, ktorych sa cztonkami.

7. Rozlicza¢ podmioty, ktérym zostaly przyznane dotacje zgodnie z warunkami i terminami okreSlonymi w umowie o
przyznaniu dotacji lub zawartym p6zniej aneksem do przedmiotowej umowy.

8. Zawiera¢ umowy w sprawie udzielania dotacji z poszczegdlnymi wnioskodawcami w taki sposob, aby spelnione byty
wszystkie wymogi formalne zawarte w Uchwale nr LXXXIV/853/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lipca 2005 r., w
szczegolnosci uwzgledniajac § 10 ust. 2 pkt. 9 ww. uchwaty.




|9. Opracowa¢ wzor wniosku w taki sposob, aby odzwierciedlat wszystkie kryteria obowiazujace przy ocenie wniosku.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-3/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Komunikacji UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Powstania Warszawskiego 10

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Terminowo$¢ i prawidtowo$¢ dokonywania wpisow do rejestru przedsigbiorstw prowadzacych osrodki szkoleniowe
kierowcow i stacje kontroli pojazdow.

6. Data rozpoczecie kontroli: 21.02.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 28.02.2007

8. Badany okres: aktualny

9. Zalecenia pokontrolne: Wiyniki kontroli nie dajg podstaw do sformutowania zalecef pokontrolnych..

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-4/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Kancelaria Rady Miasta 1 Dzielnic Krakowa UMK
2. Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMK
3. Wydziat Obstugi Urzgdu UMK
4. Biuro Wspolpracy Zagranicznej UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: pl. Wszystkich Swigtych 3/41 11

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidtowo$¢ udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci ponad 6000 euro, do ktérych na podstawie stosowanego
zwolnienia nie stosuje si¢ ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w UMK stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Krakowa Nr 1260/2006 z dnia 9 czerwca 2006 z pdZniejszymi zmianami.

6. Data rozpoczecie kontroli: 07.03.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 30.03.2007

8. Badany okres: 2006 — 30 marzec 2007

9. Zalecenia pokontrolne: 1. Przestrzega¢ obowiazku zachowania formy pisemnej przy czynnoSciach podejmowanych w trakcie postgpowania, tj.

dokumentowa¢ fakt spetnienia wymogu pisemnego zaproszenia wykonawcy do negocjacji wraz z informacjami niezbgdnymi
do przeprowadzenia postgpowania, zgodnie z art. 68 ust. 1 i art. 9 ust. 1 Pzp.

2. Przestrzega¢ obowiazku skladania przez wykonawcg o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu, zgodnie z
art. 68 ust. 2 Pzp.

3. Sporzadza¢ protokot postgpowania o udzielenie zamOwienia przestrzegajac art. 96 Pzp.

4. Stosowac do opisu przedmiotu zamoéwienia nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPW), zgodnie z
przepisem art. 30 ust. 7 Pzp.

5. Po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie ,,z wolnej rgki” na podstawie art. 67 ust.1 pkt 1 lita




zawiera¢ z wykonawca umowg, natomiast art. 144 ust. 1 Pzp stosowaé wylacznie w sytuacji, gdy istnieja przestanki
dopuszczajace aneksowanie umowy o zamOwienie.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-5/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Architektury i Urbanistyki UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: Rynek Podgorski 112

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Decyzje administracyjne dotyczace budowy pensjonatu z apartamentami mieszkalnymi wraz z infrastruktura techniczna
przy ul. Borowinowej-Kapielowej w Krakowie

6. Data rozpoczecie kontroli: 21.02.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 09.03.2007

8. Badany okres: 0Od 1997 do aktualnie

9. Zalecenia pokontrolne: 1. Przekazywaé do Referatu Archiwum Wydzialu Organizacji i Nadzoru kompletne akta prowadzonych postgpowan

administracyjnych.

2. Prawidlowo oznacza¢ datg ostatecznosci decyzji administracyjnych.

3. W prowadzonych aktach postgpowan administracyjnych winien znajdowaé si¢ komplet dokumentéw wymaganych
odpowiednimi przepisami.

4. W aktach spraw zamieszcza¢ dokumenty z potwierdzeniem daty ich przyjgcia przez stosowna komoérke zgodnie z
zapisem § 8 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych stanowiacej zatacznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r.

5. Przestrzega¢ obecnie obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
szczegolowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2003 r. Nr 120 poz. 1133) ze szczegdlnym
uwzglednieniem § 5, zgodnie z ktorym wszystkie strony i arkusze stanowiace czgsci projektu budowlanego oraz zataczniki
do projektu powinny by¢ opatrzone numeracja zgodna ze spisem zawartosci tego projektu, a takze z § 6, zgodnie z ktorym
projekt budowlany nalezy sporzadzi¢ w czytelnej technice graficznej oraz oprawi¢ w oktadke formatu A-4, w sposob
uniemozliwiajacy dekompletacj¢ projektu.

6. Przestrzega¢ art. 33 k.p.a., zgodnie z ktérym pelnomocnictwo winno by¢ udzielone na piSmie lub zgtoszone do
protokotu, a petnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzgdowo po§wiadczony odpis petnomocnictwa. Sprawdzajac
dokumenty stwierdzajace ustanowienie pelnomocnictwa przez inwestora przestrzega¢ art. 161 Kodeksu spotek handlowych,
zgodnie z ktérym spotka w organizacji jest reprezentowana przez zarzad albo pelnomocnika powotanego jednomys$lna
uchwala wspolnikow.

7. Przestrzegaé zapisu art. 24 § 3 k.p.a., zgodnie z ktorym bezpos$redni przetozony pracownika jest obowiazany wytaczy¢
pracownika od udziatu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznos$ci, ktére moga wywotaé
watpliwosci co do jego bezstronnosci.




1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-6/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Skarbu Miasta UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Kasprowicza 29

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przetarg na sprzedaz nieruchomosci przy al. 29 listopada nr 31, zabudowanej budynkiem zabytkowej ,,Rogatki Miejskiej”.

6. Data rozpoczecie kontroli: 26.02.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 09.03.2007

8. Badany okres: 2006 rok

9. Zalecenia pokontrolne: Wiyniki kontroli nie dajg podstaw do sformutowania zalecef pokontrolnych.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-8/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Mieszkalnictwa UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Wielopole 17a

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Pozyskiwanie lokali mieszkalnych oraz ich zasiedlanie w okresie od 2006 roku.

6. Data rozpoczecie kontroli: 21.03.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 16.04.2007

8. Badany okres: od 2006 do aktualnie

9. Tres¢ zalecen pokontrolnych: 1. Przestrzega¢ zapisow Zarzadzenia nr 929/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 03.06.2004 r. w sprawie ustalania
procedury udzielania zamoéwien, ktorych przedmiotem jest nabycie wlasnosci i innych praw do nieruchomosci
zabudowanych lub wyodrgbnionych lokali mieszkalnych, a w szczegdlnosci § 4 ust. 7 zgodnie z ktdérym, po zakonczeniu
postgpowania Wydziat przechowuje dokumentacj¢ postgpowania oraz oferty w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosé,
przez okres pigciu lat, od daty zakonczenia postgpowania, a nastgpnie przekazuje do Referatu Archiwum w Wydziale
Organizacji i Nadzoru Urzedu Miasta Krakowa.
2. Zasiedlen lokali mieszkalnych dokonywaé¢ zgodnie z procedurami obowiazujacymi w Urzedzie Miasta Krakowa, a w
przypadku, gdy zapisy tych procedur sa nieaktualne lub niemozliwe do dotrzymania odpowiednio je skorygowac.
3. Kontynuowa¢ dziatania w zakresie zasiedlania lokali mieszkalnych w sposob gwarantujacy efektywne gospodarowanie
zasobem mieszkaniowym gminy.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-9/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Finansowy UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: pl. Wszystkich Swigtych 3/4

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Egzekucja administracyjna podatku od nieruchomosci 0osob prawnych.




Zalecenia pokontrolne:

6. Data rozpoczecie kontroli: 10.04.2007
7. Data zakonczenia kontroli: 27.04.2007
8. Badany okres: 2005 - 2006
9.

1. Rozpatrzy¢ potrzebg modyfikacji procedury wewngtrznej windykacji naleznos$ci publicznoprawnych (egzekucja
$wiadczen pienigznych) przez Urzad Miasta Krakowa, wprowadzonej do stosowania Poleceniem stuzbowym nr 2/14/05
Dyrektora Magistratu z dnia 8 sierpnia 2005 r., obejmujaca:

a) wprowadzenie zasad sporzadzania sprawozdan (rocznych),

b) zmiang wzoru sprawozdania (rocznego),

c) wprowadzenie wzoru sprawozdania ze stanu realizacji postgpowan egzekucyjnych przyjetych a nie kontynuowanych
oraz rozpoczgtych w latach weze$niejszych przez FK-03-1 a nie zakonczonych w roku biezacym

w celu pelnego, przejrzystego oraz rzetelnego prezentowania efektow dziatan komorki w postgpowaniach egzekucyjnych.

2. Prowadzi¢ przekazywane przez Wydzial Podatkéw i Optat UMK ewidencji tytutow wykonawczych zgodnie z wymogami
formularza ewidencyjnego dla zobrazowania czynno$ci, ktore organ egzekucyjny zrealizowat.

Zalecenia pokontrolne:

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-11/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Architektury i Urbanistyki UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: Rynek Podgorski 112

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali mieszkalnych lub o innym przeznaczeniu niz mieszkalne.
6. Data rozpoczecie kontroli: 23.05.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 15.06.2007

8. Badany okres: 0Od 2006 do aktualnie

9.

1. W przypadku usunigcia brakow formalnych wniosku poprzez uzupelnianie inwentaryzacji wykonanej przez
uprawnionego projektanta za prawidlowe uznawac¢ uzupetnienia dokonywane przez osoby posiadajace uprawnienia tozsame
z projektantem.

2. Przestrzega¢, by wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokali (zar6wno lokali mieszkalnych jak i lokali
uzytkowych) zawierat numeracj¢ lokali umozliwiajaca prawidtowe wydanie zas§wiadczen.

3. Zaswiadczenia o spelnieniu wymagan samodzielnosci lokalu mieszkalnego wydawac¢ po dopuszczeniu do uzytkowania
budynku, w ktérym lokal ten jest usytuowany.

4. Egzekwowa¢ zapisy procedury AU-36, a w szczeg6lnosci pkt 1 ,,dokumenty od wnioskodawcy (strony)”, zgodnie z
ktoérym wnioskodawca winien dostarczy¢ w zalaczeniu do wniosku dwa egzemplarze dokumentacji technicznej budynku z
zaznaczonymi na rzutach odpowiednich kondygnacji lokalami, wraz z pomieszczeniami przynaleznymi.

5. W przypadkach, w ktorych zachodzi watpliwo$¢, co do aktualnodci inwentaryzacji wymagac stosownego o$wiadczenia o
jej zgodnos$ci ze stanem obecnym (o braku zmian w stosunku do stanu przedstawionego w inwentaryzacji, zgodnego ze
stanem z zakonczenia budowy).

6. Sprecyzowac i dostosowa¢ do celu, dla jakiego stawia si¢ wymogi ustanowienia odrgbnej wlasnosci istniejacego lokalu
w budynku, wymagania w zakresie informacji, jakie powinny by¢ dostarczone przez wnioskodawce dla wydania przez




Wydzial Architektury zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu (zawarte w obowiazujacej procedurze AU-36).

7. Przestrzega¢ art. 2 ust 2 ustawy o wlasnoS$ci lokali, w szczeg6lno$ci przed wydaniem za§wiadczenia o samodzielno$ci
sprawdzaé, czy lokal w przypadku samodzielnego lokalu mieszkalnego, nadaje sig na staty pobyt ludzi i stuzy zaspokojeniu
potrzeb mieszkaniowych.

KONTROLE JEDNOSTEK PODLEGLYCH

Badany okres:

od 2005 do aktualnie

Zalecenia pokontrolne:

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-1/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespot Szkot Ekonomicznych nr 2 w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: o0s. Spotdzielcze 6

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przestrzeganie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.
6. Data rozpoczecie kontroli: 30.01.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 28.02.2007

8.

9.

1. Ustala¢ warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamdéwienia z uwzglednieniem sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.05.2006 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 87
poz. 610).

2. Zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z art. 30 ust. 4 Pzp do opisu przedmiotu zamowienia stosowa¢ nazwy i kody
okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien Publicznych.

3. W kazdym postgpowaniu zada¢, aby jednym z wymaganych elementow oferty bylto oS§wiadczenie wykonawcy, ze
spelnia wymogi okres$lone w art. 22 ust. 1 Pzp.

4. Przestrzega¢ zapisow art. 140 ust. 2 Pzp, ktory stanowi, iz umowa jest niewazna w czg$ci wykraczajacej poza okreslenie
przedmiotu zawarte odpowiednio w SIWZ.

5. Przestrzega¢ dyspozycji art. 17 Pzp nakazujacej wszystkim osobom po stronie zamawiajacego, wykonujacym czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, sktadanie pisemnych o$wiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci skutkujacych
wylaczeniem z postgpowania.

6. Odrzuca¢ oferty zawierajace blednie obliczony podatek VAT.

7. Dostosowa¢ obowiazujacy w ZSE Nr 2 Regulamin Udzielania Zamoéwien publicznych do zgodno$ci z przepisami
obecnie obowiazujacej ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

8. Przestrzega¢ art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym, zgodnie z ktdrym jezeli czynno$§¢ prawna moze
spowodowa¢ powstanie zobowiazan pieni¢znych, do jej skuteczno$ci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika gminy
(gléwnego ksiggowego budzetu) lub osoby przez niego upowaznione;.




Znak sprawy:

BK-02.0914-2-2/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Wydziat Edukacji UMK
2. Zesp6t Szkoét Chemicznych w Krakowie
3. Adres jednostki kontrolowanej: 1. ul. Stachowicza 18
2. ul. Krupnicza 44
4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa
S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przestrzeganie przepisoéw ustawy Prawo zaméwien publicznych.
6. Data rozpoczecie kontroli: 02.02.2007
7. Data zakonczenia kontroli: 23.02.2007
8. Badany okres: 2006
9. Zalecenia pokontrolne: 1. Przestrzega¢ przepisow art. 20 ust. 2 1 3, art. 21 ust. 1 i 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, w $wietle ktérych

kierownik zamawiajacego nie powinien wchodzi¢ w sklad komisji przetargowej (by¢ jej przewodniczacym).

2. Okresla¢ w regulaminie komisji przetargowej zakres obowiazkow poszczegdlnych cztonkow komisji przetargowej, stosownie
do art. 21 ust. 3 Pzp.

3. W specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia zawiera¢ i wyczerpujaco formutowaé wszystkie informacje wymagane
przepisem art. 36 ust. 1 Pzp, w tym dotyczace:

— warunkéw udzialu w postgpowaniu, uszczegolawiajac warunki okreslone w art. 22 Pzp, a takze opisu sposobu
dokonywania oceny spelnienia tych warunkow. Wymog w tym zakresie wynika z przepisu art. 35 ust. 1 pkt 1,

— przedmiotu zamOwienia na roboty budowlane, ktéry nalezy opisywa¢ za pomoca dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot: w sposob precyzyjny i zupelny, umozliwiajacy wykonawcy zapoznaé
si¢ z zakresem prac i sporzadzi¢ prawidlowa ofert¢. W opisie przedmiotu zamdwienia zawiera¢ rowniez informacje o
miejscu wykonywania prac stanowigcych przedmiot zamoéwienia. Wyzej wymienione wymogi w zakresie opisu przedmiotu
zamoOwienia okreslaja przepisy art. 36 ust. 1 pkt 3 w zw. z art. 31 ust. 1 Pzp.

— terminu zwiazania oferta (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp), ktory nalezy okresli¢ zgodnie z art. 85 ust. 1 Pzp.

— pouczenia o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
(art. 36 ust. 1 pkt 17).

4. Przestrzega¢ wymogéw art. 41 pkt 4, 7 i 11 Pzp, poprzez zamieszczanie w ogloszeniu o wszczgeiu postgpowania w
trybie przetargu nieograniczonego informacji o miejscu wykonywania prac stanowiacych przedmiot zamoéwienia, opisu
sposobu dokonywania oceny spetlniania warunkéw w postgpowaniu, a takze terminie zwiazania oferta.

5. Przestrzega¢ obowiazku odrzucenia oferty w przypadku zaistnienia przestanki z art. 89 ust. 1 Pzp.

6. W protokole z postgpowania o udzielenie zamoOwienia zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przepisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

7. Przestrzega¢ obowiazku zamieszczania podpisu Glownego Ksiggowego jednostki na umowach w sprawie zamowienia
publicznego, stosownie do wymogu art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.




1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-3/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Straz Miejska Miasta Krakowa

3. Adres jednostki kontrolowanej: Ul. Dobrego Pasterza 116

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | 1. Prawidlowos$¢ uzywania samochodu do celow stuzbowych przez Komendanta Strazy Miejskiej (z uwzglednieniem roku
2006).
2. Spehienie przez Komendanta Strazy Miejskiej wymogow niezbgdnych do pracy na zajmowanym stanowisku (w tym
ukonczenie kursu podstawowego).
Prawidlowo$¢ zawarcia umowy uzyczenia pojazdu (umowa z dnia 05.07.2006) pomigdzy Straza Miejska a Toyota sp. z 0.0.

6. Data rozpoczecie kontroli: 30.01.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 28.02.2007

8. Badany okres: Do 2006 do aktualnie

9. Tres¢ zalecen pokontrolnych: 1. Zmieni¢ polecenie stuzbowe nr 6/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 31 stycznia 2005 r. doprowadzajac go do
zgodnosci z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw shuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebgdacych wlasnos$cia pracodawcy — wyeliminowa¢ ograniczenie mozliwosci uzytkowania samochodu do celow
stuzbowych wytacznie do pojazdow bedacych wlasnosciq pracownika, ktéremu przyznano zwrot kosztow z tego tytutu.
2. W umowach cywilnoprawnych o zwrot kosztow uzywania przez pracownika samochodu w celach stuzbowych do jazd
lokalnych wpisywa¢ doktadne dane pojemnosci skokowej silnika samochodu, poniewaz od tych danych uzalezniona jest
stawka za 1 kilometr przebiegu pojazdu.
3. Ryczalty za uzywanie prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych zawsze wyplaca¢ po zakonczeniu danego
miesigca, w tym prawidlowo okresla¢ ilo$¢ dni nieobecnosci pracownika w miejscu pracy w danym miesiacu, a takze ilo§¢
dni, w ktorych pracownik nie dysponowat pojazdem do celéow stuzbowych.
4. Scidle przestrzega¢ zapisow uméw o zwrot kosztow uzywania przez pracownika samochodu w celach stuzbowych do
jazd lokalnych.

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-4/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Komenda Miejska Pafistwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Westerplatte 19

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Udzielanie zaméwien publicznych w 2006 roku.

6. Data rozpoczecie kontroli: 27.03.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 20.04.2007

8. Badany okres: 2006 rok

9. Tres¢ zalecen pokontrolnych: Zalecenia uwzgledniaja zmiany w ustawie Prawo zamdéwien publicznych wprowadzone ustawa z dnia 13 kwietnia 2007 r. o

zmianie ustawy - Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 82, poz. 560), obowiazujace od




dnia 11 czerwca 2007 r.

1. Okresli¢ organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkow komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialno$ci jej cztonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci
jej prac, zgodnie z art. 21 ust. 3 Pzp.

2. W specyfikacjach istotnych warunkéw zamoéwienia oraz w ogloszeniach o zamdéwieniu precyzyjnie okresla¢ warunki
udziatu w postgpowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelniania tych warunkéw.

3. W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, ktorego warto$¢ przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp zada¢ od wykonawcy dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéow udzialu w
postepowaniu.

4. W specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zamieszcza¢ wszystkie elementy wymagane w art. 36 Pzp.

5. W postgpowaniach o udzielenie zam6wienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego przekazywac ogloszenia
o zamowieniu publicznym oraz ogloszenia o wyniku postgpowania do odpowiednich organéw stosownie do zapisow art. 40
iart. 95 Pzp.

6. Uniewaznia¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w przypadku wystapienia przestanek okre$lonych w
art. 93 Pzp.

7. Wobec wystapienia przestanki okreslonej w art. 93 ust. 1 pkt 7 wskazujacej na konieczno$¢ uniewaznienia
postgpowania nr MT-2370/2/06 na dostawg paliw plynnych podja¢ niezbgdne czynnosci majace na celu przygotowanie
kolejnego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawg paliw ptynnych.

8. Tre$¢ wyjasnien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia przekazywaé wszystkim wykonawcom, ktoérym
dorgczono specyfikacjg istotnych warunkow zamoéwienia, zgodnie z art. 38 ust. 2 Pzp.

9. Prawidlowo ustala¢ warto$¢ zamowienia zgodnie z art. 32 ust 1 Pzp.

10. Bezpos$rednio po otwarciu ofert prawidlowo okresla¢ kwoty, jakie zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie
zamoOwienia (np. uwzglednia¢ podatek VAT).

11. Wszystkie warunki umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego okresla¢ zgodnie z oferta wykonawcy.

12. W przypadku braku ztoZenia przez wykonawcoéw w okre§lonym terminie o§wiadczen i dokumentow potwierdzajacych
spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub ztozenia dokumentéw zawierajacych bledy, wzywa¢ wykonawcow do
uzupelnienia o§wiadczen i dokumentéw w wyznaczonym terminie, zgodne z art. 26 ust. 3 Pzp.

13. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 Pzp.

14. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza¢ niezwlocznie na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego, zgodnie z art. 92 ust. 2 Pzp.

15. W przypadku ztozenia protestu kopig wniesionego protestu niezwlocznie przekazywa¢ wykonawcom uczestniczacym w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, zgodnie z art. 181 ust. 3 Pzp.

Znak sprawy:

BK-02.0914-2-5/07

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Dom Pomocy Spolecznej im. Sw. Brata Alberta

Adres jednostki kontrolowanej:

ul. Nowaczynskiego 1

10




Zalecenia pokontrolne:

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Dorazna

S. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Zamoéwienia publiczne.
6. Data rozpoczecie kontroli: 13.04.2007

7. Data zakonczenia kontroli: 14.05.2007

8. Badany okres: aktualny

9.

1. Dopuszczajac w SIWZ udzielenie zamowien uzupetniajacych w oparciu o art. 67 ust. 1 pkt. 7 Pzp zgodnie z dyspozycja
art. 32 ust. 3 Pzp uwzgledniaé przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia ich warto$¢.

2. Przestrzega¢ dyspozycji art. 87 Pzp zgodnie, z ktdra zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie
oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

3. Zgodnie art. 26 Pzp wzywa¢ wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli o$wiadczen i dokumentéw
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub, ktorzy zlozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich
uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

4. Udziela¢ zaméwien dodatkowych wylacznie w sytuacji wystapienia przestanek z art. 67 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp.

5. Zawiera¢ w SIWZ zapisy zgodne z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane.

6. Zgodnie z art. 10 Pzp udziela¢ zamo6wienia z wolnej reki jedynie w okoliczno$ciach okre§lonych w ustawie Pzp.

Podmiot publikujacy: Wydziatu Kontroli Wewngtrznej] UMK
Osoba odpowiedzialna: Wioletta Milej — p.o. Kierownika Referatu Kontroli Organizacyjno-Prawnej Wydzialu Kontroli Wewngtrznej UMK
Osoba publikujaca informacjg: Katarzyna Gadocha — inspektor , Stanowisko ds. organizacyjnych Wydzialu Kontroli Wewnegtrznej UMK

Data wytworzenia: 31 lipca 2007 r.
Data publikacji: 23 sierpnia 2007 r.

W przedstawionej informacji dokonano wykreslen na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 ze
zmianami) ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorcy.
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