Zalacznik nr 5

PRZEBIEG I EFEKTY KONTROLI

przeprowadzonych w 2007 roku przez Referat Kontroli Finansowej Wydzialu Kontroli Wewnetrznej UMK

I. Kontrole gospodarki finansowej objete planem kontroli na rok 2006.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-112-1/06
2 Nazwa jednostki Specjalistyczna Placéwka Opiekunczo Wychowawcza
" | kontrolowanej: Dom Dziecka
3 Adres jednostki al. Pod Kopcem 10a
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Tematyka i zakres S
S przeprﬁwadzonej kontroli: Gospodarka pienigzna
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 r.
8. Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-90-1/06
2 Nazwa jednostki Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
| kontrolowanej: Dla Dzieci Dyslektycznych
3 Adres jednostki ul. Gertrudy 2
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
S. Tematyka i zakr?s . w zakresie celowoS$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
przeprowadzonej kontroli: 2005 .
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.11.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.




Zalecenia pokontrolne:

Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-116-1/06
2. E{?ﬁi&?:::g:ﬂ Dom Pomocy Spoleczne;j
3 Adres jednostki os. Hutnicze 5
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja zakladu w zakresie gospodarki finansowej
Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢ (realizacja planu finansowego)
przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja
5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
6. Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
7. Dziatalno$¢ remontowa
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 7.08.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 29.08.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

- opracowac¢ Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

1. uwzgledniajac postanowienia art. 1 ust. 1 i art. 8 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, tj.
wprowadzi¢ zapisy uzalezniajace przyznanie $wiadczen od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej oséb uprawnionych do
korzystania z Funduszu,

2. nie ograniczajac dostgpnosci do Funduszu, tj. nie uzaleznia¢ przyznania §wiadczen od terminu ztoZenia wniosku,

3. zapewniajac splatg udzielonej pomocy zwrotnej na cele mieszkaniowe, tj. ujgcie zapisow dotyczacych porgczenia dwoch
zyrantow zatrudnionych w jednostce.

- uwzgledni¢ w Regulaminie kontroli wewngtrznej oraz Instrukcji dotyczacej obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych wykazu
stanowisk oraz o0sob odpowiedzialnych za poszczegélne czynno$ci w zakresie kontroli i obiegu dokumentdéw, zgodnie

z wytycznymi Ministra Finanséw zawartymi w Komunikacie w sprawie Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora

finans6w publicznych,

— dokonywa¢ na biezaco aktualizacji podstaw prawnych w uregulowaniach wewngtrznych obowigzujacych w jednostce, a w
szczegdlnosci:

e Regulaminie kontroli wewngtrzne;j,

e Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej 1 ochrony wartosci pienigznych,

e Regulaminie wynagradzania pracownikow.

W zakresie planowania i sprawozdawczo$ci:




— uja¢ w planie finansowym jednostki dochody z tytulu najmu pomieszczen w paragrafie 0750 - dochody z najmu i dzierzawy
czynszu sktadnikow majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze, zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finanséw w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow irozchodéw oraz $rodkoéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych.

W zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkow:

— podja¢ dzialania zmierzajace do rozdzielenia czynnoSci zwigzanych ze sporzadzaniem list plac isprawdzaniem ich pod
wzgledem merytorycznym przez tego samego pracownika, w celu sprawowania odpowiedniej kontroli, o ktérej mowa art. 47
ustawy o finansach publicznych obowiazujacej od 1.01.2006 r. oraz sporzadzonych na podstawie art. 63 ww. ustawy wytycznych
Ministra Finansow zawartych w Komunikacie w sprawie Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow
publicznych.

W zakresie gospodarki Srodkami zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych:

— dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z kryterium socjalnym, uwzglgdniajac sytuacjg¢ Zyciowa, rodzinna imaterialng osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu tj. zgodnie zapisami art. 1 ust. 11 art. 8 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych.

W zakresie dziatalno$ci remontowe;:

— zachowywac formg pisemna uméw przy udzielaniu zaméwien publicznych, tj.:

- naroboty budowlane o warto$ci zamowienia ponizej kwoty 6.000 euro zgodnie z art. 648 § 1 ustawy Kodeks Cywilny,

- na zamowienia publiczne powyzej kwoty 6.000 euro zgodnie z zapisami art. 139 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Numer sprawy: BK-04.0914-52-1/06

Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkot Mechanicznych nr 3
kontrolowanej:

Adres jednostki o0s. Szkolne 37

kontrolowanej: Krakoéw

Rodzaj przeprowadzonej

kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

przeprowadzonej kontroli:

Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza zalecen pokontrolnych sformulowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
Planowanie i sprawozdawczos¢ (realizacja planu finansowego)
Gospodarka $rodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja
Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki

Realizacja zamowien publicznych
Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
. Gospodarka finansowa prowadzona w ramach rachunku dochodéw wtasnych

Data rozpoczecia kontroli:

2
3
4
5
6. Dziatalno$¢ remontowa i inwestycyjna
7
8
9
7.

07.2006 1.




7. | Data zakonczenia kontroli: 28.07.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie realizacji planu finansowego:

dokonywac¢ zakupoéw odziezy roboczej zgodnie z wykazem przydziatu odziezy zawartym w Protokole Komisji ds. BHP oraz
stosownie do zapisow art. 237°1 237" ustawy Kodeksu pracy,

przyznawa¢ prawo do odziezy i obuwia roboczego wylacznie osobom, ktorych zakres obowiazkéw zawiera prace, ktorych
wykonywanie powodowaloby zniszczenie lub znaczne zabrudzenie odziezy wtasnej,

dokonywac¢ zakupoéw gotowkowych na podstawie zatwierdzonego przed zakupem druku zaliczki jednorazowej, co umozliwia
dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym przez Gléwnego
Ksiggowego jednostki, do czego zobowiazuja zapisy art. art. 45 ust. 1 pkt 3, 4 ustawy o finansach publicznych.

W zakresie gospodarki §rodkami rzeczowymi:

srodki trwale klasyfikowa¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie klasyfikacji srodkoéw trwatych,

sktadniki majatkowe o warto$ci ponizej 3.500 zt klasyfikowa¢ do pozostalych srodkow trwatych (konto ksiggowe 013), zgodnie
z zapisami Zaktadowego Planu Kont,

uzupelni¢ zapisy w ksiggach inwentarzowych o wskazanie symbolu i numeru dowodu przychodu oraz danych identyfikacyjnych
(ar fabryczny),

ewidencjonowaé arkusze spisu z natury w ksigdze drukow $cistego zarachowania, zgodnie z postanowieniami funkcjonujacej w
jednostce Instrukcji inwentaryzacyjnej, tj. wpisywa¢ pod data dokonywanej operacji: liczbg i numery przyjgtych, wydanych oraz
zwroconych formularzy ich stan oraz wpisywac¢ dane identyfikujace osobg, odpowiedzialna za poszczegdlne operacje,
zinwentaryzowane $rodki trwale wyceniaé w sposob umozliwiajacy bezposrednie pordwnanie ze stanem konta 011 Srodki
trwate, tj. w wartosci brutto,

uzgadnia¢ stan §rodkéw trwatych w ksiegach inwentarzowych na dzief inwentaryzacji wyznaczonej zarzadzeniem wewngtrznym
Dyrektora.

W zakresie realizacji zamowien publicznych:

dokonywac¢ wstepnej kontroli przez Gtownego Ksiggowego poprzez zlozenie podpisu na dokumentach (umowach w sprawie
zamoOwien publicznych) potwierdzajacego posiadanie przez jednostke Srodkow na sfinansowanie operacji, zgodnie z art. 45 ust. 3
pkt 3 ustawy o finansach publicznych oraz zgodnie z zapisami obowiazujacej w jednostce Instrukcji udzielania zamowien
publicznych,

w tresci ogloszeniu o zamowieniu publicznym podawaé datg¢ odpowiednio publikacji i zamieszczenia ogloszenia na stronie
internetowej jednostki oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie jednostki, ktoéra zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych stanowi dat¢ wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

W zakresie dzialalno$ci zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych:

nalicza¢ odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla emerytow i rencistow, zgodnie z zapisami obowiazujacego w
jednostce ,,Regulaminu Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych”, tj. do naliczania odpisu przyjmowa¢ liczbe
wszystkich uprawnionych emerytow i rencistow dokonywac¢ w terminie do konca roku budzetowego, korekty wysoko$ci odpisu
na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, poprzez dostosowanie wielkosci odpisu do faktycznej, przecigtnej liczby
zatrudnionych pracownikéw na koniec roku, co stanowi naruszenie art. 5 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych oraz art. 53 ust. 1 ustawy Karta nauczyciela,

nieuzaleznia¢ wysoko$ci dofinansowania do wypoczynku dla pracownikow administracji i obstugi od wymiaru czasu pracy,
spetniajac tym samym podstawowe kryterium zawarte w art. 8 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych,




- Srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczenr Socjalnych wydatkowa¢ zgodnie z zapisami art. 1 ust. 1 orazart. 2 pkt 1 ustawy
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, tj. nie wydatkowa¢ $rodkéw Funduszu na optaty bankowe,

- uregulowac¢ kwesti¢ dotyczaca terminu rozpoczecia splaty pozyczek mieszkaniowych, w zalezno$ci od daty udzielenia pozyczki
(data dokonania przelewu bankowego czy tez wyplaty gotowkowej).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914- 128-1/06
2. E:ﬁiﬂg‘ggg:ﬂ Dom Pomocy Spoleczne;j
3 Adres jednostki o0s. Szkolne 28
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposéb realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Gospodarka &rodkami . . ¢ .
* | przeprowadzonej kontroli: ospodarka $rodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 24.10.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia przeprowadzenia ostatniej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: - Dostosowac¢ zapisy zawarte w uregulowaniach wewngtrznych do biezacej dziatalno$ci prowadzonej w jednostce.

- Opracowywac¢ uregulowania wewngtrzne na podstawie obowiazujacych przepisoéw prawnych.

- Uwzgledni¢ w uregulowaniach wewngtrznych zasady prowadzenia ewidencji ioznakowania sktadnikoéw majatkowych
stanowiacych wyposazenie jednostki.

- Dokonywa¢ uzgodnienia stanu S$rodkow trwalych i pozostalych srodkéw trwalych wynikajacego zewidencji analitycznej
prowadzonej w ksigdze $rodkéw trwatych oraz ksigzkach inwentarzowych z ewidencja syntetyczna, wedtug stanu na dzien
rozpoczegcia inwentaryzacji tych sktadnikow majatkowych.

- Wpisywa¢ na arkuszach spisu z natury faktyczna datg przeprowadzania inwentaryzacji na danym polu spisowym.

- Wykazywa¢ w Protokole inwentaryzacji kasy i drukow $cistego zarachowania stan ewidencyjny drukéw, wynikajacy z ksiggi
drukéw Scistego zarachowania.

- Ewidencjg¢ drukéw Scistego zarachowania prowadzi¢ w szczegdtowoSci umozliwiajacej weryfikacjg 1 pordwnanie stanu drukoéw
wynikajacego z ksiggi drukéw Scistego zarachowania ze stanem faktycznym na wybrany dzief roku, tj.:

- Wpisywa¢ ilo$¢, nr i datg odrebnie dla operacji przyjgcia i wydania drukow.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-105-1/06
2. E:IT::‘?)IL e;:::::;:ﬂ Zespole Szkol Specjalnych nr 14
3. Adres ]ednost}ﬂ Krakow, os. Sportowe 28
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/




Tematyka i zakres

Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli

S. przeprowadzonej kontroli: ;VO éfisklljesie celowos$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 2.11.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 10.11.2006 r.
8. | Badany okres: Rok 2006 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: Uzupetni¢ Regulamin kontroli wewngtrznej o zapisy wynikajace z art. 47 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych w zakresie
dotyczacym procesOw pobierania i gromadzenia §rodkéw publicznych oraz zwrotu Srodkéw publicznych oraz o zapisy wynikajace z
tresci Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych ujgtych w zalaczniku do Komunikatu Ministra
Finansow.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-074-1/06
2. E:ﬁzlt e‘;i:l?z;:“ Dom Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki ul. Eamowa 39
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. Tematyka i zakr?s . Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej, realizacja planu finansowego za rok 2005.
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 9.11.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 21.11.2006 r.
8. | Badany okres: Zakres kontroli dotyczyt realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych za rok 2005.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji placéwki:

- do tresci Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej i ochrony wartosci pienigznej wprowadzi¢ zapisy dotyczace zasad
postgpowania w przypadku stwierdzenia banknotéw fatszywych lub uszkodzonych oraz informacji o prowadzeniu raportow
kasowych metoda komputerowa,

- w Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej i ochrony warto$ci pienigznej dokona¢ aktualizacji podstaw prawnych,
stanowiacych podstawe opracowania regulacji.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

- na dowodach ksiggowych kazdorazowo wpisywac:

e informacj¢ o zakwalifikowaniu dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca ksiggowania,
zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

e informacjg o numerze umowy, z ktoérej wynika zobowiazanie,

e  datg zatwierdzenia do zaplaty i datg zaplaty,

- prowadzi¢ szczegdotowa ewidencj¢ do konta ,,201 — Rozrachunki z Dostawcami i Odbiorcami” zgodnie z obowiazujacym
Zaktadowym Planem Kont, pozwalajaca na zapewnienie mozliwo$ci ustalenia naleznoSci i1 zobowigzan krajowych i
zagranicznych wg poszczegdlnych kontrahentéw, zgodnie z zal. nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego oraz

6




niektorych jednostek sektora finanséw publicznych szczegotowe;.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-62-1/06
2. E:ﬁzljo e‘;i:l?z;:“ Zespol Szkot Zawodowych nr 3
3 Adres jednostki ul. Grochowa 23
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. Tematyka i Zakr?s . Realizacja zobowiazan jednostki
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006
7. | Data zakonczenia kontroli: 01.12.2006
8. |Badany okres: Od 2005 roku do 2006 roku
9. | Zalecenia pokontrolne: - sporzadza¢ sprawozdania budzetowe na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych zgodnie z art. 9 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j,

- prowadzi¢ odpowiednia ewidencj¢ analityczng do konta 201-,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” tj. odrgbnie dla kazdego
kontrahenta - bez wzglgedu na form¢ platno$ci faktury lub rachunku - zgodnie z zatacznikiem nr II, ust.l pkt 26 i 27
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla budZetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych,

- ewidencjonowa¢ na koncie 229 - ,Pozostale rozrachunki publiczno — prawne” naliczenie i zaplatg zaliczki na podatek
dochodowy od osob fizycznych od wyptaconych pracownikom zasitkéw chorobowych zgodnie z zapisami zatacznika nr I,
ust.1pkt 36 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,

- dostosowac sposob prowadzenia ksiag rachunkowych do wymogoéw okreslonych art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, tj.
zapisy w ksiggach uporzadkowaé wedtug kryteriow klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzanie obowigzujacych jednostke
sprawozdan finansowych i innych sprawozdan,

- realizowaé zakupy gotowkowe ze Srodkow publicznych, zapewniajac zgodnie z art.47 ust.2 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych mozliwo$¢ dokonania wstegpnej kontroli celowosci wydatku.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-57-1/06
2. E:ﬁiﬂ) e"t’i:lt:z;:(l Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych i Przemyshu Skorzanego
3 Adres jednostki ul. Hm. Millana 16
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Problemowa
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres 1. Prawidlowo$¢ opracowania Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczef Socjalnych.

przeprowadzonej kontroli:

2. Plan i wykonanie planu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w latach 2005-2006.




3. Realizacja wydatkow dokonywanych w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w latach 2005-2006.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 r.
8. |Badany okres: Od dnia 1.01.2005 r. do dnia 30.11.2006 .
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie prawidlowosci opracowania Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:
dokona¢ zmian w obowiazujacym od dnia 1.01.2005 r. Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych okreslajac
jednoznacznie kryteria przyznawania zapomog losowych (finansowych) w przypadku np. pobytu w szpitalu, wypadku.
W zakresie realizacji wydatkéw dokonywanych w ramach $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
- dokonywa¢ wydatkéw ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z treécia z art.2 pkt.1 oraz art. 8
ustawy o zakladowym funduszu $wiadczef socjalnych, tj. biorac pod uwage sytuacjg zyciowa, rodzinng i materialng osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu, )
- przeznacza¢ Srodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na pomoc socjalng zgodnie z zapisami zawartymi w art.2 pkt.
1 ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.
1. | Numer sprawy: BK.04.0914-123-1/06
2. E:lflejo e‘;i:l?z;:“ Dom Pomocy Spolecznej
3 Adres jednostki ul. Lanowa 43b
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
S. Tematyka i zakr?s . w zakresie celowoS$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
przeprowadzonej kontroli: 2005 .
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 r.
8. | Badany okres: Rok 2006 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-54-1/06
2. E:j::‘?)lt e‘;i::::;:ﬂ Zespole Szkoél Odziezowych nr 1
3. |/Adres jednostki Krakéw, ul. Syrokomli 21
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/




Tematyka i zakres

Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli

S. przeprowadzonej kontroli: ;VO gzisklljesie celowos$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.11.2006 r.
8. | Badany okres: Rok 2006 do dnia kontroli
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-101-1/06
2. E:ﬁzlt i;i:::z;:ﬂ Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy dla Niestyszacych
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Grochowa 19
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. Tematyka i Zakr?s . Gospodarka finansowa prowadzona w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 r.
8. | Badany okres: Rok 2006 do dnia kontroli
Dokona¢ zmian w obowiazujacym od 1.01.2003 r. Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych poprzez:
—  aktualizacjg zapisoOw dotyczacych sposobu naliczania odpisu dla pracownikéw pedagogicznych, zgodnie z tredciq art. 53 ust. 1
ustawy Karta Nauczyciela,
—  wykreslenie zapisOw zwiazanych z konieczno$cia sktadania podan dotyczacych dofinansowania do wszelkich form wypoczynku
w okres§lonym terminie, ktérego niedotrzymanie pozbawia pracownika niniejszych §wiadczen, w celu przestrzegania naczelnej
9. | Zalecenia pokontrolne: zasady wyrazonej w art. 8 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych,
—  wykreslenie zapisow dotyczacych przeznaczania srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych m.in. na finansowanie
imprez okoliczno§ciowych oraz na zakup drobnych upominkéw z réznych okazji (np. Dzien Dziecka, imprezy $wiateczne,
pozegnanie emerytow 1 rencistow), pozostajacych w sprzecznos$ci z definicja dziatalnosci socjalnej wyrazona w art. 2 pkt 1
ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz naczelna zasada dotyczaca przyznawania Swiadczen wyrazong w art.
8 ust. 1 ww. ustawy.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-103-1/06
2 Nazwa jednostki Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy
' | kontrolowanej: dla Dzieci Niewidomych i Slabowidzacych
3 Adres jednostki ul. Tyniecka 6
| kontrolowanej: 30-319 Krakow
4. | Rodzaj przeprowadzonej Sprawdzajaca /wyrywkowa/




kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2002 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli

S. przeprowadzonej kontroli: ;VO éfisklljesie celowos$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2006 1.

7. | Data zakonczenia kontroli: 28.11.2006 r.

8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: - uwzgledni¢ w Zaktadowym Planie Kont nazwy oraz opisy zasad funkcjonowania stosowanych przez jednostke kont ksiggowych.
Okresli¢ konta analityczne 1 zasady ich powigzania z kontami syntetycznymi uwzglgdniajac zapisy art. 10 ust 3 ustawy o
rachunkowosci,

- okresli¢ w Zaktadowym Planie Kont wykaz kont analitycznych i zasad ich powiazania z kontami syntetycznymi, do czego
zobowiazuje art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy o rachunkowosci,

- sporzadzi¢ jednolity tekst Zaktadowego Planu Kont,

- ujmowac zapisy w Zakladowym Planie Kont w sposob nienaruszajacy zasady funkcjonowania jednostki budzetowej wyrazonej w
art. 20, ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

- ksiggowal wszystkie faktury zewngtrzne platne przelewem przez konta zespolu 2- go, do czego zobowiazuje zalacznik nr 2
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegélnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych,

- umieszcza¢ na dowodach ksiggowych adnotacj¢ o dokonaniu kontroli pod wzglgedem formalno — rachunkowym, zgodnie z art. 21
ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-89-1/06

2. Nazwa ]ednos?kl Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna nr 4 im. J. Korczaka

kontrolowanej:
3 Adres jednostki 0s. Szkolne 27
| kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza realizacji zalecef pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
Tematyka i zakres 2. Organizac_ja J ednostki w zakre’s'ie gospodarki finansowej
S. . . 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi

5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki

6. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 18.09.2006 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 06.10.2006 r.

8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004, 2005 i 2006 do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie analizy realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2001 roku kontroli kompleksowej:
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realizowac zalecenia pokontrolne formutowane po przeprowadzanych kontrolach, ktére w podpisanym przez Prezydenta Miasta
Krakowa wystapieniu pokontrolnym staja si¢ poleceniami stuzbowymi, zgodnie z zapisami § 19 ust. 6 Regulaminu
przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej przez Wydziat Kontroli Wewngtrznej UMK, stanowiacego Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 1853/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11.09.2006 r.

W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

uwzgledni¢ w Instrukcji kontroli wewngtrznej 1 obiegu dowodow finansowo - ksiggowych wykaz stanowisk o0s6b

odpowiedzialnych za przeprowadzanie poszczegdlnych etapdéw kontroli, tj. sporzadzi¢ ww. uregulowanie wewngtrzne zgodnie z

wytycznymi Ministra Finanséw zawartymi w Komunikacie w sprawie Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora

finanséw publicznych, opracowanych na podstawie art. 63 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

sporzadzi¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, a w szczegolnosci dotyczace okreslenia roku obrotowego i

wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych, metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz sposobu ustalania wyniku

finansowego, zgodnie z zapisami art. 10 ust. 1 pkt 1, 2 ustawy o rachunkowosci,

opracowa¢ Zaktadowy Plan Kont uwzglgdniajacy zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami

ksiggi gtéwnej, zgodnie z wymogami art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy o rachunkowosci,

uzupetni¢ Instrukcj¢ inwentaryzacyjna o zapisy wynikajace z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlno$ci

dotyczacych przeprowadzania inwentaryzacji droga pisemnego potwierdzenia sald od kontrahentéw (w tym od banku

prowadzacego obstuge finansowa) oraz poréwnania danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami,

opracowa¢ Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

e uwzgledniajac postanowienia art. 1 ust. 1 i art. 2 pkt 1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, tj.
wprowadzi¢ zapisy wskazujace, iz Srodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych moga by¢ wykorzystywane
wylacznie na prowadzenie dziatalnosci socjalnej, zdefiniowanej w art. 2 pkt 1 ww. ustawy,

e uwzgledniajac postanowienia art. 8, ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, tj. wprowadzi¢ zapisy
uzalezniajace przyznanie $wiadczeh od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osob uprawnionych do korzystania z
Funduszu,

dokonywa¢ na biezaco aktualizacji podstaw prawnych uregulowan wewngtrznych obowiazujacych w jednostce, a w

szczegdlnosci:

e  Statutu,

Regulaminu pracy,

Regulaminu specjalnego funduszu nagroéd Dyrektora dla pracownikow pedagogicznych,

Regulaminu premiowania pracownikéw administracji i obstugi,

Zasad przyznawania nagrod 1 wyrdznien pracownikom administracji i obstugi.

W zakresie gospodarki srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacji:

dokonywac kasacji zniszczonych i niezdatnych do uzytku sktadnikéw majatkowych jednostki przed rozpoczgciem czynnosci
inwentaryzacyjnych,

przestrzega¢ wymogu dotyczacego zlozenia przez osoby materialnie odpowiedzialne za gospodarke mieniem pisemnych
oswiadczen, iz dowody ksiggowe dokumentujace wszystkie operacje gospodarcze zostaly ujgte w ewidencji przed
przystapieniem do inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

ewidencjonowaé w ksigdze glownej zdarzenia gospodarcze w ujgciu syntetycznym w sposob systematyczny i chronologiczny, tj.
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zgodnie z zapisami art. 15 ust. 1 i ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

—  realizowa¢ wydatki dokonywane w formie gotdéwkowej w sposob zapewniajacy odpowiednia kontrolg, o ktérej mowa w art. 47
ust. 1 1 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. oraz sporzadzonych na podstawie art. 63 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy wytycznych
Ministra Finansow zawartych w Komunikacie w sprawie Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow
publicznych,

— podja¢ dziatania zmierzajace do rozdzielenia czynnoSci zwigzanych ze sporzadzaniem list plac i sprawdzaniem ich pod
wzgledem merytorycznym przez tego samego pracownika, w celu sprawowania odpowiedniej kontroli, o ktoérej mowa w art. 47
ust. 1 1 ust. 2 ustawy o finansach publicznych oraz sporzadzonych na podstawie art. 63 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy wytycznych
Ministra Finansow zawartych w Komunikacie w sprawie Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow
publicznych.

W zakresie gospodarki srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

—  dokonywac korekty odpisu na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych na koniec kazdego roku, do czego obliguja zapisy § 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych,

—  dokonywac¢ wydatkow ze Srodkow zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych zgodnie z zapisami art. 1 ust. 1 oraz art. 2 pkt 1
ustawy o zakltadowym funduszu §wiadczeh socjalnych, tj. $rodki zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych wykorzystywaé
wylacznie na prowadzenie dzialalno$ci socjalnej, zdefiniowanej w art. 2 pkt 1 ww. ustawy.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-80-1/06

2. E:lflet ev(vi:::g:“ Miedzyszkolny Basen Plywacki ,,Nowa Huta”

3 Adres jednostki os. Kolorowe 29

" | kontrolowanej: Krakow

Rodzaj przeprowadzonej

4. | kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/

S. Tematyka i zakr?s . Gospodarki pienigzna i rozrachunki
przeprowadzonej kontroli:

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 03.10.2006 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 10.10.2006 r.

8. | Badany okres: 2005-2006

9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

— uwa¢ w Zakladowym Planie Kont jednostki zapisy dotyczace: wykazu ksiag rachunkowych prowadzonych przy uzyciu
komputera, opisu systemu informatycznego oraz systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, zgodnie przepisem art. 10
ust. 1 pkt bi c oraz art. 2 ustawy o rachunkowosci,

— opracowywaé uregulowania wewngtrzne obowiazujace w MBP na podstawie aktualnych przepiséw prawnych, a w tym:
Zaktadowy Plan Kont, Regulamin kontroli wewngtrznej, Instrukcjg obiegu dokumentéw i Instrukcjg inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych, Regulamin wynagradzania,

— dostosowac zapisy Regulaminu organizacyjnego do biezacej dziatalnosci prowadzonej w jednostce poprzez:

e zawarcie w Regulaminie organizacyjnym opiséw stanowisk stuzbowych pracownikéw administracji i obstugi, tozsamych ze
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stanowiskami, ktore zostaty zatwierdzone do realizacji w arkuszu organizacyjnym na dany rok szkolny,
e wykazywanie w schemacie organizacyjnym wszystkich stanowisk i podlegtosci zaleznoSci stuzbowych zawartych
w Regulaminie organizacyjnym.

W zakresie gospodarki finansowe] prowadzonej w formie rachunku dochodoéw wlasnych:

ewidencjonowa¢ rachunki, na podstawie ktorych dokonywano rozliczen ztytulu zawartych uméw najmu, w okresie
sprawozdawczym, ktdrego dotycza, zgodnie z zasada, ustalona przepisem art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, w mysl ktorej
cyt.: ,,do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito
w tym okresie sprawozdawczym”,

sporzadza¢ dokument zbiorczy, w przypadku przyjecia zasady dokonywania tacznych zapiséw zbioru dowodow zréodlowych,
zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

wykazywa¢ w zapisie ksiggowym datg dokonania operacji oraz datg wystawienia dowodu ksiggowego, w przypadku, gdy roznita
sig ona od daty dokonania operacji, zgodnie z zapisami art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci,

dokonywa¢ przypisu operacji, dotyczacej naliczenia 5% dochodéw wiasnych podlegajacych odprowadzeniu na rachunek
budzetu Miasta, umozliwiajac tym samym weryfikacjg poprawnos$ci naliczenia naleznosci budzetu Miasta,

klasyfikowa¢ wydatki ponoszone w ramach dziatalnosci rachunku dochodoéw wlasnych we wlasciwych podziatkach
obowiazujacej od dnia 1.07.2006 r. klasyfikacji budzetowej, okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szczegOtowej Kklasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéow i rozchodéow oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych, tj.:

e odsetki z tytulu nieterminowego regulowania zobowiazan klasyfikowac¢ do § 4580 Pozostate odsetki,

e oplate za neostradg klasyfikowaé do § 4350 Zakup ustug internetowych,

¢ konserwacje i naprawy instalacji i urzadzen elektrycznych klasyfikowac¢ do § 4270 zakup ustug remontowych.

klasyfikowa¢ monitor, jako element zestawu komputerowego, bez ktorego komputer nie bylby zdatny do uzytku, zgodnie z
definicja $rodka trwatego zawartego w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci,

regulowa¢ zobowiazania jednostki w terminach platnosci okre§lonych na dokumentach Zrédtowych, zgodnie z zasadami
gospodarki finansowej okreslonymi w art. 35 ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,

nalicza¢é 1 odprowadza¢ na rachunek budzetu Miasta Krakowa 5% dochodow uzyskanych z tytulu odsetek od sum
zgromadzonych na rachunku bankowym dochoddéw wtasnych, zgodnie z postanowieniami uchwaty LXXII/706/05 Rady Miasta
Krakowa zdnia 2 marca 2005 r. w sprawie rachunku dochodéw wlasnych o$wiatowych i o$wiatowo — wychowawczych
jednostek budzetowych prowadzonych przez Gming Miejska Krakow oraz zarzadzenia Dyrektora jednostki nr MBP-F-/03/2005
z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie rachunku dochodéw wiasnych,

informacj¢ o dokonywanych zmianach w planie finansowym rachunku dochodéw wtasnych przekazywa¢ do Wydziatu Budzetu
Miasta Krakowa, w terminie ustalonym w § 12 ust 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie gospodarki finansowe;j
jednostek budzetowych, zakladow budZetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztatcaniu w
inng form¢ organizacyjno-prawna,

wydatkowa¢ $rodki budzetowe na zakup paliwa do prywatnego samochodu, na podstawie stosowanego upowaznienia, zgodnie z
treScia § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wilasnoscia
pracodawcy,

umowy najmu zawiera¢ po wczesniejszym ustaleniu podmiotowosci prawnej strony umowy,

zawiera¢ w tre§ci umow najmu, zapisy dotyczace:

e  prawa naliczania odsetek od nieterminowo regulowanych naleznosci,
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e  sposobu dokonywania rozliczen z najemcami, tj. wskazywania dokumentu stanowigcego podstawg dokonywania rozliczef,

— wskazywac precyzyjnie w zawieranych umowach termin regulowania naleznosci,

— nalicza¢ i pobiera¢ odsetki za zwlokg w przypadkach nieterminowego regulowania naleznosci z tytutu zawartych uméw najmu,
zgodnie z tresciq art. 4 ust. 1 pkt 4 1 9 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, zgodnie z ktérym Zrodtami
dochodéw wiasnych gminy sq m.in. dochody z majatku gminy i odsetki od nieterminowo przekazywanych naleznosci
stanowigcych dochody gminy z art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-83-1/06

2. Nazwa ]ednos?kl Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego nr 3
kontrolowanej:

3 Adres jednostki ul. Utanow 21a

* | kontrolowanej: Krakow

Rodzaj przeprowadzonej

4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/

5. | Tematykai zakres .| Realizacja dochodow budzetowych od dnia 1.01.2006 1. do dnia kontroli
przeprowadzonej kontroli:

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 11.12.2006 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 15.12.2006 r.

8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2006 r. do dnia kontroli

9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

— uwzgledni¢ w Zakladowym Planie Kont nazwy oraz opis zasad funkcjonowania wszystkich stosowanych przez jednostke kont
ksiggowych. Wskaza¢ konta analityczne i zasady ich powigzania z kontami syntetycznymi uwzgledniajac zapisy art. 10 ust 3
ustawy o rachunkowosci, ktory méwi, iz jednostka zobowigzana jest posiada¢ dokumentacjg opisujaca przyjgte przez nig zasady
rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace cyt.: ,,zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi gtownej, przyjgte
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtownej”,

— dostosowa¢ Zaktadowy Plan Kont do zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych, tj. wprowadzi¢ do stosowania migdzy innymi konto 221 — ,naleznodci z tytulu dochodow
budzetowych”.

W zakresie gospodarki finansowej dochodow budzetowych:

— stosowaé odrgbne konta ksiggowe dla ewidencji réznych zdarzen gospodarczych, tj. wprowadzi¢ analityke dla konta 130
odregbnie do ewidencji dochodéw i wydatkéw budzetowych w celu uzyskania jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow
dokonywanych w ksiggach rachunkowych do czego zobowiazuje art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,

— nalicza¢ odsetki od nieuregulowanych nalezno$ci zgodnie z art. 17 ust 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

— naliczone odsetki uymowa¢ w ewidencji ksiggowej zgodnie z zapisami art. 4 ust. 2, ktory mowi, iz cyt.: ,, Zdarzenia, w tym
operacje gospodarcze, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescia
ekonomiczna” oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci,

— dekretowa¢ dokumenty ksiggowe w sposob umozliwiajacy uzyskanie jasnych i zrozumiatych informacji o treSci zapisoOw
dokonanych w ksiggach rachunkowych, do czego zobowiazuje art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,
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— odplatnodci za przeprowadzone przez pracownikéw bursy rozmowy telefoniczne ewidencjonowaé jako dochody budzetowe
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, ktory stanowi iz cyt.: ,jednostkami budzetowymi sg takie jednostki
organizacyjne sektora finanséw publicznych, ktére pokrywaja swoje wydatki bezposrednio z budzZetu, a pobrane dochody
odprowadzaja na rachunek odpowiednio dochodéw budzetu panstwa albo budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (...)”.

W zakresie sprawozdawczosci:

— wykazywaé w ewidencji ksiggowej (karty dochodow w rozbiciu na paragrafy klasyfikacji budzetowej) dane zgodne z danymi
wykazywanymi w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S, zgodnie z § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

— wykazywaé¢ w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S dane zgodne z obrotami konta bankowego. Do powyzszego dziatania
zobowiazuje § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej,

— wykazywaé w rubryce ,,dochody wykonane” sprawozdania Rb-27 S dane na podstawie ksiggowos$ci analitycznej do rachunku
biezacego, zgodnie z § 3 ust. 2 zalacznika nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczos$ci budZetowe;.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-155-1/06
2. E:lflejo eg:::z;:“ Krakowski Szkolny OSrodek Sportowy
3 Adres jednostki al. Powstania Warszawskiego 6
| kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
T Ka i zakr 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
5. ematyka i za o .. 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Dzialalno$¢ remontowa 1 inwestycyjna
7. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
8. Gospodarka finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wtasnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 23.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 17.11.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2004 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

- uwzgledni¢ w Regulaminie organizacyjnym i schemacie organizacyjnym obecna sytuacjg¢ oraz nowa strukturg organizacyjna
jednostki.

W zakresie dziatalnos$ci remontowej i inwestycyjnej:
— uwzglednia¢ w postgpowaniach o udzielenie zamowienia dodatkowego w trybie z wolnej reki wymog okreslony w art. 17 ust. 2
ustawy Prawo zamOwien publicznych w sprawie sktadania o§wiadczeh przez osoby biorgce udzial w postgpowaniu mowiace o
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braku okoliczno$ci, ktére moglyby skutkowac ich wytaczeniem z niniejszego postgpowania,

— przestrzega¢ w postgpowaniach o udzielenie zamowienia dodatkowego w trybie z wolnej reki wymogu ztozenia o$§wiadczenia
przez Wykonawceg zgodnie z art. 22 ust. 1 ww. ustawy, dotyczacego speltnienia warunkow udziatu w postgpowaniu, ktére winno
by¢ ztozone zgodnie z trescia art. 68 ust. 2 ww. ustawy,

— protokoty koniecznoSci realizacji robot dodatkowych sporzadza¢ zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 96. ust. 1 ww. ustawy
oraz w § 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

W zakresie gospodarki srodkami zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych:

— dokonywa¢ wydatkéw na cele socjalne zgodnie z kryterium uwzgledniajacym sytuacj¢ zyciowa, rodzinng i materialng osob
uprawnionych do korzystania z Funduszu tj. zgodnie z zapisami art. 1 ust. 1 i art. 8, ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych,

— dokonywaé w terminie do konca roku korekty wysokosci odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, poprzez
dostosowanie wielko$ci odpisu do faktycznej, przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikow na koniec roku, zgodnie z art. 5
ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, zapisem §1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych oraz art. 53 ust. 1 ustawy Karta nauczyciela.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-42-1/06
2. E:lf:: oA ‘z‘vi:l‘:zjtk‘ Miodziezowy Dom Kultury
3 Adres jednostki ul. 29 Listopada 102
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
T . 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
ematyka i zakres , . .
S przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka syod!(a‘ml rzeczowymi
5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Dzialalno$¢ remontowa 1 inwestycyjna
7. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
8. Gospodarka finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wiwsnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 10.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 3.11.2006 .
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2004 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

- uwzgledni¢ w Zaktadowym Planie Kont stosowane w jednostce konta analityczne oraz wprowadzi¢ opis zasad ich powigzania z
kontami syntetycznymi, zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci.

W zakresie planowania i sprawozdawczo$ci:
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dokonywa¢ wydatkéw na cele i w wysoko$ciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych, do
czego zobowiazuje z art. 35 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

dekretowac przelewy w sposob umozliwiajacy prawidlowe ustalenie wysokosci obrotow na koncie 130 — ,,rachunek podstawowy
wydatkow”, tj. zgodnie z § 12 ust. 2 oraz zatacznikiem nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowo$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finans6w publicznych,

prowadzi¢ w ewidencji ksiggowej konto 998 — ,,zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”, do czego zobowiazuje
zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych oraz § 9 ust. 2
pkt 2 zalacznika nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,

zaprowadzi¢ ewidencj¢ analityczng do rachunku biezacego - subkonto dochodow, o czym mowa w § 3 ust. 2 zatacznika nr 34 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,

wykazywaé w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S dane zgodne z ewidencja ksiggowa. Do powyzszego dziatania zobowiazuje § 9
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;,

prowadzi¢ w ewidencji ksiggowej konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, o czym mowa w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,

stosowac stawki czynszu dla lokalu w terminie wynikajacym z treSci obowiazujacych zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

realizowa¢ zakupy gotowkowe ze §rodkow publicznych, zapewniajac mozliwo§¢ dokonania wstgpnej oceny celowosci wydatku
oraz wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji z planem finansowym, zgodnie z zapisami art. 3 ust. 2 oraz art. 47 ust. 2 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych,

dokonywac¢ zapisoOw zgodnie z przyjetymi przez Miodziezowy Dom Kultury zasadami klasyfikacji zdarzen gospodarczych
wyrazonymi w Zakladowym Planie Kont oraz z art. 4 ustawy o rachunkowosci,

stosowa¢ techniczny zapisu ujemny do blednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt zgodnie z pkt 17 zalacznika nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.

W zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

uwzglednié¢ w tresci regulaminu o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych w kwestii dotyczace wydatkowania $rodkow,
zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,

uzalezni¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu, przyznawanie ulgowych
ustug i §wiadczen oraz wysoko$¢ doptat z Funduszu, o czym mowa w art. 8 ust. 1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych,

ujmowa¢ w ewidencji ksiegowej jednostki zwrot zrachunku bankowego Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
przelanego w nadmiernej kwocie odpisu, zgodnie zzasadami okreSlonymi w zataczniku nr2 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczeg6Olnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.

W zakresie gospodarki finansowe] prowadzonej w formie rachunku dochodoéw wlasnych:

— wprowadzajac nowe konto ksiggowe w miejsce juz istniejacego konta ksiggowego przenosi¢ obroty funkcjonujacego do dnia

zmiany konta. Do powyzszego dzialania zobowigzuje § 12 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
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szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych,

- wykazywa¢ w sprawozdaniu budzetowym Rb-34 dane zgodne z ewidencja ksiggowa. Do powyzszego dzialania zobowiazuje § 9
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansoéw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j,

— wykazywac¢ w sprawozdaniu Rb-34 - kwartalnym sprawozdaniu z wykonania planow finansowych dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych stan $rodkow pienigznych zgodny ze stanem wynikajacym zrachunku
bankowego, tj. zgodnie z § 26 ust. 4 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;,

- przyjmowac za podstaweg zapisow ksiggowych wylacznie dowody wystawione na Mtodziezowy Dom Kultury,

- ewidencjonowa¢ $rodki pienigzne przekazywane przez Kuratorium O$wiaty, zgodnie z pkt 19 i pkt 66 rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,

- klasyfikowa¢ wydatki zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych,

- wystgpowa¢ do wystawcy faktury o sporzadzenie faktury korygujacej, i na tej podstawie dokonywaé sprostowania zapisOw
ksiggowych. Do powyzszego dzialania zobowiazuje § 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zwrotu podatku
niektérym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarow
1 ustug, do ktorych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug,

- stosowa¢ w ewidencji operacji ksiggowych dotyczacych przeptywu gotowki migdzy kasa a bankiem konto ksiggowe
odzwierciedlajace Srodki pieni¢zne w drodze, do czego zobowigzuje pkt 15 zatacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,

- prowadzi¢ konto 996 — ,Zaangazowanie dochodow wilasnych jednostek budzetowych”, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-79-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Mig¢dzyszkolny Basen Plywacki
3. Adres ]ednost!(l Krakow, ul. Francesco Nullo 23
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa
/sposob realizacji kontroli/
S. Tematyka i zakr?s . Gospodarki finansowa prowadzona w ramach rachunku dochodéow wlasnych
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 28.11.2006 r
7. | Data zakonczenia kontroli: 8.12.2006 r
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

— uzupetni¢ Zaktadowy Plan Kont jednostki o wykaz stosowanych w ewidencji ksiggowej kont analitycznych oraz informacji na
temat typowych operacji zachodzacych migdzy poszczegdélnymi kontami, zgodnie z zapisami wynikajacymi z tresci art. 10 ust. 1
pkt 3a ustawy o rachunkowoéci,
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dokona¢ aktualizacji zakresu czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku kasjera poprzez przydzielenie obowiazkow
faktycznie wykonywanych na tym stanowisku,

W zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w ramach rachunku dochodéw witasnych:

wykazywa¢ w sprawozdaniu Rb-34 z wykonania plandw dochodéw wilasnych iwydatkéw nimi finansowanych, dane

wynikajace z prawidtowo prowadzonej ewidencji ksiggowej, stosownie do zapisu § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw

w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;,

prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa w zakresie rachunku dochodéw wlasnych zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz

rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych, a w szczegdlnosci:

= wprowadzi¢ konta ksiggowe, odzwierciedlajace wykazane w sprawozdaniu Rb-34 kwoty nalezno$ci netto oraz odsetek od
nalezno$ci niezaptaconych w terminie na koniec okresu sprawozdawczego, zgodnie zart. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci,

= wykazywa¢ w zapisie ksiggowym dat¢ wystawienia dowodu ksiggowego, w przypadku, gdy roznita si¢ ona od daty
dokonania operacji, zgodnie z zapisem art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

= nadawa¢ numer identyfikacyjny dokumentom zrédlowym ujmowanym w dowodzie zbiorczym pozwalajacy na ich
jednoznaczng identyfikacjg z zapisami w dowodzie zbiorczym, zgodnie z zapisem art. 14 ust. 2 oraz art. 24 ust. 1 i 4 ustawy
o rachunkowosci,

= przestrzega¢ zasadg okreslong w art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, poprzez ewidencjonowanie faktur wystawionych
przez jednostkg, w dniu ich wystawienia jako etap poprzedzajacy ptatno$¢ naleznosci z ich wynikajacych,

= operacje dotyczace przekazania z rachunku bankowego dochodéw wlasnych na rachunek bankowy budzetu jednostki kwot
stanowiacych rownowarto$¢ 5% zrealizowanych dochodow wlasnych oraz zwrotu zaliczki stalej, ewidencjowac tak, aby
zachodzita zgodno$¢ miedzy zapisami wynikajacymi z wyciagu bankowego i zapisami wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j,

= dokonywa¢ przypisu naliczenia kwoty stanowiacej 5% zrealizowanych dochodéw wtasnych podlegajacych odprowadzeniu
na rachunek budzetu Miasta, umozliwiajac tym sposobem weryfikacj¢ poprawnosci naliczenia i odprowadzenia do budzetu
Miasta dochodow z tego tytutu.

klasyfikowa¢ wydatki ponoszone w ramach dzialalno$ci rachunku dochodéw wlasnych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra

Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, tj.: wydatki zwiazane z naprawa np. szlifierki katowej lub odkurzacza

klasyfikowa¢ do § 4270 Zakup ustug remontowych,

umowy najmu zawiera¢ po wczesniejszym ustaleniu podmiotowosci prawnej strony umowy,

nalicza¢ i pobiera¢ odsetki z tytulu nieterminowego regulowania nalezno$ci niezaleznie od ustalonej kwoty, ktore zgodnie z

treScig art. 4 ust. 1 pkt 4 i 9 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, stanowia zrédlo dochodéow wiasnych

gminy,

prawidlowo nalicza¢ odsetki z tytulu nieterminowego regulowania nalezno$ci za najem pomieszczef, tj. jako podstawg

naliczenia przyjmowa¢ prawidlowo ustalong licz¢ dni zwtoki,

odprowadza¢ do budzetu Miasta prawidlowo ustalona kwote dochodow zrealizowanych w ramach rachunku dochodow

wiasnych, ze zrodet, o ktorych mowa w Uchwale nr LXXII/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 2 marca 2005 r. w sprawie

rachunku dochodow wlasnych o$wiatowych i o§wiatowo — wychowawczych jednostek budzetowych prowadzonych przez

Gming Miejska Krakow, tj. kwotg stanowigcg rownowarto$¢ 5% dochodow wymienionych w ww. uchwale.

o

Numer sprawy:

BK-04.0914-97-1/06

Nazwa jednostki

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawcezy nr 3
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kontrolowanej:

3 Adres jednostki ul. Praska 64
' | kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. g:z;:?\?aili?)ﬁ;skon troli: Realizacja planu finansowego
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.12.2006 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 10.12.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: —  ksiggi rachunkowe zamyka¢ na koniec roku obrotowego, do czego zobowiazuje art. 12 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

ktory mowi cyt.: (...) 2. Ksiggi rachunkowe zamyka sig: 1) na dzien konczacy rok obrotowy (...),

sporzadza¢ na koniec okresu sprawozdawczego, tj. na koniec kazdego miesiaca zestawienie obrotow i sald, zgodnie z art. 18
ustawy o rachunkowosci,

dokonywac zapisow w ksigdze w sposob trwaly, to jest zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

numerowac kolejno zapisy w ksigdze glownej, tzw. Amerykance, w sposob umozliwiajacy ich jednoznaczne powiazanie z
dowodami ksiggowymi. Do powyzszego dziatania zobowigzuje art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

numerowaé¢ dowody ksiggowe, do czego zobowiazuje art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

prowadzi¢ karty wydatkow stanowiace ewidencjg analityczna do rachunku biezacego, zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 3 zalacznika nr 34
do rozporzadzenia Ministra Finans6w w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j,

wykazywaé w rubryce ,,Wydatki wykonane” na poszczegdlnych paragrafach sprawozdania budzetowego Rb-28S dane zgodne
z ewidencja analityczna, tj. kartami wydatkow. Do powyzszego dziatania zobowiazuje § 8 ust. 2 pkt 3 zalacznika nr 34 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,

prowadzi¢ ewidencje do konta 130 — ,,Rachunek biezacy” w podziale na dochody i wydatki budzetowe, do czego zobowiazuje
rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,

prowadzi¢ karty dochodow z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne paragrafy klasyfikacji budzetowej, tj. zgodnie z § 3 ust.
2 zatacznika nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

sporzadza¢ rubryke ,.,dochody wykonane” sprawozdania Rb-27S na podstawie ewidencji analitycznej do konta ksiggowego 130 -
,Rachunek biezacy” - subkonto dochodéw budzetowych. Do powyzszego dziatania zobowiazuje § 3 ust. 2 zalacznika nr 32 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,

wykazywaé zobowiazania w sprawozdaniu budzetowym Rb-28S wynikajace z sald kont rozrachunkowych wykazanych
w ksigdze gltownej zapewniajac mozliwo$¢ weryfikacji danych wykazanych w sprawozdaniu budzetowym. Do powyzszego
dzialania zobowiazuje art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

wykazywaé w rubryce ,,Zobowiazania ogotem” sprawozdania budzetowego RB-28S dane zgodne z danymi ewidencji ksiggowe;j,
do czego zobowiazuje § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

wykazywaé zobowigzania wymagalne w sprawozdaniu RB-28S oraz w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowiazaf wedlug tytutow
dhuznych oraz gwarancji i porgczen,

zapewni¢ mozliwo$¢ weryfikacji danych ujgtych w rubryce ,,Zobowigzania ogétem” sprawozdania Rb-28S z saldem strony Ma
kont zespotu 2-go — ,,Rozrachunki i roszczenia oraz rubryki ,,zaangazowanie” sprawozdania Rb-28S z obrotami strony Ma konta
998 —,,Zaangazowanie”. Do powyzszego dziatania obliguje art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowo$ci,
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— zapewni¢ mozliwo§¢ weryfikacji rubryki ,,Naleznosci” oraz ,,Nalezno$ci pozostate do zaptaty” sprawozdania Rb-27S z kontami
ksiag rachunkowych, tj. zgodnie z art. 24, ust. 4, pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-183-1/06

2. Nazwa ]ednos?kl Obywatelski Komitet Ratowania Krakowa

kontrolowanej:

3 Adres jednostki ul. Stawkowska 17/26

* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Dorazna /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/

Zagadnienia poruszone w piSmie znak SP-06.0114-95/06 z dnia 28.11.2006 r., dotyczacym przeprowadzania zbidrek publicznych

5 Tematyka i zakres objetych decyzjami:

* | przeprowadzonej kontroli: 1. SP-07.5022-10/05 z dnia 27.10.2005 r.,

2. SP-06.5022-21/06 z dnia 25.10.2006 r.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 14.12..2006 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 12.01.2007 1.

8. | Badany okres: Od dnia 27.10.2005 r. do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: —  przechowywa¢ pelna dokumentacj¢ dotyczaca przebiegu akcji zbidrkowej dla kazdej organizowanej kwesty, zgodnie z § 10 ust.
1 pkt 1 oraz § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie sposobdw przeprowadzania zbiorek
publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi zbidrkami,

—  otwiera¢ puszki kwestarskie i przelicza¢ zebrane ofiary przy udziale osoby kwestujacej, zgodnie z wymogami § 5 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie sposobéw przeprowadzania zbidrek publicznych oraz
zakresu kontroli nad tymi zbidrkami,

—  sporzadza¢ dla osob kwestujacych legitymacje zawierajace informacje wymagane przez § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie sposobow przeprowadzania zbidrek publicznych oraz zakresu kontroli nad
tymi zbiorkami,

—  przedstawi¢ w publicznym ogloszeniu wynikéw zbiorek publicznych wszystkie informacje wymagane zapisami § 12
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie sposobéw przeprowadzania zbidrek publicznych oraz
zakresu kontroli nad tymi zbiorkami,

— umieszcza¢ w ksigzkach kwest podpisy os6b przeprowadzajacych zbiorkg, potwierdzajace pobranie i zwrot puszek
kwestarskich, zgodnie z § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewne¢trznych i Administracji w sprawie sposobow
przeprowadzania zbidrek publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi zbioérkami .

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-94-1/06

2. Eazwa ]ednos?kl Pogotowie Opiekuncze

ontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Gérka Narodowa 116
| kontrolowanej: Krakow
4. | Rodzaj przeprowadzonej Kompleksowa /wyrywkowa/
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kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:

1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej

5 Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢

* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi

5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Realizacja zamowien publicznych
7. Dzialalno$¢ remontowa i inwestycyjna

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.09.2006 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 20.10.2006 r.

8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej do dnia kontroli

9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki dotyczacej gospodarki finansowej

— opracowa¢ Regulamin kontroli wewngtrznej zgodnie z art. 44 ust.1 i art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz z
uwzglednieniem standardow kontroli finansowej, ogtoszonych w Komunikacie Ministra Finansow w sprawie standardow
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych.

W zakresie planowania i sprawozdawczo$ci

— ustali¢ czynsz za wynajem mieszkan znajdujacych si¢ w budynku pozostajacym w zarzadzie Pogotowia Opiekunczego,
w kwocie wynikajacej z obowigzujacego aktualnie Zarzadzenia nr 731/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28.04.2005 r.
w sprawie zmiany zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa: nr 394/2003 z dnia 25.03.2003 r. 1 nr 1494/2004 z dnia 31.08.2004 .,

— do konta syntetycznego 221 - Nalezno$ci z tytutu dochoddéw budzetowych zaprowadzi¢ ewidencje szczegdélowa wedtug
najemcow lokali mieszkalnych, zgodnie z zasadami ujgtymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finans6w publicznych,

— od uiszczanych przez najemcoéw z opdznieniem optat czynszowych nalicza¢ odsetki, zgodnie z art. 17 ust.1 pkt 3 ustawy o
finansach publicznych.

W zakresie gospodarki $rodkami rzeczowymi (w tym inwentaryzacji)

— inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych Pogotowia Opiekunczego przeprowadza¢ w sposdb zgodny z art. 26 1 27 ustawy o
rachunkowosci oraz obowiazujaca w jednostce Instrukcjq inwentaryzacyjna,

— wartoSciowe skltadniki majatkowe oznaczy¢ numerem inwentarzowym, co ulatwi racjonalne gospodarowanie majatkiem i
kontrolg stanu ilosciowego posiadanego sprzgtu,

— zakupéw w jednostce dokonywaé zgodnie z biezacymi potrzebami jednostki, to jest w mysl art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy o
finansach publicznych.

W zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkow
— zakupoéw gotoéwkowych dokonywaé zgodnie z treScia zatwierdzonego przez Dyrektora jednostki ,,wniosku o zaliczkg” oraz w
mys$l art. 3 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

— faktury platne przelewem ksiggowac na koncie rozrachunkowym zespotu 2 w dniu wptywu do jednostki, zgodnie z art. 6 ust. 11
art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
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— Kklasyfikowa¢ wydatki zgodnie z treScia rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkdw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych,

— materialy zakupione w wigkszych ilo$ciach ewidencjonowac syntetycznie i analitycznie, zgodnie z obowigzujaca w jednostce
Instrukcja magazynowa.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-81-1-/06
2. Nazwa ]ednos?kl Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego nr 1
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Foscha 39
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:
1. Analiza realizacji zalecef pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
. 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
Tematyka i zakres . . .
S przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka syod!(a‘ml rzeczowymi
5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Dzialalno$¢ remontowa 1 inwestycyjna
7. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
8. Gospodarka finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wiwsnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 07.09.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 13.19.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2004 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

— uwzgledni¢ w Zaktadowym Planie Kont nazwy oraz opisa¢ zasady funkcjonowania wszystkich stosowanych przez jednostke
kont ksiggowych. Okresli¢ konta analityczne i zasady ich powigzania z kontami syntetycznymi uwzgledniajac zapisy art. 10 ust.
3 ustawy o rachunkowosci, ktéry mowi, iz jednostka zobowigzana jest posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjgte przez nia
zasady rachunkowosci, a w szczeg6lnosci dotyczace cyt.:,,zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi glowne;j,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi
glownej”,

— dostosowa¢ Zaktadowy Plan Kont do zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra finanséw w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych, w szczegolno$ci prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa przypisanych dochodow budzetowych na koncie
221 ,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”

— aktualizowa¢ na biezaco uregulowania wewngtrzne, dostosowujac regulacje do zmieniajacych sig przepisow prawa.

W zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkow:
- ujmowac zdarzenia w ksigdze glownej zgodnie z art. 4 ust. 3 pkt 2 i z art.15 ustawy o rachunkowosci. Zapiséw dokonywaé w
kolejnosci chronologicznej, dokumenty ewidencjonowaé wg chronologii zaistniatych w okresie sprawozdawczym zdarzen,
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nie pozostawia¢ miejsc w ksiedze gtdéwnej pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany, zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy o

rachunkowosci,

dokonywac¢ korekty blednych zapisow w ksigdze glownej zgodnie z art. 25 ustawy o rachunkowosci oraz sumowac obroty

poszczegdlnych stron ksiggi gtdéwnej w sposob trwaly zgodnie z art. 23 ust.1 ww. ustawy,

wprowadza¢ numer pozycji raportu kasowego na fakturach i rachunkach za zakup artykutéw zywnosciowych, stanowiacych

podstaweg do dokonania rozchodu gotowki w raporcie kasowym, zgodnie z art.14 ust.2 ustawy o rachunkowosci,

wskazywaé pelna klasyfikacj¢ budzetowa na dowodach ksiggowych zatwierdzonych do wyptaty, zgodnie z art.16 ustawy o

finansach publicznych,

klasyfikowa¢ wydatki zgodnie z obowiazujaca klasyfikacjq budzetowa wynikajacq z rozporzadzenia Ministra Finansow w

sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet

zagranicznych. W szczegolnosci prawidlowo klasyfikowaé zakup biletow MPK w § 4410 ,,Krajowe podroze stuzbowe”, a nie w

§ 4210 ,,Zakup materiatdéw i wyposazenia”, zakup odziezy ochronnej klasyfikowa¢ w § 3020 ,,Wydatki osobowe nie zaliczone

do wynagrodzen”, a nie w § 4210, konserwacje urzadzen dzwigowych w § 4270 ,,Zakup uslug remontowych”, a nie w § 4300

,,Pozostale ustugi”

stosowac uregulowania wewngtrzne w zakresie gospodarki kasowej poprzez nieprzekraczanie wysokosci ustalonego pogotowia

kasowego oraz prowadzi¢ zgodng z obowiazujacym uregulowaniem ilo$¢ raportow kasowych,

wprowadza¢ do ewidencji ksiggowej zdarzenia gospodarcze na podstawie dowodow zrédtowych, zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci, a w konsekwencji art. 24 ust. 2 ww. ustawy,

pobierac i odprowadza¢ dochody budzZetowe nalezne jednostce samorzadu terytorialnego oraz prowadzi¢ gospodarke finansowa
jednostki zgodnie z art. 20 obowiazujacej od dnia 1.01.2006 r. ustawy o finansach publicznych,

ujmowac w ksiggach rachunkowych wszystkie zdarzenia gospodarcze, nastgpujace w danym okresie sprawozdawczym zgodnie

z art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

niedokonywa¢ kompensat zaleglo$ci mlodziezy z tytulu wyzywienia i nadplat za czesne. W tym zakresie przestrzegac

przepisow art. 7 ust.3 ustawy o rachunkowosci,

prowadzi¢ ewidencjg drukéw Scistego zarachowania w sposob umozliwiajacy ustalenie iloSci czekdw pozostajacych do

wykorzystania dla okreslonego rachunku bankowego,

rzetelnie sporzadza¢ sprawozdania Rb-27 S o wykonaniu dochodéw budZetowych oraz wykazywaé¢ dane w tych sprawozdania
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej do czego zobowiazuje § 9 ust. 2rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej oraz art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

wykazywaé w sprawozdaniach Rb-28 S o wykonaniu wydatkéw budzetowych - kwoty zgodne z danymi wynikajacymi

z ewidencji ksiggowej do czego zobowiazuje § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci

budzetowej oraz art. 24 ust. 2 1 3 ustawy o rachunkowosci,

wykazywaé w sprawozdaniu Rb-34 z wykonania planéw dochodéw wlasnych i wydatkéw nimi finansowanych - stan $rodkow

pieni¢znych zgodny ze stanem faktycznym (saldem wyciagu bankowego) oraz zgodny z prowadzona ewidencja ksiggowa do

czego zobowiazuja zapisy § 26 ust. 4 pkt 2 1 § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci

budzetowej oraz art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

realizowa¢ wydatki z rachunku dochodéw wtasnych zgodnie z zapisami uchwaty nr LXXII/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia
2 marca 2005 r. w sprawie rachunku dochodéw wtasnych os§wiatowych i o§wiatowo-wychowawczych jednostek budzetowych
prowadzonych przez Gming Miejska Krakow.

klasyfikowa¢ dochody uzyskane przez jednostke z tytutu §wiadczenia ustug noclegowych zaklasyfikowano do § 083 — wplywy z
ustug, zgodnie z zapisami rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych,

w przypadku wszczgcia postgpowania w trybie zapytania o ceng sporzadza¢ dokument ,Zaproszenia do sktadana ofert”, o
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ktorym mowa w art. 71 ust 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

- sporzadza¢ w ww. postgpowaniach Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia, zgodnie z treScig art. 36 ust. 1 pkt 1-7, 9-14,
16-17 ww. ustawy,

- uwzglednia¢ w postgpowaniach o udzielenie zamowien wymog zlozenia o§wiadczen przez cztonkéw komisji, zgodnie z art. 17
ust. 2 oraz przez Wykonawce o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z treScig art. 73 odwolujacego sig
do art. 44 ustawy Prawo zamo6wien publicznych,

- dokumentowaé fakt, ze do postgpowania w trybie zapytania o ceng zaproszono minimalnie pigciu oferentow, ktory zgodnie
z treScig art. 71 ust. 1 ww. ustawy zapewnia konkurencyjno$¢ i wybor najkorzystniejszej oferty,

- dokumentowaé postgpowania o udzielenie zamowien zgodnie z wymogami art. 96 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
aktem wykonawczym tj. rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie protokolu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

W zakresie gospodarki $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

—  dokonywaé naliczenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w prawidtowej wysokosci zgodnie z art. 5 ust. 21 5
ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych,

—  dokonywaé korekty wysokosci odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w terminie do konca roku budzetowego,
poprzez dostosowanie wielko$ci odpisu do faktycznej, przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw na koniec roku, zgodnie
z art. 5 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz art. 53 ust. 1 ustawy Karta nauczyciela,

— przekazywac na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 31 maja, kwotg stanowiaca co najmniej 75% réwnowarto$ci
odpisow zgodnie z trescia zapisu art. 6 ust 2 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych,

— przyznawaé pracownikom §wiadczenia rzeczowe wedlug kryterium socjalnego wyrazonego art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym
funduszu §wiadczen socjalnych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-84-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Centrum Ksztalcenia Praktycznego
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Krupnicza 42 a
* | kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Dorazna /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres zagadnienia poruszane w pismach zlozonych do Urzgdu Miasta Krakowa przez Pana Zygmunta Odronia oraz Pana Ryszarda
' | przeprowadzonej kontroli: Gosiewskiego
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 27.10.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia 01.01.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: — nalicza¢ i pobiera¢ czynsze za wynajmowane pomieszczenia zgodnie z treSciq art. 20 ust.1 ustawy o finansach publicznych oraz

art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

— dochodzi¢ nalezno$ci wynikajace z zawieranych umow,

— zawiera¢ umowy zlecenia w sposdb umozliwiajacy ustalanie zakresow prac objgtych umowami jak i czasu, w ktorych prace
miaty by¢ realizowane,

— opracowac procedury wewngtrzne w zakresie:
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e zasad zawierania umow zlecen i umow o dzieto,
o udostgpniania pracowni dla pracownikow,

— zatrudnia¢ pracownikéw zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zarzadzeniami Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie okreS§lenia zasad organizacji pracy szkot
podstawowych, gimnazjow, szkot ponadgimnazjalnych i zespotéw szkot ogdlnoksztalcacych — nie objetych finansowaniem na
zasadach bonu o§wiatowego, oraz szkot muzycznych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-84-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Warsztaty Centrum Ksztalcenia Praktycznego
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Krupnicza 42 a
' | kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Dorazna /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres zagadnienia poruszane w pismach zlozonych do Urzgdu Miasta Krakowa przez Pana Zygmunta Odronia oraz Pana Ryszarda
" | przeprowadzonej kontroli: Gosiewskiego
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 23.10.2006 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 27.10.2006 r.
8. | Badany okres: Od dnia 01.01.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: - ujmowac¢ w ksiggach rachunkowych wszystkie osiagnigte przychody i koszty, przypadajace na dany rok zgodnie art. 6 ust.1

ustawy o rachunkowosci,

- stosowa¢ klasyfikacj¢ budzetowa zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych,

- opracowac instrukcj¢ dotyczaca zasad zawierania i rozliczania umow zlecen i umow o dzieto,

- wprowadza¢ do uméw zlecen i uméw o dzielo zapisy, z ktdrych wynika szczegétowy zakres oraz termin realizacji prac objgtych
tymi umowami,

- wystawia¢ faktury i pobiera¢ naleznosci na podstawie umow zawartych wylacznie przez gospodarstwo pomocnicze Centrum
Ksztalcenia Praktycznego.

II. Kontrole kompleksowe objete planem kontroli gospodarki finansowej na rok 2007.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-69-1/07
2. E{?lf::‘i‘)l]() e‘;i:l(:z;:ﬂ Miodziezowy Dom Kultury ,,Dom Harcerza”
3 Adres jednostki ul. Lotnicza 1
' | kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/
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Gospodarka finansowa w szczegdlnosci:

1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
5 Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi

5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki

6. Gospodarka srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

7. Gospodarka finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wiwsnych

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 6.09.2007 1.

7. | Data zakonczenia kontroli: 28.09.2007 1.

8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2006 r. do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: W_ zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkow:

- realizowa¢ zakupy gotoéwkowe ze srodkow budzetowych oraz dochodoéw wiasnych, zapewniajac mozliwos$¢ dokonania wstepnej
oceny celowosci wydatku oraz wstgpnej kontroli zgodnosci operacji z planem finansowym, zgodnie z zapisami art. 3 ust. 2 oraz
art. 47 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

- klasyfikowa¢ wydatki dotyczace zakupu odziezy ochronnej dla pracownikéw wg przystugujacych norm BHP, zgodnie z
obowigzujacym rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodoéw
1 rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

W zakresie gospodarki $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

- dostosowaé zapisy Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych do ustalen zawartych art. 2 pkt 5 ustawy o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych, tj. nie ograniczaé¢ zakresu os6b uprawnionych do korzystania ze Srodkéw Funduszu.

W zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w formie rachunkéw dochodow wtasnych:

- uzywa¢ prywatnych samochodéw do celow stuzbowych na podstawie wczesniej zawartej miedzy pracodawca, a pracownikiem
umowy cywilnoprawnej oraz rozlicza¢ koszty uzywania prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych poprzez zwrot
kosztow, zgodnie z treScig § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebgdacych wtasnoscia pracodawcy,

- dokonywaé wydatkéw z rachunku dochodéw wiasnych zgodnie z zapisami obowiazujacej uchwaly Rady Miasta Krakowa w
sprawie rachunku dochodéw witasnych o$wiatowych i o§wiatowo — wychowawczych jednostek budzetowych prowadzonych
przez Gming Miejska Krakow.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-135 -1/07
2. Nazwa ]ednos?kl Izba Wytrzezwien
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Rozrywki 1
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5. | Tematyka i zakres Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
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przeprowadzonej kontroli:

Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej

Planowanie i sprawozdawczo$¢

Gospodarka $rodkami rzeczowymi

Gospodarka pienigzna i rozrachunki

Gospodarka $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

7. Zamowienia publiczne

A

Data rozpoczecia kontroli:

29.06.2007 1.

Data zakonczenia kontroli:

27.07.2007 1.

Badany okres:

od dnia 1.01.2006 r. do dnia kontroli

o |® A

Zalecenia pokontrolne:

W zakresie planowania i sprawozdawczo$ci
- wykazywa¢ w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytulow dtuznych oraz gwarancji i porgczen, zobowiazania
zgodnie z paragrafem 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

W zakresie gospodarki §rodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacji
- zastosowaé prawidlowa stawke amortyzacyjna w wysokosci 30% dla komputerow ujgtych w grupie 4, zgodnie z ustawa o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

W zakresie gospodarki pienigznej i rozrachunkow:

- przekazywa¢ do Urzgdu Skarbowego podatek dochodowy od 0s6b fizycznych w obowigzujacym terminie, tj. zgodnie z zapisami
art. 38, ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, a tym samym nie dopuszczaé¢ do zaptaty odsetek za zwtoke,

- ujmowa¢ na koncie syntetycznym rozrachunkowym 225 ,,Rozrachunki z budZetami” na koniec roku wielkosci stosownie do
zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych, okreSlonych w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowo$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych oraz zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

- realizowaé zakupy gotowkowe ze $§rodkdéw publicznych, zapewniajac mozliwos$¢ dokonania wstgpnej oceny celowosci wydatku
oraz wstepnej kontroli zgodno$ci operacji z planem finansowym, zgodnie z zapisami art. 3 ust. 2 oraz art. 47 ust. 2 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych,

- dokonywa¢ zakupow ze §rodkow budzetowych zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

- nalicza¢ i odprowadza¢ stosowana zaliczke na podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego od wyptaconych ryczaltow za
uzywanie samochodu prywatnego do celow sluzbowych zgodnie z art. 12 ust 1 ustawy o podatku dochodowym od osob
fizycznych.

W zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych: )
- dostosowac¢ zapisy Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych do tresci art. 2 pkt 5 ustawy o zakladowym

funduszu $wiadczen socjalnych, tj. nie ogranicza¢ zakresu osob uprawnionych do korzystania ze srodkow Funduszu,
- przyznawa¢ pomoc finansowa dla pracownikéw zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

Numer sprawy:

BK-04.0914-4-1/07

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

Straz Miejska Miasta Krakowa

Adres jednostki

ul. Dobrego Pasterza 116
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kontrolowanej:

Krakow

Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Kompleksowa /wyrywkowa/

Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:

1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej

5 Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢

* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacja sktadnikow majatku

5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
6. Gospodarka srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
7. Drzialalno$¢ inwestycyjna i remontowa

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 3.07.2007 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 3.08.2007 r.

8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: — prowadzi¢ magazyn czgSci samochodowych zgodnie z ustaleniami zawartymi w obowiazujacej Instrukcji gospodarki

magazynowej,

uaktualni¢ Instrukcje ewidencji analitycznej sktadnikow majqtkowych w zakresie informacji dotyczacej sposobu oznakowania
sktadnikow majatkowych bgdacych na wyposazeniu jednostki, oznakowania §rodkéow trwatych umorzonych w 100% oraz w
zakresie jednoznacznych informacji o prowadzeniu ewidencji sktadnikow majatkowych elektronicznie,

wskazywaé w ksigzkach inwentarzowych w poz. ,,uwagi” miejsce skladowania danego sktadnika majatkowego oraz wpisywac
przeciwstawny numer przy likwidacji badZ przekazaniu,

bledy w ksigzkach kontroli pojazdow oraz innych dokumentach wewngtrznych poprawia¢ zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci, tj. przez skreSlenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb,
wpisanie treSci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej,

ksiazki obiektu budowlanego prowadzi¢ zgodnie z wymogami ustalonymi w ustawie Prawo budowlane,

inwentaryzacj¢ materialow w magazynie czg$ci samochodowych i paliwa w samochodach przeprowadza¢ zgodnie z ustaleniami
art. 26 ustawy o rachunkowosci,

ewidencj¢ magazynowa prowadzi¢ na biezaco ze stanem faktycznym w magazynie czg$ci samochodowych,

w ksiggach rachunkowych jednostki wykazywa¢ zgodnie zart. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wszystkie osiagnigte,
przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich zaplaty,

wykazywaé w sprawozdaniu budzetowym Rb—27 S z wykonania planu dochodéw zgodnie § 3 ust. 1 pkt 4 zatacznika 34 do
obowiazujacego od 1.07.2006 r. rozporzadzenia Ministra Finansow o sprawozdawczosci dane wedlug ewidencji analitycznej do
rachunku biezacego — subkonto dochodow,

wydatkowa¢ $rodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wedtug kryterium socjalnego wyrazonego w art. 8 ust.1
ustawy o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych, tj. uzalezniajacego przyznawanie ulgowych ustug i §wiadczen wytacznie
od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu, a takze zgodnie z katalogiem
dzialalno$ci socjalnych wymienionych w art.2 pkt 1 ww. ustawy.

| 1. [Numer sprawy:

| BK-04.0914-110-1/07
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Nazwa jednostki

2. . Dom Dziecka nr 1
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Krupnicza 38
| kontrolowanej: Krakoéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdlnoSci:
1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
T Ka i zakr 3. Planowanie i sprawozdawczo$¢
5. ematyka i za os .. 4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki
6. Dzialalno$¢ remontowa 1 inwestycyjna
7. Gospodarka $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
8. Gospodarka finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wtasnych
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 1.08.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 24.08.2007 1.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2006 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie planowania i sprawozdawczoSci (realizacji planu finansowego)

- zaciaga¢ zobowigzania do wysoko$ci wynikajacej z planu finansowego wydatkoéw, do czego zobowigzuje art. 36 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych,

- dekretowa¢ przelewy w sposob umozliwiajacy prawidlowe ustalenie wysokosci obrotow na kontach 130 — , rachunek
podstawowy wydatkow” 1 223 — , rozliczenie wydatkéw budzetowych”, tj. zgodnie z § 12 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz zalacznikiem nr 2 rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci,

- zachowa¢ zgodno$¢ kolumny ,,wydatki wykonane” sprawozdania Rb-28S z obrotami strony Ma konta 130 wykazanymi w
zestawieniu obrotow i sald sporzadzanym wg paragraféw klasyfikacji budzetowej. Do powyzszego dziatania zobowigzujace § 8
ust. 2 pkt. 3 zalacznika nr 34 do rozporzadzenia o sprawozdawczosci,

- zachowa¢ zgodno$¢ danych wykazanych w kolumnie ,,dochody wykonane” sprawozdania Rb-27S z obrotami strony Wn konta
130 wykazanymi w zestawieniu obrotow i sald sporzadzonym wg paragrafoéw klasyfikacji budzetowej, do czego zobowiazujace
§ 3 ust. 2 zatacznika nr 34 do rozporzadzenia o sprawozdawczosci,

- wystawia¢ dokument ksiggowy w postaci noty ksiggowej badZz noty odsetkowej potwierdzajacy naliczenie odsetek od
nieterminowych ptatnosci z tytulu najmu, a tym dokonywa¢ przypisu naleznosci do naliczonych odsetek. Do powyzszego
dzialania zobowiazuje zatacznik nr 2 do rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci,

- stosowa¢ w ewidencji ksiggowej przypis naleznosci do wysokosci zrealizowanych dochodow, tj. zgodnie z § 3 ust. 5 zatacznika
nr 32 do rozporzadzenia o sprawozdawczosci

- prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa do rubryki ,nalezno$ci” sprawozdania Rb-27S w sposob umozliwiajacy uzgodnienie danych
sprawozdania z zapisami ksiggowymi. Do konta 201 zaprowadzi¢ analityke umozliwiajaca wyszczegOlnienie przypisu dla
dochodéw budzetowych, zgodnie rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz § 3 ust. 2 zatacznika nr 34
rozporzadzenia o sprawozdawczosci.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:
- wskazywaé na dowodach ksiggowych wchodzacych w sktad raportéw kasowych podpis osoby dekretujacej, zgodnie z art. 21
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ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
- dokonywa¢ i klasyfikowa¢ wydatki w sposob zgodny z zapisami rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji budzetowe;.

W zakresie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:
- uzalezni¢ wysoko$¢ wyplat z ZFSS od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym
Sfunduszu Swiadczen socjalnych.

W zakresie gospodarki pienieznej prowadzonej w formie rachunku dochodéw wtasnych:

- stosowa¢ analityke do konta 132 — ,, rachunek dochodoéw wtasnych” wspodlna dla wptywow z tytutu odszkodowan oraz darowizn,
w zwiazku z prowadzeniem jednego rachunku bankowego. Powyzsze dziatanie umozliwia uzgodnienie dla danego okresu
sprawozdawczego stanu srodkow pienigznych pozostatych na rachunku bankowym oraz sporzadzenie sprawozdania zgodnie z §
26 ust. 11 ust. 2 zalacznika nr 31 rozporzadzenia o sprawozdawczosci. Dodatkowo nalezy stwierdzi¢, iz do prowadzenia analityki
do konta zespotu 1-go zobowiazuje zatacznik nr 2 rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci,

- zachowaé czysto§¢ obrotdéw na koncie 132 ,rachunek dochodow wlasnych”, co umozliwi uzgodnienie rubryki ,,dochody
wykonane” oraz rubryki ,,wydatki wykonane” sprawozdania Rb-34 z obrotami konta 132. Do powyzszego dzialania zobowiazuje
§ 12 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz zalacznik nr 2 ww. rozporzadzenia,

- zachowa¢ zgodno$¢ kolumny ,.dochody wykonane” sprawozdania Rb-34 zobrotami strony Wn konta 132 wykazanymi
w zestawieniu obrotéw i sald sporzadzanego wg paragraféw klasyfikacji budzetowej, do czego zobowiazuje § 26 ust. 4 pkt 1
zalacznika nr 31 rozporzadzenia o sprawozdawczosci,

- zapewni¢ zgodno§¢ kolumny ,wydatki wykonane” sprawozdania Rb-34 zobrotami strony Ma konta 132 wykazanymi w
zestawieniu obrotdw i sald po paragrafach klasyfikacji budzZetowej, do czego zobowiazuje § 26 ust.5 pkt. 1 zatacznika nr 31
rozporzadzenia o sprawozdawczosci,

- zapewni¢ zgodno$¢ wykazanych w sprawozdaniu Rb-34 stanu $srodkéw pienigznych ze stanem $rodkow na rachunku bankowym,
do czego zobowiazuje § 26 ust. 5 pkt 2 zatacznika nr 31 rozporzadzenia o sprawozdawczosci,

- zapewni¢ zgodno$¢ kolumny ,wydatki wykonane” sprawozdania Rb-34 zobrotami strony Ma konta 132 wykazanymi w
zestawieniu obrotdw i sald po paragrafach klasyfikacji budzetowej, do czego zobowiazuje § 26 ust.5 pkt. 1 zatacznika nr 31
rozporzadzenia o sprawozdawczosci,

- zachowa¢ zgodno$¢ kolumny ,,dochody wykonane” sprawozdania Rb-34 z obrotami strony Wn konta 132 wykazanymi w
zestawieniu obrotow isald po paragrafach klasyfikacji budzetowej. Do powyzszego dziatania zobowiazuje § 26 ust.5 pkt 1
zalacznika nr 31 rozporzadzenia o sprawozdawczosci.

II1. Kontrole problemowe objete planem kontroli gospodarki finansowej na rok 2007.

1. | Numer sprawy:

BK-04.0914-30-1/07

2. E:lf:: o ‘z‘vi:[‘l’::k‘ Zespot Szkot Ogolnoksztalcaeych Nr 7
3 Adres jednostki Ztoty Rog 30
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/

5. | Tematyka i zakres

Realizacja dochoddéw budzetowych
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przeprowadzonej kontroli:

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.07.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 3.08.2007 r.
8. Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2006 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformutowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-82-1/07
2. Nazwa ]ednos?kl Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego nr 2
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Grochowa 23
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Tematyka i zakres Lo , .
5. . . Realizacja dochodow budzetowych
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.06.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 20.07.2007 r.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2007 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:
- prowadzi¢ zbiorcza ksigge gltéwna i zestawienie obrotdéw i sald ksiggi gtownej zgodnie wymogami wynikajacymi z art. 13
ustawy o rachunkowosci,
- prowadzi¢ analityczng ewidencjg ksiggowa na koncie 221 ,naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedlug duznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej, do czego zobowiazuje zatacznik nr 2 ust. II, pkt 28 rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.
W zakresie sprawozdawczosci:
- prowadzi¢ zbiorcza ksigge gldwna i zestawienie obrotow i sald ksiggi gtownej zgodnie wymogami wynikajacymi z art.13 ustawy
o rachunkowosci,
- prowadzi¢ analityczna ewidencjg ksiggowa na koncie 221 ,naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedlug dtuznikoéw i
podziatek klasyfikacji budzetowej, do czego zobowiazuje zalacznik nr 2 ust. II, pkt 28 rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-92-1/07
2. E:lflejo e‘;i:l?z;}“ Osrodek Wczesnej Pomocy Psychologicznej
3. | Adres jednostki ul. Potkole 11
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kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5. Tematyka i zakr?s . Prowadzenie ewidencji ksiggowej za okres od stycznia 2006 r. do dnia kontroli:
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 06.07.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 13.07.2007 1.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2006 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

uwzgledni¢ w Zakladowym Planie Kont nazwy oraz opis zasad funkcjonowania wszystkich stosowanych przez jednostke¢ kont
ksiggowych. Wskaza¢ wszystkie elementy wymienione w art. 10 ust 3 ustawy o rachunkowosci, ktory mowi, iz jednostka
zobowiazana jest posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjgte przez nig zasady rachunkowosci,

uwzgledni¢ w Zakladowym Planie Kont stosowanie konta 130 w podziale na analityke tj. odrgbnie dla ewidencji dochodow 1
wydatkow budzetowych, w celu uzyskania jasnych i zrozumiatych informacji o tre§ci zapisow dokonywanych
w ksiggach rachunkowych, zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,

wyeliminowa¢ z Zaktadowego Planu Kont zapisy wskazujace na stosowanie konta ksiggowego 131 — ,rachunki biezace” dla
prowadzenia ewidencji ksiggowej srodka specjalnego, dostosowujac powyzsza regulacj¢ do zapisow rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoSci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,

W zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowej dochodow 1 wydatkow budzetowych:

wprowadzi¢ do ewidencji ksiggowej konto 221 — ,,naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”, ktére winno stuzy¢ do ewidencji
naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych, w ktérych termin platnosci przypada na dany rok
budzetowy, zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow
publicznych,

stosowac odregbne konta ksiggowe dla ewidencji roznych zdarzen gospodarczych, tj. wprowadzi¢ ewidencjg analityczna dla konta
130 odrgbnie do ewidencji dochodéw i wydatkéw budzetowych w celu uzyskania mozliwosci sprawdzenia poprawno$ci
dokonanych zapisow w ksiggach rachunkowych, do czego zobowiazuje art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowos$ci oraz w celu
mozliwosci uzgodnienie kolumny ,,dochody wykonane” sprawozdania Rb-27S oraz kolumny ,,wydatki wykonane” sprawozdania
Rb-28S z obrotami odpowiednio strony Wn i strony Ma konta 130, zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 3 zalacznika nr 34 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;,

wprowadza¢ do ewidencji ksiggowej przypis nalezno$ci do wysokosci zrealizowanych dochodéw, zgodnie z § 3 ust. 5 zatacznika
nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j,

prowadzi¢ ksiggi rachunkowe w sposéb umozliwiajacy uzgodnienie ich obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald kont, do
czego zobowiazuja zapisy art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

dokonywac¢ zapisy w dzienniku w sposéb umozliwiajacy ich jednoznaczne powiazanie z dowodami ksiggowymi, zgodnie z
zapisami art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

sporzadza¢ na koniec kazdego miesigca zestawienia obrotow zgodnie z art. 18 ust. 1 pkt 2 i pkt 3 ustawy o rachunkowosci,
wskazywac na dowodach ksiggowych podpis osoby dekretujacej, zgodnie z art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

ujmowa¢ zdarzenia gospodarcze z zachowaniem porzadku chronologicznego i systematycznego, do czego zobowiazuja zapisy
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art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

poprawnie ewidencjonowac przypis nalezno$ci not ksiggowych wystawianych w zwiazku z porozumieniami zawartymi
pomigdzy Gming Miejska Krakow, reprezentowana przez Dyrektora Wydziatu Edukacji UMK i Dyrektora OWPP, a Gminami

1 Powiatami malopolskimi, tj. przy zastosowaniu do tego celu konta 221 w korespondencji ze stronag Ma konta 750, zgodnie z
zapisami zalacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych,

przestrzega¢ okresow rozliczeniowych zawartych w porozumieniach,

nalicza¢ odsetki za zwlokg¢ od nieterminowo ptaconych nalezno$ci za wystawiane noty ksiggowe, zgodnie z zapisami art. 17 ust
1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

zachowywac chronologi¢ pomigdzy numerami kolejnymi not ksiggowych a numerami, pod ktorymi zostaty zaeswidencjonowane,
do czego zobowiazuja zapisy art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

ewidencjonowa¢ dowody ksiggowe z zachowaniem chronologii dat, zgodnie z art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,
wprowadza¢ do ewidencji ksiggowej przypis naleznoSci w momencie wystawienia dokumentéw ksiggowych w postaci not
ksiggowych. Do ww. dziatania zobowiazuja zapisy art. 4 ust. 2 oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

ewidencjonowac¢ pobierane i rozliczane zaliczki w sposéb umozliwiajacy uzyskanie jasnych i zrozumiatych informacji o tresci
zapisOw dokonanych w ksiggach rachunkowych, zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,

nieewidencjonowa¢ nadwyzki zaliczki jako poniesionego wydatku przy kolejnej zaliczce, a tym samym dokonywaé zapisy
odzwierciedlajace rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej, o czym mowa w art. 4 ust. 2 i art. 20 ust 2 oraz art. 24 ust. 2
ustawy o rachunkowosci,

prowadzi¢ zakupy gotowkowe w sposob umozliwiajacy dokonanie wstgpnej oceny celowosci wydatkow, o ktorej mowi art. 47
ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

W zakresie sprawozdawczo$ci:

prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa w sposob umozliwiajacy uzgodnienie danych wykazywanych w kolumnie ,,zobowiazania”
sprawozdania Rb-28S z danymi wykazywanymi w ewidencji ksiggowej, tj. z saldami kont rozrachunkowych (zestawienia
obrotow 1 sald), z ,ksigga kontowa” oraz z dziennikiem tabelarycznym ,,amerykanka”, do czego zobowiazuja zapisy art. 23 ust. 4
1 art. 24 ustawy o rachunkowosci oraz § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
wykazywaé w bilansie dane zgodne z danymi wynikajacymi z prowadzonej ewidencji ksiggowej, do czego zobowiazuja zapisy
art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Numer sprawy: BK-04.0914-159-1/07
Nazwa ]ednos?kl Teatr Ludowy
kontrolowanej:

Adres ]ednost!ﬂ Krakow, os. Teatralne 34
kontrolowanej:

Rodzaj przeprowadzonej
kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Problemowa /wyrywkowa/

Tematyka i zakres

przeprowadzonej kontroli:

Prowadzenie ewidencji ksiggowej
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Data rozpoczecia kontroli:

1.08.2007 r.

Data zakonczenia kontroli:

17.08.2007 r.

Badany okres:

od dnia 1.01.2006 r. do dnia kontroli

o |® A

Zalecenia pokontrolne:

w zakresie posiadania i aktualizowania dokumentacji opisujacej polityke i zasady rachunkowos$ci

dostosowaé przepisy wewnetrzne w zakresie dokumentacji opisujacej przyjgte przez Teatr Ludowy zasady (polityke)
rachunkowosci do wymogéw okreslonych w art. 10 ust. 1 pkt2 i pkt 3 lit. a, b i ¢ w zwiazku z art. 10 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci, poprzez okreslenie:

e  wykazu ksiag rachunkowych,

® przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen oraz zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi
glowne;j,

metod wyceny aktywow i pasywow,

zasad przechowywania zbiorow,

opisu algorytméw przetwarzania i struktur danych,

zasad rozliczania kosztow w czasie, w przypadku stosowania uproszczeh w tym zakresie, uwzglgdniajac zasadg istotnosci i
rzetelnego prezentowania wyniku finansowego, zgodnie z przepisem art. 4 ust 1, w zwiazku art. 4 ust 4 oraz art.. 8 ust 1
ustawy o rachunkowosci,

® zdarzen, ktoére w jednostce beda klasyfikowane jako pozostale koszty i przychody operacyjne, a tym samym nie bgda
stanowily zdarzen nadzwyczajnych, tj. trudnych do przewidzenia, poza dziatalno$cig operacyjna jednostki i nie zwiazanych
z ogbdlnym ryzykiem jej prowadzenia, zgodnie z wymogami art. 3, ust. 1, pkt 33 i art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy
o rachunkowosci.

okresli¢c w Instrukcji obiegu dokumentow, pelny opis obiegu dokumentéw stosowanych w jednostce, dajacy mozliwo$é

przesledzenia ich drogi od momentu sporzadzenia do momentu zadekretowania i ujgcia w ksiggach rachunkowych oraz terminéw

realizacji poszczegdlnych czynnosci, celem zapewnienia sprawnego funkcjonowania jednostki.

w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowej:

— ujmowaé w ewidencji ksiggowej na koncie 080 Srodki trwate w budowie, zapisy dotyczace $rodkéw trwatych okreslonych

przepisem art. 3 ust.1 pkt 16 ustawy o rachunkowosci,

potwierdza¢ na dowodach wewngtrznych wilasnych zaklasyfikowanie dowodu do ujgcia w ewidencji ksiggowej, zgodnie z art.
21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowo§ci, poprzez zamieszczanie daty i podpisu osoby dokonujacej sprawdzenia dowodu,
oznacza¢ dowody zewngtrzne obce (stanowiace dokumentacj¢ potwierdzajaca dokonanie wydatkow ze srodkow pienigznych w
ramach przyznanej zaliczki) numerem, pozwalajacym na powiazanie dowodu z zapisem w ksiggach rachunkowych, stosownie
do tresci art. 14, ust 2 ustawy o rachunkowosci,

potwierdza¢ pod wzgledem formalnym wylacznie faktury zewngtrzne obce, ktdre zawieraja kompletne dane wymagane
przepisem art. 21 ust 1 ustawy o rachunkowosci oraz przepisem § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie zwrotu
podatku niektérym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy
towarow i ushug, do ktorych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towardw i ustug, uwzgledniajac przepis art. 22 ust.
2 ustawy o rachunkowosci, wypelniajac tym samym wymog okre$lony art. 22 ust. 1 ww. ustawy,

sktada¢ na wyciagach bankowych podpis przez osobg odpowiedzialna za wskazanie sposobu ujgcia operacji zawartych na
dowodzie ksiggowym, zgodnie z przepisem art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

ujmowaé w zapisie ksiggowym datg operacji, dat¢ wystawienia dowodu ksiggowego, w przypadku gdy rézni si¢ ona od daty
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operacji oraz w odniesieniu do zapisow dokonywanych w Rejestrze przychodu materialdow i Rejestrze Inne na podstawie
Polecenie Ksiggowania ujmowac rodzaj i numer identyfikacyjny, stosownie do wymogo6éw okreslonych przepisem art. 23 ust. 2
pkt 11 2 ustawy o rachunkowosci,
sporzadza¢ raporty kasowe, w sposob zapewniajacy ciaglo$¢ zapisow poprzez objgcie dowodami wszystkich dni danego miesiaca
(okresu sprawozdawczego), stosownie do przepisu art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,
sporzadza¢  raporty kasowe z  czgstotliwo$cia  okreSlona w  wewnetrznych  uregulowaniach  okre§lonych
w obowiazujacej w Teatrze Ludowym Instrukcji obiegu dokumentow,
dokumentowa¢ dowodem KW operacje dotyczace wyplaty wynagrodzen pracownikom w formie gotéwki, zgodnie z
wewngtrznymi uregulowaniami w powyzszym zakresie zawartymi w obowiazujacej w Teatrze Ludowym Instrukcji obiegu
dokumentow,
dokumentowa¢ inwentaryzacj¢ Srodkéw pienigznych w kasie na arkuszach spisu z natury, zgodnie z zapisami Instrukcji
inwentaryzacji w Teatrze Ludowym,
ujmowaé w ksiggach rachunkowych zapis ksiggowy dotyczacy likwidacji $rodkow trwatych na wtasciwych stronach kont
ksiggowych, w sposob odzwierciedlajacy przebieg zdarzenia, zapewniajac tym bezbtgdno$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych
stosownie do przepisu art. 4 ust. 2 oraz art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,
klasyfikowac¢ koszty do wia$ciwych kategorii rodzajowych (zgodnie z tre§cia ekonomiczna kont), art. 15, ust. I ww. ustawy o
rachunkowosci , cyt.: ,,Konta ksiggi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym”, a szczegolnosci:
e wprowadzi¢ do stosowania konto ksiggowe wlasciwe ze wzgledu na jego nazwe dla klasyfikowania kosztow stanowiacych
$wiadczenia na rzecz pracownikow (np. koszty zakupu okularéw korekcyjnych),
e  koszty zakupu oprogramowania ujmowanego zgodnie z przyjetymi w jednostce zasadami w ewidencji iloSciowej, ksiggowaé
na koncie 401 Zuzycie materiatow,
wykazywaé w planie amortyzacji i kartach §rodkow trwatych datg przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania, zapewniajac tym
ustalenie prawidlowo$ci wykazanych kwot amortyzacji i spetniajac wymogi art. 9 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych,
dokonywaé uzgodnienia zapisow i sald wynikajacych z ewidencji syntetycznej na konie 011 Srodki trwate i ewidencji
szczegodtowej prowadzonej do tego konta, zgodnie z przepisem art. 16, ust. 1 ustawy o rachunkowosci, potwierdzajac dokonanie
kontroli, poprzez udokumentowanie daty i podpisow osob dokonujacych uzgodnienia,
sporzadza¢ na koniec roku obrotowego zestawienia sald kont ksiegi pomocniczej prowadzonej do konta syntetycznego 231
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen, stosownie do przepisu art. 18, ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
dokona¢ w sposéb trwalty zamknigcia kont ksiggi pomocniczej prowadzonej do konta 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzef,
zgodnie z art. 23 ust. 1 oraz art. 12 ust. 5 ustawy o rachunkowosci,
oznaczy¢ indywidualne karty wynagrodzen pracownikow nazwa jednostki oraz nazwa rodzaju ksiggi, zgodnie z przepisem art.
13 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
zaprzesta¢ ewidencjonowania operacji ujmowanych na wyciagach bankowych rachunku Automatyczne inwestowanie §rodkow
na koncie analitycznym ksiggi gtéwnej prowadzonym do kona syntetycznego 131 Rachunek bankowy podstawowy, ujmujacego
operacje zarejestrowane na rachunku bankowym biezacy rachunek Klienta Korporacyjnego, co narusza przepis art. 16, ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Dla ujmowania operacji zawartych na wyciagach bankowych rachunku Automatyczne inwestowanie
srodkéw wprowadzi¢ wyodrgbnione konto syntetyczne,
sporzadza¢ deklaracje ZUS DRA i PIT-4 w oparciu zapisy wynikajace z ewidencji ksiggowej prowadzonej na kontach
ksiggowych (w tym analitycznych) grupujacych zdarzenia dla celow sporzadzenia ww. deklaracji, zapewniajac tym samym
zgodno$¢ stanu zobowigzan (lub naleznos$ci) wobec ZUS i US wynikajacych z ksiag rachunkowych i danych wykazanych w
deklaracjach,
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— dokonywa¢ zapisow ksiggowych zgodnie z zasada podwojnego zapisu okreSlong przepisem art. 15 ust 1 ustawy o
rachunkowosci, a w przypadku korekty blednych zapisow stosownie do przepisu art. 25 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy,

— dokonywa¢ w ksiggach rachunkowych zapiséw w kwotach wynikajacych z dowodow ksiggowych odzwierciedlajacych stan
rzeczywisty, zgodnie z przepisem art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0913-184-1/07
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Specjalnych nr 6
3. Adres ]ednost!(l Krakow, ul. Ptaszyckiego 9
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Tematyka i zakres S
> przeprowadzonej kontroli: Gospodarka pienigzna
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.09.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.09.2007 r.
8. | Badany okres: 2007 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie przepisow wewnetrznych regulujacych obieg i kontrole dokumentéw finansowo — ksiggowych

— okresli¢ w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych pelny opis obiegu dokumentéw stosowanych w
jednostce, dajacy mozliwos¢ prze§ledzenia ich drogi od momentu sporzadzenia lub wplywu do jednostki do momentu
zadekretowania (wskazania klasyfikacji budzetowej) i przekazania do jednostki prowadzacej obstuge finansowo — ksiggowa,

— dostosowac zapisy zawarte w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych Zespotu Szkoél Specjalnych nr 6
do wytycznych okreslonych w uregulowaniach wewnegtrznych Zespotu Ekonomiki O$wiaty Krakow — Potudnie w zakresie
terminowoSci rozliczania zaliczek,

— rozdzieli¢ powierzone Intendentowi w formie pisemnej obowigzki w zakresie przyjmowania wplat za zywienie, dokonywania
zakupow produktéw ZzywnoSciowych oraz dokonywania rozliczen zwiazanych z funkcjonowaniem stoldwki, migdzy r6éznych
pracownikéw celem zminimalizowania ryzyka zwiazanego z niewlasciwym wykorzystaniem Srodkéw pienig¢znych, stosownie do
zapisoOw “Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”, okre§lonych w Komunikacie Ministra
Finanséw w sprawie standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych,

— okresli¢ w formie pisemnej zasady funkcjonowania stolowki, jak réwniez wysoko$¢ iterminy regulowania oplat za positki
uczniéw korzystajacych z ustug stotéwki funkcjonujacej przy Zespole Szkot Specjalnych nr 6,

— uregulowa¢ w formie pisemnej procedury w zakresie kontroli drukow S$cistego zarachowania i kontroli gotowki pobranej przez
Intendenta za obiady uczniéw korzystajacych z ustug stoléwki prowadzonej przez jednostkg lub rozwazy¢ mozliwosé¢
prowadzenia Ksiggi drukéw Scistego zarachowania przez jednostkg¢ prowadzaca obstugg finansowo — ksiggowa (Zespot
Ekonomiki O$wiaty Krakow — Potudnie),

w zakresie prowadzenia gospodarki pienieznej:

— prowadzi¢ rejestr dokumentow zewngtrznych wplywajacych do jednostki,

— umieszcza¢ podpis Dyrektora Zespotu Szk6t Specjalnych nr 6 na sprawozdaniach Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych, zgodnie z § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,
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— zaprzesta¢ dokonywania wydatkoéw budzetowych na zakup produktéw zywno$ciowych z wlasnych (prywatnych) $rodkéw
pienig¢znych pracownika, stosownie do przepisu art. 20 ust. 1 oraz art. 47 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

— przekazywa¢ na biezaco do kasy Zespotu Ekonomiki Oswiaty Krakow — Poludnie wplaty gotowkowych przyjmowanych za
positki wydawane przez stotdwke, zgodnie z przepisem art. 24 ust. 5 pkt 3 w zwiazku z art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— dokumentowaé na kwitariuszach przychodowych datg otrzymania gotowki (datg operacji), zgodnie z przepisem art. 21, ust. 1, pkt
4 ustawy o rachunkowosci,

— prowadzi¢ ewidencj¢ w ksigdze drukow S$cistego zarachowania w sposOb zapewniajacy ustalenie wszystkich informacji
podlegajacych ujeciu zgodnie z konstrukcja ksiggi oraz przeprowadza¢ inwentaryzacje drukow $cislego zarachowania,

— dokona¢ stosownej zmiany tresci umow zawartych zKarpacka Spotka Obrotu Gazem Sp.zo.o oraz Miejskim
Przedsigbiorstwem Wodociagéw 1 Kanalizacji S.A w celu wyeliminowanie blgdnego wykazywania w wystawianych przez ww.
kontrahentéw fakturach nazwy nabywcy oraz zatwierdza¢ pod wzgledem formalnym dowody ksiggowe zwierajace w nazwie
nabywcy wylacznie dane Zespotu Szkét Specjalnych nr 6, zgodnie z przepisem art. 21 ust 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-185-1/07
2. E:j::‘?)lt e;:::::;:“ Zespol Szkol Specjalnych nr 11
3 Adres jednostki ul. Dygasinskiego 25
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. g:zl::;zl\?aiii?)ﬁz;skon troli: Prowadzenie gospodarki pienig¢znej
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.09.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.09.2007 1.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2007 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:
—  przestrzegac¢ okre§lonego w instrukcji obiegu dowodow ksiggowych Zespolu Szko6t Specjalnych nr 11 terminu przekazania faktur
i rachunkow do ZEO, tj. na 7 dni przed terminem ptatno$ci.
W zakresie prowadzenia ewidencji ksiggowej Srodkéw budzetowych oraz Srodkéw rachunku dochodéw wiasnych:
— pobieraé i rozlicza¢ zaliczki na zakupy gotdéwkowe w jednostce z zachowaniem procesow kontrolnych, tzn. nie taczy¢ funkceji
wykonawczych oraz kontrolnych (pobieranie i zatwierdzanie zaliczek przez Dyrektora),
— klasyfikowa¢ wydatki zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych,
— zaciaga¢ zobowigzania do wysokosci wynikajacej z planu wydatkow jednostki, do czego zobowiazuja zapisy art. 36 ust. 1
ustawy o finansach publicznych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-186-1/07
2. | Nazwa jednostki Zespol Szkol Specjalnych nr 13
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kontrolowanej:

3 Adres jednostki ul. Szopkarzy 8
' | kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. E:Znel;:'?\?aili?)l:lz;skon troli: Prowadzenie gospodarki pienigznej
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.09.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.09.2007 r.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2007 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-77-1/07
2. Nazwa ]ednos?kl Szkolne Schronisko Mlodziezowe
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Grochowa 21
' | kontrolowanej: Krakéw
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Problemowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
S. Tematyka i Zakr?s . Gospodarka finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wiasnych
przeprowadzonej kontroli:
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.10.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 20.11.2007 r.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2007 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: wyprowadzi¢ ksiggi rachunkowe dla rachunku dochodow wtasnych za 2007 r. i prowadzi¢ zgodnie przepisami o rachunkowosci.

IV. Kontrole sprawdzajace objete planem kontroli gospodarki finansowej na rok 2007.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-68-1/07
2. E:lf:: ol ev(vi:r(l)::kl Mlodziezowy Dom Kultury
3 Adres jednostki ul. Grunwaldzka
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5. | Tematyka i zakres Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2002 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli
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przeprowadzonej kontroli:

w zakresie celowoS$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w wymiarze co najmniej 5% wydatkow za
2005 1.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 30.07.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 08.08.2007 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2007 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazalo nieprawidtowosci, ktore skutkowalyby sformutowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-175 -1 /07
2. E:j::zl]o e‘;i::::;:ﬂ Zespot Szkol Ogolnoksztalcacych Integracyjnych nr 7
3 Adres jednostki ul. Czarnogoérska 14
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2005 r. kontroli kompleksowe;j oraz kontroli w
' | przeprowadzonej kontroli: zakresie celowo$ci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow obejmujacej co najmniej 5% wydatkéw za 2006 r
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.10.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 19.10.2007 r.
8. | Badany okres: Od dnia 1.01.2005 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: - przestrzegaé zapisow ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych poprzez:
v wydatkowanie $rodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na cele okre$lone w art. 1 ust. 1 ww. ustawy,
v przyznawanie $wiadczen socjalnych zgodnie z art. 8 ust. 1, tj. z uwzglgdnieniem sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej
0s0b uprawnionych do korzystania z Funduszu,

- prowadzi¢ dzienniki zaj¢¢ pozalekcyjnych zgodnie z zarzadzeniem nr 1509/2006 z dnia 26.07.2006 r. Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie ustalenia regulaminu okre$lajacego organizacj¢ zaje¢ pozalekcyjnych w szkotach prowadzonych przez
Gming Miejska Krakow,

- zatwierdza¢ rachunki wystawione przez Zleceniobiorcéw za przeprowadzenie zajg¢ pozalekcyjnych, po dokonaniu weryfikacji
wskazanego w nich terminu realizacji zlecenia z terminem wynikajacym z zapisow w ,dzienniku zaje¢ pozalekcyjnych”,
prowadzonym przez Zleceniobiorcow.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-51-1/07
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Mechanicznych nr 2
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Skrzyneckiego 12
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/

/sposob realizacji kontroli/
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Tematyka i zakres

Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2006 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli w

> przeprowadzonej kontroli: zakresie celowo$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow obejmujacej co najmniej 5% wydatkow za 2006 r.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.10.2007 1.

7. | Data zakonczenia kontroli: 16.11.2007 1.

8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: — wykazywac kwotg wynikajaca z rachunku dochodéw wlasnych, zgodng z saldem konta bankowego — konto 132 w sprawozdaniu
Rb — 34 kwartalne z wykonania planéw finansowych dochodéw wlasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi
sfinansowanych w rubryce ,,stan srodkéw pieni¢znych na koniec okresu sprawozdawczego”,

— nalicza¢ 1 pobiera¢ podatek dochodowy od o0sob fizycznych od §wiadczen wyplacanych emerytom i rencistom w wysokosci
zgodnej z zapisami art. 30 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych,
— opracowywac dowody ksiggowe zgodnie z ustaleniami zawartymi w art. 21 ust.1 pkt 1 i pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
— klasyfikowa¢ dochody zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych,
— zalozy¢ i prowadzi¢ w ksigzkach inwentarzowych prawidlowa ewidencj¢ pozostatych srodkoéw trwatych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-176-1/07
2. Nazwa ]ednos?kl Szkota Podstawowa nr 10
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Ks. Fr. Blachnickiego 1
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2005 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli w
' | przeprowadzonej kontroli: zakresie celowo$ci zaciaggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow obejmujacej co najmniej 5% wydatkow za 2006 r.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.11.2007 .

7. | Data zakonczenia kontroli: 27.11.2007 1.

8. Badany okres: Od dnia 1.01.2007 r. do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen

pokontrolnych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-178-1/07

2. Nazwa ]ednos?kl Szkota Podstawowa nr 55

kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Dobczycka 20
' | kontrolowanej: Krakéw
4. | Rodzaj przeprowadzonej Sprawdzajaca /wyrywkowa/
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kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2005 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli w

S przeprowadzonej kontroli: zakresie celowo$ci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow obejmujacej co najmniej 5% wydatkow za 2006 r.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 10.10.2007 1.

7. | Data zakonczenia kontroli: 19.10.2007 r.

8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: — prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng na kontach ksiegowych: 229 pozostalte rozrachunki publicznoprawne, 225 rozrachunki z
budzetem, 231 rozrachunki z pracownikami z tyt. plac, 234 rozrachunki z pracownikami z uwzglednieniem paragrafow
klasyfikacji budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych,

— opracowywac listy plac zgodnie z ustaleniami zawartymi w art. 21 ust. 1 pkt. 1 — 6 ustawy o rachunkowosci,
— ujmowac w ksiazkach inwentarzowych kazdy sktadnik majatkowy w oddzielnej pozycji oraz wpisywa¢ miejsce znajdowania sig
danego sktadnika majatkowego.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-179-1/07

2. Nazwa ]ednos?kl Szkota Podstawowa nr 64

kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Sadzawki 1
" | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegolnoSci:

5 Tematyka i zakres 1. Ustalenia og6lno-organizacyjne.

* | przeprowadzonej kontroli: 2. Analiza realizacji zalecefi pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej.
3. Wnhnioski.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 11.10.2007 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 23.10.2007 1.

8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie prowadzenia gospodarki pieni¢znej:

—  wprowadzi¢ do stosowania konto syntetyczne 140 - Krdtkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne, stuzace
migdzy innymi do ewidencji §rodkow pienigznych w drodze, do czego zobowiazuja zapisy rozporzadzenia Ministra Finanso6w
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych,

— prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna do konta 130 — Rachunki biezqce jednostek budzetowych, do czego zobowiazuje ww.
rozporzadzenie.

| 1. [Numer sprawy:

| BK-04.0914-172-1/07
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Nazwa jednostki

2. . Szkota Podstawowa nr 26
kontrolowanej:
3. ﬁdres JeanSt!ﬂ Krakéw, ul. Krasickiego 34
ontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5. g:;;:ﬁ?ahizﬁz;skon troli: Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2005 r. kontroli kompleksowe;j
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.11.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 9.11.2007 r.
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-181-1/07
2. Nazwa ]ednos?kl Gimnazjum nr 6
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Ks. Fr. Blachnickiego 1
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2005 r. kontroli kompleksowej oraz kontroli w
' | przeprowadzonej kontroli: zakresie celowo$ci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow obejmujacej co najmniej 5% wydatkow za 2006 r.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.11.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 21.11.2007 .
8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-180 -1 /07
2. Nazwa ]ednos?kl Szkota Podstawowa nr 117
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Kurczaba 15
* | kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Sprawdzajaca /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
5. | Tematyka i zakres Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonej w 2005 r. kontroli kompleksowej
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przeprowadzonej kontroli:

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.11.2007 1.

7. | Data zakonczenia kontroli: 7.12.2007 1.

8. |Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej do dnia kontroli.

9. | Zalecenia pokontrolne: —  przestrzegaé zapisoOw ustawy o zaktadowym funduszu Swiadczen poprzez:

e wydatkowanie $rodkoéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na cele okreslone w art. 1 ust. 1 ww. ustawy,
e przyznawanie §wiadczen socjalnych zgodnie z art. 8 ust.1, tj. z uwzglgdnieniem sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej
0s0b uprawnionych do korzystania z Funduszu,

— stosowac techniczny zapis ujemny na koncie ,,130 — Rachunek biezqcy jednostek budzetowych” zgodnie z tredcig zatacznika nr 2
obowiazujacego w kontrolowanym okresie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz nmiektdrych jednostek sektora
finansow publicznych.

Podmiot publikujacy: Referat Organizacyjny Wydziatu Kontroli Wewngtrznej UMK
Osoba odpowiedzialna: Katarzyna Gadocha, Inspektor Referatu Organizacyjnego
Osoba publikujaca informacjg¢: Redakcja BIP

Data wytworzenia:

Data publikacji:

W przedstawionej informacji dokonano wykreslen na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 ze
zmianami) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.
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