Zakacznik nr 3

Przebieg i efekty kontroli przeprowadzonych przez Referat Kontroli Organizacyjno-Prawnej Wydzialu Kontroli Wewnetrznej

w 2007 roku
KONTROLE PLANOWE:
L
1. |Znak sprawy: BK-02.0914-2-9/06
2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej w Krakowie
3. | Adres jednostki kontrolowanej: ul. Jozefinska 1
4. |Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidtowo$¢ przyznawania zasitkéw celowych oraz zasitkow celowych specjalnych w 2005 r.
5. | Data rozpoczecie kontroli: 14.07.2006
6. | Data zakonczenia kontroli: 09.02.2007
7. Badany okres: 2005 rok
8. | Zalecenia pokontrolne: 1. Decyzje przyznajace $wiadczenia pienigzne w formie zasitkoéw celowych i specjalnych zasitkoéw celowych dorgczaé

stronom przez pocztg za potwierdzeniem odbioru, zgodnie z art. 39 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

2. W decyzjach przyznajacych zasitek celowy i specjalny zasitek celowy prawidtowo oznacza¢ organ wydajacy decyzjg, tj.
zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

3. Uzasadnienia do decyzji odmownych sporzadza¢ z uwzglgdnieniem jednoznacznego i bogatego orzecznictwa w tym
zakresie.

4. Nie przyznawaé zasitkow celowych i specjalnych zasitkow celowych jako doptat do oplat za mieszkanie, a w
szczegolno$ci dla osob posiadajacych zaleglosci w tych naleznosciach.

5. Doktada¢ nalezytej staranno$ci przy opracowywaniu decyzji unikajac nieprawidlowosci opisanych szczegétowo w tresci
protokotu.
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1. |Znak sprawy: BK-02.0914-2-17/06

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Zarzad Budynkéw Komunalnych

3. | Adres jednostki kontrolowanej: 0s. Ztotej Jesieni 14

4. | Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Pobor i wysoko$¢ oplat pobranych za udostgpnienie miejsca pod reklamy.

5. | Data rozpoczecie kontroli: 20.10.2006

6. | Data zakonczenia kontroli: 08.01.2007

7. | Badany okres: aktualny

8. | Zalecenia pokontrolne: 1. Przeprowadza¢ biezaca kontrolg podmiotéw zarzadzajacych mieniem komunalnym w zakresie prowadzonej dziatalno$ci

dotyczacej ,,umieszczania no$nikoéw informacji wizualnej, markiz”. W ramach prowadzonej kontroli i monitoringu ich
dzialalno$ci, na biezaco, stosowaé zawarte w umowach $rodki prawne w celu efektywnego i transparentnego zarzadzania




zasobem komunalnym przez te podmioty.

2. Przeprowadzi¢ w terenie pelny spis z natury reklam umieszczanych na zarzadzanych nieruchomos$ciach w celu weryfikacji
danych wynikajacych z posiadanej dokumentacji spraw a liczba reklam w terenie.

3. Przygotowywac¢ na biezaco umowy lub aneksy do umoéw oraz inne stosowne akty dostosowujace aktualnie obowiazujace
tzw. ,,umowy o reklamg” z umowy o zarzadzanie do obowiazujacych w tym zakresie przepisOw prawa miejscowego.

4. Opracowywac¢ projekty zarzadzen niezwlocznie po zaistnieniu przestanek warunkujacych ich powstawanie, z
uwzglednieniem zasad techniki legislacyjnej.

5. Przestrzega¢ w umowach dot. udzielania zgody na czasowe zajgcie nieruchomos$ci okresow, na jakie mozna zawrze¢ ww.
umowy, zgodnie z obowiazujacym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie udzielania zgody na czasowe zajgcie
nieruchomosci lub przestrzeni miejskiej.

6. Bezzwlocznie przekazywa¢ wnioski stron wlasciwym wydzialom i jednostkom UMK.

7. Rozliczy¢ si¢ z dzierzawca reklamy na budynku przy ul. KoSciuszkowcow 6 zgodnie z zapisami umowy i stanem
faktycznym.

8. Wystawia¢ faktury w takich terminach, ktére umozliwiajg stronom umowy o reklame uiszczania oplat, zgodnie z zapisami
zawartymi w umowie.

9. Skorygowa¢ zapisy dotyczace struktury Zarzadu Budynkéw Komunalnych uwzgledniajac dzialajace juz faktycznie Biura
Obstugi Mieszkancow.

10. Przestrzega¢ wszystkich zapiséw procedury dot. uzyskiwania zgody na czasowe zajgcie nieruchomosci.

11. Akta spraw prowadzi¢ w sposob rzetelny i uporzadkowany, uwzgledniajac dokumentacj¢ wytwarzang przez wszystkie
komorki organizacyjne ZBK oraz administratorow.
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1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-18/06

2. | Nazwa jednostki kontrolowanej: Zarzad Budynkéw Komunalnych w Krakowie

3. | Adres jednostki kontrolowanej: 0s. Ztotej Jesieni 14

4. | Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Zamo6wienia publiczne udzielone w 2005 roku

5. | Data rozpoczgcie kontroli: 20.11.2006

6. | Data zakonczenia kontroli: 19.02.2007

7. Badany okres: 2005 rok

8. | Zalecenia pokontrolne: 1. Warunki uczestnictwa w postgpowaniu dotyczace posiadania niezbgdnego doswiadczenia do wykonania zamdwienia,

odnoszace si¢ do wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia publicznego, okresla¢ z uwzglednieniem
art. 23 ust. 3 iart. 22 ust. 1 pkt 2 Pzp, w $wietle ktorych warunek w zakresie doswiadczenia nalezy uzna¢ za spelniony, gdy
spetnia do w calosci co najmniej jedne z cztonkdéw konsorcjum.

2. Przestrzega¢ przepisu art. 24 ust. 4 Pzp, zgodnie z ktorym ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong z
mocy ustawy.

3. Scisle stosowa¢ art. 41 pkt 7 Pzp nakazujacy zawrze¢ ogloszeniu o zamoéwieniu opis sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.
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1. |Znak sprawy BK-02.0914-2-19/06

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Pogotowie Opiekunicze w Krakowie

3. | Adres jednostki kontrolowanej: ul. Gorka Narodowa 116

4. |Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Realizacja zalecen pokontrolnych nr BK-02.0914-2-8/05 z dnia 02.01.2006 .

5. | Data rozpoczecie kontroli: 22.11.2006

6. | Data zakonczenia kontroli: 25.05.2007

7. Badany okres: 2005 rok

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Doprowadzi¢ sposob finansowania dziatalno$ci Pogotowia Opiekunczego w Krakowie do zgodnoS$ci z przepisami prawa,
tj. w szczegdlnosci przepisami ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.
2. Rozwazy¢ zmiang lokalizacji Pogotowia Opiekunczego w Krakowie majac na uwadze zalecenia Wojewody
Matopolskiego oraz stwierdzone w toku kontroli wysokie koszty utrzymania placowki w obecnej lokalizacji.
3. Podja¢ skuteczne dziatania naprawcze, zgodnie z wydanymi przez Wojewodg¢ Malopolskiego zaleceniami
pokontrolnymi, w obszarach spraw kadrowych oraz organizacji opieki i wychowania i sposobu jej dokumentowania.

V.

1. |Znak sprawy: BK-02.0913-2-20/06

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Architektury i Urbanistyki UMK

3. | Adres jednostki kontrolowanej: Rynek Podgorski 112

4. | Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidlowo$¢ prowadzenia postgpowan w sprawie wydawania decyzji o warunkach zabudowy wydawanych przez Wydziat
Architektury i Urbanistyki UMK.

5. Data rozpoczecie kontroli: 23.10.2006

6. | Data zakonczenia kontroli: 17.01.2006

7. | Badany okres: aktualny

8. | Zalecenia pokontrolne: 1. Przestrzegac¢ art. 33 § 1 k.p.a., zgodnie z ktérym wnioskodawca moze dziata¢ przez pelnomocnika, ktérym moze by¢

wylacznie osoba fizyczna.

2. Dokonywac zaplaty optaty skarbowej zgodnie z zapisami ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.
U. Nr 225, poz.1635).

3. Wydajac decyzje o ustaleniu warunkow zabudowy przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26
sierpnia 2003 r. w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczacych nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w
przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. Nr 164, poz. 1588) ze szczegélnym
uwzglednieniem § 9, zgodnie z ktérym czg$¢ graficzng decyzji o warunkach zabudowy sporzadza si¢ na kopiach mapy, o
ktorej mowa w art. 52 ust. 2 pkt. 1 ustawy (z dnia 27.03.2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym Dz. U. Nr
80, poz. 717 ze zmianami), w czytelnej technice graficznej zapewniajacej mozliwos¢ wykonywania ich kopii.

4. W postgpowaniach dotyczacych wydawania decyzji o warunkach zabudowy przestrzega¢ terminéw wynikajacych z
powszechnie obowiazujacych przepisow, w szczegdlno$ci art. 35 k.p.a. oraz zapisoOw Polecenia stuzbowego nr 4/2006
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 lutego 2006 r.
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1. |Znak sprawy: BK-02.0913-2-21/06

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Strategii i Rozwoju UMK

3. | Adres jednostki kontrolowanej: pl. Wszystkich Swigtych %

4. | Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Organizacja konkurséw na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych.

5. Data rozpoczecie kontroli: 23.11.2006

6. | Data zakonczenia kontroli: 05.03.2006

7. | Badany okres: aktualny

8. | Zalecenia pokontrolne: 1. Bezwzgledne przestrzega¢ dyspozycji przepisu okreSlonego w art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
stanowiacego, iz wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu sktadajg oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Na biezaco analizowac frekwencj¢ poszczegdlnych czlonkéow Sadoéw Konkursowych oraz bada¢ przyczyny ich
nieobecno$ci. W przypadku nieuzasadnionej nieobecnosci na posiedzeniu Sadu Konkursowego nalezy podja¢ niezbgdne
dzialania majace na celu wyciagnigcie konsekwencji stuzbowych.
3. Zamieszcza¢ w dokumentach z postgpowan konkursowych wiarygodne i precyzyjne informacje, tak aby na ich podstawie
mozna bylo odtworzy¢ stan faktyczny.

VIL

1. |Znak sprawy: BK-02.0913-2-22/06

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Urzad Stanu Cywilnego

3. | Adres jednostki kontrolowanej: ul. Lubelska

4. | Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Realizacja zalecen pokontrolnych z dnia 03.06.2005 r. nr BK-02.0913-2-6/05.

5. | Data rozpoczecie kontroli: 08.12.2006

6. | Data zakonczenia kontroli: 18.01.2007

7. | Badany okres: aktualny

8. | Zalecenia pokontrolne: Wiyniki kontroli nie daja podstaw do sformutowania zalecef pokontrolnych.

VIIL

1. |Znak sprawy: BK-02.0913-2-23/06

2. | Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Geodezji UMK

3. | Adres jednostki kontrolowanej: ul. Grunwaldzka 8

4. |Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Dziatania w zwigzku ze skladanymi wnioskami do Wojewody Matopolskiego o komunalizacj¢ nieruchomosci

5. | Data rozpoczecie kontroli: 08.12.2006

6. | Data zakonczenia kontroli: 17.01.2006

7. | Badany okres: aktualny

8. | Zalecenia pokontrolne: Przestrzega¢ dyspozycji przepisu art. 35 ust. 1 ustawy o ksiggach wieczystych i hipotece z 6 lipca 1982 r. (tekst jednolity: Dz.

U. 2001 r. Nr 124, poz. 1361 ze zmianami), zgodnie z ktérym wlasciciel nieruchomosci jest obowiazany do niezwtocznego
zlozenia wniosku o ujawnienie swego prawa w ksiedze wieczyste;.
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1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-24/06

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Edukacji UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Stachowicza 18

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przyznawanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym tj. stypendiéw i zasitkow socjalnych w 2006 r.

S. Data rozpoczecie kontroli: 10.01.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 19.01.2007

7. Badany okres: 2006 rok

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Zapisy procedury VIIVEK/15 doprowadzi¢ do zgodnosci z art. 90d ust. 2, 4, 5 1 art. 90e ust. 2 ustawy o systemie
o$wiaty oraz § 21 § 3 ust. 3 Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym.
2. Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym przyznawaé w formach, o ktorych mowa w art. 90d ust. 2 i 4
ustawy o systemie o$wiaty, a w przypadku, w ktérym $wiadczenie w tych formach byloby niemozliwe (w przypadku
kolegiow niecelowe) w formie §wiadczenia pienigznego (art. 90d ust. 5 ustawy o systemie o$wiaty). Niemozliwo$¢
(niecelowo$¢) $wiadczenia, w formach o ktérych mowa w art. 90d ust. 2 i 4 kazdorazowo uzasadnia¢ w tresci decyz;ji
administracyjnej.
3. Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym w formach, o ktérych mowa w art. 90d ust. 2 i 4 ustawy o
systemie o$wiaty przyznawa¢ zgodnie z wnioskiem strony. Zmiany wniosku dokonywane przez strony postgpowania
dokumentowac przy zachowaniu formy pisemne;.
4. Decyzjom w sprawie pomocy materialnej o charakterze socjalnym nadawac rygor natychmiastowej wykonalnosci tylko
w przypadkach zaistnienia przestanek okre§lonych w art. 108 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

X.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-1/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Skarbu Miasta UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Kasprowicza 29

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Sprzedaz lokali mieszkalnych.

5. Data rozpoczecie kontroli: 04.01.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 26.01.2007

7. Badany okres: od 2004 do aktualnie

8. Zalecenia pokontrolne: Wiyniki kontroli nie dajg podstaw do sformutowania zalecef pokontrolnych.

XI.

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-1/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespot Szkot Ekonomicznych nr 2 w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: Os. Spétdzielcze 6

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przestrzeganie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Data rozpoczecie kontroli: 30.01.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 28.02.2007
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Badany okres:

0Od 2005 do aktualnie

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Ustala¢ warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamdéwienia z uwzglednieniem sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.05.2006 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 87
poz. 610).
2. Zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z art. 30 ust. 4 Pzp do opisu przedmiotu zamoéwienia stosowa¢ nazwy i kody
okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien Publicznych.
3. W kazdym postgpowaniu zada¢, aby jednym z wymaganych elementow oferty bylto oS§wiadczenie wykonawcy, ze
spetnia wymogi okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp.
4. Przestrzega¢ zapisow art. 140 ust. 2 Pzp, ktory stanowi, iz umowa jest niewazna w czg$ci wykraczajacej poza okreslenie
przedmiotu zawarte odpowiednio w SIWZ.
5. Przestrzega¢ dyspozycji art. 17 Pzp nakazujacej wszystkim osobom po stronie zamawiajacego, wykonujacym czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, sktadanie pisemnych o$wiadczef o braku lub istnieniu okolicznosci skutkujacych
wylaczeniem z postgpowania.
6. Odrzuca¢ oferty zawierajace blednie obliczony podatek VAT.
7. Dostosowa¢ obowiazujacy w ZSE Nr 2 Regulamin Udzielania Zamoéwien publicznych do zgodno$ci z przepisami
obecnie obowiazujacej ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
8. Przestrzega¢ art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym, zgodnie z ktorym jezeli czynno$¢ prawna moze
spowodowa¢ powstanie zobowiazan pieni¢znych, do jej skuteczno$ci potrzebna jest kontrasygnata skarbnika gminy
(gtéwnego ksiggowego budzetu) lub osoby przez niego upowaznione;.

XIL

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-2/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: pl. Wszystkich Swigtych 11

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Udzielanie dotacji na rewaloryzacj¢ zabytkow nie bedacych wiasnosciag Gminy Miejskiej Krakow.

S. Data rozpoczecie kontroli: 22.01.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 16.02.2007

7. Badany okres: 2005 - 2006

8. Zalecenia pokontrolnych: 1. Dokona¢ zmiany zapisow Uchwaty nr LXXXIV/853/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lipca 2005 r. w sprawie

okreslenie zasad udzielania dotacji celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy
zabytkach wpisanych do rejestru zabytkéw potozonych na obszarze Gminy Miejskiej Krakow, a nie stanowiacych jej
wiasnosci w taki sposob, aby przy udzielaniu dotacji respektowane byly zasady konkurencyjnosci, jawnos$ci, przejrzystosci
oraz partycypacji spotecznej (ze szczego6lna staranno$cia opracowac sposob i kryteria rozpatrywania wnioskow przez
Komisjg, tryb przyznawania dotacji w trybie interwencyjnym oraz dotacji w wysokosci 100 % naktadow koniecznych na
wykonanie prac i robot).

2. Opracowa¢ procedur¢ w zakresie udzielania dotacji celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkdéw, poloZzonych na obszarze Gminy Miejskiej Krakow, nie




stanowiacych jej wiasnosci.

3. Prowadzi¢ protokoty z posiedzen Komisji ds. opiniowania wnioskow w sposob rzetelny i bez btedéw pisarskich,
staranie opisywac¢ stosowane kryteria oceny wnioskow, uzasadnia¢ przyznane kwoty dotacji poszczegdlnym
wnioskodawcom, dopetnia¢ wszystkich obowiazkéw wynikajacych z obowiazku podpisywania protokotéw przez
Przewodniczacego Komisji.

4. Udziela¢ dotacji celowych na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane wytacznie zabytkom wpisanym
do rejestru zabytkow, zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy o ochronie i opiece nad zabytkami.

5. Przekazywa¢ informacj¢ o przyznanych przez Rad¢ Miasta Krakowa dotacjach celowych na prace konserwatorskie,
restauratorskie 1 roboty budowlane innym podmiotom udzielajacym dotacje, zgodnie z wymogami Uchwaly nr
LXXXIV/853/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lipca 2005 r.

6. Nie dopuszczaé do takiej sytuacji, w ktorej Cztonkowie Komisji ds. opiniowania wnioskow dokonuja oceny wnioskéw
o dotacj¢ sktadanych przez siebie badz przez podmioty, ktorych sa cztonkami.

7. Rozlicza¢ podmioty, ktérym zostaly przyznane dotacje zgodnie z warunkami i terminami okreSlonymi w umowie o
przyznaniu dotacji lub zawartym p6zniej aneksem do przedmiotowej umowy.

8. Zawiera¢ umowy w sprawie udzielania dotacji z poszczegdlnymi wnioskodawcami w taki sposob, aby spetnione bylty
wszystkie wymogi formalne zawarte w Uchwale nr LXXXIV/853/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 lipca 2005 r., w
szczegolnosci uwzgledniajac § 10 ust. 2 pkt. 9 ww. uchwaly.

9. Opracowa¢ wzor wniosku w taki sposob, aby odzwierciedlat wszystkie kryteria obowigzujace przy ocenie wniosku.

XIIL
1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-2/07
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Wydziat Edukacji UMK

2. Zesp6t Szkoét Chemicznych w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: 1. ul. Stachowicza 18
2. ul. Krupnicza 44
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przestrzeganie przepisoéw ustawy Prawo zaméwien publicznych.
5. Data rozpoczecie kontroli: 02.02.2007
6. Data zakonczenia kontroli: 23.02.2007
7. Badany okres: 2006
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Przestrzega¢ przepisow art. 20 ust. 2 1 3, art. 21 ust. 1 i 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, w $wietle ktérych

kierownik zamawiajacego nie powinien wchodzi¢ w sktad komisji przetargowej (by¢ jej przewodniczacym).

2. Okresla¢ w regulaminie komisji przetargowej zakres obowiazkow poszczegdlnych cztonkow komisji przetargowej, stosownie
do art. 21 ust. 3 Pzp.

3. W specyfikacji istotnych warunkéw zamOwienia zawiera¢ i wyczerpujaco formutowaé wszystkie informacje wymagane
przepisem art. 36 ust. 1 Pzp, w tym dotyczace:

— warunkéw udzialu w postgpowaniu, uszczegoélawiajac warunki okreslone w art. 22 Pzp, a takze opisu sposobu
dokonywania oceny spelnienia tych warunkow. Wymog w tym zakresie wynika z przepisu art. 35 ust. 1 pkt 1,

— przedmiotu zamdOwienia na roboty budowlane, ktéry nalezy opisywaé¢ za pomoca dokumentacji projektowej oraz




specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot: w sposob precyzyjny i zupelny, umozliwiajacy wykonawcy zapoznaé
si¢ z zakresem prac i sporzadzi¢ prawidlowa ofertg. W opisie przedmiotu zamowienia zawiera¢ rowniez informacje o
miejscu wykonywania prac stanowiacych przedmiot zamoéwienia. Wyzej wymienione wymogi w zakresie opisu przedmiotu
zamoOwienia okreslaja przepisy art. 36 ust. 1 pkt 3 w zw. z art. 31 ust. 1 Pzp.

— terminu zwiazania oferta (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp), ktory nalezy okresli¢ zgodnie z art. 85 ust. 1 Pzp.

— pouczenia o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
(art. 36 ust. 1 pkt 17).

4. Przestrzega¢ wymog6w art. 41 pkt 4, 7 i 11 Pzp, poprzez zamieszczanie w ogloszeniu o wszczgeiu postgpowania w
trybie przetargu nieograniczonego informacji o miejscu wykonywania prac stanowigcych przedmiot zamoéwienia, opisu
sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw w postgpowaniu, a takze terminie zwiazania oferta.

5. Przestrzega¢ obowiazku odrzucenia oferty w przypadku zaistnienia przestanki z art. 89 ust. 1 Pzp.

6. W protokole z postgpowania o udzielenie zamdOwienia zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przepisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

7. Przestrzega¢ obowiazku zamieszczania podpisu Glownego Ksiggowego jednostki na umowach w sprawie zamowienia
publicznego, stosownie do wymogu art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

XIV.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-3/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Komunikacji UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Powstania Warszawskiego 10

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Terminowo$¢ i prawidtowo$¢ dokonywania wpisow do rejestru przedsigbiorstw prowadzacych osrodki szkoleniowe

kierowcow i stacje kontroli pojazdow.

S. Data rozpoczecie kontroli: 21.02.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 28.02.2007

7. Badany okres: aktualny

8. Zalecenia pokontrolne: Wiyniki kontroli nie dajg podstaw do sformutowania zalecef pokontrolnych..
XV.

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-4/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Komenda Miejska Pafistwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Westerplatte 19

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Udzielanie zaméwien publicznych w 2006 roku.

S. Data rozpoczecie kontroli: 27.03.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 20.04.2007

7. Badany okres: 2006 rok

8. Tres¢ zalecen pokontrolnych: Zalecenia uwzgledniaja zmiany w ustawie Prawo zamowien publicznych wprowadzone ustawa z dnia 13 kwietnia 2007 r. o

zmianie ustawy - Prawo zamoéwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 82, poz. 560), obowiazujace od




dnia 11 czerwca 2007 r.

1. Okresli¢ organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie
sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci
jej prac, zgodnie z art. 21 ust. 3 Pzp.

2. W specyfikacjach istotnych warunkéw zamoéwienia oraz w ogloszeniach o zamdéwieniu precyzyjnie okresla¢ warunki
udziatu w postgpowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelniania tych warunkéw.

3. W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, ktorego warto$¢ przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp zada¢ od wykonawcy dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w
postepowaniu.

4. W specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zamieszcza¢ wszystkie elementy wymagane w art. 36 Pzp.

5. W postgpowaniach o udzielenie zam6wienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego przekazywac ogloszenia
o zamowieniu publicznym oraz ogloszenia o wyniku postgpowania do odpowiednich organéw stosownie do zapisow art. 40
iart. 95 Pzp.

6. Uniewaznia¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w przypadku wystapienia przestanek okreslonych w
art. 93 Pzp.

7. Wobec wystapienia przestanki okreslonej w art. 93 ust. 1 pkt 7 wskazujacej na konieczno$¢ uniewaznienia
postgpowania nr MT-2370/2/06 na dostawg paliw pltynnych podja¢ niezbgdne czynnosci majace na celu przygotowanie
kolejnego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawg paliw ptynnych.

8. Tre$¢ wyjasnien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przekazywaé wszystkim wykonawcom, ktérym
dorgczono specyfikacjg istotnych warunkow zamoéwienia, zgodnie z art. 38 ust. 2 Pzp.

9. Prawidtowo ustala¢ warto$¢ zamowienia zgodnie z art. 32 ust 1 Pzp.

10. Bezpos$rednio po otwarciu ofert prawidlowo okresla¢ kwoty, jakie zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie
zamoOwienia (np. uwzglednia¢ podatek VAT).

11. Wszystkie warunki umowy o udzielenie zamowienia publicznego okresla¢ zgodnie z oferta wykonawcy.

12. W przypadku braku ztoZenia przez wykonawcoéw w okre§lonym terminie o§wiadczen i dokumentow potwierdzajacych
spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub ztozenia dokumentéw zawierajacych bledy, wzywa¢ wykonawcow do
uzupelnienia o§wiadczen i dokumentéw w wyznaczonym terminie, zgodne z art. 26 ust. 3 Pzp.

13. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 Pzp.

14. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza¢ niezwlocznie na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego, zgodnie z art. 92 ust. 2 Pzp.

15. W przypadku ztozenia protestu kopig wniesionego protestu niezwlocznie przekazywa¢ wykonawcom uczestniczacym w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, zgodnie z art. 181 ust. 3 Pzp.

XVIL

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-5/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Dom Pomocy Spolecznej im. Sw. Brata Alberta
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Nowaczynskiego 1

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Zamoéwienia publiczne.




S. Data rozpoczecie kontroli: 13.04.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 14.05.2007

7. Badany okres: Aktualny

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Dopuszczajac w SIWZ udzielenie zamowien uzupetniajacych w oparciu o art. 67 ust. 1 pkt. 7 Pzp zgodnie z dyspozycja
art. 32 ust. 3 Pzp uwzgledniaé przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia ich warto$¢.
2. Przestrzega¢ dyspozycji art. 87 Pzp zgodnie, z ktdra zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie
oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.
3. Zgodnie art. 26 Pzp wzywa¢ wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie zlozyli o$wiadczen i dokumentéw
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub, ktorzy zlozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich
uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.
4. Udziela¢ zaméwien dodatkowych wylacznie w sytuacji wystapienia przestanek z art. 67 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp.
5. Zawiera¢ w SIWZ zapisy zgodne z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane.
6. Zgodnie z art. 10 Pzp udziela¢ zam6wienia z wolnej reki jedynie w okoliczno$ciach okre§lonych w ustawie Pzp.

XVIL

1. |Znak sprawy: BK-02.0913-2-7/07

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska UMK

3. | Adres jednostki kontrolowanej: 0s. Zgody 2

4. | Tematyka przeprowadzonej kontroli: Prawidlowo$¢ wydawania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach.

5. |Data rozpoczgcie kontroli: 6.03.2007

6. | Data zakonczenia kontroli: 14.04.2007

7. | Badany okres: 2005 - 2006

8. | Zalecenia pokontrolne: 1. Przestrzega¢ termindw zatatwiania spraw, okre§lonych w art. 35 K.p.a. W przypadku braku mozliwosci zalatwienia
sprawy w terminie, okreSlonym w art. 35 K.p.a. zawiadamia¢ o tym strony wraz z informacja o przyczynach zwloki i o
nowym terminie zatatwienia sprawy, zgodnie z art. 36 K.p.a.
2. W przypadku wyznaczenia nowego terminu zalatwienia sprawy, zgodnie z art. 36 K.p.a. dotrzymywaé tak
wyznaczonego terminu.
3. Przestrzegaé zasady szybkoSci postgpowania wyrazonej w art. 12 K.p.a
4. Przyjmujac wnioski wraz z zalacznikami odnotowywaé¢ w obrebie odcis$nigtej pieczeci wpltywu ilo$¢ zlozonych
zatacznikow.

XVIIL

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-8/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Mieszkalnictwa UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Wielopole 17a
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4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Pozyskiwanie lokali mieszkalnych oraz ich zasiedlanie w okresie od 2006 roku.

5. Data rozpoczecie kontroli: 21.03.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 16.04.2007

7. Badany okres: od 2006 do aktualnie

8. Tres¢ zalecen pokontrolnych: 1. Przestrzega¢ zapisow Zarzadzenia nr 929/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 03.06.2004 r. w sprawie ustalania
procedury udzielania zamoéwien, ktorych przedmiotem jest nabycie wlasnosci i innych praw do nieruchomosci
zabudowanych lub wyodrgbnionych lokali mieszkalnych, a w szczegdlnosci § 4 ust. 7 zgodnie z ktérym, po zakoficzeniu
postgpowania Wydziat przechowuje dokumentacj¢ postgpowania oraz oferty w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosé,
przez okres pigciu lat, od daty zakofczenia postgpowania, a nastgpnie przekazuje do Referatu Archiwum w Wydziale
Organizacji i Nadzoru Urzedu Miasta Krakowa.
2. Zasiedlen lokali mieszkalnych dokonywaé¢ zgodnie z procedurami obowiazujacymi w Urzedzie Miasta Krakowa, a w
przypadku, gdy zapisy tych procedur sa nieaktualne lub niemozliwe do dotrzymania odpowiednio je skorygowac.
3. Kontynuowa¢ dziatania w zakresie zasiedlania lokali mieszkalnych w sposob gwarantujacy efektywne gospodarowanie
zasobem mieszkaniowym gminy.

XIX.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-9/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Finansowy UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: pl. Wszystkich Swigtych 3/4

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Egzekucja administracyjna podatku od nieruchomo$ci 0s6b prawnych.

S. Data rozpoczecie kontroli: 10.04.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 27.04.2007

7. Badany okres: 2005 — 2006

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Rozpatrzy¢ potrzebg modyfikacji procedury wewngtrznej windykacji naleznodci publicznoprawnych (egzekucja
$wiadczen pienigznych) przez Urzad Miasta Krakowa, wprowadzonej do stosowania Poleceniem stuzbowym nr 2/14/05
Dyrektora Magistratu z dnia 8 sierpnia 2005 r., obejmujaca:
a) wprowadzenie zasad sporzadzania sprawozdan (rocznych),
b) zmiang wzoru sprawozdania (rocznego),
¢) wprowadzenie wzoru sprawozdania ze stanu realizacji postgpowan egzekucyjnych przyjetych a nie kontynuowanych
oraz rozpoczgtych w latach wczesniejszych przez FK-03-I a nie zakoficzonych w roku biezacym w celu petnego,
przejrzystego oraz rzetelnego prezentowania efektow dzialah komorki w postgpowaniach egzekucyjnych.
2. Prowadzi¢ przekazywane przez Wydzial Podatkéw i Optat UMK ewidencji tytutow wykonawczych zgodnie z
wymogami formularza ewidencyjnego dla zobrazowania czynnosci, ktore organ egzekucyjny zrealizowat.

XX.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-10/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Geodezji UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Grunwaldzka 8
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Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Prawidtowo$§¢ wydawania decyzji o podziale nieruchomosci.

Data rozpoczecie kontroli: 07.05.2007
Data zakonczenia kontroli: 28.05.2007
Badany okres: 2006 rok

RSN~

Tres¢ zalecen pokontrolnych:

Opracowaé projekt zmiany procedury GD-7 w zakresie terminu zalatwienia sprawy, doprowadzajac go do zgodnosci z
uregulowaniami przepisdéw Kodeksu postgpowania administracyjnego.

XXI.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-11/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Architektury i Urbanistyki UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: Rynek Podgorski 112

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Wydawanie zas§wiadczen o samodzielnosci lokali mieszkalnych lub o innym przeznaczeniu niz mieszkalne.

S. Data rozpoczecie kontroli: 23.05.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 15.06.2007

7. Badany okres: 0Od 2006 do aktualnie

8. Zalecenia pokontrolne: 1. W przypadku usunigcia brakéw formalnych wniosku poprzez uzupelnianie inwentaryzacji wykonanej przez

uprawnionego projektanta za prawidlowe uznawac¢ uzupetnienia dokonywane przez osoby posiadajace uprawnienia tozsame
z projektantem.

2. Przestrzega¢, by wniosek o wydanie zadwiadczenia o samodzielnosci lokali (zaréwno lokali mieszkalnych jak i lokali
uzytkowych) zawierat numeracj¢ lokali umozliwiajaca prawidtowe wydanie zas§wiadczen.

3. Za$wiadczenia o spelnieniu wymagan samodzielno$ci lokalu mieszkalnego wydawaé po dopuszczeniu do uzytkowania
budynku, w ktérym lokal ten jest usytuowany.

4. Egzekwowac zapisy procedury AU-36, a w szczego6lnosci pkt 1 ,,dokumenty od wnioskodawcy (strony)”, zgodnie z
ktoérym wnioskodawca winien dostarczy¢ w zalaczeniu do wniosku dwa egzemplarze dokumentacji technicznej budynku z
zaznaczonymi na rzutach odpowiednich kondygnacji lokalami, wraz z pomieszczeniami przynaleznymi.

5. W przypadkach, w ktorych zachodzi watpliwo$¢, co do aktualnosci inwentaryzacji wymagaé stosownego o$wiadczenia o
jej zgodnoS$ci ze stanem obecnym (o braku zmian w stosunku do stanu przedstawionego w inwentaryzacji, zgodnego ze
stanem z zakonczenia budowy).

6. Sprecyzowac i dostosowac do celu, dla jakiego stawia si¢ wymogi ustanowienia odrgbnej wlasnosci istniejacego lokalu
w budynku, wymagania w zakresie informacji, jakie powinny by¢ dostarczone przez wnioskodawceg dla wydania przez
Wydzial Architektury zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu (zawarte w obowiazujacej procedurze AU-36).

7. Przestrzega¢ art. 2 ust 2 ustawy o wlasnosci lokali, w szczegdlnosci przed wydaniem za§wiadczenia o samodzielno$ci
sprawdzaé, czy lokal w przypadku samodzielnego lokalu mieszkalnego, nadaje sig na staty pobyt ludzi i stuzy zaspokojeniu
potrzeb mieszkaniowych.

XXII.
1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-12/07
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska UMK
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Adres jednostki kontrolowanej:

0s. Zgody 2

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Wydatkowanie $rodkéw Gminnego/Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska

Data rozpoczecie kontroli:

25.06.2007

Data zakonczenia kontroli:

31.07.2007

Badany okres:

2006-2007

S Pl Pl

Zalecenia pokontrolne:

1. Przestrzega¢ Zarzadzenia nr 1112/2006 Prezydenta Miasta Krakowa, a w szczegdlnoSci zatacznika nr 5, zgodnie z
ktorym beneficjent ma obowiazek zlozy¢ w Urzgdzie przy podpisywaniu umowy cywilno-prawnej o dofinansowanie
inwestycji polegajacej na zmianie systemu ogrzewania na proekologiczny, migdzy innymi, oryginal faktury VAT lub
rachunku, wystawiony przez przedsigbiorc¢ za instalacj¢ nowego systemu ogrzewania i/lub za zakup elementow
zwigzanych z nowym systemem ogrzewania i za$wiadczenia o terminie i liczbie trwale wylaczonych palenisk, lub
zaSwiadczenia o likwidacji kotlowni opalanej paliwem statym wraz z informacja o mocy w kW nowego Zrodtla,
wystawionego przez przedsigbiorcg wykonujacego zmiang systemu ogrzewania lub kominiarza.

2. W przypadku spraw nie zakonczonych podpisaniem umowy sporzadza¢ adnotacjg o sposobie zakofczenia sprawy.

3. W postgpowaniach z wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Krakowie oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie
zawiera¢ umowy wytacznie z beneficjentami bedacymi wnioskodawcami lub ich pelnomocnikami.

4. Przestrzega¢ Zarzadzenia nr 1112/2006 Prezydenta Miasta Krakowa, a w szczegdlno$ci zatacznika nr 6, zgodnie z
ktorym beneficjent ma obowiazek zlozy¢ w Urzgdzie przy podpisywaniu umowy cywilno-prawnej o dofinansowanie
inwestycji polegajacej na budowie przydomowej biologicznej oczyszczalni $ciekow protokdt odbioru oczyszczalni
wystawiony przez osobg posiadajaca stosowne uprawnienia budowlane.

5. Wprowadzi¢ wewngtrzne uregulowania dotyczace zasad udzielania pomocy finansowej w sprawach dziatalno$ci
proekologicznej prowadzonej przez jednostki o§wiatowe.

6. Podawa¢ w ogloszeniach o konkursach na przyznanie $rodkéow finansowych z Gminnego i Powiatowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej informacje o terminie rozstrzygnigcia stosownie do wymogéw okreslonych w §
10 zatacznika do Zarzadzenia nr 1112/2006 Prezydenta Miasta Krakowa.

7. Precyzyjnie opisywa¢ w ogloszeniach o konkursach wszystkie kryteria oceny tak, aby zredukowac¢ subiektywno$¢ ocen
do niezbgdnego minimum.

8. Zaniecha¢ zamieszczania w ogloszeniach o konkursach zapisoéw dopuszczajacych mozliwos$ci naruszenia § 10 ust. 3 pkt
4 zatacznika do Zarzadzenia nr 1112/2006.

9. Podejmowac¢ niezbgdne dzialania majace na celu skompletowanie dokumentacji w taki sposob, aby nie powstawaty
zadne watpliwosci dotyczgce réznic pomigdzy umowa a harmonogramem robot.

XXII

Znak sprawy:

BK-02.0913-2-15/07

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Wydzial Swiadczen Socjalnych

Adres jednostki kontrolowanej:

ul. Stachowicza 18

bl

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Prawidlowos$¢ przyznawania dodatkow mieszkaniowych i wykorzystania systemu informatycznego wspomagajacego
przedmiotowe dziatania.
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S. Data rozpoczecie kontroli: 01.10.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 31.10.2007

7. Badany okres: I pétrocze 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Wydawaé decyzje w sprawach dodatkow mieszkaniowych w terminie okre§lonym w art. 7 ust. 7 ustawy z dnia 21
czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych.
2. W zwiazku z tym, iz daty wydania decyzji nadawane s3a automatycznie w chwili ich wydruku z systemu
informatycznego, podpisywac je niezwlocznie po wydrukowaniu, a nastgpnie niezwlocznie wysylaé¢ stronom.
3. Decyzje administracyjne moga by¢ podpisywane jedyne przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie do
podpisywania decyzji w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa.
4. Listy wyptat dodatkow mieszkaniowych przesyta¢ do Wydzialu Finansowego UMK w terminie umozliwiajacym
realizacj¢ przelewow do 10 dnia kazdego miesigca. W sytuacjach uniemozliwiajacych terminowa realizacj¢ wyptat
dodatkéw mieszkaniowych (decyzje wydane po 10 dniu danego miesiaca) listy wyplat przekazywaé do Wydziatu
Finansowego sukcesywnie.
5. W decyzjach wstrzymujacych dodatek mieszkaniowy zawiera¢ informacj¢, ze w wypadku uregulowania naleznosci w
wyznaczonym terminie dodatek mieszkaniowy zostanie wyptacony za okres, w ktorym wyptata byta wstrzymana.
6. Szczegdtowo weryfikowa¢ informacje zawarte: we wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego, deklaracji o
wysokosci dochodow gospodarstwa domowego oraz w innych niezbgdnych dokumentach zataczonych przez strong, pod katem
rzetelnego wyjasnienia powstalych rozbieznosci w stanie faktycznym.
7. Nie zawiera¢ dodatkowych rozstrzygnie¢ w decyzjach wydanych w wyniku wznowienia postgpowania w sprawie
zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen.
8. Upomnienia i tytuty wykonawcze wystawiane na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji moga by¢ podpisywane tylko przez osoby upowaznione do ich podpisywania w imieniu
Prezydenta Miasta Krakowa.
9. Tytuly wykonawcze wystawia¢ niezwlocznie po uptywie terminu wyznaczonego w upomnieniu do zaptaty zobowigzar.
10. W tytutach wykonawczych stosowaé pieczgé nagtowkowa z prawidlowa nazwa wierzyciela.
11. Przeprowadza¢ wywiady S$rodowiskowe tylko w ramach toczacego sig¢ postgpowania w sprawie dodatku
mieszkaniowego.
12. W przypadkach, w ktorych strony we wnioskach o przyznanie dodatku mieszkaniowego lub deklaracjach o wysokosci
dochodéw, podaja nieprawdziwe dane, majace wplyw na uzyskanie dodatku mieszkaniowego, przygotowywaé pisma
zawiadamiajace organy Scigania o skladaniu falszywych o§wiadczen pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z
art. 233 K.k

XXIV

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-16/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Spraw Spolecznych

3. Adres jednostki kontrolowanej: Al. Powstania Warszawskiego 10

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Dziatalno$¢ i realizacja programu Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

S. Data rozpoczecie kontroli: 17.10.2007
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6. Data zakonczenia kontroli: 19.11.2007

7. Badany okres: I pétrocze 2007

8 Zalecenia pokontrolne: Zalecenia pokontrolne s3 na etapie przygotowania projektu.

XXV.

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-9/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Krakowski Zarzad Komunalny

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Centralna 53F

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Zaméwienia publiczne.

5. Data rozpoczecie kontroli: 17.09.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 31.10.2007

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: Zalecenia pokontrolne sa na etapie przygotowania projektu.

XXVL

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-11/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Szpital im. G. Narutowicza

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Pradnicka 35-37

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Udzielanie zamowien publicznych i realizacja umow.

S. Data rozpoczecie kontroli: 20.11.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 18.01.2008

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: Kontrola zakonczyla si¢ w dniu 18 stycznia 2008 r. 1 jest na etapie opracowywania protokotu z kontroli.

XXVIL

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-17/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Architektury i Urbanistyki

3. Adres jednostki kontrolowanej: Rynek Podgorski 1-2

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Terminowoéci wydawania decyzji o warunkach zabudowy.

S. Data rozpoczecie kontroli: 12.12.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 31.12.2007

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Tre$¢ zawiadomien o wszczgciu postgpowania formutowac zgodnie z art. 61 § 3 k.p.a., w mysl ktorego data wszczgcia
postgpowania na zadanie strony jest dzien dorgczenia zadania organowi administracji publiczne;.
2. Wyznaczajac, w uzasadnionych przypadkach, nowy termin zalatwienia sprawy mie¢ na uwadze, iz konieczno$¢
sporzadzenia analizy urbanistyczno - architektonicznej jako element postgpowania dowodowego prowadzonego przez organ
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nie usprawiedliwia przekroczenia terminu zatatwienia sprawy. Oznacza¢ nowy termin zatatwienia sprawy zgodnie z art. 57
k.p.a., w dniach, tygodniach lub miesiacach z zachowaniem zasady szybkosci postgpowania.

3. W postgpowaniach dotyczacych wydawania decyzji o warunkach zabudowy przestrzega¢ termindw wynikajacych z
powszechnie obowigzujacych przepisow, w szczegdlnosci art. 35 k.p.a oraz zapisow Polecenia stuzbowego nr 4/2006 r.
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 lutego 2006 r.

KONTROLE DORAZNE:

L

1. |Znak sprawy: BK-02.0914-2-15/06

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Zaklad Opiekunczo-Leczniczy

3. | Adres jednostki kontrolowanej: ul. Wielicka 267

4. | Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidlowo$¢ realizacji zadan statutowych przez Zaktad Opiekunczo-Leczniczy oraz w zakresie sprawowania nadzoru nad

ta jednostka przez Wydzial Spraw Spolecznych.

Zalecenia pokontrolne:

5. Data rozpoczecie kontroli: 06.04.2006
6. Data zakonczenia kontroli: 11.01.2007
7. Badany okres: 2005 rok
8.

1. Sprawowac nadzor nad Zaktadem Opiekunczo-Leczniczym w Krakowie zgodnie z art. 67 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r.
o zakladach opieki zdrowotnej oraz rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 r., ze szczegdlnym
uwzglednieniem realizacji zadan statutowych, dostgpnos$ci i poziomu udzielanych $§wiadczen oraz prawidlowosci
gospodarowania mieniem.

2. Rozpatrujac skargi na dziatalno$¢ Zakladu Opiekuniczo-Leczniczego przestrzega¢ przepiséw Kodeksu postgpowania
administracyjnego.

3. Podja¢ negocjacje z Narodowym Funduszem Zdrowia, majace na celu zwigkszenie stawki 1 osobodnia w opiece
dlugoterminowej, do wysokoS$ci niezbednej dla prawidtowej realizacji umowy o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotne;.

4. Zrezygnowac¢ z positkow profilaktycznych dla pracownikow ZOL-u w Krakowie, wobec ktorych zaklad nie ma
ustawowego obowiazku zapewnienia takich positkow.

5. Uaktualni¢ na tablicach ogloszen w ZOL-u Regulamin porzadkowy okre$lajacy prawa i obowiazki pacjenta w zaktadzie.
6. Doprowadzi¢ Regulamin z dnia 27 marca 2003 r. w zakresie prowadzenia depozytu rzeczy warto$ciowych (§ 6) do
zgodnosci z § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 25 lipca 2005 r. w sprawie depozytu warto§ciowych rzeczy
pacjenta w zakladzie opieki zdrowotnej. Zapewni¢ odpowiednie warunki przechowywania przedmiotéw znajdujacych sig¢ w
depozycie oraz prowadzi¢ ksiggi depozytow w sposob okreslony w rozporzadzeniu.

7. Wypowiedzie¢ wszystkie umowy na dostawy zawarte przez ZOL na czas nieokre$lony i przeprowadzi¢ postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

8. Przestrzegaé przepisdw o zamowieniach publicznych, w szczegdlnosci: art. 29-31, art. 36 ust. 1, art. 40 ust. 6 pkt. 21 art.
41, 67 ust. 1 pkt. 5, art. 91 Pzp oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 maja 2006 r. w sprawie Wzorow
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ogloszen przekazywanych Prezesowi Urzgdu Zamoéwien Publicznych (Dz. U. nr 87 poz. 609) i rozporzadzenia Komisji
Wspoélnot Europejskich nr 1564 z dnia 7 wrze$nia 2005 r. ustanawiajacego standardowe formularze do publikacji ogloszen
(Dz. Urz. UE L 257 z 1.10.2005 r.).

1L

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-3/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Straz Miejska Miasta Krakowa

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Dobrego Pasterza 116

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | 1. Prawidlowos$¢ uzywania samochodu do celow stuzbowych przez Komendanta Strazy Miejskiej (z uwzglednieniem roku
2006).
2. Spemienie przez Komendanta Strazy Miejskiej wymogow niezbgdnych do pracy na zajmowanym stanowisku (w tym
ukonczenie kursu podstawowego).
Prawidlowo$¢ zawarcia umowy uzyczenia pojazdu (umowa z dnia 05.07.2006) pomigdzy Straza Miejska a Toyota sp. z o.0.

5. Data rozpoczecie kontroli: 30.01.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 28.02.2007

7. Badany okres: od 2006 do aktualnie

8. Tres¢ zalecen pokontrolnych: 1. Zmieni¢ polecenie stuzbowe nr 6/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 31 stycznia 2005 r. doprowadzajac go do
zgodnosci z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebgdacych wlasnos$cia pracodawcy — wyeliminowa¢ ograniczenie mozliwosci uzytkowania samochodu do celow
stuzbowych wytacznie do pojazdow bedacych wlasnosciq pracownika, ktéremu przyznano zwrot kosztow z tego tytutu.
2. W umowach cywilnoprawnych o zwrot kosztow uzywania przez pracownika samochodu w celach stuzbowych do jazd
lokalnych wpisywa¢ doktadne dane pojemnosci skokowej silnika samochodu, poniewaz od tych danych uzalezniona jest
stawka za 1 kilometr przebiegu pojazdu.
3. Ryczalty za uzywanie prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych zawsze wyplacaé¢ po zakonczeniu danego
miesiaca, w tym prawidlowo okres$la¢ ilo§¢ dni nieobecnosci pracownika w miejscu pracy w danym miesiacu, a takze ilo§¢
dni, w ktorych pracownik nie dysponowat pojazdem do celéow stuzbowych.
4. Scidle przestrzega¢ zapisow uméw o zwrot kosztow uzywania przez pracownika samochodu w celach stuzbowych do
jazd lokalnych.

111

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-4/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Kancelaria Rady Miasta 1 Dzielnic Krakowa UMK
2. Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMK
3. Wydziat Obstugi Urzgdu UMK
4. Biuro Wspolpracy Zagranicznej UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: pl. Wszystkich Swigtych 3/41 11

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidlowo$¢ udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci ponad 6000 euro, do ktérych na podstawie stosowanego
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zwolnienia nie stosuje si¢ ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w UMK stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Krakowa Nr 1260/2006 z dnia 9 czerwca 2006 z pdZniejszymi zmianami.

5. Data rozpoczecie kontroli: 07.03.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 30.03.2007

7. Badany okres: 2006 — 30 marzec 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Przestrzega¢ obowiazku zachowania formy pisemnej przy czynnos$ciach podejmowanych w trakcie postgpowania, tj.
dokumentowa¢ fakt spetnienia wymogu pisemnego zaproszenia wykonawcy do negocjacji wraz z informacjami niezbgdnymi
do przeprowadzenia postgpowania, zgodnie z art. 68 ust. 1 i art. 9 ust. 1 Pzp.
2. Przestrzega¢ obowiazku skladania przez wykonawcg o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu, zgodnie z
art. 68 ust. 2 Pzp.
3. Sporzadzaé protokot postgpowania o udzielenie zamdwienia przestrzegajac art. 96 Pzp.
4. Stosowac do opisu przedmiotu zamoéwienia nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPW), zgodnie z
przepisem art. 30 ust. 7 Pzp.
5. Po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia w trybie ,,z wolnej reki” na podstawie art. 67 ust.1 pkt 1 lita
zawiera¢ z wykonawca umowe, natomiast art. 144 ust. 1 Pzp stosowaé wylacznie w sytuacji, gdy istnieja przestanki
dopuszczajace aneksowanie umowy o zamOwienie.

Iv.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-5/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Architektury i Urbanistyki UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: Rynek Podgorski 112

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Decyzje administracyjne dotyczace budowy pensjonatu z apartamentami mieszkalnymi wraz z infrastruktura techniczna
przy ul. Borowinowej-Kapielowej w Krakowie

S. Data rozpoczecie kontroli: 21.02.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 09.03.2007

7. Badany okres: Od 1997 do aktualnie

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Przekazywaé do Referatu Archiwum Wydzialu Organizacji i Nadzoru kompletne akta prowadzonych postgpowan

administracyjnych.

2. Prawidlowo oznacza¢ datg ostatecznosci decyzji administracyjnych.

3. W prowadzonych aktach postgpowan administracyjnych winien znajdowaé si¢ komplet dokumentéw wymaganych
odpowiednimi przepisami.

4. W aktach spraw zamieszcza¢ dokumenty z potwierdzeniem daty ich przyjgcia przez stosowna komoérke zgodnie z
zapisem § 8 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowiacej zalacznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r.

5. Przestrzega¢ obecnie obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
szczegolowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2003 r. Nr 120 poz. 1133) ze szczegdlnym
uwzglednieniem § 5, zgodnie z ktorym wszystkie strony i arkusze stanowiace czgsci projektu budowlanego oraz zataczniki
do projektu powinny by¢ opatrzone numeracja zgodna ze spisem zawarto$ci tego projektu, a takze z § 6, zgodnie z ktorym
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projekt budowlany nalezy sporzadzi¢ w czytelnej technice graficznej oraz oprawi¢ w oktadke formatu A-4, w sposob
uniemozliwiajacy dekompletacj¢ projektu.

6. Przestrzega¢ art. 33 k.p.a., zgodnie z ktérym pelnomocnictwo winno by¢ udzielone na piSmie lub zgtoszone do
protokotu, a petnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzgdowo po§wiadczony odpis petnomocnictwa. Sprawdzajac
dokumenty stwierdzajace ustanowienie pelnomocnictwa przez inwestora przestrzegac art. 161 Kodeksu spotek handlowych,
zgodnie z ktérym spotka w organizacji jest reprezentowana przez zarzad albo pelnomocnika powotanego jednomys$lna
uchwala wspolnikow.

7. Przestrzegaé zapisu art. 24 § 3 k.p.a., zgodnie z ktorym bezpos$redni przetozony pracownika jest obowiazany wytaczy¢
pracownika od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznos$ci, ktére moga wywotac
watpliwosci co do jego bezstronnosci.

V.
1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-6/07
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Skarbu Miasta UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Kasprowicza 29
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przetarg na sprzedaz nieruchomosci przy al. 29 listopada nr 31, zabudowanej budynkiem zabytkowej ,,Rogatki Miejskiej”.
S. Data rozpoczecie kontroli: 26.02.2007
6. Data zakonczenia kontroli: 09.03.2007
7. Badany okres: 2006 rok
8. Zalecenia pokontrolne: Wiyniki kontroli nie dajg podstaw do sformutowania zalecef pokontrolnych.
VL
1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-6/07
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Klub Sportowy ,,Nadwislan”
2. Wydziat Skarbu Miasta UMK
3. Wydzial Architektury i Urbanistyki UMK
4. Wydziat Spraw Spotecznych UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: 1. ul. Koletek 20
2. ul. Kasprowicza 29
3. Rynek Podgérski 112
4. ul. Grunwaldzka 8
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Wniosek nr 1/2007 Komisji Sportu i Turystyki Rady Miasta Krakowa z dnia 11 kwietnia 2007 r.
S. Data rozpoczecie kontroli: 30.04.2007
6. Data zakonczenia kontroli: 28.05.2007
7. Badany okres: aktualny
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Monitorowa¢ realizacj¢ umowy wieczystego uzytkowania dziatki nr 148/1 pod katem przestrzegania przez uzytkownika

wieczystego warunkéw umowy z dnia 4 listopada 2005 r., w szczegdlnosci w zakresie sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego
lub jego czgsci oraz przeznaczenia nieruchomosci na cele dziatalno$ci sportowe;.
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2. Egzekwowaé od organizacji otrzymujacych od Gminy Miejskiej Krakow dotacje na wsparcie realizacji okreslonych
zadan rzetelne sporzadzanie sprawozdan, w szczegOlnosci w zakresie calkowitych kosztéw realizacji zadania oraz udziatu
srodkéw wiasnych organizacji.

3. Harmonogramy i kosztorysy stanowiace zataczniki do uméw na realizacj¢ zadan publicznych w obszarze kultura
fizyczna i sport aktualizowa¢ stosownie do réznicy pomigdzy wnioskowana w ofercie a przyznang dotacja.

4. W przypadku dofinansowania zadan w zakresie wyzywienia rzetelnie sprawdza¢ mozliwo$¢ zapewnienia przez podmiot
realizujacy zadanie warunkow wyzywienia zgodnych z przepisami bezpieczenstwa zywnosci i zywienia. Rozlicza¢ rachunki
z pelnym opisem zakupionych towardw, pozwalajace ustali¢ ilo§¢ odbiorcow zywienia oraz zgodno$¢ zakupu z oferta
organizatora.

5. Egzekwowal przestrzeganie przez podmiot realizujacy zadanie warunkow umowy, w tym termindéw okreSlonych w
harmonogramie realizacji zadania.

VIL

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-7/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zarzad Budynkéw Komunalnych

3. Adres jednostki kontrolowanej: 0s. Ztotej Jesieni 14

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidtowos$¢ zlecania i odbioru robot remontowych wykonywanych w pustostanach oraz windykacji zaleglych naleznosci.
S. Data rozpoczecie kontroli: 23.05.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 30.10.2007

7. Badany okres: aktualny

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Doprowadzi¢ do zmian w zakresie organizacji i zarzadzania wierzytelno§ciami przez ZBK, ktorych efektem bedzie

stworzenie mozliwosci biezacej analizy wszystkich wierzytelnosci tej jednostki nie tylko pod katem okre$lenia wartosci
tych wierzytelnosci i1 wierzycieli, ale rowniez pod katem ewentualnego zagrozenia przedawnieniem wierzytelno$ci czy tez
zastosowanych §rodkow egzekucyjnych. Analiza wierzytelno§ci w zakresie ich wyceny wraz z ocena mozliwosci dalszego
postgpowania oraz ewentualna oceng kosztoéw poniesionych w trakcie windykacji winna stanowi¢ podstaweg, zarowno
kompleksowego, jak tez szczegdtowego (przy zastosowaniu indywidualnego podejécia do dluznika) zarzadzania
wierzytelno$ciami.

2. W zwiazku z faktem, iz czynno$ci windykacyjne w stosunku do wierzytelnosci powstalych w zakresie zadaf
realizowanych przez ZBK sa wykonywane przez rozne podmioty lub jednostki organizacyjne, w tym zewngtrzne kancelarie
prawne zapewni¢ petng koordynacj¢ podejmowanych dzialan windykacyjnych.

3. Przy podejmowaniu czynno$ci windykacyjnych szczegdlny nacisk potozy¢ na prawidlowe i niezwloczne wykonywanie
poczatkowych czynno$ci windykacyjnych tak, aby ograniczy¢ mozliwo$¢ narastania wierzytelnosci. Rownolegle do
prowadzonej windykacji sadowo — egzekucyjnej podejmowac inne pozasadowe dziatania windykacyjne.

4. Rozwazy¢ wprowadzenie zmian w zakresie organizacji finansowo-ksiggowej zarzadzania wierzytelno$ciami ZBK,
ktorych efektem bylaby mozliwos¢ sporzadzania okresowych raportow finansowych oraz merytorycznych,
przedstawiajacych miedzy innymi wyniki dochodow i kosztow prowadzonych postgpowan windykacyjnych oraz mozliwo$¢
okreslenia efektywnosci prowadzonej windykacji.
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VIIIL.

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-8/07
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Miejskie Przedsigbiorstwo Oczyszczania sp. z 0.0.
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Nowohucka 1
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Funkcjonowanie sktadowiska odpadéw komunalnych Barycz ze szczegblnym uwzglednieniem sposobu ustalania i
pobierania oplat za sktadowanie odpaddw.
S. Data rozpoczecie kontroli: 24.07.2007
6. Data zakonczenia kontroli: 31.08.2007
7. Badany okres: Aktualny
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Dokona¢ analizy zagadnienia dotyczacego formy i zasad funkcjonowania sktadowiska odpadéw komunalnych Barycz
w aspekcie kompleksowej gospodarki odpadami Gminy Miejskiej Krakow. W analizie nalezy uwzgledni¢ w szczeg6lno$ci
tres¢ zarzutow Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentoéw pod katem ewentualnych zmian organizacyjnych MPO sp. z
0.0., polegajacych przyktadowo na wydzieleniu wewngtrznym Wydzialu Gospodarki Odpadami na zasadach okreslonych w
art. 51 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci albo zewngtrznym np. poprzez podziat MPO sp. z o. o. lub
utworzenie innego niz MPO sp. z 0.0. podmiotu prowadzacego sktadowisko. W oparciu migdzy innymi o wyniki powyzszej
analizy podja¢ decyzj¢ w sprawie zasad dalszego funkcjonowania sktadowiska ,,Barycz”.
2. Doprowadzi¢ do zmiany umowy z dnia 13 kwietnia 1995 r. o powierzeniu do eksploatacji wysypiska Barycz zawartej
pomigdzy Gming Miejska Krakéw a MPO sp. z 0.0. w taki sposob, aby w szczegolnosci:
a) doprecyzowac § 7 (w sposob zalezny od wynikéw analizy, o ktoérej mowa w pkt 1, w zakresie wydzielenia finasowo-
ksiggowo-organizacyjnego sktadowiska ,.Barycz”),
b) uchyli¢, jako sprzeczny z prawem § 8,
¢) uchyli¢, jako nieuzasadniony i nigdy nie stosowany w praktyce § 15,
d) zmieni¢ § 9 (okresli¢ zasady i forme kalkulacji stanowiacej podstawe ustalenia przez Rade Miasta Krakowa ceny za
sktadowanie 1 tony odpadow na sktadowisku ,.Barycz”, z uwzglednieniem art. 61 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o
odpadach),
e) wskaza¢ zrodla finansowania eksploatacji sktadowiska ,,Barycz”,
f) okresli¢ sktadniki majatkowe stanowiace wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw oddane MPO sp. z o. o. do korzystania,
ustali¢ forme i1 zasady korzystania z nich,
g) zaktualizowa¢ uzyte w umowie pojecia (np. ,,wysypisko”).
IX.
1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-13/07
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Ewidencji Pojazdow i Kierowcow UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Powstania Warszawskiego 10
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidtowo$¢ postgpowan administracyjnych prowadzonych w Referacie Praw Jazdy.
S. Data rozpoczecie kontroli: 14.08.2007
6. Data zakonczenia kontroli: 14.09.2007
7. Badany okres: 1 stycznia 2006 r. - 31 czerwca 2007 r.
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Zalecenia pokontrolne:

1. Zawiadamia¢ strony postgpowania, zgodnie z art. 36 Kodeksu postgpowania administracyjnego, o kazdym przypadku
niezatatwienia sprawy w terminie okreSlonym w art. 35 K.p.a., zarowno w przypadku gdy zwloka wynika z winy organu jak
1 w przypadku zwloki z przyczyn niezaleznych od organu, podajac przyczyny zwloki i wskazujac nowy termin zatatwienia
sprawy.

2. Wydawac¢ decyzje administracyjne zgodnie z art. 107 K.p.a. zawierajac w nich wszystkie wymagane elementy,
jednoczes$nie uwzgledniajac przepisy szczegélne, ktore moga okresla¢ takze inne skladniki, ktére powinna zawieraé
decyzja. Od uzasadnienia faktycznego i prawnego decyzji mozna odstapi¢, gdy decyzja uwzglednia w calo$ci zadanie
strony; nie dotyczy to jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek odwotania.

3. Akta ewidencyjne przechowywac zgodnie z § 4 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 21 stycznia 2004
roku w sprawie wydawania uprawnieft do kierowania pojazdami.

4. Zaniecha¢ stosowania art. 50 Kodeksu postgpowania administracyjnego jako podstawy prawnej legitymizujacej
wzywanie strony do zwrotu do starosty dokumentu prawa jazdy w przypadkach cofnigcia uprawnienia do kierowania
pojazdem. Informowa¢ kierowcéw o konieczno$ci zwrotu dokumentu prawa jazdy, a w przypadkach, w ktorych wydany
zostal wyrok sadu orzekajacy zakaz prowadzenia pojazdow informowac o skutkach braku zwrotu dokumentu prawa jazdy
okreslonych w art. 43 § 3 Kodeksu karnego.

5. Wpisywac¢ dane kierowcow w aktach ewidencyjnych prowadzonych przez pracownikow Wydziatu w sposéb, ktory
pozwala na prawidtowe ustalenie danych kierowcy (np. numeru i serii druku prawa jazdy).

6. Instytucje obligatoryjnego zawieszenia postgpowania, o ktorej mowa w art. 97 K.p.a. stosowac¢ tylko w przypadkach,
gdy zostanie spetniona przynajmniej jedna z przestanek wymienionych w § 1 art. 97 K.p.a.

7. W sytuacji wydawania wtérnika prawa jazdy w przypadku utraty dokumentéw, informowaé wnioskodawcow o
obowiazku, okre$lonym w art. 98 ust. 3 Prawa o ruchu drogowym, zwrotu do starosty utraconego dokumemtu w razie jego
odzyskania.

X.
1. Znak sprawy: BK-02.0913-2-14/07
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Wydzial Organizacji i Nadzoru,
2. Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa,
3. Kancelaria Prezydenta Miasta Krakowa,
4. Biuro Wspotpracy Zagranicznej,
5. Wydziale Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
6. Biuro ds. Turystyki
7. Wydziat Swiadczen Socjalnych.
3. Adres jednostki kontrolowanej: 1 - 4. Plac Wszystkich Swigtych %
5. Plac Wszystkich Swigtych 11
6. ul. Bracka 10
7. ul. Stachowicza 18.
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidlowo$¢ stosowania art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.
S. Data rozpoczecie kontroli: 04.09.2007
6. Data zakonczenia kontroli: 28.09.2007
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7. Badany okres: 2006

8. Zalecenia pokontrolne: 1. W sposob rzetelny i dokladny zamieszcza¢ dane w Systemie Obstugi Zamoéwiehn Publicznych z uwzglednieniem zasad
agregacji ustug i dostaw, opisanych w pkt I niniejszego wystapienia pokontrolnego, w ramach poszczegdlnych komorek
organizacyjnych UMK.
2. Rozwazy¢ wprowadzenie w ramach Urzgdu Miasta Krakowa takich procedur, ktére pozwola, w oparciu o zgromadzone
dane w Systemie Obslugi Zamoéwien Publicznych, dokonywa¢ grupowania poszczegdélnych ustug lub dostaw z
uwzglednieniem celu, jakiemu grupowane ustugi lub dostawy stuza, mozliwosci ich wykonania przez wykonawcow
dzialajacych w tym samym segmencie rynku oraz, w szczegdlnoSci obiektywnych mozliwosci ich zaplanowania i
przewidzenia, tak aby zapobiec mozliwosci wystgpowania przypadkow dzielenia zamdwienia na czgsci badz tez zanizania
jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy.

XI.

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-10/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespot Ekonomiki O§wiaty Krakow Potudnie

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Sokolska 13

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Realizacja zadania priorytetowego Dzielnicy XIII pn. Renowacja boiska przy Szkole Podstawowej nr 137.

5. Data rozpoczecie kontroli: 21.09.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 12.10.2007

7. Badany okres: 2006

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Realizujac zadania priorytetowe dzielnic dotyczace inwestycji rzetelnie ustala¢ przedmiot (postugujac sig jednolita
nomenklatura np. budowa, remont) szczegblowy zakres prac oraz terminy realizacji stosownie do wysokosci Srodkow
przeznaczonych na realizacjg zadania.
2. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Prawo
zamowien publicznych. W specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zada¢ od wykonawcoéw wyltacznie o§wiadczen i
dokumentdéw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania. W przypadku nie zlozenia przez wykonawcow oswiadczen i
dokumentdéw wymaganych w specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia wzywa¢ wykonawcow, zgodnie z art. 26 ust. 3
Prawa zamo6wien publicznych do ich uzupelienia w wyznaczonym terminie.
3. Prawidlowo i rzetelnie dokumentowa¢ wszelkie zmiany umoéw o roboty budowlane, w tym w szczegdlno$ci dotyczace
zakresu robot oraz termindw wykonania prac.
4. Ustali¢ z Wydziatem Architektury i Urbanistyki Urzedu Miasta Krakowa zakres obowiazkow inwestora w przypadku
inwestycji dotyczacej boiska szkolnego przy Szkole Podstawowej nr 137. W przypadku ustalenia obowiazku zgloszenia tej
inwestycji organowi architektoniczno-budowlanemu zglosi¢ Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego w
Krakowie fakt rozpoczgcia robot bez zgloszenia i rozpoczaé procedurg legalizacyjna, okreslona w art. 49b Prawa
budowlanego.

XIL

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-12/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Szkola Podstawowa nr 117
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Zalecenia pokontrolne:

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Kurczaba 15

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Sprawy okreS§lone w pi§mie Grupy pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 117
S. Data rozpoczecie kontroli: 20.11.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 21.12.2007

7. Badany okres: Aktualny

8.

Zalecenia s na etapie przygotowywania ich projektu.
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