Zalacznik nr 4

Informacja o przebiegu i efektach przeprowadzonych kontroli procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkéw za 2006 rok

Jednostki organizacyjne prowadzace samodzielnie obstuge finansowo-ksiegowa

1. | Numer sprawy: BK-04.0913-1-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Urzad Miasta Krakowa
kontrolowanej:
Adres jednostki , L a
3. kontrolowanej: Krakow, pl. Wszystkich Swigtych 3/4
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 25.09.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 29.06.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-1-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Krakowski Zarzad Komunalny
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Centralna 53F
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
5 Tematyka i zakres - przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania

przeprowadzonej kontroli:

wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,




- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych

wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 9.03.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 16.03.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie prawidlowosci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen

— klasyfikowa¢ wydatki dotyczace zawieranych uméw cywilnoprawnych w paragrafie 4170 wynagrodzenia bezosobowe, tj.
zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychoddw i
rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych,

— w sprawozdaniu budzetowym RB-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej
wykazywaé wylacznie zobowigzania wynikajace z prowadzonej dziatalno$ci w ramach rachunku podstawowego jednostki,

— nie przekazywac srodkow z rachunku biezacego na rachunek depozytowy, a tym samym dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z art. 35
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze cyt.: ,,Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci
ustalonych w ustawie budzetowej, uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego i w planie finansowym jednostki
sektora finanséw publicznych”.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-2-1/06
2. E:j::‘?)lt e;:::::;:“ Zarzad Budynkéw Komunalnych
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, os. Zlotej Jesieni 14
kontrolowanej:
4. E{:):tzrét;]li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 22.01.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 26.01.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: — zawiera¢ umowg o pracg w przypadku gdy charakter §wiadczonej pracy jest wiasciwy dla stosunku pracy, stosownie do przepisu

art. 22 § 1 ustawy Kodeks Pracy,

— nalicza¢ 1 wyptaca¢ wynagrodzenia zasadnicze w wysokos$ciach wynikajacych z prawidtowego obliczenia dokonanego na
podstawie obowigzujacych przepisow prawnych, oraz dokona¢ weryfikacji wynagrodzefn pracownikow wyplacanych w okresie
od dnia 1.07.2006 r. do dnia 30.09.2006 r., dokonujac wyréwnania wynagrodzen tym pracownikom, ktérym wyptacano kwoty
nizsze niz kwoty najnizszego wynagrodzenia zasadniczego wynikajace z prawidlowego wyliczenia na podstawie




obowiazujacych w tym okresie przepisow rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz uchwaty Rady Miasta Krakowa nr CXVII/1237/06 zdnia 27 wrzesnia 2006 r. w sprawie ustalenia dla
pracownikow jednostki budzetowej Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Krakowie najnizszego wynagrodzenia zasadniczego
oraz zaakceptowania wartosci jednego punktu.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-3-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Krakowski Zarzad Drog
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Centralna 53
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 20.06.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 27.06.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-113-1/07
Nazwa jednostki .
2. kontrolowanej: Zarzad Transportu Publicznego
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Wielopole 17a
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

przeprowadzonej kontroli:

- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.




6. | Data rozpoczgcia kontroli: 11.06.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 13.06.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-4-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Straz Miejska Miasta Krakowa
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Dobrego Pasterza 116
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 11.06.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 17.06.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-5-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Westerplatte 19
kontrolowanej:
4 E;):ti%]li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

przeprowadzonej kontroli:

- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.




6. | Data rozpoczgcia kontroli: 14.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 18.05.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-6-1/06
Nazwa jednostki .
2. kontrolowanej: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Wielicka 28 A
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.04.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 27.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-7-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Grodzki Urzad Pracy
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Wawozowa 34
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

przeprowadzonej kontroli:

- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.




6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.04.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 26.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-8-1/06
2. Eazwa ]ednos?kl Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakow, ul. Jozefifiska 14
kontrolowanej:
4. E;):ti?li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 10.04.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 18.04.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w_zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych
wynagrodzen:
— umowa¢ w deklaracji DRA za dany okres zobowigzania wobec Zakladu Ubezpieczen Spolecznych wynikajace z umowy
zlecenia, do czego zobowiazuje art. 6 ust. 1 pkt 4 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz z art. 66 ust 1 pkt le ustawy o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych,
— ujmowac w deklaracji PIT-4 podatek dochodowy od wynagrodzenia z tytulu umowy zlecenia, tj. zgodnie z art. 13, pkt 2,4, 61 8
ustawy o podatku dochodowym od o0sob fizycznych,
— dokonywac korekt deklaracji PIT-4 przy rownoczesnym korygowaniu dowodu zrédtowego, tj. rachunku do umowy zlecenia,
— zachowywa¢ zgodno$¢ kwot wykazanych w deklaracji DRA oraz PIT-4 i PIT-8A za dany okres z naliczeniem zobowiazania
wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdu Skarbowego wynikajacym z listy ptac za dany okres,
— przekazywa¢ podatek dochodowy od osob fizycznych oraz sktadki za ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne w kwocie
wynikajacej z prawidlowego wyliczenia.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-9-1/06
2. | Nazwa jednostki Zespol Ekonomiki O$wiaty Krakéw-Poludnie




kontrolowanej:

3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Sokolska 13
kontrolowanej:
4. E;):tizt;]li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wyd_atkc?w dotycz_accy_cl_l wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych Wynagrodzer'lf
przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 30.03.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie spraw kadrowych Zespotu Ekonomiki Oswiaty Krakow-Potudnie
— prowadzi¢ akta osobowe w sposob zgodny z zapisami § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcoéw dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia
akt osobowych pracownika.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-10-1/06
3. |Nazwa jednostki Zespol Ekonomiki Oswiaty Krakéw-Wschéd
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakoéw, ul. Fatimska 8
kontrolowanej:
4. E;):tizt;]li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 8.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 9.05.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen

pokontrolnych.




1. | Numer sprawy: BK-04.0914-11-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Ekonomiki Oswiaty Krakow - Zachéd
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Utanéw 9
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 20.03.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 22.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-12-1/06
2. Nazwa ]ednosﬂﬂ I Liceum Ogolnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow,. pl. Na Groblach 9
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.02.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 19.02.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen

pokontrolnych.




1. | Numer sprawy: BK-04.0914-13-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl II Liceum Ogélnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres ]ednost}ﬂ Krakow, ul. Sobieskiego 9
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 23.01.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 29.01.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w_zakresie procedur kontroli wewnetrznej w_zakresie dokonywania wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych oraz
pochodnych od wynagrodzen osobowych:
- przywota¢ w Regulaminie premiowania pracownikow administracji i obstugi w II LO podstawg prawna tj. rozporzadzenie Rady
Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego,
- uregulowania wewngtrzne obowigzujace w jednostce wprowadza¢ w zycie zarzadzeniami wewngtrznymi Dyrektora jednostki.
w zakresie prawidlowos$¢ realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz pochodnych od tych wynagrodzen:
- w tresci zawieranych umow zlecen wskazywac stawke za 1 godzing przeprowadzonych zaj¢¢ pozalekcyjnych
- przestrzegaé zapisoOw zawartych w umowach cywilno — prawnych dotyczacych wyplaty wynagrodzenia za wykonanie czynnosci
wynikajgce z zawartych uméw.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-14-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl V Liceum Ogdlnoksztalcace
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Studencka 12
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
5 Tematyka i zakres - przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania

przeprowadzonej kontroli:

wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,




- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych

wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.02.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 8.02.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie prawidlowos¢ realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz pochodnych od tych wynagrodzen:
- precyzyjnie okresla¢ warunki umowy tj. wskazywac stawke za 1 godzing przeprowadzonych zajg¢ pozalekcyjnych oraz okreslaé
termin obowigzywania umowy,
- wyplaty za czynno$ci okre§lone w umowie dokonywa¢ po stwierdzeniu ich realizacji czyli, zgodnie z art. 744 ustawy Kodeks
Cywilny.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-15-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl VI Liceum Ogdlnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Waska 7
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 31.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 5.02.2007 .
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-16-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl VII Liceum Ogoélnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Skarbinskiego 5
kontrolowanej:
4 Rodzaj przeprowadzonej kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

kontroli:

/wyrywkowa/
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/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

S przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 1.06.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-17-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl VIII Liceum Ogoélnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Grzegorzecka 24
kontrolowanej:
4 E;):tiz:;]li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 12.02.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 14.02.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-18-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl IX Liceum Ogoélnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Czapinskiego 5
kontrolowanej:
4 Rodzaj przeprowadzonej kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

kontroli:

/wyrywkowa/
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/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

> przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.04.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 11.05.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-19-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl X Liceum Ogolnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Wroblewskiego 8
kontrolowanej:
4 E;):tiz:;]li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.02.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 27.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-20-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl XIII Liceum Ogolnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres ]ednost}ﬂ Krakow, ul. Sadowa 4
kontrolowanej:
4 Rodzaj przeprowadzonej kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

kontroli:

/wyrywkowa/
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/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

S przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 8.02.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 12.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-21-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl XIV Liceum Ogdlnoksztalcace
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Chelmofiskiego 37
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontroli procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 28.02.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 5.03.2007 .
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-22-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl XVI Liceum Ogdlnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, os. Willowe 35
kontrolowanej:
4 Rodzaj przeprowadzonej kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

kontroli:

/wyrywkowa/
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/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

S przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 27.03.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 30.03.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:
— w treSci zawieranych uméw zlecenia zawiera¢ informacj¢ o okresie, na jaki zostata zawarta umowa oraz dacie rozpoczgcia
dzialalno$ci, zgodnie z pkt a) Regulaminu zawierania umow zlecenia i o dzieto z osobami fizycznymi, obowiazujacego w XV1I
Liceum Ogolnoksztalcacym,
- w ,Regulaminie zawierania umow zlecenia i o dzieto z osobami fizycznymi” opisa¢ stosowana w jednostce procedurg
merytorycznego potwierdzania przez z—cg dyrektora ilo$ci godzin zaj¢¢ pozalekcyjnych zrealizowanych przez nauczycieli.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-23-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl XX Liceum Ogdlnoksztalcace
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Szlak 5
kontrolowanej:
4. E;):tizt;]li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 1.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 2.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-24-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl XXI Liceum Ogdlnoksztalcace
kontrolowanej:
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Adres jednostki

3. kontrolowanej: Krakow, os. Tysiaclecia 15
4. E;):ti?li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 11.04.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 13.04.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:
—  w uregulowaniach dotyczacych wynagrodzen bezosobowych, opisa¢ stosowane w jednostce nastgpujace procedury:
e  merytorycznego potwierdzania przez dyrektora jednostki iloSci godzin zaje¢ pozalekcyjnych, zrealizowanych przez
nauczycieli w ramach podpisanych umoéw zlecenia,
e sporzadzania wykazu ilodci zrealizowanych przez nauczycieli godzin zajg¢ pozalekcyjnych,
e  przekazywania do dziatu ksiggowos$ci ww. wykazu, celem prawidtowego naliczenia stosownego wynagrodzenia.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-25-1/06
3. | Nazwa jednostki XXVII Liceum Ogolnoksztalcace
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Czackiego 11
kontrolowanej:
4. E;):ti?li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 18.05.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen

pokontrolnych.
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1. | Numer sprawy: BK-04.0914-26-1/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych nr 2
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, os. Teatralne 33
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 26.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-27-1/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych nr 3
3. Adres ]ednost}q Krakow, os. Wysokie 6
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 14.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznei:

— uwja¢ w tresci Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych lub Procedurach kontroli wewngtrznej zapisy dotyczace
kontroli w zakresie dokonywania wydatkow zwigzanych z wynagrodzeniami osobowymi, bezosobowymi oraz pochodnymi od

16




tych wynagrodzen.

w_zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych

wynagrodzen:

- wykazywac¢ w deklaracjach PIT-4 zaokraglone do pelnych zlotych kwoty podatku dochodowego od umoéw zlecen, zgodnie z art.
63 ust. 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-28-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Zespotu Szkol Ogolnoksztalcacych nr 4
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Krzemionki 11
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] Kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkéw
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 19.01.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w_zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych
wynagrodzen:
- ksiggowa¢ sktadki na ubezpieczenia spoteczne placone przez pracodawce zgodnie z wytycznymi obowigzujacego od dnia
1.01.2005 r. rozporzadzenia Ministra Finansoéw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw i wydatkow oraz przychoddéw
1 rozchoddow,
- umowa¢ w ewidencji ksiggowej jednostki zobowigzania wynikajace z umow zlecenia i umoéw o dzielo na koncie 231
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen, tj. zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-29-1/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych nr 6
3. | Adres jednostki Krakow, os. Kolorowe 29 A
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kontrolowanej:

Rodzaj przeprowadzonej

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

4. | kontroli: / Kowa/
/sposob realizacji kontroli/ WYTywrow
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 18.05.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-30-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Zespotu Szkol Ogolnoksztalcacych nr 7
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Zloty Rog 30
kontrolowanej:
4 E;):tiz:;]li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 7.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 9.05.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-31-1/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Ogolnoksztatcacych nr 9
3. | Adres jednostki Krakow, ul. Seniorow Lotnictwa 5
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kontrolowanej:

Rodzaj przeprowadzonej

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

4. | kontroli: / Kowa/
/sposob realizacji kontroli/ WYTywrow
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 3.04.2007 .
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:

— uja¢ w dokumencie o nazwie ,,Prawa i obowiazki gtéwnego ksiggowego” zapisy dotyczace odpowiedzialno$ci za wykonywanie
obowiazkow w zakresie rachunkowosci, wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi, jak rdéwniez obowigzkéw
obejmujacych dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
dokonywanie wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

— ustali¢ w Regulaminie premiowania pracownikéw Zespotu Szko6! Ogolnoksztatcacych nr 9 termin wyptat premii pracownikom
zgodny z faktycznymi terminami tych wyplat,

— uja¢ w Procedurach kontroli wewngtrznej szczegétowo rozpisane kolejne czynno$ci zwigzane z procedurami wstgpnej oceny
celowosci 1 kontroli wydatkow w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;,

— opracowa¢ Regulamin wynagradzania nauczycieli.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-32-1/06
2. E{?lf::‘i‘)l]() e‘;i:l(:z;:ﬂ Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych nr 10
3. ﬁ:;::ojlzg:::lszﬁl Krakow, al. Dygasinskiego 15
4. E;):ti?li]:rzeprowadzonej Kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkéw
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 7.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 13.03.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
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Zalecenia pokontrolne:

Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-33-1/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Ogolnoksztatcacych nr 11
Adres jednostki . I
3. kontrolowanej: Krakow, ul. W. Wyrwinskiego 1
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] Kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkéw
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 23.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:
— zawrze¢ w Instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych wykaz stosowanych w jednostce dokumentéw finansowo-ksiggowych,
— zawrze¢ w Procedurach kontroli wewngtrznej szczegdélowo rozpisane kolejne czynnosci zwigzane z procedurami wstgpnej oceny
celowosci 1 kontroli wydatkow w poszczegodlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej,
— opracowac procedury dotyczace zasad wynagradzania pracownikéw administracji i obstugi,
— opracowa¢ Regulamin wynagradzania nauczycieli,
— opracowac¢ instrukcj¢ zawierania i rozliczania umow cywilno - prawnych z pracownikami i osobami niebgdacymi pracownikami
Zespolu Szkot.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-34-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Zespotu Szkol Ogolnoksztalcacych nr 12
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Telimeny 9
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
5. | Tematyka i zakres - przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
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przeprowadzonej kontroli:

wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych

wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 20.03.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w_zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych
wynagrodzen:
— umieszcza¢ w aktach osobowych dokumenty potwierdzajace:
® kategorig zaszeregowania dla pracownikow administracji i obstugi,
e wyplatg dodatkow funkcyjnych z tytulu sprawowania funkcji wychowawcy dla pracownikow pedagogicznych,
— zapewni¢ zgodno$¢ daty otrzymania wynagrodzenia przez zleceniobiorcg widniejacej na rachunku wystawionym do umowy
zlecenia z rzeczywistg daty zaptaty,
— poprawnie klasyfikowa¢ wydatki irozrachunki wynikajace z wyplacanego wynagrodzenia pracownikowi za czas choroby
powyzej 33 dni, tj. klasyfikowaé ww. wydatki i rozrachunki do paragrafu 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-35-1/06
Nazwa jednostki . . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych Mistrzostwa Sportowego
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Grochowska 20
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 22.01.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 29.01.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:

- opracowaé procedurg zawierania i rozliczania umow zlecenia i umoéw o dzieto z osobami fizycznymi oraz ich obiegu i kontroli,

w_zakresie prawidlowoSci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych
wynagrodzen:
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- ksiggowa¢ listy ptac dotyczace umow zlecenia na zajgcia pozalekcyjne znauczycielami w paragrafie 4170 Wynagrodzenia
bezosobowe, do czego zobowiazuje rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodow
1 wydatkow oraz przychoddw i rozchodow,

- prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna dla paragrafu 4170 Wynagrodzenia bezosobowe na podstawie danych wynikajacych z
dowodow zrodtowych, tj. zgodnie z art. 20, ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

- prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna zobowigzan z uwzglednieniem paragrafow klasyfikacji budzetowej, do czego zobowigzuje
rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,

- prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng dotyczaca naliczenia kosztow w sposob umozliwiajacy uzyskanie w dowolnym czasie i za
dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych izrozumiatych informacji o treSci zapisow dokonanych w ksiggach
rachunkowych, tj. zgodnie z art. 24, ust. 4, pkt 4 ustawy o rachunkowosci,

- ujmowaé na paragrafie 4170 Wynagrodzenia bezosobowe wydatki wynikajace z wynagrodzenia z tytutu umoéw zlecenia lub
umow o dzielo. Do powyzszego dziatania zobowiazuje rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-36-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Budowlanych nr 1
kontrolowanej:
3. Adres ]ednost!ﬂ Krakow, ul. Szablowskiego 1
kontrolowanej:
4 E{:):tzréz;]li]?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 26.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 01.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: W _zakresie prawidtowo$¢ realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych
wynagrodzen:

- wykazywaé dane w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych zgodnych z danymi wynikajacymi z
ewidencji ksiggowej, do czego zobowiazuje § 9, ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,

- dokonywa¢ wydatkdow do wysokosci wynikajacej z planu finansowego, tj. zgodnie zart. 35, ust. 1 ustawy o finansach

22




publicznych,

- zacigga¢ zobowigzania do wysokoSci wynikajacej z planu finansowego jednostki, do czego obliguje art. 36, ust. 1 ustawy
o finansach publicznych,

- ujmowa¢ w ewidencji ksiggowej jednostki rozrachunki z tytulu ubezpieczenia zdrowotnego na koncie 229 — ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”, tj. zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowo$ci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finans6w publicznych,

- zachowaé zgodno$¢ danych wykazanych na deklaracjach ZUS DRA za dany okres sprawozdawczy z saldami kont ksiggowych
stuzacych do rozrachunkéw z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,

- $rodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przeznacza¢ na finansowanie dziatalnosci socjalnej organizowanej na
rzecz osoOb uprawnionych do korzystania z Funduszu oraz na dofinansowanie zakladowych obiektow socjalnych, od czego
zobowiazuje art. 1, ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-37-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespotu Szkol Budowlanych nr 2
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, os. Szkolne 18
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 11.06.2007
7. | Data zakonczenia kontroli: 18.06.2007
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-38-1/06
3. | Nazwa jednostki Zespél Szkol Chemicznych
kontrolowanej:
3. Adres ]ednost}ﬂ Krakow, ul. Krupnicza 44
kontrolowanej:
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Rodzaj przeprowadzonej

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

4. | kontroli: / Kowa/
/sposob realizacji kontroli/ WYTywrow
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-39-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Ekonomicznych nr 1
kontrolowanej:
Adres jednostki , ,
3. kontrolowanej: Krakow, ul. Kapucynska 2
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 25.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-40-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Ekonomicznych nr 2
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, os. Spéldziclcze 6
kontrolowanej:
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Rodzaj przeprowadzonej

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

4. | kontroli: / Kowa/
/sposob realizacji kontroli/ WYTywrow
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 29.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-41-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Ekonomicznych nr 3
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Miechowity 6
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 19.03.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-42-1/06
Nazwa jednostki .
2. kontrolowanej: Zespotu Szkol Elektrycznych nr 1
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Kamiefskiego 49
kontrolowanej:
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Rodzaj przeprowadzonej

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

4. | kontroli: / Kowa/
/sposob realizacji kontroli/ WYTywrow
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 31.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-43-2/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Elektrycznych nr 2
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, os. Szkolne 26
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.03.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 7.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-44-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Energetycznych
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Loretanska 16
kontrolowanej:
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Rodzaj przeprowadzonej

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

4. | kontroli: / Kowa/
/sposob realizacji kontroli/ WYTywrow
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 20.02.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w_zakresie procedur kontroli wewnetrznej w zakresie dokonywania wydatkéw dotyczacych wynagrodzen osobowych oraz
pochodnych od wynagrodzen osobowych:
- stosowaé zapisy uchwaty nr C/1014/06 Rady Miasta Krakowa z dnia 25.01.2006 r. w sprawie Regulaminu okreslajacego
niektore zasady wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach szkotach i innych placowkach prowadzonych przez
Gming Miejska Krakow a w szczegdlnosci rozdziatu III § 10 pkt. 3, ktéry stanowi iz cyt.: ,,Dodatek funkcyjny dla nauczycieli
przyznaje dyrektor szkoly, a dla dyrektora szkoly i doradcy metodycznego — Prezydent Miasta Krakowa”.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-45-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Gastronomicznych Nr 1
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, os. Zlota Jesich 16
kontrolowanej:
4. E;):ti?li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 19.01.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: | BK-04.0914-46-1/06
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Nazwa jednostki

2. . Zespol Szkol Gastronomicznych nr 2
kontrolowanej:
Adres jednostki , .
3. kontrolowanej: Krakow, ul. Zamoyskiego 6
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
5 M Yy yczacy! ynagr ;
) rzeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
przep ) ] ) ) M yczacy! yn
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 27.02.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 1.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-47-1/06
2. E:lflejo e‘;i::l)z;fﬂ Zespotu Szkot Geodezyjno — Drogowych i Gospodarki Wodnej
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. J. Lea 235
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
5 M Yy yczacy! ynagr ;
) rzeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
przep ) ] l ) M yczacy! yn
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.03.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 7.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. [Numer sprawy: | BK-04.0914-48-2/06
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Nazwa jednostki

2. kontrolowanej: Zespol Szkol Inzynierii Srodowiska i Melioracji
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Utanéw 9
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 4.04.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 10.04.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej
— uzupelni¢ akta osobowe Glownego Ksiggowego o aktualny dokument ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z
potwierdzeniem Ministerstwa Sprawiedliwo$ci o nie figurowaniu osoby Glownego Ksiggowego w kartotece karnej krajowego
rejestru karnego,
— opracowac¢ Regulamin wynagradzania nauczycieli oraz Regulamin wynagradzania pracownikow administracji i obstugi,
— rozpisa¢ w Regulaminie kontroli wewngtrznej kolejne czynno$ci zwiazane z procedurami wstgpnej oceny celowosci 1 kontroli
wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-49-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkot Lacznosci
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Monte Cassino 31
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 30.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 5.06.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
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Zalecenia pokontrolne:

Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-50-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespotu Szkol Mechanicznych nr 1
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, al. Mickiewicza 5
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 12.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 14.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie prawidlowos¢ realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz pochodnych od tych wynagrodzen:
- dzienniki zaj¢¢ pozalekcyjnych prowadzi¢ zgodnie z zarzadzeniem nr 1509/2006 z dnia 26.07.2006 r. Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie ustalenia regulaminu okre$lajacego organizacjg zajg¢ pozalekcyjnych w szkotach prowadzonych przez
Gming Miejska Krakow.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-51-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespotu Szkoél Mechanicznych nr 2
kontrolowanej:
Adres jednostki . .
3. kontrolowanej: Krakéw, al. Skrzyneckiego 12
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontroli procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 15.03.2007 r.
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7. | Data zakonczenia kontroli: 21.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie prawidlowos$¢ realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz pochodnych od tych wynagrodzen:
- przedktadane przez zleceniobiorcow rachunki zatwierdza¢ do wyplaty zgodnie z art. 45 ust. 3 obowiazujacej od dnia 1.01.2006 r.
ustawy o finansach publicznych oraz pkt. 5 Instrukeji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
1 zabezpieczania dokumentéw ksiggowych i ksiag rachunkowych w ZSM nr 2, ktéry méwi, ze cyt.: ,,Dokumenty sprawdzone
pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym zatwierdza do realizacji Dyrektora Zespotu Szkét oraz Glowny
Ksiggowy lub osoby przez nich upowaznione”.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-52-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol Mechanicznych nr 3
kontrolowanej:
3. Adres ]ednost}ﬂ Krakow, os. Szkolne 37
kontrolowanej:
4. E{:):tzrét;]li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 20.02.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:

— dokona¢ aktualizacji podstaw prawnych nast¢pujacych uregulowan wewngtrznych: Regulaminu premiowania pracownikoéw
administracji 1 obstugi, Regulaminu przyznawania nagrod i wyrdznien dyrektora pracownikom administracji i obstugi oraz
Regulaminu przyznawania nagrody dyrektora szkoty dla nauczycieli,

w zakresie prawidtowosci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen:

— w tredci zawieranych umoéw zlecenia uja¢ informacj¢ o terminie i formie platnosci wynagrodzenia, zgodnie z pkt3
obowiazujacej w jednostce ,,Procedury zawierania i rozliczania oraz instrukcji obiegu, kontroli i przechowywania dokumentacji
w zakresie uméw zlecenia 1 o dzieto z osobami fizycznymi.”,

— stosowac pkt 10 cyt. wyzej Procedury, zgodnie z ktéorym po zrealizowaniu umowy i odbiorze pracy przez zamawiajacego,
zleceniobiorca wystawia rachunek dla Zespotu Szk6t Mechanicznych nr 3.
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1. | Numer sprawy: BK-04.0914-53-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespot Szkot Mechanicznych nr 4
kontrolowanej:
3. Adres ]ednost!ﬂ Krakow, ul. Podbrzezie 10
kontrolowanej:
4 E{:):tzréz;]li]?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 19.02.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 22.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:

— dostosowaé tre$¢ obowiazujacego w jednostce Regulaminu dodatku motywacyjnego dla nauczycieli do przepisow uchwaty nr
VI/76/07 Rady Miasta Krakowa z dnia 14 lutego 2007 r. w sprawie Regulaminu okre$lajacego niektore zasady wynagradzania
nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach, szkotach i innych placowkach prowadzonych przez Gming Miejska Krakow, w
zakresie wysokosci dodatku motywacyjnego,

— uja¢ w treSci Instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych, zapisy dotyczace terminéw realizacji poszczegdlnych czynnosci w
ramach obiegu list ptac, w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania jednostki,

— uja¢ w treSci Zarzadzenia nr 10 Dyrektora Zespotu Szkét Mechanicznych nr 4 z dnia 1.09.2006 r. w sprawie zawierania umow
zlecen 1 umoéw o dzieto w ZSM nr 4, zapisy regulujace proces realizacji wydatkow ponoszonych z tytulu umoéw cywilnoprawnych
zawartych z osoba fizyczna niebgdaca pracownikiem jednostki oraz zapisy dotyczace realizacji etapow poprzedzajacych wyplate
naleznos$ci wynikajacej z zawartych uméw cywilnoprawnych z pracownikami jednostki, tj. sporzadzenia i zatwierdzenia listy
plac dotyczacej uméw cywilnoprawnych.

w zakresie planowania i sprawozdawczo$ci

— zaprzesta¢ ewidencjonowania wplywoéw na rachunek biezacy jednostki zapisem stornujacym na stronie Ma konta 130 —
Rachunek biezacy jednostek budzetowych, w celu zachowania zgodno$ci migdzy obrotami na ww. rachunku bankowym
jednostki ibanku, zgodnie z zapisami zatacznika nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek
sektora finans6w publicznych,

— odprowadza¢ na rachunek budzetu Miasta Krakowa wplywy od innych jednostek budzZetowych za uzupelnianie etatu
nauczyciela, zgodnie z art. 20, ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

w zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od tych wynagrodzen
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zawiera¢ umowy zlecenia przez osoby upowaznione do reprezentowania jednostki na zewnatrz, stosownie do przepiséw art. 47,
ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym oraz wykonywac¢ przez Dyrektora, jako Zleceniobiorcg dodatkowe czynnosci zlecone
wylacznie przez Prezydenta Miasta Krakowa, jako Zleceniodawce,

wyplaca¢ wynagrodzenia z tytutu umow zlecen po ostatecznym terminie wykonania zlecenia, zgodnie z art. 744 ustawy Kodeks
Cywilny oraz warunki zawieranych umow,

zachowac chronologi¢ migdzy data zawarcia kolejnej umowy zlecenia a nadanym jej numerem,

umieszcza¢ na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacje ipodpis Glownego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowiazanie wynikajace z umowy mieSci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywaé wstgpnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie prawidlowoSci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen

klasyfikowa¢ wydatki na wyptatg zasitkéw chorobowych finansowanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych oraz optacenie
zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych pobranej od zasitkoéw do 4110 Skladki na ubezpieczenia spoteczne, zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdéw, przychodow
1 rozchodéw oraz §rodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych,
ewidencjonowa¢ kwoty wynagrodzen netto (do wyptaty) w formie przelewu na indywidualne konta bankowe pracownikéw, na
koncie 231 Rozrachunki ztytulu wynagrodzefi, zgodnie z zapisami zalacznika nr 2 rozporzadzenia Ministra Finansdéw
w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,
wskazywa¢ sposob ujgcia (dekretacji) poszczegdlnych operacji zawartych na wyciagach bankowych oraz wskazywaé
klasyfikacjg¢ budzetowa w ramach dekretacji ksiggowej, stosowanie do zapisow art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
wyszczegoblnia¢ pojedynczo w dowodzie zbiorczym ,,Polecenie Ksiggowania” dowody zroédiowe (listy ptac), ktére w nim ujgto,
zgodnie z zapisami art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Numer sprawy: BK-04.0914-54-2/06

Nazwa jednostki . . . .
kontrolowanej: Zespol Szkol Odziezowych nr 1
Adres jednostki Krakow, ul. Syrokomli 21
kontrolowanej:

Rodzaj przeprowadzonej
kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/wyrywkowa/

Tematyka i zakres

przeprowadzonej kontroli:

przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.

Data rozpoczecia kontroli:

1.06.2007 1.
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7. | Data zakonczenia kontroli: 6.06.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-55-1/06
Nazwa jednostki . . . . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Odziezowych i Ekonomicznych
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Bulwarowa 33
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 3.04.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 6.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie prawidtowosci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen
— w tresci zawieranych umow zlecenia ujac¢ informacje o formie i terminie zaptaty wynagrodzenia, zgodnie z § 3 obowiazujacego
w jednostce regulaminu ,,Procedura zawierania i rozliczania oraz instrukcji obiegu, kontroli i przechowywania dokumentacji w
zakresie umow zlecenia i o dzielo z osobami fizycznymi w Zespole Szkot Odziezowych i Ekonomicznych w Krakowie”,
— odprowadza¢ sktadki z tytulu ubezpieczenia spotecznego, na rachunek Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych, w terminie
wynikajacym z art. 47 ust.1 pkt 2 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-56-1/06
Nazwa jednostki . . . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Poligraficzno-Ksiegarskich
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow. os. Tysiaclecia 38
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
5. | Tematyka i zakres - przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania

34




przeprowadzonej kontroli:

wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych

wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 13.04.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 17.04.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: - wynagrodzenie zasadnicze pracownikow jednostki ustalaé w wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
oraz Uchwatag Nr CXVI/1223/06 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 wrze$nia 2006 r. w sprawie okre$lenia najnizszego
wynagrodzenia zasadniczego 1 przyjgcia obowiazujacej wartosci punktu dla pracownikéw niebgdacych nauczycielami,
zatrudnionych w samorzadowych przedszkolach, szkotach i placowkach o$wiatowych oraz Zespotach Ekonomiki O$wiaty w
Krakowie
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-57-1/06
Nazwa jednostki . . . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Ogolnoksztalcacych i Przemyshu Skorzanego
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Hm. Stanistawa Millana 16
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 22.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 24.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-58-2/06
Nazwa jednostki . . ,
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Przemystu Spozywcezego
3. |Adres jednostki Krakéw, pl. Matejki 11
kontrolowanej:
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Rodzaj przeprowadzonej

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

4. | kontroli: / Kowa/
/sposob realizacji kontroli/ WYTywrow
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 19.01.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:
— opracowa¢ szczegOtowe procedury kontroli w zakresie wydatkow na wynagrodzenia osobowe oraz pochodnych od tych
wynagrodzen,
— uja¢ w opracowanych procedurach kontroli zapisy dotyczace kontroli naliczania i terminowo$ci przekazywania $rodkéw na
sktadki ubezpieczenia spotecznego, Fundusz Pracy i sktadek ubezpieczenia zdrowotnego do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
a takze zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych do Urzedu Skarbowego,
— opracowywaé uregulowania w zakresie wydatkow na wynagrodzenia osobowe na podstawie obowiazujacych regulacji
prawnych,
— wprowadza¢ uregulowania wewnegtrzne do stosowania oddzielnymi zarzadzeniami Kierownika jednostki.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-59-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkot Zawodowych Polskiego Gornictwa Naftowego i Gazownictwa
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Brzozowa 5
kontrolowanej:
4. E;):ti?li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 23.02.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidlowosci, ktore skutkowatyby sformutowaniem zalecen

pokontrolnych.

36




Numer sprawy: BK-04.0914-60-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Zespol Szkol nr 1
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Utanow 3
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 22.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 25.01.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:

— uja¢ w opracowanych procedurach kontroli zapisy dotyczace oceny celowosci wydatkow ptacowych i pochodnych od tych
wydatkéw na etapie sporzadzania planu sporzadzania planu finansowego, polegajacej na ustaleniu stanu zatrudnienia do
potrzeb jednostki w roku budzetowym,

— opracowywaé uregulowania w zakresie wydatkow na wynagrodzenia osobowe na podstawie obowiazujacych regulacji
prawnych,

— wprowadza¢ uregulowania wewnegtrzne do stosowania oddzielnymi zarzadzeniami kierownika jednostki,

w zakresie dowoddw ksiegowych:
—  korygowac bledy w dowodach Zrodtowych zewngtrznych obcych i wiasnych zgodnie z ustaleniami zawartymi w art. 22 ust.
2 i ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-61-1/06

Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Zawodowych nr 1
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Rzeznicza 4

kontrolowanej:

Rodzaj przeprowadzonej . N ,
4. | kontroli: kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

/sposob realizacji kontroli/

/wyrywkowa/
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Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

S przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 19.02.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 22.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-62-2/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Zawodowych nr 3
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Grochowa 23
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 1.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-63-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Szkota Muzyczna I st. nr 3
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Jozefiniska 10/12
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej . N ,
4. | kontroli: kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

/sposob realizacji kontroli/

/wyrywkowa/
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Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

S przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 10.04.2007 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 13.04.2007 r.

8. | Badany okres: 2006 rok

9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:

— uja¢ w Regulaminie wynagrodzen na podstawie umoéw zlecen oraz umoéw o dzielo informacj¢ o obowiazku wystawiania
rachunku do umowy zlecenia lub o dzielo przez zleceniobiorcg oraz zapisow dotyczacych prawidtowego wykonana obowiazkoéw
platnika podatku dochodowego,

— wprowadza¢ uregulowania wewngtrzne do stosowania oddzielnymi zarzadzeniami Kierownika jednostki.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-64-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Szkota Muzyczna I st. nr 1
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Pilotow 51
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.04.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 18.04.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-65-1/06
Nazwa jednostki .
2. kontrolowanej: Ogolnoksztalcaca Szkola Muzyczna
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Basztowa 8
kontrolowanej:
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Rodzaj przeprowadzonej

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

4. | kontroli: / Kowa/
/sposob realizacji kontroli/ WYTywrow
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 19.04.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 24.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-66-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Centrum Edukacyjne
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Krowoderska 8
kontrolowanej:
4. E;):ti?li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wyd_atkc?w dotycz_accy_cl_l wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych Wynagrodzer'lf
przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 30.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 8.06.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:

— opracowa¢ szczegOtowe procedury kontroli w zakresie wydatkow na wynagrodzenia osobowe oraz pochodnych od tych
wynagrodzen,

— uja¢ w opracowanych procedurach kontroli zapisy dotyczace kontroli naliczania i terminowo$ci przekazywania $rodkéw na
sktadki ubezpieczenia spotecznego, Fundusz Pracy i sktadek ubezpieczenia zdrowotnego do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
a takze zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych do Urzedu Skarbowego,

— opracowywaé uregulowania w zakresie wydatkow na wynagrodzenia osobowe na podstawie obowiazujacych regulacji
prawnych,

— wprowadza¢ uregulowania wewnetrzne do stosowania oddzielnymi zarzadzeniami kierownika jednostki,
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w zakresie dowodow ksiegowych:

— opracowywa¢ dowody ksiggowe zgodnie z wymogami ustalonymi w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci oraz opisywaé
poszczegdlne pozycje uwzglednione na wyciagach bankowych dekretacja budzetowa zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-78-2/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Krakowski Szkolny OSrodek Sportowy
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Powstania Warszawskiego 6
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 7.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 11.05.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-79-2/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Mig¢dzyszkolny Basen Plywacki
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. F. Nullo 23
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
Tematvka i zakres - przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5. y wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

przeprowadzonej kontroli:

- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
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wynagrodzen w 2006 roku.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-80-2/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Mig¢dzyszkolny Basen Plywacki
3. Adres ]ednost}q Krakow, os. Kolorowe 29
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 25.04.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 27.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-81-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego nr 1
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, al. Focha 39
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
Tematyka i zakres - przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5. wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

przeprowadzonej kontroli:

- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
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wynagrodzen w 2006 roku.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 29.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie dowodow ksiegowych:
— opracowywac dowody ksiggowe zgodnie z wymogami ustalonymi w art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy rachunkowosci oraz opisywac
poszczegodlne pozycje uwzglgdnione na wyciagach bankowych i listach ptac dekretacja budzetowa zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw w sprawie szczegdélowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-82-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego nr 2
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Grochowa 23
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 13.02.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 16.02.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-83-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego nr 3
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Utanow 21 a
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej . N ,
4. | Kontroli: kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

/sposob realizacji kontroli/

/wyrywkowa/
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Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

S przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-67-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Miodziezowego Domu Kultury
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Beskidzka 30
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 18.01.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-68-1/06
Nazwa jednostki ..
2. kontrolowanej: Mtodziezowy Dom Kultury
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Grunwaldzka 5
kontrolowanej:
Rodzaj przeprowadzonej . N ,
4. | kontroli: kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

/sposob realizacji kontroli/

/wyrywkowa/
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Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

S przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 19.02.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 20.02.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-69-1/06
Nazwa jednostki ..
2. kontrolowanej: Mtodziezowy Dom Kultury
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Lotnicza 1
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 13.03.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.03.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-70-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Mtodziezowego Domu Kultury ,,Dom Harcerza”
kontrolowanej:
Adres jednostki ,
3. kontrolowanej: Krakow, ul. Reymonta 18
Rodzaj przeprowadzonej . RPN .
4. | kontroli: kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

/sposob realizacji kontroli/

/wyrywkowa/

45




Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

S przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.02.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 8.02.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-71-2/06
Nazwa jednostki ..
2. kontrolowanej: Mtodziezowy Dom Kultury
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. 29 listopada 102
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 10.04.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 11.04.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie planowania i sprawozdaw czoSci:

— dokonywa¢ zmian w planie wydatkéw budzetowych w terminach zgodnych z zapisami zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w
sprawie ustalenia uktadu wykonawczego budzetu Miasta Krakowa na dany rok na rok.

w_zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych

wynagrodzen:

— Kklasyfikowa¢ pokrywane ze srodkow zleceniodawcy sktadki na ubezpieczenia spoteczne od umow zlecen do § 4110 Sktadki na
ubezpieczenia spoteczne oraz sktadki na Fundusz Pracy do § 4120 Skiadki na Fundusz Pracy, tj. zgodnie z obowiazujacym od
dnia 1.07.2006 r. rozporzadzeniem Ministra Finansoéw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych.
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1. | Numer sprawy: BK-04.0914-72-2/06
Nazwa jednostki ..
2. kontrolowanej: Mtodziezowy Dom Kultury
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, os. Kalinowe 18
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.04.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 6.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w_zakresie prawidtowosci realizacji wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych
wynagrodzen:
— dokonywa¢ zaplaty skladek na ubezpieczenie spoteczne w terminach zgodnych z zapisami art. 47 ust.1 pkt 2 ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-73-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Miodziezowego Domu Kultury
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, os. Na Stoku 276
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.04.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 18.04.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen

pokontrolnych.
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1. | Numer sprawy: BK-04.0914-74-2/06
Nazwa jednostki ..
2. kontrolowanej: Mtodziezowy Dom Kultury
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, os. Tysiaclecia 15
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 28.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 2.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w_zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych
wynagrodzen:
— stosowa¢ w jednostce zasady wynagradzania nauczycieli zgodne z zasadami wynikajacymi z obowiazujacej uchwaty Rady
Miasta Krakowa w sprawie Regulaminu okre$lajacego niektére zasady wynagradzania nauczycieli zatrudnionych
w przedszkolach, szkotach i innych placowkach prowadzonych przez Gming Miejska Krakow,
— zaciaga¢ zobowiazania do sfinansowania w danym roku do wysokosci wynikajacej z planu wydatkoéw, zgodnie z art. 36 ust. 1
ustawy o finansach publicznych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-75-1/06
Nazwa jednostki C . ..
2. kontrolowanej: Staromiejskiego Centrum Kultury Mlodziezy
3. Adres ]ednost}ﬂ Krakow, ul. Wietora 13-15
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

przeprowadzonej kontroli:

- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
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6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.02.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-76-1/06
Nazwa jednostki . Dzt T .
2. kontrolowanej: Mig¢dzyszkolny Ludowy Zespol Piesni i Tanca ,,Krakowiak”,
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Bujaka 15
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 23.01.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 25.01.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-77-1/06
3. |Nazwa jednostki Szkolne Schronisko Mlodziezowe
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Grochowa 21
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

przeprowadzonej kontroli:

- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
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6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 26.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie prawidlowoSci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen osobowych oraz pochodnych od tych wynagrodzen:
— stosowac¢ system dokumentowania i rejestrowania wynagrodzen osobowych zapewniajacy kontrolg¢ w zakresie dokonywania
wydatkow,
— prowadzi¢ ewidencjg ksiggowa, tj. ksigge gtowna, karty dochodéw i wydatkow, ewidencj¢ analityczna do kont
rozrachunkowych, zestawienia obrotow i sald rzetelnie 1 na biezaco, zgodnie z art. 13 ust. 1 oraz ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
— przechowywac nalezycie zabezpieczone w siedzibie jednostki ksiggi rachunkowe i dokumentacjg ksiggowa zgodnie z art. 11 ust.
1 ww. ustawy.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-84-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Centrum Ksztalcenia Praktycznego
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Krupnicza 42 A
kontrolowanej:
4. E;):ti?li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 1.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w_zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych ibezosobowych oraz pochodnych od tych
wynagrodzen:
— stosowa¢ system dokumentowania i rejestrowania wynagrodzen osobowych zgodny z zapisami uregulowan wewngtrznych
jednostki w celu zapewnienia kontroli w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow,
— ksiggowac sktadki na ubezpieczenia spoleczne, na ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz Pracy na podstawie danych ze
zbiorczego zestawienia list plac, po przeprowadzeniu kontroli ww. dokumentu.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-85-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
kontrolowanej:
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Adres jednostki

Krakow, os. Szkolne 21

3. kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 2.04.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 4.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-86-1/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Chmielowskiego 1
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 19.03.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 20.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-87-1/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2
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Adres jednostki

3. . Krakow, ul. Siewna 23 d
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 20.04.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 24.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-88-2/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 3
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Konfederacka 18
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkoéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.03.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 7.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-89-2/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Poradni Psychologiczno — Pedagogiczna nr 4
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Adres jednostki

3. . Krakow, os. Szkolne 27
kontrolowanej:
4. E{:):tzréz;]li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.04.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 26.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej

dokona¢ aktualizacji podstaw prawnych, na podstawie ktérych opracowano zakres czynnos$ci glownego ksiggowego,

uja¢ w treSci Instruktazu kontroli wewngtrznej wykaz osoéb odpowiedzialnych za przeprowadzenie poszczegdlnych etapow
kontroli przed podjeciem decyzji o wydatkowaniu $rodkéw, stosownie do wytycznych zawartych w Komunikacie Nr 13
Ministra Finanséw w sprawie standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych,

dostosowac tres¢ Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dowodow finansowo - ksiggowych do biezacej dziatalno$ci jednostki,
w zakresie obiegu list plac.

w zakresie planowania i sprawozdawczo$ci

sporzadza¢ zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisu art. 13, ust
1, pkt 4 oraz art. 18, ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

klasyfikowa¢ do § 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne, pobrang zaliczke¢ na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych od
zasitkow chorobowych finansowanych przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych, w dniu zaptaty ww. zaliczki, na podstawie
wyciagu bankowego ujmujacego operacje odprowadzenia tej zaliczki do Urzgdu Skarbowego, postgpujac tym samym zgodnie z
zasada okres$lona przepisem art. 20, ust. 1 ustawy o rachunkowosci, cyt.: ,,Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym”.

w zakresie prawidlowoSci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen

potracaé koszty uzyskania przychodu od przychodu z tytutu realizacji umowy o dzieto, zgodnie z przepisem art. 22, ust. 9, pkt 3
lub 4 ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych,

umieszcza¢ na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacje ipodpis Glownego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowiazanie wynikajace z umowy mieSci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywaé wstgpnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

dokonywac¢ zapisow w ksiggach rachunkowych na podstawie rachunkow wystawianych przez wykonawcéw umow o dzieto,
ktore spetniaja wymogi formalne, tj. zawierajq nadany numer identyfikacyjny i okre$lenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych
operacji gospodarczej, stosownie do przepisu art. 21, ust. 1, pkt 1 1 2 ustawy o rachunkowosci,
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— dokonywa¢ kontroli formalno — rachunkowej rachunkéw wystawianych przez wykonawcow przedmiotu zawartych umow o
dzieto, stosownie do przepisu art. 21, ust. 1, pkt 6 ww. ustawy o rachunkowosci,
— zawiera¢ w tre$ci umow o dzieto precyzyjnie sformutowane warunki umowy.

w zakresie prawidtowosci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen
— oblicza¢ prawidlowo nalezng zaliczkg na podatek dochodowy od oséb fizycznych od wynagrodzen pracownikow jednostki,
stosownie do przepisow ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych,
— przyznawa¢ dodatek motywacyjny dla nauczycieli na okres zgodny z zapisami obowigzujacego w jednostce Regulaminu
zwigkszonej stawki wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikéw pedagogicznych,
— wskazywac na listach ptac klasyfikacjg budzetowa, w ramach ktorej wydatek na wynagrodzenia zostat zatwierdzony do wypfaty,
zgodnie z art. 21, ust. 1, pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
— nadawa¢ dowodom ksiggowym ,,Polecenie Ksiggowania” numer identyfikacyjny, do czego zobowiazuje przepis art. 21, ust. 1,
pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
— wykazywa¢ w zapisie ksiggowym dokonanym na podstawie ,,Polecenie Ksiggowania”, symbol i numer identyfikacyjny dowodu
ksiggowego, zgodnie z przepisem art. 23, ust. 2, pkt 2 ww. ustawy o rachunkowosci,
— skfada¢ na wyciagach bankowych podpis przez osobg odpowiedzialng za wskazanie sposobu ujgcia operacji w ksiggach
rachunkowych, stosownie do przepisu art. 21, ust. 1 pkt 6 ww. ustawy o rachunkowosci,
— zamieszcza¢ na wyciagach bankowych petna dekretacj¢ ksiggowa, stosownie do przepisu art. 21, ust. 1, pkt 6 ww. ustawy
o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-90-2/06
Nazwa jednostki . . . ..
2. kontrolowanej: Poradni Psychologiczno — Pedagogiczna dla Dzieci Dyslektycznych
3. Adres ]ednost}q Krakow, ul. Sw. Gertrudy 2
kontrolowanej:
4 E{:):tzréz;]li]?rzeprowadzone] Kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkéw
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 16.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 19.01.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: — niedostosowanie ,,zakresu czynno$ci” Gléwnego Ksiegowego jednostki do faktycznie wykonywanych czynnosci, poprzez nie

zawarcie wsrod powierzonych zadan prowadzenia ksiag rachunkowych dla dochodéw wiasnych,
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— niewykazywanie w zapisie ksiggowym tresci operacji dokonywanej na podstawie dowodu ksiggowego, czym naruszono przepis
art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,
— niedokumentowanie na listach ptac daty otrzymania wynagrodzenia przez pracownikéw pobierajacy wyplaty z kasy jednostki.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-91-1/06
2. Nazwa ]ednos?kl Krakowski Osrodek Terapii
kontrolowanej:
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Miodowej 12
kontrolowanej:
4 E{:):tzréz;]li]?rzeprowadzone] Kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 6.02.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.02.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie prawidlowoSci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen

— okreSla¢ precyzyjnie przedmiot zlecenia wskazywany w tresci zawieranych umow,

— umieszcza¢c na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacje ipodpis Glownego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowiazanie wynikajace z umowy mieSci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywaé wstgpnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych, oraz w obowiazujacej w jednostce Instrukcji obiegu
dokumentow,

— dokonywa¢ kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej uméw cywilnoprawnych, stosownie do zapisoéw obowigzujacego
w jednostce zarzadzenia Dyrektora,

— dokonywa¢ w ksiggach rachunkowych zapiséw, na podstawie rachunkéw wystawianych przez Zleceniobiorcow, spetniajacych
wymogi formalne, wynikajace z przepisu art. 21, ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy o rachunkowosci, tj. nadany numer identyfikacyjny oraz
datg dokonania operacji (wykonania przedmiotu umowy),

— wskazywa¢ na rachunkach wystawianych przez osoby, z ktérymi zawarto umowy cywilnoprawne, klasyfikacj¢ budzetowa w
ramach ktorej wydatek zostaje zatwierdzony do wyplaty, stosownie do zapisow art. 21, ust. 1, pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

w zakresie prawidtowosci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzeh osobowych i pochodnych od wynagrodzen

— nadawa¢ numer identyfikacyjny dowodowi zbiorczemu ujmujacemu dokumenty zrodtowe, zgodnie z zapisami art. 21, ust. 1, pkt
1 ustawy o rachunkowosci,

— wymienia¢ pojedynczo w dowodzie zbiorczym ,,Polecenie Ksiggowania” wszystkie dowody zrédtowe, ktére w nim ujeto,
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zgodnie z zapisami art. 20 ust. 3 pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci,
— nadawa¢ numer identyfikacyjny dokumentom zZréodlowym ujmowanym w dowodzie zbiorczym, pozwalajacy na ich
jednoznaczng identyfikacj¢ z zapisami w dowodzie zbiorczym, zgodnie z zapisami art. 14, ust. 2 ww. ustawy o rachunkowosci,
— wskazywac klasyfikacj¢ budzetowa w ramach sposobu ujgcia operacji wynikajacej z wyciagu bankowego oraz sktada¢ podpis
przez osobg dokonujacy dekretacji ksiggowej, zgodnie z zapisami art. 21, ust. 1, pkt 6 ww. ustawy o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-92-1/06
Nazwa jednostki . . . .
2. kontrolowanej: Osrodek Wczesnej Pomocy Psychologicznej
3. |Adres jednostki Krakow, ul. Potkole 11
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 21.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 24.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej
— uzupelni¢ akta osobowe Gléwnego Ksiggowego o aktualny dokument ,.Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z
potwierdzeniem Ministerstwa Sprawiedliwosci o nie figurowaniu osoby Gléwnego Ksiggowego w kartotece karnej krajowego
rejestru karnego,
— opracowac¢ Regulamin wynagradzania pracownikéw administracji i obstugi,
— wprowadzi¢, zarzadzeniami Dyrektora jednostki, do stosowania opracowane uregulowania wewngtrzne, tj.:
e Regulaminu pracy,
e Regulaminu premiowania pracownikéw ekonomicznych, administracyjnych i pracownikéw obstugi.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-93-2/06
Nazwa jednostki . . . . .
2. kontrolowanej: Publiczny OSrodek Adopcyjno — Opiekunczy
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Pilsudskiego 29
kontrolowanej:
4. | Rodzaj przeprowadzonej kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
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kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

/wyrywkowa/

Tematyka i zakres

- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

S przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 30.01.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 2.02.2007 .
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli:
— dostosowaé zakres czynnoS$ci Glownego Ksiggowego jednostki do faktycznie wykonywanych czynno$ci, poprzez zawarcie
wsrod powierzonych zadan prowadzenie ksiag rachunkowych dla dochodéw wiasnych,
— dokona¢ aktualizacji przepisow prawnych, na podstawie ktorych opracowano dokument stwierdzajacy powierzenie obowiazkow
Glownemu Ksiggowemu, tj. wskaza¢ jako podstawe obowigzujaca od dnia 1.01.2006 r. ustawg o finansach publicznych,
— wskaza¢ w ,,zakresie czynno$ci” Glownego Ksiggowego oraz Specjalisty, zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu dni i
godziny pracy.
w zakresie prawidlowoSci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen
— nadawac¢ numer identyfikacyjny dowodowi ksiggowemu ,,polecenie ksiggowania”, zgodnie z zapisami art. 21 ust 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,
— wskazywa¢ w ramach sposobu ujgcia operacji wynikajacej z wyciagu bankowego klasyfikacj¢ budzetowa oraz sktada¢ na
wyciagach bankowych podpis osoby dokonujacej dekretacji ksiggowej, zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 6 ww. ustawy
o rachunkowosci.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-94-2/06
2. Nazwa ]ednos?kl Pogotowie Opiekuncze
kontrolowanej:
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Gorka Narodowa 116
kontrolowanej:
4 E{:):tzr?li]?rzeprowadzonej Kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkéw
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

przeprowadzonej kontroli:

- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
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6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.04.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.04.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-95-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy nr 1
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Barska 45
kontrolowanej:
4 E{:):tzrét;]li]?rzeprowadzonej kontroli procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 29.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 3.04.2007 .
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej

— dostosowa¢ tres¢ Regulaminu przyznawania nagrod Dyrektora dla nauczycieli do przepisow uchwaty nr VI/76/07 Rady Miasta
Krakowa z dnia 14.02.2007 r. w sprawie Regulaminu okre$lajacego niektore zasady wynagradzania nauczycieli zatrudnionych
w przedszkolach szktach i innych placowkach prowadzonych przez Gming Miejska Krakow, w zakresie zapisow dotyczacych
wysokosci przyznawanych nagrod Dyrektora za caloksztalt pracy oraz za dorazne osiagnigcia,

— uja¢ w treSci Regulaminu premiowania zapisy wskazujace osoby sktadajace wniosek dotyczacy wysoko$¢ premii dla
poszczegdlnych pracownikéw administracji i obstugi oraz osoby zatwierdzajacej wniosek,

— uja¢ w treSci Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych, zapisy dotyczace obiegu
dokumentéw zewngtrznych, wskazujac osoby iczynno$ci dokonywane na poszczegOlnych etapach obiegu oraz terminy
realizacji tych czynno$ci, celem zapewnienia sprawnego funkcjonowania jednostki.

w zakresie planowania i sprawozdawczo$ci

— ujmowa¢ wydatki dokonywane m.in. na podstawie wczesniej podjgtego czeku z banku, na kartach wydatkow stanowiacych
ewidencje analityczna do konta ksiggowego 130 Rachunki biezace jednostek budzetowych, zgodnie z zapisami rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych,
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w zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen

prowadzi¢ chronologiczny rejestr uméw cywilnoprawnych,

okresla¢ precyzyjnie przedmiot zawieranych umow zlecen na prowadzenie zaj¢¢ pozalekcyjnych, tj.: wskazywaé ilosci godzin
do realizacji za okre$long kwotg wynagrodzenia, celem weryfikacji wykonania zlecenia,

wyptaca¢ wynagrodzenie wynikajace z zawartych umow zlecen, zgodnie z warunkami umowy, tj. na podstawie rachunkéw
wystawianych przez Zleceniobiorcéw, po wykonaniu zlecenia,

dokonywa¢ kontroli merytorycznej uméw zlecef, zgodnie z trescig funkcjonujacej w jednostce Instrukeji kontroli wewngtrznej i
obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych,

umieszcza¢é na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacj¢ ipodpis Glownego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowigzanie wynikajace z umowy mieséci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywa¢ wstgpnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie prawidtowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen

przypisa¢ kategori¢ zaszeregowania do wynagrodzenia zasadniczego pracownika zatrudnionego na stanowisku sprzataczki,
zgodnej z tabela nr 2 zalacznika nr 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego,

dokumentowa¢ w formie pisemnej decyzj¢ Dyrektora potwierdzajaca powierzenie nauczycielom funkcji wychowawcy,
stanowiaca podstawg przyznania dodatku funkcyjnego,

kwalifikowa¢ wydatek na optacenie zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych pobranej od zasitkow chorobowych
finansowanych przez Zaklad Ubezpieczeh Spotecznych do § 4110 Skladki na ubezpieczenia spoteczne, stosownie do zapisow
obowiazujacego od dnia 1 lipca 2006 r. rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdélowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédetl zagranicznych,

dokonywac¢ kontroli merytorycznej i formalno - rachunkowej list plac, zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowos$ci oraz obowigzujacej w jednostce Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo —
ksiggowych,

wyszczegoblnia¢ pojedynczo w dowodach zbiorczych ,,Polecenie Ksiggowania” dowody zrodtowe (listy plac), ktoére w sg nich
ujmowane, zgodnie z zapisami art. 20 ust. 3 pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci,

oznacza¢ dokumenty zrodtowe (listy plac) na podstawie, ktorych sporzadzane sa dowody zbiorcze ,,Polecenie Ksiggowania”,
numerem pozwalajacym na ich jednoznaczne powiazanie z zapisami w dowodzie zbiorczym, wypehiajac tym wymogi przepisu
art. 14, ust. 2 ww. ustawy o rachunkowosci,

ewidencjonowaé kwoty wynagrodzen netto wyplacanych w formie przelewu na indywidualne rachunki bankowe pracownikow,
na koncie 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen, zgodnie z zapisami obowiazujacego od dnia 24.08.2006 r. zalacznika nr 2
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzZetu pafistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych,

wskazywa¢ na listach ptac klasyfikacj¢ budzetowa, w ramach ktérej wydatek na wynagrodzenia zostaje zatwierdzony do
wyplaty, zgodnie z zapisami art. 21, ust. 1, pkt 6 ustawy o rachunkowosci,
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| — dokumentowac na listach plac daty otrzymania wynagrodzenia przez pracownikoéw pobierajacych wyptaty z kasy jednostki.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-96-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy nr 2
Adres jednostki , .
3. kontrolowanej: Krakow, ul. Zamoyskiego 100
4 E{:):tzréz;]li]?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 26.02.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 1.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej

— uja¢ w Regulaminie wynagradzania zapisy dotyczace form wyptaty wynagrodzen i wymaganej dokumentacji sktadanej przez
pracownika w przypadku dokonywania wyplaty wynagrodzen w formie przelewu na indywidualny rachunek bankowy
pracownika,

— uja¢ w Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych zapisy dotyczace wskazania osoby dokonujacej kontroli
formalno - rachunkowej list ptac i termindéw realizacji poszczegdlnych etapéw w ramach obiegu dokumentow, w celu
zapewnienia sprawnego funkcjonowania jednostki,

— dostosowa¢ tre$¢ Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych do biezacej dziatalno$ci, poprzez wykreslenie
nieaktualnego nazewnictwa, np. przedmioty nietrwate, rachunki uproszczone oraz ujednolici¢ zapisy dotyczace terminu wyptaty
wynagrodzen dla pracownikoéw administracji i obstugi z zapisami Regulaminu wynagradzania,

w zakresie planowania i sprawozdawczo$ci

— wykazywa¢ w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych kwoty zobowiazan (kol. 7 sprawozdania Rb-
28S) na paragrafach 4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikéw, 4110 - Skiadki na ubezpieczenia spoleczne, 4120 - Sktadki
na Fundusz Pracy, 4170 - Wynagrodzenia bezosobowe, zgodne z kwotami wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, stosownie do
zapisOw § 9, ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej,

— ujmowac w zapisie ksiggowym tre§¢ operacji oraz okreSlenie rodzaju i nr dowodu ksiggowego stanowiacego podstaweg zapisu,
zgodnie z przepisem art. 23, ust. 2, pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci.

w zakresie prawidlowos$¢ realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz pochodnych od tych wynagrodzen:
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wskazywac ilo§¢ godzin w zawieranych umowach zlecen dotyczacych realizacji zaje¢ pozalekcyjnych, ktére ma przeprowadzi¢
Zleceniobiorca za okre$lone wynagrodzenie, w celu mozliwosci weryfikacji i potwierdzenia wykonania zlecenia,

wskazywa¢ w tre§ci zawieranych umoéw zlecen dotyczacych realizacji zaje¢ pozalekcyjnych okres realizacji zleconych
czynnosci zgodny z faktycznym okresem wykonywania zlecen, wynikajacym z zapisow w ,,dziennikach zaje¢ pozalekcyjnych”
prowadzonych przez Zleceniobiorcow,

zatwierdza¢ do wyptaty rachunki wystawione przez zleceniobiorcow tytutem realizacji umoéw zlecen dotyczacych prowadzenia
zaje¢ pozalekcyjnych, po uprzedniej kontroli zgodno$ci wskazanych w nich terminéw wykonania zlecenia z terminami
wynikajacymi z zapisow w ,,dziennikach zaje¢ pozalekcyjnych”,

wyplaca¢ wynagrodzenia wynikajacych z umow zlecen po terminie faktycznej realizacji zleconych czynnosci, stosownie do
zapisOw z art. 744 ustawy Kodeks Cywilny, cyt.: ,,W razie odplatnego zlecenia wynagrodzenie nalezy si¢ przyjmujacemu
dopiero po wykonaniu zlecenia, chyba ze co innego wynika z umowy lub z przepisow szczegdlnych”,

umieszcza¢ na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacje ipodpis Gtownego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowiazanie wynikajace z umowy mieSci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywaé wstgpnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

dokonywac kontroli formalno — rachunkowej oraz merytorycznej rachunkéw wystawianych przez Zleceniobiorcow, wypetniajac
tym samym wymogi art. 21, ust. 1, pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

wskazywa¢ klasyfikacj¢ budzetowa w ramach sposobu ujgcia operacji wynikajacych zrachunkéw wystawianych przez
Zleceniobiorcow, a tym samym wskazywac Zrodto finansowania wydatku zatwierdzonego do wyplaty, zgodnie z art. 21, ust. 1,
pkt 6 ww. ustawy o rachunkowosci.

w zakresie prawidlowos$¢ realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych oraz pochodnych od tych wynagrodzen:

wykazywa¢ w deklaracjach ZUS DRA za dane zgodne z danymi wynikajacymi z list ptac, wypelniajac tym samym wymogi
art. 46 ust. 1 ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych, zgodnie z ktérym, cyt.: ,,Platnik skiadek jest obowigzany wedlug
zasad wynikajacych z przepisow ustawy oblicza¢, potraca¢ z dochodow ubezpieczonych, rozlicza¢ oraz optaca¢ nalezne sktadki
za kazdy miesigc kalendarzowy”,

sporzadza¢ deklaracje rozliczeniowe korygujace w przypadku gdy w pierwotnej deklaracji wykazano nieprawidlowe dane do
czego zobowiazuja przepisy art. 47, ust 3 ww. ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, cyt.: ,Platnik skladek jest
zobowiazany zlozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracj¢ rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego
wszystkie prawidtowe dane okres$lone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, lacznie z raportem
miesigcznym korygujacym” oraz art. 41, ust 7a, zgodnie z ktorym, cyt.: ,,Platnik sktadek jest zobowiazany ztozy¢ imienny raport
miesigczny korygujacy (...) w terminie 7 dni od stwierdzenia nieprawidtowosci we wlasnym zakresie (...)”,

optaca¢ skladki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne iFundusz Pracy, pobranych od wynagrodzen za
pazdziernik 2006 r., w terminie okreslonym w art. 47, ust. 1, pkt 2 ww. ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych w zwiazku
z art. 87, ust 1 o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych i art. 107, ust. 1 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

pobiera¢ kwoty naleznej zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych od wynagrodzen pracownikéw wynikajace z
prawidtowego obliczenia zgodnie z przepisami o podatku dochodowym od 0sob fizycznych,

ewidencjonowa¢ kwoty wynagrodzeh netto do wyplaty w formie przelewu na indywidualne konta bankowe pracownikoéw na
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stronie Ma konta 231 Rozrachunki ztytulu wynagrodzefi, zgodnie z zapisami zalacznika nr 2 obowiazujacego od dnia
24.08.2006 r. rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych,

— dokonywa¢ pelnej dekretacji poszczegdlnych operacji ujgtych na wyciagach bankowych wypelniajac tym samym wymogi art.
21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

— dokonywa¢ na ,kartach wydatkow” stanowiacych ewidencj¢ analityczna do konta 130 Rachunki biezace jednostki budzetowej,
zapisow ksiggowych w kwotach zgodnych ze stanem rzeczywistym wynikajacym z dowodu ksiggowego, stosownie do przepisu
art. 24, ust. 2 ww. ustawy o rachunkowosci, w mys$l ktorego, cyt.: ,,Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w
nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty”.

— wskazywa¢ klasyfikacjg budzetowa w ramach sposobu ujgcia operacji wynikajacych z list ptac stosownie do przepisu art. 21,
ust. 1, pkt 6 ww. ustawy o rachunkowosci, a tym samym wskazywa¢ zrodto finansowania wydatku zatwierdzonego do wyplaty,

—  wyszczegblnia¢ pojedynczo w dowodach zbiorczych ,,Polecenie Ksiggowania” dowody zrodtowe (listy ptac), ktore sa w nim
ujmowane, zgodnie z zapisami art. 20 ust. 3 pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci,

— oznacza¢ dokumenty zrodtowe (listy ptac) na podstawie, ktorych sporzadzany jest dowdd zbiorczy ,,Polecenie Ksiggowania”,
numerem identyfikacyjnym pozwalajacym na ich jednoznaczne powigzanie z dowodem zbiorczym, stosownie do zapisow art.
24, ust. 4, pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci,

— dokumentowac na listach plac daty otrzymania wynagrodzenia przez pracownikoéw pobierajacych wyptaty z kasy jednostki.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-97-2/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy nr 3
3. Adres ]ednost!ﬂ Krakow, ul. Praska 64
kontrolowanej:
4 E{:):tzréz;]li]?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 17.05.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 22.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej

— wskaza¢ podstawy prawne, na mocy ktorych sporzadzono zakres czynnosci i odpowiedzialnosci Gtownego Ksiggowego oraz
dostosowaé tre§¢ ww. dokumentu do wymogdéw okreSlonych w art. 45 ust. 1 ustawy z o finansach publicznych, poprzez
powierzenie Glownemu Ksiggowemu odpowiedzialno$ci za wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi,
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uja¢ w tresci Instrukeji obiegu dokumentow ksiggowych zapisy dotyczace:

- termindéw realizacji poszczegdlnych czynnoSci poprzedzajacych wyplatg wynagrodzen, zapewniajac tym samym sprawne
funkcjonowanie jednostki,

- obiegu dokumentéw w zakresie wynagrodzen bezosobowych dokonywanych na podstawie umow zlecen i umow o dzieto.

- kontroli formalnej i rachunkowej list plac oraz oséb dokonujacych ww. kontroli,

w zakresie planowania i sprawozdaw czoS$ci

wykazywaé¢ w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych kwoty zobowiazan (kol. 7 sprawozdania Rb-
28S) zgodne z kwotami wynikajacymi zewidencji ksiggowej, stosownie do zapisow § 9, ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j,

prowadzi¢ zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej, zgodnie z zapisami art. 13, ust. 1, pkt 4 i art. 18 ust 1 ustawy o
rachunkowosci,

dokonywac¢ w kartach wydatkow zapisdéw na podstawie wyciagéw bankowych, zgodne z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoSci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych,

dokonywa¢ wydatkow w wysokosciach ustalonych w planie finansowym zgodnie z zapisami art. 35 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, cyt.: ,,wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysoko$ci ustalonych (...) w planie finansowym
jednostki sektora finansow publicznych”,

ewidencjonowaé¢ w ,kartach wydatkow” rzeczywiste kwoty ponoszonych wydatkow, wynikajace z dowodu ksiggowego,
wypehiajac tym samym zasadg okreslona w art. 24 ust 2 ustawy o rachunkowosci, cyt.: ,Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za
rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty”,

klasyfikowa¢ do § 4110 Sktadki na ubezpieczenia spolteczne, pobrang zaliczke na podatek dochodowy od osob fizycznych od
zasitkow chorobowych finansowanych przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych, w dniu zaptaty ww. zaliczki, na podstawie
wyciagu bankowego ujmujacego operacje odprowadzenia tej zaliczki do Urzedu Skarbowego, postgpujac tym samym zgodnie z
zasada okre$long przepisem art. 20, ust. 1 ustawy o rachunkowodci, cyt.: ,,Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie sprawozdawczym”.

w zakresie prawidtowoSci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen

klasyfikowa¢ umowy o dzieto zawarte z osoba fizyczna do § 4170 Wynagrodzenia bezosobowe, zgodnie z zapisami zatacznika
nr 4 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw
oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych,

prowadzi¢ rejestr zawieranych uméw cywilnoprawnych,

pobra¢ sktadki na ubezpieczenie zdrowotne od umow zlecen, w wysokosci zgodnej z przepisami ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych,

pobra¢ nalezng zaliczk¢ na podatek dochodowy od os6b fizycznych od umoéw zlecen zawartych z osobami niebgdacymi
pracownikami jednostki, w prawidtowo obliczonych kwotach, zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych,

ewidencjonowa¢ w , kartach wydatkdw” kwoty ponoszonych wydatkéw, w podzialkach klasyfikacji budzetowej wskazanych na

63




zatwierdzonym wcze$niej do wyptaty dowodzie ksiggowym, wypetniajac tym samym zasadg okreslona w art. 24 ust 2 ustawy
o rachunkowosci, cyt.: ,Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan
rzeczywisty”,

umieszcza¢ na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacje ipodpis Glownego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowiazanie wynikajace z umowy mieSci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywaé wstgpnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

uja¢ wérod warunkoéw zawartych umow zlecen, wskazania terminu wyptaty wynagrodzenia z tytutu realizacji zlecenia,
dokonywac¢ w ksiggach rachunkowych zapisoéw, na podstawie rachunkéw wystawianych przez Zleceniobiorcow, ktore spelniaja
wymogi formalne, okreslone w art. 21 ust. 1 pkt 1, 2 1 4 ustawy o rachunkowosci, tj. zawieraja: numer identyfikacyjny, datg
dokonania operacji (wykonania zleconej czynnosci), okreslenie stron (Zleceniobiorcy),

dokonywac rzetelnej kontroli rachunkowej, rachunkéw wystawianych przez zleceniobiorcéw, w zakresie naliczonej sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne i zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych wypelniajac tym samym wymogi okreslone w
art. 22, ust. 1 ww. ustawy o rachunkowosci,

korygowac¢ btedy rachunkowe na rachunkach wystawianych przez Zleceniobiorcow w sposob okreslony w art. 22, ust. 2 ww.
ustawy o rachunkowosci.

w zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen

pobra¢ skladki na ubezpieczenie zdrowotne od wynagrodzen pracownikow jednostki w wysokosci ustalonej zgodnie z przepisami
ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych,
sporzadzac¢ rzetelne dowody zbiorcze ,,Polecenie Ksiggowania”, ujmujace kwoty operacji w wysokoSciach wynikajacych z
dokumentéw zrodtowych, zgodnie z art. 22, ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
nadawa¢ numer identyfikacyjny dowodom zbiorczym ,,Polecenie Ksiggowania” ujmujacym listy ptac, zgodnie z zapisami art. 21
ust 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
oznacza¢ dokumenty zréodtowe (listy ptac) ujmowane w dowodzie zbiorczym ,Polecenie Ksiggowania” numerem,
umozliwiajacym ich powiazanie z dowodem zbiorczym, celem zapewnienia identyfikacji dowodoéw Zrodtowych i sprawdzenia
sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych, stosownie do przepisu art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
wyszcezegblnia¢ pojedynczo w dowodach zbiorczych ,,Polecenie Ksiggowania” dowody zrodtowe (list ptac), ktére sa w nich
ujmowane, zgodnie z zapisami art. 20 ust. 3 pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci,
dokonywac¢ kontroli formalno — rachunkowej list ptac oraz wskazywac¢ klasyfikacj¢ budzetowa w ramach sposobu ujgcia
operacji wynikajacej z list ptac, a tym samym wskazywa¢ zrodto finansowania kwot zatwierdzonych do wyplaty, stosowanie do
zapisOw art. 21 ust. 1 pkt 6 ww. ustawy o rachunkowosci,
wskazywac klasyfikacj¢ budzetowa w ramach sposobu ujgcia operacji wynikajacych z wyciagu bankowego oraz sktada¢ podpis
przez osobg odpowiedzialng za wskazanie dekretacji ksiggowej, zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 6 ww. ustawy
o rachunkowosci,
dokumentowac¢ na listach plac datg obioru wynagrodzen przez pracownikow otrzymujacych wyptaty w formie gotowki z kasy
jednostki.
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1. | Numer sprawy: BK-04.0914-98-1/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczych nr 4
3. Adres ]ednost!ﬂ Krakow, ul. Wietora 7
kontrolowanej:
4 E{:):tzréz;]li]?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 5.03.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 8.03.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej:

— uja¢ w tre$ci Regulaminu wynagradzania zapisy dotyczace zasad dokonywania potracen z tytulu wynagrodzen, stosowanych
form wyptaty wynagrodzen oraz wymaganych dokumentéw uprawniajacych jednostkg do przekazywania wynagrodzen w
formie przelewu na wskazany przez pracownika rachunek bankowy,

— ujac¢ w treSci Instrukceji szczegétowych zasad rachunkowosci oraz obiegu dokumentow ksiggowych, zapisy dotyczace termindw
realizacji poszczegllnych etapéw poprzedzajacych wyptate wynagrodzen, w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania
jednostki.

w zakresie prawidtowosci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen:

— zaciaga¢ zobowiazania, na podstawie zawieranych umow cywilnoprawnych, obciazajace plan finansowy jednostki, przez osoby
upowaznione do reprezentowania jednostki na zewnatrz, stosownie do przepisow art. 47, ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym,

— umieszcza¢ na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacj¢ ipodpis Gléwnego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowigzanie wynikajace z umowy mieséci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywac¢ wstgpnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

— dokonywa¢ kontroli formalno - rachunkowej list plac oraz rachunkow wystawianych przez osoby, z ktérymi zawarto umowy
cywilnoprawne, stosownie do przepisu art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

w zakresie prawidtowosci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen:

— przypisa¢ sekretarzowi szkoty stawke dodatku funkcyjnego zgodna z wykazem stawek dla poszczegdlnych stanowisk
pracowniczych zawartych w tabeli nr 2 zatacznika nr 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie zasad wynagradzania
1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego,

— udokumentowa¢ w formie pisemnej nabycie praw do dodatku za wystugg lat przez pracownika zatrudnionego na stanowisku
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starszego referenta ds. plac,

—  wyszczeg6lnia¢ pojedynczo w dowodach zbiorczych ,,Polecenie Ksiggowania”, dowody zrodtowe (listy ptac) w nich ujmowane,

zgodnie z zapisami art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

—  sklada¢ na wyciagach bankowych podpis przez osobg dokonujaca dekretacji ksiggowej oraz wskazywa¢ w ramach sposobu

ujecia operacji wynikajacej z wyciagu bankowego klasyfikacj¢ budzetowa, zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 6 ww. ustawy
o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-99-2/06
Nazwa jednostki . .
2. kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczych nr 5
3. |Adres jednostki Krakéw, ul. Stanistawa 10
kontrolowanej:
4 E{:):tzréz;]li]?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ [wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 9.03.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 16.03.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej

— ujac¢ w tresci Regulaminu premiowania zapisy dotyczace wysokosci przystugujacej pracownikom premii indywidualnej,

—  wykresli¢ zapisy ujgte w Zarzadzeniu wewngtrznym Dyrektora jednostki nr 21 z dnia 30.12.2005 r. w sprawie procedur kontroli
finansowej, pozostajace w sprzecznos$ci z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych, tj. zapisy wskazujace
klasyfikowanie wydatkéw na wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych, zawieranych z osobami fizycznymi, do § 4300
Zakup ustug pozostatych, zamiast do § 4170 Wynagrodzenia bezosobowe,

— uja¢ w tresci Procedur obiegu dokumentdéw finansowo - ksiggowych, zapisy wskazujace osobg odpowiedzialng za kontrolg
formalno - rachunkowa list ptac oraz zapisy dotyczace termindw realizacji poszczegdlnych etapéw kontroli poprzedzajacych
wyplatg wynagrodzen, zapewniajac tym samym sprawne funkcjonowanie jednostki,

w zakresie planowania i sprawozdawczo$ci
— wykazywa¢ w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych, dane zgodne z danymi wynikajacymi z

ewidencji ksiggowej, do czego zobowiazuje przepis § 9, ust. 2 obowiazujacego od dnia 1 lipca 2006 r. rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,
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ujmowa¢ wydatki dokonywane m.in. na podstawie wczesniej podjgtego czeku z banku, na kartach wydatkéw stanowiacych
ewidencje analityczna do konta ksiggowego 130 Rachunki biezace jednostek budzetowych, zgodnie z zapisami rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow publicznych,

w zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen

klasyfikowa¢ wydatki na wynagrodzenia z tytulu umoéw cywilnoprawnych zawartych z osobami fizycznymi do paragrafu 4170
Wynagrodzenia bezosobowe, zgodnie z zapisami zatacznika nr 4 rozporzadzenia Ministra FinansoOw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych,

podpisywa¢ umowy cywilnoprawne, przez osoby upowaznione do reprezentowania jednostki na zewnatrz,

umieszcza¢é na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacj¢ 1podpis Gtownego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowigzanie wynikajace z umowy mieséci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywac¢ wstgpnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

dokonywa¢ kontroli formalno - rachunkowej list plac oraz rachunkéw wystawianych przez osoby z ktérymi zawarto umowy
cywilnoprawne, stosownie do przepisu art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci oraz § 9 pkt 1 Zarzadzenia wewngtrznego
Dyrektora jednostki nr 21 z dnia 30.12.2005 r. w sprawie procedur kontroli finansowej,

dokonywac¢ w ksiggach rachunkowych zapisdw, na podstawie rachunkow wystawianych przez Zleceniobiorcow, ktore spetniaja
wymogi formalne, zgodnie z zapisami art. 21, ust. 1, pkt 1, 2 i 4 ustawy o rachunkowosci,

w zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen

ustali¢ i wyplaca¢ pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku sprzataczki, wynagrodzenie zasadnicze w kwocie wynikajacej
z prawidlowego obliczenia na podstawie przepisu § 3 ust. 3-5 tabeli do rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie zasad
wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz uchwaty nr CXV1/1223/06 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 wrze$nia 2006 r. w sprawie
okreslenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego i przyjgcia obowigzujacej warto$ci punktu dla pracownikéw niebgdacych
nauczycielami, zatrudnionych samorzadowych przedszkolach, szkotach i placoéwkach o§wiatowych oraz Zespotach Ekonomiki i
Oswiaty w Krakowie,

przypisa¢ kategori¢ zaszeregowania do wynagrodzenia zasadniczego ,.asystenta nauczyciela”, zgodng z wykazem kategorii dla

poszczegllnych stanowisk pracowniczych zawartych w tabeli nr 2 zalacznika nr 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych

jednostek samorzadu terytorialnego,

dokumentowa¢ w formie pisemnej przystugujace nauczycielom dodatki za uciazliwe i trudne warunki pacy,

wskazywa¢ na listach ptac klasyfikacjg¢ budzetowa, w ramach ktorej wydatek zostaje zatwierdzony do wyplaty, stosownie
do zapisow art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

dokumentowac na listach plac datg otrzymania wynagrodzenia, przez pracownikow pobierajacy wyplaty z kasy jednostki,
wyszezegblnia¢ pojedynczo w dowodach zbiorczych ,,Polecenie Ksiggowania”, dowody zrodtowe (listy ptac), w nich ujmowane,
zgodnie z zapisami art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

sktada¢ na wyciagach bankowych podpis przez osobg dokonujaca dekretacji ksiggowej, zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 pkt 6
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ustawy o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-100-2/06
2. E:ﬁzlt 31:3:;:« Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawcezy nr 6
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Niecata 8
kontrolowanej:
4. E{:):tzrét;]li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 19.03.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 21.03.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie prawidlowoSci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen

— zawiera¢ umowy na opracowanie strony internetowej w formie umowy o dzieto, zgodnie z przepisem art. 627 ustawy Kodeks
Cywilny oraz stosownie do treSci Wyjasnienia Ministerstwa Kultury i Sztuki z 16 czerwca 1995 r., zn. DPA.024/67/95
w sprawie kwalifikacji umowy,

— dokonywa¢ w ksiggach rachunkowych zapiséw, na podstawie rachunkow wystawianych przez Zleceniobiorcéw, spetniajacych
wymogi formalne, wynikajace z przepisu art. 21, ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy o rachunkowosci, tj. nadany numer identyfikacyjny oraz
datg dokonania operacji (wykonania przedmiotu umowy),

w zakresie prawidlowoSci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen

— wyplaca¢ dodatki motywacyjne dla nauczycieli w terminach miesigcznych z gory, zgodnie z zapisami art. 39, ust. 3 ustawy
Karta Nauczyciela oraz obowigzujacej od dnia 1.01.2007 r. uchwaty nr VI/76/07 Rady Miasta Krakowa z dnia 14 lutego 2007 r.
w sprawie Regulaminu okreslajacego niektore zasady wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach, szkotach
1 innych placowkach prowadzonych przez Gming Miejska Krakow,

— oznacza¢ dokumenty zrodtowe (list ptac, wyciagi bankowe), na podstawie ktorych sporzadzane sa dowody ,,Polecenie
Ksiggowania”, numerem pozycji, pod ktérym zostaly zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych, zgodnie z zapisami art. 14
ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-101-2/06
2. | Nazwa jednostki Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy dla niestyszacych
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kontrolowanej:

3. Adres ]ednost}q Krakéw, ul. Grochowa 19
kontrolowanej:
4. E{:):tzréz;]li]:rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 27.04.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 8.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej

opracowa¢ jednolita wersj¢ dokumentu regulujacego procedury kontroli wewnetrznej, w celu ulatwienia wdrozenia przepisow
do stosowania,

uwzgledni¢ w tre§ci dokumentu regulujacego procedury kontroli wewngtrznej, dotyczacego kontroli list plac, zapisy dotyczace
kontroli formalno — rachunkowej oraz wskazania osoby odpowiedzialnej za dokonywanie tej kontroli,

uja¢ w treSci Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych, dotyczacej obiegu list plac, zapisy dotyczace termindéw realizacji
poszczegdlnych czynnos$ci poprzedzajacych wyplate wynagrodzen, zapewniajac tym samym sprawne funkcjonowanie jednostki,
wykresli¢ z tre$ci Regulaminu premiowania pracownikéw administracji i obstugi oraz Regulaminu nagréd Dyrektora dla
pracownikéw samorzadowych, zapisy dotyczace uzaleznienia wysokoSci przyznawanej premii/nagrody od przestrzegania
przepisow BHP i przeciwpozarowych, gdyz przestrzeganie tych przepisow wynika bezposrednio z zapiséw art. 100, § 2, pkt 3
ustawy Kodeks pracy,

w zakresie planowania i sprawozdaw czos$ci

wykazywa¢ w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych kwoty zobowiazan wobec Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych, zgodne z kwotami tych zobowiazan wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, do czego zobowiazuja
zapisy obowiazujacego od dnia 1 lipca 2006 r. § 9, ust 2 rozporzadzenia Ministra Finansoéw w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej,

prowadzi¢ zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej, stosownie do przepisu art. 13, ust 1, pkt 4 i art. 18 ust 1 ustawy o
rachunkowosci,

klasyfikowa¢ w pelnej kwocie wydatki na optacone sktadki na ubezpieczenia spoteczne od uméw zlecef, w czgsci finansowanej
przez pracodawcg do § 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zgodnie z przepisami obowiazujacego od dnia 1 lipca 2006 r.
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
srodkoéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych,

klasyfikowa¢ do § 4110 Sktadki na ubezpieczenia spolteczne, pobrang zaliczke na podatek dochodowy od osob fizycznych od
zasitkow chorobowych finansowanych przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych, w dniu zaptaty ww. zaliczki, na podstawie
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wyciagu bankowego ujmujacego operacje odprowadzenia tej zaliczki do Urzedu Skarbowego, postgpujac tym samym zgodnie z
zasada okre$long przepisem art. 20, ust. 1 ustawy o rachunkowodci, cyt.: ,,Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym”.

w zakresie prawidlowoSci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen

— pobiera¢ sktadki na ubezpieczenie zdrowotne od umow zlecen, w kwotach wynikajacych z prawidlowego wyliczenia, zgodnie z
przepisem art. 81, ust. 1 ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,

— pobiera¢ zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych od przychodu z tytutu uméw zlecen, zgodnie z przepisem art. 41,
ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych,

—  wskazywac¢ wérdd warunkow zawieranych umow zlecen, termin wyptaty wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy,

— pobiera¢ od zleceniobiorcow niebgdacych pracownikami jednostki o$wiadczenia dla celow ubezpieczeniowych, celem
prawidlowego pobierania sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z przepisami ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych,

— dokonywa¢ wyptaty wynagrodzen z tytulu umow zlecen, stosownie do przepisu art. 744 ustawy Kodeks Cywilny oraz w
terminie wynikajacym z warunkéw umowy,

— umieszcza¢c na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacje ipodpis Glownego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowiazanie wynikajace z umowy mieSci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywaé wstepnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie prawidtowosci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen
— pobiera¢ skladki na ubezpieczenie zdrowotne od wynagrodzen pracownikow, w wysokosci wynikajacej z prawidlowego
obliczenia na podstawie przepisoOw ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéow publicznych,

— nadawa¢ numer identyfikacyjny dowodom ksiggowym ,,Polecenie Ksiggowania”, stosownie do przepisu art. 21, ust. 1, pkt 1
ustawy o rachunkowosci,

— oznacza¢ dokumenty Zrodlowe (list ptac) na podstawie, ktorych sporzadzane sa dowody ,,Polecenie Ksiggowania”, numerem
pozycji, pod ktorym zostaty zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych, w celu spetnienia wymogu okreslonego przepisem
art. 14, ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

—  wyszczegblnia¢ pojedynczo w dowodach zbiorczych ,,Polecenie Ksiggowania”, dowody zrodtowe (list ptac), ktore zostaty w
nich ujgte, zgodnie z zapisami art. 20, ust. 3, pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci,

— dokonywac¢ kontroli formalno — rachunkowej list plac, stosownie do przepisu art. 21, ust. 1 pkt 6 ww. ustawy o rachunkowosci,

— wskazywa¢ w ramach sposobu ujgcia operacji zawartych na wyciagach bankowych oraz na listach plac klasyfikacj¢ budzetowa,
zgodnie z zapisami art. 21, ust. 1, pkt 6 ww. ustawy o rachunkowosci.

Numer sprawy: BK-04.0914-102-1/06

Nazwa jednostki . . Lo
kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy dla dzieci niestyszacych
Adres jednostki Krakow, ul. Spadochroniarzy 1
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kontrolowanej:

Rodzaj przeprowadzonej

kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow

4. | kontroli: / Kowa/
/sposob realizacji kontroli/ WYLYWKOW
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania

5 Tematyka i zakres wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych

wynagrodzen w 2006 roku.

6. | Data rozpoczgcia kontroli: 10.05.2007 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.05.2007 1.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie procedur kontroli wewnetrznej

— uja¢ w tresci Instrukcji w sprawie wprowadzenia procedury kontroli wewngtrznej, zapisy dotyczace kontroli rachunkowe;j
rachunkow, wystawianych przez zleceniobiorcow oraz wskaza¢ osoby dokonujace kontrole formalna i rachunkowa tego
dokumentu,

w zakresie planowania i sprawozdawczo$ci

— ewidencjonowa¢ w § 4110 Skladki na ubezpieczenia spoleczne wydatki dotyczace wyplaty zasitkéw chorobowych
finansowanych przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych oraz pobranej zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych od
tych zasitkow, na podstawie wyciagu bankowego, postgpujac tym samym zgodnie z zasada okreslona przepisem art. 20, ust. 1
ustawy o rachunkowosci, cyt.: ,,Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym”,

— klasyfikowa¢ wydatki na optacone przez jednostke sktadki na ubezpieczenia spoteczne w czgsci finansowanej przez pracodawce
do § 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne oraz sktadki na Fundusz Pracy do § 4120 Sktadki na Fundusz Pracy, zgodnie
z przepisami obowiazujacego od dnia 1 lipca 2006 r. rozporzadzenia Ministra Finansoéw w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

w zakresie prawidtowosci realizacji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych i pochodnych od wynagrodzen

— klasyfikowa¢ wydatki na wynagrodzenia z tytutu uméw o dzielo i umoéw zlecen zawartych z osobami fizycznymi do § 4170
Wynagrodzenia bezosobowe zgodnie z zapisami zatacznika nr 4 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych,

— wyplaca¢ wynagrodzenia z tytulu umow zlecefi, ktérych przedmiotem jest prowadzenie zajg¢ pozalekcyjnych, w terminie
zgodnym z warunkami zawartych umow oraz zgodnie z przepisem art. 744 ustawy Kodeks Cywilny,

— umieszcza¢é na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacje ipodpis Gléwnego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowigzanie wynikajace z umowy miesci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywaé wstgpnej kontroli, o
ktérej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych oraz dodatkowo z zapisem § 4a, pkt 3b obowiazujacej
w jednostce Instrukeji w sprawie wprowadzenia procedury kontroli wewnetrznej,

— ujmowa¢ w zawartych umowach cywilnoprawnych, wskazanie klasyfikacji budzetowej w ramach ktorej zabezpieczono Srodki
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finansowe na realizacj¢ umowy, stosownie do co zapisOw obowiazujacej w jednostce Instrukcji w sprawie wprowadzenia
procedury kontroli wewngtrznej,
dokonywa¢ kontroli formalno — rachunkowej, rachunkéw wystawianych przez Zleceniobiorcéw, zgodnie z przepisem art. 21 ust.
1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

w zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen

oznacza¢ dokumenty zrodtowe (listy plac), na podstawie ktorych sporzadzane sa dowody ,,Polecenie Ksiggowania” numerem
umozliwiajacym ich powiazanie z dowodem zbiorczym, celem zapewnienia identyfikacji dowodoéw Zrodtowych i sprawdzenia
sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych, stosownie do przepisu art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

dokonywac kontroli formalno — rachunkowej list ptac oraz wskazywac¢ klasyfikacj¢ budzetowa w ramach, ktorej wydatek zostaje
zatwierdzony do wyplaty, wypehiajgc tym samym zapisy art. 21, ust. 1, pkt 6 ww. ustawy o rachunkowosci.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-103-2/06
Nazwa jednostki . . PR . .
2. kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy dla dzieci niewidomych i stabowidzacych,
Adres jednostki , T
3. kontrolowanej: Krakéw, ul. Tynieckiej 7
4 E{:):tzréz;]li]?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ fwyrywkowal
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
* | przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkéw dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 24.05.2007 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 28.05.2007 .
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: w zakresie planowania i sprawozdawczosci:

prowadzi¢ zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej, zgodnie z wymogami okreSlonymi w art. 13, ust 1, pkt 4 i art. 18 ust
1 ustawy o rachunkowosci,

prowadzi¢ ksiggi rachunkowe w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej, poprzez wprowadzenie odpowiednich kont analitycznych pozwalajacych na
ustalenie kwot zobowiazan wykazywanych na poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej w zakresie wydatkow na
wynagrodzenia osobowe i bezosobowe oraz pochodne od tych wynagrodzen, stosownie do zapisow art. 24, ust 4, pkt 2 ww.
ustawy o rachunkowosci,

ewidencjonowac kwoty sktadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne na koncie 229 Pozostate rozrachunki
publiczoprawne, a zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych na koncie 225 Rozrachunki z budzetami, zgodnie z
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zapisami planu kont dla jednostek budzetowych stanowiacego zatacznik nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych,

klasyfikowa¢ do § 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, pobrana zaliczke na podatek dochodowy od 0sob fizycznych od
zasitkow chorobowych finansowanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, w dniu zaplaty ww. zaliczki, na podstawie
wyciagu bankowego ujmujacego operacjg¢ odprowadzenia tej zaliczki do Urzgdu Skarbowego, postgpujac tym samym zgodnie z
zasada okreslona przepisem art. 20, ust. 1 ustawy o rachunkowosci, cyt.: ,,Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym”.

w zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych 1 pochodnych od wynagrodzen:

dokonywac¢ wydatkéw w wysokosciach ustalonych w planie finansowym, zgodnie z zapisami art. 35 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, cyt.: ,,wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonych (...) w planie finansowym
jednostki sektora finansow publicznych”,

dokonywac¢ kontroli formalno — rachunkowej oraz merytorycznej rachunkow wystawianych przez Zleceniobiorcéw, stosownie
do zapisow art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

umieszcza¢ na umowach cywilnoprawnych stosowna adnotacj¢ ipodpis Gléwnego Ksiggowego, potwierdzajace, ze
zobowiazanie wynikajace z umowy miesci si¢ w planie finansowym jednostki, a tym samym dokonywaé wstgpnej kontroli, o
ktorej mowa w art. 45, ust. 3, pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

w zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow dotyczacych wynagrodzen osobowych i pochodnych od wynagrodzen:

ewidencjonowac kwoty sktadek na ubezpieczenie zdrowotne pobranej od wynagrodzen na stronie Wn konta 231 Rozrachunki z
tytutu wynagrodzen w korespondencji ze stronag Ma konta 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne, zgodnie z zapisami
planu kont dla jednostek budzetowych stanowigcego zatacznik nr 2 rozporzadzenia Ministra Finansoéw w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych,

ustala¢ wynagrodzenia zasadnicze dla konserwatora i starszego magazyniera, wedlug kategorii zaszeregowania zgodnej z
kategoria wynikajaca z tabeli nr 2 zatacznika nr 1 rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego,

dokumentowa¢ w formie pisemnej, powierzenie funkcji wychowawcy klasy oraz przyznanie dodatku motywacyjnego
nauczycielom,

nadawa¢ numer identyfikacyjny dowodom ksiggowym ,,Polecenie Ksiggowania”, zgodnie z przepisem art. 21, ust 1, pkt 1
ustawy o rachunkowosci,

oznacza¢ dokumenty zrodtowe (listy ptac) ujmowane w dowodzie zbiorczym ,Polecenie Ksiggowania” numerem,
umozliwiajacym ich powiazanie z dowodem zbiorczym, celem zapewnienia identyfikacji dowodoéw Zréodtowych i sprawdzenia
sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych, stosownie do przepisu art. 14 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

wyszczegblnia¢ pojedynczo w dowodach zbiorczych ,,Polecenie Ksiggowania” dowody zrodlowe (listy ptac), ktére sa w nich
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ujmowane, zgodnie z zapisami art. 20, ust. 3, pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci,

— wskazywac klasyfikacjg budzetowa w ramach sposobu ujgcia operacji wynikajacych z list ptac, a tym samym wskazywac zrodlo
finansowania kwot zatwierdzonych do wyptaty, stosownie do zapisu art. 21, ust. 1, pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

— dokumentowa¢ na listach ptac dat¢ odbioru wynagrodzenia przez pracownikéw otrzymujacych wyplaty w formie gotéwki z
kasy jednostki.

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-183-1/06
Nazwa jednostki .. . .
2. kontrolowanej: Miodziezowy OSrodek Wychowawczy dla Chlopcow
3. Adres JeanSt!ﬂ Krakow, ul. Gorka Narodowa 116
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,
| przeprowadzonej kontroli: - realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
6. | Data rozpoczgcia kontroli: 11.04.2007 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 16.04.2007 r.
8. | Badany okres: 2006 rok
9. | Zalecenia pokontrolne: Przeprowadzone postgpowanie kontrolne nie wykazato istotnych nieprawidtowosci, ktore skutkowatyby sformulowaniem zalecen
pokontrolnych.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-105-2/06
Nazwa jednostki . . .
2. kontrolowanej: Zespol Szkol Specjalnych nr 14
3. Adres ]ednost}ﬂ Krakow, os. Sportowe 28
kontrolowanej:
4 E;):ti?li?rzeprowadzone] kontrola procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow
/sposob realizacji kontroli/ /wyrywkowa/
- przestrzeganie procedur kontroli oraz dokonania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania
5 Tematyka i zakres wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych i pochodnych od tych wynagrodzen,

przeprowadzonej kontroli:

- realizacja co najmniej 5 % wydatkow dotyczacych wynagrodzen bezosobowych oraz osobowych ipochodnych od tych
wynagrodzen w 2006 roku.
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