PRZEBIEG I EFEKTY KONTROLI

przeprowadzonych w roku 2008 roku przez Referat Kontroli Organizacyjno-Prawnej Biura Kontroli Wewnetrznej UMK

Kontrole planowane

L

1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-9/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Krakowski Zarzad Komunalny

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Centralna 53F

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Zamoéwienia publiczne.

S. Data rozpoczecie kontroli: 17.09.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 31.10.2007

7. Badany okres: 2006

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Zaniecha¢ zadania od wykonawcow zapoznania si¢ z miejscem realizacji robot oraz ztozenia o§wiadczenia o dokonaniu

takiego ogladu na formularzu oferty. Nalezy podkresli¢, Ze o ile zamawiajacy nie moze zada¢ zapoznania sig z terenem
inwestycji, to jezeli uzna to za celowe, moze umozliwi¢ przeprowadzenie takiej wizji tym wykonawcom, ktdrzy zgtosza
taka potrzebe.

Udziela¢ wykonawcom odpowiedzi na postawione pytania bez zbgdnej zwloki — zgodnie z przepisem okres§lonym w art.
38 ust. 1 Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Bezzwloczne przekazywaé do Urzgdu Zamowien Publicznych ogloszen o udzieleniu zamdwienia celem ich publikacji w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych — zgodnie z przepisem okreslonym w art. 95 ust. 1 Pzp.

Zapewni¢, aby w trakcie realizacji proceséw inwestycyjnych badZ remontowych nie dochodzito do okreSlania przez
komisje odbioru w dokumentacji budowy, w szczegdlnosci w protokotach odbiorow czg$ciowych i koncowych, réznych
termin6w rozpoczgeia oraz wykonania robot.

Do wewngtrznych formularzy jednostki (wnioski) wprowadza¢ zapisy rzetelne, tzn. zgodne ze stanem faktycznym,
zwlaszcza w dziedzinie posiadania kompletnej dokumentacji niezbgdnej do realizacji zadan wraz z prawomocnymi
decyzjami administracyjnymi.

Zawiadamia¢ PINB w Krakowie o ,,zamierzonym terminie rozpoczecia robot budowlanych” stosownie do wymogow
okreslonych w art. 41 ust. 4 ustawy Prawo budowlane.

Dla zadan dla ktérych wymagane jest uzyskanie przez inwestora pozwolenia na budowg, prowadzi¢ jeden dziennik
budowy zgodnie z art. 45 ustawy Prawo budowlane oraz rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie dziennika
budowy, montazu i rozbiorki (...) (Dz. U. z2002 r. Nr 108, poz. 953 ze zm.).

Przyjmowa¢ od wykonawcow do realizacji faktury sprzedazy VAT - stosownie do zapisow ujetych w zawartych
umowach - ktérych daty wystawienia/ sprzedazy wynikaja z dat sporzadzen protokotéw czgSciowych lub koncowych,
tzn. zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, zaliczkowego
zwrotu podatku, wystawiania faktur (...) (Dz. U. z 2005 r. Nr 95, poz. 798 ze zm.).

Zaprzesta¢ realizacji procedury przelewania Srodkéw bedacych czg§ciami wynagrodzeh Wykonawcow a stanowiacych
zobowiazania Zamawiajacego do zaplaty - z rachunku podstawowego na rachunek depozytowy jednostki - ktorych
wstrzymanie do wyplaty wynika z zawartych uméw o udzielanie przez Zamawiajacego zamowien publicznych.
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1. Znak sprawy: BK-02.0914-2-11/07

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Szpital im. G. Narutowicza w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Pradnicka 35-37

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Udzielanie zamowien publicznych i realizacja uméw.

S. Data rozpoczecie kontroli: 20.11.2007

6. Data zakonczenia kontroli: 18.01.2008

7. Badany okres: 2006

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Rozwazy¢ wszczgeie procedury majacej na celu zmiang Statutu Szpitala w zakresie reprezentacji poprzez dostosowanie
jej zasad do przepisow ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej - jednoosobowej reprezentacji kierownika zaktadu. W
przypadku pozostawienia w mocy obecnego brzmienia § 10 ust. 5 Statutu przestrzegac jego postanowief1.

2. Okresla¢ tryb pracy oraz zakres obowiazkow wszystkich czlonkéw komisji przetargowych tak, aby mozna bylto
zindywidualizowa¢ odpowiedzialnos¢ jej cztonkow za wykonywane czynno$ci zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

3. Podawac¢ w zaproszeniach do skladania ofert informacje o obowigzku wniesienia wadium, zgodnie z art. 65 w zwiazku z
art. 60 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

4. Precyzyjnie okresla¢ w ogloszeniach o zaméwieniach warunki udzialu w postgpowaniu, zgodnie z art. 41 ust. 7 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

5. Wzywac¢ wykonawcoéw do uzupetnienia brakoéw jedynie w sytuacji istnienia podstaw faktycznych do takiego dziatania.

6. Precyzyjnie okresla¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia warunki udzialu w postgpowaniu oraz sposdb
dokonywania oceny spetniania tych warunkow, zgodnie z przepis okresSlony w art. 36 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

I11.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-1/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Podatkéw i Optat UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: Al. Powstania Warszawskiego 10

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Wydawanie za§wiadczen

S. Data rozpoczecie kontroli: 11.01.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 28.01.2008

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Prowadzi¢ system kancelaryjny, rejestrowac i oznacza¢ sprawy zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady

Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych
(Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zmianami). W przypadku braku odpowiedniego hasta i symbolu klasyfikacyjnego dla
okreslonej, jednorodnej grupy spraw np. zaswiadczen wydawanych na podstawie przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, podja¢ dziatania majace na celu rozbudowg jednolitego rzeczowego wykazu akt obowiazujacego w
Urzedzie Miasta Krakowa w ramach istniejacych symboli z zachowaniem tej samej kategorii archiwalnej (Zarzadzenie
nr 768/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 maja 2004 r. w sprawie uzupelnienia jednolitego rzeczowego wykazu
akt dla Urzedu Miasta Krakowa ze zmianami).




Doprowadzi¢ do sytuacji, w ktdorej zaswiadczenia wydawane beda wyltacznie przez pracownikdéw posiadajacych pisemne
upowaznienie Prezydenta Miasta Krakowa do wydawania okreslonych zaswiadczen w jego imieniu.

3. Zaptatg naleznej optaty skarbowej dokumentowaé zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28
wrze$nia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

Iv.

1. Znak sprawy: BK-02.0914-1/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Osrodek Kultury im. C.K. Norwida w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: o0s. Goérali 5

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Dziatalno$¢ Osrodka Kultury im. C.K. Norwida z uwzglednieniem realizacji projektu unijnego Equal ,,Nowa Huta-Nowa
Szansa”.

5. Data rozpoczecie kontroli: 23.01.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 22.02.2008

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Rzetelnie prowadzi¢ rejestr instytucji kultury Gminy Miejskiej Krakow. Na biezaco dokonywac¢ wszystkich wpisow

wymaganych na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej oraz rozporzadzania Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru instytucji kultury. Egzekwowaé od instytucji kultury niezwloczne przekazywania informacji i dokumentow
podlegajacych ujawnieniu w rejestrze instytucji kultury.

Na biezaco przekazywaé do Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMK informacje i dokumenty podlegajace
ujawnieniu w rejestrze instytucji kultury, o ktorym mowa w art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci kulturalne;.

Prowadzi¢ dziatalno$§¢ kulturalng wylacznie w zakresie okreSlonym Statutem O$rodka. W przypadkach planowania
podjgcia dziatania (realizacji projektu) w zakresie nieprzewidzianym w Statucie Osrodka, wystgpowac przed ich
uruchomieniem o dokonanie stosownych zmian wg zasad okreslonych w Statucie.

Rozwazy¢ wszczgcie procedury majacej na celu zmiang Statutu Osrodka w zakresie uregulowan dotyczacych kwestii
,.planu rzeczowo-finansowego” oraz ,,dokonywania kontrasygnat przez gtownego ksiggowego Osrodka”.

W przypadkach wymaganych art. 13 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
wystgpowac do organizatora oraz zwigzkow zawodowych o stosowne opinie.

Doprowadzi¢ do zgodno$ci faktycznych rozwigzan organizacyjnych Osrodka z jego schematem organizacyjnym
obejmowanym przez regulamin organizacyjny Osrodka.

W przypadku powotania Komisji przetargowej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego wydawac, w
formie pisemnej, stosowny dokument okreslajacy tryb pracy oraz zakres obowiazkéw poszczegdlnych czlonkow
Komisji.

Sktada¢ o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwief
publicznych przez osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Sporzadza¢ kosztorysy inwestorskie wedlug wymogow okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 18
maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.

W specyfikacji istotnych warunkow zamowienia podawaé wszystkie informacje wymagane przez art. 36 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

Opisywa¢ przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane poprzez sporzadzanie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych zgodnie z art. 31 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

W  postgpowaniach przeprowadzanych w trybie negocjacji z ogloszeniem dokumentowaé fakt zapraszania
wykonawcow do skladania ofert.

Zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien publicznych wyklucza¢ z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonawcow, ktorzy nie zlozyli dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w
postgpowaniu.

Zawiera¢ umowy o zamdwienie publiczne w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty — zgodnie art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, majac na uwadze, ze zawarcie umowy z
naruszeniem tego przepisu powoduje niewaznos¢ umowy.

Wyznacza¢ taki sam termin zakonczenia prac w umowie, w ogloszeniu o wszczgciu postgpowania oraz w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

W umowach z wykonawcami ujmowac jedynie te pozycje, ktore sa zawarte w kosztorysach wstgpnych.

Nalezycie uzasadnia¢ konieczno$¢ zwigkszania zakresu prac, a w aneksach do uméw podawac informacje o
zastosowanym trybie udzielenia zaméwienia.

Dokonywa¢ zakupow w trybie zapytania o ceng jedynie w sytuacji, gdy wystgpuja przestanki uprawniajace
zamawiajacego do zastosowania takiego trybu — zgodnie z art. 70 ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

Wysyta¢ zapytania o cen¢ do przynajmniej 5 wykonawcoéw, zgodnie z art. 71 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Uniewaznia¢ postgpowania w trybie zapytania o cen¢ w sytuacji, gdy nie zlozono co najmniej dwoch ofert
niepodlegajacych odrzuceniu zgodnie z art. 93 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zawiadamia¢ wykonawcow o wyborze oferty zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W protokotach z przeprowadzonych postgpowan podawaé wszystkie informacje wymagane przez art. 96 ust. 1 ustawy
Prawo zamdéwiefn publicznych oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 roku w sprawie
protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Uniewaznia¢ postgpowania o udzielenie zamowienia jedynie w sytuacji, gdy wystgpuja przestanki uprawniajace do
takiego dziatania wskazane w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych.

Wyznaczac termin otwarcia ofert w tym samym dniu, w ktérym wyznaczono termin ich sktadania, zgodnie z art. 86 ust.
2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Stosowa¢ tryb z wolnej reki jedynie w sytuacji, gdy wystepuja przestanki uprawniajace zamawiajacego do
zastosowania takiego trybu wskazane w art. 67 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku wskazywania w opisie typu i nazwy przedmiotu zamoéwienia nalezy dopusci¢ dostawy sprzgtu
roéwnowaznego.

Zawiadamia¢ Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o zawarciu umowy, zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz nalezycie dokumentowac fakt dokonania takiego zawiadomienia.
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1. Znak sprawy: BK-02.0913-3/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Biuro Planowania Przestrzennego UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Sarego 4

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Terminowo$¢ wydawania za$wiadczen i udzielania odpowiedzi na wnioski do zmiany studium zagospodarowania

przestrzennego.

5. Data rozpoczecie kontroli: 05.02.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 29.02.2008

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Zmieni¢ procedur¢ zewngtrzng BP 4 poprzez wydzielenie do odrgbnej procedury spraw dotyczacych wydawania
zaSwiadczen o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub o kierunkach
zagospodarowania w studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego, na podstawie przepisOw
art. 217-220 K.p.a. W przypadku utrzymania dotychczasowej procedury BP 4 w zakresie ,,pisemnej informacji” o
przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub kierunkach zagospodarowania w
studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego dostosowac jej zapisy do przepisow ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej oraz wewngtrznych uregulowan obowigzujacych w tym
zakresie w Urzedzie Miasta Krakowa.

2. Rozwazy¢ celowo$¢ zmiany procedury BP 1 w zakresie terminu rozpatrywania wnioskow i uwag do projektu studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego, majac na uwadze mozliwosci dotrzymywania ewentualnie
wyznaczonych terminéw zalatwienia sprawy.
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1. Znak sprawy: BK-02.0913-4/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Urzad Stanu Cywilnego

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Lubelska 27

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Post¢powania w zakresie zmian imion i nazwisk

5. Data rozpoczecie kontroli: 13.02.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 07.03.2008

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Stosowal instytycje obligatoryjnego zawieszenia postepowania administracyjnego okreslona w art. 97 § 1 pkt. 4

Kodeksu postgpowania administracyjnego, jedynie w przypadkach wystapienia koniecznos$ci rozstrzygnigcia
zagadnienia wstgpnego przez inny organ lub sad.

2. Instytucj¢ okreslona w art. 64 § 2 K.p.a. — wezwanie do usunigcia brakow — stosowa¢ jedynie w przypadkach, gdy

podanie strony nie czyni zado$c innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa i jedynie na etapie wstgpnym,
przed wszczgciem postgpowania.

3. Informowa¢, w formie pisemnej, wnioskodawcg, ktory nie usunal brakéw podania, pomimo wezwnia w trybie 64 § 2

K.p.a., 0 pozostawienu jego podania bez rozpoznania.
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1. Znak sprawy: BK-02.0913-5/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: Pl. Wszystkich Swigtych 11

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Zakup ustug w dziedzinie kultury

5. Data rozpoczecie kontroli: 04.03.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 31.03.2008

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Opracowa¢ i wprowadzi¢ procedurg zewngtrzng stanowiaca informacjg dla klienta (strony) w zakresie, o ktorym mowa
w art. 12 w zwiazku z art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

2. Dokonywa¢ zakupu ustug w sferze, o ktorej mowa w art. 4 ust 1 pkt 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, na zasadach i w trybie okreSlonym w przepisach o zamoéwieniach publicznych
jedynie w przypadkach powierzania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich
realizacji z zachowaniem warunku efektywno$ci przy poréwnywalnosci metod kalkulacji kosztoéw oraz
porownywalno$ci opodatkowania.

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustala¢ w sposob 1 w terminach okreSlonych w art. 32 ust. 11 art. 35 P.z.p.

4. Przebieg postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego dokumentowa¢ zgodnie z wymogami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

5. Dochowa¢ nalezytej staranno$ci przy sporzadzaniu, wypetnianiu, kompletowaniu i przechowywaniu dokumentacji z
przebiegu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

VIIL
1. Znak sprawy: BK-02.0914-3/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: MOPS Filianr 11 Filianr 6
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. RzeZnicza 2
ul. Dietla 64
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przyznawanie specjalistycznych ustug opiekunczych oraz zasitkéw celowych i specjalnych zasitkow celowych.
5. Data rozpoczecie kontroli: 20.03.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 30.04.2008
7. Badany okres: 2007
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Podja¢ dziatania zmierzajace do realizacji obowiazkowego zadania gminy wynikajacego z art. 17 ust. 1 pkt 11 ustawy o

pomocy spotecznej, tj. przygotowaé projekt uchwaty Rady Miasta Krakowa okreslajacej szczegdtowe warunki przyznawania i
odplatnosci za specjalistyczne ustugi opiekuncze, oraz szczegdtowe warunki czgsciowego lub catkowitego zwolnienia od
optat, jak rowniez tryb ich pobierania.

2. W celu prawidlowe] realizacji zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej, tj. organizowania i $wiadczenia

specjalistycznych ushug opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi, wystapi¢ do Wojewody Matopolskiego o
wytyczne w zakresie uzyskiwania w prowadzonych postgpowaniach administracyjnych niezbednych dokumentéw
uzasadniajacych przyznanie ww. ustug.

3. Specjalistyczne ustugi opiekuncze §wiadczy¢é wylacznie na podstawie wczesniej wydanych decyzji administracyjnych, a




jedynie w nadzwyczajnych przypadkach, obejmowa¢ dang osobg opieka bez stosownej decyzji administracyjnej, ale przy
jednoczesnym wszczeciu takiego postgpowania, majacym skutkowac niezwtocznym wydaniem decyzji administracyjnej.

4. W sprawach dotyczacych przyznawania specjalistycznych ustug opiekunczych przestrzega¢ nastepujacych zasad:

— w decyzjach przyznajacych specjalistyczne ushugi opiekuncze wprost wskazywa¢ okres zwolnienia z optat lub
zamieszcza¢ informacjg, iz okres zwolnienia z optat jest tozsamy z okresem $wiadczenia ushug,

— w przypadkach decyzji obejmujacych pomoca wigcej niz jedna osobg, dokonujac ich zmian, rozstrzygaé sprawy w
odniesieniu do wszystkich osob objgtych pomoca w ramach tej decyzji,

— wstrzymywac¢ wykonywanie ustug w drodze zmian decyzji, jedynie w przypadkach rownoczesnego wskazania okresu, na
jaki nastgpuje wstrzymanie ich wykonywania lub wskazania warunku, ktorego zaistnienie umozliwi dalsze wykonywanie
Swiadczen,

— w przypadkach, np. rezygnacji danej osoby z wykonywania u niej specjalistycznych ustug opiekunczych, dokonywaé
zmian tych decyzji w zakresie okresu ich obowigzywania lub je uchyla¢, zamiast wstrzymywania wykonywania tych
decyzji,

— zmian decyzji, na podstawie art. 106 ust. 5 ustawy o pomocy spolecznej, dokonywac¢ jedynie w sytuacji wystapienia
przestanek okreslonych w tym artykule; w przypadku powotywania si¢ na przestank¢ o zmianie sytuacji osobistej strony,
uwzglednia¢ tylko takie zmiany, ktore maja bezposredni wptyw na warunki kwalifikujace strong do objgcia pomocg w
postaci specjalistycznych ustug opiekunczych,

— w sytuacji, gdy decyzje wydawane sa na podstawie art. 155 K.p.a., w uzasadnieniach do tych decyzji nie powolywac sig
na art. 106 ust. 5 ustawy o pomocy spoteczne;j.

5. W sprawach dotyczacych przyznawania zasitkow celowych i specjalnych celowych przestrzega¢ nastgpujacych zasad:

— nie przyznawac $wiadczen niepieni¢znych w formie zasitkow celowych lub specjalnych zasitkow celowych,
— rzetelnie kwalifikowa¢ osoby do objecia pomoca w formie zasitku celowego lub specjalnego zasitku celowego
uzalezniajac ten wybodr od kryterium dochodowego strony.
6. Wystapi¢ do administratora systemu informatycznego POMOST o wprowadzenie zmian, umozliwiajacych wpisywanie w
tresci decyzji sporzadzanych w tym programie, iz postgpowanie administracyjne zostato wszczgte z urzgdu.
7. W zakresie dorgczania decyzji i poSwiadczania dorgczeh przestrzegaé przepisow Dziatu I, Rozdziatu 8 K.pa., a w
szczegblnosci art. 46 § 1.

IX.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-6/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Ksztaltowania Srodowiska UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: 0s. Zgody 2

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidtowo$¢ wydawania decyzji na usunigcie zieleni z naliczeniem optat na GFOSiGW 1 kary za usunigcie zieleni bez
pozwolenia.

S. Data rozpoczecie kontroli: 14.04.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 21.05.2008

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. W przypadkach, w ktorych wniosek o wszczgcie postgpowania zawiera braki, najpierw wzywaé, w trybie art. 64 § 2

K.p.a. do ich usunigcia pod rygorem pozostawienia podania bez rozpoznania, a nastgpnie gdy braki zostang usunigte




zawiadamiac strony postgpowania o jego wszczgeiu.

Wzywac¢ do usunigcia brakéw podania o wydanie zezwolenia na usunigcie drzew lub krzewow, w trybie art. 64 § 2
K.p.a. jedynie w przypadkach, w ktoérych podanie nie czyni zado§¢ wymaganiom ustalonym w art. 83 ustawy o ochronie
przyrody.

Dokona¢ analizy i ewentualnej zmiany procedur zewngtrznych regulujacych wydawanie zezwolen na usunigcie zieleni
pod katem wymaganych od wnioskodawcy dokumentdéw, majac na uwadze przepisy art. 83 ustawy o ochronie przyrody
oraz przepisy art. 64 § 2 K.p.a. (wezwanie do usunigcia brakoéw) i art. 75-88a K.p.a. (postgpowanie dowodowe).

Wydajac zezwolenia na usuwanie drzew lub krzewdéw z terendéw objetych miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego uwzgledniaé zakazy zawarte w zapisach tych planow.

X.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-7/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Swiadczen Socjalnych

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Stachowicza 18

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Przyznawanie zasitkéw rodzinnych i dodatkéw do zasitkow rodzinnych.

5. Data rozpoczecie kontroli: 21.05.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 27.06.2008

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Przestrzegac¢ § 32 ust. 5 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.12.1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw gmin i zwigzkow migdzygminnych dotyczacego terminu wysylania spraw zatatwionych.

2. W przypadkach zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o §$wiadczeniach
rodzinnych (j.t. Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 992) w podstawach prawnych decyzji przywolywaé ten artykul bez
odwotywania si¢ do przepisow K.p.a.

3. Uzgodni¢ jednolita form¢ rozstrzygania o nienaleznie pobranych §wiadczeniach rodzinnych z Samorzadowym Kolegium
Odwotawczym w Krakowie.

4. Przyjmujac wnioski o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku rodzinnego Zzada¢ od
wnioskodawcy zlozenia o$wiadczenia czlonka rodziny o wysoko$ci dochodu niepodlegajacego opodatkowaniu, ktory
zostal uzyskany w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy podpisanego przez osobg, ktora faktyczne
uzyskata ten dochod.

5. Wzywa¢ strony postgpowan do uzupetniania wnioskéw o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do
zasitku rodzinnego badz do stawiania sig w Urzgdzie w celu ztoZenia wyjasnien tylko w uzasadnionych przypadkach, a
w wezwaniach przywotywaé¢ wlasciwa podstawg prawna i termin do dokonania czynno$ci okreslonych w wezwaniu.

6. Dolozy¢ nalezytej starannoS$ci przy sporzadzaniu pism w ramach prowadzonych postgpowan administracyjnych
dotyczacych zasitkéw rodzinnych i dodatkéw do zasitkéw rodzinnych.

7. Kazdorazowo zawiadamia¢ strony o wszczgciu postgpowania z urzedu zgodnie z art. 61 ust. 4 K.p.a.

XI.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-8/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Geodezji UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Grunwaldzka 8




Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Wydawanie zezwolen na wylaczenia gruntéw rolnych z produkeji.

Data rozpoczecie kontroli: 03.06.2008
Data zakonczenia kontroli: 02.07.2008
Badany okres: 2007

RSN~

Zalecenia pokontrolne:

1. Wydawa¢ decyzje w sprawie wylaczenia gruntow rolnych z produkcji zgodnie z zadaniami przedstawianymi przez
wnioskodawcow w sktadanych wnioskach.

2. Decyzjom czgéciowym wydawanym przez organ w sprawie wylaczenia gruntow rolnych z produkeji nadawac te same
sygnatury.

XIL

1. Znak sprawy: BK-02.0914-4/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Zarzad Budynkoéw Komunalnych w Krakowie
2. Wydziat Mieszkalnictwa

3. Adres jednostki kontrolowanej: 1. 0s. Zlotej Jesieni
1. ul. Wielopole 17a

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Udzielanie 1 splata pozyczek na remonty w budynkach wspolnot samorzadowych oraz dziatania windykacyjne wobec
indywidualnych wia$cicieli mieszkan, ktorzy nie splacili pozyczek.

5. Data rozpoczecie kontroli: 14.05.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 04.07.2008

7. Badany okres: 1997-2008

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Podja¢ skuteczne dzialania majace na celu odszukanie i uporzadkowanie dokumentacji zwigzanej z udzielonymi

wspolnotom mieszkaniowym pozyczkami na remonty budynkow.

2. Bezzwlocznie dokonac¢ szczegdlowej analizy dokumentacji dotyczacej poszczegodlnych zadtuzen i wszcza¢ odpowiednie
dziatania windykacyjne wzgledem indywidualnych dtuznikow.

3. Przestrzega¢ Polecenia Stuzbowego nr 2/8/2007 Dyrektora Magistratu z dnia 28 lutego 2007 r. w sprawie procedury
wewnetrznej windykacji nalezno$ci cywilnoprawnych naliczanych przez Urzad Miasta Krakowa, tj. wysylac
przedsadowe wezwania do zaplaty zaleglych naleznosci po uptywie dwoch pelnych okreséw platnosci.

4. Ujednolici¢ w ramach funkcjonowania Gminy Miejskiej Krakow zasady w zakresie naliczania odsetek od
nieterminowych wptat rat optat manipulacyjnych.

5. Monitorowa¢ na biezaco realizacj¢ ww. zalecen pokontrolnych nr 1-2.

XIIL
1. Znak sprawy: BK-02.0914-7/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Grodzki Urzad Pracy w Krakowie
2. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie
3. Adres jednostki kontrolowanej: 1. ul. Wawozowa 34
2. ul. Jozefinska 14
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Procedury zewngtrzne pod katem ich zgodno$ci z prawem.
5. Data rozpoczecie kontroli: 09.07.2008




6. Data zakonczenia kontroli: 02.09.2008
7. Badany okres: 2007
8. Zalecenia pokontrolne: Do Grodzkiego Urzgdu Pracy:
1. Dokona¢ zmian w czg$ci ,,Podstawa prawna” w nastgpujacych procedurach:
— GUP-1 i GUP-31 przez wskazanie wta$ciwego artykulu z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy,
—  GUP-5 przez wykreslenie § 2 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 26 listopada 2004r. w sprawie
rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy,
— GUP-13 przez wykreslenie art. 72, 73, 75 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,
— GUP-37, GUP-43 oraz GUP—47 przez wskazanie wladciwego ministra w nazwie rozporzadzenia.
2. Zmieni¢ procedury o numerach 1, 2, 4, 6-9, 11-13, 16, 17, 19, 22, 23, 25, 26, 28-33 poprzez usunigcie z czgsci
,,Dokumenty od wnioskodawcy” zapisu o dokumentach, ktdre dostarczajg informacji zawartych w innych wymaganych
dokumentach lub informacje nieistotne dla przedmiotowych postgpowan.
3. Zmieni¢ zalaczniki do procedury nr 37 poprzez usunigcie zapisu o dokumentach potwierdzajacych o$wiadczenia o nie
znajdowaniu si¢ w stanie upadtosci, ktdre nie sa konieczne do prowadzenia postgpowania.
4. Uchyli¢ procedury nr 34 i 35, oraz powtarzajace si¢ o§wiadczenia z zatacznikow do procedur o numerach 2, 4-13, 19,
24,32, 33.
5. Zmieni¢ tytul procedury nr 29 na zgodny z trescig procedury.
XIV.
1. Znak sprawy: BK-02.0914-11/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Komenda Miejska Pafstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Westerplatte 19
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Terminowo$¢ sktadania deklaracji podatkowych oraz uiszczania podatku od nieruchomos$ci i podatku od Srodkow
transportu.
5. Data rozpoczecie kontroli: 17.10.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 31.10.2008
7. Badany okres: 2006-2008
8. Zalecenia pokontrolne: Z uwagi na brak stwierdzonych nieprawidlowosci nie sformutowano zalecen pokontrolnych.
XV.
1. Znak sprawy: BK-02.0914-12/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla dzieci Niewidomych i Stabowidzacych
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Tyniecka 6
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Terminowo$¢ sktadania deklaracji podatkowych oraz uiszczania podatku od nieruchomos$ci i podatku od Srodkow
transportu.
5. Data rozpoczecie kontroli: 17.10.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 07.11.2008
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Badany okres:

2006-2008

8. Zalecenia pokontrolne: Przestrzega¢ przepisOw ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2006 r.
Nr 121, poz. 844 z pézn. zmianami), w szczegolno$ci w zakresie wypelniania obowiazku terminowego sktadania deklaracji
podatkowych.

XVIL

1. Znak sprawy: BK-02.0914-13/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zaklad Opiekunczo-Leczniczy w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Wielicka 267

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Terminowo$¢ sktadania deklaracji podatkowych oraz uiszczania podatku od nieruchomos$ci i podatku od Srodkow
transportu.

5. Data rozpoczecie kontroli: 17.10.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 04.11.2008

7. Badany okres: 2006-2008

8. Zalecenia pokontrolne: Przestrzega¢ przepisOw ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2006 r.
Nr 121, poz. 844 z pézn. zmianami), w szczegolno$ci w zakresie wypelniania obowiazku terminowego sktadania deklaracji
podatkowych oraz terminéw wplat rat podatkéw od nieruchomosci i §rodkow transportowych.

XVIIL

1. Znak sprawy: BK-02.0914-5/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespot Ekonomik O$wiaty Krakéw-Zachod

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Ulanow 9

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Zaméwienia publiczne oraz realizacja umow.

5. Data rozpoczecie kontroli: 09.07.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 01.12.2008

7. Badany okres: 2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Rzetelnie sporzadza¢ protokoty z postgpowan o zamoéwienia publiczne, w szczegdlnosci w przypadkach wymaganych

przez ustawg Prawo zamoéwien publicznych szczegdtowo i jednoznacznie uzasadnia¢ wybor trybu postgpowania réznego
od przetargu nieograniczonego lub ograniczonego na podstawie przestanek prawnych wynikajacych z ustawy dajacych
podstawg do zastosowania tego trybu.

2. W przypadku zaistnienia koniecznos$ci zmiany postanowiefi umowy o zamowienie publiczne dokumentowac takie
zmiany w formie pisemnego aneksu do umowy.

3. W umowach o zaméwienie publiczne okres§la¢ zobowiazania nominalne Zamawiajacego, a w umowach realizowanych
w okresie przekraczajacym rok kalendarzowy (budzetowy) podawaé graniczne warto$ci zobowigzah do zaplaty w
pierwszym roku realizacji umow.
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XVIIIL

1. Znak sprawy: BK-02.0913-10/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Ewidencji Pojazdow i Kierowcow UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: al. Powstania Warszawskiego 10
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Terminowo$¢ sktadania deklaracji podatkowych oraz uiszczania podatku od nieruchomos$ci i podatku od Srodkow
transportu.
5. Data rozpoczecie kontroli: 29.09.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 23.12.2008
7. Badany okres: 2007
8. Zalecenia pokontrolne: 1. W przypadkach, w ktérych wniosek o wszczgeie postgpowania zawiera braki, wzywac, w trybie art. 64 § 2 k.p.a. do ich
usunigcia pod rygorem pozostawienia podania bez rozpoznania.
2. Wpisywac¢ adnotacj¢ potwierdzajaca wydanie karty pojazdu w momencie faktycznego jej wydania wnioskodawcy.
3. Whioskodawcg wzywaé do zlozenia wyjasnieh w trybie art. 50 k.p.a. lub przestuchiwaé zgodnie z art. 86 k.p.a. w
charakterze strony.
4. Przestrzega¢ wymogow okreslonych dla zaswiadczen o demontazu pojazdow w przepisach rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2005 r. w sprawie sposobu uniewazniania dokumentéw pojazdéw wycofanych z
eksploatacji, wzoréw zaswiadczen wydawanych dla tych pojazdow, sposobu przechowywania za$wiadczen oraz
prowadzenia ich ewidencji, w szczegdlno$ci dotyczacych uniewaznienia tablic rejestracyjnych.
XIX.
1. Znak sprawy: BK-02.0913-11/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Spraw Spolecznych UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: al. Powstania Warszawskiego 10
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych realizowanych w 2007 roku przez kluby sportowe.
5. Data rozpoczecie kontroli: 29.09.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 23.12.2008
7. Badany okres: 2007
8. Zalecenia pokontrolne: Z dniem 1 stycznia 2009 r. zadania Wydziatu Spraw Spolecznych w zakresie zarzadzania i gospodarowania obiektami i

urzadzeniami sportowo-rekreacyjnymi oraz terenami sportowo-rekreacyjnymi bgdacymi wtasnoscia Gminy Miejskiej Krakow,

w tym realizacja, nadzor i kontrola nad prowadzeniem inwestycji przez kluby sportowe — inwestoréw zastgpczych zostalo

powierzone nowoutworzonej jednostce gminnej - Zarzadowi Infrastruktury Sportowej w Krakowie.

W zwiazku z powyzszym odstepuje si¢ od formulowania zalecen pokontrolnych w stosunku do Wydziatu Sportu i Inicjatyw

Spotecznych UMK (od 1 stycznia 2009 r. nastgpcy Wydziatu Spraw Spotecznych UMK).

Wystapienie pokontrolne zawierajace opis stwierdzonych nieprawidlowosci przekazuje si¢ do wiadomo$ci Zarzadu

Infrastruktury Sportowej w Krakowie w celu ewentualnego uwzglednienia, w toku realizacji zadah zwiazanych z inwestycjami

sportowymi (w szczego6lnosci realizowanymi przez inwestorow zastgpczych — kluby sportowe), ocen badanych przez Biuro

Kontroli Wewngtrznej UMK zagadnien.

W szczegblnosdci zwraca sig uwage na problem:

— prawidlowego i precyzyjnego konstruowania umoéw o inwestorstwo zastgpcze zuwzglednieniem przepisow Prawa
zamoOwien publicznych, jak roéwniez przepisow ustawy o finansach publicznych (inwestycje wieloletnie i zacigganie
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zobowiazan przekraczajacych rok budzetowy),
prawidlowego nadzoru nad wykonywaniem zobowigzan przez inwestorOw zastgpczych w szczegdlnosci poprzez:
a) przeprowadzanie kontroli merytorycznych i finansowych w zakresach objgtych umowami;
b) egzekwowanie realizacji obowiazkéw w zakresie przekazywania, niezwlocznie po ostatecznym odbiorze catych
projektow (inwestycji), dokumentéw niezbgdnych do wprowadzenia zmodernizowanych §rodkow trwatych do
ewidencji majatku Gminy Miejskiej Krakow.

XX.
1. Znak sprawy: BK-02.0914-10/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespot Ekonomiki O§wiaty Krakéw-Wschod
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Fatimska 8
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Terminowo$¢ sktadania deklaracji podatkowych oraz uiszczania podatku od nieruchomos$ci i podatku od Srodkow
transportu.
5. Data rozpoczecie kontroli: 17.10.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 22.12.2008
7. Badany okres: 2006-2008
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Deklaracje na podatek od nieruchomo$ci wypetniaé¢ rzetelnie i starannie oraz sklada¢ je do organu podatkowego z
zachowaniem terminow przewidzianych w ustawie o podatkach i optatach lokalnych.
2. Przyja¢ i stosowac jednolite zasady opodatkowania podatkiem od nieruchomosci w kazdym roku podatkowym (przy
braku zmian w stanie prawnym i faktycznym) w stosunku do wszystkich posiadaczy zaleznych, ktéorym Zespot
Ekonomiki O$wiaty Krakéw-Wschod, jako trwaly zarzadca oddal w posiadanie nieruchomosci stanowiace wilasno$§¢
Gminy Miejskiej Krakow.
3. Dokona¢ analizy zagadnienia opodatkowania podatkiem od nieruchomos$ci stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej

Krakéw 1 oddanych przez trwatych zarzadcow w posiadanie zalezne osobom trzecim. Po wypracowaniu jednolitych
zasad zaleci¢ je do stosowania wszystkim jednostkom sprawujacym trwaty zarzad nieruchomo$ciami Gminy Miejskiej
Krakéw. Stosownie do ustalonych zasad weryfikowa¢ sktadane przez trwalych zarzadcow deklaracje podatkowe na
podatek od nieruchomosci na rok 2009.
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Kontrole dorazne

Znak sprawy:

BK-02.0914-2-12/07

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Szkota Podstawowa nr 117

Adres jednostki kontrolowanej:

ul. Kurczaba 15

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Sprawy okreslone w pismie Grupy pracownikow Szkoty Podstawowej nr 117

Data rozpoczecie kontroli:

20.11.2007

Data zakonczenia kontroli:

21.12.2007

Badany okres:

Biezacy

HREREEEEERE

Zalecenia pokontrolne:

1. Przestrzegaé art. 5 ustawy z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i
wyrobow tytoniowych, poprzez palenie tytoniu jedynie w pomieszczeniu wyodrgbnionym i przystosowanym wylacznie
do tego celu.

2. Doprowadzi¢ zapisy Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Szkoty Podstawowej nr 117 w
Krakowie do zgodnosci z przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych, w
szczegolnosci w zakresie przeznaczania $Srodkéw Funduszu na cele mieszczace si¢ w pojgciu dziatalno$ci socjalnej, do
ktorych naleza ustugi $wiadczone przez pracodawcdéw na rzecz réznych form wypoczynku, dzialalno$ci kulturalno-
o$wiatowej, sportowo-rekreacyjnej, udzielanie pomocy materialnej - rzeczowej lub finansowej, a takze zwrotnej lub
bezzwrotnej pomocy na cele mieszkaniowe na warunkach okre§lonych umowa.

3. Zmiany Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w tym wszystkie aneksy zmieniajace jego tresé,
wprowadza¢ w trybie okreslonym w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych, tj.
kazdorazowo uzgadnia¢ je ze zwiazkami zawodowymi dzialajacymi w Szkole.

4. Uzaleznia¢ przyznawanie ulgowych ushug i $wiadczen oraz wysokosé doptat z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu, zgodnie z art. 8
ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

5. Sktad komisji socjalnej ustala¢ w sposob zgodny z zasada okreslona w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

6. Rozlicza¢ wydatki ze srodkoéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych tylko na podstawie dowodow ksiggowych
zgodnych z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

7. Realizowa¢ obowigzek wynikajacy z § 10 pkt. 6 Zarzadzenia Nr 1382/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komoérki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu dzialania Wydzialu
Edukacji.

11.

o

Znak sprawy:

BK-02.0913-2/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej:

1. Wydziat Organizacji i Nadzoru
2. Kancelaria Prezydenta Miasta Krakowa

w

Adres jednostki kontrolowanej:

Pl. Wszystkich Swigtych %

>

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Prawidlowo$¢ obiegu i zatatwiania pism wplywajacych do UMK droga elektroniczna.

S. Data rozpoczecie kontroli:

23.01.2008
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6. Data zakonczenia kontroli: 29.04.2008

7. Badany okres: Biezacy

8. Zalecenia pokontrolne: 1 Korespondencj¢ wptywajaca do Prezydenta Miasta Krakowa droga elektroniczna przyjmowaé¢ w Referacie Kancelarii
Magistratu Wydziatu Organizacji i Nadzoru UMK i rejestrowac w rejestrze kancelaryjnym, zgodnie z § 6 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrtow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwiazkéw miedzygminnych.

2 Uchyli¢ Polecenie  Stluzbowe nr  53/2007 Dyrektora Magistratu z  dnia 20  wrzeSnia 2007 .
w sprawie obstugi stuzbowego konta e-mail Prezydenta Miasta Krakowa.

3 ZamieSci¢ na stronie intranetowej UMK informacjg¢ o obowiazku przestrzegania przez Wydzialy UMK ogolnych zasad przy
rozpatrywaniu pism wplywajacych do UMK droga elektroniczng w zakresie podpisywania pism i dokumentow oraz
przestrzegania termindéw zalatwiania spraw zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania administracyjnego.
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1. Znak sprawy: BK-02.0914-2/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zarzad Drog i Transportu w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Centralna 53

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidtowos$¢ udzielania zaméwien publicznych na realizacjg zadah inwestycyjnych, poprawno$¢ zawieranych umow i ich
rozliczania od 2005 roku.

5. Data rozpoczecie kontroli: 14.03.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 18.04.2008

7. Badany okres: 2005-2007

8. Zalecenia pokontrolne: 1. W przypadku braku zabezpieczonych $rodkow na realizacj¢ zadania, badZz posiadania ich w wysoko§ci nizszej niz

szacowana warto$¢ zamOwienia, wszczyna¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jedynie w sytuacjach
wyjatkowych.

2. W specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zamieszcza¢ zapisy zgodne z obowigzujacymi przepisami w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane.

3. W kazdym przypadku zadania przez zamawiajacego wykazu wykonanych w okresie ostatnich 5 lat robot budowlanych,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia
robotom budowlanym stanowigcym przedmiot zamodwienia z podaniem ich warto$ci oraz daty i miejsca wykonania,
szczegolowo okresla¢ warto$ci robot, ktore dokumentuja spelnienie wyzej wymienionego warunku.

4. W specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nie naktada¢ na wykonawcow obowiazkow nie przewidzianych w
przepisach prawa tj.:

— zlozenie o§wiadczenia o przeprowadzeniu wizji lokalnej na terenie przysziej budowy i zdobyciu wszystkich
informacji koniecznych do zawarcia umowy,

— dolaczenia do oferty kopii dokumentu jednoznacznie potwierdzajacego, ze wykonawca dysponuje osobami
zatrudnionymi przez podwykonawce (podwykonawcow).

5. Wyklucza¢ wykonawcow z postgpowan o zamoéwienie publiczne jedynie w sytuacji uzasadnionej przepisami Prawa
zamoOwien publicznych i rzetelnie informowaé wykonawcdw o przyczynach wykluczenia z postgpowania.

6. Przy wskazywaniu w ogloszeniu o wszczgciu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
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ograniczonego warunkow udzialu w postgpowaniu podawac jednoczesnie ich znaczenie, zgodnie z trescia art. 48 ust. 2
pkt 6 Pzp.

W przypadku zadania od wykonawcow przedstawienia dokumentu zawierajacego informacj¢ na temat przecigtnej liczby
zatrudnionych pracownikow oraz liczebnosci personelu kierowniczego w okresie ostatnich 3 lat, a w przypadku, gdy
okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie okresla¢ konkretna liczbe pracownikoéw, powyzej ktorej
postawiony warunek jest spelniony, tak aby zamawiajacy mial mozliwo$¢ oceny czy wykonawca dysponuje osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Zawiera¢ z wykonawcami umowy, ktorych tre§¢ odpowiada wzorowi umowy stanowiacej czg$¢ specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Ustalajac w umowach terminy zaptaty bra¢ pod uwagg postanowienia ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. o terminach
zaplaty w transakcjach handlowych (Dz. U. Nr 139, poz. 1323 ze zmianami), a w szczeg6lno$ci zapis art. 5, ktory
stanowi, ze jezeli strony przewidziaty termin zaplaty dtuzszy niz 30 dni, wierzyciel moze zada¢ odsetek ustawowych za
okres poczawszy od 31 dnia po spelnieniu swojego $wiadczenia niepieni¢znego i dorgczeniu dtuznikowi faktury lub
rachunku do dnia zaplaty.

10. W przypadku wyznaczania nowych terminéw zakonczenia robot jednocze$nie dokonywaé zmian termindéw platno$ci, tak

11.

12.

13.

14.

15.

16.

aby, zgodnie z umowa termin wyplaty wynagrodzenia nie przypadat wcze$niej niz termin realizacji robot.
Zmodyfikowana tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia przekazywaé wszystkim podmiotom, ktore pobraty
SIWZ - zgodnie z art. 38 ust. 4 oraz art. 7 ust. 1 Pzp.

Przed otwarciem ofert podawaé, zgodnie z art. 86 ust. 3 Pzp, kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
finansowanie cato$ci zamowienia, a nie kwote, ktora zamierza wydatkowa¢ jedynie w danym roku budzetowym.
Podawaé w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia cato$ciowy opis przedmiotu zamowienia zgodnie z art. 36 ust.
1 pkt. 3 w zwiazku z art. 31 ust. 1 Pzp.

W przypadkach, gdy przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych (art. 31 ust. 211 3
Pzp) przedmiot zamowienia okresla¢ przy pomocy parametrow wskazanych w obowiazujacych przepisach w sprawie
szczegolowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004
r.) 1 w taki sposob, aby wykonawcy mogli sporzadzi¢ poréwnywalne oferty.

Stosowac¢ zasadg, okre§long w art. 9 ust. 2 Pzp, zgodnie z ktdra postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w
jezyku polskim, pozostawiajac sposob ttumaczenia dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym w gestii wykonawcy.
Wskazywa¢ w ogloszeniach o zamoéwienie publiczne warunki uczestnictwa w postgpowaniu zgodnie z przepisem
okreslonym w art. 41 pkt 7 Pzp.

17.Dokonywa¢ zmian umow o udzielenie zamdwienia publicznego tak, aby nie narusza¢ przepisoOw okreSlonych w art. 7

ust. 11144 ust. 1 Pzp.

18.Zawiera¢ z wykonawca umowy w terminie nie krotszym niz 7 dni o dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty —

zgodnie z art. 94 ust. 1 Pzp.

19.Udziela¢ (niezwlocznie) wyjasnien treSci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wykonawcom, ktorzy si¢ o to

zwracaja stosownie do zapisu art. 38 Pzp.

20.Zamieszczac na stronie internetowej zamawiajacego wszystkie dokumenty postgpowania w mys$l art. 38 ust. 2 i 4, art.

181 ust. 3 oraz 183 ust. 4 Pzp.

21.Tryby niekonkurencyjne, w szczegdlno$ci negocjacje bez ogloszenia oraz wolna rgka w przypadku robdt dodatkowych,
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stosowac jedynie, gdy sa ku temu podstawy (prawne i faktyczne), w pelni i precyzyjnie dokumentujac wystgpowanie
przestanek do ich zastosowania.

22.Dotrzymywa¢ termindw wykonania umoéw o zamowienia publiczne. Zapisy uméw formutowa¢ w taki sposdb, aby
jednoznacznie wynikaly z nich prawa i obowiazki stron oraz aby, istniata mozliwo$¢ przypisania im odpowiedzialno$ci
za ewentualne niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.

23.W procesie rozliczania zadan, stosowac tylko takie procedury, ktorych umocowanie tkwi w podpisanych umowach o
zamOwienia publiczne.

24.W zawieranych umowach na wykonanie zam6wienia publicznego w sposob jednoznaczny okresla¢ Zrodta finansowania
realizowanego zadania.

25.Ustala¢ warto$¢ zamOwienia na podstawie kosztorysow inwestorskich, sporzadzonych w okresie nie wezesniejszym niz
6 miesigcy od dnia wszczgceia postgpowania o udzielenie zamowienia — zgodnie z przepisem okreslonym w art. 35 ust. 1
Pzp.

26. Kazdorazowo rozwaza¢ mozliwos$¢ poprawiania oczywistych omytek pisarskich w tresci ofert na podstawie art. 87 ust. 2 Pzp.

27.Nalezycie dokumentowa¢ wystapienie okoliczno$ci uzasadniajacych przedtuzenie terminu realizacji robot.

28.Prawidlowe 1 rzetelnie prowadzi¢ dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, rzetelnie wypetnia¢
druki ZP-1, przechowywa¢ dokumenty potwierdzajace przekazanie Prezesowi UZP ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia
w trybie z wolnej reki, podawac skorelowane informacje we wszystkich dokumentach przygotowanych do procedury
udzielenia zamo6wienia publicznego.

Iv.
1. Znak sprawy: BK-02.0914-8/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Zarzad Drog i Transportu w Krakowie
2. Krakowski Zarzad Komunalny
3. Wydziat Skarbu Miasta UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: 112. Centralna 53
3. Kasprowicza
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: (1. Realizacja porozumienia z dnia 26 stycznia 2005 r. zawartego pomigdzy Gming Miejska Krakow a GTC Galeria
Kazimierz w sprawie budowy polaczenia drogowego ul. Podgorskiej z Mostem Kotlarskim, sposobu finansowania i
rozliczenia inwestycji.
2. Realizacja porozumienia z dnia 8 maja 2006 r. zawartego pomigdzy Gming Miejska Krakéw a Stanistawem i Dorota
Eukasik w sprawie pozyskania na rzecz Gminy Miejskiej Krakow czesci dziatki nr 298 obr. 17 Srodmiescie.
3. Prawidtowo$¢ i zasadno$¢ dokonywania zmian termindw platnosci wynikajacych z realizowanych umow na:
— budowg skrzyzowania Al. Jana Pawta II z wjazdem do Parku Technologicznego,
— przebudowg ul. Konopnickiej,
— przebudowe ul. Powstancow Slaskich,
— przebudowej ul. Urzgdniczej
5. Data rozpoczecie kontroli: 25.07.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 22.08.2008
7. Badany okres: 2005-2008
8. Zalecenia pokontrolne: Do Krakowskiego Zarzadu Komunalnego:
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1. Zaprzesta¢ realizacji procedury przelewania srodkéw bedacych czg$ciami wynagrodzen wykonawcow a stanowigcych
zobowiazania zamawiajacego do zaplaty - z rachunku podstawowego na rachunek depozytowy jednostki - ktorych
wstrzymanie do wyplaty wynika z zawartych uméw o udzielanie przez zamawiajacego zamowien publicznych.

2. Zobowiazania sptaca¢ w terminach okre§lonych w umowie.

V.
1. Znak sprawy: BK-02.0914-9/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Krakowie
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Rakowicka 21
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Zaméwienia publiczne i zatrudnianie pracownikow.
S. Data rozpoczecie kontroli: 01.08.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 24.09.2008
7. Badany okres: 2005-2008
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Rzetelnie przygotowywa¢ dokumentacj¢ niezbgdng do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia (W
szczegolno$ci dokumentacje projektowa), tak aby unikna¢ konieczno$ci jej zmiany w toku postgpowania, a co za tym
idzie konieczno$ci przedtuzania terminow realizacji zadania.
2. Dostarcza¢ wykonawcom dokumentacj¢ projektowa w odpowiednim czasie, tak, aby umozliwi¢ im wywigzanie si¢ ze
zobowiazan w terminach okreslonych umowa.
3. Specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia sporzadza¢ w taki sposob, aby nie wystgpowaty w nich sprzeczne zapisy.
4. Przestrzega przepisow art. 3a-3d ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych, tj. na wszystkie
wolne stanowiska urzgdnicze przeprowadza¢ otwarte i konkurencyjne nabory.
VL
1. Znak sprawy: BK-02.0914-6/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Przedszkole samorzadowe nr 135
Zespot Ekonomiki O$wiaty Krakéw-Potudnie
3. Adres jednostki kontrolowanej: 1. ul. Stgpnia 1
2. ul. Sokolska 13
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Funkcjonowanie i organizacja jednostki, w szczeg6lno$ci w zakresie prowadzenia gospodarki materialowo-magazynowej i
Srodkami trwatymi, a takze udzielania zamoéwien publicznych.
5. Data rozpoczecie kontroli: 09.07.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 10.10.2008
7. Badany okres: 2005-2008
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Dostosowac ,,Procedurg gospodarowania mieniem” do struktury organizacyjnej Samorzadowego Przedszkola nr 135 w

Krakowie.

2. Rzetelnie 1 na biezaco wprowadza¢ zapisy w poszczeg6lnych kartotekach artykutéw spozywczych.

3. Prawidtowo sporzadza¢ dzienne raporty zywieniowe zardwno pod wzgledem rachunkowym, jak i rzeczywistego zuzycia
produktéw do przygotowania positkow wymienionych w jadtospisach.

4. Dokona¢ ocechowania wszystkich elementdw wyposazenia Przedszkola wg wzoru stosowanego w ZEO Krakéw —
Potudnie.
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5. W ksiggach inwentarzowych dokonywaé szczegélowych opisow nazw rodzajowych Srodkow trwatych poprzez
podawanie ich nazw szczegdlnych (typu), numeru seryjnego, roku produkcji, koloru, itd.

6. Dostosowa¢ Instrukcjg inwentaryzacyjna Samorzadowego Przedszkola nr 135 w Krakowie do zapiséw ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

7. W skiad Komisji Inwentaryzacyjnej nie powoltywaé pracownikéw odpowiedzialnych materialnie za stan sktadnikoéw
majatkowych objetych spisem z natury.

8. Wydatkoéw dokonywac zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, tj. w sposob celowy
1 oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

9. Przeanalizowac ceny oferowanych przez aktualnych dostawcow towardéw pod katem ich konkurencyjnosci.

10. Dokumentowac proces wyboru firm zaopatrujacych w towary Samorzadowe Przedszkole nr 135 w Krakowie.

11. Przyjmowac do rozliczenia faktury zawierajace opisy umozliwiajace identyfikacj¢ zakupionego produktu, tj. z podana
nazwa producenta artykutu i okreslong gramatura produktu.

12. Weryfikowaé¢ m.in. pod wzglgdem rachunkowym dokumentacj¢ dostarczang przez Samorzadowe Przedszkole nr 135 w
Krakowie zwiazana z zywieniem w Przedszkolu.

13. Przestrzega¢ zapisOw rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 28 lipca 1998 r. w sprawie ustalania okoliczno$ci i
przyczyn wypadkow przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania, a takze zakresu informacji zamieszczanych w
rejestrze wypadkow przy pracy.

14.Dokona¢ analizy organizacji stuzb BHP w placéwkach o$wiatowych i podja¢ skuteczne dziatania gwarantujace
prawidlowe wykonywanie zadan z zakresu bezpieczefnstwa i higieny pracy wychowankow i pracownikéw tych
placowek.

VIL

1. Znak sprawy: BK-02.0913-9/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Wydziat Mieszkalnictwa UMK
2. Zarzad Budynkéw Komunalnych w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: 1. ul. Wielopole 17a
2. 0s. Ztotej Jesieni 14

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Sposob gospodarowania nieruchomoscia przy ul. Grodzkiej 28-30, prawidlowo$¢ wydania zarzadu, postanowien oraz
sposobu realizacji uméw o zarzad zawartych z jednym ze wspotwiascicieli nieruchomosci

5. Data rozpoczecie kontroli: 29.08.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 08.10.2008

7. Badany okres: 2006-2008

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Okresli¢ doktadnie (np. w aneksie do umowy o zarzad lub innym dokumencie zaakceptowanym przez obydwoch

wspotwiascicieli) powierzchni¢ uzytkowa nieruchomosci przy ul. Grodzkiej 28, ktdéra stanowi podstawe obliczenia
wynagrodzenia za sprawowanie zarzadu ta nieruchomoscia.

2. Ponownie przeanalizowa¢ wysoko$¢ stawki wynagrodzenia zarzadcy za sprawowanie zarzadu nieruchomosciami przy ul.
Grodzkiej 28 i 30 biorac pod uwage dane na temat wysokosci stawek za zarzadzanie podobnymi nieruchomosciami w
Krakowie oraz dotychczasowy sposob wykonywania zarzadu. Stosownie do wynikéw tej analizy podjaé ewentualnie
negocjacje z pozostalymi wspotwlascicielami nieruchomos$ci w zakresie wynagrodzenia za sprawowanie zarzadu
nieruchomoscia wspolna.
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3. Wymaga¢ od zarzadcy nieruchomosciami przy ul. Grodzkiej 28 i 30 przestrzegania zapisow umowy dotyczacych
terminowego przedkladania wspotwladcicielom sprawozdan finansowych ze sprawowanego zarzadu.

4. Kontynuowaé wspotpracg z zarzadca nieruchomo$ci w zakresie prawidlowego gospodarowania nieruchomos$cia, w
szczegdlnoSci w sprawie niezwlocznej realizacji obowiazkéw natozonych decyzjami Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Krakowie.

VIIL
1. Znak sprawy: BK-02.0914-17/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Biuro ds. Ochrony Zdrowia UMK

2. zkobki samorzadowe

3. Adres jednostki kontrolowanej: al. Powstania Warszawskiego 10

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Okoliczno$ci zamieszczenia w Gazecie Krakowskiej z 16 pazdziernika 2008 r. podzigkowania Kierowniczek
Samorzadowych Ztobkéw w zwiazku z konferencja ,,Opieka nad dzieckiem w Ztobku — nowe spojrzenie”.

5. Data rozpoczecie kontroli: 20.10.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 27.10.2008

7. Badany okres: biezacy

8. Zalecenia pokontrolne: Podja¢ dziatania kadrowo-organizacyjne, ktére pozwola na niezwloczne rozwiazanie istniejacego konfliktu pracowniczego
w Biurze ds. Ochrony Zdrowia UMK tak, aby zapewni¢ poprawna i niezakldcong realizacj¢ zadan tej komorki.

IX.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-12/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Biuro ds. Turystyki UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Bracka 10

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Rejestracja w podsystemie RISS, ze szczegélnym uwzglednieniem korespondencji wptywajacej do UMK droga
elektroniczng lub faksem oraz korespondencji wplywajacej bezposrednio do Biura.

5. Data rozpoczecie kontroli: 13.10.2008

6. Data zakonczenia kontroli: 05.11.2008

7. Badany okres: 2008

8. Zalecenia pokontrolne: 1. Pisma wptywajace bezposrednio do sekretariatu Biura rejestrowa¢ w podsystemie RISS w dniu ich wplywu.
2. Wprowadza¢ do podsystemu RISS dane zgodne z treScia pisma i terminem jego zatatwienia, wypelniajac wszystkie

wymagane pola.

X.

1. Znak sprawy: BK-02.0913-13/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Biuro Infrastruktury Miasta UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: 0s. Zgody 2

4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Rejestracja w podsystemie RISS, ze szczegdélnym uwzglednieniem korespondencji wpltywajacej do UMK droga
elektroniczng lub faksem oraz korespondencji wplywajacej bezposrednio do Biura.

5. Data rozpoczecie kontroli: 13.10.2008
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6. Data zakonczenia kontroli: 26.11.2008
7. Badany okres: 2008
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Pisma wptywajace bezposrednio do sekretariatu Biura rejestrowaé w podsystemie RISS w dniu ich wptywu.
2.  Wprowadza¢ do podsystemu RISS dane zgodne z trescig pisma i terminem jego wptywu do UMK.
3. Zaktada¢ sprawy w RISS i dotacza¢ do nich pisma.
4. Wprowadzi¢ zarzadzenie wewngtrzne Dyrektora Biura regulujace sposob prowadzenia spraw w podsystemie RISS w
mys$l § 4 ust. 6 zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 1531/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26 lipca 2006 1.
XI.
1. Znak sprawy: BK-02.0913-14/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: pl. Wszystkich Swigtych 11
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Rejestracja w podsystemie RISS, ze szczegélnym uwzglednieniem korespondencji wptywajacej do UMK droga
elektroniczna lub faksem oraz korespondencji wptywajacej bezposrednio do Wydziatu.
5. Data rozpoczecie kontroli: 13.10.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 19.11.2008
7. Badany okres: 2008
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Pisma wplywajace bezposrednio do sekretariatu Wydziatu rejestrowa¢ w podsystemie RISS w dniu ich wptywu.
2. Dotaczac¢ pisma do spraw zarejestrowanych w podsystemie RISS.
3. Wprowadzi¢ zarzadzenie wewngtrzne okreslajace Sposob prowadzenia spraw
w  podsystemie RISS w mysl § 4 ust. 6 zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 1531/2006
z dnia 26 lipca 2006 1.
XI1.
1. Znak sprawy: BK-02.0913-15/08
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Ksztaltowania Srodowiska UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: 0s. Zgody 2
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Rejestracja w podsystemie RISS, ze szczegélnym uwzglednieniem korespondencji wptywajacej do UMK droga
elektroniczng lub faksem oraz korespondencji wplywajacej bezposrednio do Wydziatu
5. Data rozpoczecie kontroli: 13.10.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 26.11.2008
7. Badany okres: 2008
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Pisma wptywajace bezposrednio do sekretariatu Wydzialu rejestrowaé w podsystemie RISS w dniu ich wptywu.

2. Dotaczaé pisma do spraw zarejestrowanych w podsystemie RISS.
3. Wprowadzi¢ zarzadzenie wewngtrzne Dyrektora Wydzialu regulujace sposob prowadzenia spraw w podsystemie RISS
w mys$l § 4 ust. 6 zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 1531/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26 lipca 2006 r.
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XIII.

1. Znak sprawy:

BK-02.0913-16/08

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Edukacji UMK
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Stachowicza 18
4. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Rejestracja w podsystemie RISS, ze szczegélnym uwzglednieniem korespondencji wptywajacej do UMK droga
elektroniczng lub faksem oraz korespondencji wptywajacej bezposrednio do Wydziatu.
S. Data rozpoczecie kontroli: 13.10.2008
6. Data zakonczenia kontroli: 27.11.2008
7. Badany okres: 2008
8. Zalecenia pokontrolne: 1. Wszystkie  pisma  wplywajace  od  interesantow  do  Wydziatu  Edukacji UMK  rejestrowaé
w podsystemie RISS lub w innym podsystemie informatycznym funkcjonujacym w UMK w dniu ich wptywu.
2. Prowadzi¢  sprawy przy pomocy  podsystemu  RISS, tj.  rejestrowa¢ na  biezaco  sprawy
w podsystemie RISS, dotacza¢ do nich pisma i nanosi¢ w polu ,,uwagi” kolejne informacje o biegu sprawy az do jej
ostatecznego zatatwienia.
3. Tre$¢ Zarzadzenia Wewngtrznego nr 5/2005 Dyrektora Wydzialu Edukacji UMK z dnia 7 pazdziernika 2005 r. w

sprawie obiegu dokumentdéw oraz zalatwiania spraw wynikajacych z zakresu dziatania Wydziatlu Edukacji UMK
doprowadzi¢ do zgodnosci z § 6 zatacznika do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkdw migdzygminnych.

Podmiot publikujacy: Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK
Osoba odpowiedzialna: Wioletta Milej — Kierownik Referatu Kontroli Organizacyjno —Prawnej Biura Kontroli Wewnegtrznej UMK
Osoba publikujaca informacjg: Katarzyna Gadocha — inspektor, Stanowisko ds. organizacyjnych Biura Kontroli Wewngtrznej UMK

Data wytworzenia: 29.01.2009 r.
Data publikacji: 27.02.2009 r.

W przedstawionej informacji dokonano wykreslen na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 ze
zmianami) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.
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