PRZEBIEG | EFEKTY KONTROLI

przeprowadzonych w | pétroczu 2006 roku przez Wydat Kontroli Wewn ¢trznej UMK

Przebieg i efekty kontroli przeprowadzonych w | pétoczu 2006 roku przez Referat Kontroli Finansowej VWWdziatlu Kontroli Wewn ¢trznej UMK

1. | Numer sprawy:

BK-04.0914-61-1/05/06

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

Dom Dziecka nr 7

Adres jednostki
kontrolowanej:

ul. Naczelna 12
Krakow

Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Kompleksowa /wyrywkowa

Gospodarka finansowa w szczegdltio

1. Analiza realizacji zale@depokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprdzemej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finamego
3. Planowanie i sprawozdawcgo
5 Tematyka i zakres 4. Gospodark&rodkami rzeczowymi
" | przeprowadzonej kontroli: 5. Gospodarka pieaina i rozrachunki
6. Dziatalnd¢ remontowa i inwestycyjna
7. Gospodarkdrodkami Zaktadowego Fundusswiadcze Socjalnych
8. Gospodarka finansowa prowadzona w forénaka specjalnego
9. Kontrola realizacji 5 % wydatkow za rok 2005
6. | Data rozpoczcia kontroli: 9.09.2005 r.
7. | Data zakaiczenia kontroli: 23.09.2005 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczeg® uwzgkdnieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacii ggpodarki finansowej jednostki:

uzupeint tres¢ uregulowania wewgirznego o nazwieProcedura w sprawie ustalenia pregjch zasad rachunkowd,
uwzgkdniajac zasady rachunkowo funkcjonupce w placéwce oraz uaktuatnipodstawy prawne, w oparciu o kitd
sporzdzono powyszy dokument,

uzupeint zapisy Zaktadowego Planu Konstosownie do przepiséw art. 10, ust 2 i Biawy z dnia 29 wrZeia 1994 r.
o rachunkowsci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz4689pdé&n. zm.) Ponadto uaktual@ipodstawy prawne, w oparg
0 ktére sporadzono ww. dokument,

uzupeiné tres¢ uregulowania wewgtrznego o nazwidProcedury kontroli wewgirznej o elementy kontroli dostosowane
potrzeb jednostki, stosownie do zapisémtycznychwynikajacych z Komunikatu nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 styez
2003 r. w sprawie ogtoszenia ,standardéw kontraiahsowej w jednostkach sektora finanséw publidzh¢@z. Urz. Min. Fin.
z 2003 r. nr 3, poz. 13),

uzupeiné tres¢ uregulowania wewgirznego o nazwidnstrukcja w sprawie pogbowai dotyczcych zamoéwié publicznych
uwzgkdniajgc w nim etapy udzielania zamowigublicznych, zgodnie z zapisamstawy z dnia 29 stycznia 2004 r. pra
zamowié publicznych (Dz. U. nr 19, poz. 177 Zp&m.)
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uzupeint tres¢ uregulowania wewgtrznego o nazwieRegulamin wynagradzaniakreilajagc w nim termin wyptacani




W zakresie gospodarkisrodkami rzeczowymi:

wynagrodzenia za wykonanprag dla pracownikéw pedagogicznych zatrudnionych wc@ece na podstawie przepis
rozporzidzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 14 @05 r. w sprawie placéwek opiekzo- wychowawczych (Dz.
nr 37, poz. 331),

uaktualné podstawy prawne, w uregulowaniach wewnnych takich jak:

a) Instrukcja dotyczca gospodarki kasowej,

b) Zasady ochronyrodkéw piengznych w kasie i w czasie transportu,

¢) Instrukcja inwentaryzacyjna

W zakresie gospodarki pien¢znej i rozrachunkow:

klasyfikowa: zakupione sktadniki maiku zgodnie z zapisamozporz;dzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 199¢
w sprawie Klasyfikacjfrodkéw Trwatych (Dz. U. nr 112, poz. 1317 Zmpé&m.),
dokonyw& odpis6w amortyzacyjnych zgodnie z zapisamtawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowymosiah
prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 5dz654 z pfn. zm.),

okresli¢ kryteria klasyfikowania sktadnikéw mgtkowych ujmowanych w ewidenciji isaiowej, jak réwnie dokonywd biezacej
ewidencji sktadnikbw matkowych oraz wyceny warfoi stanu ewidencji iléciowej na koniec roku bugtowego, do czeg
zobowhzuja zapisy art. 17, ust. 2, pktustawy z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowai (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U.
76, poz. 694 z @a. zm.)

wprowadzté do stosowania ksije inwentarzow dla sktadnikow majkowych ujmowanych na koncie syntetycznym
wartasci niematerialne i prawnedo czego zobowkuja przepisy art. 17, ust. 1, pkt. dstawy z dnia 29 wrzmia 1994 r.
o rachunkowsci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz4&9pd&n. zm.)

przeprowadza inwentaryzagj maptku placéwki zgodnie z zapisami art. 26, ust. 3zoart. 27, ust. 1-Zstawy z dnia 2
wrzesnia 1994 r. o rachunkowsai (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz4&9pé&n. zm.).

W zakresie dziatalndci remontowej i inwestycyijnej:

dowodyzrodtowe znajdujce sé pod raportami kasowymi opisywagodnie z wymogami okénymi w art. 21lustawy z dnia

29 wrzénia 1994 r. o rachunkowfai (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz4@&9p&n. zm.),
ewidencjonowa na bieaco w kshzce drukOw Scistego zarachowania rozchdéd drukéw, zgodnie z faktycznym
wykorzystaniem.

W zakresie gospodarkisrodkami Zakladowego FunduszuSwiadczei Socjalnych:

wydatki dotycace zakupu materiatdw remontowych klasyfikéwegodnie z wymogamiozporz;dzenia Ministra Finansoy
z dnia 20 wrzénia 2004 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji midw, wydatkdw, przychoddw i rozchodow ofremikow
pochodzcych zerddet zagranicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 209, (832, z pén. zm.).

srodki zaktadowego fundusziwiadczeé socjalnych wydatkowazgodnie z zapisami art. art. 1 ustudtawy z dnia 4 marg
1994 r. o zaktadowym fundus&wiadcze socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr g6z. 335 z pi. zm.) kt6ry stanowi
iz srodki Funduszu mag by¢ przeznaczone na, cytfinansowanie dzialalnéci socjalnej organizowanej na rzecz oS
uprawnionych do korzystania z Funduszu oraz nandoBowanie zakladowych obiektéw socjalnyohdz art. 10 ww. ustaw
ktory stanowi, ¥ pracodawca jest zoboaiany do administrowanigrodkami Funduszu, a tym samym do ponoszenia kos
zwiazanych z prowadzeniem rachunku bankowego Funduszu,
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uaktualné podstaw prawr Regulaminu Zakladowego Fundussmiadcze Socjalnych




1. | Numer sprawy: BK-04.0914-65-1/05/06
2. E:r]zt\:ﬁé\?vi?]%?k' Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 2
3 Adres jednostki ul. Siewna 23D
" | kontrolowane;j: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposaéb realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdirio
1. Analiza realizacji zaledepokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprdaenej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finargo
Tematyka i zakres 3. Planowanie i spraW(_)zdawcs’zio _
5. : N 4. Gospodarkdrodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli 5. Gospodarka pieatna i rozrachunki
6. Gospodarkarodkami Zaktadowego Fundusgwiadczeé Socjalnych
7. Gospodarka finansowa prowadzona w forénaka specjalnego
8. Kontrola realizacji 5 % wydatkéw za rok 2005
6. | Data rozpoczcia kontroli: 29.09.2005 r.
7. | Data zakaiczenia kontroli: 21.10.2005 .
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szchegd uwzgkdnieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacii j@nostki:

- opracowa Instrukcg kontroli wewrtrznej wskazujc precyzyjnie procedury przeprowadzenia kontroliazorosoby
odpowiedzialne za poszczegélne etapy kontroli wresik pobierania i gromadzenigodkéw publicznych, zaggania
zobowhzan finansowych, dokonywania wydatkéw zedkéw publicznych oraz udzielania zaméivigublicznych, o ktérych
mowa w obowizujacej do dnia 31.12.2005 ustawie z dnie 26 listopada 1998 roku o finangahlicznych (tekst jednolity Dz.

U. z 2003 roku nr 15, poz. 148 zzp6zm.),a od dnia 1 stycznia 2006 rokistawie z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 rokw2dA®, poz. 2104 z g0. zm.)orazustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowié publicznych (Dz. U. nr 19, poz. 177 Zpém.),

- okresli¢ w tresci Instrukeji kontroli wewatrznej zadania Gtéwnego Kgjowego zgodnie z przepisem art. 35 usistawy z dnia
26 listopada 1998 roku o finansach publicznychsttg&dnolity Dz. U. z 2003 roku, nr 15, poz. 14B&n. zm.),a od dnig
1 stycznia 2006 roku zgodnie z art. 45 ustisfawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansachigaifch (tekst jednolity Dz. U.
z 2005 roku nr 249, poz. 2104 zpdzm.),

- opracowa Instrukci kontroli wewrtrznejw oparciu o obowizujace akty prawne, a w szczegdobustave z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (tekst jedndizy U. z 2005 roku nr 249, poz. 2104 Zmp&m.),

- opracowa Instrukcg dotyczcqg ewidencji i kontroli drukéwécistego zarachowaniav oparciu o aktualne na daisporzadzenia
przepisy, tj.ustave z dnia 29 wrzéia 1994 roku o rachunkowo (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku nr 76, p624 z pén.
zm.),

- opracowa Instrukci gospodarki kasowej i ochrony wastd pieniznych w oparciu oustawe z dnia 29 wrzénia 1994 roky
o rachunkowsci przy uwzgédnieniu zapisow tekstu jednolitego opublikowaneg®zenniku Ustaw z 2002 roku, nr 76, ppz.
694,

- uzupeint zapisy Instrukcji inwentaryzacyjnejvskazujic precyzyjnie skladniki mienia odip inwentaryzagj raz na 4 lat
dodajc okrelenie, i powyzszy termin dotyczy sktadnikbw mienia znajgltjch s na terenie strzenym, co wynika z art. 2
ust. 3 pkt 3ustawy z dnia 29 wr#eia 1994 roku o rachunkowoi (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku nr 76, p624 z pén.
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zm.).

W zakresie gospodarkisrodkami rzeczowymi:

— dokona prawidtowe] kwalifikacji i ustalk wtasciwa stawle amortyzacyja dla licznika centralnego ogrzewania, zgod
zustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowynositb prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2000 rokub4,
p0z.654 z pih. zm.).

W zakresie gospodarki piengznej i rozrachunkéow:

- zamieszcza na fakturach dokumentgych zakupy ptatne gotéwkdekretag, tj. wskazanie sposobu egja w kstgach
rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedziahaeje wskazania, tj. zgodnie z art. 21 ust. 1 plis&wy z dnia 2
wrzesnia 1994 roku o rachunkowoai (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku nr 76, p824 z pén. zm.),

- wskazyw& na dowodach ksgowych podziatki klasyfikacji budetowej, tj. dziat, rozdziat i paragraf, tj. pegbwa zgodnie
z obowhzkiem wynikajcym z art. 13 ust. 1 pktdstawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansadhlipgnych (tekst jednolit
z 2003 roku Dz. U. nr 15, poz. 148 zZmézm.) a od dnia 1 stycznia 2006 roku z art. 16 uststhwy z dnia 30 czerwca 20
roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dzz2005 roku nr 249, poz. 2104 zpdzm.),

- zamieszcza na dowodachzrédtowych adnotaej potwierdzajca fakt dokonania zatwierdzenia wydatkéw do wyptatzgz
Gtéwnego Kstgowego i Dyrektora jednostki,

- dokonywa& zakup6w zgodnie z pratymi zasadami, wykorzystaf dopuszczalne formy zaptaty, tj. gotGwgobran przez
pracownika z kasy w formie zaliczki jednorazowejgdbw formie przelewu bankowego. Stosa@wdruki ,wniosek o zalicz¥’,
ktére stanowd podstaw dokonania wspnej oceny celowdei realizowanych wydatkow. Obowdek wstpnej kontroli
wydatkéw wynika z art. 28 i art. 35a ustugtawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansadblipanych (tekst jednolity Dz.
z 2003 roku nr 15, poz. 148 zZp6zm.) a od dnia 1 stycznia 2006 roku z art. 35 iuéfawy z dnia 30 czerwca 2005 rok
finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z®26@8ku nr 249, poz. 2104 z 436 zm.),

- zamieszcza na raportach kasowych oraz wagach bankowych numer pozycji, pod kidujeto dokument w ewidenc
ksiegowej,

- prowadzé w sposéb prawidtowy gospodarkirukamiscistego zarachowania, tak aby dany pracownik nepdgowat drukam
ktére ewidencjonuje oraz wprowadzrocedury kontroli ewidencji druké¥cistego zarachowania pozos@jch w dyspozycj
osoby petnicej funkcg kasjera.

W zakresie Zakladowego Fundusz$wiadczen Socjalnych:

- klasyfikowa zobowhzania z tytutu optat bankowych do wydatkéw realiaogch zesrodkéw budetowych, tj. zgodni
z zapisem wynikagcym z art. 1Qustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym fundivsiadczé socjalnych (Dz. U. z 199
roku nr 70, poz. 335 z p6. zm.) tj. cyt.,, Srodkami Funduszu administruje pracodawca”,

- sprawdzé pod wzgtdem merytorycznym dowody kgjowe, nie dopuszczalo sytuaciji wydatkowanigrodkéw z Zaktadoweg
FunduszuSwiadczé Socjalnych w sposéb sprzeczny z zapisami art.t81lusstawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadoy
funduszyswiadczé socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 1996 roku 7, poz. 335 z @h. zm.)oraz zapisami Regulami
funduszu.

W zakresie gospodarki prowadzonej w formigrodka specjalneqo:

— przestrzegazapisOw uméw zawieranych z najemcami lokalizéagod wzgtdem terminowéci ich wypowiadania przez kela
ze Stron,

- sporadza na dowodachzrodiowych adnotagj potwierdzajca fakt dokonania zatwierdzenia do wyptaty przez Giégo
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— odnotowyw& na dowodach ksgowych fakt sprawdzenia i zakwalifikowania dogaip w kskgach rachunkowych przé
wskazanie miegta oraz sposobu gegia dowodu w ksigach rachunkowych (dekretacja) wraz z podpisem
odpowiedzialnej za te wskazania, tj. zgodnie z wgami okrélonymi w art. 21 ust. 1 pkt Gstawy z dnia 29 wrZeia 1994
roku o rachunkowsei (tekst jednolity z 2002 roku Dz. U. nr 76, p824 z pén. zm.),

- wskazywd& na dowodach ksgowych podziatki klasyfikacji bugttowej, tj. dziat, rozdziat i paragraf, tj. pgsowa zgodnie
z obowhzkiem wynikagcym z art. 13 ust. 1 pkt dstawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansachlipanych (tekst jednolit
z 2003 roku Dz. U. nr 15, poz. 148 zZmdézm.) a od dnia 1 stycznia 2006 roku z art. 16 uststhwy z dnia z dnia 30 czerw
2005 roku o finansach publicznych (tekst jednddizy U. z 2005 roku nr 249, poz. 2104 Zmp&m.).

W zakresie kontroli realizacji 5 % wydatkow za rok 2005:

- dokonywa& zakup6w zgodnie z praymi zasadami, wykorzysta dopuszczalne formy zaptaty, tj. gotGwkobran przez
pracownika z kasy w formie zaliczki jednorazowejdbw formie przelewu bankowego. Stosa@ngruki ,wniosek o zalicz¥’,
ktére stanowi podstaw dokonania wspnej oceny celowdei realizowanych wydatkéw. Obowdek wstpnej kontroli
wydatkéw wynika z art. 4 ust. 1, art. 28 i art. 3&. lustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansachlipanych (teks|
jednolity Dz. U. z 2003 roku nr 15, poz. 148 Zm&m.) a od dnia 1 stycznia 2006 roku z art. 6, 35 udtawy z dnia 3
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (tekbtgéty Dz. U. z 2005 roku nr 249, poz. 2104 znp@m.).
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1. | Numer sprawy: BK-04.0914-126-1/05/06
2. llzlazwa Jednos..tk| Dom Pomocy Spotecznej
ontrolowane;j:
3 Adres jednostki ul. Radziwittowska 8
" | kontrolowane;j: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegditio
1. Analiza realizacji zale@epokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprdzemej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finarego
Tematyka i zakres 3. Planowanie i spraW(_)zdawcs’zio _
5. : . 4. Gospodarkarodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli 5. Gospodarka pieakna i rozrachunki
6. Gospodarkarodkami Zaktadowego Fundusg8wiadczeé Socjalnych
7. Gospodarka finansowa prowadzona w forén@ka specjalnego
8. Kontrola realizacji 5 % wydatkéw za 2005 rok
6. | Data rozpoczcia kontroli: 4.10.2005 r.
7. | Data zakaiczenia kontroli: 7.11.2005 .
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szchegd uwzgkdnieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie gospodarowanigtodkami Zaktadowego FunduszuSwiadczei Socjalnych:

— uzaleniaé przyznawanigwiadczé rzeczowych w ramach zaktadowego fundusziadczeé socjalnych od sytuacjiyciowej,
rodzinnej i materialnej os6b uprawnionych do kotagg z funduszu, tgzgodnie z zapisami art. 8, ustudtawy z dnia 4 marg

1994 r. o zaktadowym fundusgwiadczé socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 6z. 335 z piln. zm.).




1. | Numer sprawy: BK-04.0914-98-1/05/06
2. ::lc?nzt\:fl‘ é\?v(;?]%?}k' Specjalny Gsrodek Szkolno-Wychowawczy nr 4
3 Adres jednostki ul. Wietora 7
" | kontrolowane;j: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposaéb realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdirio
1. Analiza realizacji zale@depokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprdzemej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finarggo
Tematyka i zakres 3. Planowanie i spraW(_)zdawcs’zio _
5. : N 4. Gospodarkarodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli 5. Gospodarka pieatna i rozrachunki
6. Gospodarkdrodkami Zaktadowego Fundusswiadcze Socjalnych
7. Gospodarka finansowa prowadzona w forénzgka specjalnego
8. Kontrola realizacji 5 % wydatkdéw za rok 2005
6. | Data rozpoczcia kontroli: 6.10.2005 r.
7. | Data zakaiczenia kontroli: 4.11.2005 .
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szchegd uwzgkdnieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacii ggpodarki finansowej jednostki:

— aktualizowa podstawy prawne w uregulowaniach wetpnych wprowadzonych do stosowania w placéwce,szezegolInéci
przywotat w Instrukcji inwentaryzacyjnejjako podstaw prawry tekstustawyz dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowsoi
opublikowany w Dzienniku Ustaw z 2002 r. nr 76,. 682}

W zakresie realizacji planu finansowego i sprawozdaczaosci:

— ustal& i pobierg& naleznosci wynikajace z wynajmu mieszkania stowego zgodnie z obowdujacymi przepisami prawa, {j.

w szczegOlnéci z aktualnie obovazujacymi zapisami art. 20 ust. dstawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich
(Dz. U. nr 249, poz. 2104 z 46 zm.)oraz z zapisami Zagdzenia nr 731/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z #8@i&wietnia
2005 roku wsprawie zmiany za#zlze: Prezydenta Miasta Krakowa: nr 394/2003 z dnia 352003 r. oraz 1494/2004 z dr
31.08.2004 r.,

- klasyfikowa dochody jednostki uzyskiwane z tytutu wynajmu milesia stabowego do paragrafu 07Bochody z najm
i dziezawy sktadnikow majkowych Skarbu B#stwa, jednostek samaiu terytorialnego lub innych jednostek zaliczangiol

sektora finanséwgdo czego zobowkuja zapisyrozporzidzenia Ministra Finanséw z dnia 20 wfa@& 2004 r. w sprawi¢

szczego6towej klasyfikacji dochod6w, wydatkéw, gragidéw i rozchodéw oragrodkéw pochodzych zezrédet zagranicznyc
(Dz. U. nr 209, poz. 2132, z4m zm.).

W zakresie gospodarkisrodkami Zakladowego FunduszuSwiadczen Socjalnych:

— ¢érodki zakladowego funduszZwiadczeé socjalnych wydatkowazgodnie z zapisami art. 1 ustudtawy z dnia 4 marca 1994
0 zakladowym fundusziwiadczeé socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr, poz. 335 z piln. zm.) kt6ry stanowi
iz srodki Funduszu mag by¢ przeznaczone na, cytfinansowanie dziatalngci socjalnej organizowanej na rzecz oS
uprawnionych do korzystania z Funduszu oraz nandafowanie zakladowych obiektow socjalnyohdz art. 10 ww. ustawy
ktéry stanowi, ¥ pracodawca jest zobogziany do administrowanigrodkami Funduszu, a tym samym do ponoszenia kog
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zwiagzanych z prowadzeniem rachunku bankowego Funduszu.

W zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w rameh rachunku dochodéw wiasnych:

- klasyfikowa dochody uzyskiwane przez jednastk tytutu sprzedey Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia |do
paragrafu 097@Wptywy z rénych dochodéweraz wydatki dotyczce zakupu artykutéw spgwczych do paragrafu 422Z0akup
Zywnasci, zgodnie z zapisammozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 wfn& 2004 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacii
dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchodéw dradkéw pochodzych zefrédet zagranicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 209,
poz. 2132 z pi;h. zm.).
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-118-1/05/06
2. ll:lazwa Jednos_.tk| Dom Pomocy Spotecznej
ontrolowanej:
Adres jednostki ul. Krakowska 45-50
3. ) .
kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposaéb realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdirio
1. Analiza realizacji zale@depokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprdzemej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finamego
5 Tematyka i zakres 3. Planowanie i sprawozdawcxo
" | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarkarodkami rzeczowymi
5. Gospodarka pieakna i rozrachunki
6. Gospodarkdrodkami Zaktadowego Fundusswiadczeé Socjalnych
7. Kontrola realizacji 5 % wydatkow za rok 2005
6. | Data rozpoczcia kontroli: 14.11.2005 r.
7. | Data zakaiczenia kontroli: 9.12.2005 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczeg® uwzgkdnieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacii ggpodarki finansowej jednostki:
- wprowadzé w zakresie czynriwi Giownego Ksigowego jednoznaczny zapis oMegacy obowizki i odpowiedzialnét
Gléwnego Ksigowego, o ktérych mowa w art. 45 ustudtawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich (Dz. U. nr
249, poz. 2104 z g zm.),
— doprecyzowa zapisyInstrukcji inwentaryzacyjneyvskazujc, iz sktadniki mienia ohjte inwentaryzagj raz na 4 lata winny

znajdowa sie na terenie strz®nym, co wynika z art. 26 ust. 3 pku3tawy z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowsoi (tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76 poz. 694 Zm&m.),

— uwzgkdni¢ w Instrukcji gospodarki kasoweyymogi okr&lone wrozporz;dzeniu Ministra Spraw Wewmznych i Administracj
z dnia 14.10.1998 r. w sprawie szczegoétowych zasagimagai jakim powinna odpowiadaochrona wartéci pienieznych,
przechowywanie i transportowanie przez przguercéw iinne jednostki organizacyjne (Dz. U. 289. nr 129, poz. 858
p&n. zm.),a w szczegoélnei wymog magazynowania walo piengznych w pomieszczeniach gheych do przechowywan
wartasci pienkznych.

D N




W zakresie gospodarki piengznej i rozrachunkow:

- wskazywa na druku ,rozliczenie zaliczki” termin pobranejizaki zgodnie z obowizujaca w jednostcénstrukcyy kasow,

- na dowodach ksgowych umieszczapodpis osoby odpowiedzialnej za dekretdgiegowa zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1
6 ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowai (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz4@&pG&n. zm.)i obowizujaca
w jednostce Instrukgjkasove,

— w raportach kasowych podadvprawidtows ilos¢ dowodéwzrédtowych zaewidencjonowanych w danym raporcie kgso.

W zakresie Zakladowego Funduszi$wiadczen Socjalnych;

- w Regulaminie Zaktadowym Fundus$wiadcze Socjalnychokresli¢ szczegdtowo zasady i warunki korzystaniasesdkow
funduszu zgodnie z wymogami art. 8 usi2awy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundusa@adcze socjalnych (teks
jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70 poz. 335 Zmd&m.).

okt

—
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1. | Numer sprawy: BK-04.091-106-1/05/06
2. ::l:nzt\pfl‘ é\?\g:}%?}k' Osrodek Interwencji Kryzysowej
3 Adres jednostki ul. Radziwittowska 8b
" | kontrolowane;j: Krakoéw 31-026
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposabb realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdirio
1. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finamego
2. Realizacja planu finansowego i sprawozdawcizo
Tematyka i zakres 3. Gospodarkdrodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka piegna i rozrachunki
5. Gospodarkdrodkami Zaktadowego Fundusswiadcze Socjalnych
6. Gospodark finansow, prowadzon w formie srodka specjalnego
7. Kontrola realizacji 5 % wydatkéw za rok 2005
6. | Data rozpoczcia kontroli: 15.11.2005 r.
7. | Data zakaiczenia kontroli: 7.12.2005 .
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegd uwzgkdnieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W trakcie posipowania kontrolnego stwierdzono uchybienia, ktéwstaty wyeliminowane podczas prowadzonej kont
W zwiazku z powyszym do jednostki nie zostaty wystosowane zalegeok@ntrolne.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-122-1/05/06
2. Nazwa Jednos_.tk| Dom Pomocy Spotecznej
kontrolowanej:
Adres jednostki ul. tanowa 43a
kontrolowanej: Krakow
4. | Rodzaj przeprowadzonej Kompleksowa /wyrywkowa/




kontroli:
/sposéb realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

Gospodarka finansowa w szczegdirio

Analiza realizacji zaledepokontrolnych sformutowanych po ostatnio przemdnonej kontroli kompleksowej
Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finamego

Planowanie i sprawozdawcgo

Gospodarkarodkami rzeczowymi

ONogO~WDbE

5. : N Gospodarka pieaina i rozrachunki
przeprowadzonej kontroli: . L .
Realizacja zaméwiepublicznych
Dziatalna¢ inwestycyjna i remontowa
Gospodarkarodkami Zaktadowego Fundusswiadczeé Socjalnych
9. Gospodarka finansowa prowadzona w forénaka specjalnego
10. Kontrola realizacji 5 % wydatkow za 2005 rok
6. | Data rozpoczcia kontroli: 21.11.2005r.
7. | Data zakaiczenia kontroli; 23.12.2005 r. (z przemnwod 26.11.2005 r. do 11.12.2005 r.)
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szchegd uwzgkdnieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie realizacji plau finansowegqo:

- prowadzé ewidencg szczegOtow do konta 750 -Przychody i kosztyktdéra zapewni wyodbnienie przychodow z tytul
dochoddéw bugetowych wedtug pozycji planu finansowego, zgodniécia opisu do ww. konta zamieszczonego wagahiku
nr 2rozporzidzenia Ministra Finanséw z dnia 18.12.2001 r. wesge szczego6lnych zasad rachunkéevoraz planéw kont dl
budtetu paistwabudtetéw jednostek samerdu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekfiimansowpublicznych (Dz. U.
nr 153, poz. 1752 z pB. zm.).

W zakresie gospodarki pien¢znej i dziatalnosci inwestycyijnej:

- klasyfikowat wydatki dotycace np. zakupu prenumeraty czasopism zgodnie zaapiezporzdzenia Ministra Finanséw
dnia 20.09.2004 r. w sprawie szczegotowej klasgfikalochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodoéw oseadkow
pochodzcych zefrodet zagranicznych (Dz. U. nr 209, poz. 2132 npam.).

W zakresie gospodarki finansowej zakladowego fundusi §wiadczea socjalnych:

— érodki zaktadowego fundusziwiadcze socjalnych wydatkow@zgodnie z przeznaczeniem odomym w art. 1 ust. 1 i art.
pkt 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundéwmadcze socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. w Dz. U.70¢ poz
335 z pén. zm.).

1. | Numer sprawy: BK- BK-04.0914-28-1/05/06
2. E(?rlzt\:gal‘ é\?v(;?]%?k' Zespot Szkét Ogoélnoksztalgeych nr 4
3 Adres jednostki ul. Krzemionki 11
" | kontrolowane;j: Krakow
4, Rodzaj przeprowadzonej Sprawdzajca /wyrywkowa/

kontroli:




/sposob realizacji kontroli/

Tematyka i zakres

przeprowadzonej kontroli Kontrola sprawdzafa w zakresie realizacji zaleécpokontrolnych wydanych po kontroli kompleksowej
Data rozpoczcia kontroli: 28.11.2005 r.
Data zakadiczenia kontroli: 09.12.2005 r.

Badany okres:

Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczeg®d uwzgkdnieniem roku 2005 do dnia kontroli.

©oNo| O

Zalecenia pokontrolne:

W zakresie kontroli spravdzajacej w zwigzku z wydanymi zaleceniami pokontrolnymi:

prowadzé ksiegi rachunkowe, dla dziataléoi w ramach gospodarowanieodkami dochodéw wtasnych, zgodnie z przepisami

art. 4 ust. 2, art. 21 ust. 1 oraz art. 24 uststawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkéwidtekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr. 7
poz. 694 z pin. zm.), tj.:

ujmowa w ewidencji kstggowej jednostki naliczone kwoty podatku dochodowegktadek na ubezpieczenia spoteczne od

kwot wynagrodz# z tytutu zawieranych umow zlete

= ujmowa na koncie rozrachunkowym 201Rozrachunki z odbiorcami i dostawcafaktury zewrtrzne obce, ptatnyc
przelewem,

» umieszczéa na dokumentachrodiowych (fakturach ptatnych przelewem) dekretdgicgowa, tj. stwierdzenie sprawdzen
i zakwalifikowania dowodu do efia w kstgach rachunkowych przez wskazanie miesioraz sposobu ¢gia dowodu
w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowikdgiaa te wskazania,

= ujmowa gotdéwke pobram z banku, na koncie syntetycznym 10Kasahna podstawie raportu kasowego, a nie wya
bankowego, z zastosowaniem funkcjonowania konta-IKtkoterminowe papiery warfoiowe i innesrodki pienezne

= udziel& zaliczki jednorazowe pracownikom jednostki, dokaoym zakupy ptatne gotévek a pobran gotéwlke ujmowa
na koncie rozliczeniowym 234Rozostate rozrachunki z pracownikami

prowadzé¢ prawidtowo konta analityczne do konta 234Pozostate rozrachunki z pracownikantia operacji zwjzanych z

rozliczeniami czsciowymi zaliczek statych, zapewnigj zgodndé¢ obrotéw i sald konta syntetycznego z kontami ayetinymi

oraz kontro¢ wielkosci dokonanych zakupdéw gotéwkowych i celdiwbudzielonych zaliczek,

dowody zrédiowe opracowywazgodnie z wymogami art. 21 ust. 1 pkustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkgeiqtekst

jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr. 76, poz. 694 Zpdzm.)tj. umieszczé adnotaa} o zakwalifikowaniu ich do gria w kstgach

rachunkowych przez wskazanie migsi oraz sposobu ¢gia dowodu w ksigach rachunkowych (dekretacja) i podpisu os

odpowiedzialnej za te wskazania,

zakupy gotéwkowe realizowaze srodkdw pienéznych pobranych z kasy jednostki, w formie zalicztatej lub jednorazowej

unikajac zakupow zérodkow niewiadomego pochodzenia, zgodnie z post@roami art. 21 ust. listawy z dnia 30.06.2005
o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz 21p4&n. zm.,

zaktualizowa i dostosowa do potrzeb jednostki Zaktadowy Plan Kont, a zdai@zegospodarcze ujmowaw kskgach
rachunkowych z wykorzystaniem funkcjonowania wskigét, wymaganych przepisami kont bilansowych, zgednprzepisam
art. 4, ust. 1 iart. 5, ust. 1 ustawy z dnia 29.994 r.o rachunkowsci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 69p&n.
zm.) oraz obowizujacym w jednostce Zakladowym Planem Kont,

odprowadza na rachunek bankowy Zaktadowego FunduSwindczeé: Socjalnychsrodki finansowe uzyskane tytutem spt
pozyczek mieszkaniowych, w terminie dokonania ich s,

srodki Zaktadowego FundusAwiadczer Socjalnych wydatkowazgodnie z przeznaczeniem okmaym w art. 1 ust. Listawy)
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym fundusziadczé socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. i}, poz. 335 z pa.
zm.).
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W zakresie kontroli sprawdzajacej — ustalenia dodatkowe:

- opracowa w formie pisemnej, dokumentacjppisupca przyjete zasady rachunkowci, prowadzonej w formie prograrrLu

komputerowego, zgodnie z postanowieniami zawartynairt. 10 ust. 1 pkt 3 i 4 oraz ustugtawy z dnia 29 wrZeia 1994 r.
o rachunkowsci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, po24&z pén. zm.),

- ujmowa w ewidencji kstigowe] jednostki, operacje zaviane z gromadzeniem i wydatkowanignodkéw depozytowych
zgodnie z postanowieniami przepiséw zawartych w B4t ust. 1 i 2 ustawy dnia 29.09.1994 r. o rachunkosed (tekst
jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 zpbdzm.),tj. obroty na koncie 139 mne rachunki bankowe koncie 240 -
Pozostate rozrachunkiraz w dzienniku sumowav sposob eigly, co umdliwi uzgodnienie obrotéw dziennika z obrotami k
ksiggi gtownej, a take potwierdzenie zgoddoi saldasrodkéw piengznych (konto — 139) z wykazywanym saldem w vggeich
bankowych.

bnt

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-125-1/05/06
2. ll:lazwa Jednos_.tk| Dom Pomocy Spotecznej
ontrolowanej:
Adres jednostki ul. Praska 25
3. ) .
kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposaéb realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegdirio
1. Analiza realizacji zale@depokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprdzemej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finamego
Tematyka i zakres 3. Planowanie i spraqudawm’z’o _
5. . N 4. Gospodarkarodkami rzeczowymi
przeprowadzonej kontroli 5. Gospodarka pieatna i rozrachunki
6. Gospodarkdrodkami Zaktadowego Fundusswiadczeé Socjalnych
7. Gospodarka finansowa prowadzona w forénzgka specjalnego
8. Kontrola realizacji 5 % wydatkow za 2005 rok
6. | Data rozpoczcia kontroli: 15.11.2005 r.
7. | Data zakaiczenia kontroli: 7.12.2005 .
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegd uwzgkdnieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizaciji j@nostki:

- doprecyzowaé zapisy Instrukcji inwentaryzacyjnej wskazajsktadniki mienia oljte inwentaryzagj raz na 4 lata dodgg
okreslenie, & powyzszy termin dotyczy sktadnikdw mienia znajglyjch st na terenie strznym, o czym mowa w art. 2
ust.3 pkt ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowai (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 76 poz.&@&n. zm.),

- w Instrukcji gospodarki kasowepwzgkdni¢c wymogi okrélone w 8 1 pkt 3, 4, Srozporzidzenia Ministra Spray
Wewrtrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w spia szczeg6towych zasad i wymagakim powinna odpowiada
ochrona wartdci pienieznych, przechowywanie i transportowanie przez piizbascow i inne jednostki organizacyjne ([
U. z 1998r. nr 129, poz. 585 z4md zm.) tj. wymogu magazynowania waétd pienieznych w pomieszczeniach sheych do
przechowywania wartgi pieniznych.
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W zakresie gospodarkisrodkami rzeczowymi:

- srodki trwate ewidencjonowazgodnie z obowizujaca klasyfikach okreslona w rozporzidzeniu Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikagjrodkéw Trwatych (Dz. U. nr 112 poz. 1317 Zmp&m.),

- uzupeiné ksiegi inwentarzowe prowadzone dla pozostahicbdkéw trwatych o zapisy dotyaze cech identyfikacyjnych
poszczegoblnych sktadnikéw magfu, tj. numeru fabrycznego oraz numeru dowodowdaivych potwierdzajcych przychég
lub rozchod pozostatyadrodkéw trwatych,

- potwierdz¢ w ksiegach inwentarzowych wyliczone i uzgodnione z kontegmtetycznym wartei poprzez zigenie
stosownego podpisu przez Gidwnegodg§swego ldz osolg przez niego upowimiona.

W zakresie gospodarki piengznej i rozrachunkéw:

- wskazyw& na druku ,wniosek o zaliczk termin rozliczenia pobranej zaliczki oraz spraadaruki pod wzgtdem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym zgodnie zigami art. 21 ust. 1 pkt Gstawy z dnia 29 wrzeia 1994 r.
o rachunkowsci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz4&9pd&n. zm.)i obowiazujaca w jednostcenstrukcy obiegu
dokumentow finansowo — kgowych,

- umieszcza na dokumentach kgjowych (fakturach, rachunkach) dotgcych ré&nego rodzaju zakupow informagcjz jakich
srodkow zostaty sfinansowane,

- w raportach kasowych podatvarawidtow ilos¢ dowoddwzrédiowych zaewidencjonowanych w danym raporcie kegso.

W zakresie Zakladowego Fundusz$wiadczen Socjalnych:

- w Zaktadowym Regulaminie Fundus$wiadcze Socjalnychokresli¢ szczegdtowo zasady i warunki korzystaniamelkow
funduszu zgodnie z wymogami art. 8 ustu&awy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundusziadcze socjalnych
(tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70 poz. 33&¥n. zm.).

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-168-1/06
2. Nazwa jednos_.tkl Krakowskie Biuro Festiwalowe
kontrolowanej:
Adres jednostki ul. Sw. Krzyza 1
3. N .
kontrolowanej: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: problemowa
/sposaéb realizacji kontroli/
5 Tematyka i zakres Realizacja zadania pn. ,Obchody 25-lecia Solidé&che Krakowie”, a w szczegdlsoi sposobu wykorzystania dotacji przekazanej
" | przeprowadzonej kontroli: w celu realizacji ww. zadania przez Ministerstwoltiiy.
6. | Data rozpoczcia kontroli: 1.02.2006 r.
7. | Data zakaiczenia kontroli: 3.02.2006 .
8. | Badany okres: Rok 2005.
9. | Zalecenia pokontrolne: W trakcie prowadzonego pepbwania kontrolnego nie stwierdzono nieprawidtégioW zwiazku z powyszym do jednostki nig

zostaty wystosowane zalecenia pokontrolne.
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Numer sprawy:

BK-04.0914-11-1/06

Nazwa jednostki

2. K - Samorzdowe Przedszkole nr 122 / Zesp6t Ekonomiki @viaty Krakéw - Zachéd
ontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Fiotkowa 18 / ul. Utanéw 9
" | kontrolowane;j: Krakow
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: problemowa
/sposaéb realizacji kontroli/
Tematyka i zakres .
> przeprowadzonej kontroli: Sprawy kadrowe i placowe
6. | Data rozpoczcia kontroli: 20.03.2006 .
7. | Data zakaiczenia kontroli: 31.03.2006 .
8. | Badany okres: Rok 2005.
9. | Zalecenia pokontrolne: W trakcie prowadzonego pepbwania kontrolnego nie stwierdzono nieprawidtégioW zwiazku z powyszym do jednostki ni

zostaty wystosowane zalecenia pokontrolne.

(1%

Podmiot publikujcy: Referat Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroliénstrznej UMK
Osoba odpowiedzialna: Magdalena Pabian - KierowRaferatu Kontroli Finansowej Wydziat Kontroli Wewgirenej UMK
Osoba publikujca informacg: Katarzyna Gadocha - Inspektor, Wydziat KontrokeWhtrznej UMK

Data wytworzenia: 24.07.2006 r.

Data publikacji: 10.08.2006 r.

W przedstawionej informacji dokonano wykieh na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 size2001 r. o dosgpie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poA9B ze
zmianami) ze wzghdu na prywatn& osoby fizycznej lub tajemnigprzedsgibiorcy.
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