PRZEBIEG I EFEKTY KONTROLI
przeprowadzonych przez Wydzial Kontroli Wewnetrznej UMK

I pétrocze 2005 roku

Referat Kontroli Finansowej

1. | Numer sprawy: BK-04.0914-1-23/04
2. Nazwa j ednos?kl Zespol Szkét Budowlanych Nr 1
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. J. Szablowskiego 1
" | kontrolowanej: Krakow 31-127
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegolnosci:
1. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowe;.
2. Realizacja planu finansowego.
5 Tematyka i zakres 3. Gospodarka $rodkami rzeczowymi.
| przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
5. Dziatalno$¢ inwestycyjna.
6. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
7. Gospodarka finansowa prowadzona w formie srodka specjalnego.
6. | Data rozpoczecia kontroli: 25.06.2004 .
7. | Data zakonczenia kontroli: 16.07.2004 r.
8. | Badany okres: 0Od 1.01.2003 roku do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

Opracowac Instrukcje kontroli wewngtrznej zgodnie z wymogami art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.) uwzgledniajac w szczegdlnosci:
=  Przeprowadzanie wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow ze srodkow




publicznych,
=  Pobieranie i gromadzenia $srodkéw publicznych, zaciaganie zobowigzan finansowych i dokonywanie wydatkoéw ze srodkow
publicznych,
=  Procedury udzielania zaméwien publicznych,
uzupethi¢ Zaktadowy Plan Kont o opis dotyczacy zasad funkcjonowania kont stosowanych w jednostce, zgodnie z art. 10, ust. 1,
pkt 3a ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.).

W zakresie realizacji planu finansowego:

aktualizowa¢ w ciagu roku budzetowego plany finansowe $rodka specjalnego.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

ksiegi inwentarzowe S$rodkéw trwalych oraz pozostalych $rodkow trwatych bedacych na stanie jednostki przechowywaé

w budynku szkoty,

korekt blednych zapisow w ksiggach inwentarzowych dokonywaé zgodnie z art. 25 ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia

1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

wyprowadza¢ w ksiggach inwentarzowych stany warto$ci majatku w celu uzgodnienia z danymi kwotami wykazanymi

w dokumentacji ksiggowe;j,

prawidlowo rozlicza¢ inwentaryzacje, w szczeg6lnosci poprzez:

e zlozenie o$wiadczen os6b materialnie odpowiedzialnych, iz wszystkie dowody dotyczace przychodu i rozchodu sktadnikoéw
majatkowych zostaty ujgte w ksiggach rachunkowych,

e zlozenie przez Gléwnego Ksiggowego parafy na arkuszach spisu z natury, aby mogly by¢ traktowane jako druki $cistego
zarachowania,

e podawanie na arkuszach spisowych rodzaju isposobu inwentaryzacji, skladanie podpisu przez osobg materialnie
odpowiedzialng oraz wyceniajaca i sprawdzajaca,

e dokonywanie korekt na arkuszach spisowych zgodnie z art. 25 ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

e sprawdzanie ilosci wydanych i wykorzystanych arkuszy spisu z natury.

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

do prowadzenia obshugi rachunkow jednostki wybiera¢ bank wskazany przez obowiazujaca w tym czasie uchwate Rady Miasta
Krakowa,

dowody kasowe zalaczone do raportu kasowego opisywac numerem i pozycja, pod jaka zostaly ujete w raporcie kasowym, jak
rowniez po dokonaniu sprawdzenia raportu kasowego potwierdzi¢ ten fakt poprzez ztozenie podpisu,

na biezaco wprowadza¢ do raportow kasowych druki ,,Kasa przyjmie” o symbolu KP, zgodnie z art. 24, ust. 1 i ust. 5, pkt 3
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

nie przekracza¢ ustalonego w zarzadzeniu Dyrektora jednostki pogotowia kasowego, ustali¢ pogotowie kasowe w wysoko$ci
dostosowanej do potrzeb jednostki,

precyzyjnie okres§la¢ w raportach kasowych okresy, za jakie dokumenty te zostaly sporzadzone,




ksiggowaé operacje bankowe dotyczace podjetej z banku gotoéwki oraz ksiggowac operacje polegajace na odprowadzeniu
gotowki z kasy do banku poprzez konto 140 ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne”,

na fakturach placonych z konta bankowego w formie przelewu zamieszczaé¢ dat¢ dokonania zaptaty,

zapisy w ksigdze glownej ujmowaé w porzadku chronologicznym, zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

ustala¢ stawki czynszow za lokale mieszkalne w wysokoSciach ustalonych na podstawie obowiazujacych przepisow,
aktualizowac¢ ich wysoko$¢ na biezaco w przypadku jej zmiany. Obecnie obowigzujacym w tym zakresie uregulowaniem jest
Uchwata Nr LXVIII/568/00 Rady Miasta Krakowa z dnia 20 grudnia 2000 r. zmieniajaca uchwale Nr XL1/301/99 RMK z dnia
29 grudnia 1999r. w sprawie wysokosci czynszu regulowanego opartego na ocenie wartosci uzytkowej lokalu mieszkalnego,
rzetelnie ewidencjonowad czeki w ksigedze drukow Scistego zarachowania poprzez podawanie daty ich wydania oraz osoby,
ktoérej wydane zostaly czeki,

prowadzi¢ rzetelna ewidencj¢ drukéw ,,Kasa przyjmie” o symbolu KP tak, aby byto mozliwe ustalenie komu i kiedy zostaty
wydane druki KP.

W zakresie dzialalno$ci inwestycyjnej:

pobiera¢ od oferentdw optaty za udostgpnienie materiatdw przetargowych i przyjmowaé pobrane kwoty na dochody, a nastgpnie
zgromadzone kwoty odprowadza¢ na konto budzetu Miasta,
przy przeprowadzaniu postgpowania przetargowego stosowaé obowiazujace w tym zakresie przepisy.

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych przekazywa¢ w terminach i wysokosciach zgodnych z ustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70, poz. 335 z pézn. zm.),
stosowac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.) przy
dokonywaniu wydatkoéw na taczna kwote przekraczajaca 6.000,00 euro,

dokonywa¢ wydatkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z zapisami obowiazujacego w jednostce
Regulaminu ZFSS oraz zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tekst jednolity
z 1996 1. Dz. U. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.).

W zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w formie Srodka specjalnego:

nie przekracza¢ ustalonego dla srodka specjalnego limitu pogotowia kasowego,

prowadzi¢ gospodarke pienigzna dotyczaca srodkow specjalnych zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym,

stosowac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.) przy
dokonywaniu wydatkow na taczna kwote przekraczajaca 6.000,00 euro,

umowy najmu zawiera¢ zgodnie z postanowieniami uchwaty nr 348/93 Zarzadu Miasta Krakowa z dnia 16.08.1993 r. w sprawie
udzielenia kierownikom gminnych placowek o$wiatowych pelnomocnictwa szczegdlnego oraz wytycznymi Wydziatlu Edukacji
UMK z dnia 14.09.1993 r. do ww. uchwaly,

pobiera¢ i dochodzi¢ nalezno$ci (dochody) jednostki samorzadu terytorialnego w wysokos$ci zgodnej z zawartymi umowami,




dochody uzyskane przez jednostke od kontrahentow z tytulu zwrotu poniesionych wydatkéw za media odprowadza¢ na biezaco
na rachunek budzetu Miasta.,

klasyfikowa¢ wydatki jednostki zgodnie z obecnie obowigzujacym rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 20 wrze$nia
2004 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw irozchoddow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2004 r. nr 209, poz. 2132 z p6zn. zm.),

prowadzi¢ gospodarke finansowa w ramach dochodow wilasnych zgodnie z zapisami art. 18a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.).

1. |Numer sprawy: BK-04.1.0914-1-33/04
2. Nazwa Jednostl Muzeum Historii Fotografii
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Jozefitow 16
* | kontrolowanej: Krakow 30-045
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposéb realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegolnosci:
1. Organizacja jednostki.
2. Realizacja planu finansowego.
5 Tematyka i zakres 3. Gospodarka $rodkami rzeczowymi.
* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
5. Dziatalno$¢ inwestycyjna i remontowa.
6. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
7. Kontrola 5 % wydatkéw w 2004 roku pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci.
6. | Data rozpoczecia kontroli: 22.09.2004 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 15.10.2004 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2003 i 2004 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

zatozy¢ indywidualne karty umorzeniowe dla poszczegdlnych srodkdéw trwalych w celu petnej i biezacej kontroli wysokos$ci ich
umorzenia,

uzupetni¢ ksiggi inwentarzowe prowadzone dla pozostatych srodkéw trwalych o zapisy dotyczace cech identyfikacyjnych (nr lub
symbolu fabrycznego) sktadnikéw stanowiacych majatek instytucji.




W zakresie gospodarki pienig¢znej i rozrachunkow:

korygowac bledy w ksiggach rachunkowych zgodnie z zapisem art. 22 ust.l i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

dokumentowac przyjecie gotowki do kasy dowodem kasowym, wymienionym w Instrukcji ewidencji i kontroli drukow $cistego
zarachowania,

sporzadzaé zbiorcze dowody ksiggowe, zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), ktory stanowi, iz cyt.: ,,podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych
moga by¢ rowniez sporzadzane przez jednostkg zbiorcze dowody ksiggowe. Stuza one do dokonania tacznych zapisow zbioru
dowodow zrodlowych, ktore musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione”,

prowadzi¢ ewidencje dokumentujacgq wykorzystanie pojazdow prywatnych do celow stuzbowych zgodnie z art. 16 ust. 5 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. nr 54, poz.654 z p6zn. zm.).

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

dostosowaé tresé Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych obowiazujacego w Instytucji do zapisow ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. nr 70 poz. 335 z pdzn. zm.),

przyznawanie ulgowych ustug i §wiadczen oraz wysokos¢ doptat z funduszu uzaleznia¢ jedynie od sytuacji zyciowej, rodzinne;j
i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu,

wydatkowaé érodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z ich przeznaczeniem okreslonym w Regulaminie
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz. U .nr 70, poz. 335. z pdzn.zm.).

Numer sprawy: BK- 04.1.0914-1-37/04

Nazwa | ednos?kl Galeria Sztuki Wspolczesnej ,,Bunkier Sztuki”
kontrolowanej:

Adres jednostki pl. Szczepanski 3a

kontrolowanej: Krakow 30-011

Rodzaj przeprowadzonej
kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Kompleksowa /wyrywkowa/

Tematyka i zakres

przeprowadzonej kontroli:

Gospodarka finansowa w szczegolnosci:

1.

N e

Analiza zalecen pokontrolnych sformutowanych w 1998r. po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej,
Organizacja Instytucji w zakresie prowadzenia gospodarki finansowe;j,

Realizacja planu finansowego,

Gospodarka srodkami rzeczowymi,

Gospodarka pienigzna i rozrachunki,




6. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
7. Kontrola w zakresie realizacji 5% wydatkéw 2004 roku pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci

6. | Data rozpoczecia kontroli: 21.10.2004 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 16.11.2004 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2003 i 2004 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:
— prowadzi¢ ksiggi inwentarzowe zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.).
1. | Numer sprawy: BK-04.1.0914-1-38/04
2. Nazwa | ednosfkl Nowohucka Biblioteka Publiczna
kontrolowanej:
3 Adres jednostki os. Stalowe 12
| kontrolowanej: Krakéw 31-921
Rodzaj przeprowadzonej
4. |Kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczego6lnosci:
1. Organizacja jednostki.
Tematyka i zakres 2. Realizacja plflnu ﬁnapsowego. '
5. . . 3. Gospodarka $rodkami rzeczowymi.
przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
5. Dziatalno$¢ inwestycyjna i remontowa.
6. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
6. | Data rozpoczecia kontroli: 25.10.2004 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 19.11.2004 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2003 i 2004 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

- opracowac regulamin wynagradzania pracownikow instytucji w oparciu o aktualne przepisy prawa.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

- pogrupowaé srodki trwate zgodnie z obowiazujaca w tym zakresie klasyfikacja zawarta w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. nr 112, poz. 1317 z pézn. zm.),

- dla srodkow trwalych - kserokopiarek, zastosowa¢ prawidlowa stawke amortyzacji 14 % zgodnie z ,,Wykazem rocznych stawek
amortyzacyjnych” zawartym w Zalaczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 54, poz. 654 z pézn. zm.),




- poda¢ w ksiedze inwentarzowej prowadzonej dla pozostatych $rodkéw trwatych dane dotyczace cech identyfikacyjnych
warto$ciowych pozostatych srodkow trwatych (nr lub symbolu fabrycznego).

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- ograniczy¢ wyptatg ekwiwalentow pienigznych za uzywanie w pracy wilasnej odziezy i obuwia roboczego oraz ekwiwalentu za
pranie odziezy we wlasnym zakresie do wyptaty jedynie pracownikom, ktérych odziez w trakcie wykonywania obowiazkow
stuzbowych moze ulec zniszczeniu lub znacznemu zabrudzeniu.

Numer sprawy:

BK-04-0914-1-39/04

Nazwa Jednostl Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
kontrolowanej:

Adres jednostki ul. Westerplatte 19

kontrolowanej: Krakow 31-033

Rodzaj przeprowadzonej
kontroli:
/sposéb realizacji kontroli/

Kompleksowa /wyrywkowa/

Tematyka i zakres
przeprowadzonej kontroli:

Gospodarka finansowa w szczegolnosci:

1. Organizacja jednostki w zakresie prowadzenia gospodarki finansowe;j.

2. Realizacja planu finansowego.

3. Gospodarka $rodkami rzeczowymi.

4. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

5. Dziatalno$¢ inwestycyjna i remontowa.

6. Kontrola 5 % wydatkow za 2004 roku pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

Data rozpoczecia kontroli:

26.10.2004 .

Data zakonczenia kontroli:

3.12.2004 r.

Badany okres:

Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem roku 2003 1 2004 do dnia kontroli.

Zalecenia pokontrolne:

W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki:

- opracowa¢ i wprowadzi¢ do stosowania, dokumentacj¢ opisujaca przyjgte przez jednostke zasady rachunkowosci, zgodnie
z zapisami art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76,
poz. 694 z pozn. zm.), a w szczego6lnosci opisa¢ zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
i sposob ich powiazania z kontami ksiggi gtowne;j,

- zaktualizowaé tresci zawarte w Instrukcji gospodarki kasowej i ochrony wartosci pienig¢znych powotujac si¢ na aktualnie
obowiazujace w tym zakresie przepisy prawa, tj. rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
14.10.1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartoéci pienigznych,




przechowywania i transportowania przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 129, poz. 858 z pdzn. zm.)
oraz wykaz stosowanych w jednostce drukow Scistego zarachowania oraz ustali¢ prawidtowe zasady ich ewidencji i kontroli,
opracowaé i wprowadzi¢ w zycie procedury kontroli wewngtrznej dotyczace pobierania i gromadzenia srodkow publicznych,
zaciggania zobowiazan finansowych, dokonywania wydatkoéw ze Srodkéw publicznych, udzielania zamowien publicznych oraz
zwrotu Srodkow publicznych zgodnie z wymogami art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.).

W zakresie realizacji planu finansowego:

aktualizowa¢ na biezaco plan finansowy wydatkéw jednostki na podstawie korekt wynikajacych z informacji przekazanych
przez Wydziat Budzetu Miasta UMK o zmianach w ukfadzie wykonawczym budzetu Miasta oraz wynikajacych z decyzji
Komendanta jednostki o zmianach w planie wydatkéw budzetowych, dokonywanych w ramach przydzielonych uprawnien,
ustala¢ cen¢ jednostkowa paliwa w tresci umowy zawieranej z wylonionym w przetargu dostawca paliwa, zgodnie ze ztozona
przez dostawce oferta i kontrolowac biezaca ceng jednostkowa kolejnych dostaw z zapisami umowy,

zawiera¢ umowy zlecenia na sprzatanie pomieszczen jednostki, ustalajac w ich tresci precyzyjnie zakres i terminy wykonywania
przez Zleceniobiorcg zleconych robot, a takze konieczno$¢ ich odbioru przez osoby odpowiedzialne za kontrolg i nadzoér nad
wykonanymi robotami,

prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa do kont syntetycznych 750 — ,,Przychody ikoszty finansowe” oraz 760 — ,,Pozostate
przychody i koszty”, zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 153, poz. 1752), wyodrgbniajac poszczegolne tytuly dochoddéw budzetowych,

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

prowadzi¢ ewidencj¢ syntetyczna i szczegOlowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020) iujmowaé w niej
wszystkie sktadniki majatkowe znajdujace si¢ w jednostce.

W zakresie gospodarki pienig¢znej i rozrachunkow:

prowadzi¢ gospodarke kasowa zgodnie z zapisami obowiazujacych przepisdw oraz obowiazujaca w jednostce Instrukcja kasowa,

w szczeg6lnosci poprzez:

e ujmowanie w raportach kasowych przychodu gotéwki do kasy na podstawie dowodu kasowego Kasa Przyjmie /o symbolu
KP/,

e przekazywanie raportow kasowych do dzialu ksiggowosci za pisemnym potwierdzeniem ich odbioru przez Glowna
Ksiggowa,

uporzadkowa¢ gospodarke drukami $cistego zarachowania poprzez:

e prawidlowe prowadzenie ewidencji czekow gotowkowych przez kasjera jednostki,

e prowadzenie ewidencji kwitariuszy przychodowych /o symbolu K103/ przez pracownika dziatu ksiggowosci,

e rozliczanie pracownikow z pobranych drukoéw przez Gtowna Ksiggowa,

opracowywa¢ dowody zrodtowe wchodzace w sktad raportu kasowego, zgodnie z wymogami art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.), m.in. poprzez zawarcie

stwierdzenia o sprawdzeniu i zakwalifikowaniu dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz




sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych /dekretacja/, wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania,
ujmowac na koncie 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”, wyptacone z kasy kwoty czg§ciowego rozliczenia zaliczek
statych, co umozliwi oceng zasadnosci wysokosci przyznanych zaliczek statych i wielkoSci rocznych obrotow zwiazanych
z realizacjg zakupow gotowkowych,

ujmowac w ksiggach rachunkowych jednostki kazde zdarzenie gospodarcze, ktore nastapito w danym okresie sprawozdawczym,
zgodnie z wymogami zapisow art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U.
nr 76 poz. 694 z po6zn. zm.), dotyczace czgsciowego rozliczenia zaliczek statych,

dokonywa¢ zakupdéw w ramach zaliczki statej do wysokosci tej zaliczki, realizujac zakupy gotowkowe jednostki ze srodkow
publicznych, tj. zgodnie z wymogami przepisow art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15 po. 148 z pdzn.zm.).

W zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych:

ujmowa¢ na koncie 221 — ,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych” kwoty wynikajace z wystawianych faktur VAT,
obciazajacych kontrahentow z tytulu zawartych umow najmu, a stanowiacych dochody budzetowe, zgodnie z wymogami
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. nr 153, poz. 1752),

ujmowaé na kontach rozrachunkowych wystawiane przez jednostke¢ faktury obciazajace najemcow za media, co umozliwi
biezaca kontrolg stanu rozliczen z kontrahentami, a takze spowoduje zgodno$¢ prowadzonych ksiag rachunkowych z zapisami
art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.) ,
prowadzi¢ w sposob prawidlowy ewidencj¢ syntetyczna oraz szczegdlowa wg kontrahentéw na koncie 201 — ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami” dla zdarzen gospodarczych zwiazanych z zakupami platnymi przelewami, zapewniajac
przestrzeganie zapiséw art. 20, ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76
poz. 694 z pdézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2001 r. nr 153, poz. 1752), tj. w zakresie wprowadzenia do ksiag rachunkowych kazdego
zdarzenia, ktore nastapito w danym okresie sprawozdawczym, a takze mozliwosci ustalenia naleznosci i zobowiazan wedtug
poszczegolnych kontrahentow,

dowody ksiggowe, ujmowane w dziennikach zdarzen gospodarczych, opisywa¢ numerem liczby dziennika, zapewniajac
jednoznaczne powiazanie zapisow w dziennikach ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, zgodnie z art. 14
ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76 poz. 694 z pézn. zm.).




1. | Numer sprawy: BK-04.0914-1-40/04
2. Nazwa ]edIIOSFkl Dom Kultury ,,Podgoérze”
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Krasickiego 18/20
" | kontrolowanej: Krakow 30-515
Rodzaj przeprowadzonej
4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegolnosci:
1. Organizacja jednostki w zakresie prowadzenia gospodarki finansowe;.
5 Tematyka i zakres 2. Realizacja planu finansowego.
* | przeprowadzonej kontroli: 3. Gospodarka $rodkami rzeczowymi.
4. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
5. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
6. | Data rozpoczecia kontroli: 2.11.2004 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 26.11.2004 .
8. [ Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2003 i 2004 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

- opracowac i dostosowa¢ Zaktadowy Plan Kont do specyfiki Instytucji, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz.694 z pdzn. zm.),

- uaktualni¢ zapisy w Zakladowym Planie Kont speliajac wymogi rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r.
w sprawie szczegblowych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstw, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2001 r. nr 153, poz.1752 z pdzn. zm.),

- w instrukcji prowadzenia gospodarki kasowej i ochrony wartosci pienigznych wprowadzi¢ aktualna podstawe prawna
tj. rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
1 wymagan jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienigznych przechowywanie i transportowanie przez przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 129, poz.585 z pozn. zm.). Uzupehi¢ dokumenty kasjera o wzory podpiso6w 0sob
upowaznionych do akceptacji dokumentéw kasowych,

- uregulowaé¢ gospodarke drukami $cistego zarachowania poprzez opracowanie i wprowadzenie w zycie Instrukcji ewidencji
drukow Scistego zarachowania,

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

- $rodki trwale ewidencjonowaé zgodnie z obowiazujaca w tym zakresie klasyfikacja tj. rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. nr 112,poz. 1317 z pdzn. zm.),

- stosowa¢ stawki umorzeniowe S$rodkow trwatych zgodnie z obowiazujacym wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych
srodkéw trwatych okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jednolity
72000 r. Dz. U. nr 54, poz.654 z pézn. zm.),
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prowadzenie w sposob prawidlowy ewidencji szczegdtowej pozostatych srodkéw trwatych,
uzupetni¢ Zaktadowy Plan Kont o zapisy dotyczace zasad ewidencjonowania warto$ci niematerialnych i prawnych.

W zakresie gospodarki pienig¢znej i rozrachunkow:

dokonywa¢ zapisow na dowodach Zroédtowych w sposob trwaty zgodnie z wymogami art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz.694 z pdzn. zm.),

przekazywacé raporty kasowe do dziatu ksiggowosci za pisemnym potwierdzeniem odbioru przez Glowna Ksiggowa,

w kazdym przypadku, w ktorym wystapi potrzeba dokonania zakupéw w formie gotowkowej, korzysta¢ z dopuszczalnej formy
zaptaty ze srodkow pochodzacych z udzielonej zaliczki,

dokumenty zrodtowe sprawdza¢ pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz przedstawia¢ Dyrektorowi do zatwierdzania,
opracowa¢ dostosowujac do potrzeb instytucji, dokumentacj¢ opisujaca przyjgte przez Instytucjg zasady rachunkowosci, w tym
zaktadowy plan kont spetniajacy wymogi przepiséw art. 10 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci
(tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z p6ézn. zm.),

faktury i rachunki ptatne przelewami ujmowac na koncie 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” w momencie wptywu
do instytucji,

zamieszcza¢ na dowodach zrodtowych (fakturach i rachunkach) ptatnych przelewami adnotacji, Zze zostaty zaptacone, wskazac
datg uregulowania zobowiazania oraz numer wyciagu bankowego.

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

przekazywaé odpis na rachunek bankowy Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w terminach wynikajacych z art. 6
ust.l ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. nr 70, poz. 335
z p6zn. zm.).

Numer sprawy: BK-04.0914-1-162/04

Nazwa | ednos?kl Srédmiejski Osrodek Kultury
kontrolowanej:

Adres jednostki ul. Mikotajska 2
kontrolowanej: Krakéw 31-027

Rodzaj przeprowadzonej
kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Kompleksowa /wyrywkowa/

Tematyka i zakres

przeprowadzonej kontroli:

Gospodarka finansowa w szczegolnosci:
1. Organizacja jednostki.

2. Realizacja planu finansowego.

3. Gospodarka $rodkami rzeczowymi.

4. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
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5. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
6. Kontrola 5 % wydatkéw w 2004 roku pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci

6. | Data rozpoczecia kontroli: 6.12.2004 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 30.12.2004 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2003 i 2004 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:
- zaprowadzi¢ konto 013 — ,,Pozostate §rodki trwate” w celu umozliwienia poréwnania wartosci ksiag inwentarzowych (analityki)
z saldem konta 013 ( syntetyka).
W zakresie gospodarki pienig¢znej i rozrachunkow:
- bilety na imprezy i koncerty, traktowa¢ jako druki $cistego zarachowania, wydawac¢ druki odpowiednim osobom,
po wczesniejszym naniesieniu ceny tych biletow.
1. | Numer sprawy: BK-04.0914-1-43/04
2. Nazwa | ednos?kl Milodziezowym Domu Kultury
kontrolowanej:
3 Adres jednostki ul. Beskidzka 30
" | kontrolowanej: Krakow 30-611
Rodzaj przeprowadzonej
4. |kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposob realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegolnosci:
1. Organizacja jednostki w zakresie prowadzenia gospodarki finansowe;.
2. Realizacja planu finansowego.
5 Tematyka i zakres 3. Gospodarka srodkami rzeczowymi.
* | przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka pienigzna i rozrachunki.
5. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
6. Gospodarka finansowa w ramach $rodka specjalnego.
7. Kontrola 5% wydatkow za 2004 r. pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci.
6. | Data rozpoczecia kontroli: 6.12.2004 1.
7. | Data zakonczenia kontroli: 23.12.2004 r.
8. |[Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2003 i 2004 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji gospodarki finansowej jednostki

- opracowa¢ i wprowadzi¢ w zycie Regulamin Wynagradzania pracownikéw jednostki, zgodnie z wymogami art. 77° ustawy
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z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jednolity z 1998 r. Dz. U. nr 21, poz. 94 p6zn. zm.),

wprowadzi¢ konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” zgodnie z wymogami okre§lonymi w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz. U. 22001 r. nr 153, poz.1752)

wprowadzi¢ konta ksiag pomocniczych bedace uszczegélowieniem 1 uzupelieniem zapisow kont ksiggi glownej,
w szczegoblnosci do konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” oraz konta 700 ,,Przychody z dobrowolnych wplat od
uczestnikow imprez”, do czego zobowiazuja przepisy art. 16 ust. 1 iart. 17 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

akta osobowe pracownikow prowadzi¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 r. nr 62, poz. 286 z p6zn. zm.),

uzupetni¢ Instrukcje gospodarki kasowej i ochrony wartosci pieni¢znych o aktualng podstawe prawna tj. rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 14 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad i wymagan jakim powinna
odpowiada¢ ochrona wartosci pienigznych przechowywanie i transportowanie przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. nr 129, poz.858 z p6zn. zm.).

W zakresie realizacji planu finansowego:

dokonywa¢ wydatkow w ramach kwot wynikajacych z planu finansowego jednostki, po uwzglednieniu zmian do planu
dokonanych w trybie ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15, poz. 148
z pozn. zm.).

W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

na dowodach Zrodtowych zamieszcza¢ adnotacje dotyczaca sposobu zaklasyfikowania danego wydatku okreslajac
w szczegolnoscei: dzial, rozdzial, paragraf w mysl art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity z 2003 r. Dz. U nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.),

na dokumentach zrédtowych (rachunkach i fakturach ptatnych przelewem) dokonywac adnotacji o dacie dokonania przelewu
wskazujac numer wyciagu bankowego.

W zakresie dzialalnosci finansowej prowadzonej w formie srodka specjalnego:

zawiera¢ umowy najmu zgodnie z uchwata nr 348/93 Zarzadu Miasta Krakowa z dnia 16 sierpnia 1993 r. w sprawie udzielenia
kierownikom gminnych placowek o§wiatowych pelnomocnictwa szczegdlnego tzn.:

e wylacznie na czas okreslony, nie dtuzszy niz 12 miesigcy,

e wyodrebniajac w tresci umowy wysokos¢ czynszu i oplaty za media,

e uwzgledniajac zastrzezenie dotyczace odsetek z tytutu nieterminowego uregulowania opfaty,

przestrzegac zasad gospodarki finansowej przewidzianych dla jednostek budzetowych, ze szczegdlnym zwroceniem uwagi na
brzmienie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15,
poz. 148 z p6zn. zm.), z ktoérego wynika, iz jednostki budzetowe pokrywaja swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane
dochody odprowadzaja na rachunek dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Pobrane dochody, w postaci optat za
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media z tytulu wynajmu pomieszczen pobierac i odprowadzaé na konto budzetu Miasta,

- umowaé w ksiggach rachunkowych zapisy zgodne ze stanem rzeczywistym zachodzacych zdarzen gospodarczych,
do czego zobowiazuje art. 24 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76,
poz. 694 z pdzn. zm.),

- przychody i wydatki $rodka specjalnego klasyfikowa¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w obowiazujacym od dnia 24 wrzesénia
2004 r. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 wrzeénia 2004 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow
i wydatkoéw oraz przychodéw i rozchodow (Dz. U. nr 209, poz. 2132 z pdzn .zm.),

W zakresie kontroli 5% wydatkéw za 2004 rok pod wzgledem celowoSci, legalnosci i gospodarnosci:
- opracowa¢ w formie wewngtrznych uregulowan zasady dotyczace rozliczania pracownikéw za rozmowy prywatne prowadzone
z telefonow stuzbowych jednostki,

Numer sprawy: BK-04.0914-1-194/04

Nazwa | ednosfkl Zarzad Budynkéw Komunalnych
kontrolowane;j:

Adres jednostki ul. Wielopole 17 a

kontrolowanej: Krakow 31-072

Rodzaj przeprowadzonej
kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Kontrola problemowa przeprowadzona zostala w zakresie obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem dokumentoéw dotyczacych rozliczen ze spotkami administrujacymi oraz ze wspdlnotami mieszkaniowymi / metoda
wyrywkowa/.

Tematyka i zakres
przeprowadzonej kontroli:

Gospodarka finansowa w szczegolnosci:
1. Analizg struktury zatrudnienia w Zarzadzie Budynkow Komunalnych.
2. Organizacjg¢ Zarzadu Budynkow Komunalnych w zakresie gospodarki finansowe;.
3. Obieg dokumentéw finansowo — ksiggowych.
3.1.  Ogolne zasady rozliczania wspdlnot mieszkaniowych wychodzacych z zarzadu ZBK.
3.2. Rozliczenie zobowiazan podatkowych z tytutu podatku VAT w listopadzie 2004 r.
3.3. Obieg dokumentéw finansowo - ksiggowych dotyczacych rozliczenia Wspolnoty Mieszkaniowej budynku przy
Al Krasinskiego 4.
34. Obieg dokumentéw finansowo - ksiggowych dotyczacych rozliczenia Wspolnoty Mieszkaniowej budynku przy
os. Sportowym 38.
3.5. Obieg dokumentéw finansowo - ksiggowych dotyczacych rozliczenia Wspolnoty Mieszkaniowej budynku przy
ul. Gertrudy 2.
4. Podsumowanie.

Data rozpoczecia kontroli:

8.12.2004 r.
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7. | Data zakonczenia kontroli: 7.01.2004 1.
8. [ Badany okres: Kontrola obj¢ta dowody i urzadzenia ksiggowe za okres od dnia 1.04.2003 r. do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie analizy struktury zatrudnienia w Zarzadzie Budynkéw Komunalnych:

- nie dopuszcza¢ do sytuacji, w ktorej w tym samym czasie na stanowiskach odpowiedzialnych za pracg Dziatu Finansowo —
Ksiggowego (Kierownik oraz Z-ca Kierownika) nie sg zatrudnieni pracownicy, a tym samym nie jest zapewniony prawidtowy
nadzoér nad wykonywaniem obowiazkoéw przez pracownikow Dziatu Finansowo — Ksiggowego ZBK,

- aktualizowaé zakresy czynnoS$ci pracownikéw po zmianie stanowisk pracy,

- zatrudni¢ audytora wewngtrznego w celu poprawy sposobu funkcjonowania jednostki.

W zakresie organizacji gospodarki finansowej Zarzadu Budynkéw Komunalnych:
- zamies$ci¢ w komentarzu do Zaktadowego Planu Kont opis funkcjonowania konta 286 — ,,Zaliczka na konserwacje — dotyczy
wspolnot”,
- wprowadzi¢ zapisy w Zaktadowym Planie Kont dotyczace stosowanej w jednostce analityki do kont rozrachunkowych,
- opracowac nowa Instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentoéw zawierajaca w szczegolnos$ci:
e precyzyjny opis przeplywu dokumentéw pomigdzy poszczegdlnymi komodrkami organizacyjnymi, ich wzajemnych
powiazan oraz szczegdtowe okreslenie zakresu odpowiedzialno$ci poszczegdlnych dziatow,
e szczegotowy wykaz osob, ktore dokonuja zatwierdzenia dokumentow pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem
formalno - rachunkowym.

W zakresie obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych:

- stworzy¢ w ZBK jednolita, dostgpna dla wszystkich dziatéw bazg, przedstawiajaca informacj¢ na temat wspdlnot
mieszkaniowych, wspotdzialajaca z innymi programami komputerowymi uzytkowanymi w ZBK,

- przestrzega¢ obligatoryjnej zasady, iz kazdy dokument przychodzacy i wychodzacy winien zosta¢ zaewidencjonowany
w dzienniku korespondencyjnym,

- ewidencjonowa¢ w sekretariacie dokumenty przekazywane mi¢dzy dziatami,

- rejestrowac calos¢ korespondencji wptywajacej do ZBK,

- potwierdza¢ na dokumentach fakt ich przekazania z jednego dziatu do drugiego,

- nie przekazywa¢ dokumentow z dzialu do dziatu za pismem przewodnim, podpisanym przez Dyrektora ZBK,

- prowadzi¢ pelna ewidencj¢ korespondencji wychodzacej do spotek administrujacych, tj. umieszcza¢ w ewidencji datg, numer
dokumentu, opis tresci pisma oraz czytelny podpis osoby odbierajacej dokument,

- sporzadzi¢ w ZBK wykaz osdb upowaznionych do dostarczenia lub odbioru poczty dla danej spotki administrujace;,

w szczegoblnosci w zakresie funkcjonowania Dzialu Eksploatacji:

- sporzadzi¢ wykaz dokumentéw przedkladanych przez spotke administrujaca, bgdacych podstawa dokonania koncowego
rozliczenia wspolnoty mieszkaniowej, ktéra wychodzi z zarzadu ZBK (stanowiacy rodzaj instrukcji dla pracownika),

- koncowe rozliczenie wspolnoty poprzedza¢ wnikliwa analiza i kontrola prawidtowosci wykazywanych przez spotki
administrujace sald w zakresie zaliczek eksploatacyjnych, optat za media oraz zaliczek na fundusz remontowy,

- zobligowaé pracownikow w Dziale Eksploatacji do sporzadzania notatek stuzbowych badz protokotow z przeprowadzanych
kontroli, dotyczacych wykazanych przez spotki kwot koncowego rozliczenia,
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sporzadza¢ Protokoly Zdawczo - Odbiorcze na dzien przekazania zarzadu wspdlnocie mieszkaniowej,
przekazywac z Dziatu Eksploatacji do Dziatu Finansowo - Ksiggowego ZBK dokumentacje, dotyczaca rozliczania wspdlnot
mieszkaniowych, zawierajaca podpis pracownika merytorycznego i Kierownika Dziatu Eksploatacji,

w szczegdlnosci w zakresie funkcjonowania Dzialu Finansowo — Ksiegowego:

nie przydziela¢ pracownikowi Dziatu Finansowo — Ksiggowego, zajmujacemu si¢ rozliczeniem wspolnot wychodzacych
z zarzadu ZBK, jednoczesnie czynnosci kontrolnych i wykonawczych, w tym obowiazku sprawdzenia catosci dokumentacji pod
wzgledem formalno-rachunkowym, wskazania dekretacji ksiggowej oraz przygotowania polecenia przelewu,

wprowadzi¢ dodatkowy szczebel weryfikacji dokumentéw oraz zawartych w nich kwot przed ich zatwierdzeniem do wyplaty
przez Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora ZBK,

ustali¢ wykaz dokumentdéw przyjmowanych przez Dzial Finansowo — Ksiggowy, stanowiacych podstawe dokonania koncowego
rozliczenia wspolnoty mieszkaniowej (stanowiacy rodzaj instrukcji dla pracownika),

ustali¢ jednoznaczne wytyczne, przez kogo kazdy dokument, dotyczacy rozliczenia wspolnoty mieszkaniowej winien by¢
zatwierdzony, jakie powinien zawiera¢ pieczatki i podpisy,

dokonywac¢ weryfikacji dokumentow finansowo - ksiggowych pod wzglgdem formalno - rachunkowym, w szczegolnosci:

e sprawdzaé saldo funduszu remontowego kazdej wspolnoty,

¢ niec akceptowac kwot do wyptaty bez dowodu, iz przeprowadzona zostata kontrola wykazanych przez spotki kwot,

stosowac na dokumentach ksiggowych pieczatki, zawierajace istotne informacje dotyczace danej operacji, np. wskazujace dateg
dokonania dekretacji ksiggowej oraz datg i forme zaplaty,

umieszcza¢ datg wplywu na pismach przyjmowanych przez Dziat Finansowo - Ksiggowy,

ustali¢ rodzaj i tre$¢ dokumentu, dotyczacego utworzenia rachunku bankowego, ktory winna przedtozy¢ do ZBK wspolnota
mieszkaniowa (np. uwierzytelniona kserokopia bankowej umowy otwarcia rachunku bankowego, potwierdzenie otwarcia
rachunku bankowego, wydawane przez bank, itp.),

wskaza¢ osobe odpowiedzialna za kompletowanie i archiwizowanie dokumentéw zrodtowych, dotyczacych numerow
rachunkow bankowych wspolnot.

Numer sprawy:

BK-04.0914-173-1/05

Nazwa jednostki . .

. Gimnazjum nr 2
kontrolowanej:
Adres jednostki ul. Studencka 13
kontrolowanej: Krakow 30-832

Rodzaj przeprowadzonej
kontroli:
/sposob realizacji kontroli/

Kompleksowa /wyrywkowa/

Tematyka i zakres

Gospodarka finansowa w szczego6lnosci:
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przeprowadzonej kontroli: 1. Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej kontroli kompleksowej
2. Organizacja jednostki w zakresie gospodarki finansowej
3. Realizacja planu finansowego (planowanie i sprawozdawczo$¢)
4. Gospodarka srodkami rzeczowymi
5. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
6. Dziatalno$¢ remontowa i inwestycyjna
7. Gospodarka srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
8. Gospodarka pieni¢zna prowadzona w formie srodka specjalnego
9. Kontrola realizacji 5 % wydatkow za rok 2005 pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci
Data rozpoczecia kontroli: 28.02.2005 1.
Data zakonczenia kontroli: 30.03.2005 r.

Badany okres:

Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.

L |® NS

Zalecenia pokontrolne:

W zakresie organizacji jednostki:

- zaktualizowaé regulacje wewngtrzne, tj. Zakladowy Plan Kont oraz Instrukcj¢ kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentow
finansowo — ksiggowych w oparciu o obowiazujace przepisy,

- uwzgledni¢ w podstawie prawnej Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentoéw finansowo — ksiggowych wytyczne
zawarte w Komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardow kontroli
finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych” (Dz. Urz. MF z 2003 r. nr 3, poz. 13).

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

- uregulowac formg prawna budynku, w ktorym jednostka prowadzi dzialalnos¢ statutowa,

- uja¢ w Instrukcji inwentaryzacyjnej zapisy wskazujace terminy przeprowadzania w jednostce inwentaryzacji poszczegoélnych
sktadnikow aktywow,

- ujaé w ksiedze $rodkow trwatych zapisy dotyczace klasyfikacji sSrodkow trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ (Dz. U. nr 112, poz. 1317 z pdzn. zm.), odnosnie
numeru fabrycznego oraz miejsca potozenia srodka trwatego,

- przed rozpoczgciem inwentaryzacji osoba materialnie odpowiedzialna winna ztozy¢é oS$wiadczenie, iz wszystkie dowody
zrodtowe dotyczace przychodu i rozchodu sktadnikow majatkowych objgtych inwentaryzacja, zostaty ujgte w ewidencji,

- sporzadza¢ spis z natury §rodkow trwatych na odrgbnym arkuszu.

W zakresie realizacji planu finansowego i sprawozdawczosci:

- przy pobieraniu i gromadzeniu dochodow sporzadza¢ sprawozdania Rb — 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,

- wprzypadku posiadania w planie wydatkow budzetowych S$rodkéw na remonty, wykazywaé zrealizowane kwoty
w sprawozdaniu RB — 28S z wykonania plan wydatkow budzetowych, realizacj¢ wydatkow w paragrafie 4270 - zakup ustug
remontowych.

W zakresie gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow:

- wskaza¢ w Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych czgstotliwo$¢ sporzadzania raportow
kasowych,
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zaprowadzi¢ ewidencj¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

ujmowac dochody budzetowe przelane do budzetu Gminy, w korespondencji z kontem 130 — rachunek bankowy,

ujmowac rachunki za ustugi remontowe w ksiggach rachunkowych jednostki,

nalicza¢ ryczalt za przejazd komunikacja miejska zgodnie z wytycznymi zawartymi w rozporzadzeniu z dnia 19 grudnia 2002 .
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokos$ci oraz warunkow ustalenia naleznosci przystugujacych pracownikom
zatrudnionym w panstwowych lub samorzadowych jednostkach sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. U. nr 236, poz. 1990),

wyptaca¢ pracownikom odbywajacym delegacje dietg, przyshugujaca z tytulu podrozy stuzbowej, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w rozporzadzeniu z dnia 19 grudnia 2002 r. Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysoko$ci oraz
warunkow ustalenia naleznosci przystugujacych pracownikom zatrudnionym w panstwowych lub samorzadowych jednostkach
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr 236, poz. 1990),

dokonywa¢ przelewow $rodkow pienigznych wytacznie na podstawie dowodu ksiggowego,

wprowadzi¢ do stosowania konto 640 — rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

regulowa¢ zobowiazania z tytulu podatku dochodowego od o0sob fizycznych wobec Urzgdu Skarbowego bezposrednio
z rachunku bankowego, ktorego ta dzialalnos¢ dotyczy,

regulowa¢ zobowiazania w wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej zaciagnigtych zobowiazan,

umieszczac na listach ptac podpis osoby sporzadzajace;,

nie dokonywaé refundacji poniesionych wydatkow poprzez przelewanie s$rodkow zrachunku bankowego dziatalnosci
podstawowej na rachunek bankowy prowadzony dla srodka specjalnego,

umieszczac¢ na dokumentach ksiggowych adnotacjg wskazujaca na dokonanie kontroli pod wzgledem merytorycznym,

realizowaé zakupy gotowkowe ze srodkow publicznych, zapewniajac mozliwo$¢ dokonania wstgpnej oceny celowos$ci wydatku.

W zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

dokonywaé na koniec roku korekty wysokosci odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, uwzgledniajac faktyczna,
przecigtng liczbe zatrudnionych pracownikow,

nalicza¢ odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych bezposrednio przez jednostke,

uwzglednia¢ podstawowe kryterium zawarte w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen
socjalnych (D. U. nr 70 poz. 335 z pézn. zm.). przy dokonywaniu wydatkéw ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

BK- 04.0914-172/1/05

Numer sprawy:

Nazwa j ednosfkl Szkola Podstawowa Nr 26
kontrolowanej:

Adres jednostki ul. I. Krasickiego 34
kontrolowanej: Krakow 30-515
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Rodzaj przeprowadzonej

4. | kontroli: Kompleksowa /wyrywkowa/
/sposéb realizacji kontroli/
Gospodarka finansowa w szczegolnosci:
1. Organizacja jednostki.
Tematyka i zakres 2. Realizacja pl:omu ﬁnapsowego. .
5. . . 3. Gospodarka $rodkami rzeczowymi.
przeprowadzonej kontroli: 4. Gospodarka pienigzna i rozrachunki.
5. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
6. Realizacj¢ 5 % wydatkow za 2005 r. pod wzgledem celowosci, legalnos$ci i gospodarnosci.
6. | Data rozpoczecia kontroli: 3.03.2005 r.
7. | Data zakonczenia kontroli: 5.04.2005 r.
8. | Badany okres: Od dnia ostatniej kontroli kompleksowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem roku 2004 i 2005 do dnia kontroli.
9. | Zalecenia pokontrolne: W zakresie organizacji jednostki:

- - w zakresie czynnos$ci Gléwnego Ksiggowego wprowadzi¢ jednoznaczny zapis okres§lajacy obowiazki 1 odpowiedzialnos¢
Glownego Ksiggowego, o ktorych mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. nr 15 poz.148 z p6zn. zm.),

- w zakladowym planie kont wprowadzi¢ zapis dotyczacy ewidencji (rejestracji) wszystkich zobowiazan, bez wzgledu na kwote,

- opracowac szczegotowe zasady gospodarki i ewidencji drukami $cistego zarachowania,

- w Zarzadzeniu Dyrektora dotyczacym wprowadzenia Instrukcji kasowej poda¢ aktualne podstawy prawne,

W zakresie realizacji planu finansowego:

- $rodki trwate ewidencjonowaé zgodnie z obowiazujaca w tym zakresie klasyfikacja okreslona w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. nr 112 poz. 1317 z p6zn. zm.),

- dokonywa¢ rozliczen dotyczacych umorzenia $rodkéw trwalych, wedlug aktualnie obowiazujacych stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych (tekst jednolity z 2000 r. Dz. U.
nr 54, poz.654 z pdzn. zm.).

- uzupehi¢ ksiggi inwentarzowe prowadzone dla pozostalych $rodkéw trwatych o zapisy dotyczace cech identyfikacyjnych
(nr lub symbolu fabrycznego) pozostatych srodkéw trwatych stanowiacych majatek jednostki,

- potwierdzi¢ w ksiggach inwentarzowych wyliczone i uzgodnione z kontem syntetycznym wartosci poprzez ztozenie stosownego
podpisu przez Gtownego Ksiggowego badz osobg przez niego upowazniona.

W zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi:

- dokumenty ksiggowe (faktury, rachunki) sprawdzaé¢ pod wzgledem merytorycznym zgodnie z zapisami obowiazujacej
w jednostce Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych,

- rejestrowac faktury platne przelewem jako odrgbne dokumenty ksiggowe, a w konsekwencji zaprowadzi¢ ewidencj¢ zobowiazan
w podziale na poszczeg6lnych kontrahentow.
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W zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

- w Zaktadowym Regulaminie Funduszu Swiadczen Socjalnych okreslié¢ szczegbtowo zasady i warunki korzystania ze $rodkow
funduszu zgodnie z wymogami art. 8 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst
jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70 poz. 335 z pézn. zm.),

- opracowaé na dany rok budzetowy plan rzeczowo-finansowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, o ktorym mowa
w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. nr 70 poz. 335 z p6zn. zm.),

- prowadzi¢ petna dokumentacje potwierdzajaca realizacje wydatkow z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w tym
podan-wnioskéw dotyczacych zapomdg wyplacanych pracownikom.

Podmiot publikujacy: Stanowiska ds. organizacyjnych Wydzialu Kontroli Wewngtrznej UMK
Osoba odpowiedzialna: Katarzyna Gadocha - Inspektor

Osoba publikujaca informacj¢: Redakcja BIP
Data wytworzenia: 5.07.2005 r.
Data publikacji:

*w przedstawionej informacji dokonano wykreslen na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 ze zmianami) ze wzglgdu na prywatnosé

osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorcy.

Przebieg i Efekty Kontroli Przeprowadzonych Przez Referat Kontroli Organizacyjno — Prawnej Wydzialu Kontroli

Wewnetrznej w I i II kwartale 2005 roku

KONTROLE WEWNETRZNE JEDNOSTKI WELASNEJ-0913-2

LP.

1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-1/05

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Architektury i Urbanistyki UMK

3. | Adres jednostki kontrolowane;j: Krakéw, Rynek Podgorski 112

4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. |Tematyka przeprowadzonej kontroli: |Kontrola losowo wybranych postgpowan w sprawie wydawania decyzji o pozwoleniu na
budowe
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Data rozpoczecie kontroli:

05 stycznia 2005 roku

Data zakonczenia kontroli:

4 lutego 2005 roku

Badany okres:

2004 rok

L|PIA

Tres¢ zalecen pokontrolnych

1. Przestrzega¢ procedury wydawania pozwolen na budowe zgodnie z zasadami wynikajacymi
z art. 35 ustawy, ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowego obliczania terminow.
W przypadku gdy wniosek o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg jest niekompletny, to
w zaleznos$ci od charakteru brakow organ administracji architektoniczno - budowlanej stosuje
art. 64 § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego lub art. 35 ust. 3 Prawa budowlanego.

Jezeli wniosek jest niekompletny pod wzglgdem formalno-prawnym (tzn. nie zawiera

wszystkich wymaganych zatacznikow, np. projektu budowlanego, dowodu stwierdzajacego
prawo do dysponowania nieruchomos$cia na cele budowlane, nie jest podpisany), organ
powinien wezwaé do jego uzupelnienia w trybie art. 64 § 2 k.p.a. Przepis ten stanowi, ze organ
wzywa wnoszacego podanie, ktoére nie czyni zado$¢ wymaganiom ustalonym w przepisach
prawa, do usunigcia brakéw w terminie siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusunigcie tych brakow
spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

Z kolei, art. 35 ust. 3 Prawa budowlanego stosowany w przypadku brakow materialno —
prawnych wniosku, tzn. naruszenia wymagan okre§lonych w art. 35 ust. 1 Prawa budowlanego,
dotyczacych projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu budowlanego (np.
projekt nie jest oprawiony, w projekcie zagospodarowania dziatki lub terenu wystepuja
niezgodno$ci z  przepisami  techniczno-budowlanymi itp.), przewiduje natozenie
postanowieniem obowiazku usunig¢cia wskazanych nieprawidlowosci, z okresleniem terminu
ich usunigcia. Po bezskutecznym uptywie terminu wydaje si¢ decyzj¢ o odmowie zatwierdzenia
projektu i udzielenia pozwolenia na budowg.

Wydanie postanowienia o uzupetnieniu wniosku na podstawie art. 35 ust. 3 nie powoduje

wstrzymania biegu terminu, o ktérym mowa w art. 35 ust. 6 Prawa budowlanego. Organ

powinien zatem wyznaczaé krotkie terminy na uzupehlienie wniosku, na podstawie art. 35 ust.
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3 Prawa budowlanego, tak aby nie doprowadzilo to do nadmiernego przedluzania

postepowania. Podobne stanowisko zajat Gtowny Urzad Nadzoru Budowlanego w pismie pn.

,,W sprawie interpretacji zagadnien prawnych zwiazanych z procedura wydawania pozwolen
na budowe oraz obszarem oddziatywania obiektu” zamieszczonym na  stronie
http://www.gunb.pl oraz R. Dziwinski, P. Ziemski w komentarzu do art. 35 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane - Dom Wydawniczy ABC 2005 r. opublikowanym w programie
prawnym LEX.

Z punktu widzenia przepisu ust. 8 omawianego artykulu, okresu zwigzanego z zajeciem
stanowiska w sprawie przez konserwatora zabytkéow, w trybie art. 106 k.p.a., nie nalezy
wlicza¢ do terminu zalatwienia sprawy przez organ administracji architektoniczno -
budowlanej I instancji.

Zgodnie z brzmieniem ust. art. 35 ust. 8 Prawa budowlanego nalezy uznaé, ze okresu
zwigzanego z prowadzonym postgpowaniem w sprawie oceny oddzialywania na
sSrodowisko planowanego przedsigwzigcia mogacego znaczaco oddzialywaé na Srodowisko,
jako stanowiacego termin przewidziany w przepisach prawa dla dokonania okreslonych
czynnosci (art. 35 § 5 k.p.a.), nie wlicza si¢ do terminu zatatwienia sprawy, o ktorym mowa w
art. 35  ust. 6 Prawa budowlanego.

2. Przestrzega¢ okreslonej w art. 12 § 2 k.p.a. zasady szybkosci postgpowania,
zgodnie z ktora organy administracji publicznej powinny dziataé w sprawie
wnikliwie 1 szybko, postugujac si¢ najprostszymi $rodkami prowadzacymi do jej
zalatwienia.

3. Przestrzega¢ zapiséw art. 59 k.p.a. stanowiacych o formie przywrocenia
terminu dopetnienia czynno$ci w zakresie wniosku zlozonego zgodnie z

przepisem art. 58 k.p.a.
4. Przestrzega¢ wymogoéw art. 33 ust. 2 pkt. 1 ustawy Prawo budowlane naktadajacego na
projektanta obowiazek dotaczenia do wniosku aktualnego dokumentu poswiadczajacego
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przynaleznos$¢ projektanta do wtasciwej izby samorzadu zawodowego (czyli Izby Architektow
lub Inzynierow Budownictwa).

5. Sprawdza¢ kompletnos¢ zatacznikow do wniosku o pozwolenie na budoweg, w szczegodlnosci
oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.

6. W przypadku nie przedlozenia przez wnioskodawce¢ pelnomocnictwa do
reprezentowania inwestora wzywa¢ w trybie art. 64 § 2 do jego uzupehnienia z
uwzglednieniem Wymogow
art. 33 k.p.a.

7. Zawiadamia¢ strony o nie zatatwieniu sprawy w terminie, zgodnie z trescia art. 36 k.p.a.
w zwiazku z art. 39 k.p.a. Wyznacza¢ nowy termin zalatwienia sprawy wskazujac go zgodnie
z obowiazujacymi przepisami w dniach, tygodniach, lub miesiacach z zachowaniem ogolnej
zasady szybkosci postegpowania. Powyzszych czynnosci dokonywaé w formie postanowienia.

8. Ustala¢ osoby bedace stronami w sprawie na podstawie zadania strony zawartego we
whniosku.

9. Zobowiaza¢ kierownikow komoérek Wydziatu Architektury i Urbanistyki do kompetencji
ktorych nalezy wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe¢ do zwigkszania nadzoru nad
podlegtymi pracownikami w szczegdlnosci w zakresie opisanych w wystapieniu pokontrolnym
nieprawidtowosci.

LP.

1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-2/05

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Spraw Administracyjnych UMK
3. | Adres jednostki kontrolowanej: Al. Powstania Warszawskiego 10.

23




4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Planowa

5. |Tematyka przeprowadzonej kontroli: |Kontrola w zakresie prowadzonych postgpowan w sprawie wydawania decyzji meldunkowych

6. | Data rozpoczecie kontroli: 07.01.2005 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 04.02.2005 r

8. |Badany okres: 2004 rok

9. | Tres¢ zalecen pokontrolnych 1. Prowadzi¢ sprawy zameldowania, wymeldowania, anulowania czynno$ci zameldowania
lub wymeldowania, ustalenia charakteru pobytu z uwzglednieniem zasady okreslonej
w § 16 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej, zgodnie z ktora dla kazdej, koncowej w podziale
klasyfikacji, pozycji jednolitego rzeczowego wykazu akt zaklada si¢ spis spraw oraz
odpowiadajaca temu spisowi teczke aktowa do przechowywania w niej spraw ostatecznie
zatlatwionych. Jednolity, rzeczowy wykaz akt dla organow gmin 1 zwiazkow
miedzygminnych, okre§lony w zalaczniku nr 4 do Instrukcji kancelaryjnej, przewiduje
klasyfikacje V stopnia podziatu: 51150 — decyzje dotyczace zameldowan, 51151 — decyzje
dotyczace wymeldowan, 51152 — decyzje dotyczace ustalenia charakteru pobytu.

2. O braku mozliwosci zatatwienia sprawy w terminie przewidzianym w przepisach Kodeksu
administracyjnego i wyznaczeniu nowego terminu zatatwienia sprawy zawiadamia¢ strony
postgpowania w formie postanowienia.

3. Zawiadamiajac o wyznaczeniu nowego terminu zatatwienia sprawy uwzglednia¢ okresy,
ktorych zgodnie z art. 35 § 5 k.p.a., nie wlicza si¢ do biegu terminu.

4. Wzywajac strony do usunigcia brakow podania poprzez uiszczenie oplaty skarbowej
wyznacza¢ 14 dniowy termin pod rygorem pozostawienia podania bez rozpatrzenia,
stosujac przepisy § 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 grudnia 2000 r. w sprawie
sposobu pobierania, zaptaty 1 zwrotu optaty skarbowej oraz sposobu prowadzenia rejestrow
tej oplaty, wydanym na podstawie art. 11 ust. 3 ustawy o optacie skarbowej, art. 261 § 112
k.p.a. oraz § 40 Instrukcji kancelaryjne;.

LP.

1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-3/05

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMK
3. | Adres jednostki kontrolowane;j: Plac Wszystkich Swigtych 11

4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: |Planowa
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Tematyka przeprowadzonej
kontroli:

Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow ustawy o zamowieniach publicznych
1 ustawy prawo zamdwien publicznych w zakresie wydatkowania $rodkow
finansowych w 2004 r przez Miejskiego Konserwatora Zabytkow

Data rozpoczecie kontroli:

07.01.2005 rok

Data zakonczenia kontroli:

04.02.2005 rok

Badany okres:

2004 rok

SRR

Zalecenia pokontrolne

1. W przypadku ustalenia, ze warto$¢ szacunkowa zamoOwienia nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 6.000 euro do ww. zamowienia nie
stosowa¢ ustawy — Prawo zamowien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej
ustawy. Zamowien, o ktorych mowa, nalezy dokonywa¢ w sposéb zgodny z
procedura udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Krakowa, z
uwzglednieniem zasad okre§lonych w art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.), w
tym obowiazku dokonywania wydatkéw publicznych w sposéb celowy 1
oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow.

2. Wysoko$¢ wynagrodzenia za wykonanie zamowienia okresla¢ $cisle stosujac
przepisy ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (Dz.U. Nr
54, poz. 535 z p6zn. zm.), w tym rowniez dotyczacych zwolnien z podatku VAT.

3. Doklada¢ szczegblnej staranno$ci na etapie planowania zaméwien publicznych
zuwzglednieniem obowiazku ich agregacji, atakze ustalania warto$ci
przedmiotu zamowienia przestrzegajac $cisle przepiséw art. 32-35 Pzp.

|LP. |
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1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-4/05
2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: | Wydzial Organizacji i Nadzoru UMK.
3. | Adres jednostki kontrolowanej: Plac Wszystkich Swietych 3/4
4. |Rodzaj przeprowadzonej | Dorazna
kontroli:
5. |Tematyka przeprowadzonej | Kontrola w zakresie spraw objgtych pismem Pana Andrzeja Orzechowskiego — Dyrektora
kontroli: Handlowego ARGE sp. z 0.0. z dnia 12.01.2005 r dotyczacym nieprawidlowosci w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Dostawe paliwa: benzyny bezotowiowej 95, benzyny
bezolowiowej 98 i oleju napgdowego dla 19 samochodéw Urzedu Miasta Krakowa
6. | Data rozpoczecie kontroli: 21stycznia 2005 rok
7. | Data zakonczenia kontroli: 10 lutego 2005 rok
8. |Badany okres: 2004 rok
9. |Tres¢ zalecen pokontrolnych W toku postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego nalezy $cisle przestrzega¢ wszystkich

przepisow ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, takze tych, ktore nie maja wptywu na wynik
postgpowania o zamowienie. Wobec powyzszego Zamawiajacy obowiazany jest:

1. Zawrze¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wymagania dotyczace wadium.
W przypadku, gdy Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium (zgodnie z art.45 ust. 1 ustawy)
winien zamie$ci¢ w SIWZ informacjg, iz wadium nie jest wymagane, w mysl art. 36 ust. 1 pkt 12
ustawy;

2. Poda¢ w ogloszeniu o zamdwieniu zamieszczanym w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie oraz na wlasnej stronie internetowej, w postgpowaniu w trybie przetargu
nieograniczonego, informacj¢ na temat wadium, stosownie do wymogu art. 41 pkt 8 Pzp. W
sytuacji, gdy Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium (zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy) nalezy
zamies$ci¢ w ogloszeniu informacjg, iz wadium nie jest wymagane;

3. W ogloszeniu, o ktorym mowa w zaleceniu nr 2, nalezy zawrze¢ nie tylko kryteria oceny ofert,
ale 1 ich znaczenie, zgodnie z art. 41 pkt 9 Pzp. Obowiazku okreslenia w ogloszeniu o zaméwieniu
znaczenia (wagi) przyjetego kryterium oceny ofert nalezy dopetni¢ rowniez w przypadku, gdy
jedynym kryterium oceny ofert jest kryterium ceny;

4.W zawiadomieniu o odrzuceniu oferty, adresowanym do wszystkich wykonawcéw, nalezy podac,
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oprocz uzasadnienia prawnego odrzucenia oferty, uzasadnienie faktyczne tej czynnosci, w mysl art.
89 ust. 2 Pzp.

LP.

1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-5/05.

2. |Nazwa jednostki kontrolowane;j: Wydziat Spraw Spotecznych i1 Zarzadzania Kryzysowego

3. | Adres jednostki kontrolowane;j: Grunwaldzka 8

4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Dorazna

5. |Tematyka przeprowadzonej | Kontrola spraw prowadzonych przez inspektora Wydziatu Spraw Spolecznych 1 Zarzadzania
kontroli: Kryzysowego

6. | Data rozpoczecie kontroli: 04.02.2005 rok

7. | Data zakonczenia kontroli: 22.02.2005 rok

8. |Badany okres: 2004 rok

9. | Tres¢ zalecen pokontrolnych: 1. Bezwzglednie przestrzega¢ przepisy Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczenstwie

imprez masowych (Dz. U. z 2001 r. nr 120 poz. 1298 z podzniejszymi zmianami)
w szczeg6lnosci w zakresie wymogdéw formalnych wydawania decyzji pozytywnych
w $wietle powyzszej ustawy (terminy przyjmowania wnioskow, kompletno$¢ wnioskow,
terminowo$¢ wydawania decyzji).

Dostosowa¢ obowiazujaca w Wydziale Spraw Spotecznych i Zarzadzania Kryzysowego
procedure do obowiazujacej Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczenstwie imprez
masowych.

Przeszkoli¢ pracownikéw Wydziatu Spraw Spolecznych 1 Zarzadzania Kryzysowego
w zakresie prawidlowego kasowania znakéw optaty skarbowej zgodnie z § 8 wust. 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 grudnia 2000 r. w sprawie sposobu pobierania,
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zaptaty 1 zwrotu oplaty skarbowej oraz sposobu prowadzenia rejestrow tej optaty (Dz. U. z
2000 r. nr 110. Poz. 1176 z pdzniejszymi zmianami).

4. Zgodnie z Instrukcja kancelaryjna dla organéow gmin i1 zwiazkow migdzygminnych
(Dz.U.112 poz. 1319 z 1999 r. z pOzniejszymi zmianami) na wpltywajacych wnioskach
o zezwolenie na organizacj¢ imprezy masowej zamieszczac¢ dat¢ wpltywu do UMK.

5. Wyciagna¢ konsekwencje w stosunku do oséb winnych opisanych w wystapieniu
pokontrolnym nieprawidtowosci.

LP.
1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-6/05
2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Urzad Stanu Cywilnego
3. | Adres jednostki kontrolowane;j: Krakoéw, Lubelska 27
Os. Zgody 2
4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Dorazna
5. |Tematyka przeprowadzonej | Prawidlowo$¢ funkcjonowania USC , ze szczegdlnym uwzglednieniem zarzutow
kontroli: zawartych w pismie pracownikéw USC z dnia 24.01.2005 roku.
6. | Data rozpoczecie kontroli: 16 lutego 2005 roku
7. | Data zakonczenia kontroli: 29 marca 2005 roku
8. |Badany okres: 2004 12005 rok
9. | Tres¢ zalecen pokontrolnych: 1. Rozpatrujac podania wptywajace do USC w Krakowie
przestrzegac zapisOw ustawy

z dnia 9 wrzesnia 2000 roku o optacie skarbowej oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 grudnia 2000 roku w sprawie sposobu

pobierania, zaptaty i zwrotu optlaty skarbowej oraz sposobu prowadzenia
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rejestrow tej oplaty, ze szczegdlnym uwzglednieniem nieprawidlowosci
opisanych w punkcie I.1. niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Przyja¢ jednolity sposob kasowania znakoéw optaty
skarbowej na podaniach o wydanie odpiséw roznych aktow stanu cywilnego,
zatatwianych przez kilku pracownikéw.

Egzekwowa¢ od petlnomocnikéw stron dokumenty
upowazniajace ich do wystgpowania w imieniu swoich mocodawcéow,
zgodnie z art. 33 k.p.a.

Podja¢ ponowne dzialania zmierzajace do uruchomienia
kasy w siedzibie USC przy
ul. Lubelskiej 27.

Spowodowa¢ wycofanie zgody UMK na sprzedaz znakoéw
oplaty skarbowej przez pracownikéw USC. W przypadku siedziby przy ul.
Lubelskiej 27, po weze$niejszym uruchomieniu kasy w tym budynku.

Przestrzega¢ zapisbw rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r.  w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organow gmin 1 zwiazkow miedzygminnych,
w tym starannie 1 rzetelnie prowadzi¢ rejestry spraw.

Dokona¢ przegladu spraw 1 uporzadkowaé wszystkie
niezarchiwizowane akta, w tym akta objete kontrola.

Usuna¢ wszystkie nieprawidlowosci wykazane w
protokole z kontroli, Zwiazane
z zatatwianiem przez USC podan wnoszonych przez strony.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przestrzegaé art. 43 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986 r.
prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie z ktérym os$wiadczenia o uznaniu
dziecka przez ojca moga by¢ przyjmowane
w USC wylacznie przez jego kierownika lub zastepcow.

Protokoly z przyjecia o$wiadczenia o uznaniu dziecka
podpisywaé przed sporzadzeniem aktu urodzenia 1 wydaniem z niego
odpisow.

Odpisy z aktéw stanu cywilnego wydawaé ze
sporzadzonych i podpisanych aktéw stanu cywilnego.

Terminowo zalatwia¢ sprawy z zakresu rejestrowanej
korespondencji dotyczacej zmian w aktach stanu cywilnego oraz
powiadamiania organdw ewidencji ludnosci o tych zmianach.

Zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986 r. prawo
o aktach stanu cywilnego wystapi¢ z wnioskiem do sadu o uniewaznienie
dwoch aktow stanu cywilnego
(akt urodzenia dziecka z dnia 19.11.2004 r. nr 4336/NH oraz z dnia
13.01.2005 r. nr 4336/NH), w zwiazku z powstalymi przy ich sporzadzeniu
uchybieniami zmniejszajacymi ich moc dowodowa.

Pouczy¢ Zastgpcow Kierownika USC w Krakowie o
niedopuszczalnosci podpisywania drukéw odpiséw aktu stanu cywilnego in
blanco.

Wzmocni¢ nadzéor nad podleglymi  pracownikami.

30




Przygotowa¢ na rgce Dyrektora Magistratu wnioski o wyciagnigcie
konsekwencji stuzbowych w stosunku do pracownikow USC winnych
stwierdzonych w protokole nieprawidtowosci.

16. Przekaza¢ protok6ét z kontroli wraz z niniejszym
wystapieniem pokontrolnym do Rzecznika Dyscyplinarnego w UMK, celem
podjecia wilasciwych dziatah w stosunku do Pani Matgorzaty Bielczyk
Zastgpcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Krakowie w ramach
prowadzonego postgpowania dyscyplinarnego.

LP.
1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-7/05
2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Wydziat Mieszkalnictwa UMK
2. Zarzad Budynkow Komunalnych
3. | Adres jednostki kontrolowanej: Krakow, ul. Wielopole 17a
4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Planowa
5. [Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Prawidtlowo$¢ gospodarowania gminnymi lokalami uzytkowymi (zgtaszanie i zagospodarowanie

pustostanow, dziatania podejmowane w sytuacji wystgpowania zalegltosci w regulowaniu
nalezno$ci czynszowych).

6. | Data rozpoczecie kontroli: 16.02.2005 rok

7. | Data zakonczenia kontroli: 18.03.2005 rok

8. |Badany okres: 2005 rok

9. | Tres¢ zalecen pokontrolnych: 1. Przygotowaé projekt zmiany zarzadzenia 75/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia

17 stycznia 2005 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Wydzialu Mieszkalnictwa
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UMK w zakresie obowiazkéw Wydziatu w odniesieniu do pustostandéw lokali uzytkowych
(§ 5 pkt 15).

2. Przygotowac 1 przesta¢ do Wydziatu Organizacji i Nadzoru, w celu zamieszczenia na
stronach internetowych Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Krakowa, aktualne
informacje na temat struktury i zadan Zarzadu Budynkow Komunalnych, w szczegdlnosci
zadan Zespotu ds. Sprzedazy Lokali i Garazy.

3. Uaktualni¢ dane zawarte w bazie lokali uzytkowych. Bazg prowadzi¢ w sposob rzetelny.
Rozwazy¢ mozliwo$¢ prowadzenia bazy w innym programie informatycznym
umozliwiajacym sprawniejsze i efektywniejsze korzystanie z danych zawartych w bazie.

4. Przestrzega¢ zasady nie przeznaczania do wynajgcia w trybie bezprzetargowym lokalu
usytuowanego od strony frontowej budynku, jezeli ma by¢ w nim prowadzona dzialalnos¢
biurowa (§ 4 ust. 1 pkt 3 lit. b zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 570/2005 z dnia 7 kwietnia
2005 r. w sprawie zasad najmu lokali uzytkowych).

5. Wszystkie pustostany regularnie oferowa¢ do wynajgcia zgodnie z zasadami okreslonymi
w zarzadzeniu nr 570/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 7 kwietnia 2005 r. w sprawie
zasad najmu lokali uzytkowych.

6. Zmieni¢ procedur¢ wewnetrzna w zakresie windykacji nalezno$¢, w szczegdlnosci
pkt 1 1 2, eliminujac sprzeczno$¢ jej zapisOw z treScia umowy najmu lokalu uzytkowego,
stanowiacej zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 570/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
7 kwietnia w sprawie zasad najmu lokali uzytkowych.

7. Przestrzega¢ wewngetrznej procedury w sprawie windykacji naleznos$ci i odzyskiwania
lokali uzytkowych.

8. Podejmowa¢ dziatania majace na celu szybsza i skuteczniejsza windykacje nalezno$ci
zwiazanych z najmem (bezumownym korzystaniem) lokali uzytkowych.

0. Akta lokali prowadzi¢ w sposob rzetelny i uporzadkowany, uwzgledniajac dokumentacje

wytwarzang przez wszystkie komorki organizacyjne ZBK oraz administratorow.

LP.
1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-8/05
2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Architektury 1 Urbanistyki UMK
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Adres jednostki kontrolowanej:

Krakéw, Rynek Podgorski 112

4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Dorazna

5. | Tematyka przeprowadzonej | Kontrola w zakresie objgtym wnioskiem Rady Dzielnicy III zawartym w uchwale nr
kontroli: XXXI11/224/2005 z dnia 25.01.2005 roku w sprawie kontroli dotyczacej prawidtowosci wydania

decyzji nr AU-2/7331/2445/04 z dnia 16.12.2004 r.

6. | Data rozpoczecie kontroli: 9.03.2005 1.

7. | Data zakonczenia kontroli: 08.04.2005 rok

8. |Badany okres: 2004 rok

9. | Tres¢ zalecen pokontrolnych Zawieszona- akta przekazane do SKO

LP.

1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-9/05

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Architektury i Urbanistyki UMK

3. | Adres jednostki kontrolowane;j: Krakoéw, Rynek Podgorski 112

4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Dorazna

5. | Tematyka przeprowadzonej | w zakresie objetym pismem Prezesa Przedsigbiorstwa Budowlanego START- Pana Grzegorza
kontroli: Szmolke z dnia 11.03.2005 r.

6. | Data rozpoczecie kontroli: 17.03.2005 r

7. | Data zakonczenia kontroli: 08.04.2005 r

8. |Badany okres: Aktualny

9. |Tres¢ zalecen pokontrolnych Udzielono odpowiedz na skarge Panu G.Szmolce- nie formutowano zalecenpokontrolnych

LP.

1. |Znak sprawy BK-02.0913-2-10/05
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2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Wydziat Edukacji UMK —
2. Zespot Ekonomiki Oswiaty Krakéw — Wschod, 8,
3. Zespot Ekonomiki Oswiaty Krakéw — Zachod,
4. Zespot Ekonomiki Oswiaty Krakéw — Poludnie,
3. | Adres jednostki kontrolowanej: Plac Wszystkich Swietych %, 31-004 Krakow
31-831 Krakow ul. Fatimska
31-450 Krakow ul. Utanow 9.
30-510 Krakow ul. Sokolska 13,
4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Planowa
5. |Tematyka przeprowadzonej | Naliczanie czynszow w mieszkaniach ,,stuzbowych” (zasadnos$¢ zwolnienia z optat) w 2004 r.
kontroli:
6. | Data rozpoczecie kontroli: 15 kwietnia 2005 roku
7. | Data zakonczenia kontroli: 6 maja 2005 roku
8. |Badany okres: 2004 rok
9. | Tres¢ zalecen pokontrolnych w trakcie opracowywania zalecen pokontrolnych
LP.
1. Znak sprawy BK-02.0913-2-11/05
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Spraw Spotecznych
3. Adres jednostki kontrolowanej: Krakéw, ul.Grunwaldzka 8
4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Dorazna
5. Tematyka przeprowadzonej kontroli:

wszczgcia procedury kontroli zadan priorytetowych.

z kontroli w zakresie spraw podnoszonych w uchwale nr XXXII1/227/2005
Rady Dzielnicy III Miasta Krakowa z dnia 22 lutego 2005 r. w sprawie
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Data rozpoczecie kontroli:

23 maj 2005 r

Data zakonczenia kontroli.

31 maj 2003 r

Badany okres:

Aktualny

SRR

Tres¢ zalecen pokontrolnych

w trakcie opracowywania zalecen pokontrolnych

LP.

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-12/05

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska

3. Adres jednostki kontrolowanej: Os.Zgody 2

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Dorazna

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |w zakresie spraw poruszanych przez Pana Jacka Urbanczyka i Pana Andrzeja Kucharczyka
w pismie z dnia 4 kwietnia 2005 roku.

6. Data rozpoczecie kontroli: 12 maja 2005 rok

7. Data zakonczenia kontroli. 20 maja 2005 rok

8. Badany okres: 2004 r.

9. Tres¢ zalecen pokontrolnych I. Przestrzega¢ okreslonej w art. 12 § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego

zasady szybkosci postgpowania, zgodnie z ktora organy administracji publicznej powinny
dziala¢ w sprawie wnikliwie 1 szybko, postugujac si¢ najprostszymi S$rodkami
prowadzacymi

do jej zalatwienia.

2. Przestrzega¢ okreslonej w art. 7 Kodeksu posterowania administracyjnego zasady
postgpowania administracyjnego ,,zasada prawdy obiektywnej”, ktora naktada na organ
administracji publicznej obowiazek ,,wyczerpujacego zbadania wszystkich okolicznosci
faktycznych zwiazanych z okreslong sprawa, aby w ten sposob stworzy¢ jej rzeczywisty
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obraz”. Obowiazek ten polega takze na wskazaniu w uzasadnieniu faktycznym decyzji
okolicznosci, ktore organ uznat za udowodnione, dowodéw, na ktorych si¢ opart oraz
przyczyn, z powodu, ktorych innym dowodom odmoéwit wiarygodnosci i mocy
dowodowe;.

3. Zawiadamia¢ strony o braku mozliwosci zatatwienia sprawy w terminie
przewidzianym w przepisach Kodeksu postgpowania administracyjnego, zgodnie z
trescia art. 36 k.p.a. Wyznacza¢ nowy termin =zalatwienia sprawy zgodnie z
obowiazujacymi przepisami. Powyzszych czynno$ci dokonywaé¢ w formie postanowienia.

4. Ustala¢ strony postgpowania administracyjnego stosownie do art. 28 Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

5. Przestrzegaé zapisOw ustawy o optacie skarbowej z dnia 9 wrze$nia 2000 roku w
zakresie pobierania znakow optaty skarbowej od dokumentu ustanawiajacego
petlnomocnictwo.

6. Pouczy¢ 1 zdyscyplinowa¢ pracownikow Referatu w zakresie prawidtowego

stosowania przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Znak sprawy

BK-02.0913-2-13/05

Nazwa jednostki kontrolowane;j:

1. Wydziat Podatkéw i Optat UMK
2. Wydziat Finansowy UMK

Adres jednostki kontrolowanej:

1. Al. Powstania Warszawskiego 10
2. Plac Wszystkich Sw.3/4

Rodzaj przeprowadzonej kontroli:

Planowa

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Kontrola w zakresie prawidlowosci prowadzonych postepowan dotyczacych
umarzania zobowiazan podatkowych z tytutu spadkéw 1 darowizn za lata 2003 1
2004

36



6. Data rozpoczecie kontroli: 03.06.2005r

7. Data zakonczenia kontroli.

8. Badany okres: 2003 — 2004

9. Tres¢ zalecen pokontrolnych Kontrola przelozona ze wzgledu na rownolegla kontrole RIO

LP

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-14/05

2. Nazwa jednostki kontrolowane;j: Wydzial Planowania Przestrzennego

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Za Torem 22

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Planowa

s. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |w zakresie prawidtowosSci dziatan zmierzajacych do sporzadzania miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego i zmian w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego

6. Data rozpoczecie kontroli: 10.05.2005

7. Data zakonczenia kontroli. 03.06.2005 r

8. Badany okres: 2004 r

9 Zalecenia pokontrolne w trakcie opracowywania zalecen pokontrolnych
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LP

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-15/05

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Architektury i Urbanistyki UMK

3. Adres jednostki kontrolowanej: Rynek Podgorski 2

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Dorazna

3. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Kontrola w zwiazku z interpelacja zgloszona na LXXVI Sesji Rady Miasta
Krakowa przez Pana Zbigniewa Lacha, Radnego Miasta Krakowa w sprawie
wydania za§wiadczenia o samodzielnosci lokalu przy ulicy Zwierzynieckiej 10.

6. Data rozpoczecie kontroli: 16.06.2005r

7. Data zakonczenia kontroli. 7.07.2005 r

8. Badany okres: aktualny

9. Tres$¢ zalecen pokontrolnych w trakcie opracowywania protokotu

KONTROLE JEDNOSTEK PODLEGLYCH - 0914 1 i IT kwartal 2005 roku

Lp.
1. |Znak sprawy BK-02.0914-2-1/05
2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: MPK S.A.
3. | Adres jednostki kontrolowanej: Krakow, ul. Brozka 3
4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Problemowa
5. | Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Kontrola w zakresie :
wydawania biletow rocznych i jednorazowych oraz anulowania oplat za przejazdy bezbiletowe,
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uméw cywilno- prawnych zawieranych z pracownikami spotki,

wydatkoéw zwiazanych z podrézami stuzbowymi,

wynagrodzen, nagrdd, $wiadczen dodatkowych zarzadu spoiki,

realizacji zapisow art.31 ustawy o zwiazkach zawodowych dotyczacych zwolnienia
pracownikow z obowiazku $wiadczenia pracy na okres kadencji w zarzadzie zakladowe;j
organizacji zwiazkowej

6. | Data rozpoczecie kontroli: 03.01.2005 rok

7. |Data zakonczenia kontroli: 04.02.2005 rok

8. |Badany okres: 2004 rok

9. |Tresé zalecen pokontrolnych Przekaza¢ protokot z przeprowadzonego postgpowania kontrolnego Radzie Nadzorczej MPK

S.A. celem zapoznania si¢ z wynikami kontroli.

Lp.

1. |Znak sprawy BK-02.0914-2-2/05

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: Zarzad Drog i Komunikacji

3. | Adres jednostki kontrolowane;j: Krakow, ul. Centralna 53

4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

5. | Tematyka przeprowadzonej | Kompleksowa kontrola dzialalnosci ZDiK w okresie od 01.01.2004 r. ze szczegdlnym
kontroli: uwzglednieniem spraw poruszonych w pi§mie Komisji Zaktadowej NSZZ ,,Solidarno$¢” nr 1783

przy ZDiKz dnia 21.02.2005 r.

6. | Data rozpoczgcie kontroli: 24.02.2005 r

7. | Data zakonczenia kontroli: 29.03.2005 .

8. |Badany okres: 0d 01.01.2004 roku
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Tres¢ zalecen pokontrolnych

Opracowac 1 przedtozy¢ do zatwierdzenia projekt nowego statutu ZDiK, ktory uwzgledniaé
bedzie nowelizacje aktow prawnych regulujace zakres przedmiotowy dziatania Zarzadu Drog
1 Komunikacji w Krakowie.

Przygotowac 1 przedtozy¢ Radzie Miasta Krakowa projekt uchwaty okreslajacy wysokos¢
najnizszego wynagrodzenia zasadniczego oraz wartosci 1 punktu, ktore winny stanowic
podstawe okreslenia kwot wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego zgodnie
zwymogami § 3 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie
zasad wynagradzania 1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
Nr 61, poz. 708).

Zweryfikowa¢ 1 stosowaé procedury systemu wewngtrznej kontroli finansowej,
uwzgledniajac wytyczne w postaci ,,Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora
finansoéw publicznych” (Dz. Urz. MF z 2003 roku nr 3 poz. 13).

Podja¢ dziatania majace na celu realizacj¢ funkcji audytu wewnetrznego w jednostce.

Zaktualizowa¢ podstawy prawne Instrukcji obiegu dokumentow.

Uregulowa¢ w Zakladowym planie kont jednostki wszystkie kwestie dotychczas nie
uregulowane a okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowosci.

Opracowac, przy uwzglednieniu obecnie obowiazujacych przepisow prawa procedury
regulujace zagadnienie jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji kancelaryjnej
iinstrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum zaktadowego.

Opracowa¢ Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 1998 roku, nr
21, poz. 94 z pdzn. zm.) oraz ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych z dnia
4 marca 1994 r. (jt. Dz.U z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.) i ustawy o zwiazkach
zawodowych z dnia 23 maja 1991 roku (tj. Dz.U. z 2001 roku, nr 79, poz. 854 z p6zn. zm).

Zmieni¢ zakres obowiazkéw Glownego Ksiggowego pelniacego jednoczes$nie funkcje
Zastepcy Dyrektora ds. Administracyjno-Ekonomicznych w taki sposob, aby nie dochodzito
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

do sytuacji, w ktorej ta sama osoba odpowiada z jednej strony za realizacj¢ zadan, z drugiej -
sprawuje nad nimi kontrolg finansowo — ksiggowa.

Zapewni¢ przestrzeganie zarzadzenia nr 4/2005 z dnia 8.02.2005 r. Dyrektora ZDiK
dotyczacego prowadzenia kart drogowych.

Podja¢ dziatania zmierzajace do pelnego wykorzystania srodkow transportowych bedacych
w dyspozycji jednostki.

Realizowa¢ wydatki zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 listopada
1998 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 roku, nr 15, poz. 148 z zm.)
z zachowaniem zasady gospodarnosci i celowosci.

Postgpowaé zgodnie z postanowieniami zawieranych umow, na podstawie ktérych
realizowane sa wydatki ze §rodkow publicznych, a w razie koniecznosci sporzadza¢ aneksy,
ktore mialyby na celu weryfikacje ich zapisow.

Przestrzega¢ zgodnosci opisu na dowodach zrédtowych ze stanem faktycznym
wynikajacym z przedtozonych faktur i dowodow dostawy.

Podja¢ dzialania majace na celu adaptacje pomieszczenia spelniajacego funkcje
magazynu oraz opracowaé procedury wewngtrzne, ktore regulowalyby gospodarke
magazynowa jednostki.

Dokonywa¢ zakupow wyposazenia punktow pierwszej pomocy i apteczek wylacznie w te
specyfiki, ktore zostaty ustalone w porozumieniu z lekarzem sprawujacym profilaktyczna
opieke zdrowotna nad pracownikami zaktadu.

Podja¢ dziatania zmierzajace do rozwiazania umowy Nr N-3/3.38.382/1/16-X11/02 z dnia
30.12.2002 r. zawarta z Jackiem Wodniakiem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pn.
Wotel Serwis Teletechniczny z uwagi na fakt, iz faktycznie od ponad p6t roku nie korzysta
si¢ z ustug tej firmy.

Przestrzega¢ obowiazujacej w ZDiK w Krakowie procedury rejestracji umoéw, ktoéra
wprowadzona zostala zarzadzeniem nr 7a/2004 Dyrektora Zarzadu Drog i Komunikacji
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19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

w Krakowie z dnia 24 lutego 2004 roku w sprawie wprowadzenia Rejestru Umow Zarzadu
Drog 1 Komunikacji w Krakowie.

Umowy zawiera¢ z nalezyta starannoscia 1 zachowaniem terminéw okreslonych
w zarzadzeniach wewnetrznych ZDiK.

Umowy zawiera¢ w formie pisemnej zgodnie z art. 648 Kodeksu Cywilnego.

W kazdym przypadku przed udzieleniem zamoéwienia bez wzgledu na jego warto$¢
dokonywa¢ z nalezyta staranno$cia ustalenia wartos$ci szacunkowej zamowienia tak, aby
mozna bylo jednoznacznie stwierdzié, czy istnieje obowiazek w tym zakresie stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych czy tez nie.

Opracowa¢ zasady wyceny aktywéw zgodnie z art. 28 oraz art. 31 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci. Ewidencj¢ $rodkéw trwalych prowadzi¢ w sposob
umozliwiajacy rzetelne ustalenie wartosci $srodkow trwatych oraz pozostatych $rodkow
trwatych.

Ksiggi inwentarzowe prowadzi¢ zgodnie z art.13 ust.4 pkt 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci.

Zobowiaza¢ i egzekwowaé od pracownikoOw przestrzeganie przepisOw wewngtrznych

Dyrektora ZDiK a w szczegolnosci dotyczacych wyznaczonych termindw przeprowadzania
inwentaryzacji.
Podja¢ dziatania zmierzajace do dostosowania procedur stuzbowych dotyczacych wydawania
zezwolen na zajgcie pasa drogowego, tak aby byly one zgodne z rozporzadzeniem Rady
Ministréow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslania warunkow udzielania zezwolen na
zajecie pasa drogowego (Dz. U. Nr 140, poz. 1481).

Wyptaca¢ wynagrodzenia wykonawcom wytacznie do wysokos$ci limitow finansowych
okreslonych w umowie. Wyptata wyzszych kwot musi by¢ poprzedzona zawarciem
odpowiednich aneksow.

Rozwazy¢ zasadno$¢ i celowo$¢ wynajmowania sali innej niz udostgpniana nieodplatnie
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

przez Wydziat Gospodarki Komunalnej UMK w celu przeprowadzenia losowania miejsc do
handlu z okazji odpustéow oraz Dnia Wszystkich Swietych, majac na uwadze fakt, ze istnieje
mozliwos¢ takiego podziatu uczestnikéw losowania aby ich liczba byta dostosowana do
warunkow sali bedacej w dyspozycji Wydzialu Gospodarki Komunalnej 1 Ochrony
Srodowiska.

Terminowo regulowa¢ zobowiazania, celem wyeliminowania ryzyka koniecznos$ci
zaptaty odsetek od zalegtosci.

Opracowa¢ dokument okres$lajacy organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkow
cztonkow komisji przetargowej w Zarzadzie Drog i Komunikacji w Krakowie.

Uzasadnienie zastosowania trybu udzielenia zamowienia publicznego innego niz przetarg
ograniczony lub nieograniczony winno znajdowac¢ swoje odbicie w stanie faktycznym.

Przestrzega¢ zawartej w art. 7 ust. 1 Pzp zasady nakazujacej zamawiajacemu
przygotowac i przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

W zawieranych umowach w sprawie zamoéwienia publicznego okresla¢c maksymalna
warto$¢ zaciaganego zobowiazania (wysoko$¢ wynagrodzenia), zgodnie z art. 51 ust. 1
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r., Nr 15, poz. 148
Z pOzn. zm.).

Postgpowania przetargowe na dzierzawg nieruchomosci prowadzi¢ w sposob przejrzysty,
okreslajac w sposob jednoznaczny zasady postegpowania i wyboru oferty najkorzystniejsze;.
W tym celu nalezy w ogloszeniach o przetargu na dzierzawe nieruchomosci okresli¢ m.in.

- przepisy prawa, na podstawie, ktérych organizator przetargu prowadzi¢ bedzie
postepowanie przetargowe,

- okres, na ktéry zostanie zawarta umowa o dzierzawe,

- wywotawcza kwoty czynszu ze wskazaniem czy jest to kwota dzienna, czy

miesi¢czna.
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34. Niezwlocznie powiadamia¢ na pisSmie uczestnikow przetargu o jego wyniku
albo 0 zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, w mysl art. 70° § 2
Kodeksu cywilnego.

35. Przestrzega¢ wyrazonej w art. 7 ust. 1 Pzp zasady, zgodnie z ktéra
zamoéwienie publiczne moze by¢ udzielone wylacznie wykonawcy wybranemu
zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych. W tym celu nalezy w
sposob prawidlowy okresla¢ zasady wyboru oferty najkorzystniejszej, w tym
w zakresie ustalenia ceny przedmiotu zamowienia. W przypadku udzielania
zaméOwienia na kompleksowa ustluge wraz z materialami niezbed nymi do
wykonania tej ustugi nalezy ustali¢ ceng na caly przedmiot zamdwienia 1 tak
ustalona ceng uwzgledni¢ przy wyborze oferty najkorzystniejsze;.

36. Wyznacza¢ termin sktadania ofert z uwzglednieniem 6 dniowego terminu na
ztozenie przez wykonawcdw zapytan o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkdéw zamoOwienia, w mysl art. 38 ust. 1 Pzp oraz czasu niezb¢dnego na
przygotowanie i ztozenie ofert.

37. Zagospodarowa¢ dotychczas niewykorzystany sprz¢t komputerowy
zakupiony na wyposazenie ZDiK na podstawie umowy z dnia 24.12.2004 r. o
dostawe¢ komputerow 1 drukarek.

38.  Wyciagnac¢ konsekwencje stuzbowe w stosunku do oséb odpowiedzialnych
za stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci.

39. W oparciu o protokoét 1 niniejsze wystapienie pokontrolne, a takze majac na
uwadze catoksztatt dziatalnosci Zarzadu Drog 1 Komunikacji rozwazy¢
zasadno$¢ przedtozenia, Prezydentowi Miasta Krakowa wniosku o ukaranie p.
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Jana Tajstera — Dyrektora ZDiK odpowiedzialnego z tytulu sprawowanego

nadzoru nad realizacja zadan, w stosunku do ktérych stwierdzono
nieprawidlowosci. W przypadku formutowania wniosku o ukaranie przed jego
przedtozeniem Prezydentowi Miasta Krakowa, uzyska¢ opini¢ w tym zakresie
Zastgpcy Prezydenta wilasciwego wedlug kompetencji w zakresie ogdlnego

nadzoru.

Lp.

1. |Znak sprawy BK-02.0914-2-3/05

2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Osrodek Sportu 1 Rekreacji ,,Krakowianka”
2. Wydziat Spraw Spotecznych i1 Zarzadzania Kryzysowego UMK

3. | Adres jednostki kontrolowanej: 1. ul. Eisenberga 1
2. ul. Grunwaldzka 8

4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Dorazna

5. | Tematyka przeprowadzonej | Kontrola w zakresie prawidtowos$ci przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

kontroli: zamoOwienia publicznego na realizacje zadania inwestycyjnego nr VIII-1.44pn. Modernizacja

obiektow sportowych OSiR Krakowianka przy ul.Bulwarowe;j.

6. | Data rozpoczecie kontroli: 01.04.2005 r.

7. | Data zakonczenia kontroli: 22.04.2005 .

8. |Badany okres: 2004 rok

9. | Tres¢ zalecen pokontrolnych 1. Przestrzega¢ obowiazku zamieszczania ogloszenia o zaméwieniu w sposob okreslony

w art. 40 ust. 1 1iart. 41 Pzp,
2. Opisywaé przedmiot zamoéwienia zgodnie z art. 31 ust. 1 Pzp, z uwzglednieniem wymogdéw
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okreslonych w art. 29 ust. 1 1 2 Pzp oraz § 4 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegolowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i1 odbioru rob6t budowlanych oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. Nr 202, poz. 2072),

. Ustala¢ warto$¢ zamdwienia (szacunkowa) bez podatku od towaréw i ustug, zgodnie z art. 32

ust 1 Pzp,

. W przypadku wystapienia w postgpowaniu o zamowienie publiczne wady uniemozliwiajacej

zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego uniewazni¢ postgpowanie na
podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 Pzp.

Odrzuca¢ oferty, ktorych tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, w mysl art. 89 ust.1 pkt 2 Pzp.

. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych

w ustawie, prowadzi¢ z zachowaniem formy pisemnej, zgodnie z art. 9 ust. 1 Pzp.

. Przygotowac projekt zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Krakowie o naruszeniu przez Pana Czestawa Sobasa
Dyrektora OSiR Krakowianka dyscypliny finanséw publicznych poprzez naruszenie zasad
postepowania przy udzieleniu zamowienia publicznego (art. 165 ust. 1 i art. 138 ust. 1 pkt 12
ustawy o finansach publicznych).

Lp.
1. |Znak sprawy BK-02.0914-2-4 /05
2. |Nazwa jednostki kontrolowanej: 1. Izba Wytrzezwien

2. Wydziat Spraw Spotecznych

Adres jednostki kontrolowanej:

1.UL. Rozrywki 1

46




2.Ul.Grunwaldzka &

4. |Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Problemowa

5. |Tematyka przeprowadzonej kontroli: |Kontrola w zakresie zamowien publicznych oraz spraw pracowniczych przedstawionych
w pi$mie z dnia 02.02.2005 r.

6. | Data rozpoczecie kontroli: 15.04.2005 r..

7. |Data zakonczenia kontroli: 29.04.2005 1.

8. |Badany okres: 2003 1 2004 rok

9. | Tres¢ zalecen pokontrolnych 1. Udziela¢ zamowien publicznych tylko takim wykonawcom, ktorzy zostali wybrani zgodnie

z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Wyklucza¢ z postgpowan o zamdwienie publiczne tych oferentow, ktérzy nie spelniaja
warunkoéw zamowienia.

3. Kazda umowa powodujaca powstanie zobowiazan pienigznych powinna posiadaé
kontrasygnate Gtownego Ksiggowego.

4. Podawa¢ w ogloszeniach o przetargach nieograniczonych wszystkie informacje wymagane
przez przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

5. Przestrzega¢ zasady dopuszczania do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
sktadania przez wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu o$wiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
6. Okresla¢ warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w sposob, ktory nie
utrudnia uczciwej konkurencji.

7. Zaktualizowa¢ przy uwzglednieniu aktualnego stanu prawnego obowiazujace w Izbie
Wytrzezwien Regulaminy.

8. Zaktualizowa¢ zgodnie ze stanem faktycznym 1 prawnym zakresy obowigzkow
pracownikow, w szczegdlnosci uwzgledniajac wymogi ustawy z dnia 26.10.1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U.
z 2002 r Nr 147 poz. 1231 z pdzn. zm.).
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9. Przeszkoli¢ pracownikow zgodnie z wymogami w zakresie profilaktyki rozwiazywania
problemoéw alkoholowych wymaganych zgodnie z § 24 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia
w sprawie trybu doprowadzania, przyjmowania i zwalniania oséb w stanie nietrzezwos$ci oraz
organizacji izb wytrzezwien 1 placowek utworzonych lub wskazanych przez jednostke
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2004 r Nr 20 poz. 192).

10. Przestrzega¢ obowiazku dopuszczenia do pracy wylacznie pracownikow posiadajacych
aktualne, wymagane obowigzujacymi przepisami badania lekarskie, a takze badania
psychologiczne wymagane przepisami § 28 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia
w sprawie trybu doprowadzania przyjmowania i zwalniania 0s6b w stanie nietrzezwosci oraz
organizacji izb wytrzezwien i1 placowek utworzonych lub wskazanych przez jednostke
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 20 poz.192).

11. Podja¢ dzialania w celu skorygowania uméw o pracg Pana Krzysztofa Drozdowskiego
i Pana Andrzeja Wroblewskiego tak, aby premia nie stanowita samodzielnego sktadnika
wynagrodzenia.

12. Przestrzega¢ zapisow umowy w zakresie miejsca $wiadczenia pracy zgodnie
z obowiazujacymi przepisami Kodeksu pracy.

13. Bezwzglednie przestrzega¢ przepisy Ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 z podzniejszymi zmianami)
ze szczegblnym uwzglednieniem zakazu wynikajacego z art. 6.

L.p

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-5/05

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Muzeum Historyczne Miasta Krakowa
3. Adres jednostki kontrolowanej: Rynek Gtowny 35
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4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Planowa

5 Tematyka przeprowadzonej kontroli: |z kontroli w zakresie prawidlowosci prowadzonych przez Muzeum Historyczne
Miasta Krakowa postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego w 2004 r.

6. Data rozpoczecie kontroli: 16 maj2005 r

7. Data zakonczenia kontroli. 30 maj 2005 r

8. Badany okres: 2004 rok

9. Tres¢ zalecen pokontrolnych w trakcie opracowywania zalecen pokontrolnych

LP.

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-6/05

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Fundacja Miejski Park 1 Ogrod Zoologiczny

3. Adres jednostki kontrolowanej: Krakow, ul. Kasy Oszczgdnosci Miasta Krakowa 14

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: Planowa

3. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola w zakresie wydatkowania $rodkow gminnych w okresie od
01.01.2004r.

6. Data rozpoczecie kontroli: 27.05.2005r

7. Data zakonczenia kontroli. 15.07.2005 r

8. Badany okres: 2004 rok

9. Tres$¢ zalecen pokontrolnych kontrola w trakcie realizacji

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-7/05
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2. Nazwa jednostki kontrolowane;j: Agencja Rozwoju Miasta

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Florianska 31

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |z kontroli w zakresie realizacji kontraktu z Firma GURIS Insaat ve Muhendislik ze
szczegblnym uwzglednieniem korespondencji migdzy stronami tego kontraktu oraz
prawidtowosci dokumentacji decyzji Zarzadu zwiazanych z realizacja funkcji inwestora
zastgpczego Gminy Miejskiej Krakow, od poczatku kadencji obecnego Zarzadu.

6. Data rozpoczecie kontroli: 13 czerwca 2005

7. Data zakonczenia kontroli. 17 lipca 2005 r

8. Badany okres: 2004 — 2005 rok

9. Tres¢ zalecen pokontrolnych kontrola w trakcie realizacji

LP.

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-8/05

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Pogotowie Opiekuncze w Krakowie

3. Adres jednostki kontrolowanej: Gorka Narodowa 116

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola prawidlowoéci dziatania

6. Data rozpoczecie kontroli: 24.06.2005 r

7. Data zakonczenia kontroli. 22.07.2005 r.

8. Badany okres: aktualny

9. Tres$¢ zalecen pokontrolnych kontrola w trakcie prowadzenia
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1. Znak sprawy BK-02.0914-2-9/05

2. Nazwa jednostki kontrolowane;j: Zarzad Cmentarzy Komunalnych

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Rakowicka 26

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

5. |Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola w zakresie prawidtowosci, realizacji i rozwiazania umowy nr 361/2002
z dnia 31.12.2002 r . zawartej miedzy ZCK a ZGK sp.z 0.0. w Krakowie

6. Data rozpoczecie kontroli: 4.07.2005 r

7. Data zakonczenia kontroli. 22.07.2005 r

8. Badany okres: aktualny

9. Tres¢ zalecen pokontrolnych kontrola w toku

Podmiot publikujacy: Referat Kontroli Organizacyjno-Prawnej Wydzialu Kontroli Wewnetrznej UMK.
Osoba odpowiedzialna: Wanda Chmielowska, Kierownik Referatu Kontroli Organizacyjno-Prawne;.

Osoba publikujaca informacj¢: Redakcja BIP
Data wytworzenia: 5.07.2005
Data publikacji

W przedstawionej informacji dokonano wykreslen na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j
(Dz.U. Nr 112, poz. 1198 ze zmianami) ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy.
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