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         Archiwum Zakładowe Urzędu Miasta Krakowa zaprasza 
do odbycia praktyk studenckich oraz wolontariatu  

 
 
           Archiwum Urzędu Miasta Krakowa należy do grona 
największych archiwów zakładowych w województwie 
małopolskim. W archiwum zgromadzona jest dokumentacja                   
z początku ubiegłego wieku ( książki meldunkowe), dokumentacja 
byłego Prezydium Rady Narodowej Miasta Krakowa oraz 
dzielnicowych rad narodowych i urzędów dzielnicowych Miasta 
Krakowa. Posiadamy bogate zbiory dokumentacji Urzędu Miasta 
Krakowa oraz dokumentacji zlikwidowanych miejskich 
przedsiębiorstw i placówek oświatowych oraz ZOZ-ów.  
 

 

 



Odbycie praktyk umożliwia: 

 

              

 

 

 

 

                     możliwość zapoznania się z podstawowymi przepisami  
       prawa archiwalnego oraz praktycznym zastosowanie            
     jednolitego rzeczowego wykazu akt. 
  
         zapoznanie się z funkcjonowaniem urzędu jednostki  
samorządu  terytorialnego   na przykładzie komórki organizacyjnej 
Urzędu  Miasta Krakowa. 

 
 
   •  Wychodząc naprzeciw informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne oraz planom digitalizacji 
państwowego zasobu archiwalnego,  umożliwiamy  zapoznanie 
się z procesem digitalizacją zasobu archiwalnego. Posiadamy 
również narzędzia informatyczne służące do prowadzenia 
elektronicznej ewidencji archiwum.  

                

         Po ukończeniu praktyk, wolontariatu, stażu zawodowego 
otrzymujecie Państwo opinie, stosowne zaświadczenie                            
z wyszczególnieniem wykonywanych obowiązków oraz zdobytych 
kwalifikacji.    

 

 

                     

 zapoznanie się z  funkcjonowaniem archiwum zakładowego: 
przeprowadzanie kwerend archiwalnych, brakowanie, 
porządkowanie dokumentacji oraz przekazywanie materiałów 
archiwalnych  do archiwum państwowego. 

 

  zapoznanie się z podstawowymi przepisami prawa archiwalnego 
oraz praktycznym zastosowaniem jednolitego rzeczowego wykazu 
akt. 

 
 

 zapoznanie się z funkcjonowaniem  
Urzędu  Miasta Krakowa. 

 
 

Wychodząc naprzeciw informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne oraz planom digitalizacji państwowego 
zasobu archiwalnego,  umożliwiamy  zapoznanie się z procesem 
digitalizacji zasobu archiwalnego. Posiadamy również narzędzia 
informatyczne służące do prowadzenia elektronicznej ewidencji 
archiwum.  

 

 

Po ukończeniu praktyk, wolontariatu otrzymujecie Państwo opinie, 
stosowne zaświadczenie z wyszczególnieniem wykonywanych 
obowiązków oraz zdobytych kwalifikacji.    

 



                   

 

 

 

                                             

Kontakt 

Kierownik Referatu: 

Zbigniew Pasierbek – tel. 12 616 9008,  506-184-037 

e-mail :Zbigniew.Pasierbek@um.krakow.pl 

 

Kontakt w sprawie praktyk, wolontariatu : 

      Tomasz Karaś - tel.  12-616-9013, 660-637-080                                       
e-mail:  Tomasz.Karas@um.krakow.pl 

 

 

 

mailto:Tomasz.Karas@um.krakow.pl


Informacja   w sprawie praktyk, wolontariatu w Referacie Archiwum 
UMK oraz mapa dojazdu dostępne na stronie internetowej :               
bip Kraków  > Urząd Miasta Krakowa > zakładka  >  Archiwum UMK 

 

Mapa dojazdu 

 

 

 


