ZARZADZENIE NR 1821/2011
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2011-08-12

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 556/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
5 kwietnia 2011 r. w sprawie zagranicznych wyjazdow stuzbowych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z pdézniejszymi zmianami), rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytulu podrozy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236 poz. 1991 z pdzniejszymi zmianami),
§ 8 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r. w sprawie sposobu
ustalania nalezno$ci z tytutu zwrotu kosztow podrézy stuzbowych radnych gminy (Dz. U. Nr 66 poz. 800
z poézniejszymi zmianami), Uchwaly Nr LXXIV/729/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 30 marca 2005 r.
w sprawie ogdlnych warunkow i zasad odbywania podrézy stuzbowych oraz ustalania naleznosci z tytutu zwrotu
kosztow podrozy stuzbowych radnych miasta Krakowa, zarzadzenia Nr 203/2007 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 1 lutego 2007 r. w sprawie zasad podpisywania pism i dokumentéw (tekst jednolity: zarzadzenie
Nr 572/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 20 marca 2008 r. z p6zniejszymi zmianami), zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 556/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie
zagranicznych wyjazdow stuzbowych wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W § 1 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 4, ktory ma brzmienie: ,,zgod¢ Dyrektora Magistratu w
przypadku wyjazdu kierowcow Urzgdu Miasta Krakowa wyrazona na pisemnym wniosku
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia, skierowanym przez
dyrektora danego wydziatu - na potrzeby ktorego ma jecha¢ samochdd stuzbowy wraz z
kierowca - do Dyrektora Magistratu, zaparafowanym wczes$niej przez nadzorujacych
poszczegolne wydzialy ZastgpcoOw Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta
Krakowa oraz Skarbnika Miasta Krakowa.”

2) W § 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,,Dokumentacja, o ktorej mowa w § 1 ust. 2 powinna
by¢ zlozona w sekretariacie Prezydenta Miasta Krakowa / Dyrektora Magistratu z
wyprzedzeniem, co najmniej 14 dni przed planowanym terminem wyjazdu. Trzecie
przekroczenie tego terminu przez Zastgpcoéw Prezydenta Miasta Krakowa, Pelnomocnikow
Prezydenta Miasta Krakowa, Doradcow Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta
Krakowa, Skarbnika Miasta Krakowa, Zastgpce Skarbnika Miasta Krakowa oraz
Dyrektora Magistratu, a takze pozostalych pracownikéw Urzedu Miasta Krakowa - w skali
calego wydzialu - skutkowa¢ bedzie brakiem zgody na wyjazd w danym roku
budzetowym, za wyjatkiem szczego6lnie uzasadnionych delegacji, o ktorych celowos$ci
decyzje podejmuje Prezydent Miasta Krakowa lub Dyrektor Magistratu. W razie
przekroczenia terminu ztozenia dokumentacji wnioskodawca zobowiazany jest do
jednoczesnego przedstawienia pisemnego wyjasnienia nt. przyczyn opoznienia.”

3) W § 1 dodaje si¢ ust. 24, ktory ma brzmienie: ,,.Dyrektorzy wydziatdéw Urzedu Miasta
Krakowa zobowiazani sa do sktadania do Dyrektora Magistratu kwartalnych sprawozdan z
realizacji zadan przedstawionych w ,sprawozdaniach z zagranicznych wyjazdow
stuzbowych” pracownikéw danego wydziatu. Dyrektorzy wydzialdéw zobowiazani sa takze



do przedstawiania Dyrektorowi Magistratu kwartalnych sprawozdan z zadan wskazanych
w ,,sprawozdaniach z zagranicznych wyjazdoéw shuzbowych” Prezydenta Miasta Krakowa,
Zastgpcow Prezydenta Miasta Krakowa, Pelnomocnikéw Prezydenta Miasta Krakowa,
Doradcow Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta Krakowa, Skarbnika Miasta
Krakowa, Zastgpcy Skarbnika Miasta Krakowa, Dyrektora Magistratu oraz radnych miasta
Krakowa, przekazanych do realizacji danemu wydzialowi przez Kancelari¢ Prezydenta.
Sprawozdania kwartalne powinny by¢ zlozone w sekretariacie Dyrektora Magistratu do 15
dnia po zakonczeniu danego kwartatu.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



