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ZARZĄDZENIE NR 1821/2011
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 2011-08-12

w sprawie zmiany zarządzenia Nr 556/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia   
5 kwietnia 2011 r. w sprawie zagranicznych wyjazdów służbowych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst 
jednolity: Dz. U. z  2001 r. Nr 142 poz. 1591, z późniejszymi zmianami), rozporządzenia Ministra Pracy              
i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności 
przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej       
z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236 poz. 1991 z późniejszymi zmianami),                             
§ 8 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r. w sprawie sposobu 
ustalania należności z tytułu zwrotu kosztów podróży służbowych radnych gminy (Dz. U. Nr 66 poz. 800           
z późniejszymi zmianami), Uchwały Nr LXXIV/729/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 30 marca 2005 r.               
w sprawie ogólnych warunków i zasad odbywania podróży służbowych oraz ustalania należności z tytułu zwrotu 
kosztów podróży służbowych radnych miasta Krakowa, zarządzenia Nr 203/2007 Prezydenta Miasta Krakowa    
z dnia 1 lutego 2007 r. w sprawie zasad podpisywania pism i dokumentów (tekst jednolity: zarządzenie             
Nr 572/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 20 marca 2008 r. z późniejszymi zmianami), zarządza się co 
następuje:

§ 1
W zarządzeniu Nr 556/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie 
zagranicznych wyjazdów służbowych wprowadza się następujące zmiany: 

1) W § 1 ust. 2 dodaje się pkt. 4, który ma brzmienie: „zgodę Dyrektora Magistratu w 
przypadku wyjazdu kierowców Urzędu Miasta Krakowa wyrażoną na pisemnym wniosku 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia, skierowanym przez 
dyrektora danego wydziału - na potrzeby którego ma jechać samochód służbowy wraz z 
kierowcą - do Dyrektora Magistratu, zaparafowanym wcześniej przez nadzorujących 
poszczególne wydziały Zastępców Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta 
Krakowa oraz Skarbnika Miasta Krakowa.”

2) W § 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie: „Dokumentacja, o której mowa w § 1 ust. 2 powinna 
być złożona w sekretariacie Prezydenta Miasta Krakowa / Dyrektora Magistratu z 
wyprzedzeniem, co najmniej 14 dni przed planowanym terminem wyjazdu. Trzecie 
przekroczenie tego terminu przez Zastępców Prezydenta Miasta Krakowa, Pełnomocników 
Prezydenta Miasta Krakowa, Doradców Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta 
Krakowa, Skarbnika Miasta Krakowa, Zastępcę Skarbnika Miasta Krakowa oraz 
Dyrektora Magistratu, a także pozostałych pracowników Urzędu Miasta Krakowa - w skali 
całego wydziału - skutkować będzie brakiem zgody na wyjazd w danym roku 
budżetowym, za wyjątkiem szczególnie uzasadnionych delegacji, o których celowości 
decyzję podejmuje Prezydent Miasta Krakowa lub Dyrektor Magistratu. W razie 
przekroczenia terminu złożenia dokumentacji wnioskodawca zobowiązany jest do 
jednoczesnego przedstawienia pisemnego wyjaśnienia nt. przyczyn opóźnienia.”

3) W § 1 dodaje się ust. 24, który ma brzmienie: „Dyrektorzy wydziałów Urzędu Miasta 
Krakowa zobowiązani są do składania do Dyrektora Magistratu kwartalnych sprawozdań z 
realizacji zadań przedstawionych w „sprawozdaniach z zagranicznych wyjazdów 
służbowych” pracowników danego wydziału. Dyrektorzy wydziałów zobowiązani są także 
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do przedstawiania Dyrektorowi Magistratu kwartalnych sprawozdań z zadań wskazanych 
w „sprawozdaniach z zagranicznych wyjazdów służbowych” Prezydenta Miasta Krakowa, 
Zastępców Prezydenta Miasta Krakowa, Pełnomocników Prezydenta Miasta Krakowa, 
Doradców Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta Krakowa, Skarbnika Miasta 
Krakowa, Zastępcy Skarbnika Miasta Krakowa, Dyrektora Magistratu oraz radnych miasta 
Krakowa, przekazanych do realizacji danemu wydziałowi przez Kancelarię Prezydenta. 
Sprawozdania kwartalne powinny być złożone w sekretariacie Dyrektora Magistratu do 15 
dnia po zakończeniu danego kwartału.

§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


