ZARZADZENIE NR 1830/2011
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2011-08-18

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 2606/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
15 pazdziernika 2010 r. w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz
szczegolowego zakresu dzialania Wydzialu Spraw Administracyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1591 z pézn. zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 2606/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 15 pazdziernika 2010 r.
w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegoétowego zakresu
dziatania Wydziatu Spraw Administracyjnych

§ 9 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»D0 zakresu dzialania Oddzialu Obslugi Przedsi¢biorcy (SA-07) naleza sprawy
realizowane przez:
Punkt Obstugi Przedsi¢biorcy (SA-07-1):

1. Wspieranie dziatalnosci  gospodarczej podejmowanej 1 wykonywanej przez
przedsigbiorcow, dla ktorych organem ewidencyjnym jest Prezydent Miasta Krakowa,

w tym udzielanie informacji :

a) o obowiazkach przedsigbiorcy wobec Urzgdu Skarbowego, Urzedu Statystycznego,
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Panstwowej Inspekcji Pracy,

b) w zakresie rejestracji dzialalno$ci gospodarczej, zmian w istniejacych wpisach,
zawieszenia 1 wznowienia dzialalnosci gospodarczej, wykreslenia z ewidencji,
wypetniania druku CEIDG-1

¢) o instrumentach wsparcia finansowego oferowanego przez instytucje i organizacje dla
krakowskich przedsigbiorcow,

d) o procedurach obowiazujacych w Urzedzie Miasta Krakowa w sprawach lezacych
w sferze zainteresowan przedsigbiorcow, w zwiazku z dzialalnoscia gospodarcza.

2. Udzielanie informacji w sprawie rejestracji dziatalno$ci gospodarczej przez osoby
zagraniczne, pomoc w wypehianiu zgloszen.
3. Realizacja zadan dotyczacych Krajowego Rejestru Sadowego:

a) udostgpnianie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci,

b) wydawanie urzgdowych formularzy, wnioskow umozliwiajacych rejestracje spotek
jawnych,

¢) udzielanie informacji o wysokos$ci optat, sposobie ich uiszczania oraz wtasciwosci
miejscowej sadow rejestrowych.



7.
8.

Podjecie we wspotpracy z krakowskimi uczelniami akcji promocyjno-informacyjnej dla

studentow 1 absolwentow uczelni w zakresie mozliwosci prowadzenia dzialalnosci

gospodarczej na wlasny rachunek:

a) przygotowanie materialdéw informacyjnych ( prezentacja)

b) nawiazywanie kontaktow z wladzami uczelni krakowskich ( zawieranie porozumien
0 wspolpracy),

c) wspolorganizowanie i prowadzenie spotkan, seminariow ze studentami.

Udzielanie informacji o przedsigbiorcach figurujacych w ewidencji dziatalnosci

gospodarczej.

Udostegpnianie przedsigbiorcom wydawnictw, informatorow zwiazanych z zagadnieniami

dziatalnosci gospodarczej w kraju i w Unii Europejskiej ( we wspolpracy z Wydzialem

Strategii 1 Rozwoju Miasta).

Koordynacja i aktualizacja strony internetowej Punktu Obstugi Przedsigbiorcy.

Uzytkowanie podsystemu - Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu.

Referat Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej (SA-07-2):

Dziatania z zakresu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze;j:

1.
2.

10.

Wydawanie zaswiadczen o zmianie wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

Wydawanie decyzji o odmowie:

a) dokonania nowego wpisu,

b) zmiany w istniejacym wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

c) wykreslenia wpisu,

d) dokonania wpisu informacji o zawieszeniu / wznowieniu wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej

Wydawanie decyzji na wniosek strony o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalno$ci

gospodarczej.

Dokonywanie czynno$ci zwiazanych z instytucja zawieszenia i wznowienia wykonywania

dziatalnosci gospodarczej przez przedsigbiorce.

Wydawanie za§wiadczen o zmianie wpisu oraz decyzji o wykresleniu tego wpisu z urzedu

w przypadku zmiany miejsca zamieszkania przedsigbiorcy.

Wykreslanie z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wpisow:

a) dot. dziatalnos$ci nieobjgtych przepisami ustawy,

b) zawierajacych dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy,

c) w przypadku nie zgloszenia informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przed uptywem 24 miesigcy od dnia zgtoszenia informacji o zawieszeniu
wykonywania dziatalno$ci.

Wystepowanie do naczelnika urzedu skarbowego o nadanie numeru NIP dla

przedsigbiorcy rozpoczynajacego dziatalno$¢ gospodarcza.

Przekazywanie wniosku CEIDG-1 wraz z kopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji

dzialalnosci gospodarczej (kopia zaswiadczenia o zmianie wpisu, kopia decyzji o

wykresleniu wpisu) do wskazanego przez przedsigbiorce naczelnika urzedu skarbowego,

wlasciwego wurzedu statystycznego oraz wlasciwe] jednostki terenowej Zakladu

Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.

Wydawanie zaswiadczen dot. informacji o poszukiwanych przedsigbiorcach oraz

dziatalno$ci wlasnej przedsigbiorcy z ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

Prowadzenie bazy danych przedsigbiorcow zarejestrowanych w ewidencji dziatalno$ci

gospodarczej (uzytkowanie podsystemu POGOS).



11. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
dzialania Referatu .
12. Wydawanie decyzji uchylajacych, decyzji zmieniajacych i umarzajacych postgpowanie w
sprawach z zakresu dziatania Referatu.
13. Wydawanie postanowien :
a) 0 wznowieniu postgpowania,
b) o zawieszeniu post¢gpowania,
c) o sprostowaniu bigdow pisarskich 1 rachunkowych oraz innych oczywistych omytek
w wydanych decyzjach,
d) o odmowie wydania zaswiadczenia badZ zaswiadczenia o treSci zadanej przez strong,
e) w sprawie zwrotu podania lub zaniechania postgpowania wobec nie uiszczenia
naleznosci tytulem optat 1 kosztow postepowania,
f) o przywrdceniu terminu.
14. Wspotpraca z Policja, sadami, Prokuratura, Matopolskim Urzedem Wojewodzkim oraz
innymi instytucjami w zakresie zadan Referatu.
15. Uzytkowanie podsystemu -Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu.

Dziatania z zakresu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j:

16. Przeksztalcanie wniosku CEIDG na form¢ dokumentu elektronicznego, opatrywanie go
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego certyfikatu albo
potwierdzonego profilu zaufanego ePUAP,

17. Wzywanie do skorygowania lub uzupetnienia niepoprawnego wniosku CEIDG pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Spraw Administracyjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



