Zalacznik
do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja planowania wydatkow inwestycyjnych w Gminie Miejskiej

Krakow i monitorowania realizacji inwestycji objetych uchwala w sprawie

Wieloletniej Prognozy Finansowej i uchwala budzetowg

CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI

Celem wprowadzenia Instrukcji planowania wydatkow inwestycyjnych w Gminie Miejskiej Krakow

1 monitorowania realizacji inwestycji objetych uchwata w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowe;

(WPF) i uchwatg budzetowa, zwanej dalej Instrukcja planowania i monitorowania inwestycji jest:

Zapewnienie sprawnego przygotowania uchwal w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej -
w zakresie dotyczacym Wieloletniego Planu Inwestycji (WPF-WPI) i1 budzetowe] w zakresie czgsci
inwestycyjne;.

Opracowywanie rzetelnych informacji nt. stanu realizacji inwestycji, wystepujacych zagrozen
1 probleméw, umozliwiajac kierownictwu Urzedu podejmowanie wlasciwych decyzji.

Prognozowanie wynikéw realizacji inwestycji w zakresie rzeczowym i finansowym.

Zapewnienie korelacji opracowywanych materialow planistycznych w zakresie inwestycji miejskich.

Poprawa jako$ci procesu inwestycyjnego.

OGOLNE ZALOZENIA

Instrukcja planowania 1 monitorowania inwestycji obowiazuje nastgpujace podmioty:
1) Wydzialty UMK,
2) Miejskie Jednostki Organizacyjne,

bedace Jednostkami Realizujacymi (zgodnie z zapisami w WPF 1 budzecie Miasta).
Instrukcja planowania 1 monitorowania inwestycji obejmuje: cze$¢ opisowg (pkt I - IV), tabelaryczng
- przedstawiajaca czynnosci, podmioty realizujace i terminy - zat. Nr 1 oraz schemat obiegu Wniosku
Inwestycyjnego - zal. Nr 2a, schemat obiegu Wniosku dot. zmian w planie wydatkéw budzetu
miasta zwigzanych z programami inwestycyjnymi w roku budzetowym Miasta - zal. Nr 2b
i schemat obiegu Wniosku dot. zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej - Wieloletnim Planie
Inwestycji - zat. Nr 2c.
Instrukcja planowania i monitorowania inwestycji dotyczy inwestycji objetych uchwala w sprawie
WPF 1 uchwata budzetowa, z wyjatkiem zadan uznanych przez Dzielnice za priorytetowe, ktorych

srodki nie stanowig dofinansowania do inwestycji strategicznych / programowych.



Inwestycje strategiczne — inwestycje o istotnym znaczeniu dla regionu, a nawet kraju (inwestycje

metropolitalne), wymagajace duzych naktadow finansowych 1 dlugiego czasu przygotowania.

Inwestycje programowe — inwestycje o charakterze gléwnie lokalnym, wymagajace mniejszych naktadow

finansowych.

ZAKRES INSTRUKCJI:

Instrukcja planowania i monitorowania inwestycji okresla zasady i terminy dotyczace:

L
II.

I1I.
IV.

I.

1.

a)

Planowania wydatkow inwestycyjnych do projektu WPF 1 do projektu budzetu Miasta.

Monitorowania realizacji WPF 1 budzetu Miasta w zakresie inwestycji pod wzgledem rzeczowym
1 finansowym.

Zmiany w WPF - WPI oraz w planie wydatkéw inwestycyjnych budzetu Miasta.

Sporzadzania materiatow do Informacji Potrocznej 1 Rocznego Sprawozdania z realizacji rzeczowej
1 finansowej inwestycji ujetych w budzecie Miasta oraz do Informacji o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej

Prognozy Finansowe;.

Planowanie wydatkéw inwestycyjnych do projektu WPF i do projektu budzetu Miasta:

Jednostki Realizujace po uprzednim zaopiniowaniu przez przypisana Jednostke Koordynujaca /

Nadzorujaca przesytaja do Wydzialu Planowania i Monitorowania Inwestycji (WP):

opracowane Wnioski Inwestycyjne dla inwestycji planowanych do budzetu Miasta na rok nastgpny i na

kolejne lata (zgodnie z przyjetym okresem dla zatacznika ,,Wieloletni Plan Przedsigwzie¢ - Wieloletni

Plan Inwestycji” do projektu uchwaty w sprawie WPF) - na zat. Nr 3a (czg$¢ A), na zat. Nr 3b (czgs¢ B)

i na zal. Nr 3c (cze$¢ C), Wnioski Zakupéw Inwestycyjnych dla zakupow inwestycyjnych -

na zal. Nr 5a (czg$¢ A) w ciagu roku, lecz nie pozniej niz do 15 wrze$nia.

A) Whioski Inwestycyjne dla inwestycji nowych oraz dla inwestycji, dla ktorych nastqpily duze
zmiany w koszcie realizacji, catkowitym zakresie rzeczowym i Harmonogramie w stosunku do
obowiqzujqcego WPF-WPI, bedq podlegaly ocenie Komisji Opiniowania Whnioskow
Inwestycyjnych (KOWI), w przypadku jej powolania odrebnym Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta
Krakowa.

W przypadku koniecznosci zmiany zapisow we Wnioskach Inwestycyjnych oraz Wnioskach Zakupow

Inwestycyjnych, przesylaja Korekty Wnioskow na zatacznikach jw., w terminie do 10 pazdziernika.

Dla inwestycji, dla ktorych wystapi potrzeba: wyplaty odszkodowan, pozyskania terenu, regulacji stanu

prawnego terenu - Jednostki Realizujgce przesylaja do Wydzialu Skarbu Miasta niezbedne

informacje w terminie do 5 wrze$nia. Dla inwestycji, dla ktoérych planuje si¢ ztozenie wniosku

o wydanie decyzji o PNB, Jednostki Realizujace winny rowniez okresli¢ pozadany termin pozyskania

terenu.



Wydzial Skarbu Miasta w oparciu o przestane przez Jednostkg Realizujaca informacje (lub otrzymane

decyzje administracyjne okreslajace zakres inwestycji), opracowuje i przesyta do Wydziatu Planowania

1 Monitorowania Inwestycji:

- Whniosek o Srodki na pozyskanie terenu pod inwestycje (w zakresie okreslonym przez ULICP/
WZ/MPZP) na zal. Nr 4a lub

- Whniosek o srodki na wyplat¢ odszkodowan wynikajacych z wydanych ostatecznych decyzji
oULD /o ZRID / z art. 73 i art. 98 / umow z art. 98 - na zal. Nr 4b — w ciagu roku, lecz nie

poOzniej niz do 15 wrzesnia.

B) Wzrost planowanych wydatkow w poszczegolnych latach ujetych we wszystkich wnioskach
przekazanych do WP przez Jednostki Realizujgce po uzgodnieniu przez Wydzialy/Jednostki
pelniqce role koordynujqcq dla danej dziedziny programowania, nie moze przekraczaé¢ 10%

wysokosci srodkow inwestycyjnych ujetych w danej dziedzinie w obowiqzujgcym WPF-WPI w
roku
sktadania wnioskow.
Jezeli okreslona dziedzina programowania nie spetnia tego warunku, to wszystkie wnioski
przynaleine do niej bedq odestane do Jednostek Nadzorujgcych lub Realizujqcych, w celu
spelnienia powyZszego warunku.
Whnioski dotyczqce danej dziedziny programowania nie spelniajgce powyiszego warunku nie sq
ujmowane w ,zestawieniu wnioskowanych inwestycji strategicznych i programowych
(z podziatem

na dziedziny programowania) wraz z wydatkami do projektu wieloletniej prognozy finansowej i do

projektu budietu Miasta” sporzqdzonym dla Prezydenta Miasta Krakowa.

C) Whioski Inwestycyjne dla inwestycji o finansowaniu dtuiszym ni; 1 rok, sq jednoczesnie
zgloszeniem inwestycji do WPF.

D) Dla inwestycji wnioskowanych do WPF naleZy podaé ich pelny plan wydatkow niezbednych dla
przygotowania i budowy oraz dla pierwszego wyposaZienia (w przypadkach tego wymagajgcych).

Whnioski nie spelniajace tego warunku nie beda uwzgledniane i bedq zwracane Jednostce

Realizujqcej.
E) Whnioskowane zadania powinny miescié¢ si¢ w okresie objetym projektem uchwaly w sprawie WPF
przy zalozeniu moiliwej i wskazanej koncentracji srodkow na danej inwestyciji.

F) Whniosek musi zawierac ,,symbol” kryterium_hierarchii finansowej inwestycji wtasciwy dla danej

inwestycji, wybrany sposrod wymienionych w pkt 7a, umozliwiajqcy opracowanie zestawienia

zgloszonych wnioskow.



b) na wniosek WP - opracowane projekty zakresow rzeczowych, w przypadku wskazania przez Prezydenta
Miasta Krakowa konieczno$ci zmian do projektu WPF (zakresy catkowite) i do projektu budzetu
(zakresy roczne).

2. Biuro Skarbnika przekazuje do Wydzialu Planowania i Monitorowania Inwestycji wstepna

,»Wieloletnia Prognoz¢ Finansowa” - w terminie do 15 wrze$nia.

3. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji:

a) przyjmuje i rejestruje Wnioski Inwestycyjne i Wnioski Zakupow Inwestycyjnych.
Przekazuje na biezaco do weryfikacji kserokopie Wnioskow Inwestycyjnych - zal. Nr 3¢ (czgs¢ C)
1 kserokopie Korekt Wnioskow - zat. nr 3¢ (czegs¢ C):
dla wszystkich inwestycji do Biura Skarbnika,
dla inwestycji wspotfinansowanych lub planowanych do wspoétfinansowania ze $rodkow
bezzwrotnych pochodzacych z Unii Europejskiej do Biura Funduszy Europejskich,

b) analizuje i weryfikuje Wnioski Inwestycyjne i Korekty Wnioskow pod wzgledem:

kompletnosci 1 poprawno$ci danych projektu inwestycyjnego w zakresie: charakterystyki, zakresu
rzeczowego, parametroOw, stanu przygotowania oraz oceny ryzyk z nim zwiazanych,

mozliwosci realizacji zaplanowanego zakresu rzeczowego 1 mozliwosci wykorzystania
zaplanowanych $rodkéw finansowych,

zaplanowanych terminow,

stanu przygotowania projektu inwestycyjnego,

c) analizuje 1 weryfikuje Wnioski Zakupéw Inwestycyjnych i Korekty Wnioskow pod wzgledem
mozliwosci realizacji zaplanowanego zakresu rzeczowego i mozliwosci wykorzystania zaplanowanych
srodkow finansowych,

d) w przypadku nieprawidlowo i1 niekompletnie opracowanego Wniosku Inwestycyjnego formutuje
swoje uwagi na zat. Nr 3d (czes¢ D), a w przypadku Wniosku Zakupow Inwestycyjnych na zat. Nr 5b
(czes¢ B).

4. Biuro Skarbnika i Biuro Funduszy Europejskich w zakresie swoich wtasciwosci analizuja

1 weryfikuja zapisy w zat. Nr 3c (czg$¢ C) Wniosku Inwestycyjnego. W przypadku wystapienia
nieprawidlowosci w zapisach, formuluja swoje uwagi na zal. Nr 3d (czg$¢ D) 1 w ciagu S5 dni
od otrzymania kserokopii Wnioskdw przekazuja je do Wydzialu Planowania i Monitorowania
Inwestycji.

5. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji przesyla do Jednostek Realizujacych zal. Nr 3d

(cze$¢ D) ze wszystkimi uwagami dot. Wniosku Inwestycyjnego oraz zat. Nr 5b (cz¢$¢ B) z uwagami
dot. Wniosku Zakupéw Inwestycyjnych, w celu sporzadzenia Korekty Wnioskow.

6. Jednostka Realizujaca sporzadza Korekte Wniosku uwzgledniajaca wszystkie uwagi i przesyta do
Wydzialu Planowania i Monitorowania Inwestycji w nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika.

7. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji opracowuje:




a) zestawienie wnioskowanych inwestycji strategicznych i programowych (z podziatem na dziedziny
programowania) wraz z wydatkami do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej i do projektu
budzetu Miasta wg nw. kryteriow hierarchii finansowej zadan i przekazuje Z-cy Prezydenta Miasta
Krakowa ds. Inwestycji 1 Infrastruktury Miasta oraz do Biura Skarbnika w terminie
do 15 pazdziernika:

K-1) inwestycje zakonczone, w rozliczeniu,

K-2a) inwestycje w_budowie lub w trybie ,,zaprojektuj i zbuduj” z zawartymi umowami -
ze srodkami bezzwrotnymi,

K-2b) inwestycje w_budowie lub w trybie ,,zaprojektuj i zbuduj” z zawartymi umowami -
z planowanymi $§rodkami bezzwrotnymi,

K-2c) inwestycje w budowie lub w trybie ,,zaprojektuj i zbuduj”, z zawartymi umowami -
bez srodkow bezzwrotnych,

K-2d) inwestycje w budowie, bez uméw (zapewniajacych zakonczenie budowy) -
z planowanymi §rodkami bezzwrotnymi,

K-2e) inwestycje w budowie, bez umoéw (zapewniajacych zakonczenie budowy) -
bez srodkow bezzwrotnych,

K-3a) inwestycje w przygotowaniu, z zawartymi umowami - ze sSrodkami bezzwrotnymi,

K-3b) inwestycje w przygotowaniu, z zawartymi umowami - z planowanymi $§rodkami
bezzwrotnymi,

K-3c) inwestycje w przygotowaniu, z zawartymi umowami - bez srodkéw bezzwrotnych,

K-4a) inwestycje kompletnie przygotowane, bez umoéw - z planowanymi srodkami bezzwrotnymi,
K-4b) inwestycje kompletnie przygotowane, bez umoéw - bez srodkdw bezzwrotnych,

K- 5a) inwestycje w przygotowaniu, bez umow - z planowanymi $rodkami bezzwrotnymi,

K-5b) inwestycje w przygotowaniu, bez umoéw - bez srodkow bezzwrotnych,

K- 6a) inwestycje nowe, bez uméw - z planowanymi §rodkami bezzwrotnymi,

K-6b) inwestycje nowe, bez uméw - bez srodkow bezzwrotnych.

W powyzszych kryteriach nalezy rozumiec:
>  przez inwestycje ,,z umowq” - zaciagnigcie zobowiazan przez Gming,

>  przez inwestycje ,,ze Srodkami bezzwrotnymi” - zawarcie umowy o dofinansowanie z tych
srodkow,

> przez inwestycje ,,z planowanymi S$rodkami bezzwrotnymi” — ujgcie inwestycji na liScie
indykatywnej, zlozony wniosek o dofinansowanie i inne,

>  srodki bezzwrotne, to m.in:
srodki UE,
dotacje,
koncesje,
srodki Inwestora Zewngtrznego,
srodki Partnera Prywatnego.

A) Powyzisze zestawienie jest przedstawiane zespolowi pod przewodnictwem Prezydenta Miasta

Krakowa celem dokonania uzgodnien i przyjecia wytycznych do projektu WPF i budZetu Miasta.



b)

d)

B) Catkowite koszty projektow inwestycyjnych podane w WPF-WPI winny by¢ zgodne 7 danymi we
Whniosku Inwestycyjnym Jednostki Realizujqcej. Kaida decyzja o zmianie w tym zakresie winna
by¢ udokumentowana, a w przypadku dyspozycji ustnej, WP zobowiqzany jest do sporzqdzenia
notatki 7 podaniem osoby i daty jej wydania i przekazania jej do Zespoltu Audytu Wewnetrznego.

C) W wyniku prac zespolu pod przewodnictwem Prezydenta powstaje wersja ostateczna stuiqca
do opracowania poniiszych materialow:

zestawienie planowanych Srodkow finansowych dla poszczegolnych inwestycji strategicznych

i programowych, bgdace podstawa do opracowania zalacznika do projektu budzetu Miasta

pn. ,,Wydatki budzetu Miasta zwigzane z programami inwestycyjnymi — 1.Wydatki na program

inwestycji strategicznych, 2.Wydatki na inwestycje programowe” i przekazuje do Wydzialu

Budzetu Miasta w terminie do 31 pazdziernika,

zalacznik pn. ,,Wieloletni Plan Przedsi¢wzi¢¢ - Wieloletni Plan Inwestycji” oraz calkowite zakresy

rzeczowe (dla zadan ujetych w zataczniku):
do projektu uchwaty w sprawie WPF i przekazuje do Biura Skarbnika w terminie do 10 listopada,
do autopoprawki Prezydenta Miasta Krakowa we wspolpracy z Biurem Skarbnika w zakresie
wytycznych uzgodnionych z Prezydentem 1 do uchwaty w sprawie WPF, po przyjeciu przez Rade
Miasta Krakowa poprawek i przekazuje do Biura Skarbnika,

roczne zakresy rzeczowe dla poszczegodlnych inwestycji strategicznych, programowych i zakupow

inwestycyjnych oraz Liste wspolfinansowania zadan realizowanych w trybie Lokalnych Inicjatyw

Inwestycyjnych (LII) i Lokalnych Inicjatyw Mieszkaniowych (LIM) bgdaca podstawa opracowania

zatacznika pn. ,,Zadania inwestycyjne Miasta realizowane w trybie LII i LIM”:
do projektu budzetu i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta - w terminie do 10 listopada,
do autopoprawki Prezydenta Miasta Krakowa we wspolpracy z Wydzialem Budzetu Miasta
w zakresie wytycznych uzgodnionych z Prezydentem i1 do uchwaty budzetowej, po przyjeciu przez
Rade Miasta Krakowa poprawek i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta.

Dyrektor Wydzialu Planowania i Monitorowania Inwestycji uczestniczy na biezgco

w posiedzeniach zespotu pod przewodnictwem Prezydenta Miasta Krakowa, celem dokonania

uzgodnien i przyjecia wytycznych do projektu WPF 1 projektu budzetu Miasta.



L.
a)

b)

d)

II. Monitorowanie realizacji WPF i budzetu Miasta w zakresie inwestycji pod wzgledem

rzeczowym i finansowym
(objetych uchwatq w sprawie WPF, uchwalq budzetowq oraz uchwatq w sprawie wydatkow, ktore nie
wygasajq z uptywem poprzedniego roku budzetowego)

Jednostki Realizujace sporzadzaja i przesytaja do Wydzialu Planowania i Monitorowania Inwestycji:

w terminie 30 dni od uchwalenia budzetu Miasta Roczne Harmonogramy Inwestycji, zawierajace
wykaz planowanych dziatan, terminy ich wykonania, obowiazujacy plan finansowania na dany rok
z wyodrebnieniem wszystkich zrodet finansowania - na zat. Nr 6. Harmonogramy nalezy sporzadzi¢
w konsultacji z przypisana Jednostka Koordynujaca / Nadzorujaca, z wydziatami wydajacymi decyzje
administracyjne (m.in. Architektury i Urbanistyki, Ksztattowania Srodowiska, Geodezji), badz
organami prowadzacymi odpowiednie postgpowania (min. RDOS, MUW).
W terminie 14 dni kazdorazowo po wprowadzeniu zmian w budzecie Miasta wpltywajacych na
terminy realizacji poszczegolnych dziatan zaplanowanych w Rocznym Harmonogramie oraz na zakres
rzeczowy i/lub finansowy inwestycji sporzadzaja Korekte¢ Harmonogramu - na zat. Nr 6,
Roczny Harmonogram Inwestycji stanowi punkt odniesienia dla monitorowania realizacji inwestycji
w danym roku budzetowym.
na biezaco - dla inwestycji strategicznych kserokopie: z ustalen Zespotu Opiniowania Projektow
Inwestycyjnych (ZOPI), zawartych uméw/aneksow do uméw na dokumentacje projektowa i na
budowe (wraz z rzeczowo - finansowymi harmonogramami wykonawczymi), wnioskow
o dofinansowanie Projektow wraz z harmonogramami rzeczowo-finansowymi realizacji Projektow,
uméw/aneksow o dofinansowanie Projektow, innych porozumien/aneksOw do porozumien oraz
koncowych protokotéw odbioru dokumentacji projektowej wraz z informacja nt. kosztu inwestycji,
terminu i podstawy jego okreslenia i koncowych protokotéw odbioru robot budowlanych,
w terminie do 5 dnia: kwietnia, czerwca, lipca, wrzeSnia, pazdziernika i listopada - Informacje
nt. stanu realizacji poszczegdlnych inwestycji - na zat. Nr 7, wg stanu na dzien: 31 marca, 31 maja,
30 czerwca, 31 sierpnia, 30 wrze$nia i 31 pazdziernika.
W terminach jw. dla zadan realizowanych w trybie:
LII - na zal. Nr 10,
LIM - na zat. Nr 11.
W terminach jw. Wydziat Skarbu Miasta sporzadza:
Informacj¢ nt. pozyskania terenu i wyplaconych odszkodowan wraz zczgScia opisowa
zawierajaca informacj¢ nt. aktualnego stanu realizacji wykupow pod inwestycje - na zat. Nr 8,
Informacj¢ nt. pozyskania terenu dla inwestycji strategicznych (zrealizowanych w latach
poprzednich i pod planowane inwestycje infrastruktury miejskiej celem ochrony rezerw terenowych
przed zabudowa) oraz dla inwestycji programowych - na zat. Nr 9,
w terminie do dnia 5 lipca - Pélroczng informacje z realizacji zakupéw inwestycyjnych wg stanu

na dzien 30 czerwca - na zal. Nr 14.



d)

Wydzial Budzetu Miasta przekazuje do Wydzialu Planowania 1 Monitorowania Inwestycji

w terminie do dnia 5 kazdego miesiaca uaktualniony na koniec kazdego miesiaca "Plan wydatkdéw
po zmianach na zadaniach inwestycyjnych" wraz z wykazem zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa i uchwat Rady Miasta Krakowa wprowadzajacych zmiany w zakresach rzeczowych
1 finansowych.

Wvydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji:

analizuje 1 weryfikuje Roczne Harmonogramy Inwestycji / Korekty Harmonograméw,

zwraca nieprawidlowo sporzadzone Roczne Harmonogramy Inwestycji do Jednostek Realizujacych,
celem ich poprawy,

monitoruje przebieg realizacji inwestycji 1 prowadzi bank informacji nt. realizowanych inwestycji
w oparciu o: Wnioski Inwestycyjne, Roczne Harmonogramy Inwestycji, rzeczowo - finansowe
Harmonogramy wykonawcze, rzeczowo - finansowe harmonogramy realizacji Projektow ze srodkow
unijnych, Informacje z realizacji inwestycji, ustalenia z narad koordynacyjnych i rad budowy,
wizytacje stanu realizacji budowy i inne dostgpne zrodta informac;ji,

korzysta z informacji (aktualizowanych na biezaco) - dostgpnych w sieci informatycznej UMK -
nt. decyzji administracyjnych procedowanych 1 wydawanych przez Wydzial Ksztaltowania
Srodowiska oraz przez Wydziat Architektury i Urbanistyki,

pozyskuje bezposrednie informacje nt. decyzji administracyjnych procedowanych przez Regionalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska (RDOS) i Matopolski Urzad Wojewodzki (MUW),

sporzadza Informacje nt. realizacji inwestycji strategicznych i programowych wg stanu na dzien:

31 marca, 31 maja, 30 czerwca, 31 sierpnia, 30 wrzesnia 1 31 pazdziernika obejmujaca:

Informacije og6lna (opisowa), ze zdefiniowanymi zagrozeniami wraz z propozycia wnioskéw i zalecen

oraz wykresy:

- Wykres 1 Analiza graficzna wykorzystania srodkow wlasnych i bezzwrotnych wraz z prognozq
wykonania finansowego dla inwestycji,

- Wykres 2 Liczba zmniejszen zakresow rzeczowych i zagrozen wykonania rzeczowego inwestycji,

- Wykres 3 Struktura realizacji inwestycji,

Informacje rzeczowo - finansowa:

- tabela (zal. Nr 16) zawierajaca wynik monitoringu rzeczowego 1 finansowego inwestycji
strategicznych i programowych.

A) Informacja wg stanu na dzien 31 maja zawiera dodatkowo ocen¢/stan pozyskania Srodkow
bezzwrotnych dla inwestycji planowanych do realizacji przy ich udziale oraz zalecenie dla
Jednostek Realizujacych w sprawie zlozenia wnioskdw dotyczacych zmian w planie wydatkow
budzetu Miasta zwigzanych z programami inwestycyjnymi dla inwestycji, dla ktérych nie nastapi
ich pozyskanie do konca roku budzetowego lub zdefiniowano brak mozliwosci pozyskania tych

srodkow.



g)

h)

b)

przekazuje - w terminie do 15 dnia: kwietnia, czerwca, lipca, wrzesnia i pazdziernika - Informacje
ogolna (opisowa) nt. realizacji inwestycji strategicznych i programowych - do Wydzialu Budzetu
Miasta, ktory przedktada ja wraz z Informacja o wykonaniu budzetu Miasta Krakowa za dany miesiac
- Prezydentowi Miasta Krakowa, Zastgpcom Prezydenta Miasta Krakowa, Dyrektorowi Magistratu,
Skarbnikowi Miasta 1 Sekretarzowi Miasta. Informacj¢ ogolng wg stanu na dzien 31 pazdziernika
przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta 1 wyzej wymienionym - w terminie do 22 listopada,
udostgpnia na biezaco - Informacje¢ rzeczowo - finansowg (tabelg) w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz wg zapotrzebowania,

przesyta Jednostkom Realizujacym i1 Jednostkom Nadzorujacym (w formie elektronicznej)

Informacje¢ ogélna (opisowa) oraz Informacje¢ rzeczowo - finansow3g (tabelg).

I11. Zmiany w Wieloletniej Prognozie Finansowej - Wieloletnim Planie Inwestycji
oraz w planie wydatkow inwestycyvjnvch budzetu Miasta

. Jednostki Realizujace w przypadku koniecznosci dokonania zmian w Wieloletnim Planie Inwestycji

oraz w planie wydatkdw inwestycyjnych budzetu Miasta opracowuja w konsultacji z Jednostka

Koordynujaca / Nadzorujaca przekazuja do Wydziatu Planowania i Monitorowania Inwestycji:

Whioski dotyczace zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej - Wieloletnim Planie Inwestycji

(na Formularzach zgodnie z Instrukcja dot. sporzadzania i1 zmian w Wieloletniej Prognozie

Finansowej).

A) W przypadku zgloszenia zmiany w WPF-WPI w ciqgu roku budietowego dotyczqcej
wprowadzenia nowego zadania inwestycyjnego lub znacznej zmiany kosztu, catkowitego zakresu
rzeczowego lub harmonogramu dla realizowanego zadania w stosunku do obowiqzujgcego WPF-
WPI, naleiy dodatkowo zalqczyé Whniosek Inwestycyjny - na zal. Nr 3a (czes¢ A), zal. Nr 3b
(czes¢é B) izal. Nr 3c (czesé C), ktory podlegal bedzie ocenie Komisji Opiniowania Wnioskow
Inwestycyjnych (KOWI).

Whioski dotyczace zmian w planie wydatkow budzetu Miasta zwigzanych z programami

inwestycyjnymi w roku budzetowym na zal. Nr 15a oraz dotyczace programu Lokalnych Inicjatyw

Inwestycyjnych na zal. Nr 15b.

B) Komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu skladajq wnioski o zmniejszenie srodkow
w roku budZetowym po uprzednim uzyskaniu potwierdzenia stanu zaangaZowania Srodkow
budzZetowych na realizacje danego zadania przez Wydzial Finansowy.

C) Do budietu Miasta mogq by¢ zglaszane wylqcznie inwestycje, dla ktorych pelny cykl realizacji
(przygotowanie + budowa) wraz z finansowaniem zamyka si¢ w ciqgu jednego roku budietowego
(zadania 7 dtuiszym cyklem realizacji i finansowania zglaszane sq do WPF-WPI) .

Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji:

analizuje 1 weryfikuje Wnioski dotyczace zmian w WPF-WPI z wyjatkiem zmian dotyczacych

Jednostki Realizujacej oraz zmian finansowych wynikajacych z przeliczenia kursu EURO



1 dotyczacych podatku VAT oraz Whnioski dotyczace zmian w planie wydatkéw budzetu Miasta
w zakresie rzeczowo - finansowym, z wyjatkiem zmian dotyczacych kategorii zrodta finansowania,
dzialu, rozdzialu, paragrafu, Jednostki Realizujacej oraz zmian finansowych wynikajacych
z przeliczenia kursu EURO 1 dotyczacych podatku VAT,

b) opracowuje Wniosek - Bilans Zmian (zgodnie z zatacznikiem do Instrukcji dot. sporzadzania i zmian

w Wieloletniej Prognozie Finansowej).

3. Dyrektor Wydzialu Planowania i Monitorowania Inwestycji opiniuje:

a) Whnioski dotyczace zmian w WPF-WPI (z wyjatkiem zmian dotyczacych Jednostki Realizujacej oraz
zmian finansowych wynikajacych z przeliczenia kursu EURO i dotyczacych podatku VAT)
i przekazuje do akceptacji do Kierownika Pionu, a nastgpnie wraz z uzgodnionym z Zastepca
Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji i Infrastruktury Miasta Wnioskiem - Bilansem Zmian
przekazuje do Biura Skarbnika,

b) Wnhnioski dotyczace zmian w planie wydatkow budzetu Miasta w zakresie rzeczowo - finansowym
(z wyjatkiem zmian dotyczacych kategorii Zrédla finansowania, dzialu, rozdziatu, paragrafu, Jednostki
Realizujacej oraz zmian finansowych wynikajacych z przeliczenia kursu EURO 1 dotyczacych podatku

VAT) i przekazuje do akceptacji do Kierownika Pionu, a nast¢pnie do Wydzialu Budzetu Miasta.

IV. Sporzadzanie materialéw do Informacji Polrocznej i Rocznego Sprawozdania z realizacji
rzeczowej i finansowej inwestycji ujetych w budzecie Miasta

oraz do Informacji o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej

1. Jednostki Realizujace w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego po roku budzetowym
sporzadzaja i przesytaja do Wydziatu Planowania i Monitorowania Inwestycji Roczne Sprawozdanie:

-z realizacji inwestycji (wykonania zakresu rzeczowego 1 finansowego) w okresie
sprawozdawczym - na zal. Nr 12,

- nt. pozyskania terenu dla inwestycji - na zat. Nr 9,

- nt. wyptaty odszkodowan wynikajacych z wydanych decyzji o ULD / o0 ZRID / z art. 73 i art. 98
/ uméw z art. 98 dla inwestycji - na zat. Nr 13 (Wydzial Skarbu Miasta),

- nt. stanu realizacji zadan w trybie LII - na zal. Nr 10,
- nt. stanu realizacji zadan w trybie LIM - na zat. Nr 11,
- zrealizacji zakupow inwestycyjnych - na zal. Nr 14.

2. Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji sporzadza i przekazuje do:

a) Wydzialu Budzetu Miasta materialy: do Informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta
Krakowa za I polrocze w terminie do dnia 5 sierpnia oraz do Sprawozdania z wykonania budzetu
Miasta Krakowa za dany rok (wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego), w terminie do konca
lutego roku nastepnego po roku budzetowym,

b) Biura Skarbnika materiaty dot. przebiegu realizacji inwestycji ujetych w WPF - WPI do Informacji

o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej w terminie do dnia 5 sierpnia.
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11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

SPIS ZALACZNIKOW

Czes¢ tabelaryczna Instrukcji planowania i monitorowania inwestycji - zal. Nr 1
Schemat obiegu Wniosku Inwestycyjnego - zatk. Nr 2a
Schemat obiegu Wniosku dot. zmian w planie wydatkéw budzetu miasta

zwiazanych z programami inwestycyjnymi w roku budzetowym Miasta - zal. Nr 2b

Schemat obiegu Wniosku dot. zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j
- Wieloletnim Planie Inwestycji - zal. Nr 2¢

sporzqdzane przez wydzialy UMK i Jednostki Realizujgce:

Whiosek Inwestycyjny/Korekta Wniosku dla inwestycji strategicznej/programowej - cz.A - zat. Nr 3a
Whiosek Inwestycyjny/Korekta Wniosku dla inwestycji strategicznej/programowej - cz.B - zal. Nr 3b

Whiosek Inwestycyjny/Korekta Wniosku dla inwestycji strategicznej/programowej - ¢z.C - zal. Nr 3¢

Uwagi do Wniosku Inwestycyjnego - cz.D - zal. Nr 3d
Whiosek o srodki na pozyskanie terenu pod inwestycje (w zakresie okreslonym

przez ULICP/WZ/MPZP) - zal. Nr 4a

. Wniosek o srodki na wyplatg odszkodowan wynikajacych z wydanych

ostatecznych decyzji o ULD/o ZRID/z art. 73 i art. 98/uméw z art. 98 - zat. Nr 4b
Whniosek Zakupow Inwestycyjnych/Korekta Wniosku - zat. Nr 5a
Uwagi do Wniosku Zakupow Inwestycyjnych - cz. B - zal. Nr 5b
Roczny Harmonogram Inwestycji/Korekta Harmonogramu - zal. Nr 6
Informacja Jednostki Realizujacej nt. stanu realizacji inwestycji - zal. Nr 7

Informacja Wydziatu Skarbu Miasta nt. pozyskania terenu i wyptaconych
odszkodowan - zal. Nr 8

Informacja / Roczne Sprawozdanie Wydzialu Skarbu Miasta nt. pozyskania
terenu dla: inwestycji strategicznych (zrealizowanych w latach poprzednich
1 pod planowane inwestycje infrastruktury miejskiej celem ochrony rezerw

terenowych przed zabudowa) / dla inwestycji programowych -zal. Nr 9
Informacja / Roczne Sprawozdanie Jednostki Realizujacej nt. stanu realizacji

zadan w trybie LII - zal. Nr 10
Informacja / Roczne Sprawozdanie Jednostki Realizujacej nt. stanu realizacji

zadan w trybie LIM -zal. Nr 11
Roczne Sprawozdanie z realizacji inwestycji - zak. Nr 12

Roczne Sprawozdanie Wydzialu Skarbu Miasta nt. wyplaty odszkodowan

wynikajacych z wydanych ostatecznych decyzji o ULD / 0 ZRID / z art. 73 i art. 98 /

umow z art. 98 dla inwestycji strategicznych / dla inwestycji programowych - zal. Nr 13
Potroczna Informacja / Roczne Sprawozdanie z realizacji zakupow inwestycyjnych - zat. Nr 14

Whiosek dotyczacy zmian w planie wydatkow budzetu Miasta zwigzanych
z programami inwestycyjnymi w roku budzetowym - zal. Nr 15a

Whiosek dotyczacy zmian w wydatkach inwestycyjnych dla zadania
realizowanego w trybie lokalnej inicjatywy inwestycyjnej - zal. Nr 15b
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sporzqdzane przez Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji:

24. Informacja rzeczowo - finansowa nt. realizacji inwestycji strategicznych i programowych - zat. Nr 16

Wydzial Planowania i Monitorowania Inwestycji sporzadza zgodnie z ustalonymi wymaganiami:
A) Sprawozdanie / Potroczna Informacja z realizacji inwestycji

B) Sprawozdanie / Potroczna Informacja z realizacji zadan w trybie LII

C) Sprawozdanie / Potroczna Informacja z realizacji zadan w trybie LIM

D) Informacje dot. realizacji inwestycji ujetych w WPF — WPI za I potrocze.
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