ZARZADZENIE NR 603/2012
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2012-03-09

w sprawie ustalenia szczegolnych zasad realizacji budzetu Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) w zw. art. 247 ust.
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157poz. 1240 z p6zn. zm.), zarzadza sig,
co nastgpuje:

§1

Wobec ustawowego wymogu obliczania nowej relacji limitu zadluzenia, obowiazujacej od
2014 roku (art. 243 ustawy o finansach publicznych), konieczne jest podjgcie wszelkich,
niezbednych dziatan, aby wydatkowanie $rodkéow z budzetu Miasta Krakowa podlegato
adekwatnym zasadom. W szczegdlnosci, nalezy zwrdci¢ uwagg na obowiazujacy zapis art. 44
ustawy o finansach publicznych, ktory moéwi m. in., iz ,,wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w sposob celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i §rodkow stuzacych osiagnigciu
zatozonych celow”.

W zwiazku z tym przyjmuje sig¢:

1) Gléwne zasady realizacji budzetu Miasta Krakowa, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2) Terminy zglaszania wnioskow o dokonanie zmian w uchwale budzetowej oraz w uchwale
w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3) Szczegoétowe zasady wydatkowania Srodkéw z budzetu Miasta Krakowa, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wydatkowania $rodkéw w IV kwartale roku budzetowego, zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4) Zasady monitorowania wydatkowania $rodkow z budzetu Miasta Krakowa
w poszczegdlnych pionach zarzadzania strategicznego, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

5) Zasady realizacji budzetu Miasta Krakowa w przypadku wystapienia trudnosci
z zachowaniem ptynno$ci finansowej budzetu Miasta Krakowa, zgodnie z zatacznikiem
nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Odstapienie od =zasad wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem, uzasadnione
obiektywnymi okoliczno$ciami moze nastapi¢ po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody
Prezydenta Miasta Krakowa.



2. Wnioski w tej sprawie nalezy sktada¢ za posrednictwem Skarbnika Miasta, formularz
wniosku stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym komoérkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta Krakowa oraz kierujacym miejskimi jednostkami organizacyjnymi.

§ 4
Traci moc Uchwata Nr 1213/2002 Zarzadu Miasta Krakowa z dnia 19 sierpnia 2002 r.
w sprawie ustalenia szczegdlnych zasad realizacji budzetu Miasta Krakowa

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 1438/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 1 lipca 2011 r.
w sprawie okre$lenia terminéw zglaszania wnioskow o zmiang w uchwale budzetowej oraz
w uchwale w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr ....
Prezydenta Miasta Krakowa
zdnia........

Gléwne zasady realizacji budzetu Miasta Krakowa.

1.

Utrzymanie deficytu budzetowego na poziomie ustalonym w budzecie Miasta na dany rok
budzetowy i dazenie do jego zmniejszenia. Dopuszcza si¢ zwigkszenie deficytu jedynie
w przypadku wprowadzania do budzetu jako przychodéw wolnych §rodkéw w rozumieniu
art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych oraz przychodéw z tytutu
prywatyzacji.

Utrzymanie zalozonego poziomu nadwyzki operacyjnej (rozumianej jako nadwyzka
dochodow biezacych nad wydatkami biezacymi), jako zrédta podstawowego finansowania
zatozonego rocznego programu inwestycyjnego Miasta z zastrzezeniem zapisOw ust. 1
niniejszego zatacznika.

W przypadku zadania planowanego do realizacji z udzialem S$rodkéw ze zrddet
zewnetrznych niepodlegajacych zwrotowi, w sytuacji ich nie otrzymania, realizator
zobowiazany jest do niezwlocznego zlozenia wniosku o wycofanie zadania z budzetu
Miasta 1 ewentualnie z Wieloletniej Prognozy Finansowej. Oznacza to, ze rozpoczecie
realizacji zadan, ktérych zrédtem finansowania sa $rodki przewidziane do pozyskania
z bezzwrotnych $rodkéw pochodzenia zagranicznego (np. budzet Unii Europejskiej,
Norweski Instrument Finansowy itp.) oraz z bezzwrotnych $rodkow ze zrodet krajowych
(np. budzet panstwa, fundusze celowe), moze nastapi¢ wyltacznie w przypadku ich
udokumentowania stosownymi decyzjami i podpisanymi umowami o dofinansowanie.
Decyzje w sprawie zadan inwestycyjnych, przewidzianych do realizacji przy udziale
finansowym $rodkow przewidzianych do pozyskania ze Zrédel zewngtrznych
niepodlegajacych zwrotowi, ze wzgledu na terminy budzetowe musza zapada¢ do konca
I p6trocza danego roku budzetowego.

W celu maksymalizacji mozliwych do uzyskania dochodow oraz ograniczania wydatkow
biezacych przyjmuje si¢ zasadg, aby tam, gdzie jest to mozliwe, wykorzystywac¢ zapisy
ustawy o podatku od towarow 1 ustug dotyczace odliczenia podatku VAT.

W przypadku zadan realizowanych przez Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu,
Zarzad Budynkow Komunalnych oraz Zarzad Infrastruktury Sportowej, w dochodach
budzetu Miasta Krakowa uwzgledniany jest zwrot z urzedu skarbowego podatku VAT za
rok ubiegty. W budzecie Miasta Krakowa, szacowane kwoty wynikajace z odliczen
podatku VAT obnizaja plany wydatkow na realizacj¢ zadan biezacych, w ktorych
nabywane towary iustugi nie sa wykorzystywane do czynno$ci opodatkowanych w
rozumieniu ustawy o podatku od towaréw 1 uslug. Po dokonaniu odliczen i uzyskaniu
zwrotu podatku VAT w ciagu roku ww. jednostki podwyzszaja plany zadan, na ktore nie
zapewniono petnego finansowania w projekcie budzetu Miasta Krakowa.

W przypadku zadan realizowanych przez:
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1) Urzad Miasta Krakowa — kwoty odliczonego i zwréconego z urz¢du skarbowego
podatku VAT odprowadzane sa do budzetu Miasta Krakowa.
2) Zarzad Cmentarzy Komunalnych oraz instytucje kultury — odliczony podatek
VAT zwracany jest z otrzymanej dotacji.
Kwoty odliczonego 1 zwroconego podatku VAT przeznaczane bgda w pierwszej
kolejno$ci na zmniejszenie poziomu zaplanowanych do zaciagnigcia w danym roku
budzetowym kredytow i pozyczek.

W przypadku wystapienia wolnych $rodkéw w rozumieniu art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy
o finansach publicznych bgda one przeznaczane w pierwszej kolejno$ci na zmniejszenie
poziomu zaplanowanych do zaciagnigcia w danym roku budzetowym kredytow
1 pozyczek badz na dziedzing, w ktorej ujawnia si¢ niedobory niemozliwe do okreslenia
na etapie tworzenia projektu budzetu powodujace zagrozenie realizacji zadan
obligatoryjnych.

Powstale w wyniku rozstrzygnig¢ przetargowych w ramach realizacji zadan
inwestycyjnych oszczednosci, tj. w sytuacji, gdy koszty realizacji danego zadania okaza
si¢ nizsze niz planowany limit wydatkow, przeznaczane bgda w pierwszej kolejnosci na
zmniejszenie poziomu zaplanowanych do zaciagnigcia w danym roku budzetowym
kredytéw i pozyczek badz na dziedzing, w ktorej ujawnia si¢ niedobory niemozliwe do
okreslenia na etapie tworzenia projektu budzetu powodujace zagrozenie realizacji zadan
obligatoryjnych.

W przypadku rezygnacji z realizacji zadania ujetego w budzecie, nie beda wprowadzane
do budzetu Miasta Krakowa nowe zadania, a w konsekwencji nastapi zmniejszenie planu
wydatkow ogodtem i rownowazne zwigkszenie rozchodow.

Wszelkie dodatkowe (ponadplanowe) dochody (nie zwiazane z konieczno$cia celowego
ich przeznaczenia) przeznaczane bgda w pierwszej kolejnosci na zmniejszenie poziomu
zaplanowanych do zaciagnigcia w danym roku budzetowym kredytow i pozyczek badz na
dziedzing, w ktérej ujawnia si¢ niedobory niemozliwe do okreslenia na etapie tworzenia
projektu budzetu powodujace zagrozenie realizacji zadan obligatoryjnych.

Nie rozdysponowane zgodnie z przeznaczeniem rezerwy celowe (np.rezerwa na
zarzadzanie kryzysowe) przeznaczane beda w pierwszej kolejno$ci na zmniejszenie
poziomu zaplanowanych do zaciagniecia w danym roku budzetowym kredytow
i pozyczek badz na dziedzing, w ktorej ujawnia si¢ niedobory niemozliwe do okreslenia
na etapie tworzenia projektu budzetu powodujace =zagrozenie realizacji zadan
obligatoryjnych.

Plan wydatkoéw na realizacje danego zadania inwestycyjnego, co do ktérego na koniec III
kwartatu roku budzetowego stwierdzone zostana opoznienia w stosunku do ustalonego
harmonogramu realizacji wydatkdw, zostanie zmniejszony. ROwnowaznemu zmniejszeniu
ulegnie w takim przypadku plan przychodow budzetu w zakresie planowanych tytulow
dhluznych (kredyty, pozyczki, obligacje komunalne itp.).Wyjatkowo, w uzasadnionych
przypadkach, zmniejszeniu planowanych wydatkdw na zadaniu inwestycyjnym, o ktérym
mowa powyzej, moze towarzyszyé propozycja zwigkszenia planu wydatkow
inwestycyjnych na innym zadaniu, dla ktorego takie zwigkszenie jest ekonomicznie
uzasadnione.

W przypadku, gdy w ramach planowanego do zaciagnigcia zobowiazania rocznego lub
wieloletniego, jednorazowa ptatnos$¢ bedzie wyzsza niz 1 min PLN, termin takiej ptatnosci
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winien by¢ uzgodniony ze Skarbnikiem Miasta. Po uzgodnieniu ze Skarbnikiem Miasta
terminu takiej ptatnosci oraz po zaciagnigciu zobowiazania, ktorego ptatnos¢ ta dotyczy,
komorka organizacyjna UMK/miejska jednostka organizacyjna przesyla do Wydziatu
Budzetu Miasta kserokopi¢ umowy, niezwlocznie po jej podpisaniu. Koniecznos$é
uzgadniania ze Skarbnikiem Miasta dotyczy rowniez anekséw do uméw zmieniajacych
terminy platnosci. Po uzgodnieniu ze Skarbnikiem Miasta zmiany terminu platnosci, oraz
po podpisaniu stosownego aneksu, komodrka organizacyjna UMK/miejska jednostka
organizacyjna przesyta do Wydziatu Budzetu Miasta kserokopig¢ aneksu, niezwlocznie po
jego podpisaniu.

W przypadku trudnos$ci w zachowaniu plynnosci finansowej budzetu, nie przewiduje si¢
tworzenia wydatkoéw, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego. Zadania, ktore
nie zostang zrealizowane zgodnie z zapisami budzetu Miasta Krakowa w danym roku
budzetowym, kierujacy komoérkami organizacyjnymi UMK oraz kierujacy miejskimi
jednostkami organizacyjnymi odpowiedzialni za realizacj¢ zadan budzetowych, winni
w pierwszej kolejnosci zaplanowa¢ w ramach s$rodkéw przydzielonych w projekcie
budzetu Miasta na kolejny rok budzetowy. Tym samym, maja oni obowiazek zlozy¢
odpowiednie wnioski korygujace projekt budzetu na rok nastepny (lub uchwalony budzet)
wraz z propozycja zmiany w planie wydatkow komorki organizacyjnej UMK/miejskiej
jednostki organizacyjnej wynikajaccym z projektu budzetu na rok nastepny, badz
z uchwalonego na ten rok budzetu.

W przypadku trudnosci w zachowaniu plynno$ci finansowej budzetu niedopuszczalne jest
wczesniejsze regulowanie zobowiazan niz wynika to z zwartych umow, porozumien lub
przepisow, chyba ze szczegblne przepisy reguluja to inaczej.

Realizatorzy zadan zobowiazani sa w toku realizacji budzetu do angazowania $rodkow
w pierwszej kolejnosci na wydatki bezwzglednie konieczne (zgodnie z zapisami ust. 3
Zatacznika Nr 5). Stwierdzenie braku srodkéw na tego rodzaju wydatki z jednoczesnym
uprzednim zaangazowaniem S$rodkéw na inne cele stanowi¢ bedzie podstawg do
wyciagania konsekwencji shluzbowych w stosunku do osoby kierujacej komorka
organizacyjna UMK/miejska jednostka organizacyjna.

Wiasciwa komodrka Wydzialu Organizacji i Nadzoru zobowiazana jest do egzekwowania
przestrzegania zapisOw paragrafu 2 ust. 3 pkt 4) lit. a - e Zarzadzenia Nr 1886/2008
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 wrze$nia 2008 r. w sprawie okre$lenia zasad
opracowywania 1iprzekazywania do realizacji zarzadzen i opinii Prezydenta Miasta
Krakowa (z p6zn. zm.), dotyczacych konieczno$ci podawania informacji o skutkach
finansowych przy wprowadzaniu nowych regulacji. Wystepujace nieprawidtowosci winny
by¢ zglaszane do Dyrektora Magistratu w celu wyciagnigcia konsekwencji.



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr ....
Prezydenta Miasta Krakowa
zdnia........

Terminy zglaszania wnioskow o dokonanie zmian w uchwale budzetowej oraz w uchwale
w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowe;j

1.

Kierujacy komoérkami organizacyjnymi UMK/miejskimi jednostkami organizacyjnymi

moga sktada¢ wnioski o dokonanie zmian w budzecie Miasta oraz w Wieloletniej

Prognozie Finansowej, bgdacych w kompetencji Rady Miasta Krakowa, co najmniej

25 dni przed planowanym terminem odbycia I czytania uchwatly na sesji RMK.

Nie przewiduje si¢ dokonywania zmian w budzecie Miasta po 15 grudnia roku

budzetowego.

W terminie po 15 listopada roku budzetowego wnioski o dokonanie zmian w Wieloletniej

Prognozie Finansowej musza by¢ spdjne z projektem uchwaty w sprawie Wieloletniej

Prognozy Finansowej obejmujacej nowy horyzont czasowy, przedtozonym Radzie Miasta

Krakowa i przekazanym Regionalnej Izbie Obrachunkowej zgodnie z art. 230 ustawy

o finansach publicznych.

Szczegdtowe zasady zglaszania wnioskdw o zmiany budzecie Miasta oraz w Wieloletniej

Prognozie Finansowej wraz z instrukcjami postgpowania oraz wzorami formularzy

okresla zarzadzenie Nr 2368/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 24 wrze$nia 2010

r. w sprawie sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej i Budzetu Miasta (z pdzn.

zm.).

Szczegotowe zasady opracowywania projektow uchwal Rady Miasta Krakowa okresla

zarzadzenie Nr 1886/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 wrzesnia 2008 r.,

w sprawie okres$lenia zasad opracowywania i przekazywania do realizacji zarzadzen

1 opinii Prezydenta Miasta Krakowa (z p6zn. zmianami).

Na wniosek Skarbnika Miasta, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. kleski

zywiotowe, katastrofy budowlane itp.) po uzyskaniu pisemnej zgody Prezydenta Miasta

Krakowa mozliwe jest odstgpstwo od terminu wskazanego w ust. 1 niniejszego

zalacznika.

ZYozone wnioski, po spetnieniu wymogow opisanych w zarzadzeniu Prezydenta Miasta

Krakowa wymienionym w ust. 4 niniejszego zatacznika beda przedmiotem projektow

uchwat Rady Miasta Krakowa procedowanych zgodnie z zasadami opisanymi

w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa wymienionym w ust. 5 niniejszego

zalacznika, z tym ze:

1) projekty uchwat Rady Miasta Krakowa w sprawie zmian w budzecie Miasta i zmian
w Wieloletniej Prognozie Finansowej musza zawiera¢ pisemne, merytoryczne
uzasadnienie proponowanej zmiany wraz ze wskazaniem konsekwencji zaréwno
finansowych, jak 1 niefinansowych,

2) w przypadku zgloszenia poprawek do projektéw uchwal w sprawie zmian w budzecie
Miasta 1 projektow uchwat w sprawie zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j
konieczne jest przygotowanie pisemnej opinii Prezydenta Miasta Krakowa wraz
z uzasadnieniem,

3) w przypadku zmian w przedsigwzigciach wieloletnich dotyczacych roku budzetowego
zmiany takie powinny by¢ zawarte w odrgbnym projekcie uchwaty dotyczacym zmian
w budzecie Miasta, ktéry odpowiada stosownemu projektowi uchwaty w sprawie
zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej. Jezeli za$, zmiany zbilansowane



w danym roku budzetowym dotyczy¢ beda przesunig¢ pomigdzy zadaniami rocznymi
a przedsigwzigciami wieloletnimi, zasada powyzsza nie bgdzie obowiazywac,

4) w przypadku zmian w przedsigwzigciach wieloletnich, dotyczacych roku budzetowego
(bedacych réwniez elementem Wieloletniej Prognozy Finansowej) projekt zmian
w budzecie Miasta winien by¢ procedowany na tej samej sesji Rady Miasta Krakowa
co odpowiedni projekt zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowe;,

5) w przypadku zmian w budzecie Miasta w zakresie okreslonym w art. 229 ustawy
o finansach publicznych, projekt takiej uchwaty winien by¢ procedowany na tej same;j
sesji Rady Miasta Krakowa co odpowiedni projekt uchwaly w sprawie zmian
w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

Wydziat Budzetu Miasta opracowuje zestawienie ,,Plan wydatkbw po zmianach

w zadaniach inwestycyjnych”, a Wydzial Planowania 1 Monitorowania Inwestycji

opracowuje ewidencjg ,,Wieloletni Plan Inwestycji — po zmianach” na koniec kazdego

miesiaca, w terminie do 5. dnia nastgpnego miesiaca.

Wydziat Budzetu Miasta opracowuje zestawienie ,,Wieloletni Plan Przedsigwzigé

z Zakresu Wydatkow Biezacych — po zmianach” na koniec kazdego kwartatu

kalendarzowego, w terminie do 10. dnia miesiaca nastgpujacego po danym kwartale.



Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr ....
Prezydenta Miasta Krakowa
zdnia........

Szczegdlowe zasady wydatkowania $rodkow z budzetu Miasta Krakowa, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wydatkowania srodkow w IV kwartale roku budzetowego.

1.

Podstawa realizacji budzetu Miasta Krakowa jest uchwata Rady Miasta Krakowa
w sprawie budzetu Miasta na dany rok (lub do czasu uchwalenia budzetu Miasta projekt
uchwaly budzetowej przedstawiony przez Prezydenta Miasta Krakowa Radzie Miasta
Krakowa) oraz przyjete w trakcie roku budzetowego zmiany do tej uchwaty.

Miejskie jednostki organizacyjne, w tym Urzad Miasta Krakowa otrzymuja $rodki
z budzetu Miasta Krakowa zgodnie ze sporzadzanymi harmonogramami wydatkéw, z
uwzglednieniem stanu gotdwki na rachunku budzetu Miasta. Zarzad Infrastruktury
Komunalnej i Transportu, otrzymuje $rodki finansowe w transzach na poziomie nie
mniejszym, niz poziom uzyskiwanych (w danym okresie) dochodow z tytutu sprzedazy
biletow komunikacji miejskie;.

Dotacje z budzetu Miasta Krakowa, wyjatkiem szkét 1 placowek oswiatowych
prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne inne niz Gmina Miejska Krakow, dla
ktérych dotacje sa przekazywane zgodnie z art.80 1 90 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
roku o systemie o$wiaty, udzielane sa wytacznie na podstawie umoéw. Dotyczy to rowniez
dotacji podmiotowych 1 celowych dla instytucji kultury. Z zastrzezeniem, iz wielko$¢
srodkow finansowych przekazywanych w ostatnich miesiacach roku budzetowego tym w
zakresie bedzie zwiazana z prognozowanym poziomem realizacji dochodéw budzetu
Miasta Krakowa.

W przypadku miejskich jednostek organizacyjnych oraz komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Krakowa, ktorych zadania finansowane sa z budzetu panstwa w formie
dotacji, wyraza si¢ zgode na wczesniejsze uruchamianie srodkéw finansowych do tych
jednostek tj. przed ich otrzymaniem z Malopolskiego Urzegdu Wojewddzkiego, wytacznie
w sytuacji, gdy nieterminowe uregulowanie ptatnosci przez te jednostki powodowatoby
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Wcze$niejsze uruchamianie $rodkow nie
moze przekraczajaca¢ 1/12 rocznego planu dotacji okreslonego w budzecie Miasta.

Zobowiazuje sig¢ kierujacych komoérkami organizacyjnymi UMK/miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, ktérych zadania finansowane sa w formie dotacji celowych na realizacje
zadan zleconych, do comiesi¢gcznego obliczania kosztow zaangazowania $rodkow
wilasnych Miasta w realizacje tych zadan. Wyniki tej analizy w terminie do 5. dnia
kazdego miesiaca przekazywane sa do Skarbnika Miasta.

Termin rozliczenia, tj zlozenia przez kierujacych komorkami organizacyjnymi UMK
w Wydziale Finansowym faktur i rachunkow wynikajacych z zawartych przez Miasto
umow 1 zlecen ustala sig na 15 grudnia roku budzetowego, z wyjatkiem tych przypadkow,
gdy pdzniejszy termin rozliczenia wynika wprost z zapisow umowy lub zlecenia.

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach, za zgoda Skarbnika Miasta lub osoby przez
niego upowaznionej, faktury i rachunki komorek organizacyjnych Urzgedu Miasta
Krakowa moga by¢ skladane do rozliczenia po 15 grudnia, zuwzglednieniem
okoliczno$ci zwiazanych z aktualnym poziomem ptynnosci finansowej budzetu Miasta
oraz ograniczonym czasem pracy Banku obstugujacego rachunek budzetu Miasta
w ostatnich dniach roku.



8.

10.

11.

12.

Termin rozliczania zaliczek ustala si¢ do 15 grudnia kazdego roku, z tym ze:

1) w przypadku indywidualnych przypadkow, za zgoda Skarbnika Miasta lub osoby
przez niego upowaznionej, termin rozliczenie zaliczki udzielonej po 15 grudnia ustala
Skarbnik Miasta lub osoba przez niego upowazniona,

2) udzielane po 15 grudnia zaliczki zwigzane z podrézami krajowymi i zagranicznymi
rozliczane beda po powrocie z delegacji sluzbowej w terminie okreslonym w
stosownym zarzadzeniu PMK dotyczacym podrézy stuzbowych, ale nie pdzniej niz
do konca roku budzetowego.

Rejestrowanie uméw i zlecen po 15 grudnia kazdego roku wymaga uzyskania uprzedniej
akceptacji Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznione;.

Zobowiazuje sig¢ kierujacych komoérkami organizacyjnymi UMK/miejskimi jednostkami
organizacyjnymi do dokonywania na biezaco analizy realizacji zadan finansowanych
z dotacji celowych otrzymanych od dysponentow budzetu panstwa na zadania zlecone
oraz whasne. Srodki na te zadania przekazywane przez dysponentéw budzetu panstwa,
winny by¢ w odpowiednim trybie iterminie ustalonym przez tych dysponentow,
rozliczane merytorycznie. Rozliczenia winny by¢ zlozone we wiasciwej komorce
dysponenta $rodkéow po zakonczeniu realizacji zadania lub zakonczeniu roku
budzetowego. Kopie takich rozliczen nalezy przekazywa¢ do Wydzialu Finansowego
1 Wydzialu Budzetu Miasta.

Zobowiazuje sig¢ kierujacych komoérkami organizacyjnymi UMK/miejskimi jednostkami
organizacyjnymi Miasta Krakowa do terminowego i biezacego sktadania wnioskow
o $rodki oraz rozliczania dotacji ze Srodkow bezzwrotnych, tak aby nie wystgpowata
koniecznos$¢ zaliczkowania realizacji zadan wspotfinansowanych z tych srodkow. Kwestia
ta musi by¢ uwzgledniania w zawieranych umowach, za wyjatkiem ostatniej transzy,
ktorej zaliczkowanie wynika z zawartych uméw.

Upowaznia si¢ Skarbnika Miasta Krakowa do szczego6lnej kontroli zawieranych umow i
zleceh przez komorki organizacyjne UMK zpunktu widzenia zasad celowosci
i gospodarnosci w zakresie wydatkéw biezacych realizowanych przez komorki
organizacyjne UMK,



Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia .........
Prezydenta Miasta Krakowa
zdnia........

Zasady monitorowania wydatkowania srodkow z budzetu Miasta Krakowa w poszczegdlnych
pionach zarzadzania strategicznego.

I. Wydatki Biezace

1.

II

Zobowiazuje si¢ kierujacych komoérkami organizacyjnymi UMK/miejskimi jednostkami
organizacyjnymi odpowiedzialnymi za realizacj¢ zadan budzetowych do analizowania
kosztow zaplanowanych zadah biezacych 1 dziatan, ktore stuza ich realizacji w zakresie
ograniczania wydatkow zwiazanych z ich wykonaniem, w terminach kwartalnych (tj. do
ostatniego dnia roboczego kazdego kwartalu). Zadania te nalezy poddawac szczegdtowej
analizie z punktu widzenia:

- kosztow realizacji ustawowych zadan gminy i1 powiatu posiadajacych charakter
obligatoryjny,

- kosztéw realizacji zadan witasnych wynikajacych z uchwat Rady Miasta Krakowa,
posiadajacych charakter fakultatywny w stosunku do zadan obligatoryjnych (np.
edukacja, ochrona zdrowia, bezpieczenstwo publiczne, §wiadczenia socjalne, pomoc
spoteczna),

- kosztow realizacji zadan dodatkowych mieszczacych si¢ w formule zadan wiasnych
lecz zwiazanych z dodatkowymi wydatkami towarzyszacymi realizacji zadah
wlasnych, a nie zwiazanymi z zadaniami obligatoryjnymi 1 fakultatywnymi
(np. kultura, sport, turystyka, promocja).

Wyniki analiz, o ktéorych mowa w punkcie 1 niniejszego zatacznika z propozycjami
obnizenia kosztow konkretnych zadan/dziatan budzetowych lub zaniechania ich realizacji,
zatwierdzone przez wlasciwego Kierujacego Pionem nalezy przekazywaé za
posrednictwem Skarbnika Miasta do Wydziatu Budzetu Miasta na koniec kwartatu
danego roku (tj. do ostatniego dnia roboczego kazdego kwartatu), w formie stosownych
propozycji zmian w budzecie Miasta Krakowa.

Wydziat Budzetu Miasta w oparciu o otrzymane wnioski przygotowywac bedzie projekty
uchwal Rady Miasta Krakowa lub zarzadzeh Prezydenta Miasta Krakowa
wprowadzajacych stosowne zmiany w budzecie Miasta Krakowa.

W przypadku zmian dotyczacych przedsigwzig¢ wieloletnich, Biuro Skarbnika w oparciu
o ztozone wnioski przygotowywac begdzie stosowne zmiany w Wieloletniej Prognozie
Finansowe;j.

. Wydatki Inwestycyjne

Zobowiazuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi UMK/ miejskimi jednostkami
organizacyjnymi odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan inwestycyjnych, do dokonywania
analizy kosztow poszczegdlnych zadan ujetych w budzecie Miasta, w zakresie
ograniczenia wydatkow zwiazanych z ich wykonaniem w terminach kwartalnych danego
roku budzetowego (tj. do ostatniego dnia roboczego kazdego kwartatlu). Zadania te nalezy
poddawac¢ szczegdtowej analizie z punktu widzenia:



I1I.

1) wspétfinansowania z bezzwrotnych srodkow pochodzenia zagranicznego (np. budzet
UE, Norweski Instrument Finansowy) oraz bezzwrotnych §rodkéw ze zrddet
krajowych (np. Budzet Panstwa, fundusze celowe),

2) zadan, ktorych realizacja konczy si¢ w roku budzetowym 1 wymagane begdzie
zaliczkowanie ostatniej transzy na koniec programu ze srodkéw wiasnych Miasta,

3) zadan, ktérych realizacja konczy si¢ w latach nastgpnych,

4) zadan w koncowym etapie wyboru wykonawcy (np. w ramach ustawy prawo
zamoOwien publicznych, ustawy o koncesjach),

5) zadan spetniajacych warunki formalno — prawne umozliwiajace ogtoszenie przetargu,

6) zadan nie spelniajacych warunkéw formalno — prawnych umozliwiajacych ogloszenie
przetargu.

Wykazy zadan wedtug grup zhierarchizowanych w sposob okreslony w ust. 1 niniejszego
zatacznika, kierujacy komoérkami organizacyjnymi UMK/miejskimi jednostkami
organizacyjnymi przekazywa¢ beda w okresach kwartalnych danego roku budzetowego
do wlasciwych Kierujacych Pionem oraz do Skarbnika Miasta.

Wykazy te, po zaakceptowaniu przez Prezydenta Miasta Krakowa i ztozeniu stosownych
wnioskOw o zmiany w budzecie stanowi¢ beda podstawg do przygotowania przez Wydziat
Budzetu Miasta stosownych projektéw uchwat.

W przypadku zmian dotyczacych przedsigwzig¢ wieloletnich Biuro Skarbnika w oparciu
o ztozone wnioski przygotowywac bedzie stosowne zmiany w Wieloletniej Prognozie
Finansowe;.

Zadania przewidziane do realizacji z udziatem srodkéw bezzwrotnych

Zobowiazuje si¢ | Zastepcg Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji 1 Infrastruktury
Miasta do biezacego monitorowania przewidzianych do pozyskania $rodkéw ze zrodet
niepodlegajacych zwrotowi na realizacj¢ konkretnych zadan, zgodnie z zapisami uchwaty
budzetowej na dany rok budzetowy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej. W wyniku monitorowania oczekuje si¢ przygotowania i skierowania przez
kierujacych komoérkami organizacyjnymi UMK/miejskimi jednostkami organizacyjnymi
odpowiedzialnymi za realizacj¢ zadan budzetowych 1 przedsigwzie¢ wieloletnich
w terminie konca czerwca danego roku budzetowego stosownych propozycji zmian
w budzecie Miasta Krakowa 1 ewentualnie w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j
z uwzglednieniem zasady opisanej w ust. 3 zatacznika Nr 1 niniejszego zarzadzenia.

Zobowiazuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa oraz
kierujacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi w terminie do konca maja danego
roku budzetowego do przygotowania stosownych wnioskow o zmiany w budzecie
i ewentualnie w Wieloletniej Prognozie Finansowej o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego
zalacznika, uwzgledniajacymi zasade opisana w ust. 3 zalacznika Nr 1 niniejszego
zarzadzenia.

W oparciu o ztozone wnioski uwzgledniajacej zasade opisang w ust. 3 zalacznika Nr 1
niniejszego zarzadzenia Wydzial Budzetu Miasta przygotuje stosowny projekt uchwaty
w sprawie zmian w budzecie.

W przypadku zmian dotyczacych przedsigwzig¢ wieloletnich Biuro Skarbnika w oparciu
o ztlozone wnioski przygotuje projekt stosownych zmian w Wieloletniej Prognozie
Finansowej z uwzglednieniem zasady opisanej w ust. 3 zalacznika Nr 1 niniejszego
zarzadzenia.



Zatacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr ....
Prezydenta Miasta Krakowa
zdnia........

Zasady realizacji budzetu Miasta Krakowa w przypadku wystapienia trudnosci
z zachowaniem ptynnosci finansowej budzetu Miasta Krakowa.

1. W przypadku wystapienia okolicznosci powodujacych trudno$ci z zachowaniem

ptynnosci finansowej Miasta Krakowa lub w przypadku stwierdzenia:

1) niegospodarno$ci w okreslonych jednostkach organizacyjnych,

2) opdznien w realizacji zadan przez te jednostki,

3) naruszenia zasad gospodarki finansowe;,
Prezydent Miasta Krakowa na wniosek Skarbnika Miasta moze podja¢ decyzje o blokowaniu
okreslonych wydatkow.
Blokowanie oznacza okresowy lub obowiazujacy do konca roku budzetowego zakaz
dysponowania czg$cia lub catoscia planowanych wydatkow albo wstrzymania przekazywania
srodkow finansowych na realizacj¢ zadan finansowanych z budzetu Miasta Krakowa.
Prezydent Miasta Krakowa zawiadamia o podj¢tej decyzji Rade Miasta Krakowa.

2. W przypadku wystapienia zagrozenia utraty ptynnosci finansowej okresla si¢ kolejnosé¢
finansowania wydatkow:

1) wydatki zwiazane z biezaca obstuga zadluzenia Miasta oraz rozchody zwiazane
ze sptata zadtuzenia Miasta Krakowa,

2) obligatoryjne wydatki wynikajace ze stosunku pracy,

3) wydatki na wyzywienie w przedszkolach, w domach dziecka, domach pomocy
spotecznej itp.,

4) wydatki na zakup lekéw w domach dziecka i domach pomocy spotecznej,

5) wydatki zwiazane z usuwaniem skutkéw klgsk zywiotowych,

6) obowiazkowe wplaty do budzetu panstwa,

7) wydatki zapewniajace biezace funkcjonowanie UKM/jednostki na media (co, energia,
woda, $Scieki), czynsze, optaty pocztowe, dozor, sprzatanie, oplaty telekomunikacyjne
itp.,

8) wydatki inwestycyjne zwiazane z zakonczeniem catego zadania lub etapu inwestycji,

9) koncowe transze zaliczek §rodkéw bezzwrotnych,

10) pozostate wydatki, w tym:

a) optaty i wyroki sadowe,
b) podatki, wptaty do ZUS,

c) odszkodowania,

d) dodatki mieszkaniowe,

e) wydatki biezace, ktore nie sg zaplanowane w kolejnym roku budzetowym,
f) wydatki zwiazane z realizacja dochodoéw z tytutu wydawania zezwolen na

sprzedaz napojow alkoholowych oraz zwiazane z pozyskiwaniem
dochodow z tytutu optat i1 kar, o ktorych mowa w ustawie Prawo ochrony
srodowiska (,,srodki znaczone”),

g) dotacje dla szkot publicznych i1 niepublicznych,

h) dotacje dla instytucji kultury,

1) dotacje wynikajace z zawartych umow na realizacje zadan publicznych,

1) realizacja wydatkow w ramach $rodkéw wydzielonych do dyspozycji
dzielnic w zakresie zadan priorytetowych, zadan powierzonych oraz
wydatkow na utrzymanie Rad i Zarzadow Dzielnic,



k) umowy zlecenia i umowy o dzielo zawarte z osobami fizycznymi nie
prowadzacymi dziatalno$ci gospodarczej,

1) zakup ustug zdrowotnych,

m) zakup towaroéw 1 ustug pozostatych.

Zmiana ustalonej kolejnosci realizacji ww. wydatkbw moze nastapi¢ po uzyskaniu
pisemnej zgody Prezydenta Miasta Krakowa, na formularzu stanowiacym zatacznik nr 6
do niniejszego zarzadzenia .

. W przypadku wystapienia zagrozenia plynnosci finansowej Miasta, o kolejnosci zaptaty
poszczeg6lnych faktur lub rachunkéw w Urzedzie Miasta Krakowa decyduje Skarbnik
Miasta, lub osoba przez niego upowazniona.

. W przypadku wystapienia okolicznosci okreslonych w ust. 2 1 3 niniejszego zatacznika
zobowiazuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi UMK/miejskimi jednostkami
organizacyjnymi odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan budzetowych do negocjowania z
kontrahentami przesunigcia termindéw platno$ci poprzez zawieranie aneksow do
zawartych uméw lub ugod.

Wymienione w ust. 3 niniejszego zatacznika zasady dotycza rowniez realizacji wydatkoéw
dokonywanych w ramach $rodkéw wydzielonych do dyspozycji dzielnic, tj. w zakresie:
zadan priorytetowych, zadan powierzonych oraz wydatkéw na utrzymanie Rad i
Zarzadoéw Dzielnic.

W rezultacie przyjecia zasad okreslonych niniejszym zalacznikiem zobowiazuje sig
kierujacych komoérkami organizacyjnymi UMK/miejskimi jednostkami organizacyjnymi
odpowiedzialnych za realizacje zadan budzetowych do biezacego — w miarg
wystepujacych zagrozen — zglaszania w Wydziale Budzetu Miasta kwot zmniejszen planu
wydatkéw na okreslonych zadaniach budzetowych.



Whniosek o wylaczenie

Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr ....
Prezydenta Miasta Krakowa
zdnia........

z rygorow zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie

ustalenia szczeg6lnych zasad realizacji budzetu Miasta Krakowa.

Whioskujacy (komorka organizacyjna UMK/miejska  jednostka
organizacyjna)

Zadanie budzetowe Nazwa i nr

/przedsi@WziQCie WPE | e e e e

(biezace/inwestycyjne)

Opis wytaczenia nalezy wskaza¢ zasade opisanq w zarzqdzeniu, ktora wymaga

wylqczenia

Obiektywne okolicznosci

nalezy wskazacé obiektywne okolicznosci
koniecznos¢ wylqczenia

uzasadniajqce

Opinia Skarbnika Miasta Pozytywna Negatywna (data i podpis)
(data i podpis) (w przypadku opinii
negatywnej konieczne jest
uzasadnienie)
Decyzja Prezydenta Miasta | Pozytywna Negatywna
Krakowa (data i podpis)) (data i podpis)




