ZARZADZENIE NR 3519/2013
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2013-12-04

w sprawie organizacji i rozliczania zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
w szkolach i placowkach prowadzonych przez Gming¢ Miejska Krakow.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2013 r. poz. 594, 645 i
1318) oraz art. 32 ust. 1 w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595, 645 i 1318), art. 71b ust. 2a i 2b ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o
systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie organizowania zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju
dzieci (Dz. U. Nr 23 poz. 133) oraz uchwaty Nr XXIV/307/11 Rady Miasta Krakowa z dnia 14 wrze$nia 2011 r.
w sprawie upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa do zawierania porozumien dotyczacych finansowania
wydatkow przez gminy i powiaty, z terenu ktorych dzieci uczeszczaja na zajgcia wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka w szkotach/placowkach prowadzonych przez Gming Miejska Krakéw zarzadza sig, co
nastgpuje:

§1

Ilekro¢ w dalszej czgs$ci zarzadzenia jest mowa o:

1) ,,Gminie Miejskiej” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow — Urzad Miasta
Krakowa z siedziba w Krakowie, Plac Wszystkich Swietych %,

2) ,.gminie/powiecie” —nalezy przez to rozumie¢ gming lub powiat z terenu, ktorych dziecko
uczgszeza na zajgcia wezesnego wspomagania w Gminie Miejskie;j,

3) ,zajeciach wczesnego wpomagania” - nalezy przez to rozumie¢ zajecia wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka organizowane, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. z 2009 r. Nr 23 poz. 133),

4) ,placowce” - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, szkole lub placowke na terenie
Gminy Miejskiej, w ktdrej sa organizowane zajgcia wczesnego wspomagania, w
porozumieniu z organem prowadzacym,

5) ,.dziecku” - nalezy przez to rozumie¢ dziecko zamieszkate na terenie Gminy Miejskiej lub
poza terenem Gminy Miejskiej realizujace zajecia wezesnego wspomagania na terenie
Gminy Miejskiej,

6) ,dyrektorze placéwki” - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora szkoty lub placéwki
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa do reprezentowania Gminy Miejskiej
w sprawie zawarcia porozumien dotyczacych finansowania wydatkow przez gminy lub
powiaty, z terenu ktérych dzieci uczgszczaja na zajgcia wezesnego wspomagania,

7) ,,opinia” — opinia o potrzebie organizacji zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
wydawana przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych oraz niepublicznych
poradniach psychologiczno-pedagogicznych, w tym poradniach specjalistycznych,

8) ,,OWPP” — Os$rodek Wczesnej Pomocy Psychologicznej w Krakowie, ul. Pélkole 11,
31-559 Krakow,

9) ,,zespot wczesnego wspomagania” — zespot wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
o ktorym mowa w art. 71b ust. 2a ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty,
ktory organizuje dyrektor odpowiednio przedszkola, szkoty, osrodka, poradni, za zgoda
organu prowadzacego,

10) .”rodzic” — opiekun prawny dziecka uczegszczajacego na zajecia wezesnego wspomagania
rozwoju dziecka.



Postanowienia ogolne

§2

W placowkach ksztalcenia specjalnego, przedszkolach specjalnych, specjalistyczne;j
poradni  psychologiczno-pedagogicznej, przedszkolach z oddzialami integracyjnymi
1 specjalnymi wymienionych w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia, dziataja zespoty wczesnego
wspomagania.

§3

Zespoly wczesnego wspomagania maja na celu pobudzenie psychoruchowego
i spolecznego rozwoju dziecka od chwili wykrycia niepelnosprawnosci do podjecia nauki
w szkole.

§4

Wyznacza si¢ do roli koordynatora zaje¢ wczesnego wspomagania, Dyrektora
Osrodka Wczesnej Pomocy Psychologicznej w Krakowie, ul. Potkole 11, do ktorego zadan
nalezy w szczeg6lnosci:

1) popularyzacja problematyki rozwoju i wychowania matego dziecka poprzez udzielenie
instruktazu specjalistom z innych placowek,

2) ujednolicenie dziatan specjalistow szkot 1 placowek w zakresie diagnozowania dzieci,

3) wydawanie skierowan na zajgcia wczesnego wspomagania do zespotdow wczesnego
wspomagania dzialajacych na terenie Gminy Miejskiej,

4) prowadzenie ewidencji wydanych skierowan na zajgcia wczesnego wspomagania,

5) pomoc rodzicom w wyborze zespolu wczesnego wspomagania stosownie do
niepetnosprawnosci dziecka i jego potrzeb oraz mozliwosci organizacyjnych placowki.

§5

1. Realizacja zaje¢ wczesnego wspomagania odbywa si¢ w ramach kwoty przewidzianej na
jedno dziecko objete wezesnym wspomaganiem rozwoju w czesci oswiatowej subwencji
ogo6lnej uwzglednionej w metryczce subwencji oswiatowej dla Gminy Miejskiej,

2. Zajecia wczesnego wspomagania organizowane na podstawie opinii  wydanych
przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne do 30 wrzes$nia danego roku szkolnego
winny by¢ ujete w arkuszu/aneksie do arkusza organizacji pracy oraz w planie
finansowym szkoly/placowki na nastgpny rok budzetowy,

3. Zajecia organizowane na podstawie opinii uzyskanych po 30 wrze$nia danego roku
szkolnego beda finansowane poprzez przesunigcie srodkéw z planu finansowego OWPP,
do planow finansowych szkot/placéwek.

4. Dokumentacja sporzadzana przez szkoty/placowki dotyczaca przesunigcia $rodkéw na
realizacje zaje¢ wczesnego wspomagania, kierowana do OWPP, winna by¢ podpisana
przez dyrektora szkoty/placéwki.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

§6
Organizacja zaje¢ wezesnego wspomagania rozwoju dzieci

Opinia o potrzebie wczesnego wspomagania zostaje wydana na wniosek rodzicéw lub
prawnych opiekunow dziecka,
Do wniosku rodzice zalaczaja:

1) zaswiadczenie lekarskie ze stwierdzona niepelnosprawnoscia i doktadna diagnoza,

2) orzeczenie o niepelnosprawnosci — jezeli dziecko posiada,

3) wyniki badan psychologicznych, pedagogicznych, lekarskich,

4) opini¢ o funkcjonowaniu dziecka z placowki - jezeli dziecko uczgszcza do placowki.
Opinig o potrzebie wczesnego wspomagania wydaja rejonowe poradnie psychologiczno —
pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne na posiedzeniach zespotu orzekajacego.
Dla dzieci zamieszkatych na terenie Gminy Miejskiej, opinie o potrzebie wczesnego
wspomagania wydaja rejonowe poradnie psychologiczno — pedagogiczne.

Dla dzieci bgdacych pod opiecka OWPP oraz dla dzieci autystycznych, z dysfunkcjami
stuchu, z dysfunkcjami wzroku, opinie o potrzebie wczesnego wspomagania wydaje
OWPP.

Opinia o potrzebie wczesnego wspomagania wydawana przez zespol orzekajacy poradni
obowiazuje od chwili wykrycia niepelnosprawno$ci do rozpoczgcia przez dziecko nauki
w szkole.

W placowce rodzic sklada oryginat opinii o potrzebie wczesnego wspomagania,
podanie/wniosek o przyjecie dziecka na zajecia, skierowanie wydane przez OWPP oraz
o$wiadczenie o wylacznym realizowaniu zaje¢ w danej placowce.

Placowka wyznaczona do realizacji wczesnego wspomagania zobowiazana jest do
zorganizowania zaj¢¢ dla dziecka zgodnie z mozliwosciami i1 potrzebami dziecka oraz
zaleceniami zawartymi w opinii.

W ramach przyznanych godzin na zajgcia wezesnego wspomagania, zajecia odbywaja sie
wylacznie w jednej placowce.

Dane dotyczace realizacji zaj¢¢ rejestrowane sa w ramach platformy edukacyjnej modut —
Universo,

Whnioski o zmiang placowki, kierowane sa do koordynatora wczesnego wspomagania
ktéry anuluje wczesniejsze skierowanie i wydaje nowe.

Placoéwki realizujace wczesne wspomaganie maja obowiazek prowadzenia dokumentacji
organizowanych zaj¢¢ na ktora sktadaja sig:

1) oryginat opinii,

2) rejestracja zajec, obecnos¢ dziecka na zajgciach,

3) dokumentacja realizowanych zaj¢¢ z zapisem poszczegdlnych zajeé,

4) ewaluacja prowadzonych zaje¢ w ramach wczesnego wspomagania.

Placowki opracowuja wiasne regulaminy korzystania z zaje¢ w prowadzonych przez
siebie Zespotach.

Rodzic/opiekun prawny dziecka zobowiazany jest do podpisania rezygnacji
z prowadzonych w zespole zaje¢ w przypadku takiej decyzji.

Zazalenia, skargi oraz wnioski przyjmuje koordynator wczesnego wspomagania.

Sprawy odwotawcze rozpatruje Dyrektor Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Krakowa.



§7

Ustala si¢ nastepujace zasady organizacji zaje¢ wczesnego wspomagania dla dzieci
z Gminy Miejskiej Krakow

1.

Podstawa przyjecia dziecka z Gminy Miejskiej na zajgcia wczesnego wspomagania
w placoéwce jest ztozenie wniosku rodzica wraz z aktualna opinia o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka.
Zajecia odbywaja si¢ po uprzednim wydaniu skierowania przez koordynatora zadania na
przedmiotowe zajgcia oraz zlozeniu os$wiadczenia o wylacznym realizowaniu zajgé
w danej placoéwce.
Celem potwierdzenia, ze dziecko nie uczgszcza na zajgcia wezesnego wspomagania do
innej szkoty/placowki, Dyrektor placowki powinien wystapi¢ do rodzicow o ztozenie
stosownego oswiadczenia w tym zakresie oraz dokonaé aktualizacji w systemie
informatycznym na Platformie Edukacyjnej w module Universo.
W przypadku przyjecia dziecka na zajgcia wezesnego wspomagania, placowka zapewnia
realizacje zaje¢ w liczbie od 4 do 8 godzin miesigcznie, z wytaczeniem przerw wolnych
od nauki wynikajacych z organizacji pracy placowki.
Do zadan Dyrektora placowki organizujacej wezesne wspomaganie nalezy:

1) biezaca analiza i1 kalkulacja kosztow ponoszonych na realizacje zaje¢ wczesnego
wspomagania,

2) dokonywanie stosownych rozliczen z uwzglednieniem podziatu:
a) gdy dziecko zostalo przyjete do placowki do 30 wrzesnia danego roku szkolnego
1 zostato wykazane przez Gming Miejska w Systemie Informacji O$wiatowej wg stanu na
30 wrzesnia danego roku szkolnego — wg. $rodkéw zaplanowanych w arkuszu
organizacyjnym szkoty/placéwki,
b) gdy dziecko zostato przyjete do placowki po 30 wrzesnia danego roku szkolnego
1 nie zostalo wykazane w Systemie Informacji Os$wiatowej wg stanu na 30 wrzes$nia
danego roku szkolnego, - zgodnie z limitem $rodkéw przewidzianych w subwencji na
jedno dziecko x liczba dzieci,

3) wyliczenia planowanych $rednich wydatkéw przypadajacych na jedna godzing zajeé

wczesnego wspomagania organizowanych w placowkach oswiatowych prowadzonych przez
Gming Miejska w danym roku szkolnym dokonuje si¢ zgodnie z zalacznikiem Nr 2
niniejszego zarzadzenia,

4) wyliczenia zrealizowanych $rednich wydatkéw przypadajacych na jedna godzing zajec

wczesnego wspomagania organizowanych w placéwkach oswiatowych prowadzonych
przez Gming Miejska w danym roku szkolnym dokonuje si¢ zgodnie z zalacznikiem nr 3
niniejszego zarzadzenia,

5) przesylanie do Wydzialu Edukacji UMK sprawozdania z zaje¢ wczesnego

wspomagania, w terminach:

a) do 31 stycznia za I okres rozliczeniowy wrzesien — grudzien danego roku szkolnego,
b) do 30 wrzesnia za Il okres rozliczeniowy styczen - sierpien danego roku szkolnego,

z uwzglednieniem podziatu, o ktorym mowa w ust. 5 pkt. 2, wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

6) aktualizacja platformy edukacyjnej w module Universo - w przypadku rezygnacji

z zajec.



§8

Ustala si¢ zasady organizacji zaje¢ wczesnego wspomagania dla dzieci uczeszczajacych
na zajecia wezesnego wspomagania z innych gmin/powiatow

1. Podstawa przyjecia dziecka z innych gmin/powiatdow na zajgcia wczesnego
wspomagania w placowce jest ztozenie wniosku rodzica wraz z aktualna opinia
W sprawie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka wydaniu skierowania przez
OWPP oraz zlozeniu oswiadczenia o wylacznym realizowaniu zaje¢ w danej
placowece.

2. Dyrektor placowki organizujac zajecia wczesnego wspomagania, po zapewnieniu
w pierwszej kolejnosci miejsc dla dzieci zamieszkatych na terenie Gminy Miejskiej,
moze przyja¢ na ww. zajecia dzieci zamieszkale w innych gminach/powiatach.

3. Przyjecie dziecka z innej gminy/powiatu nastgpuje po uzyskaniu od gminy/powiatu
informacji o wynikach przeprowadzonego postgpowania w zakresie mozliwosci
zorganizowania zaje¢ wczesnego wspomagania na terenie gminy/powiatu, w ktorym
dziecko zamieszkuje oraz zawarciu stosownego porozumienia.

4. W sytuacji odmowy podpisania porozumienia przez gming/powiat Dyrektor jest
upowazniony do przyznawania liczby godzin na poziomie minimalnym dla dzieci
indywidualnie pod warunkiem Ze dziecko zostalo wykazane przez Gming Miejska
w Systemie Informacji O$wiatowej- stan na 30 wrzesnia danego roku.

5. Celem potwierdzenia, ze dziecko nie uczgszcza na zajecia do innej placowki
w gminie/powiecie rodzic/opiekun prawny dostarcza o$wiadczenie z gminy/powiatu,
potwierdzajace brak udziatu w zajgciach.

6. W przypadku przyjecia dziecka z innej gminy/powiatu na zajgcia wczesnego
wspomagania, placowka zapewnia realizacj¢ zaje¢ w liczbie od 4 do 8 godzin
miesigcznie, z wytaczeniem przerw wolnych od nauki wynikajacych z organizacji
pracy placowki.

7. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6 gmina/powiat pokrywa koszty realizacji zajeé
wczesnego wspomagania:

1) gdy dziecko zostato przyjete do placowki do 30 wrzesnia danego roku szkolnego
1 zostalo wykazane przez Gming Miejska w Systemie Informacji Oswiatowej wg stanu
na 30 wrze$nia danego roku szkolnego - w wysokos$ci stanowiacej rdznicg pomigdzy
kwota subwencji os§wiatowej nalezna na dane dziecko, a wysokoscia kosztow ponoszona
przez Gming Miejska na realizacjg zaje¢ wezesnego wspomagania dla tego dziecka,

2) gdy dziecko zostato przyjete do placoéwki po 30 wrzesnia danego roku szkolnego

1 nie zostalo wykazane w Systemie Informacji Oswiatowej wg stanu na 30 wrze$nia

danego roku szkolnego - w wysokosci catkowitych kosztéw ponoszonych przez Gming

Miejska na realizacj¢ zaje¢ wczesnego wspomagania dla tego dziecka.

8 Do zadan dyrektora placowki organizujacej zajecia dla dziecka zamieszkatego poza
terenem Gminy Miejskiej nalezy:

1) zawarcie z gmina/powiatem stosownego porozumienia, w tresci ktorego uwzglednione
zostana migdzy innymi zasady dokonywania rozliczen ponoszonych kosztéw, zgodnie
z udzielonymi pelnomocnictwami,

2) biezaca analiza i1 kalkulacja kosztow ponoszonych na realizacje zaje¢ wczesnego
wspomagania, Dyrektor placéwki ponosi odpowiedzialno$¢, za prawidtowe i rzetelne
dokonanie rozliczen kosztow zaje¢ wczesnego wspomagania organizowanych
w placowce,



3) dokonywanie stosownych rozliczef , o ktérych mowa w ust. 7 oraz przygotowywanie
ksiggowej noty obciazeniowej dla gminy/powiatu w terminie
a) 14 dni od daty przyjecia na zajgcia wczesnego wspomagania wg. planowanych
kosztow realizacji zajg¢ wczesnego wspomagania,(zatacznik nr 2)
b) do 30 wrzesnia za caty okres objgcia dziecka wezesnym wspomaganiem w ramach
zakonczonego roku szkolnego wg. kosztéw faktycznie poniesionych na realizacj¢ zajgé
wczesnego wspomagania,(zatacznik nr 3)

4) przygotowanie ksiggowe] noty obciazeniowej, zawierajacej informacje o numerze

rachunku bankowego 1 terminie ptatnosci nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania

przez gming/powiat ww. noty,

5) biezace weryfikowanie 1 aktualizowanie wykazu dzieci w systemie informatycznym

pn. ,,Platforma Edukacyjna” w module Universo,

6) przesylanie do Wydzialu Edukacji UMK sprawozdania z zaje¢ wczesnego

wspomagania, w terminach:

a) do 31 stycznia za I okres rozliczeniowy wrzesien — grudzien danego
roku szkolnego,

b) do 31 sierpnia za II okres rozliczeniowy styczen - sierpien danego roku szkolnego,

z uwzglednieniem podziatu, o ktorym mowa w ust. 7, wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

7) wyliczenia planowanych $rednich wydatkow przypadajacych na jedna godzing zajec

wczesnego wspomagania organizowanych w placowkach oswiatowych prowadzonych

przez Gming Miejska w danym roku szkolnym dokonuje si¢ zgodnie z zatacznikiem nr 2

niniejszego zarzadzenia,

8) wyliczenia zrealizowanych $rednich wydatkow przypadajacych na jedna godzing zajec

wczesnego wspomagania organizowanych w placowkach oswiatowych prowadzonych

przez Gming Miejska w danym roku szkolnym dokonuje si¢ zgodnie z zalacznikiem nr 3

niniejszego zarzadzenia,

9. W przypadku skres$lenia dziecka z listy dzieci przyjetych na zajgcia wczesnego
wspomagania w trakcie trwania roku szkolnego, dyrektor placéwki niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie gming/powiat oraz Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Krakowa
i OWPP.

10. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 9 dyrektor placéwki przedstawia:

a). gminie/powiatowi w ciagu 14 dni od daty skreslenia dziecka rozliczenie kosztow
faktycznie poniesionych na realizacj¢ zaje¢ wczesnego wspomagania i1 przesyla
gminie/powiatowi not¢ obciazeniowa za dany niepetny rok szkolny.

b). Wydziatowi Edukacji Urzedu Miasta Krakowa w ciagu 14 dni od daty skre$lenia
dziecka sprawozdanie z zaje¢ wczesnego wspomagania obejmujace dany niepeiny
okres rozliczeniowy.

11. W przypadku, gdy koszty ponoszone przez Gming Miejska na realizacj¢ zaje¢ wczesnego
wspomagania dla tego dziecka w danym roku szkolnym beda nizsze od kwoty subwencji
oswiatowe] naleznej na dane dziecko, wowczas nadwyzka zostanie wliczona w poczet
rozliczenia dotyczacego nastepnego roku szkolnego.

12. Nieobecno$¢ dziecka na zajeciach wczesnego wspomagania nie powoduje odliczenia
kosztéw z tego tytutu.



13. Dyrektor placoéwki moze umorzy¢ zobowiazania nie przekraczajace kwoty 50 zt

w skali roku.

(zarzadzenie Nr 2024/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 20 sierpnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia zasad umarzania i dokonywania odpisow naleznosci pieni¢znych majacych charakter
cywilnoprawny stanowiacych dochod budzetu Miasta Krakowa i nieprzekraczajacych 50 z1).

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta
Krakowa oraz dyrektorom placowek.

§10

Dyrektor szkoty/placowki ponosi odpowiedzialno$¢, za prawidtowe 1 rzetelne
dokonanie rozliczen kosztow zaje¢ wczesnego wspomagania organizowanych w placowece.

§11

Traca moc:

1) Zarzadzenie Nr 1177/2012 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 maja 2012 roku
w sprawie zasad rozliczania wydatkéw oraz zwrotu kosztow przez gminy i powiaty
z terenu ktorych dzieci uczgszczaja na zajecia wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka w szkotach i placowkach o§wiatowych prowadzonych przez Gming Miejska
Krakow,

2) Zarzadzenie Nr 2699/2012 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26 wrzesnia 2012 roku
W sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dziecka na terenie Gminy
Miejskiej Krakow.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od
1 wrzesnia 2013 roku.



