ZARZADZENIE NR 639/2013
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2013-03-12

w sprawie okreslenia zasad opracowywania i przekazywania do realizacji zarzadzen
i opinii Prezydenta Miasta Krakowa oraz zasad opracowania projektow uchwal Rady
Miasta Krakowa, ktorych projektodawca jest Prezydent Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591; Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr
214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i
Nr 167, poz.1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz.
1337; 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz.
1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106,
poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz.
1281, Nr 149, poz. 887; z 2012 r. poz. 567; z 2013 r. poz. 153), zarzadza sig, co nast¢puje:

Wyjasnienie pojeé

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,zarzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ akt kierowania wydany przez Prezydenta
Miasta Krakowa:

a) dziatajacego jako organ wykonawczy Gminy Miejskiej Krakow,

b) przyjmujacy projekt uchwaty Rady Miasta Krakowa,

c¢) wydawany na podstawie generalnego upowaznienia zawartego W ustawie

o samorzadzie gminnym w stanach zagrozenia, kierowany do mieszkancow (zarzadzenie

porzadkowe),

d) jako kierownika Urzedu Miasta Krakowa, regulujacy sprawy zwiazane z organizacja

Urzedu i1 trybem postepowania w Urzedzie;
2) ,projekcie zarzadzenia” — nalezy przez to rozumie¢ materiat roboczy, od momentu jego
opracowania przez wiasciwe merytorycznie wydziaty lub miejskie jednostki organizacyjne
do momentu podpisania przez Prezydenta Miasta Krakowa;
3) ,opinii” lub ,,stanowisku” — nalezy przez to rozumie¢ o$wiadczenie zawierajace poglad
Prezydenta Miasta Krakowa na okreslona sprawe, wydane w przypadkach, kiedy jest to
wymagane przepisami;
4) ,kierujacym pionem” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Krakowa,
wlasciwego Zastepce Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta Krakowa, Skarbnika
Miasta Krakowa oraz Dyrektora Magistratu;
5) ,wydziale” — nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjna wchodzaca w sktad
Urzgdu Miasta Krakowa na prawach wydziatu;
6) ,miejskiej jednostce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ jednostke
organizacyjng utworzong przez Miasto w celu realizacji jego zadan, niewchodzaca w sktad
Urzedu Miasta Krakowa.
7)) »SWPU” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje informatyczng ,,System Wspomagania
Pracy Urzedu”, ktorej funkcjonalnosé, zasady dziatania oraz sposob uzytkowania okreslone sa
wlasciwym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa oraz stosowna instrukcja dzialania
aplikacji.



Opracowywanie, akceptowanie i podpisywanie zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa

§ 2.1. Kierujacy wydziatami 1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi sa obowigzani do
biezacego §ledzenia zmian w obowiazujacych przepisach prawa, skutkujacych koniecznoscia
opracowania 1 procedowania projektu zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa, a nastgpnie
do terminowego przygotowania takiego projektu w trybie i na zasadach okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu oraz zainicjowaniu w SWPU wlasciwego procesu. Dyrektorzy
wydzialéw 1 kierujacy miejskimi jednostkami organizacyjnymi sa odpowiedzialni za
merytoryczna 1 formalng poprawnos$¢ przygotowywanych projektow zarzadzen.

2. W przypadku zaistnienia potrzeby regulacji, o ktorej mowa w ust. 1, lub wynikajacej
z dyspozycji Prezydenta Miasta Krakowa, wilasciwy merytorycznie wydzial lub miejska
jednostka organizacyjna opracowuje projekt zarzadzenia, zgodnie ze wzorem okre§lonym
w zataczniku Nr 1, 2, 3 Iub 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Do projektu zarzadzenia dotacza si¢ uzasadnienie, ktore powinno:

1) wyjasnia¢ potrzebg i cel wydania zarzadzenia;

2) wykazywac¢ roznice pomigdzy dotychczasowym a projektowanym stanem faktycznym
i prawnym;

3) przedstawia¢ przewidywane skutki spoteczne, gospodarcze i prawne;

4) w przypadku wprowadzenia zmian w zarzadzeniu w sprawie podzialu na wewngtrzne
komorki organizacyjne oraz szczegotowego zakresu poszczegdlnych wydziatow, nalezy
precyzyjnie wskaza¢ zakres projektowanych zmian, powody ich wprowadzenia, podstawy
prawne o ile proponowane zmiany wynikaja z przepisOw prawa powszechnie
obowiazujacego;

5) wskazywa¢ skutki finansowe, w szczegodlnosci:

a) czy regulacja zwickszy/zmniejszy/jest bez wptywu na dochody Miasta,

b) czy regulacja zwigkszy/zmniejszy/jest bez wplywu na wydatki Miasta,

c) czy regulacja wymaga/nie wymaga zwigkszenia zatrudnienia do obstugi realizacji

zadania (takze w latach nastepnych),

d) czy regulacja wymaga/nie wymaga poniesienia innych dodatkowych wydatkéw na

funkcjonowanie Urzedu Miasta Krakowa lub miejskiej jednostki organizacyjne;j,

w szczegblnosci w sprzet informatyczny, oprogramowanie, wyposazenie,

e) czy regulacja moze powodowacé/nie bedzie powodowaé¢ w przysztosci innych

dodatkowych kosztow niz ponoszone przed jej wprowadzeniem,

f) przy udzieleniu odpowiedzi pozytywnej na ktorekolwiek z pytan wymienionych

w lit. a — e, dyrektor wydzialu lub kierujacy miejska jednostka organizacyjna powinien

w zakresie istniejacych mozliwosci poda¢ konkretne $rodki finansowe w stosunku

rocznym,;

4. Projekt zarzadzenia akceptuja:-

1) kierujacy wydzialem lub miejska jednostka organizacyjna, ktora przygotowata projekt
zarzadzenia;

2) radca prawny w Zespole Radcow Prawnych (w przypadku projektow zarzadzen
przygotowywanych przez wydzialy) lub radca prawny miejskiej jednostki organizacyjnej (w
przypadku projektow zarzadzen przygotowywanych przez te jednostki) — po sprawdzeniu
jego zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa;

a ponadto:

3) jezeli projekt =zarzadzenia dotyczy innych wydziatéw lub miejskich jednostek
organizacyjnych — takze kierujacy tymi wydziatami / jednostkami;



4) zgodnie z zakresem wykonywanego nadzoru — kierujacy pionami; Dyrektor Magistratu
akceptuje ponadto, wszystkie projekty zarzadzen dotyczace struktury organizacyjnej
wydzialow i zasad funkcjonowania Magistratu;

5) jezeli projekt zarzadzenia dotyczy miejskiej jednostki organizacyjnej — takze dyrektor
wydziatu sprawujacego nadzor nad ta jednostka;

6) Skarbnik Miasta Krakowa — w kazdym przypadku, gdy projekt zarzadzenia zawiera
zobowigzania finansowe (nalezy woéwczas w projekcie zarzadzenia zamieSci¢ przepis
o zaangazowaniu $rodkow finansowych wraz ze wskazaniem zrédla finansowania) oraz w
kazdym przypadku, gdy uzasadnienie projektu zarzadzenia wskazuje jakiekolwiek skutki
finansowe w okresie budzetowania n + 2;

7) kierujacy wewnetrzna komodrka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa wlasciwa
w sprawach zamowien publicznych — w przypadku, gdy projekt zarzadzenia dotyczy
postgpowan konkursowych przeprowadzanych na podstawie przepisow regulujacych
zamdwienia publiczne.

5. Wydzialy lub miejskie jednostki organizacyjne biorac pod uwage obowiazujace
przepisy prawa, zobowiazane s do zaznaczania w odpowiednim procesie SWPU, czy dany
projekt zarzadzenia podlega wylaczeniu jawnosci 1 w jakim zakresie (w caloéci lub w czg$ci).
Szczegotowe zasady i tryb postgpowania w zakresie udostgpniania informacji publicznej
przez Urzad Miasta Krakowa oraz publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Krakowa okre$laja odrgbne przepisy.

6. W przypadku sporu powstalego miedzy wydziatami lub miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w sprawie uzgodnienia projektu zarzadzenia rozstrzygnigcie nalezy
do Dyrektora Magistratu po uzgodnieniu z wtasciwym kierujacym pionem.

7. Projekty zarzadzen powinny by¢ przygotowywane z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem zasad techniki prawodawcze;j.

8. W przypadku projektow zarzadzen powolujacych zespoty zadaniowe lub komisje
o charakterze zespoléw zadaniowych w tresci projektu winny si¢ znalez¢ postanowienia:

1) wskazujace cel powotania zespotu i zakres jego zadan;

2) o konieczno$ci sporzadzania protokotow z posiedzen zespotows;

3) o terminie zakonczenia prac zespotu,

4) o wskazaniu komorki wydziatu lub miejskiej jednostki organizacyjnej zapewniajacej
obstluge kancelaryjno-biurowa zespotu;

5) o obstudze prawnej zespotu;

6) o koniecznos$ci akceptacji sprawozdania z przebiegu prac zespotu przez Prezydenta Miasta
Krakowa lub wtasciwych kierujacych pionamis;

7) o utracie mocy obowiazujacej zarzadzenia z chwila zaakceptowania sprawozdania,
o ktorym mowa w pkt. 6, przez Prezydenta Miasta Krakowa lub wilasciwego kierujacego
pionem.

9. Przy powotywaniu zarzadzeniem zespotu zadaniowego (komisji itp.), w pracach ktérego
uczestniczy¢ beda radni lub inne osoby nie podlegajace stuzbowo Prezydentowi Miasta
Krakowa (np. pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych), nalezy dotaczy¢ do projektu
zarzadzenia o$wiadczenia o wyrazeniu przez ww. osoby zgody na pracg w zespole
zadaniowym (komisji itp.) wedlug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 7 do niniejszego
zarzadzenia. Ponadto, konieczne jest os§wiadczenie wyrazajace zgode:

1) Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa — w przypadku powotywania radnych Miasta
Krakowa;

2) kierujacego miejska jednostka organizacyjna lub spdtka komunalna — w przypadku
pracownikow miejskich jednostek organizacyjnych lub spotek komunalnych.



§ 3.1. Projekt zarzadzenia zaakceptowany w ramach SWPU stosownie do § 2 ust. 4
podlega weryfikacji formalnej 1 jakosciowej dokonywanej przez Referat Organizacyjno —
Prawny Wydziatu Organizacji i Nadzoru, zwany dalej ,,OR-02".

2. Kierownik OR-02 przydziela projekty zarzadzen w ramach SWPU na poszczegdlnych
pracownikow referatu.

3. Wyznaczony pracownik OR-02 sprawdza projekt pod wzgledem formalnym
1 jako$ciowym, a nastgpnie wykonujac zadanie weryfikacji wpisuje komentarz w odpowiednie
okno dialogowe procesu akceptacji w SWPU.

4. Kierownik OR-02 w ramach SWPU akceptuje lub odrzuca projekt zarzadzenia.

5. W przypadku akceptacji projekt zarzadzenia kierowany jest w miar¢ potrzeby do
dodatkowej akceptacji stosownie do § 2 ust. 4 pkt 3 lub do akceptacji odpowiednich
kierujacych pionem.

6. W przypadku uzyskania wszystkich akceptacji wymaganych niniejszym zarzadzeniem
zgodnie z ustalong $ciezka akceptacji wyznaczona w ramach SWPU, projekt zarzadzenia w
wersji papierowe]j przygotowanej przez OR-02 kierowany jest do podpisu Prezydenta Miasta
Krakowa za posrednictwem Asystenta Prezydenta Miasta Krakowa.

§ 4.1. Projekty zarzadzen skierowane do podpisu Prezydent Miasta Krakowa akceptuje
1 podpisuje lub wprowadza poprawki i poleca ponowne przedstawienie projektu lub wydaje
inne polecenia z tym zwiazane.

2. OR-02 nadzoruje poprawne wprowadzenie przez projektodawce poprawek lub polecen
Prezydenta Miasta Krakowa, o ktorych mowa w ust. 1, a nastgpnie przedklada poprawiony
projekt do akceptacji Prezydenta Miasta Krakowa.

3. OR-02 potwierdza podpisanie zarzadzenia, rejestruje i nadaje im numery ewidencyjne,
a takze prowadzi rejestr zarzadzen.

4. Podpisane przez Prezydenta Miasta Krakowa zarzadzenie jest udostgpniane w formie
elektronicznej w wewngtrzne] sieci informatycznej Urzgedu Miasta Krakowa oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej z zastrzezeniem § 2 ust. 5.

5. Informacja o podpisanym zarzadzeniu wysytana jest zgodnie z rozdzielnikiem
wyznaczonym przez wydziat lub miejska jednostke organizacyjna w odpowiednim procesie
SWPU.

Opracowywanie i podpisywanie zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
przyjecia projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa oraz parafowanie i podpisywanie
projektow uchwal Rady Miasta Krakowa, ktorych projektodawca jest Prezydent Miasta
Krakowa

§ 5.1. W przypadku projektu zarzadzenia w sprawie przyjecia projektu uchwaty Rady
Miasta Krakowa — kierujacy wydziatem lub miejska jednostka organizacyjna przekazuje
w formie elektronicznej na konto Wydziatu Organizacji 1 Nadzoru (or.umk@um.krakow.pl)
propozycje dotyczaca referenta sprawy na sesji i w komisjach Rady, proponowany tryb, oraz
inne informacje 1wnioski niezbedne dla zapewnienia prawidlowego toku postgpowania
z projektem w pracach Rady Miasta Krakowa.

2. Projekt zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1 nie wymaga dodatkowego uzasadnienia.
W takim przypadku sporzadza si¢ jedynie uzasadnienie do projektu uchwaty Rady Miasta
Krakowa. Do uzasadnienia do projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa stosuje sig
odpowiednio § 2 ust. 3 pkt 1-31 5.

3. Do projektow uchwat Rady Miasta Krakowa dotyczacych podatkdéw, optat lub taryf
zgodnie z wnioskiem Nr 11/2011 Komisji Budzetowej Rady Miasta Krakowa z dnia 5 lipca
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2011 r. nalezy dotacza¢ odrgbnie opracowany dokument zawierajacy symulacje finansowa
okreslajaca skutki finansowe w przypadkach przyjecia, nieprzyjecia okreslonego projektu
uchwaty lub wariantu posredniego.

4. Niezaleznie od zainicjowania w SWPU odpowiedniego procesu akceptacji zarzadzenia
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie przyjgcia projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa
wraz z projektem uchwaty Rady Miasta Krakowa, kierujacy wtasciwym wydziatem/miejska
jednostka organizacyjna przesyla do OR-02 w wersji papierowej projekt uchwaty Rady
Miasta Krakowa wraz z uzasadnieniem, z parafami:

1) akceptujacych dany projekt w ramach SWPU w przypadku projektu uchwaty Rady
Miasta Krakowa;

2) kierujacego, o ktorym mowa w § 2 ust. 4 pkt 1 w przypadku uzasadnienia do projektu
uchwaty.

5. Zalaczniki do projektu uchwaty powinny by¢ zaparafowane przez akceptujacych dany
projekt w ramach SWPU, za wyjatkiem radcy prawnego, chyba ze zalacznik do projektu
uchwaty zawiera regulacje majace charakter ustrojowy, o szczegdlnym znaczeniu dla
funkcjonowania Miasta Krakowa, w szczeg6lnosci statuty miejskich jednostek
organizacyjnych.

6. Parafy winny by¢ sktadane w lewej dolnej czeéci projektu uchwaty Rady Miasta
Krakowa tak, aby w prawej dolnej cze$ci, pod trescia projektu pozostalo wolne miejsce na
podpis Prezydenta Miasta Krakowa. Powyzszy wymog nie dotyczy parafowania uzasadnien
1 zatacznikdéw do projektow uchwat Rady Miasta Krakowa.

7. W przypadku projektu uchwaty, ktorej tres¢ zawarta jest na wigcej niz jednej stronie
nalezy przyje¢ zasadg, iz na stronie ostatniej winny si¢ znajdowac nie tylko regulacje og6lne
dotyczace w szczegolnosci wykonawcy uchwaty i terminu jej wejscia w zycie, ale réwniez
regulacje dotyczace jej zawartosci merytoryczne;j.

8. Po uzyskaniu wszystkich akceptacji wymaganych niniejszym zarzadzeniem zgodnie z
ustalong $ciezka akceptacji wyznaczona w ramach SWPU, projekt zarzadzenia w wersji
papierowej przygotowanej przez OR-02 wraz z projektem uchwaty Rady Miasta Krakowa z
parafami, o ktorych mowa w ust. 4 kierowany jest do podpisu Prezydenta Miasta Krakowa za
posrednictwem Asystenta Prezydenta Miasta Krakowa.

9. Warunkiem przekazania przez OR-02 do podpisu Prezydenta Miasta Krakowa
projektu zarzadzenia w sprawie przyjecia projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa wraz
projektem uchwaly Rady Miasta Krakowa jest jednoczesne uzyskanie wszystkich akceptacji,
o ktérych mowa w ust. 8 oraz analogicznie wszystkich paraf, o ktérych mowa w ust. 4.

10. OR-02 niezwlocznie po zarejestrowaniu podpisanego zarzadzenia przekazuje
oryginal projektu uchwaty ikopi¢ zarzadzenia do Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic
Krakowa.

11. Kierownik OR-02 przesyla z konta Wydzialu Organizacji i1 Nadzoru
(or.umk@um.krakow.pl) w formie elektronicznej na konto Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic
Krakowa (br.umk@um.krakow.pl) projekt uchwaty, o ktérym mowa w ust. 10. Niniejszy
przepis ma rowniez zastosowanie do podpisywanych przez Prezydenta Miasta Krakowa
autopoprawek, poprawek i opinii.

12. OR-02 przekazuje Przewodniczacemu Rady Miasta Krakowa podpisany przez
Sekretarza Miasta Krakowa wniosek o wprowadzenie projektu uchwaly pod obrady Rady
Miasta Krakowa.

13. Kierujacy wydziatem lub miejska jednostka organizacyjna jest zobowiazany udzieli¢
OR-02 wszelkich informacji niezbednych do przygotowania wniosku.

14. Po przekazaniu projektu uchwaly do Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa,
kierujacy wydziatem lub miejska jednostka organizacyjna, ktéra przygotowata projekt,
odpowiedzialny jest za:
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1) biezace monitorowanie stanu prac nad projektem (w szczegdlnosci harmonogramu
posiedzen Rady Miasta Krakowa 1 jej Komisji, zglaszanych poprawek i1 wnioskow
do projektu);

2) niezwloczne przekazywanie osobie wyznaczonej jako referent projektu informacji
1 wnioskow niezbgednych dla zapewnienia wtasciwej prezentacji stanowiska Prezydenta
Miasta Krakowa w pracach Rady Miasta Krakowa 1 jej organdw.

15. W terminie do piatku (do godz. 12.00), poprzedzajacego poniedziatkowe posiedzenie
Komisji Gtownej Rady Miasta Krakowa, OR-02 sporzadza zbiorczy wykaz projektow
uchwal, ktérych projektodawca jest Prezydent Miasta Krakowa proponowanych do
wprowadzenia na najblizsza sesj¢ Rady Miasta Krakowa. Wykaz zawiera wylacznie projekty
skierowane pod obrady Rady Miasta Krakowa, ktorych wprowadzenie do porzadku jest
dopuszczalne ze wzgledow formalnych.

16. W przypadku koniecznosci wprowadzenia sprawy do ustalonego porzadku obrad
Rady Miasta Krakowa, a takze wprowadzenia innych zmian w porzadku obrad kierujacy
wlasciwym wydziatlem lub miejska jednostka organizacyjna, w uzgodnieniu z Prezydentem
Miasta Krakowa lub wlasciwym kierujacym pionem przekazuje niezbedne informacje do
OR-02. Na podstawie tych informacji OR-02 sporzadza stosowny wniosek, ktory przedktada
do podpisu Sekretarzowi Miasta Krakowa.

Opracowywanie i podpisywanie zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
przyjecia autopoprawek i poprawek do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa oraz
parafowanie i podpisywanie autopoprawek i poprawek

§ 6.1. W przypadku koniecznosci zgltoszenia autopoprawki do projektu uchwaty Rady
Miasta Krakowa, kierujacy wydziatem lub miejska jednostka organizacyjna przygotowuje
projekt autopoprawki wraz z projektem zarzadzenia o jej przekazaniu pod obrady Rady
Miasta Krakowa.

2. Kierujacy wydziatem lub miejska jednostka organizacyjna jest odpowiedzialny
za takie zorganizowanie pracy nad projektem autopoprawki, aby mogla by¢ zgloszona
w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa. Wzor zarzadzenia
w sprawie przyjecia autopoprawki do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa,
wraz ze wzorem autopoprawki stanowia zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia, z
zastrzezeniem ust. 5.

3. Przepisy ust. 1 i 2 znajduja odpowiednie zastosowanie do poprawek Prezydenta
Miasta Krakowa. Wzor zarzadzenia w sprawie przyjecia poprawki do projektu uchwaty Rady
Miasta Krakowa i przekazania jej pod obrady Rady Miasta Krakowa, wraz ze wzorem
poprawki stanowia zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 5.

4. Do projektow zarzadzen oraz poprawek lub autopoprawek Prezydenta Miasta
Krakowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 5 ust. 4 pkt 1, ust. 5, ust. 6, ust. 8, ust. 9, ust. 10
(wszgdzie tam gdzie mowa o projekcie uchwaly nalezy rozumie¢ odpowiednio projekt
poprawki lub autopoprawki).

5. W przypadku zgloszenia autopoprawek lub poprawek w trakcie trwania sesji Rady
Miasta Krakowa, zgodnie z § 34 ust. 2 Statutu Miasta Krakowa, wzory autopoprawki i
poprawki stanowia odpowiednio zatacznik nr 51 6.



Opracowywanie, parafowanie i podpisywanie opinii Prezydenta Miasta Krakowa
do projektow uchwal Rady Miasta Krakowa niebedacych projektami Prezydenta
Miasta Krakowa oraz do poprawek zgloszonych do projektow uchwal Rady Miasta
Krakowa, bedacych projektami Prezydenta Miasta Krakowa

§ 7.1. Po wptynigciu do Kancelarii Rady Miasta 1 Dzielnic Krakowa projektu uchwaty,
poprawek lub autopoprawek zglaszanych przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa,
Komisje Rady Miasta Krakowa, uprawniona grup¢ radnych lub inne statutowo uprawnione
podmioty Kancelaria Rady Miasta 1 Dzielnic Krakowa przekazuje je niezwlocznie do
Wydzialu Organizacji 1 Nadzoru. Zastepca Dyrektora Wydziatu Organizacji 1 Nadzoru ds.
Organizacyjnych ustala wilasciwy merytorycznie wydzial lub miejska jednostke
organizacyjna, do ktorej przekazuje w formie elektronicznej otrzymany projekt uchwaly,
poprawki lub autopoprawki. Kierujacy wydzialem lub miejska jednostka organizacyjna
zobowiazany jest do terminowego przygotowania stosownego projektu opinii (z wytaczeniem
sytuacji, w ktorych stwierdzona zostanie niezasadno$¢ przygotowywania opinii) wedtug
wzoru stanowiacego zalacznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 5.
Projekt opinii powinien w uzasadnieniu zawiera¢ informacj¢ o skutkach finansowych
zwiazanych z podjeciem uchwaly Rady Miasta Krakowa, przyjeciem poprawki lub
autopoprawki zglaszanych przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa, Komisje Rady
Miasta Krakowa lub uprawniona grupg radnych.

2. Projekt opinii zawierajacy parafy osob wymienionych w § 2 ust. 4 przekazywany jest
do Wydzialu Organizacji i Nadzoru, z zastrzezeniem ust. 5.

3. OR-02 przedstawia projekt opinii do podpisu przez Prezydenta Miasta Krakowa, a
nastepnie rejestruje podpisane opinie i nadaje im numery ewidencyjne, a takze prowadzi ich
rejestr, z zastrzezeniem ust. 5.

4. Wydziat Organizacji i Nadzoru niezwtocznie po zarejestrowaniu podpisanej opinii
przekazuje jej oryginat wraz z wersja elektroniczna do Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic
Krakowa.

5. W przypadku projektu uchwaty, poprawek i autopoprawek, o ktorych mowa w ust. 1
zglaszanych zgodnie z § 34 ust. 2 Statutu Miasta Krakowa, opinie przygotowywane sa wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

Prezentowanie stanowiska i kierowanie wnioskow Prezydenta Miasta Krakowa w
pracach legislacyjnych Rady Miasta Krakowa i Komisji Rady Miasta Krakowa

§ 8.1. Upowaznia si¢ osoby bedace kierujacymi wydzialami lub miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, lub inne osoby wskazane przez Prezydenta Miasta Krakowa do:
1) referowania projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa, ktérego projektodawca jest
Prezydent Miasta Krakowa,
2) zglaszania autopoprawek do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa, ktorego
projektodawca jest Prezydent Miasta Krakowa,
3) opiniowania poprawek zgloszonych do projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa, ktorego
projektodawca jest Prezydent Miasta Krakowa,
4) opiniowania projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa, ktérych projektodawca nie jest
Prezydent Miasta Krakowa, a takze zglaszania poprawek oraz opiniowania poprawek
1 autopoprawek zgloszonych do takiego projektu uchwaty,
5) zglaszania wniosku, o ktorym mowa w § 34 ust. 3 Statutu Miasta Krakowa, zgodnie ze
wzorem stanowiacym zalacznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do projektow rozpatrywanych w jednym czytaniu, w przypadku wptynigcia poprawki
lub autopoprawki (w odniesieniu do dokumentu, ktorego projektodawca nie jest Prezydent



Miasta Krakowa) wymagajacej zajgcia stanowiska, referent sklada wniosek, o ktorym mowa
w ust. 1 pkt 5).

3. Prezentowanie stanowiska obejmuje w szczegoélno$ci obowiazek osobistego udziatu
w posiedzeniach Komisji Rady Miasta Krakowa 1 sesjach Rady Miasta Krakowa
oraz udzielania niezbgdnych wyjasnien.

4. Pracownicy sekretariatéw kierujacych pionami lub os6éb wyznaczonych przez
Prezydenta Miasta Krakowa odpowiedzialni sa za biezace analizowanie planu pracy Komisji
Rady Miasta Krakowa iRady Miasta Krakowa oraz porzadkow obrad 1 niezwloczne
przekazywanie referujacemu informacji niezbednych dla zapewnienia wlasciwej prezentacji
stanowiska Prezydenta Miasta Krakowa w pracach Rady Miasta Krakowa 1 jej Komisji.

Realizacja i nadzor nad realizacja zarzadzen

§ 9.1. Nadzor nad prawidlowa realizacja zarzadzen sprawuje Dyrektor Magistratu przy
pomocy OR-02.

2. Odpowiedzialnym za realizacj¢ zarzadzenia jest kierujacy wydzialem lub miejska
jednostka organizacyjna okreslona w SWPU jako realizator, ktory:
1) w przypadku zrealizowania zarzadzenia — wykonuje zadanie realizacji w odpowiednim
procesie SWPU;
2) w przypadku, gdy istnieje koniecznos$¢ sporzadzenia sprawozdania z realizacji zarzadzenia
— wskazuje termin sporzadzenia sprawozdania w odpowiednim procesie SWPU;
3) w przypadku zagrozenia realizacji zarzadzenia w okreSlonym w zarzadzeniu terminie —
przesyla w formie elektronicznej z konta wydziatu lub miejskiej jednostki organizacyjnej na
konto Wydziatu Organizacji 1 Nadzoru (or.umk@um.krakow.pl), uzgodniony z witasciwym
kierujacym pionem, wniosek o prolongate terminu wraz z uzasadnieniem.

3. Inne wydzialy lub miejskie jednostki organizacyjne, ktérych zarzadzenia dotycza,
zobowiazane sa do informowania realizatora o przebiegu realizacji tych zarzadzen.

4. Kierujacy wydziatem lub miejska jednostka organizacyjna jest zobowiazany
do wspodlpracy z OR-02, w zakresie sprawowania przez nia nadzoru nad realizacja zarzadzen
Prezydenta Miasta Krakowa.

Przepisy koncowe

§ 10. Traca moc:

1) zarzadzenie Nr 1886/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 wrze$nia 2008 r.
w sprawie okre$lenia zasad opracowania i przekazywania do realizacji zarzadzen i opinii
Prezydenta Miasta Krakowa;

2) zarzadzenie Nr 3041/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26 listopada 2010 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 1886/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 wrze$nia
2008 r. w sprawie okreslenia zasad opracowania i1 przekazywania do realizacji zarzadzen i
opinii Prezydenta Miasta Krakowa.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


mailto:or.umk@um.krakow.pl

Zaljcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

Projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa winien zawierac:

1. Glowke:
/czcionka Times New Roman, 16/

ZARZADZENIE Nr [!nr_aktu!]
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia [!data_podpisania!]

2. Okreslenie przedmiotu zarzadzenia - rozpoczyna si¢ od akapitu, od zwrotu: ,w

2

sprawie..... .
/czcionka Times New Roman, 12, pogrubione/

3. Podstaweg prawna, wskazujaca przepisy prawa, z ktorych wynika upowaznienie do

wydania zarzadzenia oraz jego wykonania rozpoczynajaca si¢ od akapitu, od wyrazow:
,,Na podstawie art. ... ustawy ....... zarzadza sie, co nastepuje:”
/czcionka Times New Roman, 10/

4. Merytoryczna regulacje sprawy bedacej przedmiotem zarzadzenia. Tre$¢ zarzadzenia jest

podzielona na paragrafy (§), ustgpy, punkty, litery, tirety.
/czcionka Times New Roman, 12/
5. Przepisy koficowe, zawierajace wskazania dotyczace wykonania zarzadzenia. Wykonanie

zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi wydzialu lub kierujacemu miejska jednostka
organizacyjna (w przypadku wymienienia dwoch lub wigcej jednostek organizacyjnych
powinien by¢ ustalony koordynator). Przepisy koncowe powinny okre§laé, o ile to

mozliwe lub celowe, terminy realizacji zadan wynikajacych z tre$ci zarzadzenia.

6. Postanowienie o utracie mocy obowiazujacego zarzadzenia lub uchylenia wiasciwych

postanowien obowiazujacego zarzadzenia (Traci moc ..., uchyla sig ...)
7. Termin wejscia w zycie.

W razie potrzeby do zarzadzenia dotacza si¢ zataczniki, w ktorych zamieszcza si¢ w szczegdlnoSci: wzory
formularzy, schematy, tabele. Odestanie do zatacznikow umieszcza si¢ w przepisach szczegétowych zarzadzenia
(np. ...stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia /ub . ... stanowiacy zatacznik Nr ... do niniejszego

zarzadzenia — w przypadku liczby zalqcznikow wiekszej niz 1).



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

ZARZADZENIE Nr [!nr_aktu!]
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia [!data_podpisania!]

w sprawie przyjecia i przekazania pod obrady Rady Miasta Krakowa projektu uchwaly
Rady Miasta Krakowa w sprawie ...

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591; Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116,
poz. 1203 i Nr 167, poz.1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr
181, poz. 1337; 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr
223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i
Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217,
poz. 1281)* zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Postanawia si¢ przyja¢ 1 przekaza¢ pod obrady Rady Miasta Krakowa projekt
uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wymogi formalne
dotyczace projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa przedkladanego przez
Prezydenta Miasta Krakowa

—_—

. Projekt przygotowywany jest w edytorze WORD

2. Format kartki: A4 (tekst projektu uchwaly - ustawienie strony zawsze pionowe, zatacznik -
moze by¢ wyjatkowo ustawiony w poziomie).

3. Wszystkie marginesy (gérny, dolny, prawy, lewy) = 2,5 cm (wyjatkowo mozna stosowac
inne marginesy w nietypowych zatacznikach).

4. Czcionka:
- typ czcionki - Times New Roman CE lub Times New Roman,
- wielko$¢ czcionki - 12 pkt (pogrubienie czcionki wylacznie w tytulach lub innych

istotnych zapisach zalacznikow).
5. Uktad tekstu:

1) pierwsza linia:
druk nr projekt Prezydenta Miasta Krakowa

2) gléwka uchwaly:



UCHWALA NR
Rady Miasta Krakowa

z dnia

tekst do Srodka,

odstep migdzy wierszami - 1,5 wiersza,
odstep po - np. 24 punkty,

pierwszy wiersz - WIELKIE LITERY

3) tytut uchwaty:
W sprawie

tekst do Srodka,
odstep migdzy wierszami - pojedynczy,
odstep po - np. 18 punktow,

4) podstawa prawna, wskazujaca przepisy prawa, z ktorych wynika upowaznienie do
podjecia uchwaty oraz jej wykonania rozpoczynajaca si¢ od wyrazow:

Na podstawie art. ... Rada Miasta Krakowa uchwala, co nastepuje:
/czcionka Times New Roman, 12/

tekst wyjustowany,

pierwszy wiersz - wcigcie 1 cm,

odstep migdzy wierszami - pojedynczy,

5) paragraf:
§ 1.

tekst wyjustowany,
odstep migdzy wierszami - pojedynczy,

6/ tekst uchwaty sformatowany zgodnie z indywidualnymi potrzebami podyktowanymi
zawartg trescia, z zachowaniem odstgpu pojedynczego migdzy wierszami,
ustep, punkt, litera, tiret

7/ ostatni paragraf podaje termin wejscia w zycie uchwaly:

§ ??. Uchwata wchodzi w zycie ... (np. z dniem podjgcia, z dniem ogloszenia, w terminie ...
dni od dnia ogloszenia).*

8/ zalacznik do uchwaty:
- gorny, prawy Rog

Zalacznik
do uchwaty Nr
Rady Miasta Krakowa z dnia



- tekst zalacznika przygotowany w ukladzie i formacie zgodnym z indywidualnymi
potrzebami podyktowanymi zawarta trescia, z zachowaniem odstepu pojedynczego
migdzy wierszami,

* termin wej$cia w zycie uchwatly oraz ewentualnego ogloszenia jej w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa
Matopolskiego powinien by¢ ustalony w oparciu o przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektorych innych aktow prawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r. Nr 190, poz. 1606
z poézn. zm.),

Wzorcowy szablon uchwaly

druk nr projekt Prezydenta Miasta Krakowa

UCHWALA NR
Rady Miasta Krakowa

z dnia

W sprawie

Na podstawie ... (Dz.U. ...Nr ..., poz. ....) Rada Miasta Krakowa uchwala,
co nastepuje:

§ 1. 1. XXXXXXX XXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXX XXXXX XXXXX
XXXXXXX XXXXXXXXXXX

1) XXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX

a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXX
XXX XX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX X XXX

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Krakowa.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie ... (np. z dniem podjecia, z dniem ogloszenia, w
terminie ... dni od dnia ogloszenia).

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

ZARZADZENIE Nr [!nr_aktu!]
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia [!data_podpisania!]

w sprawie przyjecia i przekazania pod obrady Rady Miasta Krakowa autopoprawki do
projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie .... — druk nr ...

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z
2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz.1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175,
poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974
i Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458; 22009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157,
poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz.
113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281)* zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Postanawia si¢ przyja¢ 1 przekaza¢ pod obrady Rady Miasta Krakowa
autopoprawke do projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa w sprawie ... — druk nr ..., w
brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalgcznik

do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

AUTOPOPRAWKA
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie...(tytul projektu uchwaly Rady
Miasta Krakowa) — druk nr...(nadany w Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa).

Na podstawie § 33 wust. 1 Statutu Miasta Krakowa stanowiacego zalacznik do uchwaty
Nr XLVIII/435/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 24 kwietnia 1996 roku w sprawie Statutu Miasta Krakowa (t..
Dz. Urz. Wojewddztwa Malopolskiego z 2005r. Nr 256, poz. 1804 i Dz. Urz. Wojewodztwa Matopolskiego z
2008r. Nr 424, poz. 2733) * postanawia sig, co nastgpuje:

...TRESC AUTOPOPRAWKI...
UZASADNIENIE
...TRESC UZASADNIENIA...
. Miejsce przeznaczone |
- wylacznie napodpis Prezydenta
I Miasta Krakowa

-

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

ZARZADZENIE Nr [!nr_aktu!]
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia [!data_podpisania!]

w sprawie przyjecia i przekazania pod obrady Rady Miasta Krakowa poprawki do
projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie .... —druk nr ....

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z
2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz.1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175,
poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974
i Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458; 22009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157,
poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz.
113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281)* zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Postanawia si¢ przyjac i przekaza¢ pod obrady Rady Miasta Krakowa poprawke
do projektu uchwalty Rady Miasta Krakowa w sprawie ... — druk nr ..., w brzmieniu zatacznika
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalacznik

do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

POPRAWKA
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie...(tytul projektu uchwaly Rady
Miasta Krakowa) — druk nr...(nadany w Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa).

Na podstawie § 36 ust. 2 Statutu Miasta Krakowa stanowigcego =zalacznik do uchwaly
Nr XLVIII/435/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 24 kwietnia 1996 roku w sprawie Statutu Miasta Krakowa (t.j.
Dz. Urz. Wojewddztwa Malopolskiego z 2005r. Nr 256, poz. 1804 i Dz. Urz. Wojewodztwa Matopolskiego z
2008r. Nr 424, poz. 2733) * postanawia si¢, co nastepuje:

...TRESC POPRAWKI...
UZASADNIENIE

...TRESC UZASADNIENIA...
. Miejsce przeznaczone |
. wylacznie |
| na podpis Prezydenta Miasta |
i Krakowa !
| |
| |
l l
Lo - _ _ oo |

-

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

AUTOPOPRAWKA
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie...(tytul projektu uchwaly Rady
Miasta Krakowa) — druk nr...(nadany w Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa).

...TRESC AUTOPOPRAWKI...

UZASADNIENIE

...TRESC UZASADNIENIA...



Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

POPRAWKA
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie...(tytul projektu uchwaly Rady
Miasta Krakowa) — druk nr...(nadany w Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa).

...TRESC POPRAWKI...

UZASADNIENIE

...TRESC UZASADNIENIA...

Miejsce przeznaczone
na podpis osoby upowaznione;j



Zalacznik Nr 7

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

Imig i nazwisko
Radny Miasta Krakowa

lub miejsce Pracy™ ........cccoooieriiiiiiiniiiee

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgod¢ na wuczestnictwo w pracach Zespolu Zadaniowego /Komisji*/

- powotanego zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa.

(podpis)

..................................................................................................................... (wydziat lub
miejska jedn. organ., ktora przygotowata projekt zarzadzenia powotujacego zespot zadaniowy lub projekt
polecenia stuzbowego powotujacego zespot roboczy).

*- niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 8

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

Nazwa wydziatu/miejskiej jedn.org.— oznaczenie literowe Data wptywu projektu:
Imig i nazwisko, numer tel. pracownika odpowiedzialnego za projekt

OPINIA NR
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA

w sprawie projektu uchwaly/poprawki/-ek (lub: autopoprawki/-ek) do projektu uchwaty
Rady Miasta Krakowa w sprawie ... — druk nr ...

Na podstawie § 30 ust. 4 pkt ... Statutu Miasta Krakowa stanowiacego zalacznik do uchwaty Nr
XLVIII/435/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 24 kwietnia 1996 r. (t.j. Dz. Urz. Wojewo6dztwa Matopolskiego z
2005r. Nr 256, poz. 1804 i Dz. Urz. Wojewddztwa Malopolskiego z 2008r. Nr 424, poz. 2733)* postanawia sig,
co nastgpuje:

OPINIUJE SI€ wvvevvrerrieeereeireereerieeeereens projekt uchwaty/ poprawke/-ki (lub: autopoprawke/-ki)
(pozytywnie/negatywnie)
do projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa ** w sprawie ............ wniesiony przez ... - druk
nr....
UZASADNIENIE

Miejsce przeznaczone wytacznie
na podpis Prezydenta Miasta
Krakowa



* - podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana,

** _ wybraé wlasciwe.

Zalacznik Nr 9

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

OPINIA NR
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA

w sprawie projektu uchwaly/poprawki/-ek (lub: autopoprawki/-ek) do projektu uchwaly
Rady Miasta Krakowa w sprawie ... — druk nr ...

OPINIUJE SI€ -vvevvveenreeieieiieeieeriienieans projekt uchwaty/ poprawke/-ki (lub: autopoprawke/-ki)
(pozytywnie/negatywnie)
do projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa ** w sprawie ............ wniesiony przez ... - druk
nr....
UZASADNIENIE

Tre$¢ uzasadnienia

|

} Miejsce przeznaczone na podpis
' osoby upowaznionej
|
|



** _ wybraé wlasciwe.

Zalacznik Nr 10

do zarzadzenia Nr 639/2013
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2013-03-12

Data:

Whiosek
Prezydenta Miasta Krakowa

na podstawie brzmienia § 34 ust. 3 Statutu Miasta Krakowa, tj. Na pisemny wniosek, co najmniej 1/10
ustawowego sktadu Rady lub Prezydenta, zawierajqcy uzasadnienie, zloZony najpozniej do konca dyskusji, Rada
moze zdecydowac o rozpatrzeniu uchwaly w trybie dwoch czytan.

0 rozpatrzenie przez Radg Miasta Krakowa projektu uchwaty w sprawie
....................................... -wgdrukunr ........., w trybie dwoch czytan.
Uzasadnienie

1. Konieczno$¢ zajgcia stanowiska do zgloszonych poprawek i autopoprawek oraz przygotowania opinii
Prezydenta Miasta Krakowa.
2. Konieczno$¢ analizy ewentualnego wptywu na wydatki (dochody) proponowanych rozwiazan.

| |
} Miejsce przeznaczone na podpis |
' osoby upowaznionej |
| |
| |






