Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa
Nr 960./2013 z dnia 2013-04-10 r.

Warunki, ktore winny by¢ uwzglednione przy sporzadzaniu umow

W umowach przedktadanych do kontrasygnaty Skarbnika Miasta Krakowa lub osoby

przez niego upowaznionej winny bezwzglednie znalez¢ si¢ nastgpujace elementy:

1) podstawa prawna zawarcia umowy (wylonienia wykonawcy) oraz oznaczenie
umocowania do dziatania w imieniu Gminy Miejskiej Krakow- Urzgdu Miasta
Krakowa (numer pelnomocnictwa),

2) dane identyfikujace strong¢ zawierajaca umoweg z Gming Miejska Krakow — Urzedem
Miasta Krakowa tj.:

a) w przypadku osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej —
imi¢ i nazwisko, doktadny adres zameldowania (zamieszkania), PESEL,

b) w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza — imig 1
nazwisko, nazwa pod ktéra firma jest wpisana do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki, NIP i REGON oraz adres glownego miejsca wykonywania
dziatalnosci,

c) w przypadku osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej — doktadna nazwa (firma) strony, jej siedziba oraz imiona
1 nazwiska osob, ktore ja reprezentuja wraz z zajmowanymi stanowiskami, NIP i
REGON, nazwa i numer wilasciwego dla danego podmiotu prawnego rejestru
oraz dane wymagane ustawa z dnia 15 wrze$nia 2000 r. Kodeks spotek
handlowych,

3) szczegotowy zakres rzeczowo-finansowy przedmiotu umowy,

4) wysoko$¢ wynagrodzenia brutto (z wyszczeg6lnieniem stawki lub kwoty podatku
VAT) za wykonanie przedmiotu umowy z okre§leniem rodzaju wynagrodzenia (np.
wynagrodzenie ryczattowe, Kkosztorysowe, szacunkowe, przewidywane itp.).
Dokument wystawiony przez strong stanowiacy podstawe obliczenia wynagrodzenia
winien by¢ zatacznikiem do umowy;

5) termin realizacji przedmiotu umowy (od dnia ...... do dnia...... ),

6) sposob zaptaty — przelewem (ze wskazaniem numeru rachunku bankowego) lub
gotowka w kasie (dopuszczalna wysokos¢ wyptaty jest zalezna od aktualnie
obowiazujacych przepisOw prawnych),

7) termin zaplaty:

a) do 30 dni od daty ztozenia prawidtowo sporzadzonego rachunku lub faktury VAT

wraz z kompletem wymaganych dokumentoéw (np. protokét odbioru, kosztorys

powykonawczy itp.) - dotyczy wydatkow ze srodkéw wtasnych,

b) niezwtocznie lecz nie pdzniej niz do 14 dni od daty wplywu $rodkow na rachunek

Gminy Miejskiej Krakéw-Urzedu Miasta Krakowa, pod warunkiem wczesniejszego

ztozenia prawidtowo sporzadzonego rachunku, faktury VAT lub innego dowodu

ksiggowego wraz z kompletem wymaganych dokumentéw (np. protokoét odbioru,
kosztorys powykonawczy itp.) — dotyczy wydatkow z otrzymanych dotacji 1 innych
srodkéw zewngtrznych,

¢) termin dostosowany do konieczno$ci wyptacenia zobowiazania w roku jego

zaciagni¢cia do dnia 31 grudnia — dotyczy uméw jednorocznych i1 wieloletnich

w ostatnim roku ich finansowania zgodnie z zapisem w aktualnej Wieloletniej

Prognozie Finansowe;.



7).1 Skarbnik Miasta Krakowa Iub osoba przez niego upowazniona moze —
w uzasadnionych przypadkach — wyrazi¢ zgodg¢ na skrocenie terminu zaplaty na pisemny
whniosek kierujacego komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa.

8) warunki odbioru przedmiotu umowy,

9) okreslenie Zzrodta finansowania winno zawiera¢ zalozenia projektu ,,Monitorowanie
jakosci ustug publicznych jako element zintegrowanego systemu zarzadzania
jednostkami samorzadu terytorialnego” oraz okresla¢: dziat, rozdziat i paragraf
klasyfikacji budzetowej, sposob finansowania, numer zadania, nazwa zadania w
brzmieniu okreslonym uchwala budzetowa 1 planem finansowym Urzedu Miasta
Krakowa, symbol kategorii zadania oraz klasyfikacja wedlug wydatkow
strukturalnych zgodnie z obowiazujacym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawie prowadzenia ewidencji ksiggowej 1 sporzadzania sprawozdan
budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad
Miasta Krakowa a w przypadku uméw finansowanych z réznych Zrédet nalezy takze
poda¢ wartos$ci czgsci wynagrodzenia pochodzacych z tych zrodet,

10) termin, w ktérym strona powinna ostatecznie ztozy¢ rachunek lub faktur¢ VAT
z uwzglednieniem obowiazujacych w tym zakresie przepisOw prawa oraz
wewngetrznych aktow kierowania,

11) wysoko$¢ kar umownych w przypadku opdznienia, zwltoki w wykonaniu umowy
oraz jej niewlasciwego wykonania lub niewykonania,

12) okres$lenie mozliwosci dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania
przewyzszajacego kar¢ umowna w przypadku poniesienia przez Gming Miejska
Krakoéw — Urzad Miasta Krakowa strat z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy,

13) zastrzezenie mozliwosci i okreslenie przypadkow odstapienia od umowy,

14) okreslenie o0sOb bezposrednio odpowiedzialnych za rozliczenie rzeczowe
1 finansowe umowy, przy czym nie moze by¢ to ta sama osoba,

15) zapisy o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy zgodnie z wymogami ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz regulacjami obowiazujacymi w Urzgdzie Miasta
Krakowa,

16) zapis, ze Gmina Miejska Krakow - Urzad Miasta Krakowa jest podatnikiem podatku
VAT,

17) zapis o wymogu uzyskania zgody Prezydenta Miasta Krakowa — wyrazonej na
pisSmie - na cesj¢ wierzytelnosci wynikajacych z umowy, w brzmieniu:

., Przeniesienie na osobe trzeciq wierzytelnosci wynikajqcych z niniejszej
umowy/zlecenia/porozumienia wymaga zgody Prezydenta Miasta Krakowa
wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci”’,

18) w umowach zawieranych na realizacje zadan inwestycyjnych, w szczegolnosci
w zakresie modernizacji, ulepszania lub rozbudowy obiektu takze:

a) informacja, czyja wtasnos$¢ stanowi nieruchomos¢,

b) informacja, jaka komorka organizacyjna UMK ewidencjonuje warto§ciowo
nieruchomosé,

19) w umowach finansowanych ze §rodkow pochodzacych z dotacji dla Gminy Miejskiej
Krakéw — Urzedu Miasta Krakowa takze:

a) zapis, ze przekazanie stronie $rodkéw z tytulu zawarcia tej umowy jest
uwarunkowane wplywem dotacji na wlasciwy rachunek bankowy Gminy
Miejskiej Krakéw — Urzedu Miasta Krakowa,

b) okreslenie zrodta pochodzenia dotacji.



Zapisy takiej umowy winny by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa
regulujacymi sposob 1 terminy przekazywania dotacji oraz postanowieniami
warunkujacymi otrzymanie przez Gming Miejska Krakéw — Urzad Miasta Krakowa
dotacji,

20) w umowach o dzieto, w umowach zlecenia oraz w umowach o §wiadczenie ustug
zawieranych z osobami fizycznymi na realizacj¢ projektéw finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzacych ze Zrodetl zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi lub z dotacji pochodzacych ze srodkow Unii
Europejskiej (§rodki bezzwrotne zagraniczne) takze zapis o wszystkich koniecznych
potraceniach z wynagrodzenia lub zwolnieniach wynikajacych z przepiséw prawa,
szczegblnie o zwolnieniu od podatku dochodowego od 0s6b fizycznych na mocy art.
21 ust. 1 pkt 46 lit. b ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od
0sob fizycznych.

2. W umowach, ktorych przedmiot obejmuje powierzenie przetwarzania danych osobowych
nalezy ujac¢ aktualne zapisy objgte Systemem Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji

(6.Wzory dokumentdéw, W2 Powierzenie przetwarzania danych).

3. W umowach, w ktorych z uwagi na ich przedmiot jest to wymagane, nalezy ujac zapisy
dotyczace ochrony informacji poufnych oraz zastrzezenie o niewykorzystywaniu
informacji poufnych dla celéw innych anizeli stuzacych realizacji przedmiotu umowy —
aktualne zapisy ujgte w Systemie Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (6. Wzory
dokumentow, W1 Klauzula Poufnosci).

4. Do umowy nalezy dotaczy¢ kserokopi¢ dokumentu stwierdzajacego umocowanie 0séb do
zawierania umow zgodnie z obowiazujacymi przepisami, jedynie w przypadku, gdy
umocowanie to nie wynika wprost z dokumentow rejestrowych ogdlnie dostepnych.

5. W przypadku uméw wieloletnich nalezy bezwzglednie:
a) wskaza¢ podstawe upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa do zawarcia tej umowy,
oraz numer zalacznika i numer pozycji zadania w aktualnej Wieloletniej Prognozie
Finansowej,
b) poda¢ wysokos¢ srodkow finansowych przypadajacych na kolejne lata realizacji
umowy w celu umozliwienia ustalenia limitu zobowiazan,

6. Zalaczniki, stanowigce integralna czes¢ umowy (w dwodch jednobrzmiacych
egzemplarzach lub oryginat 1 skan lub oryginat i kserokopia potwierdzona za zgodno$¢
z oryginatlem) winny by¢ akceptowane przez kierujacego komodrka organizacyjna wraz
z pieczatka imienng 1 data akceptacji.

7. W umowie nie nalezy uzywac nieobjasnionych skrotow.

8. Wszelkie zmiany tresci umowy moga nastapi¢ tylko w formie aneksu z zastrzezeniem
art. 144 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Do aneksu nalezy dotaczy¢ pisemne
uzasadnienie.

8.1 Aneksowania umowy nie wymaga:
a) zmiana klasyfikacji budzetowe;,
b) wprowadzenie $rodkow finansowych do umowy wieloletniej na kolejne lata jej
realizacji zgodnie z zapisem w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.



8.2 Czynnos$¢ ta realizowana jest w drodze korekty wprowadzanej do podsystemu
informatycznego GRU przez pracownikéw komorki organizacyjnej Urzedu Miasta
Krakowa

8.3 Do pisma skierowanego do Skarbnika Miasta Krakowa nalezy dotaczy¢ wypeliony
wniosek finansowy wedlug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

8.4 Skan kopii pisma oraz skan wniosku finansowego z kontrasygnata Skarbnika Miasta
Krakowa lub osoby przez niego upowaznionej winny zosta¢ niezwlocznie po dokonaniu
korekty podpigte do podsystemu informatycznego GRU.

9. Zapisy na ostatniej stronie umowy winny zawiera¢ dane identyfikujace tg strong
z umowa, tj. dane strony umowy lub powtorzenie okreslenia przedmiotu umowy.

10. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 18, winny by¢ bezwzglednie rozliczone po
zakonczeniu realizacji zadania w zakresie poniesionych przez Gming Miejska Krakéw
naktadéw powodujacych zwigkszenie wartosci $rodka trwalego w ramach:

a) inwestycji wspolnych realizowanych przez inna jednostke,

b) inwestycji realizowanych przez inwestora zastgpczego jezeli zgodnie z umowa
jednostki te prowadza obstuge finansowo-ksiggowa inwestycji. Rozliczenie to winno
by¢ dokonane na drukach, ktérych wzory okre§la zalacznik do aktualnie
obowiazujacego zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie zasad
ewidencjonowania majatku trwatego stanowiacego wiasnos¢ lub wspotwlasnose
Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu oraz Skarbu
Panstwa.

11. Umowy sporzadzane w oparciu o przepisy ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i1 prawach pokrewnych dotyczace przeniesienia autorskich praw majatkowych
lub o korzystanie z utworu (licencja) winny odpowiednio zawiera¢ nastgpujace zapisy:

a) z chwila dostarczenia utworu wykonawca przenosi na zamawiajacego pelne
majatkowe prawa autorskie do utworu na wszystkich polach eksploatacji,
obejmujacych w szczegolnosci:

v' utrwalenie wszelkimi znanymi technikami, w tym technika zapisu cyfrowego,
magnetycznego, Swiattoczutego oraz technikami drukarskimi,

zwielokrotnianie na nos$nikach w technikach, o ktérych mowa w pkt. wyzej;

wprowadzanie zwielokrotnionych nosnikéw do obrotu;

najem i uzyczenie,

publiczne udostepnienie no$nikow;

publiczne odtwarzanie;

nadawanie i reemitowanie telewizyjne;

wprowadzenie do pamigci komputera;

publiczne udostepnienie w sieciach komputerowych umozliwiajace dostep

w wybranym miejscu i czasie;

sporzadzenie wersji obcojgzycznych,

b) wykonawca przenosi na zamawiajacego rowniez prawo do korzystania i
rozporzadzania oraz wyrazania zgody na korzystanie oraz rozporzadzanie przez inne
podmioty z opracowan utworu, w zakresie, o ktérym mowa w ust. ...,

c) wykonawca wyraza zgodg na wykonywanie przez zamawiajacego autorskich praw
zaleznych do utworu, w tym wyrazania zgody na wykonywanie przez inne podmioty
autorskich praw zaleznych,
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d) przeniesienie, o ktorym mowa w ust. ..... dotyczy rowniez wszelkich wersji utworu
dostarczonych przez wykonawcg, jak roéwniez powstalych w wyniku wykonywania
przez zamawiajacego uprawnien, o ktorych mowa w ust. ..... 1 nie jest ograniczone
czasowo ani terytorialnie,

e) wykonawca wyraza zgod¢ na wykonywanie przez zamawiajacego autorskich praw
osobistych do utworu, wedlug potrzeb zamawiajacego wynikajacych z przyjetego
przez niego sposobu rozpowszechniania utworu dla celow informacyjnych,
promocyjnych badz komercyjnych, w szczegdlno$ci na:

- dokonywanie koniecznych zmian, w tym kolorystycznych i1 uzupetlien oraz
rozpowszechnianie utworu w takiej postaci;

- decydowanie o rozpowszechnianiu calo$ci lub czgéci utworu, samodzielnie lub
w pofaczeniu z innymi utworami, w tym plastycznym lub literackimi, a takze w
ramach utworéw audiowizualnych,

f) wykonawca zapewnia, ze utwér nie bedzie naruszal praw majatkowych ani
osobistych 0sob trzecich,

g) wykonawca zobowiazuje si¢ réwniez, ze przed dostarczeniem utworu
zamawiajacemu nie dokona Zadnych rozporzadzen autorskimi prawami
majatkowymi, nie udzieli zadnych licencji na korzystanie z tych praw ani nie dokona
ograniczen w wykonywaniu autorskich praw osobistych,

h) w przypadku, gdy do stworzenia przedmiotu umowy niezbgdny bedzie wkiad
tworczy innych osob, wykonawca zobowiazuje si¢ do zawarcia z tymi osobami
umow, w formie pisemnej, o przeniesienie autorskich praw majatkowych do tych
wktadow, zawierajacej jednoczesnie zgod¢ na wykonywanie praw osobistych,
w zakresie, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie.

1) w przypadku, gdy na skutek naruszenia przez wykonawce postanowien ust. .... lub
.... korzystanie z przedmiotu umowy przez zamawiajacego narusza¢ bedzie prawa
majatkowe lub osobiste 0sob trzecich, wykonawca zobowiazany begdzie do zwrotu
wszelkich kwot poniesionych przez zamawiajacego na zaspokojenie roszczen tych
0osob oraz do wynagrodzenia wszelkiej szkody, jaka zamawiajacy poniesie
w zwiazku z wytaczeniem lub ograniczeniem mozliwo$ci korzystania z utworu.

j) zamawiajacy nie odpowiada za naruszenia praw majatkowych lub osobistych os6b
trzecich, powstalych wskutek wykorzystania przez wykonawce wktadow twoérczych

tych oséb.
k) przeniesienie przez wykonawcg na rzecz zamawiajacego autorskich praw
majatkowych opisanych w ust..... nastepuje w ramach wynagrodzenia, o ktorym

mowa w ust.........
1) w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust.... umowy wykonawca udziela
Zamawiajacemu zgody na wykonywanie zaleznych praw autorskich zwigzanych
z dzietem.
}) z chwila wydania utworu zamawiajacemu, nabywa on prawo wtasno$ci nosnikow, na
ktorych go utrwalono.

12. Umowy sporzadzane w oparciu o przepisy aktualnego zarzadzenia Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie okreslenia zasad przygotowania i realizacji projektow w Urzedzie Miasta
Krakowa winny zawiera¢ zapis:

., zleceniobiorca/wykonawca zobowiqzuje sie do wyznaczenia w terminie do ... dni od daty
zawarcia umowy, swojego przedstawiciela, — co najmniej ze Sredniego szczebla
kierowniczego — celem ewentualnego uwzglednienia tej kandydatury w powolywanym przez
Prezydenta Miasta Krakowa Komitecie Sterujqcym. Decyzje o ewentualnym powolaniu



przedstawiciela zleceniobiorcy/wykonawcy do Komitetu Sterujqcego projektu podejmuje
Prezydent Miasta Krakowa lub jego upowazniony przedstawiciel.”.

13.W tresci umow zawieranych z kontrahentami zagranicznymi nalezy bezwzglednie podac
unijny numer NIP Gminy Miejskiej Krakow - Urzedu Miasta Krakowa, tj. PL 6761013717.

14. W tresci uméw, w ktorych platno$¢ za wykonanie przedmiotu odbywa si¢ ,,z gory” przed
catkowita jego realizacja ( np. polisy, ustugi certyfikacyjne, asysta techniczna, abonamenty,
zakupy internetowe itp.) nalezy umiescic¢ zapis o ztozeniu do Wydzialu Finansowego — po
zakonczeniu jej realizacji - potwierdzenia kompletnego wykonania przedmiotu umowy w
zakresie rzeczowym i finansowym. Potwierdzenie winien ztozy¢ kierujacy komorka
organizacyjna.

15. W przypadku uméw zawieranych pomigdzy Gming Miejska Krakow- Urzgdem Miasta
Krakowa a wykonawca przedsigwzigcia, w zwiazku z realizacja, ktorego nastgpuje publiczne
wykonanie utworéw, powodujace konieczno$¢ uiszczenia naleznos$ci na rzecz ich tworcow
lub organizacji zbiorowego zarzadzania tymi prawami (np. ZAIKS) przewidzianych ustawa
z dnia 4 lutego 1994 r. p prawie autorskim i prawach pokrewnych, nalezy poda¢ numer
umowy licencji wykonawcy udzielonej mu przez organizacj¢ zbiorowego zarzadzania
prawami autorskimi. Warto$¢ wynagrodzenia wykonawcy nalezy zwigkszy¢ o wartos¢
wynagrodzenia naleznego organizacji zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi.

15. 1 W przypadku umoéw, o ktorych mowa w ust. 15, ktérych wykonawca nie posiada
umowy licencji udzielonej przez organizacje¢ zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi,
naleznos$¢ wobec tej organizacji nalezy uregulowac poprzez kazdorazowe zawarcie przez
Gming Miejska Krakéw — Urzad Miasta Krakowa wtasciwej umowy licencyjnej przed
realizacja danego przedsigwzigcia lub rGwnoczes$nie.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa
Nr 960 /2013 z dnia 2013-04-10 .r.

Potwierdzenie ujecia wydatku w planie finansowym UMK

Przedktadajacy:............... B 10] 070772 TS
Oswiadczam, ze wydatek w kwocie .............. (STOWNIC. ... )
zostal ujety w planie finansowym UMK narok ........... wg klasyfikacji budzetowej: dz. ...... rozdz. .........
§.... zad. ......... kat....... wyd. strukturalny......... , oraz ze wydatek miesci si¢ w wartosci roznicy miedzy

planem wydatkow a jego dotychczasowym zaangazowaniem

(w zlotych)
Plan wydatkow na rok Zrealizowane wydatki na Zw1qza1}y umowami plan | Réznica p om1qc%zy .
1) dzich 2) wydatkow na dzien planem wydatkow a jego
................................ 3) zaangazowaniem (1-2-3)
data i podpis dyrektora podpis analityka pieczec jednostki
Jjednostki organizacyjnej UMK Jjednostki organizacyjnej UMK

* O$wiadczam, iz wydatek zostat uzgodnione z Kierownikiem Pionu.

* O$wiadczam, iz dysponuj¢ zgoda Dyrektora Magistratu na zawarcie umowy z pracownikiem Urzgdu Miasta Krakowa,
pracownikiem miejskiej jednostki organizacyjnej, bytym pracownikiem Urzgdu Miasta Krakowa (rencista, emeryt).

* odpowiednio zakresli¢

Skarbnik Miasta Krakowa (Dyrektor Wydziatu Finansowego™) potwierdza ujecie wydatku w planie finansowym
UMK na rok........ W WYSOKOSCI v v vecvee e (Sh i e e e ) Z@OdEE Z WW. klasyfikaciq

KFAKOW, ARIQ .....ooooooeeeeeeeeeeeeeeee e e
pieczed podpis pracownika GRUIZ
*) dotyczy: Srodkow. bezzwrotnych zagranicznych., § 442 klasyfikacji budzetowe;.




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa
Nr 960./2013 z dnia 2013-04-10.

Oswiadczenie dla celow podatkowych oraz ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego
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3. NAZWISKO TOAOWE: e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e s aaeaeaaaaaaaeaaaaaaaaaaaananns
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. Adres zamieszkania (z Kodem POCZEOWYIM): .....c.eevuiieiieiieiiiieiieeieeie et e e enes

7. Data urodzenia: .........c.ccoceeevverieeniienneennens 8. Miejsce urodzenia: .........ccceevveeeveereveenneenne.
9. IMi€ 0JCA: covvieeiieeiieeee e 10. Imie matki: .....ocoovvvvviiiiiiiiiiiieeeeee s
11. Jestem/nie jestem/bylem* pracownikiem Urzedu Miasta Krakowa: komodrka
OTEANIZACYJIIAL ..vieuvieeuieeeeeeuteetteeteeneteeateesueeanseenseesateesseeanseensaesnseenseesaseeseesnseenseesnseenseesnseenseesnseenses
12. Informacja dotyczaca zatrudnienia i posiadanych uprawnien w zakresie ubezpieczenia
spolecznego:

a) Miejsce, adres, wymiar czasu pracy stalego zatrudnienia ..........cccceeeveeeeieeccieeccie e,
* zarobki powyzej najnizszego miesi¢cznego wynagrodzenia

* zarobki ponizej najnizszego miesigcznego wynagrodzenia

* w trakcie trwania zatrudnienia i wykonywania pracy na umowe zlecenia przebywam/ nie
przebywam na urlopie bezplatnym, wychowawczym

b) Pobieram/nie pobieram emerytury, renty ustalonej decyzja ZUS, znak z dnia: ......................
c¢) Jestem/nie jestem* studentem, uczniem szkoty ponad podstawowej do ukonczenia 26 roku
zycia 1 nie podlegam obowiazkowym ubezpieczeniom spolecznym 1 ubezpieczeniu

zdrowotnemu.



d) Jestem/nie jestem™ objety odrgbnymi przepisami w zakresie ubezpieczenia spolecznego
(wymieni€ z jakiego tytuhu): . ... .

Z ww. tytulu odprowadzam sktadki na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne. Podstawa
wymiaru sktadek wynosi:

* powyzej najnizszego wynagrodzenia

* ponizej najnizszego miesigcznego wynagrodzenia.

Na podstawie przedtozonej w pkt. 12 informacji o§wiadczam, ze z tytutu niniejszej umowy:

* wnosze¢ o objecie dobrowolnym ubezpieczeniem spolecznym

* nie wnoszg o objgcie dobrowolnym ubezpieczeniem spolecznym

13. Nazwa i adres Urzedu SKarbOWEEZO0: ......c.cevvuieiuieriieiieiieeieeeee ettt
14. Informujg, ze posiadam rachunek bankowy, na ktéry prosze¢ przelewac naleznosci z tytutu
niniejszej UMowy:

Nazwa banku i numer rachunku: ...
**15. Jako twoérca/wspottworca* dzieta powstatego w wyniku realizacji niniejszej umowy
oswiadczam, ze korzystam z praw autorskich i rozporzadzam tymi prawami. W zwiazku z
powyzszym, w oparciu o art. 22 Ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307 z p6zn. zm.) przy ustaleniu zaliczki na
podatek dochodowy prosze przyja¢ koszty uzyskania przychodu w wysokosci ........ W
stosunku do uzyskanego przychodu.

16. W przypadku zmiany powyzszych danych, zobowiazuj¢ si¢ poinformowa¢ Wydziat
Finansowy w terminie do 3 dni.

17. Os$wiadczam, ze dane zawarte w o$wiadczeniu sa zgodne ze stanem prawnym i
faktycznym. Jestem $wiadomy (-ma) odpowiedzialno$ci karnej za podanie nieprawdy lub
zatajenie prawdy.

18. Oswiadczam, ze ponoszg odpowiedzialno$¢ za skutki blednego o$wiadczenia lub nie
ztozenia o$§wiadczenia w terminie a majacego wplyw na ustalenia obowiazku ubezpieczen
zobowiazujac si¢ tym samym do pokrycia sktadek wraz z odsetkami.

*#%19. Oswiadczam, ze zgodnie z art. 11 ust. 1-4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 roku o
zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikoéw 1 platnikow (Dz.U. z 2004 r. Nr 269, poz. 2681
z pdzn. zm.) moim identyfikatorem podatkowym jest:

PESEL.......cooii Tub NIP....oo



* zakresli¢ wlasciwe

** wypetié¢ w przypadku umowy o dzieto

*** Uwaga: Nalezy poda¢ tylko jeden identyfikator tj. albo PESEL albo NIP, przy czym
NIP podaje si¢ wylacznie w przypadku, gdy podatnik:

- prowadzi / lub prowadzit w danym roku podatkowym / dziatalno$¢ gospodarcza
bez wzgledu na forme opodatkowania, w tym dziatalno$¢ zawieszona

- jest / lub byt w danym roku podatkowym / zarejestrowanym podatnikiem od towarow
iustug

- jest / lub byt w danym roku podatkowym / ptatnikiem podatkéw, platnikiem sktadek

na ubezpieczenie spoleczne jak i zdrowotne.
Jednoczesnie zobowiazuje sig, iz najpdzniej do 31 grudnia danego roku podatkowego
zawiadomig¢ mego obecnego lub bytego pracodawce lub zleceniodawce 0 zmianie mojego
identyfikatora podatkowego / np. z PESEL na NIP w przypadku rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej lub jezeli podatnik zostanie zarejestrowanym podatnikiem
VAT po dacie zlozenia niniejszego oswiadczenia /.

Miejscowosé i data ........ooeviiiiiiiiiiiiiiian,

Pieczeé i podpis przyjmujacego oswiadczenie podpis sktadajqcego oswiadczenie



Whiosek o zwolnienie Srodkow finansowych zwigzanych umowami lub zleceniami.

ZNaK: oo

Krakow, dnia

Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa
Nr 960 /2013 z dnia 2013-04-10

Dotyczy: zwolnienia srodkéw finansowych zwiazanych umowami lub zleceniami

Lp.

Nr

Klasyfikacja budzetowa

umowy/zlecenia | dziat

rozdz.

§

zad.

Kat.

Data
potw.
srodkow

Kwota
potwierdzenia

Kwota
zrealizowana

Zwolnione
srodki

analityk

kierujqcy jednostka organizacyjng UMK.




