ZARZADZENIE Nr 1090/2014
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 23.04.2014 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 2622/2013 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
9 wrzesnia 2013 r. w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz
szczegolowego zakresu dzialania Wydzialu Ksztaltowania Srodowiska.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.

594, poz. 654 i poz. 1318), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 595 i poz. 645), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 2622/2013 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 wrze$nia 2013 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegotowego zakresu
dzialania Wydziatu Ksztattowania Srodowiska, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) § 1 otrzymuje brzmienie:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

1)
2)
3)
4)

,.§ 1. 1. Wydziatem Ksztaltowania Srodowiska kieruje Dyrektor. WS -N
2. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:
Zastgpca Dyrektora WS-Z
Miejski Architekt Krajobrazu WS -10
Referat Organizacyjno-Prawny i Edukacji Ekologicznej WS -01
- w Referacie funkcjonuje Stanowisko ds. Edukacji Ekologiczne;j WS -03
Referat Planowania i Realizacji Budzetu WS -02
Referat Ocen Srodowiskowych WS - 04
Referat Ochrony Zieleni WS —-05
Referat ds. Udzielania Dotacji Celowych na Zadania z Zakresu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej WS -11
3. Zastepey Dyrektora Wydziatu podlegaja:
Referat Ochrony Powierzchni Ziemi i Geologii WS - 06
Referat Przyrody, Rolnictwa, Lesnictwa 1 Zwierzat WS —-07
Referat Ochrony Wéd, Powietrza, Klimatu Akustycznego WS - 08
Referat Kontroli 1 Opinii w Zakresie Zieleni WS —-09

4.Geologowi Powiatowemu, funkcjonujacemu w strukturze Wydzialu, podlega Referat

WS-06 w zakresie wykonywania zadan administracji geologicznej”;

2) § 2 otrzymuje brzmienie:

,§2. W sktad Wydziatu Ksztaltowania Srodowiska wchodza nastepujace wewnetrzne

komorki organizacyjne:

1)

2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

Referat Organizacyjno-Prawny i1 Edukacji Ekologicznej WS -01

- w Referacie funkcjonuje Stanowisko ds. Edukacji Ekologiczne;j WS - 03
Referat Planowania 1 Realizacji Budzetu WS -02
Referat Ocen Srodowiskowych WS - 04
Referat Ochrony Zieleni WS —-05
Referat Ochrony Powierzchni Ziemi i Geologii WS - 06
Referat Przyrody, Rolnictwa, Lesnictwa 1 Zwierzat WS - 07
Referat Ochrony Wod, Powietrza, Klimatu Akustycznego WS - 08
Referat Kontroli 1 Opinii w Zakresie Zieleni WS —-09
Miejski Architekt Krajobrazu WS -10

10) Referat ds. Udzielania Dotacji Celowych na Zadania z Zakresu Ochrony



Srodowiska i Gospodarki Wodnej WS — 117

3) § 3 otrzymuje brzmienie:

»8 3. Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjno-Prawnego i Edukacji Ekologicznej

(WS — 01) naleza nastgpujace sprawy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

organizacja 1 koordynacja pracy Wydziatu poprzez:

a) opracowywanie projektow wewnetrznych uregulowan odnoszacych si¢ do zakresu
dziatania Wydziatu,

b) prowadzenie ewidencji i nadzoru nad terminowoscig realizacji uchwat: Rady Miasta,
Rad 1 Zarzagdow Dzielnic oraz wnioskow 1 opinii Komisji Rady, zarzadzen, decyzji,
polecen stuzbowych Prezydenta Miasta Krakowa, a takze Dyrektora Magistratu,
zglaszanych skarg 1 wnioskow,

c) prowadzenie ewidencji 1 nadzoru nad poprawno$cig 1 terminowos$cig
przygotowywania projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski radnych,
interwencje postoéw RP i senatorow RP, korespondencje od Przewodniczacego Rady
Miasta a takze nadzor nad terminowoscig realizacji wynikajacych z nich zobowigzan,

d) prowadzenie ewidencji kart ustug/procedur zewnetrznych 1  instrukcji
postepowania/procedur wewnetrznych okreslajagcych tryb  zalatwiania spraw
nalezacych do kompetencji Wydziatu,

e) powiadamianie wilasciwych merytorycznie referatdow o ukazaniu si¢ przepisow
dotyczacych ich zakresOw dziatania,

f) sporzadzanie zbiorczych informacji 1 =zestawien, koordynacja przygotowania
odpowiedzi na polecenia, pisma okdlne itp.,

g) organizacj¢ 1 zapewnienie prawidlowego obiegu informacji wewngtrznej,
w tym wlasciwego obiegu poczty otrzymywanej 1 wysytanej przez Wydziat;

prowadzenie ewidencji majatku trwatego oraz gospodarowanie sktadnikami majatkowymi
powierzonymi Wydziatowi;

sporzadzanie zamowien na materiaty biurowe, druki i sprzet oraz bilety komunikacji

miejskiej oraz ich rozdysponowanie dla potrzeb Wydziatu;

wspotpraca z Wydziatem Organizacji i Nadzoru w zakresie wynagrodzen, spraw
socjalnych, szkolen pracownikéw Wydziatu;

wspoOtpraca z  wewnetrznymi  komodrkami  organizacyjnymi  Wydziatu  przy
przygotowywaniu projektow uchwal, zarzadzen itp.;

konsultowanie spraw z zakresu procedury administracyjnej i stosunkow cywilno—
prawnych w postepowaniach administracyjnych;

konsultowanie projektow decyzji 1 postanowien pod wzgledem merytorycznym

1 formalnym, opracowywanie rozstrzygni¢¢ w kwestiach budzacych watpliwosci;

czuwanie nad terminowos$cig prowadzonych postgpowan administracyjnych — zglaszanie

bezposredniemu przetozonemu przypadkow opoéznien i przewlektosci prowadzonych
postepowan;

koordynacja spraw w zakresie mozliwo$ci udost¢pniania informacji publicznej,
w tym informacji o $rodowisku i ich publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

10) koordynacja dziatan zwigzanych z udostgpnianiem informacji o srodowisku na wniosek;
11) wspolpraca w zakresie zajecia stanowiska co do konieczno$ci wylgczenia jawnoS$ci

z podaniem podstawy prawnej i nazwy podmiotu, na rzecz ktérego dokonano wytaczenia
jawnosci;

12) koordynacja realizacji dzialan zwigzanych =z Systemem Zarzadzania Jakoscia

i Polityka Bezpieczenstwa Informacji,



13) koordynacja publikacji na stronach Miejskiej Platformy Internetowej Magiczny Krakow
w zakresie zadan realizowanych przez Wydzial oraz udzielanie odpowiedzi
w Internetowym Dzienniku Zapytan;

14) prowadzenie Biblioteki Wydziatu;

15) opracowywanie projektow upowaznien, pelnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa we
wspotpracy z wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Wydziatu, ich ewidencja
1 aktualizacja;

16) koordynacja dziatanh w ramach tworzenia programéw ochrony srodowiska;

17) koordynacja dziatah w ramach sporzadzania co dwa lata raportéw z wykonania
programow ochrony srodowiska.”;

4) § 5 otrzymuje brzmienie:

,»$ 5. Do zakresu dzialania Referatu Planowania i Realizacji Budzetu (WS — 02) naleza
nastgpujace sprawy:

1) okreslanie zadah w dziedzinie ochrony $rodowiska 1 wnioskowanie ich do budzetow
rocznych;

2) przygotowywanie projektu budzetu oraz planu finansowego zadan biezacych Wydzialu
Ksztattowania Srodowiska oraz koordynacja prac referatow branzowych w tym zakresie;

3) przygotowywanie — analiz, opinii, projektow zarzadzen 1 uchwal oraz innych materiatow
w ujeciu ekonomicznym w zakresie:

a) rocznych 1 wieloletnich planéw rzeczowo — finansowych,

b) sprawozdan z dziatalno$ci Wydziatu,

c) uméw o swiadczenie ustug — we wspoldziataniu ze Schroniskiem dla Bezdomnych
Zwierzat 1 Miejskim Parkiem 1 Ogrodem Zoologicznym;

4) monitorowanie dysponowania Srodkami finansowymi Wydziatu okreslonymi w budzecie
zadan biezacych oraz proponowanie zmian budzetowych przy wspotpracy w tym zakresie
z pozostalymi referatami i stanowiskami,

5) wspoldziatanie z innymi wydzialami w zakresie realizacji zadan biezacych okreslonych
w budzecie Gminy Miejskiej Krakow;

6) prowadzenie wewngtrznej ewidencji wydatkow budzetu Wydziatu;

7) opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan budzetowych Wydziatu;

8) opracowywanie i konsultowanie projektdéw umow, zlecen, porozumien i aneksow,
przygotowywanych i zawieranych przez Wydzial oraz potwierdzanie finansowe
zaangazowanych srodkow;

9) prowadzenie wydzialowego rejestru umoéw zawieranych na podstawie Prawa zaméwien
publicznych;

10) koordynacja prac pozostatych referatoéw i stanowisk w zakresie organizacji procedur
przetargowych 1 wspolpraca w trakcie ich przebiegu;

11) realizacja zadan zgodnie z uregulowaniami prawnymi dotyczacymi pomocy publicznej;

12) planowanie wptywow 1 wydatkéw zwigzanych ze srodkami z oplat i kar za korzystanie ze
srodowiska; zarzadzanie §rodkami poprzez:

a) przygotowanie prognozy dochodow gminy i powiatu z tytulu wplywow z optat
i kar zwigzanych z korzystaniem ze srodowiska,

b) przygotowywanie projektow wydatkdw na realizacj¢ zadan wilasnych okreslonych
ustawg Prawo ochrony §rodowiska,

c) monitorowanie dysponowania dochodami z tytutu wplywéw, o ktéorych mowa
w pkt.12 lit. ,,a”,

d) opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan, o ktorych mowa w pkt.12 lit. ,,b”;

13) koordynacja dzialan zwigzanych z przygotowaniem zalacznika do wniosku o uzyskanie
zaswiadczenia z Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Malopolskiego o niezaleganiu
przez Gmin¢ Miejska Krakoéw z oplatami za korzystanie ze sSrodowiska;



14) udziat w obstudze Punktu informacyjno-doradczego;

15) udostgpnianie zainteresowanym informacji o Srodowisku 1 jego ochronie z zakresu
dziatania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udost¢pnienia
informacji, w sprawie odmowy badz wyrazajace] zgod¢ na wylaczenie informacji
z udostgpnienia;

16) wypelnianie kart informacyjnych w zakresie danych o dokumentach objetych
publicznie dostepnym wykazem.”;

5) § 13 otrzymuje brzmienie:

»8 13. Do zakresu dziatania Referatu ds. Udzielania Dotacji Celowych na Zadania

z Zakresu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (WS — 11) naleza nastgpujace sprawy:

1) opracowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa, okreslajacych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony s$rodowiska i gospodarki
wodnej w oparciu o ustawe Prawo ochrony $rodowiska, zwanych dalej ,,zadaniami”;

2) opracowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w sprawach:
ogloszenia naboru wnioskéw o udzielenie dotacji celowej na realizacj¢ zadan, powotania
komisji opiniujacej wnioski, zatwierdzenia prac komisji itp.;

3) przygotowywanie dokumentacji dla ogloszenia naboru wnioskdw o udzielenie dotacji
celowej na realizacj¢ zadan w danym roku;

4) weryfikacja przyjetych wnioskéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

5) korespondencja z wnioskodawcami w sprawie wymaganej dokumentacji oraz
przeprowadzanie kontroli zgodno$ci zlozonych dokumentow ze stanem faktycznym
(kontrole, ogledziny w terenie);

6) sporzadzanie projektéw umow o udzieleniu dotacji celowej na realizacje zadan;

7) analiza i weryfikacja wnioskéw o rozliczenie dotacji po realizacji zadania przez
beneficjentow;

8) przeprowadzanie kontroli wykonania zobowigzan umownych (kontrola, ogledziny
w terenie);

9) aplikowanie o $rodki finansowe ze zrodet zewnetrznych, w tym z funduszy unijnych;

10) opracowywanie dokumentéw potwierdzajacych wypekienie zobowigzan warunkujacych
rozliczenie §rodkéw zewnetrznych;

11) potwierdzanie zmiany systemu ogrzewania w ramach wspotpracy w realizacji Lokalnego
Programu Ostonowego;

12) udzial w obstudze Punktu informacyjno-doradczego;

13) sporzadzanie sprawozdan z wykonania dofinansowania zadan;

14) udostepnianie zainteresowanym informacji o $srodowisku i jego ochronie z zakresu
dzialania referatu oraz wydawanie decyzji: w sprawie odmowy udostepnienia
informacji, w sprawie odmowy badz wyrazajacej zgod¢ na wylaczenie informacji
z udostepnienia;

15) wypehlianie kart informacyjnych w =zakresie danych o dokumentach objetych
publicznie dostepnym wykazem.”;

6) Dotychczasowe §§ 13-18 otrzymuja odpowiednio oznaczenia §§ 14-19;

7) Zalacznik do zarzadzenia Nr 2622/2013 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 wrzes$nia
2013 r. w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegoétowego
zakresu dziatania Wydzialu Ksztaltowania Srodowiska otrzymuje brzmienie zatgcznika do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



