Zalacznik

do Zarzadzenia Nr
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z dnia

INFORMACJA / SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA BUDZETU MIASTA



S

Instrukeja sporzgdzania materialow sprawozdawezych z wykonania budzetu
przez komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie
jednostki organizacyjne

Instrukcja okresla zasady i terminy przygotowania materialéw sprawozdawczych z wykonania
budzetu w zakresie dochodow i zadan biezacych.

Przez materialy sprawozdawcze rozumie si¢ przygotowang przez komdrki organizacyjne UMK
na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne pdlroczng informacje oraz
sprawozdanie roczne z wykonania dochodéw 1 zadan zgodnie z zasadami zawartymi w niniejszej
instrukcji.

Niniejsza instrukcja obowigzuje:

- komdrki organizacyjne UMK na prawach wydzialu,
- miejskie jednostki organizacyjne.

Wszystkie komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki
organizacyjne przygotowuja polroczng informacje oraz sprawozdanie roczne z wykonania
dochoddéw i zadan przy wykorzystaniu whasciwych formularzy.

Wykaz formularzy’ do sporzadzania informacji / sprawozdania z wykonania budzetu

Wiyszczegdlnienie Symbol formularza

Komorki organizacyjne UMK na prawach
wydziatu oraz
GUP, KMPSP, MOPS, PINB, SMMK, ZBK,
ZIKIT, ZIS, ZZM

S-1, 8-2, 8-3, S-4, 8-16, (S-17, S-18)

ZEQO S-10, §8-11, §-12, S-13

Jednostki budzetowe realizujace swoje zadania
w zakresie:

zdrowia, kultury fizycznej i sportu,

pozostatych zadan polityki spotecznej §-9, 8-11, 8-12
oswiaty S-9, §-13, S-14, S-15
systemu pomocy spotecznej (bez MOPS) S-11, S-12
Zaktad budzetowy S-6, 8-7, S-8
Instytucje kultury S-11, S-12, S-20
Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotne; S-21

Wszystkie komorki organizacyjne UMK na
prawach wydzialu $-53, 819

Miejskie jednostki organizacyjne

! Objaénienia i wzory niniejszych formularz znajduja sie w czesci ,Formularze do sporzadzania informacji /
sprawozdania z wykonania budzetu”

* Formularze wypelnia komérka organizacyjna UMK na prawach wydzialu odpowiedzialna merytorycznie za
realizacje zadan z zakresu ochrony i ksztattowania srodowiska

* Formularz wypelniany jest w przypadku realizacji zadan finansowanych i wspélfinansowanych ze $rodkéw
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi




Informacje opisowg z wykonania dochodow sporzgdzaja:
e komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu — KM, PD, GS, SA, WS
e miejskie jednostki organizacyjne — MOPS, ZBK, ZIKIT, ZEO.

SA realizujacy dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
oraz MCPU realizujgcy wydatki dotyczace zadan ujetych w Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii
sporzadzaja materiaty sprawozdawcze w tym zakresie.

FK przesyla do wszystkich komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu oraz do
BM wydruki zawierajgce dane dotyczace realizacji planowanych i wykonanych przez nie
wydatkéw w uktadzie klasyfikacji budzetowej i uktadzie zadaniowym.

Przy sporzgdzaniu formularzy zawartych w powyzszym wykazie nalezy wyodrebnié
informacje dotyczace:

e poniesionych wydatkow zwiazanych z realizacjg zadania,
e wykonanego zakresu rzeczowego,
e wskaznikow wynikajacych z realizowanego zadania,

e zaangazowania $rodkow budzetowych — podczas przygotowania informacji o przebiegu
wykonania budzetu za I potrocze

Zbiorcze zestawienie z wykonania za okres péiroczny (lub roczny) wazniejszych wskaznikow
kosztow jednostkowych wedlug formularza S-16 sporzadzane jest przez:

e Komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu - dla zadan realizowanych przez
jednostki, nad ktérymi wydziaty sprawujg nadzor lub nadzorujg ich dziatalnose,

Komoérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu sporzadzajg informacje opisows
(sprawozdanie) dotyczaca calosci realizowanych przez siebie zadan oraz zadan
realizowanych przez jednostki, nad ktorymi sprawujg nadzdr lub nadzoruja ich dziatalnosé,

MOPS oraz ZEO sporzadzaja informacj¢ / sprawozdanie dotyczace realizowanych przez
siebie zadan oraz zadan realizowanych przez placowki (wraz z zestawieniem zbiorczym),
nad ktérymi sprawowany jest nadzor lub prowadzona jest obstuga finansowo-ksiggowa.

Komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu i miejskie jednostki organizacyjne
skladajg materialy sprawozdawcze na formularzu S-5 wylacznie dla zadan finansowanych
1 wspotfinansowanych oraz przewidzianych do finansowania i wspotfinansowania ze $rodkéw
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Komérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu i miejskie jednostki organizacyjne
na druku S-19 sporzadzajg ,,Zbiorcza informacj¢ / sprawozdanie z wykorzystania $rodkow
wydzielonych do dyspozycji dzielnic” - w podziale na poszczegdlne dzielnice
w szezegOlowoscei klasyfikacji budzetowe;.
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Komoérki organizacyjne UMK na prawach wydzialu dysponujace $rodkami na zadania
zwigzane z ochrong $rodowiska i gospodarkg wodng sporzadzaja zbiorcze zestawienie
wydatkow z podzialem na wydatki biezace i inwestycyjne w klasyfikacji budzetowe]
z wyszczegllnieniem realizatorow.

Nastepujgce jednostki sektora finanséw publicznych za posrednictwem komdrek
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu nadzorujagcych ich dziatalnos¢ Iub
nadzorujacych realizacj¢ postanowien/uméw migdzy Gming Miejskg Krakéw, a tymi
jednostkami, skladajg materialy sprawozdawcze:

e samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotne;j,

e samorzgdowe instytucje kultury,

Materiatly sprawozdawcze sporzgdzone przez jednostki organizacyjne, nad ktorymi
sprawowany jest nadzor lub nadzorowana jest ich dziatalno$¢ przez odpowiednia komérke
organizacyjna UMK na prawach wydzialu winny by¢ dostarczone za jej posrednictwem
po ich sprawdzeniu do BM.

ZEO przekazuje do BM materiaty sprawozdawcze na formularzu S-10 zaréwno w wersji

papierowe] jak i elektronicznej sporzadzone z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego
Excel.

Przy sporzadzaniu rocznego sprawozdania z wykonania budzetu Miasta Krakowa komérki
organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie jednostki organizacyjne
przekazuja do BM w wersji elektronicznej informacj¢ o stopniu zaawansowania realizacji
programéw wieloletnich, w szczegdlnosci przyjetych uchwatami RMK.

OR w terminach do 15 lipca (w przypadku Informacji potrocznej) i 15 lutego (w przypadku
Sprawozdania rocznego) podaje ilos¢ etatow (kalkulacyjnych) dla kazdej komérki
organizacyjnej UMK na prawach wydzialu. Powyzsze informacje przekazywane sg
dyrektorom komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu.

OU oraz OR w terminach de 15 lipca (w przypadku Informacji pélrocznej) i 15 lutego
(w przypadku Sprawozdania rocznego) przekazujg do BM informacje o wydatkach na
utrzymanie stanowisk pracy w UMK.

BM na podstawie liczby etatow oraz wysokosci wydatkow zwigzanych z utrzymaniem
stanowisk pracy w UMK oblicza wydatki na godzine roboczg dla poszczegdlnych komorek
organizacyjnych UMK na prawach wydzialu w terminach do 20 lipca (w przypadku
Informacji potrocznej) i 20 lutego (w przypadku Sprawozdania rocznego).

Terminy ztozenia wszystkich materialow sprawozdawczych do BM zostaja ustalone na dzien:
e 31 lipea — przy sporzgdzaniu informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Krakowa
za | potrocze

e 28 lutego — przy sporzadzaniu rocznego sprawozdania z wykonania budzetu Miasta
Krakowa

Okreslone niniejszg instrukcjg materialy sprawozdawcze stanowig podstawg do sporzadzenia
wymaganych przepisami prawa:

e informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Krakowa za I p6irocze,
e sprawozdania rocznego z wykonania budzetu.



Objasnienia do formularzy

Przy wypelnianiu formularzy zawartych w wykazie nalezy:
e podawac kwoty w pelnych zlotych (bez miejsc po przecinku),
e liczby w kolumnach wyréwnac do prawej strony,
e stosowac separator dla wszystkich liczb powyzej 3 cyfr,
e sumy kwot wpisywac w ostatnich wierszach kolumn,
e wypelnia¢ jedynie te miejsca, ktore dotyczg danej komérki organizacyjnej UMK na

prawach wydzialu oraz miejskiej jednostki organizacyjne;j.

Formularze: S-1, §-2. 8-3, S-4

Formularze S-1 i S-3 sporzadza si¢ podczas przygotowywania informacji o wykonaniu
budzetu za I pélrocze podajac w nich zaangazowanie §rodkéow budzetowych wg stanu na
dzien 30 czerwca.

Formularze S-2 i S-4 sporzadza si¢ przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien
31 grudnia.
Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzane sg przez:
e komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu,
® nastepujace miejskie jednostki organizacyjne: GUP, KMPSP, MOPS, PINB, SMMK,
ZBK, ZIKIT, ZIS, ZZM
1. Oddzielne karty (formularze S-1, S-2) nalezy wypelni¢ dla zadan:
e biezacych: dla kazdego zadania ma by¢ wypeiona odrebna karta,

e dzielnic: karta winna zawiera¢ podzial wydatkéw ogdtem na wydatki biezgce i wydatki
inwestycyjne, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania,

e inwestycyjnych

2. Karta zbiorcza (formularze S-3, S-4) zawiera¢ ma ogélne kwoty, bedace sumg kwot
wszystkich poszczegdlnych zadan, w rozbiciu na dziaty i rozdziaty klasyfikacji budzetowej
z wyodrebnieniem wtasciwej kategorii zadania.

Formularz: S-5

Karty sprawozdawcze na powyzszym formularzu sporzgdzane sg przez komorki organizacyjne
UMK na prawach wydzialu lub miejskie jednostki organizacyjne, ktére w danym roku
budzetowym realizowaly zadania finansowane i wspétfinansowane ze $rodkéw zagranicznych
nie podlegajacych zwrotowi.

Formularze: S-6, S-7, S-8

Formularz S-6 sporzadza si¢ podczas przygotowywania informacji o wykonaniu budzetu za
I polrocze podajac w nim zaangazowanie Srodkéw budzetowych wg stanu na dzien 30
czerwea.



Formularz S-7 sporzadza si¢ przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien
31 grudnia.

Formularze S-8 sporzadza si¢ podczas przygotowywania informacji o wykonaniu budzetu
za I polrocze podajac w nich zaangazowanie srodkow wg stanu na dzien 30 czerwcea oraz
przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien 31 grudnia.

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzane sg przez zaklad budzetowy
zgodnie z zapisami w ,Wykazie formularzy do sporzadzania informacji / sprawozdania
z wykonania budzetu” w czesci ,JInstrukcja sporzadzania materiatdw sprawozdawczych
z wykonania budzetu przez komorki organizacyjne UMK na prawach wydzialu oraz miejskie
jednostki organizacyjne”.

1. Oddzielne karty nalezy wypetni¢ dla zadan:

e biezacych, dla ktérych sporzadzane sa odrgbnie karty dla zadan finansowanych
z otrzymanej dotacji budzetowej — na odpowiednim formularzu (S-6, S-7),

e dzielnic: karta winna zawiera¢ podziat wydatkéw ogdtem na wydatki biezace i wydatki
inwestycyjne, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania — na
odpowiednim formularzu (S-6, S-7).

2. Karta zbiorcza (formularz S-8) obejmuje realizacje zadan biezgcych 1 inwestycyjnych.
Zawiera¢ powinna kwoty ogotem zgodne ze sprawozdaniem Rb-30.

Formularze: S-10, S-11, S-12, S-13

Formularze S-10 sporzadza sie podczas przygotowania informacji o wykonaniu budzetu za
I polrocze wg stanu na dzien 30 czerwea oraz przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg
stanu na dzien 31 grudnia.

W przypadku zadan dzielnic karta zadania winna zawiera¢ podzial wydatkow na biezgce
i inwestycyjne ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania.

Formularz S-11 sporzadza si¢ podczas przygotowywania informacji o wykonaniu budzetu
za I polrocze podajac w nich zaangazowanie Srodkéw budzetowych wg stanu na dzien
30 czerwca. Danych na temat zaangazowania $rodkéw budzetowych nie podajg instytucje
kultury.

Formularz S-12 sporzadza si¢ przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien
31 grudnia.

W przypadku zadan dzielnic karta zadania winna zawiera¢ podzial wydatkow na biezgce
i inwestycyjne ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania.

Formularz S-13 sporzadza sie jako uszczegélowienie formularzy S-11, S-12, S-14 i S-15
wylacznie w przypadku wystapienia wi¢cej niz jednej kategorii zrodia finansowania w
danym rozdziale.

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzajg podmioty wyszczegélnione
w,,Wykazie formularzy do sporzadzania informacji / sprawozdania z wykonania budzetu”
w czesel |, Instrukcja sporzadzania materiatéw sprawozdawczych z wykonania budzetu przez
komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.



Formularze: S-9, S-14, 5-15

Formularz S-9 obejmuje realizacj¢ zadan dzielnic. Powyzszy formularz sporzadza sie
podczas przygotowania informacji o wykonaniu budzetu za I pélrocze wg stanu na dzien
30 czerwea oraz przy sprawozdaniu za rok budzetowy wg stanu na dzien 31 grudnia.

Formularze S-14 i S-15 sporzadza sie podczas przygotowania informacji o wykonaniu
budzetu za I pélrocze wg stanu na dzien 30 czerwca oraz przy sprawozdaniu za rok
budzetowy wg stanu na dzien 31 grudnia.

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzaja podmioty wyszczegdlnione
w ,,Wykazie formularzy do sporzadzania informacji / sprawozdania z wykonania budzetu”
w czgsel L Instrukeja sporzadzania materialdéw sprawozdawczych z wykonania budzetu przez
komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.

Formularz: S-16

Zestawienie wybranych wskaznikow na powyzszym formularzu sporzadzaja podmioty
wyszezegoOlnione w,,Wykazie formularzy do sporzadzania informacji / sprawozdania
z wykonania budzetu” w czeSei ,Instrukcja sporzadzania materialdéw sprawozdawczych
z wykonania budzetu przez komérki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie
jednostki organizacyjne”.

Formularze: S-17,S-18

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzaja podmioty wyszczegdlnione
w,,Wykazie formularzy do sporzgdzania informacji / sprawozdania z wykonania budzetu”
w czescl ,Jnstrukcja sporzadzania materialéw sprawozdawezych z wykonania budzetu przez
komorki organizacyjne UMK na prawach wydziatu oraz miejskie jednostki organizacyjne”.

Formularz: 5-19

Karty sprawozdawcze na powyzszym formularzu sporzadzajg podmioty wyszczegolnione
w,,Wykazie formularzy do sporzadzania informacji/sprawozdania z wykonania budzetu”
w zakresie zbiorczej informacji / sprawozdania z wykorzystania Srodkéw wydzielonych do
dyspozycji dzielnic- w podziale na poszczegdlne dzielnice w  szczegdtowoscei klasyfikacji
budzetowe;.

Formularze: S-20, S-21

Karty sprawozdawcze na powyzszych formularzach sporzadzane sg przez nastepujace jednostki
sektora finanséw publicznych:

e samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej,

e samorzadowe instytucje kultury.



FORMULARZE
DO SPORZADZANIA
INFORMACJI / SPRAWOZDANIA
Z WYKONANIA BUDZETU MIASTA



Wykaz formularzy do informacji / sprawozdania z wykonania budzetu

Symbol formularza

Tytul formularza

S-1 Karta zadania - Informacja ze stanu realizacji zadania za [ polrocze ... roku

S-2 Karta zadania - Sprawozdanie ze stanu realizacji zadania za...rok

$3 Zbiorcza informacja ze stanu realizacji zadan budzetowych komdrki organizacyjnej UMK
na prawach wydziatu, miejskiej jednostki organizacyjnej za I potrocze ... roku

S4 Zbiorcze sprawozdanie ze stanu realizacji zadan budzetowych komorki organizacyjne;j
UMK na prawach wydzialu, miejskiej jednostki organizacyjnej za ... rok

$5 Informacja / Sprawozdanie z wykonania zadan finansowanych i wspotinansowanych ze
srodkow zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi w roku ...

S-6 Karta zadania - Informacja ze stanu realizacji zadania za I pétrocze ... roku

S-7 Karta zadania - Sprawozdanie ze stanu realizacji zadania za ... rok

S-8 Zbiorcza Informacja / Sprawozdanie ze stanu realizacji zadan zaktadu budzetowego za ...

S-9 Zbiorczo Informacja / Sprawozdanie z wykonania zadan dzielnic za ...

5-10 Informacja / Sprawozdanie za ... z realizacji zadania Zespotu Ekonomiki O$wiaty wg
jednostki realizujacej

S-11 Zbiorcze zestawienie zadan za | polrocze ... roku wg rozdziatdéw i kategorii zadan

S-12 Zbiorcze zestawienie zadan za ... rok wg rozdzialéw i kategorii zadan

S.13 Informacja / Sprawozdanie z realizacji wydatkow wg kategorii Zrédta finansowania i grup
paragrafow za ...

S-14 Zbiorcze zestawienie zadan za I pélrocze........ roku wg rozdziatow i kategorii zadan

S-15 Zbiorcze zestawienie zadan za........ rok wg rozdzialow i kategorii zadan

S-16 Zestawienie wybranych wskaznikow dla zadan ujetych w budzecie Miasta Krakowa za ...

S-17 Informacja ze stanu realizacji dochodow i wydatkéw z tytuim zwiazanych z
realizacjg zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej

S-18 Sprawozdanie ze stanu realizacji dochodow i wydatkéw z tytutu optat i kar zwiazanych z
realizacjg zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej

$.19 Zbiorczo Informacja / Sprawozdanie z wykorzystania srodkéw wydzielonych do

i dyspozycji dzielnic za ...
S-20 Informacja / Sprawozdanie z wykonania planu finansowego instytucji kultury za ...
$21 Informacja / Sprawozdanie z wykonania planu finansowego zakladdéw opieki zdrowotnej

Za ...




Pieczec
KARTA ZADANIA
INFORMACJA ZE STANU REALIZACJI ZADANIA
ZA 1 POLROCZE......ROKU
R A L £ 1§ £ TR
w zl
Kategoria Plan Plan po zmianach Zaa’ngaio,wanie Wykonanie
DziallRozdzial Zrodla na na sendktiw na vi v
’ | 10T, | 30.06........1. budizetowych 30.06........r. (6:5) (7:5)
finansowania
na 30.06........r.

Ji 2 3 4 3 [ 7 8 9

Razem

Koszty wykonania zadania sitami
wlasnymi wynikajace z kosztu
utrzymania etatu w UMEK:*

Ilo$¢ etatow realizujgcych zadanie: ..........

Ogdlem

* Dotyezy tylko komorek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu. Jednostki organizacyjne winny poda¢ wlasne koszty utrzymania etatéw.

Krotki opis wykonanych wydatkéw rzeczowych

Sporzadzit Dyrektor
komoérki organizacyjnej UMK na prawach
wydziatu/
miejskiej jednostki organizacyjnej




S-2

Pieczed

KARTA ZADANIA
SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI ZADANIA

ZA....... ROK
TN A Z IR ZE BITE st tc iabA  0  E S TEA  S av rai
wzl
Pl Pl iz y i
Ritteppria an an po zmianach Wykonanie )
srodia na na na Yo
Dzial | Rozdzial ; | (1) I K) 1 [ r. 31120000 r. (6:5)
finansowania
1 2 3 4 3 6 7

Razem

Koszty wykonania zadania sitami
wlasnymi wynikajace z kosztu
utrzymania etatu w UMK:*

Tlos¢ etatow realizujacych zadanie:................

Ogotem

* Dotyezy tylko komorek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu.

Jednostki organizacyjne winny podaé wlasne koszty utrzymania etatow.

Krotki opis wykonanych wydatkéw rzeczowych

Sporzadzil Dyrektor

komorki organizacyjnej UMK na prawach wydzialu/
miejskiej jednostki organizacyjnej




Pieczec

Nazwa i adres

ZBIORCZA INFORMACJA
ZE STANU REALIZACJI ZADAN BUDZETOWYCH
KOMORKI ORGANIZACYJNEJ UMK NA PRAWACH WYDZIALU,
MIEJSKIEJ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
ZA I POLROCZE......ROKU

Planna 1.01............. r
w ozl
Kategoria Plan po zmianach ZaangaZowanie Wykonanie
Dzial | Rozdzial Zrédla na ér(.)dkéw na Yo Yo
——, 30.06........ I, budzetowych 30.06........r. (5:4) 6:4)
na 30.06......r. :
! 2 3 4 ) 6 7 8
Razem

Koszty wykonania wszystkich zadan
sitami wlasnymi wynikajacymi z kosztu
utrzymania etatu w UMIC:*

Laczna liczba etatow

realizujacych wszystkie zadania: ......

Ogdlem

* dotyczy tylko komoérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu. Jednostki organizacyjne winny podaé wlasne koszty utrzymania ctatéw

Sporzadzit

Dyrektor miejskiej jednostki organizacyjnej

Dyrektor
komorki organizacyjnej UMK na prawach wydzialu




S-4

Pieczeé Data

ZBIORCZE SPRAWOZDANIE
ZE STANU REALIZACJI ZADAN BUDZETOWYCH
KOMORKI ORGANIZACYJINEJ UMK NA PRAWACH WYDZIALU,
MIEJSKIEJ JEDNOSTKI ORGANIZACYJINEJ

ZA.......ROK
TTAEIAT OO onumrons oo e S e S s S o T b s P o B B e S s
Planna 1.01............. r
wzi
Plan po zmianach Wykonanie
; . Kategoria Zrodia na na %
et Lo finansowania 3200 r. 311200 (5:4)

1 2 3 4 3 06

Razem

Koszty wykonania wszystkich zadan
silami wlasnymi wynikajacymi z kosztu
utrzymania etatu w UMK:*

Laczna liczba etatow
realizujacych wszystkie zadania: ..........

Ogolem

* dotyczy tylko komérek organizacyjnych UMK na prawach wydzialu. Jednostki organizacyjne winny podaé wlasne koszty utrzymania etatow

Sporzadzit Dyrektor miejskiej jednostki organizacyjnej

Dyrektor
komarki organizacyjnej UMK na prawach
wydzialu
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Pieczgce

KARTA ZADANIA
INFORMACJA ZE STANU REALIZACJI ZADANIA ZA I POLROCZE

S-6

DN ) Z A AR om0 e A 4 S A A R A 5 R S Y TS
w zl
Plan Plan po zmianach| Zaangazownie Wykonanie %
Daial | Rozdzial Kategm:ia na na s'l:odk(')w na wykonania
wydatkéw | 1.01......... r. 30.06......... r. budzetowych 30.06......... r. (7:5)
na 30.06....r.

/ 2 3 4 5 6 7 8

Ogolem
Krotki opis wykonanych wydatkOw 12eCzoWyeh. ..o v e

Sporzadzit Dyrektor zaktadu




S-7

Pieczed
KARTA ZADANIA NR..............
SPRAWOZDANIE ZE STANU REALIZACJI ZADANIA
ZA...iooiinininn. ROK
NAZWE ZAREINL. ovsn s wmavs s vome s 590 Sras s L VR yAS a4 0aF 65 O FIR T R TSR e T s Bt S v
w zt
Plan Plan po zmianach Wykonanie Y
. . Kategoria na na na wykonania
D
zial| Rozdzial wydatkow | 1.01......... r. 31.1200uF 311 2 r. (6:5)
/ 2 3 4 3 6 7
Ogolem
Krétki opis wykonanych wydatkow rzeczowych.......oooiiiiiiiiiiii e

Sporzadzit Dyrektor zaktadu




Pieczed Data
ZBIORCZA INFORMACJA / SPRAWOZDANIE *
ZE STANU REALIZACJI ZADAN
ZAKEADU BUDZETOWEGO
7 .
NAZWA T AATES. ...ttt
Dzial/Rozdzial..........coceeveennennns Kategoria zrodta finansowania. .........
wzi
Plan Wykonanie
: % 5
Lp. Wyszczegdlnienie po zmu:{nach na °
na
30.06. ......r. 30.06. ......r. 4:3)
3Ll soneeil 3112 o r.
1 2 3 4 5
Etaty

[ [Stan $rodkow obrotowych netto
na poczatek roku

II |Przychody ogdtem
w tym:

dotacja z budzetu

- na zadania biezgce

- na zadania inwestycyjne

Suma bilansowa (I+IT)

Il |Koszty

- koszty biezace

w tym:

wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

- koszty majatkowe

w tym:

- z dotacji z budzetu

- z Srodkéw whasnych

IV |Inne

koniec roku

Stan $rodkéw obrotowych netto na

Suma bilansowa (III+IV+V)

* Wypelnic¢ w zaleznosci od okresu sprawodawczego

Sporzadzit

Dyrektor zakladu




Pieczg Data
ZBIORCZO INFORMACJIA / SPRAWOZDANIE* Z WYKONANIA
ZADAN DZIELNIC
5 TR
L S
wzl
; ; BT . . N
Rategoria oL Plan po zmianach Zaangaiownie Wrylkonanie Yo
Zadania Dzial/ irodla Anna na * Srodkow na ¥ wykonania
Rozdzial / | finansowania | 101" | 30.06........r. budietowych 3006 mn.er. (7:5)
31.12........ I. na 30.06...... I, 31.12........ I.
Jj 2 3 4 3 6 7 8

|. Zadania dzielnic - biezgce

2. Zadania dzielnic - inwestycyjne

OGOLEM

* wypelnic w zaleznosci od okresu sprawozdawczego

Sporzadzil

Dyrektor

miejskiej jednostki organizacyjnej




Nazwa i numer zadania

Pieczec

INFORMACJA / SPRAWOZDANIE ZA....ccovviiiiininiiniinn
7Z REALIZACJI ZADANIA ZESPOLU EKONOMIKI OSWIATY

WG JEDNOSTKI REALIZUJACEJ

Data

w zl
Plan na * Zaangazowanie Wykonanie na * %
; o s . § i 30.06........... ' ani
Placowla Kategoria zwltl]a Riidiial artlidkuw wykonania
finansowania budzetowych JLi2............ (6:4)
na 30.06...............
! 2 3 4 3 [ 7
Gmina**
woym:
Powiat**
wtym:
Ogolem

* Wypelnic w zaleznogci od okresu sprawozdawezego

** Pozycje Gmina i Powiat w polach "Plan”, "Zaangazowanie srodkow..." oraz "Wykonanie na" nalezy wypelni¢ w kwotach ogélem, a ponizej rozpisaé w szezegolowosci

poszezegolnych kategorii zadan i rozdzialaw

Sporzadzil

Dyrektor ZEO




Data

ZBIORCZE ZESTAWIENIE ZADAN ZA 1 POLROCZE.......ROKU

WG ROZDZIALOW 1 KATEGORII ZADAN

S-11

wzl

Nazwa zadania **

Dzial Kategoria R
. oo azem:
rozdzial * Zrodla
finansowania
1 2 3 4 5 6
plan po zmianach
zaangazowaniec
Ogolem: srodkaw
budzetowych
wykonanie
W fym: ¥
plan po zmianach
gmina — -
wykonanie
plan po zmianach
powiat = —
wykonanic

* Kwoty zaokraglone do pelnych zlotych nalezy przedstawic w nastgpujacej formie:

** [loi¢ kolumn nalezy dostosowat do liczby realizowanych zadan

*##* Kwoty w rozbiciu na Gming i Powiat nie obejmuja zaangazowania srodkow budzetowych

Sporzgdzil

plan po zmianach

zaangazowanie $rodkow budzetowych

wykonanie

Dyrektor miejskiej jednostki organizacyjnej




Pieczed Data

ZBIORCZE ZESTAWIENIE ZADAN ZA.......ROK
WG ROZDZIALOW I KATEGORII ZADAN

wzt

Nazwa zadania *=

Dzial Kategoria
A ik Razem:
rozdzial Zrodla
finansowania
1 2 3 4 5 6

plan po zmianach

wykonanie

Ogdlem:
wykonanie
W tym:
plan po zmianach
gmina — - —
wykonanie
plan po zmianach
powiat = —

plan po zmianach

* Kwoty zaokraglone do pelnych zlotych nalezy przedstawic w nastepujacej formie: =
wykonanie

** Hlosé kolumn nalezy dostosowaé do liczby realizowanych zadan

Sporzadzil Dyrektor miejskiej jednostki organizacyjnej




Pieczec

INFORMACJA/SPRAWOZDANIE *
Z REALIZACJI WYDATKOW WG KATEGORII ZRODEA FINANSOWANIA | GRUP PARAGRAFOW

S$-13

Data

Grupy paragrafow

Kategora. ...cocmaiisiinis e

Plan na* 30.06........

Zaangazowanie Srodkéw

budzetowych na 30.06..............

Wykonanie na* 30.06...........
K [ R—

1

2

3

7]

wynagrodzenia i skladki od nich
naliczane

wydatki zwiazane z realizacjg ich
statutowych zadan

$wiadczenia na rzecz os6b fizycznych

wydatki na programy finansowane z
udzialem srodkéw pochodzacych ze
zrédel zagranicznych, niepodlegajace
zwrotowi

rinwestycje i zakupy inwestycyjne

w tym: wydatki na programy
finansowane z udziatem srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych,
niepodlegajace zwrotowi

QOgoélem

Grupy paragrafow

KEtEHOMAL swssassosisrvinsivaminssinse

Plan na* 30.06........

MA2aena

Zaangazowanie srodkow
budzetowych na 30.06....

Wykonanie na* 30.06...........

1

3

wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane

wydatki zwigzane z realizacjq ich
statutowych zadan

Swiadczenia na rzecz os6b fizycznych

wydatki na programy finansowane z
udzialem $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych, niepodlegajace
zwrotowi

linwestycje i zakupy inwestycyjne

w tym: wydatki na programy
finansowane z udziatem srodkéw
pochodzgcych ze zrédel zagranicznych,
niepodlegajace zwrotowi

QOgdtem

QOgdlem rozdziat

* wypeinic w zaleznosci od okresu sprawozdawczego

Sporzadzit

Dyrektor
miejskiej jednostki organizacyjnej



Pieczec Data
ZBIORCZE ZESTAWIENIE ZADAN ZA | POLROCZE..............ROKU
WG ROZDZIALOW | KATEGORII ZADAN
= A T TP ERSR
N s s T R e M 0 T T a8t L 00 L £ 1 S B8 e S
w zit
Kateqoria Zaangazowanie
Nazwa zadania Rozdziat 9 L Plan po zmianach srodkow Wykonanie *
wydatkow &
budzetowych *
1 2 3 4 5 6
QOgodtem:
Ogotem:
Ogodtem:
Ogodtem razem:
Razem: (wg rozdzialow i kategorii wydatkow)
w tym:
Gmina
Razem:
w tym:
Powiat
Razem:
* kwoty nalezy zaokraglac do peinych ztotych
Sporzadzit Dyrektor

miejskiej jednostki organizacyjnej



w zi

Nazwa zadania

Rozdziat

Kategoria
wydatkow

Plan po zmianach

Wykonanie *

3

Ogdtem:

Ogotem:

QOgdtem:

Ogétem razem:

Razem: (wg rozdzialow i kategorii wydatkow)

w tym:
Gmina
Razem:
w tym:
Powiat
Razem:

* kwoty nalezy zaokragla¢ do petnych zlotych

Sporzagdzit

miejskiej jednostki organizacyjnej



Pieczec Data

ZESTAWIENIE WYBRANYCH WSKAZNIKOW
DLA ZADAN UJETYCH W BUDZECIE MIASTA KRAKOWA

TN AL L IS . o emrrommemiiin s mmom s S 0 e T s S e i s s

Planowane wskazniki | Wykonanie wskaznikéw
Lp.| Jednostka - nazwa zadania kosztow jednostkowych | kosztow jednostkowych

A wesiescesssisaivs rok * | wroku voveveiiiiienennianns
/ 2 3 4

* wypehi¢ w zaleznosci od okresu sprawozdawczego

Sporzadzit Dyrektor
komorki organizacyjnej UMK na prawach wydziatu/
miegjskiej jednostki organizacyjnej
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Pieczeé

5-19

Data

ZBIORCZO INFORMACJA/SPRAWOZDANIE*
Z WYKORZYSTANIA SRODKOW WYDZIELONYCH DO DYSPOZYCJ!I DZIELNIC ZA ....*
wzl
Dziat i
Zia Plan po leanach Wkarais e ®
Wyszczegdlnienie Planna 01.01...... 1. 30 Oréa " 30.06...... 1.
Rozdziat 3112 r: o i A o

3

5

DZIELNICA | STARE MIASTO

DZIELNICA Il GRZEGORZKI

DZIELNICA Ill PRADNIK CZERWONY

DZIELNICA IV PRADNIK BIALY

DZIELNICA V KROWODRZA

DZIELNICA VI BRONOWICE

DZIELNICA VIl ZWIERZYNIEC

DZIELNICA VIII DEBNIKI

DZIELNICA IX LAGIEWNIKI-BOREK FALECKI

DZIELNICA X SWOSZOWICE

DZIELNICA XI PODGORZE DUCHACKIE

DZIELNICA XIl BIEZANOW-PROKOCIM




Dziat

Plan po zmianach

Wykonanie na *

Wyszczegblnienie Planna 01.01...... . ha 30.06...... r.
. 30.06...... 1. 31 12 p
Rozdziat 3112, . A :
1 2 3 4 5 6

DZIELNICA Xill PODGORZE

DZIELNICA XIV CZYZYNY

DZIELNICA XV MISTRZEJOWICE

DZIELNICA XVI BIENCZYCE

DZIELNICA XVIl WZGORZA KRZESLAWICKIE

DZIELNICA XVIIl NOWA HUTA

Ogélem

*wypelni¢ w zaleznosci od okresu sprawozdawczego

Sporzadzit

Dyrektor jednostki realizujacej




N A s e ms s i s b T R o T T L S R R S T s

Pieczec Data

INFORMACIJA / SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO
INSTYTUCII KULTURY

Etaty o] - |1 e RN

WYKONANTE i saninsie s

Powierzchnia catkowita (W M2)i c.vvreeninrsees e s Plan: e

w tym: powierzchnia uzytkowa (W m2): eeeivcnnencssseesssenns plan: ...

wykonanie: ...

WYKONANIE: .ot

cze$¢ A

w zt

Lp.

Plan na ** Wykonanie na **

Wyszczegdlnienie 30.06. ...covcevernnls | 30.06. e
31.12. wviieeeenals | 3112, e

%
(4:3)

2 3 4

Przychody ogdtem

Przychody ze sprzedazy ustug dziatalnosci
podstawowej - ogétem, w tym:

za bilety

za programy i wydawnictwa

inne (jakie, wyszczegdlnic)

Zmiana stanu produktow

Pozostate przychody, w tym:

dotacja z budzetu GMK

dotacja z budzetu UM

dotacja z budzetu MK

pozostate przychody (jakie, wyszczegdlni€)




Plan na **

Wykonanie na **

Lp. Wyszczegdlnienie B oot | BOEOE. comasvnuondth (4%3)
& s e R S [ = 1 W [ SR—— 1
1 2 3 4 5
Il. |Koszty dziatalnosci podstawowej
1. |Amortyzacja
2. |Zuzycie materiatow
3. |Zuzycie energii
4. |Ustugi obce, w tym:
transportowe
remontowe
czynsze
pozostate (jakie, wyszczegdlnic)
5. [Wynagrodzenia ogdétem, w tym:
wynagrodzenia osobowe
honoraria pracownikow wiasnych
pozostate (jakie, wyszczegdlnic)
6. Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia,
w tym:
sktadka na ubezpieczenia spoteczne
od wynagrodzen osobowych i honorariadw
pracownikéw wiasnych
odpis na ZF$S
pozostate swiadczenia (jakie, wyszczegalnic)
7. |Podatkiioptaty
8. |Pozostate koszty, w tym:
podréze stuzbowe krajowe
podréze stuzbowe zagraniczne
inne koszty (jakie, wyszczegdtnic)
lll. |Pozostate koszty dziatalnosci podstawowej
IV. |Koszty ogdtem (11 + 1)
V. [Wynik finansowy (I-IV)
VI. |koszty utrzymania budynku ***
VIl. |koszty utrzymania 1 m2 budynku ***




czeSc B

w zt
Plan na ** Wykonanie na **
Lp. Wyszczegdlnienie 30.06. cccceevreennennts | 30,06, coureeieeieenennnls
BLA2, ovamannls | BLA2: sunicaants
1 2 3 4
. |Naleznosci’
Kréotkoterminowe
Diugoterminowe
Il. |Zobowigzania, w tym:
Wymagalne
czes¢ C w zt
Plan na ** Wykonanie na ** %
Lp. Wyszczegdlnienie 30.06. ...cccovevernnennls | 30.06. cvriiviirienenndls (4:3)
31.12. il | 3L12. il
1 2 3 4 5

I. |Zrédta finansowania inwestycji, w tym:

srodki wiasne

dotacja z budietu GMK

dotacja z budietu UM

dotacja z budzetu MK

inne (jakie wyszczegélnié)

Il. |Wydatki inwestycyjne, w tym:

Zadania inwestycyjne np. - budowa
1. |modernizacja - zakres rzeczowy (wyszczegélnic),
w tym:

Zakupy inwestycyjne - zakres rzeczowy
(wyszczegdlnic), w tym:

Uwaga
nalezy wypetni¢ tylko te czesci (A, B ,C) i pozycje, ktére dotyczg danej instytucji

* - niepotrzebne skresli¢

** - wypetni¢ w zaleznosci od okresu sprawozdawczego

*** - koszty utrzymania budynku obejmuja: czynsze, zuiycie energii, $rodki czystosci, podatek od nieruchomosci, wynagrodzenia obstugi, koszty ochrony,

monitoring, itp.

Sporzadzit Dyrektor instytucji

Dyrektor
komarki organizacyjnej UMK

na prawach wydziatu sprawujgcej nadzér



I. PLAN PROGRAMOWO-UStUGOWY - MUZEA, GALERIE

Plan
Lp. Wyszczegblnienie Je.dn. . Wykonanie %
Miary na po zmianach (6:4)
100 ewsiscnsa Fs | M@ cissessisenes K
1 2 3 4 B 6 7
1. |Oddziaty * ilosc¢
2. |Wystawy state ilosc
3. |Wystawy czasowe ilosc
w siedzibie ilos¢
poza siedzibg ilos¢
krajowe ilos¢
zagraniczne ilosc¢
4. |Kwerendy i informacje ** ilosc
5. |Konserwacja eksponatow ilosc
6. |Przyrost zbiorow ilosé
7. |Imprezy ilosc
8. |Uczestnicy imprez ilos¢
9. |Zwiedzajacy ogotem ilos¢
10. |Zwiedzajgcy bezptatnie ilosc
11. |Koszt 1 zwiedzajgcego zt
12. |Dopfata GMK do 1 zwiedzajgcego zt
13. |Wptyw od 1 zwiedzajacego zt
14. [(Ceny biletow zt

*

*%

wskaznik orientacyjny

ilos¢ oddziatow bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury




I.A. PLAN PROGRAMOWO-UStUGOWY - BIBLIOTEKI

Plan
G Jedn. . %
Lp. Wyszczegdlnienie Miary na po zmianach Wykonanie (6:4)
LOL. o 5 | DA svsssnssnininns B
1 2 3 4 5 6 7
1. [Filie * ilos¢
ilos¢
2. |Ksiegozbior
vol.
3. |Uzytkownicy ogdtem ilosc
czytelnicy ilosc
odwiedziny ilos¢
4. |lmprezy ilos¢
5. |Uczestnicy imprez ilos¢
6. |Wypozyczenia ilos¢
7. |Koszt 1 uzytkownika 7t
8. |Doptata GMK do 1 uzytkownika zt

*

ilosé filii bedgcych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury




l.B. PLAN PROGRAMOWO-USLUGOWY - DOMY KULTURY, OSRODKI KULTURY

Plan
Lp. Wyszczegolnienie Ij\jgr:v A po zmianach Wykonanie (6%4)
1.01. cvvveee 1 | N e 1
1 2 3 4 5 6 7
1. |Kluby *
Grupy state ** ilosc
zespoly artystyczne ilosc¢
kota, kluby ilos¢
kursy ilosc
3. |Uczestnicy grup statych - zapisani ilosc
zespoty artystyczne ilos¢
kota, kluby ilos¢
kursy ilosc
% Ucziestnicy .gru.p statych - o4t
udziat w zajeciach
zespoty artystyczne ilos¢
kota, kluby ilos¢
kursy ilosc
5. |Imprezy ilosc¢
6. |Uczestnicy imprez ilos¢
7. |Biblioteka ilosc
a. ksiegozhidr ilos¢
b. czytelnicy ilos¢
c. odwiedziny ilos¢
d. wypozyczenia ilosc¢
e. imprezy w bibliotece ilos¢
f. uczestnicy imprez o
w bibliotecz ’ llosc
- Uczestnicy ogdtem .y
(A+6+7c+7f)
9. Kogzt 1 uczestnika At
(wyliczany z poz. 8)
10. Doptfata GMK do 1 uczestnika At
(wyliczana z poz. 8)
11. |Wplyw od 1 uczestnika zt

*

*k

ilos¢ klubow kultury bedacych w strukturze organizacyjnej instytucji kultury
formy dziatalnosci opisane w zatgczniku do planu programowo-ustugowego




I.C. PLAN PROGRAMOWO-UStUGOWY - TEATRY, ORKIESTRY

Plan
T A Jedn. . %
Lp. Wyszczegdlnienie Miary — po zmianach Wykonanie (6:4)
1.01. .cccveeee o | NA ccccvneenennn 1
1 2 3 4 5 6 7
1. |Sceny ilos¢
2. |[Miejsca ilos¢
3. [Premiery ilos¢
Przedstawienia / Koncerty - Qo
4, | ilosc¢
ogdtem
w kraju ilosé¢
za granicg ilosc¢
5. |Widzowie - stuchacze - ogotem ilosc
w kraju ilos¢
Za granicg ilosc
6. |Frekwencja - ogdtem ilosc
7. |Koszt 1 premiery zt
8. |Koszt 1 spektaklu / koncertu zt
9. |Wptyw za 1 spektakl / koncert zt
D
iB, optata GMK do 1 spektaklu / A
koncertu
11. |[Koszt 1 widza / stuchacza zt
12. |Wptyw od 1 widza / stuchacza z
Dopt G i
13, |PoP ata GMK do 1 widza / "
stuchacza
14. |Ceny biletow zt




Nazwa i adres

Pieczeé

INFORMACJA / SPRAWOZDANIE *
7. WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO
ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ

ZA..coveins

S-21

czesé A w 7l
Plan na ** Wykonanie na ** o
Lp. Wyszczegolnienie 30.06.......r. 30.06....... r. 4:3
3L12....... r. 31.12.......r. ¢s3)
/ 2 Bl 4 E)
1 |Przychody ze sprzedazy

Przychody finansowe

Pozostale przychody operacyjne

Zyski nadzwyczajne

Przychody ogdlem

Koszty operacyjne

1.1

Zuiycie materialow i energii

1.2

Uslugi obce

1.3

Podatki i oplaty

1.4

Wynagrodzenia

1.5

Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadezenia

1.6

Amortyzacja

1.7

Pozostale koszty rodzajowe

1.8

Wartos¢ sprzedanych towarow i materialow

Pozostale koszty operacyjne

Koszty finansowe

Straty nadzwyczajne

11

Koszty ogolem

111

WYNIK FINANSOWY (I -1I)




czes¢ B

w ozl

Plan na **

Wykonanie na **

Lp. Wyszcezegdlnienie 30.06.......r. 30.06....... r.
1 ) T o L1 I S r.
i 2 3 4
I |Naleznosci
Krotkoterminowe
Dlugoterminowe
IT |Zobowigzania
w tym:
Wymagalne
czes¢ C w zlh
Plan na ** Wykonanie na ** o
Lp. Wyszezegblnienie 30.06.......r. 30.06....... r. 4-‘;
Rl B T I. 3l 2: 001 (:3)
1 2 3 4 J
I. |Zrédla finansowania inwestycji
W Iym.

srodki wlasne

dotacja z budzetu

inne
II. |Wydatki inwestycyjne
w fym:
1. |Zadania inwestycyjne
w Iym:
Uwaga

nalezy wypelnic tylko te czesci (A, B, C) i pozycje, ktore dotyczg danej jednostki

* niepotrzebne skreslic

** wypelni¢ w zaleznosci od okresu sprawozdawczego

Sporzadzit

Dyrektor ZOZ

Dyrektor

komorki organizacyjnej UMK na prawach wydzialu
sprawujacej nadzor



