Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 562/2015
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 11.03.2015 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ i TRANSPORTU
W KRAKOWIE

Dziat I
Postanowienia Ogolne

§1.

Zarzad Infrastruktury Komunalnej 1 Transportu w Krakowie, zwany dalej ZIKiT dziata

na podstawie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r.
poz. 594, 645, 1318, Dz.U. z 2014r. poz. 379, 1072);

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r.
poz. 5951645, Dz. U. z 2014 1. poz. 379, 1072);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r.
poz. 885, 938, 1646, Dz.U. z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626);

uchwaty Nr XXXVII/269/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 2 grudnia 1999 r. w sprawie
potaczenia jednostek budzetowych: Zaktad Gospodarki Komunalnej I 1 Zaktad Gospodarki
Komunalnej II w Krakowie oraz nadania powstatej z potaczenia jednostce nazwy Zarzad
Gospodarki Komunalnej w Krakowie (Gazeta Urzedowa Miasta Krakowa z 1999 r. Nr 20
poz. 50),

uchwaty Nr CXIII/1143/06 Rady Miasta Krakowa z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie
reorganizacji jednostki budzetowej Zarzad Gospodarki Komunalnej w Krakowie oraz
nadania jej statutu.

statutu Zarzadu Infrastruktury Komunalnej 1 Transportu stanowigcego zatacznik do uchwaty
Nr XLVIII/594/08 Rady Miasta Krakowa z dnia 9 lipca 2008 r. w sprawie reorganizacji
jednostki budzetowej Krakowski Zarzad Komunalny w Krakowie, zmiany jej nazwy
inadania statutu oraz upowaznienia Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Komunalnej
i Transportu w Krakowie do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej z p6zn. zm.

§2.

1. Siedzibg ZIKiT jest Gmina Miejska Krakow.
2. Obszarem dziatania ZIKiT jest miasto Krakow, z uwzglednieniem pkt 11 2.



1) Obszarem dziatania ZIKiT s3 takze powiaty sasiadujace w zakresie wilasciwos$ci
miejscowej i rzeczowej okreslonej w ustawie o transporcie drogowym.

2) Obszarem dziatania ZIKiT s3a objete takze inne Gminy lezace w sasiedztwie i
funkcjonalnie powigzane z Miastem Krakéw w ramach zawartych porozumien lub
utworzonych zwigzkéw miedzy gminnych, w sprawie wspolnej realizacji
komunikacji miejskiej na swoim obszarze.

3. Przedmiotem dziatalnosci podstawowej ZIKiT jest organizowanie, nadzorowanie i

prowadzenie, w ramach planu finansowego - w zakresie nie powierzonym innym miejskim

jednostkom organizacyjnym, komoérkom organizacyjnym Urzedu Miasta Krakowa lub

podmiotom, wszystkich spraw zwigzanych z gospodarka komunalng oraz transportem w

Gminie Miejskiej Krakow, w szczegdlnosci zadan zwigzanych z:

1) pehieniem funkcji zarzadu drég publicznych: krajowych (z wyjatkiem autostrad i drog
ekspresowych), wojewodzkich, powiatowych, gminnych w rozumieniu ustawy o drogach
publicznych oraz dréog wewnetrznych potozonych na terenach stanowigcych wiasnosé i
pozostajacych we wladaniu Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa,

2) zarzadzaniem dziatkami polozonymi na terenach stanowigcych wtasnos¢ i pozostajacych
we wladaniu Gminy Miejskiej Krakéw lub Skarbu Panstwa oznaczonymi symbolem ,,dr"
w operacie ewidencji gruntow,

3) peieniem funkcji zarzadzajacego ruchem na drogach w rozumieniu ustawy Prawo o
ruchu drogowym,

4) zarzadzaniem parkingami na terenach stanowigcych wiasno$¢ i1 pozostajagcych we
wiladaniu Gminy Miejskiej Krakow oraz strefg ptatnego parkowania zgodnie z ustawg o
drogach publicznych,

5) zarzadzaniem o$wietleniem ulic, placow i drog publicznych oraz o$wietleniem drog i
terenéw bedacych w zarzadzie Gminy Miejskiej Krakow, a takze iluminacjg wybranych
elementow krajobrazu miasta,

6) zarzadzaniem infrastrukturg transportu zbiorowego oraz obiektami i1 urzadzeniami
towarzyszacymi,

7) organizowaniem 1 zarzagdzaniem lokalnym transportem zbiorowym oraz transportem
aglomeracyjnym, za wyjatkiem wydawania licencji na wykonywanie transportu
drogowego,

8) utrzymaniem Sciezek i szlakow rowerowych oraz infrastruktury rowerowej,

9) zarzadzaniem zielenig potozong na terenach bedacych wilasno$cig 1 pozostajacych we
wiladaniu Gminy Miejskiej Krakow,

10) zarzadzaniem elementami matej architektury, obiektami inzynierskimi, tunelami oraz
obiektami kubaturowymi polozonymi na terenach parkdéw miejskich oraz innymi
elementami i obiektami przekazanymi w zarzad ZIKiT na mocy zarzadzenia Prezydenta
Miasta Krakowa,

11) zarzadzaniem systemem gospodarki odpadami 1 usuwaniem odpaddéw niebezpiecznych z
terenow bedacych wlasnoscig lub we wiadaniu Gminy Miejskiej Krakéw,

12) realizacjg zadan wynikajacych z ustaw o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,:

13)utrzymaniem 1 rozwoju otwartego systemu odwodnienia miasta oraz ochrong
przeciwpowodziowa wraz z utrzymaniem, modernizacjag i wyposazeniem gminnego
magazynu przeciwpowodziowego,



14) budowa (na wniosek Gminy Miejskiej Krakow), utrzymaniu, przebudowie i remoncie
pomnikdéw, kapliczek i miejsc pamigci narodowej na terenie Gminy Miejskiej Krakow,

15) okoliczno$ciowa dekoracja miasta,

16) realizacjg inwestycji w ramach Lokalnych Inicjatyw Mieszkaniowych,

17) opracowywaniem trzyletniego projektu planu inwestycyjnego zabezpieczajacego rozwodj
infrastruktury miasta w zakresie objetym kompetencjami ZIKiT,

18) wypelnianiem funkcji inwestorskich dla zadan inwestycyjnych realizowanych przez
Gming Miejskg Krakéw w zakresie dziatania ZIKiT,

ZIKiT wspotpracuje z organami Dzielnic Miasta Krakowa pelnigc funkcje inwestora zadan

powierzonych i priorytetowych Dzielnic w zakresie objetym przedmiotem dziatania ZIKiT.

ZIKiT nie realizuje dzialalnosci wykonawczej. Prace wykonawcze zlecane sg w systemie

umow cywilno-prawnych, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz

obowigzujacymi w tym zakresie przepisami wewnetrznymi Gminy Miejskiej Krakow.

Nadzoér nad dziatalnoscig ZIKiT sprawuje Prezydent Miasta Krakowa, z ktorym ZIKiT

wspotdziata przy realizacji swoich zadan statutowych.

§ 3.

. ZIKiT jest jednostka budzetowa i dziala na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych oraz wiasciwych aktach wykonawczych do niniejszej ustawy.

. ZIKiT realizuje zadania zgodnie z zapisami przyjetego uchwalg Rady Miasta Krakowa
budzetu Miasta Krakowa na dany rok oraz Wieloletnig Prognoza Finansow3.

Srodki na dziatalno$é prowadzona przez ZIKiT sa przekazywane przez Gmine Miejska
Krakéw do wysokosci planu finansowego jednostki.

. Plan finansowy ZIKiT jest konstruowany i zatwierdzany zgodnie z obowigzujacymi
w Gminie Miejskiej Krakow uregulowaniami.

§ 4.

ZIKiT posiada numer identyfikacyjny REGON: 357116163.

Dziat 11
Zarzadzanie

§ 5.

. Na czele ZIKiT stoi Dyrektor, ktory zarzadzajac jednostka jednoosobowo ponosi peina
odpowiedzialno$¢ za catoksztalt jej pracy 1 osiggnigte wyniki.

Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora ZIKiT wykonuje Prezydent Miasta
Krakowa.



—
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§ 6.

. Dyrektor zarzadza ZIKiT osobiscie majac do pomocy podlegtych mu:

- Zastepce Dyrektora ds. Inwestycji;

- Zastepce Dyrektora ds. Utrzymania,;

- Zastepce Dyrektora ds. Drog;

- Zastepce Dyrektora ds. Transportu;

- Zastepce Dyrektora ds. Ekonomicznych;

- Kierownikow Zespotow;

- Kierownikow Sekc;ji;

- samodzielne stanowiska pracy.

W przypadku czasowej nieobecnosci Dyrektor ZIKiT upowaznia jednego z ZastepcoOw
Dyrektora do zarzadzania ZIKiT w tym okresie.

Zastepce Dyrektora ds. Inwestycji, Zastepce Dyrektora ds. Utrzymania, Zastepce Dyrektora
ds. Droég, Zastepcge Dyrektora ds. Transportu, Zastepce Dyrektora ds. Ekonomicznych
powotuje Dyrektor ZIKiT po uzgodnieniu z Prezydentem Miasta Krakowa.

Gtownego Ksiegowego ZIKiT zatrudnia Dyrektor ZIKiT.

W czasie nieobecnosci Glownego Ksiegowego jego obowiagzki wynikajace z ustawy
o finansach publicznych wykonuje Kierownik Zespotu Ksiggowosci — Zastgpca Glownego
Ksiggowego, ktoremu na ten czas powierza si¢ obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie
wskazanym w § 26 ust. 1 1 2 niniejszego Regulaminu.

Zastgpcy Dyrektora dziataja w ramach udzielonych im przez Prezydenta Miasta Krakowa
oraz Dyrektora ZIKiT upowaznien i petnomocnictw, kierujac samodzielnie zagadnieniami
wynikajacymi z ich zakresOw czynno$ci oraz ponoszac przed Dyrektorem odpowiedzialno$é
za realizacje powierzonych im zadan oraz skutki podejmowanych decyzji.

§7.

Dziatalnos$cia poszczeg6dlnych Zespotow kierujg wlasciwi Kierownicy Zespotow.

. Kierownikéw powotuje i odwotuje Dyrektor ZIKiT.

Kierownicy kieruja samodzielnie powierzonymi im komoérkami i podlegajag bezposrednio
Zastepcom Dyrektora badz Dyrektorowi ZIKiT, stosownie do podziatu kompetencji
ustalonego niniejszym Regulaminem.

Kierownikéw poszczegdlnych Zespotéw zastepuje wyznaczony pracownik.

§ 8.

W ramach nizej wymienionych Zespolow ustanawia si¢ nastgpujace Sekcje:
1) Zesp6t Utrzymania Drog:
— Sekcja Badan Drogowych,
— Sekcja Ewidencji Drog,
— Sekcja Ochrony Pasa Drogowego.
Dziatalnoscia poszczegélnych Sekcji  kieruja wiasciwi  Kierownicy Sekcji  podlegli
bezposrednio Kierownikom Zespotow.



3. Kierownikow Sekcji powotuje i odwotuje Dyrektor ZIKiT.

§9.

Zasady pracy oraz prawa i1 obowigzki pracownikow okresla ,,Regulamin Pracy"
obowigzujacy w ZIKiT, a szczegdétowe obowigzki okreslaja opisy stanowisk oraz zakresy
czynnosci przypisane poszczegolnym pracownikom.

Dziat 111
Struktura Organizacyjna

Rozdzial I
Zasady Ogolne

§ 10.

ZIKiT dzieli si¢ na komorki organizacyjne, podporzadkowane w sposob wskazany
w schemacie organizacyjnym, ktory stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

§11

1. Dyrektorowi ZIKiT (DN) podlegaja bezposrednio:

1) Zastgpca Dyrektora ds. Inwestycji DI

2) Zastepca Dyrektora ds. Utrzymania DU
3) Zastepca Dyrektora ds. Drog DD
4) Zastepca Dyrektora ds. Transportu DT
5) Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych DE

oraz:

6) Zespot Personalny NP

7) Zesp6t Radcéw Prawnych NR
8) Zespot Umoéw i Zamodwien Publicznych NZ
9) Zespot Organizacji NO
10) Zespot Kontroli Wewngtrzne;j NK
11) Zespo6t Ewidencji Majatku NE
12) Zespot Public Relations NM
13) Audytor Wewngetrzny NA
14) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Obrony Cywilne;j NI

15) Stanowisko ds. BHP i P.Poz NB

2. Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycji (DI) podlegaja bezposrednio:

1) Zespot Uzgodnien Ul
2) Zespot Warunkow Iw
3) Zespot Przygotowania Inwestycji 1P



4) Zespot Geodezji 1G

5) Zespo6t Realizacji Inwestycji IR
6) Zespot ds. Realizacji Polityki Rowerowej IS
7) Zespo6t ds. Projektow Strategicznych IK

3. Zastepcy Dyrektora ds. Utrzymania (DU) podlegaja:

1) Zespot Utrzymania Infrastruktury Ul

2) Zespot Utrzymania Nieruchomosci UN
3) Zespo6t Wspoélpracy z Dzielnicami UD
4) Zespot Utrzymania Zieleni uz

4. Zastgpcy Dyrektora ds. Drog (DD) podlegaja:

1) Zesp6t Utrzymania Drog DR
w tym:
— Sekcja Badan Drogowych DRB
— Sekcja Ewidencji Drog DRE
— Sekcja Ochrony Pasa Drogowego DRO
2) Zespot Udostepniania Nieruchomosci DP
3) Zesp6t Zarzadzania Ruchem Dz
4) Zesp6t Utrzymania Ruchu DO
5) Centrum Sterowania Ruchem DS

5. Zastepcy Dyrektora ds. Transportu (DT) podlegaja bezposrednio:

1) Zespot Nadzoru Transportu TN
2) Zespot Organizacji Transportu TO
3) Zesp6t Utrzymania Transportu TU
4) Zespot Infrastruktury Torowej 1 Energetycznej TT

6. Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomicznych (DE) podlegaja:

1) Gtowny Ksiggowy EK
ktoremu podlega Zespot Ksiggowosci EKF
2) Zastgpca Glownego Ksiggowego EKZ
3) Zespot Windykacji EW
4) Zespot Strefy Platnego Parkowania ES
5) Zesp6t Administracji EA
6) Zespot Informatyki EI
7) Zespo6t Rozwoju i Pozyskiwania Funduszy ER

8) Zespol Planowania i1 Realizacji Budzetu EP



1)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

§12.

. Do zadan Dyrektora ZIKiT (DN) nalezy w szczego6lnoSci:

kierowanie praca ZIKiT i zapewnianie prawidtowego funkcjonowania jednostki;
reprezentowanie ZIKiT wobec 0so6b trzecich;

reprezentowanie  Gminy  Miejskiej Krakéw przed sadami  powszechnymi,
administracyjnymi i innymi organami orzekajacymi w sprawach objetych zakresem
dziatania ZIKiT;

zatatwianie indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym wydawanie
decyzji, postanowien 1 innych aktow rozstrzygajacych sprawe co do istoty
oraz wystepujacych w postepowaniu poprzedzajacym ich wydanie w sprawach o ktérych
mowa w ustawie:

a) zdnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

w tym na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa,
b) zdnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,
¢) zdnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym;
d) zdnia 6 wrzesnia 2001 o transporcie drogowym;

sktadanie w imieniu ZIKiT os$wiadczenia w zakresie praw 1 zobowigzan majatkowych
do wysokosci kwot okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym,;

pehienie funkcji osoby upowaznionej do dokonywania czynno$ci w sprawach z zakresu
prawa pracy w stosunku do pracownikow ZIKiT, w rozumieniu art. 3! § 1 ustawy
Kodeks pracy;

czuwanie nad nalezytym zabezpieczeniem powierzonego majatku oraz wskazywanie
pracownikow odpowiedzialnych materialnie 1 stuzbowo za powierzony majatek
oraz ponoszenie odpowiedzialno$ci za rzetelne, celowe 1 legalne gospodarowanie
mieniem ZIKiT;

nadanie regulaminu organizacyjnego okreslajacego strukture organizacyjng ZIKiT;
organizowanie systemu kontroli zarzadczej, ochrony mienia oraz okre$lanie zasad
prowadzenia rachunkowosci;

10) czuwanie nad wydatkowaniem S$rodkow publicznych na realizacje zadanh w sposob

celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow;

11) przestrzeganie i czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych;
12) czuwanie nad terminowym sporzadzaniem planéw finansowych oraz nad terminowym

przeprowadzeniem i rozliczeniem inwentaryzacji majatku;

13) powolywanie, w zaleznosci od potrzeb, zespotéw doradczych 1 opiniodawczych

w obrebie ZIKiT;

14) pelnienie nadzoru nad dziatalno$cia komorek organizacyjnych bezposrednio sobie

podporzadkowanych;

15) wydawanie zarzadzen i polecen stuzbowych;
16) prowadzenie polityki ptac i zatrudnienia.



2. Zastgpca Dyrektora ds. Inwestycji, Zastgpca Dyrektora ds. Utrzymania, Zastgpca
Dyrektora ds. Drdg, Zastgpca Dyrektora ds. Transportu oraz Zastgpca Dyrektora
ds. Ekonomicznych organizuja, kieruja i nadzorujg prace podleglych im komorek
organizacyjnych ZIKiT, ponoszac pelna odpowiedzialno$¢ za ich dziatanie w sposéb
zgodny z przepisami prawa, zatwierdzonym planem finansowymi, obowiazujacymi
procedurami, zarzadzeniami, regulaminami i instrukcjami.

§ 13.
Do zakresu dziatania wszystkich komoérek organizacyjnych ZIKiT nalezy:

1) wspoéldzialanie z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi ZIKiT w zakresie zadan
im powierzonych;

2) nadzor nad realizacja umoéw przez wykonawcow w tym kontrola zgodnos$ci
zrealizowanego przez wykonawce $wiadczenia z opisem przedmiotu zamowienia oraz
dokumentacja zamowienia;

3) sprawdzanie oraz weryfikacja faktur i rachunkow zwigzanych z zakresem dziatalnosci
komoérki pod wzgledem merytorycznym 1 rachunkowym oraz pod wzgledem
ich zgodnos$ci z umowami i protokotami odbioru, a takze koordynacja i wykonywanie
zadan wynikajacych z realizacji uprawnien z tytutlu rekojmi lub gwarancji jakosci
udzielonej przez wykonawcow, w szczegélnosci przeprowadzanie przegladow
gwarancyjnych, odbioréw pogwarancyjnych, przyjmowanie obowiazkéw gwaranta
przez podmioty ingerujace w prace objete gwarancjag w stosunku do zadan zwigzanych
z zakresem dzialalno$ci danej komorki;

4) sporzadzanie i weryfikacja harmonogramoéw wydatkow;

5) sporzadzanie oraz weryfikacja dokumentow niezbednych do przygotowania
1 przeprowadzenia zamoOwienia oraz udzialt w komisjach przetargowych;

6) przekazywanie petnej informacji na temat stanu majatku jednostki do Zespotu Ewidencji
Majatku;

7) wykonywanie zadan z zakresu sprawozdawczosci;

8) opracowanie materialdow, w zakresie kompetencji komorki, do procedur zewnetrznych
1 wewnetrznych, zarzadzen i polecen stuzbowych Dyrektora ZIKiT oraz czuwanie
nad ich aktualnoscig;

9) bezposrednia obstuga klienta zewnetrznego, w szczegdlnosci w zakresie prowadzenie
biezacej korespondencji, a takze aktualizacja baz danych;

10) wspolpraca z organami Dzielnic oraz innymi podmiotami zewne¢trznymi w ramach
natozonych zadan;

11) archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

12)udzial w naradach roboczych i spotkaniach zwigzanych z zakresem dziatania komorki
organizacyjnej;

13)prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie zapisOw
obowigzujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalnosci jednostki;

14) przekazywanie informacji niezbednych do przygotowania projektow odpowiedzi
na interpelacje radnych, wnioski Komisji Rady Miasta Krakowa, interwencje poselskie
1 senatorskie oraz wnioski o udost¢pnienie informacji publicznej;



15) przygotowanie i przekazywanie:
a) materiatow do projektu budzetu,
b) informacji do harmonogramu wydatkow.

16) prawidlowe przygotowanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym materiatdw
przeznaczonych do opublikowania w Biuletynie Informacji Publicznej;

17)realizacja zadan wynikajacych ze wspolpracy z Powiatowym Zespolem Zarzadzania
Kryzysowego oraz innymi organami administracji rzgdowej i samorzadowej;

18) przestrzegania przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych;

19) przestrzegania zapisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji ZIKiT;

20) prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie systemow
1 baz danych ZIKiT;

21)nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprzgt oraz powierzony
do eksploatacji sprzgt informatyczny;

22) wykonywanie polecen Dyrektora Naczelnego w sprawach nieuregulowanych zakresem
dziatania komorki organizacyjne;.

§ 14.

1. Wszystkie komorki organizacyjne dzialaja w ramach zadan ustalonych niniejszym
Regulaminem.

2. Niezaleznie od postanowien niniejszego Regulaminu wszystkie komoérki organizacyjne
zobowigzane s3 do stosowania si¢ do wydawanych przez Dyrektora ZIKiT zarzadzen
1 polecen shuzbowych wprowadzajagcych dodatkowe obowigzki do zakresow
ich dziatania.

§15.

1. W ZIKiT moga by¢ doraznie powotywane zarzadzeniem Dyrektora ZIKiT komisje
1 zespoty robocze dla wykonania zadan o znaczeniu ogdlnym dla ZIKiT, a nie nalezace
do zakresu dziatania poszczego6lnych komorek organizacyjnych. Dokumentacje zwigzang
z ich pracami przechowuje komoérka wiodgca dla danego zagadnienia.

2. Na potrzeby realizacji zadan inwestycyjnych o znaczeniu strategicznych dla ZIKiT,
Dyrektor ZIKiT powotuje zarzadzeniem Jednostki Realizujace Projekt ( dalej JRP). W
sktad JRP wchodza pracownicy réznych komorek organizacyjnych ZIKiT uczestniczacy
w realizacji danego zadania. Strukture organizacyjng oraz szczegotowy zakres dzialania
poszczeg6lnych stanowisk Jednostki Realizujacej Projekt dla potrzeb realizacji danego
projektu okresla kazdorazowo Dyrektor ZIKiT odrgbnym zarzadzeniem. Nazwa takiej
jednostki brzmi: ,Jednostka Realizujagca Projekt z rozszerzeniem nazwy danego
projektu”.
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Rozdziat 11
Komorki organizacyjne w pionie Dyrektora ZIKiT

§ 16.

Do zakresu dziatania Zespolu Personalnego (NP) nalezy wykonywanie zadan
wynikajacych z polityki zarzadzania personelem, nadzér nad sprawnym funkcjonowaniem
systemu wynagrodzen oraz realizacja planow rekrutacyjnych i polityki szkoleniowej
poprzez prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg kadrowa pracownikow ZIKiT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci poprzez:

1) podejmowanie wszelkich dziatan kadrowych zwigzanych ze stosunkiem pracy
2) prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt
osobowych.
3) planowanie i analiz¢ zatrudnienia;
4) analize i identyfikacj¢ potrzeb szkoleniowych pracownikow ZIKiT;
5) podnoszenie poziomu zawodowego pracownikOw poprzez:
a) organizacj¢ szkolenh wewnetrznych i zewnetrznych,
b) kierowanie na nauk¢ w formach szkolnych i pozaszkolnych,
c) prowadzenie rejestru przeprowadzonych szkolen,
6) organizacj¢ praktyk i stazy oraz innej aktywizacji zawodowej dla uczniow, studentow
oraz absolwentéw oraz nadzor nad ich realizacja;
7) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu oraz odpisoOw $§wiadectw pracy
dla bytych pracownikow ZIKiT oraz pracownikow jednostek zlikwidowanych;
8) realizacja obowigzkéw w zakresie przeprowadzania stuzby przygotowawczej;
9) wspolpraca przy obstudze Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
10) prowadzenie rozliczen z tytulu wynagrodzen;
11) obstuge ptacowa pracownikow ZIKiT i realizacj¢ czynnosci zwigzanych z naliczeniem
1 wyplatg miesigcznych oraz dodatkowych wynagrodzen;
12) sporzadzanie rocznej informacji dla pracownikéw ZIKiT o uzyskanych dochodach i
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od os6b fizycznych oraz rocznego obliczenia
podatku od dochodu uzyskanego przez podatnika w roku podatkowym,;
13) sporzadzanie miesigcznych Deklaracji ZUS, Raportéw RCA, Raportow RSA
oraz przekazywanie ich do ZUS drogg elektroniczna;
14) sporzadzanie dokumentow do przelewow 1 przekazow na konto ZUS i1 US zgodnie
z miesigcznymi Deklaracjami dla Zespotu Ksigegowosci;

Do zakresu dziatlania Zespolu Radcéw Prawnych (NR) nalezy kompleksowa obstuga
prawna ZIKiT, a w szczeg6lnosci:

1) reprezentowanie w postegpowaniach sadowych, sagdowo - administracyjnych
oraz w postgpowaniach przed innymi organami orzekajagcymi w sprawach objetych
zakresem dziatania ZIKiT;

2) wykonywanie biezacej obstugi prawnej ZIKiT, obejmujacej:
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3)
4)

5)

a) udzielanie wyjasnien 1 porad prawnych, w tym wyjasnien dotyczacych interpretacji
1 stosowania przepisow prawa w zakresie dotyczacym dziatalnosci ZIKiT,

b) sporzadzanie opinii prawnych na potrzeby komorek organizacyjnych ZIKiT,

c) sporzadzanie wzoro6w umoéw, w tym rowniez umdéw w sprawach z zakresu
zamoOwien publicznych,

d) kontrola zawieranych przez ZIKiT uméw pod katem ich zgodnos$ci z prawem,

e) udzial w opracowaniu i uzgadnianiu projektow zarzadzen i polecen stuzbowych
Dyrektora ZIKiT, projektow zarzadzen, opinii, pelnomocnictw 1 upowaznien
Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektow uchwatl Rady Miasta Krakowa
i procedur zewnetrznych, w szczegolnosci w zakresie ich oceny oraz opiniowania
pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa;

wykonywanie kompleksowej obstugi prawnej inwestycji prowadzonych przez ZIKiT;
uczestnictwo w prowadzonych przez ZIKiT negocjacjach i rokowaniach, spotkaniach
ze stronami, w celu reprezentowania i ochrony interesoéw ZIKiT wobec 0s6b trzecich;
informowanie o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dotyczacym
dziatalnosci ZIKiT poprzez wydawanie komunikatow prawnych 1 prowadzenie
systematycznych wewnetrznych szkolen w zakresie stosowania prawa w Zespotach.

Do zakresu dziatania Zespolu Umoéw i Zamdwien Publicznych (NZ) nalezy
kompleksowa obstluga ZIKiT w zakresie regulowanym ustawa Prawo zamowien
publicznych oraz prowadzenie elektronicznego rejestru uméw zawieranych przez ZIKiT,
a w szczeg6lnosci:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

koordynowanie i prowadzenie procesu udzielania zaméwien publicznych w ZIKiT,
tworzenie, opiniowanie 1 zatwierdzanie dokumentacji przetargowej;

koordynowanie czynnosci komorek organizacyjnych zwigzanych z realizacja zamowien
publicznych w ZIKIT;

opracowanie rocznego planu zaméwien ZIKiT 1 prowadzenie sprawozdawczo$ci
dotyczacej zamowien publicznych;

prowadzenie czynno$ci zwigzanych z postegpowaniem odwotawczym przed Krajowa Izba
Odwotawcza w Urzedzie Zamowien Publicznych;

sporzadzanie 1 przekazywanie do publikacji ogloszen dotyczacych zamowien
publicznych;

prowadzenie rejestru udzielonych zamowien publicznych oraz zbioru dokumentacji
dotyczacej realizowanych zaméwien publicznych;

uczestnictwo w posiedzeniach Komisji Przetargowych; przygotowywanie materiatow
dla Komisji Przetargowych na sesj¢ otwarcia ofert i wyboru wykonawcéw, sprawdzanie
kosztorysow ofertowych pod wzgledem zgodnosci z przedmiarem i SIWZ;

obstuga techniczna komisji przetargowych 1 sadow konkursowych;

przygotowywanie umow z wykonawcami;

10)nadzoér nad mozliwoscia wprowadzania zmian do uméw w sprawach dotyczacych

zamoOwienia publicznego, w S$wietle zapisow ustawy Prawo zamowien publicznych,
w tym rowniez weryfikacja 1 monitorowanie faktu wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na przedtuzony okres realizacji umowy w przypadku zmiany terminu
wykonania zamdwienia;

11.



11) prowadzenie Gléwnego Rejestru Umoéw i Aneksoéw, prowadzenie rejestru zabezpieczen
nalezytego wykonania umow i terminowego wykonania umow;

12) uczestniczenie w przygotowaniu materialdw arbitrazowych;

13) przechowywanie i zabezpieczanie materiatdéw, dotyczacych udzielonych zamodwien
publicznych;

14) doradztwo i udzielanie informacji pracownikom ZIKiT z zakresu stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych;

15) organizacja szkolen z zakresu zamowien publicznych;

16) gromadzenie i udostepnianie literatury z zakresu zamowien publicznych.

Do zakresu dziatania Zespolu Organizacji (NO) nalezy:

1) przygotowanie projektow zarzadzen i1 polecen stuzbowych Dyrektora ZIKiT dotyczacych
doskonalenia organizacji i zarzadzania oraz prowadzenie ich rejestru;

2) przygotowanie na podstawie materiatow otrzymanych z komorek organizacyjnych
ZIKiT, przy udziale Zespolu Radcow Prawnych, procedur i regulaminow
wewnetrznych ZIKiT;

3) przygotowanie na podstawie materialdow otrzymanych z komorek organizacyjnych
ZIKiT, przy udziale Zespotu Radcéw Prawnych, projektow zarzadzen, opinii,
pelnomocnictw 1 upowaznien Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektow uchwat
Rady Miasta Krakowa;

4) prowadzenie rejestru skarg, wnioskow 1 interpelacji oraz opracowywanie, na podstawie
materiatlow otrzymanych od komorek organizacyjnych ZIKiT, projektow odpowiedzi

na nie;
5) prowadzenie na etapie przedsagdowym spraw zwigzanych z  roszczeniami
odszkodowawczymi, wysuwanymi z tytutu szkod poniesionych

na drogach 1 terenach bedacych w zarzadzie ZIKiT;

6) wydawanie poswiadczen nalezytego wykonania prac;

7) procedowanie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem ZIKiT z wyjatkiem ubezpieczenia
majatku jednostki.

Do zakresu dziatania Zespolu Kontroli Wewnetrznej (NK), nalezy:

1) przygotowywanie planéw kontroli oraz przeprowadzanie kontroli wewnetrznych wedtug
planu kontroli zatwierdzonego przez Dyrektora, a takze przeprowadzanie doraznych
kontroli na polecenie Dyrektora;

2) sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych kontroli zgodnie z obowigzujagcym
regulaminem kontroli wewngtrznej.

3) formulowanie zalecen pokontrolnych

4) nadzoér nad realizacjg zalecen pokontrolnych

5) prowadzenie ewidencji przeprowadzonych kontroli.

Do zakresu dziatania Zespolu Ewidencji Majatku (NE), nalezy:

1) prowadzenie 1 biezaca aktualizacja ewidencji analitycznej gruntow pozostajacych w
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zarzadzie ZIKiT.

2) prowadzenie i biezaca aktualizacja zbiorczej ewidencji analitycznej srodkéw trwatych,
srodkoéw trwalych bedacych na ewidencji ilosciowo — wartosciowej oraz ilosciowej w
podziale na poszczegdlne zespoty ZIKiT;

3) prowadzenie 1 biezaca aktualizacja ewidencji analitycznej warto$ci niematerialnych i
prawnych w podziale na ich rodzaje i poszczeg6lne zespoly ZIKiT;

4) prowadzenie ewidencji dokumentow zrodtowych (kartotek) skladnikéw majatkowych
ZIKiT;

5) naliczanie odpiséw amortyzacyjnych dla skladnikow majatkowych z zastosowaniem
stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0so6b prawnych;

6) nadawanie numerow inwentarzowych na poszczeg6lnych klasyfikacjach dla sktadnikow
majatku;

7) prowadzenie ewidencji analitycznej obcych sktadnikow majatkowych, uzytkowanych
przez zespoly ZIKiT;

8) sporzadzanie dokumentéw obrotu (w szczegoOlnosci: PT, LT) $rodkami trwalymi,
pozostatymi §rodkami trwatymi oraz warto$ciami niematerialnymi i prawnymi;

9) weryfikacja poprawnosci ujetych danych w dokumencie OT sporzadzonym
przez zespoly merytoryczne;

10) sprawdzenie  zasadnos$ci przekazywanego do ZIKiT majatku na podstawie
dokumentow PT;

11)dokonywanie zmian w systemie informatycznym na podstawie dokumentow
przemieszczenia $rodka trwatego, pozostalego s$rodka trwatego oraz bedacego
na ewidencji ilosciowej;

12) uzgadnianie stanu $rodkow trwalych i1 pozostalych $rodkow trwalych bedacych
w eksploatacji w Zarzadzie Infrastruktury Komunalnej i Transportu w Krakowie
w okresach poétrocznych: do 20 lipca wedlug stanu na dzien 30 czerwca i do 20 stycznia
wedhug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku z Zespotem Ksigegowosci;

13) weryfikacja i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostki zgodnie z
obowigzujacym Zarzadzeniem Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Komunalnej
i Transportu w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej poprzez:

a) wspolprace z Zespotem Ksiggowosci w zakresie ustalania zgodnosci sald ksiegowych
w podziale na grupy srodkow trwatych, WNIP oraz pozostalych §rodkéw trwatych
z zbiorczej ksiggi z zapisami w OPTlest,

b) udostgpnianie skorzystania z dokumentow, kartotek zezwalajacych
na zweryfikowanie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych,

c) przyporzadkowanie wartosci skladnikom majgtkowym zinwentaryzowanych droga
spisu z natury, znajdujacych si¢ na arkuszach spisu z natury,

d) porownanie stanu faktycznego wynikajgcego ze spisu z natury ze stanem ksiggowym
wynikajacym z uzgodnionej ewidencji analitycznej,

e) sporzadzenie zestawien ewentualnych roéznic inwentaryzacyjnych,

f) wprowadzenie zmian w ewidencji analitycznej w ksiggach inwentarzowych
1 systemie informatycznym zgodnie z zatwierdzonymi protokotami rozliczen
wynikow inwentaryzacji,
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14) przeprowadzanie na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacji
powierzonych kontrahentom wtlasnych sktadnikoéw majatkowych droga uzyskania
od kontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych
ZIKiT stanu tych sktadnikéw oraz wyjasnianie i rozliczanie ewentualnych rdznic;

15) przeprowadzanie na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacji gruntow
droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami;

16) wypelniania wnioskow o porownanie czg¢sci danych wynikajacych z ewidencji ksiegowe;j
z ewidencjg gminnego lub powiatowego zasobu nieruchomosci, stosownie do zapisoOw
wlasciwego rozporzadzenia Ministra Finansow w oparciu o ewidencj¢ prowadzong przez
Zespot Ewidencji Majatku ;

17) przeprowadzanie procedury dotyczacej likwidacji srodkow trwalych, pozostatych
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w ZIKiT;

18) gospodarowanie zbednymi sktadnikami majatku ruchomego;

19) obstuga Komisji Likwidacyjnej w ZIKiT, w tym:

a) weryfikacja wnioskbw o likwidacje  skladnikéw  majatku  przestanych
z poszczegodlnych komorek organizacyjnych,

b) przygotowanie peilnej dokumentacji dla Komisji w szczego6lno$ci przygotowanie
danych zawierajacych dane identyfikujace sktadnik majatku, warto$¢ poczatkows,
szczegodtowa lokalizacje;

c) wprowadzenie zamian w ewidencji srodkow trwatych w oparciu o dane wynikajace z
protokotu Komisji Likwidacyjnej

20) prowadzenie zbioru kopii umow uzyczenia 1 biezgce aktualizowanie kopii protokolow
zdawczo-odbiorczych przekazywanych sktadnikow majatkowych w uzyczanie na rzecz
innych jednostek/podmiotows;

21) prowadzenie rejestru decyzji orzekajacej o przekazaniu nieruchomos$ci w trwaty zarzad
ZIKiT;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku Jednostki przy wspotpracy
z komorkami merytorycznymi;

23) sporzadzanie deklaracji w zakresie podatku od nieruchomos$ci oraz podatku rolnego
na podstawie ewidencji prowadzonej przez Zespot Ewidencji Majatku oraz informacji
przekazywanej do Zespotu Ewidencji Majatku przez inne komoérki merytoryczne ZIKiT;

24) sporzadzanie sprawozdania rocznego z zakresu ilosci 1 wartosci majatku do Gtoéwnego
Urzedu Statystycznego;

25) sporzadzanie sprawozdan , raportow, informacji dotyczacych majatku ZIKIT w opraciu o
ewidencj¢ prowadzong przez Zespot Ewidencji Majatku

26) opracowanie rocznej informacji o stanie Mienia Komunalnego pozostajacego
w zarzadzie ZIKiT przekazywanej do wydzialu Skarbu UMK.

Do zakresu dziatania Zespolu Public Relations (NM), nalezy podejmowanie dziatan

polegajacych na ksztattowaniu i1 utrzymywaniu pozytywnego wizerunku ZIKiT 1 GMK
oraz efektywnej komunikacji wewngtrznej 1 zewnetrznej, a w szczegolnosci:
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1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

opracowanie strategii budowy wizerunku 1 komunikacji, planowanie kampanii
Public Relations, opracowywanie strategii medialnej;

tworzenie baz danych dziennikarzy;

organizacja konferencji i1 briefingdw prasowych, organizacja stanowisk prasowych
na imprezach;

opracowanie na podstawie materialow otrzymanych z komorek organizacyjnych ZIKiT
materiatow prasowych, prowadzenie biura prasowego;

bezposrednia wspdltpraca z dziennikarzami;

monitorowanie mediow - Clipping , sporzadzanie raportoéw medialnych i przekazywanie
ich pracownikom ZIKiT;

przekazywanie do powszechnej wiadomosci oraz prasy komunikatdow na temat awarii
uzbrojenia podziemnego i planowanych zmianach oraz utrudnieniach na drogach, a takze
o terminach otwarcia ulic;

przekazywanie do prasy komunikatéw na temat zmian w funkcjonowaniu miejskiej
komunikacji zbiorowej we wspolpracy z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi;
przygotowanie, na podstawie materialow otrzymanych z komorek organizacyjnych
ZIKiT, odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne, a takze
rozpowszechnianie materiatow informacyjnych w §rodkach masowego przekazu,

10) prowadzenie 1 biezaca aktualizacja na podstawie materialdéw otrzymanych z komorek

organizacyjnych ZIKiT informacji dotyczacych dziatalnosci ZIKiT umieszczanych
na stronie internetowe;j;

11) PR wewngtrzny;
12) koordynacja dziatan w zakresie edukacji ekologicznej GMK.

Do zakresu dziatania stanowiska Audytora Wewnetrznego (NA), nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9

dostarczenie Dyrektorowi ZIKiT niezaleznej 1 obiektywnej opinii w zakresie realizacji
celow 1 zadan przez jednostke przez systematyczng oceng¢ adekwatnosci, skutecznosci
1 efektywnosci kontroli zarzadczej;

wykonywanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw, majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania jednostki;

przygotowanie Rocznego Planu Audytu Wewngtrznego na podstawie metodologii opartej
na analizie ryzyka w porozumieniu z Dyrektorem ZIKiT;

organizowanie i przeprowadzanie zadan audytowych w ZIKiT, zgodnie z rocznym
planem oraz w uzasadnionych przypadkach poza planem;

wlasciwe dokumentowanie przebiegu 1 wynikow zadania audytowego zgodnie
z wewnetrznymi uregulowaniami obowigzujacymi w ZIKiT;

opracowanie programow zadan audytowych;

prowadzenie biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;

sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi sprawozdan z przeprowadzonych audytow
wewnetrznych, oraz rocznych sprawozdan;

monitorowanie realizacji zalecen oraz przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych,
poprzez dokonywanie oceny dostosowania dzialan jednostki do zalecen okreslonych
w tresci sprawozdania;
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10) wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi ZIKiT w zakresie powierzonych zadan.

8. Do zakresu dzialania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Obrony
Cywilnej (NI) nalezy realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych, a w szczegdlnos$ci poprzez:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkoOw bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych s3 wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne;

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie
tych informac;ji;

4) okresowa kontrola ewidencji, materialow 1 obiegu dokumentow;

5) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych na zasadach
okreslonych w ustawie;

7) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych albo wykonujacych czynnos$ci
zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz oséb
ktérym odmoéwiono wydania pos§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych;

9) wspotpraca z wlasciwymi jednostkami 1 komodrkami organizacyjnymi shuzb ochrony
panstwa;

10) opracowanie planu postepowania z materialami zawierajagcymi informacje niejawne
stanowigce tajemnicg panstwowg w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego;

11) kierowanie oraz koordynowanie przygotowan i realizacji przedsiewzig¢ obrony cywilnej;

12) koordynacja dziatan oraz monitorowanie dziatan obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony w warunkach ogloszenia stanu wyjatkowego;

13) opracowanie informacji, meldunkéw, sprawozdan dotyczacych obrony cywilnej
1 powszechnej samoobrony oraz dla organéw nadrzednych;

14) wspolpraca przy opracowywaniu i aktualizacji Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Miasta Krakowa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
(kryzysu polityczno-militarnego) i wojny, zbieranie i zestawianie zapotrzebowania
na $wiadczenia osobiste 1 rzeczowe dla potrzeb obrony cywilnej Krakowa;

15) wspotpraca w zakresie spraw obronnych z wlasciwymi organami administracji rzadowej
1 samorzadowej, w szczegdlnosci z: Urzedem Miasta Krakowa, Matopolskim Urzedem
Wojewddzkim, Wojskowymi Komendami Uzupetnien, Komenda Miejska Policji, Straza
Miejska.

9. Do zakresu dzialania Stanowiska ds. BHP i P.POZ (NB) nalezy prowadzenie spraw
zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy oraz p.poz., w szczegolnosci poprzez:
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1) sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi ZIKiT okresowych (rocznych) ocen i analiz
stanu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, informowanie
o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych 1 wystepowanie z wnioskami zmierzajacymi
do ich usunigcia;

2) prowadzenie kontroli warunkow pracy oraz przestrzeganie zasad i przepisow bhp
oraz ppoz. na poszczeg6lnych stanowiskach pracy;

3) podejmowanie dziatan zapobiegajagcych  wystepowaniu niepozadanych zdarzen (
zagrozen) zwigzanych z wykonywang pracg, w szczeg6lnosci poprzez oceng i
dokumentowanie ryzyka zawodowego, wprowadzanie s$rodkow majacych na celu
zwigkszenie bezpieczenstwa 1 poprawy zdrowia pracownikéw podczas pracy i
zmniejszajacych ryzyko zawodowe oraz przeprowadzanie okresowej oceny ryzyka
zawodowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4) informowanie pracownikow o ryzyku zawodowym , ktore wigze si¢ z wykonywang przez
nich pracg oraz o zasadach ochrony przed zagrozeniami.

5) udzial w przejmowaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowywanych
obiektow przeznaczonych do korzystania przez pracownikow ZIKiT;

6) wspotprace z Kierownikami komodrek organizacyjnych w opracowaniu wewngtrznych
zarzadzen, regulaminéw i instrukcji ogoélnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy;

7) wspotdziatanie ze stuzbg zdrowia w zakresie profilaktyki zdrowotnej pracownikéw,
a w szczegolnosci przy organizowaniu wstepnych, okresowych i kontrolnych badan
lekarskich;

8) przygotowywanie we wspotpracy z kierownikami komoérek organizacyjnych ZIKiT
szczegdtowych instrukeji dotyczacych bhp na poszczegoélnych stanowiskach pracy;

9) wykonywanie zadan zwigzanych z organizowaniem i zapewnieniem odpowiedniego
poziomu szkolen bhp oraz zapewnieniem wlasciwej adaptacji zawodowej nowo
zatrudnianych pracownikéws;

10) prowadzenie rejestru, kompletowanie 1 przechowywanie dokumentdéw dotyczacych
wypadkow i choréb zawodowych zgodnie z wymogami ustawowymi,

11)udziat w Zespole powypadkowym, oraz w opracowaniu wnioskdw wynikajacych
z badania przyczyn i okoliczno$ci wypadkow przy pracy oraz zachorowan na choroby
zawodowe, formutowanie wnioskow i zalecen i kontrola ich realizacji.;

12) doradztwo w zakresie obowigzujacych zasad 1 przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz ochrony ppoz., jak i w zakresie doboru najwtasciwszych srodkéw
ochrony indywidualnej i zbiorowej, udzielanie informacji kazdemu nowo przyjetemu
pracownikowi o ryzyku, jakie zwigzane jest z jego stanowiskiem pracy (deklaracja ORZ);

13) wspotprace z Zespotem Administracji w zakresie okresowych (rocznych, pigcioletnich)
przegladoéw stanu budynku i instalacji wewnetrznych;

14) wspotprace z organami Panstwowej Inspekcji Pracy, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
oraz laboratoriami $rodowiskowymi w zakresie organizowania badan i1 pomiaréw
czynnikéw szkodliwych lub ucigzliwych dla zdrowia, oraz sposobdéw ochrony
pracownikow przed tymi czynnikami;

15) Sporzadzanie wnioskOw majacych na celu poprawe warunkéw pracy, w tym w
szczegolnosci:

a) podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie przestrzegania przepisoéw i zasad bhp,
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b) opracowywanie listy stanowisk pracy, na ktorych obowigzkowa jest odziez robocza, a na

c)

ktérych mozna dopusci¢ do wykonywania prac w odziezy wlasnej spelniajacej wymagania

bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

opracowywanie listy koniecznej odziezy ochronnej na wytypowanych stanowiskach pracy.

16) wykonywanie innych zadan z zakresu Stuzby BHP;

17) przeprowadzanie kontroli stanu bezpieczenstwa pozarowego obiektu i przedstawianie
wnioskow pokontrolnych Dyrektorowi ZIKiT;

18) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig rozmieszczenia, stanu gotowos$ci sprzetu
1 urzadzen ppoz., oznakowania i utrzymania drég pozarowych, alarmowania;

19) zgtaszanie Dyrektorowi ZIKiT wnioskow dotyczacych poprawy bezpieczenstwa
pozarowego;

20) przeprowadzanie okresowych szkolen z zakresu ochrony ppoz. oraz ewakuacji budynku
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

21) wspdlprace z Zespotem Administracji dotyczaca okresowych przegladow sprzetu ppoz.

Rozdziat IV
Zadania pionu
Zastepcy Dyrektora ZIKiT ds. Inwestycji

§17.

Do obowiazkéw Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycji (DI), nalezy realizacja celu
funkcjonowania podleglego mu pionu w zakresie:

1) wydawania wszystkich niezbednych zgdd, opinii i warunkow wymaganych przepisami
ustawy Prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy o drogach publicznych, ustawy Prawo wodne
oraz wlasciwych przepisOw prawa miejscowego;

2) realizacji zadan inwestycyjnych, modernizacyjnych 1 remontowych w zakresie
ich planowania, przygotowania oraz realizacji,

3) realizacji zadan zwigzanych z polityka rowerowa miasta;

4) prowadzenia i aktualizacji baz danych zawierajacych:

a) warunki, zgody, uzgodnienia, decyzje w =zakresie dokumentacji projektowych
oraz przygotowywanych inwestycji,

b) plan rozwoju i przygotowania zadan inwestycyjnych dla infrastruktury komunalne;j
na terenie Gminy Miejskiej Krakow;

5) aktualizacji baz danych Gtéwnego Rejestru Umow i Anekséw w zakresie przygotowania
zakresu koniecznego do wykonania inwestycji, wymagan oraz innych niezbg¢dnych
danych;

6) w przypadku powolania stosownym zarzadzeniem Dyrektora ZIKiT Jednostek
Realizujacych Projekt, o ktérych mowa w §15 ust. 2:

a. koordynacji wszystkich dziatan podejmowanych przez Jednostki Realizujace
Projekt poprzez sprawowanie nadzoru merytorycznego 1 technicznego, z
uwzglednieniem harmonogramu realizacji projektu i/lub i budzetu projektu oraz z
uwzglednieniem zapiséw umowy o dofinansowanie projektu oraz wniosku o
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2.

1)

2)

3)

1.

1)

2)

3)

4)
5)

dofinansowanie, a takze obowiazujacych przepisow prawa krajowego i Prawa
Unii Europejskiej;

b. kontrola biezacej sprawozdawczosci (merytorycznej i finansowej) z realizacji
Projektu;

c. nadzor nad sporzadzaniem umow, formularzy, dokumentacji projektowej oraz
innych wymaganych dokumentow.

Zadania okre$lone w ust. 1 Zastepca Dyrektora ds. Inwestycji realizuje poprzez:

nadzorowanie, organizowanie i koordynacje prac komorek organizacyjnych bezposrednio
sobie podporzadkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresie celowosci,
rzetelnos$ci, efektywnosci wydatkowania srodkow na realizacj¢ powierzonych zadan;
zarzadzanie strukturg wydatkéw (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) i1 optymalizacja
wysokosci realizacji budzetu w podporzadkowanych Zespotach;

zapewnienie prawidtowego stosowania przepiséw prawa przez pracownikow podlegtych
komorek organizacyjnych.

§ 18.
Do zakresu dziatania Zespotu Uzgodnien (IU), nalezy:

opiniowanie koncepcji i uzgadnianie projektéw budowlanych w zakresie:

a) budowy, przebudowy i remontéw drog, obiektow inzynierskich, zjazdow z drog,

b) torowisk,

c) lokalizacji obiektow kubaturowych trwale zwigzanych z gruntem w pasach
drogowych,

d) lokalizacji obiektow budowlanych wzgledem pasa drogowego (art. 43 ustawy
o drogach publicznych),

e) oswietlenia ulicznego przebudowywanego 1 noworealizowanego (w tym
wydawanie warunkéow dla noworealizowanego o$wietlenia  ulicznego)
oraz iluminacji,

f) elementéw otwartego systemu odwodnienia (w tym opiniowanie operatow
wodnoprawnych, uzgadnianie przekroczen infrastrukturg koryt rowow),

g) zagospodarowania terenow zielonych Gminy Miejskiej Krakow,

h) kanalizacji opadowej (zamknigtej 1 otwarte;j);

opiniowanie lokalizacji infrastruktury technicznej w terenach zieleni urzadzonej bedacej
w zarzadzie ZIKiT (parki, zielence) poza pasami drogowymi drog bedacych w zarzadzie
ZIKiT w zakresie rozwigzan technicznych dotyczacych obiektow przeznaczonych
do komunikacji pieszej lub kotowej (chodniki, $ciezki rowerowe alejki, drogi dojazdowe,
parkingi na terenie parkow itp.);

wydawanie zezwolen w formie decyzji administracyjnej na lokalizacje zjazdow
oraz lokalizacje¢ infrastruktury w pasie drogowym;

opracowania wytycznych w zakresie parametrow drog;

uzgadnianie linii ogrodzen dzialek przylegtych do paséw drogowych;
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6)
7)

9)

wydawanie warunkéw technicznych na odprowadzenie woéd opadowych z terenu
inwestycji,

uzgadnianie lokalizacji obiektow budowlanych wzgledem rowow melioracyjnych;

udzial w posiedzeniach ZKUPST, MKUA;

udzielanie zgody na wejScie w teren nieruchomosci polozonych w granicach pasa
drogowego oraz rowoOw melioracyjnych i strategicznych potozonych na dziatkach
Gminy Miejskiej Krakéw celem umieszczenia infrastruktury technicznej naziemne;j
1 podziemnej, zjazdow, przebudowy Ilub modernizacji pasa drogowego, obiektow
inzynierskich i1 kubaturowych.

2. Do zakresu dziatania Zespolu Warunkow (IW), nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

wydawanie opinii 1 warunkow w zakresie obslugi komunikacyjnej inwestycji
niedrogowych oraz ich lokalizacji wzgledem pasa drogowego drog bedacych w zarzadzie
ZIKiT na etapie ustalania Warunkoéw Zabudowy oraz w obszarach obowigzujacych
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

opracowywanie 1 zawieranie umow okreslajacych szczegotowe warunki budowy lub
przebudowy drég, w oparciu o art. 61 ust. 5 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym oraz art. 16 ustawy o drogach publicznych oraz monitorowanie i
koordynacja realizacji przedmiotowych umow, w tym w szczegdlnos$ci monitorowanie i
koordynacja dziatan innych komorek merytorycznych ZIKIT podejmowanych przez te
komorki w trakcie realizacji przedmiotowych umow.

opiniowanie koncepcji w zakresie obstugi komunikacyjnej inwestycji niedrogowych;
wydawanie o$wiadczen o warunkach przylaczenia do drég ladowych i publicznych;
opiniowanie 1 uzgadnianie projektow miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego;

uzgodnienie zmiany sposobu uzytkowania obszaru przyleglego do pasa drogowego
zgodnie z art. 35 ustawy o drogach publicznych.

3. Do zakresu dzialania Zespolu Przygotowania Inwestycji (IP), nalezy:

1)

2)

3)

4)

przygotowanie materialow niezbednych do zlecenia opracowania dokumentacji
projektowej dla zadan inwestycyjnych, modernizacyjnych 1 remontowych, w tym
petnienie funkcji komorki wiodacej i koordynujacej dla okreslania kompleksowych
warunkow dla planowanych zadan, w szczeg6élnosci pozyskiwanych z innych komoérek
organizacyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem procesu inwestycyjnego, w tym
zlecanie 1 nadzor procesu projektowego, uzyskiwanie wymaganych opinii, uzgodnien,
ekspertyz 1 decyzji formalno-prawnych, niezbednych do rozpoczgcia procesu realizacji
inwestycji, weryfikacja dostarczanej dokumentacji projektowej pod wzgledem
kompletnosci 1 tresci technicznej;

petnienie funkcji komorki wiodacej dla zadan realizowanych w trybie ,,zaprojektuj
1 zbuduj”;

biezaca wspotpraca z Zespotem Realizacji Inwestycji (IR) i zespolami utrzymania
w zakresie przekazywania kompletnej dokumentacji technicznej z przedmiarami,
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kosztorysami inwestorskimi, decyzjami formalno-prawnymi oraz okresleniem zakresu
rzeczowego dla zadan w zakresie wykonawstwa,

5) wspolpraca z Zespotem Warunkow (IW) w zakresie zawierania i realizacji umow z art.
16 ustawy o drogach publicznych oraz z art. 61 ust. 5 ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym;

6) przygotowanie materialbw niezbednych do skierowania wniosku o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

7) wydawanie opinii do wnioskow, opiniowanie dokumentacji = zewngtrznych
1 wewngtrznych w zakresie wtasciwosci Zespotu;

8) weryfikacja przedmiaréw robot;

9) wstepne szacowanie kosztéw zadania;

10) przekazanie kompletnej dokumentacji technicznej z przedmiarami robdt, kosztorysami
inwestorskimi decyzjami formalno-prawnymi oraz okresleniem zakresu rzeczowego
dla zadan w zakresie wykonawstwa do Zespotu Realizacji Inwestycji (IR) 1 zespotow
utrzymania;

11) wspolpraca z Zespotem Wspotpracy z Dzielnicami (UD) w zakresie koordynacji zadan
Rad Dzielnic realizowanych na terenie dzielnicy;

12) wspotpraca z Zespotem Geodezji (IG) przy opiniowaniu wnioskow dotyczacych:
nabywania i zbywania nieruchomo$ci oraz ich obcigzania prawami obligacyjnymi
lub rzeczowymi na rzecz oséb trzecich w zakresie potrzeb wynikajacych z planéw
inwestycyjnych jednostki;

13) wspoldziatanie w zakresie ochrony planowanych korytarzy transportowych, zgodnie
z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wprowadzenia zasad
wspoldziatania komoérek organizacyjnych UMK i miejskich jednostek organizacyjnych
w sprawie ochrony przed zabudowg rezerw terenowych pod planowane inwestycje
komunikacyjne;

14) opracowanie i sporzadzenie:

a) projektu Planu Rozwoju Sieci Drogowej (PRSD),
b) listy hierarchicznej potrzeb rozbudowy, przebudowy istniejagcego uktadu
drogowego;

15) opracowanie 1 sporzadzenie danych z zakresu planowanych inwestycji drogowych
zwigzanych z modernizacja, przebudowa i budowa infrastruktury drogowej ujetej
w aktualnej Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta;

16) udostepnianie posiadanych opracowan dotyczacych rozwoju sieci drogowej oraz biezace
informowanie o tych opracowaniach organéw wiasciwych do sporzadzania miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego;

17)uczestnictwo w pracach Zespolu ds. $ciezek rowerowych, wydawanie opinii
oraz rozpatrywanie spraw w ramach jego prac;

18) przekazywanie informacji dotyczacych kanatow technologicznych wtasciwym
instytucjom, stosownie do wymagan ustawy o drogach publicznych.

4. Do zakresu dziatania Zespolu Geodezji (IG), nalezy zapewnienie oraz koordynacja
geodezyjnej obstugi Jednostki, w szczegolnosci poprzez:
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5.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjami stanoéw prawnych nieruchomosci bedacych
w zarzadzie ZIKiT;

petnienie funkcji zespotu wiodacego w zakresie rozpatrywania i udzielania odpowiedzi
na pisma kierowane do ZIKiT przez Wydziat Skarbu UMK, dotyczace gospodarowania
mieniem wchodzacym w sklad zasobow: Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakowa
— miasta na prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa;

zlecanie, nadzorowanie i odbiory robdt geodezyjnych, geodezyjno-prawnych, pomiarow
kontrolnych w ramach zadan wynikajacych ze statutowej dziatalnosci ZIKiT
oraz zlecanie wykonania operatow szacunkowych;

rozpoznawanie mozliwosci realizacji zadan inwestycyjnych w zakresie stanu prawnego
nieruchomosci objetych procesem inwestycyjnym,;

przygotowanie  dokumentacji  geodezyjno-prawnej niezbednej do nabywania
nieruchomosci oraz prawa do dysponowania terenem na cele inwestycyjne oraz obstuga
inwestycji w zakresie geodezji;

przejmowanie w posiadanie Gminy Miejskiej Krakéw nieruchomosci nabywanych
na cele inwestycyjne z mocy prawa w trybie przepiséw ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.
o szczegolnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych;

udziat oraz reprezentowanie ZIKIT w postepowaniach administracyjnych dotyczacych
nabywania z mocy prawa nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne na rzecz Skarbu
Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego oraz stata wspotpraca z wydziatami
Urzegdu Miasta Krakowa w tym zakresie;

udziat 1 reprezentowanie ZIKiT ~w  postgpowaniach, komunalizacyjnych,
reprywatyzacyjnych, geodezyjnych oraz postgpowaniach dotyczacych nabywania z mocy
prawa nieruchomos$ci zajetych pod drogi publiczne na rzecz Skarbu Panstwa
lub jednostek samorzadu terytorialnego oraz stata wspolpraca z wlasciwymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa w tym zakresie;

wystepowanie z wnioskiem do wilasciwego organu o wydanie decyzji administracyjnej
w zakresie postepowan geodezyjnych;

10) pozyskiwanie materiatdéw z zasobow geodezyjnych oraz wieczystoksiegowych;
11) opiniowanie wnioskow dotyczacych gospodarowania nieruchomo$ciami GMK w ramach

postepowan prowadzonych przez Wydziat Skarbu Miasta UMK

12) przygotowywanie listy hierarchicznej nieruchomos$ci przeznaczonych do nabycia

na rzecz GMK;

13) stala wspolpraca z Wydzialem Geodezji UMK w zakresie udostgpniania, korzystania

oraz aktualizacji danych ewidencji gruntow i budynkow;

14) prowadzenie innych spraw wynikajacych z ustawy Prawo Geodezyjne i Kartograficzne

w zakresie statutowej dziatalnosci ZIKIT.

Do zakresu dziatania Zespolu Realizacji Inwestycji (IR), nalezy:
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1) wspolpraca z Zespotem Przygotowania Inwestycji oraz Zespotem Wspolpracy

z Dzielnicami w zakresie:

a) opracowania planow inwestycyjnych i remontowych,

b) opracowania zalozen technicznych i projektowych,

c) opiniowania oraz weryfikacji dokumentacji technicznych, kosztorysow
ofertowych, itp.;

2) wspolpraca z zespotami utrzymania i Zespotem Wspotpracy z Dzielnicami w zakresie:

a) opracowania planow inwestycji modernizacyjnych i remontoéw,

b) opracowania zatozen technicznych i projektowych,

c) opiniowania oraz weryfikacji dokumentacji technicznych, Kkosztorysow
ofertowych itp.,

d) organizacji inwestycji modernizacyjnych 1 remontow oraz  nadzor
nad ich realizacja,

e) przeprowadzenia uzgodnien technicznych,

f) dokonywania odbiorow technicznych robot,

g) dokonywania rozliczen rzeczowych i finansowych,

h) opracowania raportow, sprawozdan i analiz,

1) utrzymania i modernizacji instalacji i1 urzadzen zwigzanych z dostawa mediow
(w tym w szczegdlnosci zapewnienie dozoru technicznego),

j) utrzymania 1 modernizacji dzwigéw, wind, instalacji klimatyzacyjnych
1 wentylacyjnych, instalacji i urzadzen alarmowych, p.poz, kontroli dost¢pu,
audio-video oraz innych instalacji i1 urzadzen zwigzanych z utrzymaniem
sprawnosci 1 funkcjonowaniem obiektow (w tym w szczegdlnosci zapewnienie
dozoru technicznego),

k) reprezentowania ZIKIT jako inwestora w dokonywaniu uzgodnien technicznych
1 odbioréw technicznych robot,

1) utrzymania i biezacej eksploatacji budynkéw i budowli, w tym dokonywanie ocen
technicznych, wykonywanie kosztorysowania i1 nadzor nad realizacja zadan
remontowych i konserwatorskich.

3) nadzér nad realizacja, w zakresie niepowierzonym innym komoérkom organizacyjnym

ZIKiT, zadan o charakterze inwestycyjnym i modernizacyjnym, w zakresie:

a) przygotowania materiatbw niezbednych do zlecenia realizacji inwestycji
na podstawie dokumentacji projektowej dla zadan inwestycyjnych,
modernizacyjnych, otrzymanej od Zespotu Przygotowania Inwestycji,

b) przygotowania materialdw niezbednych do skierowania wniosku o udzielenie
zamoOwienia publicznego dotyczacego zlecenia realizacji zadan inwestycyjnych
1 modernizacyjnych oraz wystapienie z takim wnioskiem do Zespolu Umow
1 Zamoéwien Publicznych,

c) przekazania placu budowy Wykonawcy,

d) uzgadnianie i zatwierdzanie projektow wykonawczych,
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4)

5)

6)

e) reprezentacji ZIKIT na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci
jej realizacji z projektem budowlanym, zasadami wiedzy technicznej, przepisami
oraz pozwoleniem na budowe i umowami,

f) sprawdzania jakosci wykonywanych robot 1 wbudowanych wyrobow
budowlanych, w tym zapobieganie zastosowania wadliwych i niedopuszczonych
wyrobdéw budowlanych do stosowania w budownictwie,

g) dokonywania odbioru robot budowlanych ulegajacych zakryciu i zanikajacych

h) wuczestnictwo w probach 1 odbiorach technicznych instalacji, urzadzen
technicznych i przewodéw kominowych,

1) dokonywania odbiorow czesciowych, koncowych i przekazywanie inwestycji
do eksploatacji (powotanie komisji odbioru, odbior i weryfikacja dokumentacji
geodezyjnej powykonawczej oraz operatow kolaudacyjnych, sporzadzanie
protokotow),

j) dokonywania rozliczen rzeczowych i finansowych zadan (kontrola kosztoryséw
wykonawczych 1 faktur pod wzgledem zgodnosci z umowa i prawidlowosci
zastosowania cen),

k) potwierdzenie faktycznie wykonanych robot,

1) zglaszania wykonawcy wad 1 usterek, nadzér nad usuwaniem przez Wykonawce
wad 1 usterek oraz potwierdzenie ich usunigcia,

m) przekazania gotowych obiektow budowlanych do uzytkowania, w tym uzyskanie
wymaganych decyzji i pozwolen,

n) sporzadzania inwentaryzacji robot w toku na dzien 31 grudnia danego roku.

0) udzialu w przegladach i odbiorach gwarancyjnych zrealizowanych inwestycji;

wspolpraca z Zespotem Warunkow (IW) w zakresie zawierania i realizacji umoéw z art.
16 ustawy o drogach publicznych oraz z art. 61 ust. 5 ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, w tym podejmowanie stosowanych dzialan na etapie
realizacji inwestycji drogowych realizowanych na ich podstawie w szczegodlnosci w
zakresie nadzoru nad wykonywanymi robotami budowlanymi i dokonywania odbioréw
tych robot.

wspolpraca z Zespolem Przygotowania Inwestycji (IP) przy zadaniach realizowanych
w trybie ,,zaprojektuj i zbudu;”

wspolpraca z Zespotem Infrastruktury Torowej 1 Energetycznej (TT) przy realizacji zadan
z zakresu remontoéw infrastruktury torowej i energetyczne;j.

6. Do zakresu dziatania Zespotu ds. Polityki Rowerowej (IS), nalezy:

Y

2)

3)

prowadzenie wspoOlpracy i stalej platformy dyskusji z mieszkancami oraz organizacjami
zrzeszajacymi spoleczno$¢ krakowskich rowerzystow w zakresie ksztattowania polityki
rowerowej;

opracowywanie 1 wdrazanie do realizacji rozwigzan infrastrukturalnych, zgodnie
z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wprowadzenia do stosowania
»Standardow technicznych dla infrastruktury rowerowej Miasta Krakowa”;

prowadzenie spraw zwigzanych z systemem miejskich wypozyczalni rowerow;
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4)

S)

7.

)

2)

3)

4)

S)
6)
7)

8)

9)

uczestnictwo w pracach zespotu ds. $ciezek rowerowych i rozpatrywanie spraw z tym
zwigzanych oraz wydanie opinii w sprawie audytu rowerowego do przedstawionych
rozwigzan komunikacyjnych na terenie miasta Krakowa;

kontrola oznakowania i stanu technicznego $ciezek i1 zglaszanie wlasciwym komorkom
merytorycznym nieprawidtowosci w tym zakresie.

Do zakresu dziatania Zespolu ds. Projektéow Strategicznych (IK) nalezy nadzor i
koordynacja zadan inwestycyjnych o znaczeniu strategicznym, w tym réwniez zadan
realizowanych przez powotane Zarzadzeniem Dyrektora ZIKIT Jednostki Realizujace
Projekt (JRP), o ktérych mowa w § 15 ust. 2 niniejszego Regulaminu, w szczegdlnosci
prowadzenie procesu przygotowania i1 realizacji powierzonych zadan strategicznych
poprzez:

przygotowanie materiatdw niezbednych do udzielenia zamdéwienia na opracowanie
dokumentacji projektowej dla powierzonych zadan inwestycyjnych, w tym pehienie
funkcji komorki wiodgcej 1 koordynujacej dla okres$lania kompleksowych warunkow dla
planowanych zadan, w szczegdlnosci pozyskiwanych z innych komorek organizacyjnych;
prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem procesu inwestycyjnego dla
powierzonych zadan strategicznych w tym nadzér procesu projektowego, uzyskiwanie
wymaganych opinii, uzgodnien, ekspertyz i decyzji formalno — prawnych, niezbednych
do rozpoczgcia procesu inwestycyjnego.

zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne oraz pelny nadzor i monitoring na
kazdym etapie realizacji powierzonych zadan strategicznych, z uwzglgednieniem — w
przypadku zadan finansowanych ze $rodkow finansowych pochodzacych z funduszy
unijnych - zapisow umowy o dofinansowanie oraz wszystkich wytycznych programu i
obowigzujacych przepisoOw prawa;

przygotowanie materialdow niezbednych do udzielenia zamowienia publicznego na
realizacje ( wykonanie rob6t budowlanych) dla powierzonych zadan strategicznych oraz
wystgpienie z odpowiednim wnioskiem do Zespolu Umow i Zamédwien Publicznych,
przekazywanie placu budowy Wykonawcy robot budowlanych

reprezentacja ZIKiT na  radach budowy i1 w kontaktach z Wykonawca robot
budowlanych.

wspolprace w trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenia zamodwienia
publicznego dotyczacych powierzonych zadan strategicznych;

podejmowanie dziatah majacych na celu zapewnienie prawidlowego przebiegu
przeprowadzanych kontroli oraz audytow dotyczacych realizowanych zadan
strategicznych (przygotowanie dokumentow, skierowanie do wspolpracy 0sob
odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan, podpisanie protokotu pokontrolnego);

nadzér nad poprawnym przygotowaniem dokumentoéw zwigzanych z realizacja projektu:
umow z wykonawcami, harmonograméw rzeczowo - finansowych, planéw ptatnosci,
faktur do wyptaty, poprawnosci wnioskow beneficjenta o przekazywanie $rodkow w
postaci zaliczki, ptatnosci posredniej czy platnosci koncowej (wraz z niezbednymi
dokumentami warunkujacymi przekazanie tych srodkow), dokumentoéw potwierdzajacych
prawidtowe wykonanie zakresu rzeczowego czeSci lub catosci projektu, $wiadectw
przejecia, sSwiadectw wykonania lub protokotow koncowego odbioru przekazania do
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eksploatacji, innych dokumentéw warunkujacych prawidtowa realizacje powierzonych
zadan strategicznych;

10) przygotowanie informacji, sprawozdan i raportdw z przebiegu realizacji zadan;

11) zapewnienie warunkéw 1 ogoélny nadzér nad przechowywaniem calosci dokumentacji
zwigzanej z realizacja powierzonych zadan strategicznych w szczeg6lnosci dokumentacji
finansowej i technicznej;

12) wspotpraca z Instytucjami Zarzadzajagcymi, Wdrazajacymi Program, jednostkami
organizacyjnymi Gminy Miejskiej Krakow, komorkami wewnetrznymi ZIKiT 1 innymi
podmiotami zaangazowanymi w proces przygotowania i realizacji powierzonych zadan
strategicznych.

Rozdzial V
Zadania pionu
Zastepey Dyrektora ZIKiT ds. Utrzymania

§ 19.

1. Do obowigzkéw Zastepcy Dyrektora ds. Utrzymania (DU), nalezy realizacja celu
funkcjonowania podleglego mu w jednostce pionu w zakresie:

1) opracowania standardéw i specyfikacji robot utrzymaniowych;

2) nadzoru 1 koordynacji robdt objetych umowami utrzymaniowymi zawartymi
przez ZIKiT, uzyskiwanie niezbednych uzgodnien w trakcie realizacji robot, w tym
zglaszanie zmian w zakresie technologii wykonania prac (bez pogorszenia jakosci
realizacji inwestycji);

3) gromadzenie i przekazywanie danych celem aktualizacja baz danych:

a) zawierajacych ewidencje obiektow inzynieryjnych — eDIOM,
b) dotyczacych nieruchomosci bedacych w zarzadzie ZIKiT wraz z peing
dokumentacja przeznaczenia i wykorzystania;

4) aktualizacji bazy danych Gtownego Rejestru Uméw 1 Anekséw w zakresie wymaganych
protokotow odbioru prac realizowanych na podstawie umoéw utrzymaniowych
wraz z pozostala wymagang dokumentacja;

5) aktualizacji bazy danych spraw biezacych o niezbgdne opinie, uzgodnienia branzowe.

2. Zadania okreslone w ust. 1 Zastgpca Dyrektora ds. Utrzymania realizuje poprzez:

1) nadzorowanie, organizowanie i koordynacje¢ prac komorek organizacyjnych bezposrednio
sobie podporzadkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresie celowosci,
rzetelnosci, efektywnosci wydatkowania srodkow na realizacj¢ powierzonych zadan;

2) zarzadzanie strukturg wydatkéw (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) i optymalizacje
wysokosci realizacji budzetu w podporzadkowanych Zespotach;

3) zapewnienie prawidlowego stosowania przepisow prawa przez pracownikow podlegtych
komorek organizacyjnych.
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1.

§ 20.
Do zakresu dzialania Zespolu Utrzymania Infrastruktury (UI), nalezy:

1) planowanie, nadzor i koordynacja spraw zwigzanych z utrzymaniem drogowych
obiektow inzynierskich w tym mostow, wiaduktow, ktadek dla pieszych, tuneli,
estakad, przej$¢ podziemnych, muréw oporowych, urzadzen dzwigowych, ekranéw
przeciwhatasowych, kanatow  technologicznych, oraz systemu odwodnienia
w tym: przykanalikoéw, wpustow ulicznych (kratek $ciekowych), rowow melioracyjnych,
odwadniajacych 1 przydroznych, rowow melioracyjnych szczegotowych, przepustow,
elementow systemu awaryjnego zaopatrzenia w wode (studnie publiczne), zdrojow
ulicznych, fontann, pitnikéw, zraszaczy, brodzikow;

2) zapewnienie wykonywania przegladéw biezacych 1 okresowych oraz utrzymanie
obiektow inzynierskich oraz systemu odwodnienia wraz z oceng stanu technicznego,
nadzorem nad biezaca eksploatacja, konserwacja i remontami;

3) planowanie remontéw oraz roboOt utrzymaniowych obiektow inzynierskich badz
ich elementow oraz elementow systemu odwodnienia oraz ustalanie zakreséw
1 technologii tych remontow lub robot;

4) utrzymywanie stawow, zbiornikow wodnych naturalnych, pétaturalnych i sztucznych,
potozonych na terenach bedacych wiasnosciag badz we wiladaniu Gminy Miejskiej
Krakow lub Skarbu Panstwa, ktore nie maja ustalonego innego zarzadcy/uzytkownika;

5) wspotpraca z MPWiK S.A. w zakresie utrzymania kanalizacji opadowej i awaryjnego
zaopatrzenia mieszkancéw w wodg - studni publicznych i zdrojow;

6) nadzorowanie spraw zwigzanych z zapewnieniem na terenie miasta wody dla celow
przeciwpozarowych;

7) opiniowanie przygotowanych przez przedsiebiorstwa wodociggowo - kanalizacyjne
regulamindow dostarczania wody 1 odprowadzania $ciekdw, opiniowanie planow
1 sprawozdan MPWiK S.A. oraz projektow dotyczacych wieloletniego planu rozwoju
1 modernizacji urzadzen wodociaggowych i kanalizacyjnych;

8) opiniowanie wnioskow o udzielenie zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia
w wode 1 zbiorowego odprowadzania $ciekow;

9) przyjmowanie w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa zawiadomien od przedsigbiorstw
wodociggowo - kanalizacyjnych o zamiarze odcigcia dostawy wody lub zamknigcia
przylacza kanalizacyjnego oraz o miejscach i1 sposobie udost¢pniania zastepczych
punktéw poboru wody;

10) wspotpraca z MPWiK S.A. w zakresie realizacji zadah Gminy Miejskiej Krakow
dotyczacych zaopatrzenia w wodg, odprowadzania i oczyszczania §ciekoOw sanitarnych;

11) monitorowanie systemu zaopatrzenia w wod¢, odprowadzania 1 oczyszczania Sciekow
sanitarnych oraz odwodnienia Miasta Krakowa;

12) wspotdziatanie ze stuzbami ochrony $rodowiska w zakresie ochrony wod
przed zanieczyszczeniami;
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13) prowadzenie ewidencji oplat za korzystanie ze $rodowiska wnoszonych na konto
Marszatka Wojewodztwa Matopolskiego;

14) wspotpraca ze zwigzkami gmin powotanymi dla ochrony zlewni rzek stanowigcych
zrédlo wody pitnej dla miasta Krakowa;

15) zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbioér prac w ramach zawartych
umow, przeprowadzanie okresowych przegladow gwarancyjnych i egzekucja warunkow
gwarancji;

16) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przekazywaniem placu budowy i dokumentacji
do realizacji robot;

17) opracowanie specyfikacji technicznych celem udzielenia zamoéwienia publicznego
w zakresie wlasciwosci zespotu oraz warunkow umowys;

18) przygotowanie materiatbw niezbednych do skierowania wniosku o udzielenie
zamoOwienia publicznego dotyczacego zlecenia realizacji zadan utrzymaniowych, zadan
Rad Dzielnic oraz wystapienie z wnioskiem do Zespotu Umow i Zaméwien Publicznych;

19) nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbiéor prac w ramach zawartych umow
na realizacj¢ zadan dzielnic;

20)wydawanie opinii  do wnioskéw, opiniowanie dokumentacji = zewngtrznych
1 wewnetrznych w zakresie wtasciwos$ci Zespotu;

21)opracowanie rocznych planow prac utrzymaniowych, wnioskowanie do Zespotu
Planowania i Realizacji Budzetu koniecznych remontéw, przebuddéw, opracowywanie
wnioskow do plandéw rocznych i wieloletnich;

22) kompleksowa realizacja zagadnien zwigzanych z tunelem KST (z wylaczeniem nadzoru
nad systemem alarmowym SOP);

23) prowadzenie magazynu przeciwpowodziowego Gminy Miejskiej Krakéw, w tym udzial
w ochronie przeciwpowodziowej, w akcji przeciwpowodziowej 1 w usuwaniu skutkow
powodzi, w tym zapewnienie utrzymania w gotowosci dostatecznej ilo$ci sprzetu,
zabezpieczen i piasku;

24)udziat w pracach Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

25)przekazywanie informacji 1 dokumentacji niezbednej do aktualizacji ewidencji drog
1 obiektéw inzynierskich;

26) nadzor nad eksploatacjg parkingdw kubaturowych zarzadzanych przez ZIKiT.

2. Do zakresu dziatania Zespotu Utrzymania Nieruchomosci (UN). nalezy:

1) peienie funkcji zarzadcy obiektoéw pozostajacych w zarzadzie lub przekazanych
w zarzad ZIKiT (z wytaczeniem obiektow biurowych ZIKiT);

2) zawieranie umoéw cywilno — prawnych 1 naliczanie naleznych optat w zakresie oddania
lub przejecia obiektéw w najem, dzierzawe lub uzyczenie;

3) nadzor nad obiektami i urzgdzeniami wytaczonymi z eksploatacji;

4) prowadzenie spraw z zakresu usuwania i przechowania pojazdéw usunigtych w trybie
art. 50a 1 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym, w tym procedowanie stosownych
decyzji administracyjnych;

5) zlecanie i nadzorowanie okolicznosciowej dekoracji miasta;

6) prowadzenie ewidencji:
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a) zbiornikdw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci ich oprozniania
oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

b) przydomowych oczyszczalni sciekow w celu kontroli czgstotliwosci 1 sposobu
pozbywania si¢ komunalnych osadow $Sciekowych oraz w celu opracowania planu
rozwoju sieci kanalizacyjnej;

7) koordynacja i nadzér nad zadaniami w zakresie rozwoju sieci szaletow miejskich w tym
sprawowanie zarzadu, utrzymanie i eksploatacja szaletow miejskich;

8) utrzymanie pomnikoéw (w tym kapliczek zabytkowych) i miejsc pamigci narodowej
na terenach stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa
(z wylaczeniem terenow parkow);

9) wydawanie decyzji na odbieranie nieczystosci ciektych;

10) wydawanie decyzji na prowadzenie grzebowisk, spalarni zwlok zwierzgcych i ich czesci;

11)wydawanie decyzji (nakazu) przylaczenia nieruchomosci do istniejacej sieci
kanalizacyjne;j;

12) przyjmowanie kwartalnych sprawozdan od przedsigbiorcow z ilosci odbieranych
nieczystosci ciektych z terenu Gminy Miejskiej Krakow, analiza i ewentualne naliczanie
kar, na postawie kwartalnych sprawozdan z ilosci odbieranych nieczystosci ciektych
sporzadzanie dla Marszatka Wojewodztwa sprawozdania rocznego;

13) prowadzenie ewidencji do selektywnej zbidrki odpadéw (dzwondéw) oraz zglaszanie
szkdd (podpalenia, dewastacje), uczestniczenie w wizjach w terenie;

14) zlecanie wykonania, opracowania dokumentacji niezbednej do wszczecia postgpowania
w trybie ustawy o koncesji na roboty budowlane (programy funkcjonalno — uzytkowe,
charakterystyka ekonomiczna), nadzér nad prawidlowg realizacja umow koncesji;

15) opracowanie specyfikacji technicznych oraz warunkdéw umowy celem udzielenia
zamoOwienia publicznego w zakresie wtasciwosci zespotu;

16) wydawanie opinii do  wnioskéw, opiniowanie dokumentacji = zewngtrznych
1 wewngtrznych w zakresie wtasciwosci Zespotu.

3. Do zakresu dzialania Zespolu Wspolpracy z Dzielnicami (UD), nalezy realizacja zadan
zapisanych w uchwatach Rad Dzielnic I - XVIII, zgodnie z obowigzujagcymi procedurami
w ramach uprawnien decyzyjnych Dzielnic poprzez:

1) koordynacj¢ zadan realizowanych na terenie dzielnicy wymagajacych wspotfinansowania
ze strony dzielnicy;

2) planowanie zadan dla poszczegolnych dzielnic - wustalenie wstgpnych zakresow
rzeczowych z przedstawicielami Rad Dzielnic;

3) dokonanie techniczno-finansowej analizy mozliwos$ci realizacji zadan, w tym pehnienie
funkcji komoérki wiodacej dla okreslania warunkow dla planowanych zadan;

4) opiniowanie wnioskéw na zadania przekazanie ich do Rad Dzielnic;

5) po zatwierdzeniu budzetu, opracowanie w porozumieniu z Zarzadami Dzielnic
szczegotowych zakresow 1 harmonogramow prac oraz ustalenia z kierownikami komorek
organizacyjnych ZIKiT - os6b wspdtodpowiedzialnych za realizacj¢ poszczegodlnych
zadan;
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6)

7)
8)

9)

zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbior prac w ramach zawartych
umow na biezace utrzymania ogrodkow jordanowskich, przeprowadzanie okresowych
przegladow gwarancyjnych i egzekucja warunkdéw gwarancji;

przekazywanie biezacych informacji do Rad Dzielnic z realizacji poszczegdlnych zadan;
pozyskiwanie decyzji na wycinke drzew dla zadan wskazanych przez dzielnice
w zakresie zieleni na terenach nie objetych statym utrzymaniem przez ZIKiT;
prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z doposazeniem ogrodkow w urzadzenia
zabawowe oraz prowadzeniem ksigzek obiektéw dla poszczegolnych ogrodkdw;

10) rozliczenie zadan Dzielnic;
11)$cista wspolpraca z Radami 1 Zarzadami Dzielnic, prowadzenie peilnej dokumentacji

z realizacji zadan;

12) udziat w sesjach Rad Dzielnic, komisjach problemowych, naradach roboczych i innych

spotkaniach zwigzanych z realizacjg zadan na terenach Dzielnic I — X VIII;

13) opracowanie specyfikacji technicznych celem udzielenia zamowienia publicznego

w zakresie wlasciwosci Zespotu oraz warunkéw umowy;

14) przekazywanie do komorek organizacyjnych ZIKiT interwencji, uwag wnioskow

1)
2)
3)

4)

S)

6)

7)

przedstawicieli Rad Dzielnic.

Do zakresu dziatania Zespolu Utrzymania Zieleni (UZ), nalezy prowadzenie calo$ci
spraw zwigzanych z pielegnacja i utrzymaniem zieleni wysokiej i niskiej, usuwaniem i
sadzeniem drzew i krzewow w pasach drogowych i na terenach parkoéw i zielencow wraz z
malg architektura, w tym:

zapewnienie utrzymania i pielggnacji zieleni;

prace interwencyjne dotyczace zieleni, w tym na terenach nie objetych statym
utrzymaniem;

zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbiér prac w ramach zawartych
umow, przeprowadzanie okresowych przegladow gwarancyjnych i egzekucja warunkow
gwarancji;

sporzadzanie  wieloletnich plandw rozwoju zieleni oraz rocznych plandéw
rzeczowo - finansowych w zakresie utrzymania zieleni, wnioskowanie do Zespotu
Planowania i Realizacji Budzetu o zabezpieczenie $rodkow finansowych niezbednych
dla realizacji koniecznych prac;

opiniowanie dokumentacji projektowej w zakresie zieleni, nadzér 1 kontrola
realizowanych zadan o charakterze inwestycyjnym w zakresie zieleni, przyjmowanie
do eksploatacji nowych terendéw zieleni po budowie i przebudowie;

prowadzenie gospodarki drzewostanem poprzez:

a) sporzadzanie wnioskow o wycinke drzew i krzewow,

b) wykonywanie projektow nasadzen rekompensujacych wynikajacych z decyzji

na wycinke drzew i krzewow;

c) prowadzenie biezacej kontroli realizacji decyzji na wycinke drzew i krzewow
prowadzenie dziatan na rzecz ochrony zieleni w pasie drogowym oraz na terenach poza
pasem drogowym, w tym:

a) opiniowanie zajetosci terenow zieleni w zwigzku z imprezami, lokalizacja reklam,

handlem i rozkopami (wraz z kontrolg prac),
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b) wydawanie warunkow zajetosci zieleni dla tras rozkopow pod budowe
infrastruktury technicznej lub przeprowadzenie ciggéw infrastruktury technicznej;

8) wydawanie zgdéd dla Wykonawcoéw na lokalizacj¢ zaplecza buddéw na terenach
pozostajacych w trwalym zarzadzie ZIKiT oraz wydawanie zgdéd na wjazd pojazdow
na tereny zieleni poza pasami drogowymi;

9) przygotowywanie dokumentacji i wnioskowanie o ustalenie trwalego zarzadu ZIKiT
na poszczegdlnych obiektach parkowych, prowadzenie ewidencji decyzji o ustalenia
trwatego zarzadu;

10) zlecanie 1 nadzorowanie wiosenno - jesiennej akcji deratyzacyjnej oraz akcji ptoszenia
ptakow na terenach parkow;

11) utrzymanie pomnikow na terenach parkow;

12) opracowywanie specyfikacji technicznych celem udzielenia zamdwienia publicznego
w zakresie wlasciwosci zespotu oraz warunkow umowys;

13) wydawanie opinii do wnioskow, opiniowanie dokumentacji zewngtrznych
1 wewngtrznych w zakresie wtasciwosci zespotu.

Rozdziat VI
Zadania pionu
Zastepcy Dyrektora ZIKiT ds. Drog

§21.

1. Do obowigzkow Zastepcy Dyrektora ds. Drog (DD), nalezy realizacja celu
funkcjonowania podleglego mu w jednostce pionu w zakresie:

1) opracowania standardéw i specyfikacji robot utrzymaniowych;

2) nadzoru 1 koordynacji robdt objetych umowami utrzymaniowymi zawartymi
przez ZIKiT, uzyskiwanie niezbednych uzgodnien w trakcie realizacji robot, w tym
zglaszanie zmian w zakresie technologii wykonania prac (bez pogorszenia jakosci
realizacji inwestycji);

3) prowadzenia w systemie informatycznym e-DIOM ewidencji drég 1 obiektow
inzynierskich;

4) inzynierii ruchu na drogach;

5) udostepniania pasa drogowego i terendw poza pasem drogowym;

6) aktualizacji bazy danych Gtéwnego Rejestru Umow i Aneksow w zakresie wymaganych
protokotow odbioru prac realizowanych na podstawie umoéw utrzymaniowych
wraz z pozostatg wymagang dokumentacja;

7) aktualizacji bazy danych spraw biezacych o niezbedne opinie, uzgodnienia branzowe.

2. Zadania okreslone w ust. 1 Zastgpca Dyrektora ds. Drog realizuje poprzez:
1) nadzorowanie, organizowanie i koordynacje¢ prac komorek organizacyjnych bezposrednio

sobie podporzadkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresie celowosci,
rzetelnosci, efektywnosci wydatkowania srodkow na realizacj¢ powierzonych zadan;
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2)

3)

1.

1)

2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)

9

zarzadzanie struktura wydatkow (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) 1 optymalizacje
wysokosci realizacji budzetu w podporzadkowanych Zespotach;

zapewnienie prawidlowego stosowania przepisow prawa przez pracownikow podleglych
komorek organizacyjnych.

§ 22.
Do zakresu dziatania Zespolu Utrzymania Droég (DR), nalezy:

planowanie, nadzor i koordynacja, w zakresie niepowierzonym innym komoérkom
organizacyjnym, spraw zwigzanych z utrzymaniem pasa drogowego drog publicznych
bedacych w zarzadzie ZIKiT w tym drog publicznych i wewnetrznych, chodnikow, petli
i dworcow autobusowych, peronéow przystankowych, $ciezek rowerowych, parkingéw
w pasie drogowym, placow;

wykonywanie biezacych 1 okresowych przegladow drég wraz z oceng stanu
technicznego, nadzorem nad biezgcg eksploatacja, konserwacjg i remontami;

zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbiér prac w ramach zawartych
umoéw, przeprowadzanie okresowych przegladow gwarancyjnych i egzekucja warunkow
gwarancji;

wnioskowanie o ograniczenie nosnosci ruchu lub zamknig¢cia drog dla ruchu;
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przekazywaniem do realizacji robot
(przekazywanie wykonawcom dokumentacji, placu budowy);

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstawac
lub powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog;

nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbior prac w ramach zawartych umow
na realizacj¢ zadan dzielnic;

wydawanie opinii do  wnioskéw, opiniowanie dokumentacji = zewngtrznych
1 wewngetrznych w zakresie wtasciwosci Zespotu;

opracowywanie rocznych planéw prac utrzymaniowych, wnioskowanie do Zespotu
Planowania 1 Realizacji Budzetu o zabezpieczenie $rodkow finansowych niezbednych
do przeprowadzenia koniecznych remontdéw, przebuddw;

10) opracowywanie specyfikacji technicznych celem udzielenia zamdéwienia publicznego

w zakresie wlasciwos$ci zespotu oraz warunkow umowy;

11) przygotowanie materiatow niezbednych do skierowania wniosku o wudzielenie

2.

Y

zamoOwienia publicznego dla prac utrzymaniowych oraz zadan Rad Dzielnic.
W ramach Zespotu Utrzymania Drog dziataja:
Sekcja Badan Drogowych (DRB), do zadan ktorej nalezy:
a) prowadzenie badan kontrolnych w zakresie jakosci wykonawstwa dla zadan

zlecanych przez ZIKiT,
b) wykonywanie drogowych badan geotechnicznych,
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prowadzenie badan kontrolnych podtoza gruntowego, robdt ziemnych i podbudow
dla zadan inwestycyjnych i utrzymaniowych w zakresie drog, torowisk, obiektow
inzynierskich,

wykonywanie pomiaréw w zakresie ocen stanu technicznego nawierzchni,
prowadzenie badan dotyczacych cech eksploatacyjnych nawierzchni,

badania kontrolne zasypek gruntowych,

badania kontrolne robdt, dotyczace obiektow budowlanych, urzadzen i instalacji
nie zwigzanych z gospodarka drogowa lub obstuga ruchu,

badania no$nosci warstw konstrukcyjnych nawierzchni,

kontrola procesow budowlanych na poszczegoélnych etapach realizacji robot
drogowych,

wykonywanie innych badan specjalistycznych,

tworzenie bazy informacji o stanie technicznym droég,

koordynowanie dzialan zmierzajacych do zapewnienia wlasciwego poziomu
ochrony srodowiska przy planowaniu, realizacji i eksploatacji drog,

udzial w opiniowaniu planéw polityk i programéw wynikajacych z przepiséw
dotyczacych ochrony s§rodowiska,

wspotpraca z os$rodkami naukowymi i badawczo-rozwojowymi w zakresie
technologii  robot drogowych oraz zagadnien ochrony s$rodowiska
przed ucigzliwo$ciami komunikacyjnymi,

prowadzenie dziatah w zakresie rozwoju systemu wazenia pojazdow,
przeprowadzanie wraz z uprawnionymi stuzbami kontroli w zakresie wazenia;

2) Sekcja Ewidencji Drog (DRE) do zadan ktérej nalezy prowadzenie ewidencji drog
publicznych, obiektow mostowych, tuneli i przepustow na obszarze Gminy Miejskiej
Krakéw, bedacych w zarzadzie ZIKiT, wykonywanie i przekazywanie koniecznych
zestawien drog oraz prowadzenie spraw dotyczacych pasa drogowego, a w szczegolnosci:

a)

b)
¢)

d)

prowadzenie ewidencji drég w zakresie ksigzki drogi i obiektow inzynierskich
oraz mapy techniczno-eksploatacyjnej przy wykorzystaniu posiadanej
przez jednostke sieciowej wersji oprogramowania eDIOM, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie
sposobu numeracji 1 ewidencji drog publicznych, obiektow mostowych, tuneli,
przepustow 1 promdéw oraz rejestru numerdw nadanych drogom, obiektom
mostowym 1 tunelom oraz wspodlpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi
oraz organami, shuzbami, instytucjami i podmiotami zewng¢trznymi w zakresie
uzyskiwania danych niezb¢dnych do prowadzenia tej ewidenc;ji,

wprowadzanie danych do systemu ewidencji drog oraz ich biezaca aktualizacja,
gromadzenie danych i sporzadzanie informacji o sieci drogowej 1 urzadzeniach
w niej zlokalizowanych 1 wykonywanie obowigzujacej sprawozdawczosci
we wspotpracy z innymi komorkami,

udostgpnianie oraz wymiana posiadanych danych , w szczeg6lnosci posiadanych
danych z systemu ewidencji drog i obiektow mostowych z innymi komorkami
oraz Wydziatami UMK mig¢dzy innymi w celu biezacej aktualizacji i uzupetnienia
systemow informatycznych prowadzonych przez te komorki,
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g)

prowadzenie we wspotpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi ZIKiT,
w szczego6lnosci we wspotpracy z Zespolem Geodezji ZIKiT spraw zwigzanych
z kategoryzacja drog publicznych,

koordynowanie i monitorowanie wprowadzania danych do aplikacji eDIOM;
sporzadzanie informacji o stanie drog, sporzadzanie informacji o istniejacej sieci
drogowej drog publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu Dyrektorowi
Drog Krajowych i Autostrad.

3) Sekcja Ochrony Pasa Drogowego (DRO), do zadan ktérej nalezy:

a)
b)

d)

e)

2

h)

)

k)

D

kontrola pasa drogowego w zakresie legalnosci i prawidlowosci zajecia,

obsluga procesu orzekania w trybie decyzji administracyjnej, a w przypadku drog
wewnetrznych  wystawiania noty o przywrdceniu pasa drogowego drogi
publicznej lub wewngtrznej do stanu poprzedniego w przypadku jego zajecia
bez zezwolenia zarzadu lub niezgodnie z warunkami podanymi w zezwoleniu
z zastosowaniem i naliczeniem naleznej oplaty karnej,

prowadzenie postgpowan dotyczacych wymierzania kary w trybie decyzji
administracyjnej za wybudowanie lub przebudowe zjazdu z drogi publicznej bez
zezwolenia zarzadu drogi lub o powierzchni wigkszej niz w zezwoleniu,
prowadzenie postegpowan dotyczacych wymierzania kary w trybie decyzji
administracyjnej] w przypadku uzytkowania zjazdu po terminie okres$lonym w
zezwoleniu,

przyjmowanie zgloszen o zaj¢ciu pasa drogowego w celu usuni¢cia awarii,
protokolarny odbior stanu drogi po zajeciu pasa drogowego na podstawie decyzji
administracyjnej lub umowy,

przeprowadzanie komisyjnego przegladu droég przed wystawieniem przez
wlasciwg komorke merytoryczng zezwolenia na prowadzenie ruchu pojazdow
przekraczajacych dopuszczony znakami drogowymi tonaz w tym sporzadzenie
dokumentacji fotograficznej i1 filmowej, spisanie protokotu,

kontrola stosowania warunkéw wydanych zezwolen w celu przeciwdziatania
niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

procedowanie umoéw zawieranych z uzytkownikami drég posiadajacymi lub
ubiegajagcymi si¢ o zezwolenie ZIKiT na prowadzenie ruchu pojazdow
przekraczajacych znakami drogowymi tonaz, dotyczacych zasad odtworzenia
nawierzchni wykorzystywanych drég po zakonczeniu ruchu technologicznego
oraz dokonywania odbioru wykonanych prac po ich zakonczeniu.

monitorowanie sposobu korzystania z drog przez uzytkownikow ruchu, w
szczegolnosci pod wzgledem prowadzenia ruchu samochodéw powyzej
dopuszczalnego tonazu;

przeprowadzanie przegladow po =zakonczeniu ruchu samochodéw powyzej
dopuszczalnego tonazu i1 sporzadzanie dokumentacji stwierdzajacej stan drogi.
przyjmowanie zgloszen ( skarg i wnioskdw) o prowadzonym bez zezwolenia
ruchu samochodow cigzarowych po drogach pozostajacych w zarzadzie ZIKT
oraz podejmowanie stosowanych dziatan majacych na celu zawiadomienie
wlasciwych organdéw 1 doprowadzenie do zaprzestania dokonywania naruszen
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3.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

4.

Y

2)

zasad korzystania przewidzianych w obowigzujacych przepisach ( w tym
oznakowaniem);

Do zakresu dziatania Zespolu Udostepniania Nieruchomosci (DP), nalezy:

zawieranie umow cywilno - prawnych i naliczanie naleznych optat, w zakresie oddawania
gruntow lezacych w pasach drogowych dréog publicznych w najem, dzierzawe
lub uzyczenie na cele zwigzane z zarzadzaniem drogami, potrzebami ruchu drogowego
lub obstugi uzytkownikéw ruchu;

zawieranie umow cywilno - prawnych i naliczanie naleznych optat, w zakresie oddawania
w najem, dzierzawe lub uzyczenie gruntéw lezacych poza pasem drogowym drog
publicznych oraz bedacych w trwalym zarzadzie ZIKiT;

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego badz dziatki drogowej na cele
niezwigzane z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drog
wraz z naliczeniem stosownej optaty odpowiednio: dla drég publicznych - w formie
decyzji administracyjnych, a dla drég wewnetrznych lezacych na gruntach stanowigcych
wlasno$¢ 1 pozostajacych we wiadaniu Gminy Miejskiej Krakow - w formie umoéw
cywilno-prawnych;

przygotowanie informacji do prasy i1 na tablicach ogtoszen dotyczace handlu
okazjonalnego i przeprowadzanie losowan;

wydawanie okresowych zezwolen na prowadzenie ruchu pojazdow przekraczajacych
dopuszczony znakami drogowymi tonaz na zarzadzanych przez ZIKiT drogach
zlecanie Zespotowi Utrzymania Drog (DR) i przekazywanie informacji o udzielonych
zezwoleniach lub ztozonym wniosku o wydanie takiego zezwolenia do Sekcji Ochrony
Pasa drogowego, celem podjecia odpowiednich dziatan w zakresie wtasciwosci tej Sekcji.
przyjmowanie zgtoszenia o zajeciu pasa drogowego w celu usunigcia awarii;

wydawanie decyzji, opinii dla GDDKiA dotyczacych przejazdow pojazdow
ponadnormatywnych przez ulice Miasta Krakowa;

udostepnianie kanatow technologicznych w drodze dzierzawy lub najmu i wystawianie
faktur z tytutu korzystania z przedmiotu umowy dzierzawy czy tez najmu;

prowadzenie ewidencji kanatow technologicznych oraz udostgpnianie informacji
o nich na zadanie uprawnionych organéw.

Do zakresu dziatania Zespolu Zarzadzania Ruchem (DZ) nalezy prowadzenie zadan
zwigzanych z pelnieniem funkcji zarzadzajacego ruchem na drogach publicznych, drogach
wewnetrznych w tym w strefach ruchu i strefach zamieszkania, a w szczegdlnosci:

opracowanie 1 wdrazanie w ramach biezacej dziatalno$ci programéw poprawy
bezpieczenstwa ruchu na terenie miasta Krakowa 1 wspotdziatanie z innymi jednostkami
organizacyjnymi w tym zakresie;

podejmowanie czynnosci w zakresie zarzadzania ruchem w tym:

a) rozpatrywanie, opracowanie, zlecanie i zatwierdzanie projektow organizacji ruchu
(stalych 1 czasowych), opiniowanie wnioskow 1 postulatow dotyczacych
organizacji ruchu drogowego,

b) przekazywanie zatwierdzonych projektow organizacji ruchu do realizacji,
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3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

c¢) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektéw i organizacji ruchu,

d) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegolny,

e) wnioskowanie 1 zlecanie projektow zmian organizacji ruchu drogowego, geometrii

ulic i skrzyzowan,
f) zatwierdzanie projektdéw organizacji ruchu dotyczacych zmian w zakresie
lokalizacji przystankéw komunikacji zbiorowej;

nadzor 1 analiza istniejgcej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu, jego
efektywnosci i poprawnosci zastosowanych rozwigzan oraz wnioskowanie niezbednych
zmian;
analiza baz danych o zdarzeniach drogowych i pomiarach nat¢zenia ruchu;
opiniowanie nowych programéw sygnalizacji $wietlnej, weryfikacja istniejgcych
1 opracowania nowych programoéw sygnalizacji $wietlnej;
wyznaczanie obszarow o znacznym deficycie miejsc postojowych;
opracowanie wnioskow do Zespotu Przygotowania Inwestycji (IP) w zakresie budowy
urzadzen bezpieczenstwa ruchu i sygnalizacji §wietlnej;
prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z kwestiami programowymi i zarzadzania
Systemem Sterowania Ruchem w zakresie dziatlania Zespotu Zarzadzania Ruchem
(dot. projektéw ruchowych sygnalizacji $wietlnej, projektow organizacji ruchu);
opracowanie specyfikacji technicznych dla Zespolu Przygotowania Inwestycji celem
udzielenia zamodwienia publicznego w zakresie wilasciwosci zespolu oraz warunkow
umowy;

10) opiniowanie dokumentacji 1 wnioskéw zewnetrznych i1 wewngtrznych w zakresie

wlasciwosci zespotu w szczegolnosci z geometrii drogi, organizacji ruchu, sygnalizacji;

11) podejmowanie rozstrzygni¢¢ technicznych w zakresie technologii i urzadzen sterowania

ruchem.

12) opracowanie i sporzadzanie prognoz i analiz ruchu — przepustowo$¢, potoki, struktura,

prognozy ruchu.

5. Do zakresu dziatania Zespolu Utrzymania Ruchu (DO), nalezy:

1)

2)

utrzymanie oznakowania pionowego 1 poziomego, urzadzen sygnalizacji $wietlnej
i dzwigkowej, urzadzen bezpieczenstwa ruchu, kontrola prawidtowosci zastosowania,
wykonania i funkcjonowania;

utrzymanie urzadzen monitoringu drég, urzadzen systemu UTCS/TTSS (komputery
poktadowe IBIS PLUS, tablice informacji pasazerskiej, bezprzewodowy system
transportu danych w zajezdniach Przewoznika) medidw transmisyjnych, tablic
pogodowych oraz systemu automatyki w tunelu drogowym;

utrzymanie urzadzen systemu nadzoru nad parkingami P&R;

utrzymanie urzgdzen Systemu Kontroli Dostgpu Do Strefy Ruchu Uspokojonego
1 Nadzoru Nad Pasami Komunikacji Zbiorowej (ACMS);

utrzymanie urzadzen systemu monitoringu wizyjnego drég CCTV;

utrzymanie tablic z nazwami ulic;

utrzymanie tablic znakow zmiennej tresci;

wykonywanie kontroli drég z zakresu ruchu drogowego zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa,
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9) wykonywanie kontroli i odbiorow oznakowania pod katem zgodno$ci z dokumentacja
projektowa;

10) wykonywanie projektdéw organizacji ruchu z zakresu urzadzen BRD oraz catosciowo
na drogach wewngtrznych pozostajacych w zarzadzie ZIKiT;

11) weryfikacja istniejacych programow sygnalizacji $wietlnej pod katem zgodnosci
z aktualnym projektem ruchowym;

12) wykonywanie okresowych badan ruchu na drogach i skrzyzowaniach pozostajacych
w zarzadzie ZIKiT;

13) gromadzenie danych o wypadkach i1 kolizjach drogowych; opracowanie wynikow
zbiorczych na podstawie ww. danych oraz badan ruchu dla m. Krakowa;

14) podejmowanie rozstrzygni¢¢ technicznych w zakresie technologii i urzadzen sterowania
ruchem,;

15) opracowanie specyfikacji technicznych dla Zespolu Przygotowania Inwestycji celem
udzielenia zamowienia publicznego w zakresie wlasciwosci Zespotu oraz warunkow
umowy;

16) wydawanie opinii do  wnioskéw, opiniowanie dokumentacji zewngtrznych
1 wewngtrznych w zakresie wtasciwosci Zespotu;

17) wdrazanie nowych rozwigzan w zakresie wlasciwosci Zespotu,

18) aktualizacja projektoéw organizacji ruchu w bazie danych e-DIOM;

19) uzgadnianie i zatwierdzanie projektéw wykonawczych dla inwestycji ZIKiT;

20) zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbiér prac w ramach zawartych
umow, przeprowadzanie okresowych przegladow gwarancyjnych i egzekucja warunkow
gwarancji.

6. Do zakresu dzialania Centrum Sterowania Ruchem (DS), nalezy zbieranie informacji
na temat biezacego stanu infrastruktury bedacej w zarzadzie ZIKiT oraz przekazywanie
dyspozycji, a w szczegdlnosci:

1) zbieranie informacji o stanie przejezdnosci ulic i1 sytuacji drogowej na terenie miasta
Krakowa;

2) decydowanie o zamknigciu drogi dla ruchu i wyznaczenie objazdéw w przypadku,
gdy utrzymanie ruchu zagraza bezpieczenstwu ruchu drogowego lub jesli z innego
powodu utrzymanie ruchu jest niemozliwe;

3) ewidencja awarii 1 usterek oznakowania pionowego 1 poziomego, sygnalizacji §wietlnej
1 urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego;

4) zabezpieczenie miejsc kolizji 1 wypadkoéw drogowych 1 ich dokumentowanie;

5) ujawnianie 1  ewidencjonowanie = pojazdow  mechanicznych  powodujacych
zanieczyszczenie ulic ze szczegdlnym uwzglednieniem pojazdow wyjezdzajacych
z placu budoéw oraz wjezdzajacych na chodniki, zieleh niezgodnie z obowigzujacymi
przepisami o ruchu drogowym;

6) wstepna kontrola zgodno$ci prowadzonych robot w pasie drogowym w trakcie realizacji
W porozumieniu z zespotami utrzymaniowymi;

7) rejestrowanie stwierdzonych awarii uzbrojenia podziemnego oraz gromadzenie danych
o planowanych zmianach i utrudnieniach na drogach, a takze o terminach otwarcia ulic;
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8) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikdw miedzy innymi poprzez
podejmowanie interwencji w stosunku do 0sdb naruszajacych przepisy ustawy o drogach
publicznych;

9) rejestrowanie stwierdzonych awarii uzbrojenia podziemnego oraz gromadzenie danych
o planowanych zmianach i utrudnieniach na drogach, a takze o terminach otwarcia ulic;

10) przyjmowanie od prowadzacych roboty zawiadomien w razie konieczno$ci usunigcia
awarii urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego, a znajdujacych si¢ w pasie drogowym;

11) biezaca aktualizacja informacji drogowej 1 pasazerskiej na wniosek Zespolu Zarzadzania
Ruchem i Zespotu Organizacji Transportu;

12) wspotpraca i utrzymywanie tacznosci z Wydziatem UMK odpowiedzialnym za ochrone
ludnos$ci oraz zarzadzanie kryzysowe oraz Centrum Zarzadzania Kryzysowego Miasta
Krakowa;

13) udzielanie informacji o ruchu i funkcjonowaniu transportu zbiorowego w miescie;

14) przyjmowanie i1 udzielanie odpowiedzi o awaryjnych pracach wykonywanych w pasie
drogowym.

Rozdziat VII
Zadania pionu
Zastepcy Dyrektora ZIKiT ds. Transportu

§ 23.

1. Do obowigzkéw Zastepcy Dyrektora ds. Transportu (DT), nalezy realizacja celu
funkcjonowania jemu podlegtego pionu w jednostce w zakresie:

1) zarzadzania lokalnym transportem zbiorowym na terenie Gminy Miejskiej Krakow
oraz miast 1 gmin ktoére powierzyly GMK wykonywanie zadan wlasnych w zakresie
lokalnego transportu zbiorowego;

2) realizacji uprawnien okre§lonych w ustawie o transporcie drogowym oraz o publicznym
transporcie zbiorowym;

3) prowadzenia sprzedazy, kontroli i windykacji oplat za przewozy §rodkami komunikacji
miejskiej;

4) opiniowania projektow w zakresie dotyczacym transportu zbiorowego;

5) utrzymania infrastruktury torowej, oswietlenia i iluminacji;

6) prowadzenia i aktualizacji baz danych: przewoznikow posiadajacych zezwolenia
na realizacje ustug transportu dla GMK wraz z decyzjami lub zezwoleniami
oraz rozktadami jazdy (jezeli istnieja);

7) aktualizacji bazy danych Gtéwnego Rejestru Umow i Aneksow w zakresie wymaganych
protokotow odbioru prac realizowanych na podstawie umoéw transportowych
wraz z wymagang dokumentacja;

8) aktualizacji bazy danych spraw biezacych o niezbedne opinie, uzgodnienia branzowe.

2. Zadania okreslone w ust. 1 Zastepca Dyrektora ds. Transportu realizuje poprzez:
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1) nadzorowanie, organizowanie i koordynacje prac komorek organizacyjnych bezposrednio
sobie podporzadkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresie celowosci,
rzetelnosci, efektywnosci wydatkowania srodkow na realizacje powierzonych zadan;

2) zarzadzanie struktura wydatkéw (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) 1 optymalizacja
wysokosci realizacji budzetu w podporzadkowanych Zespotach;

3) zapewnienie prawidlowego stosowania przepiséw prawa przez pracownikéw podlegtych
komorek organizacyjnych.

§ 24.

1. Do zakresu dzialania Zespolu Organizacji Transportu (TO), nalezy realizacja zadan
dotyczacych organizowania publicznego transportu zbiorowego, okreslonych w ustawie
o publicznym transporcie zbiorowym, w szczegolnosci polegajacych na:

1) badaniu 1 analizie potrzeb przewozowych w publicznym transporcie zbiorowym
wraz z prowadzeniem stosownej bazy danych;

2) okreslaniu standardow funkcjonowania systemu publicznego transportu zbiorowego;

3) opracowywaniu doraznych prognoz ruchu pasazerskiego oraz modeli sieci i obstugi
pasazerskiej w transporcie zbiorowym;

4) opracowaniu koncepcji obstugi rejonéw miasta w zakresie lokalnego transportu
zbiorowego oraz projektéw racjonalizacji organizacji miejskiej komunikacji zbiorowe;j;

5) ksztaltowaniu oferty przewozowej, opracowaniu marszrut linii komunikacyjnych
1 zatozen do rozkladow jazdy;

6) przygotowaniu postepowan prowadzacych do zawarcia umowy o $wiadczeniu ustug
w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

7) zawieraniu umow o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

8) prowadzeniu dziatanh z zakresu zintegrowania uslug przewozowych w transporcie
publicznym na obszarze Miasta Krakowa i1 gmin lezacych w jego sasiedztwie
1 funkcjonalnie z nim powigzanych, przygotowywanie projektow uchwat, porozumien
1 innych dokumentéw zwiazanych z integracja obszarowg i systemowa;

9) opracowaniu rozktadow jazdy dla stalych linii komunikacyjnych;

10) opracowaniu marszrut i zatwierdzanie rozktadow jazdy dla linii tymczasowych
1 zastepczych;

11) udziale w przygotowaniu propozycji miejsc postoju lub zatrzymania §rodkdéw transportu
publicznego na terenie Miasta Krakowa;

12)udziale w okre$laniu przepisow taryfowych oraz porzadkowych w transporcie
zbiorowym,

13) wspoOlpracy z innymi komodrkami organizacyjnymi ZIKiT przy podejmowaniu
przedsigwzie¢ inwestycyjnych w zakresie budowy, rozbudowy 1 modernizacji
infrastruktury transportu publicznego oraz preferencji w systemie sterowania ruchem
oraz inicjowanie przedsiewzig¢ inwestycyjnych w tym zakresie;

14) opracowaniu specyfikacji technicznych celem udzielenia zamodwienia publicznego
w zakresie wlasciwosci zespotu oraz warunkow umowy;

15) opiniowaniu dokumentacji 1 wnioskdw zewngtrznych 1 wewnetrznych w  zakresie

39.



wlasciwosci zespotu;

16) przedktadaniu propozycji zmian w organizacji ruchu majacych na celu poprawe
funkcjonowania Komunikacji Miejskiej w Krakowie;

17) budowie rozktadow jazdy dla linii Komunikacji Miejskiej w Krakowie.

2. Do zakresu dzialania Zespolu Nadzoru Transportu (TN), nalezy nadzor
nad funkcjonowaniem systemu Komunikacji Miejskiej w Krakowie w zakresie ustug
przewozowych $wiadczonych w ramach lokalnego transportu zbiorowego oraz nadzor
nad realizacjg ustug wspomagajacych, a w szczegdlnosci:

1) kontrola jakosci 1 rozliczanie realizacji uslug przewozowych oraz pozostatych
obowigzkow wynikajacych z zawartych uméw w ramach komunikacji miejskiej
w zakresie ilosciowym i jako§ciowym, w tym w oparciu o system UTTS/TTSS;

2) udziat w przeprowadzaniu kontroli przedsigbiorcow w zakresie zgodno$ci wykonywania
transportu drogowego 0so6b z przepisami ustawy o transporcie drogowym i warunkami
okreslonymi w udzielonym zezwoleniu,

3) wykonywanie doraznych badan napetlnien pojazdow komunikacji miejskiej
i dokonywanie oceny komfortu podr6zowania;

4) prowadzenie rozliczen finansowych z gminami, wynikajacych z zawartych porozumien
mi¢dzygminnych;

5) zawieranie umow obejmujacych ustugi wspomagajace w zakresie dystrybucji 1 sprzedazy
biletow oraz kontroli dokumentow przewozu osob 1 windykac;ji;

6) kontrola realizacji ustug wspomagajacych;

7) prowadzenie ewidencji dochoddéw 1 wydatkow (nalezno$ci, wplywy, zaleglosci)
wraz z opracowywaniem analiz 1 prognoz;

8) prowadzenie ewidencji dotyczacej ilosci i rodzajow sprzedanych biletow;

9) udzial w okreslaniu polityki oraz zasad funkcjonowania 1 integracji systemow
taryfowych, przygotowania projektow taryfy przewozowej, okre$lanie przepisoOw
taryfowych oraz porzadkowych obowigzujacych w lokalnym transporcie zbiorowym;

10) monitorowanie informacji dotyczacych funkcjonowania systemu lokalnego transportu
zbiorowego; przygotowywanie wnioskow 1 projektow dotyczacych usprawnienia systemu
informacji pasazerskiej;

11) opracowywanie specyfikacji technicznych celem udzielenia zamdéwienia publicznego
w zakresie wlasciwos$ci Zespotu oraz warunkéw umowy;

12) opracowanie regulaminéw dla parkingdw dziatajacych w systemie P+R;

13) przedktadanie propozycji zmian w organizacji ruchu majacych na celu poprawe
funkcjonowania Komunikacji Miejskiej w Krakowie;

14) udziat w kontroli czystosci przystankow Komunikacji Miejskiej w Krakowie.

3. Do zakresu dziatania Zespotu Infrastruktury Torowej i Energetycznej (TT), nalezy:
1) planowanie, nadzér i koordynacja spraw zwigzanych z utrzymaniem infrastruktury
torowej (torowiska, przystanki, petle), elektroenergetycznej 1 sieci trakcyjnej, oswietlenia

i iluminacji, prowadzenie przegladow biezacych i1 okresowych wraz z oceng stanu
technicznego oraz ustalanie potrzeb naprawczych i remontowych infrastruktury torowej
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(torowiska, przystanki, petle), elektroenergetycznej 1 sieci trakcyjnej, os$wietlenia
1 iluminacji;

2) utrzymanie w nalezytym stanie technicznym oraz w czysto$ci wygrodzen z wypelnieniem
torowisk lub przystankows;

3) opracowanie wnioskow do Zespolu Planowania i Realizacji Budzetu planow rocznych
i wieloletnich, opiniowanie plandéw rozwoju oraz wnioskéw lokalizacyjnych dotyczacych
budowy, przebudowy oraz remontéw w zakresie zadan zespotu;

4) zlecanie, nadzorowanie realizacji, rozliczanie oraz odbiér prac w ramach zawartych
umoéw, przeprowadzanie okresowych przegladow gwarancyjnych i egzekucja warunkow
gwarancji;

5) udzial w czynnos$ciach zwigzanych z przekazywaniem placu budowy do realizacji prac
budowlanych;

6) opiniowanie warunkoOw wykorzystania infrastruktury tramwajowej (wygrodzenia, shupy,
tereny 1 obiekty podstacji itp.) do celow innych niz prowadzenie komunikacji;

7) wykonywanie nadzoru technicznego w =zakresie utrzymania i ochrony obiektow
infrastruktury technicznej;

8) wnioskowanie o wydanie decyzji o dopuszczeniu do eksploatacji i zamykaniu odcinkow
torowisk;

9) zarzadzanie systemem elektroenergetycznym, siecig trakcji tramwajowej m.in. poprzez
nadzor nad eksploatacjg i utrzymaniem podstacji, kabli trakcyjnych i sieci 15 kV, sieci
trakcyjnej 1 urzadzen towarzyszacych (np. zwrotnice, sygnalizacje), podejmowanie
decyzji o ruchu elektrycznym w zakresie urzadzen systemu elektroenergetycznego,
podejmowanie decyzji o dopuszczeniu do eksploatacji 1 zamykaniu odcinkdéw sieci
trakcyjnej, inicjowanie o podejmowanie dzialan majacych na celu oszczedzanie energii
elektrycznej;

10) dokonywanie rozliczen w zakresie zuzycia energii elektrycznej z dostawca na potrzeby
infrastruktury miejskiej 1 innych uzytkownikow z nig zwigzanych, planowanie
zapotrzebowania mocy i energii elektrycznej na poszczegolne podstacje trakcyjne;

11) obstuga urzadzen i systemoéw zamontowanych w tunelu tramwajowym w zakresie zadan
zespolu;

12) opiniowanie pozwolen na podiaczenie urzadzen obcych do instalacji o$wietlenia
miejskiego;

13) wspotpraca z Zespolem Utrzymania Nieruchomosci w zakresie dekoracji §wigtecznej
miasta (ozdoby $wietlne), rozliczanie kosztéw zuzycia energii;

14) nadzo6r nad miejskimi stacjami dystrybucji energii;

15) opracowanie specyfikacji technicznych celem udzielenia zamowienia publicznego
w zakresie wlasciwosci zespotu oraz warunkow umowys;

16) przygotowanie materialow niezbgdnych do skierowania wniosku o wudzielenie
zamoOwienia publicznego dla prac utrzymaniowych oraz Rad Dzielnic;

17) opiniowanie wnioskow i dokumentacji w zakresie wtasciwosci zespotu;

18) uzgadnianie i akceptacja projektow wykonawczych;

19)nadzér nad i1 koordynacja realizacji remontéw infrastruktury torowej i energetycznej,
dokonywanie odbioréw czgsciowych, koncowych oraz przeprowadzanie rozliczen,
a takze potwierdzenie faktyczne wykonania robot.
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1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

Do zakresu dzialania Zespolu Utrzymania Transportu (TU), nalezy utrzymanie
infrastruktury  komunikacyjnej (przystanki, dworce) oraz realizacja uprawnien
okreslonych w ustawach o transporcie drogowym oraz publicznym transporcie
zbiorowym w zakresie wlasciwosci Prezydenta Miasta Krakowa jako organu
administracji publicznej, a w szczegdlnosci:

prowadzenie dziatan zwigzanych z utrzymaniem przystankow komunikacyjnych,
zawieranie umow z tym zwigzanych i nadzor nad ich realizacja;

prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z wyposazaniem przystankow
komunikacyjnych w zadaszenia przystankowe;

przygotowywanie materiatow niezbednych do sporzadzenia projektow uchwat
dotyczacych okreslenia przystankow komunikacyjnych i dworcéw oraz warunkéw
1 zasad korzystania z tych przystankow;

przygotowywanie materiatbw niezbgednych do sporzadzenia projektow uchwat
okreslajagcych stawki oplat za korzystanie przez operatorow 1 przewoznikow
z przystankéw komunikacyjnych i dworcow;

ustalanie dla przewoznikow zasad korzystania z przystankow komunikacji miejskiej
zlokalizowanych na terenie Miasta Krakowa;

procedowania naliczania operatorom 1 przewoznikom optat za zatrzymywanie
si¢ na przystankach komunikacyjnych i dworcach;

wykonywanie analiz sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0sOb,
poprzedzajacych wydanie lub zmiang istniejacego zezwolenia;

realizacja uprawnien okreslonych w ustawie o transporcie drogowym w zakresie:

a) udzielania, odmowy udzielenia, cofni¢cia, zmiany lub wygaszenia zezwolen
na wykonywanie przewozoéw regularnych i przewozow regularnych specjalnych
0s6b w krajowym transporcie drogowym na liniach komunikacyjnych w obszarze
dziatania ZIKiT wraz z prowadzeniem stosownej bazy danych,

b) uzgadniania, udzielenia lub zmiany zezwolen na wykonywanie regularnych
i regularnych specjalnych przewozéw 0sdb w krajowym transporcie drogowym
dla linii autobusowych przebiegajacych przez obszar Gminy Miejskiej Krakéw,
dla ktorych zezwolenie wydaje Marszalek Wojewoddztwa Matopolskiego,

c) wystepowania o uzgodnienie udzielenia lub zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych 1 regularnych specjalnych przewozéw o0s6b w ramach linii
komunikacyjnych obejmujacych zasiggiem powiaty sasiadujace;

przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania
transportu drogowego oséb z przepisami ustawy o transporcie drogowym i warunkami
okreslonymi w udzielonym zezwoleniu w ramach spelnienia wymogoéw bedacych
podstawa do wydania dokumentow uprawniajacych do wykonywania regularnych
lub regularnych specjalnych przewozdéw osob;

10) wprowadzenie ograniczen obowigzku przewozu transportem zbiorowym ze wzgledu

na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa badz w przypadku kleski
zywiotowej;

11)wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi ZIKiT przy podejmowaniu

przedsiewzie¢ inwestycyjnych w zakresie budowy, rozbudowy 1 modernizacji
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infrastruktury transportu publicznego oraz preferencji w systemie sterowania ruchem
oraz inicjowanie przedsiewzie¢ inwestycyjnych w tym zakresie;

12) realizacja uprawnien okreslonych w ustawie z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym
transporcie zbiorowym, w szczegdlnosci udzielanie lub zmiana zaswiadczen
na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego w obszarze dzialania ZIKiT
wraz z prowadzeniem stosownej bazy danych;

13)udzial w przygotowywaniu propozycji miejsc postoju lub zatrzymania §rodka transportu
publicznego oraz przewoznikow prywatnych na terenie Miasta Krakowa;

14) opiniowanie wnioskow i dokumentacji w zakresie wtasciwos$ci zespotu;

15) przedktadanie propozycji zmian w organizacji ruchu majacych na celu poprawe
funkcjonowania komunikacji zbiorowej na obszarze miasta.

Rozdziat VIII
Zadania pionu
Zastepcy Dyrektora ZIKiT ds. Ekonomicznych

§ 25.

1. Do obowigzkéw Zastepey Dyrektora ds. Ekonomicznych (DE), nalezy realizacja celu
funkcjonowania jemu podlegtego Pionu w jednostce w zakresie:

1) obstugi finansowo-ksiegowa jednostki;

2) monitorowania realizacji budzetu;

3) obstugi administracyjnej w zakresie sprzgtu biurowego i1 pomieszczen biurowych,
floty samochodowej, systeméw IT, archiwum;

4) pozyskiwania i obstugi funduszy pozabudzetowych;

5) realizacji umowy wykonawczej dotyczacej strefy platnego parkowania zawartej ze spotka
Miejska Infrastruktura sp. z 0.0.;

6) koordynacji oraz strategicznego nadzoru nad zawieraniem i realizacja umow, w ktérych
zasady wspolpracy podmiotu publicznego 1 partnera prywatnego okresla ustawa
o partnerstwie publiczno-prywatnym, w szczegdlno$ci w zakresie zlecenia
przeprowadzenia niezbgdnych analiz przed rozpoczeciem wyboru partnera prywatnego;

7) prowadzenia i aktualizacji baz danych.

2. Zadania okreslone w ust. 1 Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomicznych realizuje poprzez:
1) nadzorowanie, organizowanie i koordynacje¢ prac komorek organizacyjnych bezposrednio

sobie podporzadkowanych, w tym: sprawowanie nadzoru w zakresie celowosci,
rzetelnosci, efektywnosci wydatkowania srodkow na realizacj¢ powierzonych zadan;
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2)

3)

1)
2)
3)

4)

S)

1)
2)

3)

)

2)
3)
4)

zarzadzanie struktura wydatkow (wydatki rzeczowe, wydatki osobowe) 1 optymalizacja
wysokosci realizacji budzetu w podporzadkowanych Zespotach;

zapewnienie prawidlowego stosowania przepisow prawa przez pracownikow podleglych
komorek organizacyjnych.

§ 26.
Gléwnemu Ksiegowemu (EK) powierza si¢ obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

prowadzenia rachunkowosci jednostki;
wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
organizowanie, koordynowanie i1 nadzorowanie egzekwowania naleznosci ZIKiT
oraz sprawdzanie prawidlowosci w naliczaniu kar umownych pod wzgledem
formalno - rachunkowym i odsetek karnych;
dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych.

wystawianie not ksiggowych z tytulu kar umownych naliczonych wykonawcom
na podstawie wskazan dostarczonych przez Zespoty merytoryczne i1 parafowanych
przez Radc¢ Prawnego wraz z weryfikacja zgodnosci formalno-rachunkowe;j
przekazanego wniosku z danymi zawartymi w protokole odbioru robot/wykonania
ustug/dostawy towarow.

Dowodem dokonania przez Gléwnego Ksiggowego wstepnej kontroli jest jego podpis
ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji. Ztozenie podpisu przez gtdéwnego
ksiggowego na dokumencie oznacza, ze:

nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidtowosci tej operacji 1 jej zgodnosci z prawem;

nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelno$ci
1 prawidlowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji;

zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki.

Zastgpcy Gtownego Ksiegowego (EKZ) powierza si¢ obowiagzki 1 odpowiedzialnos¢
w zakresie:

opracowania projektow w zakresie przyjetych zasad prowadzenia rachunkowosci
jednostki;
wspolprowadzenia polityki rachunkowosci;
wykonywania dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;
dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
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b) kompletnosci 1 rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.
wystawianie not ksiggowych z tytulu kar umownych naliczonych wykonawcom
na podstawie wskazan dostarczonych przez Zespoly merytoryczne i parafowanych
przez Radce Prawnego wraz 2z weryfikacja zgodnosci formalno-rachunkowe;j
przekazanego wniosku z danymi zawartymi w protokole odbioru robot/wykonania
ustug/dostawy towarow.

Dowodem dokonania przez Zastgpce Gtownego Ksiegowego wstepnej kontroli jest jego
podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji. Funkcja Zastepcy Gtoéwnego
Ksiggowego moze by¢ taczona z funkcja Kierownika Zespotu Ksiggowosci.

Glownemu Ksiegowemu podlega Zespél Ksiegowosci (EKF). Do zakresu dziatania
Zespotu Ksiggowosci nalezy:

przyjmowanie 1 rejestrowanie w systemie ksiggowym dokumentéw ksiegowych
oraz sprawdzanie ich zgodnosci pod wzgledem formalno — rachunkowym
oraz ich zgodnos$cig z zalgczonymi dokumentami, tj. protokotami odbioru, kosztorysami;
terminowe regulowanie zobowigzan;

czuwanie nad $rodkami finansowymi na rachunkach bankowych w celu terminowego
regulowania zobowigzan ZIKiT;

analiza naleznosci 1 zobowigzan oraz wystawianie, w zakresie niepowierzonym innym
komoérkom organizacyjnym, upomnien, wezwan do zaplaty i potwierdzen sald
oraz przekazywanie do Zespolu Radcéw Prawnych badz innej wiasciwej komorki
organizacyjnej witasciwej dokumentacji ksiggowej celem skierowania sprawy na droge
postepowania sgdowego lub egzekucyjnego;

wystawianie not ksiggowych z tytutlu kar umownych naliczonych wykonawcom
na podstawie wskazan dostarczonych przez Zespoly merytoryczne i parafowanych
przez Radce Prawnego wraz z weryfikacja zgodnosci formalno-rachunkowej
przekazanego wniosku z danymi zawartymi w protokole odbioru robot/wykonania
ustug/dostawy towardéw, rowniez w odniesieniu do uméw zawieranych w oparciu o art.
16 ustawy o drogach publicznych oraz art. 61 ust. 5 ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym.

rozliczanie inwestycji zakonczonych w zakresie:

a) sprawdzania rozliczenia kosztow z zapisami ksiggowymi,

b) sprawdzania prawidlowosci dokumentu OT 1 PT pod wzgledem rachunkowym
oraz prowadzanie syntetycznej ewidencji ksiggowej srodkoéw trwatych rowniez w
odniesieniu do umoéw zawieranych w oparciu o art. 16 ustawy o drogach
publicznych oraz art. 61 ust. 5 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,;

prowadzenie kasy gtéwnej jednostki:

a) podejmowanie z banku gotowki,

b) dokonywanie wptat i wyptat zgodnie z obowigzujaca Instrukcja Gospodarki
Kasowej,
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c) sporzadzanie raportow kasowych zgodnie z zasadami ksiggowosci i obowigzujaca
Instrukcja Gospodarki Kasowej,

d) prowadzenie ewidencji zaliczek pracownikOw oraz czuwanie nad terminowym
ich rozliczaniem,;

8) uyjmowanie w ksiegach rachunkowych odpisow amortyzacyjnych na podstawie
zestawienia naliczenia amortyzacji otrzymanego od Zespolu Ewidencji Majatku;

9) przekazywanie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do i na wniosek Zespotu
Ewidencji Majatku niezbednych do sporzadzenia sprawozdan rocznych z zakresu ilosci
1 warto$ci majatku dla celow sprawozdania dla Gtownego Urzedu Statystycznego;

10) przekazywanie danych wynikajacych z ksiagg rachunkéw do i na wniosek Zespotu
Ewidencji Majatku niezbednych do sporzadzenia informacji o stanie Mienia
Komunalnego w podziale na grupy srodkow trwatych i umorzenie,

11) prowadzenie ksigg rachunkowych,

12) wykonywanie czynno$ci niezbednych do sporzadzania sprawozdania finansowego
jednostki po zakonczeniu roku budzetowego;

13) sporzadzanie, przy wspotpracy z komorkami merytorycznymi, deklaracji podatkowej —
PIT 8 C;

14) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych oraz innych tego rodzaju
dokumentow z zakresu ksiegowosci;

15) prowadzenie rejestréw, dokonywanie uzgodnien oraz sporzadzanie deklaracji w zakresie
podatku od towardw i ustug;

16) dokonywanie rozliczen kont ksiegowych rozrachunkowych;

17) obstuga finansowo-ksiggowa projektow realizowanych przez ZIKiT finansowanych przy
udziale §rodkéw z Funduszy Europejskich.

6. Do zakresu dziatania Zespolu Windykacji (EW), nalezy:

1) prowadzenie windykacji naleznosci z tytutu optat dodatkowych za nieuiszczenie oplaty
za parkowanie w strefie platnego parkowania;

2) prowadzenie windykacji naleznosci z tytutu optat i kar za zajgcie pasa drogowego;

3) prowadzenie windykacji nalezno$ci z tytulu optat za usuni¢cie z drog publicznych
pojazdoéw w trybie art. 50a i 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem ulg w sptacie naleznosci
publicznoprawnych i cywilnoprawnych.

7. Do zakresu dzialania Zespohlu Strefy Platnego Parkowania (ES), nalezy:

1) zarzadzanie strefa platnego parkowania poprzez przygotowywanie, opiniowanie i
wdrazanie nowych rozwigzan zwigzanych ze strefg ptatnego parkowania,
2) nadzorowanie biezacego funkcjonowania strefy ptatnego parkowania, w tym:
a) nadzorowanie realizacji umowy wykonawczej ze spotka Infrastruktura
Miejska sp. z o.0.,
b) prowadzenie rozliczen finansowych prac zleconych spotce Infrastruktura
Miejska sp. z o.0.
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rozpatrywanie wnioskow o wydanie identyfikatorow i udzielenie zgody na wjazd do
strefy ograniczonego ruchu;

opiniowanie i1 uzgadnianie projektow systemow parkowania

zlecanie analiz i opracowan dotyczacych funkcjonowania strefy ptatnego parkowania.

Do zakresu dziatania Zespolu Administracji (EA), nalezy:

okreslanie  standardow  infrastruktury technicznej, uzytkowania, wyposazania
i bezpieczenstwa w obiektach ZIKiT;

opracowywanie rocznych i wieloletnich planow inwestycji i remontéw, organizowanie,
nadzor 1 odbidr inwestycji i remontow w obiektach ZIKiT, sporzadzanie protokotow
typowania robdt wraz z wytycznymi;

administrowanie budynkami i lokalami ZIKiT, w tym w szczego6lnosci zlecanie
1 nadzorowanie = wymaganych przepisami prawa przegladow 1  kontroli,
a takze prowadzenie ksigzek obiektow;

opracowywanie rocznych i wieloletnich planow zakupow;

analiza, ewidencjonowanie 1 zaspokajanie potrzeb komorek organizacyjnych ZIKiT
w zakresie zakupow koniecznych dla wiasciwego ich funkcjonowania oraz standardow
prawidlowej obstugi mieszkancow;

analiza, ewidencjonowanie 1 realizacja potrzeb komorek organizacyjnych ZIKiT
w zakresie ustug transportowych dla zapewnienia wlasciwego funkcjonowania jednostki
1 standardéw prawidtowej obstugi mieszkancow, w tym opracowywanie zasad i procedur
w zakresie gospodarki §rodkami transportu;

opracowywanie 1 realizacja potrzeb w zakresie obstugi poligraficznej ZIKiT,
zapewnienie, ewidencja i wydzielanie drukéw S$cistego zarachowania i odpowiednich
pieczeci,

wspotpraca z Zespotem Ewidencji Majatku w zakresie spraw zwigzanych
z ubezpieczeniem majatku ZIKiT;

zapewnienie obstlugi sekretaryjnej ZIKiT;

10) obstuga kancelaryjna ZIKiT w zakresie poczty przychodzacej, wewnetrznej

1 wychodzacej;

11) prowadzenie zaktadowego archiwum;
12) prowadzenie ewidencji i dokumentacji w zakresie:

a) sprze¢tu komputerowego;

b) drukarek komputerowych;

c) systemoOw operacyjnych;

d) aplikacji biurowych;

€) oprogramowania antywirusowego i antyspamowego;
f) serwerow sieciowych;

g) pamieci masowych;

h) systeméw baz danych;

1) urzadzen sieciowych;

j) sieci komputerowej oraz teleinformatycznej,
k) ewidencji, oznaczenia majatku ZIKiT,
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1) prowadzenia ksigg inwentarzowych §rodkow trwatych w uzytkowaniu oraz ksiag
ilosciowych,

m) prowadzenia i ewidencja magazynu odziezy ochronne;j,

n) prowadzenia kartotek osobistego wyposazenia pracownikow,

0) prowadzenia biezacej konserwacji mienia ZIKiT,

p) zakupu i dystrybucja biletéw Komunikacji Miejskiej w Krakowie,

q) zapewnienia funkcjonowania sieci telefonicznej stacjonarnej i komoérkowe;,

r) obstugi mieszkancow,

s) sporzadzania sprawozdan do GUS-u w zakresie no$nikdéw energii (energia
elektryczna, CO, paliwo);

13) prowadzenia i aktualizacji baz danych zawierajacych cata dokumentacje (wnioski, pisma,

1)
2)

3)

4)

6)

7)

sprawy itp.) wptywajaca do ZIKiT od wnioskodawcow (petentdw) wraz z cyfrowym
jej skanowaniem oraz elektronicznym repozytorium.

W ramach Zespolu Administracji dziata Punkt Obstugi Klienta, do ktérego zakresu
dzialania nalezy prowadzenie kompleksowej obstugi klienta poprzez:

pomoc w uzyskaniu wyczerpujacych informacji na temat dziatalnosci ZIKiT;
spersonalizowanie tresci przekazu i indywidualne dostosowanie $rodkow komunikacji
do preferencji klienta;

koordynowanie postgpowan w przypadku gdy konieczne jest podjecie jednoczesnych
dziatan lub wydanie opinii kilku komorek organizacyjnych ZIKiT;

prowadzenie konsultacji spraw wnoszonych do ZIKiT w zakresie wykraczajacym poza
obowigzujace w jednostce procedury zewnetrzne.

. Do zakresu dziatania Zespotlu Informatyki (EI), nalezy:

zarzadzanie, monitorowanie oraz rozwoj sieci teleinformatycznej;
zarzadzanie siecig komputerowa w zakresie urzadzen aktywnych i pasywnych;
zarzadzanie dostgpem zdalnym do systeméw informatycznych, dostgpem do sieci
Internet;
zarzadzanie i konfiguracja adresacji IP oraz DNS w sieci oraz transmisji danych;
zarzadzanie systemami baz danych w zakresie:

a) optymalizacji dziatania,

b) archiwizacji i odtwarzania danych,

c¢) dostepnosci dla systemow informatycznych;
zarzadzanie systemami do backupu w zakresie:

a) archiwizacji zasobow ZIKiT,

b) odtwarzanie niezbednych danych,

c) optymalizacja dziatania systemow backupowych;
zarzadzanie kontami dostepu do zasobow informatycznych ZIKiT;
zarzadzanie systemami poczty elektronicznej w zakresie:

a) ochrony danych uzytkownikow przed nieautoryzowanym dostepem,

b) ochrony antywirusowej poczty elektroniczne;,

c) ochrony antyspamowej poczty elektronicznej;
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9) zarzadzanie portalami internetowymi 1 intranetowymi funkcjonujagcymi w ZIKiT
w zakresie aktualnosci informacji i danych oraz prawidlowym ich funkcjonowaniem;

10) zarzadzanie systemem ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem urzadzen
komputerowych oraz systemow informatycznych;

11) zarzadzanie platformami sprzetowymi oraz systemami operacyjnymi w ZIKiT;

12) zarzadzanie licencjami systemOw operacyjnych, aplikacji biurowych, baz danych,
oprogramowania specjalistycznego, antywirusowego, poczty elektronicznej itp.;

14) zarzadzanie bezpieczenstwem funkcjonowania systemow informatycznych zgodnie
z obowigzujacymi standardami, normami 1 przepisami oraz Polityka Bezpieczenstwa
ZIKiT;

15) prowadzenie ewidencji udost¢pniania danych osobowych oraz zbiorow danych
zawierajacych dane osobowe lub inne dane podlegajace ochronie;

16) przygotowywanie procedur oraz schematow niezbgdnych dla zapewnienia cigglosci pracy
systeméw ZIKiT oraz podnoszenia jako$ci i niezawodnosci pracy systemow;

17) przygotowywanie planow rozwoju systemow informatycznych ZIKiT;

18) zarzadzanie wsparciem technicznym w zakresie powierzonych zadan;

19) przygotowywanie specyfikacji technicznych dotyczacych sprzetu i oprogramowania,
prowadzenie dokumentacji i udzial w czynnosciach wynikajacych z realizacji procedur
zamoOwien publicznych oraz umow, zlecen, zamowien w zakresie realizowanych zadan.

20) obstuga ~w  zakresie  biezacego  serwisowania  sprzgtu  komputerowego
oraz oprogramowania uzytkowanego przez uzytkownikéw ZIKiT;

21) utrzymywanie ciggloéci pracy systemow informatycznych poprzez —wilasciwag
konfiguracje, administracje, zarzadzanie poprawkami do systemow informatycznych;

22) instalacja i konfiguracja oraz przekazywanie urzadzen komputerowych uzytkownikom
do eksploatacji;

23) kontrolowanie prawidlowosci uzytkowania sprzetu komputerowego oraz systemow
informatycznych przez uzytkownikow;

24) przygotowywanie, realizacja oraz rozliczenie uméw serwisowych i konserwacyjnych
sprzetu komputerowego, drukujacego;

25) analizowanie 1 ewidencjonowanie potrzeb uzytkownikow w zakresie sprzetu
informatycznego;

26) analizowanie, planowanie 1 realizacja zakupow sprzetu komputerowego, czesci
zamiennych do sprzetu komputerowego oraz oprogramowania,

27) udziat w realizacji wszelkich projektow informatycznych zwigzanych z zakresem
dziatania Zespotu,

28) koordynacja prac remontowych w budynkach ZIKiT w zakresie infrastruktury
teleinformatyczne;,

29) administrowanie Zintegrowanym Systemem Zarzadzania Informacja;

30) inicjowanie 1 wdrazanie nowoczesnych technik pracy we wspotpracy z wiasciwymi
dzialami Zarzadu;

31) opiniowanie  pod  wzgledem  merytorycznym  programow  informatycznych
przeznaczonych dla potrzeb ZIKiT;

32) przygotowywanie dla potrzeb dzialdéw merytorycznych zakresu szkolen pracownikow
w przedmiocie uzytkowania specjalistycznych programow informatycznych.
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Do zakresu dziatania Zespolu Rozwoju i Pozyskiwania Funduszy (ER), nalezy:

gromadzenie informacji dotyczacych dostepnych funduszy 1 programéw Unii
Europejskiej, zrodet finansow zewnetrznych i krajowych;

prowadzenie ,,Banku Informacji” o obowigzujacych procedurach i warunkach ubiegania
si¢ o $rodki ze zrodel zewnetrznych;

przygotowywanie wnioskéw dla zadan przewidzianych do ubiegania si¢ o $rodki
ze zrodet zewnetrznych;

wspodlpraca z odpowiednimi komdrkami organizacyjnymi UMK w zakresie pozyskiwania
srodkow ze zrodet pozabudzetowych oraz funduszy celowych;

prowadzenie, rozliczanie i1 sprawozdawczo$¢ zadan dofinansowywanych ze S$rodkow
pozabudzetowych oraz nadzor nad wypetnianiem wnioskéw Beneficjenta o ptatnos¢;
nadzér nad prawidlowoscig realizacji zapisow wynikajagcych z umow 1 regulamindow
o wspotfinansowaniu;

sporzadzanie dokumentéw wynikajacych z podpisanych umoéw o dofinansowanie
do Instytucji Zarzadzajacych poszczegdlnymi programami we  wspOtpracy
z pracownikami branzowymi JRP lub innych Zespotow;

zapewnienie prowadzenia dziatan medialnych i promocyjnych zwigzanych z realizacja
projektu.

Do zakresu dziatania zespotu Planowania i Realizacji Budzetu (EP), nalezy:

przygotowanie 1 opracowanie projektu budzetu na podstawie danych uzyskanych
z komorek merytorycznych;

zglaszanie  wnioskow do  planow  inwestycyjnych  rocznych,  wieloletnich
z uwzglednieniem wszystkich robot branzowych i zrédet finansowania;

zglaszanie wnioskOw oraz rozliczanie 1 sporzadzanie sprawozdan =z zadan
dofinansowywanych ze zrédel pozabudzetowych;

planowanie i rozliczanie zadan inwestycyjnych zgodnie z obowigzujacymi procedurami;
przygotowywanie wnioskow dotyczacych zmian w budzecie oraz WPF, prowadzenie
ewidencji wszystkich zaciggnigtych zobowigzan na poszczegdlnych zadaniach
budzetowych;

analiza zgodnos$ci realizacji zadan z przyjetym planem na dany rok budzetowy (w tym
klasyfikacja budzetowa), obowigzujacym WPF, zawarta umowa z wykonawca,
harmonogramem (zglaszanie zagrozen, problemow itp.);

biezaca analiza wykonania finansowego na zadaniach;

prowadzenie  analizy  rzeczowo-finansowej  realizacji  zadan = powierzonych
1 priorytetowych;

przekazywanie do dziatow merytorycznych informacji dotyczacych zmian finansowych;

10) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad realizacja caloksztattu spraw zwigzanych

z planowaniem i rozliczaniem zadan prowadzonych przez ZIKiT;

11) przygotowywanie harmonogramow finansowych wydatkéw 1 dochodow, analiza

oraz wnioskowanie zmian do Prezydenta Miasta Krakowa;
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12) uzgadnianie wydatkow oraz wysokos$ci zaangazowania z komoérkami organizacyjnymi
ZIKiT w ramach ich kompetenc;ji;

13) monitorowanie kart miernikow 1 wskaznikow dla dziatan prowadzonych przez ZIKiT;

14) ustalenie ewentualnych odchylen wielkosci zrealizowanych od planowanych;

15) analiza przyczyn odchylen;

16) formutowanie odpowiednich wnioskéw na kazdym etapie dziatan (planowanie, kontrola,
analiza) wraz ze wskazaniem ewentualnych zagrozen realizacji zadan;

17) opracowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych wykonywania planow
oraz WPF w zakresie rzeczowym i finansowym;

18) prognozowanie mozliwosci rozwojowych ZIKiT;

19) inne zadania w zakresie controllingu zlecane przez Dyrektora ZIKiT.

Dzial IV
Postanowienia Kohcowe

§27.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 marca 2015 r.
. Z chwilg przekazania do realizacji zadan z zakresu utrzymania zieleni miejskiej innej
jednostce organizacyjnej Gminy Miejskiej Krakéw uchyla si¢ § 11 ust. 3 pkt 4, § 18 ust. 1
pkt 1 lit. g), § 18 ust. 1 pkt 2, § 20 ust. 3 pkt 8, § 20 ust. 4 niniejszego regulaminu.

N —

§ 28.

1. Zmiany niniejszego Regulaminu mogg by¢ dokonywane w sposéb zgodny z zapisami
Statutu ZIKiT, wytacznie w formie zarzadzenia Dyrektora ZIKiT.
2. Zawprowadzenie w zycie postanowien niniejszego Regulaminu odpowiedzialni s3:
a) Dyrektor ZIKiT,
b) Zastepcy Dyrektora ZIKiT,
¢) Kierownicy poszczegdlnych komorek organizacyjnych,
d) Osoby zajmujgce samodzielne stanowiska pracy.
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