Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Domu Pomocy Spotecznej w Krakowie przy ul. Rozrywka 1

Procedura postepowania w sprawach dotyczacych kierowania, umieszczania
osO6b i ponoszenia odptatnosci za pobyt w Domu Pomocy Spotecznej
w Krakowie ul. Rozrywka 1

Postanowienia ogdlne

. llekro¢ w procedurze mowa o:

1) Placowce — oznacza to Dom Pomocy Spotecznej w Krakowie, z siedzibg przy
ul. Rozrywka 1;

2) DPS — oznacza to dom pomocy spolecznej, z wyltaczeniem placowki, o ktérej mowa
w pkt. 1;

3) DN - oznacza to Dziat ds. Doméw Pomocy Spolecznej i Osrodkow Wsparcia
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie;

4) Filii MOPS — oznacza to Filie Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej lub Dzial
Pomocy Bezdomnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie;

5) OPS — oznacza O$rodek Pomocy Spotecznej;

6) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 12 marca 2014 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz. U.

z 2015 r. poz. 163 z pdzn. zm,);

7) Kandydacie — oznacza to osobg¢ ubiegajaca si¢ o skierowanie do placowki;

8) Programie readaptacji — oznacza to indywidualne, interdyscyplinarne oddzialywania
terapeutyczno — rehabilitacyjne oraz opiekuncze, wspomagajace readaptacje spoteczna,
skierowane do mieszkancow placowki;

9) Komisji — oznacza to Komisj¢ powotang przez Dyrektora placowki opiniujacg wnioski
o zakwalifikowanie o0s6b do programu readaptacji, w sktad ktoérej wchodza: lekarz
medycyny (internista lub psychiatra), specjalista psychologii klinicznej, specjalista
psychoterapii uzaleznien, pracownik socjalny placowki, pracownik DPS, w ktérym
przebywa kandydat lub pracownik socjalny Filii prowadzacy sprawy kandydata.

. Do placéwki mogg zosta¢ skierowane osoby pelnoletnie spetniajace nastgpujace warunki:

1) sg uzaleznione od alkoholu, a ich stan zdrowia nie wymaga leczenia szpitalnego oraz nie
moga by¢ leczone w innych placowkach catodobowych lub przebyly takie leczenie
1 wymagaja udziatu w programie readaptacji;

2) wymagaja catodobowej opieki z powodu wieku, choroby lub niepelnosprawnosci, nie
mogace samodzielnie funkcjonowaé w codziennym zyciu, ktorym nie mozna zapewnic
niezbednej pomocy w formie ustug opiekunczych;

3) wyrazaja zgodg¢ na objecie programem readaptacji.

. Do placowki kieruje si¢ na podstawie pisemnego wniosku kandydata lub innej osoby
fizycznej lub prawnej ztozonego do Filit MOPS z zastrzezeniem ust. 4 lub do OPS.

. Postgpowanie w sprawie skierowania do placowki, moze by¢ rowniez wszczete z urzedu
przez Filie MOPS lub OPS.



5. Ze wzgledu na miejsce zamieszkania kandydata wyrdznia si¢ nastgpujace rodzaje
wnioskow:
1) wniosek dotyczacy kandydata bedacego mieszkancem DPS, ktéry sktadany jest w DPS;
2) wniosek kandydata ze srodowiska, ktory sktadany jest we wihasciwej Filii MOPS lub
OPS.

Whioski dotyczace skierowania do placéwki kandydatéw bedacych
mieszkancami DPS

6. W przypadku osob bedacych mieszkancami DPS wniosek o przyjecie do placowki
sktadany jest przez odpowiedniego pracownika DPS i przekazywany w terminie 7 dni
do DN.

7. Wniosek sporzadza si¢ na wzorze wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora DPS.

8. Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) aktualizacje rodzinnego wywiadu srodowiskowego przeprowadzong przez pracownika
socjalnego DPS, wraz z dokumentami potwierdzajagcymi sytuacj¢ osobista, rodzinng
dochodowa i majatkowa kandydata, o ktorych mowa w art. 107 ust 5b ustawy
(dotyczy wylacznie domdw pomocy spotecznej prowadzonych w formie jednostki
budzetowej);

2) aktualne wyniki badan podstawowych 1 specjalistycznych lub informacje lekarza
prowadzacego o ich wynikach (rtg klatki piersiowej lub zapis lekarza prowadzacego,
ostuchowo bez zmian, Hbs, OB., Morfologia, cukier).

9. W przypadku mieszkancow DPS prowadzonych na zlecenie po otrzymaniu wniosku DN
wystepuje do whasciwej OPS o sporzadzenie aktualizacji wywiadu $rodowiskowego.

10. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 , OPS zobowigzana jest przekaza¢ aktualizacje
wywiadu $rodowiskowego wraz z wymaganymi dokumentami do DN w terminie 7 dni
od dnia otrzymania pisma.

Whnioski dotyczace skierowania do placéwki kandydatow ze sSrodowiska

11. W przypadku osob ze srodowiska wiasciwy OPS przekazuje do DN w terminie 7 dni od
dnia ztozenia wniosku lub wszczecia postgpowania z urzgdu wniosek wraz z informacja
dotyczaca kandydata sporzadzong na wzorze wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora
DPS.

12. Do wniosku nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

1) rodzinny wywiad $rodowiskowy przeprowadzony przez pracownika socjalnego OPS,
wraz z dokumentami potwierdzajacymi sytuacj¢ osobista, rodzinng dochodowa
1 majatkowa kandydata, o ktorych mowa w art.107 ust 5b ustawy;

2)zaswiadczenie lekarza prowadzacego z opisem aktualnego stanu zdrowia,
wystepujacych 1 przebytych choréb oraz opinia czy osoba ubiegajaca si¢
o umieszczenie w domu pomocy spotecznej wymaga, ze wzgledu na stan zdrowia,
catodobowej opieki 1 nie wymaga leczenia szpitalnego;

3) w przypadku oso6b z zaburzeniami psychicznymi pozostajacych w leczeniu
zaswiadczenie psychologa oraz opini¢ lekarza psychiatry;
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4) pisemne oswiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy

spotecznej dotyczace zgody na przetwarzanie jej danych osobowych;

5) zgodg osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spolecznej ponoszenie
oplaty za pobyt;

6) wywiady przeprowadzone u osob, o ktorych mowa w art. 61 ust. 1 pkt 2 ustawy;

7) aktualne wyniki badan podstawowych i1 specjalistycznych lub informacj¢ lekarza
prowadzacego o ich wynikach (Rtg klatki piersiowej lub zapis lekarza wystawiajacego
zaswiadczenie ,,0sluchowo bez zmian”, Hbs, OB, morfologia, cukier i inne,
wynikajace ze wspotistniejacych chorob).

Zadania Komisji

DN po otrzymaniu dokumentacji, wystepuje do Komisji z wnioskiem o wydanie opinii
w zakresie spetniania przestanek, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3.
Wraz z wnioskiem o wydanie opinii DN przekazuje potwierdzong za zgodnos$¢
z oryginatem kopi¢ dokumentacji, niezbednej do wydania opinii, o ktorej mowa w ust.13.
Komisja zobowigzana jest przekaza¢ opini¢ o, ktérej mowa w ust. 13 do DN w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku w tym zakresie.
O terminie posiedzenia komisji placowka informuje pracownikow innych jednostek
bedacych jej cztonkami, nie p6zniej niz 3 dni robocze przed terminem posiedzenia.
Komisja przy sporzadzaniu opinii bierze pod uwage:
1) glebokos¢ uzaleznienia (od kiedy osoba naduzywa alkoholu, jak czgsto siega
po alkohol, jakie sg konsekwencje naduzywania alkoholu);
2) pojawienie si¢ konsekwencji naduzywania alkoholu (jakie szkody zdrowotne,
spoteczne, finansowe i prawne spowodowata choroba alkoholowa);
3) skutki dotychczasowych dzialan terapeutycznych (czy osoba podejmowala proby
leczenia odwykowego wraz z efektami leczenia);
4) wsparcie $§rodowiskowe (rodzina, mozliwo$¢ uczestnictwa w  grupach
samopomocowych);
5) mozliwo$¢ uczestnictwa w programie readaptacji, przy wspoélistniejacych chorobach
(czy wspolistniejace schorzenia somatyczne 1 psychiczne nie wykluczaja osoby
z aktywnego uczestnictwa w programie).
Opinia, o ktorej mowa w ust. 13 powinna zawiera¢ proponowany okres pobytu kandydata
w placowce.

Wydawanie decyzji

DN po zebraniu petnej dokumentacji wydaje decyzje administracyjng o skierowaniu badz
odmowie skierowania do placowki.

Decyzje o skierowaniu do placowki wydaje si¢ na czas okreslony nie dtuzszy niz 12
miesiecy, z mozliwo$cig przedtuzenia do 18 miesiecy w uzasadnionych przypadkach.

W przypadku braku wolnych miejsc w placowce, DN powiadamia osob¢ skierowanag
o umieszczeniu na liscie oczekujacych oraz o przewidywanym terminie oczekiwania
na umieszczenie.



22.

23.

24.

25.
26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Umieszczanie oséb skierowanych w placéwce

W przypadku uzyskania wolnego miejsca w placowce, Dyrektor Placowki przekazuje te
informacj¢ do DN. Informacj¢ nalezy przekaza¢ droga elektroniczng, najpozniej
w pierwszym dniu roboczym po zwolnieniu miejsca.

DN w terminie 3 dni roboczych, od dnia powzigcia informacji, o ktérej] mowa w ust. 22
wydaje decyzje o umieszczeniu kolejnej osoby z listy oczekujacych.

Na podstawie decyzji o umieszczeniu, Dyrektor placowki powiadamia osobe ubiegajaca
si¢ o terminie przyjecia.

O przyjeciu do placowki Dyrektor placowki zawiadamia niezwtocznie DN.

Po przyjeciu osoby do placéwki, DN ustala optat¢ za pobyt dla mieszkanca, zgodnie
Z przepisami ustawy.

Placowka jest odpowiedzialna za pobieranie od mieszkancow optat za pobyt w wysokosci
ustalonej decyzja oraz za monitorowanie wplat 1 zmian w sytuacji dochodowe;j
mieszkancow.

W przypadku stwierdzenia zmiany w sytuacji dochodowej mieszkanca, przekraczajace;j
10 % kryterium dochodowego, o ktorym mowa w art. 8 ust. 1 ustawy, pracownik
socjalny placéwki przeprowadza aktualizacj¢ wywiadu $rodowiskowego, ktora wraz
z dokumentacjg potwierdzajaca uzyskiwane dochody, przekazuje do DN, w celu wydania
decyzji o zmianie wysokosci odptatnosci za pobyt w placéwece.

Postepowanie w sprawach opuszczenia przez mieszkanca placowki

Przed rozpoczeciem przedostatniego miesigca pobytu w placowce, placowka zobowigzana
jest przekaza¢ do DN pisemng informacj¢ na temat funkcjonowania mieszkanca
w okresie jego pobytu w placowce, wskazania co do koniecznosci dalszego
postgpowania, w tym w szczegolnosci okreslenie czy istnieje konieczno$¢ przedtuzenia
uczestnictwa w programie readaptacji na kolejne miesigce (lacznie nie dluzej niz 18
miesigcy) 1 czy istnieje potrzeba kontynuacji pomocy w postaci pobytu w domu pomocy
spoteczne;.

W sytuacji gdy opinia, o ktérej mowa w ust. 29 wskazuje na konieczno$¢ kontynuacji
programu readaptacji DN wydaje w terminie 30 dni od dnia otrzymania opinii decyzje
o przedtuzeniu okresu na jaki obowigzuje skierowanie do placowki.

W sytuacji, gdy opinia, o ktorej mowa w ust. 29, wskazuje na koniecznosci zakonczenia
programu readaptacji, a zachodza przestanki okreslone w ust. 2 pkt. 2 procedury DN
wydaje decyzj¢ o skierowaniu do innego DPS tego samego typu, z zastrzezeniem ust. 32
W przypadku, gdy brak jest mozliwosci umieszczenia w innym DPS bezposrednio
po opuszczeniu placowki, moze zosta¢ rowniez wydana decyzja przedluzeniu pobytu
w placdwce, o ktorej mowa w ust. 30 do czasu zwolnienia miejsca w innym DPS.

W przypadku, gdy opinia wskazuje na mozliwos¢ zakonczenia programu readaptacji oraz
mozliwos¢ powrotu do $rodowiska, OPS wraz z pracownikiem socjalnym placowki
podejmuja dzialania majace na celu objgcie osoby pomoca sSrodowiskowa.

W przypadku przedtuzenia pobytu na zasadach okreslonych w ust. 30 przepisy ust. 29, 31,
32, 33 stosuje si¢ odpowiednio.



