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1. Definiowanie Zadania typu B oraz typu P biezacego

Import Zadania z PLZ do STRADOM obejmuje: numer i nazwe Zadania, date¢ od (Zadania
typu B i P), date do (zadania typu P) oraz numery i nazwy Dzialan lub Etapéow zwigzanych
z wydatkami bezposrednimi. Kazde zaimportowane Zadanie wymaga dokonczenia jego definicji
w Systemie STRADOM. Aktualizacji i uzupetnienia definicji zadan w Systemie STRADOM
dokonuje koordynator Zadania (ew. analityk budzetowy).

Definiowanie Zadania w Systemie STRADOM oznacza okreslenie jego rodzaju 1 typu, dokonanie
powigzan z obiektami zarzadzania strategicznego, okreslenie statusu lub braku statusu WPF, a dla
zadan ,,pelnych” zdefiniowanie produktow, wskaznikéw oraz deklaracji wynikow Zadania.

1.1 Powiazania zadania z Dziedzing, Usluga, celem i Programem
strategicznym

Po imporcie Zadania z aplikacji PLZ koordynator Zadania weryfikuje transfer danych w Zbiorach
zadan (typu B lub P) w STRADOM i w razie potrzeby przenosi zadanie do odpowiedniego
zbiorul.

Niniejsza Instrukcja wielokrotnie zwracaé bedzie uwage na konieczno$¢ rozwaznego
i $wiadomego definiowania Zadan, co zaktada znajomo$¢ jego produktéw i ich oddziatywania na
obiekty zarzadzania strategicznego: Dziedziny zarzadzania, Ustugi publiczne, Cele i Programy
Strategii Miasta Krakowa. Instrukcja zwraca¢ bedzie takze uwage na poprawne oznaczenie
Hdtatusu WPF” dla Zadan wieloletnich. Wszystkie ww. powigzania i oznaczenia powinny by¢
zaznaczone w Systemie tylko jeden raz - na poziomie catego Zadania lub na poziomie Dziatan.
Powigzania 1 oznaczenia dokonane na poziomie Zadan dziedziczone sa w Systemie przez
Dziatania / Etapy wchodzace w sklad Zadania. Powigzania z obiektami zarzadzania
strategicznego lub oznaczenia Statusu WPF dokonuje si¢ na poziomie poszczegolnych Dziatan /
Etapow tylko wtedy, jesli odpowiednio - nie wszystkie Dziatania / Etapy w Zadaniu powigzane
sg z ta samg Dziedzing, Ustuga publiczng, Celem lub Programem strategicznym lub / 1 majg
wymiar wieloletni.

! Koordynator Zadania (ew. analityk budzetowy) mogg okre$li¢ ,,Podtyp” Zadania poprzez wybor
odpowiedniej pozycji w formatce definiowania Zadania lub weryfikacje Rejestru Zadan typu B
lub P. Zadania inwestycyjne trafiaja domys$lnie do Rejestru Zadan typu P, Zadania biezace
trafiajg domys$lnie do rejestru Zadan biezacych. Jednak jesli Zadanie biezace nalezy do Zadan
typu P, nalezy przenie$¢ je do rejestru Zadan typu P (projektowych). W celu przeniesienia
Zadania, uzytkownik zaznacza kursorem Zadanie, rozwija prawym przyciskiem menu
kontekstowe 1 wybiera w nim polecenie ,,Przenie$ do rejestru zadan typu P”, a nastgpnie wybiera
opcje -> ,,Biezace”.



Jesli Zadanie jest kontynuowane 1 od roku ubieglego w jego definicji nie zaszly zadne zmiany
NIE NALEZY ponownie go edytowaé (olowek) i trzeba przejé¢ bezposrednio do etapu
planowania.

Jesli Zadanie jest nowe lub w jego definicji zaszla zmiana — nalezy wprowadzi¢ ja do systemu
STRADOM, w tym celu nalezy z MENU GEOWNEGO wybra¢ ZADANIA i dalej Typu B,
kolejno wpisa¢ w ,,pole filtra” kolumny zatytutowanej Nr Zadania poczatek symbolu zadania i
uruchomi¢ filtrowanie naciskajac na klawiaturze klawisz ,,ENTER”. Teraz trzeba odszukac
wiersz z ,,naszym” Zadaniem i w tym wierszu klikng¢ otéwek (Rys. 1), uruchamiajac formatke
edycji (Rys. 2). Uzupetniajagc dane wybieramy odpowiednio:

Zadania biezace

+ | Dodaj
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Rys. 1

Rodzaj zadania: - w UMK, ZIKiT ,ZIS, MOPS, ZBK, SMMK, ZZM pozostawiamy Pelne

Typ zadania budzetowego: - nalezy wybra¢ M lub W - w zaleznosci od charakteru Zadania
Data od: pole obowiazkowe — pozostawiamy date ktorg system ,,pobral” z Rejestru Zadan
w PLZ.

Data do: dla zadan ciagltych (TYPU B) nalezy pozostawi¢ puste pole.

Data do: dla zadan projektowych (TYPU P) pozostawiamy date ktorg system ,,pobratl” z Rejestru
Zadan w PLZ. Dla Zadan Dzielnic pole ,,Data do” pozostawiamy puste pole.
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Rodzaj zadania: [ Petne |
**Typ zadania budzetowego: | Zadania biezace typu M |
Jednostka realizujaca: WYDZIAL GOSPODARKI KOMUMNALME! | ¥
**¥ oordynator zadania: Zygula Violetta 7|
#¥hr zadania; GK/SG0
*Data odl: 2004-00-01 | [ Datado| 20341231 [
B VERER Zintegrowany systemn gospodarowania odpadami kor

Tintegrowany system gospodarowania odpadami kormunalnymi na terenie Grainy Migjskie] Krakdw (Z5G0)

Deklaracja wyniku - cel ogolny zadania:

Dziedzina zarzadzania: | Gospodarka komunalna |

Ustuga publiczna: U-4 Gospodarowanie odpadami komunalnymi |

Fintegrowany system gospodarowania odpadami komunalmymi na terenie Gminy Migjskiej Krakow ZSG0)

Deklaraga wyniku - cel ogélny zadania:

Dziedzina zarzadzania: | Gospodarka kamunalna |
Ustuga publizna: U-4 Gospodarowanie odpadami kamunalrmyrmi |
**Cal| strategi ! 2 .
&l sirategleny C5-I Krakéw dla gospodarki x| -
Program: | -- wyhierz -- - |
*RStatys: | Otwarty - |
Status WRF: v
Kategoria przedsigwzigda: | wieloletnie - pozostate - |
Typ przedsiguzigdia: | Przedsiewzigcia biezace |
Projekt: [~ weybierz - -
Wprowadzenie | rozwd] zintegrowanego systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie Gminy
Miejzkie] Krakéw zgodnie z wymogami znowelizowane] ustawy z dnia 13 wrzeinia 1996r, o utrzymaniu
Rezultat: ystoici i porzadku w gminach.
1. Kontrole finansows i menytorycng nad wykonaniem umowy miedzy GME a MPO Sp. Z 0. 0. w =
Krakowie.
2 vevd . o . - . . o
Poprzez: Wy awanie zaswiadzen o wpisie do rejestru dziatalnoic
regulowanej.
3. Opiniowanie, weryfikadga | sporzadzanie plandw, sprawozdan | programéw dot. Z5G0,
4, Przygotowanie | monitorowanie realizagi zarzadzeri PME | uchwal RME dot, Z3G0. hd|
Altualizowarny 2015-03-04 13:01:42 przez GMEywierzchoslawskip Historia
v X
Rys. 2

Dziedzina zarzadzania: Nalezy wybra¢ odpowiednig do Zadania Dziedzing ze stownika , jesli
cate Zadanie miesci si¢ w jednej Dziedzinie. Jesli jakie§ Dziatanie nalezy do innej dziedziny,
powigzania z dziedzinami definiujemy dopiero na poziomie Dziatan.

Ustuga publiczna: Nalezy wybra¢ odpowiednig do Zadania ustuge ze stownika. Jesli nasze
Zadanie nalezy do dziedziny Administracja i finanse - dotyczy to zwlaszcza Zadan nalezacych
do podtypu W - pole mozna pozostawi¢ puste.

Deklaracja wyniku - cel ogélny zadania: pole zostawiamy puste



Cel strategiczny: dokona¢ wyboru, wybierajagc odpowiedni cel operacyjny — cel strategiczny
przypisze si¢ automatycznie.

Program: jesli cate Zadanie nalezy do Programu zdefiniowanego na dostepnej liscie — nalezy
wybra¢ ten Program, w przeciwnym razie pozostawi¢ pole puste.

Status: wybra¢ odpowiedni (na poczatek zwykle ,,w przygotowaniu’)

Lokalizacja: na poziomie Zadan typu B wymiar ,Lokalizacja” bedzie wykorzystywany
sporadycznie — w wigkszosci przypadkdow pozostawiamy pole puste. Wymiar bedzie dotyczy¢
Zadan dzielnicowych lub np. Zadan z Budzetu Obywatelskiego albo tez niektérych Zadan
remontowych — ale w takich przypadkach wybor Lokalizacji dokonywany bedzie na poziomie
Dziatanh.

Status WPF: jesli cale Zadanie ma charakter wieloletni (umowy na kilka lat, Dziatania
rozpoczete w roku biezagcym muszg by¢ finansowane w roku przysztym itp.) nalezy oznaczy¢
checkbox, w innych przypadkach pozostawi¢ pole puste. W przypadku Zadan wieloletnich
Dzielnic - Status WPF oznacza si¢ na poziomie Dziatania (wtedy tylko oznaczone Dziatanie ma
status przedsigwzigcia wieloletniego).

Kategoria przedsiewziecia: (wybieramy tylko w przypadku pozytywnego ,statusu WPEF”)
wybra¢ wlasciwa.

Typ Przedsiewziecia: (tylko gdy ,status WPF” oznaczony) wybra¢ z listy rozwijanej
odpowiedni typ przedsiewzigcia.

Wspolfinansowanie: pole dotyczy tylko zadan typu P, najczgsciej o statusie WPF - jesli
Zadanie jest wspotfinansowane ze srodkow bezzwrotnych, nalezy wybra¢ odpowiedni ,,Program
UE” z listy stownikowej, dokonujac wyboru nazwy na poziomie okre§lonym w umowie
o dofinansowanie, tj. programu, priorytetu lub dzialania. (Rys. 3).

Rezultat: Nalezy wpisa¢ pierwszy element deklaracji wyniku — okreslenie celu ogoélnego, tj.
zwigzle (max 150 znakow) i wymierne przedstawienie korzysci dla mieszkancéw lub rozwoju
Miasta wynikajace z realizacji Zadania.

Poprzez: Nalezy wyliczy¢ krotko, w punktach Dziatania jakie zamierza si¢ podja¢ dla realizacji
deklaracji wyniku.

Po uzupehieniu danych, nalezy zapisa¢ nowe dane przyciskiem ,,V”.

Status WWPF: ~
Kategoria prredsigwziecia: vieloletrnie - frodki UE
Twp prEedsigwzigcia: Przedsigwziecia biezace =
Projekt: - wiybierz -
WeispStfinansoveanie: Intelignetna Energia - Europa E
[Wincz ey
[ 7 Srodki UE 2007-2013 )
s PO IMFRASTRUETURA T SRC DTS KO
PO IR OO ML, SO SPO DA RS,
= PO EAPITAL LUDEKT
:-_ Matopolski Regionalny Program Operacgny
Foprzez , Programy i Iniciatway Komisii Europejskiej
L Uezenie sie prEes cate Dwcie
Program Europa dia Obywateli
Europesid - Program Komisjii Europejskiej dot. wspdtpracy zewnetrznej
Fakres zadania: Daphne OOT
7 Program Ramowveny
Program hAtodzies w dziataniu
Intelignetna Energia - Europa
Llvwagi: I PO Pomac Techniczna 2007-2013
1 Programy Eurcpejskie] Wipdtpracy Terytarialnej [EvwT)
-'- Srodki LIE 2014-2020
#I" EDG i Fundusze Morweskie
Srupa docelowa  Programy krajowvee
Pozostate Zradta zagraniczne
Rys. 3



1.2 Wstepne okreslenie Deklaracji wyniku Zadania biezacego

Na etapie definiowania Zadania — kiedy nie sa jeszcze okreSlone produkty i wskazniki -
koordynator Zadania powinien zdefiniowa¢ deklaracje wynikéw Zadania. Deklaracja wyniku
sktada si¢ z trdj cztonowego zdania zawierajacego:
e cel ogblny (odpowiada na pytania: ,,dlaczego” i ,,w jakim celu” podejmujemy dziatania,
,,c0 bedzie ich wynikiem i efektem koncowym”? ),
e okreslenie najwazniejszych etapow realizacji Zadania oraz produktéw (koncowych, ew.
takze posrednich) kluczowych z punktu widzenia osiggni¢cia rezultatow, wymienionych
po stowie ,,poprzez” .
e cele szczegdtowe okreslajace wymierne i1 sprawdzalne korzysci wynikajace z Zadania lub
wymagania jakosciowe dla produktow, wymienione po stowach ,tak, aby” - w osobnej
formatce dla celow szczegotowych.

Dwa pierwsze cztony deklaracji wyniku — ,,Cel og6lny” 1 cz¢$¢ zdania po stowie ,,poprzez” -
koordynator Zadania okresla w formatce definiowania Zadania przedstawionej w punkcie 1.1,
Rys. 2 — pole ,,Rezultat” — zawierajace ,,cel ogdlny” i pole ,,poprzez” okreslajace najwazniejsze
dziatania i efekty Zadania.

W przypadku Zadan wieloletnich nalezy pamigtac, ze cel ogélny okreslony w polu ,,Rezultat”,
wyraza¢ bedzie rowniez cel przedsiewziecia wieloletniego (Zadania wieloletniego)
w zalgcznikach do uchwat RMK, np. w Wykazie Przedsiewzig¢ Wieloletnich, Raporcie WPI
(raport umozliwia rowniez prezentacje zadan typu P biezacych) oraz w wniosku o Zmiang WPF.
Z tego wzgledu cel ogdlny powinien zwiezle nazywaé korzysci z realizacji Zadania i nie
powinien by¢ dluzszy niz 100 — 150 znakow.

Trzeci czlon deklaracji wyniku — cele szczegélowe formutowane po slowach ,tak, aby”,
koordynator Zadania okresla w formatce definiowania celéw szczegdlowych Zadania. W celu
zdefiniowania celu szczegétowego nalezy zaznaczy¢ Zadanie kursorem, rozwing¢ menu
kontekstowe kliknieciem prawym przyciskiem myszy, a nastgpnie wybraé¢ polecenie ,,Cele
szczegotowe” (Rys. 4).

Zadania bieZace

+ | Dodaj

Status

Nr zadania . MNazwa Dziedzina zarzadzania Ustuga publiczna TR Program
'l g -- Wszystko -- i -- Wszystko -- sia V| |- Wszystko -
» Koordynacja i obstluga administracyjna
4 AU/OO0 . P
E‘ /0 wydziatu
+ Wydawanie decyzji o pozwoleniu na
4 - B - ,
@ AU budowe | przyymowanie zgtoszen g Dziatania
Wydawanie decyzji o warunkach Planowanie
/@ supwar "Ld’”. - o P
zabudowy i zagospodarowania terenu Cele szczegotowe
s @

BAGATELA/DKI Dziatalnosc kulturalna instytucji K Raport dla zadania

Rys. 4

Wyswietli sie gtobwka formatki definiowania celéw szczegétowych. W lewym gérnym rogu
klikamy przycisk ,+Dodaj”, dzieki czemu formatka otworzy sie. Na wstepnym etapie
definiowania celéw szczegotowych dla kazdego Zadania okreslamy najwazniejsze korzysci
dla mieszkancéw wynikajgce z realizacji Zadania lub wymagania jakos$ciowe dotyczace



kluczowych produktéw Zadania. Wprowadzamy numer celu, brzmienie celu po stowach
»tak, aby” (Rys. 5).

_ [Cele szczegdtowe zadania
" |Nr zadania: wWs/DOT Typ:Zadania biezgce typu W Rodzaj:Peine Status:Otwarty
Nazwa zadania: ZADANIA ZWIAZANE Z UDZIELANIEM DOTACJI CELOWYCH
¥ powrdst
+ | Dodaj
‘ Lp Tak, aby Produkt \S‘:i
d
Lp: 1,00
Zapewnic likwidacje palenisk i kottowni na paliwa state w liczbie wieksze] niz w roku ubieghm
Tak aby
==yryniks wWzrost s
Wartosc bazowa:
Data wartosci bazowej: &5
Wartosd znakomita:
==wWaga: 0,60 Pole wymagane.
Produkt - Wybierz — h
wskaznik : -- Wibierz -- s
wskaznik standardowy: | — wybierz — s
v
Rys. 5

Po wybraniu wskaznika okreslamy WYNIK jakiego dla danego wskaznika 1 uzupetlniamy
warto$ci wymagane przez System dla wybranego wyniku oraz WAGE.

Pole ,,Wynik” okres§la warto$¢ jakiej oczekujemy dla danego celu szczegdlowego. Mozemy
wybraé: warto$¢, wzrost, spadek lub warto$¢ bazowa. Okreslenie ,,warto$ci” spowoduje, ze
gdy ja osiggniemy — ocena jest maksymalnie pozytywna, a gdy nie — ocena negatywna. Gdy
okreslimy kierunek zmian jako ,,wzrost” lub ,,spadek” musimy poda¢ warto$¢ bazowa oraz tzw.
warto$¢ znakomitg. W tym scenariuszu uzyskaniu warto$ci bazowej towarzyszy ocena neutralna,
a kazde zblizenie do warto$ci znakomitej daje ocene pozytywng proporcjonalnie do postepu. Gdy
w wyniku oczekiwanym zaznaczymy ,,wartos¢ bazowa’” musimy procz niej podac takze przedziat
tolerancji - jesli zmieScimy si¢ w tym przedziale - ocena jest pozytywna.

Pole ,,Waga” oznacza istotno$¢ danego celu szczegotowego w deklaracji wyniku calego Zadania.
Wigksza waga oznacza wigkszy wplyw warto$ci wskaznika monitorujagcego cel na oceng
realizacji Zadania. Dla kazdego celu okreSlamy wage wybierajac warto$¢ mieszczacg sig
w przedziale od 0 do 1 - pamigtajac, ze suma wag dla wszystkich celow deklaracji wyniku
powinna by¢ roéwna 1. W prawym dolnym rogu tabelki system wyswietla aktualng sume¢ wag
wskaznikow zdefiniowanych w danym zadaniu (Rys. 6).



ele szczegdlowe zadania
Nrzadania:  AU/PZZ Typ:Zadania biefacetypu M Rodzaj:Pefne Status:Otwarty
Nazwa zadania: Wy jie decyzji o p iu na budowe i przyj ie zglosze
|48 Powrit |
|+ Dodaj % Odswiez |
Wskanik Wskanik
Lp Tak, aby Produkt skazni skazni Wartoi¢é znakomita Wartoé¢ bazowa Wartos¢ oczekiwana Wartoié biezaca Waga
standardowy monitorowany
- 7 i
utrzymaé poziom wskaznika terminowosci DECIZIA0 W
, POZWOLENIU terminowosci
s @ 1 wydawania decyzji 0 pozwoleniu na budowe N4 BUDOWE wydanych 1 098 1 0,20
na poziomie nie mniejszym niz 98% L
+ deyzji)
DECYZIAO
s stopien uchylonych decyzji PnB nie przekroczyt - POZWOLENIU W4_22 | deyzji
/
CIE: 1% NA BUDOWE uehylonyeh] %2 0.04 0.02 0.0
DECYZIA O Wow
7 8 3 uzyskac mozliwie najkratszy czas jednostkowy ~ POZWOLENIU | (Pracochtonnosc 20 3 0,20
wydawania deqyzji NABUDOWE  jednostkowa
+ wykonana)
_ o decrza w22
) wartos¢ wskaznika terminowosdi decyzji sprzeciwu terminowosd
4 @ 4 sprzeciwu (zgtaszenia) nie byta mniejsza niz wobec 058 1 0,20
‘wydanych
zghoszenia - seoi)
bez projektu
deqyzja
stopier uchylonych deqyzji sprzeciwu sprzeciwu
;@ s (zgloszenia z projektem] nie byla mniejsza niz | wobec W22 decyzi 002 013 0,0
uchylonych )
95% zgtoszenia -2
projektem —
(Euma: 1,00

Rys. 6

Wstepne okreslenie deklaracji wyniku Zadania jest bardzo waznym momentem uswiadomienia
1 okreslenia sensu jego realizacji, wymiernych, spodziewanych korzys$ci z punktu widzenia
Strategii Rozwoju lub innych polityk realizowanych przez miasto. Poprawne zapisanie celow
szczegOtowych Zadania sprawia tez, ze tatwiej bedzie nam okresli¢ produkt koncowy Zadania
1 dobra¢ do niego odpowiednie wskazniki.

1. 3 Uzupelnienie danych dla Dzialan Zadan typu B i Etapow Zadan typu P
Po uzupehieniu i aktualizacji danych na poziomie Zadania, nalezy zdefiniowa¢ Dziatania /
Etapy. W tym celu z MENU GELOWNEGO nalezy wybra¢ ZADANIA i dalej Typu B, kolejno
wpisa¢ w ,pole filtra” kolumny zatytutowanej NR ZADANIA poczatek symbolu ,,naszego
Zadania”, odszuka¢ odpowiedni wiersz, ustawi¢ ,,na nim” kursor. Wtedy pod prawym klawiszem
myszy z menu kontekstowego (Rys. 7) nalezy wybra¢ zaktadke DZIALANIA 1 otwiera si¢
formatka (Rys. 8). Powigzania, ktore nie zostaly zaznaczone na poziomie Zadania nalezy
zaznaczy¢ obecnie na poziomie Dziatania.

Zadania biezace

Dziedziny zarzadzania b 4] .

WPF » Typu P Mivioe Dziedzina Ustuga £
Programy Moje zadania zarzadzania publiczna \
Praojekty Rejestr wskaznikow zadaniowych | B - Wazystko -- - Wazystko
Ryzyka b 2. Rejestr wskaznikow zadaniowych

Raporty 4 7/ @ zan00 Koordynacja i obstuga administracyjna wydziatu

ST 4 Wykonywanie zadari audytowych w UMK |

SEuld L e @ ZAJAWE I;:;rdy:\:cja au_dytu wewzet‘;iego w miejskich A Al
Administracia » .

Jednostkach organizacyjnych

‘Wersja 2015.35 ‘

™ Tryb testowy s @ zaisn Al

Audit Jakosci, dziﬂ T T
7 Doiatania g
| W || « ‘1‘.. |

Rozmiar strony | 10~ | v e puanowsats

Cele szezegblowe

Raport dla zadania

PITAt LLIDZK
Rys. 7




Dziatania dla zadania:
Frr zadania: GRS/ PTK Twp:Zadania biezgce typu MM Rodzaj: Petne
Mazwa zadania: Planowanie rozvwoju systemu transportu i infrastruktury komunalnej
| = Powrde |
| =+ | Dodaj
MNr dziatania . Mlazwa Prograrm
| = | | = | | —- wrsmpestko - - |
o @ eweTon upasne obinie i wyyemne do misicowyen
== dxiatania: SEAPTRESOL
== Ml mmaea: Wpedare apinie oraT wehycrne do rnisjscowmeech plan G
Dziedzina zarzadzania: | Planowranie preestrzenne i architektura i |
Ustugas publiczna: P-1 Ksrtaltowanie preestrzeni publiceznej | =
Pragrara: | —- wvebiers -— -~ |
== el CO-II-2 Poprawa dosteprosci komunikacwinej =| -
Proces: | - webiers -— ~ |
Lokalizacja: | == wipbiers -- - |
Status WP F:
Kategoria preedsiewmmiecia: | —- Wiaehiers -— — |
Twp preedsiewziecia: | == wvpbiers -- -
Projekt: [ Y p—— ~ |
Data od: 2014-01-01
Ciata da: EE
.ﬁétualiznwany 2016-02-16 1459068 preer GhAR N szewcrwk]l Historia

Rys. 8

Dziedzina zarzadzania: Nalezy wybra¢ odpowiednig do Dziatania Dziedzing ze stownika. Jesli
cate Zadanie nalezy do Dziedziny, nie dokonujemy wyboru Dziedziny.

Usluga publiczna: Nalezy wybra¢ odpowiednig do Dzialania Ustuge ze stownika, jesli catego
Zadania nie mozna przyporzadkowa¢ do Ustugi (dotyczy zadan M). Jesli cale Zadanie jest
powiazane z Ustugg publiczna, nie dokonujemy wyboru ustugi.

Cel strategiczny: Trzeba dokona¢ wyboru na poziomie celu operacyjnego (rozwing¢ drzewko
celow strategicznych za pomocg +). Jesli cale Zadanie jest powigzane z celem nie dokonujemy
wyboru celu.

Program: Mozna dokona¢ wyboru — po uzgodnieniu z koordynatorem Programu.

Status: wybra¢ odpowiedni (na poczatek zwykle ,,w przygotowaniu™).

Status WPF: jesli Status WPF nie jest okreslony na poziomie Zadania, a Dziatanie ma charakter
wieloletni (umowy na kilka lat, umowy na cigglos¢, Dziatanie jest czgécig Programu itp.*) nalezy
oznaczy¢ checkbox, w innych przypadkach pozostawi¢ pole puste.

Lokalizacja: na poziomie Dzialan wymiar ,,Lokalizacja” dotyczy¢ bedzie tylko niektorych
Zadan, np. Zadan dzielnicowych lub Zadan z Budzetu Obywatelskiego, niektorych Zadan
remontowych — w takim przypadku nalezy wybra¢ odpowiednig Dzielnic¢ Miasta Krakowa, ...
jesli Zadanie / Dziatanie dotyczy wszystkich mieszkancow nalezy wybra¢ Miasto Krakow;
Kategoria przedsiewziecia: (wypeliamy tylko w przypadku pozytywnego statusu WPF)
wybrac wlasciwa.

Typ Przedsiewziecia: (tylko gdy ,status WPF” oznaczony) wybra¢ z listy rozwijanej
odpowiedni typ.

Data od: wybraé, gdy nie cale Zadanie ma status WPF, a to Dziatanie tak.

Data do: wybra¢, gdy nie cate Zadanie ma status WPF, a to Dziatanie tak.

Po uzupehieniu danych, nalezy zapisa¢ nowe dane przyciskiem ,,V”.



1.4 Produkty w Zadaniach typu Bi P

Sposob w jaki koordynator zaplanuje produkty Zadania Budzetowego ma istotny wpltyw na
zarzadzanie zorientowane na cele oraz na monitorowanie Ustug publicznych. Dla monitorowania
Zadan typu B podstawowym obiektem w systemie jest szeroko rozumiany PRODUKT Dziatania
(pojeciem tym obejmujemy zaréwno produkt materialny, ustuge jak i inny rezultat dziatan).

Definiowanie produktow jest elementem definiowania Zadania. Produkty Zadania definiuje
koordynator Zadania, przed przystgpieniem do planowania. Dla kazdego Zadania tworzymy listg
produktéw nadajac kazdemu z nich nazwe wtasng oraz przyporzadkowujac go do odpowiedniej
kategorii produktu wybranej ze stownika. Nadawana przez koordynatora nazwa wtasna produktu
powinna by¢ unikalna w skali organizacji, zwi¢zta (ilos¢ znakow nie wigksza niz 100) i
specyficzna - tak, aby wyrdzniata produkt sposrod innych, jakie dostarcza GMK.

Dla Zadan typu B obowigzkowo nalezy zdefiniowac ,,produkty gléwne”, ktére beda ulokowane
na poziomie Dzialan zasadniczych.

Nazwa ,produktu gléwnego” powinna okresla¢ rezultat Dzialania 1 by¢ sformutowana
z perspektywy klienta — np. , ,,zlikwidowane palenisko / kottownia na paliwo stale” (a nie np.
»Zawarta umowa...”), ,,wyplacone §wiadczenie rodzinne” (a nie np. ,,zalatwiony wniosek”....),
»liczba osobowej$¢ — Akademia Juniora”, ,liczba uczestnikow zaje¢ KAS”, ,liczba miejsc
w WTZ”, itp.

Dla tatwiejszego odroznienia wszystkie ,,produkty gléwne” (a doktadniej - ich indywidualne
nazwy) zapisuje si¢ DUZYMI LITERAMI i oznacza na koncu znakiem ,+”.

Procz ww. produktow gléwnych dla celow zarzadczych czgsto potrzebne okazuje sie takze
odnotowanie w planie produktéw ,technicznych”, tzw. ,produktow czastkowych”, typu
umowa, przyjety wniosek, konkurs, itp. , ktére dopiero ztoZzone z innymi pozwalaja dostarczy¢
produkt glowny Dziatania. Takie produkty umieszczone beda w planie na poziomie poddziatan
realizowanych sitami wlasnymi SW, powigzanych z procesami horyzontalnymi. W przypadku
produktu, ktérego nazwa moze by¢ uzyta takze w innych Zadaniach zaleca si¢ koordynatorom
Zadan dodawanie do nazwy produktu symbolu jednostki realizujace; Zadanie lub symbolu
Zadania budzetowego jesli w jednostce sg podobne produkty np. ,,akta sprawy AU/PZZ”.

W celu uniknigcia powtarzania nazw produktow, dla poddziatan z wydatkami rzeczowymi (ZZ,
Z, SPN) najcze$ciej nie bedziemy definiowa¢ produktow.

W celu zdefiniowania produktu z menu kontekstowego widocznego na Rys. 4 wybieramy
zaktadke PRODUKTY. Na ekranie widzimy formatke definiowania produktéw lub - listg
produktéw zdefiniowanych wczesniej dla Zadania (Rys 9).
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Produkty zadania
Nrzadania: AU/PZZ Typ: Zadaniabiezace typu MRodzaj: Petne
Nazwa zadania:Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i przyjmowanie zgloszen

@ Powrot
+ | Dodaj Gl Odswiez | @ @
‘ wykorzystany
Katedgina Produkt Cechy I
produktu plan ryzyka | cele wskazniki| miemiki| kamienie
's

7 @ akta spraw AKTA SPRAWY AU/PZZ + 2 2 3

7 @ decyzja KPA DECYZIA O POZWOLENIU NA BUDOWE + 2 2 2 3

7 @ decyzja KPA decyzja sprzeciwu wobec zgtoszenia Wskazniki 1

Rys. 9

Korzystajac z przycisku ,,+Dodaj” otwieramy formatke (Rys. 10), na ktérej wpisujemy nazwy
wlasne kolejnych produktow, ktorych ilo§¢ w zadaniu chcemy monitorowac. Kazdemu
produktowi przyporzadkowujemy ,,stownikowa” kategori¢ produktu.

Dodatkowo, jesli definiowany przez nas produkt — np. ZLIKWIDOWANE PALENISKO
WEGLOWE + lub UCZESTNIK ZAJEC WTZ + stuzy dziataniom ukierunkowanym na istotny
cel lub grupe docelowa, mozemy powigzaé produkt z tzw. cecha — np. JP — jako$¢ powietrza,
ON — osoby niepelnosprawne (Rys. 10).

Ze wzgledu na to, ze cechy powstaly w Systemie dla zapewnienia potrzeb informacyjnych
najwyzszego Kierownictwa GMK, powigzanie produktow z cechg nalezy dokonywaé sie
w porozumieniu z Kierujagcym Pionem lub innym decydentem, np. Koordynatorem dziedziny
zarzadzania lub programu strategicznego.

Jesli istnieje potrzeba zdefiniowania nowej cechy, nalezy zwroci¢ si¢ do administratora
merytorycznego o dodanie nowej pozycji do stownika cech. Wybor odpowiedniej cechy
umozliwi przegladanie w raportach danych dla Dzialan, do ktérych — na etapie planowania -
przypisane zostang produkty z wybrang cecha.

4 N
MONITOROWANIE Produkty zadania
(‘/) JAKOSCI Nr zadania: AU/PZZ Typ: Zadania biezace typu MRodzaj: Petne

LR FERLCERCH Nazwa zadania:Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i przyjmowanie zgt

Dziedziny zarzadzania & Powrét
Zadania »
WPF » .."' "~,'
Programy = |+|Dodaj % S| odswiez | [ B
Projekty o T
Ryzyka » AN Kategoria wykorzystany
Produkt Cechy
Raporty » produktuy plan | ryzyka| cele | wska#niki| mierniki | kamien
Planowanie > | 1 1 |
Stowniki » v ¥
Administracia > .
Wersja 2015.34 7 ‘8 AKTA SPRAWY AUPZZ + akta spraw 2 2 ]
™ Tryb testowy 7 ™= DECYZIA O POZWOLENIU MNA BUDOWE + decyzja KPA 2 2 2emre, 2
0‘ -
Kategoria | decyzja KPA X}~ W Cechy “,
produlctdw, : e s
N
DECYZIA O POZWOLENIU MNA BUDOWE + H [~ on E
[TRT
Produkt K o
s 0
‘.l.l“
Rys. 10

Gdy lista produktéw jest kompletna mozna przystagpi¢ do opracowania planu rzeczowo-
finansowego, jesli w trakcie planowania okaze si¢, ze list¢ produktow trzeba uzupetnié, mozemy
wroci¢ do listy produktéw 1 doda¢ kolejng pozycje.

11



1.5 Wskazniki dla produktow
W Systemie STRADOM istniejg dwie grupy wskaznikéw zadaniowych:

1)  wskazniki standardowe (monitorowane automatycznie dla kazdego produktu
przywotanego w planie),

2)  wskazniki procesowe (wybierane do monitorowania przez koordynatora dla
poszczegblnych produktow).

1.5.1 Wskazniki standardowe Zadania

Tabela wskaznikow standardowych dostepna jest po wejsciu z MENU GLOWNGO
w ZADANIA TYPU B. Dla wybranego zadania nalez otworzy¢ MENU KONTEKSTOWE (pod
prawym klawiszem myszy) i wybra¢ z niego ,, Wskazniki standardowe” . Rys. 11.

Zadania biezace

Witykomywanie zadan audytowych w URE |

+ |Dodaj
. Dziecdzina Usluga Status
r~ =] - M az, . I
r=adania s=a zarzgdzania publiczna WP F
T ANE ' ' -- WsEystko - -- WszEystko |«

E @ OB koordynacia audytu wewnetrznego w m Dziatania i
jednostkach organizacyinych
Planowanie 1
] 4 |l| » L Rozmiar strony | 10 = .
— Cele szczegdlowe
Raport dla zadania
Zatzczniki -
~
Ryzyka NOSCH
Planowanie dochoddw
Produkty
Wskazniki standardowe
Przenies do rejestru zadar typu P »
Rys. 11

System STRADOM dla kazdego zdefiniowanego wczes$niej produktu wymaga w okresach
miesi¢cznych podania iloSci wykonanych produktow, a nastepnie na formatce Wskazniki
Standardowe (Rys. 12) prezentuje zestaw miernikow i wskaznikéw standardowych. W tabelkach
znajduja si¢ symbole, ale w prawym goérnym rogu w zakladce ,,LEGENDA” dostgpne sa nazwy
miernikow 1 wskaznikéw oraz formuty obliczen. Wskazniki standardowe dotycza:

e Stopnia wykonania planu rzeczowego (liczby produktow),

e Poziomu wykonania wydatkéw w stosunku do planu,

e Zuzycia czasu pracy w stosunku do planu.
Dodatkowo w ramach wskaznikéw standardowych tabelka przedstawia zestawienie wartosci
planowanego i wykonanego czasu jednostkowego.
Wskazniki standardowe obliczane sg przy pomocy nastepujacych miernikoOw rejestrowanych dla
wszystkich znajdujacych si¢ w planach produktow:

e MIP = liczba produktéw planowana - automatycznie z planu zadania
e MCW = czas wykonania zarejestrowany - automatycznie z hurtowni danych
e  MIW = liczba produktéw zrealizowana - wprowadzana przez koordynatora
e MCP = czas wykonania planowany - automatycznie z planu zadania
e MWP = plan wydatkow - automatycznie z planu zadania
e MWW = wykonanie wydatkow - automatycznie z hurtowni danych.
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(‘é) MONITOROWANIE Realizacja (wskazniki standardowe) =L@ pomar whioaui
a

:{E_KO chZNMK ‘Wykonywanie zadan audytowych w UMK i koordynacja audytu wewnetrznego w I% T
miejskich jednostkach organizacyjnych ,W -
2 | Strona 1 z 3 (22 elementow) 2 3 @& ey MIP Plan ilosci (liczba ML **
produktéw) -
Godziny ¥| WCIW ¥ | Wydatki ¥| |Nr zadania ¥ | Nazwa Dziatania ¥ | Proces ¥| |WIL ¥ | Kategoria produktu ¥ MIW Liczba produktow M3
[wykonanych -
Mosd WCIP WCZ| [WWW Roka © | Miesigca ¥ [McP |[Plan czasu pracy  [M2 == L
2014 \Wykonanie czasu
Ripduls S\ ;23456789 10/11/12 Tiogé TETIRTA mew
Ilosé WCIP WCZ WWW pracy
11 1 1 4 800,558 MWP ||Plan wydatkéw
\Analiza ryzyka dla UMK 1 1 180 0,762 =
analiza ryzyka GMK _ 2 2 150 0,442 My [Vykonanie
NOTATKA Z CZYNNOSCI SPRAWDZAJACYCH AW + 12 1 1 5 32 0,952 |wydatkow
plan audytu / sprawozdanie z planu audytu 1 1 120 1,22 Wskazniki
PLAN I RAPORT ROCZNY AW + ; 1 1 2 140 1,02 —
PROGRAM ZAPEWNIENIA I POPRAWY JAKOSCI AW + 0 0 70 Pracochtonnosé
RAPORTY ZADAN ALIDYTII WFWN + 11141 3 3 10 320 nAN3 WCJP [jednostkowa (MCP)/(MIP)
W okresie: | 2014 pazdziernik v | Mozesz edytowac Liczbe produktéw wykonanych, pozostate mierniki wypetniane sq ¢ planowana
i i . . Pracochtonnosc ‘
ey (i ameny we i liednastkawa WML~
MIP
Kategoria t?cnzta \r:qvcxina G || Gl i’-l-a_r-\ L Hos¢ | Godziny | Wyda
> NrZadania Nazwa dziatania i Produkt . U Wykon| ilosci Plan v i
produktu produktéw | czasu . czasu . | narast narastaja narasi
wonanvel pra wydatk (liczba i wydatkd
wyl yc| pracy produkt pracy
| |
ANALIZA RYZYKA
ORAZ ROCZNY .
> sprawozdanie PLAN [ RAPORT
»
L4 ZA/AWE/OL  PLANIRAPORT raport ROCZNY AW 8,83 3 420,00 0,00 1 226,00
AUDYTU
WEWNETRZNEGO
. KOORDYNACJA SPOTKANIE SZKOL-
P ZAFAWK/02 | AKTUALIZACIH spotkanie KONSULT AW MJO 1 32,50 4 620,00 0,00 3 162,50
RYZYK i AW w MIO +

Rys. 12

Formatka Wskaznikow standardowych - Rys. 13 - przedstawia dwie tabelki.

Tabelka dolna w wierszach prezentuje produkty Zadania. W kolumnach po prawej stronie
produktéw System prezentuje biezace warto$ci miernikOw oraz ich wartosci narastajaco od
poczatku roku. W srodkowej kolumnie ,,MIW liczba produktow wykonanych” znajduje si¢
rozowe pole do wprowadzenia biezacej wartosci miernika MIW, czyli ilosci produktow
wykonanych. Dla Zadan biezacych W $rodkowej kolumnie — system oczekuje wprowadzenia
biezacej wartosci miernika MIW, czyli iloSci produktow wykonanych w danym miesigcu. Po
wprowadzeniu danych dla miernika MIW, nalezy je zapisa¢ naciskajac przycisk ,,Zapisz zmiany”
znajdujacy si¢ w lewym goérnym rogu tabeli dolnej. Zapisanie danych spowoduje automatyczne
przeliczenie wskaznika standardowego WIL — Zakresu wykonania planu Zadania (widocznego
w tabelce gornej). Pozostate warto§ci miernikow dla obliczenia wskaznikow standardowych
system pobiera automatycznie z systemow finansowo - ksiggowych i dla UMK z systemu SZKZ
Dane w tabelce dolnej mozna przeglada¢ dla wybranego miesigca, ktoéry wybieramy z listy
w polu ,,W okresie” - znajdujgcym si¢ w lewym gornym rogu tabelki dolne;.

Gorna tabelka to raport dynamiczny przedstawiajacy warto$ci wskaznikow np. wskaznika
»WWW — Zakresu wykonania wydatkéw” lub wskaznika ,,WIL — Zakresu wykonania planu
Zadania”. Aby otworzy¢ widok Legendy pokazany na Rys. 12 nalezy dwukrotnie klikng¢ ikong
przy tekscie Legenda. Wielkos¢ i1 potozenie okna legendy mozemy ksztattowac.

13



1.5.2 Wskazniki procesowe zadania

Dla niektorych produktow wskazniki standardowe wystarcza, ale tam, gdzie chcemy mierzy¢
cechy jakosciowe produktu jak terminowo$¢, dotrzymanie wymagan itp. musimy zdefiniowac
wskazniki dodatkowe. W tym celu z menu kontekstowego ponownie wybieramy ,,Produkty”.
(Rys. 13).

Dla kazdego produktu, dla ktérego okreslono kategori¢ produktu System STRADOM oferuje do
monitorowania zestaw wskaznikéw procesowych przygotowany dla wybranej kategorii
produktu (,,Wskazniki” — w menu kontekstowym wybranego produktu). Gdy lista produktow
zadania jest kompletna, dla produktow objetych monitorowaniem koordynator moze wybrac
wskazniki procesowe potrzebne do monitorowania produktéw.

Nrzadania Nazwa Dziedzina zarzadzania Ustuga publiczna

-~ Wszy| Dziatania

Koardynagja i Planowanie
obstuga

administracyjna

-

rd @ AU/ODD A Cele szezegdtowe

Raport dla zadania

wydziatu
Wydawanie decyzji Zatgezniki
. o pozwaleniu na Ryzyka
2 @ Atz el P Planowanie dochodow
przyjmowanie
zgtoszen Produkty

Zakup i wdrozenie Wskazniki standardowe

Rys. 13

Na formatce przedstawionej na Rys. 15 widzimy liste wszystkich produktow, ktore w ramach
Zadania budzetowego zostaly zdefiniowane. Lista ta zostala przez nas uksztattowana wczesniej.
Ustawiajac kursor na wierszach kolejnych produktéw mozemy dokonaé¢ wyboru wskaznikow,
ktorych wartosci chcemy monitorowaé. W tym celu prawym klawiszem myszy otwieramy menu
kontekstowe i klikamy zaktadke ,,Wskazniki”. Widzimy formatke (Rys. 14), przy uzyciu ktorej
mozemy dla naszego produktu wyznaczy¢ do monitorowania wskazniki.

Produlcty zadania
M zadania: AUSFPZZ Ty p: Zadania biezace typu M Rodzaj: Pelne

MNazwa zadania: Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i przyjmowanie zgloszen

* Fowerat

| Dodaj
ok orzystany
Kategoria produlktu Frodukt CTechys
elam [t
' d e o
./. @ akta spraws ART A SPRANTY AP S + =2
> . DECYZ1A O POZWOLERIL
. S‘ decy=ja KA o, BUDOWWE o+ =2
- - . . VVI wWo'skaznilki
Ed I="4 decyzja KPP SeXEA sprasciniu =2

—otoszenia

Rys. 14

Widzimy teraz (Rys. 16) liste kategorii gtéwnych. System oferuje tacznie ok. 200 wskaznikow
przyporzadkowanych do kilkudziesieciu kategorii. Poszukiwanie interesujacych nas wskaznikow
warto rozpocza¢ od kategorii, do ktorej produkt zaliczyliSmy. W celu latwiejszego wyszukania
potrzebnej nam kategorii produktu mozemy od razu ustawi¢ “’ilo$¢ na stronie” = 500 — wys$wietli
si¢ widok jak Rys. 15.
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Wskazniki dla produktu zadania

bud

INr zadania: AU/PZZ Nazwa zadania: Wydawanie decyzji o pozwoleniu na e i przyj nTyp:Zadania biez typu MRodzaj:Petne|
Produkt: DECYZJA O POZWOLENIU NA BUDOWE + Kategoria produktu:decyzja KPA
|Kateguria glowna H Kategoria «
| | Nr. wskaZnika Nazwa wskaznika Formuta M Monitorowany
|| || || e Ofv|
» Kategoria ghdwna: Akt kierowania i sprawy kadrowe
[ 14| 4 \\ﬂz 345678910 .|| M| Iloiénastronie: 90 =
20
50
Rys. 15
Wskazniki dla produktu zadania
INr zadania: AU/PZZ Nazwa zadania: vd ie decyzji o leniu na b g iprz gt ATyp:Zadania biezgce typu MRodzaj:Petne|
Produkt: DECYZJA O POZWOLENIU NA BUDOWE + Kategoria produktu:decyzja KPA
|Kategoria glowna  |{Kategoria .
| | Nr. wskaznika Nazwa wskaznika Formuta M Menitc
| v | (4l | v | [ )+

wna: Akt kierowania i sprawy kadrov

e

< 3 Ntegmna glow

ategoria ghoy

wna: Audyt, kontrola, nazdér, ushugi wewnetrzne

Kategoria ghow

vna: Badania, ekspertyzy, opracowania

Kategoria ghéwna: Dochody, wpt

Kategoria glow

na: Dokumenty kierowane na zewngtrz

Kategoria gtowna: Ewidenga, dane, akta spraw

Kategoria gtow

na: Gospodarowanie, utrzymanie obiektéw

Kategoria ghéwna: Infarmacja i komunikaga

Kategoria ghéwna: Infrastruktura komunikacyjna

Kategoria ghéwna: Inne obiekty

Kategoria gléwna: Inne ushugi i produkty

Kategoria ghowna: Obiekt kubaturowy

wnetrzne

Kategoria gtéwna: Plany, Dokument;

Kategoria ghéwna:

nacji Podatkowej itp.

Kategoria ghéwna: Produkt:

rzygotowania / zakonczenia inwestycji

Kategoria gho:

a: Przedsiewziecie, projekt, impreza

Kategoria gléwna: Sprawozdanie, raport

Kategoria gtéwna: System IT, Aplikacja

Kategoria gtéwna: Umowa, zaméwienie

Kategoria ghow

Mydatki, wyplaty, wsparcie

Kategoria ghéwna: Zakupy

IR Py N

Rys. 16

llesc na stronie: | 500~ |

Gdy klikniemy maty granatowy trojkat po lewej stronie kategorii gldéwnej (Rys. 16) System
wyswietli nalezace do niej kategorie podstawowe wraz z oferowanymi wskaznikami (Rys. 17).

Jesli chcemy, aby dla wybranego produktu system monitorowal dany wskaznik nalezy zaznaczy¢
odpowiedni checkbox w kolumnie ,,Monitorowany” (Rys. 17).

Jesli koordynator nie znajdzie odpowiedniego wskaznika wsrdéd oferowanych dla wybranej
kategorii moze dla swojego produktu wybra¢ wskaznik z innej kategorii. Jesli w dalszym ciagu
brak odpowiedniego wskaznika moze zwrdci¢ si¢ do administratora merytorycznego, ktory

pomoze znalez¢ odpowiednig kategori¢ lub uzupekni istniejacg listg.

Po zdefiniowaniu produktow zadania i okresleniu wskaznikéw do ich monitorowania mozliwe
jest dokonczenie formulowania deklaracji wynikéw Zadania w czgsci dotyczacej celow

szczegélowych Zadania.
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Kategoria glowna «

Rys. 17

| Kategoria ‘ Nr. wskaznika | Nazwa wskafnika | Formula | M Mnitorowany Mierniki
KPA v v 4 7 | Ojv ¥
v Kategoria: decyzj
. ; [M5_22] liczba decyzji uchylonych
J q ylony ( W)
decyzja KPA w422 deqyzji uchylonych (M5_22)/(MIW) % MOV Lczba produktn
[Ma_22] liczba decyzji wydanych w
decyzja KPA w322 terminowosc wydanych decyzji (M4_22)/(MIW) % ferminie
[MIW] Liczba produktéw
[M12_22] liczba dni na wydanie
decyzja KPA W11.22 érednia liczba dni na wydanie decyzji (M12_22)/(MW) dni wszysthich decyzji
[MIW] Liczba praduktow
B [M8_22] liczba decyzji wydanych do
decyzja KPA We_ 22 wydanych do 30 dni (M8_22)/(MIW) % O miesigea
[MIW] Liczba praduktow
B [M9.22] liczba decyzji wydanych do 60
decyzja KPA W12 wydanych do 60 dni (M8_22)/(MIV) % O dni
[MIW] Liczba praduktw

1.6 Wybor wskaznikow dla monitorowania celow szczegolowych

Po zdefiniowaniu wskaznikow dla produktow Zadania wracamy ponownie do listy zadan 1 stojac
kursorem na naszym zadaniu wybieramy z menu kontekstowego ,,Cele szczegotowe”, edytujemy
,0lowkiem” wybrany, zdefiniowany wcze$niej cel szczegdtowy — widzimy formatke (Rys. 18),
w ktorej teraz przywolujemy i wybieramy produkty oraz wskazniki odpowiednie do zapisanych

r
celow.
ICele szczegotowe zadania
INr zadania: AU/PZZ Typ:Zadania biezgce typu M Rodzaj:Petne Status:Otwarty
Nazwa zadania: Wyd ie decyzji o p iu na budowe i przyj ie 2gh 3
|48 powrst |
|+|Dodaj |%lodswiez | B B
Wskaznik. Wiskaznik. Wartos¢ Wartos¢ | Wartoé¢ | Wartosc
‘ 2 ey Edutt standardowy monitorowany znakomita | bazowa uaekjwanJ biezaca a2
|| d| 4l
> utrzymac poziom wskazZnika terminowosci wydawania decyzji o DECYZIA O w22 (
d @ ! ozwoleniu na budowe na poziomie nie mniejszym niz 98% POZWOLENI NA terminowosd : 08 00
P #nap <y BUDOWE + wydanych decyzji )
DECYZJA O
7 @ 2 stopiert uchylonych decyzji PnB nie przekroczyt 4% POZWOLENIU NA :ﬁ’ﬁn{f}f?’zﬁ 0,02 0,04 020
BUDOWE + viony
N DECYZJA O W11_22 ( Srednia
7/ @ 3 uzyska¢ mozliwie najkrotszy czas jednostkowy wydawania decyzji POZWOLENIU NA liczba dni na 20 23 0,20
BUDOWE + wydanie decyzji)
Lp: 300
uzyskat mozliwie najkrotszy czas jednostkowy wydawania decyzji
Tak, aby
*Wynik: | Spadek -
'Wartos¢ bazowa: 23,00
Data wartosci bazowej: | 2014-01-01 ]
Wartos¢ znakomita: 20,00
**\Waga: 020
m POZWOLENI ™
<Wskaz’mk : | -- wybierz -- |
|Wskaznik Standardowy: | WeJW (Pracochlonnosé jednostkowa wykonana) |
R—

Rys. 18
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Na formatce tej (Rys. 18) uzupelniamy takze dane do monitorowania. Na pierwszym etapie
definiowania celu szczegotowego okresliliSmy jego nazwe. Teraz wybieramy wskaznik do
monitorowania stopnia osiggni¢cia celu szczegdétowego. System umozliwia wybor zaro6wno
wskaznikow procesowych — pole ,,Wskaznik”, jak 1 wskaznikéw standardowych — pole
»Wskaznik Standardowy” (Rys. 19).

1.7 Kamienie milowe dla Zadan typu P

System STRADOM umozliwia monitorowanie realizacji harmonograméw zadan typu P. W tym
celu mozna zdefiniowa¢ Kamienie milowe, ktore okresla si¢ na poziomie Etapow.

Aby w Zadaniu typu P mozna bylo w systemie STRADOM zanotowaé¢ i monitorowac
harmonogram realizacji Kamieni milowych Zadanie musi posiada¢ zdefiniowany przynajmniej
jeden ETAP. W celu dodania Kamienia milowego wybieramy wlasciwe Zadanie typu P i z menu
kontekstowego wybieramy ,,Etapy”. (Rys. 20).

g Etapy dla zadania typu P:
Nr zadania: OR/MIU Typ:BieZace Rodzaj:Petne
Nazwa zadania: Realizacja programaw unijnych - POKL 5.2 Monitorowanie jakosci ustug publicznych jako element zintegrowanego systemu
| * Powrdt |
|+ | Dodaj
Nr dziatania MNazwa Prograrn Dziedzina zarzadzania Cel
|7 v -- Wszystko -- % -- Wszystko -- = - V¥szystho --
KATALOG I METODYKA BADAN
L @ ORI WSKAZNIKOW 12 T JUP ORAZ SZKOLEMIA Adrministraga i finanse Co-I-8
DLA KADRY ZARZADTAJACE - ZADANIE 2
./' @ CR/MILDZ ZESPUL PROJEKTOWA W KRAKOMIE | Adrministracja i finanse CO-1-8
POZNANIU ORAZ SZKOLEI‘| Kamienie milowe
» EWALUACIA ZEWMNETRZMA PRODUETU - -
# @ OR/MIUSD3 PROJEKTU ZADANE 2 Administraga i finanse CO-1-5
] DELEGACJE ZESPOEU PROJEKTOWEGO - - -
7 . § I
4 ‘Ei ORI KRAKOVE T POZMNAN - ZADANIE 2 Administraga i finanse CO-I-8
Rys. 20

W celu zdefiniowania Kamieni milowych ,,naciskamy” prawym klawiszem myszy KAMIENIE
MILOWE (Rys. 20), a nastepnie korzystajac z przycisku + Dodaj otwieramy formatke (Rys. 21)
w ktérej mozemy umiescic¢ kolejno dane:

Nazwa: Nalezy wpisa¢ nazwe Kamienia milowego,

Opis wymagan: najwazniejsze wymagania dla Kamienia milowego, tzw. plan jakosci,

Data planowana: nalezy okresli¢ date, kiedy rezultat winien by¢ osiagnigety,

Data realizacji: na etapie planowania — pozostaje pusta,

Produkt: - pole pomijamy,

Czy produkt etapu: - checkbox pomijamy,

Czy produkt projektu: - checkbox pomijamy,

Wydatki: na etapie planowania — pozostaje pusta.

Po wprowadzeniu danych dla kazdego Kamienia milowego zapisujemy danej przyciskiem ,,V”.
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Kamienie milowe dla etapu:
Mr zadania:  ORJSMJIU MNazwa zadania: Realizacja programowr unijnych - POKL 5.2 Monitorowanie jakosci ustug publicznych jako elem

Mazwa etapu:STRONA INTERNETOWA WWW ORAZ WY DANIE KONCOWE) WERSJI PRODUKTU | PODRECZNIKA WDRAZANIA - ZADANIE 4

m

|48 powrot |
| +|Dodaj % Odswiez | [H [2
‘ | | MNazwa Produkt Opis Data planowana Data realizagji Whydathi | Komentarz
| | v v & |7 E |V v v
Opracowanie
Opracowanie produldu finalnego
» produldu projeltu projeltu MIUP oraz e e
- @ MIUR i podrecznika podrecnika B ) AR
Jego wdrazania wdrazania
produlktu
A aTwa Opracowanie produktu projektu MIUP | podrecnika i
Produkt | - Wrvhierz -- M

Opracowanie produktu finalnego projelktu MIUP oraz podrecnika wdrazania produktu

Opis { plan jakosd i

**Data planowana: 2015-03-27 [
Czy produkt etapu:
Czy produkt projektu: ¥

Data realizagji: I:l =]

Wiy athi:
komentarz

Altualizowary przez [| Historia

Rys. Zi

2. Planowanie zadan biezacych w STRADOM

2.1 Przygotowanie danych do planowania Zadan typu B — limity wydatkow

i etatow
Limity wydatkow biezacych okreslone w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa wprowadzane
sg do Systemu STRADOM dla poszczegolnych komoérek organizacyjnych UMK 1 miejskich
jednostek organizacyjnych przez uzytkownika o roli Pracownik BM.
Limity etatow dla poszczegdlnych komoérek organizacyjnych UMK wprowadzane sg do Systemu
STRADOM po ich okresleniu przez Wydziat Organizacji i Nadzoru.

Wewnatrz komorek organizacyjnych UMK 1 miejskich jednostek organizacyjnych limity
wydatkéw biezacych 1 etatow dzielone sg w Systemie STRADOM przez kierujgcych komorkami
1 jednostkami na poszczegolne Zadania biezace. Limity dla poszczegdlnych zadan wprowadzane
sg przez analityka budzetowego.
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Planowanie dla roku budzetowego | 2015 ~ | Jednostka organizacyjna: - Wezysiko -

Szukaj

. . Limit wydatkd Limit wydatkd
Kod Opis Wersja DATE Ak P
tacznie biezgcych
= 7 UMK Urzad Miasta Krakowa 15
Va AU Wydziat Architektury i 15 485 000,00
Urbanistyki
Suma limitéw
Dla jednostki jednostek Suma zadan jednostki
podrzednych
Limit wydatkéw biezacych 485 000,00 485 000,00
Limit etatow 168
Koszt roboczogodziny 44,9628443
**Status: o planowany
Aktualizowany 2014-11-05 10:50:53 przez [GMK\feleckad] Historia
v X
ra BE Biuro Funduszy Europejskich =~ 15 450 160,00
ra WP WYDZIAY PLANOWANIA I 15 19 400,00
MONITOROWANIA
Rys. 22

Z MENU GLOWNEGO nalezy wybra¢ PLANOWANIE i dalej LIMITY WYDATKOW DLA
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH.

Dla kolejnych JEDNOSTEK korzystajac z ikony edycji (OLOWEK) nalezy rozwinaé formatke
(Rys. 22) i wprowadzi¢ dla kazdej z jednostek limit wydatkow oraz limit etatdw, mozna takze
wprowadzi¢ planowany koszt godziny roboczej. Dla jednostek, dla ktérych limity w zarzadzeniu
Prezydenta podane s3 tacznie, limity dla poszczegoélnych jednostek okresla kierujacy komorka
organizacyjng lub miejska jednostka organizacyjng wiodaca w danej dziedzinie. Dane te
odpowiedni kierownicy winni dostarczy¢é do OR poza systemem (np. poczta elektroniczng za
skrzynki wydziatowej).

Gdy dla danej jednostki limity kwot wydatkéw 1 ilosci etatow zostaly wprowadzone nalezy pod
prawym klawiszem myszy otworzy¢ MENU KONTEKSTOWE 1 wybra¢ z niego zakladke
BLOKADA WIERSZA — wowczas ikona OLOWEK przestaje byé aktywna.

2.2 Planowanie Zadan - plan finansowo-rzeczowy Zadania

PLANOWANIE ZADANIA TYPU B (wykonuje koordynator Zadania korzystajac z roli
KOZA)

W systemie STRADOM - z MENU GLOWNEGO - wybra¢ ZADANIA i dalej MOJE
ZADANIA, wybra¢ Zadanie do planowania, ustawi¢ na nim kursor, a nastgpnie z MENU
KONTEKSTOWEGO wybra¢ ,Planowanie”. Mozna tez z MENU GLOWNEGO wybraé
ZADANIA 1 dalej Typu B, kolejno wpisa¢ w ,,pole filtra” kolumny zatytutowanej NR ZADANIA
poczatek symbolu planowanego Zadania. Nastepnie trzeba ponownie odszukaé¢ odpowiedni
wiersz, ustawi¢ ,,na nim” kursor. Gdy kursor znajduje si¢ na wierszu z ,,naszym Zadaniem” pod
prawym klawiszem myszy widzimy menu kontekstowe, z ktérego wybieramy PLANOWANIE -
otwiera si¢ formatka (Rys. 23). Zawiera ona dwie tabelki oraz raport Podsumowanie zadania.
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@ Pomoc --Dokumentacja—

Planowanie zadania: (5] Podsumowanie zadania s - 8 x
Nrzadania:  AU/PZZ  Typ:Zadania bietace typuM  Rodzaj:Peine Status:Akeeptacja OR
» ) e ducyali 1t rm budowe | preyl . . Podsumowanie zadania AU/PZZ
azwa d ecyzjio na budowg | zgloszer Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowg i przyjmowanie zgloszer
4 Powrot
Etap/Dziclanie * | | Typ zadania ¥ | | Podtyp zadania ¥ | | kiasyfikacia ¥ || sp. Realizacii 7| [ Jdn resizujaca *
Limity
Liczba, Wydatii Wydati Wydatki | | Liczba Etatow | | Kosat Pracy Rok « 7
reboczogodsiny Prscochionauée | ecaetw Koszt PaSy | o gtiem biezace
1 1 1 2017
nis 500 000,00 Kategoria Zadania « ¥ | | Rozdzial ~ ¥ | [ Ozial ¥ | | Paragraf ~ ¥ | | Grupa wydatiéw ~ ¥ o o
Wydatki
lony na zadanie 37170000 Kpizid Etatéw Pracy
¥ Razem 0,00 zt 01 79432
wany na zadanie AU/P: 243X " 371700 MM
Zaplanowany na zadanie AU/PZZ 12432001 0 548562000 170000 7170000 - . 9 peTE
Zaplanowany na wezysthie z2dania 310 800,00 175 13714 050,00 500 000,00 500 000,00 ~ Razem 0,002l 01 7%43d
¥ Razem 0,00 2t 01 79432
W jed Wydzial Architektury i Urbanistyki w rok | wessja 1 GMK francuzk] — od, 7eeim
jednostee: Wydzial Architektury i anistyki ,w roku: | 2017+ wersja | z przez [G) ancuzk] TR 371 700,007 00 ozl _
Zapisz jako nowa wersje 0
b _import zadai prostych || Import z Excela | Eksport do Excela || Eksport do OTAGD (XML)
216 Pracochionnod e
217 A i y i . | ; . -
r— e sposéh | Nozwa Kategoria | Liczba jednostkowa | Pracochlonnod 20" Klasyfikacja Kategoria | Zeédio Jednostka | TS —
reslizacii | produktu | produkty | produktéw | keszt calkowita lnowana | Budzetows zadania finansowania | realizujaca
jednostkowy i
7 AuRzZ Wydawanie decyzji o pozwoleniu na 1243001 585732000 planowany 7000 5485620
budowe i pr gloszen
+H+ AUPZZ/L  PRZYIECIE ZGLOSZENIA LUB ZGIOSZENIE  wniosek 375000 1256500 55531300 planowany 000 555313
OPRACOWANIE SPRZECIWU W POSTACI ROBOT
DECYZII PMK BUDOWLANYC
/ @ AUWPZZAL  Obsugakancelaryjna /zglostenia sw 375000 0,0000 112500 4964100 planowany 0,00 49641
/s @ AuPZZOL  Pismaogsine sw pismo. inny 30000 0,0000 0,00 264800 plancwany 000 2648
ogélnew  dokument
sprowie PZZ  wewnelrzny
s @ aurzzot decyzia kPA 1350,00 0,0000 54000 2827500 plancwany 0,00 23275
/ @ AWPZZOL  Zglosenie robét budowlanych sw zarejestrowany wniosek 2400,00 0,0000 600000 26475000 plancwany 0,00 64750
niewymagajacych pozwolenia na budow, wniosek
rozbibrki lub zmiany sposobu uzytkowania AU/PZZ

obiektéw budowlanych

Dane do planowania, w tym limity wydatkow biezacych oraz etatow widoczne sa w tabelce
w lewym gérnym rogu w formatce do planowania Zadan. Przedstawia ona limit etatow oraz limit
wydatkéw biezacych dla komoérki lub jednostki realizujacej oraz odpowiednie limity wyznaczone

przez kierownika komorki dla danego Zadania. W dwoch srodkowych wierszach automatycznie
aktualizuja si¢ wartosci dla wybranego Zadania, w miar¢ postepu planowania.

System STRADOM umozliwia wybor roku planowania zadan, ale w drugiej potowie sierpnia
kazdego roku administrator merytoryczny przetaczy rok budzetowy z biezacego na kolejny rok
planistyczny. Od tego momentu wszystkie tabele w obszarze planowania wyswietla¢ si¢ beda z
domyslnie ustawionym rokiem budzetowym. W celu przelaczenia si¢ na inny rok, nalezy
rozwing¢ liste lat, jak na Rys. 23.

Jesli zadanie jest kontynuowane i struktura dzialan na rok budzetowy bedzie taka sama jak w
okresie poprzednim, plan zadania mozna skopiowac z okresu poprzedniego. Odbywa si¢ to na
formatce Planowanie. NALEZY kliknaé¢ na ikonie edycji (OLOWEK) w pierwszym wierszu w
tabeli (Rys. 24). zawierajacym Symbol i Nazwe Zadania.

W jednostce: Wydzial Architektury i Urbanistyki ,w roku: | 2015 | wersja 1 zprzez [[3ystern]]| Zapisz jako nowa wersje | ]
Import zad:
Pracochic |
— — sposob | Mazwa | Kategorig Liczba Jednostke Pracochig
realizagi | produktu produktu| produkté] koszt catkowita
venas jednostke f
-~ -:. rd ‘:1 AUPEZ Wydawanie decyzji o pozweleniu na budowe i prayjmowanie zgloszen 0,00
RETTT I
- ./’ ALPZZ01 PRZYIECIE ZGEOSZENIA LUB OPRACOWANIE SPRZECIWU W POSTACT
DECYZIL PME
= _/’ AUPZZ0Z ZASWIADCZENIA O SAMODZIELNOSCI LOKALLT INME ZASWIADCZENLE
- ./’ AUPZZ03 WYDAWANIE DECYZII O PO2WOLENIU MNa BUDOWE
+ /7 AUSPZZ04 WADAWAMIE DZIEMNIKGW BUDOWY
+ ALPZZS OBStUGA POCITY PRIYCHODZACE)

Rys. 24
Otwiera si¢ formatka (Rys. 25), na ktorej po prawej stronie widaé przycisk
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|Skopiuj plan z poprzedniego okresu | Nacisnigcie spowoduje, ze plan roku poprzedniego

(np. 2015) zostanie automatycznie zapisany na rok, ktory planujemy (np.2016). Teraz korzystajac
z funkcji opisanych ponizej mozemy, edytujac plan, uksztattowaé go zgodnie z potrzebami.
Po zatwierdzeniu zmian, plan Zadania zostanie automatycznie zapisany na rok budzetowy,
a koordynator Zadania bedzie moglt uksztalttowaé plan zgodnie z potrzebami nowego okresu

Planowanie zadania: Podsumowanie zadania
Nrzadania:  AU/PZZ Typ:Zadania biezace typu M Rodzaj:Petne Status:Akeeptacja OR
N dania: Wyd: ie decyzii s bud . . e zgh . Podsumowanie z
azwa zadania: Wy ecyzji o p na budowse i przyjmowanie zgloszeh Wydawanie decyzii @ porweloni ne
|48 Powrat |
Etap/Dzialanie ¥ | | Typ zadania ¥ | | Podtyp zadania ¥ | | Klasyfik
Limity
Koszt | Liceba Wydatki Wydatki Wydatki | | Liczba Etatow | | Koszt Pracy
roboczogodziny Pracochionnotc | i row Kesztpraey | o osiem biezace
Limit dl= AU 44125 500 000,00 Kategoria Zadania « ¥ | | Rozdziat « ¥ | | Dzist « ¥ | | Paragraf « ¥
Limit przydzielony na zadanie
AU/Prr 371 700,00
¥ Razem
Zaplanowany na zadanie AU/PZZ 124 320,01 70 5485620,00 371 700,00 371 700,00
~ Razem
i“up‘a"uwa"" na wszystkie zadania 310 200,00 175 13 714050,00 500 000,00 500 000,00 ¥ Razem
¥ Razem
r - Wvdzi i i T istvki w . ] wersi \
W jednostce: Wydzial Architektury i Urbanistyki .w roku: 2017 wersja 1 z przez [GMK \francuzk] e T e
| Zapisz jako nowa wersje |
Import zadan pro
Pracochionno: e
sposéb Kategeria Liczba jednostkowa | Pracochionne: Klasyfikacja Kategoria
Humer Mezwa realizacji | TeEw® produktu produktu produktéw | koszt catkowita kwota budzetowa zadania
: planowana
jednostkowy
=l # AUfPZZ Wydawanie decyzji o pozwoleniu na 12432001  5857320,00
budowe i przyjmowanie zgloszeri
Nazwa: ..
O b e,
**Data od: 2017-01-01 | [EE Data dos| 2017-12-31 | [ 2| skopiuj plan z poprzedniege okresu "%
“
Tlosé produktsw ‘e, R
.......llllll lllll l““‘
Produkt —Wybierz— @,
Zrédio finansowania | - Wybierz -
Zadanie Zlecone: | -- Wybierz - 2|
**Status: | planowany -
Jednostka realizujaca: | - Wybierz— -
Aldualizowany 2016-09-22 10:56:56 przez [GMK\francuzk] /; Historia
v ¥

Rys. 25

Jesli Zadanie jest nowe caly plan nalezy wprowadzi¢ ,,od zera”. Zaczynamy od poziomu

Dzialania - uzywamy OLOWKA, aby w otwartej

formatce (Rys. 27) uzupetni¢ Produkt,

wybierajac go z listy wczesniej zdefiniowanej i podajemy planowang ilo$¢. Po ,naci$nigciu”
niebieskiej lupy widzimy list¢ produktow (Rys. 26), ktore dla tego zadania wczesniej

zd

efiniowalismy. Z listy tej dokonujemy wyboru.

**Data od: 2015-01-01 | [F5 Data do: | 2015-12-
llosé produktdw 3800
o o . .....“
Produkt 3o Wiybierz-- (‘y
Zrodio finansowania | - Wibierz -
Zadanie zlecone: | == Wybierz -

*HStatu s | zatwierdzony M

lednostka realizujaca - Wibierz -~
Altualizowany 2015-06-11 10:57:15 przez [GMEwierzchoslawskip] / Historia

(3]

a1

v X

»

rd
fizyczrym

Rys. 26

@ AUPFZ/0Z  Kary i odszkodowania wyptacane osobom

rd 400 25000
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**Data od: 2013-01-01 | [i] Data do: | 2015-12-31 | [
Tlosé produktdw 3800
Produkt Wybierz-- X kategoria produld
Zradio finansowania | -- Wibierz - (Brak)
Zadanie zlecone: | - wybierz -- | akta spraw AKTA SPRAWY AUPLZ +
**3tatus: |zatwierdzon}r decyzja KPA DECYZIA O PODWOLEMNIU MNA BUDOWE +
Jednostka realizujaca:| -- Widbierz -- decyzja KPA decyzja sprzeciwuy wobec zgloszenia
Altualizowany 2015-086-11 13:557:15 pri inne produkty WHYDANY DZIEMMIK BUDOWY +
V x pismo, adnotaga notatka w aktach AU
7 g AUfPZZO3 :za) pismo, adnotagja pisma ogélne w sprawie PZZ
yZ Q AUFTZI0 Ka postanowienie KPA postanowienie o odmowie w AU/PTT
pra przesytka PISMO POCZTA PREYCHODZACA AUSPEZ +
O przesytka PISMO POCZTA WYCHODZACA AU/PZZ +
7 @ AU/PZZ03 K:‘ rekord fwiersz w bazig) REKORD W EWIDENCII POZWOLEN MA BUDOWE +
7 g AP0 Zd whiosek zarejestrowany wniosek AUPTZ
=3g wniosek zarejestrowany wniosek-zgtoszenie rozpocecia budowy
w|«| 1|z | » || Rozmiarst wniosek ZGHOSZENIE ROBOT BUDOWLANYCH +
~ wilaty, dotage, inne dochody WPEATA DLA ALYPZZ +
zamowienie, zlecenie, umowa wydatkowa, porozumienie  zlecenie dot. samodzielnodd lokali w AU
zatwiadczenie, potwierdzenie, wypis, wyrys ZASWIADCZENIE O SAMODZIELMOSCI LOKALL TINNE +
Rys 27

10 71

188 71C

17 71

allol Srall

W dolnej tabeli formatki Planowanie widoczna jest cata struktura Zadania okreslona na etapie
jego definiowania. Formatka ta odpowiada dawnemu formularzowi P-2. Widzimy w nigj
wszystkie Dzialania zdefiniowane wcze$niej w ramach Zadania i1 dla kazdego z nich mozemy
dodac¢ potrzebna liczbe wierszy planu.

W jednostce: Wydzial Organizacji i Nadzoru .w roku: | 2014 v wergja 1 z przez [GMK \wierzchoslawskip]

Zapisz jako nowa wersje

L
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g
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+
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+
.
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S, 94"
+

‘e

b

Rys. 28

Dane planu wprowadzamy wylacznie na poziomie

MNui

C

R

OR

OR

OR

Mazwa

Realizacja programaow unijnych - POKL 5.2
Monitorowanie jake 1g publicznych jako
element zintegrowanego systemu zarzadzania
Jjednostkami samorzadu terytorialnego

KATALOG I METODYKA BADAN
WSKAZNIKOW JZ T JUP ORAZ SZKOLENIA DLA
KADRY ZARZADZAJACE)- ZADANIE 2

ZESPOL PROJEKTOWY W KRAKOWIE 1
POZNANIU ORAZ SZKOLENIA-ZADANIE 2

EWALUACIA ZEWNETRZNA PRODUKTU
PROJEKTU ZADANIE 2

sposob
realizacji

<

[ Import zadar prostych ” Import z

Kategoria
Nazwa produktu 9
produktu
Katalog wskaznikow JZi JUP +  ewidencja
rejestr
Wdrozony i przetestowany aplikacja
Produkt Projektu, w
synteza produktu, System
STRADOM +
Raporty z ewaluagji on going i ekspertyzy

koncowej + analizy i opinie

Pra

Lic

catk| pr

177

300

796

160

11

31

poddzialan, tzn. sposob realizacji,
klasyfikacje, kwoty itp. mozemy wprowadza¢ wylacznie po uzyciu przycisku + w wierszach
gdzie znak ten ma kolor niebieski, tworzac tym samym kolejne pozycje planu. (Rys. 28). Kolejne
pozycje planu wprowadzamy, zaczynajagc od nazwy ,,poddziatania”, poprzez wybor sposobu
realizacji - SW — oznacza sily wlasne (formatka Rys. 29) , Z — zakup, ZZ — zlecenie zewngtrzne
itp. (formatka Rys. 30), okreslenie liczby produktéw, etc. Jak wspomniano wyzej Produkty
mozna umiesci¢ takze na poziomie poddzialan, ale tylko wowczas, jesli wynika to z naszych
potrzeb informacyjnych. Gdy dany produkt zostal umieszczony na poziomie Dziatania nie
powtarzamy go na poziomie poddzialania.
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Sposob realizagji SW b
**Nata od: 2015-01-01 | 58 Data do:| 2015-12-31 | [B5
**llosc produktow 1 200

**Pracochtonnosd jednostkowa | 0,25

Koszt pracy 13 488,85
Liczba etatow 0,17
Pracochtonnose catkowita 300
postanowienie KPA
Produkt postanowienie o odmowie w AU/PZZ (‘.\
Zadanie zlecone: -- Wybierz --
**Status: zatwierdzony - KIKO /KN ¥
Jednostka realizujaca: -~ Wibierz -- -
Alktualizowany 2015-01-19 12:50:22 przez [GMK\francuzk] /; Historia
v X
Rys. 29

Dla poddziatan zwigzanych z wydatkami bezposrednimi okresdla si¢ liczbe produktow, koszt
jednostkowy, klasyfikacje budzetowa, sposob finansowania, kategori¢ Zadania, zrodio
finansowania. Okre$lenie liczby produktow Zadah typu B najczg$ciej polega na oszacowaniu
wielkosci popytu na podstawie do$§wiadczen lat poprzednich, jaka koordynator przewiduje dla
produktéw swojego Zadania. Procz liczby produktéw okresla si¢ takze pracochtonno$¢ Dziatan
realizowanych sitami wlasnymi — Rys. 29 - (na podstawie monitorowania z lat ubieglych oraz
z uwzglednieniem warunkow realizacji produktu) lub koszt jednostkowy (np. na podstawie cen
rynkowych lub przepisow prawa) dla dziatan realizowanych poprzez Z, ZZ, SPN.

** stegoria zadania | GMISMK M
710 Dziatalnoic ustugowa e
71014 Opracowania geodezyjne i kartograficzne i

**Klasyfikaca budzetowa | 458 POZOSTALE ODSETKI v
0 FINAMSOWANIE 7E SRODKOW W ASKYCH =
710.71014.4580

Zradio finansowania Srodki whasne Miasta, 2 dla zadah z dofinansowaniem z UE: ¥

Zadanie zlecone:

*Status: | Srodki wrasne Miasta, a dla zadar z dofinansowaniem z UE:

Jednostka realizujaca: * srodki wdasne Miasta kwalifikowane

i\;tuaxlizcwany 2015-01-18 - [t érodki whasne Miasta niekwalifikowane

= - Srodki whasne Miasta dotyczzce terenu (wykupy i odszkodowania)
L e ‘1| 2 [ a8 P +1 Srodki ze Zrédet niepodiegajacych zwrotowi

Rys. 30

Okreslenie liczby produktow dla zadan typu P ma charakter podazowy i polega¢ bedzie
najczedciej na okresleniu liczby produktu koncowego i liczby ewentualnych produktow
czastkowych jakie niezbedne sg dla osiggni¢cia rezultatu Zadania (na poziomie Etapow).

Stownik ,,Zrédlo finansowania”.

Dla kazdej pozycji wydatkowej (Z, ZZ, SPN) obowiazkowo nalezy okresli¢ ,,Zrédlo
finansowania” wybierajac odpowiednia pozycje ze stownika umieszczonego w formatce
Planowania pod Klasyfikacja budzetowa. (Rys. 30 i 31). Ze stownika ,,Zrédlo finansowania”
wybieramy pozycje znajdujace si¢ na najnizszych mozliwych poziomach hierarchii stownika —
po rozwinig¢ciu drzewa stlownika znakiem ,,+”.

Dla wydatkow  finansowanych ze ,Srodkéw wlasnych Miasta” ze slownika ,Zrodto

finansowania” wybieramy poziomy zaznaczone pogrubiong czcionka:
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1. ,.Srodki wlasne Miasta”
1.1. Budzet Miasta niekwalifikowane (dotyczy Zadan nie finansowanych ze srodkow

bezzwrotnych)

1.1.1. Srodki wlasne Miasta Dzielnice (dotyczy Zadan Dzielnic)
1.1.1.1. Dzielnica 1
1.1.1.2. Dzielnica 11
1.1.1.3. ceee

1.2. Budzet Miasta kwalifikowane - dla Zadan projektowych, wspotfinansowanych ze
srodkow bezzwrotnych, gdzie srodki wlasne Miasta stanowig obowigzkowy wktad
wlasny w realizacje projektu.

Dla wydatkéw finansowanych ze ,,Srodkéw ze Zrodel nie podlegajacych zwrotowi” wybieramy
trzeci, poziom stownika ,,Zrodto finansowania”, jak nizej.

Dla Srodkoéw zagranicznych - wybieramy poziom trzeci:
1. ,»srodki ze zrodel nie podlegajacych zwrotowi”,
1.1. ,,Srodki bezzwrotne zagraniczne”
1.1.1. ,,Srodki UE” (fundusze Unii Europejskiej),
1.1.2. ..Srodki EFTA” (np. $rodki z Instrumentu Norweskiego lub Szwajcarskiego)
1.1.3. ,,Srodki inne zagraniczne”.

Dla srodkéw krajowych - wybieramy poziom trzeci:
1. ,»srodki ze zrodel nie podlegajacych zwrotowi”,

1.1. ,»Srodki bezzwrotne krajowe”,
1.1.1. ,,Dotacje”,
1.1.2. ,,Koncesje”,
1.1.3. ,,Inwestor zewnetrzny”,
1.1.4. ,,Srodki inne krajowe”.

WYUK ERELUILE]
Produkt iybierz-- @
*=Kategora zmdana GSWIUDR -

T80 Administac@ publiczna
TE023 Urzedly gmin (miast i miast na prawach powiatu)
**Kmadikaca budzstowa 470 SZKOLENIA PRACCWNIKOW MIEBEDACVCH CTEOMKAMI KORPUSU SEUZEY CYWILME!
7 PEATNOACT W ZAKRESIE BUDZETU SRoDiiwy EUROPEISKICH
TE0 FEEEATOT

Zrédbo finansowana Srodki UE

Zadanie zkcone:

=Sty & . . B N . X
+ Srodkiwilasne Mista, a db zadan z dofinansowaniem = UE:

SEtus dofinansowana: | fod ki wiasne Miast dotyczace tereny (wykupy | odszkodowana)

Jednostka realzuFea: | Srodki ze Zridet niepodilegajgeych zwiotowi

Alktua o ny 20150723 I frodki bazwiotne zagraniczne

v ¥ -

= Srodki UE
/@ OREUR == 2m 629
Anodki inne mg@Aniczne
+ 7 ORJEUR Srod ki EFTA 200

- Srodki bezwiotne kajowe

Rys. 31

W miarg zapisu kolejnych wydatkow lub godzin w tabelce gornej (Rys. 32) mozemy obserwowac
»zuzycie dostepnych zasobow”, a w tabelce umieszczonej] w gornym prawym rogu system
prezentuje podsumowanie zaplanowanych wydatkow w ZADANIU.
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:+ |Planowanie zadania: ™) Podsumowanie zadania 3

Iur zadania BZ/RPZ  TypZadania bieiace typu M RodzajPele  Status:Otwarly
- - Peslizac iilaktyld § o N Podsumowanis 2adania BZ/RPZ
31wa zadania: Realizatjs programu protilaktykd i promodi zdrowia Realizacia programu profilakeyki i promoci zdrowia
& pomin
Typ 2adania ¥
Lisnity
Komt o | lezba Wiydatki Wydatki Wydatki Rok
toboc sogadzing e e O PREY | cpblem biezace
Limi cin BZ 129 18 zex twom Kategoria Zadania = * | Grupa wydatkéw « ¥ | Daial o ¥|| Rozdziat o * || Paragraf o * 2015 2016 Wsaystho razem
Uimis peayclziniony na zadanie N ~ Razem 0,00t 0,002t
- 48 2297 00000
SZ/RPZ ~ Razem 0,00 2t 0,00 2t
Topknoveny mm dank 619040 e PRM4M 2FOWOM 22970000 v Razem 0,00 2 0,002t
= ~ Razam 0,00 2 0,00 2t
Eaplarcuan na vikie 26 6200 1€ 1semm samizme 137mEnm 0,00 0,002
~ GWSMEK Razem 1566 000,00 2267 000,002 3 833 000,00 2t
— Biure ds. O B o[RS 1222016.08.03 1139 o ~ DOTACJE Razem 250000,002F 450 000,002 700 000,00 2t
jednostee: Biure ds. Ochrony Zdrowla w roku: [2016 =] wersja 122 2016.03. przez [Daiekan Aneta] © 851 Razem 250000,00:  450000,00: 700 000,00 2t
F——,
Import zack tych | Import z Excela | Eksport do Excels | Eksport do OTA
Pracechtonno| Catkowia .
= sposhb | Nazvwa Kategora Liczba ednostkova Pracechionnodk| Kazfikacs Karegeora Lritie Jednenia - i
punsy =0 realtzach | produlau produlay prod uladw ot catiewia o budzetwa zadan finansovani realzufgea € s G
Jeinoa phancwana
BzsRPz [T ———reT clmse 27180 [T—— 2227 o0
promces 24w e
BZ/RPZ/OL PRIEPROWADZENIE KONKURSU OFERT SWIADCZENIA  ushugi £500000 Z000 67 35500 Zatwieidzony £500000
HA REALIZACIE PROG RAMCIN WRAMACH  domarczane B
POLITYKL ZDRCWOTHES PROS RAMOW
POLITYIKD
ZDROWOTNEL+
© @ ezrezo Ny = 1o 1 30000 13000 51851494110 GWSMK Pe— 1 20m
Bm
B szrezol Organizachs konkursu na akmcy EY zomganEorany  konkurs 300 Qoo 2000 12 35500 twisrdzsny om0
[ T kankars na B
ralEace
progamén
poityid
zdrowectne
@ BzRPZOL Urnowy na koowdynack =z 1000 3 3620000 3EOM  SE1BE4TAII0  GWIMK SHihsnakeaizac twiardzony 33 62000
Bm
BI/RPZOZ Realizach | spawerdane zo% = 100 20 o000 MO0 #51ESIFAZ0  PWSMK (3 atwierdzony 2000000
pregrméne polityki zdewetne) BM
BZIRPZAR  Realach i spavcedsczod osoBY wsugi 3s0mm =y Lemae 171772600 [rre— 1 633 0000
(R p—— CBIETE domarczne Bm
RO RAMAMI
g
ZOROWOTHEL
@ BRPZAZ  realeach | spawcadanczolé wzakiese  SW oy na zambwienie 12000 o000 Lesrae 8372600 matwdzony am
[EE e —— realeacy hocenie. B
pregamén um
poltyla weyetatiom
porzumini

Rys. 32

Po zakonczeniu planowania dolna tabelka (Rys. 32) prezentuje plan finansowo-rzeczowy
Zadania wraz z elementami kalkulacji kosztow oraz wszystkimi produktami Zadania, dla ktérych
beda definiowane wskazniki.

Dla projektu planu finansowo-rzeczowego Zadania koordynator wybiera status: planowany.

2.4 Podsumowanie Zadania i wydrukowanie planu Zadania dla Wydzialu

Budzetu
Po opracowaniu planu finansowo - rzeczowego Zadania typu B lub typu P nalezy sformatowac
w Systemie plan finansowy Zadania — w formie tabeli Podsumowanie zadania - formularz P-3.
Do przygotowania takiego planu stuzy raport dynamiczny, ktoérego ostateczna forme¢ moze
uksztattowa¢ koordynator Zadania lub analityk za pomocg dost¢pnych, ruchomych elementow
w raporcie - tzw. ,,wymiaré6w” 1 ,miar”’. Formatka do przygotowania raportu znajduje si¢ na
ekranie, w prawym gornym rogu formatki, w ktorej planuje si¢ zadanie (Rys. 33).

oSt u,
[Z] Podsumowanie zadania : 1 o8 &
'aj:Pedne Status:Dtwarty Cens?
Podsumowanie zadania BZ/RPZ

owia Realizacja programu profilaktyki i promocii zdrowia
Typ zadania ¥
i : Wydstki Rok o
Liczta Kot pracy | Wdatki Wydatki Y
emtw cadken bieggce
i -t iw a ¥ iat o T izl o T ]
1 12821 60000 Kstegoria Zadania Grupa wydatkiw Daziat Rozdzist Paragraf 2015 2016 Wszystko razem
¥ Razem 0,00 zt 0,00 2
348 2287 00000
¥ Razem 0,00 zt 0,00 z
4 27400 2280000 228700000 -~ LR 0,00 = Cage
v Razem 0,00 2k 0,00 2
15 113549100 44 A2 12200 13 732 830m 0,00 zt 0,00 2t
v GWEMK Razem 1566 000,00 2t 2 267 000,00 2k 3 833 000,00 2t
o 122 016.0.0% 1139 — ¥ DOTACIE Razem 250 000,00 2t 450 000,002t 700 000,00 2
Rlaz — prez [Drickan Aneta] ~ 851 Razem 250 000,00 2t 450 000,002t 700 000,00 2

Impott zadari prostych I Import 2 Excela | Eksport do Excela I Eksport do OTAGO

Pracachionnosd Catkowita ,
spostb | Nazea Kategoria Liczba jednosthowa | Pecochionnag (oo K syfikaca Kategoria Fridia Jednastha St Wydatid ]
realizmc)i | produktu produltu produke == cathowia budzetowa mdani finansowani | realzufca
Ju— plnowana
kii Glends 2 EEITIA0N twierdzony 2 287 000,00
BN
15U OFERT SWIADCFENIA ustugi 5500000 280,00 67 35500 Atwiedzomy 55 000,00
v W RAMACH dosaczane ER
PROGRAMEW
POLITYKD
ZDROWOTHEN
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Rys. 33

Po rozwinigciu raportu (kliknigecie myszka na symbol pinezki) raport przemiesci si¢ w lewe okno
ekranu, gdzie mozna rozciggna¢ go do szerokosci i dtugosci potrzebnej dla uzytkownika.

E Podsumowanie zadania

Podsurowanie zadania BZ/RPZ
Realizacja programu profilaktyki i promocji edrowia

Typ zadania ¥

Wy d atki Cdéwies dane
aesmEEEEaay,
Py A 5 .
thas liste pél .
Kategoria Zadania = ¥ || Dzial = ¥ | Rozdziat = ¥ Grupa wy '?,. 5 _“' e
.
Foka: v efikPivane
w GISME Razem ao,00 24
Eksport v
w 851 Razem oo,00 z4
v B5149 Razemn Preywrdac ukbad damysing 00,00 2t
w DOTACIE Razem 450 000,00
PRA 450 nnn.nn 4
Rys. 34
E Fodsmowanie zadania
Podsumowanie zadania BZ/RPZ
Realizacja programu profilaktyki i promocji zdrowia
Typ zadania ¥
Lista pdl tabeli osiowej 2
Wy datki
Kategaria Zadania = ¥ || Dzial = ¥ 16
- L ukryte pola
v GUSME Razem Etap/Dziatanie il 00,00 zt
¥ 851 Razem GminafPowiat oo,00 zt
w 85149 Razem 00,00 z+
Grupa paragrafu
¥ DOTACIE Razem 00,00 zt
236 Jdn realizujaca ;I 00,00 2+
* WYMNAGRODZE Razem 00,00 24
411 ¥ Obszar filtra — Obszar kolumny 0,00 24
417 Typ zadania Rk 20,00 z+
* ZAD_STATUT Razem 00,00 24
428 00,00 2t
430 00,00 2t
v PWSME Razem Hobszar wisrsza 2 obzzar danuch 00,00 2t
¥ 851 Razem Kategoria Zadania - Wudatki 00,00 zt
w 25149 Razem Drziat ao,00 2t
¥ ZAD_STATUT Razem . 00,00 24
Rozdzial
428 00,00 24
Grupa wodatkdw ;I
Wzzustko razem 00,00 zt
Strony: 1 - 2 (17 elementdw) 1 COpdznij uaktualnienie ukiadu

Rys. 35

Nastepnie nalezy ustawi¢ dostgpne (na niebieskim pasku lub w schowku — Rys. 35) etykiety na
poziomie wiersza tabeli w nastepujacej kolejnosci:

Dla projektu budzetu:
Wymiary: ,,Kategoria zadania”, ,,Dzial” ,Rozdzial”, ,,Grupa wydatkéw”, Paragraf — bedzie
wykorzystany tylko dla Grupy ,,DOTACJE”.
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Miary, etykiety kolumn:

Dla planu finansowego:

»Wydatki”, ,Liczba Etatow”. Przy formularzu P-8, w wymiarze
Podtyp zadania — na gornym pasku zaznaczamy filtr ,,Biezace”, ,,Zadania biezace typu M”
i ,Zadania biezace typu W”.

Wymiary: , Kategoria zadania”, ,,Dzial” ,,Rozdzial”, ,,Grupa wydatkow”, ,Paragraf” — bedzie
wykorzystany dla wszystkich pozycji wydatkowych.
Miary, etykiety kolumn: ,,Wydatki”, ,,Liczba Etatow”. w wymiarze Podtyp zadania — na gérnym
pasku zaznaczamy filtr ,,Biezace”, ,,Zadania biezace typu M” i ,,Zadania biezace typu W”.

a Podsumowanie radania

FPodzurmowanie zadania BEZ/RPZ
Realizacja programu profilaktyki i promocii zdrowia

Typ zadania ¥
Iy datki

Kategoria Zadania = ¥ Crziat - ¥

¥ GWSME Razem
¥ 851 Razem
w 85149 Razam
~ DOTACIE Razem
238
¥ WYMAGRODZ Razem
411
417
¥ ZAD_STATUT Razem
422
430
¥ PWSME Razem
¥ 851 Razem
¥ 25149 Razem
~ ZAD_STATUT Razem
428

Wszystko razem

Rys. 36

Rozdzial = ¥

Grupa wydatkdu ~ ¢

odfwie: dane
Paokaz liste pdl
Pakat preefiltrowane
Ekspaort
Przywrdd uktad domyln
450 000,00 zl.
450 000,00 zt
35 000,00 g4
1 380,00 zt
32 620,00 =4
1 782 000,00 2t
1 &34 000,00 =t
148 000,00 4
20 000,00 g4
20 000,00
20 000,00
20 000,00
20 000,00 =4

2 28T 000,00 2t

* [Excell=ls

Tabel¢ Podsumowanie zadania — formularza P-3 nalezy wyeksportowa¢ do Excela (Rys. 36).

Raport Podsumowanie

zadania wyeksportowany do Excela wymaga

sformatowania.

W zalezno$ci od zakresu danych powinien zmieSci¢ si¢ na jednej lub dwdch stronach A4.
Analogicznie postepujemy z Tabelg dla Podsumowanie zadan jednostki BZ — formularzem P-8,
ktory generujemy w formie raportu Podsumowanie zadan w zbiorczym planie Zadan dla JR -
menu gltéwne -> Planowanie -> Limity wydatkéw dla jednostek organizacyjnych -> Wybor
wlasciwej JR -> Planowanie Zadan (wybdr opcji z menu kontekstowego) — Rys. 37.

[Planowanie zadania

INF zadania Tye: Rodzaj: Status:
INazwa zadania:
& Powrét
Limity
K liaba Wydatki
42,1250044 m 450 000,00
7 450 000,00
314 352,00 177 1387079600 55000000

W jednostce: Wydzial Architektury i Urbanistyki w roku: 2016 + wersja 3 2 2016-06-23 10:45 przez

[GMK wierzchoslawskip] | Zapisz jako nowa wersie

sposéb

Numer Nazwa

realizac
’; AU/00 Koordynaga | obstugs administracyina
wydzisty
s Aupzz Wydawanie decyzji 0 pozwaleniu na
budowe i prayimowanie zghoszef
/ Auwst Zakup i wrozenie systemu
informatycnego de obstugi spraw
architektoniczno-urbanistycznych
2 Auwzr Wydawanie deqyzji 0 warunkach
2abudowy i zagospodarowania terenu
i AR

Rozmiar strony:| 20 ~

Rys. 37

Nazwa
Pprodukty

Kategoria
produkty

) Podsumowanie zadania
Podsumona:

Etap/Dzialanie ¥ | | Zadanie * | [Typ zadania *

Podiyp zadania ¥

nie zada jednostii AU

RLEN @ vom
> A
. 2 s
®ans?®

Klasyfikaca ¥  Sp. Realizacii 7 | | Grupa wydatkow ¥

2015 2016 Wazystko razem

000,00 21 330 000,002 1 385 000,00 2

0,00 21 0,00 21 0.00 2
0.00 21 0,00 =1 0,002
0,002 0.00 =t 0,00 2t

000,00 21 530 000,002 1 385 000,00 2

550 000,00 =

550 000,00 =1

Wydatki Rok « ¥
iydatki
bierce 3dn raslizujacs ~ ¥ | Kategoria Zadania ~ ¥ | [ Rozdzial Parag 2014
v AU Razam 350 000,00 z 485
Razem 0,00 =t
550000,00 v Razem 0,002
.00
* GWSMK Razem 350 000,00 2 485
v 71012 Razem
| Import zadadi prostych
Pracochionnoié o
Liczba jednostkowa | Pracochtonnoc | o Kiasyfikada Kategoria ddto
produktéw koszt catkowits budzetowa zadania finansowania
- planowana
jednostiowy
3196799 141058900
124 320,01 5830 626,00
3552,00 256.732,00
154 512,00 6922 849,00

Import 2 Exceld || Eksport do Excels | Eksport do OTAGO (XML}

Jednostka

e Status Wydatki Koszt pragy.
planowany 0,00 1410 58
zatwierdzony 345 000,00 548562
BM
zatwierdzony 100 000,00 15673
105 000,00 681784

zatwierdzony
BM
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A (BOEFRG| H |1 ) K M N 0 P

1 Podsumowanie zadan jednostki BZ
7 Wydatki KosztPracy |Liczba EtatdvRok
3 2015
4 KategoDziat |RozdziiGrupa {ParagriVWydath koszt Pracy Liczba Etatdw
5 | Razem 0,00 zt| 1037 922,00 zt 13,00
B Razem 0,00 24| 103792200 z¢ 13,00
7 Razem 0,00 zt| 1037 922,00 zt 13,00
8 Razem 0,00zt 1037922,00 zt 13,00
q 0,00 zt| 1037 922,00 zt 13,00
10 |GWSME Razem 10 063 242,00 zt 0,00 zt 0,00
11 351 Razem 1835 200,00 zt 0,00 zt 0,00
12 85141 Razem 58 000,00 = 0,00 zt 0,00
13 DOTACIE Razem 53 000,00 zt 0,00 =t 0,00
14 M55 53 000,00 =t 0,00 zt 0,00
15 85149 Razem 1 566 000,00 =t 0,00 =t 0,00
16 DOTACIE Razem 250 000,00 zt 0,00 zt 0,00
17 236 250 000,00 =t 0,00 zt 0,00
18 WYNAGRODZ Razem 17 000,00 zt 0,00 zt 0,00
19 f417 17 000,00 =} 0,00 zt 0,00
20 ZAD_STATUT Razem 1299 000,00 zt 0,00 zt 0,00
71 fa28 1 208 000,00 z 0,00 zt 0,00
22 430 91.000,00 z 0,00 zt 0,00
Rys. 38

W celu zwigkszenia przejrzystosci raportu nalezy nieco rozszerzy¢ kolumny, usunaé wiersz 2
oraz usung¢ wiersze 6 — 9, powtarzajace te same dane. Usuwamy tez wszystkie zera
w kolumnach ,,Liczba etatoéw” i ,,Koszt pracy”. W miar¢ mozliwosci mozna dopasowac gtéwki
kolumn do struktury danych ponizej tak, by dane dziat, rozdziat, grupa wydatkow, etc. znalazly
si¢ w odpwiednich kolumnach. Przed wydrukowaniem trzeba ustawi¢ obszar wydruku
Formularza P-3 tak, aby formularz miescit si¢ w calosci na jednej stronie A4 lub kilku stronach —
w zalezno$ci od wielko$ci Zadania.

Jesli raport nie miesci si¢ na jednej stronie, nalezy zapewnié, by wiersz z gldwkami kolumn
powtarzat si¢ na kolejnych stronach. Nastepnie dodajemy tytul, miejsca na: pieczatke KO, date
oraz podpisy os6b odpowiedzialnych.

Gotowy formularz P-3 nalezy wydrukowa¢ i przekaza¢ do podpisu Dyrektora Jednostki
Realizujacej oraz Kierownika Pionu. Podpisany dokument nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Budzetu Miasta.

Po wprowadzeniu powyzszych zmian, pozadana forma formularzy powinna prezentowac si¢ jak
na Rys. 39 1 40.

Opracowanie projektow planéw rzeczowo — finansowych Zadah w STARDOM umozliwia

wygenerowanie z Systemu formularza P-3, a na podstawie zbiorczego zestawienia planu zadan
dla JR oraz formularza zbiorczego dla Jednostki Realizujacej: P-8.
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Pieczet Data

PLAN FINANSOWY ZADAMIA BUDZETOWEGO

Mr:
Nazwa zadamia:r e
2015
Kategoria § Rozdzia |Grupa N . Liczba
Zadania ‘Dma% t wydathkdw Fempal® | T Etatdw
Razem

Kategoria Zadania Razem

Dziat Razem

Rozdzial Razem

DOTACIE Razem

FParagraf

FParagraf

SWIADCZEMIA Razem

ZR_ZAGR._E Razem

PORECZEMIA Razem

OBSE_DEUGU Razem

WYNAGRODZ Razem

ZAD_STATUT Razem

ZAD_STATUT Razem

Kategoria Zadania Razem

Dzial Razem

Rozdzial Razem

DOTACIE Razem

Paragraf

Paragraf

SWIADCZEMIA Razem

ZR_ZAGR_B Razem

PORECZENIA Razem

OBSE_DEUGL Razem

ZAD_STATUT Razem

Wszystko razem

sporzadzit Dyrektor

Rys. 39



Pieczec Data
DANE DO PROJEKTU BUDZETU
ZBIORCZE ZESTAWIENIE WYDATKOW NA ROK ............
INAZWA T ADE @ S uen i iiiiiiiiiiiiitiiettteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseecccccccceeecceccssssccscccsccncnnnnnnnns
2015
Kategoria | ., ;. | Rozdziat Snupa Paragraf Wydatki Liczba Etatéw Koszt Pracy
Zadania wydatkéw
Razem 0,00 zt 13,00 1 037 922,00 zt
GWSMK Razem 10 063 242,00 z
851 Razem 1 838 200,00 zt
85141 Razem 58 000,00 zt
DOTACIE Razem 58 000,00 zt
256 58 000,00 z+

85149 Razem
DOTACIE Razem
236
WYNAGRODZ Razem
ZAD_STATUT Razem
85154 Razem
ZAD_STATUT Razem
85195 Razem
ZAD_STATUT Razem
853 Razem
85305 Razem
DOTACIE Razem
283
ZAD_STATUT Razem
85306 Razem
DOTACIE Razem
283
PWSMK Razem
851 Razem
85117 Razem
ZR_ZAGR_B Razem
85195 Razem
ZAD_STATUT Razem
Wszystko razem

Sporzadzit

Rys. 40

1 566 000,00 zt
250 000,00 zt
250 000,00 zt

17 000,00 zt

1 299 000,00 zt
200 000,00 zt
200 000,00 zt

14 200,00 zt
14 200,00 zt
8 225 042,00 zi

7 025 042,00 zt

6 721 042,00 zt

6 721 042,00 zt
304 000,00 zt

1 200 000,00 zt

1 200 000,00 zt

1 200 000,00 zt

16 984 999,00 zt
9 534 999,00 zt
9 499 999,00 zt
1799 999,00 zt
35 000,00 zt

35 000,00 zt

27 048 241,00 zt 13,00 1037 922,00 zi

Dyrektor
komorki organizacyjnej UMK na
prawach wydziatu

W przypadku zadan dzielnic w miejsce formularza P-3 dla kazdego zadania dzielnicowego
sporzadzamy jeden formularz P-8 obejmujacy wszystkie zadania biezace dzielnic realizowanych
przez jednostke. Aby utworzyé formulraz P-8 dla zadan dzielnic nalezy w filtrze ,,.Zrédlo
finansowania” wybra¢ wszytskie dzielnice Miasta Krakowa jak na Rys. 41.
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Podsumowanie zadari jednostki ZZM

Podtyp zadania ¥ | | Klasyfikacja ¥ | | Zrodlo Finansowania Jdn realizujaca ¥ | | Sp. Realizacji ¥ | | Sposéb Finansowania ¥ | | Zadanie

-

(Pokaz wszystko)

Wydatki Liczba Etatow Koszt Praf (Pokaz puste) L Rok » ¥
Budzet M.Kwalifikowane
_ 11 . ) ] - 2017
Kategoria Zadania = ¥ Dziat « ¥ Budzet M.Niekwalifikowane Paragraf « ¥
W pz1 Wydatki Liczba Etatéw | Koszt Pracy
¥ Razem YDz 1 000,00 zt 0,0 0zt
¥ 900 Razem V| pz m 1 000,00 zt 0,0 0zt
¥ QD004 Razem YIpz v il 1 000,00 zt 0,0 ozt
o ..
¥ ZAD_STATUT Razem 1 000,00 zt 0,0 0z
Zatwierdz Anuluj
430 1 000,00 zt 0,0 0z
¥ GWSMK Razem 1492 525,00 zt 0,0 0z
¥ 900 Razem 1482 525,00 zt 0,0 0z
¥ 90004 Razem 764 565,00 zt 0,0 0z
¥ ZAD_STATUT Razem 764 565,00 zt 0,0 0z

Rys. 41

System umozliwia takze przygotowanie innych formularzy potrzebnych na etapie opracowania
projektu lub planu budzetu, np. formularza P-10 - zestawienia $rodkéw wydzielonych do
dyspozycji dzielnic lub P-21 - projektu planu finansowego / planu finansowego — formularza

W celu przygotowania formularza P-10 ukladamy raport podsumowania zadan jednostki
analogicznie jak na Rys. 42 i dla wymiaru Zrodlo finansowania wybieramy dost¢pne dzielnice,
podobnie jak na Rys. 41. Klikamy ,,ZatwierdZ” i uzyskujemy nastepujacy raport — Rys. 42.

Podsurnowanie zadan jednostki OC

Typ zadania ¥ Podtyp zadania ¥ Etap/Dziatanie ¥ Sp. Realizagi ¥

Wind athki Fok

Zrodlo Finansowania = Zadanie « ¥ | Klasyfikaga « ¥| Kategoria Zadania = 7 2017
w Dz II Razem 4 000,00 zt
¥ QCfDBR-B-II Razem 4 000,00 =t
¥ F7534,754035,. 2300 Razem 4 000,00 zi
Pt SR 4 000,00 zt
¥ Dz III Razem 15 000,00 =t
¥ OCfDBR-B-III Razem 15 000,00 =t
¥ 754,75405,. 23200 Razem 15 000,00 =t
P 5K 15 000,00 =z
v Dz IV Razem 31 000,00 =t
¥ OCfDBR-B-IV Razar 31 000,00 =t
¥ F54,75405, 2300 Razem 31 000,00 =t
Pt SRR 31 000,00 =t
¥ Dz W Razem 1¢ 000,00 =t
¥ OZfDBR-B-Y Razem 16 000,00 =t
¥ 754,75405, 23200 Razem 16 000,00 =t
P 5K 16 000,00 =zt

Rys. 42

Raport generujemy do Excela, formatujemy go likwidujac scalenie komoérek, usuwamy puste
kolumny, zaznaczamy boldem symbole dzielnic, nastgpnie dodajemy tytul, miejsca na: pieczatke
KO, datg oraz podpisy os6b odpowiedzialnych. Rys. 43.
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P-10

Pieczec Data

ZESTAWIENIE SRODKOW WYDZIELONYCH DO DYSPOZYCJI DZIELNIC

NA ROK .....
Zrédlo Kategoria
Finansowani | Zadanie Klasyfikacja g0 2017
a Zadania
Dz II Razem 4 000,00 zt
OC/DBR-B-II 4.000,00 1
Razem
754.75405.2300 Razem 4 000,00 zt
PWSMK 4 000,00 zt
Dz III Razem 15 000,00 zt
OC/DBR-B-III 15 000,00 z1
Razem
754.75405.2300 Razem 15 000,00 zt
PWSMK 15 000,00 zt
Dz IV Razem 31 000,00 zt
OC/DBR-B-1V 31 000,00 zt
Razem
754.75405.2300 Razem 31 000,00 zt
PWSMK 31 000,00 zt
(..)
Dz XVII 50 000,00 71
Razem
OC/DBR-B-
XVIII Razem 50 000,00 zt
754.75412.4210 Razem 50 000,00 zt
GWSMK 50 000,00 zt
Wizystko 189 750,00 71
razem
Dyrektor jednostki
Sporzadzit realizujacej

Rys. 43



W celu utworzenia formularza P-21 w raporcie Podsumowanie zadan jednostki ... nalezy ustawic
zakres danych jak na Rys. 44. Nastepnie generujemy raport do Excela i formatujemy go
analogicznie jak pozostate formularze.

Podsumowanie zadari jednostki ZZM

Podtyp zadania ¥ | | Klasyfikacja ¥ | | Zrodlo Finansowania ¥ | | Jdn realizujaca ¥ | | Sp. Realizacji ¥ | | Zadanie

Wydatki Rok » ¥

Kategoria Zadania « ¥ || Dziat « ¥ | | Rozdziat « ¥ || Grupa wydatkéw 4« ¥ | | Paragraf « ¥ | | Sposdb Finansowania « ¥ 2017
¥ Razem 1 000,00 zt
¥ Razem 0,00 z
¥ Razem 0,00 z
¥ Razem 0,00 zt
¥ Razem 0,00 z
pozostate 0,00 z¢
¥ 900 Razem 1 000,00 zt
¥ 90004 Razem 1 000,00 z¢
¥ ZAD_STATUT Razem 1 000,00 zt
¥ 430 Razem 1 000,00 z¢
(0)FINANSOWANIE ZE SRODKOW WEASNYCH 1 000,00 zt
¥ GWSMK Razem 31 359 865,00 zt
¥ 020 Razem 200 000,00 zt
¥ 02001 Razem 200 000,00 zt
¥ ZAD_STATUT Razem 200 000,00 zt
¥ 421 Razem 7 000,00 zt
(0)FINANSOWANIE ZE SRODKOW WELASNYCH 7 000,00 zt
¥ 430 Razem 175 000,00 zt
(0)FINANSOWANIE ZE SRODKOW WEASNYCH 175 000,00 zt
¥ 448 Razem 18 000,00 zt
(0)FINANSOWANIE ZE SRODKOW WEASNYCH 18 000,00 zt
¥ 600 Razem 5 896 702,00 zt
¥ 60016 Razem 5 896 702,00 zt
¥ ZAD_STATUT Razem 5 896 702,00 zt
¥ 430 Razem 5 896 702,00 zt
(0)FINANSOWANIE ZE SRODKOW WEASNYCH 5 896 702,00 zt

Rys. 44

3. Planowanie w skali wieloletniej - Zadania o statusie WPF

Dla Zadan, ktore maja status WPF koordynator sktadajac wniosek do budzetu zgodnie z pkt. 2.4
powyzej winien takze opracowa¢ (dla Zadan nowych) lub zaktualizowaé¢ plan wieloletni
przygotowujac odpowiedni Wniosek o zmiang WPF wg Instrukcji opracowania Wieloletniej
Prognozy Finansowe;j.

Wzér wniosku o zmiang WPF znajduje si¢ w Instrukcji przygotowania i aktualizacji WPF
z wykorzystaniem systemu STRADOM - Rys. 7 dla Zadania finansowanego ze s$rodkow
wlasnych miasta oraz Rys. 12a i 12b dla Zadania wspotfinansowanego ze srodkow bezzwrotnych.

4. Rejestr ryzyk dla zadania budzetowego

Po okresleniu wskaznikow oraz celow dla Zadan budzetowych w systemie STRADOM mozna
zamiesci¢ dane dotyczace identyfikacji, oceny i postgpowania z ryzykiem. W Systemie mozemy
zidentyfikowa¢ ryzyko, ktére dotyczy catego Zadania (wtedy pole Dziatanie pozostawiamy
puste) lub Dziatania w Zadaniu (wtedy wybieramy z listy odpowiednie Dziatanie). W celu
identyfikacji ryzyka w Systemie, wyszukujemy Zadanie lub Dziatanie w wykazie zadan B lub P
1 zaznaczajac je kursorem rozwijamy, prawym przyciskiem myszy menu kontekstowe, z ktdrego
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wybieramy RYZYKA. Otworzy si¢ wykaz ryzyk dla zadania. Klikamy przycisk DODAJ
w lewym gérnym rogu tabelki i otwiera si¢ formatka do identyfikacji ryzyka (Rys. 45).

Rl
MONITOROWANIE
] JAKOSCI
USLUG PUBLICZNYCH

Dziedziny zarzadzania b

Zadania

WPF
Programy
Projekty
Ryzyka
Raporty
Planowanie
Stowniki
Administracja
Wersja 2015.36
[T Tryb testowy

Rys. 45

»
»

r v rvow

Ryzyka dla zadania
INr zadania: AUfPZZ Typ: Zadania biezgce typu MRodzaj: Pelne
INazwa zadania:Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i przyjmowanie zgloszeri

@ Powrét

Zwenfikuj yzyko || Scal yzyka

Przeciagnij nagiowek kolumny i upus€ tutaj aby pogrupowaé po kelumnie

+ Dodaj

Nazwa ryzyka wg
stownika

‘ [ ‘D'z\alame Kategoria produktu | Produkt Wskaznik Nazwa ryzyka Status ryzyka

v v v v v 7| |7 wybranych 2

[Wybierz] [
**Zadanie: =

**Nazwa ryzyka

**Nazwa ryzyka wg stownika arz
Ocena istotnosci ryzyka - Wybierz -
Status postepowania z ryaykiem| — Wybierz -

Opis reakdi na ryzyko:

Odpowiedzialny
Data planowanego dziatania
Produkt: --Wybierz--

\Wskaznik menitorowany = o=

Uwagi:

Aktualizowany przez | Historia

bledne
WYDAWANIE . rozstraygniecia
DECYZIA O FEl
, DECYZII O . W4 _22 (deqzji usterki, wady
s % O POZWOLENIU NA ;Egga!fNIUNA uchylonych ) (naruszenia
BUDOWE o prawa lub

polityki. zasad)

Bl sprzeczne z
polityka, wadliwe  Rejestraca ryzyka
deqyzje, dokumenty

Ryzyko trzeba nazwaé nazwa wlasng (decyzja wiasciciela) oraz nalezy dla niego takze wybrac
nazwe ze stlownika. Nastepnie ryzyko nalezy oceni¢ w skali od 1 do 7 zgodnie z opisem Procesu
GZ 8 ,,Zarzadzanie Ryzykiem”.

Kolejng informacjg, ktorg w systemie zamieszczamy jest reakcja na ryzyko, ktorg wybiera si¢ za
pomoca stownika :
1) Pole ,,Status postepowania z ryzykiem” zawiera mozliwosci wyboru:

Status ,,Monitorowanie” (ryzyka): w przypadku gdy wtasciciel nie podejmuje
dziatan, ale chce je obserwowaé (np. poprzez zdefiniowane wskazniki dla
dziatania).

Status ,,Przeciwdzialanie / ograniczanie” (ryzyka): w przypadku gdy wlasciciel
podejmuje aktywne przeciwdziatanie ryzyku,

Status ,,Przeniesienie” (ryzyka): w przypadku gdy witasciciel decyduje o jego
przeniesieniu na stron¢ trzecig (np. poprzez ubezpieczenie mienia -> transfer na
ubezpieczyciela, lub poprzez wprowadzenie adekwatnych zapisow umownych ->
transfer ryzyka na kontrahenta), tak zaliczy¢ nalezy tez eskalacje na poziom
wyzszy — wlasciciel informuje o istnieniu i ocenie oraz, ze nie ma wystarczajacych
kompetencji do reakcji,

Status ,,Akceptacja” (ryzyka): w przypadku gdy wiasciciel uznaje, ze ani nie
potrzeba dziatan, ani nawet monitorowania.
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. Status ,,Zaniechanie” (dzialania): w przypadku gdy w wyniku oceny wilasciciel
uznaje, ze najlepiej bedzie zrezygnowac z dziatan ze wzgledu na zagrozenia.

2) Pole ,,Opis reakcji na ryzyko”— nalezy przyja¢ za dobrg praktyke, ze w tym polu - dla
dowolnego statusu poza statusem ,,Akceptacja”, powinien zosta¢ zmieszczony klarowny opis
reakcji na ryzyko.

3) Pole ,,Odpowiedzialno$¢ za reakcje”— w tym polu prosze zamieSci¢ imi¢ i nazwisko
pracownika odpowiedzialnego za podjecie reakcji lub funkcje ww. pracownika, wtedy gdy
jednoznacznie identyfikuje ona danego pracownika (np. Kierownik Referatu XZ-01).

4) Pole ,,Data planowanego dziatania”— nalezy wpisa¢ z klawiatury lub skorzysta¢ z kalendarza
utatwiajacego wprowadzenie daty w prawidtowym formacie,

5) Pole ,,Wskaznik”— jezeli dla danego zadania zdefiniowano cele szczegdlowe powigzane
z okreslonymi wskaznikami, z ktorych jeden koresponduje z rejestrowanym ryzykiem, wtedy
nalezy przywota¢ ww. wskaznik,

6) Pole ,,Wycena dzialania zaradczego”™ w polu mozna wpisaé wysoko$¢ wydatku na zakup
towarow lub ustug obcych. W polu wtasciciel nie wpisuje wydatkdéw na wynagrodzenia
pracownikow zaangazowanych w proces zarzadzania ryzykiem,

7) Pole ,,Uwagi”— w tym polu mozna zamiesci¢ wszelkie inne informacje, ktore wiasciciel uzna
za pomocne w skutecznym zarzadzaniu ryzykiem.

W przypadku, gdy decyzja w sprawie postegpowania wymaga reakcji, nalezy wpisaé osobg
odpowiedzialng oraz dat¢ planowanego dziatania.

Jesli ryzyko, zdefiniowane przez wiasciciela mozna przyporzadkowac do konkretnego produktu
1 monitorowa¢ przy pomocy, ktoregos ze wskaznikow zdefiniowanych dla zadania — zaréwno
produkt jak i wskaznik nalezy wybra¢ z odpowiednich stownikow dotaczonych do pol.

Mozemy takze w polu uwagi zanotowa¢ inne informacje istotne dla zagrozenia.
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Ryzyka dla zadania
Nr zadania: AU/PZZ Typ: Zadania biezgce typu MRodzaj: Pelne
Nazwa zadania:Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i przyjmowanie zgloszen|

@ powrdt

Zweryfikuj ryzyko Scal ryzyka
Przeciagnij nagtdwek kolumny i upuéé tutaj aby pogrupowad po kolumnie

+ Dodaj
. M ki
‘ |:| ‘ Dziatanie Kategoria produktu | Produkt Wskaznik Mazwa ryzyka S'Zmaigzy gl Status ryzyka
| ' v ¥ v ¥ || 7 wybranych
btedne
WYDAWANIE rozstrzygniecia ,
DECYZIA O . . Bl sprzeczne z
rd @ |:| DECYZI O POZWOLENIU NA e en I w@dy polityka, wadliwe Rejestracja ryzyka
POZWOLEMNIU NA BUDOWE = uchylonych } [naruszenia prawa decyzje, dokumenty
BUDOWE 3 lub polityki, B
zasad])
[AU/PZZ] Wydawanie degyzji o pozwoleniu na budowe i przyjmowanie zgtoszen (\
**Zadanie:
WYDAWARNIE DECYZII O POZW ~
**Nazwa ryzyka
**Nazwa ryzyka wg stownika Bl sprzeczne z polityka, wadliwe decyzje, dokumenty .-
Qcena istotnosc ryzyka 5 =
Status postepowania z ryzykiem| Monitorowanie i

Opis reakgji na ryzyko:

Odpowiedzialny Tomasz Pelc

Data planowanego dziatania 1
Produkt: —-Wybierz-- C\

Wskainik monitorowany — i i
Uwagi:

Aktualizowany 2015-06-11 11:12:37 przez [GMK\wierzchoslawskip] Historia

¥ X
Rys. 46

5. Obsluga zmian w budzecie w Zadaniach typu B i typu P -
biezacych

Aby przygotowa¢ wniosek o zmiang w budzecie w systemie STRADOM nalezy z MENU
GLOWNEGO wybraé Zadania dalej Moje zadania - Rys. 47. Wowczas wyswietla sie tabelka
zawierajaca list¢ zadan, dla ktorych zalogowany operator jest koordynatorem. Uzytkownik
posiadajacy uprawnienia KIKO lub KMJO (a takze KOZA, jesli upowazni go do tego dyrektor
komoérki UMK Iub dyrektor MJO) moze uzupehi¢ list¢ Moje Zadania o inne zadania swojej
jednostki realizujacej, ktorych nie jest koordynatorem i dla zadan tych bedzie mogt
przygotowywaé¢ wnioski o zmiang. W tym celu klika w lewym goérnym rogu przycisk +Dodaj.
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=1
=

Dziedziny zarzgdzania b

zadania ____ REHE

WPF

Programy
Projekty

Ru7vla

Rys. 47

P Typu P C

Rejestr wskaznikdw zadaniowych I

b Roiectr miarnildw o

Pojawia si¢ formatka, w ktorej w polu filtra w kolumnie Numer nalezy wpisa¢ skrét jednostki
realizujgcej oraz uko$nik. Nastepnie trzeba dokona¢ wyboru zadania klikajac na odpowiednim

wierszu, wowczas system zmienia kolor wiersza. Wybor trzeba potwierdzi¢ przyciskiem ,,\/” nad

tabelkg. Rys. 48. Jesli zadanie, w ktérym chcemy dokona¢ zmiany znajduje si¢ juz na liscie
Moje Zadania — czynno$ci powyzsze pomijamy.
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Rys. 48
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5.1 Dodawanie wniosku o0 zmiane w budzecie

Whiosek o zmian¢ w budzecie przygotowuje koordynator zadania w Jednostce Realizujacej. Aby
utworzy¢ wniosek o zmiane dla zadania biezacego, nalezy w formatce Moje zadania umiescic¢

kursor na wierszu zadania, w ktérym chcemy dokona¢ zmiany, klikng¢ prawym przyciskiem
myszy, a nastgpnie z menu wybra¢ ,,Nowy wniosek o zmiane (budzet)”’ lub ,,Zobacz wniosek
o zmiane¢ (budzet)” - jesli wczesniej jaki$ wniosek dla tego zadania byt juz inicjowany. Rys. 49.
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|+|Dodsj | Odswiez
Jednostia | Tioic Wniosek zmiany ; ;
Murner ‘ Typ Nazwa Status Dataod | Datado Koordynator Tl | petetn | (T Whiosek zrmiany Z172)
|| [ | || | =mszy 7 | H ¥ E=R g w T | | -mwrszystkie-- ¥ || —wszystkie-- -
N Realizacja programdw unijnych - MRPO 1.2 Werozenie systermu . .
ORJELP BBae T eh e pubht e ws UM 1 M0 Otwarty  2010-10-06  2017-12-31 Cepura Halina OR 7
S0/0DM 2 M Obsiugs | wyplata dodatkdw mieszkaniowych Otwarty  2014-01-01 Zgud Wioletta s0 6
KP/BWE Gy B/M Wispélpraca Tagraniczna Otwarty  2014-01-01 SabatowiczBests | KP 4 Potwierdzony
N Starnawska-
BZ/RPZ BM Realizacja programu profilaktyki | promocii zdrowia Otwarty  2013-01-01 R 7
Definicja zadania
N Transport Twhok T miejsc publiczmch w gr ) e Starnawska-
sz M administracyjnych Miasta Krakewa Plan zadania ne-E Kasprayk Jadwiga | B2 :
BZ/DBR s BAM Zadania biezgce roczne Wiskainiki standardowre UMK BZ 17
Zapewnienie realizacji bistacych zadan Po Lirnity WPF
OC/KRY ) B/M Zarradrania Kiyzysowego zwigzanych 73 Produkty Kaczmarek Mariusz | OC 5
knyzys oy " I—— o
[ A i Realizacja obowizzkdu Griny Miejskiej kr Nowsy wiiosek o zmisne { Budzet Stelmachowska oc s
finansewania OSP Katarzyna
Usufi z tej listy e
OC/PBK x B/ Madzér i realizacja P 6w Bezpieczes - reimachowsks oc 5
Katarzyna
BSAWPF x BM Planowanie finansowe, obshiga zadhuzenia miasta Otwarty  2014-01-01 Budzifiska Lucyna | BS 4 Wi przygotowaniu
N Programy edukacyjne wspdHinansowane ze frédet i
EK/UEZ M Otwarty  2014-01-01 Domanska Bnna | EK H
Tewngtrznych
- N A Prowndzenie ewidenci i rejestrow, dotowanie sekotiploctmek Nawrot Witold - s
niesamorzadowych
N tazarcayk
mzs B Obsluga zintegrowanego systemu teleinformatycznege Otwarty  2014-01-01 2021-12-31 Kararmms m H Zainicjowany

Rys. 49

Teraz na ekranie widzimy obraz pokazany na Rys. 50. Dodany lub ogladany wniosek o zmiang
ma status Zainmicjowany. W prawym goérnym rogu naciskamy przycisk Zakres zmiany (pod
przyciskiem Powrot). Widzimy teraz nowa tabelke. W tabelce domyS$lnie zaznaczone sa
nastgpujgce parametry:

Rodzaj wniosku: nalezy wybra¢ rodzaj aktu kierowania, w jakim planuje si¢ przyjaé zmiang:
Uchwata, Zarzadzenie, Postanowienie (Informacja);

Typ wniosku: domyslnie wyswietla si¢ ,,Z2” (zmiana finansowa — budzet roczny)

Zmiana roku: aktualny rok budzetowy — w tym wypadku 2016.

W polu ,,Opis zmiany” wpisujemy tre$¢ uzasadnienia wniosku o zmiang, ktore powinno by¢
widoczne w wydrukowanym wniosku o zmiang.

Uzasadnienie winno by¢ zwiezte i treSciwe, zawiera¢ dane o zrddlach finansowania, a jesli
wnioskowi towarzyszg zmiany budzetowe w innych zadaniach — nalezy wskaza¢ ich symbole.

Nowy whiosek G‘M . ]
danie Typu PAmVDE [umes ZZM/TTW [statuz Otwarty fiecrdynator Combrayriska-Wrdbel Barbara
Zadania dzielnic i e wieloletne
| [Tr— Typ 22 k2016 niicdavca Rutkonski Pawet ’Twogmienuw,ﬂnmmmwa E;:f’ - T
> =
L Zaheanii [
Fanmetry wydruku

5 Zokacz veyduk
» Foionna) z Uchwaly
4 Anuly)
5 §
» 4 »

Zamzzenie = |

FEa
yp i | — —

= =~ ~
-~ I wee ~
s ko _|a016 N\
PeNezmany | gtz Mr ... Rady Dzieinicy
v /
P d

~ -

‘-———_—

Rys. 50

Wprowadzone dane potwierdzamy przyciskiem ,,\/” 1 powracamy do prawego gornego rogu
ekranu, gdzie naciskamy przycisk ,,Z2”, a nastgpnie, aby od$wiezy¢ widok ekranu, naciskamy
klawisz F5 w gornym rzedzie klawiatury. WySwietli si¢ wtedy formatka planu Zadania.
W prawym gérnym rogu formatki wyswietli si¢ pole do zatwierdzenia lub anulowania wniosku -
Rys. 51. Wniosek zmieni status na ,,W przygotowaniu’.
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Nowy wniosek
[otus Otwarty Tkzordynatar Cembreyriska-Wrdhel Barbara

s

- o
|Twcue ok ADMT, ADMM PRWE LN pmgoaEniy

Przed zmiang () Zmana |IPa zmane znajdz e

Wlal (1) I n Rommirsong s+

Titxtio
finansowana

sposih
realizaci

ClTv]% Numer

Nazva ‘ ategoia Kasyfiaca Ing Kozt jedn Widatki Pracochtonnod

[y TZM/DIW | Fadana dzielnic inwestycyjne wiebktnie 1 668 T0 om

T3121 ZZM/DW 100mm 000
#OI-3

o TI58 TIM/OW  Budowa agrdka joudanawskige prey Pt Rakowicks) - Zabawa w Dudiee = GSMK SO050055 @00 1m 100000 100000
#O-I-3

73l ZZM/DW 42 00000 o
AL

7362 ZIM/DW  Budewa chodnita w mmach itk parkoves] waduz ponoky Sudét n dhugadzi misdzy = GSMK SO050055 @00 1m 430000 4300000
SO-M-l masami pey ul Naczeng | Stzsicdw

73lzn ZZM/DW 400000 000
AON2

T3 ZZM/DM  Budews cgrédia faidanawakisge pry ul. Konscznego = GSMK 0090055.6050 1m 400000 400000
N2

TalzE ZZM/DW om 000

Rys. 51

Zmiany wprowadzamy na poziomie poddziatan. Aby wprowadzi¢ zmiang klikamy ikone oldwka
dostepng z lewej strony wiersza. Po kliknigciu ikony oldwka wyswietli si¢ (Rys. 52) formatka do
obslugi zmian zawierajaca trzy czesci:
e _Przed zmiang”, ktora jest pusta dla nowych pozycji, a dla pozycji kontynuowanych
prezentowac bedzie stan danych przed zmiana,
e _Zmiana”, w ktorej wyswietlg si¢ r6znice wartosci stanu ,,przed zmiang” 1 ,,po zmianie”
e _Po zmianie”, w ktorej wprowadza si¢ docelowe wartosci liczby produktu lub kosztu
jednostkowego dla pozycji objetej zmiang.

Formatka zawiera nast¢pujace pola:

Nazwa: wyswietli si¢ nazwa poddziatania, a dla nowej pozycji pojawi si¢ stowo ,,Nowy”, ktore
mozna usung¢ 1 wpisa¢ wtasciwg nazwe poddzialania,

Sposdéb realizacji: dla pozycji nowych wybieramy odpowiednio ZZ, Z, SPN z listy stownikowej
Kategoria zadania: dla pozycji nowych wybieramy odpowiednig nazwe kategorii wydatku z
listy stownikowe;j,

Zréodlo finansowania: dla pozycji nowych wybieramy odpowiednia pozycije z listy stownikowej,
Jednostka realizujaca: JR wybiera si¢ z listy w przypadku, gdy jednostka realizujaca jest inna
niz jednostka widoczna w symbolu Zadania,

Zadanie zlecone: jesli pozycja wydatkowa objeta zmiang jest wspotfinansowana z dotacji
rzadowej na realizacj¢ zadan zleconych, wybieramy odpowiedni symbol klasyfikacji zadan
zleconych;

Klasyfikacja: symbole klasyfikacji budzetowe] wprowadzamy z klawiatury, oddzielajac dziat i
rozdzial oraz rozdziatl i paragraf znakiem kropki,

Ilos¢: wprowadza si¢ lub koryguje liczbg produktow, jesli zmiana planu wynika ze zmiany ich
liczby; dla wydatkow rzeczowych, ktére nie sg kalkulowane wg liczby produktéw — w polu
wpisuje si¢ 1;

Koszt jednostkowy: wpisuje si¢ kwote kosztu jednostkowego, ktéry po pomnozeniu przez liczbg
produktow przeliczy si¢ na kwotg planowanego wydatku. Jesli liczba produktow réwna si¢ 1,
koszt jednostkowy bedzie rowny planowanej kwocie wydatku.

Wydatki: pole wylicza si¢ automatycznie.

Po dokonaniu zmian zatwierdzamy je przyciskiem ,,\/”.
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Rys. 52

Formatka wniosku o zmian¢ w budzecie umozliwia podglad stanu planu Zadania: Przed zmiana,
Zmiany lub Po zmianie — na kazdym etapie wprowadzania zmian. Jesli wniosek jest poprawny
naciskamy przycisk Zatwierdz wniosek po prawej stronie formatki (por. Rys. 53). Ten poziom
zatwierdzenia wniosku o zmiane dostepny jest dla uzytkownika z rolg ,,Koordynator zadania”
(KOZA).

Uchwala_BZ 01312
Trtatus Otwarty koordynator Stamawska-Kz  Jadwiga

W przygotowaniu

Preed zmiang ) Zmiana [IPEEREAIE 2najat - zavdera

P

> | Rozmiarstrong: 50+
Vg Humer Nazwa

noa BT Realizacia programu profilaktyki | promogi zdrowia 2 287 000.00

8668 BZRPZO1  PRIEPROWADZENIE KONKURSU OFERT HA REALZACIE PROGRAMOW POLITYKI ZDROWOTHE! 55.000,00 55000,00

z GWSMK 851851494170 1000 336200 362,00

z GWSMK 851851494110 100 136000 1330,00
z PWSHIK 851551494280 100 200000 20000,00
3500000 4669 163400000

GWSMK 851851494280 300 SME666T 163400000

Rys. 53

Po zatwierdzeniu zmiany widzimy rezultat jak na Rys. 54. Wniosek otrzymuje status
,»Przygotowany”. Uzytkownik KOZA moze teraz wydrukowaé¢ wniosek i1 przedstawi¢ go
analitykowi budzetowemu i Dyrektorowi Jednostki Realizujacej (uzytkownicy z rolag KIKO /
KMIJO).

Przed wydrukowaniem wniosku Koordynator zadania musi wiedzie¢, czy wniosek ma by¢
»prosty” czy ,.zbiorczy”.

Whiosek ,,prosty” dotyczy zmniejszen lub zwickszen planu wydatkow, obejmujacych zmiany w
ramach jednego Zadania jednostki wnioskujacej, ktore wigzg si¢ ze zwigkszeniami i
zmniejszeniami w planie Zadania innej jednostki, np. zmniejszeniu planu wydatkow Zadania
jednostki A, towarzyszy zwigkszenie planu wydatkow Zadania jednostki B. W takim przypadku
kazda jednostka przygotowuje odrgbny wniosek ,,prosty” np. jednostka A — wniosek
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zmniejszajacy, jednostka B — wniosek zwiekszajacy. Informacje o planowanym przesunigciu
srodkéw wpisuje si¢ do uzasadnienia ww. wnioskow ,,prostych”.

Whiosek ,zbiorczy” dotyczy zmian bilansujacych si¢ w Zadaniach jednej jednostki
realizujacej. Np. zmniejszeniu planu na Zadaniu BZ/RPZ towarzyszy zwigkszenie planu
wydatkoéw na Zadaniu BZ/OND.

Uchwala_BZ_01312 iﬁm
— U B/M Wumer BZ/RPZ Ftatus Otwarty Tooraynator Starmawsia Kasprykc Jadwigs ] jdmEoni
IRealizacja programu profilaktyki i promocji zdrowia || 7 P
Uchwala ¥p Z2 rak:2016 \Whioskodawca Wierzchostawski Piotr ’hva‘e role ADMT,ADMM,PRWE b oCniki || Paramet
2 LA
Wyayid Popaw _ Zaskceptu
Przed zmiang | Zmiana _)Po zmianie najdi... - rawiera @
wlo (1| »|n| Rommarstronyso =

11 lumer jazwa spoath ategoria asyfikaca aptdie e 10§ szt jedn atki racochtonnos
SO L realizagji L L finansowania | zlecone R | Boft Ros lea RO Pracochiennof¢
37021 BZRPZ Realizacja programu profilaktyki i promo 2 287 000,00 618043

-350000,00

1937 000,00
66668 BZ/RPZOL  PRZEPROWADZENIE KONKURSU OFERT NA REALIZACIE PROGRAMOW POLITYKI ZDROWOTNE) 55 000,00 55 000,00 280,00

69312 BZRPZOL | Umowy na koordynadie z GwsmK 851851494170 1000 336200 3362000
69313 BZ/RPZ1  Organizacia konkursu na realizacje programéw polityki zdrowotnej sw 300 0,00 0,00 280,00

i 93224 BLRPZOL  Nowy b4 GWSMK 851851494110 1,00 1380,00 1380,00

7 97808 BZ/RPZO2 z PWSMK 851851494230 1,00 20 000,00 20 000,00
s6670 B2/RPz02 204 programaw polityki Zdrowotne 3500000 669 163400000 189748

50000,00

1284 000,00
7 69304 BZRPZO2  realizag programéw polityki zdrowotnej W 120,00 0,00 0,00 189748
69305 3050 BZRPZO2  Realizagja pragraméw pr z GWSMK 851851494280 3,00 54466667  1634000,00 000

Realizacia programéw profi ch <116666,666666¢ -350000,00

42800000 1254000,00

Rys. 54

W celu wydrukowania wniosku ,,prostego” Koordynator zadania klika przycisk ,,Parametry
wydruku”. Otworzy si¢ formatka definiowania wydruku wniosku, jak na Rys. 55. Koordynator
rozwija liste ,,Typ wydruku” znajdujaca si¢ po lewej stronie formatki 1 wybiera odpowiedni do
Zadania typ formularza dotyczacy Zadan biezacych:
e Z-2 — wniosek dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa w planie wydatkow
biezacych,;
e 7-3 - wniosek dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa w planie wydatkow
biezacych - z wylaczeniem rygorow;
e Z-7—powiadomienie o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki;
e Z-12 - informacja o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki (UMK,
MOPS, SMMK, ZBK, ZIKIT, ZIS);
e Z-14 - wniosek dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa w planie wydatkow
biezacych w ramach srodkéw wydzielonych do dyspozycji Dzielnic.

Uchwata_BZ_01312 @ pamoc
[ststus Otwarty ! Kasprayk Jaowiga ][4 zpowit
|| zakres zmiany || 21 || z2 || wer
’Two;evaleBMT.AQMM,Pka —m'”" Zatacanii || Parametry wydruku
Zobagzwydruk || Porwna) z Uanwata

Wyayic  Popraw  Zaskeeptuj

22
z3 Anulyj zmiany % | Odswiez
23
z7
214
z15

Rys. 55

Po dokonaniu wyboru wniosku — w tym przypadku wniosku Z-2, Koordynator zadania wypehia
pole ,,Numer wniosku” w tabelce ponizej listy ,,Typ wydruku”, zgodnie z przyjetym w jednostce
systemem numeracji wnioskoéw o zmian¢ w budzecie. Wybrane parametry wydruku zapisujemy
klikajac przycisk ,,Zapisz zmiany” — Rys. 56, a nastgpnie uruchamiamy wydruk wniosku klikajac
przycisk ,,Zobacz wydruk” - w menu po prawej stronie formatki.
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Uchwala_BZ_01312 19 pomog.
‘ - Trovom Voomer BZ/RPZ Ftstus Obworty Foorormater Stomemita Kaiprcsh Jodwizs .
Reatzac programs

[e2nd

Pod formatka wniosku wyswietli si¢ widok wybranego przez Koordynatora zadania formularza
wniosku o zmiang. ktéry mozemy wydrukowa¢ w formacie PDF lub Excel, klikajac na symbol
dyskietki zaznaczony na Rys. 57 1 wybierajac z listy odpowiedni format wydruku.

Dyrektor Jednostki Realizujacej lub dzialajacy w jego imieniu analityk budzetowy, po
weryfikacji wniosku o zmian¢ w wersji elektronicznej lub papierowej, akceptuje go w Systemie.
W tym celu klika przycisk ,,Zaakceptuj” dostepny w panelu w prawym goérnym rogu formularza
wniosku o zmiang (Rys. 56) (uzytkownik KIKO / KMJO ma do wyboru trzy opcje: ,,Wyczys¢”,
,»Popraw” 1 ,,Zaakceptuj”). Po akceptacji wniosek otrzymuje status: ,,Zaakceptowany” (Rys. 58).

Uchwata_BZ_01312

[zadanie frypu BsM Numer BZ/RPZ [status Otwarty
Realizacja programu profilaktyki i promodgi zdrowia
Uchwata Tvp Z2 rok:2016 Whnioskodawca Wierzchostawski Piotr |'rwnje role ADMT.ADMM.PRWE
4 Zapiszzmiany |@ Anulujzmiany G| Odswiez
Numer wniosku 8/2016
1 of 1 g $ Find | .Ext %
WNIOSEK Nr 8/2016 Z2
dotyczacy zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok 2016 w planie wydatkdw biezacych
Pieczed
Biuro ds. Ochrony Zdrowia " Dm=
Wirdathi w PLN
Eat Jednost E— : :
Dziat Grup: i - Zmniejszenia Zwigkszenia
= srédia Mr. dziztania Mazwa zadania = parasyasows Rl [ E— = s
Fozdzial ] Symbol paragrafn srodkénr oy tym | wtym
Ozélem powiat Ogélem | emina poviat
851 Ochrona zdrowia 330 000
85149 Programy polityki zdrowotnaj 350 000
GWSME 350 000
BZRPZ/OZ Realizacja i Wydatki biezace FK BZ 350 000
sprawezdawezaid Widatki jednostek budzetowych 350 000
ProOEramow
polityki - Widatici swigpane = realizacja sad 350 000
zdroveotnej StEmUTwYCH
4280 350000 330000
Razem 30000 350 000
Whniosek powoduje / nie powoduje (niepotrzebne skreslic) zmiany w Wieloletniej prognozie finan: j

Uzasadnienie zmian:
Zmnigjszenie planu wydatkéw na profilaktyke zdrowia po rozstrzygnigciu konkursu | zawarciu uméw. Przesunigcie
Srodkéw na dotacie dla Zlobkéw niepublicznych (BZ/OND}

Sporzadsit Dryrakctor
komérki organizacyinei UMK
na prawach wydzishy
miejskiej jednostii
orzanizacyinej

Akceptacia

Drvrekotor komdrid orzanizacyinej Dyrektor BM
sprawjacs] nadzr Kierujacy pionem hub DMK

Rys. 57

W przypadku, gdy po zaakceptowaniu wniosku pojawi si¢ koniecznosci dodania do wniosku
jeszcze innej zmiany lub jego poprawy, System umozliwia cofnigcie akceptacji przez kliknigcie
przycisku ,,0dAkceptuj” — wtedy status wniosku wréci do etapu ,,Przygotowany”, w ktérym
mozliwa jest edycja wniosku przez uzytkownika KIKO — Rys. 55. Jesli istnieje potrzeba
cofnigcia wniosku o poziom nizej tak, aby byt on dostepny dla uzytkownika KOZA, na etapie
»Przygotowany” nalezy klikna¢ polecenie ,,Popraw” — widoczne na Rys. 54 — 56. Wniosek cofnie
si¢ o jeden poziom do statusu ,,W przygotowaniu”.
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Uchwata_BZ 01312

9 pomoc

| Zakreszmiany | 21 | 2

WPF || Zatacniki

| Zobaz wydruk

o Khwata
odAkceptuj

bsganic Tiypu BM Plune: Bz/R0Z tatus Otwarty Kasprzy Jadwiga
I Realizacja programu profilaktyki i promogji zdrowia
Status | Parametry wydruku
Ichwala [Typ 22 rok: 2016 Wnioskodawca Wierzchoslawski Piotr woje role ADMTADMM.PRWE
Przed zmiana _ Zmiana __/Po zmianie najdi. - 1awiera @

W t]f > |

Rozmiar strony: 50 ~

sposob

Zadanie

.| drbdio ” ' ,
| \
| CvTv# Numer i Nazwa realizai kategoria Klasyfikaga ‘ S ‘ R Tloé¢ Koszt jedn | Wydatki ‘ Pracochh
301 BZRPZ Realizagja programu profilaktyki i promogji zdrowia 2287 000,00 6
-350000,00
1937000,00
66668 BZRPZAL  PRZEPROWADZENIE KONKURSU CFERT NA REALIZACIE PROGRAMOW POLITYKI ZDROWOTNE) 55000,00 55 000,00
7 69312 BZRPZN1  Umowy na koordynacje 174 GWSMK B851.85149.4170 10,00 336200 33620,00
Vs 69313 BZRPIN1  Organizacja konkursu na realizacj¢ programow polityki zdrowotnej W 300 0,00 0,00
7 9324 BZRPIN1  Mowy 74 GWSMK 851.85149.4110 1,00 1380,00 1380,00
7 97808 BZRPZN2 474 PWSMK B851.85149.4280 1,00 20000,00 20000,00
66670 BLRPZNZ  Realizagja i sprawozdawczo$¢ programow polityki zdrowotnej 35000,00 4669 1634 000,00 10
-350000,00
1284.000,00
4 69304 BZRPIN2  realizaga i sprawozdawczos¢ w zakresie programéw polityki zdrowotnej w 120,00 0,00 0,00 1
7 69305 3050 BZMRPZNZ  Realizagja programéw profilaktycznych b4 GWSMK 851851494280 3,00 544 666,67 1634 000,00
Realizagja programow profilaktycznych -116666,666666¢ -350000,00
42800000 128400000

Rys. 58

W celu wydrukowania wniosku ,,zbiorczego” konieczne jest przejScie do Rejestru wnioskow
o zmian¢. W tym celu z MENU gtownego wybieramy ZADANIA, nastepnie Rejestr wnioskow.
Otwiera si¢ tabela Rejestr wnioskow o zmiane¢ (Rys. 59), ktora jest zbiorem wszystkich
wnioskéw o zmian¢ w budzecie oraz wnioskow o zmiang WPF.

Rejestr wnioskéw o zimiang

archiwalne i anulowane

‘ Whioskodawia

Data

Rys. 59

Murner wniosku Typ Whiosku Status Whiosku Mumer Zadania —— Mazwa zadania Qpis Zrniany
|7 |7 | | --wszystkie-- 7| || [ |7 | T | 7|
Wiykorwanie zada audytowych w
. Wierzchostawski . UMK i koordynacja audytu
Uchwata 72 00005 72 Thiarezy oo W przygotowaniu | ZAAMNK weumitanton o g h
Jjednostkach organizacyjnych
Wykomywanie zadan audytowych w
Pakofiski . e UMK i koordynacja audytu
Uchuvata_ZA_10005 2 Krzysztof W proygotowaniu TALBNEK 2016-03-03 wewnetrznego w miejskich
Jjednostkach organizacyjnych
. . Wierzchostawski . .
Zarradzenie 753 72 Zhinrezy do W prrygotowaniu | 75 3/DBR Fadania dzielnic roczne
EDU"IIUE;DmIEHIE’BURSA Z2 Zhiorczy \é\r;i'rﬂhmhmk‘ Fotwierdzony BURSA 2/AP0 2015-07-14 Dziatalnoic podstawows Tako cheiata Bursa 2
Wierzehostawski Budowa linii trarmajoue] KST (o3,
Zarzydzenie ZIKIT_ Z3 Zhiorezy Piotr W przygotowaniu ZIKIT/ST6.6D/15 2016-07-14 Krowodrza Gérka - Azony) Testwniosku mieszanego
Zarzqdzenic ZZM 00474 T2 Zhiorczy Wierzchostawski Frtiidsay TEMIOLETS 0160715 Ogrody Mowej Huty - ogradek w Miatern porayst i potrzebe preygotowad whiosek o
Piotr Kantorowicach Etap I Irmiang
Wiersehastamski Zakupy inwestycyjne: stacja graficzna da
Zarzgdzenie ZIKIT_01306 22 Zhiorczy Piotr ZKIT/TL1Z/16 2015-07-15 Zakupy inwestycyjne ZIKIT wsp dtpracy z AutaCAD, rowery elektryczne,
Finansowane zzadaf ZIKIT: URD, OAZ i UOK
) ) ) X Prace remontowe zostaly zakwal fikowane jaka
Winiosek ZEO-DR-LIST o oy Wierzchostawski ZEQ/EL105/15 2016-07-15 Sekola Podstowowa nr 18, ul. Pélkole 5 ine preez inspektora nadzary - 5P 18;
2772016 Piotr 11 - modernizacja iz
Koniecznodé modernizac)i kottouwni w Z5P 6;

Whniosek zbiorczy tworzymy w oparciu o wybrany wniosek prosty - zazwyczaj w oparciu
o wniosek Zadania, ktore jest beneficjentem zmiany, tj. Zadania, w ktérym nastepuje zwigckszenie
planu wydatkow — a w przypadku kilku zwigkszeh — w oparciu o wniosek Zadania, dla ktérego
zwigkszenie planu bedzie najwicksze. W celu wyszukania w rejestrze odpowiedniego wniosku
mozemy wykorzysta¢ pola filtréw w glowce tabeli, wpisujac w nich np. symbol JR, typ zmiany —
np. Z2, czy akronim Zadania, a nast¢pnie wciskamy Enter. W tabelce rejestru wyswietlg sig
wszystkie wnioski odpowiadajace wybranym kryteriom wyszukiwania. Zaznaczamy wiersz
z wybranym wnioskiem, nastgpnie kliknigciem prawego przycisku myszy rozwijamy Menu
kontekstowe. Wybieramy polecenie: ,,Nowy wniosek zbiorczy” — Rys. 60.
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Rejestr wnioskow o zmiane
archiwalne i anulowane

Mumerwniosku | Typ Whiosku Whioskodawea Status Wniosku | NumerZadania | Data modyfikadi Nazwa zadania Opis zmiany
|| ||z | | ~wszystiie—- = || B v & || 7| v
. Poprawa jakosci ustug zdrowotnych poprzez przebudowe | termomodernizagie

ZarzgkEniig 2 Drickan Aneta ETAER EHEE 2016-06-30 Szpitala Specjalistycznego im. Stefana Zeromskiego SPZOZ w Krakowie (ZIT)

Wierzchostawski ) ) ) ) Zmniejszenie planu wydatkéw na profilaktyke zdrowia po rozstrzyc
Uclwaia_B7. 01312 Jeg Piatr - iz wniosek e zawarciu uméw, Przesuniecie éradkéw na dotacje dia Zobkéw niej

Wierzchostawski kassnpienoselinz bingeny Zwiekszenie planu wydatkéw dia zlabkéw niepublicznych z zadani
Uchwata_BZ_ 01313 72 N . QOrganizowanie opieki nad dzieckiem do lat3 N P o P .

Fiotr e zdrowia).

[ |« |1 » || % nosénastronie: 20 ~

Rys. 60

el

Wyswietli si¢ formatka wniosku zbiorczego (Rys. 60). W gornej czesci formatki znajduje si¢
tabelka do definiowania parametréw wniosku - mozemy wybra¢ jednostke realizujaca, jesli ma
by¢ ona inna, niz JR okreslona we wniosku o zmiang, wpisa¢ tre$¢ uzasadnienia zmian, jesli ma
by¢ ona inna niz tre$¢ uzasadnienia wybranego wniosku prostego, wybra¢ typ wydruku oraz
okresli¢c numer wniosku — analogicznie jak dla wniosku prostego - Rys. 54. W dolnej czesci
formatki wyswietli si¢ tabelka ,,Dostepne wnioski”’ ztozona z dwodch okienek: pierwszego
»Wybrane wnioski” — znowo utworzonym wnioskiem, ktory zostal wybrany jako podstawa
wniosku zbiorczego oraz pola ,,Niewybrane wnioski” — z wszystkimi pozostatymi dostepnymi
wnioskami prostymi, ktore mozemy doda¢ do wniosku zbiorczego (Rys. 61).

Elednostka wnioskujaca: [Ty wiydruku
a z2

JUzasadnienie zmian:
» | Zwigkszenie planu wydatkéw dia zlobkow niepubliczmych z zadania RPZ/02 (profilaktyka zdrowia). i Zapiszzmiany | Anuluj zmiany % Odswiez

Numer wniosku

| Dostepne wnioski [~ Koty wybranych wnioskéw
| Zadanie \ e Jednostka Numer Zmniejszenia Zwigkszenia = = =
Wniesek Pednostka Rea
3 v v v v v v
3 - Kvota zmiany] Zwzme ¥
’ BZ/OND Uchwaia 8z 01313 35000000 | || foraunitcodes ¥] Zadanien | [kategoria ¥ pziaia ¥| Rozdziaia ¥| lrwd « 7| [paragrate ¥| 5ia ¥ Zmiekszenia
Whioski niewybrane v BZ ¥ BZ/OND |¥ GWSMK v 853 |v 85303 v DOTACIEv 283 o 350 000
OU/DBR Uchwala ou 00461 4000,00 ';
SOSWCA/APO SOsweA 00773 12750,00 1235000
SOSWCA/BDO SOSWCA 00774 400,00
ZSM 4/APO 2 M4 0078% 107 500,00 107 500,00
Z12/PIB Powiadomienie 212 00851 4 879,00 4879,00
50 17/APO Powiadomienie 5017 00958 64 500,00 200,00
25017/800 Powiadomienie 017 00960 200,00 64500,00
m/DBR zr m 01024 500,00
SRV Zr s 00970 2285000
SP126/APO Powiadomienie SP126 00967 1680,00 1680,00

Rys. 61

Za pomocy filtroéw tabelki dolnej wyszukujemy wnioski, ktére chcemy doda¢ do wniosku
zbiorczego. Nastepnie chwytamy wybrany wniosek za pomoca myszy 1 przeciggamy je z pola
»Niewybrane wnioski” do pola ,,Wybrane wnioski” (Rys. 62) i puszczamy. Po przeciaggnigciu
wniosku do pola ,,Wybrane wnioski” wniosek zbiorczy sktada si¢ juz z dwoch wnioskow
prostych dla zadan BZ/OND 1 BZ/RPZ, ktore si¢ wzajemnie bilansuja (Rys. 63). Szczegdlowa
tre§¢ ekonomiczna wniosku zbiorczego widoczna jest w raporcie przestawnym ,,Kwoty
wybranych wnioskéw”, widocznym po prawej stronie ,,Wybranych wnioskoéw”.

Ellednostka wnioskujaca: Typ wydruku

@ 72 -
Uzasadnienie zmian:
+| Zwigkszenie planu wydatkow dla Ztobkéw niepublicznych z zadania RPZ/02 (profilaktyka zdrowia), | & Zapisz zmiany (@ Anuluj zmiany % | Odswiez

Mumer wniosku

Dostepne wnioski Kwoty wybranych wnios|
Zadanie ‘ Typ Jednostka Numer Zmnigjszenia ‘ Zwiekszenia

Zadanie/dzialanie ¥ | (Wniosek ¥| lednostka Rea ¥
|| || BZ || |7 1 v

5 [Kwota zmizny]

- Whnioski wybrane
& mai T — 00 e A ¥ | Kategoriaa ¥ | |Dziata ¥ | Rozdziats '
Uchwata BZ 01312 350 000,00 |-
D ¥ GWSMK v 853 ¥ 85205

T
BZ 01312 350 000,00 |
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vo wyjanini © pomac

= = ® Fowet
Usuh whiosek
oblkéw niepuBlicznyeh 2 zadania RPZ/02 [profilaktyia zdrowia) Odswa T
Humer wnios! K
Dostepne wnioski Koty wybranych wnioskéw
Zaganie e Jednastka Numer Zmnicjszenia Zwigkszznia
! ! ! ! ! @ 7 [wniosekc ¥ | hednostka Rea
v v &z v v v v
Zwzmat
BZRPL Uchwata [ 01312 350 000,00 Katag Dzial. ¥| [Rozdz S T ZmniejszeniaZmekszeniaWazystho razam
B8Z/OND Uchwala 8z LEE] 35000000 |, . ~ 82/0ND |v ~ 853 |~ 8530 330 000 350 000
0 82/RPZ 851 v 85149 o -350 000 -350 000
62 Razem -350000 330 000 ]

Rys. 63

W celu wydrukowania wniosku ,,zbiorczego” Koordynator zadania post¢puje analogicznie jak
w przypadku wniosku prostego — Rys. 55. Wybiera ,,Typ wydruku” w gérnej tabelce formatki,
okresla numer wniosku, zapisuje parametry wydruku, a nastgpnie klika polecenie ,,Zobacz
raport” — znajdujace si¢ w prawym gornym rogu formatki. Wyswietli si¢ wniosek zbiorczy
zawierajacy dane finansowe wybranych wnioskow prostych oraz parametry wydruku okreslone
na etapie definiowania wniosku zbiorczego, w tym: wybrany typ wydruku, numer wniosku
1 uzasadnienie (Rys. 64). W celu wydrukowania wniosku klikamy ikone dyskietki 1 wybieramy
z listy formatow odpowiedni format: Excel lub PDF, po wygenerowaniu si¢ wniosku
formatujemy go przed wydrukiem, aby zmiescit si¢ na wybranej liczbie stron i1 drukujemy.

1 of 1 g = Find | Mext e %
W/NIOSEK Nr 8/2016

-2
,,,,,,,,,,,,,,,,,, dotyezaey zmian w budzecie Miasta Krakowa na rok 2016 w planie wydatkdw biezacych 2
Pieczed
Biure ds. Ochrony Zdrowia T pma
Wydatla w PLIM
Dziat K:;h [ . Grupa paragraéw: Dysp Jadnost Zmniejszenia Zurigkszenia
Rozdzial  mepe R = Hazwa zadania Symbel paragrafis Srodkéw = P— [ —
Ogélem powiat | Ogélem | =mina powiat
851 Ochrona zdrowia 350 000
85149 Programy polityki zdrowomaj 350 000
GWSME 350 000
BZRPZ/02 Realizacia i Widathi biezace FK BZ 350 000
spraw ;“Z“é‘f Trdatici jadnostal budsstonych 350 000
wicEame = reatizacja sada 350 000
4280 350000 330000
853 Pozostale zadania w zakresie polityldi 350 000 350 000
spolecznej
85305 Ziobki 350000 350000
GWSME 350 000 350 000
BZ/OND/01 WIEPUBLICZNE Wdathi biezace FK BZ 350000| 350000
%_33313 B Detacje na zadania biezace 350000| 350000
DZIECIECE - 350 000 350 000
2830 350000| 350000
Razem 350000 350 000 3s0000) 350000

Whiosek powoduje / nie powoduje (niepotrzebne skreslié) zmiany w Wielcletiej prognozie finansowej
Uzasadnienie zmian-

Zwig ie planu dia 2 niepublicznych z zadania RPZ/02 (profilaktyka zdrowia)

Sporzadzit

Akceptacia

sprawgace) madzde

| | | |
Rys. 64

| Dnaktor komdrkd orzanizacyina) | Dyrektor BM |

Wydrukowany wniosek zbiorczy dla zadan biezacych, po podpisaniu przez Dyrektora Jednostki
Realizujacej sktadany jest w BM. Po zatwierdzeniu zmiany przez Prezydenta, a nastgpnie po
wprowadzeniu i1 zatwierdzeniu zmiany przez Wydziat Budzetu w aplikacji FKPLAN Systemu
OTAGO, zmiany zapiszg si¢ automatycznie w planie Zadania w STRADOM. Whnioski o zmiang
uzyskaja status ,,Potwierdzony” (Rys. 65).
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Rejestr wnioskow o zmiane
archiwalne i anulowane

Kantorowicach Etap [ proygotowad wniosek o zmiang
Uchwrata_OU_00461 2 LMK Potwierdzomy OU/DEBR 2016-06-08 Zadania dzielnic bietyce roczne

Cernbrzyfiska-Wrobel Ogrody Movej Huty - ogradek w

Zarzgdrenie_ZZh_00474 i Barbara Potwierdzony ZZM/OL6T/16 2016-06-08 Kantorowicach Etsp |
Powiadomienie ZS00Z1 00751 Z2 Mraz Agnieszka Potwierdzomny Z50DZ 1/ap0 2016-06-07 Dziatalnoit podstawowa
Powiadomienie_SOSWCA_077Y 22 Sodnicka Malgorzata Potwierdzomny SOSWCASAPOD 2016-06-08 Dziatalnoit podstawowa
Powiadomienie_SOSWCA_007T 22 Soinicks Malgorzata Potwierdzomy SOSWCABDO 2016-06-08 Dziatalnodt dodatkowea
Zarzadzenie_Z5M 4 00785 ) Katarba Teresa Potuierdzony ZEM 4/8P0 2016-06-07 Dziztalnodé podstawows
Pouviadormienie_ 7 12_ 00891 2 Grodowski Bartosz Potwvierdzony Z14/PIB 2016-06-07 Prowadzenie jednostki

Rys. 65

5.1 Korekta niezgodnosci planu miedzy STRADOM i FKPLAN

W przypadku, gdy w procesie obslugi zmian w budzecie pojawi si¢ niezgodno$¢ migdzy planem
w Systemie STRADOM a planem w FKPLAN, na stronie glownej Systemu wyswietli si¢
komunikat w formie tabelki sygnalizujacy t¢ niezgodnos¢ (Rys. 66). Komunikat bedzie widoczny
dla administratora, koordynatora zadania oraz analityka budzetowego. Koordynator zadania lub
analityk klika na link widoczny w ostatniej kolumnie tabelki - ,,Zobacz”. System przeniesie
uzytkownika do wniosku o zmian¢ dla Zadania, w ktérym pojawila si¢ niezgodnos¢, a w
przypadku braku istnienia wcze$niejszego wniosku, System utworzy nowy wniosek ze statusem
»W przygotowaniu”. (Rys. 67).

@ Pamoc [-Dokumentacia— =
1 Wiadomosci
(‘) F\?(g's».rcol“ow‘\"m J Przeyvtane o Madawca | Czas « ‘Wiadomoic ‘ Zobaz
g WSLUG PUBLICTHTOH ® [System]  2016-08-13 14:13:21  VWystawiono wninsek o Zmiang budzetows dls zadania [Z15/51.49/15] na podstawie uchwaty [F 2051716 [Z 2045/16) JEDNOSTK] _jlia
® O [System]  2016-05-3107:25:33  Wystawiono wniosek o zmiang budzetor dla zadania KZ/OZK] na podstawie uchwaty [ 1851416 [RMK L/314/16) FK] ‘
DZ‘:dZ‘ﬂV zarzadzania b & [system]  2016-08-3107:25:30  VWystawiona wniosek 0 zmiang budzetows dla zadania [PD/RDE] na podstawie uchwaly [ 1668/16 [Z 1867/18] FK] Jima]
Fardania »

Rys. 66

Uzytkownik klika przycisk ,,Poréwnaj z uchwala” znajdujacy si¢ w menu po prawej stronie
ekranu. System prezentuje mu tabelke z widokiem wszystkim pozycji wydatkowych planu
Zadania, w ktorych dokonano zmiany na podstawie aktow kierowania, widocznych z lewej strony
tabelki z pozycjami planu. Kazdy wiersz tabelki zawiera symbol dzialania, klasyfikacje
budzetowa, kategori¢ zadania oraz symbol JR. Pozycje planu, ktére pomys$lnie synchronizujg si¢
z danymi w STRADOM oznaczone sg kolorem zielonym, pozycje w ktorych wystepuje
niezgodnos$¢ oznaczone sg kolorem czerwonym. Kliknigcie na strzalke umieszczong na niebiesko
- szarym pasku obok czerwonego wiersza rozwinie widok szczegdtowych pozycji planu, ktorych
dotyczy niezgodno$¢. W kolumnie ,,Uchwala” prezentujg si¢ wartosci planu w FKPLAN,
w kolumnie ,,Plan Stradom” si¢ widoczne sg wartosci planu w Systemie. Oznaczenie checkboxu
po lewej stronie bialego wiersza utatwi wyszukanie pozycji wydatkowej we wniosku o zmiang
(gtowka wiersza obok 6towka bedzie zaznaczona na zielono). (Rys. 67).
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Uchwata_ZZM_01640

1@ pomoc

lzadanie [Typu P/Biczace Prume: zzmrrPo Ftatus Otwarty koordynator Cembraytiska-Wrobel Barbara
Projekt Life + |4 Powrit
Uchwata ITyp 22 10k:2016 |w" joskodawca [System] ’Twr.-‘t role ADMTADMM.PRWB E‘_"“ = | Zakres zmiany
[z ] wer
| Zetacaniti
| Parametry wydruku
| Zoh s
N i
Zatwierds wniosek
Anuluj
0 ’
Uchwaly Dodaj zaznaczone do wniosku Odswiez
Data Numer
Uchwats [ ptan stradom
Z1864/16 (2
0160714 136316) Zmians | Narastajco | Aktusing | Zmisns | Pozmianie | Nazwa

JEDNOSTIC, ZIM/RPD/01; KB: 00.90004.4301; Kategoria: GWSMK: Jednostka R ZZM
Z1929/16]

2016-07-20  1928/16)
JEDNOSTRE O-zl 15800 000

3242800 -2175800 10670,00 koszty obshugi projektu Projekt Life - wkiad wiasny
2075800 2175800
5418600 4351600 1067000 |

669700 4351600 2348100 |

0,00 koszty obshugi projektu Projekt Life - dofinansowanie NFOSIGW

-275800 0,00
2175800 1281100

Rys. 67

Koordynator zadania lub analityk budzetowy klika nastepnie przycisk Z.2, ktory otwiera wniosek
o zmian¢ w budzecie. Za pomocg otdéwka edytuje pozycje planu, w ktorym wystgpuje
niezgodno$¢ — otwiera si¢ formatka zmiany. Uzytkownik wprowadza w niej zmiane, ktora

zapewni zgodno$¢ z planem w FKPLAN 1 zapisuje ja (Rys. 68).

venwara_com_uioau

[Typu P/Biezace [Numer ZZM7RPD [tatus Otwarty Jecordynator Cembrayriska-Wrébel Barbara |
[adanie - a r
Projekt Life + | owrét
hats [vpzzrekzote fimeskodancs (Systeml f““"'““"”"“""‘“-""‘"" — [ty
| Fat e-]
| Zataczniki
| Parametry wydruku
[Szabecmynis
| Poréwnaj z Uchwala
Wyczyi¢
Popraw
Zaakceptuj
Praed zmiana | ) Zmiana [ Pozmianie anajdi... v zawiers @,
[ et » | 4| Rozmiarstrony: |50+ | J
I I I T I = 1 T
sposéb . o Zrédio . . .
x [ sl kategoria | Klasyfikacja finamsowanis | Z3daniezlecone | IR Tlosé | Koszt jedn | Wydatki Pracochionnosé
Zmiana | Po zmianic. 66997,00 448,00
kostty obshugi projektu Projekt Life - wiad wiasny -21758,00
hiszwa keoszty obshugi projektu Projebt Life - widad wiasny 52,0 1
& 100 66 997,00 444,00
Froseb = -21756,00
fealizacii [t z 45239,00
[Rotegeria |y GWSMK w 100 444,00 444,00
adania
Frédio z GWSMK 900 90004.4302 Budzet 1,00 32428,00 3242800 0,00
[Budzet M.Kwalifikowane StWlasneRealizacji/Budze ~ M.Kwalifikowane
ed iz l\ z GWSMK 900900044302  Budzet 100 21 758,00 21 758,00 0,00
[Zadanie M.Kwalifikowane -21758,00 -21758,00
lecone = 0.0 0.00
Klasyfikacja [00.90004 4302 900.90004.4302 z GWSMK 900900044301  Budiet 100 1281100 12811,00
MKwalifikowane
| om o
Koot 0,00 0,00
3242800 | 22428 froood] w
Vigaats e oo i
15-29-39]
=

Rys. 68

Po zapisaniu zmian we wniosku Koordynator zadania / analityk budzetowy ponownie klika

przycisk ,,Poréwnaj z uchwalg”. Jesli wszystkie niezgodno$ci zostaly poprawione we wniosku
o zmiang Z2, wszystkie wiersze planu beda mialy kolor zielony - ukaze si¢ widok jak na Rys. 69.

Uchwala_ZZM 01640
Mipu PiBiezace [Mumer ZZMRPD [status Oturarty Jkoordynator Ce mbrzyiiska-Wrobel Barbara
[Zadanie - -
Projekt Life +
LUchwata [Typ £2 rok:2016 Mmoskodawca [System] ITwoJe role ADMT,ADMM,.PRWB b
Uchwaly Dodaj zazhazone do whiosku Odswies
Drata Mumer
Uchwata Plan Stradom
L 1664/16
2018-07-14  [Z 1863/16) Zmiana Marastajgoco | Aktualny | Zmiana | Po zmianie | Mazwa
EDHOSTH ZZM/RPD/0L KB: 900.90004,4301; Kateqoria: GWSME; Jednostka R ZZM
Z1323/16 FIW/RROAOL KE: 900.90004.4307; Kategoria: BWSME; lednnstka R.: 77M
2016-07-20  [£1928/16)
JEDMOSTET -21 738,00 12 61100 66 997,00 -54166,00 12 61100

Rys. 69

oz ||z

& Pomoc
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Teraz analityk budzetowy moze zaakceptowaé wniosek. Po kliknigciu przysieku ,,Zaakceptuj”
status wniosku zmieni si¢ na ,,Potwierdzony” (Rys. 70). Plan Zadania w STRADOM i FKPLAN

zostat uzgodniony.

Projekt Life +

Uchwata [Typ 22 rok:2016

b/\fniusku dawwca [System]

|Twc|je role ADMT,ADMM, PRWE

Status:

Potuwierdzony

Uchwaty

|* Dodaj zazhazohe dowhiosku

|5 Ddswiez

Data Mumer

Brak danych

Uchwata

Flan Stradom

Zmiana

Marastajzco

Aktualny |Zmiana ‘Pazmianie Mazwa

Rys. 70

¥

ZIM/RPD/0L; KB: 800.90004.4301; Kategoria: GMYSKE; lednostka . ZZh

ZIMA/RPDVOL; KB 00,90004,4302; Kategoria: GWERK: Jednostka R ZZk

-21 758,00

12 511,00

12 311,00 0,00 1251100

| Fakres zmiary

Uchwata_ZZM_ 01640 @ Pamoc . =
adanie [upu P/Biezgce [Humer ZZM/RPD [statu s Otwarty [koardynator Ce mbrzyiiska-Wrébel Barbara :’Uk“mE”taqa“
| Powrdt

i 2 WPF

| Zatazniki

| Parametny wydruku

3l Fobac wydruk
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