Zalacznik nr 3

Do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Zasady prowadzenia Rejestru Zadan budzetowych oraz
tworzenia symboli Zadan biezacych i inwestycyjnych

1. Rejestr Zadan Budzetowych. Zgloszenie nowego Zadania i aktualizacja
danych w Rejestrze

Aby zapewni¢ integracje danych wprowadzanych w procesie planowania i obstugi zmian
w budzecie i WPF z ewidencjami ksiggowymi w UMK 1 MJO utworzono w gminie jeden
wspolny Rejestr Zadan Budzetowych, ktéry prowadzony jest w systemie PLZ 1 obejmuje
nastepujace dane:

e Jednostke realizujaca i dysponenta,

e numer i nazw¢ Zadania budzetowego,

e date od i do jego realizacji,

e nazwe rachunku bankowego (dla zadan inwestycyjnych i biezacych typu P ).

Kazde nowe lub modyfikowane w ww. zakresie Zadanie musi zosta¢ wprowadzone lub
zaktualizowane w Rejestrze - zanim przygotowany zostanie jego plan lub wniosek o zmiang
w budzecie lub WPF. Podobna zasada dotyczy Dzialan / Etapow, w ktorych planowane sg
wydatki bezposrednie. Dane z Rejestru Zadan w PLZ automatycznie zapisywane s3
w STRADOM.

Dziatania, ktore wykonywane sa wylacznie ,,sitami wlasnymi” (nie przewiduje si¢ w nich
zadnych wydatkow bezposrednich) dodawane sa do Zadan tylko w systemie STRADOM.

Jesli zachodzi jeden z trzech ponizszych przypadkow:

a) zapadla decyzja najwyzszego kierownictwa o finansowaniu nowego Zadania
1 wprowadzeniu go do budzetu i WPF,

b) istnieje potrzeba zmiany okresu realizacji Zadania, tj. zmiany ,,daty od” lub ,daty do”
(np., gdy Zadanie roczne zmienia si¢ w Zadanie wieloletnie lub okres realizacji Zadania
wieloletniego ulega skrdceniu lub wydtuzeniu),

c) istnieje potrzeba zmiany symbolu lub nazwy Zadania, zmiany struktury obecnego
Zadania, np. dodanie Etapu, etc.,

d) Zadanie nie ma kontynuacji w roku nastgpnym i powinno zosta¢ zamknigte.

Jednostka realizujaca (dalej JR) przygotowuje i wypelnia Zgloszenie w Arkuszu Excel
w formie Tabeli zmian wedtug wzoru ponizej. W tabeli kazdy wiersz odpowiada jednemu
Dziataniu lub Etapowi. Nastepnie tabele trzeba wysta¢ jako zalacznik e-mailem na adres:



e Wydzialu Organizacji i Nadzoru (dalej OR): monitorowanie@um.krakow.pl - dla
Zadan biezacych,

e Wydzialu  Planowania i Monitorowania  Inwestycji WP):

wp.umk@um.krakow.pl - dla Zadan inwestycyjnych, przy czym:

(dalej

a) Z.gloszenie nowego Zadania,
b) Zmiana okresu realizacji Zadania,
c) Zgloszenie zmiany innych danych,

wymaga wypehlienia wszystkich kolumn, takze tych, w ktérych dane
w stosunku do obecnych zapisow w Rejestrze Zadan.

si¢ nie zmieniajg

Symbo | Symbol | Symbo | Nazwa | Symbol | Nazwa | Data od Data do Nazwa

1 Dziatani | 1 Zadani | Dziatani | Dziatani | zadania / zadania / rachunku

Zadani | a/ Zadani | arokn | a/ Etapu | a/ Etapu | etapu etapu bankowego

arokn | Rokn- | arokn rok n rok n rocznego rocznego lub |/

-1 1 lub wieloletniego | rachunkéw
wieloletnie bankowych
g0

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
X X X X X X X
(dotyczy (dotyczy
zadan typu P | zadan typu
oraz zadan i P)
dziatan typu
B o statusie
WPF)

Zmiana moze dotyczy¢ np. :
e symbolu Zadania — w czg$ci dotyczacej JR lub roku rozpoczecia Zadania (np.
wprowadzenie konkretnego roku w miejsce symboli ,,RR”),
e nazwy Zadania — np. skrocenie nazwy Zadania ze wzgledu na zbytnig dtugos¢, pomytke
pisarska, zmiang zakresu rzeczowego, ktdra nie zmienia jednak przedmiotu Zadania,
e dat realizacji Zadania - ,,daty od” (np. przy zmianie symbolu ,,RR”) lub ,,daty do” (np.
przy wydtuzeniu okresu realizacji Zadania).
e zakresu rzeczowego Zadania - zakres rzeczowy ulega zmniejszeniu lub zwigkszeniu
wraz z wielko$cig finansowania bez zmiany tresci ekonomiczne;,
e podzialu Zadania na dwa zadania — np. jedno kontynuowane i jedno nowe na skutek
pozyskania srodkéw zewnetrznych.
Przy okreslaniu lub modyfikowaniu nazwy Zadania nalezy pamig¢ta¢ o tym, ze liczba znakow
w nazwie Zdania nie powinna przekracza¢ 100 znakow.
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Dla Zadan typu P biezacych 1 inwestycyjnych w tabeli zmian JR okresla rachunek bankowy.
Dla zadan finansowanych ze srodkow witasnych Miasta bedzie to ,,Rachunek podstawowy”, a dla
Zadan wspotfinansowanych ze $rodkow bezzwrotnych nazwy rachunkéw beda uzgodnione
z Wydzialem Finansowym.

Kazde zadanie typu P inwestycyjne musi posiada¢, co najmniej jeden Etap. Dla Zadan
»strategicznych” 1 ,,programowych” mozliwe jest zdefiniowanie wigkszej ilosci Etapow, przy
czym nalezy pamigtaé, ze ,,data od” i ,,data do” kazdego Etapu musza zawiera¢ si¢ w datach
poczatkowej 1 koncowej - zdefiniowanych dla Zadania w Rejestrze Zadan w PLZ, widocznych
w Systemie STRADOM.

d) Z.gloszenie zakonczenia zadania

Symb | Symbol | Symbo | Nazwa | Symbol | Nazwa | Data od Data do Nazwa

ol Dziatani |1 Zadani | Dzialani | Dziatani | zadania / zadania / rachunku

Zadani | a/ Zadani | arokn | a/ Etapu | a/ Etapu | etapu etapu bankowego

arokn | Rokn- |arokn rok n rok n rocznego rocznego / rachunkow

-1 1 lub lub bankowych
wieloletnieg | wieloletnieg
0 0

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
X X X

Uwaga: Niedostarczenie przez JR ww. tabeli w terminie okreslonym w kalendarium oznacza, ze
zadnych zmian w ww. zakresie nie ma.

Po kazdorazowym wprowadzenia do Rejestru Zadan Budzetowych nowego Zadania
Koordynator Zadania ma obowigzek zdefiniowania Zadania w Systemie STRADOM (pkt 1
w Instrukcji A 1 B), w tym powigzania go z celem strategicznym, Dziedzing zarzadzania 1 — tam
gdzie to mozliwe takze z Ustugg publiczng, Projektem lub Programem.

2. Zasady tworzenia nazw i symboli Zadan biezacych

Numer Zadania typu B oraz typu P biezacego sktada si¢ z symbolu jednostki realizujacej oraz
trzyliterowego akronimu (moze zawiera¢ cyfry) charakteryzujacego zadanie. Akronim powinien
by¢ unikalny w skali Gminy. Wyjatkiem od tej zasady moga by¢ nastepujace sytuacje :
e Zadanie reprezentuje projekt ztozony z kilku Zadan / Dziatan np. GK/STA, OR/STA,
e Akronim oznacza grup¢ Zadan tego samego rodzaju realizowanych przez wigcej niz jedng
jednostke realizujaca, np. SP 4/APO, G 7/APO, etc,
e Akronim oznacza zadania wspotfinansowane z tego samego programu unijnego np. LO
XIII/ERP (program Erazmus +).




Akronim Zadania okre$la wstepnie Koordynator zadania 1 ustala go z gospodarzami aplikacji
PLZ dla Zadan biezacych - Wydziatem Organizacji i Nadzoru - w celu zapewnienia jego
unikalnos$ci 1 poprawnosci. Akronim jest staty, niezaleznie od komorki / jednostki realizujace;j
zadanie.

Numer Dzialania (zadania typu B) lub Etapu (zadania typu P) stanowi rozszerzenie numeru
Zadania gléwnego przez dodanie kolejnej liczby catkowitej okreslajacej numer Dziatania
w zadaniu, np. OR/SZJ/01, OR/SZJ/02, etc.

Nazwa Zadania powinna zwi¢zle 1 jednoznacznie okresla¢ jego przedmiot 1 charakter oraz nie
powinna przekracza¢ 100 znakow. Dla Zadan typu P wspotfinansowanych ze $srodkéw UE nie
nalezy dodawac ,,przedrostkow” typu ,,Program Operacyjny ........ + wlasciwa nazwa zadania”.
Wraz z wdrozeniem Systemu STRADOM okreslenie Zrodet finansowania dokonuje si¢ przez
wybor odpowiedniej pozycji stownikowej w formatce definiowania Zadan 1 w zwigzku z tym nie
okresla si¢ go w nazwie Zadania.

Numery Zadan typu B nalezacych do podtypu Zadania Biezgce Dzielnic! sktadajg si¢ z symbolu
jednostki realizujgcej, ukosnika, akronimu DBR (Zadan rocznych), myS$lnika, symbolu
literowego Dziedziny zarzadzania, numeru Dzielnicy (cyfry rzymskie). Numery zadan DBW
(Zadan wieloletnich) sktadajg si¢ z symbolu jednostki realizujacej, ukos$nika, akronimu DBW
(Zadan wieloletnich), uko$nika, symbolu literowego Dziedziny zarzadzania, numeru Dzielnicy
(cyfry rzymskie), ukos$nika i roku rozpoczecia realizacji zadania. Numer Etapu Zadania
dzielnicowego biezacego sktada si¢ z symbolu Jednostki Realizujacej, uko$nika, akronimu DBR
(dla Zadan rocznych), myslnika, symbolu literowego Dziedziny zarzadzania i numeru Dzielnicy
(cyfry rzymskie) oraz znaku kropki. Numer Etapu zadan DBW (Zadan wieloletnich) sktada si¢
z symbolu jednostki realizujacej, ukosnika, akronimu DBW (Zadan wieloletnich), uko$nika,
symbolu literowego Dziedziny zarzadzania, numeru Dzielnicy (cyfry rzymskie), uko$nika, roku
rozpoczecia realizacji zadania oraz znaku kropki.

Numer zadania rocznego:

ZBK/DBR-M-X
[Jednostka ZBK]/[podtyp zadania dzielnic]-[Mieszkalnictwo][dzielnica X]

Numer dziatania:
ZBK/DBR-M-X.
[Jednostka ZBK]/[podtyp zadania dzielnic]-[Mieszkalnictwo][dzielnica X][.]

Numer zadania wieloletniego:
BR/DBW/A-III/16
[Jednostka BR]/[podtyp zadania dzielnic]/[Administracja i finanse][dzielnica 3]/[rok rozpoczecia 2016]

Numer Etapu:
BR/DBW/A-III/16.

! Nie dotyczy prezentacji danych w zatgczniku nr 2 do WPF — WPW.



[Jednostka BR]/[podtyp zadania dzielnic]/[Administracja i finanse][dzielnica III]/[rok rozpoczecia
2016][.]

3. Zasady tworzenia nazw i symboli Zadan inwestycyjnych

Nazwa Zadania inwestycyjnego powinna jednoznacznie okresla¢ jego przedmiot i charakter, ale
nie wolno jej myli¢ np. z zakresem rzeczowym Zadania. Nazwa Zadania powinna zamkna¢ si¢
w ok. 100 znakach.

Po imporcie Zadania z aplikacji PLZ koordynator Zadania za pomoca filtru weryfikuje transfer
danych w Rejestrze zadan typu P i B w Systemie STRADOM i w razie potrzeby przenosi zadanie
z Rejestru Zadan typu B do Rejestru Zadan typu P.

Zadania TYPU P inwestycyjnego dzielimy na ,,Podtypy”:
o Inwestycyjne Strategiczne” - to zadanie z grupy inwestycji strategicznych,
e Inwestycyjne Programowe” — to zadanie z grupy inwestycji programowych,
e Inwestycyjne Dzielnicowe” - to zadanie z grupy zadan dzielnicowych inwestycyjnych.

Numery Zadan inwestycyjnych okresla WP.

Numer Zadania typu P ,,inwestycyjne Strategiczne” sktada si¢ z symbolu jednostki realizujacej,
ukos$nika, litery ,,S” — strategiczne i symbolu Dziedziny zarzadzania np. T, O, S..., kolejnego
numeru Zadania, ukos$nika i koncoéwki numeru roku, w ktérym rozpoczeta si¢ realizacja Zadania.
Np. ZIKiT/ST1.3/15, WI/SK2.4/16, etc.

Numer Zadania typu P ,,inwestycyjne programowe” sktada si¢ z symbolu jednostki realizujace;,
uko$nika, symbolu Dziedziny zarzadzania np. T, O, S..., kolejnego numeru Zadania, uko$nika
1 koncowki numeru roku, w ktorym rozpoczgta si¢ realizacja Zadania. Np. ZIKiT/T1.3/15,
WI/K2.4/16 etc.

Numer Etapu Zadania typu P inwestycyjnego ,,Strategicznego” i ,,programowego” stanowi
rozszerzenie numeru Zadania gtownego przez dodanie kolejnej liczby caltkowitej okreslajacej
numer Etapu w Zadaniu, np. ZIKiT/T1.3/15/01, W1/K2.4/16/02, etc.

Numer Zadania typu P ,,inwestycyjnego dzielnic” sktada si¢ z symbolu jednostki realizujacej,
uko$nika, akronimu: DIR (dla Zadan rocznych) lub DIW (dla Zadan wieloletnich), uko$nika,
symbolu literowego Dziedziny zarzadzania, numeru Dzielnicy (cyfry rzymskie), kolejnego
numeru zadania, uko$nika, numeru roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie realizacji zadania?.
Numer Etapu Zadania inwestycyjnego Dzielnic sktada si¢ z symbolu jednostki realizujacej,
ukosnika, akronimu: DIR (dla Zadan rocznych) lub DIW (dla Zadan wieloletnich), ukos$nika,
symbolu literowego Dziedziny zarzadzania, numeru Dzielnicy (cyfry rzymskie), kolejnego
numeru zadania, uko$nika, numeru roku, w ktorym nastgpuje rozpoczecie realizacji zadania oraz
znaku kropki.

2 Nie dotyczy prezentacji danych w zataczniku nr 2 do WPF — WPW.



Numer zadania rocznego:
ZIKiT/DIR/T-VI-1/16

[Jednostka ZIKiT]/[podtyp zadania dzielnic]/[Transport]-[dzielnica VI]-[Zadanie 1]/[rok rozpoczecia
2016]

Numer Etapu:

ZIKiT/DIR/T-VI-1/16.

[Jednostka ZIKiT]/[podtyp zadania dzielnic]/[Transport]-[dzielnica VI]-[Zadanie 1]/[rok rozpocze¢cia
2016][.]

Numer zadania wieloletniego:

MOPS/DIW/W-XVI-1/16

[Jednostka MOPS]/[podtyp zadania dzielnic]/[Pomoc i integracja spoteczna]-[dzielnica XVI]-[Zadanie
1]/[rok rozpoczgcia 2016]

Numer Etapu:

MOPS/DIW/W-XVI-1/16.

[Jednostka MOPS]/[podtyp zadania dzielnic]/[Pomoc i integracja spotecznal-[dzielnica XVI]-[Zadanie
1]/[rok rozpoczecia 2016][.]

Numer Zadania typu P inwestycyjnego okresla Wydziat Planowania i Monitorowania Inwestycji
(WP) - w porozumieniu z Jednostkg Realizujaca (np., co do Dziedziny zarzadzania).

WP zapewnia unikalno$¢ i cigglo$¢ numerow Zadan inwestycyjnych przez caly okres ich
realizacji. Numer Zadania inwestycyjnego jest staly, niezaleznie od komorki / jednostki
realizujgcej zadanie.



