
ZARZĄDZENIE Nr 3634/2016
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

z dnia 28.12.2016 r.

w sprawie centralizacji rozliczeń podatku od towarów i usług (VAT) w Gminie Miejskiej 
Kraków (GMK)

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3, w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o 
samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 446, poz. 1579, poz. 1948), a także art. 3 ustawy z 
dnia 5 września 2016r.  szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu 
środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowych z udziałem środków pochodzących z 
budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnych Handlu przez 
jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U z 2016r., poz. 1454), zarządza się, co następuje:

§ 1. Od dnia 1 stycznia 2017 r. wprowadza się wspólne rozliczenie podatku VAT 
w Gminie Miejskiej Kraków, obejmujące Urząd Miasta Krakowa (UMK), jednostki 
budżetowe oraz samorządowy zakład budżetowy Gminy Miejskiej Kraków.

2. Jednolite zasady do stosowania w jednostkach Gminy Miejskiej Kraków (GMK), 
podlegających centralizacji rozliczeń z tytułu podatku VAT zawiera niniejsze zarządzenie.

§ 2. Wprowadza się:
1. „Słownik pojęć”, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
2. „Zasady rozliczania podatku VAT w Gminie Miejskiej Kraków”, stanowiące załącznik 

nr 2 do niniejszego zarządzenia.
3. „Zasady planowania, dokumentowania, ewidencjonowania (wraz ze schematami 

księgowań) i sprawozdawczości w zakresie rozliczania podatku VAT w GMK oraz 
przepływy finansowe”, stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.

4. „Instrukcję przekazywania Informacji cząstkowych, deklaracji VAT i plików JPK VAT 
i ich korekt oraz zasady przekazywania środków finansowych”, stanowiącą załącznik nr 
4 do niniejszego zarządzenia.

5. „Terminarz przekazywania dokumentów oraz środków finansowych”, stanowiący 
załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia.

6. „Wykaz jednostek objętych wspólnym rozliczaniem podatku VAT w GMK”, 
stanowiący załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia.

7. „Szczególne zasady rozliczania podatku VAT w Gminy Miejskiej Kraków za ostatni 
okres rozliczeniowy roku 2016 oraz dokonywania korekt deklaracji VAT Jednostek 
i korekt JPK_VAT Jednostek za okresy rozliczeniowe przed styczniem 2017 r.”, 
stanowiący załącznik nr 7 do niniejszego zarządzenia.

8. „Zasady odpowiedzialności”, stanowiące załącznik nr 8 do niniejszego zarządzenia.

§ 3.  Zmiana załączników nr 5 i nr 6, wymienionych w § 2 nie wymaga zmiany 
niniejszego zarządzania, z zastrzeżeniem, że aktualizacja ich treści dokonywana jest poprzez 
formalne zatwierdzenie kierującego Biurem Skarbnika.

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się kierującym komórkami organizacyjnymi 
Urzędu Miasta Krakowa, jednostkami budżetowymi Gminy Miejskiej Kraków oraz 
samorządowym zakładem budżetowym Gminy Miejskiej Kraków.

          § 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2017 r.


