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10.

11.

Rozdzial 1
Ogolne zasady rozliczania transakcji podatku VAT

. Zarzadzenie, instrukcje, zatgczniki majg charakter regulacji wewnetrznej, porzadkujace;j,

informacyjnej lub pomocniczej i nie stanowia zrodta prawa.
Zarzadzenie i jego zalaczniki nie zastgpuja obowigzku stosowania si¢ do obowigzujacych
aktow normatywnych, a pierwszenstwo stosowania maja zawsze przepisy prawa.

. Zastosowanie si¢ do zarzadzenia i jego zatagcznikéw musi si¢ odbywaé zawsze w ramach

dozwolonych przez przepisy prawa.
Zarzadzenie 1 jego zalaczniki nie moze zastgpowacé koniecznos$ci zachowania si¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

. Zastosowanie si¢ do zarzadzenia i jego zalacznikoOw nie wytgcza odpowiedzialnosci karnej

skarbowej czy odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia dyscypliny finanso6w publicznych.
Gmina Miejska Krakéw jest zarejestrowana jako czynny podatnik VAT i postuguje si¢
numerami identyfikacji podatkowej (NIP):
1) w transakcjach krajowych NIP: 676 101 37 17,
2) w transakcjach wewnatrzwspolnotowych NIP (UE): PL: 676 101 37 17,
(w przypadku dokonywania wewnatrzwspolnotowego nabycia lub dostawy towardw,
importu ustug oraz eksportu ustug).

. Wlasciwym dla Gminy Miejskiej Krakow urzedem skarbowym w zakresie rozliczania

podatku od towardw i ustug jest Matopolski Urzad Skarbowy w Krakowie z siedzibg przy
os. Bohaterow Wrzesnia 80, 31-621 Krakow.

. Urzad Miasta Krakowa, kazda jednostka budzetowa oraz zaklad budzetowy GMK

w ramach prowadzonej dziatalno$ci samodzielnie dokonuja wszystkich czynno$ci
niezbg¢dnych do rozliczenia podatku VAT na poziomie GMK.
Transakcje pomiedzy Jednostkami znajduja si¢ poza systemem rozliczen podatku VAT
i dokumentowane sg przy zastosowaniu not ksiggowych.

W przypadku umoéw zawieranych przez kierujagcych komorkami organizacyjnymi
UMK nalezy stosowac ponizsze zapisy:

UMOWA
zawarta w dniu .................. w Krakowie, pomigdzy Gming Miejska Krakow, z
siedziba w Krakowie (31-004), Pl. Wszystkich Swictych 3-4, zwana w dalszej treci
, Zamawiajgcym” 1eprezentowanym Prze€zZ ............eeeeeeeeenn.. (imig i nazwisko) —
.................. (stanowisko) Wydziatu/Biura ........ (nazwa komorki organizacyjnej
UMK) dzialajacego na podstawie Pelnomocnictwa Nr ......... Prezydenta Miasta
Krakowazdnia .................oooll. .

W przypadku umow zawieranych przez kierujacych jednostkami budzetowymi
1 samorzgdowym zaktadem budzetowym nalezy stosowac ponizsze zapisy:



UMOWA
zawarta w dniu ..................... w Krakowie, pomigdzy Gming Miejska Krakow,
z siedziba w Krakowie (31-004), Pl. Wszystkich Swictych 3-4, zwana w dalszej

tre$ci ,, Zamawiajgcym” reprezentowanym PrzezZ ................c.eoe.... (imig
i nazwisko) — ...l (stanowisko) ................... (nazwa jednostki
budzetowej/zaktadu budzetowego) z siedzibg ...................... (siedziba jednostki

budzetowej/zaktadu budzetowego) dziatajacego na podstawie Pelnomocnictwa Nr
......... Prezydenta Miasta Krakowa zdnia ....................ccooinl

12.  We wszystkich umowach nalezy stosowa¢ numery identyfikujace Gming Miejska
Krakow, to jest:

NIP: 676 101 37 17
REGON: 351554353

13. W przypadku zawierania uméw ,,dochodowych” nalezy dodatkowo zamiesci¢
nastepujacy zapis:
»Wystawiane faktury beda wskazywac jako podatnika-sprzedawce:

Gmina Miejska Krakow

PL. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP: 676 101 37 17

Jednostka wystawiajaca:
Nazwa jednostki (petna nazwa jednostki)
Adres (adres siedziby jednostki).

(bez podawania numeru NIP).

lub

Jednostka wystawiajaca:
Nazwa jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)

Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

14. W przypadku umoéw ,dochodowych” za wskazanie prawidlowe] stawki
opodatkowania oraz okreslenie momentu powstania obowigzku podatkowego odpowiada
Dyrektor/Kierownik Jednostki.

15. W przypadku zawierania uméw ,wydatkowych” nalezy dodatkowo zamiesci¢
nastepujacy zapis:

» Wystawione przez Wykonawce faktury powinny wskazywac jako podatnika — nabywce:

Gmina Miejska Krakow

PI. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP: 676 101 37 17




Jednostka odbierajaca:
Nazwa jednostki (petna nazwa jednostki)
Adres (adres siedziby jednostki).

(bez podawania numeru NIP).

lub

Jednostka odbierajaca:
Nazwa jednostki: Urzad Miasta Krakowa — (nazwa komorki organizacyjnej UMK)

Adres: (adres siedziby komorki organizacyjnej UMK)

Okreslenie ,,JJednostka odbierajaca”, jest rekomendowanym oznaczeniem, natomiast
obowigzkiem jest umieszczenie na fakturze nazwy i adresu Jednostki. Dopuszcza si¢
wskazywanie nazwy 1 adresu Jednostki w miejscach zdefiniowanych jako: odbiorca,
adresat lub innych (takze w uwagach) uzywanych przez wystawiajacego fakture.

16. W przypadku umoéow ,,wydatkowych” za wskazanie prawidtowej kwoty podatku VAT
podlegajacej odliczeniu oraz okreslenie terminu tego odliczenia odpowiada
Dyrektor/Kierownik Jednostki

17.  Rozstrzyganie wszelkich watpliwosci, zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT oraz
wystepowanie o indywidualng interpretacje prawa podatkowego (w zakresie podatku
VAT) odbywa si¢ na poziomie GMK.

18. W celu ustalenia niektorych stawek podatku VAT konieczne jest okreslenie symbolu
wedtug Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i1 Uslug (PKWiU) dla dostawy towarow lub
swiadczenia ustug (jesli ustawa o podatku VAT powotuje si¢ na klasyfikacje).

19.  Polityka rachunkowosci kazdej Jednostki winna uwzglednia¢ zasady opisane
w niniejszym zarzadzeniu, w szczegolnosci zasady sporzadzania, obiegu 1 kontroli,
przechowywania i zabezpieczania dokumentéw stanowigcych dokumentacje zwigzang
zrozliczaniem podatku VAT w GMK (w szczegolnosci dokumentdw sprzedazy,
dokumentéw zakupu, faktur wewngtrznych, informacji czastkowych VAT itp.) oraz
ujednolicony plan kont.

Rozdzial 2
Zasady rozliczania podatku naleznego

1. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

1) Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomos$¢ ztozona z kilku (kilkunastu) dzialek
ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

2) W przypadku gdy, dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostal uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu
z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o podatku od

towardw i ustug.
3) W przypadku gdy, dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest
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4)

S)

6)

7)

8)

9)

przeznaczony pod zabudowe — tereny rolne, lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest
z opodatkowania.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o podatku od
towardw i ustug.

W przypadku gdy, dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostal uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana decyzja o warunkach
zabudowy 1 zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest przeznaczony
pod zabudowg transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka podatku VAT.

W przypadku sprzedazy nieruchomos$ci niezabudowanych podstawe opodatkowania

stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota
netto.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych obowigzek podatkowy
powstaje z chwilag dokonania zaptaty, nie pdzniej jednak niz z chwila wydania tej
nieruchomosci nabywcy.

W przypadku gdy, przed wydaniem nieruchomos$ci nastapi czgsciowa lub catkowita
ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatno$ci, w odniesieniu do wptaconej czgsci.

W przypadku gdy, sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwila wylonienia oferenta,
ktory wygrat przetarg.

W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem podatku VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury.
Fakture wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego inie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
powstat obowigzek podatkowy, dotyczy to réwniez wptaty wadium i zaliczki.

10) Faktury dokumentujagce sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych, zwolnionych

z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe¢ prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

2. Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

1))

)

2)

Jezeli przedmiotem sprzedazy jest nieruchomo$¢ zabudowana ztozona z kilku
(kilkunastu) dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda
dziatka ewidencyjna.

W przypadku, gdy na jednej dzialce ewidencyjnej znajduje si¢ kilka obiektow
stanowigcych budynek lub budowle kwalifikacji podatkowej dokonuje si¢ odrgbnie dla
kazdego z tych obiektow.

W przypadku, gdy obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci nie stanowig budynku,
budowli lub ich czg¢$ci, a takze w przypadku gdy, na nieruchomosci znajduja si¢ obiekty
liniowe (budowle) niebedace wtasnoscia sprzedawcy, transakcje taka nalezy
zakwalifikowa¢ jako sprzedaz nieruchomosci niezabudowane;.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

W przypadku gdy, obiekty znajdujace si¢ na nieruchomosci stanowig budynek, budowle
lub ich czeg$¢ nalezy ustali¢, czy w odniesieniu do tych obiektow nastgpito pierwsze
zasiedlenie.

Jezeli w odniesieniu do obiektoéw znajdujacych si¢ na nieruchomosci nastgpito pierwsze
zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uptynat okres co najmniej dwdch
lat, taka sprzedaz moze korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna do

zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Jezeli w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanej zostang tacznie spetnione

nastepujace warunki,:

a) obie strony transakcji (sprzedawca inabywca) sa czynnymi podatnikami podatku
VAT,

b) obie strony, przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci zabudowanej, zlozg

wlasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzgdu skarbowego, zgodne oswiadczenie
orezygnacji ze zwolnienia zopodatkowania i1wyborze opcji opodatkowania
sprzedazy nieruchomosci zabudowanej,

istnieje mozliwo$¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania takiej sprzedazy.

W przypadku gdy, w odniesieniu do obiektow znajdujacych si¢ na sprzedawanej

nieruchomos$ci nie nastgpito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie

uplynagl okres co najmniej dwoch lat, sprzedaz taka moze zosta¢ zwolniona

z opodatkowania jezeli:

a) sprzedawcy przy nabyciu w stosunku do tych obiektow nie przystugiwato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz;

b) sprzedawca nie ponosil wydatkéw na ulepszenie tych obiektow przekraczajacych
kwoty 30% wartosci poczatkowej, w stosunku do ktérych przyshugiwatoby mu
prawo do odliczenia podatku naliczonego, warunku tego nie stosuje si¢ jezeli od dnia
poniesienia takich wydatkow ulepszony obiekt wykorzystywany byt do czynnosci
opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o podatku
od towardw i ustug.

W przypadku gdy, nieruchomo$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktorych mowa

w pkt od 1 do 7, ajednocze$nie zakwalifikowaé ja mozna do budownictwa objgtego
spotecznym programem mieszkaniowym, sprzedaz takiej nieruchomos$ci podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu obnizonej stawki podatku VAT.

W przypadku transakcji sprzedazy nieruchomosci, dot. budownictwa mieszkaniowego
o powierzchni przekraczajacej okreslone limity (wskazane w ustawie VAT), obnizong
stawke podatku VAT stosuje si¢ tylko do czesci nieruchomosci kwalifikujacej sie do
budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym. W odniesieniu do
sprzedazy czesci powierzchni, przekraczajacej cze$¢ nieruchomosci kwalifikujacej sie
do budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym, stosuje si¢
podstawowg stawke podatku VAT.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie spetniaja warunkow
do zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania obnizonej stawki
podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej stawki
podatku VAT.



10) W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych podstawe opodatkowania

stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota
netto.

11) W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie

wyodregbnia si¢ wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcj¢. Zatem grunt
opodatkowany jest taka samg stawka lub korzysta ztego samego zwolnienia
z opodatkowania jak polozony na nim budynek, budowla lub ich czgs¢. Zasada ta nie
dotyczy transakcji, w przypadku gdy wraz zustanowieniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkow, budowli lub ich czeséci potozonych
na tym gruncie.

12) W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych obowigzek podatkowy powstaje

z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg
wydania tej nieruchomosci nabywecy.

13)Jezeli przed wydaniem nieruchomos$ci nastagpi cze$ciowa lub catkowita ptatnosé

(zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej
ptatnosci, w odniesieniu do wplaconej czgsci.

14) W przypadku gdy, sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w drodze

przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy, w odniesieniu do kwoty wadium, powstaje z chwilg wylonienia oferenta,
ktory wygrat przetarg.

15) W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej

niebedacej podatnikiem podatku VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury.
Fakture wystawia si¢ nie wcze$niej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego inie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
powstat obowigzek podatkowy, dotyczy to réwniez wptaty wadium i zaliczki.

16) Faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci zabudowanych, zwolnionych

z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe¢ prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

3. Uzytkowanie wieczyste gruntu.

1)

2)

3)

Jezeli przedmiotem ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu jest
nieruchomo$¢ zlozona zkilku (kilkunastu) dzialek ewidencyjnych, odrebnej
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

W przypadku oddawania w uzytkowanie wieczyste dziatki ewidencyjnej, znajdujacej
si¢ na obszarze nieobjetym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego lub
na obszarze, dla ktérego nie zostala wydana decyzja o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o podatku od

towardw i ustug.

W przypadku gdy, dzialka ewidencyjna oddawana w uzytkowanie wieczyste znajduje
si¢ na obszarze objetym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,
a grunt podlegajacy oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod
zabudowg (tereny rolne, les$ne, itp.) transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania.




4)

S)

6)

7)

8)

9)

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o podatku od

towarow 1 ustug..

W przypadku gdy, dzialka ewidencyjna oddawana w uzytkowanie wieczyste znajduje
si¢ na obszarze objetym miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego lub
decyzja o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu, transakcja taka
opodatkowana jest podstawowa stawka podatku VAT.

Uwaga: w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie od
1 maja 2004r. do 31 grudnia 2010r. oplaty roczne opodatkowane sg przy zastosowaniu
stawki podatku VAT wynoszacej 22%.

Wskazane w punktach od 1 do 4 =zasady opodatkowania oraz zwolnienia
z opodatkowania majg zastosowanie zarowno do pierwszej oplaty jak ido opftat
rocznych z tytutu ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego
wraz z jednoczesng dostawg budynku, budowli lub ich cz¢sci, podstawe opodatkowania
okresla si¢ odrebnie dla tego prawa iobiektu (budynku, budowli lub ich czgsci),
znajdujacego si¢ na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

W przypadku, gdy transakcja sprzedazy lub ustanawianie prawa wieczystego
uzytkowania dotyczy gruntu, na ktéorym znajduje si¢ budynek, budowla lub ich czgsé
stawke podatku VAT, mozliwos¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania, a takze
moment powstania obowigzku podatkowego dla takiej transakcji ustala si¢ na zasadach
okreslonych jak dla dostawy gruntu zabudowanego (Sprzedaz nieruchomosci
zabudowanych).

W zwigzku zustanowionym prawem uzytkowania wieczystego gruntu, podstawe
opodatkowania dla pierwszej optaty oraz dlaoptaty rocznej, ponoszonej przez
uzytkownikow, stanowi kwota ustalona w umowie.

W przypadku pierwszej oplaty obowigzek podatkowy, powstaje z chwila dokonania
zaplaty. W przypadku oplaty rocznej obowigzek podatkowy, powstaje zchwilg
dokonania zaptaty, nie pdzniej jednak niz z uplywem roku do ktérego odnoszg si¢ te
optaty (31 grudnia danego roku).

W przypadku ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu na rzecz innego
podatnika podatku VAT Ilub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT
powstaje obowiazek wystawienia faktury. Faktur¢ wystawia si¢ nie wcze$niej niz
30 dnia przed data powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym powstat obowiazek podatkowy.

10) W przypadku ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu na rzecz 0soby

fizycznej, nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej, na jej wniosek nalezy wystawic
fakture.

11)Faktury dokumentujgce ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu

korzystajagcych ze zwolnienia z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé
podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.



4. Sprzedaz towarow uzywanych

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

W przypadku sprzedazy towarow uzywanych, ktore wykorzystywane byly wytacznie do
czynnosci niedajagcych prawa do odliczenia podatku naliczonego, transakcja taka
korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o podatku od
towardw i ustug.

W przypadku sprzedazy towardw uzywanych, ktore wykorzystywane byty do czynnosci
opodatkowanych (cho¢by w czeséci) lub czynno$ci mieszanych, dostawe taka nalezy
opodatkowac¢ przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT.

W przypadku sprzedazy towardéw uzywanych podstawe opodatkowania stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

W przypadku sprzedazy towaréw uzywanych obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwilg wydania
tego towaru nabywcy.

Jezeli przed wydaniem towaru nastgpi czgsciowa lub catkowita ptatnos$¢ (zaliczka)
przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci
w odniesieniu do wptaconej czgsci.

W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem podatku VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury.
Fakture wystawia si¢ nie wczes$niej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego 1 nie pdzniej niz 15 dnia miesigca, nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
powstat obowigzek podatkowy, dotyczy to rowniez wplaty zaliczki.

W przypadku sprzedazy towaru uzywanego na rzecz osoby fizycznej, nieprowadzacej
dzialalnoéci gospodarczej, na jej wniosek nalezy wystawi¢ fakture. W przypadku
ptatnosci gotowkowej koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy
rejestrujace;.

Faktury dokumentujace sprzedaz towarow uzywanych, zwolnionych z opodatkowania
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

5. Oplata za wydawanie duplikatow Swiadectw i legitymacji przez placowke oSwiatowa

1)

2)

3)

4)

Opfata za wydawanie duplikatow $wiadectw 1 legitymacji korzysta ze zwolnienia
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia wynika z art. 43 ust. 1
pkt 26 ustawy o VAT.

Obowiagzek podatkowy sprzedazy duplikatow swiadectw i legitymacji powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwilg wydania
tego towaru nabywcy.

Jezeli przed wydaniem duplikatow $wiadectw 1 legitymacji nastapi czesciowa lub
catkowita ptatnosc¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Jezeli na Zadanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura ztytulu sprzedazy
duplikatéw $wiadectw 1 legitymacji zwolnionych z opodatkowania, faktura taka
powinna obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania tego zwolnienia.
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6. Swiadczenie ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

W przypadku swiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe,
nie stosuje si¢ zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub
zwolnienia z opodatkowania). Transakcja taka opodatkowana jest podstawowa stawka
podatku VAT.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
podstawe opodatkowania stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacié
sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto.

W zalezno$ci od postanowien umowy najmu, dzierzawy podstawa opodatkowania dla
sprzedazy tzw. ,mediow” moze zosta¢ okreslona razem lub odrebnie od podstawy
opodatkowania czynszu, ponoszonego z tytutu $§wiadczenia ustug najmu i dzierzawy
nieruchomos$ci na cele uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediow”,
w wypadku wyodrebnienia jej od samej optaty za najem (czynsz) opodatkowana bedzie
przy zastosowaniu wilasciwych dla mediéw stawek okreslonych w ustawie o podatku
VAT. Wymaga to kazdorazowej analizy umowy w tym zakresie.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe,
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu, nie pdzniej
jednak niz, z chwilg uptywu terminu ptatnosci.

W przypadku dokonania sprzedazy ustug najmu 1 dzierzawy nieruchomos$ci na cele
uzytkowe na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem podatku VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury. Faktur¢ wystawia
si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu platnosci, nie wczesniej jednak niz 30 dnia
przed datg uptywu tego terminu.

W przypadku wskazania na fakturze okresu rozliczeniowego istnieje mozliwos¢
wystawienia faktury wezesniej niz 30 dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu i dzierzawy lokali na cele uzytkowe na rzecz
0sob fizycznych niebedacych podatnikiem podatku VAT nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujgce;j takg transakcje.

W przypadku gdy nabywca, bedacy osoba fizyczng niebgdaca podatnikiem podatku
VAT, w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czgsciowe;j
lub catkowitej zaplaty za ta ustuge zglosi zadanie wystawienia faktury, nalezy taka
faktur¢ wystawi€. Jednakze nalezy taka transakcje potwierdzi¢ innym dokumentem.
Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediow” wynika z zapiséw zawartych w umowach.

10) W przypadku, gdy z zapisow umowy wynika, iz ,refakturowane” media beda

traktowane jako element/sktadnik wynagrodzenia (czynszu) za najem wilaczony lub
wykazywany osobno obok wynagrodzenia za najem — i opodatkowane stawka jak za
najem.

11) W przypadku, gdy ,refakturowane” media bgda traktowane w umowie jako element

osobny od ustug najmu i fakturowane beda oddzielnie:.

a) Odsprzedaz (refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediow’) nabytych we wlasnym
imieniu, lecz na rzecz innych podmiotéw ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu
stawek podatku lub zwolnienia z opodatkowania, ktore okreslone zostaly przy ich
nabyciu.
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b) W przypadku gdy, zakup anastgpnie $wiadczenie ustug nastepuje od podmiotu
korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowos¢
podatkowa, ,,refakturowanie” ustug dokonuje si¢ przy zastosowaniu stawki podatku
VAT wiasciwej dla danej ustugi.

c) W przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw. ,medidéw” podstawe
opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié
sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto.

d) Obowiazek podatkowy powstaje na zasadach wiasciwych dla sprzedazy okreslonego
rodzaju ustugi.

e) Przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje si¢ wylacznie do refakturowania ustug,
dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogolnych. W odniesieniu do
niektorych ustug, dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
szczegllnych, przyktadowo: telekomunikacyjnych, ochrony osob, zwigzanych
z uzdatnianiem 1 dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociggowych, nie
stosuje si¢ przepisoOw dotyczacych wptaty zaliczki.

f) W przypadku refakturowania ustug obowigzek wystawienia faktury powstaje na
zasadach wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

7. Swiadczenie ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

1)

2)

3)

4)

S)

6)

W przypadku §wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
przystuguje zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o podatku od
towardw i ushug.

W przypadku §wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
podstawe opodatkowania stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢
sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto.

Podstawe opodatkowania dla sprzedazy tzw. ,mediow” okresla si¢ odrgbnie od
podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu $wiadczenia ushlug najmu
1 dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne. Sprzedaz tzw. ,,mediow” opodatkowana
jest przy zastosowaniu wlasciwych dla nich stawek, okreslonych w ustawie o VAT.

W przypadku §wiadczenia ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu, nie pdzniej
jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci wynikajagcym z umowy.

Jezeli nabywca dokona czg$ciowej lub catkowitej platnosci (zaliczka) =z tytulu
swiadczenia ustug najmu 1dzierzawy nieruchomos$ci na cele mieszkalne, a faktura
zostala wystawiona po terminie ptatnosci, to obowigzek podatkowy powstaje w terminie
ptatnosci wynikajagcym z umowy.

W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem podatku VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury.
Fakture wystawia si¢ najpozniej z chwilag uplywu terminu ptatnosci, nie wczesniej
jednak niz 30 dnia przed data uptywu tego terminu. Istnieje mozliwo$¢ wystawienia
faktury ztego tytulu, wczesniej niz 30 dnia przed data uptywu terminu platnosci.
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Warunkiem skorzystania ztego uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu

rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

7) W przypadku gdy nabywca, bedacy osoba fizyczng niebedaca podatnikiem podatku
VAT, w terminie 3 miesi¢gcy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonatl czg¢sciowej
lub catkowitej zaplaty za ta ustuge zglosi zadanie wystawienia faktury, nalezy taka
faktur¢ wystawi¢. Jednakze nalezy taka transakcje potwierdzi¢ innym dokumentem.

8) Refakturowanie ustug, w tym tzw. ,,mediow” wynika z zapiséw zawartych w umowach.

9) W przypadku, gdy z zapisow umowy wynika, iz ,refakturowane” media beda
traktowane jako element/sktadnik wynagrodzenia (czynszu) za najem wiaczony lub
wykazywany osobno obok wynagrodzenia za najem — i opodatkowane stawka jak za
najem.

10) W przypadku, gdy ,refakturowane” media bgda traktowane w umowie jako element
osobny od ustug najmu i fakturowane beda oddzielnie:.

a) Odsprzedaz (refakturowanie ustlug, w tym tzw. ,,medidow”) nabytych we wlasnym
imieniu, lecz na rzecz innych podmiotéw ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu
stawek podatku lub zwolnienia z opodatkowania, ktore okreslone zostaly przy ich
nabyciu.

b) W przypadku gdy, zakup anastgpnie $wiadczenie ustug nastepuje od podmiotu
korzystajacego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowos¢
podatkowa, ,,refakturowanie” ustug dokonuje si¢ przy zastosowaniu stawki podatku
VAT wiasciwej dla danej ustugi.

c) W przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw. ,mediéw” podstawe
opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié
sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe
opodatkowania stanowi kwota netto.

d) Obowiazek podatkowy powstaje na zasadach wiasciwych dla sprzedazy okreslonego
rodzaju ustugi.

e) Przepisy dotyczace wplaty zaliczki stosuje si¢ wylacznie do refakturowania ustug,
dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogolnych. W odniesieniu do
niektorych ustug, dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
szczegllnych, przykltadowo: telekomunikacyjnych, ochrony osob, zwigzanych
z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociggowych, nie
stosuje si¢ przepisoOw dotyczacych wptaty zaliczki.

f) W przypadku refakturowania ustug obowigzek wystawienia faktury powstaje na
zasadach wlasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

8. Swiadczenie ustug najmu ruchomosci
1) W przypadku $wiadczenia ustug najmu ruchomosci istniejg mozliwosci zastosowania
preferencji podatkowej (zwolnienie z opodatkowania).
2) W przypadku gdy, $wiadczenie ustug najmu ruchomo$ci nie moze korzystaé ze
zwolnienia z opodatkowania, to taka transakcja opodatkowana jest podstawowa stawka
podatku VAT.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

W przypadku $wiadczenia uslug najmu ruchomosci podstawe opodatkowania stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawg opodatkowania stanowi kwota netto.

W przypadku $wiadczenia ustug najmu ruchomosci obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg wystawienia faktury ztego tytulu, nie pdzniej jednak niz z chwilg uplywu
terminu ptatnos$ci z tego tytutu.

Jezeli nabywca dokona czg¢éciowej lub catkowitej platnosci (zaliczka) z tytutu
$wiadczenia ushug najmu ruchomosci, a faktura zostala wystawiona po terminie
ptatnosci, to obowigzek podatkowy powstaje w terminie platnosci wynikajacym
Z UMOWY.

W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem podatku VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury.
Fakture wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu platnosci, nie wczesniej
jednak niz 30 dnia przed datg uptywu tego terminu.

Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury wczes$niej niz 30 dnia przed data uptywu
terminu ptatno$ci. Warunkiem skorzystania z tego uprawnienia jest konieczno$¢
wskazania okresu rozliczeniowego, ktorego dotyczy taka faktura.

W przypadku gdy nabywca, bedacy osoba fizyczng niebedaca podatnikiem podatku
VAT, w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonal czg¢sciowej
lub catkowitej zaptaty za ta usluge zglosi zadanie wystawienia faktury, nalezy taka
fakture wystawic. Jednakze nalezy takg transakcje potwierdzi¢ innym dokumentem.

9. Swiadczenie ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci

1)

2)

3)

4)

Nie podlega opodatkowaniu czynnos¢ bezumownego korzystania z nieruchomosci

przez uzytkownika, w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

Jezeli bezumowne korzystanie znieruchomosci, przez uzytkownika bez tytutu

prawnego, w okresie po ujawnieniu tego stanu nast¢puje za zgoda i dobrg wola do

kontynuowania czynno$ci polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo

obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy), to stawke

podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla

Swiadczenia ustug najmu 1dzierzawy nieruchomos$ci przeznaczonych na cele

mieszkalne 1 uzytkowe.

Jezeli bezumowne korzystanie znieruchomosci, przez uzytkownika bez tytutlu

prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:

a) bez zgody witasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnos$ci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,

b) obie strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),

c) wiasciciel nieruchomosci podjal czynnosci zmierzajace do usuniecia uzytkowania
z zajmowanej nieruchomosci

to czynno$¢ ta nie podlega opodatkowaniu.

Jezeli po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy nie nastapito podpisanie nowej umowy,

a obie strony daza do prawnego uregulowania tego stanu, czyli zawarcia umowy, to dla

czynno$ci bezumownego korzystania z nieruchomos$ci stawke podatku VAT lub
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5)

6)

7)

8)

9)

zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla §wiadczenia ustug
najmu 1 dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne 1 uzytkowe.

Jezeli po zakonczeniu umowy najmu/dzierzawy nie nastgpuje podpisanie nowej
umowy, a obie strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu, czyli zawarcia
umowy, a wilasciciel nieruchomos$ci podjat czynno$ci zmierzajace do usunigcia
uzytkownika zzajmowanej nieruchomosci, to czynno$¢ bezumownego korzystania
z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.

W przypadku bezumownego korzystania z nieruchomos$ci podstawg¢ opodatkowania
stanowi wszystko, co uzytkownik zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli
transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe opodatkowania stanowi
kwota netto.

Podstawe opodatkowania, dla sprzedazy tzw. ,,mediéw”, okresla si¢ odrebnie od
podstawy opodatkowania oplaty z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci.
Sprzedaz tzw. ,medidow” opodatkowana jest przy zastosowaniu wiasciwych dla nich
stawek okreslonych w ustawie o VAT.

W przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci obowigzek podatkowy

9

powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie pdzniej jednak niz z uplywem terminu
ptatnosci okreslonego w pismie wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytutu.
W przypadku gdy uzytkownikiem jest podatnik podatku VAT Ilub osoba prawna
niebedaca podatnikiem podatku VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury. Fakture
wystawia si¢ najpozniej zchwilg uptywu terminu ptatnosci, okreslonego w pisSmie
wzywajagcym do uregulowania nalezno$ci ztego tytutlu, nie wczesniej jednak niz
30 dnia przed datg uptywu tego terminu.

10) W przypadku gdy uzytkownikiem jest osoba fizyczna niebedaca podatnikiem podatku

10.
1)

2)

3)

VAT, w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat czgsciowe;j
lub catkowitej zaplaty za ta ustuge zglosi zadanie wystawienia faktury, nalezy taka
faktur¢ wystawi¢. Jednakze niezalezne od zadania wystawienia faktury, kazda taka
transakcje nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.

Swiadczenie ustug wstepu (bilety)
Uslugi wstepu stanowiace:
a) usluge zwiazang z dzialalnoscig obiektow sportowych oraz ustuge wstepu na
imprezy sportowe
b) ustuge kulturalng lub rozrywkowa, wylacznie w zakresie ustug wstepu na widowiska
artystyczne
c) ustuge zwigzang z rozrywka 1 rekreacja, wylacznie w zakresie wstepu na dyskoteki,
sale taneczne,
podlegaja opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT.
W przypadku §wiadczenia ustug wstepu podstawe opodatkowania stanowi wszystko, co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT, podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.
W przypadku $wiadczenia ustug wstepu obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wykonania
ustlugi na rzecz nabywcy.
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4)

5)

6)

11.

1)

2)

3)

Jezeli przed wykonaniem ustugi nastapi czeSciowa lub catkowita platnos¢ (zaliczka)
przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej platnosci
w odniesieniu do wplaconej czesci.

W przypadku sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawne;j
niebedacej podatnikiem podatku VAT powstaje obowigzek wystawienia faktury.
Faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30 dnia przed data powstania obowigzku
podatkowego inie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
powstat obowigzek podatkowy, dotyczy to réwniez wptaty wadium i zaliczki.

W przypadku gdy nabywca jest osoba fizyczna niebedgca podatnikiem podatku VAT,
w terminie 3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonal czgsciowej lub
catkowitej zaplaty za tg usluge zglosi zadanie wystawienia faktury, nalezy taka fakture
wystawi¢. Jednakze niezalezne od zadania wystawienia faktury, kazdg taka transakcje
nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.

Sprzedaz positkow
Sprzedaz positkéw zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, ze ustugi te
$wiadczone sg przez:

a) szkoly, przedszkola publiczne 1iniepubliczne, szkoty wyzsze, placowki
opiekunczo-wychowawcze oraz ztobki,

b) regionalne o$rodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki
interwencji kryzysowe;j

c) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej,
placéwki opiekunczo-wychowawcze i o§rodki adopcyjno-opiekuncze,

d) placowki specjalistycznego poradnictwa,

e) placowki zapewniajace calodobowa opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,

f) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

Sprzedaz positkéw dokonywana przez podmioty niewymienione w pkt 1

opodatkowana jest przy zastosowaniu obnizonej stawki podatku VAT, z wyjatkiem

sprzedazy:

a) napojow alkoholowych o zawartos$ci alkoholu powyzej 1,2%,

b) napojow alkoholowych bedacych mieszanina piwa i napojow bezalkoholowych,
w ktérych zawarto$¢ alkoholu przekracza 0,5%,

c) napojow, przy przygotowaniu ktorych jest wykorzystywany napar z kawy lub
herbaty, niezaleznie od udzialu procentowego tego naparu w przygotowywanym
napoju,

d) napojow bezalkoholowych gazowanych,

e) wod mineralnych,

f) innych towarow w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT.

Sprzedaz towar6w wymienionych w pkt 2 opodatkowana jest przy zastosowaniu

podstawowej stawki podatku VAT.
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12.

4)

5)

6)

7)

8)

9)

)

2)

3)

4)

5)

6)

W przypadku sprzedazy positkow podstawe opodatkowania stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.

W przypadku sprzedazy positkow obowigzek podatkowy powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku gdy platnos¢ z tytutu dostawy positkow ustalana
jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
uptywu tego okresu (np. ostatni dzieh miesigca).

Jezeli przed dniem wykonania dostawy positkdw nastgpi czgsciowa lub catkowita
ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy positkéw zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka transakcje. Jednakze kazda taka
transakcje nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.

Obowiazek wystawienia faktury przy sprzedazy positkow powstaje w sytuacji, gdy
o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Sprzedajacy positki ma
obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w
tym zakresie w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia miesigca, w ktorym dokonat
czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustugg.

Faktury dokumentujace sprzedaz positkdéw zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe¢ prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Swiadczenie ustug zakwaterowania

W przypadku gdy, ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez internaty i bursy na
rzecz ucznidw, wychowankow szkot prowadzacych te bursy i internaty, czynno$¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

W przypadku gdy, ustugi zakwaterowania §wiadczone sg przez internaty i bursy na
rzecz innych os6b niz te, o ktérych mowa w pkt 1 czynno$¢ taka podlega
opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT.

W przypadku gdy, ustugi zakwaterowania $wiadczone sg przez podmioty inne niz
internaty, bursy, hotele, pensjonaty czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu
podstawowg stawka podatku VAT, o ile w ustawie o podatku VAT nie przewidziano
dla takiej ustugi stawki obnizonej lub zwolnienia.

W przypadku $wiadczenia uslug zakwaterowania $§wiadczonych przez internaty
ibursy podstawe opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT,
podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

W przypadku $wiadczenia ustug zakwaterowania obowigzek podatkowy nastepuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytulu wykonania tych
uslug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastapi czesciowa lub catkowita
ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci, w odniesieniu do wptaconej czgsci.
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7)

8)

9)

13.
W rozumieniu przepisow o systemie oSwiaty (m. in. oplata za praktyki, oplata za
kursy maturalne).

1y

2)

3)

4)

S)

6)

7)

W przypadku $wiadczenia ustug zakwaterowania §wiadczonych przez internaty
1 bursy nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje.
Jednakze kazda taka transakcje nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku s$wiadczenia ustug zakwaterowania
swiadczonych przez internaty i1 bursy powstaje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury
zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge zakwaterowania $wiadczona
przez internaty i bursy ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz
nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesi¢gcy od zakonczenia
miesigca, w ktorym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za ta ushuge.

Faktury dokumentujace $wiadczenie ustug zakwaterowania $wiadczonych przez
internaty 1 bursy zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierac
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Swiadczenie ustlug ksztalcenia innych niz ushlugi ksztalcenia iwychowania

W przypadku gdy, $wiadczenie ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia
i wychowania w rozumieniu przepisow o systemie o$wiaty, §wiadczone s3 przez
jednostki objete systemem o$wiaty (W rozumieniu przepisOw o systemie oswiaty),
czynno$¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

W przypadku gdy, ushugi ksztalcenia inne niz ustugi ksztatcenia 1 wychowania
swiadczone sg przez podmioty inne niz wymienione w pkt 1, czynnos¢ taka podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT, o ile w ustawie
o podatku VAT nie przewidziano dla takiej ustugi stawki obnizonej lub zwolnienia.

W przypadku $wiadczenia ustug ksztalcenia innych niz ushugi ksztalcenia
i wychowania podstawe opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany
jest zaptaci¢ sprzedawcy. Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT,
podstawe opodatkowania stanowi kwota netto.

W przypadku $wiadczenia wustug ksztalcenia innych niz wustugi ksztatcenia
1 wychowania o$wiaty obowiagzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania tych
ustug. W przypadku gdy ptatno$¢ z tytulu wykonania tych ustug ustalana jest dla
okreslonego okresu (np. miesigca) obowiazek podatkowy powstaje z chwila uptywu
tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Jezeli przed dniem wykonania ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia
i wychowania w rozumieniu przepisOw o systemie o$wiaty nastgpi czesciowa lub
catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania takiej ptatno$ci w odniesieniu do tej czesci.

W  przypadku $wiadczenia ustug ksztatcenia innych niz wustugi ksztatcenia
1 wychowania nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka
transakcje. Jednakze kazdg taka transakcj¢ nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.
Obowiazek wystawienia faktury przy $wiadczeniu ustug ksztatcenia innych niz ushugi
ksztalcenia 1 wychowania powstaje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢
nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge ksztalcenia inng niz ustuge ksztalcenia
1 wychowania ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zglosi
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8)

14.
1

2)

3)

swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca,
w ktorym dokonat cze$ciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge. Jednakze kazdg taka
transakcje nalezy potwierdzi¢ innym dokumentem.
Faktury dokumentujace $wiadczenie ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztalcenia
i wychowania zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierac
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Sprzedaz zlomu
W przypadku sprzedazy ztomu obowigzuje zasada odwrotnego obcigzenia, ktora polega
na przesunigciu obowigzku rozliczenia VAT na podatnika, na rzecz ktorego jest
dokonywana dostawa. Nie zwalnia to jednak dostawcy z obowigzku udokumentowania
dokonanej dostawy fakturg oraz z wykazania tej dostawy w ewidencji VAT oraz
w deklaracji VAT-7D (pole 31 - Dostawa towarow oraz §wiadczenie ustug, dla ktérych
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust.1 pkt 7 lub 8 ustawy).
Faktura wystawiana jest niezwlocznie po otrzymaniu dokumentu PZ (przyjecie ztomu)
od Wykonawcy z podang wagg zlomu oraz cena.
W przypadku sprzedazy ztomu obowigzek podatkowy powstaje z chwila wystawienia
faktury.

Rozdzial 3
Zasady rozliczania podatku naliczonego

1. Odliczenie podatku naliczonego ,,wprost”

1)

2)

3)

W odniesieniu do towaréow 1 ustug wykorzystywanych wylaczenie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.
Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajagca z faktur
dokumentujacych zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje petne
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

W przypadku gdy, towary i ustugi wykorzystywane sg choc¢by w czgsci do sprzedazy
niedajacej prawa do odliczenia (zwolnionej z opodatkowania 1 niepodlegajace]
opodatkowaniu) nie ma mozliwosci odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.

2. Odliczanie podatku naliczonego zwiazanego z nabyciem pojazdow samochodowych
oraz towarow i ustug wykorzystywanych do eksploatacji pojazdow samochodowych.

1)

2)

3)

W odniesieniu do pojazdéow samochodowych oraz towardéw i ustug wykorzystywanych
do ich eksploatacji przystluguje petne badz czesciowe (50%) prawo do odliczenia
podatku naliczonego wynikajacego z faktur dokumentujacych te zakupy.

Pelne prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje wytacznie w przypadku
wykorzystywania pojazdow samochodowych oraz towardéw i ustug wykorzystywanych
do ich eksploatacji wytacznie do sprzedazy opodatkowane;.

Czes$ciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzane z nabyciem pojazdow
samochodowych oraz towaréw i ustlug zwigzanych z ich eksploatacja przyshuguje w
przypadku wykorzystywania pojazdow samochodowych do sprzedazy opodatkowane;j i
niedajacej prawa do odliczenia podatku naliczonego.
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4) Prawo do odliczenia podatku naliczonego nie przystuguje jezeli pojazdy samochodowe
nie sg3 wykorzystywane cho¢by w czesci do sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu
do zakupu tych pojazdow oraz towaroéw i ustug wykorzystywanych do ich eksploatacji.

3. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (wskaznika struktury
sprzedazy)

1) W przypadku towardéw 1 ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy opodatkowane;j
i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia w czeséci kwoty podatku
naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika struktury sprzedazy (WSS).

2) W przypadku gdy, towary i ushugi wykorzystywane sa jednoczes$nie do sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania 1 niepodlegajacej opodatkowaniu nie ma
mozliwosci odliczenia czg¢sci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw.
wskaznika struktury sprzedazy (WSS).

3) Kwota podatku naliczonego stanowi kwot¢ podatku wynikajaca z faktur
dokumentujacych zakup towaréw i uslug w odniesieniu, do ktérych przystuguje
czgsciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4) Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udziat czynno$ci
opodatkowanych w ogdlnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy
opodatkowanej 1 zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwotg wyraza si¢ procentowo.

Schemat rozliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu struktury sprzedazy.

Centralizacja rozliczed VAT

Prawo do odliczenia
/_ czesciowe odliczenie - w czgici
:\\) przypadajgee] na dziatalnosd
~ opodatkowang

czynnosci opodatkowone proporcja z art. o0
[ UWAGA: o nie |;:n3-A--,|;:«;'nl:;-,-nr.i|:)
£y

czynnoid zwelrizne @ orak cdlic

Akbywnosd w zakmesie shosowaria ustawy o VAT

Akbywnosd poza stesowanlem ustawy o VAT

a‘ B )

4. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspolczynnika)
1) W odniesieniu do towaréw 1 ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy
opodatkowanej 1 zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu
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przystuguje prawo do odliczenia w czgSci kwoty podatku naliczonego przy
zastosowaniu tzw. pre-wspolczynnika.

2) W przypadku gdy towary 1 ustugi nie sg wykorzystywane cho¢by w czegsci do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu nie ma mozliwosci
odliczenia cze$ci kwoty podatku naliczonego.

3) Kwota podatku naliczonego stanowi kwot¢ podatku wynikajaca z faktur
dokumentujacych zakup towaréw i uslug w odniesieniu, do ktérych przystuguje
czg$ciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

4) Wysokos¢ pre-wspotczynnika sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udzial czynnosSci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania w ogdlnej sprzedazy, czyli sumie
sprzedazy  opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania 1 niepodlegajacej
opodatkowaniu. Obliczong kwote wyraza si¢ procentowo.

Schemat rozliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspolczynnika)

Centralizacja rozliczen VAT

Prawo do odliczenia

Vi
O
@ Creiciowe odliczenie
- w czedci przypoadajace) no dzialalnods

atkowwan g9

coynnoic opodathowane

elap | enie VAT preypodojgoego no
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5 - kiore] shosuje sie ustawe o WA
pre wspclczynnik, arl. 86

etap Il - wydzielenie & kwoly ustalone) w elopie |

CIYnN0sl zwelrione

proporcjo z ark. 90

Ekbywnoid w zakresie stosowaria ustawy o VAT

Ekbywnoid poza stosowaniem ustawy o VAT

czynnoici ,poza VAT

5. Terminy, w ktérych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

1) Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktorym dochodzi do
spetienia nastepujacych warunkow:
a) powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,
b) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

2) W przypadku, gdy odliczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu
za miesigc, w ktorym powstato prawo do jego odliczenia, mozna dokona¢ odliczenia
w rozliczeniu za jeden z dwoch kolejnych okresow rozliczeniowych.

3) W przypadku, gdy nie zostalo dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo
przyslugujacego prawa, mozliwe jest dokonanie odliczenia podatku naliczonego
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4)

najp6zniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktéorym powstato prawo do odliczenia.
Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez korekte
rozliczenia, w ktorym powstato prawo do odliczenia podatku VAT.

W przypadku gdy nabywca towaru lub wuslugi otrzymat faktur¢ korygujaca
zmniejszajaca kwotg podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on
zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres,
w ktorym taka faktur¢ korygujaca otrzymat. Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej,
ktorej korekta dotyczy obnizenia podatku naleznego dokonuje si¢ w rozliczeniu za
okres w ktorym podatnik otrzymat fakturg korygujaca.

6. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego
Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego stanowig:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

faktury dokumentujace zakup towarow i ustug,

faktury dokumentujace dokonanie catosci lub czg¢s¢ zaptaty przed nabyciem towaru lub
czegsci ustugi,

w przypadku importu towaréw kwota podatku VAT wynikajaca z dokumentu celnego
lub deklaracji importowej,

faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktow rolnych od rolnika
ryczaltowego,

dowody ksiggowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce towarow i ustug
w przypadku gdy dla tych towaréow i ushug stosuje si¢ procedur¢ odwrdoconego
obcigzenia,

dowody ksiggowe lub faktury wewngtrzne wystawione przez nabywce¢ w przypadku
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow,

dowody ksiggowe lub faktury wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku
importu ustug,

faktury  dokumentujace  dostawe towaréw, ktore stanowig u  nabywcy
wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow.

oraz na podstawie korekt faktur i duplikatow faktur stanowigcych dokumenty pochodne

dokumentéw wymienionych powyzej.

Rozdzial 4
Dokumentowanie transakcji

1. Szczegélowe zasady dokumentowania transakcji sprzedazy i zakupu towaréow i ustug

zawarte s3 wzalagczniku nr 3 pn. ,Zasady planowania, dokumentowania,

ewidencjonowania (wraz ze schematami ksiggowan) isprawozdawczos$ci w zakresie
rozliczania podatku VAT w GMK oraz przeptywy finansowe”.

2. Faktura
1) W przypadku dokonywania dostawy towardw lub $wiadczenia uslug na rzecz

podatnikow podatku VAT lub os6b prawnych niebgdacych podatnikami powstaje
obowigzek wystawienia faktury, ktora zawiera nastepujace elementy:
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2)

3)

4)

5)

a) date wystawienia;

b) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakturg;

¢) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub uslug oraz ich
adresy;

d) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

€) numer, za pomocg ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;

f) date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona 1 r6zni si¢ od daty wystawienia
faktury;

g) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

h) miare i ilo$¢ (liczb¢) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug;

1) ceng jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene¢ jednostkowa netto);

j) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

k) warto§¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

1) stawke podatku;

m) sum¢ wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegodlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

n) kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

o) kwote nalezno$ci ogotem.

W przypadku dostawy towaréw lub §wiadczenia ustlug zwolnionych z opodatkowania

prawidtowo wystawiona faktura powinna zawierac:

a) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

b) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taka dostawe towarow
lub takie $wiadczenie ustug, lub

c) inng podstawe prawng wskazujaca na to, ze dostawa towaréw lub §wiadczenie
ustug korzysta ze zwolnienia.

W przypadku dostawy towarow lub $wiadczenia ushug, dla ktorych obowigzanym do

rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze

jest nabywca towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierac
wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”.

Kwoty podatku wykazuje si¢ w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obce;j

wykazuje si¢ w ztotych, przy zastosowaniu przepisow ustawy o VAT stosowanych do

okreslenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do

pelnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncoéwki od 0,5

grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje

nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy sprzedazy.
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6) Faktury dokumentujace dostawe towardéw, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych

wlasnoscig dluznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujacych
przepisow, z tytulu ktorej na dluzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiajg
w imieniu 1 na rzecz dluznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

3. Faktura korygujaca
1) W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

a) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
b) udzielono opustéw i obnizek cen,
¢) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,
d) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czg$ci zaptaty (zaliczki),
e) podwyzszono cen¢ lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury
podatnik wystawia fakture korygujaca.

2) Faktura korygujaca powinna zawierac:

3)

4)

a) wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

b) numer kolejny oraz dat¢ jej wystawienia;

c) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (datg wystawienia,
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakturg; imiona i1 nazwiska lub nazwy podatnika
1 nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomoca ktorego podatnik
jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomoca ktdrego nabywca
towaréow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od
warto$ci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub uslugi; date dokonania lub
zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty,
o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury)

d) nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;

e) przyczyne korekty;

f) jezeli korekta wptywa na zmian¢ podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote¢ korekty podstawy opodatkowania lub kwote
korekty podatku naleznego z podzialem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku i sprzedazy zwolnione;j;

g) w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlowa tres¢
korygowanych pozycji.

W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do

wszystkich dostaw towardéw lub ustug dokonanych lub §wiadczonych na rzecz jednego

odbiorcy w danym okresie, faktura korygujaca (oprocz danych wymienionych w pkt 2)

powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka.

W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego lub gdy faktura

korygujaca dotyczy pomytki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktorej dotyczy faktura

korygujaca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub ustugobiorce.
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5) Warunki posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub uslugobiorce nie stosuje w nastepujacych przypadkach:

a)
b)

c)
d)

eksportu towardw 1 wewnatrzwspolnotowej dostawy towardéw;

dostawy towardw 1 §wiadczenia ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje
si¢ poza terytorium kraju;

sprzedazy: m.in. energii elektrycznej, cieplne;j;

gdy podatnik nie uzyskat potwierdzenia mimo udokumentowanej proby doreczenia
faktury korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub
uslugobiorca wie, ze transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w fakturze korygujace;.

4. Nota korygujaca
1) Nabyweca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajacg pomyiki, z wyjatkiem
pomylek w zakresie:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

2)

h)

miary i ilo$ci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych ustug;

ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);
kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutlu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;
wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawki podatku VAT;

sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku 1 sprzedaz zwolniona od podatku;

kwoty podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

kwoty naleznos$ci ogdtem.

moze wystawi¢ fakture nazywang ,,nota korygujaca”.
2) Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
3) Nota korygujaca powinna zawierac:

a)
b)

c)

d)

wyrazy "NOTA KORYGUJACA";

numer kolejny i dat¢ jej wystawienia;

nazw¢ sprzedawcy i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy i numer za
pomoca ktérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze
numer, za pomocg ktérego nabywca towarow lub uslug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku VAT;

dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca (dat¢ wystawienia, kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakturg, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow
lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku, dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub
wykonania ustugi lub dat¢ otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okre$lona i r6zni
si¢ od daty wystawienia faktury),

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;.

25



5. Duplikaty faktur

1) W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie sprzedawca, na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakturg.

2) W przypadku gdy faktura bedgca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie sprzedawca, wystawia faktur¢ na podstawie danych zawartych w fakturze
posiadanej przez nabywcg.

3) Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze
pierwotnej zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz dat¢ wystawienia duplikatu.

6. Faktura wewnetrzna
1) W odniesieniu do transakcji gdzie do naliczenia 1 odprowadzenia do urzedu skarbowego

podatku VAT zobowigzany jest nabywca dokumentem rozliczeniowym w tym zakresie
moze by¢ tzw. faktura wewngtrzna (dokument wewnetrzny). Faktura taka powinna
zawiera¢ nastgpujace elementy:

a)
b)

¢)

d)
e)

g)
h)
i)
j)

k)
D

date wystawienia;

kolejny numer, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich
adresy;

numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;
numer, za pomocg ktérego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartos$ci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary
lub ustugi;

date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub datg
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rdzni si¢ od daty wystawienia
faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;

ceng jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);
warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sum¢ wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

m) kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace

n)

poszczegolnych stawek podatku;
kwote naleznosci ogdtem.

7. Faktura ,,zaliczkowa”

1) W przypadku gdy, przed wykonaniem uslugi lub przed dostawg towaru nastgpi
cze$ciowa lub calkowita ptatnos$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej platnos$ci w odniesieniu do wptaconej czesci.

2) Wptlate taka, dokonana przez podatnikow podatku VAT Ilub oso6b prawnych

niebgdacych podatnikami nalezy udokumentowac poprzez wystawienie faktury.
Faktura ,,zaliczkowa zawiera wszystkie elementy zwyktej faktury.
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3) Faktury ,,zaliczkowej” nie wystawia si¢ przy dokumentowaniu zaliczek na poczet:

a) wewnatrzwspolnotowe] dostawy towarow,

b) dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,

¢) $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych,

d) $wiadczenia ustug zwigzanych =z wuzdatnianiem 1 dostarczaniem wody za
posrednictwem sieci wodociggowych,

e) $wiadczenia ustug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

f) $wiadczenia ustlug ochrony oséb oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania
mienia,

g) $wiadczenia ushug statej obstugi prawnej i1 biurowe;,

h) S$wiadczenia uslug dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz
gazu przewodowego.

4) W przypadku gdy, faktura ,,zaliczkowa” nie obejmowata calosci zaplaty za dostawe
towaru lub $wiadczenie ustugi, wystawia si¢ fakturg ,,zaliczkowa koncowa”. Na takim
dokumencie nalezy pomniejszy¢ sume¢ warto$ci towarow lub usthug o kwote
otrzymanych czgéci zaplaty, a tym samym pomniejszy¢ kwote podatku o sume¢ kwot
podatku wykazanego w fakturach dokumentujacych otrzymanie czgsci zaptaty.

Faktura ,zaliczkowa koncowa” powinna zawiera¢ wykaz numerdéw faktur
»zaliczkowych” wystawionych przed dostawg towaru lub wykonaniem ustugi

5) W przypadku gdy, faktura ,,zaliczkowa” obejmowata cato$¢ zaptaty za dostawe towaru

lub §wiadczenie ustugi, nie wystawia si¢ faktury ,,zaliczkowej koncowej”.

8. Faktura uproszczona

1) Kazdy podatnik VAT czynny lub zwolniony, bez wzglgdu na to, czy dokonal rejestracji
podatkowej, czy nie ma prawo do wystawienia faktury uproszczone;.

2) Mozliwos¢ wystawienia faktury uproszczonej powstaje, gdy kwota naleznosci ogotem
z tytulu dostawy towaréw lub $wiadczenia ushug nie przekracza kwoty 450 zt albo
kwoty 100 euro (jezeli kwota ta okreslona jest w euro) pod warunkiem, ze zawiera dane
pozwalajace okresli¢ dla poszczegodlnych stawek podatku kwotg podatku VAT.

3) Podatnik nie moze wystawi¢ faktury uproszczonej w celu udokumentowania transakcji
w odniesieniu do:

a) sprzedazy wysylkowej z terytorium kraju i sprzedazy wysytkowej na terytorium
kraju,

b) sprzedazy, dla ktérej na fakturze nie jest podawany numer, za pomocg ktorego
nabywca towaréw lub ustlug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku
od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymal on towary lub ustugi (np. w przypadku
sprzedazy dla osoby fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej, ktora dla
transakcji zakupu nie wystepuje w charakterze podatnika VAT i zazagdala faktury),

¢) wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow,

d) dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug podlegajacych opodatkowaniu na terytorium
innego niz Polska panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, dla ktorych osoba
zobowigzang do zaptaty podatku od warto$ci dodanej jest nabywca towaréw lub ustug.

4) Faktura uproszczona, zawiera nastepujace elementy.

a) dat¢ wystawienia,
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5)

b) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture,

¢) imig¢ i nazwisko lub nazwe podatnika oraz jego adres,

d) numery, za pomocg ktorych podatnik i nabywca sg zidentyfikowani na potrzeby
podatku,

Faktury uproszczone wystawia si¢ w terminach przewidzianych dla zwyktych faktur.

9. Faktura — rolnik ryczaltowy

1)

2)

3)

4)

S)

W przypadku gdy zakup produktéw rolnych dokonywany jest od rolnika ryczaltowego
zobowigzanym do wystawienia faktury z tytulu dokonania tej transakcji jest nabywca.
Oryginal faktury jest przekazywany dostawcy.
Fakture z tytutu zakupu produktow rolnych nabywca wystawia nie wczesniej niz
30 dnia przed datg powstania obowigzku podatkowego inie pozniej niz 15 dnia
miesigca, nastepujacego po miesigcu, w ktorym powstat obowiazek podatkowy, dotyczy
to rowniez wplaty zaliczki.
Faktura, dla rolnika ryczattowego powinna zawieraé, co najmnie;j:
a) 1imi¢ i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcy 1 nabywcy oraz ich adresy;
b) numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;
¢) numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajacego jego
tozsamos$¢, date wydania tego dokumentu 1 nazwe organu, ktory wydat dokument,
jezeli rolnik ryczattowy dokonujacy dostawy produktow rolnych jest osobg fizyczna;
d) date dokonania nabycia oraz dat¢ wystawienia i numer kolejny faktury;
e) nazwy nabytych produktow rolnych;
f) jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktow rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy
lub jakosci tych produktow;
g) ceng jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczaltowanego zwrotu podatku;
h) warto$¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;
1) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;
J)  kwoteg zryczaltowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktéw rolnych;
k) wartos¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwotg zryczaltowanego zwrotu podatku;
1) kwotg nalezno$ci ogotem wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatku, wyrazong
cyfrowo i stownie;
czytelne podpisy osdb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub

8

podpisy oraz imiona i nazwiska tych osob;

n) o$wiadczenie dostawcy produktéw rolnych w brzmieniu: "O$wiadczam, ze jestem
rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od towaréw i ustug na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towaréw i1 ustug."

Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczaltowego dokonujacego dostawy

produktow rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto

produktow sprzedawanych powigkszona o kwote zryczattowanego podatku VAT.

Zryczattowany zwrot podatku zwigksza u nabywcy produktow rolnych (wystawca

faktury VAT RR) kwote podatku naliczonego, w rozliczeniu za okres rozliczeniowy,

w ktérym dokonano zaptaty, pod warunkiem ze:

a) nabycie produktow rolnych jest zwigzane z dostawg opodatkowang;
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b) zapfata nalezno$ci za produkty rolne, obejmujaca réwniez kwote zryczattowanego
zwrotu podatku, nastgpita na rachunek bankowy rolnika ryczattowego nie pdzniej niz
14. dnia, liczac od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawart umowe
z podmiotem nabywajacym produkty rolne okreslajaca dluzszy termin ptatnosci;

c¢) w dokumencie stwierdzajacym dokonanie zaplaty nalezno$ci za produkty rolne
zostang podane numer i1 data wystawienia faktury potwierdzajacej nabycie tych
produktow albo na fakturze potwierdzajacej zakup produktow rolnych podano dane
identyfikacyjne dokumentu stwierdzajacego dokonanie zaptaty.

10. Faktura ,,maly podatnik”

1) W przypadku gdy transakcja dokonywana jest z przedsiebiorca, bgdacym ,,malym
podatnikiem” powstaje u niego obowigzek wystawienia faktury z tytutu dokonania tej
transakcji

2) Maly podatnik, stosujacy kasowa metode rozliczania VAT wystawia fakture na takich
samych zasadach co inne podmioty. Faktura wystawiana przez malych podatnikéw
powinna zawiera¢ powinna zawiera¢ ca najmniej:

a) date jej wystawienia,

b) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy,

¢) nazwg (rodzaj towaru lub ustugi),

d) stawke podatku,

e) sum¢ wartosci sprzedazy netto z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku.

f) wyrazy "metoda kasowa"

3) Nabywca otrzymujacy fakturg, wystawiong prze malego podatnika uzyskuje prawo
odliczenia podatku VAT naliczonego nie wczesniej, niz z chwilg jej zaptaty.

11. Faktura VAT marza
1) Fakture VAT marza moga wystawi¢ podatnicy, ktorzy:
a) dokonujg dostawy towarow uzywanych (np. komisy samochodowe),
b) sprzedaja dzieta sztuki, przedmioty kolekcjonerskie 1 antyki,
c) S$wiadcza ustugi turystyki.
2) Prawidtowo wystawiona faktura VAT marza powinna zawiera¢ nastepujace elementy:
a) odpowiednie oznaczenie faktury - w zalezno$ci od wykonywanej dziatalnosci
podatnik powinien umiesci¢ odpowiednig fraze:
- "procedura marzy dla biur podrézy" - w przypadku $§wiadczenia ustug turystyki, dla
ktoérych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie z art. 119 ust.1 ustawy kwota marzy,
- "procedura marzy - towary uzywane" - w przypadku dostawy towardéw uzywanych,
dla ktorych podstawg opodatkowania jest marza,
- "procedura marzy - dzieta sztuki" - w przypadku dziet sztuki, dla ktorych podstawa
opodatkowania jest marza,
- "procedura marzy - przedmioty kolekcjonerskie i antyki" - w przypadku antykow,
przedmiotow kolekcjonerskich, dla ktérych podstawa opodatkowania jest marza;
b) date wystawienia i kolejny numer;
¢) imiona i nazwiska albo nazwy (skrocone) sprzedawcy i nabywcy oraz ich adresy;
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d) numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywcy;

e) date dokonania lub zakonczenia dostawy towar6w lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona 1 r6zni si¢ od daty wystawienia faktury; w przypadku sprzedazy o charakterze
ciggltym podatnik moze poda¢ na fakturze miesigc 1 rok dokonania sprzedazy;

f) nazwe towaru lub ushugi;

g) miara i ilo$¢ sprzedanych towardéw lub zakres wykonanych ustug;

h) kwote nalezno$ci ogdtem.

3) Oprocz wydawania klientowi faktury VAT marza dokumentujacej transakcje, podatnicy
zobowigzani sg do wystawienia dodatkowego dokumentu, na ktorym znajdzie si¢
szczegdlowe rozliczenie. Dokument ten musi wigc jasno wskazywac, po jakiej cenie
przedsigbiorca nabyt dany towar lub ustuge, a po jakiej sprzedat - 1 jaka warto$§¢ marzy
powstata do opodatkowania przy tym zdarzeniu.

Dokument ten nie jest wydawany klientowi, stluzy jedynie witasciwemu rozliczeniu
podatkowemu u sprzedawcy.

Rozdzial 5
Zasady postepowania w przypadku odwroconego obciazenia

W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi w zatgczniku nr 11
do ustawy o podatku VAT oraz importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego
zobowigzany jest nabywca, pod warunkiem, ze:

1) strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT,

2) czynnos$¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.
Faktura dokumentujaca taka transakcj¢ winna zawiera¢ okreslenie ,,odwrotne
obcigzenie”.

Zasady powstawania obowigzku podatkowego, dla dostawy towardéw objetych
odwréconym obcigzeniem oraz dla importu ustug zaleza od rodzaju tego towaru i ustugi

(art. 19a ustawy o VAT).

W przypadku dostawy towarow objetych odwrdéconym obcigzeniem oraz importu ustug
podstawe opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacic¢
sprzedawcy.

W przypadku dostawy towarow objetych odwroconym obcigZeniem oraz importu ustug
zastosowanie maja stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktére bytyby
wilasciwe dla dostawy towaru lub $wiadczenia ushug gdyby czynnosci te byly
wykonywane na zasadach ogoélnych (poza procedura odwroconego obcigzenia).

W zwigzku z zakupem towaru objetego odwrotnym obcigzeniem lub ustugi od
kontrahenta zagranicznego nabywca zobowigzany jest do naliczenia kwoty podatku
naleznego z tytutu dokonanej transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz wykazania
w czastkowej deklaracji za wtasciwy okres rozliczeniowy.

Szczegbdlnym przypadkiem zastosowania procedury odwroconego obciagzenia jest zakup
towaré6w w ramach jednolitej gospodarczo transakcji.

Przez jednolita gospodarczo transakcj¢ rozumie si¢ transakcje obejmujaca umowe jezeli
w jej ramach wystepuje jedna lub wiecej dostaw toward6w nawet jezeli sg one
dokonywane na podstawie odrebnych zamowien lub wystawianych jest wiecej faktur
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1.

dokumentujacych poszczegolne dostawy. Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje si¢

rowniez transakcj¢ obejmujaca wigcej niz jedng umowe, jezeli okoliczno$ci towarzyszace

tej transakcji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegaty od okoliczno$ci

lub warunkéw zwykle wystepujacych w obrocie towarami. Pojecie jednolitej

gospodarczo transakcji obejmuje transakcje powyzej 20 000 zi. dotyczace dostaw

towarow, w szczegolnosci:

1) przenos$ne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie
jak: laptopy 1 notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe)
i podobne — wylacznie komputery przenos$ne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy,

2) telefony dla sieci komdérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych — wytacznie
telefony komorkowe, w tym smartfony,

3) konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) 1 pozostate urzadzenia do gier zr¢cznosciowych Ilub
hazardowych z elektronicznym wy$wietlaczem — z wytaczeniem cze$ci i akcesoriow.

Rozdzial 6
Procedura post¢gpowania w odniesieniu do nieSciagalnych wierzytelnosci

W przypadku niezaptaconych wierzytelnosci dla ktorych uptynegto 150 dni od daty
terminu platnos$ci mozliwe jest skorzystanie z procedury postepowania w odniesieniu do
niesciggalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:

1) wierzytelnos¢ nie zostata zbyta,

2) od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelnos$¢ nie uptynely 2 lata liczac od
konca roku, w ktdrym zostata wystawiona,

3) czynnos$¢ zostata dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako podatnik
VAT czynny, nie bedacego w trakcie postepowania upadtosciowego lub w trakcie
likwidacji (informacje te dostgpne s3 na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci —
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

4) na dzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktorej dokonana

zostanie korekta wierzyciel 1 dluznik sg zarejestrowani jako podatnicy VAT czynni,

5) na dzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktorej dokonana
zostanie korekta dtuznik nie jest w trakcie likwidacji (co moze potwierdzi¢ wydruk ze
strony Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Korekty deklaracji VAT dokonuje si¢ poprzez obnizenie kwoty podatku naleznego oraz
podstawy opodatkowania wynikajacej z faktury dokumentujacej nieSciggalna
wierzytelnosc.

Korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym uptywa 150 dzien od daty
terminu ptatnosci wierzytelnosci, okreslonego w umowie lub na fakturze.

W przypadku gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktérej dokonano stosownej
korekty nalezno$¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie, koniecznym
jest zwiekszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu
za okres, w ktorym naleznos$¢ zostata uregulowana lub zbyta. W przypadku cze$ciowego
uregulowania nalezno$ci, podstawe opodatkowania oraz kwote podatku naleznego
zwigksza si¢ w odniesieniu do tej czgsci.
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Rozdzial 7
Czynnosci nieodplatne

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnej dostawy jest towar w odniesieniu do
ktérego nie przyshugiwalo w catosci lub cze$ci prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwot¢ podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tego
towaru lub jego czesci sktadowych, to czynno$¢ taka uznawana jest za niepodlegajaca
opodatkowaniu.

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnej dostawy jest towar w odniesieniu do
ktérego przystugiwato w catosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tego towaru lub
jego czesci sktadowych, czynno$¢ taka powinna zosta¢ opodatkowana na zasadach
wiasciwych dla odptatnej dostawy towarow.

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnego $wiadczenia jest ustuga wykonywana
w ramach prowadzonej dziatalnosci, np.: wynika ze statutu czynnos$¢ taka uznawana jest
za niepodlegajaca opodatkowaniu.

W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego $wiadczenia jest ustuga wykonywana poza
prowadzong dziatalnos$cig czynnos¢ taka opodatkowana jest na zasadach wtasciwych dla
odptatnego swiadczenia ustug.

W przypadku gdy nieodptatne swiadczenie ustug wykonywane jest przy uzyciu towarow
w odniesieniu, do ktérych przystugiwato w catosci lub cz¢sci prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia, importu lub
wytworzenia tych towardéw lub ich czesci sktadowych, czynno$¢ taka opodatkowana jest
na zasadach wlasciwych dla odptatnego $wiadczenia ushug.

W przypadku gdy nieodptatne §wiadczenie ustug wykonywane jest przy uzyciu towaréw
w odniesieniu, do ktérych nie przyshugiwato w catosci lub czesci prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub
wytworzenia tych towaréw lub ich czesci sktadowych, czynnos$¢ taka nie podlega
opodatkowaniu.
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