Zalacznik nr 1
do zarzadzenianr ..............
Prezydenta Miasta Krakowa

Zadania 1 odpowiedzialno$¢ realizatorow Projektu pn.: ,,Modernizacja energetyczna
budynkow uzytecznos$ci publicznej, w ktorych realizowane sa zadania pomocy spoteczne;”.

I. Zadania i odpowiedzialnos¢ MOPS.

1. Etap przygotowania Projektu
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zawarcie
1 rozliczenie finansowe uméw na:

1) opracowanie audytow energetycznych;

2) opracowanie dokumentacji projektowej (projektu budowlanego, projektow
wykonawczych, specyfikacji technicznej wykonania 1 odbioru robot, przedmiarow
robdt 1 kosztorysow inwestorskich) oraz pelnienie nadzoru autorskiego;

3) opracowanie studium wykonalnos$ci i wniosku aplikacyjnego.

2. Etap realizacji Projektu

1) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zawarcie
1 rozliczenie finansowe umow na:
a) wykonanie rob6t budowlanych,
b) pehienie nadzoru inwestorskiego,
c) przygotowanie materiatdw promocyjnych Projektu zgodnie z wnioskiem

aplikacyjnym;

2) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie realizacji inwestycji bedacej przedmiotem
Projektu;

3) wnioskowanie o wprowadzenie zmian w Budzecie Miasta Krakowa oraz Wieloletniej
Prognozie Finansowe;.

3. Udzielanie innych zamowien niz okreSlone w pkt. 1 i 2 niniejszego zalacznika
w przypadku, gdy konieczno$¢ ich udzielenia jest niezbedna dla prawidlowej realizacji
Projektu.

4. Trwatos¢ Projektu

Sktadanie sprawozdan w okresie trwatosci Projektu.

5. Zadania organizacyjne
1) obsluga kancelaryjna Projektu;
2) archiwizacja dokumentacji Projektu.

6. MOPS ponosi odpowiedzialno$¢ za:
1) prawidtowe przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych;
2) rozliczanie finansowe umow;
3) obstuge kancelaryjng Projektu;
4) sprawozdawczo$¢ w zakresie realizacji zadania inwestycyjnego;
5) sprawozdawczo$¢ w okresie trwatosci Projektu;
6) archiwizacj¢ dokumentacji Projektu.



II. Zadania 1 odpowiedzialno$¢ jednostek systemu pomocy spolecznej wymienionych

w §3 ust. 1 zarzadzenia:

Jednostki wykonujg nizej wymienione zadania wylacznie w zakresie zwigzanym
z termomodernizacjg infrastruktury, ktéra dysponuja.

1. Etap przygotowania Projektu

1)

2)

3)

4)

sprawdzenie audytow energetycznych pod katem zgodnosci danych ze stanem
faktycznym, zaakceptowanie zakresu termomodernizacji, mozliwo$ci osiggnigcia
rezultatu okreslonego w audycie, kosztow w odniesieniu do posiadanych opracowan,
kompletnos¢ audytu oraz odbiér protokolarny audytow energetycznych i przekazanie
protokotu do MOPS;

przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na opracowanie
dokumentacji projektowej (projektu budowlanego, projektow wykonawczych,
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot, przedmiaréw robot i kosztorysow
inwestorskich), w tym w rowniez dostarczenie Zespotowi posiadanych projektow
budowlanych i wykonawczych oraz wskazanie zakresu robdt budowlanych ujetych
w audycie energetycznym, a nie uwzgledniony w istniejagcych projektach
budowlanych, uzgodnienie specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia;

uzyskanie wymaganych pozwolen 1 uzgodnien niezbednych do zlozenia o§wiadczenia
o dysponowaniu nieruchomoscia na cele budowlane;

realizacja uméw na opracowanie dokumentacji projektowej (projektu budowlanego,
projektow wykonawczych, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot,
przedmiarow robot 1 kosztorysoOw inwestorskich), w tym przygotowanie niezbednych
pelnomocnictw dla  wykonawcoéw, przedlozenie prawa do dysponowania
nieruchomoscia na cele budowlane, wspodtpraca z wykonawca przy realizacji umowy,
sprawdzenie kompletno$ci 1 poprawnosci dokumentacji projektowej 1 odbidr
protokolarny dokumentacji projektowej wraz z uzyskanymi przez wykonawce
pozwoleniami 1 uzgodnieniami i przekazanie protokoléw odbioru do MOPS.

2. Etap realizacji Projektu.
1) przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie

robot budowlanych, w tym w szczeg6lnosci podanie warunkéw dotyczacych
udostepnienia budynkéw i mozliwosci wylaczenia z uzytku czgéci obiektow oraz
zaakceptowanie wytycznych do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na
roboty budowlane opracowanych przez Zespot;

2) realizacja uméw na roboty budowalne, w tym:

a) wprowadzenie wykonawcy na plac budowy,

b) umozliwienie wykonania robdt w terminach i na warunkach wynikajacych
Z UMOWY,

c) protokolarne odbiory robot budowlanych,

d) przedtozenie do MOPS wniosku o wyplate wynagrodzenia wykonawcy
z zalagczonymi  dokumentami niezbednymi do rozliczenia wykonawcy
wskazanymi w umowie na wykonanie robdt budowlanych,

e) wnioskowanie o udzielenie zamdwien na roboty dodatkowe i uzupeiniajace. Do
wnioskow jednostka zobowigzana jest zataczy¢ dokumenty wskazane w umowie
na roboty budowlane stanowiace podstawe do udzielania zamowien, w tym
zatwierdzony przez Dyrektora jednostki protokoét z uzasadnieniem koniecznosci



wykonania tych zamowien z uwzglednieniem przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.);

3) realizacja umow na sprawowanie nadzoru autorskiego oraz petnienie funkcji
inspektora nadzoru inwestorskiego, w tym:

a) poinformowanie o terminach rozpoczecia i zakonczenia robdt budowlanych oraz
przekazania placu budowy i odbioru robdét,

b) wspotpraca z Projektantem przy rozwigzywaniu problemow powstatych w trakcie
prowadzenia robot budowalnych, w tym uzyskanie odpowiednich rozwigzan
Projektowych zaakceptowanych przez Projektanta;

4) zgtaszanie uprawnionym instytucjom o dziataniach zwigzanych z realizacja robot
budowlanych, w tym o planowanym terminie rozpoczecia robot budowlanych, jezeli
taki obowiazek zostat nalozony na inwestora w decyzji o pozwoleniu na budowg;

5) uzyskanie wymaganych pozwolen na uzywanie infrastruktury przebudowanej
w wyniku Projektu, o ile taki obowigzek zostal natozony lub wynika z odrebnych
przepisow.

Trwatos¢ Projektu
Jednostki zobowigzane sg do:

1) zmiany paramentow dostawy mediow zgodnie z audytem energetycznym. W terminie
do 30 dni od daty odbioru koncowego robdt budowlanych lub — w przypadku gdy
wymagane — uzyskania decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie, jednostka jest
zobowigzana ztozy¢ wniosek do dostawcy medidow o odpowiednie zmniejszenie
parametrow dostawy;

2) monitorowania wskaznikow rezultatu Projektu w sposéb okreSlony w umowie
o dofinansowanie;

3) przedkladanie raportow 1 dokumentdéw do MOPS niezbednych do zloZenia
sprawozdania o trwalosci Projektu, w terminie wskazanym przez MOPS;

4) utrzymania uzyskanej redukcji zapotrzebowania na energi¢ w wysokosci okreslonej
w audytach energetycznych w okresie trwatosci Projektu.

Jednostki ponosza odpowiedzialnos¢ za:

1) uzyskanie  dokumentacji  projektowej  (projektu  budowlanego, projektéw
wykonawczych, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt, przedmiarow
robot 1 kosztorysow inwestorskich) i wymaganych decyzji o pozwoleniu na budowe
i/lub przyjecia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych w terminach
zgodnych z harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) prawidlowa realizacj¢ umoéw dotyczacych termomodernizacji infrastruktury
pozostajacej w ich dyspozycji, w tym na opracowanie dokumentacji projektowe;j
(projektu  budowlanego, projektow wykonawczych, specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robot, przedmiarow robot i kosztoryséw inwestorskich), roboty
budowlane, nadzory inwestorskie;

3) uzyskanie wymaganych zgod i pozwolen na eksploatacje przetworzonej w wyniku
Projektu infrastruktury;

4) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia w zakresie
powierzonym przez Dyrektora MOPS;

5) osiagnigcia 1 utrzymania wskaznikow rezultatu i1 produktéow Projektu w okresie
trwatosci Projektu w czgsci dotyczacej danej jednostki.



II1. Zadania Zespolu wymienionego w §2 ust. 1 zarzadzenia:
1. Etap przygotowania Projektu

1) opracowanie ogodlnych warunkéw realizacji zamoOwienia na sporzadzenie
dokumentacji projektowej (projektu budowlanego, projektow wykonawczych,
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt, przedmiaréw robot i kosztorysow
inwestorskich) 1 sprawowanie nadzoru autorskiego i1 uzgodnienie ich z jednostkami
wymienionymi w §3 ust. 1 niniejszego zarzadzenia;

2) opracowanie wytycznych oraz przygotowanie danych niezbednych do opracowania
studium wykonalnosci oraz wniosku aplikacyjnego;

3) realizacja umowy na opracowanie studium wykonalnos$ci 1 wniosku aplikacyjnego;

4) przygotowanie niezbednych pelomocnictw do aplikowania o dofinansowanie
1 realizacji Projektu;

5) przygotowanie oswiadczen stanowigcych zalaczniki do wniosku aplikacyjnego oraz
przedlozenie  kompletnego wniosku aplikacyjnego do podpisu  osobom
upowaznionym do reprezentowania Gminy Miejskiej Krakow w zakresie aplikowania
o dofinansowanie i realizacji Projektu;

6) usuwanie brakéw i udzielanie wyjasnien na etapie oceny wniosku aplikacyjnego
we wspolpracy z jednostkami, o ktérych mowa w §3 ust. 1 niniejszego zarzadzenia;

7) sprawdzenie umowy o dofinansowanie i1 przedlozenie jej do podpisu osobom
upowaznionym do reprezentowania beneficjenta Projektu.

2. Etap realizacji Projektu
1) opracowanie wytycznych i uzgodnienie ich z jednostkami wymienionymi w §3 ust. 1
do udzielenia zamowien publicznych na:
a) wykonanie robot budowlanych,
b) pelnienie nadzoru inwestorskiego,
c) przygotowanie materiatbw promocyjnych Projektu zgodnie 2z wnioskiem
aplikacyjnym;
2) nadzor nad realizacja Projektu pod wzgledem zgodno$ci z umowa o dofinansowanie
w zakresie rzeczowym, finansowym oraz w terminach w niej wskazanych;
3) realizacja umowy o dofinansowanie, w tym:
a) realizacja dzialan zwigzanych z promocja Projektu zgodnie z umowa
o dofinansowanie,
b) przygotowanie wzoru opisu dokumentdéw finansowych,
c) rozstrzygniecie zasadno$ci wnioskOw o zamowienia na roboty dodatkowe
i uzupehniajace,
d) zaopiniowanie 1 sprawdzenie mozliwo$ci wprowadzenia zmian w Projekcie
w stosunku do =zawartej umowy o dofinansowanie 1 realizacja dziatan
zmierzajacych do wprowadzenia zmian w Projekcie,
e) przygotowanie uzasadnienia do wniosku o zmiany do umowy o dofinansowanie
oraz o wprowadzenie zmian w Budzecie Miasta Krakowa,
f) kontrola poprawnosci rozliczenia wydatkoéw oraz opisu dokumentéw finansowych,
g) przygotowanie i przedktadanie do podpisu osobom uprawnionym kompletnych
wnioskéw o platno§é, w tym wniosku o platno$¢ koncowa w terminach zgodnych
z umow3 o dofinansowanie,
h) uzupehianie brakéw i przedkladanie wyjasnien w toku sprawdzania wniosku
o ptatno$¢ przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego,



3.

1) przygotowanie wnioskow o zmiany w umowie o dofinasowanie oraz korekt
wniosku aplikacyjnego,

J) przygotowanie dokumentéw do kontroli Projektu oraz udzial w czynnosciach
kontroli,

k) sktadanie wyjasnien i uzupetianie informacji w toku kontroli,

1) przygotowanie uwag do protokotu z kontroli Projektu.

Trwatos¢ Projektu

1) kontrola wykonania przez jednostki obowigzku zmiany paramentéw dostawy medidw
zgodnie z audytem energetycznym,

2) kontrola uzyskania wskaznikow rezultatu i produktu w wyniku realizacji Projektu.

Zespot zadaniowy ponosi odpowiedzialno$¢ za:

1) przygotowanie Projektu w terminach zgodnych z harmonogramem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) realizacj¢ Projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie;

3) rozliczenie Projektu;

4) promocje¢ Projektu;

5) jako$¢ wytycznych do zamoéwien publicznych, z wylaczeniem postgpowan
przygotowanych lub przeprowadzonych przez jednostki wymienione w §3 ust.l
zarzadzenia.



