Zatgcznik nr 1 do

Zarzgdzenia Nr..................
Prezydenta Miasta Krakowa
ZANIA oo e

Regulamin pracy Komisji

Rozdzial 1
Zasady pracy Komisji

§ 1. Komisja weryfikuje oferty ztozone przez wykonawcoéw cheacych realizowac zadania z
zakresu ochrony $rodowiska w ramach Programu Ograniczania Niskiej Emisji dla
miasta Krakowa przyjetego uchwatg Nr CXXI/1918/14 Rady Miasta Krakowa z dnia
5 listopada 2014 r. w celu sporzadzenia listy rekomendowanych przez Gmine Miejska
Krakow wykonawcow (dalej lista).

§ 2. Praca Komisji ma charakter stalty ze wzgledu na ciggly tryb prowadzenia naboru, aby
dokonywa¢ comiesigcznej aktualizacji listy.

§ 3. Pracag Komisji kieruje jej Przewodniczacy. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego, praca Komisji kieruje Zastepca Przewodniczacego.

§ 4. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy, wyznaczajagc miejsce 1 termin
posiedzenia.

§ 5. Dopuszcza si¢ kilkudniowe posiedzenia Komisji.

§ 6. Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku rownej
liczby gltosow decyduje glos Przewodniczacego.

§ 7. Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot, ktory podpisuje Przewodniczacy
1 Sekretarz Komisji. Protokotly, oferty oraz dokumentacja zwigzana z czynnos$ciami
majacymi na celu wylonienie wykonawcow spelniajacych kryteria oceny,
przechowywana jest w Wydziale ds. Jakosci Powietrza.

§ 8. Komisja weryfikuje oferty w terminie 15 dni, liczac od ostatniego dnia miesigca, w
ktorym oferty zostaty zlozone.

§ 9. Przed rozpoczeciem prac Komisji Cztonkowie wypelniajg o§wiadczenie o bezstronno$ci
przy naborze ofert w stosunku do oferentéw bioracych udziat w naborze.

§ 10. Podczas pierwszego posiedzenia Komisja opracowuje tres¢ ogloszenia.

Rozdzial 11
Zadania Komisji

§ 11. Do zadan Komisji nalezy:

1. ocena 1 weryfikacja pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym ztozonych ofert
1 utworzenia na ich podstawie listy,

2. prowadzenie czynnosci wyjasniajacych w przypadku wykluczenia lub zawieszenia
wykonawcy umieszczonego na liscie.
Rozdzial 111

Zakres dzialania Komisji podczas oceny i weryfikacji ofert

§ 12. Komisja sprawdza, czy oferty zlozone przez wykonawcow spetniajg warunki formalne
1 merytoryczne okreslone w Regulaminie naboru ofert wykonawcéw rekomendowanych



przez Gming Miejska Krakow, realizujacych zadania z zakresu ochrony $rodowiska w
ramach Programu Ograniczania Niskiej Emisji dla Miasta Krakowa.

§ 13. Ocena formalna i merytoryczna ofert dokonywana jest przez Komisje poprzez
wypehnienie dla kazdej oferty Karty oceny formalnej 1 merytorycznej.

§ 14. Po dokonaniu oceny i weryfikacji ofert Komisja sporzadza protokét koncowy, ktorego
zalacznikiem jest lista.

§ 15. Przewodniczacy Komisji zatwierdza listg.

§ 16. W przypadku uzyskania informacji na temat nie spelniania przez wykonawcow
kryteriow oceny w trakcie realizacji zadan, Komisja prowadzi czynno$ci weryfikujace,
ktore moga zakonczy¢ si¢ wykluczeniem z listy lub zawieszeniem zamieszczania na
liscie wykonawcy na podstawie Regulaminu naboru ofert.

§ 17. Czynnosci w sprawie wykluczenia lub zawieszenia wykonawcy umieszczonego na
lisScie Komisja prowadzi w sposob analogiczny do postgpowania w sprawie oceny
1 weryfikacji ofert.

Rozdzial IV

Postanowienia koncowe

§ 18. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.

§ 19. Koniec prac Komisji nastepuje z chwilg zakonczenia Programu Ograniczania Niskiej
Emisji dla Miasta Krakowa.

§ 20. Kwestie organizacyjne nieuregulowane przepisami niniejszego Regulaminu rozstrzyga
Przewodniczacy Komisji.



