Zalacznik Nr §

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja planowania i monitorowania zadan inwestycyjnych oraz
obstugi zmian w planie wydatkéw inwestycyjnych ujetych

w budzecie Miasta i Wieloletniej Prognozie Finansowej



CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI

Celem wprowadzenia przedmiotowej Instrukcji planowania wydatkéw inwestycyjnych w Gminie

Miejskiej Krakéw i monitorowania realizacji inwestycji objetych uchwalg w sprawie Wieloletnie]

Prognozy Finansowej Miasta Krakowa (WPF) i uchwalg budzetows, zwanej dalej Instrukcja

planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych jest:

Zapewnienie przygotoWania projektu Wykazu PrZedsiqwziqé Wieloletnich Miasta Krakowa (WPW)

- iprojektu budzetu w zakresie Zadan inwestycyjnych z uwzglednieniem poprawy jakosci zycia

mieszkancow i realizacji celéw strategicznych Miasta.

Zapéwnienie rzetelnej, trafnej i aktualnej informacji rieczowej i finansowej dotyczacej realizacji
Zadan inwestycyjnych, w tym informacji o wystgpujacych zagrozeniach i problemach w sposob’
zapewniajacy wsparcie kierownictwa Urzgdu w podejmowaniu decyzji zarzadczych.

Prognozowanie wynikéw realizacji inwestycji w zakresie rzeczowym i finansowym.

Zapewnienie integralnoci i spojnosci danych dotyczacych planowania i realizacji Zadan
inwestycyjnych, w szczegdlnosci danych rocznych i wieloletnich. ‘

Poprawa i doskonalenie jakosci procesu inwestycyjnego oraz procesu rocznego i wieloletniego

planowania finansowego w zakresie Zadan inwestycyjnych.

OGOLNE ZALOZENIA

Jesli w Instrukeji planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych mowa jest o:

- Raporcie Kamieni Milowych (Harmonogram Inwestycji/Korekta Harmonogramu) — wz0r raportu
or 2,

- Raporcie Zakresu Rzeczowego — wzdr raportu nr 3,

- Raporcie Zakresu Catkowitego — wzor raportu nr 4,

- Whniosku Nr ./.. rok dotyczacym zmian w roku budzetowym dla zadania inwestycyjnego
rocznego — wzor wniosku nr 7,

- Wniosku Nr ../... rok dotyczacym zmian w roku budzetowym z wylgczeniem ogélnych zasad

realizacji budzetu dla zadania inwestycyjnego rocznego —~ wzdr wniosku nr 8,

- Wniosku Nr ../.. rok dotyczacym zmian w roku budzetowym dla zadania inwestycyjnego -

wieloletniego — wzo6r wniosku nr 9,
- Whiosku Nr ../.. rok dotyczacym zmian w roku budzetowym z wylgczeniem ogélnych zasad
realizacji budzetu dla zadania inwestycyjnego wieloletniego -~ wzér wniosku nr 10 '

sa to dokumenty/wnioski/wzory generowane z systemu STRADOM. Sposéb generowania

powyiszveh dokumentéw znajduje si¢ w vademecum dostepnym po zalogowaniu do WW.

systemu,



i

Instrukcja planowania i monitorowania Zadan inwestycyjnych obowigzuje nastgpujgce podmioty:

1) Wydziaty i Biura UMK oraz jednostki budzetowe - bgdace Jednostkami Realizujgcymi (zgodnie
z zaplsaml w WPFiw budzec1e Miasta),

2) Skarbnik Miasta (SK), Wydziat Budzetu Miasta (BM) Wydziat Fmansowy (FK), Wydziat
Strategii, Planowania iMonitorowania Inwestycji (SI) - bedace uczestnikami procesu
planowania wydatkéw inwestycyjnych w Gminie i monitorowania inwestycji.

Jednostki organizacyjne uzyskujace dotacje z budzetu Miasta, w tym: Samodzielne Publiczne

Zaktady Opieki Zdrowotnej, Miejskie Instytucje Kultury oraz zaktad budzetowy Zarzad

Cmentarzy Komuna.lnych zobow1qzane sg do przekazywama informacji na temat stanu

realizowanych zadan (rzeczowej i finansowej) w wyznaczonym terminie oraz w ustalone; form1e

przez Jednostki Nadzorujace (Jednostka Realizujgca wedlug budzetu Miasta). Powyzsze dotyczy
rowniez przekazywania danych do nowej edycji budzetu Miasta i WPF.

Instrukcja planowania imonitorowania Zadan inwestycyjnych obejmuje: cz¢$¢ opisowa

(pkt I - IV) i wzory dokumentow.

Instrukcja planowania i monitorowania Zadaf inwestycyjnych dotyczy Zadan strategicznych

i programowych oraz Zadad inwestycyjnych Dzielnic, w tym przedsigwzig¢ inwestycyjnych

Dzielnic - objetych uchwata w sprawie WPF i/lub uchwata budzetows.

Jesli w Instrukcji planowania i monitorowania Zadaf inwestycyjnych mowa jest o zadaniach

wieloletnich to s3 one traktowane, jako przedsigwzigcia. Zadania inwestycyjne Dzielnic

wieloletnie w Wykazie Przedsiewzie¢ Wieloletnich Miasta Krakowa pokazywane s3 zbiorczo, jako
przedsiewziecie dotyczace zadar inwestycyjnych Dzielnic w podziale na Jednostki Realizujgce.

Projekty Zadan inwestycyjnych opracowywane do projektu budzetu Miasta i nowej edycji WPF,

a takze Zadania inwestycyjne wprowadzane do budzetu i WPF w ciggu roku budzetowego

powinny miesci¢ sie w okresie objetym obowiazujgcym WPF przy zatozeniu koncentracji srodkow

na danej inwestycji.

ZAKRES INSTRUKCJI:

Instrukcja planowania i monitorowania inwestycji okresla zasady i terminy dotyczace:

L.
II.

1.
IV.

Planowania wydatkéw inwestycyjnych do WPF i do budzetu Miasta.

Monitorowania realizacji WPF i budzetu Miasta w zakresie Zadan inwestycyjnych pod wzglgdem
rzeczowym 1 finansowym.

Zmian w planie wydatkéw inwestycyjnych w WPF i budzecie Mlasta

Sporzadzania materiatéw do Informacji Pélrocznej iRocznego Sprawozdania z realizacji
rzeczowej Zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie Miasta oraz do Informacji o ksztattowaniu

si¢ WPF.



I. Planowanie wydatkow inwestyvcyjnych do WPF i do budzetu Miasta:

Opracowanie, opiniowanie i weryfikacja projektow Zadar inwestycyjnych, wybor
i zestawianie Zadan :

1. Jednostki Realizujace opracowuja projekty Zadan rocznych i wieloletnich (przedsigwzigc)

w sktad, ktorych wchodzg nastgpujace dokumenty:

a) dla zadan rocznych:

- Raport Zakresu Rzeczowego,
- Formularz nr 1a dla zadania do nowej edycji budzetu realizowanego ze $rodkéw wiasnych Miasta
lub Formularz nr 1b dla zadania do nowej edycji budzetu z udziatem $rodkéw bezzwrotnych,

b) dla zadan wieloletnich (przedsiewziec):

- Raport Zakresu Rzeczowego,

- Raport Zakresu Calkowitego,

- Formularz nr la dla przedsiewzigcia do nowej edycji budzet/WPF realizowanego ze srodkéw
wiasnych Miasta lub Formularz nrlb dla przedsigwzigcia do nowej edycji budzetw/ WPF z udziatem
$rodkéw bezzwrotnych.

W przypadku planowania / lub pojawienia sie zobowigzania zaliczanego do tytulu dtuznego nalezy

wypetié Formularz WPF-TD i przestaé go wraz z Formularzem 1a.

Wyzej wymienione dokumenty po zaopiniowaniu przez przypisang Jednostke¢ Nadzorujacg oraz

Kierujacego pionem, przesylaja do Wydzialu Strategii, Planowania i Monitorowania

Inwestycji:

A. dla Zadan inwestycyinych strategicznych i programowych:

dla Zadan wieloletnich (przedsiewzied),
ujetych w obowigzujacym WPF:

a) projekty Zadan inwestycyjnych planowanych do
budzetu Miasta na rok nastgpny i do nowej edycji
WPF - zawieraja dokumenty wymienione w pkt. 1b -
w ciggu roku, lecz nie pézniej niz do 15 wrzesnia.

b) korekty projektow Zadan inwestycyjnych - w
przypadku  koniecznosci zmiany danych w
projektach Zadan — w terminie do 10 pazdziernika.

dla Zadan nowych (wieloletnich i rocznych),
nie ujetych w obowigzujgcym WPF:

a) Listy rankingowe w  poszczegélnych
Dziedzinach  zawierajace = wnioskowane
Zadania inwestycyjne - przygotowywane sg
na wzorze listy nr 5 - do 15 wrzesnia.

Umieszczenie na Listach rankingowych nowego

Zadania  inwestycyjnego 0  finansowaniu

dluzszym  ni 1 rok  jest  jednoczesmym

wskazaniem inwestycji do ujecia w nowej edycji

WPF.

Wydzial SI na biezgco informuje Jednostki
Realizujgce o0 Zadaniach inwestycyjnych z List
rankingowych, dla ktérych naleiy przygotowad
projekty Zadan i réwnoczesnie wprowadza ww.
Zadania do Rejestru Zadari w PLZ na podstawie
danych 7 List rankingowych. Nastepnie
Jednostka Realizujgca przekazuje do SI projekty
Zadan inwestycyjnych (zgodnie z pkt. la lub 1b)
w terminie do 26 pazdziernika.

Korekty projektow Zadan - w przypadku




koniecznosci zmiany danych w Projektach zadar
inwestycyjnych oraz w projektach Zadan dla
Zakupoéw Inwestycyjnych - w_terminie do 3

listopada.

B. dla Zadan inwestycyjnych dzielnic:

dla wieloletnich Zadan ujetych dla nowych Zadari nie ujetych
w_obowigzujacym WPF w przedsiewzieciu w obowigzujgcym WPF w przedsiewzieciu
dotyczacym zadan inwestycyjnych dzielnic: dotyczgcym zadaii inwestycyinych dzielnic:

a) projekty Zadan inwestycyjnych Dzielnic a) Tabelki ze Zgloszeniem nowych Zadan
planowanych do budzetu Miasta na rok inwestycyjnych Dzielnic w celu dodania
nastepny i do nowej edycji WPF skiadane sa Zadafh do Rejestru Zadan w PLZ, zgodnie
do SI zgodnie z pkt. 1b - w ciagu roku, lecz z Zatacznikiem Nr 3 do niniejszej Instrukeji.

nie pozniej niz do 15 wrzesnia,

b) projekty Zadan inwestycyjnych Dzielnic

b) Korekty projektéw Zadan - w przypadku oraz projekty Zadan dla Zakupéw
koniecznosdci zmiany danych w projektach Inwestycyjnych zgodnie z pkt. 1a lub 1b
Zadan w terminie do 10 pazdziernika. - w terminie do 15 wrzesnia.

c) Korekty projektow Zadan - w przypadku
konieczno$ci zmiany danych w -projektach
Zadan Dzielnic oraz w projektach Zadan
Zakupowych w terminie do 10 pazdziernika.

Dla Zadari inwestycyjnych wnioskowanych do WPF nalezy podac pelny plan wydatkow niezbednych
dla ich przygotowania i budowy oraz w prrypadkach tego wymagajgcych dla ich pierwszego

wyposazenia.

2. Jednostki Realizujace dla Zadan inwestycyjnych, dla ktérych konieczna jest: wyplata

odszkodowan, pozyskanie terenu, regulacja stanu prawnego terenu - przesylaja do Wydzialu

Skarbu Miasta niezbedne informacje w terminie do_5 wrzednia. Jednostki Realizujace winny

okreslié:
- w przypadku planowanego uzyskania decyzji o PNB - pozadany termin pozyskania terenu,
- w przypadku planowanego uzyskania decyzji o ZRID - planowany termin uzyskania jej
ostatecznosci.

3. Wydzial Skarbu Miasta w oparciu o informacje przestane przez Jednostki Realizujgce, otrzymane
decyzje administracyjne okre$lajace zakres Zadan inwestycyjnych lub uchwalone miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego, opracowuje projekty Zadan (zgodnie z pkt. la lub 1b)
i przesyta je do SI, zawierajace Srodki na:

- pozyskanie terenu pod inwestycje w zakresie okreslonym przez ULICP / WZ / MPZP
lub
- na wyplate odszkodowan wynikajacych z wydanych ostatecznych decyzji o ULD / 0 ZRID

w ciggu roku, lecz nie péZniej niz do 15 wrze$nia.



W przypadku koniecznoéci poprawy projektu Zadania, Wydzial Skarbu Miasta opracowuje

i przesyla do Wydziatu Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji Korekte projektu

Zadania - w terminie do 10 pazdziernika.

4 Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji:

a) przyjmuje i weryﬁkuje projekty: Zadan Inwestycyjnych Zadan Zakupowych

Inwestyeyjnych i Korekty projektéw Zadan w szczegdlnosci pod wzgledem:

kompletnosei 1 poprawnosm danych w zakresie: zakresow calkownych i okreslajacych je
parametrow, zakresow rzeczowych skladajqcych si¢ z kamieni milowych i dzialan oraz
efektow w roku budzetowym,

mozliwosci realizacji zaplanowanych zakresow rzeczowych w roku budzetowym,
mozliwoéci wykorzystania zaplanowanych srodkéw finansowych,

poprawno$ci przypisania zrodel finansowania i etapu pozyskania $rodkéw ze Zrodet
bezzwrotnych dla Zadan wspotfinansowanych lub planowanych do wspétfinansowania ze
Zrodet zagranicznych,

poprawnosci procentowego podziatu srodkéw bezzwrotnych i $rodkéw stanowigcych wkiad
wlasny Miasta w planach rzeczowo — finansowych w oparciu o dane zawarte w Formularz nr

1ai 1b oraz umowie/wniosku aplikacyjnym,

b) w przypadku nieprawidtowo i niekompletnie opracowanego projektu Zadania inwestycyjnego /

projektu Zadania dla Zakupéw Inwestycyjnych formutuje uwagi i informuje o nich JR,

c) przekazuje ma biezaco (nie pdzniej niz do_30 wrzesnia) do Wydzialu Budzetu Miasta (BM)

kopie Formularzy nr lai 1b,

d) na biezgco przekazuje do BM Korekty Formularzy 1a i 1b.

5. W przypadku wystapienia nieprawidlowosci w zapisach w Formularzach nr 1a i 1b, SI przekazuje

6.

a) zestawienia wnioskowanych Zadai strategicznych, programowych i Zadan inwestycyjnych

uwagi do Jednostki Realizujacej, ktdra zobowiazana jest przygotowaé korekte ww. Formularzy

i przestaé je niezwlocznie do SI.

Wvydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji opracowuje:

Dzielnic wraz z wydatkami do projektu WPF ido projektu budzetu Miasta (wzér

zestawienia nr 6) - na podstawie przekazanych przez Jednostki Realizujace projektéw

Zadan Inwestyeyinych i Korekt projektéow Zadan,

b) zbiorcze zestawiénie wydatkéw inwestycyjnych w poszczegélnych dziedzinach zarzgdzania -

na podstawie zlozonych List rankingowych (wzoér zestawienia nr 11),

i przekazuje wraz z kserokopiami List rankingowych Prezydentowi Miasta Krakowa, Kierujacym

Pionami, Skarbnikowi Miasta - w terminie do 15 paZdziernika.




7. Wydzial Budzetu Miasta przekazuje wstepng wersje (obejmujagca nowy horyzont czasowy)
,,Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata .....” do Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa i do

SI - w terminie do 20 pazdziernika. Dodatkowo przekazuje do SI informacj¢ dotyczacy
planowanych kwot dokapitalizowania spotek miejskich.

8. Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa przedstawia Zespotowi pod przewodnictwem Prezydenta

Miasta Krakowa:

a) Zestawienie wnioskowa’hych zadah  strategicznych, programowychz i Zadan
inwestycyjnych Dzielnic wraz z wydatkami, celem ustalenia wykazu Zadan inwestycyjnych
do projektu WPF i projektu budzetu Miasta,

b) Listy rankmgowe celem ich przeanahzowama i wskazama Zadan 1nwestycyjnych z list
rankingowych do projektu WPF i/lub projektu budzetu Miasta. Po dokonaniu ustalef,
SI przekazuje Wykaz wskazanych Zadan inwestycyjnych z list rankingowych do

Jednostek Realizujacych w terminie - do 22 pazdziernika.
Kazda decyzja o zmianie danych zawartych w projektach Zadavi Inwestycyjnych Jednostki
Realizujgcej winna byé zapisana i zatwierdzona przez Dyrektora SI.
9. Wydzial Budzetu Miasta przekazuje do SI ostateczne dane dotyczace zbiorczych limitéw

wydatkéw majgtkowych w latach objetych nowa edycjg WPF - w terminie do 3 listopada.

Opracowanie materiatow do dokumentow planistycznych

10. Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji na podstawie ustalen Zespotu jak

w pkt 8 oraz ostatecznych danych z Wydziatu Budzetu Miasta jak w pkt 9, opracowuje:
A. do projektu WPE:

a) wykaz przedsiewzieé z planowanymi limitami wydatkéw majatkowych w poszczeg6lnych

latach dla Zadan strategicznych, programowych i przedsigwzig¢ inwestycyjnych Dzielnic,
w podziale na Zadania wieloletnie finansowane z udzialem bezzwrotnych $rodkéw
zagranicznych, zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego i pozostate,

b) dane do WPF w zakresie prognozowanych wielkosci budzetowych w ramach wydatkéw
majgtkowych (w zakresie danych okreslonych na stosownych formularzach z Instrukcji
sporzqdzania, aktualizacji oraz sprawozdawania z Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta
Krakowa zwang dalej Instrukcja ws. WPF) obejmujagcg m.in. wydatki na inwestycje -
kontynuowane i nowe, wydatki w formie dotacji, wydatki na inwestycje zudziatem
bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych, w tym wynikajace z zawartych uméw z podmiotami
dysponujgcymi $rodkami unijnymi,

c) tabele - Wieloletni Program Inwestycyjny (WPF-WPI) (obejmujacy szczegblowe
informacje dot. Zadad strategicznych, programowych i Zadaf inwestycyjnych Dzielnic) —

wzér tabeli nr 12,



d) calkowite zakresy rzeczowe dla Zadan inwestycyjnych ujetych w projekcie WPF — wzor
nr 13.

SI przekazuje powyzsze materiaty do Wydziatu Budzetu Miasta - w terminie do 8 listopada.

B. do projektu budzetu Miasta:

2)

b)

zestawienia planowanych $rodkéw finansowych dla peszczegélnych Zadan strategicznych,
programowych i Zadan inwestycyjnych Diielnic, bedace podstawg do opracowania zalacznika
do projektu budzetu Miasta pn. ,Wydatki budietu Miasta zwigzane z programami
inwestycyjnymi — 1. Wydatki na program inwestycji strategicznych, 2. Wydatki na

inwestycje programowe, 3. Wydatki na zadania inwestycyjne dzielnic” (wzér zestawienia

r 14) i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta - w terminie do 8 listopada,
roczne zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych Zadan strategicznych, programowych oraz Zadan

“inwestycyjnych Dzielnic,

SI przekazuje do BM ww. materialy w terminie do 8 listopada.

C. do autopoprawek Prezydenta Miasta Krakowa / tekstu jednolitego po przyjeciu przez Rade Miasta

a)

b)

11.

b)

Krakowa poprawek radnych do projektu WPFE i do projektu budzetu Miasta:

materialy jak w pkt A. a), b), c¢), d) opracowane w zakresie przyjetych limitow oraz wytycznych
uzgodnionych z Prezydentem w sprawie WPF i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta,

roczne zakresy rzeczowe dla poszczegblnych Zadan inwestycyjnych strategicznych,
programowych i zadan inwestycyjnych dzielnic z danymi finansowymi zgodnymi z wytycznymi
uzgodnionymi z Prezydentem i przyjetymi przez Radg Miasta Krakowa poprawkami i przekazuje

do Wydziatu Budzetu Miasta.

Jednostki Realizujace w przypadku zgloszenia przez Prezydenta Miasta Krakowa i/lub Radnych

Miasta Krakowa odpowiednio autopoprawek i poprawek do projektu WPF i/lub do projektu
budzetu, opracowujg niezwlocznie na wniosek SI (nie dluzej niz w terminie 2 dni):

dla Zadan nowych nie ujetych w projekcie WPF/budzetu Miasta — przekazujg emaliowo skan
zatwierdzonych przez Dyrektora Jednostki Realizujgcej nastepujace dokumenty (odpowiednio dla
zadan rocznych lub wieloletnich): zakres rzeczowy, zakres catkowity oraz Formularz nr 1a lub 1b.
Po uchwaleniu budzetu/WPF Jednostka Realizujgca niezwtocznie wprowadza dane oraz definiuje
zadanie w systemie STRADOM, wczesniej zgtaszajac do SI zadanie do wprowadzania do PLZ,
uwzgledniajg uwagi SI dotyczace definicji i planéw Zadad ujetych w projekcie WPF/budzetu
Miasta.



II. Monitorowanie realizacji przedsiewzie¢ ujetych w WPF oraz zadan rocznych
i wieloletnich ujetych w budzecie Miasta w zakresie Zadan inwestycyjnych
pod wzgledem rzeczowym i finansowym
(objetych uchwalq w sprawie WPF, uchwalg budzetowq oraz uchwatg w sprawie wydatkéw, kidre nie
wygasajq z uptywem poprzedniego roku budzetowego)

1. Jednostki Realizujace:

a) weryfikujg, koryguja w STRADOM Harmonogramy roczne (Kamienie Milowe oraz dziatania)
w terminie 30 dni od uchwalenia budzetu Miasta sktadajace sie z wykazu planowanych kamieni
milowych i dziatan powigzanych z odpowiednimi kategoriami Kamieni Milowych!, planowanych
terminéw ich osiggniecia (Dokument nr 15 — Przykladowe Kamienie milowe i dziatania) oraz -
tam gdzie mozliwe - ich szacunkowych kosztéw (np. planowanej warto§ci opracowania
dokumentacji dla inwestycji, koszt rob6ét budowlanych itp.). Harmonogramy nalezy sporzadzi¢
w konsultacji z przypisang Jednostka Nadzorujaca z odpowiednimi merytorycznymi Wydziatami
UMK 1lub organami procedujgcymi iwydajacymi decyzje administracyjne oraz z SL
Wygenerowahy Raport Kamieni Mﬂowych Zostaje podpisahy przez Kierujacego jednostkq
Realizujgca a nastepnie zeskanowany i podpiety do zadania w systemie STRADOM w zakladce
Zatgczniki.

b) uwzgledniajg - wprowadzone na etapie uchwalania budzetu - ewentualne zmiany w planie
finansowym na dany rok, sprawdzajac kompletnos¢ i poprawnos¢ okreslenia Zroédel finansowania
dla wszystkich pozycji wydatkowych w Zadaniach,

¢) aktualizuja Harmonogramy (Kamienie Milowe i dzialania) w terminie 5 dni kazdorazowo
po wprowadzeniu zmian w budzecie Miasta lub zmian w WPF oraz w przypadku wystapienia
istotnych zmian (np. wynikajacych z podpisanych uméw/anekséw do uméw) wplywajgcych na
terminy realizacji poszczegélnych kamieni milowych i dziatan zaplanowanych w Rocznym
Harmonogramie (Raport Kamieni Milowych) oraz w planie finansowym Zadania inwestycyjnego,

d) zaktualizowany Harmonogram nalezy zeskanowal wraz z podpisem Kierujgcego Jednostkg
i podpiaé jako zatgcznik w systemie STRADOM.

Roczny Harmonogram (Raport Kamieni Milowych) stanowi punkt odniesienia dla
monitorowania realizacji Zadania inwestycyjnego w danym roku budietowym.

d) na biezaco podpinaja w Systemie STRADOM w formie zalacznikéw dla Zadan strategicznych

i programowych kopie:

zawartych uméw / aneksow do uméw na opracowanie dokumentacji projektowej

i budowe, (wraz z zatgcznikami: przedmiot umowy, harmonogram rzeczowo-finansowy),
- uméw / anekséw do uméw o dofinansowanie Projektow,
- porozumien / anekséw do porozumien,

- protokoléw z rad budowy.

1 Przy opracowaniu Harmonograméw w systemie STRADOM nalezy wybra¢ odpowiednig kategori¢ KM (o ile to mozliwe) —
szczegblowe wytyczne znajduja si¢ w vademecum dostgpnym po zalogowaniu do ww. Systemu.



e) Jednostki Realizujgce na biezaco aktualizuja w STRADOM Harmonogramy Zadan inwestycyjnych

(Kamienie Milowe i dziatania),

f) Jednostki Realizujace przekazujg do SI, nie pozniej niz w terminie do 5 dnia: kwietnia, czerwea,

lipca, paidziernika, listopada - Raporty Kamieni Milowych dla zadann wg stanu na: 31 marca,
31 maja, 30 czerwca, 30 wrzeénia, 31 pazdziernika, w tym GS:
a. Informacje nt. odszkodowan (Raport Kamieni Milowych),
b. Informacje nt.pozyskania terenu dla inwestycji strategicznych (zrealizowanych
w latach poprzednich i pod planowane inwestycje infrastruktury miejskiej celem ochrony
rezerw terenowych przed zabudowg) oraz dla inwestycji programowych (Raport

Kamieni Milowych),

g) Jednostki Realizujgce niezintegrowane w zakresie finansowym z systemem STRADOM

zobowigzane sg zatgczy¢ wypetiony druk nr 16 stanowiacy informacje finansowa z realizacji
zadan inwestycyjnych strategicznych, programowych oraz zadan inwestycyjnych Dzielnic. Druk

ten stanowi zalacznik do Raportu Kamieni Milowych przekazywanego jak opisano w _punkcie 1£)

11i).

h) Jednostki Nadzorujace (Jednostki Realizujace w budzecie Miasta) zobowigzane sg do

b))

2.

przekazywania wraz z Raportem Kamieni Milowych wypelniony druk nr 16 stanowigcy
informacje finansowa z realizacji zadafh inwestycyjnych zgodnie z faktycznym wydatkowaniem
przez Jednostki Realizujgce uzyskujacych dotacje z budzetu Miasta, w tym: Samodzielne Publiczne
Zaklady Opieki Zdrowotnej, Miejskie Instytucje Kultury. Druk ten stanowi zatacznik do Raportu
Kamieni Milowych przekazywanego jak opisano w punkcie 1f) i 1i).

Weryfikuja aktualno$¢ Harmonograméw rocznych Zadan inwestycyjnych i przekazujg do SI Raport
Kamieni Milowych do dnia 5 lipca — w celu sporzadzenia pélrocznej informacji z realizacji
Zadan dotyczacych zakupéw inwestycyjnych wg stanu na 30 czerwca.

Przekazuja we wskazanych przez SI terminach informacje na temat wykonania $rodkow

niewygasajacych z uptywem roku budzetowego.

Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji:

a) analizuje i weryfikuje Harmonogramy / Korekty Harmonogramow,

b) zglasza Jednostkom Realizujacym uwagi do nieprawidlowo sporzadzonych Harmonograméw

celem ich poprawy,

¢) monitoruje przebieg realizacji Zadan inwestycyjnych i prowadzi bank informacji nt. realizowanych

Zadan inwestycyjnych w oparciu o:
- dane zgromadzone w systemie STRADOM,
- aktualne plany rzeczowo-finansowe oraz raporty obrazujgce realizacj¢ pod wzgledem

rzeczowo-finansowym Zadan i Projektow inwestycyjnych finansowanych ze $rodkéw



wiasnych miasta i $rodkéw bezzwrotnych, w tym $rodkéw unijnych, dostgpne w
systemie STRADOM,
- inne informacje nt. stanu realizacji Zadan inwestycyjnych, ustalenia  z narad
koordynacyjnych i rad budowy, wizytacje stanu realizacji budowy,
- informacje nt. postgpowan administracyjnych prowadzonych przez stosowne organy
administracji,
. inne dostepne zroédta informacji,

d) sporzadza Informacje nt. realizacji Zadan inwestycyjnych strategicznych, programowych i dla

Zadan inwestycyjnych Dzielnic wg stanu na: 31 marca, 31 maja, 30 czerwea, 30 wrzesnia

i 31 pazdziernika obejmujace:

Informacie ogblna (opisowa), ze zdefiniowanymi zagrozeniami wraz z propozycjg wnioskéw

1 zaleceh oraz wykresy:

- Wykres 1 Analiza graficzna wykorzystania Srodkéw Miasta i bezzwrotnych wraz z prognozq
wykonania finansowego dla Zadan inwestycyjnych,
- Wykres 2 Liczba zmniejszen zakresow i zagrozer wykonania rzeczowego Zadan inwestycyjnych,
- Wykres 3 Struktura realizacji Zadan inwestycyjnych,
wzor nr 17.

Informacije rzeczowo-finansowa:

- tabele zawierajace wynik monitoringu rzeczowego i finansowego Zadan inwestycyjnych

strategicznych, programowych i Zadan inwestycyjnych Dzielnic (wzér nr 18).

Informacja wg stanu na 30 czerwca zawiera dodatkowo ocene¢/stan pozyskanmia S§rodkow
bezzwrotnych dla Zadafi inwestycyjnych planowanych do realizacji przy ich udziale oraz
zalecenia dla Jednostek Realizujacych w sprawie zlozenia wnioskéw dotyczacych zmian w planie
wydatkéw budzetu Miasta zwigzanych z programami inwestycyjnymi dla Zadafi inwestycyjnych,
dla ktérych nie nastgpi ich pozyskanie do kofica roku budzetowego lub zdefiniowano brak
mozliwoéci pozyskania tych srodkow,

e) przekazuje - w terminie do 15 dnia: kwietnia, czerweca, lipca i pazdziernika - Informacje ogélng
(opisowa) nt. realizacji Zadan strategicznych, programowych i Zadan inwestycyjnych
Dzielnic (wzér nr 19) - do Wydzialu Budzetu Miasta, ktéry przedklada jg wraz z Informacjg
o wykonaniu budzetu Miasta Krakowa za dany okres - Prezydentowi Miasta Krakowa, Kierujacym
pionami i Skarbnikowi Miasta. Informacje¢ ogélna (wzér nr 19) wg stanu na 31 pazdziernika

SI przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta i wyzej wymienionym - w terminie do 25 listopada,

f) umieszcza na biezgco Informacje rzeczowo-finansowa w Biuletynie Informacji Publicznej,



III. Zmiany w planie wydatkéw inwestycyjnych w WPF i budzetu Miasta

1. Jednostki Realizujace w celu dokonania zmian w WPF i/lub w planie wydatkéw
1nwestychnych budzetu Miasta opracowujq w konsultacji z Jednostkq Nadzorujaca:

dla zadavi_ujetych w WPF i/lub budiecie Miasta
oraz dla zada# 7 niezaplaconymi wymagalnymi
zobowigzaniami za rok poprzedni

a) Whnioski o zmiany w WPF - generowane

sg z systemu STRADOM.
Zmiany niezwigzane z limitami wydatkéw
i zobowigzaf (w_tym dotyczace zmian: nazwy,
celu, zakresu catkowitego Zadania bez zmiany
jego przedmiotu lub / itresci ekonomiczne;j)
nalezy przedstawia¢ na pismie skierowanym do
SI wraz z Tabelg zmian — z Zatacznika nr 3 do
niniejszej Instrukcji (tylko przy zmianie nazwy
zadania).

b) Wzory wnioskéw nr 7, 8, 9 i 10 dotv‘czgce
. zmian w budzecie Miasta generowane sg z
systemu STRADOM.

Whioski dotyczace zmian w roku
budzetowym dla zadan inwestycyjnych
wieloletnich - na wzorze waiosku nr 9 lub
w przypadku  koniecznosci  wylgczenia
ogdélnych  zasad  realizacji  budzetu
wymienionych w zal. nr 1 zarzadzenia PMK
ws. sporzgdzania WPF oraz planowania i
realizacji  budzetu  Miasta  Krakowa
Whioski  dotyczace zmian  w roku
budzetowym z wylaczeniem ogdlnych
zasad realizacji budizetu dla zadan
inwestycyjnych wieloletnich - na wzorze
wniosku nr 10.

¢) Whnioski dotyczace zmian w roku
budzetowym dla zadan inwestycyjnych
rocznych - na wzorze wniosku nr7 lub
w przypadku  konieczno$ci  wylgczenia
ogélnych  zasad  realizacji  budzetu
wymienionych w zat. nr 1 zarzadzenia PMK
ws. sporzgdzania WPF oraz planowania i
realizacji budzetu Miasta Krakowa Wnioski
dotyczace zmian w roku budzetowym
z wylgczeniem ogélnych zasad realizacji
budzetu dla zadan inwestycyjnych
rocznych - na wzorze wniosku nr 8.

Powyzsze Wnioski i dokumenty nalezy skiadac
do SIL.

dla zadan nowych, tj.
nie ujetych w WPF i/lub budiecie Miasta

Dia zadan rocznych:

wygenerowane z systemu STRADOM:

- Raport Zakresu Rzeczowego,

- wnioski dotyczagce zmian w roku
budzetowym dla zadan inwestycyjnych
rocznych - na wzorze wniosku nr 7 lub
w przypadku koniecznosci wytaczenia ogblnych
zasad realizacji budzetu wymienionych w zat. nr
1 zarzadzenia PMK ws. sporzqdzania WPF oraz
planowania i realizacji budzetu Miasta Krakowa
Whioski dotyczace zmian w roku budzetowym
z wylaczeniem ogélnych zasad realizacji
budzetu dla zadan inwestycyjnych roeznych -
na wzorze wniosku nr 8.

- Dla zadan wieloletnich: -
wygenerowane z systemu STRADOM:

- Raport Zakresu Catkowitego,

- Raport Zakresu Rzeczowego,

- wniosek o zmiang WPF,

- wniosek ozmiane w budzecie dla zadan
inwestycyjnych wieloletnich — wzér wniosku nr
9 lub 10" / Korekty ww. dokumentow?.

Powyzsze wnioski i dokumenty nalezy sktada¢
do SL.

2 Dla zadati planowanych do realizacji w ramach PPP wstepne analizy ekonomiczno-finansowe prezentujqce
réine warianty podziatu ryzyk pomigdzy partnera publicznego i partnera prywatnego.

A) Warunki i zasady dokonywania zmian w WPF zawarte sq w Instrukcji ws. WPF.

B) Komdrki organizacyjne UMK na prawach wydziatu/biura oraz Jednostki Miejskie zintegrowane .

w zakresie finansowym 7 systemem STRADOM sktadajq wnioski o zmniejszenie Srodkéw w roku
11



budzetowym, po uprzednim zweryfikowaniu stanu zaangaiowania na realizacje danego Zadania
inwestycyjnego w raporcie Plan i realizacja w Systemie STRADOM.

C) Komdrki organizacyjne na prawach wydziatu/biura skladajg wnioski o zmniejszenie srodkow w
roku budietowym (wzor nr 7, 8, 9, 10) do Wydziatu Finansowego UMK celem wydania opinii
(dotyczy réwniey prreniesienia Srodkéw finansowych pomiedzy paragrafami). Nastepnie wnioski
skladane sq do SI.

D) Jednostka Realizujgca we wniosku dotyczgcym zmiany w roku budietowym oraz w Formularzu
WPF-Z w czesci ,, Uzasadnienie wnioskowanej zmiany” musi:

precyzy]me opisaé przyczyne wmoskowanego zmmejszema/zwzgkszema,
— dla zwiekszen: wskazal {rédla finansowania wnioskowanej zmiany oraz dla zmme]szen sposob
przeznaczenia Srodkéw (np. wymienic przedsiewziecia, zadania roczne),
— okreslié wplyw wnioskowanej zmiany na realizacje zakresu catkowitego przedsigwzigcia,

— podaé nowy okres realizacji przedsiewziecia.

UWAGA
Whnioski dotyvczgce zmian w roku budietowym na wzorze nr 8 lub 10 skladane sq wylgcznie

w przypadku ZWIEKSZEN.

2. Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji:

a) w przypadku zmian w WPE:

e analizuje, weryfikuje, opiniuje Wnioski o zmiany w WPF pochodzgce ze STRADOM
w zakresie rzeczowo-finansowym iprzekazuje do akceptacji Kierujacemu Pionem,
a nastepnie do Wydzialu Budzetu Miasta.
Jesli Kierujagcym Pionem jest Prezydent Miasta Krakowa, SI przekazuje Wnioski o zmiany
w WPF bezposrednio do Wydzialu Budzetu Miasta. Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika
Miasta --Wydziat Budzetu Miasta — przekazuje Wnioski do akceptacji Prezydentowi,

e opracowuje ,,Bilans zmian” na stésownym formularzu z Instrukcji ws. WPF (Formularz WPF-
Bilans) w przypadkach wskazanych w Instrukcji ws. WPF i przekazuje wraz- z kompletem
Whniosk6w uczestniczgcych w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta,

b) w przypadku zmian w planie wydatkéw inwestycyinych budzetu Miasta:

o analizuje, weryfikuje i opiniuje Wnioski dotyczace zmian w roku budzetowym dla Zadan
inwestycyjnych rocznych i wieloletnich w zakresie rzeczowo-finansowym, z wyjatkiem
zmian dotyczacych kategorii zrédta finansowania, dziatu, rozdzialu, paragrafu oraz zmian
finansowych wynikajacych z przeliczenia kursu EUR i dotyczacych podatku VAT, a nastepnie:

- Wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadan inwestycyjnych rocznych (wzér

wniosku nr 7) przekazuje do akceptacji do Kierujacego piomem, po uzyskaniu akceptacji

przekazuje wniosek do Wydzialu BudzZetu Miasta. Po wydaniu opinii przez Skarbnika Miasta,
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BM przygotowuje odpowiednio projekt uchwaly lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych
zmian. Po podjeciu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach
wnioskodawcow oraz komoérke organizacyjng nadzorujacg dziatalnos¢ wnioskodawcy.

- Wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym z wylaczeniem ogdélnych zasad reahzac]l
budzetu dla Zadania inwestycyjnego rocznego (wzér wniosku nr 8) przekazuje do akceptacji
do Kierujacego pionem, a nastepnie do Wydzialu Budzetu Miasta. BM po przeanalizowaniu
i zaopiniowaniu przekazuje wniosek do Skarbnika Miasta. Po wy'daniu opinii przez Skarbnika
Miasta, Wydzial Budzetu Miasta przekazuje wniosek do PMK w celu wydania decyzji.
W przypadku wydania pozytywnej decyzji przez PMK, BM przygotowuje odpowiednio projekt
uchwaty lub zarza}dzenia dotyczacego WnioskOWanych zmian. Po podj¢ciu uchwaty przez RMK
lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcow oraz komorke
organizacyjna nadzorujaca dziatalno$¢ wnioskodawcy.

- Wniosek dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego
(wzér wniosku nr 9) po uzyskaniu akceptacji Kierujacego pionem:

» jesli zmiany dot. Zadania inwestycyjnego Dzielnicy - przekazuje do BM,

> jesli zmiany w roku budzetowym dotycza zmian finansowych dla Zadaf strategicznych

i programowych - przekazuje do BM. Wydzial Budzetu Miasta po przeanalizowaniu
i zaopiniowaniu przekazuje wniosek do Skarbmika Miasta. Po wydaniu opinii przez
Skarbnika Miasta, BM przygotowuje odpowiednio projekt uchwaly lub zarzadzenia
dotyczacego wnioskowanych zmian. Po podjgciu uchwaty przez RMK lub zarzgdzenia
przez PMK, BM powiadamia o zmianach wnioskodawcéw oraz komorke organizacyjng
nadzorujgcg dziatalno$é wnioskodawcy,

— Whniosek dotyczgey zmian w roku budzetowym zwylaczeniem ogdélnych zasad
realizacji budzetu dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego (wzdér wniosku nr 10) - po
uzyskaniu akceptacji Kierujacego pionem:

> w przypadku sporzgdzania ,,Bilansu zmian” w sytuacjach wskazanych w Instrukcyi
ws. WPF przekazuje wniosek wraz z pozostatymi Wnioskami uczestniczgcymi
w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta. Wydzial Budzetu Miasta po
przeanalizowaniu i zaopiniowaniu przekazuje wniosek wraz z pozostatymi Wnioskami
uczestniczacymi w bilansowaniu do Skarbnika Miasta. Po wydaniu opinii przez
Skarbnika Miasta, Wydziai Budzetu przekazuje wnioski do PMK w celu wydania
decyzji. W przypadku wydania pozytywnej decyzji przez PMK, BM przygotowuje
odpowiednio projekt uchwaty lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian. Po
podjeciu uchwaty przez RMK lub zarzadzenia przez PMK, BM powiadamia o
zmianach wnioskodawcdéw oraz komoérke organizacyjng nadzorujacg dziatalnosé

wnioskodawcy,
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» w pozostatych przypadkach (zgodnie z Instrukcjiq ws. WPF) przekazuje wniosek wraz
z innymi Wnioskami uczestniczacymi w bilansowaniu do Wydzialu Budzetu Miasta

| w celu sporzadzenia ,,Bilansu zmian”. 4
W przypadku, gdy Kierujacym Pionem jest Prezydent Miasta Krakowa, SI przekazuje Wnioski
dot. zmian w budzecie bezposrednio do Wydzialu Budzetu Miasta (dotyczy réwniez Wniosk6w

o zmiang w WPF) bez akceptacji PMK jako Kierujacego pionem.

UWAGA
Whnioski_dotyczgce zmian w_roku budietowym na wzorze nr 8 lub 10 skladane sq wylgcznie
w przypadiku ZWIEKSZEN,

Ztozenie przez Jednostke Realizujgca (po wuzgodnieniu z Jednostka Nadzorujaca)
niezbilansowanego Wniosku o zmiane WPF, odpowiednio BM lub SI wstrzymuje jego dalsze
procedowanie do chwili pojawienia si¢ mozliwosci zbilansowania proponowanego zwigkszenia.
Z chwilg pojawienia sie dodatkowych §rodkéw np. w wyniku zmniejszenia limitu wydatkéw na
innym przedsiewzieciu oraz po decyzji PMK o przeznaczeniu ich na niezbilansowane

przedsiewziecie, BM/SI wznawia procedowanie wstrzymanego Wniosku o zmiang WPF.

Wydzial Budzetu Miasta w przypadku negatywnej opinii Skarbnika Miasta / braku pozytywnej
decyzji PMK zwraca wniosek o zmiane w roku budzetowym / wniosek o zmiane w WPF do SL
Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji decyduje o sposobie jego dalszego

zatatwienia.

3. Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji opracowuje ,,Wieloletni Program

Inwestycyjny — po zmianach” i publikuje go w Biuletynie Informacji Publicznej niezwlocznie

po uchwaleniu kazdej zmiany.
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IV. Sporzadzanie materialow do Informacji Pélrocznej i Rocznego Sprawozdania
z realizacji rzeczowej Zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie Miasta
oraz do Informaciji o ksztaltowaniu sie Wieloletniej Prognozy Finansowej

1. Jednostki Realizujace sporzadzajg i przesytaja do SI:

a) w terminie do 31 stycznia roku nastepnego po roku budzetowym Roczne Sprawozdania:

- z realizacji Zadan inwestycyjnych (wykonania zakresu rzeczowego i planu finansowego
w okresie sprawbzdawczym). Wszystkié JR uzupetniaja w 'STRADOM: Harmonogrémy
(Kamienie Milowe i dziatania) oraz wskazniki i mierniki obrazujgce parametry produktu dla zadan
- zakonczonych w danym roku budzetowym lub dla zadafh wieloletnich, gdzie w danym roku
budzetowym zostaly osiggniete mierzalny efekty. Po uzupelnieniu danych generuje Raport
Kamieni Milowych i podpisany przez Kierujagcego Jednostka przekazuje do SI. MJO ktérych
systemy finansowo-ksiegowe nie sa powiazane ze STRADOM lub dane w systemie nie s3
dostepne w wymaganej szczegélowosci przekazujg dane finansowe na druku nr 16,
- nt. pozyskania terenu dla inwestycji - GS uzupelnia dane w STRADOM w zakresie miernikow
obrazujacych: liczbe nabytych dzialek, ich powierzchnig, liczbg i powierzchnig lokali zamiennych.
Jednoczesnie uzupelnia dane w zaktadce Kamienie Milowe. Po ich uzupelnieniu generuje Raport
Kamieni Milowych i podpisany przez Kierujacego Jednostka przekazuje do SI. Dane dotyczace
planowanych i wykonanych wydatk6w, zaangazowania i zobowigzan sg dostgpne w STRADOM,,

— nt. wyplaty odszkodowan wynikajacych z wydanych decyzji o ULD / o ZRID / z art. 73 i art.
98 / uméw z art. 98 dla inwestycji — GS uzupetnia dane w STRADOM, w zakresie miernikow
obrazujacych: liczbe i kwote wyptaconych odszkodowan. Jednocze$nie uzupeiia dane
w zakladce Kamienie Milowe. Po ich uzupeinieniu generuje Raport Kamieni Milowych
i podpisany przez Kierujgcego Jednostka przekazuje do SI. Dane dotyczace planowanych
i wykonanych wydatk6éw, zaangazowania i zobowigzan sg dostgpne w STRADOM,

~ 1z realizacji zakupéw inwestycyjnych — JR uzupeiniaja dane w STRADOM w zakresie
miernikéw obrazujacych rodzaj i liczbe zakupionych srodkéw trwatych. Po ich uzupelnieniu
generuje Raport Kamieni Milowych i podpisany przez Kierujacego Jednostkg przekazuje do SI.
Dane dla Komérek organizacyjnych UMK oraz zintegrowanych w zakresie finansowym
Miejskich Jednostek Organizacyjnych dotyczace planowanych i wykonanych wydatkéw,
zaangazowania i zobowigzan sg dostgpne w STRADOM. Dla pozostalych Miejskich Jednostek

Organizacyjnych dane finansowe przekazywane sa na druku nr 16.

b) w terminie do 31 lipca danego roku Informacje o realizowanych przedsigwzigciach

inwestycyjnych za I pélrocze — uzupelnione na stosownym formularzu z Instrukcji ws. WPF
(Formularz WPF-Ii). Jednocze$nie JR uzupelniaja miermiki obrazujgce efekty Zadan

zakoficzonych w I péiroczu.



Wydzial Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji weryfikuje i przekazuje do:

Wydzialu Budzetu Miasta materialy wygenerowane lub opracowane na podstawie danych
'z systemu STRADOM dotyczace informacji o realizacji rzeczowej Zadan inwestycyjnych,
potrzebnych do sporzadzenia:

a) Informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Krakowa za I pélrocze, w terminie
do 5 sierpnia,

b) Sprawozdania z wykonania budzetu Miasta Krakowa za dany rok (wg stanu na koniec
okresu sprawozdawczego), wterminie do konca lutego roku nastgpnego po roku
budzetowym (wzér nr 20),

c) zbiorczq informacj¢ o reaiizacji zakresOw rzeczoWych przedsiewzigé inwéstycyjnych
ujetych w WPW za I p6trocze (na stosownym formularzu z Instrukcji ws. WPF — Formularz
WPE-I) do ujecia w Informacji o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej

za I pélrocze, w terminie do 20 sierpnia.

16 .



SPIS ZALACZNIKOW DO INSTRUKCIJI :

PLANOWANIE:
o Wniosek o wprowadzenie zadania/przedsiewzigcia* do nowej edycji budzetu / WPF*
realizowanych ze srodkéw wlasnych Miasta / KOREKTA WNIOSKU - Formularz nr 1a
e Whniosek o wprowadzenie zadania/przedsigwzigcia* do nowej edycji budzetu / WPF* z udziatem
$rodkéw bezzwrotnych / KOREKTA WNIOSKU * - Formularz 1b
e Informacja o planowanych do zaciagniecia w roku budzetowym lub w latach kolejnych zobowiazan
zaliczanych do tytutéw dtuznych *) - Formularz WPF - TD
Raport Zakresu Rzeczowego - wzor raportu nr 3
Raport Zakresu Catkowitego - wzor raportu nr 4
Lista rankingowa inwestycji strategicznych/programowych* w Dziedzinie - wzor listy nr 5
Zestawienie wnioskowanych zadafi inwestycyjnych strategicznych / programowych / zadan
inwestycyjnych Dzielnic wraz z wydatkami do projektu WPF i do projektu budzetu Miasta na

podstawie ztozonych Wnioskéw Inwestycyjnych - wzor zestawienia nr 6
o Zbiorcze zestawienie wydatkoéw inwestycyjnych w poszczegdlnych Dziedzinach na podstawie list
rankingowych ' - wz6r zestawienia nr 11
e Cze$¢ B-1 / B-2 / B-3 wieloletni program inwestycyjny (WPI) na rok ..... i lata nastgpne -
inwestycyjne strategiczne / programowe /zadania inwestycyjne Dzielnic - wzor tabeli nr 12
e Zbiorcze zestawienie zakresoéw catkowitych - wzor nr 13
e Zestawienie planowanych $rodkéw finansowych na rok n dla zadan inwestycyjnych strategicznych /
programowych / zadan inwestycyjnych Dzielnic - wzor zestawienia nr 14
e Zestawienie bilansowe - wzor nr 21
MONITOROWANIE:
o Przykladowe kamienie Milowe oraz Dzialania - dokument nr 15
e Informacja finansowa z realizacji zadania wg. stanu na dzien ... - druk nr 16
e Harmonogram Inwestycji/Korekta Harmonogramu z dnia ... - wzor nr 2
o Wrykresy - wzér nr 17
o Informacja rzeczowo-finansowa nt. realizacji zadan inwestycyjnych strategicznych /
programowych / zadan inwestycyjnych Dzielnic - wg stanu na... - wzor nr 18
e Informacja ogolna -wzoér nr 19
SPRAWOZDANIE:

e Zbiorcza Informacja/Sprawozdanie roczne =z realizacji zakresu rzeczowego zadan
inwestycyjnych strategicznych / programowych / zadan inwestycyjnych Dzielnic za okres 1.01
-30.06 / za dany rok - wzor nr 20

WNIOSKI O ZMIANE W BUDZECIE (dostepne w STRADOM):

e Wniosek Nr ./.. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego
rocznego

- wzbér wniosku nr 7
e Wniosek Nr ../.. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym z wylaczeniem ogdlnych zasad

realizacji budzetu dla Zadania inwestycyjnego rocznego - wzor wniosku nr 8
e Whniosek Nr ../. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym dla Zadania inwestycyjnego
wieloletniego - wzlr wniosku nr 9
e Wniosek Nr ../.. rok dotyczacy zmian w roku budzetowym z wytaczeniem ogélnych zasad
realizacji budzetu dla Zadania inwestycyjnego wieloletniego - wzor wniosku nr 10
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wzOr raportu nr 2.

Jednostka
Realizujgca
Harmonogram
Inwestycji/Korekta
Harmonogramu® z dnia ......
Nr zadania:
Nazwa zadania:
Nazwa Kategoria Opis Data Dgta .| Wydatki | Komentarz
KM planowana|realizacji

* niepotrzebne
skreslié




wzor raportu nr 3

Numer zadania:

Nazwa zadania:

Finansowanie w ......... r.:

(z podziatem na Zrédta finansowania)

Faza procesu inwestycyjnego w ..... r.:

Lata realizacji:
Jednostka realizujgca:
Lokalizacja:

Catkowity zakres rzeczowy: wg WPF

Zakres rzeczowy W .... I..

Whiosek generowany automatycznie z systemu STRADOM po uzupehieniu danych w zakresie definicji zadania i w
planie finansowo-rzeczowym.

2t



Catkowity zakres rzeczowy:

wzér raportu nr 4

2%
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: : . wz06r wniosku Nr 7
Adresat:; - do Instrukcji planowania
SI 7 i monitorowania inwestycji
............................................. KFAEOW, ...oeiveevietrnereeecee e,
Jednostka Realizujgca
(pieczel)
WNIOSEK Nr ../.. rok

DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM
DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO ROCZNEGO
strategicznego / programowego / Dzielnicy *

dotyczy réwniez zakupbw inwestycyinych oraz zmian wylqcznie w zakresie rzeczowym zadania (beg zmiany kwoty w planie

wydatkow)
- ZMNIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr
Numer etapu

Kategoria Zrédla finansowania:
Nazwa zadania inwestycyjnego:
Jednostka Realizujgca:

Dzial Rozdzial Paragraf

FAZa PrOCESU ettt ee ettt ettt et e oot
inwestycyjnego: ...,

LOKAKIZACIA (NI ettt et et r s et em e e e oo
dzielnicy): L,

Nr konta dla $rodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi
(dia zadan, ktorych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

ZrO0Ka STINANSOWENIE  ..ouvverireeaseianeisse ettt ee et e e s e s e e e e e ee e s oo
przy zwigkszenil: e

PrZEZNACZENIE STOUKOW .vvcvuvvvveiieniesiesieoe e s eseeseseessse s esseeeeeseeesees et eeseeeee s ee s e e e e ees oo e oo ee oo
przy zmnigjSzenil:. e,

Whioskowane zmiany i merytoryczne uzasadnienie poszczegdlnych zmian:
Dla zadan inwestycyjnych Dzielnic nalezy podaé nr uchwaly Rady Dzielnicy.

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym przed zmiana:

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiana:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:

2. Efekt w roku budzetowym po zmianie:




Dz./Rozdz./§ | Plan wydatkow** Zaangazowanie** Wykonanie** Przewidywane
wykonanie na
31.12
** zgodnie ze stanem aktualnym
data, podpis, pieczeé data, podpis, pieczeé

data, podpis i pieczgé Gléwnego
Ksiggowego
lub osoby upowaznionej***, osoby
sporzgdzajqgceej, * ***

*** dot. migjskich jednostek

organizacyjnych
**+*dot, komdrek organizacyjnych UMK

na prawach wydziatu

Dyrektora Jednostki Realizujgcej

Dyrektora Jednostki Nadzorujgcef

Dyrektor FK
(dla zadar realizowanych przez Wydziaty UMK — dotyczy
Srodkow zmniejszanych)

(pieczeé, podpis, data)

Dyrektor SI
(uwaga: z wyjgtkiem zmian wymienionych w rozdz. Ill pkt 2b
Instrukcji planowania i monitorowania inwestycji)
pozytywna / negatywna / nie dotyczy*

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczec)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczeé)
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Decyzja Kierujacego pionem
(dla wszystkich zmian)
pozytywna / negatywna*

(pieczeé, podpis, data)

*niepotrzebne skresli¢

fole)



wzor wniosku Nr 8
Adresat: do Instrukcji planowania
SI i monitorowania inwestycji
............................................. KFGEOW, ..o vnen s
Jednostka Realizujgca
(pieczed)
WNIOSEK Nr ../.. rok

DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM
z wylaczeniem ogélnych zasad realizacji budzetu
DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO ROCZNEGO
strategicznego / programowego*

dotyczy réwnies zakupow inwestycyinveh oraz zmian wylgcznie w zakresie rzeczowym zadania (bez zmiany kwoty w planie

wydatkéw)

- ZMNIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr
Numer etapu

Kategoria Zrédla finansowania:
Nazwa zadania inwestycyjnego:
Jednostka Realizujaca:

Dzial Rozdzial Paragraf

Faza PrOCESU et r e e e e eb et e e e tab e e e e e e enr e e rea e et rrrereee e e snnranns PO
inwestycyjnego: = ., . :

LOKAHZACIAR (NP oottt r b e e e et et e eobe e e be e iae e e seeersbaesmbe e eateeenabeeereeenbesenre e e areearbeeareeeeanees
dzielnicy): e

Nr konta dla srodkéw pochodzacych ze zroédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
(dla zadan, ktérych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

Zrodta sfinansowania oo ettt SRR S
przy zwiekszenit: .

PrzezZNnaCZENIE STOUKOW ......oo ittt ee ettt e ee et e s e e st e et e et e e bt et ee e e st aeeeses s st nraeecee s essaabeeeserantasseessanareeneneees
przy ZmnigjSZenil: .o

Whnioskowane zmiany i merytoryczne uzasadnienie poszezegdlnych zmian:

Wskarzaé zasade opisang w zarzadzeniu, ktora wymaga wylaczenia:

Obiektywne okolicznosci uzasadniajace konieczno$é wylaczenia:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym przed zmiang:

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiana:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:




2'. Efekt w roku budZetowvin po zmianie:

Dz./Rozdz./§ | Plan wydatkéw**

Zaangazowanie**

Wykonanie**

Przewidywane
wykonanie na

** zgodnie ze stanem aktualnym

data, podpis i pieczeé Gtownego
Ksiggowego
lub osoby upowaznionej***, osoby
sporzgdzajgcej, ¥ *¥**

**% dot. miejskich jednostek
organizacyjnych
**%*dot. komdrek organizacyjnych UM
na prawach wydziatu

data, podpis, pieczeé
Dyreltora Jednostki Realizuyjgeef

data, podpis, pieczeé
Dyrektora Jednostki Nadzorujgeej

: Dyrektor FK
(dla zada¥: realizowanych przez Wydzialy UMK — dotyczy
Srodkéw zmniejszanych)

(pieczeé, podpis, data)

Dyrektor SI

(uwaga: z wyjgtkiem zmian wymienionych w rozdz. III pkt 2b

Instrukeji planowania i monitorowania inwestycji)
pozytywna / negatywna / nie dotyczy*

(pieczgé, podpis, data)

Sprawdzono:

(pieczel, podpis, data)

Sprawdzono:

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczed)




Opinia Kierujacego pionem
(dla wszystkich zmian)
pozytywna / negatywna*

(pieczel, podpis, data)

Opinia SK Decyzja Prezydenta Miasta Krakowa
pozytywna / negatywna z uzasadnieniem* pozytywna / negatywna*
(pieczeé, podpis, data) (pieczgé, podpis, data)

*niepotrzebne skresli¢




it wz6r wniosku Nr 9
o Adresatii | do Instrukcji planowania
SSIE LB i monitorowania inwestycji

Jednostka Realizujgca
(pieczed)
WNIOSEK Nr ../.. rok
DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM
DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO WIELOLETNIEGO
strategicznego / programowego / Dzielnicy*

Krakow, .ceeeeeveeoveeceeeeveecceeciein.

- ZMNIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr
Numer etapu

Kategoria Zrédla finansowania:
Nazwa zadania inwestycyjnego:
Jednostka Realizujaca:

Dzial Rozdzial Paragraf

FAZA PrOCESU et e e e s et b e e b e e e e e a e et te e e are e et beeeateeetbeaaeeateeeat e te et reeesrenas

inwestycyjnego: = ..

LOKAHZACHA (NP et te s e et e et e eaes esee et b e sbeeenesesteseeseteeseseteente e sreeseereseire e

dzielnicy): =

Nr konta dla srodkéw pochodzacych ze zroédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
(dla zadan, ktorych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

ZTOMHE STINANSOWENIA  o.veeee ettt e et e e et e et et e eteeee e e et eeeeees e e et e s e et esees o2 e esete s esese e s esesesee e e e eeer e s eans

przy zwiekszenil: .

PrZEZNACZENIE STOUKOW ...oeeiiiieeii ettt ettt e e st e e s e e ee e e e ee s ee e e e e e e e st et eeeeseeeeees e e eeesee e e e e sreeesvaraaasaaes

Przy ZmnigjSzenil: v

Whnioskowane zmiany i merytoryczne uzasadnienie poszczegdlnych zmian:
Dla zadan inwestycyjnych Dzielnic nalezy podaé nr uchwaty Rady Dzielnicy.

1. Zakres rzeézowv w roku budzetowym przed zmiang:

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiana:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:

2. Efekt w roku budzetowym po zmianie:
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-

Dz./Rozdz./§ | Plan wydatkéw** Zaangazowanie** Wykonanie** Przewidywane
wykonanie na
31.12
** zgodnie ze stanem aktualnym
data, podpis i pieczeé Gidéwnego Ksiegowego data, podpis, pieczeé data, podpis, pieczeé

lub osoby upowaznionej***, osoby
sporzgdzajgcej, ¥*¥**

**% dot. miejskich jednostek organizacyjnych
***xdot. komdrek organizacyjnych UMK na

Dyrektora Jednostki Realizujgcej

Dyrektora Jednostki Nadzorujgcej

prawach wydziatu
Opinia Opinia
Dyrektor FK Dyrektor SI
(dla zadat: realizowanych przez Wydziaty UMK — dotyczy Srodkéw (uwaga: z wyjqtkiem zmian wymienionych w rozdz. III pkt 2b
zmniejszanych) Instrukeji planowania i monitorowania inwestycji)

(data, podpis, pieczegé)

pozytywna / negatywna / nie dotyczy*

(data, podpis, pieczeé)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczegd)

Sprawdzono:
wniosek zbilansowany: TAK / NIE / NIE DOTYCZY*

(data, podpis, pieczgé)

Decyzja Kierujacego pionem
(dla wszystkich zmian)
pozytywna / negatywna*

(data, podpis, pieczeé)

Opinia Skarbnika Miasta
(dot. zmian finansowych
dla inwestycji strategicznych i programowych)
pozytywna / negatywna*

(data, podpis, pieczeé)

28




Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczel)

* niepotrzebne skresli¢

** zgodnie ze stanem aktualnym

**% dot. miejskich jednostek organizacyjnych

**E% dot. kombrek organizacyjnych UMK na prawach wydziatu




wzor wniosku Nr 10
Adresat: do Instrukcji planowania
SI i monitorowania inwestycji
............................................. KPQREOW, .ooccocoecoieeeeeeeeeeeeeeeeeeveesevein e
Jednostka Realizujgca
(pieczed)
WNIOSEK Nr ../.. rok

DOTYCZACY ZMIAN W ROKU BUDZETOWYM
z wylaczeniem ogélnych zasad realizacji budzetu
DLA ZADANIA INWESTYCYJNEGO WIELOLETNIEGO
strategicznego / programowego*

- ZMNIEJSZENIE - ZWIEKSZENIE - ZMIANA ZAKRESU RZECZOWEGO*

KWOTA

Zadanie budzetowe inwestycyjne nr
Numer etapu

Kategoria Zrédla finansowania:
Nazwa zadania inwestycyjnego:
Jednostka Realizujgea:

Dzial Rozdzial Paragraf

FAZa PrOCESU et b ettt ea e e et e et e et n ettt et et e e eee e e et erereeesreaean
inwestycyjnego: ...,

LokaliZacja (NI ettt e ettt ettt e et et et e e e
dzielnicy):

Nr konta dla srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi
(dla zadan, ktorych dysponentem jest Wydziat Finansowy):

Zrodta SfiNANSOWENIE oo e et
przy zwieKSzenil: s

Przeznaczenie $rodkow ................ccceveees e e a R e R e b e R Lo R e bR SRR RS R LA b g hae e ae R see e nE e s e neeaen
Przy ZmnigjSzeniu: .o :

Whnioskowane zmiany i merytoryczne uzasadnienie poszczegdlnych zmian:

Wskazaé zasade opisana w zarzadzeniu, ktéra wymaga wvlaczenia:

Obiektywne okoliczno$ci uzasadniajace koniecznoéé wytaczenia:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym przed zmiana;

2. Efekt w roku budzetowym przed zmiana:

1. Zakres rzeczowy w roku budzetowym po zmianie:

2. Efekt w roku budzetowym po zmianie:

4o



Dz./Rozdz./§ | Plan wydatkéw** Zaangazowanie** Wykonanie** Przewidywane
wykonanie na
31.12
** zgodnie ze stanem aktualnym
data, podpis i pieczeé Gléwnego data, podpis, pieczeé data, podpis, piecze¢
Ksiggowego Dyrektora Jednostki Realizujgcej Dyrektora Jednostki Nadzorujgcej
lub osoby upowaznionej**¥*, osoby
sporzgdzajgeej, ¥ ***
*** dot. miejskich jednostek
organizacyjnych
**¥%dot. komorek organizacyjnych UMK
na prawach wydziatu
Opinia Opinia
Dyrektor FK Dyrektor S1
(uwaga: z wyjqtkiem zmian wymienionych w rozdz. IlI pkt 2b

(dla zadab: realizowanych przez Wydzialy UMK — dotyczy
Srodkéw zmniejszanych)

(data, podpis, pieczed)

Instrukeji planowania i monitorowania inwestycji)
pozytywna / negatywna / nie dotyczy*

(data, podpis, pieczed)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczed)

Sprawdzono:
wniosek zbilansowany: TAK / NIE /NIE DOTYCZY*

(data, podpis, pieczel)

4



.....................

(pieczeé, podpis, data)

Opinia Kierujacego pionem
(dla wszystkich zmian)
pozytywna / negatywna*

Opinia SK
pozytywna / negatywna z uzasadnieniem*

(pieczeé, podpis, data)

Decyzja Prezydenta Miasta Krakowa
pozytywna / negatywna®

(pieczeé, podpis, data)

Sprawdzono:

(data, podpis, pieczeé)

Dyrektor BM
(dla wszystkich zmian)

(data, podpis, pieczeé)

* niepotrzebne skresli¢

** zgodnie ze stanem aktualnym

*¥% dot. miejskich jednostek organizacyjnych

*EEE dot. komorek organizacyjnych UMK na prawach
wydziatu

L2,
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wzor nr 13

CZESC C CALKOWITE ZAKRESY RZECZOWE ZADAN INWESTYCYJNYCH
UJETYCH W WIELOLETNIM PROGRAMIE INWESTYCYJNYM (WPI)

1) Calkowite zakresy rzeczowe zadan ujetych w_zal. B-1 WIELOLETNI PROGRAM
INWESTYCYJNY (WPD) - INWESTYCJE STRATEGICZNE

Symbol zadania Nazwa zadania

Calkowity zakres rzeczowy:

(opis z pola ,,Catkowity zakres rzeczowy” formatki definiowania zadania w STRADOM)

2) Calkowite zakresy rzeczowe zadan ujetych w zal. B-2 WIELOLETNI PROGRAM
INWESTYCYJNY (WPI) - INWESTYCJE PROGRAMOWE

Symbol zadania Nazwa zadania

Calkowity zakres rzeczowy:

(opis z pola ,,Catkowity zakres rzeczowy” formatki definiowania zadania w STRADOM)

- 3) Calkowite zakresy rzeczowe zadan inwestycyjnych Dzielnic

Program zadan inwestyceyinyvch JR:

Symbol zadania Nazwa zadania

Calkowity zakres rzeczowy:

(opis z pola ,,Catkowity zakres rzeczowy” formatki definiowania zadania w STRADOM)

4o




wzér zestawienia nr 14

Zestawienie planowanych §rodkéw finansowych na rok n dla zadan inwestycyjnych strategicznych / programowych /
zadan inwestycyjnych Dzielnic

w zt
Nr zad. Nazwa zadania Jedn. Struktura wydatkéw BUDZET
Realizujgca n
1 2 3 4 5

Planowane wydatki na zadania inwestycyjne strategiczne / programowe / zadania inwestycyjne Dzielnic
ogélem, w tym:

$rodki wiasne dot. realizacji

$rodki bezzwrotne

Nr zadani N dani
r zadania azwa zadania Wydatki ogolem, w tym:

$rodki wiasne dot. realizacji

$rodki bezzwrotne dot. realizacji (UE)

$rodki inne bezzwrotne dot. realizacji

$rodki wiasne dot. terenu

Le




Dokument nr 15

Przykladowe kategorie Kamieni Milowych w

Systemie STRADOM
Przykladowe Kamienie Milowe oraz Dzialania
WYLONIENIE WYKONAWCY
Ogl i dwienia publi / przesianie zap in do skiadania ofert / przeslanie in do jacji / ogl ie 0 koncesji / e o par bli - pryf 1.1 - Przetarg ni i -pr dok
1.2 - Przetarg ni i - ogl i dwi
1.3 - Przetarg nieograniczony - otwarcie ofert
2.1 - Przetarg ograniczony - przyg ok
- opr ie p ) I L g0 (PFU) 2.2 - Przetarg i - ogk i bwi

- opracowanie materialéw do zlozenia wniosku o wydanie decyzji o §U/oULICP /o WZ

ia robét budowlanych

- opracowanie materialdw do zloZenia waiosku ¢ wydanie decyzji: 0 ZRID / o PNB / przyjecie

2.3 - Przetarg ograniczony - otwarcie ofert

3.1 - Negocjacje z ogh jem - pr
3.2 - Negocjacie z ogloszeniem -
3.3 - Negocjacje 2 ogloszeniem - otwarcie ofert

1 . A

4.1 - Dialog konk jny - pr
4.2 - Dialog kon iny -
4.3 - Dialog konkurencyjny - otwarcie ofert

ia - przyg
6.2 - Negocjacje bez ogloszenia - przeslanie zaproszet do skladania

ia - ofwarcie ofert

(materialy obejmijq dok je pi g
5.1 - Licytacja elektroniczna - przyg:
-op ji projektowsj i wykonanie robét budowlanych (P+B) 5.2 - Licytacja elektroniczna -
5.3 - Licytacja elektroniczna - otwarcie ofert
6.1 - Negocjacje bez ogl
- wyk robot / do ych / uzup ofert
6.3 - Negocjacie bez ogl
- pelnienie funkeji & %P

7.1 - Zapytanie o ceng - przygotowanie dokumentacji
7.2 - Zapytanie o ceng - przestanie zaproszeh do skladania ofert
7.3 - Zapytanie o ceng - ohwarcis ofert

- sprawovwanie nadzoru autorskiego

- pelnienie nadzoru i kiego / funkji inzyniera kontral

8.1 - Zamowienie z wolnej rgki - przygotowanie dokumentacji
8.2 - Zaméwienie z wolnej rgki - wybér wykonawey

9.1 Zaméwienie ponizej 30 tys. euro - przygotowanie dokumentacji

- inne ustugi (wymienié jakie)

9.2 Zaméwienie ponizej 30 tys. euro - rozpoznanie rynku/przestanie
i do skladania ofert

- zakupy: pierwszego wyposazenia / inne

9.3 Zamébwienie ponizej 30 tys. euro - obwarcie ofert

Zawarcie umowy:

| Zawarcie umowy - faza przygotowania

Vondo ot .

ie programu - uzy

g0 (PFU)

-na opr

~ na opracowanie materialéw do 2lozenia wniosku o wydanie decyzji o $U/o ULICP /0o WZ

- na apracowanie materialéw do zlozenia wniosku o wydanie decyzji: o ZRID / o PNB/ przyjgcie zgl in wyk ia robot bud y
-na opr ie dok ji projek j i wyl ie robét budowlanych (P+B) | Zawarcie umowy - faza P+B
- na wyl ie rob6t budowlanych / dod ych/ Iniajgcych | Zawarcie umowy - faza wykonanie rob6t
~ 0 Koncesji / o Partnerstwie Publiczno-Prywatnym (PPP) |Zawarcie umowy - koncesja / PPP
- na pelnienie funkcji i a gpezeg {Zawarcie umowy - inne
- na sprawowanie nadzoru autorskiego
- na pelnienie nadzoru inwestorskiego / funkeji inzyniera kontraktu
- n inne uslugt (wymienic jakie)
- na zakupy: pierwszego wyposazenia / inne ...
PRZYGOTOWANIE
Program funkcjonalno-uzytkowy i Przygotowanie - PFU
Op ie programu funkgjonalno-uzytkoweg;
Decyzja o SU: Przygotowanie - Decyzja o SU

Ziozenie kompletnego wniosku o wydanie decyzji o U

Uzyskanie prawomocnej deeyzji o SU

Decyzja o ULICP/ o WZ:

Przygotowanie - Decyzja o ULICP /o WZ

Zlozenie komplemego wniosku o wydanie decyzji o ULICP /o WZ

Uzyskanie prawomocnej decyzji o ULICP / 0o WZ

ia robdt budowlanych

Decyzja 0 ZRID / 0 PNB/ Pryyjgcie zgk ia wyk

Przygotowanie - Decyzja ZRID/ o PNB/ Przyjecia zgloszenia

wykonania robét budowlanych

in robot t

Ziozenie komplemego wniosku o wyd. dec. o ZRID /o PNB/

Uzyskanie ostatecznej decyzji o ZRID / o PNB/ Przyjgcie zgi ia wyk in rob6t budowlanyct
Uzyskanie prawomocnej decyzji o ZRID / PNB*
BUDOWA
‘Wykonanie robét budowlanych ‘Wykonanie robét budowlanych
Wyk ie rob6t dodatkowych / tniajacych ‘Wykonanie rob6t dodatkowych
U: i j decyzjio p iu na uzytkowanie / Przyjecie zawiadomienia o zakoiiczeniu budowy . ‘lz:)ufgr:f:;:n;ubud;\v;‘ na uyth ie / Zawindomicnie o

Lt




_USLUGI

Pelnienie funkcji inwestora zastgpczego

Uslugi inwestora zastgpczego / nadzoru

Spr ie nadzoru kil
Pelnienie nadzoru i kiego / funkeji inZyniera }
Inne ustugi
ZAKUPY
Dostawa, montaz, ur pierwszego wyp is / zakupbw innych Zakupy, dostawa / montaz
Odbiér: pierwszego wyposazenia / innych zakupéw
ROZLICZENIE (dotyczy przygotowania, budowy, uslug, zakup6w)
Finansowanie zobowigzaf z roku.... /z lat ..... {Rozliczenia
Zakonczente rozliczenia fi .
) POZYSKIWANIE SRODKOW POCHODZACYCH ZE ZRODEL ZAGRANICZNY CH
Op ie materialéw i ogl i ienia publi na ie studium wykonal

Zawarcie umowy z wykonawcg

Opr ie studium wykonal

Zawarcie preumowy dot. przygotowania Projektu

waiosku o d

Zlozenie k

Zawarcie umowy o dofinansowanie Projekiu

Zawarcie umowy na promocje Projektu

Promocja Projektu
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Informacja finansowa z realizacji zadania wg. stanu na dzien ......

druk nr 16

Nr zadania:

Nazwa zadania:

Ogotem: w tym: $rodki Miasta

$rodki inne (nazwa)*
$rodki niewygasajace*

$rodki ze zrédet zagranicznych*

1. Plan finansowania w roku budzetowym ze wszystkich frédet finansowania {(w zt):
w tym:

$rodki Miasta niekwalifikowane*
$rodki Miasta kwalifikowane*

wieloletniej podaé warto$¢ w rozbiciu na lata):

2. Warto$¢ zawartych uméw z wykonawcami w ciagu roku budzetowego (w przypadku zawarcia umowy wieloletniej podaé wartodé w rozbiciu na lata):

2a. Wartos¢ zawartych uméw o dofinansowanie Projektu ze $rodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (w przypadku zawarcia umowy

!
4

3. Kwota srodkéw objetych umowami na rok budzetowy:
Ogdtem: wtym: $rodki Miasta

$rodki inne (nazwa)*
srodki niewygasajgce*

$rodki ze Zrédet zagranicznych*

w tym:

srodki Miasta niekwalifikowane*
$rodki Miasta kwalifikowane*

4. Wykonanie finansowe w roku budzetowym
(wg zaptaconych faktur}:
Ogétem:
w tym: $rodki Miasta
w tym: $rodki Miasta niekwalifikowane*
$rodki Miasta kwalifikowane*

$rodki ze #rédet zagranicznych*
srodki inne (nazwa)*
$rodki niewygasajace™*

5. Zobowigzania w roku budzetowym
(wg faktur zaakceptowanych - niezaptaconych):
Ogétem:
w tym: $rodki Miasta
w tym: $rodki Miasta niekwalifikowane*
$rodki Miasta kwalifikowane*

$rodki ze Zrédet zagranicznych*
érodki inne (nazwa)*
$rodki niewygasajace*

* niepotrzebne skresli¢

6. Zakres prac budowlanych wykonano zgodnie z harmonogramem stanowigcym zalgeznik do umowy z wykonawca: TAK / NIE*

7. Opis wystepujacych probleméw, opdinieri w realizacji zakresu rzeczowego z podaniem ich przyczyn:
{w przypadku wprowadzenia zmian zakresu lub terminéw w zawartych umowach, nalezy je wymienié i podaé przyczyny ich wprowadzenia).

Informacjeg sporzadzit:

(data, podpis, nr tel.)

Osoba monitorujgca w SI
(data, podpis)

Dyrektor Jednostki Realizujgcej

(pieczed, podpis, data)
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Wykres 1

wzor nr 17

Analiza graficzna wykorzystania Srodkéw wiasnych | bezzwrotnych wraz z prognoza wykonania
finansowego dia inwestycji strategicznych / programovsych / zadan inwestycyjnych dzielnic

wwilnzt

31 3V 30vi DX NX

Planowane Srodki wiasne
Miasta

Srodki wiasne objete
ummowani

Poniesione nakiady
srodkow viasnych

Planowane Srodki
bezzwrotne

Srodki bezzwrotne objete
umowami

Poniesione naklady
Srodkdw bezzwrotnych
Prognoza wykorzystania
Srodkéw vAasnych vig WP

Prognoza wykorzystania
Srodkow bezzwr. wg WP

Wykres 2

Liczba zmniejszefi zakresow rzeczowych i ryzyk wykonania rzeczowego
inwestycji sirategicznych { programowych / zadan inwestycyjnych dzielnic

3m LAY 0 30 i X

liczba inwestycii
ogbterm

liczba zenniejszen
zakresdw rzeczowych
{narastajgco)

liczba inwestydi
niewykonanych

iZ ryzykiem
niewykonania
zaplanowanego
zakresu rzeczowago

Wykres 3

Strukiura realizaci inwestycjl strategicznych / programowych /
zadafi inwestycyjnych dzieinic

0 %

311K 30 Vi

[ inwestyde we wsigpnym przygotovianiu (konoepda)

[ inwestycie w przygoiowaniu (dokumentacia)
T inwestycie w bidowie

%

XK

50



8r LI $24 178 F £l ar ir or 6 & L 9 I3 r £ 4 I
7o
R Gy @t Sty | oun | sy ofulto
(ey4zA1) 1foezifess DI/ 24 Eﬁs TADI 059MO[IWl BIUSTUWIRY BMZEN NEEWMMM”MSE suosejdezamu /11 10Y MOYPOI§ 240MDZ) J3Nd IO fer Asamuy [z U o1 M 1§aJ .
nuels 2UOQ BIURHONAM 1oPZIEol tRlg s Z(] BIURRIEZD BAMZEN : ﬂou___we a | A | oykn | ooy bﬂr T auemOZ zpbzivz o) | euURd Tu T[] eipo1z | 0se001d |eyisoupaf | oSaulkoAisamur BIURPEZ BMZRU LIN
mﬁhsonu_m /5usa0 elpzEIMO0qo7 .x~.x_=wmu_m3 R - zSueez njpoIg nyo: ngéo eZeq
% AZeAS A A fugraz

U 0.1 AMOZIIZE SULIONUOIN

G NOx AMOSUEUY SULIOJIUOTAl

1dA / 9ZPNG Z 3ueq

ST U X9ZM

*eeterpu nuE)s M - oIz YoLuffofysomur uepez / AmomesSord / yoLuzorSayeds goLulfo£)somur UBpPEZ 1{IBZI[BAI “JU BAMOSHBUIJ-0M0ZIIZE elovurioyuy



wz6r nr 19

Informacja ogoélna nt. stanu realizacji inwestycji strategicznych / programowych / zadan inwestycyjnych
dzielnic ujetych w budzecie Miasta-na....................

l. W oparciu o przeprowadzony monitoring ..... inwestycji stwierdzam / definiuje:

A.  Zmiany w planie wydatkéw na rok n:

B. Problemy z wykonaniem zaplanowaneqo na rok n zakresu rzeczoweqo

C. QOpéznienia w realizacji zakresu rzeczoweqo

Il.  Informacja nt. inwestycji (dot. zadan z ryzykiem niewykonania zakresu rzeczowo - finansowego)
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