
 

 

ZARZĄDZENIE NR 1152/2020 

PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA 

Z DNIA 20.05.2020r. 
 

 

w sprawie powołania i określenia zasad działania Komisji ds. rozpatrywania ofert  

w ramach Programu Pomocy Lokatorom 

 
 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 199 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 

713), art. 4 ustawy o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 611) § 9 uchwały Nr XXX/794/19 Rady Miasta Krakowa z dnia 5 grudnia 2019 r. w 

sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Miejskiej Kraków 

oraz tymczasowych pomieszczeń (Dziennik Urzędowy Województwa Małopolskiego z 2019 r., poz. 9006), 

załącznika nr 4 do uchwały Nr XXX/794/19 Rady Miasta Krakowa z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie zasad 

wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Miejskiej Kraków oraz 

tymczasowych pomieszczeń (Dziennik Urzędowy Województwa Małopolskiego z  2019 r., poz. 9006) oraz 

uchwały Nr LXXIX/1932/17 Rady Miasta Krakowa z dnia 5 lipca 2017 r. w sprawie przyjęcia Wieloletniego 

programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Miejskiej Kraków oraz zasobem tymczasowych 

pomieszczeń na lata 2018-2023, zarządza się, co następuje: 

 

 

 §  1. 1. Powołuje się Komisję, której zadaniem będzie wyłanianie w drodze konkursu 

ofert prowadzonego pod nazwą Programu Pomocy Lokatorom najemców lokali mieszkalnych, 

zwaną dalej Komisją. 

 2. W skład Komisji wchodzą: 

1) Przewodniczący Komisji: 

     Andrzej Poznański - Wydział Mieszkalnictwa, 

2) Zastępca Przewodniczącego Komisji: 

Edward Siatka - Wydział Mieszkalnictwa, 

3) Członkowie Komisji: 

a) Katarzyna Leśniak - Wydział Mieszkalnictwa, 

b) Bożena Jagieło - Wydział Mieszkalnictwa, 

c) Jadwiga Grzybek - Wydział Mieszkalnictwa, 

d) Iwona Mikrut  - Wydział Mieszkalnictwa, 

e) Barbara Cepowska - Wydział Mieszkalnictwa, 

f)  Alicja Dąbrowska - Wydział Mieszkalnictwa, 

g) Dorota Lubertowicz - Wydział Mieszkalnictwa, 

4) Sekretarz Komisji: 

Elżbieta Machejek - Wydział Mieszkalnictwa. 
 

 §  2. 1. Organizatorem konkursu ofert prowadzonego pod nazwą Program Pomocy 

Lokatorom jest Komisja. 

 2. Konkurs ofert przeprowadzany jest w ramach poszczególnych Edycji konkursu 

ofert. 

 3. O przeprowadzeniu Edycji konkursu ofert decyduje Dyrektor Wydziału 

Mieszkalnictwa. 

 4. Ogłoszenie Komisji w sprawie Edycji konkursu ofert będzie: 

1) opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa, 

2) opublikowane w prasie lokalnej, 



3) wywieszone przez okres, co najmniej 21 dni na tablicach ogłoszeń Urzędu 

Miasta Krakowa przy Rynku Podgórskim 1 oraz przy pl. Wszystkich Świętych 3-4. 

              5. Dopuszcza się również inne formy poinformowania mieszkańców Krakowa o 

Edycji konkursu ofert. 

 6. Ogłoszenie o Edycji konkursu ofert powinno zawierać informacje dotyczące: 

1) adresów lokali, które są przeznaczone na wynajem w drodze konkursu ofert, 

2)  struktury i powierzchni lokali, przeznaczonych na wynajem w drodze konkursu ofert, 

3) możliwości zapoznania się ze strukturą lokali, ich rozkładem i wyposażeniem, 

4) zakresu wymaganego remontu w lokalach, 

5) warunków przystąpienia do konkursu ofert, 

6) miejsca pobrania druku oferty, 

7) wykazu dokumentów, które winny być dołączone do oferty, 

8) wskazania wyjściowej stawki czynszu najmu za 1 m
2
 powierzchni użytkowej lokalu (w 

złotych), 

9) sposobu wyboru ofert i zawierania umów najmu, 

10) terminu składania ofert. 

 7. Przewodniczący Komisji jest upoważniony do wycofania lokali mieszkalnych  

z Edycji konkursu ofert, do dnia otwarcia ofert, bez podania przyczyny wycofania.  

Oferty złożone na wycofane lokale traktuje się jako bezprzedmiotowe. 

 8. Wzór oferty stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 9. Oferent składający ofertę powinien dołączyć do niej następujące dokumenty: 

1) wniosek o udzielenie pomocy mieszkaniowej, 

2) deklarację o wysokości dochodu, 

3) dokument potwierdzający wysokość dochodów wszystkich członków gospodarstwa 

domowego uzyskanych w okresie trzech pełnych miesięcy kalendarzowych 

poprzedzających datę złożenia oferty, w szczególności: 

a) zaświadczenie o dochodzie z zakładu pracy – dot. osób zatrudnionych na podstawie 

m.in. umowy o pracę, umowy zlecenia, o dzieło, 

b) odcinki przekazów pocztowych renty/emerytury lub zaświadczenie z ZUS – dot. osób 

pobierających świadczenia emerytalno-rentowe, 

c) odcinki przekazów pocztowych lub wyciąg z konta bankowego lub odpis wyroku 

sądowego przyznającego alimenty – dot. osób otrzymujących alimenty na podstawie 

wyroku sądowego, 

d) decyzję przyznającą świadczenia rodzinne/świadczenia z funduszu alimentacyjnego lub 

odcinki przekazów pocztowych lub wyciąg z konta bankowego – dot. osób pobierających 

świadczenia rodzinne/świadczenia z funduszu alimentacyjnego, 

e) zaświadczenie o wysokości stypendium (socjalnego, naukowego, mieszkaniowego, na 

wyżywienie) lub o nie pobieraniu stypendium – dot. studentów wyższych uczelni, 

f) zaświadczenie z urzędu gminy o dochodowości z hektara przeliczeniowego – dot. osób 

posiadających gospodarstwo rolne, 

4)  oświadczenie o stanie majątkowym, 

     5) dokumenty potwierdzające uprawnienie do uczestnictwa w Programie Pomocy  

Lokatorom o którym mowa w Regulaminie określającym tryb wyłonienia najemców lokali w 

ramach Programu Pomocy Lokatorom stanowiącym załącznik Nr 4 do uchwały Nr 

XXX/794/19 Rady Miasta Krakowa z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie zasad wynajmowania 

lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Miejskiej Kraków oraz 

tymczasowych pomieszczeń, 

     6)  oświadczenie o akceptacji warunków konkursu ofert, 

     7) oświadczenie o akceptacji płacenia zadeklarowanej stawki czynszu wolnego za lokal 

mieszkalny, 

      8) oświadczenie o akceptacji zakresu wymaganego remontu oraz o wyrażeniu zgody na 



wykonanie wymaganego remontu we własnym zakresie i na własny koszt wraz z oświadczeniem 

o rezygnacji z ewentualnych, przyszłych roszczeń związanych z poczynionymi nakładami. 

           10. Oferta która nie będzie zawierała dokumentów wymienionych w §  2 ust. 9  nie 

będzie spełniała wymogów formalnych. 

           11. W uzasadnionych przypadkach istnieje możliwość żądania dodatkowych 

dokumentów. 

           12. Oferty składane są przez oferentów w zamkniętych kopertach oznaczonych 

„Konkurs ofert – Program Pomocy Lokatorom” w siedzibie Urzędu Miasta Krakowa przy  

Rynku Podgórskim 1, w Punkcie Obsługi Mieszkańców lub za pośrednictwem poczty na ten 

sam adres, w terminie określonym w ogłoszeniu. 

 

 §  3. 1. Oferty wraz z wnioskami o udzielenie pomocy mieszkaniowej w ramach 

Programu Pomocy Lokatorom są rozpatrywane przez Komisję. 

 2. Do podejmowania decyzji przez Komisję niezbędny jest udział w posiedzeniu  

co najmniej 4 członków, w tym Przewodniczącego Komisji lub Zastępcy Przewodniczącego. 

 3. Oferty osób nie spełniających wszystkich warunków określonych w niniejszym 

regulaminie lub złożone po upływie terminu składania ofert podlegają odrzuceniu. 

 4. W stosunku do każdej oferty sporządzany jest protokół z kwalifikacji oferty  

w ramach Programu Pomocy Lokatorom, którego wzór stanowi załącznik Nr 2 do niniejszego 

zarządzenia. 

 5. W wyniku rozpatrzenia ofert, Komisja utworzy wykaz lokali mieszkalnych, które 

zostaną wynajęte w ramach Programu Pomocy Lokatorom wraz z wyszczególnieniem osób 

które zaoferowały stawki czynszu za dany lokal. Lokale mieszkalne zostaną wynajęte tym 

oferentom, którzy zaoferują najwyższą stawkę czynszu.   

 6. W przypadku złożenia 2 lub więcej ofert przez jednego oferenta na ten sam lokal 

mieszkalny, zostanie wybrana oferta z najwyższą stawką czynszu za 1 m
2
 powierzchni 

użytkowej lokalu. 

 7. W przypadku złożenia 2 lub więcej ofert przez jednego oferenta na ten sam lokal 

mieszkalny z taką samą stawką czynszu za 1 m
2
 powierzchni użytkowej lokalu będą one 

traktowane jako jedna oferta. 

 8. W przypadku złożenia  więcej niż 3 ofert przez jednego oferenta, spośród 

wszystkich złożonych przez niego, ofert zostaną wybrane 3 oferty z najwyższymi stawkami 

czynszu. W przypadku równej stawki czynszu zostaną wybrane oferty na lokale mieszkalne o 

największej powierzchni. 

 9. W przypadku zaproponowania takiej samej stawki czynszu przez więcej niż 

jednego oferenta, o wyborze przyszłego najemcy decyduje  data złożenia oferty. 

 10. W przypadku, gdy oferent którego oferta zostanie wybrana nie zawrze 

przedwstępnej umowy najmu i skierowanie do zawarcia umowy najmu utraci ważność, 

dopuszcza się skierowanie do zawarcia przedwstępnej umowy najmu  osoby, której oferta 

była druga w kolejności, pod warunkiem spełnienia przez ofertę kryteriów określonych  

w niniejszym regulaminie. 

 11. W przypadku, gdy oferent którego oferta zostanie wybrana nie może zawrzeć 

przedwstępnej umowy najmu wskutek okoliczności za które nie ponosi odpowiedzialności, 

dopuszcza się wydanie skierowania na inny lokal, który został objęty jego ofertą w dalszej 

kolejności, pod warunkiem, iż: 

      1) oferta na dany lokal spełnia kryteria określone w niniejszym regulaminie, 

      2) oferent złoży oświadczenie o wyrażeniu zgody na wydanie skierowania do zawarcia 

umowy najmu lokalu, który został objęty jego ofertą w dalszej kolejności. 

 12. Wykaz, o którym mowa w ust. 5 zostanie wywieszony na tablicach ogłoszeń 

Urzędu Miasta Krakowa przy Rynku Podgórskim 1 oraz przy pl. Wszystkich Świętych 3-4,  

a także opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa. 



 13. Komisja sporządza końcowy protokół z przeprowadzonej Edycji Konkursu ofert. 

 

§  4. 1. Z każdego posiedzenia Komisji sporządzany jest protokół. 

 2. Obsługę kancelaryjno-biurową Komisji zapewnia Wydział Mieszkalnictwa. 

 3. Obsługę prawną Komisji zapewnia Zespół Radców Prawnych. 

 4. Komisja przekaże Prezydentowi Miasta Krakowa do zatwierdzenia końcowy 

protokół z przeprowadzonej Edycji Konkursu ofert w terminie 30 dni kalendarzowych od jej 

rozstrzygnięcia. 

 5. Wyniki przeprowadzonej Edycji Konkursu ofert podlegają zatwierdzeniu przez 

Prezydenta Miasta Krakowa, w drodze zarządzenia. 

 

§  5. Uchyla się zarządzenie Nr 3587/2014 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 8 

grudnia 2014 r. w sprawie powołania i określenia zasad działania komisji ds. rozpatrywania 

ofert w ramach Programu Pomocy Lokatorom. 

 

§  6. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Mieszkalnictwa. 

 

§  7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Uzasadnienie 

 

Uchwałą Nr XXX/794/19 Rady Miasta Krakowa z dnia 5 grudnia 2019 r. zmieniono  

dotychczas obowiązującą uchwałę Nr XXI/340/15 Rady Miasta Krakowa z dnia 8 lipca  

2015 r.  w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu 

Gminy Miejskiej Kraków oraz tymczasowych pomieszczeń. 

Powyższa nowelizacja wprowadziła również nowy załącznik Nr 4 do uchwały 

Nr XXX/794/19 Rady Miasta Krakowa z dnia 5 grudnia 2019 r. w zakresie regulaminu 

określającego tryb wyłonienia najemców lokali w ramach Programu Pomocy Lokatorom. 

   

  W tym stanie rzeczy należało stosownie zmienić obowiązujące zarządzenia Prezydenta 

Miasta Krakowa w sprawie powołania i określenia zasad działania komisji ds. rozpatrywania 

ofert w ramach Programu Pomocy Lokatorom. 

 

Jednocześnie nie jest możliwe oszacowanie wpływu niniejszego zarządzenia na 

zwiększenie dochodów oraz zmniejszenie wydatków budżetu Miasta Krakowa, z uwagi na 

fakt, iż nie jest możliwe przewidzenie skali zainteresowania Programem Pomocy Lokatorom. 

 

Warto jednak dodać, iż w ramach dotychczas przeprowadzonych osiemnastu edycji 

Programu Pomocy Lokatorom wynajęto łącznie 293 lokale. Łączny wynik finansowy wszyst-

kich edycji konkursu (obejmujący roczny przychód Gminy Miejskiej Kraków z czynszu oraz 

zmniejszenie kosztów wykonania remontu) to aktualnie 6 162 782,86 zł. 

 
 

Niniejsze zarządzenie: 

1) nie ma wpływu na dochody budżetu Miasta Krakowa, 

2) nie ma wpływu na wydatki budżetu Miasta Krakowa, 

3) nie wymaga zwiększenia zatrudnienia do obsługi realizacji zadania (także w latach 

następnych), 

4) nie wymaga poniesienia innych dodatkowych wydatków na funkcjonowanie Urzę-

du Miasta Krakowa lub miejskiej jednostki organizacyjnej, w szczególności w 

sprzęt informatyczny, oprogramowanie, wyposażenie, 

5) nie będzie powodować w przyszłości innych dodatkowych kosztów niż ponoszone 

przed jej wprowadzeniem. 

 


