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Uwagi ogolne

§ 1. 1. Postanowienia niniejszego zarzadzenia i zatacznikow do niego maja charakter regulacji

wewnetrznych, porzadkujacych, informacyjnych lub pomocniczych. Jednak
zastosowanie si¢ do nich musi odbywa¢ si¢ zawsze w ramach dozwolonych przez
przepisy prawa ogoélnie obowigzujacego. Pierwszenstwo stosowania maja bowiem
zawsze przepisy prawa ogolnie obowigzujacego oraz ich interpretacja przez organy
podatkowe i sady administracyjne.

. Zastosowanie si¢ do zarzadzenia i jego zatacznikéw nie wytacza odpowiedzialnosci

karnej skarbowej czy odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.

§ 2. 1. W przypadku uméw dochodowych za wskazanie prawidtowej stawki opodatkowania

§ 3.

§ 4.

oraz okreslenie momentu powstania obowigzku podatkowego odpowiada Dyrektor
Jednostki.

2. W przypadku umow wydatkowych za wskazanie prawidtowej kwoty VAT podlegajacej

odliczeniu oraz okreslenie terminu tego odliczenia odpowiada Dyrektor Jednostki.

Dyrektor Jednostki, sktadajac o$wiadczenia i pisma informacyjne, o ktorych mowa
w § 66 ust. 21w § 76 — 77179 zalacznika nr 2 do niniejszego Zarzadzenia pt. ,,Zasady
rozliczania VAT w Gminie Miejskiej Krakow”, ponosi odpowiedzialnos¢ za rzetelnosé¢
udzielonych informacji Jednostce Realizujacej inwestycje lub Jednostce nabywajacej
towary lub ustugi.

Rozstrzyganie wszelkich watpliwosci zwigzanych z rozliczeniem VAT oraz
wystepowanie o indywidualne interpretacje prawa podatkowego (w zakresie VAT) lub
wigzace informacje stawkowe odbywa si¢ na poziomie GMK za posrednictwem
Jednostki Centralnej.



§ 5. 1. Jednostki moga wystepowa¢ do Jednostki Centralnej z pytaniami dotyczacymi

§ 6.

§7.

§ 8.

§9.

prawidtowosci stosowania przepisow o VAT.

. W kierowanym do Jednostki Centralnej piSmie w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1,

Jednostka winna:
1) wyczerpujaco opisac stan faktyczny sprawy;
2) sformutowac pytanie dotyczace przedstawionego stanu faktycznego sprawy;
3) wskaza¢ dotychczasowy sposob postepowania oraz stanowisko organdéw
podatkowych w danej sprawie jesli jest znane Jednostce.

1. Jednostka Centralna udziela odpowiedzi na pytania Jednostek dotyczace rozliczen
VAT.

Odpowiedzi udzielone przez Jednostke Centralng majg charakter pomocniczy.
Uzyskanie odpowiedzi ze strony Jednostki Centralnej nie zwalnia Dyrektora Jednostki,
ktorej odpowiedzi udzielono, z odpowiedzialno$ci za prawidtowe dokonywanie
rozliczen VAT, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa
podatkowego i aktualnej praktyki podatkowej wynikajacej z wydawanych interpretacji
prawa podatkowego i wyrokéw sadéw administracyjnych.

Jednostka Centralna doktada staran celem stosowania jednolitych zasad rozliczania
podatku od towardw i ushug przez wszystkie Jednostki GMK, w zwiazku z czym moze

rowniez przekazywaé zalecenia odnos$nie prawidtowos$ci rozliczania VAT przez
Jednostki GMK.

Rozdzial 2
Odpowiedzialnos¢ karna skarbowa

Dyrektorzy Jednostek budzetowych oraz wyznaczeni przez Prezydenta Miasta Krakowa
pracownicy UMK ponosza odpowiedzialnos¢ wnikajaca z K.k.s. w zakresie
wykonywanych przez te Jednostki czynno$ci zwigzanych z rozliczaniem VAT.

Pracownik, ktory zajmuje si¢ w Jednostce czynnos$ciami zwigzanymi z rozliczaniem
VAT, moze zosta¢ pociagni¢ty do odpowiedzialnosci jak sprawca — za przestgpstwa
i wykroczenia okreslone w K.k.s.

Odpowiedzialnosci karnej skarbowej podlega w szczegolnosci osoba, ktora:

1) niedopetniajac obowigzku nadzoru nad przestrzeganiem regul obowigzujacych
W dziatalnosci Jednostki, dopuszcza, chociazby nieumyslnie, do popetnienia czynu
zabronionego okreslonego w K.k.s.;

2) uchyla si¢ od opodatkowania, nie ujawnia wlasciwemu organowi przedmiotu lub
podstawy opodatkowania lub nie sktada deklaracji podatkowej, przez co naraza
podatek na uszczuplenie;

3) sktadajac organowi podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi deklaracje
lub os$wiadczenie, podaje nieprawde lub zataja prawde albo nie dopeinia
obowigzku zawiadomienia o zmianie objetych nimi danych, przez co naraza
podatek na uszczuplenie;



§ 10.

§11.

§ 12.

§ 13.

§ 14.

4) wbrew obowigzkowi nie prowadzi ksiggi podatkowej lub prowadzi ja nierzetelnie,
przy czym za ksigge podatkowa rozumie si¢ m.in. ewidencje oraz rejestry, do
ktorych prowadzenia, do celéw podatkowych, na podstawie odrgbnych przepisow
obowigzani sg podatnicy, w tym ewidencje dla potrzeb VAT;

5) wbrew obowigzkowi nie wystawia faktury lub rachunku za wykonanie
$wiadczenia, wystawia je w sposob wadliwy albo odmawia ich wydania, a takze
ta osoba, ktora takim dokumentem si¢ postuguje;

6) dokona sprzedazy z pominieciem kasy rejestrujgcej albo nie wyda dokumentu z kasy
rejestrujacej, stwierdzajacego dokonanie sprzedazy;

7) przez podanie danych niezgodnych ze stanem rzeczywistym lub zatajenie
rzeczywistego stanu rzeczy wprowadza w blad wiasciwy organ narazajac na
nienalezny zwrot podatkowej nalezno$ci publicznoprawnej, w szczego6lnosci
nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym w rozumieniu przepisow o podatku
od towardw 1iustug, zwrot nadptaty lub jej zaliczenie na poczet zalegloSci
podatkowej lub biezacych albo przysztych zobowigzan podatkowych.

Nie mozna wylaczy¢ odpowiedzialnosci karnej skarbowej innych osob, ktore moga
zosta¢ uznane za osoby odpowiedzialne przez stosowny organ, co oznacza, iz kazdy
pracownik Jednostki moze zosta¢ pociagnigty do odpowiedzialnosci jak sprawca — za
przestgpstwa i wykroczenia okreslone w K.k.s.

W szczegdlnosci  odpowiedzialno$ci karne] skarbowej podlegaja pracownicy
wystawiajacy faktury sprzedazy, wprowadzajacy i zatwierdzajacy ewidencje zakupu
i sprzedazy, sporzadzajacy pliki JPK, ich korekty, korekty deklaracji VAT oraz osoby
podpisujace te dokumenty. Dyrektorzy Jednostek moga wyznaczy¢ pracownikow
sporzadzajacych i podpisujacych pliki JPK Jednostki i ich korekty oraz korekty
deklaracji VAT Jednostki.

Osoby sporzadzajace 1 podpisujace pliki JPK GMK i ich korekty, oraz korekty
deklaracji VAT GMK, odpowiadaja za prawidlowe ich sporzadzenie pod wzglgdem
formalnym oraz rachunkowym.

Rozdzial 3
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Pracownik Jednostki, w zwigzku z przepisami ustawy o finansach publicznych moze
podlega¢ odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
W szczego6lnosci dotyczy to osob wyznaczonych do zajmowania si¢ Ssprawami
finansowymi Jednostki oraz dyrektorow tych Jednostek.

Rozdzial 4
Powierzanie obowiazkow w zakresie podatku od towarow i uslug

Dyrektorzy Jednostek Organizacyjnych przyjmujg pisemnie odpowiedzialno$¢ za
prawidtowe, rzetelne 1 terminowe wykonywanie obowigzkow wynikajacych



z niniejszego Zarzadzenia oraz z przepisOw ogolnie obowigzujacych dotyczacych
podatku od towardw 1 ustug, W szczegdlnosci za:
1) wystawianie faktur sprzedazy;
2) prowadzenie ewidencji (czgstkowych rejestrow Jednostki) dla potrzeb VAT;
3) ewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kasy rejestrujacej;
4) sporzadzenie czgstkowych plikow JPK i ich korekt, korekt czgstkowych
deklaracji VAT Jednostki za dany okres rozliczeniowy;
5) przekazywanie srodkow finansowych na zaptat¢ VAT;
6) nadzorowanie prawidlowosci dokonywanych rozliczeh na wydzielonym
rachunku dochodow.

§ 15. 1. Pisemne powierzenie obowigzkow w zakresie rozliczania podatku od towardéw i ustug
dla Dyrektorow Jednostek Organizacyjnych, a w przypadku Urzgdu Miasta Krakowa
dla Dyrektora Wydziatu Finansowego, Dyrektora Wydziatu Podatkow i Optat (i ich
zastepcow) oraz gtdéwnego ksiggowego UMK (i jego zastepcy), sporzadzane jest przez
Jednostke Centralng zgodnie ze wzorem nr 1 zamieszczonym w niniejszym zalgczniku,
w dwoch egzemplarzach. Po podpisaniu dokumentu powierzenia obowigzkow,
0 ktorych wyzej mowa, przez Prezydenta Miasta Krakowa i przyjeciu ich przez ww.
osoby, jeden egzemplarz tego dokumentu przechowywany jest w Jednostce Centralnej,
a drugi otrzymuje osoba przyjmujaca odpowiedzialnos¢.

2. W przypadku gdy Dyrektor Jednostki Organizacyjnej lub Dyrektorzy komorek
organizacyjnych UMK wymienionych w ust. 1, stwierdza, ze w dokumencie
powierzenia obowigzkow, o ktorym wyzej mowa, nalezy dokona¢ zmian
(doprecyzowania, uszczegélowienia), przedktada do akceptacji Jednostki Centralnej
poprawiong wersje powierzenia obowigzkow.

§ 16. Dla pracownikow Biura ds. Podatku VAT Urzedu Miasta Krakowa powierzenia
obowigzkow w zakresie rozliczania podatku VAT sporzadzane sg zgodnie ze wzorem
nr 2 zamieszczonym w niniejszym zalaczniku, w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
przechowywany jest w Jednostce Centralnej, a drugi otrzymuje osoba przyjmujaca
odpowiedzialno$¢. W przypadku gdy Dyrektor tego Biura stwierdzi, ze w dokumencie
powierzenia obowigzkow, o ktoérych wyzej mowa, nalezy dokona¢ zmian
(doprecyzowania, uszczegélowienia), wprowadza zmiany stosowne do zakresu
obowigzkow danego pracownika.

§ 17. 1. W zakresie powierzania obowiazkéw dla innych oséb niz wymienione w § 151 § 16
niniejszego zatacznika do zarzadzenia, powinny by¢ ustalone wewngtrzne zasady
W kazdej z Jednostek Organizacyjnych. Powierzanie ww. obowigzkow moze by¢
dokonywane z wykorzystaniem wzoru nr 3 zamieszczonego W niniejszym zataczniku
do zarzadzenia lub poprzez dokonanie stosowanych zapisow w zakresie obowigzkow
lub w inny ustalony wewngtrznie sposob.

2. W odniesieniu do kwestii powierzania obowigzkéw w zakresie rozliczania podatku
VAT pracownikom poszczegdlnych Jednostek Organizacyjnych (oprécz UMK)
decyzje dotyczaca zasad powierzania tych obowigzkéw podejmuje 1 powierza te
obowigzki Dyrektor danej Jednostki, a w odniesieniu do pracownikéw Urzedu Miasta
Krakowa - Prezydent Miasta Krakowa.

§ 18. Wzory powierzen obowigzkow:



1. Wzor dla dyrektorow Jednostek

Powierzenie obowigzkow w zakresie
rozliczania podatku od towarow i ustug

Krakéw, dnia ............ooeeneeee.

Pan/Pani

Na podstawie przepisow art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci oraz
w zwigzku z art. 9 § 3 ustawy z dnia 10.09.1999 r. Kodeks karny skarbowy, art. 3 ustawy z dnia
5.09.2016 r. 0 szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem
srodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego, ustawy z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug oraz Zarzadzenianr ............... Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia .......................... w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw
i ustug w Gminie Miejskiej Krakow, powierzam

Panu/Pani:

obowiazki w zakresie rozliczania podatku od towaréw i ustug (VAT) polegajace na:

1) wprowadzeniu regulacji wewnetrznych obowigzujacych w  kierowanej Jednostce
odnosnie rozliczania podatku VAT, niedopuszczajacych, chociazby nieumyslnie, do
popetnienia czynu zabronionego okreslonego w K.k.s.;

2) nadzorze sposobu realizacji regulacji wewnetrznych obowigzujacych w kierowanej
Jednostce odnosnie rozliczania podatku VAT, niedopuszczajacych, chociazby
nieumyslnie, do popelnienia czynu zabronionego okreslonego w K.k.s. -
a w szczegolnosci sprawowaniu rzetelnego nadzoru nad:

a) prawidlowym wystawianiem dokumentow zwigzanych z transakcja sprzedazy,
b) prawidlowym ustaleniem:
- podstawy opodatkowania,
- stawki podatku VAT,
- kwoty podatku VAT naleznego,
- momentu powstania obowigzku podatkowego,
- kwoty zobowigzania podatkowego lub nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym,
¢) prawidlowym opisywaniem dokumentow zwigzanych z transakcja zakupu
umozliwiajacym prawidtowe odliczenie podatku VAT naliczonego,
d) prawidlowym odliczeniem podatku VAT naliczonego (np. w sposob catkowity,
W sposob czesciowy za pomocg prewspotczynnika 1 wskaznika struktury sprzedazy),
e) prawidlowym sporzadzaniem i terminowym przekazywaniem czastkowych plikow
JPK_V7M Jednostki,



f) prawidlowym sporzadzeniem i terminowym przekazywaniem Korekt czastkowych
plikow JPK_V7M Jednostki,

g) prawidlowym sporzadzaniem i przekazywaniem korekt czgstkowych deklaracji
Jednostki, wraz z uzasadnieniem,

h) prawidlowym sporzadzeniem i przekazywaniem korekt czgstkowych plikéw
JPK_VAT Jednostki,

1) terminowym przekazywaniem $rodkow finansowych, w kwotach wynikajacych
zrozliczen podatku VAT tj. z przekazywanych czastkowych plikoéw JPK_V7M i ich
korekt, korekt czastkowych deklaracji Jednostki,

J) prawidlowym prowadzeniem ksiag, rozumianej jako m.in. ewidencje oraz rejestry,
do ktérych prowadzenia, do celow podatkowych, na podstawie odrgbnych
przepisdw, obowigzani sg podatnicy, w tym ewidencje dla potrzeb VAT (rejestr
sprzedazy/zakupu),

K) prawidtowym prowadzeniem ewidencji ksiggowej oraz sporzadzaniem sprawozdan
obejmujgcych rozliczenia w zakresie podatku VAT,

[) prawidtlowym i terminowym sporzadzaniem oraz przekazywaniem dodatkowych
informacji bedacych podstawa do sporzadzania plikow czastkowych JPK_V7M oraz
informacji, do ktorych skladania obowigzani sg podatnicy podatku VAT na
podstawie przepisoOw ustawy o podatku od towardéw 1 ustug,

m) przechowywaniem dokumentow stanowigcych  dokumentacj¢ podatkowa,
w szczegblnosci plikow czastkowych JPK_V7M i ich korekt, korekt czastkowych
deklaracji oraz wyciaggdw bankowych;

3) terminowym podpisywaniu i przekazywaniu plikéw czastkowych JPK_V7M i ich korekt,
korekt czgstkowych deklaracji i korekt czastkowych plikow JPK_ VAT Jednostki;

4) terminowym udzielaniu dyspozycji na uruchomienie $rodkéw finansowych w kwotach
wynikajacych z rozliczen podatku VAT, tj. z plikow czastkowych JPK_V7M lub ich
korekt, korekt czastkowych deklaracji.

/Data i podpis osoby powierzajgcej obowigzki/

Uwagi:

1. Nie mozna wylgczy¢ odpowiedzialnosci karnej skarbowej innych osob, ktore mogq zostac¢ uznane za
osoby odpowiedzialne przez stosowny organ, co oznacza, iz kazdy pracownik Jednostki moze zostac
pociggniety do odpowiedzialnosci jak sprawca za przestepstwa i Wykroczenia okreslone w K.k.s.

2. Dyrektor Jednostki moze powierzy¢ obowigzki w zakresie rozliczania podatku VAT pracownikowi swojej
Jednostki. Powierzenie tych obowigzkow musi nastgpi¢ w formie pisemnej. Zaleca sie, aby takie
powierzenie nastgpito przy wykorzystaniu wzorow umieszczonych w Zarzgdzeniu Prezydenta Miasta
Krakowa W sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miejskiej Krakow.

3. W przypadku gdy Jednostka obstugiwana jest przez Centrum Ustug Wspolnych, zaleca sie
analogiczne, przy wykorzystaniu wzorow umieszczonych w Zarzqdzeniu Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Miejskiej Krakow.

Wyrazam zgodeg: .........coeevvvinviiiniiinnnn

Krakow, dnia ......ceeeeeeeeeeieeiieneenennennnns



2. Wzor dla pracownikow Jednostki Centralne;.

Powierzenie obowigzkow w zakresie
rozliczania podatku od towaréw i ushug

Krakéw, dnia ...........oooeennnee.

Pan/Pani

Na podstawie przepisow art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci oraz
w zwigzku z art. 9 § 3 ustawy z dnia 10.09.1999 r. Kodeks karny skarbowy, art. 3 ustawy z dnia
5.09.2016 r. 0 szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem
srodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego, ustawy z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towardéw i ustug oraz Zarzadzenianr ............... Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia .......................... w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow
i ustug w Gminie Miejskiej Krakow, powierzam

Panu/Pani:

obowigzki w zakresie rozliczania podatku od towarow 1 ustug polegajace na:
1) dokonywaniu skonsolidowanych rozliczen podatku VAT na poziomie Gminy Miejskiej

Krakéw, w tym:

a) terminowe sporzadzanie zbiorczych plikow JPK_V7M Gminy Miejskiej Krakow i ich
korekt, poprzez zsumowanie danych zawartych w plikach czastkowych JPK_V7M
przekazanych przez Jednostki, podpisywanie i1 przekazywanie do wilasciwego urzedu
skarbowego,

b) terminowe sporzadzanie zbiorczych korekt deklaracji Gminy Miejskiej poprzez zsumowanie
danych zawartych w korektach deklaracji czastkowych przekazanych przez Jednostki,
podpisywanie 1 przekazywanie do wiasciwego urzedu skarbowego,

c) terminowe sporzadzanie korekt plikow JPK VAT GMK poprzez wygenerowanie
pliku w systemie SOVAT na podstawie korekt plikow JPK VAT przestanych przez
Jednostki, podpisywanie ich i przekazywanie do systemu Ministerstwa Finansow,

d) terminowe regulowanie zobowigzan podatkowych do Urzedu Skarbowego w zakresie
podatku VAT,

e) dokonywanie rozliczen z Jednostkami w zakresie przekazywania $rodkow
finansowych z tytutu rozliczenia podatku VAT;

2) sporzadzanie pozostatych deklaracji oraz informacji, do ktorych sktadania obowigzani sg
podatnicy podatku VAT na podstawie przepisOw ustawy o podatku od towarow 1 ustug
lub innych regulacji prawnych;



3) przechowywania dokumentéw stanowigcych dokumentacje¢ podatkowa GMK jako
podatnika VAT, w szczegdlno$ci deklaracji VAT, plikow JPK_V7M i plikéw JPK_ VAT
GMK, wraz z potwierdzeniem odbioru (UPO), wyciggéw bankowych, decyzji wydanych
przez organy podatkowe, otrzymanych indywidualnych interpretacji podatkowych;

4) rzetelnym rozpoznawaniu informacji udostepnionych przez Jednostki w zakresie
prawidlowosci rozliczania przez nie podatku VAT;

5) uczestnictwo w postepowaniach podatkowych prowadzonych przez organy podatkowe.

Uwaga:

Nie mozna wylgczy¢ odpowiedzialnosci karnej skarbowej innych 0sob, ktore mogq zostac
uznane za osoby odpowiedzialne przez stosowny organ, co oznacza iz kazdy pracownik
Jednostki moze zostaé pociggniety do odpowiedzialnosci jak sprawca za przestepstwa
| wykroczenia okreslone w K k.s.

/Data i podpis osoby powierzajqcej obowiqzki/

Wyrazam zgode: .........coeuvviiniiiiniiinnnnn

Krakow, dnia ......cooevveeeiiiiiiiiniineenennnns



3. Przyktadowy wzor dla pracownikow Jednostek, z uwaga, ze mozna wykorzysta¢ tylko
wybrane punkty i/lub doda¢ inne dotyczace odpowiedzialnosci pracownikéw. Zapisy
powinny by¢ adekwatne do zakresu czynnosci pracownika - powierzonych mu zadan.

Powierzenie obowigzkow w zakresie
rozliczania podatku od towarow i ustug

Krakéw, dnia ............ooeeeeeee.

Pan/Pani

Na podstawie przepisow art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowos$ci oraz w zwigzku
z art. 9 § 3 ustawy z dnia 10.09.1999r. Kodeks karny skarbowy, art. 3 ustawy z dnia 5.09.2016r.
0 szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ushug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego, ustawy z dnia
11.03.2004 r. 0 podatku od towarow i ustug oraz Zarzadzenianr ............... Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia ......................... w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw
I ustug w Gminie Miejskiej Krakow, powierzam

Panu/Pani:

obowigzki zwigzane z przestrzeganiem .......................... (tytut regulacji wewnetrznych
obowigzujgcych w kierowanej Jednostce), w zakresie rozliczen podatku od towaréw i ustug
(VAT) W ramach biezgcej dziatalnosci Jednostki oraz/lub w ramach dziatalnosci prowadzonej
Na wydzielonym rachunku dochodéw', a W szczegdlnosci obowigzki zwigzane z:
1) prawidlowym wystawianiem dokumentéw zwigzanych z transakcjami sprzedazy;
2) prawidlowym ustaleniem:

a) podstawy opodatkowania,

b) stawki VAT i kwoty VAT naleznego,

C) momentu powstania obowigzku podatkowego,

d) kwoty zobowigzania podatkowego lub nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym,;
3) prawidlowym opisywaniem dokumentow zwigzanych z transakcjami zakupow

umozliwiajacym prawidtowe odliczenie podatku VAT naliczonego;
4) prawidlowym odliczeniem podatku VAT naliczonego (np. w sposob catkowity, W sposob

czesciowy za pomocg prewspotczynnika i wskaznika struktury);

5) prawidlowym sporzadzaniem i terminowym przekazywaniem czastkowych plikow
JPK_V7M Jednostki;

1 Wybdr dotyczy Jednostek oswiatowych



6) prawidlowym sporzadzeniem i terminowym przekazywaniem korekt czastkowych plikow
JPK_V7M Jednostki;

7) niezwlocznym sporzadzaniem i przekazywaniem korekt do czgstkowych deklaracji VAT
Jednostki, wraz z uzasadnieniem;

8) niezwlocznym sporzadzeniem i przekazywaniem korekt czgstkowych plikow JPK VAT
Jednostki;

9) terminowym przekazywaniem S$rodkow finansowych, w kwotach wynikajacych
z rozliczen podatku VAT, tj. z przekazywanych czgstkowych plikow JPK_V7M Jednostki
I ich korekt, korekt czastkowych deklaracji VAT Jednostki;

10) rzetelnym prowadzeniem ksiag rozumianych jako m.in. ewidencje oraz rejestry, do ktorych
prowadzenia do celéw podatkowych, na podstawie odrebnych przepiséw, obowigzani sg
podatnicy, w tym ewidencje dla potrzeb VAT (rejestr sprzedazy/zakupu);

11) prawidlowym prowadzeniem ewidencji ksiegowej oraz sporzadzaniem sprawozdan
obejmujacych rozliczenia w zakresie podatku VAT;

12) prawidlowym 1 terminowym sporzadzaniem oraz przekazywaniem dodatkowych
informacji bedacych podstawa do sporzadzania czastkowych plikow JPK_V7M oraz
informacji, do ktérych sktadania obowigzani sg podatnicy podatku VAT na podstawie
przepisow ustawy o podatku od towarow i ustug;

13) przechowywania dokumentéw stanowigcych dokumentacj¢ podatkows, w szczegdlnosci
korekt czastkowych deklaracji VAT oraz wyciggéw bankowych.

Uwaga:

Nie mozna wytgczy¢ odpowiedzialnosci karnej skarbowej innych osob, ktore mogq zostac
uznane za osoby odpowiedzialne przez stosowny organ, co oznacza, iz kazdy pracownik
Jednostki moze zosta¢ pociggniety do odpowiedzialnosci jak sprawca za przestepstwa
| wykroczenia okreslone w K.k.s.

IData i podpis osoby powierzajgcej obowigzk?l
Wyrazam zgode: .........coveuvvinviiiniiinnnnn

Krakow, dnia .......oooeeeeveiiiiiiiieiieenennnns
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§ 19.

Rozdzial 5
Reprezentacja GMK przed organami podatkowymi

1. Do kontaktu w imieniu GMK z organami podatkowymi oraz organami kontroli
w zakresie podatku od towarow i uslug, uprawnione sg wylacznie osoby, ktérym
udzielone zostalo stosowne petnomocnictwo przez Prezydenta Miasta Krakowa,
Z wyjatkiem przypadku, gdy osoby te zostang imiennie wezwane do udzielenia
wyjasnien lub zlozenia zeznan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Zasada unormowana w ust. 1 ma zastosowanie rowniez w przypadku prowadzenia przez

§ 20.

§21.

§ 22.

organy podatkowe lub organy kontroli, czynnosci sprawdzajacych, kontroli
podatkowych lub celno-skarbowych oraz postepowan podatkowych.

W przypadku udzielenia Dyrektorom lub pracownikom Jednostek przez Prezydenta
Miasta Krakowa petnomocnictwa do reprezentacji GMK przed Matopolskim Urzgdem
Skarbowym lub innymi organami skarbowymi w zakresie podatku od towaréw i ushug,
kopia wszelkich dokumentow ztozonych na mocy takiego pelnomocnictwa do ww. Urzgdu
Skarbowego lub innych organoéw skarbowych oraz dokumenty od nich otrzymane — winny
by¢ przestane do wiadomosci do Jednostki Centralnej.

W przypadku prowadzenia przez organy podatkowe lub organy kontroli czynnosci
sprawdzajacych, kontroli podatkowej lub celno-skarbowej, postegpowan podatkowych,
lub kontroli skarbowej wobec GMK, Jednostka wyznacza pracownika do kontaktow
Z Jednostka Centralna, ktory jest zobowigzany do niezwlocznego udzielenia informacji
1 przestania stosownych dokumentéw w zakresie objetym ww. czynnosciami organow
podatkowych lub organow kontroli.

Schemat reprezentacji scentralizowanej GMK w zakresie podatku od towaréw i ustug:

UWAGA na kontakty z organami podatkowymi
np. urzedem skarbowym

Po centralizacji:

Jednostki to tylko rézne
~punkty sprzedazy” tego

Jednostki juz nie sa podatnikami

samego podatnika VAT

podatnikiem jest Gmina Miejska Krakéw (GMK)

pytania i watpliwosci jednostek kierowane sa do GMK

h 4

korespondencja z organami podatkowymi prowadzona
co do zasady przez Jednostke Centralng
z wyjatkami opisanymi w niniejszych regulacjach
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