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DZIAL 1
ZASADY PLANOWANIA W ZAKRESIE ROZLICZANIA PODATKU VAT W GMK

§ 1. Jednostki Organizacyjne, w tym Jednostki o$wiatowe rowniez w zakresie wydzielonego
rachunku dochodéw, sporzadzajac plan finansowy ujmuja:
1) planowane dochody w kwotach netto;
2) planowane wydatki (biezace i inwestycyjne) W kwotach brutto. Kwota podatku VAT
planowana jest we wiasciwym paragrafie wydatkow rzeczowych, z zastrzezeniem § 2 i3
niniejszego zatacznika.



§ 2. Jednostki Organizacyjne, w tym Jednostki o$wiatowe, w zakresie rachunku biezacego
uwzgledniaja w planie finansowym:

1) po stronie wydatkéw, w ramach limitu $srodkéw otrzymanych na wydatki biezace,
paragraf 453 ,,Podatek od towarow i1 ustug (VAT)”, na ktérym ujmujg kwote podatku
VAT do zaptaty podlegajacego przekazaniu do Jednostki Centralnej, w przypadku:

a) gdy na rachunku bankowym po stronie dochodow brakuje srodkéw pochodzacych
z wptaconego VAT naleznego w wyniku nieuregulowania przez kontrahentéw
W cze$ci lub w catosci podatku VAT naleznego wynikajacego z faktur sprzedazy,

b) korekty podatku VAT w zwiazku z korekta czastkowej deklaracji VAT za lata
poprzednie,

c) rocznej, jednorazowej korekty podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspoiczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy,

d) rocznej, wieloletniej korekty podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspotczynnika i wskaznika struktury sprzedazy zwigzanych z nabyciem
srodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych;

2) po stronie wydatkow paragraf 468 ,,Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
towarow 1 ushug (VAT)” ujmuje si¢ odsetki od zalegltosci podatkowych wobec urzgdu
skarbowego;

3) po stronie dochodow z tytulu planowanego otrzymania zwrotu podatku VAT
z Jednostki Centralnej za poprzedni rok, w nastepnym roku budzetowym.

§ 3. Jednostki o§wiatowe w zakresie wydzielonego rachunku dochodéw, uwzgledniaja w planie
finansowym:

1) po stronie wydatkéw paragraf 453 ,,Podatek od towarow i ustug (VAT)”, na ktorym
ujmuja kwote podatku VAT w wyniku:

a) nieuregulowania przez kontrahentow w czeSci lub w catosci podatku VAT
naleznego wynikajacego z faktur sprzedazy,

b) korekty podatku VAT w zwiagzku z korektg czastkowej deklaracji VAT za lata
poprzednie,

c) rocznej, jednorazowej korekty podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspoéiczynnika oraz wskaznika struktury sprzedazy,

d) rocznej, wieloletniej korekty podatku naliczonego przy zastosowaniu
prewspofczynnika 1 wskaznika struktury sprzedazy zwigzanych z nabyciem
srodkoéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych;

2) po stronie wydatkow paragraf 468 ,,Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
towarow 1 ustug (VAT)” uyymuje si¢ odsetki od zalegtosci podatkowych wobec urzedu
skarbowego;

3) po stronie dochodéw wiasnych z tytulu planowanego otrzymania zwrotu podatku
VAT, z Jednostki Centralnej za poprzedni rok, w nastgpnym roku budzetowym.

§ 4. W planie finansowym UMK ujmuje si¢ rowniez $rodki finansowe po stronie wydatkow
Z tytuhu:
1) pokrycia réznic wynikajacych z zaokraglen kwot z deklaracji VAT, w ramach planu
finansowego Biura ds. Podatku VAT - klasyfikacja budzetowa: 750-75095-453;
2) zamiany nieruchomos$ci w ramach planu finansowego Wydziatu Skarbu Miasta



§ 5.

§ 6.

we wlasciwym rozdziale klasyfikacji budzetowej w paragrafie 453, z wyjatkiem zmian
dokonanych w zwigzku z realizacja inwestycji planowanych w paragrafie 605 i 606;

3) rocznej korekty podatku naliczonego przy zastosowaniu prewspétczynnika oraz
wskaznika struktury sprzedazy w ramach planu finansowego Wydziatu Finansowego -
klasyfikacja budzetowa: 750-75095-453.

Jednostki realizujace inwestycje oraz nabywajace srodki trwate 1 warto$ci niematerialne
1 prawne podlegajace korekcie wieloletniej, ktore zostaly przekazane innej Jednostce,
uwzgledniajg w planie finansowym kwotg¢ podatku VAT wynikajaca z korekty, o ktorej
mowa w § 2 pkt 1 lit. d i § 3 pkt 1 lit. d niniejszego zalacznika.

Jednostki  korzystajace z efektow inwestycji oraz uzytkujace Srodki trwale
1 wartosci niematerialne i prawne zakupione przez inng Jednostke, ktore nie przekazaty lub
przekazaty po terminie informacje o ktorych mowa w § 76-77 zatacznika nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia pt. ,Zasady rozliczania podatku VAT w Gminie Miejskiej Krakow”,
uwzgledniajg w planie finansowym kwote podatku VAT wynikajaca z korekty, o ktorej
mowa w § 2 pkt 1 lit. d i § 3 pkt 1 lit. d niniejszego zalacznika.

DZIAL 1T
EWIDENCJONOWANIE W KSIEGACH RACHUNKOWYCH ZWIAZANE Z
ROZLICZANIEM VAT

Rozdzial 1

Zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT w ksiegach rachunkowych Jednostek

§7.

§ 8.

§9.

§ 10.

2.

Jednostki prowadza ewidencje ksiegowa podatku VAT w sposodb umozliwiajacy odrgbne
okreslenie VAT naleznego 1 naliczonego oraz ustalenie stanu rozliczen za dany okres
podatkowy zgodnie z rejestrami zakupow i sprzedazy.

W sytuacji wystgpienia spraw spornych GMK z organem podatkowym dotyczacych
transakcji dokonywanych przez dang Jednostke, Jednostka prowadzi odrgbng analityke
w zakresie rozliczen bedacych przedmiotem sporu.

Jednostki oswiatowe prowadzg ewidencje ksiggowa w zakresie podatku VAT odrebnie dla
rachunku biezacego oraz wydzielonego rachunku dochodow.

1. Konto 280 ,,Rozrachunki z tytulu VAT z Jednostka Centralng” stluzy do wzajemnych
rozliczen Jednostek Organizacyjnych GMK z Jednostkg Centralng, ktore funkcjonuje
w podziale na analityke dotyczaca podatku VAT oraz odsetek od zalegtosci podatkowych.
Po stronie:

1) Wn konta 280 ujmuje si¢ VAT naliczony podlegajacy odliczeniu zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami w danym okresie rozliczeniowym, kwotg podatku VAT
oraz odsetek przekazanych do Jednostki Centralnej;

2) Ma konta 280 ujmuje si¢ VAT nalezny wynikajacy z obowiazku podatkowego
powstalego w danym okresie rozliczeniowym, nalezng kwote odsetek z tytutu
zalegto$ci podatkowych, zwrdcong przez Jednostke Centralng kwotg podatku VAT
oraz zwrot nadptaconych odsetek.



3. W trakcie roku budzetowego oraz na dzien 31 grudnia konto 280 ,,Rozrachunki z ytutu VAT

§11.

§ 12.

Z Jednostka Centralng” w Jednostce moze wykazywa¢ dwustronne saldo, tzw. saldo
rozwarte (Wn-Ma) oznaczajace wysokos$¢ nalezno$ci i zobowigzania wobec Jednostki
Centralnej z tytulu podatku VAT i/lub odsetek:

1) saldo Wn oznacza stan naleznosci od Jednostki Centralnej, czyli nalezng kwotg zwrotu
podatku VAT i/lub nalezng nadptate podatku VAT, ktora powinna zosta¢ przekazana
na rachunek Jednostki;

2) saldo Ma oznacza stan zobowigzan, czyli kwote podatku VAT do zaptaty i/lub kwote
odsetek i/lub nienaleznie otrzymang kwote zwrotu, ktora Jednostka zobowigzana jest
przekaza¢ na rachunek Jednostki Centralne;.

1. Wydatki rzeczowe, w ramach wiasciwych paragrafow, pomniejsza si¢ o kwoty
odliczonego podatku VAT na podstawie:
1) przelewu kwoty podatku VAT z rachunku bankowego dochodow Jednostki
narachunek bankowy wydatkow Jednostki — w przypadku funkcjonowania
w Jednostce odrgbnych rachunkéw dochodow i wydatkow;
2) dokumentu Polecenia ksiggowania - w przypadku funkcjonowania w Jednostce
wspolnego rachunku dochodéw i wydatkow.

. Zapiséw tych dokonuje si¢ najpdzniej w dacie przekazania czgstkowej deklaracji VAT do

Jednostki Centralnej lub w dacie otrzymania zwrotu podatku VAT z Jednostki Centralnej.

. Pomniejszenie, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy réwniez wydatkow dokonywanych

W ramach projektéw finansowanych lub wspoHinansowanych ze srodkéw pochodzacych ze
zrodet krajowych 1 zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w zakresie wkiadu wtasnego,
jezeli wymogi okreslone w zawartych umowach lub wytyczne realizacji projektow nie
stanowig inaczej.

1. Zalecane sposoby ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu
podatku VAT zostaly przedstawione w postaci schematow w dalszej czeSci niniejszego
Rozdziatu.

. Rekomenduje si¢ prowadzenie ewidencji podatku VAT na koncie 280 w poszczegdlnych

analitykach. W przypadku, gdy wprowadzenie zmian w systemie finansowo-ksi¢gowym
zwigzane jest z duzymi utrudnieniami dopuszcza si¢ pozostawienie dotychczasowego
sposobu ewidencjonowania na koncie 225 ,Rozrachunki z budzetami”, przy czym
obowigzkowe jest wprowadzenie konta 280 ,,Rozliczenie z tytulu podatku VAT z Jednostka
Centralng”. Powyzsza rekomendacja dot. zarowno ewidencji na rachunku biezacym jak
i wydzielonym rachunku dochod6éw Jednostek oswiatowych.

. Na potrzeby schematu przyjeto nastepujacg analityke:

1) 2XX-1 - VAT nalezny;
2) 2XX-2 - VAT naliczony.

. Jednostki dostosowuja ewidencje analityczng rozliczen podatku VAT wg swoich potrzeb

oraz do zapisow niniejszego Dziatu.



Schemat nr 1: Sposob ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku VAT w Jednostkach Organizacyjnych
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5. Objasnienia do schematu nr 1:

1) uruchomienie z budzetu Miasta srodkow na wydatki Jednostki Organizacyjnej na
podstawie ztozonego zapotrzebowania:

Whn 130 (wydatki) / Ma 223 - wptyw $rodkéw z budzetu Miasta przeznaczonych
na regulowanie zobowigzan (bez klasyfikacji budzetowej);

2) wystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowanej:

a) Wn 221 / Ma konta zespotu ,,7”” — naliczona nalezno$¢ netto (klasyfikacja
budzetowa - dochody),

b) Wn 221 / Ma 2XX-1 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezacy
miesigC (bez klasyfikacji budzetowej);

3) wptyw na rachunek bankowy naleznos$ci z tytutu wystawionej faktury:

a) Wn 130 (dochody) / Ma 221 - kwota netto (klasyfikacja budzetowa dochody),
b) Wn 130 (dochody) / Ma 221 - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji
budzetowej);

4) odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na wtasciwy rachunek budzetu Miasta:
Whn 222 / Ma 130 (dochody) - otrzymane dochody w kwocie netto - bez VAT
naleznego (bez klasyfikacji budzetowej);

5) okresowe (miesi¢czne) przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych
(w sprawozdaniu ujmujemy dochody netto):

Wn 800 / Ma 222 okresowe (miesigczne) przeksiggowanie zrealizowanych
dochodéw budzetowych (w sprawozdaniu ujmujemy dochody netto).

W sprawozdaniu ujmowane winny by¢ dochody w wysokosci dochodow
przekazanych do budzetu Miasta;

6) otrzymanie faktury z tytutu zakupow towarow i ustug zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowang (przystuguje w catosci lub czesciowo prawo do odliczenia podatku
VAT):

a) Wn zespét ,,47, ,,0” / Ma 201 — naliczona naleznos$¢ netto + podatek VAT
niepodlegajacy odliczeniu (klasyfikacja budzetowa - wydatki),

b) Wn 2XX-2 / Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja
budzetowa - wydatki);

7) zaptata z rachunku bankowego za zakupione towary i ushugi:

Wn 201 / Ma 130 (wydatki) - kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym
(klasyfikacja budzetowa wydatki);
8) sporzadzenie miesigcznej czgstkowej deklaracji VAT:
a) Wn 2XX-1/ Ma 280 - przeksiegowanie kwoty podatku VAT naleznego,
b) Wn 280 / Ma 2XX-2 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naliczonego;

9) przelew z rachunku bankowego dochodow na rachunek bankowy wydatkoéw
Jednostki — w przypadku funkcjonowania w Jednostce wspdlnego rachunku
dochodéw 1 wydatkow nastepuje przeksiegowanie na podstawie dokumentu
Polecenie ksiggowania - w celu faktycznego pomniejszenia poszczegdlnych
pozycji wydatkowych w ramach paragrafow rzeczowych:

a) Wn 130 (wydatki) / Ma 130 (dochody) - kwota podatku VAT naleznego
w czeséci podlegajgcej zmniejszeniu 0 podatek VAT odliczony w danym
okresie (bez klasyfikacji budzetowej),
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b) Wn 130 (wydatki) / Ma 130 (wydatki) - techniczny zapis ujemny -
zmniejszenie wydatkow o rozliczony VAT naliczony, czyli pomniejszenie
wykonania na wlasciwym paragrafie rzeczowym (klasyfikacja budzetowa -
wydatki).

UWAGA: Pomniejszy¢ mozna tylko zaplacone faktury (wydatek). Jezeli
w rejestrze zakupow VAT znajdujg si¢ pozycje niezaplacone, pomniejszenie
paragrafu wydatkowego moze nastgpi¢ dopiero po zaptaceniu faktur;

10) przelew z rachunku bankowego wydatkéw na rachunek bankowy dochodow —
w przypadku funkcjonowania w Jednostce wspolnego rachunku dochodow
i wydatkow nast¢puje przeksiggowanie na podstawie dokumentu Polecenie
ksiggowania - kwoty podatku VAT naleznego ujetego w planie finansowym
wydatkoéw Jednostki, tj. w paragrafie 453:

Whn 130 (dochody) / Ma 130 (wydatki) - podatek VAT nalezny finansowany przez
Jednostke w danym okresie (klasyfikacja budzetowa - wydatki).

UWAGA: W przypadku, gdy z paragrafu 453 pokryta zostata cze¢$¢ lub w catos¢
podatku VAT naleznego nieuregulowanego przez kontrahentdw a w nastgpnym
okresie zaleglo$¢ ta zostata wplacona, to zaptata ta wptywa na zmniejszenie
wydatkow w tym paragrafie, w ramach danego roku budzetowego;

11) przekazanie kwoty podatku VAT do Jednostki Centralnej:

Whn 280 / Ma 130 (dochody) - przekazanie podatku VAT do zaptaty w kwocie
wynikajacej z czastkowej deklaracji VAT (bez klasyfikacji);

12) wplyw na rachunek bankowy - otrzymanie z Jednostki Centralnej kwoty zwrotu
podatku VAT na podstawie ztozonej miesigcznego czastkowej deklaracji VAT
(zwrot w roku biezacym):

Wn 130 (wydatki) / Ma 280 - kwota zgodna z wyciagiem bankowym
(bez klasyfikacji);

13) ewidencjonowanie odsetek od zalegtosci podatkowych wynikajacych ze ztozonej
czastkowej deklaracji VAT:

a) Wn 751 / Ma 280 - naliczone odsetki od zalegtosci podatkowych,

b) Wn 280 / Ma 130 (wydatki) - zaptata odsetek podatkowych do Jednostki
Centralnej,

c) Wn 130 (wydatki) / Ma 280 - zwrot nadptaconych odsetek podatkowych
naliczonych 1 zaptaconych w roku biezacym,

d) Wn 751 / Ma 280 - pomniejszenie kosztow finansowych w zwigzku
z otrzymanym zwrotem odsetek podatkowych naliczonych i zaptaconych
w roku biezacym (ksiggowanie ze znakiem ,,minus”);

14) sprawozdanie Rb-28S:

Whn 223 / Ma 800 - przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow;,

15) korekta roczna podatku naliczonego z zastosowaniem prewspotczynnika
| wskaznika struktury sprzedazy:

a) Wn 2XX-2 / Ma 760,

lub
b) Wn 761 / Ma 2XX-2;
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16) wptyw na rachunek bankowy - otrzymane z Jednostki Centralnej, w nastepnym
roku budzetowym, $rodki z tytutu zwrotu podatku VAT:
a) Wn 130 (dochody) / Ma 280 - wptyw na rachunek dochodow (klasyfikacja
budzetowa - dochody, paragraf 097),
b) Wn 222 / Ma 130 (dochody) - przekazanie zrealizowanych dochodow na
rachunek budzetu Miasta,

¢) Wn 800 / Ma 222 - zmniejszenie funduszu Jednostki w kwocie otrzymanego
zwrotu VAT.
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Schemat nr 2: Sposéb ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku VAT Jednostek o$wiatowych gromadzacych
dochody na wydzielonym rachunku.

Konta zespotu "7"

700 Sprzedaz produktow i 132 201 Konta zespotu "4"
koszt ich wytworzenia Rachunek dochodéw Rozrachunki z odbiorcami Konta zespotu "0"
760 Pozostate przychody jednostek budzetowych i dostawcami (ewentualnie "3"i"7")
operacyjne
P 2a,2b o
2XX-1 4 2XX-2 P Lol 760 hod
dl -
Podatek VAT nalezny l v Podatek VAT naliczony ozostate prz_yc ody
operacyjne
P 1b - 3b
P 12a o
280 761
Rozliczenie z tytutu VAT Pozostate koszty
z Jednostkg centralng operacyjne
P 5b o P 12b o
8
—> <+
< 9 .
6,7 < 5a
751

Koszty finansowe

P 11b _ P 1la _

hl » hal Ll

1lc
dl I -
< > (11d) >
225
Rozrachunki
wobec budzetu
10
str. 9



6. Objasnienia do schematu nr 2:

1) wystawienie faktury dotyczacej sprzedazy opodatkowane;j:

a) Wn 201 / Ma konta zespotu ,,7”” — naliczona nalezno$¢ netto (klasyfikacja
budzetowa - dochody),

b) Wn 201 / Ma 2XX-1 — podatek VAT nalezny do odprowadzenia za biezgcy
miesigc (bez klasyfikacji budzetowej);

2) wpltyw naleznosci z tytutu wystawionej faktury:

a) Wn 132/ Ma 201 - kwota netto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja
budzetowa - dochody),
b) Wn 132 / Ma 201 - kwota podatku VAT (bez klasyfikacji budzetowej);

3) otrzymanie faktury z tytulu zakupow towardéw i ustug zwigzanych z dochodami
gromadzonymi na wydzielonym rachunku (przystluguje prawo do odliczenia
podatku VAT):

a) Wn zespét ,,4”, ,,0” / Ma 201 — naliczona naleznos$¢ netto + podatek VAT
niepodlegajacy odliczeniu (klasyfikacja budzetowa - wydatki),

b) Wn 2XX-2 / Ma 201 — podatek VAT naliczony do odliczenia (klasyfikacja
budzetowa - wydatki);

4) zaptata z wydzielonego rachunku dochodéw za zakupione towary i ustugi:

Wn 201 / Ma 132 - kwota brutto zgodna z wyciggiem bankowym (klasyfikacja
budzetowa wydatki);

5) sporzadzenie miesigcznej czgstkowej deklaracji VAT:

a) Wn 280 / Ma 2XX-2 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naliczonego
(bez klasyfikacji budzetowej),

b) Wn 2XX-1 / Ma 280 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naleznego
(bez klasyfikacji budzetowej);

6) PK - pomniejszenie wydatkow, w ramach wlasciwych paragraféw rzeczowych,
0 kwoty odliczonego podatku VAT w danym okresie:

Whn 132 (wydatki) / Ma 132 (wydatki) - techniczny zapis ujemny - zmniejszenie
wydatkow o rozliczony VAT naliczony, czyli pomniejszenie wykonania na
wlasciwym paragrafie rzeczowym (klasyfikacja budzetowa - wydatki).
UWAGA. Pomniejszy¢ mozna tylko zaptacone faktury (wydatek). Jezeli
w rejestrze zakupéw VAT znajdujg si¢ pozycje niezaptacone, pomniejszenie
paragrafu wydatkowego moze nastapi¢ dopiero po zaptaceniu faktur;

7) przeksiggowanie na podstawie dokumentu Polecenie ksiggowania - kwoty
podatku VAT naleznego ujetego w planie finansowym wydatkow Jednostki -
paragraf 453:

Whn 132 (dochody) / Ma 132 (wydatki) - podatek VAT nalezny finansowany przez
Jednostke w danym okresie (klasyfikacja budzetowa - wydatki).

UWAGA: W przypadku, gdy z paragrafu 453 pokryta zostata cze¢$¢ lub w catos¢
podatku VAT naleznego nieuregulowanego przez kontrahentow a w nastepnym
okresie zaleglo$¢ ta zostala wptacona, to zaplata ta wplywa na zmniejszenie
wydatkow w tym paragrafie, w ramach danego roku budzetowego;

8) przekazanie kwoty podatku VAT do Jednostki Centralnej:

Whn 280 / Ma 132 (dochody) - przekazanie podatku VAT do zaptaty w kwocie
wynikajacej z czastkowej deklaracji VAT (bez klasyfikacji).
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UWAGA: Podatek VAT do zaptaty za miesigc grudzien nalezy obowigzkowo
przekaza¢ na rachunek bankowy Jednostki Centralnej najpdzniej ostatniego dnia
roboczego w danym roku budzetowym;

9) wptyw na rachunek bankowy - otrzymanie z Jednostki Centralnej kwoty zwrotu
podatku VAT na podstawie ztozonego czastkowej deklaracji VAT:
Wn 132 (wydatki) / Ma 280 - kwota zgodna z wyciggiem bankowym
(bez klasyfikaciji);

10) odprowadzenie srodkow pieni¢znych pozostajacych na rachunku bankowym na
dzien 31 grudnia roku budzetowego (w terminie do 5 stycznia) na rachunek
budzetu Jednostki samorzadu terytorialnego:

Wn 225 / Ma 132 (dochody) - kwota zgodna z wyciaggiem bankowym
(bez klasyfikacji);
11) ewidencjonowanie odsetek od zalegtosci podatkowych wynikajacych ze ztozonej
korekty czastkowej deklaracji VAT:
a) Wn 751 / Ma 280 - naliczone odsetki od zalegtosci podatkowych,
b) Wn 280 / Ma 132 (wydatki) - zaptata odsetek podatkowych do Jednostki
Centralnej,
c) Wn 132 (wydatki) / Ma 280 - zwrot nadptaconych odsetek podatkowych
naliczonych i zaptaconych w roku biezagcym,
d) Wn 751 / Ma 280 - pomniejszenie kosztéw finansowych w zwigzku
z otrzymanym zwrotem odsetek podatkowych naliczonych i zaptaconych
w roku biezacym (ksiggowanie ze znakiem ,,minus”);
12) korekta roczna podatku naliczonego z zastosowaniem prewspoétczynnika
| wskaznika struktury sprzedazy:
a) Wn 2XX-2 / Ma 760,
lub
b) Wn 761 / Ma 2XX-2.

Rozdzial 2
Szczegélne zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT dokonanych przy
zastosowaniu mechanizmu podzielonej platnosci w ksiegach rachunkowych Jednostek

§ 13. Dla potrzeb ewidencjonowania rozliczen ptatnosci dokonywanych przy zastosowaniu
mechanizmu podzielonej ptatnosci (Split payment) w planie kont Jednostki zaleca si¢
wprowadzi¢ konta:

1) konto 130-XX ,,Rachunek VAT — podzielona ptatnos¢ (split payment)” - rachunek
utworzony (przypisany) do rachunku V ( Jednostki Organizacyjnej), stuzacy do
rozliczen podatku VAT z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Po stronie:
a) Wn — uznanie rachunku VAT,
b) Ma — obcigzenie rachunku VAT;

2) konto 132-XX ,,Rachunek VAT — podzielona ptatnos$¢ (split payment)” stuzace
do rozliczen podatku VAT wplaconego z zastosowaniem mechanizmu
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podzielonej ptatnosci, przypisany do rachunku V (wydzielone rachunki dochodow
Jednostek o§wiatowych).
Po stronie:

a) Wn — uznanie rachunku VAT,

b) Ma — obcigzenie rachunku VAT;

3) konto 141 ,.Srodki pieniezne w drodze” stuzace do rozliczen wewnetrznych
przeptywu S$rodkéw przekazanych z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
platnosci.

Po stronie:

a) Wn — rozliczenie obcigzenia konta 13X ,,Rachunek rozliczeniowy V”, konta
130-XX ,,Rachunek VAT — podzielona ptatnos¢ (split payment)”, konta 132-
XX ,,Rachunek VAT — podzielona ptatnos¢ (split payment)”,

b) Ma - rozliczenie uznania konta 13X ,,Rachunek rozliczeniowy V”, konta 130-
XX ,,Rachunek VAT — podzielona ptatno$¢ (split payment)”, konta 132-XX
»Rachunek VAT — podzielona ptatno$¢ (split payment)”;

4) na dzien 31 grudzien saldo konta 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze” wynosi zero.

§ 14. Ksiegowania w Jednostkach na rachunku rozliczeniowym wynikajace z zastosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci:
1) ksiggowanie wplywu naleznosci w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci
wymaga nastepujacych operacji:
a) Wn 130 (dochody) / Ma 221 - wptyw naleznosci w ramach podzielonej
ptatnosci,
b) Wn 141 / Ma 130 (dochody) automatycznie przeniesienie kwoty podatku na
rachunek VAT,
c) Wn 130-XX / Ma 141 automatyczny wptyw na rachunek VAT;
2) ksiggowanie zaptaty dokonanej przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej
ptatnosci wymaga nastepujacych operacji:
a) Wn 201 / Ma 130 (wydatki) zaptata faktury przy zastosowaniu mechanizmu
podzielonej platnosci,
b) Wn 141 / Ma 130-XX automatyczne przekazanie z rachunku VAT na
rachunek V (Jednostki Organizacyjnej),
c) Wn 130 (wydatki) / Ma 141 automatyczny wptyw z rachunku VAT na
rachunek V (Jednostki Organizacyjnej),
d) Wn 130 (wydatki) / Ma 130 (wydatki) zapis techniczny korygujacy obroty;
3) w przypadku funkcjonowania w Jednostce odrgbnego rachunku VAT przy
rachunku wydatkoéw 1 osobnego przy rachunku dochodéw, dopuszczalne jest
przenoszenie Srodkéw pomigdzy rachunkami VAT.

§ 15. Ksiegowania w Jednostkach oswiatowych gromadzacych dochody na wydzielonym
rachunku dochodow uzyskane w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci:
1) ksiggowanie wptywu naleznosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci:
a) Wn 132 (dochody) / Ma 221 - wpltyw naleznosci z zastosowaniem
podzielonej ptatnosci,
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b) Wn 141 / Ma 132 (dochody) automatycznie przeniesienie kwoty podatku na
rachunek VAT,

c) Wn 132-XX / Ma 141 automatyczny wptyw na rachunek VAT;

2) ksiegowanie zaptaty dokonanej przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej
ptatnosci:

a) Wn 201 / Ma 132 (wydatki) zaptata faktury przy zastosowaniu mechanizmu
podzielonej ptatnosci,

b) Wn 141 / Ma 132-XX automatyczne przekazanie z rachunku VAT na
rachunek V (Jednostki Organizacyjnej),

c) Wn 132 (wydatki) / Ma 141 automatyczny wplyw z rachunku VAT na
rachunek V (Jednostki Organizacyjnej),

d) Wn 132 (wydatki) / Ma 132 (wydatki) zapis techniczny korygujacy obroty.

§ 16. Na koniec roku budzetowego na rachunku bankowym moze pozosta¢ tylko podatek
VAT zaptacony przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Rozdzial 3
Szczegdlne zasady ewidencjonowania rozliczen podatku VAT w ksiegach rachunkowych
Jednostek w przypadku transakcji, z tytulu ktorych podatnikiem podatku VAT jest
nabywca towarow i uslug

§ 17. Obowiazek rozliczenia podatku VAT przez nabywce dotyczy:
1) importu ushug;
2) wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw (WNT);
3) dostawy dla ktorej podatnikiem jest nabyweca.

§ 18. Jednostki w prowadzonych ewidencjach dla potrzeb VAT (rejestry sprzedazy 1 rejestry
zakupow) ujmuja:
1) podatek VAT nalezny obliczony przez Jednostke w przypadku transakcji,
0 ktorych mowa w § 17 niniejszego zalgcznika;
2) podatek VAT naliczony w przypadku ww. transakcji, o ile zakup jest zwigzany ze
sprzedaza opodatkowang.

§ 19. 1. Zalecany sposob ewidencjonowania rozliczeh z tytutlu VAT w ksiggach
rachunkowych Jednostek w przypadku transakcji, dla ktorych nabywca jest
zobowigzany do rozliczenia podatku VAT, zostaly przedstawione w postaci schematu
nr3.

2. Uzyte w schemacie konto 130 ,,Rachunek biezacy Jednostki”, odpowiada rowniez
kontu 132 ,,Rachunek dochodéw jednostki budzetowej”.
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Schemat nr 3: Sposob ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych Jednostek w przyvpadku transkacji, z tytuln ktorych podatnikiem podathu VAT jest nabywea

towarow i ushig

Podatek VAT nalezny
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3. Objasnienia do schematu nr 3:

1) otrzymanie faktury z tytulu zakupow towaréw i ustug, dla ktorych nabywca jest
zobowigzany do rozliczenia podatku VAT:

Wn zespét ,,47,,,0” / Ma 201 — naliczona naleznos¢ netto (klasyfikacja budzetowa
wydatki);

2) obliczenie kwoty podatku VAT naleznego (wystawieniec dokumentu
wewnetrznego) Rozliczenie podatku VAT naleznego:

a) Wn zespo6t ,,47,,,0” / Ma 2XX-1 — ewidencja VAT naleznego w przypadku,
gdy nabywca nie ma prawa do odliczenia podatku VAT (bez klasyfikacji),
b) Wn 2XX-2 / Ma 2XX-1 - ewidencja VAT naleznego stanowigcego
jednoczesnie (w catosci lub w czesci) VAT naliczony (bez klasyfikacji).
UWAGA: W przypadku czgsciowego prawa do odliczenia nalezy stosowac
ksiggowania z pkt 2 lit. a i lit. b w odpowiednich proporcjach;

3) przelew z rachunku bankowego wydatkéw na rachunek bankowy dochodow
kwoty podatku VAT naleznego w przypadku transakcji, dla ktorych nabywca jest
zobowigzany do rozliczenia podatku VAT (w przypadku funkcjonowania
w Jednostce wspdlnego rachunku dochodow i1 wydatkow nastepuje
przeksiegowanie na podstawie dokumentu Polecenie ksiggowania):

Whn 130 (dochody) / Ma 130 (wydatki) - przekazanie podatku VAT naleznego,
czyli wykonanie na wtasciwym paragrafie rzeczowym (klasyfikacja budzetowa -
wydatki).

UWAGA: Przelew nalezy dokona¢ w okresie, w ktorym powstat obowigzek
podatkowy;

4) zaptata z rachunku bankowego za zakupione towary i ustugi:

Wn 201 / Ma 130 (wydatki) - kwota netto zgodna z wyciagiem bankowym
(klasyfikacja budzetowa - wydatki);
5) sporzadzenie miesigcznego czastkowej deklaracji VAT:
a) Wn 2XX-1/ Ma 280 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naleznego,
b) Wn 280/ Ma 2XX-2 - przeksiggowanie kwoty podatku VAT naliczonego;

6) przekazanie kwoty podatku VAT do Jednostki Centralnej:

Wn 280 / Ma 130 (dochody) - przekazanie podatku VAT do zaptaty w kwocie
wynikajacej z miesiecznej czastkowej deklaracji VAT (bez klasyfikacji);

7) wptyw na rachunek bankowy - otrzymanie z Jednostki Centralnej kwoty zwrotu
podatku VAT na podstawie ztozonej miesiecznej czastkowej deklaracji VAT:
Wn 130 (wydatki) / Ma 280 - kwota zgodna z wyciggiem bankowym (bez
klasyfikacji).

Rozdzial 4
Zasady ewidencjonowania rozliczen z tytulu podatku VAT w ksiegach rachunkowych na
poziomie Jednostki Centralnej

§ 20. Ewidencja  ksiggowa operacji zwigzanych z wykonywaniem czynnoS$ci
opodatkowanych VAT prowadzona jest wylacznie w Jednostkach, natomiast
skonsolidowane rozliczenia podatku VAT GMK prowadzone sg w ewidencji ksiggowej
Urzegdu Miasta Krakowa.
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§ 21. 1. Ewidencja skonsolidowanych rozliczen z tytutlu podatku VAT na poziomie GMK
prowadzona jest w sposob opisany ponizej.
2. Wydzial Budzetu Miasta prowadzi:
1) ewidencje¢ syntetyczng w zakresie kont ksiegowych zespotu ,,17:
a) 133 ,Rozliczenia VAT w GMK?”,
b) 133 ,,Split payment - Rozliczenia VAT w GMK?”, przy czym:
- po stronie Wn — rozliczenie uznania rachunku V, rozliczenie uznania

rachunku VAT,
- po stronie Ma — rozliczenie obcigzenie rachunku V, rozliczenie
obcigzenia rachunku VAT,

- na dzien 31 grudzien konto 133 — ,,Split payment - Rozliczenia VAT
w GMK” moze wykazywac¢ saldo po stronie Wn, oznaczajace kwote
podatku VAT wptaconego przez JO przy zastosowaniu mechanizmu
podzielonej ptatnosci,

c) 140 ,.Srodki pieniezne w drodze” stuzacy do rozliczen podatku VAT
wplaconego z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnos$ci, przypisany
do rachunku V Jednostki Centralnej;

2) ewidencj¢ syntetyczng w zakresie kont ksiegowych zespotu ,,2”:

a) 224 ,Rozrachunki budzetu”, ktore funkcjonuje w ewidencji analitycznej
w podziale na:

- 224-12 ,Rozrachunki budzetu z tytulu podatku VAT do zaptaty /
nadptata podatku”,

- 224-13 ,Rozrachunki budzetu z tytulu zwrotu podatku VAT /
nienaleznie otrzymanego zwrotu podatku z US”,

- 224-14 ,Rozrachunki s$rodkéw budzetu- rozliczenie odsetek od
zalegtosci podatkowych z lat ubiegltych”,

- 224-15 ,Rozrachunki s$rodkéw budzetu- rozliczenie odsetek od
zalegtosci podatkowych z roku biezacego”,

b) 240-02 ,,Pozostate rozrachunki”,

c) 280 ,,Rozrachunki z tytulu podatku VAT na poziomie GMK”, ktore
funkcjonuje w ewidencji analitycznej w podziale na:

- 280-11,,Rozrachunki Jednostek organizacyjnych z tytutu podatku VAT
do zaptaty / nadptata wptaconego podatku VAT”,

- 280-12 ,Rozrachunki Jednostek organizacyjnych z tytutu zwrotu
podatku VAT / nienaleznie otrzymanego zwrotu podatku”,

- 280-21 ,,Rozrachunki z Jednostkami organizacyjnymi - rozliczanie
odsetek od zalegtosci podatkowych z lat ubieglych (z UMK)”,

- 280-22 ,,Rozrachunki z Jednostkami organizacyjnymi - rozliczanie
odsetek od zaleglosci podatkowych z roku biezacego”,

- 280-03 ,,Rozrachunki z FK-UMK =z tytulu planu finansowego —
zasilenie”,

- 280-30,,Rozrachunki z FK-UMK w ramach planu finansowego z tytutu
réznic zaokraglen kwot na deklaracji podatku VAT”,
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- 280-31 ,,Rozrachunki z FK-UMK z tytutu zwrotu odsetek od zalegtosci
podatkowych podatku VAT z lat ubieglych”,
- 280-32 ,,Rozrachunki z tytulu roznic zaokraglen niezrealizowanych —
dochody”,
- 280-33 ,,Rozrachunki z tytutu réznic zaokraglen niezrealizowanych —
wydatki”,
- 280-04 ,,Wewngtrzne rozliczenia z tytutu podatku VAT”,
w aplikacji ds. obstugi finansowo-ksiegowej budzetu o nazwie FK _ORG. Zapisy
operacji gospodarczych dokonywane sg na kontach ksi¢gi gtownej zbiorczo dla
rozrachunkéow wewnetrznych z  Jednostkami, z UMK oraz wg okresow
rozliczeniowych z urzedem skarbowym.

§ 22. 1. Jednostka Centralna prowadzi ewidencje analityczng w aplikacji SOVAT, ktora
umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci 1 zobowigzan Jednostki Centralnej
Z poszczegdlnymi Jednostkami oraz urzedem skarbowym wedlug poszczegélnych
tytulow i1 okresow.

2. Jednostka Centralna w prowadzonej ewidencji analitycznej ujmuje:
1) na podstawie czastkowych deklaracji VAT i ich korekt przestanych przez
Jednostki do aplikacji SOVAT:
a) przypis podatku VAT do zaptaty,
b) przypis kwoty zwrotu podatku VAT;
2) na podstawie wygenerowanych deklaracji VAT GMK i ich korekt:
a) przypis zobowigzania podatkowego z tytulu podatku VAT do urzgdu
skarbowego,
b) przypis naleznosci od urzgdu skarbowego tytulem zwrotu podatku VAT lub
nadptaty podatku VAT,
C) przypis roznic wynikajacych z zaokraglen kwot wykazanych w deklaracji
VAT GMK (i jej korektach),
d) przypis odsetek od zalegtosci podatkowych za dany okres podlegajacych
Wptacie do urzedu skarbowego,
e) przypis odsetek od zalegtosci podatkowych naleznych od Jednostek;
3) na podstawie wplywow 1 wyptat dokonywanych na rachunku bankowym
Jednostki Centralnej:
a) wptata kwoty zadeklarowanego podatku VAT od Jednostki lub nienaleznie
otrzymanego zwrotu podatku VAT,
b) zwrot podatku VAT wynikajacego z czastkowej deklaracji VAT do
Jednostki,
C) zaptata zadeklarowanego podatku VAT i nienaleznie otrzymanego zwrotu na
konto urzedu skarbowego,
d) zwrot przez urzad skarbowy zadeklarowanej kwoty zwrotu podatku VAT lub
nadptaty podatku VAT,
e) wptlata odsetek od zalegtosci podatkowych od Jednostki,
f) zaptata odsetek od zalegtosci podatkowych do urzedu skarbowego,
g) zwrot do Jednostek nadptaconych odsetek,
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h) wptata zasilenia z Wydziatu Finansowego UMK tytutem pokrycia rdznic
wynikajacych z zaokraglen na podstawie planu finansowego,

1) wptata do Wydzialu Finansowego UMK tytutem odprowadzenia rdznic
wynikajacych z zaokraglen.

3. Ewidencja analityczna operacji pienigznych z tytutu skonsolidowanych rozliczen
podatku VAT w GMK ujmowana jest przez Jednostk¢ Centralng na koncie:

1) 133 ,,Rozliczenia VAT w GMK”;
2) 133 ,,Split payment - Rozliczenia VAT w GMK?”.

4. Ewidencja analityczna rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT
prowadzona jest przez Jednostk¢ Centralng na koncie syntetycznym 224 ,,Rozrachunki
budzetu”, ktére funkcjonuje w podziale na konta analityczne:

1) 224-12 ,Rozrachunki budzetu z tytulu podatku VAT do zaptaty / nadptata
podatku”;

2) 224-13 ,Rozrachunki budzetu z tytulu zwrotu podatku VAT / nienaleznie
otrzymanego zwrotu podatku z US”;

3) 224-14 ,Rozrachunki $rodkow budzetu - rozliczenie odsetek od zaleglosci
podatkowych z lat ubiegtych”;

4) 224-15 ,Rozrachunki $rodkow budzetu - rozliczenie odsetek od zaleglosci
podatkowych z roku biezacego”.

5. Do ewidencji rozliczen dotyczacych podatku VAT prowadzonej przez Jednostke,
W szczegblnosci ewidencjonowania nalezno$ci i zobowigzan pomigdzy Jednostka
Centralng a Jednostkami, stuzy konto syntetyczne 280 ,,Rozrachunki z tytutu VAT
na poziomie GMK?”, ktore funkcjonuje w podziale na konta analityczne:

1) 280-11 ,,Rozrachunki Jednostek organizacyjnych z tytutu podatku VAT do
zaptaty / nadptata wptaconego podatku VAT”;

2) 280-12 ,,Rozrachunki Jednostek organizacyjnych z tytulu zwrotu podatku VAT
nienaleznie otrzymanego zwrotu podatku z US”;

3) 280-21 ,,Rozrachunki z Jednostkami organizacyjnymi - rozliczanie odsetek od
zalegtosci podatkowych z lat ubiegtych (z UMK)”;

4) 280-22 ,,Rozrachunki z Jednostkami organizacyjnymi - rozliczanie odsetek od
zalegto$ci podatkowych z roku biezacego”;

5) 280-03 ,,Rozrachunki z FK-UMK z tytutu planu finansowego — zasilenie”;

6) 280-30 ,,Rozrachunki z FK-UMK w ramach planu finansowego z tytutu réznic
zaokraglen kwot na deklaracji podatku VAT”;

7) 280-31 ,,Rozrachunki z FK-UMK z tytulu zwrotu odsetek od zalegtosci
podatkowych podatku VAT z lat ubieglych”;

8) 280-32 ,,Rozrachunki z tytutu réznic zaokraglen zrealizowanych — dochody”;

9) 280-33 ,,Rozrachunki z tytutu roznic zaokraglen zrealizowanych — wydatki”;

10) 280-04 ,,Wewngtrzne rozrachunki z tytulu podatku VAT” — ewidencja na koncie
stuzy do technicznego rozliczenia rozrachunkéw z urzegdem skarbowym na
kontach 224-12, 224-13, 224-14 i 224-15 obejmujac zapisy w korespondencji
z kontami analitycznymi wymienionymi w ust. 5 pkt 1 - 7.
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6. Wptaty (zwroty wptat) dokonane na rachunek bankowy Jednostki Centralnej, ktore nie
zostaly zidentyfikowane i1 nie moga zosta¢ przyjete do rozliczenia na koncie
280 ,,Rozrachunki z tytutu VAT na poziomie GMK”, ujmuje si¢ na koncie 240-02
,Pozostale rozrachunki” jako wplaty do wyjasnienia (tzw. wptaty mylne).

7. Dla prawidtowego kasowego rozliczenia zaokraglen podatku VAT stosuje si¢ konto
pozabilansowe 900 —,,Jednostronne konto pozabilansowe do rozliczen kasowych roéznic
zaokraglen” stosowane wylgcznie w rozliczeniu analitycznym, niepodlegajgce
ewidencji syntetycznej. Po stronie Wn konta 900 ewidencjonuje si¢ realizacj¢ kasowa
zaokraglen kwot podatku na deklaracji: do zaptaty w gore, do zwrotu - w dot. Po stronie
Ma konta 900 ewidencjonuje si¢ realizacje kasowa zaokraglen kwot podatku na
deklaracji: do zaptaty - w dot, a do zwrotu - w gore.

8. Celem rozliczenia miesigca przez Jednostk¢ Centralng, na koniec kazdego miesigca
nastepuje:

1) rozliczenie zrealizowanych dochodow z tytutu zaokraglen podatku VAT:
Whn 280-30/ Ma 280-03;

2) rozliczenie zrealizowanych wydatkow z tytutu zaokraglen podatku VAT:
Whn 280-03/ Ma 280-30;

3) przekazanie na rachunek bankowy Wydziatu Finansowego UMK kwoty
dochodow z tytutu zaokraglen: Wn 280-03/ Ma 133.

9. Celem rozliczenia kwartatu, w przypadku istnienia nadplaty podatku VAT
niezwroconej przez US, dla przejrzystosci danych prezentowanych w Zestawieniu
obrotoéw i sald oraz w sprawozdaniu Rb-N, Jednostka Centralna:

1) na koniec kazdego kwartatu dokonuje:
a) przeksiegowania nadptaty od US — ze znakiem ,,minus”:
Whn 224-12/Ma 280-04,
b) przeksiggowania nadptaty od US — ze znakiem ,,plus”:
Whn 224-13/Ma 280-04;
2) W pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu kwartatu dokonuje:
a) przeksiegowania nadptaty od US — ze znakiem ,,minus”:
Wn 224-13 / 280-04,
b) przeksiggowania nadptaty od US — ze znakiem ,,plus”:
Whn 224-12/ 280-04.
10. Celem rozliczenia roku budzetowego przez Jednostke¢ Centralna:
1) na koniec kazdego roku budzetowego nastepuje:
a) rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen-wydatki - salda
na 31.12: Wn 280-33/Ma 280-30,
b) rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen-dochody - salda
na 31.12: Wn 280-30/Ma 280-32;
2) w pierwszych dniach miesigca po zakonczeniu roku nastepuje:
a) rozksigegowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen-wydatki - salda
na 01.01: Wn 280-30/Ma 280-33,
b) rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen-dochody - salda
na 01.01: Wn 280-32/Ma 280-30.
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11. W trakcie roku budzetowego oraz na dzien 31 grudnia konto:

1) 280-11 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajagce wysoko$¢ zobowigzania
Jednostek wobec Jednostki Centralnej z tytutu rozliczenia podatku VAT;

2) 280-12 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce wysoko$¢ naleznosci Jednostki
Centralnej wobec Jednostek z tytutu podatku VAT;

3) 280-03 w trakcie roku budzetowego wykazuje po stronie Ma stan
niewykorzystanych $rodkéw z tytulu rozliczenia zaokraglen podatku VAT
w deklaracji VAT. Konto 280-03 na dzien 31 grudnia wykazuje saldo zerowe
oznaczajace prawidlowe rozliczenie z FK-UMK zasilenia $rodkow z tytutu
rozliczen zaokraglen podatku VAT w deklaracji GMK;

4) 280-04 - konto techniczne wykazuje saldo zerowe oznaczajace prawidtowe
rozliczenie naleznosci i zobowigzan na kontach 280-11,280-12, 224-12,224-13.

§ 23. 1. Podstawa zapisOow w ewidencji syntetycznej prowadzonej w Wydziale Budzetu
Miasta sg przekazane na biezaco i nie pdzniej niz do 8 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, za ktory dokonywane jest ksiegowanie, dokumenty ksiggowe:

1) wyciagi bankowe dekretowane przez Jednostke Centralng obrotami zbiorczymi
danego dnia;
2) polecenia ksiggowania, W zakresie:
a) przeksiegowania pomigdzy kontami analitycznymi sporzadzane przez
Jednostke Centralng w miesigcu sprawozdawczym,
b) przypisow deklaracji czastkowych VAT i ich korekt przestanych przez
Jednostki do Jednostki Centralnej,
C) przypiséw deklaracji VAT GMK i ich korekt (podlegajace przekazaniu wraz
z wydrukiem deklaracji VAT przestanej do urzedu skarbowego),
d) przypisu naliczonych odsetek za zaleglosci podatkowe wynikajace
z przestanych korekt czastkowych deklaracji VAT 1 korekt deklaracji VAT
GMK.

2. W terminie do 20 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory dokonywane jest
ksiegowanie, przekazywane sg do Wydziatu Budzetu Miasta polecenia ksiggowania
w zakresie:

1) przypisoéw plikow JPK_V7M czastkowych VAT przestanych przez Jednostki do
Jednostki Centralnej za aktualny okres rozliczeniowy;

2) przypiséw plikow JPK_V7M GMK z zataczonymi kserokopiami dokumentow
sktadanych do urzgdu skarbowego za aktualny okres rozliczeniowy,

3. W okresach miesiecznych nastepuje uzgodnienie zapisow ewidencji analitycznej
z ewidencja syntetyczng na podstawie przedstawionego przez Jednostke Centralng
zestawienia obrotoéw i sald wygenerowanego z systemu SOVAT.

4. Korekty czastkowych deklaracji VAT ztozone przez Jednostki do Jednostki Centralne;j
ujmuje si¢ W ksiegach rachunkowych w dacie przekazania do Jednostki Centralnej.
Wyjatek stanowig korekty deklaracji VAT zlozonych przez Jednostki do Jednostki
Centralnej w terminie przypadajacym na okres od 8 do 12 stycznia nastgpnego roku
budzetowego dotyczace korekty okresow lat ubieglych, wowczas korekty ksigguje si¢
pod datg 31 grudnia poprzedniego roku budzetowego.

20



§ 24. 1. Jednostka Centralna po kazdorazowym zlozeniu deklaracji VAT GMK oraz jej
korekty i po dokonaniu zaptaty zobowigzania podatkowego dokonuje rozliczenia
rozrachunkow z tytulu podatku VAT z Jednostkami w odniesieniu do okresu, za ktory
je ztozono.

2. Jednostka Centralna przeprowadza inwentaryzacje rozrachunkow z Jednostkami
z tytulu podatku VAT oraz odsetek poprzez potwierdzenie sald w terminach
okreslonych w ustawie 0 rachunkowosci.

§ 25. 1. Sposdb ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku
VAT na poziomie GMK prowadzonych przez Jednostke Centralng zostal przedstawiony
w postaci schematow nr 4 i 5 zawierajacych przyktadowe operacje ksiggowe.

21



Schemat nr 4: Sposob ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku VAT na
poziomie GMK — ewidencja w zakresie rozliczen na rachunku bankowym Jednostki Centralne;j

Legenda:
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2. Objasnienia do schematu nr 4:
1) zwrot odsetek z US do JC z lat ubiegtych:
a) Wn 133/ Ma 224-14
b) Wn -224-14 | Ma -224-14;
2) automatyczne obcigzenie rachunku z tytuty zaptaty dokonanej przy zastosowaniu
mechanizmu podzielonej ptatnosci: Wn 140/Ma 133;
3) automatyczne uznanie Rachunku z tytutu wptaty dokonanej przy zastosowaniu
mechanizmu podzielonej ptatnosci: Wn 133/Ma 140;
4) automatyczne uznanie Rachunku VAT z tytulu zaplaty dokonanej przy
zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci: Wn 133-SP/Ma 140;
5) automatyczne obcigzenie Rachunku VAT z tytulu wptaty dokonanej przy
zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci: Wn 140/Ma 133-SP;
6) zaptata odsetek przez JC do urz¢du skarbowego z roku biezacego:
Whn 224-15/Ma 133,
7) zwrot odsetek z urzedu skarbowego do JC z roku biezacego:
a) Wn 133/Ma 224-15,
b) Wn -224-15/Ma -224-15 - korekta obrotow ze znakiem minus;
8) zaptata zadeklarowanego podatku VAT przez JC do urzedu skarbowego:
Whn 224-12/Ma 133;
9) zwrot nadptaty w podatku VAT z US do JC:
a) Wn 133/Ma 224-12,
b) Wn -224-12/Ma -224-12 - korekta obrotow ze znakiem minus;
10) zaptata podatku VAT z deklaracji VAT z kwotg do zwrotu, z JC do US:
a) Wn 224-13/Ma 133,
b) Wn -224-13/Ma -224-13 - korekta obrotow ze znakiem minus;
11) zwrot podatku VAT wynikajacego z deklaracji VAT z US do JC:
Whn 133/Ma 224-13,;
12) zwrot odsetek z JC do JO z roku biezgcego:
a) Wn 280-22/Ma 133,
b) Wn -280-22/Ma -280-22 - korekta obrotow ze znakiem minus;
13) wptata odsetek z roku biezacego z JO do JC: Wn 133/Ma 280-22;
14) zwrot nadptaconego podatku VAT z JC do JO:
a) Wn 280-11/Ma 133,
b) Wn -280-11/Ma -280-11 - korekta obrotow ze znakiem minus;
15) wptata zadeklarowanego podatku VAT z JO do JC: Wn 133/Ma 280-11;
16) zwrot podatku VAT wynikajacej z czgstkowej deklaracji VAT, z JC do JO:
Whn 280-12/Ma 133;
17) wptata z JO do JC nienaleznie otrzymanego zwrotu podatku VAT:
a) Wn 133/Ma 280-12,
b) Wn -280-12/Ma -280-12 - korekta obrotow ze znakiem minus;
18) zwrot wptaty niewyjasnionej: Wn 240-02/Ma 133;
19) wplata niewyjasniona do JC: Wn 133/Ma 240-02;
20) zwrot $rodkéw z JC na rachunek bankowy Wydziatu Finansowego UMK z tytutu
odsetek, zasilenia, zaokraglen: Wn 280-03/Ma 133;
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21) wptata srodkow z Wydziatu Finansowego UMK do JC z tyt. odsetek, zasilenia,
zaokraglen: Wn 133 / Ma 280-03;

22) wptlata odsetek z lat ubiegtych na dochody budzetowe do Wydziatu Finansowego
UMK: Wn 280-31/Ma 133.
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Schemat nr 5: Sposéb ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku VAT na poziomie GMK — ewidencja w zakresie
rozrachunkow i rozliczenia zaokraglen w Jednostce Centralnej
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3. Objasnienia do schematu nr 5:
1) rozksiggowanie zwrotu odsetek z lat ubiegtych na dochody do FK-UMK:
a) Wn 224-14/Ma 280-04,
b) Wn 280-04 / Ma 280-31 - zapis rownolegty;
2) przypis zwrotu odsetek zaptaconych w latach ubiegtych: Wn 280-04/Ma 280-31;
3) przypis roznic wynikajgcych z zaokraglen kwot na deklaracji VAT:
Whn 280-04/Ma 280-31,
4) przypis z DC odsetek do zaptaty z JO do JC z roku biezacego:
Whn 280-22/Ma 280-04;
5) przypis zwrotu odsetek z JC do JO z roku biezacego: Wn 280-04/Ma 280-22;
6) rozksiggowanie niewyjasnionej ptatnosci na odsetki JO z lat ubiegtych:
Whn 240-02/Ma 224-14;
7) rozksiggowanie niewyjasnionej ptatnosci z JO na poczet nienaleznie otrzymanego
zwrotu podatku VAT:
a) Wn 240-02/Ma 280-12,
b) Wn -280-12/Ma -280-12 - korekta obrotdw ze znakiem minus;
8) przypis z DC zadeklarowanego podatku VAT do zwrotu z JC do JO:
Whn 280-04/Ma 280-12;
9) przypis podatku VAT z deklaracji z wykazanym zwrotem:
Whn 224-13/Ma 280-04;
10) przeksiegowanie odsetek biezacych zaksiggowanych tgcznie z podatkiem VAT
jako kwota zwrotu:
a) Wn 224-13/Ma 224-15,
b) Wn -224-13/Ma -224-13 - korekta obrotow ze znakiem minus,
c) Wn -224-15/Ma -224-15 - korekta obrotow ze znakiem minus;
11) przeksiggowanie mylnie zaewidencjonowanej wptaty z US na odsetki na poczet
naleznosci z tytulu nadptaty podatku VAT:
a) Wn 224-15/Ma 224-12,
b) Wn -224-12/Ma -224-12 - korekta obrotow ze znakiem minus;
12) rozksiggowanie niewyjasnionej wptaty z US na poczet nadptaty w podatku VAT:
a) Wn 240-02/Ma 224-12,
b) Wn -224-12/Ma -224-12 - korekta obrotow ze znakiem minus;
13) przypis zadeklarowanego podatku VAT do US: Wn 280-04/Ma 224-12,;
14) rozksiggowanie niewyja$nionej wptaty z JO na poczet podatku VAT wykazanego
w DC JO: Wn 240-02/Ma 280-11;
15) przypis podatku VAT wykazanego w DC przez JO do JC:
Whn 280-11/Ma 280-04;
16) przypis zwrotu odsetek z US do JC z roku biezacego: Wn 224-15/Ma 280-04;
17) rozksiggowanie niewyjasnionej wptaty z US na poczet odsetek z roku biezacego:
a) Wn 240-02/Ma 224-15,
b) Wn -224-15/Ma -224-15 - korekta obrotow ze znakiem minus;
18) przypis odsetek z JC do US: Wn 280-04/Ma 224-15;
19) przypis roznicy wynikajacej z zaokraglenia kwoty zadeklarowanego podatku
VAT - zaokraglenie w gore: Wn 280-30/Ma 280-04;
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20) przypis réznicy wynikajacej z zaokraglenia kwoty z deklaracji z wykazanym
zwrotem - zaokraglenie w dot: Wn 280-30/Ma 280-04;
21) przypis roznicy wynikajacej z zaokraglenia kwoty zadeklarowanego podatku
VAT - zaokraglenie w dot: Wn 280-04 / Ma 280-30;
22) przypis réznicy Wynikajacej z zaokraglenia kwoty z deklaracji z wykazanym
zwrotem - zaokraglenie w gore: Wn 280-04 / Ma 280-30;
23) rozliczenie zrealizowanych wydatkoéw z tytulu zaokraglen:
a) Wn 280-03 / Ma 280-30,
b) Ma 900 — zapis jednostronny;
24) rozliczenie zrealizowanych dochodow z tytutu zaokraglen:
a) Wn 280-30/Ma 280-03,
b) Wn 900 - zapis jednostronny;
25) rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen - wydatki - salda na
31.12.: Wn 280-33 / Ma 280-30;
26) rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen - wydatki salda
01.01.: Wn 280-30/Ma 280-33;
27) rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen - dochody salda
01.01.: Wn 280-32/Ma 280-30;
28) rozksiggowanie naliczonych niezrealizowanych zaokraglen - dochody - salda na
31.12.: Wn 280-30/Ma 280-32;
29) przeksiggowanie mylnie zaewidencjonowanej wplaty z US na odsetki na poczet
naleznosci z tytutu zwrotu podatku VAT: Wn 224-15/Ma 224-13;
30) rozksiggowanie niewyjasnionej wptaty z JO na poczet odsetek JO z roku
biezagcego: Wn 240-02/Ma 280-22;
31) rozksiggowanie niewyjasnionej wptaty z US na poczet zwrotu podatku VAT
wykazanego w deklaracji: Wn 240-02/Ma 224-13;
32) realizacja kasowa =zaokraglenia kwoty zadeklarowanego podatku VAT
zaokraglenie w gore: Wn 900;
33) realizacja kasowa zaokraglenia kwoty z deklaracji z wykazanym zwrotem
zaokraglenie w dot: Wn 900;
34) realizacja kasowa zaokraglenia kwoty zadeklarowanego podatku VAT
zaokraglenie w dot: Ma 900;
35) realizacja kasowa zaokraglenia kwoty z deklaracji z wykazanym zwrotem
zaokraglenie w gore: Ma 900;
36) przeksiggowanie odsetek zaksiegowanych tacznie z zalegtoécig podatkows:
a) Wn 224-12/Ma 224-15,
b) Wn -224-15/Ma -224-15 - korekta obrotow ze znakiem minus;
37) przeksigegowanie kwartalne naleznosci US: Wn 224-13/Ma 280-04;
38) przeksiggowanie kwartalne naleznosci US nadptata: Wn 224-12/Ma 280-04;
39) przeksiegowanie mylnej wptaty podatku VAT: Wn 280-11/Ma 240-02.
UWAGA: W przypadkach otrzymania korekty deklaracji czastkowej od Jednostki
oraz sporzadzenia korekty deklaracji VAT GMK, do dotychczasowych zapiséw
ksiggowych dotyczacych korygowanych deklaracji czastkowych lub deklaracji VAT
GMK ujetych zgodnie z operacjami: 8, 9, 13, 15, 19, 20, 21, 22 stosuje si¢ storno
czerwone, czyli ksiggowanie ze znakiem ,,minus”.
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DZIAL 111
PRZEPLYWY FINANSOWE Z TYTULU ROZLICZENIA PODATKU VAT

§ 26. Rozliczanie podatku VAT pomigdzy Jednostkami a Jednostka Centralng odbywa si¢
metoda wynikowa tj. saldem podatku VAT naleznego i naliczonego poprzez
wyodrebniony rachunek bankowy Jednostki Centralnej. Jednostki przekazuja $rodki
do Jednostki Centralnej za posrednictwem wydzielonych rachunkéw bankowych IWM.
W przypadku Jednostek oswiatowych funkcjonujg odrebne IWM dla rachunku
biezacego oraz wydzielonego rachunku dochodow.

§ 27. Jednostki przekazuja do Jednostki Centralnej kwoty podatku VAT wynikajace
z rozliczen (podatek VAT do zaptaty, nienaleznie otrzymany zwrot, odsetki od
zalegtosci podatkowych) przelewem:

1) w przypadku funkcjonowania odrebnych rachunkéw dochodéw i wydatkow:
a) z wlasciwego rachunku dochodow i wydatkow,
b) w przypadku UMK z rachunku dochodows;
2) w przypadku funkcjonowania wspolnego rachunku dochodow i wydatkow —
z tego rachunku;
3) w przypadku funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodéw — odrebnie
z tego rachunku.

§ 28. 1. Jednostka Centralna przekazuje do Jednostek kwoty podatku VAT wynikajace
z rozliczen (kwotg¢ zwrotu podatku VAT, zwrot nadptaty podatku VAT, zwrot
nadptaconych odsetek) przelewem:

1) w przypadku funkcjonowania odrebnych rachunkéw dochodéw i wydatkow:
a) w odniesieniu do rozliczen dotyczacych okresow roku biezacego — na
rachunek wydatkow,
b) odniesieniu do rozliczen dotyczacych okresow z lat poprzednich — na
rachunek dochodow,
z zastrzezeniem ust.2;
2) w przypadku funkcjonowania wspolnego rachunku dochodéw i wydatkow — na
ten rachunek;
3) w przypadku funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodéw — odrgbnie na
ten rachunek.
2. Jesli zwrot o ktorym mowa w ust. 1 dokonywany jest na rzecz UMK, to nastgpuje on na
rachunek dochodow.

§ 29. W przypadkach, o ktérych mowa w § 2 — 4 niniejszego zatacznika, Jednostki, w tym
Jednostki oswiatowe w zakresie wydzielonego rachunku dochodow, obcigzajg paragraf
453 ,,Podatek od towarow i ustug (VAT)” na podstawie:

1) przelewu kwoty z rachunku bankowego wydatkow Jednostki na rachunek
bankowy dochodow Jednostki - w przypadku funkcjonowania w Jednostce
odrgbnych rachunkow dochodow i1 wydatkow;

2) dokumentu Polecenia ksiggowania - w przypadku funkcjonowania w Jednostce
wspolnego rachunku dochodéw i wydatkow.
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§ 30. W przypadku, gdy w wyniku rozliczenia podatku VAT za okresy biezacego roku, kwota
odliczonego podatku naliczonego do wysokosci zadeklarowanego podatku naleznego
pozostaje na rachunku wydatkéw Jednostki, jest ona wykorzystywana na realizacje
kolejnych wydatkow.

§ 31. Zasada, o ktérej mowa w § 30 niniejszego zatacznika dotyczy réwniez wydatkow
dokonywanych w ramach projektow finansowanych Iub wspotfinansowanych ze
srodkow pochodzacych ze zrédet krajowych 1 zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi w zakresie wktadu wlasnego, jezeli wymogi okreslone w zawartych umowach
lub wytyczne realizacji projektéw nie stanowig inaczej.

§ 32. W przypadku, gdy Jednostka otrzyma zwrot zadeklarowanego podatku VAT i nadptate
tego podatku z Jednostki Centralnej:

1) w trakcie roku budzetowego dot. roku biezacego - srodki pozyskane z rozliczen
okresow biezacych-wykorzystuje si¢ na realizacje kolejnych wydatkow;

2) w trakcie roku budzetowego, ale za rok poprzedni - $rodki te odprowadza si¢ na
rachunek budzetu Miasta, jako zrealizowane dochody w biezagcym roku
budzetowym, z zastrzezeniem sytuacji, o ktorej mowa w § 34;

3) z tytulu rozliczenia korekty rocznej - $rodki te odprowadza si¢ na rachunek
budzetu Miasta, jako zrealizowane dochody w biezacym roku budzetowym.

§ 33. Dyrektorzy Jednostek oswiatowych zobowigzani sg do egzekwowania od kontrahentow
terminowego regulowania platnosci w zakresie wydzielonego rachunku dochoddéw,
gdyz nie ma mozliwosci zasilenia/uznania rachunku w sposob inny niz okre§lony w art.
223 ustawy o finansach publicznych oraz uchwale RMK w sprawie zrodet dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu
sporzadzania planéw finansowych dla wydzielonych rachunkéw dochodow
samorzadowych jednostek budzetowych.

§ 34. W przypadku, gdy Jednostka o$wiatowa otrzyma zwrot podatku VAT z Jednostki
Centralnej na wydzielony rachunek dochodow w trakcie roku budzetowego za rok
poprzedni, srodki te s3g wykorzystywane na realizacje¢ wydatkow w roku ich otrzymania.

§ 35. 1. Terminy przekazywania kwot podatku VAT:

1) z rachunku Jednostek na rachunek Jednostki Centralnej:

a) zostalty okreslone w zalagczniku nr 5 do niniejszego Zarzadzenia
pt. ,,Terminarz przekazywania dokumentéw oraz §rodkéw finansowych”,
Z zastrzezeniem sytuacji, o ktorej mowa w lit. b,

b) Jednostki o$wiatowe, w ramach wydzielonego rachunku dochodow,
odprowadzajg kwote podatku VAT ,do zaplaty” za miesigc grudzien
na rachunek Jednostki Centralnej w okresie od dnia 27 do 31 grudnia;

2) z rachunku Jednostki Centralnej na rachunek Jednostek, Jednostka Centralna
przekazuje kwoty zwrotu podatku VAT wykazane przez Jednostki w czastkowych
deklaracjach VAT po sporzadzeniu zbiorczej deklaracji VAT GMK i dokonaniu
rozliczenia z urzedem skarbowym:

a) do 30 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktorego dotyczy zwrot
podatku VAT - w miare posiadanych przez Jednostk¢ Centralng $rodkow
finansowych,
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2.

§ 36.

b) po otrzymaniu zwrotu z urzedu skarbowego wykazanego w deklaracji zwrotu
podatku VAT lub nadptaty tego podatku.

W przypadku braku posiadania przez Jednostke Centralng pelnej kwoty podatku VAT
do zwrotu, kwoty podatku bedg zwracane do Jednostek proporcjonalnie do udziatu
W wysokosci kwoty zwrotu. Ze wzgledu na zasadg istotnosci przyjmuje si¢, ze kwoty
zwrotoW wykazanych w deklaracjach czastkowych w wartosci ponizej 5.000 zt sa
zwracane w pierwszej kolejnosci w petnej wysokosci, poczawszy od najmniejszej
kwoty zwrotu.

1. W przypadku ztozenia korekty deklaracji czastkowej VAT, ktorej skutkiem jest
zwigkszenie zobowigzania podatkowego lub zmniejszenie nienaleznie otrzymanego
zwrotu, Jednostka zobowigzana jest przekazac¢ na rachunek Jednostki Centralnej kwote
zalegltosci podatkowej podlegajaca odprowadzeniu do urzedu skarbowego na ustalony
dzien zlozenia przez Jednostke Centralng korekty deklaracji GMK (zgodnie
z zalgcznikiem nr 5 do niniejszego Zarzadzenia pt. ,,Terminarz przekazywania
dokumentéw oraz srodkéw finansowych). Jednostka Centralna oblicza kwote odsetek
na zasadach opisanych ponizej i pisemnie informuje o wysokosci odsetek, ktore
Jednostka zobowigzana jest niezwtocznie przekazaé na rachunek Jednostki Centralne;.

. Odsetki nalicza si¢ wedlug stawki obowigzujacej w okresie naliczania (tj. od dnia

nastepujacego po dniu, w ktérym nalezato zaptaci¢ podatek do dnia zaptaty podatku).
Jezeli w okresie naliczania nastgpi zmiana stawki odsetek, kwote odsetek kalkuluje sie
za kazda cze$¢ okresu naliczania wedlug stawki obowiazujacej w tej czesci okresu
naliczania.

. Kwota odsetek od zalegtosci podatkowych podlegajaca wptacie do urzgedu skarbowego

podlega proporcjonalnemu podziatlowi na Jednostki, ktore w danym okresie zlozyty
korekty czastkowych deklaracji VAT wykazujac w nich zwigkszenie zobowigzania
podatkowego lub zmniejszenie nienaleznie otrzymanego zwrotu. W przypadku, gdy
kwota odsetek wyliczona dla danej Jednostki jest nizsza niz 1 zl, Jednostka ta nie jest
obcigzana odsetkami, a kwota jej odsetek podlega dalszemu podzialowi pomig¢dzy
pozostate Jednostki az do momentu, gdy dla kazdej z pozostatych Jednostek bedzie
przypadata kwota odsetek do zaptaty wynoszaca co najmniej 1 zi.

4. Odsetki nie beda naliczane dla Jednostki, ktora ztozy korekte czastkowej deklaracji VAT

§ 37.

§ 38.

wykazujac w niej zwigkszenie zobowigzania podatkowego lub zmniejszenie nienaleznie
otrzymanego zwrotu, jesli zbiorcza korekta deklaracji VAT GMK za ten okres bedzie
skutkowata wykazaniem nadptaty lub nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do
zZwrotu.

Jednostki przekazujac $rodki finansowe na rachunek bankowy Jednostki Centralnej
zobowigzane sg do wlasciwego opisywania przelewdw bankowych, tak, aby mozna byto
jednoznacznie stwierdzié, ze przelew dotyczy przypisu z czastkowej deklaracji VAT,
jej korekty, lub odsetek podatkowych wraz ze wskazaniem okresu, ktoérego wptata
dotyczy.

Przy przekazywaniu §rodkoéw finansowych przez Jednostki do Jednostki Centralnej oraz
z Jednostki Centralnej do Jednostek z tytutu rozliczenia podatku VAT (w tym odsetek)
nie moga by¢ dokonywane potracenia lub zaliczenia wplat na poczet przysztych
rozliczen.
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§ 39. 1. W przypadku, gdy w efekcie kolejnej korekty deklaracji VAT-7 GMK wystapi
nadptata zobowigzania podatkowego w podatku VAT z tytutu wcze$niej ujawnionego
zwigkszenia tego zobowigzania i zaptacenia odsetek od zaleglosci, urzad skarbowy
dokonuje zwrotu nadptaty wraz z nienaleznie zaptaconymi odsetkami z tytutu zaleglosci
podatkowej.

2. Zwrdcone odsetki z urzedu skarbowego:

1)

2)

zaptacone w biezagcym roku budzetowym - beda przekazywane przez Jednostke
Centralng na rachunek bankowy Jednostki, ktora wczesniej byla obcigzona tymi
odsetkami. W przypadku zwrécenia przez urzad skarbowy niecatej kwoty
zaptaconych odsetek, odsetki beda zwracane do Jednostek proporcjonalnie do
udziatu w naliczeniu odsetek poczawszy od najstarszej daty naliczenia Jednostce
odsetek. Jezeli kwota zwrotu odsetek z urzedu skarbowego bedzie wigksza niz
najstarsze naliczenie, zwrotu dokonuje si¢ od kolejnej najstarszej daty naliczenia.
Jednostki beda miaty prawo pomniejszenia wydatku z tytutu zaptaconych odsetek
w biezagcym roku budzetowym,;

zaplacone w latach ubiegtych - beda przekazywane przez Jednostke Centralng na
rachunek bankowy dochodow UMK prowadzony przez Wydzial Finansowy,
ktoéry nastepnie przekaze $rodki na rachunek dochodow Budzetu Miasta.
Réwnoczesnie z przekazaniem przez Jednostke Centralng kwoty odsetek
zwréconych GMK przez urzad skarbowy, Jednostka Centralna przekaze pisemng
informacj¢ wyjasniajaca odnosnie kwoty przelewu, na podstawie ktorej Wydziat
Finansowy UMK dokona przypisu.

§ 40. Watpliwosci w zakresie wptat oraz zwrotow z tytutu rozliczen czastkowych podatku
VAT w GMK rozstrzyga kierujacy Jednostkg Centralng — Dyrektor Biura ds. Podatku

VAT.

§ 41. Jednostka Centralna dokonuje zaptaty podatku VAT wynikajacego ze zbiorczej
deklaracji VAT GMK przelewem na wlasciwy rachunek bankowy urzedu skarbowego.

DZIAL IV

ZASADY SPRAWOZDAWCZOSCI W ZAKRESIE ROZLICZEN PODATKU VAT

§ 42. Zasady ujmowania rozliczen z tytulu VAT w sprawozdaniach budzetowych przez
Jednostki:

1)

2)

w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych wykazane
dochody budzetowe Jednostki sa kwotami netto;

w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych kwoty
wydatkow powinny by¢ wykazywane:

a) w ramach danego miesigca w kwotach netto, z zastrzezeniem lit. ¢, po
dokonaniu pomniejszenia wydatkow rzeczowych w ramach wiasciwych
paragrafow na podstawie:

- przelewu kwoty podatku VAT z rachunku bankowego dochodow
Jednostki na rachunek bankowy wydatkow Jednostki — w przypadku
funkcjonowania w Jednostce odrebnych rachunkéw dochodoéw
I wydatkow,

- dokumentu Polecenia ksiggowania - w przypadku funkcjonowania
W Jednostce wspdlnego rachunku dochodow 1 wydatkow,
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§ 43

§ 44.

§ 45.

§ 46.

§ 47.

§ 48.

§ 49.

b) w przypadku braku mozliwosci wykazania w sprawozdaniu wydatkow
w kwotach netto, z zastrzezeniem lit. ¢, dopuszcza si¢ wykazywanie wydatkow
w miesigcu ich realizacji w kwotach brutto, w miesigcu nastgpnym wydatki
podlegaja tzw. ,,0dcigzeniu” to jest pomniejszeniu o odliczony podatek VAT.
W konsekwencji powyzszego wydatki wykonane prezentowane sg
W sprawozdaniach budzetowych sporzadzanych za okres:

- styczen — w kwotach brutto,

- luty - w zakresie wydatkow zrealizowanych w miesigcu lutym
w kwotach brutto, natomiast w zakresie wydatkéw dotyczacych
miesigca stycznia w kwotach pomniejszonych o odliczony podatek
VAT (o ile podatek VAT zostat zwrécony danej Jednostce),

- od marca do listopada analogicznie jak w miesigcu lutym,

- grudzien — analogicznie jak powyzej, przy czym wydatki w miesiacu
grudniu powinny by¢ ,,odcigzane” na biezaco, w miar¢ dokonanych
odliczen,

C) przez kwoty wydatkéw netto, o ktorych mowa w lit. a i b nalezy rozumie¢
kwote netto z faktur zakupu wraz z podatkiem VAT niepodlegajacym
odliczeniu.

. W sprawozdaniu budzetowym z wykonania wydatkéw budzetowych Rb-28S moze
wystgpi¢ paragraf 453 ,,Podatek od towarow i ustug (VAT)” w sytuacjach opisanych
W § 2-4 niniejszego zalacznika.

Jednostki oswiatowe w sprawozdaniu Rb-34 , Sprawozdanie z wykonania dochodow
i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych” wykazuja dochody 1 wydatki z tytutu rozliczen podatku VAT analogicznie
jak pozostate Jednostki Organizacyjne w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S, o ktoérych
mowa powyzej.

W przypadku gdy Jednostka Centralna nie zwrdci w zakonczonym roku budzetowym
odliczonego podatku wynikajacego z czastkowej deklaracji VAT, to Jednostka
wykazuje przedmiotowa nalezno$¢ w sprawozdaniu Rb-27S za grudzien z klasyfikacja
w paragrafie 097, w zwiazku z czym rekomenduje si¢ w tym zakresie wprowadzenie
analityki do konta 280.

Rozliczenia z tytutu podatku VAT migdzy Jednostkami a Jednostka Centralng nie
sg ujmowane w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb-Z i Rb-N).

W sprawozdaniu Rb-N Jednostki nalezy wykazywac catos$¢ nieuregulowanej naleznos$ci
od kontrahenta.

W sprawozdaniu Rb-N Jednostki w pozycji 5.3 (w odpowiedniej grupie) ujmuje si¢
kwot¢ podatku VAT podlegajacego odliczeniu w nastepnym okresie rozliczeniowym.

Jednostka Centralna sporzadza i przekazuje do Wydzialu Budzetu Miasta sprawozdanie
w zakresie operacji finansowych Rb-N, w ktorym ujmuje kwotg podatku VAT, ktora

urzad skarbowy zobowigzany jest zwréci¢ do Jednostki Centralnej (pozycja N5.3
grupa ). Sprawozdanie to sporzadzane jest za okres kwartalny, potroczny, roczny
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§ 50.

§51.

§ 52.

2.

I przekazywane do 8 dnia nastgpnego miesigca po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego, przy czym jesli w rozliczeniu za ostatni miesigc kwartalu zostanie
zadeklarowana kwota zwrotu, to woéwczas winna by¢ sporzadzona korekta
sprawozdania, o ktorym wyzej mowa i przekazana najp6zniej do 22 dnia nastepnego
miesigca po zakonczeniu kwartatu.

W sytuacji, gdy Jednostka bedzie musiala w miesigcu styczniu nastgpnego roku
budzetowego ztozy¢ do Jednostki Centralnej korekte deklaracji czastkowej dotyczaca
okresow wczeéniejszych, przedmiotowe korekty nalezy ujmowaé w ewidencji
ksiggowej Jednostki pod datg 31 grudnia. Korekty sktadane do Jednostki Centralnej po
31 stycznia biezacego roku, nalezy ujmowaé w ewidencji Jednostki pod data
sporzadzenia korekty deklaracji czastkowe;.

Jednostki ujmuja w bilansie rozliczenia z tytutu podatku VAT nastepujaco:

1) w aktywach w pozycji ,,Pozostale naleznosci” wykazuje si¢ saldo Wn konta 280
»Rozrachunki z tytulu VAT z Jednostka Centralng” na dzien 31 grudnia roku
budzetowego;

2) w pasywach w pozycji ,,Pozostate zobowigzania” wykazuje si¢ saldo Ma konta
280 ,,Rozrachunki z tytulu VAT z Jednostka Centralng” na dzien 31 grudnia roku
budzetowego;

3) saldo konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”, na ktorym ujety jest podatek VAT
naliczony do odliczenia w nastgpnych okresach tj. np.: w deklaracji VAT za
styczen lub podatek VAT nalezny do odprowadzenia w nastepnych okresach,
saldo tego konta nalezy zaprezentowaé odpowiednio w pozycji ,,Naleznosci od
budzetow” lub ,,Zobowigzania wobec budzetu”;

4) szczegotowe informacje dotyczace kwoty naleznosci i/lub zobowigzania z tytutu
rozliczen podatku VAT nalezy umieSci¢ w informacji dodatkowej do
sprawozdania finansowego Jednostki.

1. Jednostka Centralna ujmuje w bilansie z wykonania budzetu rozliczenia z tytutu
podatku VAT nastgpujaco:
1) w aktywach, w pozycji ,,Srodki pieniezne” wykazuje saldo Wn konta 133
,Rozliczenia VAT w GMK” na dzien 31 grudnia roku budzetowego;
2) w aktywach w pozycji ,,Pozostate naleznosci” wykazuje saldo Wn konta 280
»Rozrachunki VAT na poziomie GMK”, saldo Wn konta 280-03 ”Rozrachunki
z UMK w ramach planu finansowego” oraz saldo Wn konta 240-02 ,,Pozostate
rozrachunki” na dzien 31 grudnia roku budzetowego;
3) w aktywach w pozycji ,,Naleznosci od budzetow” wykazuje saldo Wn kontach
224 | Rozrachunki budzetu” na dzien 31 grudnia roku budzetowego;
4) w pasywach w pozycji ,,Pozostale zobowigzania” wykazuje saldo Ma konta 280
»Rozrachunki VAT na poziomie GMK”, saldo Ma konta 280-03 ,,Rozrachunki
z UMK w ramach planu finansowego” oraz saldo Ma konta 240-02 ,,Pozostale
rozrachunki” na dzien 31 grudnia roku budzetowego;
5) w pasywach w pozycji ,,Zobowigzania wobec budzetu” wykazuje saldo Ma konta
224 , Rozrachunki budzetu” na dzien 31 grudnia roku budzetowego.
Szczegdtowe informacje dotyczace kwoty naleznosci i/lub zobowigzania z tytutu
rozliczen podatku VAT nalezy umie$ci¢ w informacji dodatkowej do bilansu
Z wykonania budzetu Jednostki Centralne;.

33



§ 53. Na potrzeby sporzadzenia skonsolidowanego sprawozdania finansowego GMK
naleznos$ci 1 zobowigzania wynikajace z rozliczen z tytulu podatku VAT pomiedzy
280) — podlegajg dodatkowym

Jednostkami  a Jednostka
uzgodnieniom.

Centralng (konto

§ 54. 1. Zasady sporzadzania skonsolidowanego sprawozdania finansowego GMK zostaty
uregulowane odrgbnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Miejskiej Krakow.

2. Wz6r uzgodnien:

Uzgodnienie dotyczace naleznosci i zobowiazan z tytulu rozliczen podatku VAT
pomiedzy Jednostka Centralna a Jednostka do bilansu skonsolidowanego GMK
Stan na dzien 31.12.........r.

Numer konta
Kwota
syntetycznego Svmbol
(bilansowego), 3(;2 cii
Lp. Tytul Nazwa Jednostki na ktorym ujeto P zy 1
Naleznos$¢ Zobowiazanie wymieniong Bilansu
operacje
gospodarcza
1 Rozliczenie z tytutu podatku VAT | Urzad Miasta Krakowa
. ' z Jednostka Organizacyjna Biuro ds. Podatku VAT
>
O 2
SNE
<
= 4
= s
wn
E 6
7
RAZEM 0,00 0,00
« 1 Rozliczenie z tytu{'u podatku VAT nazwa Jednostki
% z Jednostka Organizacyjna
G
< 2
—_
< |3
a
T 4
Y ois
z e
@)
o 7
RAZEM 0,00 0,00
Dyrektor Dyrektor
WYSTAWIAJACEGO POTWIERDZAJACEGO
Osoba sporzadzajaca Osoba sporzadzajaca
WYSTAWIAJACEGO POTWIERDZAJACEGO

* WYSTAWIAJACY - Jednostka sporzgdzajgca zestawienia

** POTWIERDZAJACY - Jednostka potwierdzajqgca dane.

w celu potwierdzenia danych,
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