Druk nr 3

do Zalgcznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Karta obiegu dokumentu

POLECENIE PRZELEWU

Cel i tryb sporzadzenia:

stuzy do zatwierdzania i udokumentowania wysoko$ci uruchomionych $rodkéw, zwrotow,
mylnych przelewdéw, rozliczen z jednostkami, urzedami skarbowymi, dochodéw Skarbu
Panstwa, przychodéw i rozchodow.

Wystawienie:

pracownik Referatu Sprawozdawczosci i Analiz Budzetu Miasta lub Referatu Ksiegowosci
Budzetu Miasta zgodnie z =zakresem czynnosci przekazuje $rodki w terminach
umozliwiajacych realizacje zadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami, harmonogramem
wydatkoéw, rozchodow, zwrotdéw 1 rozliczen.

Ilos¢ egzemplarzy:

jeden
Rozdzielnik:
oryginal — Referat Ksiggowosci Budzetu Miasta.

Sprawdzenie merytoryczne:

Pracownik Wydziatu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnosci i Ksiegowy Budzetu
lub osoby go zastepujace.

Sprawdzenie formalno-rachunkowe:

Pracownik Wydzialu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynnos$ci i Ksiggowy Budzetu lub
osoby go zastepujace.

Zatwierdzenie do wyplaty:

Dyrektor Wydzialu Budzetu Miasta lub o0soba go zastgpujaca posiadajaca stosowne
upowaznienie.

Ksiggowanie:

Pracownik Wydzialu Budzetu Miasta zgodnie z zakresem czynno$ci (polecenie przelewu
stanowi integralng czg$¢ wyciagu bankowego, ktory jest ksiegowany).

Uwagi: -



