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Karta obiegu dokumentu

ZATWIERDZENIE POLECENIA PRZELEWU DO WYPLATY

Cel i tryb sporzadzenia:

stuzy do zatwierdzania i udokumentowania wyptat wynikajacych z rozliczen z jednostkami
w zakresie podatku VAT (w tym nadplat), rozliczen z urzedem skarbowym, zwrotow,
mylnych przelewow.

Wystawienie:

pracownik Biura ds. Podatku VAT Referatu Ksiggowo-Rozliczeniowy Podatku VAT zgodnie
z zakresem czynnosci.

Ilos¢ egzemplarzy:

jeden

Rozdzielnik:

oryginat —

Sporzadzit:

Pracownik Biura ds. Podatku VAT zgodnie z zakresem czynnoSci.

Sprawdzenie formalno-rachunkowe:

Pracownik Biura ds. Podatku VAT zgodnie z zakresem czynnosci.

Sprawdzenie merytoryczne:

Kierownik Referatu lub upowazniona osoba.

Zatwierdzenie polecenia przelewu do wyptlaty:

Dyrektor Biura ds. Podatku VAT lub osoba upowazniona.

Ksiggowanie:

Pracownik Biura ds. Podatku VAT zgodnie z zakresem czynno$ci (zatwierdzenie polecenia
przelewu do wyplaty stanowi integralng czg$¢ wyciagu bankowego, ktéry jest ksiegowany).

Uwagi: -



