Regulamin konsultacji spolecznych z mieszkancami w Gminie Miejskiej Krakow

Zakacznik nr 1
do uchwaty nr...
Rady Miasta
Krakowa

Procedura zainicjowania konsultacji na wniosek podmiotow, o ktérych mowa w § 5 ust.
1 pkt 3 uchwaty

§ 1. 1 Wniosek o przeprowadzenie konsultacji nalezy ztozy¢ do komorki koordynujace;j
konsultacje z mieszkancami.

2. Prezydent okresli w formie zarzadzenia ksztalt wniosku o0 przeprowadzenie
konsultacji.

3. Whniosek o0 przeprowadzenie konsultacji wptywa do komoérki koordynujacej
konsultacje z mieszkancami, ktéra wraz z opinig przekazuje go Prezydentowi celem
uruchomienia konsultacji spotecznych.

4. Kiedy przedmiot konsultacji, ich forma i zakres wskazane we wniosku wymagaja
doprecyzowania lub zmiany komorka koordynujaca konsultacje z mieszkancami wskazuje
konieczno$¢ uruchomienia konsultacji w innym trybie i na innych zasadach i przesyta
whniosek do stanowiska konsultacyjnego z prosba o opinig.

5. Stanowisko konsultacyjne opiniuje wniosek 1 zwraca go do komorki koordynujacej
konsultacje z mieszkancami.

6. Komorka koordynujaca konsultacje z mieszkancami informuje wnioskodawcow
o koniecznos$ci wprowadzenia zmian i przekazuje wniosek po zmianach Prezydentowi.

7. Prezydent rozpatruje wnioski, uwzgledniajac:

1)  wage przedmiotu konsultacji;

2)  koszt przeprowadzenia konsultacji;

3)  formy konsultacji, w jakich miatyby zosta¢ przeprowadzone;

4)  opini¢ komorki koordynujacej konsultacje z mieszkancami oraz stanowiska
konsultacyjnego.

8. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wspolne rozpatrzenie wigcej niz jednego
wniosku o konsultacje spoteczne, ktérych tematyka si¢ pokrywa, celem ich wspolnego
procedowania.

9. Whniosek moze by¢ uwzgledniony w catosci, w czgsci lub tez rozpatrzony odmownie.
O sposobie rozpatrzenia wniosku wraz z uzasadnieniem Prezydent informuje wnioskodawcow
na piSmie w terminie nie dluzszym niz 30 dni od daty ztozenia wniosku.

10. W przypadku, gdy wniosek o przeprowadzenie konsultacji spolecznych zawiera
btedy formalne, kryteria formalne okresla § 6 uchwaly, wnioskodawcy zostang
niezwlocznie poinformowani poczta elektroniczng i telefonicznie (jesli wniosek bedzie
zawieral dane telefoniczne) o koniecznosci dokonania poprawek w terminie 7 dni, od
momentu poinformowania.

11. W przypadku, gdy braki formalne pomimo kontaktu z wnioskodawcami nie zostang
usuni¢te w powyzszym terminie, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.

12. Decyzja Prezydenta wraz z uzasadnieniem podawana jest przez komorke
koordynujaca konsultacje z mieszkancami do publicznej wiadomosci w szczegdlnosci
poprzez: MPI, Biuletyn Informacji Publicznej oraz serwis internetowy dot. konsultacji z
mieszkancami.



Komoérka koordynujaca konsultacje z mieszkancami

§ 2. 1. Do zadan komorki koordynujacej konsultacje z mieszkancami nalezg

w szczegblnosci:

1)  koordynacja wspotpracy z komorkami organizacyjnymi UMK i mjo w sprawie
prowadzenia konsultacji;

2) prowadzenie ww. procesOw konsultacji w zakresic wyboru form, narz¢dzi oraz
mechanizméw  partycypacji  spotecznej pasujacych do specyfiki konkretnych
konsultacji;

3) przyjmowanie wnioskow o uruchomienie konsultacji, zatwierdzanie wnioskow
0 uruchomienie konsultacji, bagdz wskazanie konieczno$ci uruchomienia konsultacji
w okre$lonym trybie;

4)  prowadzenie wspétpracy z koordynatorami ds. konsultacji w sprawach zwigzanych
z prowadzeniem konsultacji i nadzor nad prowadzonymi procesami;

5)  przygotowanie rocznego sprawozdania z przeprowadzonych konsultacji z podmiotami,

o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 uchwaty do 31 stycznia roku nastgpnego;

6)  prowadzenie serwisu internetowego dot. konsultacji z mieszkancami www.dialoguj.pl.
W serwisie powinny znajdowac si¢ w szczegdlnosci nastepujace informacje:
a) plan konsultacji na biezacy rok kalendarzowy,
b) informacje o zgloszonych wnioskach o przeprowadzenie konsultacji,
c) informacje o aktualnie prowadzonych konsultacjach w Krakowie,
d) raporty z przebiegu konsultacji,
e) dokumentacje zwigzang z prowadzonymi konsultacjami, informacje o stanie
realizacji zadania, bedacego przedmiotem konsultacji.
7) Komorka koordynujaca konsultacje zapewnia moderatorow prowadzacych formy
konsultacji.
2. Prezydent okresli w formie zarzadzenia formularz shuzacy zgtaszaniu uwag na
wniosek podmiotéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 uchwaty biorgcych udziat w
konsultacjach.

Koordynatorzy konsultacji

§3. 1. Procesy konsultacji sa prowadzone przez koordynatoréw konsultacji, to jest
pracownikow merytorycznych komorek organizacyjnych UMK / mjo we wspolpracy
1 przy wsparciu komoérki koordynujacej konsultacje z mieszkancami (o ktérej mowa
w §2 Regulaminu).

2.Do zadan koordynatorow ds. konsultacji w komodrkach organizacyjnych UMK / mjo
naleza:

1)  koordynacja planowania procesOw konsultacji przynaleznych merytorycznie
do tematyki swoich komorek organizacyjnych UMK i mjo z uwzglednieniem uwag
komorki koordynujacej konsultacje z mieszkancami,

2) informowanie komorki koordynujacej konsultacje z mieszkancami o planowanych
konsultacjach spotecznych minimum 21 dni przed datg rozpoczgcia konsultacji;


http://www.dialoguj.pl/

3)

4)

5)

6)

prowadzenie kalendarzy konsultacji obejmujacych informacje o planowanych, w tym
wymaganych prawem powszechnych konsultacjach oraz ewidencj¢ prowadzonych
w komorce organizacyjnej UMK / mjo procesow konsultacji;

wspotpraca z komoérka koordynujacg konsultacje z mieszkancami nad tworzeniem
rocznego planu konsultacji, obejmujaca udzielanie informacji na temat konsultacji
planowanych przez komorke organizacyjng UMK 1 podlegte mu jednostki na kolejny
rok kalendarzowy;

monitoring 1 ewaluacje zgodnosci procesow konsultacji prowadzonych przez komorki
organizacyjne UMK / mjo z zasadami zapisanymi w uchwale;

koordynatorzy ds. konsultacji spotykajg si¢ raz na kwartat na spotkaniach zwotywanych
przez komorke koordynujaca konsultacje z mieszkancami w celu podsumowania
zrealizowanych w danym kwartale konsultacji, weryfikacji rocznego planu konsultacji
oraz analizy rejestru wnioskéw i biezacych spraw konsultacyjnych zglaszanych przez
koordynatorow ds. konsultacji spotecznych.

3. Koordynatoréw ds. konsultacji wyznaczaja dyrektorzy komorek organizacyjnych

UMK /mjo w terminie 30 dni od wejécia w zycie Regulaminu i przekazuja informacje
o wyborze do komoérki koordynujacej konsultacje z mieszkancami.



Regulamin konsultacji spolecznych z Krakowska Rada Dzialalnosci Pozytku
Publicznego lub organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktorych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie projektow aktow prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych
dzialalnoSci statutowej tych organizacji.

Zatacznik nr 2
do uchwaty nr...
Rady Miasta
Krakowa

§ 1. 1 Przedmiotem konsultacji z Krakowska Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego
lub organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie sg projekty
aktow prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej NGO.

2. Konsultacje moga by¢ przeprowadzane z inicjatywy:

1) Prezydenta;

2) Rady.
3.Komorka odpowiedzialng za przeprowadzenie konsultacji z inicjatywy Prezydenta jest

komorka organizacyjna UMK / mjo odpowiedzialna merytorycznie za przygotowanie

projektu aktu prawa miejscowego, z wykorzystaniem form konsultacji, o ktorych mowa w §

4, ust. 2 uchwaty, poddawanego konsultacjom zwanego dalej projektem dokumentu.

4. Komorka odpowiedzialng za przeprowadzenie konsultacji z inicjatywy Rady jest
komorka organizacyjna UMK / mjo wlasciwa merytorycznie dla przeprowadzenia konsultacji
projektu dokumentu przygotowanego przez Radg.

5. Komorka odpowiedzialng za koordynacj¢ konsultacji jest komoérka organizacyjna
UMK wtlasciwa ze wzgledu na koordynacje¢ konsultacji projektow aktow prawa miejscowego
Gminy Miejskiej Krakow w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej NGO.

6. W przypadku konsultacji z inicjatywy Prezydenta, dyrektor komorki organizacyjnej
UMK / mjo odpowiedzialnej za przeprowadzenie konsultacji:

1) przekazuje komorce odpowiedzialnej za koordynacj¢ konsultacji plan konsultacji na dany
rok 1 wspotpracuje w jego biezacej realizacji oraz aktualizacji;

2) z wyprzedzeniem co najmniej 7 dni, potwierdza zaplanowany termin ich ogtoszenia;

3) przekazuje projekt dokumentu do konsultacji i zaopiniowania tematycznej Komisji
Dialogu Obywatelskiego, ktorej zakres dziatania odpowiada zakresowi merytorycznemu
projektu dokumentu - w przypadku jej utworzenia zgodnie z obowigzujacym
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie przyjecia Regulaminu tworzenia
oraz zasad funkcjonowania Komisji Dialogu Obywatelskiego;

4) przekazuje projekt dokumentu wraz z opinig tematycznej Komisji Dialogu
Obywatelskiego do konsultacji 1 zaopiniowania Krakowskiej Radzie Dziatalnosci
Pozytku Publicznego -
w przypadku jej utworzenia na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie lub z organizacjami pozarzadowymi i
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 tej ustawy, prowadzacymi dzialalno$¢ na
terenie Gminy Miejskiej Krakow — w terminie ustalonym z komorka odpowiedzialng za
koordynacje konsultacji z NGO, uwzgledniajacym harmonogram pracy Rady, ktorej
posiedzenia odbywaja si¢ raz w miesigcu oraz czas wymagany na zaopiniowanie danego
dokumentu przez Radg tj. 14 dni od dorgczenia odpowiedniego projektu Radzie;



5) ogtasza konsultacje projektu dokumentu, zgodnie z zapisami § 2.

7.Z inicjatywy Rady konsultacje przeprowadza si¢ po otrzymaniu przez Prezydenta od
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa projektu aktu prawa miejscowego. Przewodniczacy
Rady Miasta Krakowa przekazujac Prezydentowi projekt dokumentu rekomenduje czas
rozpoczegcia 1 zakonczenia konsultacji oraz wskazuje planowany termin pierwszego czytania
projektu dokumentu na sesji Rady. Prezydent wskazuje komodrka odpowiedzialng za
przeprowadzenie konsultacji z inicjatywy Rady i przekazuje jej projekt dokumentu celem
przeprowadzenia konsultacji.

§ 2. 1. Konsultacje ogtasza si¢ poprzez:

1)  opublikowanie przez dyrektora komorki organizacyjnej UMK / mjo odpowiedzialnej za
przeprowadzenie konsultacji ogloszenia konsultacji w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.krakow.pl) oraz udost¢pnienic w miejskim portalu dla organizacji
pozarzadowych (Www.ngo.krakow.pl);

2)  opublikowanie/udostepnienie ogloszenia konsultacji w portalu www.dialoguj.pl przez
komorke organizacyjng UMK wlasciwa ze wzgledu na koordynacje¢ konsultacji
z mieszkancami Gminy Miejskiej Krakdw;

3)  przekazanie przez dyrektora komorki organizacyjnej UMK / mjo odpowiedzialnej za
przeprowadzenie konsultacji, projektu dokumentu Krakowskiej Radzie Dzialalnosci
Pozytku Publicznego w przypadku jej powotania;

4)  rozestanie informacji o ogloszonych konsultacjach drogg elektroniczng do NGO,
zarejestrowanych w bazie prowadzonej przez komoérke odpowiedzialng za koordynacje
konsultacji z NGO.

2. Ogloszenie konsultacji powinno zawieraé:

1) konsultowany projekt dokumentu;

2) formularz zglaszania uwag;

oraz okreslac:

3) cel konsultacji;

4) przedmiot konsultacji;

5) czas rozpoczgcia i zakonczenia konsultacji;

6) zakres oraz forme konsultacji;

7) nazwe komorki organizacyjnej UMK /mjo odpowiedzialnej za przeprowadzenie

konsultacji wraz z danymi kontaktowymi.

3.Dyrektor komorki organizacyjnej UMK /mjo odpowiedzialnej za przeprowadzenie
konsultacji moze, w zaleznosci od potrzeb, zamie$ci¢ ogloszenie o prowadzonych
konsultacjach w lokalnej prasie lub na tablicach ogloszen Urzgdu Miasta Krakowa

1 Dzielnic Miasta Krakowa oraz zastosowac inne formy badania opinii publicznej niezbedne

z punktu widzenia inicjatora konsultacji.

4. Termin konsultacji nie moze by¢ krotszy niz 21 dni, liczac od dnia opublikowania
ogloszenia o rozpoczeciu konsultacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 3. Prezydent okresli w formie zarzadzenia formularz stuzacy zgtaszaniu uwag przez NGO
biorace udziat w konsultacjach.


http://www.bip.krakow.pl/
http://www.ngo.krakow.pl/
http://www.dialoguj.pl/

§ 4. 1 W terminie okreslonym w § 10 ust. 3 uchwaly, dyrektor komorki organizacyjnej
UMK / mjo odpowiedzialnej za przeprowadzenie konsultacji przygotowuje raport z
konsultacji i przekazuje go do akceptacji Prezydentowi Miasta Krakowa.

2. Prezydent po zaakceptowaniu dokumentu, przekazuje Radzie raport z konsultacji.

3. Po przekazaniu raportu z konsultacji Radzie, dyrektor komorki organizacyjnej UMK /
mjo odpowiedzialnej za przeprowadzenie konsultacji, publikuje go w Biuletynie Informacji
Publicznej (www.bip.krakow.pl), udostepnienia w miejskim portalu dla organizacji
pozarzadowych (www.ngo.krakow.pl) oraz przekazuje go do NGO, ktoére wziely udziat w
konsultacjach przedmiotowego projektu dokumentu.

4, Raport z konsultacji powinien zawiera¢ w szczeg6élnosci elementy okreslone w § 10
ust. 2 uchwaty.

§ 5. Konsultacje uznaje si¢ za przeprowadzone takze wtedy, gdy Krakowska Rada
Dziatalno$ci Pozytku Publicznego zrezygnuje z prawa do wyrazenia opinii do
przedstawionego projektu dokumentu lub nie przedstawi opinii w terminie.

§ 6. Konsultacjom nie podlegaja projekty aktow prawa miejscowego konsultowane w
mys$l przepisow ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. 2003 nr 80 poz. 717 z pdzn. zm.), inne projekty aktow prawa
miejscowego, jesli wynika to z przepisOw rangi ustawy oraz projekty aktow prawa
miejscowego poddawane konsultacjom spotecznym z mieszkancami Gminy Miejskiej
Krakow.

§ 7. Dyrektor komorki odpowiedzialnej za koordynacje konsultacji z NGO:

1)  przygotowuje roczne sprawozdanie z przeprowadzonych konsultacji do 31 stycznia
roku nastgpnego;

2)  publikuje sprawozdanie w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.krakow.pl) oraz
udostegpnia je w miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych (www.ngo.krakow.pl)
oraz publikuje w portalu www.dialoguj.pl;

3) przekazuje do wiadomos$ci Krakowskiej Radzie Dziatalnosci Pozytku Publicznego oraz
Komisjom Dialogu Obywatelskiego.
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