Zatacznik Nr 2
do uchwaty Nr .................. Rady Miasta Krakowa z dnia ...................... r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy Miejskiej Krakow oraz tymczasowych pomieszczen

Tryb zatatwiania wnioskow o zawarcie umowy najmu lokalu

§ 1. Sporzadzanie list mieszkaniowych

1. Pozytywna wstepna weryfikacja wniosku stanowi podstawe wylacznie do uwzglednienia
wniosku w toku postgpowania majacego na celu opracowanie list mieszkaniowych i nie
stanowi dla wnioskodawcy oraz osob objetych wnioskiem podstawy roszczenia o zawarcie
umowy najmu lokalu.

2. Weryfikacji majacej] na celu sporzadzenie list mieszkaniowych podlegaja wszystkie
pozytywnie wstepnie zweryfikowane wnioski ztozone do dnia 30 kwietnia roku, w ktérym
przystapiono do weryfikacji.

3.Z tytulu uprawnienia do zawarcia umowy najmu wynikajacego z faktu objecia ostateczna
lista mieszkaniowa osobie uprawnionej nie przystuguje roszczenie odszkodowawcze za brak
propozycji zawarcia umowy najmu w okre§lonym przez t¢ osobg terminie.

4. Czestotliwos¢ sporzadzania list mieszkaniowych jest uzalezniona od ilosci wolnych lokali
wchodzacych w sklad zasobu, pozostajacych w dyspozycji Wydzialu. Dopuszcza sig, iz
w danym roku listy mieszkaniowe nie beda obejmowaé wszystkich tytuléw pomocy
mieszkaniowej.

§ 2. Przystapienie do sporzadzenia list mieszkaniowych

1. O przystapieniu do sporzadzenia list mieszkaniowych decyduje Prezydent Miasta
Krakowa w drodze zarzadzenia.
2. Zarzadzenie w sprawie przystapienia do sporzadzenia list mieszkaniowych okresla
rowniez:

1) ilo$¢ lokali mieszkalnych przeznaczonych na rezerwe — 5 % lokali pozostajacych
w dyspozycji Wydziatu;

2) ilos¢ lokali pozostajacych w dyspozycji Wydziatu, przeznaczonych na zaspokajanie potrzeb
mieszkaniowych w danym okresie;

3) ilos¢ lokali mieszkalnych przeznaczonych na realizacj¢ zamian z urzedu.
3. O przystapieniu do sporzadzenia list mieszkaniowych zawiadamia si¢ wszystkich
wnioskodawcow, ktorzy zostali wstepnie pozytywnie zweryfikowani.
4. Zawiadomienie, o ktorym mowa w Uust. 3 obejmuje réwniez wezwanie w Sprawie
aktualizacji wniosku wraz z terminem jej dokonania.
5. Nieusprawiedliwiony brak aktualizacji wniosku w okre§lonym terminie, w przypadku
skutecznego dostarczenia wezwania uwazany bedzie za rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o pomoc
mieszkaniowa. Przepis § 6 ust. 1 zatacznika Nr 1 do uchwaty stosuje si¢ odpowiednio.



6. Zaktualizowany wniosek jest ponownie weryfikowany przed przystapieniem do oceny
warunkéw  socjalno-mieszkaniowych. Wniosek podlega odrzuceniu w przypadku zmiany
sytuacji wnioskodawcy lub o0s6b objetych wnioskiem skutkujacej brakiem spetniania
kryteriow okreslonych niniejsza uchwata.

§ 3. Zasady oceny warunkow socjalno-mieszkaniowych

1. Ocena warunkow socjalno-mieszkaniowych odbywa si¢ w oparciu o kwestionariusz
kwalifikacji punktowej stanowiacy zatacznik Nr 3 do uchwaty i obejmuje wszystkich wstegpnie
zakwalifikowanych wnioskodawcow, z zastrzezeniem § 2 ust. 5 i 6.
2. Warunki socjalno-mieszkaniowe wnioskodawcy oraz 0sob objetych wnioskiem oceniane
sq na podstawie dostarczonej dokumentacji i ustalen dokonanych podczas wizji lokalowej
przeprowadzonej w miejscu zamieszkiwania lub pobytu wnioskodawcy.
3. Wizja lokalowa, o ktorej mowa w ustgpie poprzedzajacym jest przeprowadzona przez
komisj¢, w sktad ktorej wchodzi co najmniej dwoch pracownikow Urzedu Miasta Krakowa.
Na wniosek osoby zainteresowanej lub Rady Dzielnicy, wizja lokalowa moze by¢
przeprowadzona z udzialem przedstawiciela Rady Dzielnicy, na terenie ktorej znajduje sig
przedmiotowy lokal. Uniemozliwienie przez wnioskodawce dokonania wizji w catosci lub w
czesdci lokalu, jest rownoznaczne z odstapieniem od dokonania oceny warunkéw socjalno-
mieszkaniowych, z zastrzezeniem, gdy brak mozliwosci przeprowadzenia wizji jest
spowodowany przez okoliczno$¢ niezalezna od wnioskodawcy.
4. Ocena warunkow socjalno-mieszkaniowych odbywa si¢ podczas wizji lokalowej
W obecnosci wnioskodawcy lub jego matzonka. Dokonana ocena wymaga ztozenia podpisu
przez wnioskodawceg lub jego matzonka. Odmowa zloZenia podpisu jest rdOwnoznaczna z
rezygnacja z ubiegania si¢ o pomoc mieszkaniowa.
5. W przypadku, gdy w wyniku wizji lokalowej zostanie stwierdzone, iz wniosek nie spetnia
kryteriow okreslonych niniejsza uchwata, wniosek podlega odrzuceniu.
6. W przypadku, gdy wnioskodawca przebywa w noclegowni lub w innym miejscu
czasowego pobytu, ocena warunkéw Ssocjalno-mieszkaniowych moze zosta¢ dokonana
w siedzibie Wydzialu na podstawie informacji posiadanych przez Urzad Miasta Krakowa oraz
dostarczonej dokumentacji.
7. Ocena warunkow socjalno-mieszkaniowych wymaga zbadania sytuacji kazdego ze
wspoOtmatzonkoéw oraz wszystkich 0sob objetych wnioskiem. Warunki socjalno-mieszkaniowe
wnioskodawcy oraz o0sob objetych wnioskiem oceniane sa na podstawie informacji
posiadanych przez Urzad Miasta Krakowa, dostarczonej dokumentacji 1 ustalen dokonanych
podczas wizji lokalowej przeprowadzonej w miejscu zameldowania, zamieszkiwania lub
pobytu wnioskodawcy
8. Ilos¢ osob zamieszkujacych z zamiarem statego pobytu istniejaca w danym lokalu, ktory
stanowi podstawe do naliczenia punktacji ustala si¢ na dzien 30 kwietnia roku przystapienia
do sporzadzenia list mieszkaniowych, z wylaczeniem sytuacji:

1) $mierci osoby zamieszkujacej z zamiarem pobytu statego w danym lokalu,

2) narodzin osoby, ktora zamieszkata z zamiarem pobytu statego w danym lokalu od urodzenia,

3) 0sob, ktore przestaly zamieszkiwaé z zamiarem pobytu statego w danym lokalu po dniu 30
kwietnia roku przystapienia do sporzadzenia list mieszkaniowych.



W powyzszych sytuacjach ilos¢ oséb zamieszkujacych z zamiarem statego pobytu w danym
lokalu ustala si¢ na dzien oceny warunkow socjalno-mieszkaniowych dokonanej w oparciu o
kwestionariusz kwalifikacji punktowe;j.

9. Kwote nieuregulowanych nalezno$ci za uzywanie lokalu wchodzacego w sktad zasobu

ustala si¢ wedlug stanu na 30 kwietnia roku przystapienia do sporzadzenia list

mieszkaniowych.

10. Okres oczekiwania na pomoc mieszkaniowa liczy si¢ od dnia zlozenia wniosku wraz

Z kompletem wymaganej dokumentacji, ktory zostat pozytywnie wstepnie zweryfikowany lub

od dnia spelnienia przez wnioskodawce kryteriow uprawniajacych do ubiegania si¢ o pomoc

mieszkaniowa Gminy. Okres oczekiwania na pomoc mieszkaniowa oraz OKres posiadania
centrum zyciowego na terenie Gminy liczy si¢ do dnia 30 kwietnia roku przystapienia do
sporzadzenia list mieszkaniowych,

11. Whniosek, ktory w wyniku oceny warunkéw socjalno-mieszkaniowych dokonanej w

oparciu o kwestionariusz kwalifikacji punktowej uzyskal 0 punktow, nie moze zosta¢ objety

lista mieszkaniowa.

12. Wydziat przekazuje do wiadomosci Rad Dzielnic wykazy osob, w stosunku do ktorych

zostanie sporzadzona ocena warunkéw socjalno-mieszkaniowych. Na wniosek osoby

zainteresowanej lub przedstawiciela Rady Dzielnicy, w ocenie warunkéw socjalno-
mieszkaniowych moga uczestniczy¢ przedstawiciele Rad Dzielnic. Brak uczestniczenia

w wizji przedstawiciela Rady Dzielnicy nie wstrzymuje dokonania kwalifikacji. Termin oceny

warunkow socjalno-mieszkaniowych jest wyznaczany przez Wydziat.

13. W przypadku, gdy wnioskodawcy w wyniku przeprowadzonej oceny warunkow socjalno-
mieszkaniowych otrzymaja t¢ sama ilo$s¢ punktow, na projekcie listy umieszcza si¢
na wyzszej pozycji wnioskodawcow, ktorzy:

1) wczesniej ztozyli pozytywnie wstegpnie zweryfikowany wniosek wraz

z kompletem wymaganej dokumentacji, lub

2) wczesniej spenili kryteria uprawniajace do ubiegania si¢ 0 pomoc mieszkaniowa Gminy.

§ 4. Projekty list mieszkaniowych, zastrzezenia, ostateczne listy mieszkaniowe

1. Na podstawie przeprowadzonej kwalifikacji punktowej w ramach oceny warunkéw

socjalno-mieszkaniowych tworzone sa projekty list mieszkaniowych.

2. Projektem list mieszkaniowych sa objgte osoby, ktore w wyniku dokonanej oceny

warunkoéw socjalno-mieszkaniowych uzyskaly najwigksza ilo$¢ punktow. Ilos¢ osob objetych

projektem list mieszkaniowych nie moze by¢ wigksza od limitu okre§lonego w zarzadzeniu

Prezydenta Miasta Krakowa wydanego na podstawie § 2 ust. 2.

3. Projekty list mieszkaniowych przyjete sa zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa.

4. Projekty list mieszkaniowych sa jawne 1 podlegaja publicznemu wywieszeniu w siedzibie

Urzedu Miasta Krakowa oraz opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta

Krakowa.

5. Osoby, ktore z uwagi na uzyskanie zbyt matej ilosci punktéw w ramach dokonanej oceny

warunkéw socjalno-mieszkaniowych nie zostaty objgte projektem list mieszkaniowych sa o

tym pisemnie zawiadamiane wraz z informacja o terminie i miejscu sktadania zastrzezen do

przeprowadzonej oceny warunkow socjalno-mieszkaniowych.

6. Wnioskodawcom  przystluguje uprawnienie do  wniesienia  zastrzezenia do

przeprowadzonej kwalifikacji punktowej w ramach oceny warunkow socjalno-
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mieszkaniowych w terminie 30 dni od dnia publicznego wywieszenia projektow list

mieszkaniowych. Zastrzezenie powinno obejmowac catos¢ dokumentacji, na podstawie ktorej

wnioskodawca zada zmiany naliczonej punktacji.

7. Zastrzezenia dotyczace przeprowadzonej kwalifikacji punktowej w ramach oceny
warunkéw socjalno-mieszkaniowych podlegaja rozpatrzeniu przez Dyrektora Wydziatu przy
udziale przedstawicieli wlasciwych Rad Dzielnic.

8. Po rozpatrzeniu zastrzezen, Prezydent Miasta Krakowa ustala w drodze zarzadzenia
ostateczne listy mieszkaniowe.

9. Ostateczne listy mieszkaniowe s3a jawne 1 podlegaja publicznemu wywieszeniu
W siedzibie Urzedu Miasta Krakowa oraz opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Krakowa.

10. Osoby, ktore z uwagi na uzyskanie zbyt matej ilosci punktéw w ramach dokonanej oceny
warunkéw socjalno-mieszkaniowych nie zostaly objgte ostatecznymi listami mieszkaniowymi
sq 0 tym pisemnie zawiadamiane wraz z:

1) podaniem ilosci punktow uzyskanych w wyniku kwalifikacji punktowej w ramach oceny
warunkow socjalno-mieszkaniowych;
2) informacja o mozliwosci ztozenia skargi na przeprowadzona kwalifikacj¢ punktowa jako akt z

zakresu administracji publicznej na podstawie ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku Prawo o

postgpowaniu przed sadami administracyjnymi.

§ 5. Zasady realizacji ostatecznych list mieszkaniowych

1. Osoby objete ostateczna lista mieszkaniowa sa uprawnione wytacznie do zawarcia
umowy najmu lokalu socjalnego, z wyjatkiem lokali uzyskanych w trybie zamiany oraz
W trybie okreslonym w § 8 ust. 2 niniejszej uchwaty.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 moga zosta¢ uprawnione do zawarcia umowy najmu
lokalu potozonego w budynku pozyskanym przez Gming po 1990 roku w przypadku, gdy:

1) na podstawie informacji uzyskanych podczas wizji w miejscu zamieszkania lub pobytu tych
osOb oraz informacji uzyskanych z wlasciwej Rady Dzielnicy, Policji, Strazy Miejskiej 1
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej zostanie stwierdzony brak zachowan, ktore w sposdob
razacy lub uporczywy wykraczaty przeciwko porzadkowi domowemu w dotychczasowych
miejscach zamieszkania lub pobytu;

2) osiagaja dochod umozliwiajacy samodzielne utrzymanie lokalu o pelnym standardzie.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 w przypadku, gdy na podstawie informacji uzyskanych
podczas wizji w miejscu zamieszkania lub pobytu tych osob oraz informacji uzyskanych z
wlasciwej Rady Dzielnicy, Policji, Strazy Miejskiej 1 Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej zostanie stwierdzony brak zachowan, ktore w sposob razacy lub uporczywy
wykraczaty przeciwko porzadkowi domowemu w dotychczasowych miejscach zamieszkania
lub pobytu, moga by¢ uprawnione do zawarcia umowy najmu lokali rozproszonych o
wyzszym standardzie, pozyskanych w istniejacym zasobie.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, przed wydaniem skierowania do zawarcia umowy
najmu lokalu sa zobowiazane do ponownego udokumentowania faktu spetnienia kryterium
niskich dochodow okreslonych niniejsza uchwata.

5. Dwukrotna odmowa przyjgcia propozycji zawarcia umowy najmu lokalu skutkuje
odstapieniem od realizacji ostatecznej listy mieszkaniowej w stosunku do tej osoby. Dotyczy
to takze osob, ktore zostaly zakwalifikowane do zawarcia umowy najmu lokalu bez
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koniecznosci objecia wniosku ostateczng lista mieszkaniowa. W przypadkach okreslonych
w § 6 ust. 2 pkt 1 uchwaty przedstawia si¢ jedna propozycje¢ zawarcia umowy najmu lokalu.
6. Odstapienie od realizacji ostatecznej listy mieszkaniowej nastgpuje w szczegdlnosci
w przypadku:

1) zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych we wiasnym zakresie;

2) nastgpczego braku spelniania kryteriow stanowiacych podstawe umieszczenia na ostatecznej
liscie mieszkaniowej;
7. Odstapienie od realizacji ostatecznej listy mieszkaniowe] nastgpuje poprzez skreslenie
z listy w drodze stosownej zmiany zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa.
8. W przypadku prawomocnego orzeczenia rozwodu lub separacji matzonkow
umieszczonych na ostatecznej liscie mieszkaniowej, lokal mieszkalny bedzie wskazany im
obojgu, chyba ze jeden z nich zlozy o$§wiadczenie, ze rezygnuje z prawa do lokalu.
9. W przypadku umieszczenia na ostatecznej liScie mieszkaniowej osob uprawnionych do
zawarcia umowy najmu lokalu z zasobu z przyczyn okreslonych w § 11 ust. 3 pkt 2)
niniejszej uchwaty wigcej niz jednej rodziny zamieszkujacej w tym samym lokalu, lista jest
realizowana do momentu, gdy w lokalu przestaje wystepowaé nadmierne zaludnienie.
W pierwszej kolejnosci propozycje mieszkaniowe sa przedstawiane rodzinie, ktora uzyskata
najwigksza ilos¢ punktéw. W przypadku takiej samej iloSci punktow decydowaé bedzie data
ztozenia wniosku wstepnie pozytywnie zweryfikowanego. W przypadku, gdy nie jest
mozliwe zastosowanie wskazanych wyzej kryteriow dopuszcza si¢ realizacje takich
wnioskdw w inny sposob, okreslony zgodnie z propozycja zaakceptowana przez wszystkich
wnioskodawcow.

§ 6. Propozycja zawarcia umowy najmu

1. Realizacja ostatecznych list mieszkaniowych poprzez przedstawienie propozycji zawarcia
umowy najmu lokalu odbywa sig zgodnie z kolejnoscia ustalong ta lista.

2. Lokal, stanowiacy przedmiot propozycji zawarcia umowy najmu powinien by¢
dostosowany do ilosci 0os6b w rodzinie wnioskodawcy oraz znajdowac¢ si¢ na odpowiedniej
kondygnacji z uwagi na wystgpujace schorzenia narzadoéw ruchu oraz inne choroby.

3. Lokal, stanowiacy przedmiot propozycji zawarcia umowy najmu moze zostac
dostosowany do lokalizacji preferowanej przez wnioskodawce. W przypadku, gdy wsrod
pustostanow znajdujacych si¢ w dyspozycji Wydzialu w momencie przedstawiania
propozycji nie ma lokalu w preferowanej lokalizacji, przedstawiona propozycja pociaga za
soba konsekwencje okreslone w nastgpnych ustgpach.

4. Kazda propozycja zawarcia umowy najmu lokalu jest rejestrowana. Wydzial prowadzi
rejestr propozycji.

5.  Odmowa przyjecia propozycji najmu lokalu nastepuje poprzez:

1) ztozenie stosownego, pisemnego oswiadczenia przez wnioskodawce lub jego matzonka;

2) notatke stuzbowa spisana przez co najmniej dwoch pracownikow Wydziatu znajdujacych sig
W obecno$ci wnioskodawcy lub jego malzonka - w przypadku odmowy ztozenia o§wiadczenia
na pismie;

3) uptyw terminu przedstawionej propozycji;

4) uptyw terminu oznaczonego w wezwaniu dotyczacym przedstawionej propozycji. Wezwanie

powinno zawiera¢ pouczenie o konsekwencjach nieusprawiedliwionego braku reakcji.
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6. Przed przedstawieniem drugiej propozycji zawarcia umowy najmu nalezy pouczy¢
wnioskodawce o konsekwencjach odmowy, okreslonych w § 5 ust. 5.

7. Przyjecie propozycji nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego o$wiadczenia przez
wnioskodawce lub malzonka.



